Organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia z zakresu
uczenia sie na btedach i zarzadzania porazkg (zwanego dalej
»Szkoleniem”) dla maksymalnie 120 pracownikéw Centrum Projektow
Europejskich (zwanych dalej ,uczestnikami szkolenia”), w grupach 20 -
30-osobowych.

Zaproszenie do sktadania ofert

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia nr 3/2024 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich
z dnia 17 lipca 2024 r. w Regulaminu udzielania zaméwieh publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt netto w Centrum Projektéw Europejskich (CPE),
uprzejmie zapraszam Panstwa do przestania oferty, zgodnie z podanymi ponizej
wymaganiami:

CPE zaprasza do sktadania ofert na organizacje i przeprowadzenie jednodniowego
szkolenia z zakresu uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka (zwanego
dalej ,,szkoleniem”) dla maksymalnie 120 pracownikéw Centrum Projektow
Europejskich (zwanych dalej ,,uczestnikami szkolenia”), w grupach 20 -30-
osobowych.

Opis Przedmiotu Zamowienia: organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia
z zakresu uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka (zwanego dalej ,szkoleniem”) dla
maksymalnie 120 pracownikéw Centrum Projektéw Europejskich (zwanych dalej
»uczestnikami szkolenia”). Celem szkolenia jest nabycie przez pracownikéw Centrum
umiejetnosci radzenia sobie z porazkami i wykorzystywania ich do wtasnego rozwoju.
Wtasciwe zarzgdzanie porazkami wzbogaca doswiadczenie pracownikdéw i tym samym
przekfada sie na rozwdj organizacji. Zamawiajgcy zastrzega realizacje szkolenia dla
minimalnie 3 grup o czym poinformuje Wykonawce maksymalnie na 7 dni przed
planowanym terminem szkolenia to jest do 7.11.2024 .

I. TERMIN REALIZAC)I UMOWY:

Zadanie zostanie zrealizowane w dniu 14 listopada 2024 r. Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia, po uzgodnieniu z Wykonawca, z
zastrzezeniem, ze szkolenie zostanie zrealizowane do 30 listopada 2024 r.

I. MIEJSCE REALIZAC)I UMOWY:

City Hotels - Falenty Biznes i Wypoczynek, Al. Hrabska 4B (od Al. Hrabskiej
100m - na wzniesieniu), 05-090 Raszyn-Falenty. Szkolenie bedzie trwato min. 5,5



godziny (w godz. 10:30-16:30), w tym 30 minutowy wstep do szkolenia (blok teoretyczny),
4,5 godziny szkolenia (blok praktyczny) oraz 30 minutowe podsumowanie szkolenia (blok
teoretyczny). Przez jedng godzine szkolenia nalezy rozumie¢ godzine zegarowg (60
minut). Dodatkowo Wykonawca zapewni jedng przerwe obiadowg (60 minut).

|. DODATKOWE INFORMACJE:
Harmonogram szkolenia:
10:30 - 11:00 - wstep do szkolenia
11:00 - 13:00 - szkolenie z zakresu uczenia sie na btedach i zarzagdzania porazkag
13:00 - 14:00 - przerwa obiadowa
14:00 - 16:00 - szkolenie z zakresu uczenia sie na btedach i zarzagdzania porazkag
16:00 - 16:30 - podsumowanie szkolenia

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany godzin harmonogramu
szkolenia.

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Oferenci, ktérzy wykaza dysponowanie
potencjatem osobowym posiadajgcym kwalifikacje zawodowe lub doswiadczenie, tj.:

* minimum 4 treneréw, ktérzy wykaza ze przeprowadzili co najmniej 3 szkolenia
dotyczace zagadnieh z zakresu uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka.

Wykazane szkolenia musza by¢ zgodne z zagadnieniami okreslonymi w Opisie
przedmiotu zamoéwienia i obejmowac min. 6 godzin dydaktycznych (45
minutowych) zrealizowanych w jednym dniu kalendarzowym dla jednej grupy
uczestnikdéw.

Na etapie sktadania ofert Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przedstawit wykaz
0s0b stanowigcy zatacznik nr 2 do zaproszenia spetniajagcych powyzsze warunki.

1. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykazat sie
wymaganym doswiadczeniem.

Dla potwierdzenia spetnienia warunkéw w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia z postepowania Wykonawca wraz z ofertg ztozy nastepujagce oswiadczenia i
dokumenty:

a. odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia przedmiotowego
dokumentu, jezeli Zamawiajgcy moze go uzyskad za pomocg bezptatnych i
ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw



realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 6700), a Wykonawca wskaze
w ofercie adres internetowy skad Zamawiajgcy ma go pobra¢,
wykaz osdéb stanowiacy zatacznik nr 2 do zaproszenia;

c. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia stanowigce zatacznik nr 4

do zaproszenia.
program szkolenia, ktéry bedzie podlegat ocenie w kryterium oceny nr 2; program
szkolenia nie ztozony wraz z ofertg nie podlega uzupetnieniu;

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

. Oferte (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia

do sktadania ofert) nalezy przesta¢ wytacznie w formie elektronicznej (skan
wypetnionego i podpisanego formularza) za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: kadry@cpe.gov.pl do dnia 8.10.2024 r. do godziny:16 15,

. W przypadku dodatkowych pytah prosimy o kontakt za posSrednictwem poczty

elektronicznej na adres: kadry@cpe.gov.pl

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zamdwienie. Ztozenie

wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy.
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data
wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Pozostate warunki zwiazane z udzieleniem zamodwienia:

. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie

wszystkim

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie uznana za
najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryteria oceny ofert.

1.

Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania
przyczyn.

. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do wezwania Oferenta do wyjasnienia lub uzupetnienia oferty (formularz
ofertowy nie podlega zmianom ani uzupetnieniom, za wyjatkiem oczywistych omytek
pisarskich, rachunkowych lub innych omytek nie wptywajacych na tres¢ oferty, ktére
Zamawiajgcy jest uprawniony poprawic).

. W przypadku braku mozliwosci realizacji zamdéwienia przez Oferenta z najwyzsza

liczbg punktéw Zamawiajgcy moze powierzy¢ realizacje zamoéwienia drugiemu w
kolejnosci Oferentowi.

Wszystkie oferty, ktére nie beda spetniaty warunkéw przedstawionych w
Zaproszeniu do sktadania ofert zostang odrzucone.

. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z

przedmiotem zapytania.

. Opis kryteriéow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze

ofert:

* Cena brutto-40,00 pkt

W ramach kryterium Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene brutto zamoéwienia za
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wykonanie ustugi otrzyma 40,00 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej
punktéw, wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena sposréd ztozonych ofert

x 40 pkt

cena oferty ocenianej

®* Program szkolenia - 60,00 pkt (maksymalnie 60 pkt), badane pod katem
kryteriow jakosciowych):

a. Stopnia uwzglednienia w programie szkolenia z zakresu uczenia sie na btedach i
zarzadzania porazka, ktére pomoga osiggnad zatozone cele szkolenia - (do 40 pkt) -
zajecia praktyczne

b. Kompleksowego ujecia problematyki zwigzanej z uczeniem sie na btedach i
zarzadzaniem porazka (do 20 pkt).

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Wykaz oséb

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
4. Projekt umowy

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY




(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w zwigzku z zaproszeniem do sktadania ofert, prowadzonym przez Centrum Projektéw
Europejskich, ktérego przedmiotem jest organizacja i przeprowadzenie
jednodniowego szkolenia z zakresu uczenia sie na btedach

i zarzadzania porazka (zwanego dalej ,szkoleniem”) dla maksymalnie 120
pracownikow Centrum Projektéw Europejskich, nr WA.260.100.2024.W

sktadam/sktadamy niniejszg oferte i ofertujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z
warunkami opisanymi
w Zaproszeniu:

I. Kryterium cena- 40,00 pkt

Cena jednostkowa za przeprowadzenie szkolenia dla 1 grupy x 4 grupy:

L 0 17174 8 1= ).

Ustuga nie jest zwolniona z podatku VAT, nalezy zastosowac stawke VAT 23% .



Il. Kryterium jakosc - 60,00 pkt

Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ do oferty program szkolenia, ktory
bedzie podlegat ocenie

w kryterium oceny nr 2. Opis oceny zostat wskazany w Zaproszeniu do
sktadania ofert.

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zaméwienie zobowigzuje/emy sie wykonac zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zaproszeniu

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamdéwienia.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy sie z Umowa oraz opisem przedmiotu
zaméwienia, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych
zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania
umowy w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

5. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

6. Pod groZzbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty
dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzieh uptywu terminu
sktadania ofert (art. 297 k.k.).

7. Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

1. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty i ktére
wskazujemy do oceny spetnienia przez nas warunkéw udziatu w postepowaniu sg:

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

Zatacznik nr 2



WA.260.100.2024.W

ZALACZNIK NR 2 DO OFERTY
dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w pkt IV. ust. 1. zaproszenia do

sktadania ofert:

WYKAZ OSOB

V4

Doswiadczenie zawodowe

Nazwa szkolenia

Trenera 2

Imie i fen A L
erisko (oplsac. zaga.dnlenla Czas trwania  |Daty i miejsca
Lp. sk’fadajz?ce sie na program <skolenia wykonywania |Grupa
Trenera 1 (sZKoleniowy*, szkolenia docelowa
opis/zatgczone dokumenty |(liczba godzin (dzien - szkolenia
powinien/y jednoznacznie dydaktycznych)miesiac - rok)
potwierdzac spetnienie
kryteriéw oceny)
- wykaz co najmniej 3
szkolen dotyczacych
zagadnien z zakresu
uczenia sie na btedach i
zarzgdzania porazka
1
2
3
4
Lp. [Imie i Dos$wiadczenie zawodowe
nazwisko




Nazwa

szkglenia
(opisac
zagadnienia
sktadajgce
sie |Czas
na |[trwania
progszkolenia [Daty i miejsca Grupa
szk eni%wy*, wykonywania szkolenia  ([docelowa
opi ;'gfacazone (dzien - miesiac - rok) szkolenia
odzi
dok nt
dygak¥yczmych)
powjinien/y
jednoznacznie
pot\;rierdzaé
spefnienie
kryteriow
oceny)
- wykaz co najmniej 3
szkolenh dotyczacych
zagadnien z zakresu
uczenia sie na btedach i
zarzgdzania porazka
1
2
3
4
Lp. [Imie i Dos$wiadczenie zawodowe
nazwisko

Trenera 3



Nazwa

szkglenia
(opisac
zagadnienia
sktadajgce
sie |Czas
na |[trwania
progszkolenia [Daty i miejsca Grupa
szk eni%wy*, wykonywania szkolenia  ([docelowa
opi ;'gfacazone (dzien - miesiac - rok) szkolenia
odzi
dok nt
dygak¥yczmych)
powjinien/y
jednoznacznie
pot\;rierdzaé
spefnienie
kryteriow
oceny)
- wykaz co najmniej 3
szkolenh dotyczacych
zagadnien z zakresu
uczenia sie na btedach i
zarzgdzania porazka
1
2
3
4
Lp. [Imie i Dos$wiadczenie zawodowe
nazwisko

Trenera 4



Nazwa

szkalenia
(opisac
zagadnienia
sktadajgce
sie |Czas
na |[trwania
progsakolenia Daty i miejsca Grupa
szk eni%wy*, wykonywania szkolenia docelowa
opi é'ac acazone (dzieh - miesigc - rok) szkolenia
odzi
dok nt
J{(]gak¥yczmych)
powjinien/y
jednoznacznie
pot\;rierdzaé
spefnienie
kryteriow
oceny)
- wykaz co najmniej 3
szkolenh dotyczacych
zagadnien z zakresu
uczenia sie na btedach i
zarzgdzania porazka
1
2
3
4

Zatacznik nr 3 do zaproszenia - Oswiadczenie o niepodleganiu Wykluczeniu

WA.260.100.2024.W

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU




Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktorego sktadane jest oswiadczenie:

(petna nazwal/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Odpis z wiasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowy::

OSWIADCZENIE WYKONAWCY!1!

DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na organizacje i
przeprowadzenie jednodniowego szkolenia z zakresu uczenia sie na btedach i
zarzadzania porazka (zwanego dalej ,, szkoleniem”) dla maksymalnie 120
pracownikow Centrum Projektéw Europejskich, oSwiadczam, ze nie podlegam
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC])I:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oSwiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.



