
Organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia z zakresu 
uczenia się na błędach i zarządzania porażką (zwanego dalej 
„szkoleniem”) dla maksymalnie 120 pracowników Centrum Projektów 
Europejskich (zwanych dalej „uczestnikami szkolenia”), w grupach 20 -
30-osobowych.
 

Zaproszenie do składania ofert

 

Działając na podstawie Zarządzenia nr 3/2024 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich 
z dnia 17 lipca 2024 r. w Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 
nieprzekraczającej  130 000,00 zł netto w Centrum Projektów Europejskich (CPE), 
uprzejmie zapraszam Państwa do przesłania oferty, zgodnie z podanymi poniżej 
wymaganiami:

CPE zaprasza do składania ofert na organizację i przeprowadzenie jednodniowego 
szkolenia z zakresu uczenia się na błędach i zarządzania porażką (zwanego 
dalej „szkoleniem”) dla maksymalnie 120 pracowników Centrum Projektów 
Europejskich  (zwanych dalej „uczestnikami szkolenia”), w grupach 20 -30-
osobowych. 

Opis Przedmiotu Zamówienia: organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia 
z zakresu uczenia się na błędach i zarządzania porażką (zwanego dalej „szkoleniem”) dla 
maksymalnie 120 pracowników Centrum Projektów Europejskich  (zwanych dalej 
„uczestnikami szkolenia”). Celem szkolenia jest nabycie przez pracowników Centrum 
umiejętności radzenia sobie z porażkami i wykorzystywania ich do własnego rozwoju. 
Właściwe zarządzanie porażkami wzbogaca doświadczenie pracowników i tym samym 
przekłada się na rozwój organizacji. Zamawiający zastrzega realizację szkolenia dla 
minimalnie 3 grup o czym poinformuje Wykonawcę maksymalnie na 7 dni przed 
planowanym terminem szkolenia to jest do  7.11.2024 r.

I. TERMIN REALIZACJI UMOWY: 

Zadanie zostanie zrealizowane w dniu 14 listopada 2024 r. Zamawiający 
zastrzega możliwość zmiany terminu szkolenia, po uzgodnieniu z Wykonawcą, z 
zastrzeżeniem, że szkolenie zostanie zrealizowane do 30 listopada 2024 r.

I. MIEJSCE REALIZACJI UMOWY:

City Hotels – Falenty Biznes i Wypoczynek, Al. Hrabska 4B (od Al. Hrabskiej 
100m – na wzniesieniu), 05-090 Raszyn-Falenty. Szkolenie będzie trwało min. 5,5 



godziny (w godz. 10:30-16:30), w tym 30 minutowy wstęp do szkolenia (blok teoretyczny), 
4,5 godziny szkolenia (blok praktyczny) oraz 30 minutowe podsumowanie szkolenia (blok 
teoretyczny). Przez jedną godzinę szkolenia należy rozumieć godzinę zegarową (60 
minut). Dodatkowo Wykonawca zapewni jedną przerwę obiadową (60 minut).

I. DODATKOWE INFORMACJE:

Harmonogram szkolenia:

10:30 – 11:00 – wstęp do szkolenia

11:00 – 13:00 – szkolenie z zakresu uczenia się na błędach i zarządzania porażką

13:00 – 14:00 – przerwa obiadowa

14:00 – 16:00 – szkolenie z zakresu uczenia się na błędach i zarządzania porażką

16:00 – 16:30 – podsumowanie szkolenia

Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zmiany godzin harmonogramu 
szkolenia.

I. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy wykażą dysponowanie 
potencjałem osobowym posiadającym kwalifikacje zawodowe lub doświadczenie, tj.:

minimum 4 trenerów, którzy wykażą że przeprowadzili co najmniej 3 szkolenia 
dotyczące zagadnień z zakresu uczenia się na błędach i zarządzania porażką.

Wykazane szkolenia muszą być zgodne z zagadnieniami określonymi w Opisie 
przedmiotu zamówienia i obejmować min. 6 godzin dydaktycznych (45 
minutowych) zrealizowanych w jednym dniu kalendarzowym dla jednej grupy 
uczestników.

Na etapie składania ofert Zamawiający wymaga aby Wykonawca przedstawił wykaz 
osób stanowiący załącznik nr 2 do zaproszenia spełniających powyższe warunki.

1. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykazał się 
wymaganym doświadczeniem.

Dla potwierdzenia spełnienia warunków w postępowaniu oraz braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania Wykonawca wraz z ofertą złoży następujące oświadczenia i 
dokumenty:

a. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w 
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 
ustawy Pzp. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia przedmiotowego 
dokumentu, jeżeli Zamawiający może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i 
ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 



realizujących zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 6700), a Wykonawca wskaże
w ofercie adres internetowy skąd Zamawiający ma go pobrać,

b. wykaz osób stanowiący załącznik nr 2 do zaproszenia;
c. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia stanowiące załącznik nr 4

do zaproszenia.
d. program szkolenia, który będzie podlegał ocenie w kryterium oceny nr 2; program 

szkolenia nie złożony wraz  z ofertą nie podlega uzupełnieniu;  

I. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Ofertę (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia 
do składania ofert) należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej (skan 
wypełnionego i podpisanego formularza) za pośrednictwem poczty elektronicznej na 
adres: kadry@cpe.gov.pl do dnia 8.10.2024 r. do godziny:16 15.

2. W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na adres: kadry@cpe.gov.pl

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na dane zamówienie. Złożenie 
większej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy.

4. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data 
wpływu oferty do Zamawiającego.

1. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia:

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie 
wszystkim

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za 
najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryteria oceny ofert.

1. Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania 
przyczyn.

2. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do wezwania Oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty (formularz 
ofertowy nie podlega zmianom ani uzupełnieniom, za wyjątkiem oczywistych omyłek 
pisarskich, rachunkowych lub innych omyłek nie wpływających na treść oferty, które 
Zamawiający jest uprawniony poprawić).

3. W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą 
liczbą punktów Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w 
kolejności Oferentowi.

4. Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w 
Zaproszeniu do składania ofert zostaną odrzucone.

5. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z 
przedmiotem zapytania.

1. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 
ofert:

Cena brutto-40,00 pkt 

W ramach kryterium Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto zamówienia za 
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wykonanie usługi otrzyma 40,00 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej 
punktów, wg następującego wzoru:

 

              najniższa cena spośród złożonych ofert

________________________________________________  x  40 pkt

 

cena oferty ocenianej

 

 

Program szkolenia – 60,00 pkt (maksymalnie 60 pkt), badane pod kątem 
kryteriów jakościowych):

a. Stopnia uwzględnienia w programie szkolenia z zakresu uczenia się na błędach i 
zarządzania porażką, które pomogą osiągnąć założone cele szkolenia – (do 40 pkt) – 
zajęcia praktyczne

b. Kompleksowego ujęcia problematyki związanej z uczeniem się na błędach i 
zarządzaniem porażką (do 20 pkt).

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy
2. Wykaz osób
3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia
4. Projekt umowy

 

Załącznik nr 1

 

FORMULARZ OFERTOWY



 

 

(pieczęć Wykonawcy)

 

 

 

 

 

 

 

Ja niżej podpisany/My niżej podpisani

…...................................................................................................................................................,

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:

.......................................................................................................................................................

Nr faksu .................................................. ; Nr telefonu .....................................................;

e-mail …………………………………………………………………………………………...

w związku z zaproszeniem do składania ofert, prowadzonym przez Centrum Projektów 
Europejskich, którego przedmiotem jest organizacja i przeprowadzenie 
jednodniowego szkolenia z zakresu uczenia się na błędach
i zarządzania porażką (zwanego dalej „szkoleniem”) dla maksymalnie 120 
pracowników Centrum Projektów Europejskich,  nr WA.260.100.2024.W

składam/składamy niniejszą ofertę i ofertujemy wykonanie zamówienia zgodnie z 
warunkami opisanymi
w Zaproszeniu:

I. Kryterium cena- 40,00 pkt 

Cena jednostkowa za przeprowadzenie szkolenia dla 1 grupy x 4 grupy:

…………………………. zł brutto * 4 grupy= łączna cena brutto zamówienia: 
………………….……………..… PLN, 

(słownie: ……………………………………………………………………………………).

Usługa nie jest  zwolniona z podatku VAT, należy zastosować stawkę VAT 23% .



II. Kryterium jakość – 60,00 pkt

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty program szkolenia, który 
będzie podlegał ocenie
w kryterium oceny nr 2. Opis oceny został wskazany w Zaproszeniu do 
składania ofert.

 

OŚWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami 
określonymi w Zaproszeniu

2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty 
wykonania zamówienia.

3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z Umową oraz opisem przedmiotu 
zamówienia, udostępnioną przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niej żadnych 
zastrzeżeń.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania 
umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

5. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu 
terminu składania ofert.

6. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam/y, że załączone do oferty 
dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień upływu terminu 
składania ofert (art. 297 k.k.).

7. Odpis z właściwego rejestru dostępny jest pod adresem internetowym:

.......................................................................................................................................................

1. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty i które 
wskazujemy do oceny spełnienia przez nas warunków udziału w postępowaniu są:

1. ............................................................................................
2. ............................................................................................

 

 

..............................., dn. ..............2024 r.                 

.....................................................................

(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)

 

Załącznik nr 2



WA.260.100.2024.W

ZAŁĄCZNIK NR 2 DO OFERTY

                                                                                                                                 

WYKAZ OSÓB

 

 

dot. wykazania spełniania warunku określonego w pkt IV. ust. 1. zaproszenia do 
składania ofert:

 

Lp.
Imię i 
nazwisko

Trenera 1

Doświadczenie zawodowe

Nazwa szkolenia

(opisać zagadnienia 
składające się na program 
szkoleniowy*, 
opis/załączone dokumenty 
powinien/y jednoznacznie 
potwierdzać spełnienie 
kryteriów oceny)

Czas trwania 
szkolenia

(liczba godzin 
dydaktycznych)

Daty i miejsca 
wykonywania 
szkolenia 
(dzień – 
miesiąc – rok)

Grupa 
docelowa 
szkolenia

 

 

- wykaz co najmniej 3 
szkoleń dotyczących 
zagadnień z zakresu 
uczenia się na błędach i 
zarządzania porażką

     

1        

2        

3        

4        

Lp. Imię i 
nazwisko

Trenera 2

Doświadczenie zawodowe



Nazwa 
szkolenia

(opisać 
zagadnienia 
składające 
się 
na 
program 
szkoleniowy*, 
opis/załączone 
dokumenty 
powinien/y 
jednoznacznie 
potwierdzać 
spełnienie 
kryteriów 
oceny)

Czas 
trwania 
szkolenia

(liczba 
godzin 
dydaktycznych)

Daty i miejsca 
wykonywania szkolenia 
(dzień – miesiąc – rok)

Grupa 
docelowa 
szkolenia

 

 

- wykaz co najmniej 3 
szkoleń dotyczących 
zagadnień z zakresu 
uczenia się na błędach i 
zarządzania porażką

     

1        

2        

3        

4        

Lp. Imię i 
nazwisko

Trenera 3

Doświadczenie zawodowe



Nazwa 
szkolenia

(opisać 
zagadnienia 
składające 
się 
na 
program 
szkoleniowy*, 
opis/załączone 
dokumenty 
powinien/y 
jednoznacznie 
potwierdzać 
spełnienie 
kryteriów 
oceny)

Czas 
trwania 
szkolenia

(liczba 
godzin 
dydaktycznych)

Daty i miejsca 
wykonywania szkolenia 
(dzień – miesiąc – rok)

Grupa 
docelowa 
szkolenia

 

 

- wykaz co najmniej 3 
szkoleń dotyczących 
zagadnień z zakresu 
uczenia się na błędach i 
zarządzania porażką

     

1        

2        

3        

4        

Lp. Imię i 
nazwisko

Trenera 4

Doświadczenie zawodowe



Nazwa 
szkolenia

(opisać 
zagadnienia 
składające 
się 
na 
program 
szkoleniowy*, 
opis/załączone 
dokumenty 
powinien/y 
jednoznacznie 
potwierdzać 
spełnienie 
kryteriów 
oceny)

Czas 
trwania 
szkolenia

(liczba 
godzin 
dydaktycznych)

Daty i miejsca 
wykonywania szkolenia 
(dzień – miesiąc – rok)

Grupa 
docelowa 
szkolenia

 

 

- wykaz co najmniej 3 
szkoleń dotyczących 
zagadnień z zakresu 
uczenia się na błędach i 
zarządzania porażką

     

1        

2        

3        

4        

 

Załącznik nr 3 do zaproszenia - Oświadczenie o niepodleganiu Wykluczeniu 

WA.260.100.2024.W

OŚWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

 



 

Nazwa Wykonawcy, w imieniu którego składane jest oświadczenie:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

 

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Odpis z właściwego rejestru dostępny jest pod adresem internetowy:: 

……………………………………………………………………….

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY[1]

 

DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na organizację i 
przeprowadzenie jednodniowego szkolenia z zakresu uczenia się na błędach i 
zarządzania porażką (zwanego dalej „szkoleniem”) dla maksymalnie 120 
pracowników Centrum Projektów Europejskich, oświadczam, że nie podlegam 
wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

 

…………….……., dnia…………………………2024 r

………………………………………….

Imię i nazwisko

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

 


