Centrum Projektédw Europejskich poszukuje kandydatki/kandydata na
stanowisko: specjalisty lub starszego specjalisty* w Centralnym
Punkcie Informacyjnym (CPI) Nr ref. CPE-WIFE/2/2024

Centrum Projektéw Europejskich poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko:
specjalisty lub starszego specjalisty*
w Centralnym Punkcie Informacyjnym (CPI)

Nr ref. CPE-WIFE/2/2024

Miejsce pracy: Warszawa, Putawska 180
Termin zatrudnienia: grudzieh 2024 r. - styczen 2025 r. (do negocjacji)

1 etat - umowa na zastepstwo

|. Co bedziesz robi¢ na tym stanowisku?

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za obstuge
klientéw w Centralnym Punkcie Informacyjnym Funduszy
Europejskich (CPI) w zakresie:

* udzielania klientom CPI (np. MSP, JST, organizacje pozarzadowe, osoby fizyczne)
informacji na temat Funduszy Europejskich, tj. np. o:

* mozliwych formach wsparcia/dofinansowania projektéw,
* naborach wnioskéw
® projektach, ktére juz otrzymaty dofinansowanie z FE;



* prowadzenia konsultacji bezposrednich w siedzibie CPI, telefonicznych oraz
mailowych;

®* prowadzenia konsultacji na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie;

®* prowadzenia konsultacji na etapie realizacji dofinansowanego projektu;

* wspoétorganizowania i/lub prowadzenia spotkan informacyjnych nt. FE;

* wspotorganizowania i/lub obstugi stoisk informacyjnych/prowadzenia prelekcji nt. FE.

Zakres ustug informacyjnych CPI:

- wszystkie programy finansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu Spotecznego+, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, Funduszu Spdjnosci,

- Programy Komisji Europejskiej na lata 2014-2020 i 2021-2027.

Konsultacje na etapie przygotowania wniosku o dotacje oraz konsultacji na etapie
realizacji projektu sg realizowane w odniesieniu do programéw polityki spéjnosci
w ramach perspektywy 2014-2020 i 2021-2027 oraz EFMR 2021-2027.

W przypadku Programéw zarzgdzanych centralnie przez KE (m.in. Horyzont Europa,
COSME, LIFE, ERASMUS+, CEF, EFIS, EaSl itp.), Instrumentu na rzecz

Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz programoéw w ramach Wspélnej
Polityki Rolnej zarzadzanych przez Ministra wtasciwego do spraw Rolnictwa i Rozwoju
Wsi, z wyjatkiem Programu Rybactwo i Morze 2021-2027, CPI (PIFE)

Swiadczy ustugi informacyjne w zakresie ogélnym, tj. nie Swiadczymy ustug konsultacji na
etapie przygotowania wniosku o dotacje oraz konsultacji na etapie realizacji projektéw.

Szczegdbtowy zakres ustug CPI (zgodnie ze Standardami Funkcjonowania Sieci PIFE)
znajduje sie na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/skontaktuj-sie-z-nami/ .

. Czego oczekujemy od kandydatki/ kandydata?

* ukonczonych studiéw,
* min. 2 lat stazu pracy, w tym min. 1 roku doswiadczenia w pracy zwigzanej z
Funduszami Europejskimi,


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/skontaktuj-sie-z-nami/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/skontaktuj-sie-z-nami/

* komunikatywnosci, tatwosci nawigzywania kontaktéw,

* umiejetnosci stuchania i przekazywania informacji,

* radzenia sobie w zmiennych warunkach (klienci pochodzacy z réznych srodowisk,
tematy konsultacji z réznych dziedzin),

* dobrej znajomosci programéw wchodzacych w sktad Umowy Partnerstwa,

® znajomosci przepiséw i wytycznych w zakresie Funduszy Europejskich,

* gotowosci do zdobywania i aktualizowania wiedzy,

* samodzielnosci i odpowiedzialnosci,

®* zaangazowanhia w wykonywang prace,

® umiejetnosci pracy w zespole,

* komunikatywnej znajomosci jezyka angielskiego,

* znajomosci obstugi komputera z systemem MS Windows (pakiet MS Office, Internet),

* gotowosci do pracy w systemie rownowaznym pomiedzy godz. 8 a 18, z mozliwoscia
pracy w soboty oraz do wyjazdéw stuzbowych.

|. Co bedzie Twoim dodatkowym atutem?

* Doswiadczenie w przygotowywaniu/realizacji/rozliczaniu projektéw
finansowanych z Funduszy Europejskich,

* wiedza/doswiadczenie w zakresie finanséw firm/NGO/JST,

* doswiadczenie w pracy w obstudze klienta.

|. Co oferujemy?

* mozliwos¢ zdobycia szerokiej wiedzy na temat Funduszy Europejskich,

* szkolenia,

* kontakt z réznorodnymi instytucjami zwigzanymi z wdrazaniem programow,

* mozliwos¢ rozwoju kompetencji komunikacyjnych i zwigzanych z obstuga klienta,
®* umowe o prace na czas okreslony w celu zastepstwa,

* zyczliwy zespoét i mitg atmosfere pracy,

* wsparcie doswiadczonych pracownikdéw w poczatkowym okresie pracy.

I. Jak sie zgtosi¢?




* oferte napisz w jezyku polskim, ozhacz jg numerem referencyjnym (CPE-
WIFE/2/2024), dotgcz wymagane dokumenty i przeslij na adres:

* w wersji papierowej:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Putawska 180
02-670 Warszawa

lub

® drogg elektroniczna na adres: rekrutacja@cpe.gov.pl

Ostatnim dniem na zgtoszenie sie byt 10.12.2024 r., przedtuzamy nabér do
15.01.2025r. (decyduje data wptywu oferty).

CPE pracuje w dni robocze w godzinach 8:15-16:15.

* do oferty dotgcz nastepujgce dokumenty:
°Cv,
© ew. list motywacyjny (nie jest wymagany),
° oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji wedtug ponizszego wzoru:

Majgc na uwadze przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych oraz
Ustawy o ochronie danych osobowych wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie 02-670, przy ul.
Putawskiej 180, w zakresie objetym przekazanym przeze mnie CV dla celéw
przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.

Jednoczesnie oswiadczam, ze zostatam/em poinformowany, iz:

* administratorem moich danych osobowych zebranych na podstawie niniejszej zgody
jest Centrum Projektdéw Europejskich z siedzibg przy ul. Putawskiej 180 w Warszawie;

®* Zzebrane dane bedg przetwarzane wytacznie w celach zwigzanych z
przeprowadzeniem procesu rekrutacji przez okres 6 miesiecy od dnia jego
zakonczenia;

* mam prawo do dostepu do tresci moich danych osobowych oraz zadania ich
poprawienia lub usuniecia.

Podanie danych osobowych w celu udziatu w rekrutacji jest dobrowolne, jednak
aplikacje niezawierajace ww. oswiadczenia nie beda rozpatrywane!


mailto:rekrutacja@cpe.gov.pl

W kazdym czasie mozesz cofna¢ zgode, kontaktujgc sie z nami pod adresem:
iod@cpe.gov.pl

I. Pozostate informacje

*® ofert dostarczonych po terminie (liczy sie data wptywu do nas) nie rozpatrujemy,

* skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami,

* nie zwracamy nadestanych dokumentdéw,

* oferty kandydatéw niespetniajgcych wymagan formalnych oraz oferty kandydatéw,
ktérzy nie zostang wybrani w wyniku rekrutacji do zatrudnienia, zniszczymy,

* w ramach procesu rekrutacji odbedzie sie rozmowa kwalifikacyjna oraz test
kompetencji,

* spotkania planowane sg w grudniu 2024 r.- styczniu 2025 r.,

* stanowisko pracy bedzie wspétfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i budzetu Pahstwa w ramach Programu Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich 2021-2027,

* jezeli masz pytania dotyczace oferty, zadzwon lub napisz:

Naczelnik Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich w Centrum Projektéw
Europejskich, Agnieszka Wojda, tel. 22 378 31 48, agnieszka.wojda@cpe.gov.pl

*Zaszeregowanie kandydatki/kandydata (specjalista, starszy specjalista)
zalezec bedzie od jej/jego kompetencji i doswiadczenia.

Pliki do pobrania
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