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Polska-Warszawa: Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
2014/S 026-041449

Ogtoszenie o zamdéwieniu

Ustugi

Dyrektywa 2004/18/WE
Sekcja I: Instytucja zamawiajaca
1.1) Nazwa, adresy i punkty kontaktowe
Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39a
Osoba do kontaktéw: Lukasz Dmowski
02-672 Warszawa
POLSKA
Tel.: +48 223783105
E-mail: lukasz.dmowski@cpe.gov.pl
Faks: +48 222019725
Adresy internetowe:
Ogolny adres instytucji zamawiajgcej: http://www.cpe.gov.pl
Wiecej informacji mozna uzyskaé pod adresem: Powyzszy(-e) punkt(-y) kontaktowy(-e)
Specyfikacje i dokumenty dodatkowe (w tym dokumenty dotyczace dialogu konkurencyjnego oraz
dynamicznego systemu zakupéw) mozna uzyskac¢ pod adresem: Powyzszy(-e) punkt(-y) kontaktowy(-e)
Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nalezy przesytaé¢ na adres: Powyzszy(-e)
punkt(-y) kontaktowy(-e)

1.2) Rodzaj instytucji zamawiajacej
Podmiot prawa publicznego
1.3) Gtéwny przedmiot lub przedmioty dziatalnosci
Inny: wspieranie instytucji realizujacych programy unijne
1.4) Udzielenie zaméwienia w imieniu innych instytucji zamawiajacych
Instytucja zamawiajaca dokonuje zakupu w imieniu innych instytucji zamawiajgcych: nie
Sekcja ll: Przedmiot zaméwienia
11.1) Opis
11.1.1) Nazwa nadana zamdéwieniu przez instytucje zamawiajaca:
Organizacja trzech wydarzen na rzecz WST PBU oraz WST LPR.

I1.1.2) Rodzaj zamdéwienia oraz lokalizacja robét budowlanych, miejsce realizacji dostawy lub Swiadczenia
ustug
Ustugi
Kategoria ustug: nr 17: Ustugi hotelarskie i restauracyjne
Kod NUTS PL62,PL32

11.1.3) Informacje na temat zaméwienia publicznego, umowy ramowej lub dynamicznego systemu zakupéw
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I1.1.4)
11.1.5)

Ogtoszenie dotyczy zamowienia publicznego
Informacje na temat umowy ramowej

Krétki opis zaméwienia lub zakupu

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizaciji:

— spotkania dla pracownikow WST PBU, WST LPR i MIR w dniach 3-4 IIl 2014,

— szkolenia z zarzagdzania czasem w dniu 5 1l 2014 dla pracownikow WST PBU,

— organizacji konferencji dla projektéw parasolowych w | kwartale 2014.

Ostateczne potwierdzenie ilosci oséb i innych danych méwigcych o ostatecznej wielkosci zamowienia nastagpi z
wyprzedzeniem przynajmniej 5 dni roboczych przed datg kazdego wydarzenia.

Czesé | — spotkanie WST PBU, LPR i MIR oraz szkolenie dla WST PBU

Opis ustug

Ustugi hotelarskie: w hotelu zlokalizowanym poza osrodkami miejskimi na terenie wojewddztwa warmirfisko-
mazurskiego, o standardzie co najmniej 4 gwiazdek, w odlegtosci od centrum Warszawy maksymalnie 240
kilometrow. Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu do wyboru przynajmniej 2 obiekty hotelarskie
spetniajgce podane kryteria.

1. Wynajem maksymalnie 42 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania na

1 dobe 3-4 11l 2014 dla maksymalnie 42 os6b (Zamawiajgcy gwarantuje liczbe 30 oséb). Zakwaterowanie
kazdej osoby w oddzielnym pokoju w obrebie jednego hotelu wraz ze Swiadczeniem ustugi gastronomicznej

w postaci $niadania i dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). Wymagane wyposazenie kazdego
pokoju: szerokie t6zko do spania (szeroko$¢ minimum 140 cm), biurko z krzestem i lampka, tazienka z wanng
lub natryskiem.

2. Przedtuzenie noclegu o kolejng dobe (do 5 11l 2014) dla maksymalnie 16 os6b w pokojach jednoosobowych,
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania lub domkach noclegowych na terenie jednego obiektu
hotelarskiego. Zakwaterowanie wraz ze Swiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $Sniadania. Wymagane
wyposazenie kazdego pokoju: szerokie t6zko do spania (szeroko$¢ minimum 140 cm), tazienka z wanng lub
natryskiem. Zamowienie opcjonalne

3. Wynajem sali konferencyjnej w hotelu, o ktérym mowa w pkt. 1 w dniu 3 Il od godziny 12:00 do 19:00 oraz w
dniu 4 11l od godziny 9:00 do 14:00, pojemnos$¢ sali minimum 45 oséb w uktadzie st6t podkowa. Wyposazenie
sali: ekran, projektor, nagtosnienie, dostep do Internetu (Wi-Fi w sali).

4. Transport grupy 0so6b z siedziby Zamawiajacego (Warszawa, ul. Domaniewska 39 a) do hotelu, o ktérym
mowa w pkt. 1 i z powrotem zgodnie z podanymi nizej trasami. Pojazd musi by¢ czysty z aktualnymi
dokumentami potwierdzajgcymi sprawnos$c techniczna, rocznik pojazdu nie starszy niz 2009; wymagane
wyposazenie: fotele lotnicze z pasami, klimatyzacja. Koszty ewentualnego parkowania pojazdu w drodze oraz
na miejscu oraz koszty wyzywienia i noclegu kierowcy pokrywa Wykonawca, doktadne godziny wyjazdow
zostang okreslone na drodze kontaktow roboczych.

— Transport dla 42 0s6b (Grupa 1 i 2), wyjazd z Warszawy w dniu 3 Il o godzinie 8:30 (2 przystanki w
Warszawie), przejazd autokarem przystosowanym do podrézy dalekobieznych (z odtwarzaczem DVD i
ekranem).

— Transport dla 26 0séb (Grupa 2) autokarem z hotelu, o ktérym mowa w pkt. 1 do Warszawy, wyjazd z hotelu
w dniu 4 Il okoto godziny 13:00.

— Transport dla 16 0s6b (Grupa 1) mini busem z hotelu, o ktdrym mowa w pkt. 1 do Warszawy, wyjazd z hotelu
w dniu 5 Il okoto godziny 14:00, Zamowienie opcjonalne.

5. Dostawa ustug gastronomicznych — Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu na kazdy dzien do
akceptacji przez Zamawiajacego (na bazie menu podanego w OPZ):
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W dniu 3 11l

— Obiad w formie bufetu dla maksymalnie 42 os6b w sali restauracyjnej w hotelu o ktorym mowa w pkt. 1.
(miejsca siedzace dla wszystkich oséb).

— Przerwa kawowa dla maksymalnie 42 oséb w hotelu o ktérym mowa w pkt. 1 Zamdwienie opcjonalne.

— Kolacja serwowana w oddzielnej sali restauracyjnej lub na wyraznie wydzielonej powierzchni takiej sali i
odizolowanej od innych gosci hotelowych dla maksymalnie 42 osGb w restauracji na terenie hotelu o ktérym
mowa w pkt. 1.

W dniu 4 11l

— Przerwa kawowa dla maksymalnie 42 os6b w hotelu o ktérym mowa w pkt. 1 Zamdwienie opcjonalne.

— Obiad w formie bufetu dla maksymalnie 42 oséb w oddzielnej sali restauracyjnej lub na wyraznie wydzielonej
powierzchni takiej sali i odizolowanej od innych gosci hotelowych w restauracji na terenie hotelu o ktérym mowa
w pkt. 1. (miejsca siedzgce dla wszystkich osdb).

Opis positkow. Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja bedg serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkéw w trakcie trwania
posiedzenia. O zmianach na biezgco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki powinny by¢ serwowane
wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢céw (widelce, noze, widelczyki,
lyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obruséw na stotach. MENU:

Przerwa kawowa: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata
dostepna bez ograniczen) , kawa (rozpuszczalna i parzona wraz z dodatkami - mleko, Smietanka, cukier, kawa
dostepna bez ograniczen), woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana

w butelkach o pojemnosci 0,3 — 0,4 |, przynajmniej po 2 butelki na osobe - butelki rozstawione ze szklankami

w sali konferencyjnej na stotach), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych podawane w szklanych
butelkach o pojemnosci od 0,3 do 0,4 | dostepne w ilosci przynajmniej po 2 butelki na osobe); owoce podane na
tacach — 3 rodzaje w tym Swieze ananasy (obrane, filetowane), mandarynki (cate w skérkach) i gruszki (cate), w
ilosci co najmniej 0,5 kg owocow/osobe), kanapki bankietowe z minimum 5 sktadnikami (wedliny/ryba wedzona
typu tosos$/jajko + sery + warzywa + masto), minimum 7 kanapek na osobe na pieczywie ciemnym i jasnym
(wielkos¢ kanapki rozmiaru minimum butki kajzerki); wybor ciast domowych — minimum 3 rodzaje (minimum 100
g kazdego rodzaju na osobe), przekaski stone (w tym paluszki, orzeszki ziemne), minimum 150 g na osobe).
Obiad w formie bufetu: zupy do wyboru: zupa typu flaki, barszcz ukrainski, zurek z jajkiem, 2 rodzaje dania
gtébwnego na ciepto - danie miesne i rybne dla kazdej osoby na bazie nastepujacego rodzaju miesa: wotowina
100 % (stek, bydto z gatunkéw miesnych) i jagniecina 100 %; ryba: toso$ lub sandacz do wyboru oraz

jeden rodzaj dania wegetarianskiego (pierogi z serem oraz pierogi z kapusta i grzybami); warzywa: mix

satat (w ilosci minimum 100 g/osobe), ogdrki matosolne (co najmniej 3 sztuki na osobe), kapusta kiszona

z marchewka (co najmniej 150 g / osobe); 2 dodatki typu: ryz (biaty w ilosci ok. 160 g/osobe, ziemniaki (w
catosci lub pétksiezyce”). Napoje dostepne podczas obiadu: herbata dostepna bez ograniczen), kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, Smietanka, cukier, dostepna bez ograniczen), soki
owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki typu 100% podawane w butelkach o pojemnosci 0,3-0,4 |, dostepne
przynajmniej 0,6 | na osobe), napoje smakowe gazowane w butelkach w ilosci 0,5 | na osobe.

Kolacja w formie bufetu: przystawki zimne sktadajgcych sie z: talerza wedlin (minimum 4 rodzaje, w tym szynka
tradycyjna bez konserwantéw wedzona drewnem, kietbasa lub szynka surowa dojrzewajgca, wedlina sucha
typu kietbasa mysliwska — tgcznie minimum 150 g wedlin na osobe), $Sledz w oleju z cebulkg dla kazdej osoby
tacznie minimum 150 g, talerz seréw — minimum 3 rodzaje - (w tym ser z przerostem niebieskiej plesni, ser

z porostem biatej plesni — tgcznie minimum 150 g na osobe, dla kazdej osoby, pieczywo — ciemne i jasne -
lacznie minimum 150 g na osobe); ciepta przystawka i danie gtéwne - danie miesne i rybne dla kazdej osoby
(przystawka ciepta i danie gtéwne) na bazie nastepujgcego rodzaju miesa: do wyboru wotowina 100 % (gulasz
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wotowy z papryka i grzybami) i mieso z kaczki 100 % (piers$ lub noga) oraz ryba: karp z prawdziwkami lub
pstrag do wyboru oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego na zamowienie indywidualne; dodatki typu ryz,
kasza gryczana (w ilosci minimum 200 g/osobe, ziemniaki w catosci lub ,potksiezyce”); warzywa: ogorki
kiszone i kapusta kiszona w ilosci minimum 200 g/osobe, mix lesnych grzybéw marynowanych (maslaki,
podgrzybki i prawdziwki - kapelusze) w ilosci minimum 100 g/osobe), deser (ciasto domowe w ilosci minimum
200 g na osobe na 1 kolacje i tort bezowy z kremem z pomaranczy w ilosci minimum 200 g na osobe na 2
kolacje oraz dodatkowo deser typu creme brule na osobe na kazdg kolacje - minimum 200 g na osobe. Napoje
dostepne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa
czarna (rozpuszczalna i parzona, do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino) wraz z dodatkami - mleko,
Smietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe do wyboru w 3 rodzajach
smakowych (soki typu 100% podawane w butelkach o pojemnosci 0,3-0,4 |, dostepne przynajmniej 0,6 | na
osobe), mix napojow smakowych gazowanych w butelkach w ilosci 0,5 | na osobe (smaki typu cola i cytryna,
kwas chlebowy).

6. Przeprowadzenie szkolenia z zarzadzania czasem (efektywnos¢ osobista, zarzadzanie zadaniami, cele na
linii czasu) dla grupy maksymalnie 16 osGb przez trenera/treneréw zajmujacych sie profesjonalnie szkoleniami z
tej tematyki na terenie hotelu, o ktorym mowa w pkt. 1 .

Czas szkolenia: 4 h po potudniu w dniu 4 Il oraz kolejne 4 h przed potudniem w dniu 5 Il (wcze$niej grupa
odbywa swoje wewnetrzne szkolenie dotyczgce wdrazania programu). Szkolenie musi by¢ poprzedzone
identyfikacjg potrzeb szkoleniowych w oparciu o ankiete on-line dla uczestnikéw szkolenia. Szkolenie powinno
by¢ przeprowadzone w wiekszosci (80% czasu) w formie praktycznego warsztatu.

Metodologia szkolenia: gry symulacyjne, studium przypadku, dyskusje, odgrywanie rél, burze mézgéw, mapy
mysli, ¢wiczenia indywidualne i grupowe.

Zarys programu szkolenia: wytyczanie celow i priorytetéw, jak skutecznie osiagac cele dzieki zarzadzaniu
priorytetami; narzedzia zarzgadzania czasem, jak zwiekszy¢ produktywnos$¢ dzieki ich wykorzystaniu,
przeszkody w zarzgdzaniu sobg w czasie, zarzgdzanie swojg skrzynka mailowg. Szczegdétowy program
szkolenia zostanie ustalony po przeprowadzeniu ankiet wsrdd uczestnikow.

Warunki dla trenera/treneréw: udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu szkoleh: minimum 5 lat
(kumulatywnie). Do oferty nalezy dotgczy¢ liste 10 ostatnio przeprowadzonych szkolen oraz referencje
wystawione przez minimum 2 zamawiajgcych z tej listy. Koszt dojazdu, noclegow i wyzywienia trenera/trenerow
pokrywa Wykonawca. Zamowienie obejmuje takze opracowanie i dostarczenie 16 kompletéw materiatéw
szkoleniowych oraz certyfikatow ukonczenia szkolenia.

Zamowienie obejmuje takze obiad dla uczestnikéw szkolenia w dniu 5 Ill. Menu na osobe: zupa typu rosét lub
podobna, 2 rodzaje dania gtdwnego na ciepto do wyboru, w tym danie rybne lub wegetarianskie do wyboru (np.
pierogi, placki ziemniaczane z grzybami, nalesniki), suréwka lub ogorki kiszone (co najmniej 3 sztuki na osobe),
dodatki typu: ryz (bialy w ilosci ok. 160 g/osobe, ziemniaki (w catosci lub pétksiezyce”). Napoje dostepne
podczas obiadu na osobe do wyboru: herbata, kawa czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami -
mleko, cukier.

Czes¢ Il — Konferencja dla projektéw parasolowych

Opis ustug

Ustugi hotelarskie: w hotelu zlokalizowanym w Rzeszowie lub w odlegto$ci maksymalnie 30 km od centrum
Rzeszowa, hotel o standardzie co najmniej 4 gwiazdek. Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu do
wyboru przynajmniej 2 obiekty hotelarskie spetniajace podane kryteria. Data konferencji zostanie podana
Wykonawcy z wyprzedzeniem minimum 10 dni roboczych (konferencja odbedzie sie albo w korncowych dniach
lutego albo w marcu 2014).
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1. Wynajem na 1 dobe maksymalnie 60 pokoi 2-osobowych (dla maksymalnie 120 os6b) w obrebie 1 lub

2 réznych hoteli o standardzie co najmniej 4 gwiazdek kazdy (w odlegtosci maksymalnie 10 km jeden od
drugiego). Kazdy pokdj musi dysponowac¢ minimum

2 oddzielnymi tdzkami. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze Swiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci
$niadania. Koszt przejazdu autokarem pomiedzy hotelami pokrywa Wykonawca (patrz pkt. 3).

2. Wynajem sali konferencyjnej do godz. 14:00 w jednym z hoteli, o ktérych mowa w pkt. 1, pojemnos¢ sali
minimum 190 os6b w uktadzie kinowym (dostep do sali takze w dniu poprzedzajacym konferencje w celu
ustawienia oznakowania i przygotowania materiatow). Wyposazenie sali: duzy ekran podsufitowy, projektor
podsufitowy, nagtosnienie, w tym 3 mikrofony bezprzewodowe, 190 krzesel, 6 stotow 4-osobowych, stét
prezydialny dla 4 osob, dostep do Internetu (Wi-Fi w sali).

3. Wynajem systemu sal konferencyjnych od godz. 14:00 do 18:00 w hotelu, o ktérym mowa w pkt. 3: podziat
duzej sali konferencyjnej oraz wynajem dodatkowych mniejszych sal, tak aby uzyskac¢ 6 réznych, niezaleznych
stref do prowadzenia indywidualnych konsultacji z grupami o liczebnosci do 30 os6b w uktadzie kinowym.
Wyposazenie kazdej strefy: ekran plazmowy/LCD/LED (minimum 40”) do wySwietlania prezentacji , 30 krzeset,
2 stoly 4-osobowe, dostep do Internetu (Wi-Fi). ZAMOWIENIE OPCJONALNE.

4. Wynajem maksymalnie 30 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania na

1 dobe w hotelu, o ktorym mowa w pkt. 2 (miejscu organizacji konferencji). Zakwaterowanie kazdej osoby w
oddzielnym pokoju w obrebie jednego hotelu wraz ze Swiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania
i dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). Wymagane wyposazenie kazdego pokoju: szerokie t6zko
do spania (szeroko$¢ minimum 140 cm), biurko z krzestem i lampka, tazienka z wanng lub natryskiem (w tym
minimum 15 pokoi z wanna). Zaméwienie obejmuje mozliwos¢ przedtuzenia noclegu o kolejna dobe za doptatg
w przypadku 10 pokoi.

5. Wynajem 30 miejsc parkingowych na 1 dobe przy hotelu/hotelach, o ktérych mowa w pkt. 1.

6. Dostawa ustug gastronomicznych — Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu na kazdy dzien do
akceptacji przez Zamawiajgcego:

W dniu poprzedzajacym konferencje:

— Kolacja w formie bufetu dla maksymalnie 150 os6b w sali restauracyjnej w hotelach,

o ktorych mowa w pkt. 1.

W dniu konferenciji:

— Przerwa kawowa dla maksymalnie 150 oséb w hotelu o ktérym mowa w pkt. 3 (rano przed rozpoczeciem
konferencji)

— Obiad w formie bufetu dla maksymalnie 180 oséb w sali restauracyjnej w hotelu o ktérym mowa w pkt. 3.
(miejsca siedzace dla wszystkich oséb).

— Przerwa kawowa dla maksymalnie 150 os6b w hotelu o ktérym mowa w pkt. 3. Zamodwienie opcjonalne

— Kolacja z obstuga kelnerskg dla maksymalnie 10 oséb w sali restauracyjnej w wybranym hotelu, o ktérych
mowa w pkt. 1. Zamowienie opcjonalne

Opis positkdw. Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja bedg serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkéw w trakcie trwania
posiedzenia. O zmianach na biezgco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki powinny by¢ serwowane
wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢céw (widelce, noze, widelczyki,
lyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obruséw na stotach. MENU:

Przerwa kawowa: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem,
herbata dostepna bez ograniczen) , kawa (rozpuszczalna i parzona wraz z dodatkami - mleko, Smietanka,
cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna (Srednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana,
podawana w butelkach o pojemnosci 0,3 — 0,4 |, przynajmniej po 2 butelki na osobe - butelki rozstawione ze
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szklankami w sali konferencyjnej na stotach), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych podawane w
szklanych butelkach o pojemnosci od 0,3 do 0,4 | dostepne w ilo$ci przynajmniej po 2 butelki na osobe); wybér
ciastek kruchych — minimum 3 rodzaje (minimum 100 g kazdego rodzaju na osobe), przekaski stone. Kanapki
bankietowe z minimum 4 sktadnikami (wedlina/ryba + ser + warzywo + masto), minimum 4 kanapki na osobe.
Obiad w formie bufetu: 2 dowolne zupy do wyboru:, 2 rodzaje dania gtéwnego na ciepto do wyboru - danie
miesne i rybne dla kazdej osoby na bazie nastepujacego rodzaju miesa: wotowina 100 % (stek, bydio z
gatunkéw miesnych) i wieprzowina 100 %; ryba: toso$, dorsz, miruna lub podobne, suréwka warzywna:

w ilogci minimum 100 g/osobe, 2 dodatki typu: ryz (biaty w ilosci ok. 160 g/osobe, ziemniaki (w catosci lub
.potksiezyce”), deser - ciasto domowe. Napoje dostepne podczas obiadu: herbata dostepna bez ograniczen),
kawa czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, Smietanka, cukier, dostepna bez ograniczen),
napoje smakowe gazowane w butelkach w ilosci 0,5 | na osobe.

Kolacja w formie bufetu: przystawki zimne sktadajgcych sie z: talerza wedlin (minimum 3 rodzaje, w tym

szynka tradycyjna bez konserwantéw wedzona drewnem, kietbasa lub szynka surowa dojrzewajgca, tgcznie
minimum 150 g wedlin na osobe), Sledz w oleju z cebulka dla kazdej osoby tgcznie minimum 150 g, dla kazdej
osoby, pieczywo — ciemne i jasne - tgcznie minimum 150 g na osobe); danie gtéwne — porcja dania miesnego i
rybnego dla kazdej osoby (przystawka ciepta i danie giéwne) na bazie nastepujgcego rodzaju miesa: do wyboru
wieprzowina z wotowina (np. gulasz miesny), filet z indyka lub podobne oraz ryba (morszczuk, miruna, mintaj
lub podobne), dodatki typu ryz, (w ilosci minimum 200 g/osobe, ziemniaki w catosci lub ,pétksiezyce”); warzywa:
ogorki kiszone i kapusta kiszona w ilosci minimum 200 g/osobe, deser (ciasto domowe w ilosci minimum 200

g na osobe. Napoje dostepne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona
do wyboru), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona, do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino) wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe do
wyboru w 2 rodzajach smakowych, dostepne przynajmniej 0,3 | na osobe).

7. Transport materiatow konferencyjnych i promocyjnych wg podanych nizej tras. Koszty ewentualnego
parkowania pojazdu w drodze, optat drogowych oraz koszty wyzywienia i noclegu kierowcy pokrywa
Wykonawca:

— Z siedziby Zamawiajgcego (Warszawa, ul. Domaniewska 39a) do miejsca organizacji konferencji — transport
samochodem dostawczym, objetos¢ tadunku do 12 m3. Zaméwienie obejmuje takze zatadunek i roztadunek
oraz przygotowanie 180 kompletow materiatow (konfekcjonowanie) — sktadanie teczek informacyjnych, dodanie
wydrukéw do teczek, wkladanie materiatéw do toreb (praca dla 2 os6b przez maksymalnie 3 godziny). Termin
dostawy — w dniu poprzedzajgcym konferencje do godziny 14:00.

— Transport powrotny wybranych materiatéw (np. $cianki reklamowe) z miejsca organizacji konferencji do
siedziby Zamawiajgcego. ZamoOwienie obejmuje takze zatadunek i roztadunek. Objetos¢ tadunku do 12 m3.
Zamowienie opcjonalne

8. Transport maksymalnie 16 os6b mini busem z Warszawy do hotelu, o ktérym mowa w pkt. 4 plus powrét.
Wyjazd w dniu poprzedzajacym konferencje, powr6t po 2 noclegach. Zamoéwienie obejmuje mozliwos¢ ustalenia
powrotu wieczorem w dniu zakonczenia konferencji. Pojazd musi by¢ czysty z aktualnymi dokumentami
potwierdzajgcymi sprawnos¢ technicznag, rocznik pojazdu nie starszy niz 2009; wymagane wyposazenie: fotele
lotnicze z pasami, klimatyzacja. Koszty ewentualnego parkowania pojazdu w drodze oraz na miejscu oraz
koszty wyzywienia i noclegu kierowcy pokrywa Wykonawca. Zamowienie opcjonalne

9. Produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych:

— Torba bawetniana 800 sztuk: wymiary minimum 42 x 38 cm (maksimum 62 x 48 cm), dno minimum 8 cm,
tkanina: 100% bawetna, minimum 230 g, kolory: ecru lub biaty, mozliwos¢ noszenia torby na ramieniu — dlugie
uszy. Nadruk peten kolor w skali CMYK minimum 4 znakoéw graficznych.
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— Dlugopisy 800 sztuk - materiat: metal i drewno; wktad: kolor niebieski, wysuwany poprzez przycisniecie
gornej czesci korpusu; wymiary: diugo$¢ minimum 12 cm; grawerowanie/nadruk 2 znakéw graficznych.

10. Przygotowanie identyfikatoréw, zaméwienie obejmuje:

— kolorowy, cyfrowy wydruk (w skali CMYK), 200 kartek do identyfikatoréw, format okoto 102 mm x 65 mm (+/-
3 mm), na sztywnym papierze biatym, gramatura minimum 160 g.

— skiad graficzny identyfikatorow na podstawie znakéw przekazanych przez Zamawiajacego

— dostawe identyfikatorow odpowiednich wymiaréw wraz ze smyczami

— montaz kartek w identyfikatorach w dniu poprzedzajgcym konferencje

11. Przygotowanie broszury informacyjnej nr 1 na konferencje: monochromatyczny, cyfrowy wydruk wytycznych
dla beneficjentdw. Specyfikacja: format A4, naktad 250 egzemplarzy, zawartos¢ maksymalnie 52 strony + 4 str.
okfadka, srodek papier offsetowy 90g, oktadka kreda btysk minimum 230g, szycie zeszytowe na ptaskie zszywki
lub spirala, zaméwienie obejmuje takze projekt graficzny (sktad DTP z powierzonych materiatdw). Materiaty

w postaci cyfrowej do druku (90% materiatu to tekst) dostarcza jednorazowo Zamawiajgcy w dniu podpisania
umowy. Czas wykonania i dostawy do siedziby Zamawiajgcego: w ciggu 2 dni roboczych od dnia akceptacji
projektu.

12. Przygotowanie broszury informacyjnej nr 2 po konferencji: kolorowy, cyfrowy wydruk publikacji.
Specyfikacja: format A4, naktad 900 egzemplarzy, druk catosci CMYK, zawartos¢ 40 stron + 4 str. oktadka,
Srodek kreda mat 100g, oktadka kreda btysk minimum 230g, szycie zeszytowe na ptaskie zszywki, zamoéwienie
obejmuje takze projekt graficzny (sktad DTP z powierzonych materiatéw), w tym stworzenie 20 infografik
wielkosci A4 (mapki, statystyki). Materiaty w postaci cyfrowej (zdjecia i teksty) do druku dostarcza sukcesywnie
Zamawiajacy w ciggu 10 dni roboczych poczawszy od dnia podpisania umowy. Czas wykonania i dostawy

do siedziby Zamawiajgcego: w ciggu 5 dni roboczych od dnia akceptacji projektu. Zaméwienie obejmuje

takze przygotowanie broszury w wersji elektronicznej (publikacje w formie plikbw PDF) oraz przekazanie
Zamawiajagcemu wszelkich praw majatkowych i autorskich do korzystania ze wszystkich wykonanych projektow
na wszelkich mozliwych polach eksploataciji.

13. Obstuga fotograficzna konferencji przez 1 fotografa (osoba, ktére zajmuja sie fotografig profesjonalnie), w
tym: wykonanie zdje¢ reportazowych, dostarczenie 10 wybranych przez Zamawiajacego zdje¢ reportazowych
w postaci cyfrowej w dniu konferencji do godziny 13:00; dostarczenie Zamawiajgcemu wszystkich pozostatych
zdje¢ w postaci cyfrowej w ciggu nastepnych 3 dni roboczych. Wykonawca przekazuje takze Zamawiajacemu
wszelkie prawa majatkowe i autorskie do korzystania ze wszystkich zdje¢ na wszelkich mozliwych polach
eksploataciji.

[1.1.6) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)
55000000
I1.1.7)  Informacje na temat Porozumienia w sprawie zaméwien rzadowych (GPA)
11.1.8) Czesci
To zamowienie podzielone jest na czesci: nie
[1.1.9) Informacje o ofertach wariantowych
Dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych: nie
11.2) Wielkos$¢ lub zakres zaméwienia
11.2.1)  Catkowita wielko$¢ lub zakres:
[1.2.2)  Informacje o opcjach
Opcje: tak
Prosze podac opis takich opcji: Zgodnie z opisem zamieszczonym w poz. 11.1.5).
11.2.3) Informacje o wznowieniach
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11.3)

Jest to zamdwienie podlegajgce wznowieniu: nie

Czas trwania zaméwienia lub termin realizacji
Rozpoczecie 3.3.2014. Zakonhczenie 18.4.2014

Sekcija lll: Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym

II1.1)
I11.1.1)

111.1.2)

11.1.3)

I11.1.4)

111.2)
111.2.1)

Warunki dotyczace zamoéwienia

Wymagane wadia i gwarancje:
Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia wadium.

Gtéwne warunki finansowe i uzgodnienia ptatnicze illub odniesienie do odpowiednich przepiséw je
regulujacych:

Wynagrodzenie zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na
rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionego pod
wzgledem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury na adres Zamawiajacego.

Forma prawna, jaka musi przyja¢ grupa wykonawcow, ktérej zostanie udzielone zamoéwienie:
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim
przypadku, wraz z ofertg nalezy zlozy¢ stosowne petnomocnictwo okreslajgce spos6b wspétdziatania
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego zazgda umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy
stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Inne szczegoblne warunki

Warunki udziatu

Sytuacja podmiotowa wykonawcdéw, w tym wymogi zwigzane z wpisem do rejestru zawodowego lub
handlowego

Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogéw: Warunki udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu

1. O zamowienie moga sie stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczgce:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien;

- aktualny wpis do rejestru organizatoréw turystyki i posrednikéw turystycznych;

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia:

zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych nalezycie w okresie
ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie,

- co najmniej jednej ustugi polegajacej na zorganizowaniu co najmniej dwudniowej konferencji/spotkania/
szkolenia dla grupy minimum 40 os6b o wartosci minimum 60 000 zt brutto kazda; oraz zalgczy dokumenty
potwierdzajace, ze ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie, wraz z podaniem jej wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcy oraz

- co najmniej jednej ustugi polegajacej na zorganizowaniu jednodniowej konferencji/spotkania/szkolenia dla
grupy minimum 100 oséb o wartosci minimum 80 000 zt brutto kazda; oraz zatgczy dokumenty potwierdzajace,
ze ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie, wraz z podaniem jej wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcy;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
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Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie.

2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany ztozy¢ wszystkie
os$wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych dla wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu

w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobe/

y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzér oswiadczenia okreslony jest w zatgczniku nr 3 do
SIWZ.

2. Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, o ktorych mowa w rozdziale 1V ust. 1 pkt 2,
wg wzoru okreslonego

w zatgczniku nr 6 do SIWZ.

3. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat w
realizacji zamowienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu

w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

Wykluczenie Wykonawcy z postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy

1. Wykonawca ubiegajacy sie 0 zamowienie jest zobowigzany wykazag, iz nie ma podstaw do wykluczenia go
Z postepowania z powoddw okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania, Zamawiajgcy zgda ztozenia przez Wykonawce nastepujgcych dokumentéw:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest

w zatgczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji

o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
(wzor oswiadczenia okreslony jest w zatgczniku nr 5 do SIWZ), a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy
kapitatowej liste podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.

2. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powoddw okreslonych w art. 24 ust. 2 ustawy.
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3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1:

1) pkt 2, 3, 4 — skltada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne

i zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 w lit. @) i b) zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin waznosci
dokumentéw zawierajgcych oswiadczenie stosuje sie odpowiednio.

[11.2.2) Zdolno$¢ ekonomiczna i finansowa

I1.2.3) Kwalifikacje techniczne

l11.2.4) Informacje o zamdéwieniach zastrzezonych

11.3) Specyficzne warunki dotyczace zamdéwien na ustugi

l11.3.1) Informacje dotyczgce okreslonego zawodu
Swiadczenie ustugi zastrzezone jest dla okre$lonego zawodu: nie

111.3.2) Osoby odpowiedzialne za wykonanie ustugi
Osoby prawne powinny wskaza¢ nazwiska oraz kwalifikacje zawodowe o0s6b odpowiedzialnych za wykonanie
ustugi: nie

Sekcja IV: Procedura

IV.1) Rodzaj procedury

IV.1.1) Rodzaj procedury
Otwarta

IV.1.2) Ograniczenie liczby wykonawcoéw, ktorzy zostana zaproszeni do skiadania ofert lub do udziatu
IV.1.3) Zmniejszenie liczby wykonawcéw podczas negocjacji lub dialogu
IV.2) Kryteria udzielenia zaméwienia

IV.2.1) Kryteria udzielenia zaméwienia
Najnizsza cena

IV.2.2) Informacje na temat aukcji elektronicznej
Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna: nie

IV.3) Informacje administracyjne

IV.3.1) Numer referencyjny nadany sprawie przez instytucje zamawiajaca:
CPE-II-261-14/tD/14

IV.3.2) Poprzednie publikacje dotyczace tego samego zamdéwienia
nie

IV.3.3) Warunki otrzymania specyfikacji, dokumentéw dodatkowych lub dokumentu opisowego

IV.3.4) Termin skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
10.2.2014 - 09:45
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IV.3.5) Data wystania zaproszen do skiadania ofert lub do udziatu zakwalifikowanym kandydatom

IV.3.6) Jezyki, w ktérych mozna sporzadzaé oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
polski.

IV.3.7) Minimalny okres, w ktérym oferent bedzie zwigzany oferta
w dniach: 60 (od ustalonej daty sktadania ofert)

IV.3.8) Warunki otwarcia ofert

Data: 10.2.2014 - 10:00

Miejscowos¢:

CPE, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa.

Osoby upowaznione do obecnosci podczas otwarcia ofert: nie

Sekcja VI: Informacje uzupetniajace

VI.1) Informacje o powtarzajacym sie charakterze zaméwienia
Jest to zamdwienie o charakterze powtarzajgcym sie: nie
VI1.2) Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamébwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Podac odniesienie do projektu (projektéw) i/lub programu (programow): Przedmiot umowy jest
wspokinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-
Biatorus-Ukraina 2007-2013 oraz czesciowo z Programu Wspétpracy Transgranicznej EISP Litwa-Polska-Rosja
2007-2013.
VI.3) Informacje dodatkowe
Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:
1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym istotny wptyw na
realizacje przedmiotu umowy;,
2) termin realizacji zaméwienia ulegnie przesunieciu, jezeli przesuniecie terminu nastgpi z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy.
V1.4) Procedury odwotawcze
VI.4.1) Organ odpowiedzialny za procedury odwotawcze
Prezes Krajowej Izby Odwotawczej
ul. Postepu 17a
02-676 Warszawa
POLSKA
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Tel.: +48 224587777
Adres internetowy: http://www.uzp.gov.pl
Faks: +48 224587700
VI.4.2) Skiadanie odwotan
Dokfadne informacje na temat termindw skladania odwotan: Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego zaméwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach
okreslonych w Dziale VI ustawy.
Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt. 17.1 niniejszej IDW sa:
a) odwotanie,
b) skarga do sadu
Kwestie dotyczgce odwotania uregulowane sg w art. 180 -198 ustawy.
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Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom i uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu. Kwestie dotyczace skargi do sadu regulowane sg w art. 198 a -198 g ustawy.

VI1.4.3) Zrédto, gdzie mozna uzyskaé informacje na temat sktadania odwotan
Prezes Krajowej Izby Odwotawczej
ul. Postepu 17a
02-676 Warszawa
POLSKA
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Tel.: +48 224587777
Adres internetowy: http://www.uzp.gov.pl
Faks: +48 224587700

VL.5) Data wystania niniejszego ogtoszenia:

3.2.2014
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