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Modut Sfownik beneficjentow

Modut pozwala na zarzadzanie podstawowymi danymi dotyczacymi wnioskodawcow i beneficjentdw projektdw, prezentowanych w ramach modutéw Wnioski o

dofinansowanie, Umowy/Decyzje o dofinansowaniu —wykorzystujgc nastepujgce rozwigzania stuzgce wysokiej jakosci danych wprowadzanych w tym
obszarze do Systemu:

« jednolity identyfikator porzadkujacy dane (NIP beneficjenta),
+ jednolity format Nazwy beneficjenta (duze litery oraz tzw. usuwanie biatych znakdéw)

UWAGA:

Na poziomie instytucji opracowujacych instrukcje wypetniania wnioskéw o dofinansowanie/ tworzacych generatory wnioskow
aplikacyjnych rekomenduje sie wprowadzenie rozwigzan zapewniajacych jednolitg pisownie powtarzalnych elementéw nazw,

np.: poprzez wprowadzenie zasady podawania petnej nazwy wnioskodawcy, z rozwinigciem skrotow okreslajacych forme
(przykitad: SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA).

Dane sg wprowadzane z poziomu:
« modutéw Whnioski o dofinansowanie lub Umowy/ decyzje o dofinansowaniu

Po wprowadzeniu wartosci w polu NIP beneficienta w ramach karty Wniosku o dofinansowanie lub Umowy o dofinansowanie system prezentuje uzytkownikowi
Stownik beneficjentow, zas Uzytkownik:

o (jezeli beneficjent o danym NIP i okreslonych danych teleadresowych funkcjonuje w systemie) wybiera beneficjenta;

o (jezeli beneficjent o danym NIP funkcjonuje w systemie, ale dane teleadresowe ulegty zmianie) dodaje nowa wersje danych beneficjenta;
o (jezeli beneficjent o danym NIP nie funkcjonuje w systemie) dodaje nowego beneficjenta.

» Stownika Beneficjentéw
Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania nowego beneficjenta lub dodania nowej wersji danych beneficjenta réwniez bezposrednio w Stowniku beneficjentow.
Dane w Stowniku beneficjentéw sg prezentowane w nastepujagcym uktadzie:

« wiersz gtowny (zawierajacy ostatnio wprowadzong wersje danych dla danego beneficjenta) i

» wiersze podrzedne (zawierajgce poszczegdine wersje zestawow danych dla danego beneficjenta).
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Domyslnie Stownik beneficjentdw jest zwiniety do poziomu wiersza gtéwnego.

I. Zakres danych przechowywany w Systemie:
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Blok Pole Wymagalnos¢ ey s Uwagi
uzupeinienia
Kraj Tak Recznie; wybor z Wybor z listy zawierajgcej nazwy panstw — na podstawie stownika Kraj.

Informacje o
beneficjencie

listy

NIP beneficjenta

Tak-warunkowo

Recznie

Jezeli w polu Krajjest warto$c Polska:

e Pole numeryczne, wymagalne, uzupetniane recznie przez uzytkownika z
mozliwoscig wprowadzenia 10 cyfr.

Jezeli w polu Kraj jest wartosc¢ inna niz Polska:
» Pole tekstowe, niewymagalne, z mozliwoscig wprowadzenia do 25 znakow.

Uwaga: Pole bez mozliwosci edycji w przypadku tworzenia nowej wersji
danych beneficjenta (wyboru funkcji Utworz wersje).

Nazwa beneficjenta

Tak

Recznie

Pole uzupetniane recznie przez uzytkownika. Maksymalnie uzytkownik moze
wprowadzi¢ 250 znakdw. Jesli wprowadzone znaki sg literami, System przeksztatca je
na duze litery.

W polu funkcjonuje mechanizm usuwania tzw. biatych znakdéw.
Polega na usuwaniu biatych znakéw z poczatku i korica wprowadzonego tekstu oraz
zamianie zwielokrotnionych biatych znakdw na jeden.

Walidacja:

W polu nie ma mozliwosci wprowadzenia samych znakow specjalnych.

Kod pocztowy

Tak

Recznie

Jezeli w polu Krajjest warto$c Polska:

5 cyfrowe pole numeryczne w formacie kodu pocztowego XX-XXX uzupetniane
recznie przez uzytkownika.

! Jedli dane sg uzupetniane przez Uzytkownika, nie w drodze importu z LSI.
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Blok

Pole

Wymagalnosc

Sposob

uzupelnienia®

Uwagi

Jezeli w polu Kraj jest wartosc¢ inna niz Polska:

Pole tekstowe uzupetniane recznie przez uzytkownika. Maksymalnie uzytkownik moze
wprowadzi¢ 25 znakow.

Walidacja:

Jezeli w polu Kraj wybrano wartos¢ inng niz Polska, w polu nie ma mozliwosci
wprowadzenia samych znakow specjalnych.

Miejscowosé

Tak

Recznie

Jezeli w polu Krajjest warto$c Polska:

Po wprowadzeniu 3 pierwszych znakdw nazwy miejscowosci Uzytkownik ma
mozliwos¢ wyboru wartosci z listy zawierajacej Miejscowosci, zgodne z danymi
zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzony przez
GUS (tzw. TERYT).

Jezeli w polu Kraj jest wartosc¢ inna niz Polska:

Pole tekstowe uzupetniane recznie przez uzytkownika. Maksymalnie uzytkownik moze
wprowadzi¢ 100 znakdw.

Ulica

Tak-warunkowo

Recznie

Jezeli w polu Krajjest wartosc Polska:

Po wprowadzeniu 3 pierwszych znakéw nazwy ulicy Uzytkownik ma mozliwo$¢
wyboru wartosci z listy zawierajacej ulice przypisane do miejscowosci okreslonej w
polu Miejscowosc, zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju prowadzony przez GUS (tzw. TERYT).

Jezeli w polu Kraj jest wartosc¢ inna niz Polska:

Pole tekstowe uzupetniane recznie przez uzytkownika. Maksymalnie uzytkownik moze
wprowadzi¢ 100 znakdw.

Pole edytowalne po okresleniu wartosci w polu Miejscowosc.

Nr budynku

Tak

Recznie

Pole uzupetniane recznie przez uzytkownika. Maksymalnie uzytkownik moze
wprowadzi¢ 10 znakow.
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Blok

Pole

Wymagalnosc

Sposob
uzupelnienia®

Uwagi

Walidacja:

W polu nie ma mozliwosci wprowadzenia samych znakdw specjalnych.

Nr lokalu

Nie

Recznie

Pole uzupetniane recznie przez uzytkownika. Maksymalnie uzytkownik moze
wprowadzi¢ 10 znakow.

Walidacja:

W polu nie ma mozliwosci wprowadzenia samych znakow specjalnych.

System uniemozliwia:

1. dodanie nowego beneficjenta, jezeli w Stowniku beneficjentow funkcjonuje juz inny beneficjent o identycznym numerze NIP - prezentujac

komunikat blokujacy:

»Brak mozliwosci dodania nowego beneficjenta — w Stowniku beneficjentdéw funkcjonuje podmiot o podanym numerze NIP. Czy chcesz utworzy¢ nowg wersje
Beneficjenta o podanym nr NIP?”

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru:

o OK - w stowniku tworzy sie nowa wersja Beneficjenta z wprowadzonym przez Uzytkownika zestawem danych

o Anuluj.

2. dodanie identycznych wersji danych beneficjenta (zapis identycznych zestawdw danych) - prezentujgc komunikat blokujgcy:

»Brak mozliwosci zapisu — dane powinny byc¢ unikalne”

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru:

OK, co zamyka okno komunikatu.

3. usuniecie wersji danych beneficjenta, ktore wykorzystano juz w systemie (np. w ramach wnioskow o dofinansowanie lub uméw/ decyzji

o dofinansowaniu).

wersja 1.0, grudzien 2014 r.

Wydziat Koordynacji Procedur Sciezki Audytu, Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy UE, Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju




CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY
ZALOZENIA PROCESOW W RAMACH SL2014

Funkcje specjalne

Na poziomie IK istnieje mozliwo$¢ korygowania danych w Stowniku beneficjentéw — korekta nie oznacza utworzenia nowej wersji danych, ale zmiane danych juz
funkcjonujgcych w Systemie (poprzez zmiane w stowniku zmieniane sg réwniez dane na dokumentach powigzanych, korzystajgcych z danych — wnioskach

o dofinansowanie, umowach).
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