Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 9 wrzes$nia 2015 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-63/KB/15

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”,
na organizacje i przeprowadzenie dwudniowej konferencji szkoleniowej.

Kody CPV:

55100000-1 — Ustugi hotelarskie

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe



http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-restauracyjne-i-dotyczace-podawania-posilkow

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowej konferencji
szkoleniowej, dla pracownikow sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich,
przedstawicieli MIR - DIP oraz Wydziatu Koordynacji PIFE - CPE.

Opis przedmiotu zamdéwienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik
nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych I wariantowych, nie zamierza
zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz
nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoéwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36b ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie cze$ci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL 11,
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do statlego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoOwieniu publicznym, dolaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez
osobg¢ podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowigcg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwatly
uniemozliwiajgcy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu 0 udzielenie niniejszego
zamowienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z ofertg
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposdéb  wspoétdziatania
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej



wspotprace tych Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 12 listopada 2015 r.,
zgodnie z terminami realizacji poszczegolnych etapoéw, okreslonymi w Opisie Przedmiotu
Zamowienia, ktéry stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

ROZDZIAL IV.

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis Sposobu

dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamodwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki dotyczace:

1)

2)

3)

posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien, tj.

Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do rejestru
organizatorow turystyki i posrednikéw turystycznych;

posiadania wiedzy i doSwiadczenia:

zamawiajacy uzna warunek za spehlniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie:

co najmniej trzech ustug o wartosci minimum 75 000,00 zt brutto kazda, polegajacych
na organizacji szkolenia dla co najmniej 100 oséb kazda, ktérego przedmiotem byto
co najmniej zapewnienie noclegdw, wyzywienia, sali, transportu oraz trenerow;

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:

Zapewnienie co najmniej 6 trenmerow. Kazdy =z trenerow musi wykazac
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/ warsztatow metodami aktywnymi w zakresie
obstugi klienta, wspotpracy zespotowej i skutecznej komunikacji.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony w przypadku przeprowadzenia przez
kazdego z treneréw, w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej
3 szkolen z zakresu budowania wspotpracy zespotowej i1 zasad skutecznej komunikacji
i obstugi klienta (jesli w kazdym szkoleniu zagadnienie to stanowilo minimum 8 godz.
szkoleniowych).

Zapewnienie koordynatora — logistyka.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony w przypadku wykazania wykonania przez
koordynatora, w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 2
szkolen, w ktorych pemit funkcje koordynatora organizacyjno-logistycznego, kazde
szkolenie dla co najmniej 100 0s6b.



4) sytuacji ekonomicznej i finansowej
na podstawie oswiadczenia Wykonawcy.

Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany zlozy¢
wszystkie o$wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelieniu warunkéw udzialu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

. Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym
okresie, o ktorych mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 2), wraz z zalgczeniem dowodow,
potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie, wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6 do
SIWZ.

Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami
nt. ich do§wiadczenia niezbednych do wykonania zamdéwienia (wg wzoru okre§lonego w
zalaczniku nr 7 do SIWZ) oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamoOwienia, w szczeg6Olnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamdwienia, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji tego podmiotu.

Podmiot, ktory zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobdéw zgodnie z art. 26 ust. 2b,
odpowiada solidarnie z wykonawca za szkod¢ zamawiajacego powstata wskutek
nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.
Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkow udzialu w postepowaniu na potencjal innych podmiotéw, ktére beda braty
udzial w realizacji zamdéwienia, przedktadal takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI,
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 i 2 ustawy

. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazac, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postepowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastgpujacych dokumentow:



1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

3) aktualne zas§wiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatlowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznos$ci do takiej grupy kapitatowej listg podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z innych powodéw okreslonych

w art. 24 ust. 2 i 2a ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3, 4 —

sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 3 w lit. a) i b)

zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,

wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin waznos$ci dokumentéw

zawierajacych o$wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloig wyziej

wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow Ilub ktorzy nie zloig

pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zloZenia W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba

Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postgpowania.



ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastepnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty
1 oSwiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemnej
(takiej samej jak ztozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego
terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytah; zawiadomienia o zmianie treSci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktérym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych treSci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postepowaniu toczacym sie
w wyniku wniesienia odwolania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Katarzyna Bien, tel. 22 378 31 24, e-mail do korespondencji: katarzyna.bien@cpe.gov.pl ;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.


mailto:katarzyna.bien@cpe.gov.pl

=

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania ofertg.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwroci¢ sie¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem WykonawcCy 0raz 0znaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postegpowaniu znak: CPE-11-261-63/KB/15 — na organizacje i przeprowadzenie

dwudniowej konferencji szkoleniowej.
Nie otwiera¢ przed 17.09.2015 r. przed godz. 13.00 .

Oferte nalezy przestaé¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 17.09.2015 r. do godz.
12:45.

Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL X]1.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastgpi¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong
oferte musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajagcy moze wyda¢ oferte¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 17.09.2015 r. o godz. 13:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.




3.

4.

5.

=

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajagcy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XII|.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotwoércze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zar6wno w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. z
2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych uslug nie moze zostaé
wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwigzku z powyzszym, w
przypadku oferty sktadanej przez posrednikow (tj. organizatorow imprez lub konferencji,
biur podrézy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢
weryfikacji zaoferowanych cen u wiascicieli hoteli dedykowanych do realizacji
przedmiotu zamowienia.

Wykonawca okresli cene oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnos$cig do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 uslug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ushug, ktory mialby obowiazek wptlaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajagcym beda dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL XI1V.
Kryteria oceny ofert

Oceniane bedg wylacznie oferty nie odrzucone.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi
kryteriami:

Kryterium Punkty

1. Cena

Najwyzsza liczbe punktow - 50 otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng brutto za 50

wykonanie niniejszego zamowienia, a kazda nastgpna wg ponizszego wzoru:

Liczba punktow oferty ocenianej = cena najnizsza/cena oferty ocenianej x 50




Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.
Do poréwnywania cen ofert wedlug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w
ofertach laczna cena brutto za wykonanie niniejszego zamowienia.

2. Propozycja szczegotlowego programu konferencji wraz z programem
merytorycznym szkolenia odpowiadajacych celom zaméwienia i
gwarantujacym ich osiagniecie

Zamawiajacy oceni szczegotowy program konferencji wraz z programem merytorycznym
szkolenia na podstawie nastepujacych kryteriow:
a) Roznorodno$é zadan podczas konferencji (wykorzystanie co najmniej 3 r6znych
form aktywnosci)
e 5 punktow otrzyma program spetniajacy powyzszy warunek
e 0 punktdéw otrzyma program niespetniajacy powyzszego warunku
b) Wykorzystanie podczas zaje¢ elementéw dziedzictwa przyrodniczego i/lub
kulturowego
e 5 punktow otrzyma program spelniajacy powyzszy warunek
e 0 punktdéw otrzyma program nie spetniajacy powyzszego warunku
c) Ocena spojnosci/logicznosci catosci programu konferencji
e 10 punktéw otrzyma oferta, ktora przedstawi spojny i szczegdlowy
program konferencji, czas zaje¢ bedzie logicznie zaplanowany, a
poszczegolne elementy programu bedg ze sobg tematycznie powigzane
e 5 punktow otrzyma oferta, ktorej szczegétowy program konferencji nie
bedzie do konca spdjny lub czas zaje¢ nie bgdzie logicznie
zaplanowany lub poszczegdlne elementy programu nie bedg ze sobg
tematycznie powigzane
e 0 punktéw otrzyma oferta ktora nie spetnia¢ bedzie wyzej opisanych

warunkow 40
d) Ocena programu szkolenia merytorycznego
e 10 punktéw otrzyma oferta, ktora zapewni ciekawy program szkolenia,
dostosowany do charakteru pracy specjalisty w Punkcie
Informacyjnym, z réznorodnymi ¢wiczeniami
e 5 punktéw otrzyma oferta, ktdra czgsciowo zapewnia ciekawy program
szkolenia, dostosowany do charakteru pracy specjalisty w Punkcie
Informacyjnym, z r6znorodnymi ¢wiczeniami
e 0 punktow otrzyma oferta, ktora nie zapewni ciekawego programu
szkolenia, dostosowanego do charakteru pracy specjalisty w Punkcie
Informacyjnym, z réznorodnymi ¢wiczeniami
e) Ocena programu zaje¢ wieczornych
e 10 punktéw otrzyma oferta, ktora przedstawi ciekawy program zajeé
wieczornych, pozwalajacych na zwigkszenie umiejgtnosci
komunikacyjnych i wspdtpracy w zespole;
e 5 punktoéw otrzyma oferta, ktorej program bedzie jedynie czgsciowo
pozwalal na zwiekszenie umiejetnosci komunikacyjnych i wspotpracy
w zespole;
e 0 punktow otrzyma oferta, ktorej program nie bedzie pozwalat na
zwigkszenie umiejg¢tnosci komunikacyjnych 1 wspotpracy w zespole;
Punkty uzyskane w kazdym z wymienionych kryteriow beda sumowane. Maksymalnie
program i scenariusz moga otrzymac 40 punktow.
3. Przedstawienie propozycji dwéoch obiektow hotelarsko — konferencyjnych
do wyboru Zamawiajacego
Wykonawca, ktory zaproponuje dwie opcje obiektow hotelarsko — konferencyjnych 10

spetniajacych wymagania przedstawione w OPZ, w ktorych odby¢ si¢ bedzie moglo
szkolenie, uzyska dodatkowo 10 punktow

Wykonawca, ktory zaproponuje jeden obiekt hotelarsko — konferencyjny spetniajacy




wymagania przedstawione w OPZ, w ktérym odby¢ si¢ bedzie mogto szkolenie, uzyska 0
punktow.

3. W przypadku przyznania Wykonawcy 0 punktow w kryterium 2 jeqo oferta ulega
odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy, zgodnie z ktorvm tre§é oferty
nie odpowiada tresci SIWZ.

4. Ponadto propozycja Szczegoltowego programu konferencji wraz z programem
merytorycznym szkolenia stanowi_integralna czes¢ oferty i jego niezlozenie wraz z
oferta skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy,
zgodnie z ktorym tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod zlozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okreslone w Rozdziale I SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcodw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajagcy zawrze umowe¢ z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana
zanajkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe¢ przed uplywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.
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3.

1.

2.

1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisdw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych

przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie biegltych, os$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowia
zalaczniki do protokotu postepowania.
Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze
oferty mogg zosta¢ udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywacé si¢ bedzie
na wniosek, wedtug nastepujacych zasad:
1) udostepnienie protokotu lub zatacznikow moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

b) przestanie kopii poczts, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem

wskazanym we wniosku;
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2)

3)
4)

5)

bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych $rodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;
Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione;

Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce 1 osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentows;

udostepnienie nastagpi w siedzibie Zamawiajgcego 1 moze mie¢ miejsce wytacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zatgcznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy

bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegolnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce i wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralna czesé, tj.:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zaméwienia,

zalacznik nr 2 — formularz oferty;

zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu;
zalacznik nr 4 — o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy o przynalezno$ci lub nie do grupy
kapitatowe;;

zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych ustug;

zalacznik nr 7 — wykaz osob.
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CPE-11-261-63/KB/15 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ
PROJEKT UMOWY

Umowanr............. 2015

zawarta w Warszawie W dniu ..........coovveeeeeeeenneen..

pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowg - Centrum Projektéw Europejskich
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, REGON
141681456, NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez Pana Rafata Kociuckiego — p.o.
Dyrektora Centrum Projektow Europejskich, na podstawie powierzenia pelnienia
obowigzkow dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez

Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej cze$ci ,,Zamawiajacym”,

a

....................... , prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza pod nazwa ..................,
posiadajaca nr identyfikacyjny NIP: ................. oraz REGON: ............... , z siedzibg
przy ul. ... reprezentowang przez Panig/Pana ................ , Zgodnie z

aktualnym zaswiadczeniem o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej stanowigcym zalgcznik nr 1, zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014-2020.

2. Strony oswiadczajg, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.),
numer postepowania CPE-11-261-63/KB/15.

3. Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie polegajace na organizacji
i przeprowadzeniu dwudniowe] konferencji szkoleniowej dla specjalistow ds. FE oraz
koordynatorow Sieci PIFE, zgodnie ze Opisem Przedmiotu Zamoéwienia stanowigcym

zalacznik nr 3 do umowy oraz Oferta Wykonawcy, stanowiacg zalacznik nr 2 do umowy.
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4. W ramach niniejszej umowy i wynagrodzenia w niej przewidzianego, Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe oraz prawa pokrewne do
materiatdéw szkoleniowych, przekazanych uczestnikom szkolen, bedacych przedmiotem
niniejszej umowy, w zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez czas nieoznaczony,
na nast¢pujacych polach eksploatacji:

1. utrwalanie;
digitalizacja;
wprowadzania do pamigci komputera;
sporzadzanie wydruku komputerowego;
zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;
wprowadzenie do obrotu;

nieodplatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

© N o g B~ D

wprowadzenie w catosci lub czeéci do sieci komputerowej Internet w sposodb
umozliwiajacy transmisje¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika;
9. publikacja i rozpowszechnianie w catosci lub w czesci, w sieci Internet, tacznie z
utrwalaniem w pami¢ci RAM
w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej 1 w thumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem do
dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej

granicami.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ nalezycie wykona¢ cate zamdwienie w terminie nie
pozniej niz do 12 listopada 2015 r., zgodnie z terminami realizacji poszczegdlnych etapow,
okreslonymi w Opisie Przedmiotu Zamowienia, ktdry stanowi zatacznik nr 3 do umowy.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w § 1 ust. 3

osobom trzecim, jezeli tego faktu nie przewidziat w ofercie.

§3

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktycznie 1 prawidlowo wykonane,
zaakceptowane przez Zamawiajacego zamoOwienie oraz za przeniesienie autorskich praw
majatkowych, o ktorych mowa w §1 umowy, kwote nieprzekraczajacg .........................
PLN brutto (stownie: ...................... PLN).

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty niezbedne do

prawidlowego wykonania umowy, nawet jesli koszty te nie zostaty wprost wyszczegdlnione
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w tre$ci niniejszej umowy. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich
warunkow zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zadaé podwyzszenia wynagrodzenia,
nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich kosztéw
niezbednych do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.
3. Podstawg obliczenia rzeczywistego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa
w ust. 1, jest cena jednostkowa brutto podana za udziat kazdego uczestnika konferencji
szkoleniowej, zgodnie z Oferta Wykonawcy stanowiaca zatacznik nr 2 oraz zakresem zadan
ujetym w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia, stanowigcym Zalacznik nr 3. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow o maks. 20% , nie pdzniej niz 3
dni robocze przed realizacja spotkania.
4. Wynagrodzenie zostanie wyptacone po akceptacji raportu koncowego oraz po
zatwierdzeniu protokotu odbioru wykonania zamdwienia po spetnieniu warunkow, o ktorych
mowa w ust. 5 i 6.
5. Akceptacji dokonuje w imieniu Zamawiajacego p. Joanna Abramowicz - p.O.
Naczelnik Wydzialu Koordynacji PIFE.
6. Warunkiem wystawienia faktury/ rachunku jest akceptacja wymienionych w ust. 4
dokumentow.
7. Dane do faktury/ rachunku:

Centrum Projektéw Europejskich,

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa,

NIP: 7010158887.
8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty faktury/ rachunku wystawionych przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionych pod wzgledem
rachunkowym 1 formalnym faktur/ rachunkéw.
9. Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany na fakturze / rachunku.

10.  Zadzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§4
Zamawiajacy zastrzega sobie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia zakonczenia
realizacji zaméwienia prawo do pozostawania w stalym, bezposrednim kontakcie ze

wszystkimi osobami wskazanymi do realizacji zamowienia w Ofercie Wykonawcy.

§5
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1. W razie nie wykonania przedmiotu/cze$ci umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do
odstapienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20% naleznego
maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1.

2. W przypadku gdy Wykonawca nie zapewni organizacji konferencji zgodnie z
wymogami wskazanymi w OPZ, Wykonawca zaplaci kar¢ umowna w wysokosci 2 %
nalezytego maksymalnego wynagrodzenia okre§lonego w § 3 ust. 1

3. W przypadku gdy Wykonawca nie dostarczy w wyznaczonym terminie raportu
koncowego, uwzgledniajacego wszystkie uwagi zgloszone przez Zamawiajacego,
Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 0,5% nalezytego maksymalnego
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy dzien opoznienia.

4. Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w
wykonaniu umowy jest nastepstwem okolicznos$ci, za ktore wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potragcania kar umownych z rachunkéw/faktur
wystawionych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode

6. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych  odszkodowania
przewyzszajacego kar¢ umowng okreslong w ust. 1.

1. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego
kary umownej.

8. W przypadku gdy wysokos$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego przewyzsza
wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody
w pelnej wysokosci.

9. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy lub jego
czgs$ci z przyczyn, za ktoére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest

uprawniony do catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§ 6
1. Zamawiajacy bedzie mogt wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez

wezwania i wyznaczania dodatkowego terminu jej wykonania, w przypadku, gdy:

1) Wykonawca zaprzestal prowadzenia dziatalnosci, wszczete zostalo wobec niego

postepowanie likwidacyjne, upadiosciowe, badz postepowanie naprawcze,

2) Wykonawca zleca wykonanie prac bedacych przedmiotem niniejszej umowy innym

Wykonawcom niz wskazanym w ofercie,
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3) Wykonawca dokona razgcego zaniedbania lub odstgpi od realizacji zadan.
2. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego:

1) Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzuja si¢ do sporzadzenia protokotu, ktory bedzie

zawierat opis wykonanych prac do dnia wypowiedzenia umowy,

2) wysoko$¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie do

wykonanej czg$ci zamowienia.

§7
1. W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzanie danych
osobowych dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowa, Zamawiajacy powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. - Dz. U. z 2014 poz. 1182 z pdzn. zm. 0 ochronie danych osobowych). Wykonawca
zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie cigza na Zamawiajagcym zgodnie z
ustawg o ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktorej mowa w
ust. 1, w szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat
dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwigzaniu.
3. Dane osobowe sa powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego
wytacznie w celu realizacji niniejszej umowy.
4. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez
Zamawiajacego jest okreslony w Zalgczniku nr 5.
S. Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jako podmiotu przez
Zamawiajacego umocowanego, jest okreslony w Zatgczniku nr 6.
6. Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w
Zataczniku nr 7.
7. Zamawiajacy ma prawo wydawania i odwotywania Wykonawcy upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.
8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiazkéw dotyczacych ochrony
danych osobowych.
9. Wykonawca nie decyduje o celach i1 srodkach przetwarzania danych osobowych.
10.  Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej
mowa w ust. | oraz postanowien niniejszej umowy.
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§8

Raport koncowy =zostanie przekazany Zamawiajacemu przez Wykonawce w terminie
okreslonym w zatgczniku nr 2 1 dostarczony w 2 egzemplarzach: na nosniku elektronicznym
w formacie doc. oraz w 1 egzemplarzu w wersji papierowej. Wtasno$¢ nosnikow, na ktorych
przekazane zostang raporty koncowe przechodzi na Zamawiajacego z chwilg przeniesienia

autorskich praw majatkowych.

§9
Do kontaktéw w sprawie niniejszej umowy upowaznione sg nastepujace osoby:
ze strony Zamawiajacego:
Lukasz Grabowski, tel. 22 378 31 52, e-mail: lukasz.grabowski@cpe.gov.pl,
Wydzial Koordynacji PIFE

ze strony Wykonawcy:

§10

Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem

niewaznosci.

§ 11
1. Wykonawca powiadomi o wszelkich zmianach zwigzanych z realizacja ushugi nie
pdzniej niz 5 dni przed planowang zmiang celem uzyskania akceptacji Zamawiajacego.
2. W przypadku zmian osobowych w skladzie zespolu Wykonawcy, powiadomi on
niezwlocznie Zamawiajagcego o kazdej takiej zmianie 1 przedstawi do akceptacji

Zamawiajacego zyciorysy zawodowe proponowanych osob.

3. Zmiany okres$lone w ust. 1 i 2 nie wymagaja aneksowania umowy.
§ 12
1. W zakresie nie uregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. Nr 90, poz. 631), ustawy z dnia 29
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sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z p6zn. zm.) 0 ochronie danych osobowych,
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z
pozn. zm.).

2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiagcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

4, Integralng cz¢$¢ umowy stanowia:

zatgcznik nr 1 — Odpis KRS z dnia..... lub aktualne zaswiadczenie o wpisie w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zalacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia,

zalgcznik nr 4 — Upowaznienie nr CPE/U/74/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. dla Pani Moniki
Kalinowskiej.

zalgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

zalacznik nr 6 — Wzo6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

zalgcznik nr 7 — Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

zalacznik nr 8 — Wzor protokotu odbioru zaméwienia

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do umowy - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowej konferencji

szkoleniowej z zakresu obstugi klienta, dla pracownikdw Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich (PIFE).

1. Podstawowe zatozenia dotyczgce konferencji szkoleniowej:

a) UCZESTNICY:

Uczestnikami konferencji beda specjalisci ds. Funduszy Europejskich. Konferencja bedzie
miafa charakter szkoleniowy z elementami zaje¢ majgcymi na celu poprawe umiejetnosci
komunikacyjnych w pracy z klientami PIFE oraz elementami wptywajacymi na
zwiekszenie umiejetnosci komunikacyjnych i wspétpracy pracownikéw zaangazowanych
w system wspierajgcy wdrazanie Funduszy Europejskich.

W konferencji szkoleniowej wezmie udziat maks.. 110 oséb. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ korekty liczby uczestnikdw o 20%. Ostateczng liczbe uczestnikdw Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy na 3 dni robocze przed rozpoczeciem wydarzenia.

Uczestnicy w trakcie czes$ci konferencji szkoleniowej beda pracowali w grupach ok. 15-20
osobowych. Zamawiajgcy zastrzega, ze podana liczba grup szkoleniowych jest
szacunkowa i moze ulec zmianie.

b) TERMIN: Wykonawca wskaze termin konferencji szkoleniowej w formularzu ofertowym.

Termin powinien uwzglednia¢ organizacje wydarzenia w ciggu dwdch, nastepujacych

bezposrednio po sobie, dni roboczych, w przedziale od 12— 28 pazdziernika 2015r.
c) LOKALIZACIA:

Obiekt, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja szkoleniowa, powinien znajdowac sie
nie dalej niz 50 km od Warszawy (mierzone od Patacu Kultury i Nauki na podstawie mapy
Google, wariant komunikacji: samochéd), w oddaleniu (nie mniej niz 500 m w linii prostej
od hallu recepcyjnego) od drég gtéwnych ruchu przyspieszonego (klasa GP),
ekspresowych i autostrad.

Wykonawca zapewni noclegi w hotelu o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym,
posiadajgcym decyzje kategoryzacyjng okreslong przez rozporzadzenie Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169),
wydang przez Marszatka Wojewddztwa.

Hotel musi by¢ przystosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Zamawiajgcy zastrzega konieczno$¢ organizacji wydarzenia w jednej lokalizacji tj. na
terenie tego samego obiektu zapewnione zostang wszystkie sale konferencyjne, noclegi i
ustuga gastronomiczna.

Do gtéwnych zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

1) zapewnienie noclegéw
2) zapewnienie wyzywienia
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3) zapewnienie sal szkoleniowych

4) zapewnienie transportu dla wszystkich uczestnikéw konferencji

5) zapewnienie merytorycznej czesci konferencji, w tym: przygotowanie ramowego
programu konferencji, zapewnienie treneréw, przygotowanie i przeprowadzenie
szkolenia (warsztaty grupowe podczas dwoéch dni konferencji) i wieczornych zajec
I-go dnia konferenc;ji.

Ad1. Zapewnienie noclegéw

a) Wykonawca zapewni uczestnikom konferencji pokoje dwuosobowe i/lub trzyosobowe
(pokoje trzyosobowe dla max. 24 uczestnikow), a w przypadku szczegdlnych
indywidualnych potrzeb pokoje jednoosobowe (dla max. 10 uczestnikdéwy);

b) Wszystkie pokoje powinny by¢ z petnym weztem sanitarnym;

c) W przypadku pokoi dwuosobowych i trzyosobowych nalezy zapewnié oddzielne t6zka oraz
liczbe kluczy do pokoju dostosowang do liczby oséb korzystajgcych z pokoju;

d) W cenie noclegu nalezy uwzglednié $niadanie drugiego dnia konferencji.

Ad2. Zapewnienie wyzywienia

a)

Zapewnienie petnego wyzywienia dla uczestnikéow (Sniadanie dla oséb korzystajgcych z
noclegu, kolacja I-go dnia dla oséb korzystajgcych z noclegu, przerwy kawowe, obiady).
Kazdemu uczestnikowi konferencji przystuguje nastepujgce wyzywienie:
- $niadanie - zapewnione w cenie noclegu (dla 0séb korzystajgcych z noclegu);
- przerwy kawowe — w formie bufetu, sktadajace sie z:

e ciastek - min. 2 rodzaje do wyboru w ilosci min. 50g na osobe;

¢ filetowanych owocéw (min. 3 rodzaje ) — min. 50g na osobe,

e napoi bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i niegazowana)

butelkowana, kawa, herbata— min. 2 rodzaje; dodatki: mleczko cytryna, cukier;

- 2 obiady — w formie bufetu, z ktérych kazdy sktadad sie bedzie z:
e 2 zup do wyboru —min. 250ml porcja (zupa krem — min. 150ml porcja),
e dania gtéwnego na ciepto: min. 2 rodzaje, w tym: danie miesne — min. 150g porcja,
danie wegetarianskie — min. 250g porcja (ryba — min. 150g porcja) - do wyboru,
e satatek / suréwek/warzyw gotowanych - min. 3 rodzaje — min. 100g porcja,
e dodatkéw typu ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 3 rodzaje — min. 200g porcja,
e deseréw min. 2 rodzaje,
e napoi bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, woda (gazowana i niegazowana)
butelkowana, kawa, herbata — min. 2 rodzaje, dodatki: mleczko cytryna, cukier;
- kolacja — w formie bufetu, sktadajaca sie z:
e dania gtdwnego na ciepto: min. 2 rodzaje, w tym: danie miesne — min. 150g porcja,
danie wegetarianskie — min. 250g porcja (ryba — min. 150g porcja) - do wyboru,
e pieczywa — min. 3 rodzaje,
e masta,
e saftatek —min. 2 rodzaje,
e S$wiezych warzyw np. pomidor, ogérek, papryka - min. 3 rodzaje;
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e napoi bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana
i niegazowana) butelkowana, kawa, herbata — min. 2 rodzaje; dodatki: mleczko,
cytryna, cukier;
b) Zamawiajacy zaktada, ze na potrzeby dwudniowe]j konferencji potrzebne bedzie nastepujgce
wyzywienie:
- | dzien: 1 przerwa kawowa, obiad, kolacja (kolacja dla 0séb korzystajgcych z noclegu),
- Il dzien: $niadanie (dla osdb korzystajgcych z noclegu), 2 przerwy kawowe, obiad.
Szczegbtowe zapotrzebowanie dot. wyzywienia bedzie ustalane z Wykonawcy przed
konferencja.
c¢) Wykonawca przesle Zamawiajgcemu w terminie min. 5 dni roboczych przed wydarzeniem
menu do akceptacji.
d) Zamawiajacy wymaga, aby w kazdym z dwdch dni konferencji Wykonawca zapewnit inne
menu obiadowe.
e) Wykonawca zapewni nastepujacy sposéb podania positkdow: zastawa porcelanowa, sztuéce
metalowe, serwetki.
f) Zamawiajgcy wymaga podania positkdw punktualnie, zgodnie z godzinami okreslonymi w
programie i dla wszystkich uczestnikdw réwnoczesnie.
g) W uzasadnionych przypadkach, na prosbe Zamawiajgcego, Wykonawca uwzgledni w menu
specjalne dania dla osdb wymagajgcych okreslonej diety ze wzgledéw zdrowotnych.

Ad3. Zapewnienie sal szkoleniowych

a) Hotel na czas konferencji szkoleniowej powinien zapewniaé¢ 7 sal konferencyjnych, w tym
jedna na 110 miejsc, a pozostate na okoto 20 osdb oraz odrebne miejsce do spozywania
positkdw, sale majg by¢ dostepne dla uczestnikéw konferencji w godzinach podanych w
harmonogramie.

b) Sale muszg spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie z
zasadami BHP), oswietleniowe (zgodnie z zasadami BHP), muszg by¢ ogrzewane,
klimatyzowane;

c) Sale muszg posiada¢ dostep do swiatta dziennego i mozliwosé zaciemnienia w przypadku
wyswietlania prezentacji;

d) Wielko$¢ sali musi by¢ dostosowana do liczby oséb. Wykonawca zapewni w sali
odpowiednig liczbe stotéw i krzeset oraz w sali konferencyjnej na 110 os6b — ustawienie
krzeset teatralne;

e) Wszystkie sale musza by¢ oddzielone od czesci restauracyjnej / barowej i posiada¢ drzwi
zamykane na klucz;

f) W ramach wyposazenia kazdej sali Wykonawca zapewni:, flipchart, flamastry, projektor
multimedialny, laptop, ekran oraz w sali na 110 oséb 1-2 mikrofony bezprzewodowe;

g) W salach powinien by¢ zapewniony dostep do Wi-Fi.

Ad4. Zapewnienie transportu
a) W przypadku, gdy Wykonawca wskaze na organizacje konferencji lokalizacje, do ktérej
niemozliwe bedzie dotarcie jednym srodkiem komunikacji miejskiej z dworca Warszawa
Centralna (lub przystanku Dworzec Centralny) w czasie nie dtuiszym niz 45 minut w
godzinach 10:00 — 11:00 rano, Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi
transportowej w pierwszym i drugim dniu konferencji na trasie: Warszawa Centralna —
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b)

c)

miejsce zakwaterowania i z powrotem.

Wykonawca bedzie zobowigzany w tym przypadku zapewni¢ transport do miejsca konferencji
dla max. 110 uczestnikdw — autokar lub bus o roku produkcji 2008 i nowsze oraz wyposazone
w klimatyzacje.

Czas potrzebny na dotarcie do hotelu (pod doktadny adres) sprawdzany bedzie za pomoca
portalu www.jakdojade.pl.

Jezeli natomiast konferencja odbywa¢ sie bedzie w miejscu, do ktérego dojazd bedzie mozliwy, na

warunkach wskazanych w pkt. 4a) Zamawiajgcy rezygnuje z ustugi transportowej.

Ad5. Zapewnienie merytorycznej czesci konferencji, w tym: przygotowanie ramowego programu

konferencji, zapewnienie treneréw, przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia (warsztaty

grupowe podczas dwadch dni konferencji) i wieczornych zajec I-go dnia konferencji

a)

b)

d)

e)

f)

Do zadan Wykonawcy nalezy przygotowanie i realizacja programu merytorycznego szkolenia
oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiajgcego. Program warsztatdw powinien
uwzgledniaé zagadnienia w zakresie obstugi klienta, w tym klienta trudnego, komunikowania
negatywnych informacji, radzenia sobie z obiekcjami klienta, efektywnej komunikacji z
klientem, wymiany dobrych praktyk oraz doswiadczern w tym obszarze. Program dla czesci
wieczornej powinien obejmowaé zajecia nawigzujgce do tematyki konferencji, angazujgce
uczestnikow.
Zamawiajgcy dopuszcza aby czesé zajeé¢ odbywata sie w terenie.
Wykonawca zapewni min. 6 treneréw, ktérzy poprowadza 2 - dniowe szkolenia warsztatowe
w 6 grupach.
Wykonawca zapewni moderatora, ktory I-go dnia przedstawi koncepcje pracy uczestnikow w
grupach i najwazniejsze zatozenia warsztatéw, ll-go dnia dokona podsumowania wynikéw
pracy warsztatowej, przedstawionych przez treneréw z poszczegdlnych grup oraz przedstawi
uczestnikom najwazniejsze wnioski dla poprawy jakosci pracy Sieci PIFE. Zamawiajacy
dopuszcza, zeby funkcje moderatora petnit jeden z treneréw.
Trenerzy odpowiadac¢ beda za realizacje merytoryczng konferencji szkoleniowej. Kazdy z
treneréw musi wykaza¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkoler/ warsztatéw metodami
aktywnymi w zakresie obstugi klienta, wspotpracy zespotowej i skutecznej komunikacji.
Wykonawca uzna warunek za spetniony w przypadku przeprowadzenia przez kazdego z
treneréw, co najmniej 3 szkoleA z zakresu budowania wspodtpracy zespotowej i zasad
skutecznej komunikacji i obstugi klienta (jesli w kazdym zagadnienie to stanowito minimum 8
godz. szkoleniowych).
I-go dnia konferencji uczestnicy zostang podzieleni na ok. 6 grup. Kazdy z treneréw bedzie
przez dwa dni pracowat ze swojg grupg. ll-go dnia konferencja zakoriczy sie czescia
podsumowujgcg, w ktorej kazdy z trenerdow przedstawi wyniki pracy ze swojg grupa.
Wykonaweca przygotuje i przedstawi Zamawiajgcemu na etapie oferty szczegdétowy program
2-dniowe] konferencji szkoleniowej w zakresie obstugi klienta, z elementami zaje¢ majacych
na celu poprawe umiejetnosci komunikacyjnych w pracy z klientami PIFE , uwzgledniajgcy
przede wszystkim:
e |-go dnia konferenciji:

- zajecia warsztatowe w grupach trwajgce min. 6 godz. dydaktycznych;

- zajecia wieczorne, stuzgce zwiekszeniu umiejetnosci komunikacyjnych i wspétpracy

w zespole;
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http://www.jakdojade.pl/

h)

e ll-go dnia konferencji:
- zajecia warsztatowe w grupach trwajgce min. 6 godz. dydaktycznych.

Program konferencji powinien porusza¢ zagadnienia dotyczace obstugi klienta, skutecznej
komunikacji i wspotpracy w zespole. Podczas zajeé trenerzy / moderatorzy powinni dokonaé
omowienia sposobu pracy z klientem oraz trudnym klientem, pozytywnej komunikacji i
budowania dobrego wizerunku Sieci PIFE. Zajecia powinny uwzglednia¢ takze element
pozytywnej rywalizacji np. mozliwos¢ zdobywania punktéw w ramach poszczegdlnych
konkurencji wraz z uhonorowaniem najlepszych grup.
Program bedzie podlegat ocenie na etapie oferty. Ocenie bedg podlega¢ zaproponowane w
ofercie zajecia/¢wiczenia dla uczestnikdw. Po podpisaniu umowy, Zamawiajgcy spotka sie z
Wykonawca w celu ustalenia szczegdétowych kwestii dotyczgcych programu.
Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy przedstawi do
akceptacji ostateczng wersje programu. Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych
zgtosi ewentualne uwagi, ktére Wykonawca uwzgledni w terminie 2 dni roboczych
i przesle do akceptac;ji.

Pozostate zadania Wykonawcy:

a)

b)

c)
d)

Zapewnienie koordynatora-logistyka catej konferencji, ktéry bedzie na miejscu wydarzenia
odpowiadat za organizacje logistyczng, techniczng i sprawny przebieg catosci spotkania.
Przeprowadzenie w pierwszym dniu konferencji rejestracji uczestnikbw na podstawie
przekazanej przez Zamawiajgcego ostatecznej listy uczestnikéw.

Zapewnienie identyfikatoréw dla uczestnikdw podczas konferencji szkoleniowej.
Opracowanie raportu koncowego z realizacji przedmiotu zamodwienia w terminie 10 dni
roboczych od zakornczenia konferencji szkoleniowej. Raport powinien sktadaé sie z
maksymalnie 30 stron i zawiera¢ opis wszystkich dziatan, jakie zostaty zrealizowane przez
Wykonawce, w tym:

- opis zrealizowanej koncepcji konferencji,

- opis ilosciowy i jakosciowy wszystkich zrealizowanych dziatan,

- wnioski i rekomendacje dla rozwoju Sieci PIFE, w kontekscie wzmacniania spdjnosci Sieci
PIFE i jednolitego standardu obstugi klienta.

Wykonawca sporzadzi wyczerpujacg informacje dla uczestnikdw konferencji szkoleniowej
opisujgcy dojazd na miejsce konferencji (do miejsca zakwaterowania) wraz z przekazaniem
mapki dojazdu, z zaznaczonym na niej obiektem.

f) Wykonawca zobowigzany bedzie do widocznego oznakowania wszystkich sal konferencyjnych tj.

h)

przed wejsciem do kazdej sali oraz w poblizu recepcji hotelu. Zakres oznakowania zostanie
ustalony z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do obecnosci na miejscu podczas obu dni konferencji,
celem dopilnowania zgodnosci wykonania ustugi z umowa.

Za rekrutacje uczestnikdw konferencji odpowiedzialny jest Zamawiajgcy. Doktadng liczbe
uczestnikéw wraz z podziatem na pokoje Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej na 3
dni robocze przed rozpoczeciem konferencji.
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Zalgcznik nr 5 do umowy — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

l. dane pracownikow Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich:

Nazwa

—
K=

Imi¢

Nazwisko

Stanowisko

Adres e-mail

Telefon

OO WIN| -

Miejsce pracy




Zalacznik nr 6 do umowy — Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 poz. 1182 z
pozn. zm.), upowazniam [ ]

do przetwarzania danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i
koordynatorow PIFE w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania, udostepniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia
2022r.

Czytelny podpis Administratora Danych Osobowych

26



Zatacznik nr 7 do umowy — Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 poz. 1182 z
pézn.  zm.), odwoluj¢  upowaznienie | ]

do przetwarzania danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i
koordynatorow PIFE w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania, udostepniania.

Czytelny podpis osoby Administratora Danych Osobowych
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Zatacznik nr 8 do umowy — Wzoér protokotu odbioru zaméwienia

Protokol odbioru wykonania zamowienia

Dot. umowynr ................. zdnia........... .
sporzadzony w dnit ....eeeeeeen r. w Warszawie
w sprawie odbioru przedmiotu zamoéwienia z dnia ................ r.

1. Wykonawca zrealizowal przedmiot zamoéwienia a Zamawiajacy przyjat go bez
zastrzezen stwierdzajac, ze zamowienie zostalo wykonane zgodnie z zawartg umowa
(tj. rzetelnie i nalezycie) .

2. Zamawiajacy zglosil nastgpujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:

podpis ze strony Zamawiajgcego podpis ze strony Wykonawcy

X/ - niepotrzebne skresli¢
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CPE-11-261-63/KB/15 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu nr CPE-11-261-63/KB/15” dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na organizacje i przeprowadzenie dwudniowej konferencji
szkoleniowej,

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

1. Propozycja miejsca swiadczenia ustug nr 1 (nazwa, adres) - obligatoryjna:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Termin organizacji konferencji szkoleniowej (dd-mm-rrrr, w zakresie dat 12-
28.10.2015): cuininininiiiiiiiiiiiiiirr e e

2. Propozycja miejsca $wiadczenia ustug nr 2 (nazwa, adres) - fakultatywna:

Termin organizacji konferencji szkoleniowej (dd-mm-rrrr, w zakresie dat 12-
28.10.2015): tueuuininiininiieiniiiieiuiiiiiiniiiiitaiiiietastttetaiesasntnenes
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1)

2)

Zapewnienie noclegéw wraz ze $niadaniem dla uczestnikéw konferencji:
a) cena za 1 osobe/1 doba w pokoju dwuosobowym —brutto ............cccceeeeiiieieeieennn, zt
(STOWIIEE: ... ettt ettt ettt et e et teeere et e e teereeaseeseeses ).

b) cenaza 76 osob/1 doba w pokoju dwuosobowym — brutto (poz. 1a x 76)

................................. zt

(STOWIIEE: ... ettt ettt ettt ettt et et e e ae e teeteeaeeereeanas ).

C) cena za 1 osobe/1 doba w pokoju trzyosobowym —brutto ............ccceeeeieiiiiieeeennnn. zt
(STOWIIEE: .. ettt ettt ettt e b e et esteebeeaaesseenseessasseensens ).

d) cena za 24 osoby/1 doba w pokoju trzyosobowym — brutto (poz. 1c x 24)

(STOWIIEE: ... oottt ettt et ettt et e et eteeteeaeeeaeeanas ).
e) cena za 1 osobg/1 doba w pokoju jednoosobowym —brutto ............ccceeeveeevenenn. zt
(STOWIIEE: .. et b et b e nre s ).

f) cena za 10 osob/1 doba w pokoju jednoosobowym — brutto (poz. 1e x 10)

(STOWIIEE: . ettt ettt ettt nn e ne e )
Zapewnienie wyzywienia:

a) cenazal przerwe kawowa w I dniu konferencji dla 1 osoby — brutto:

(STOWIIE: .. .ottt b bbb et s ettt ne b )

b) cena za 1 przerwe kawowa w I dniu konferencji dla 110 oso6b — brutto (poz. 2a x 110):
2

(SHOWIIE: L.ttt sreens)

c) cena zaobiad w I dniu konferencji dla 1 osoby — brutto: .............................. zt
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3)

[ 0030721 PSPPI

d) cena za obiad w | dniu konferencji dla 110 osob — brutto (poz. 2c¢ x 110):

5] 00781 L USSR

........... )

e) cena za kolacj¢ w I dniu konferencji dla 1 osoby — brutto: ............................. zt

(STOWIIIC: .. ettt et e et e e e e e srb e e e e e e e nn e e e nrre e e

f) cena za kolacj¢ w I dniu konferencji dla 110 os6b — brutto (poz. 2e x 110):

(SHOW M. ..t e e e

g) cenaza l przerwe kawowa w II dniu konferencji dla 1 osoby — brutto:

(STOWIIIE: .o et e et e et e et e e et e e esaeeeaaeeennae e e nrre e e

h) cena za 2 przerwy kawowe w Il dniu konferencji dla 110 oséb — brutto

(p0z.2g X 110X 2): iviviiieieeeeeeieseen ZE

(SHOWIIIE: ..t e e et
i) cena za obiad w 11 dniu konferencji dla 1 osoby — brutto: ...........................

........... )

(STOWIIIE: ..t e et e et e e et e e eaaeeeaseeennae e e nrree e e

J) cenazaobiad w I1 dniu konferencji dla 110 os6b — brutto (poz. 2i x 110):

(SHOWIIC: ..t e e e et

Sale konferencyjne:

a) cenaza 1 sale konferencyjng na 110 0s6b —brutto: ...............ccoooiiiiiiiiiiiie,

........... )

b) cena za 1 sale konferencyjng na 20 0sOb — Drutto: ...............ccoevimiieiiecieneennnne

(STOWIIIE! ..o

c) cena za 6 sal konferencyjnych na 20 oséb — brutto (poz. 3bX6): ......ceviivennee.

5] (010781 L PP P R OUPPPPPR

........... )

........... )

7t

7t
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4) Transport:
cena za zapewnienie transportu w obie strony — brutto: ...............coooiiiiiiii i, zt
[ 0010 1 1T OO OO P PP URT PP )

5) Zapewnienie merytorycznej czeSci konferencji a takze wykonanie pozostalych zadan

Wykonawcy (zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia):
cena brutto ........ccovceeverienieniiienene zt
[ (010 11T TP U PR OPPUPOPPPROT )
6) Zapewnienie identyfikatoréw:
a) cena za zapewnienie identyfikatora dla 1 osoby — brutto: ..........................l 7t
(53 (014 11 L= USSP SUUPPR PSR PPUPRPPROT )

b) cena za zapewnienie identyfikatora dla 110 os6b — brutto (poz. 6a x 110):

(SHOWIEE: L. ettt areens)

Laczna cena brutto zamowienia
(1b+1d+1f+20+2d+2f+2n+2j+3a+3C+4+5+6D): cevererrnrerrnerernniiiiciieecee e eeesessesens 7t

(STOWIIEE: e ettt sttt b e bttt e bt nnenreas ).

Do Oferty nalezy dolaczy¢ propozycje Szczegolowego programu konferencji wraz z
programem  merytorycznym  szkolenia  odpowiadajacych celom zaméwienia i

gwarantujacym ich osiagnie¢cie.

1. Przedmiotowe zamoéwienie zobowigzuj¢/my/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia nr CPE-11-261-63/KB/15”.
2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty

wykonania zamowienia.
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3. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia
26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) zadna z oferowanych ustug
nie zostata wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $§wiadczenia a jej odsprzedaz
nie nastepuje ponizej kosztow zakupu1 .

4. Oswiadczam/y/, ze zamdOwienie begdzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujacag czes¢ zamowienia:

5. Oswiadczam/y/, ze zapoznalem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia nr CPE-11-261-63/KB/15”, udostgpniong przez Zamawiajgcego 1 nie
wnosze/my/ do niej zadnych zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazam/y/ si¢ za zwigzanego/ych/ niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

8. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y/, ze zatagczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).

9. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

) OSSR

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (tj. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrozy lub agencji
turystycznych);
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CPE-11-261-63/KB/15 ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na organizacje
I przeprowadzenie dwudniowej konferencji szkoleniowej,

oswiadczam/yl, 7e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedze i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-63/KB/15 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego:

na organizacje i przeprowadzenie dwudniowej konferencji szkoleniowej,
oSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.

907 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-63/KB/15 ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego:

na organizacje i przeprowadzenie dwudniowej konferencji szkoleniowej,

oswiadczam/y/, ze:
e nalez¢/ymy
e nie nalez¢/ymy*
do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6Zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej sktada liste podmiotéw do niej nalezacych, zgodnie

z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z péZn. zm.)

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-63/KB/15

(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

okresie)
Ustuga
Ushuga Ustuga Ustuga obcjmowata obgrslil(lf:aia obgiggslaia Wartos¢ koEl')j(t)iva
polegata na obejmowata | obejmowata | zapewnienie 7a éwmenie 7a éwmenie brutto Konania
Lp. Nazwa ustugi Odbiorca organizacji | Liczba osob | zapewnienie | zapewnienie sali trems ortu trepneréw na ushugi (w W):lslu :
szkolenia noclegow | wyzywienia | konferencyj he . Koleni g dqd g
TAK/NIE* TAK/NIE* | TAK/NIE* nej uczestnikow | _szkolenie PLN) (dd-mm-
TAK/NIE* TAKI/NIE* | TAK/NIE* rrrr)
1
2
3
* wypelni¢ wlasciwie
................................. AN . 2015 1

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-63/KB/15

ZALACZNIK NR 7 do SIWZ

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

TABELA I: TRENERZY

Imi¢ i nazwisko

Doswiadczenie zawodowe

Zagadnienie z zakresu budowania
wspotpracy zespotowej, zasad

Czas trwania

Informacja o
podstawie
dysponowania

Lp. ; o . calego Data wykonania
trenera Nazwa szkolenia skutecznej komunikacji i obshugi szkolenia szkolenia wskazang osobg
klienta stanowilo minimum 8 > A
. (liczba godzin (dd—mm-rrrr) (np. umowa o prace,
godzin dydaktycznych dydaktycznych) umowa zlecenia, itp.)**
TAK/NIE*
1
trener
2
trener
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trener

4
trener

5
trener

39




6

trener

* wypehié wlasciwie
** w przypadku kazdej innej formy dysponowania trenerem przez Wykonawce niz umowa o prace, nalezy dolaczy¢ do oferty zobowigzanie podmiotu trzeciego dla
danego trenera w oryginale

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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TABELA II: KOORDYNATOR-LOGISTYK

ial

wylligﬁl;lw;;iu Podstawa do

Imie i Odbiorca ustugi jako Data wykonania dysponowania
Lp. ; Tytut szkolenia ) Liczba osob szkolenia osobg (np. umowa o
nazwisko ustugi koordynato/ dd

logistyk (dd-mm-rrrr) prace, umowa

TAKINIE* Zlecenia)**

1

* wypehié wlasciwie
** w przypadku kazdej innej formy dysponowania koordynatorem/logistykiem przez Wykonawce niz
umowa o prace, nalezy dolgczy¢ do oferty zobowigzanie podmiotu trzeciego dla tej osoby w oryginale

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

41




