Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87, REGON 141681456

Warszawa, dnia 1.04.2019 .
Ustugi spoteczne, znak: WA.263.25.2019.BG

SPECYFIKACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:
postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na  podstawie
art. 1389 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986) zwanej dalej ,,ustawg”, na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji 3
szkolen z wdrazania projektow dla Beneficjentow pierwszego naboru, 1 szkolenia
z kontraktowania dla Beneficjentow drugiego naboru wnioskow (czgs¢ 1) oraz 2 warsztatow
z komunikacji dla Beneficjentow obu naboroéw (czes$¢ 2), nr WA.263.25.2019.BG.

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji 3 szkolen z

No as~w

10.

wdrazania  projektow  dla  Beneficjentéw  pierwszego  naboru, 1 szkolenia

z kontraktowania dla Beneficjentéw drugiego naboru wnioskow (cze$¢ 1) oraz 2 warsztatow

z komunikacji dla Beneficjentow obu naboréw (cze$¢ 2).

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zatagczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1

do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

W ramach przedmiotowego zaméwienia Zamawiajacy przewiduje opcje.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omylek,

o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie

z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy wykonawca, ktorego

oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki

udzialu w postepowaniu.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 7, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, zamawiajacy

moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu

wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce zamowienia.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia w czgsci 1wynosi: 123.701,63 ztotych netto oraz w czesci 2

wynosi: 98.400,00 ztotych netto.
ROZDZIAL 11
Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty

lub wniosku dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego na miniPortalu. Klucz publiczny

niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcoéw na
miniPortalu. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na
ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okreslonym w zatgczniku

nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ i uwzglednia¢ wszystkie wymagane w

SIWZ warunki i o§wiadczenia.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

a) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 2
do SIWZ

b) oswiadczenie wymienione w rozdziale V1 ust. 2 pkt 5 niniejszej SIWZ

€) os$wiadczenie o udostepnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP,
w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, stanowiace Zalacznik nr 7
do SIWZ.( jezeli dotyczy)

d) pelomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego w postegpowaniu o udzielenie zamowienia lub
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w
przypadku Wykonawcow mogg wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, w
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oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

e) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

f) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostgpnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.J. Dz. U. z 2017 r.
poz. 570), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go
pobrac.

0) wykaz ustug wykonanych a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania ipodmiotow na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane (wg wzoru
okres$lonego W zalaczniku nr 5 a do SIWZ dla czeSci 1 oraz w zalaczniku nr 5b dla czesci
2) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego dostawy byly wykonywane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

h) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow Ulatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Uslug Turystycznych, w celu potwierdzenia spelnienia warunku
udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ. Wykonawca nie jest
zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskaé
za pomocg bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570), a Wykonawca
wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w
formacie danych zgodnie z rozdziatem IX ust.8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w
Regulaminie korzystania z miniPortalu. Oferte nalezy zlozy¢ w oryginale. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci zlozenia skanu oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 1. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
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10.

11.
12.

13.

14.

zaznaczeniem polecenia ,,Zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z
plikami stanowiacymi jawna cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamowienia w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz z plikami stanowiacymi
ofertg skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na
ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposdb zmiany i wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na mini portalu.

W przypadku podpisania oferty i/lub po§wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobe, ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu
rejestracyjnego  (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Dokumenty i o$wiadczenia, sktadane sa w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
z nich dotycza. PoSwiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu
lub o$wiadczania, nastgpuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe¢ (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o$wiadczen
woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisaé takze inne osoby posiadajgce
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikoOw postgpowania,
tj. stanowiagcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢ W
osobnym pliku z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Pliki stanowigce jawna cze$¢ wraz z plikiem stanowigcym tajemnice
przedsigbiorstwa powinny zosta¢ razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W
przypadku braku jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsicbiorstwa Zamawiajacy przyjmie, iz o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego postgpowania sg jawne bez zastrzezen. Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie
traktowane, jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005
(sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Wykonawecy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Dokument pelnomocnictwa okreslajacego sposédb
wspotdziatania Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie winien by¢ zataczony do
oferty w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
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15.

16.

17.

18.

publicznego moze zazada¢ umowy regulujgcej wspdlprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawey wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, zobowiazani sa ztozy¢: wraz z
oferta w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdzialu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski
dokument zaméwienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcow samodzielnie
wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniaja warunki
udzialu w postgpowaniu. aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktérym mowa w art.
25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzdr o§wiadczenia okreslony
jest w zataczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czgéci IV JEDZ wymaga jedynie
wypeienia tego dokumentu w sekcji o (alfa) — ,,0golne o$wiadczenie” i w zwigzku z tym
wykonawca nie musi wypetnia¢ zadnej z pozostatych sekcji w Czesci [V JEDZ.

Wykonaweca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetlnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby - warunkow udziatlu w postgpowaniu sktada takze o§wiadczenie o ktérym mowa w rozdz.
VI ust. 2 pkt 1 niniejszej STWZ dotyczace tych podmiotow.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia kopie
dokumentéow dotyczace kazdego z tych Wykonawcoéw sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca
ustanowit dla tych czynno$ci pelnomocnika.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore dokladnie cze$ci zamoOwienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow. Wykonawca zobowigzany jest podac
informacj¢ o podwykonawcy lub podwykonawcach takze w ofercie.

ROZDZIAL Il1.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypetnienia
wszystkich zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 15.06.2019 r./15.12.2019
r. W przypadku zmiany terminu umowa moze ulec wydtuzeniu o czas niezbgdny do realizacji ustugi.

ROZDZIAL 1V.

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

1.

dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu
O zamoéwienie mogg stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy (dotyczy czesci 1 zamdwienia):

1) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreslonej dzialalnosci
zawodowej: Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do
Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Utlatwiajagcych Nabywanie
Powigzanych Ustug Turystycznych - CEOTiPUNPUT,;

2) spelniaja warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy - w tym okresie wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktorych kazda:

a) trwala co najmniej 1 dzien * oraz

b) planowana byla dla co najmniej 50 uczestnikow** oraz
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2.

C) polegata co najmniej na zapewnieniu sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikow, ustugi transportu (lgcznie)***.

* zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamowienia w kazdym

dniu odbywata si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres/ spotkanie

** chodzi o ogodlng planowana/przewidywana liczbe uczestnikow przez zamawiajacego

ustuge (zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia), a nie o

liczbe 0s6b de facto korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegow czy

cateringu,

*** zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem wydarzenia.

O zamoéwienie mogg stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy (dotyczy czgsci 2 zamdwienia):

1) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreslonej dzialalnosci
zawodowej: Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do
Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Utatwiajacych Nabywanie
Powigzanych Ustug Turystycznych - CEOTiPUNPUT;

2) spelniaja warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
kroétszy - w tym okresie wykonat co najmniej 2 ustugi, z ktorych kazda:
d) trwata co najmniej 1 dzien * oraz
e) planowana byta dla co najmniej 70 uczestnikow** oraz
f) polegata na zapewnieniu co najmniej trenera, ktory przeprowadzit minimum jednodniowe
szkolenie, sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania uczestnikow, ustugi
transportu (lacznie)***.
zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zaméwienia w kazdym
dniu odbywata si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres/ spotkanie

** chodzi o ogodlng planowana/przewidywang liczbg uczestnikOw przez zamawiajgcego

ustuge (zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamoéwienia), a nie o
liczbe 0s6b de facto korzystajacych z poszczegodlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéow czy
cateringu,

*** zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem wydarzenia.

*

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnoéci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na
realizacj¢ zamowienia.

3) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,

4)

5)

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby - warunkow udziatu w postgpowaniu sktada takze o$wiadczenie o ktorym mowa w rozdz.
VI ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamodwienie, bedzie dysponowal niezbednym zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoOwienia. Pisemne
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zobowigzanie np. o$wiadczenie, nalezy dolaczy¢ do oferty. Wzoér oswiadczenia stanowi

Zatacznik nr 7 do niniejszej SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w szczegolnosci:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolno$ciach ktéorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postegpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

6) Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udzialu
W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

7) W odniesieniu do warunkoéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji, ktorych te
zdolnos$ci s3 wymagane.

8) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktorym mowa w ust. 4, nie beda
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawcg warunkéw udziatu w postegpowaniu lub bedg zachodzié
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzal sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamdwienia, jezeli wykaze

zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 4.

9) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zaméOwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawcg firm podwykonawcow.

10) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby
Wykonawca powotywatl si¢, na zasadach okre$lonych w ust. 4 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spehnia je
W stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywal sie
w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

11) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia warunek,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2) oraz ust. 2 pkt 2) zostanie spetniony wytacznie jezeli spetni go, co
najmniej jeden z wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (wymagane
doswiadczenie nie sumuje si¢).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy

Z postgpowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
15, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL V1.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ do uplywu terminu sktadania ofert w zakresie,
0 ktorym mowa w art. 25 ust. 11 3 ustawy
1. Wykonawca musi zlozy¢ wypehliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym

w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
2. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:
1) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, w postaci formularza Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamowienia (zwanego rowniez jako ,,JEDZ”) stanowigcego
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Zatacznik nr 3 do niniejszej SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki
udzialu w postgpowaniu — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami
rozdzialu IX SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca do wypelienia o§wiadczenia -
formularza JEDZ moze wykorzysta¢ roéwniez narzgdzie dostgpne na  stronie
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawce oswiadczeniu w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamodwienia, Zamawiajagcy wymaga
wypelienia w Czesci IV jedynie Sekcje ,,0” - jako wstgpne potwierdzenie spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu. Zamawiajgcy udostepnia formularz JEDZ w wersji
elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

2) oswiadczenie o udostgpnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22a ust.1 ustawy Pzp,
w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatacznik nr 6
do SIWZ (jezeli dotyczy) — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami
rozdziatu IX SIWZ;

3) pelomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych
si¢ o0 udzieleni zamdwienia publicznego, w przypadku w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego w przypadku Wykonawcdéw moga wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamoOwienia, w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym

4) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

5) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o0 dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostgpnych baz danych, w
szczegOlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 570), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go
pobrad.

6) Wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostalty wykonane (wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 5a i 5b do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktorych mowa powyzej sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku §wiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

7) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsigbiorcow Utatwiajgcych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, w celu potwierdzenia spetnienia warunku
udziatu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1) oraz ust. 2 pkt 1) SIWZ.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocag bezptatnych i ogélnodostgpnych baz danych, w
szczegOlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 570), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go
pobrac.

8) pisemne opracowanie w_formie elektronicznej, dotyczace tematu ,,Promocja projektu
ktory realizuje, jak go komunikowaé na zewnatrz?”, ktére trener wskazany w ofercie do
prowadzenia czesci teoretycznej przedstawi w trakcie ustnej prezentacji przed
Zamawiajacym (dla czeSci 2 zamowienia).

3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie.

4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udzialu w postgpowaniu sktada o§wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 ust.1 dotyczace
tych podmiotow.

5. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgSci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu sktada
oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 pt 1 dotyczace tych podmiotow.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu os$wiadczenie o przynaleznosSci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaktocenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ.

7. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacjach innych
podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a potwierdzenie spelniania warunkow udziatu w
postepowaniu poprzez inne podmioty ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentow wymienionych w ust.2 pkt 6.

8. Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wskazanych w ust. 7
dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia, a ktory
nie jest podmiotem, na ktérego zdolno$ciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy.

9. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktéorych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

10.Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w
ust. 1, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
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wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 9 stosuje si¢.

11.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VIII.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa_w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie
osSwiadczen i dokumentow

1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie

podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonaweca nie ztozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezb¢dnych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupeilnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupetienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewazZnienie
postgpowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci o§wiadczen lub dokumentdéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych 1 bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie

z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
6. W przypadku wskazania przez Wykonawce os$wiadczen lub dokumentoéw, o ktoérych mowa
w ROZDZIALE VII SIWZ, ktore znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci

o$wiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajéw zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentow, ktdre sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL 1X.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oSwiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania
sie 7 Wykonawcami
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W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
odbywa  si¢  przy uzyciu  miniPortalu  https://miniportal.uzp.gov.pl/,  ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal
Wykonawca postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonaweca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.
Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i1 oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.
Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.
Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date
ich przekazania na ePUAP.
Identyfikator postgpowania i klucz publiczny dla postgpowania o udzielenie zamowienia
dostepne sa na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz Zamawiajacy udostepnia na
swojej stronie internetowe;j.
Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz
udostepnionego przez miniPortal -Formularz do komunikacji powotujac si¢ na nr referencyjny
postepowania tj. WA.263.25.2019.BG .
Oswiadczenie JEDZ, o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z ofertg
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotow sktadajacych oferte wspolnie oraz podmiotéw udostepniajacych
potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ form¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzaja okolicznos$ci, o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp._ UWAGA!
Ziozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie
stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.
Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r.
w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentow elektronicznych ( Dz. U. z 2017
r. poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
a) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywa¢ formatem PAdES,
b) Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy
podpisywac¢ formatem XAdES.
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystaé
z narzedzia ESPD lub innych dostgpnych narzgdzi lub oprogramowania, ktére umozliwiaja
wypetienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegolnosci w jednym z ww.
formatow:
a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
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bedacego podmiotem $wiadczacym ustlugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace
wymogi bezpieczenstwa okre§lone w ustawie.’

b) Obowiazek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego
na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

10. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub o$wiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zalgczniki.
Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkow komunikacji
elektronicznej w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostegpniania
i przechowywania dokumentow elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

11. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamowieniu oraz niniejszg SIWZ.

11. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tre$ci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu
terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa w art. 92 ust. 2
ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub treSci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcoéw do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczgcym sie w wyniku
whniesienia odwolania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tre$ci ogloszenia o zamdwieniu
lub tresci SIWZ.

12. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy
winni przesta¢ tres¢ wniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc
innym edytowalnym). Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku, 0 wyjasnienie tresci SIWZ.

13. Wykonawcy zwigzani sg wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczanymi na
stronie internetowej Zamawiajacego. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace
monitorowanie strony internetowej Zamawiajgcego Www.cpe.gov.pl w celu zapoznania sie
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub
wprowadzonymi zmianami do SIWZ.W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajagcego pdzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

ROZDZIAL X.
Wadium

! Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium
dla cze$ci 1 w wysokos$ci: 4.000,00 zt (sfownie: cztery tysigce zlotych 00/100) oraz dla czesci 2
w wysokosci 2.500,00 zt (sfownie: dwa tysigce pieéset ztotych 00/100).
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2)porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci (t.j.Dz. U. z 2018
r., poz. 110)

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie
nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak WA.263.25.2019.BG- czg$¢ .........

5. Dowod wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu (w formie elektronicznej)
whniesienia wadium poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostatych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat (w formie elektronicznej) dowodu wniesienia
wadium.

6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

8. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
Z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowalo brak mozliwos$ci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

11.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamOwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.
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ROZDZIAL XI.
Termin zwigzania ofertq
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedhizy¢ termin zwigzania oferta.
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
ROZDZIAL XII.
Skladanie ofert-dotyczy 1i Il czesci zamowienia

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 16.04.2019 r., do godziny 09:00.

ROZDZIAL XIII.
Zmiana i wycofanie ofert
Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte za

posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dost¢gpnego na
ePUAP i udostepnionego na mini portalu.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

ROZDZIAL X1V.
Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 16.04.2019 r. o godz. 11:00

w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy

Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostegpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamieSci na stronie www.cpe.gov.pl informacje

dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny, terminu wykonania zamoOwienia, czaséw naprawy i warunkoéw platnosci zawartych
w ofertach.

ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.

Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajacego, zarbwno w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego
wykonaniu.

Wykonawca okresli cen¢ oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
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Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XVI.

Kryteria oceny ofert
Oceniane bg¢da wytacznie oferty nie odrzucone.
W ramach zamoéwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:
a) W czesci 1:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamowienia — W ramach niniejszego Kkryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzszg liczbe punktéw — 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene brutto
za wykonanie niniejszego zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

max. 60

Najnizsza taczna cena brutto zaméwienia

x 60 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty oceniane;j
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2.

Doswiadczenie, co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do realizacji

zaméOwienia, w realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu jednodniowej*
konferencji/ spotkania/ szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 50 osob**
kazda — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane
punkty w skali od 0-35, w nastepujacy sposob:

Organizacja 7 i wigcej konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie —35
pkt.

Organizacja 6 konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 25 pkt.
Organizacja 5 konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 15 pkt.
Organizacja 4 konferencji/spotkan/szkolen/kongresoéw tgcznie — 5 pkt.
Organizacja 0-3 konferencji/spotkan/szkolen/kongresoéw tgcznie — 0 pkt.

* zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem wydarzenia w
kazdym dniu odbywata si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres

** chodzi o ogo6lng planowana/przewidywana liczbg uczestnikow przez
zamawiajacego ustuge (zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/
opisem przedmiotu zamdwienia), a nie o liczbe oséb de facto
korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéw czy
cateringu,

max.35

3.

Aspekty spoteczne:
w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamoéwienia 1 osoby z grupy
spotecznie marginalizowanej w wymiarze co najmniej Y etatu *
Wykonawca otrzyma 0 pkt;
za zatrudnienie przy realizacji zamowienia 1 osoby z grupy spotecznie
marginalizowanej w wymiarze co najmniej % etatu * Wykonawca otrzyma
5 pkt;

Kategorie 0sob bedace cztonkami grup spotecznie marginalizowanych:

= 0sOb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0so6b
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511);

= 0s0b bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz.
1265 z p6zn. zm.);

= 0s0b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych
status osoby poszukujacej pracy, bez
zatrudnienia;

max. 5

b) w czesci 2:
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Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamdwienia — W ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 40.

Najwyzszg liczbg punktow — 40, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng brutto

A max. 40
za wykonanie niniejszego zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza taczna cena brutto zamdwienia

x 40 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty oceniane;j
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2. Jakos$¢

Punkty za kryterium ,Jako§¢” zostang obliczone w oparciu o ustng prezentacje,
przygotowana na podstawie pisemnego opracowania w formie elektronicznej stanowiagcego
element oferty, o ktorym mowa ponizej.

Integralng czeScia oferty jest zlozenie pisemnego opracowania w formie elektronicznej,
dotyczacego tematu ,,Promocja projektu ktory realizuje, jak komunikowaé¢ go na
zewnatrz?”, ktore nastgpnie trener, wskazany w ofercie do prowadzenia czgsci teoretycznej
szkolenia, przedstawi w trakcie ustnej prezentacji przed Zamawiajacym. Pisemne
opracowanie w formie elektronicznej stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ zmienione po
uptywie terminu sktadania ofert. Brak pisemnego opracowania w opisanej formie wraz z
ofertg skutkuje odrzuceniem oferty.

Zawarto$¢ opracowania pisemnego powinna by¢ dostosowana do czasu prezentacji ustnej —
maksymalnie 40 minut.

Trener wskazany w ofercie przez Wykonawce jako prowadzacy cz¢$¢ teoretyczng dokona
ustnej prezentacji tematu opracowania, w tym zaproponuje i omowi sposob przeprowadzenia
¢wiczenia praktycznego.

Prezentacja przeprowadzona przez trenera moze zosta¢ oceniona maksymalnie na 60 pkt.
Punkty za kryterium ,,Jako$¢ ”

zostang przyznane na podstawie kryteriow wymienionych
ponizej.

W przypadku nieobecnosci trenera na prezentacji, otrzyma on 0 pkt. w kryterium ,,Jako$¢”.
Aby oferta podlegata dalszej ocenie: trener wskazany w ofercie musi otrzyma¢ minimum
20 pkt. za ustng prezentacje.

Zamawiajacy oceni ,,Jako$¢” na podstawie prezentacji modulu szkolenia, biorac pod
uwage nastepujace kryteria:

a. Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowo$¢ odpowiedzi na pytania
zadane do prezentacji przez cztonkdéw komisji przetargowej — od 0 do 15 pkt.
Zamawiajacy rozumie przez to:

- zgodno$¢ przekazywanych informacji z aktualnym stanem prawnym i/ lub

najlepszymi praktykami w danym obszarze -od 0 do 10 pkt.

- poprawnos$¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez cztonkéw komisji.

Pytanie bedzie odnosito si¢ do wybranego modutu z zakresu programu szkolenia.

Przez poprawnie udzielong odpowiedz rozumie si¢ odpowiedz jednoznaczna,

wyczerpujaca i zgodng z omawianym stanem prawnym -0d 0 do 5 pkt.

b. Zarzadzanie relacjg z grupg — od 0 do 20 pkt.

Przez zarzadzanie relacjg z grupa Zamawiajgcy rozumie:

- utrzymanie kontaktu wzrokowego -od 0 do 2 pkt.

- zaangazowany sposob mowienia, w tym intonacja, styszalno$¢, tempo
mowienia, ze zwrdceniem uwagi na to czy przekaz nie jest monotonny, od 0
do 6 pkt.

- odpowiednig postawe prezentera - od O do 4 pkt.

- umiejetnos¢ zaciekawienia trescia przekazywanych informacji, kreatywnosc¢ i
interaktywno$¢ w sposobie prezentacji -od 0 do 6 pkt.

- przestrzeganie czasu -od 0 do 2 pkt.

Max. 60
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¢. Umiejetnosé przekazania wiedzy — od 0 do 25 pkt.

Zamawiajacy rozumie umiejetnos¢ przekazania wiedzy jako:

- spojnos¢ pomystu na przeprowadzenie modutu, w tym sposdb powigzania
¢wiczenia praktycznego z przekazywang teorig -od 0 do 6 pkt,

- dostosowanie przekazu do odbiorcy poprzez operowanie przyktadami,
stosowanie adekwatnego jezyka (tj. unikanie zargonu, skrotow pojec,
thumaczenie poje¢) -od 0 do 6 pkt.

- sposob wizualizacji tresci na prezentacji (tj. estetyka, czytelnos¢) - od 0 do 5
pkt.

- sposob omodwienia ¢wiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji,
rozplanowanie w czasie, przygotowanie materiatéw dodatkowych stuzacych
wykonaniu ¢wiczenia, omowienie) - od 0 do 8 pkt.

1. Organizacja procesu przeprowadzenia prezentacji oraz oceny modutu
szkoleniowego.

Prezentacje bedg przeprowadzane w siedzibie Zamawiajagcego w Warszawie przy

ul. Domaniewskiej 39a.

Termin i miejsce prezentacji zostanie wyznaczony przez Zamawiajacego, zgodnie z

nastepujacymi zatozeniami:

1) Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert przesle na adres e-puap

Wykonawcy wskazany w ofercie informacje o doktadnym terminie
przeprowadzenia prezentacji przez trenera.

2) Prezentacje rozpoczng si¢ najwczesniej w terminie 3 dni roboczych od otwarcia
ofert i bedg si¢ odbywaty w kolejnych dniach roboczych, az do przeprowadzenia
prezentacji przez wszystkich trenerow — w zaleznosci od ilosci ztozonych ofert.
Prezentacje beda si¢ odbywaty od godz. 9.00 do godz. 15.00 w dni robocze (pon-
pt). Zamawiajacy ustali kolejnos¢ prezentacji.

3) Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o zmiang terminu
przeprowadzenia prezentacji. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu
prezentacji w ciggu jednego dnia roboczego. Zamawiajacy dopuszcza
jednorazowa zmiang terminu przeprowadzenia prezentacji.

W celu wykonania czynno$ci, o ktérych mowa w pkt 1 - 3 Zamawiajacy bedzie

porozumiewal si¢ w formie elektronicznej, zgodnie z zasadami opisanymi w

rozdziale IX SIWZ.

Prezentacje bgda mogly by¢ przeprowadzone wyltacznie przez trenera wymienionego

przez Wykonawce w ofercie. W trakcie prezentacji trener bedzie mogt wykorzysta¢

wylacznie pisemne opracowanie w formie elektronicznej dotaczone do oferty.

Zamawiajacy zapewni: flipchart z flamastrami oraz rzutnik wraz z laptopem i dostgp

do internetu.

Zamawiajacy nie odpowiada za poprawnos¢ pod wzgledem technicznym opracowan

w formie elektronicznej (np. niesprawny nosnik danych). Trener moze uzy¢ wlasnego

laptopa, ktory bedzie posiadat wyjscie umozliwiajace podiaczenie laptopa do

rzutnika. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rejestrowania obrazu oraz dzwicku
podczas prezentacji.
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Czas do dyspozycji trenera na przeprowadzenie prezentacji wyniesie — maks. 40
minut. Komisja przetargowa bedzie miata mozliwo$¢ zadania trenerowi pytan
dotyczacych obszaru tematycznego zwigzanego z zaprezentowanym opracowaniem
podczas prezentacji.

Poziom merytoryczny prezentacji powinien by¢ dostosowany do grupy docelowej
okreslonej w OPZ.

Poszczegblne elementy zwiazane z kryteriami beda oceniane na podstawie
formularzy oceny wypelionych przez czionkéw komisji przetargowej bedacych
pracownikami Zamawiajacego - powotanych do wykonania czynnos$ci oceny ofert w
ramach wymienionych wyzej elementéw. Komisja ocenia w sktadzie min. 3
cztonkow. Kazda prezentacja bedzie oceniana przez taka samg, nieparzysta liczbe | Max. 60
cztonkoé6w komisji.

Z poszczegdlnych ocen prezentacji dokonanych przez cztonkéw komisji zostanie
wyciagnigta Srednia arytmetyczna. Uzyskana w ten sposob liczba punktow, bedzie
stanowita koncowa ocen¢ uzyskang przez oferte w kryterium ,,Jakos$¢”.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza liczbg punktow, zg. z
przyjetymi kryteriami: ,,Cena” oraz ,,Jako$¢”.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybierze oferte z wyzszg suma punktow za kryterium ,,Jako$¢”.

ROZDZIAL XVII.
Wybdr najkorzystniejszej oferty
Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej liczbie zdobytych punktow w ramach zamoéwienia.
W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omyltki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.
Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztoZenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.

ROZDZIAL XIX.
Zawarcie umowy
Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.
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2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XX.

Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy
1. Z Wykonawca, ktorego oferta wybrana zostata jako najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa

zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do SIWZ. Zmiana umowy dopuszczalna jedynie w

zakresie opisanym w umowie, na skutek okoliczno$ci wskazanych w art. 144 ustawy Pzp.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zatagczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwos$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacje przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamdOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania
1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.
2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXII.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672

Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do

udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, znajdujace sie¢ w publicznie

dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci

Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia

publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986). Wsérod tych informacji mogg pojawi¢ sie dane, ktore na gruncie

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogolne

Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W s$wietle powyzszego CPE informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektéw
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej:
LCPE”)

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986).

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia (w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkoéw Unii
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6)

8)

9)

Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane w
czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjng Centrum Projektow
Europejskich.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!!!;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODOM;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaly profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowej.

11) CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie s$rodki fizycznej, technicznej

(1]

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyS$lnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

prawo do ograniczenia przetwarzanla nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywanla, w celu Zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL XXIII.

Postanowienia koricowe
Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zataczniki do protokotu
postepowania.
Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty mogg zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.
Ujawnianie tre$ci protokotu, zalacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na
whniosek,
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:
1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;
2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;
3) zalacznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (JEDZ);
4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;;
5) zalacznik nr 5a — wykaz ustug dla czgsci 1
6) zalacznik nr 5b — wykaz ustug dla czgsci 2
7) Zalacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udostgpnienia zasobow
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WA.263.25.2019.BG ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.25.2019.U

zawartaw dniu ............coeiiiii 2019 roku w Warszawie
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
Zsiedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na
podstawie powotania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w
dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a

firma ... z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 eeeereeeesee.en..., posiadajacg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang  do Krajowego  Rejestru = Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. e P , zwang w dalszej
czgsci umowy ,,Wykonawca”

lub*

Panem/Panig ........................ zamieszkatym/zamieszkata w ............. przy ul. ................ ,
legitymujacym si¢/legitymujgca si¢ dowodem osobistym o numerze ................. oraz numerze
PESEL................ , 1 posiadajagcym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.
Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strona” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdowienia publicznego
nr WA.263.25.2019.BG w oparciu o art. 138 g ustawy Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.
U. z 2018 r., poz. 1986).

2. Przedmiot umowy jest wspotinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatorus - Ukraina 2014-2020 (dalej Programu).

3. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie wybranych ustug w ramach organizacji 3 szkolen
dla Beneficjentow PBU1 (Rzeszow, Chelm, Augustow) oraz 1 szkolenia dla Beneficjentow
PBU2 (Lublin) Termin realizacji zamoéwienia 15.05.2019; 16.05.2019; 23.05.2019;
6.06.2019.2 /2. warsztatow z komunikacji w Lublinie Termin realizacji zamowienia
12.05.2019; 21.11.2019.2

4. Daty podane w OPZ mogg ulec przesunigciu z powodu okolicznosci, na ktoére Zamawiajacy
nie mial wplywu w momencie opisywania zaméwienia. W takim przypadku nowa data
zostanie ustalona na drodze porozumienia Stron, w zaleznosci od dostepnosci ustug

! Dotyczy 0sob fizycznych
2 Projekt umowy jest tozsamy dla obu czesci zamdwienia i zostanie uzupetniony o dane oparte o
najkorzystniejszg oferte w danej czesci.
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hotelarskich (zmiana daty mozliwa tylko z inicjatywy Zamawiajacego). Zmiana dat szkolen w
okresie do 15.12.2019 r. nie wymaga aneksu do umowy

Szczegotowy zakres ustug okresla zatgcznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamowienia.
Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

W przypadku powstania jakiekolwiek rozbieznosci pomigdzy zapisami Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia (OPZ) a zapisami umowy nadrzedne zawsze sg zapisy OPZ

§2

1. Ostateczne potwierdzenie danych méwigcych o ostatecznej wielkosci zamowienia nastapi z
wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed datg wydarzenia.

2. Strony wyznaczaja nastepujace osoby uprawnione do kontaktow w imieniu kazdej ze Stron w
zwiazku z realizacjg niniejszej umowy:

No o

a) po stronie Zamawiajacego: Agnieszka Cwikta, tel.: (22) 3783187, e-mail:
agnieszka.cwikla@pbu2020.eu, Ewa  Smolik, Tel. (22) 3783179, e-mail:
ewa.smolik@pbu2020.eu

b) po stronie Wykonawcy —

§3

1. Z tytulu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamowienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktéorego laczna warto§¢ nie przekroczy
........................... zt brutto (Stownie: .......cccccevveiieviieiiieieecee e 1200 /100
groszy).

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okreslonych
w zataczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zalaczniku nr 2.

3. Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwigzanych z realizacjag umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnosci
i materiatéw, niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli nie
zostaty one wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy i jej zatacznikach.

5. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania faktur VAT z tytulu prawidlowo wykonanego
zamowienia. Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawce
jest akceptacja przez Zamawiajacego protokotu odbioru zakupionych ustug, ktérego wzor
stanowi zalacznik nr 4 do umowy. Osobg odpowiedzialng za podpisanie protokolu jest
Kierownik Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu lub osoba go zastepujaca.

6. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce, w
terminie 21 dni od dnia dor¢czenia prawidtowo wystawionej faktury VAT Zamawiajgcemu na
adres:

Centrum Projektéw Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspélpracy Transgranicznej
Polska — Bialoru$ — Ukraina 2014-2020

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39 a;
02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87

§ 4
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Umowe zawarto na czas okres$lony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypetnienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 15.06.2019 r./15.12.2019 r. W
przypadku zmiany terminu umowa moze ulec wydhluzeniu o czas niezbedny do realizacji ustugi.

§5

1. W razie nie przystapienia do realizacji umowy, nie wykonania przedmiotu umowy lub
jego czesci, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy i obcigzenia
Wykonawcy karag umowng w wysokosci do 20% naleznego wynagrodzenia, o ktorym
mowa w §3 ust. 1. Przez nie przystgpienie do realizacji umowy Zamawiajacy rozumie
brak kontaktu z koordynatorem wskazanym w formularzu ofertowym, wyznaczonym ze
strony Wykonawcy do realizacji zamdwienia.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni realizacji umowy, zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamowienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow
OPZ Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 2% naleznego wynagrodzenia, o
ktérym mowa w §3 ust. 1, jednak nie wigcej niz 40%. W przypadku osiggnigcia kary
umownej w wysokos$ci 40% Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstapienia od umowy.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
kar¢ umowng okreslong w ust. 11 2.

4. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia 1 osoby niepelnosprawnej *
przez okres realizacji umowy.

6. Wykonawca wraz z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace
spelianie kryterium, tj. deklaracje ZUS RCA ww. pracownika za kazdy miesiac wraz z
potwierdzonym za zgodnos$¢ z oryginalem dokumentem ksiegowym potwierdzajacym
optacenie skladek za dany miesiac oraz dokumentem potwierdzajgcym rejestracje w
ewidencji PFRON lub zaswiadczenie z PUP".

7. W przypadku naruszenia postanowien ust. 5, Zamawiajacy obciazy Wykonawce karg
umowng w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym
mowa w § 3 ust.1.

8. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uptywem 30 dni od powzigcia
wiadomosci o okoliczno$ciach uprawniajagcych do odstapienia. W przypadku
odstgpienia od umowy Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z
tytulu prawidlowo wykonanej umowy.

9. Odstgpienie, o ktorym mowa powyzej, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§6

1. W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych
dla prawidtowe;j realizacji czynnosci objetych umowa, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych osob korzystajacych z ustug w ramach zamowienia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie cigza na Zamawiajagcym
zgodnie z ogolnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawg o
ochronie danych osobowych, przepisow prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego
ochrony danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych

! Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktory otrzymat punkty za spehienie kryterium oceny nr 3w czesci 1
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zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku

zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do wykonywania wobec osdb, ktérych dane dotycza,

obowiagzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 1 art. 14 RODO.

Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego

wylacznie w celu realizacji niniejszej umowy.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego

jest okreslony w Zatagczniku nr 5.

Zamawiajacy umocowuje Wykonawce przetwarzajagcego dane osobowe do wydawania

1 odwolywania pracownikom/ zleceniobiorcom upowaznien do przetwarzania danych

osobowych. Wzor upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych zostat

okreslony w Zataczniku nr 6 do niniejszej Umowy; wzoér odwotania upowaznienia do
przetwarzania powierzonych danych osobowych zostat okreslony w zataczniku nr 7 do
niniejszej Umowy.

Przetwarzajacy dane osobowe zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji 0sob

upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie,

informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczeg6lnosci niezwtocznego

przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkoéw dotyczacych ochrony

danych osobowych. Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajacego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkoéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

b) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Wykonaweca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji

na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi

Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci

z 0gblnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejszag umowa

przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§7

W ramach niniejszej umowy i okreslonego w niej wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majgtkowe oraz prawa pokrewne do programu
szkolenia, materiatéw szkoleniowych, raportu z realizacji szkolenia, raportu koncowego bedace
przedmiotem niniejszej umowy, w zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez czas
nieoznaczony, na nastgpujacych polach eksploataciji:

a) utrwalanie;

b) digitalizacja;

Cc) wprowadzania do pamigci komputera;

d) sporzadzanie wydruku komputerowego;

e) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;

f)  wprowadzenie do obrotu;

g) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

h) wprowadzenie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajacy transmisj¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika;

i)  publikacja i rozpowszechnianie w calosci lub w czgsci, w sieci Internet, tacznie z
utrwalaniem w pamig¢ci RAM,;

j)  w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w thumaczeniu na jezyki obce, wraz z
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Zmiany

prawem do dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium
Polski oraz poza jej granicami.

§8

umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci w postaci aneksu.

§9

W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964

r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z p6zn. zmianami), ustawy z dnia 4 lutego 1994

r.o

prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1191 z pdézn. zmianami),

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2018 poz. 1000) o ochronie danych osobowych, ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986).

2.  Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sadu wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§10

Integralng cze$¢ umowy stanowia:

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia,

Zalacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

Zalacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia .....,
Zatgcznik nr 4 — protokoét odbioru (wzor),

Zatgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

Zatagcznik nr 6 — Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

Zatacznik nr 7 — Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do umowy

Opis Przedmiotu Zamowienia

CZESC 1 ZAMOWIENIA - SZKOLENIA

I. SZKOLENIE DLA BENEFICJENTOW PBU1

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji trzech
jednodniowych szkolen z wdrazania projektow dla beneficjentow pierwszego naboru w ramach
Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (dalej Programu) po jednym w poszczegdlnych
wojewodztwach: podkarpackim, Rzeszow (zakladany termin 15/05/2019) lubelskim, Chetm
(zaktadany termin 16/05/2019), podlaskim, Augustow (zaktadany termin 23/05/2019)

Ostateczne potwierdzenie daty szkolen nastagpi w terminie 2 dni roboczych od daty podpisania
Umowy.

W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 3 propozycje hoteli w Rzeszowie, oraz propozycje
hotelu/hoteli w Chetmie i Augustowie speilniajacych podane kryteria, w ktorym ma si¢ odby¢
szkolenie oraz zakwaterowanie. Zamawiajacy dokona wyboru hotelu w ciggu 2 dni od przedstawienia
propozycji przez Wykonawce.

Ostateczne potwierdzenie liczby os6b i1 innych danych moéwigcych o ostatecznej wielko$ci
zamoOwienia nastgpi z wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed data kazdego ze szkolen. Jezeli po
uplywie tej daty zglosza sie dodatkowe osoby, a bedzie mozliwos$¢ ich przyjecia jako uczestnikow
szkolenia wowczas Zamawiajacy poniesie koszt rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia.

Wszystkie ilosci podane w OPZ moga ulec zmianie o 30%.

USLUGI HOTELARSKIE

1. Wynajem maksymalnie 8. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dobg (noc przed szkoleniem) w hotelu w Chelmie zaakceptowanym przez Zamawiajacego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze swiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania
i dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

2. Wynajem maksymalnie 8. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dobge (noc przed szkoleniem) w hotelu w Augustowie zaakceptowanym przez
Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem uslugi gastronomicznej w
postaci $niadania i dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

3. Wynajem maksymalnie 8. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dobe (noc przed szkoleniem) w hotelu w Rzeszowie wybranym przez Zamawiajacego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze §wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania
i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

4. Wynajem maksymalnie 40. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na 1 dobg¢ (noc
przed szkoleniem) w hotelu w Chetmie zaakceptowanym przez Zamawiajgcego. Zakwaterowanie
kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostgpem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

5. Wynajem maksymalnie 25. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na 1 dobg (noc
przed szkoleniem) w hotelu w Augustowie zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
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Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze §wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania
i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi) oraz miejsc parkingowych w ilosci
odpowiadajacej ilosci pokoi.

6. Wynajem maksymalnie 25. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na 1 dobe (noc
przed szkoleniem) w hotelu w Rzeszowie wybranym przez Zamawiajacego. Zakwaterowanie
kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ushugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostepem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

7. Wynajem maksymalnie 8. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dobe (noc w dniu szkolenia) w hotelu w Chelmie zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze swiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania
i dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). ZAMOWIENIE OPCJIONALNE

8. Wynajem maksymalnie 8. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na maksymalnie 1 dobe (noc w dniu szkolenia) w hotelu w Augustowie zaakceptowanym przez
Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w
postaci $niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

Obiekt hotelarski o standardzie minimum 3 (rownowazne ze standardem minimum 3 gwiazdek wg
kategoryzacji zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.
U. z 2017 r., poz. 2166).

W sytuacji braku mozliwosci zakwaterowania wszystkich uczestnikoéw w jednym obiekcie, wskazane
jest, by nocleg mozliwie najwigkszej liczby uczestnikow zapewniony byt w tym samym obiekcie
hotelarskim, w ktorym odbywac si¢ bedzie szkolenie, a pozostalych nie dalej niz 10 km po ciagach
komunikacyjnych (wedlug google maps, trasa samochodem) od tego miejsca. W przypadku
zakwaterowania poza miejscem szkolenia, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom
transport do/z miejsca szkolenia.

SALA KONFERENCYJNA

1. Wynajem sali konferencyjnej w Rzeszowie mieszczacej 60 0sob
2.  Wynajem sali konferencyjnej w Chetmie mieszczacej 90 osob
3. Wynajem sali konferencyjnej w Augustowie mieszczacej 60 osdb

WSPOLNE WYMAGANIA DOTYCZACE SAL KONFERENCYJINYCH DLA TRZECH
LOKALIZACIJI

Sala konferencyjna o$wietlona §wiatlem sztucznym oraz/lub dziennym z miejscami siedzagcymi w
ustawieniu teatralnym, w jednym z obiektow hotelarskich opisanych w punkcie ustugi hotelarskie.
Wynajem sali powinien by¢ zapewniony przez caty dzien w dniu szkolenia.
Wyposazenie sali: stol prezydialny na maksymalnie 8 osob, nagtos$nienie, projektor multimedialny,
laptop ze standardowym oprogramowaniem typu Microsoft Office, pilot do prezentacji ze
wskaznikiem laserowym, minimum 4 bezprzewodowe mikrofony, bezprzewodowe polaczenie z
Internetem, klimatyzacja. W sali musi by¢ zapewnione miejsce na 1 S$cianke reklamowa
Zamawiajacego (dtugos$¢ 3 m).
Zamoéwienie obejmuje réwniez:

e obstuge techniczng — sterowanie §wiattem i klimatyzacja, obstuge dzwigku, interwencja w

przypadku problemow z laptopem, rzutnikiem,
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konfekcjonowanie materialow promocyjnych 1 konferencyjnych, wykonanie pakietow
materiatow i ich dystrybucja w trakcie rejestracji (dla wszystkich uczestnikow szkolen)
organizacja i prowadzenie recepcji przez minimum 2 osoby koordynujace rejestracje
uczestnikoéw szkolenia,

rejestrowanie zgloszen uczestnikow na szkolenie - prowadzenie rejestracji on-line
uczestnikow zglaszajacych si¢ (za posrednictwem strony internetowej Zamawiajacego - link
do formularza tworzy Wykonawca), w tym: stworzenie formularza w jezyku polskim
(formularz musi zawiera¢ pola do wypelnienia: imi¢, nazwisko, instytucja, nr projektu, e-mail,
nr telefonu, musi réwniez uwzglednia¢ pytanie dotyczace wymagan zwigzanych z
niepelnosprawnoscia oraz dieta), odbieranie 1 zbieranie formularzy rejestracyjnych,
weryfikacja ich kompletno$ci, prowadzenie listy uczestnikow 1 jej konsultacja z
Zamawiajagcym na biezaco, ustalenie ilosci osob pod katem organizacji, zakwaterowania i
wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list obecno$ci do podpisu na miejscu szkolenia,
rozdzielenie miejsc noclegowych, utworzenie listy rezerwowej w przypadku nadwyzki
zgloszen, potwierdzanie zatwierdzonym uczestnikom udziatu w szkoleniu.

przygotowanie i przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia badania ankietowego: dystrybucja
ankiet ewaluacyjnych (ankiety maja by¢ opracowane przez Wykonawce we wspotpracy z
Zamawiajacym 1 zaakceptowane przez Zamawiajacego) wsrdd uczestnikow, zebranie i
przekazanie Zamawiajagcemu wraz z zestawieniem zbiorczym, ktore bedzie podsumowaniem
informacji wyniki zawartych w ankietach. Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania
ankiet (druk monochromatyczny, ilo$¢ dostosowana do liczby uczestnikow) oraz dostarczenia
ich na miejsce szkolenia.

zapewnienie 2 0sob podczas szkolenia, ktore beda obecne na sali i beda miaty za zadanie
podawanie mikrofonéw uczestnikom, chcagcym zada¢ pytania prelegentom,

rozlozenie, ustawienie i zlozenie materialdow promocyjnych Zamawiajacego ($cianka, roll-
upy) w sali konferencyjnej,

zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obstugg dostgpna na godzing przed
spotkaniem, w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,

zapewnienie uczestnikom szkolen toalet damskich i meskich w poblizu sali (ten sam budynek)
wraz z dostgpem do mydta w ptynie i papierowych rgcznikow

sprzatanie po szkoleniu (dotyczy rzeczy pozostawionych, niepotrzebnych).

USLUGI GASTRONOMICZNE

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajacego. Dokltadne
godziny wszystkich positkow do ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajgcym (na bazie
ramowego menu).

W dniu poprzedzajacym szkolenie

kolacja w formie bufetu w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 88 os6b w Chetmie
kolacja w formie bufetu w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 58 osob w Augustowie
kolacja w formie bufetu w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 58 osob w Rzeszowie

W dniu szkolenia:

przerwa kawowa ciagta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 58 os6b w Rzeszowie
przerwa kawowa ciagta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 88 oséb w Chelmie
przerwa kawowa ciagta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 58 os6b w Augustowie
obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 58 osob w Rzeszowie
obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 88 osob w Chetmie
obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 58 osob w Augustowie
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OPIS POSILKOW

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania
szkolenia. O takich zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki powinny
by¢ serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obrusé6w na stotach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uwzglednienia w menu dan bezglutenowych/ weganskich/ bez
laktozy.

Ramowe menu — dotyczy pojedynczego positku (tj. np. jednego obiadu)

Przerwa kawowa ciagla:

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa (z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa
dostepna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,5 1 na osobg), soki
owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilo$ci przynajmniej po 0,2 1 na osobg); Owoce sezonowe
$wieze 2 rodzaje, podawane na tacach, filetowane, w ilosci co najmniej 0,25 kg owocdéw/osobe),
wybor ciast domowych — minimum 2 rodzaje (minimum 200 g na osobg).

Obiad:

2 zupy do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobg), w tym jedna bezglutenowa, 2 rodzaje dania
gléwnego na ciepto dla kazdej osoby (po 2 pelne porcje dla kazdej osoby), w tym danie migsne oraz
filet z ryby dla kazdej osoby (minimum 150 g), w tym jedno danie bezglutenowe; 2 rodzaje warzyw:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 150 g /os); 2 dodatki (co najmniej 150 g/os) typu: ryz,
ziemniaki, kasza gryczana. Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub
owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen), kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, dostgpna bez ograniczen, soki
owocowe w 2 rodzajach smakowych (min. 0,3 1/os), woda z cytryng (min. 0,3 1/os), wybor ciast
domowych — minimum 2 rodzaje (minimum 100 g na osobg).

Kolacja:

3 rodzaje przystawki w tym jedna wegetarianska i jedna bezglutenowa (porcja min. 150 g/o0s);
pieczywo — ciemne i jasne; danie glowne - danie migsne (porcja migsa min. 150 g/os) oraz jeden
rodzaj dania wegetarianskiego, w tym jedno z dan bezglutenowe.

2 dodatki (co najmniej 150 g/os) typu ryz, kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 150 g /os), deser (ciasto domowe lub inny zimny deser w ilo$ci
minimum 100 g na osobg). Napoje dostgpne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez
ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe do wyboru w 2
rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 1 na osobg).

USLUGI TRANSPORTOWE

e Transport maksymalnie 8 os6b mikrobusem z siedziby Zamawiajagcego W Warszawie do

miejsca zakwaterowania w Augustowie i z powrotem do siedziby Zamawiajacego W
Warszawie.
Wykonawca zapewni przewdz osob wraz z bagazem, przy uzyciu pojazdéw spelniajacych
odpowiednie normy dot. przewozu 0sob i mienia, posiadajacych stosowne badania techniczne
i ubezpieczenia. Rocznik pojazdow nie moze by¢ starszy niz 2015 r., pojazdy z fotelami
wyposazonymi w pasy bezpieczenstwa 1 zaglowki; czyste, ze sprawnym systemem
ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

e Transport maksymalnie 8 o0séb mikrobusem z lotniska w Rzeszowie do miejsca
zakwaterowania w Rzeszowie. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

e Transport maksymalnie 8 osob mikrobusem z miejsca szkolenia w Rzeszowie do miejsca
zakwaterowania w Chetmie i z powrotem do siedziby Zamawiajacego w Warszawie.
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Wykonawca zapewni przewoz osob wraz z bagazem, przy uzyciu pojazdow spelniajacych
odpowiednie normy dot. przewozu 0sob i mienia, posiadajacych stosowne badania techniczne
i ubezpieczenia. Rocznik pojazdow nie moze by¢ starszy niz 2015 r., pojazdy z fotelami
wyposazonymi w pasy bezpieczenstwa 1 zaglowki; czyste, ze sprawnym systemem
ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Koszty ewentualnego parkowania pojazdow w drodze oraz na miejscu pokrywa Wykonawca.
Doktadne godziny wyjazdéw zostang okreslone na drodze kontaktoéw roboczych.

Transport materialdw konferencyjnych i promocyjnych (np. $cianka reklamowa, publikacje) z
siedziby Zamawiajacego do miejsc organizacji szkolen i z powrotem do siedziby
Zamawiajacego w Warszawie. Objeto$¢ materialow — do 4 m3. Zamdwienie obejmuje
zatadunek (w siedzibie Zamawiajacego, jest winda) i roztadunek $rodka transportu w miejscu
szkolenia wskazanym przez Zamawiajacego. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

USLUGI DRUKOWANIA I POWIAZANE

Zamowienie obejmuje dostarczenie wszystkich wydrukdéw na miejsca organizacji szkolen.
1. Kolorowy wydruk (niskonakladowy) materiatow informacyjnych (np. wydruki prezentacji)

formatu A4, ilo$¢ stron maksymalnie 50, naktad maksymalnie 190 egzemplarzy, papier 80 g,
trwale oprawione lub spiete (teksty i elementy graficzne dostarcza Zamawiajacy). Materiaty
majg by¢ rozdzielone na wszystkich trzech szkoleniach. Podziat i dystrybucja jest po stronie
Wykonawcy.

Blok — notes — maksymalnie 200 sztuk - format A5, papier 80 g, 20 kartek, klejony od gory
(po krotszym boku), kartki fatwe do odrywania, zadrukowany kolorowo z jednej strony kazdej
kartki (oznakowanie Programu, flaga UE, delikatne linie/kratka), z kartonikiem
usztywniajacym na spodzie. Notesy majg by¢ rozdzielone na wszystkich trzech szkoleniach.
Podziat i dystrybucja jest po stronie Wykonawcy.

Zdjecie pogladowe:

USLUGA DOSTAWY MATERIALOW PROMOCYJNYCH

1.

2.

Dtugopisy — maksymalnie 200 sztuk — obudowa z metalu, niebieskie lub granatowe, wktad
niebieski, dlugopisy z koncowka przystosowang do ekranow dotykowych, zamowienie
obejmuje dodatkowo grawerowanie 2 znakow graficznych na obudowie.

Dhtugopisy maja by¢ rozdzielone na wszystkich trzech szkoleniach. Podziat i dystrybucja jest
po stronie Wykonawcy.

Produkcja, w ciggu 10 dni kalendarzowych od daty otrzymania plikow PDF z projektami od
Zamawiajacego, 4. banerow stojacych rozwijanych (roll-up) Programu z nadrukiem grafiki,
logo Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020, logo UE. Druk do 1440 dpi, wymiary
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95x200 cm kazdy (+/- 10 cm), w zestawie: aluminiowa kaseta wielokrotnego uzytku z jedna,
gruba stopg podporowa, maszt z aluminium, torba transportowa (umozliwiajagca latwe
pakowanie). Roll-up musi by¢ wytrzymaty i solidnie zrobiony. Zamawiajacy dostarczy
projekty roll-upéw w formie plikow PDEF. Ustuga obejmuje wszelkie prace przygotowawcze.
Wykonawca wykona roll-upy i dostarczy do siedziby Zamawiajacego w Warszawie (ustuga z
whniesieniem na poziom 3 lub -1, w budynku jest winda). Gwarancja na roll-upy musi
obejmowac¢ minimum 1 rok.

USLUGI FOTOGRAFICZNE

Obstuga fotograficzna - fotograf (osoba, ktore =zajmuje si¢ fotografia profesjonalnie,
z minimum 3-letnim do§wiadczeniem w tej branzy), praca podczas szkolen w Rzeszowie, Augustowie
i Chelmie (doktadne godziny zostang ustalone w trakcie kontaktow roboczych z Zamawiajacym), w
tym: wykonanie zdj¢¢, dostarczenie Zamawiajacemu wszystkich zdje¢ w postaci cyfrowej (format
JPG, kazde zdjecie w dwoch wersjach rozdzielczosci: do druku (300 dpi) oraz do uzycia na stronie
www) w ciagu 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia. Zamowienie obejmuje dostarczenie
minimum 50 zdje¢ szkolenia (tzw. prewki), z ktorych Zamawiajacy dokona ostatecznego wyboru
zdje¢ (20-30) do finalnej obrobki graficznej. Wykonawca przekazuje takze Zamawiajagcemu wszelkie
prawa majatkowe i autorskie do korzystania ze wszystkich zdje¢ na wszelkich mozliwych polach
eksploatacji. Zamoéwienie obejmuje takze dostawe urzadzen naswietlajagcych. Wykonawca musi
przedstawi¢ Zamawiajacemu nazwisko fotografa oraz informacje o jego doswiadczeniu zawodowym
do akceptacji po podpisaniu umowy. Koszty wyzywienia, noclegu, transportu (ewentualne) fotografa
pokrywa Wykonawca. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku udziatu w szkoleniu osoby z niepetlnosprawnoscia, Wykonawca zapewni réwny dostep
takiej osobie/ osobom do udziatu w szkoleniu (np. zapewnienie asystenta tlumaczacego na jezyk
latwy, asystenta osoby z niepetnosprawnos$cia, tlumacza jezyka migowego, przewodnika osoby
majacej problemy w widzeniu, p¢tli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programéw powigkszajacych,
moéwiacych, drukarek materiatow w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow, platform,
wind; oznakowanie obiektu tablicami z trescig w alfabecie Braille’a, zapewnienie specjalistycznego
transportu na miejsce realizacji szkolenia). Na potrzeby wyceny zamowienia przyjmuje si¢
maksymalnie 2 osoby. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

II. SZKOLENIE DLA BENEFICJENTOW PBU2

Przedmiotem zamoéwienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji jednodniowego
szkolenia z kontraktowania projektow dla Beneficjentow drugiego naboru w ramach Programu
Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (dalej Programu) w Lublinie (zaktadany termin 6.06.2019)

Ostateczne potwierdzenie daty szkolenia nastagpi w terminie 21 dni kalendarzowych od daty
podpisania Umowy.

W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 2 propozycje hoteli, spetniajacych podane kryteria, w
ktérym ma si¢ odby¢ szkolenie.

Ostateczne potwierdzenie liczby os6b i1 innych danych mowiacych o ostatecznej wielkosci
zamoOwienia nastapi z wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed data kazdego ze szkolen. Jezeli po
uplywie tej daty zgloszg si¢ dodatkowe osoby, a bedzie mozliwo$¢ ich przyjecia jako uczestnikow
szkolenia wowczas Zamawiajgcy poniesie koszt rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia.
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Wszystkie ilo$ci podane w OPZ moga ulec zmianie o 30%.

USLUGI HOTELARSKIE

1. Wynajem maksymalnie 3. pokoi 1-osobowych Ilub 2-osobowych do pojedynczego
wykorzystania na 1 dobg (noc poprzedzajaca szkolenie) w hotelu w Lublinie wybranym przez
Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ushugi gastronomicznej
w postaci $niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

2. Wynajem maksymalnie 45. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na 1 dobg (noc
poprzedzajaca szkolenie) w hotelu w Lublinie wybranym przez Zamawiajacego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci
$niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

Obiekt hotelarski o standardzie minimum 3 (rownowazne ze standardem minimum 3 gwiazdek wg
kategoryzacji zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.
U. z 2017 r., poz. 2166).

W sytuacji braku mozliwosci zakwaterowania wszystkich uczestnikow w jednym obiekcie, wskazane
jest, by nocleg mozliwie najwickszej liczby uczestnikow zapewniony byl w tym samym obiekcie
hotelarskim, w ktorym odbywac si¢ bedzie szkolenie, a pozostalych nie dalej niz 5 km po ciagach
komunikacyjnych (wedlug google maps, trasa samochodem) od tego miejsca. W przypadku
zakwaterowania poza miejscem szkolenia, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport do
miejsca szkolenia.

SALA KONFERENCYJNA

Wynajem sali konferencyjnej o$wietlonej §wiatlem sztucznym oraz/lub dziennym, mieszczacej 120
0s6b, z miejscami siedzagcymi w ustawieniu teatralnym, w jednym z obiektoéw hotelarskich w Lublinie
opisanych w punkcie ustugi hotelarskie. Wynajem sali powinien by¢ zapewniony przez caty dzien w
dniu szkolenia.

Wyposazenie sali: stol prezydialny na maksymalnie 3 osoby, naglo$nienie, rzutnik multimedialny,
laptop, pilot do prezentacji ze wskaznikiem laserowym, minimum 4 bezprzewodowe mikrofony,
bezprzewodowe oraz przewodowe potaczenie z Internetem (2 gniazda), klimatyzacja. W sali musi by¢
zapewnione miejsce na 1 $cianke reklamowa Zamawiajgcego (dugo$¢ 3 m).

Zamowienie obejmuje réwniez:

e obstuge techniczng — sterowanie §wiattem i1 klimatyzacja, obstuge dzwigku, interwencja w
przypadku problemow z laptopem, rzutnikiem,

e konfekcjonowanie materiatdbw promocyjnych i konferencyjnych (wykonanie maksymalnie 123
pakietow materialow i ich dystrybucja w trakcie rejestracji),

e prowadzenie recepcji przez minimum 2 osoby koordynujace rejestracje uczestnikow
szkolenia,

e zaméwienie obejmuje roéwniez rejestrowanie zgloszen uczestnikow na szkolenie -
prowadzenie rejestracji uczestnikow zglaszajacych si¢ elektronicznie (za posrednictwem
strony internetowej Zamawiajacego - link do formularza tworzy Wykonawca), w tym:
stworzenie formularza w jezyku angielskim (formularz musi zawiera¢ pola do wypetnienia:
imi¢, nazwisko, instytucja, nr projektu, e-mail, nr telefonu, musi rowniez uwzglednia¢ pytanie
dotyczace wymagan zwigzanych z niepelnosprawnoscia oraz dieta), odbieranie i zbieranie
formularzy rejestracyjnych, weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie listy uczestnikow i jej
konsultacja z Zamawiajgcym na biezgco, ustalenie ilosci osob pod katem organizacji,
zakwaterowania i wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list obecnosci do podpisu na
miejscu szkolenia, rozdzielenie miejsc noclegowych, utworzenie listy rezerwowej w
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przypadku nadwyzki zgloszen, potwierdzanie zatwierdzonym uczestnikom udzialu w
szkoleniu.

e przygotowanie i przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia, ankiet ewaluacyjnych (ankiety
majg by¢ opracowane przez Wykonawce we wspOlpracy z Zamawiajacym i zaakceptowanych
przez Zamawiajacego) wsrod uczestnikow, ktore przekaze — Zamawiajagcemu wraz z
zestawieniem zbiorczym podsumowujacym wyniki ankiet. Wykonawca zobowigzany bedzie
do wydrukowania ankiet oraz dostarczenia ich na miejsce szkolenia.

e zapewnienie 3 osob podczas szkolenia, ktore bgda obecne na sali i bedg mialy za zadanie
podawanie mikrofonéw uczestnikom, chcagcym zada¢ pytania prelegentom,

e rozlozenie, ustawienie i ztozenie Scianki reklamowej w sali konferencyjnej,

e zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obstugg dostepng na godzing przed
spotkaniem, w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,

e zapewnienie uczestnikom szkolen toalet damskich i meskich w poblizu sali (ten sam budynek)
wraz z dostepem do mydta w plynie i papierowych recznikow

e sprzatanie po szkoleniu (dotyczy rzeczy pozostawionych, niepotrzebnych).

USLUGI GASTRONOMICZNE

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajacego. Dokladne
godziny wszystkich positkow do ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajacym (na bazie
ramowego menu).

W dniu poprzedzajacym szkolenie
e Kkolacja w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 93 osob
W dniu szkolenia:

e przerwa kawowa ciaggta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 123 osob
e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 123 os6b

OPIS POSILKOW

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania
szkolenia. O takich zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki powinny
by¢ serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obruséw na stotach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uwzglednienia w menu dan bezglutenowych/ weganskich/ bez
laktozy.

Ramowe menu — dotyczy pojedynczego positku (tj. np. jednego obiadu)

Przerwa kawowa ciagta:

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata
dostgpna bez ograniczen), kawa (z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa
dostgpna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,5 1 na osobg), Soki
owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilosci przynajmniej po 0,2 I na osobg); oOwoce sezonowe
Swieze 2 rodzaje, podawane na tacach, filetowane, w iloéci co najmniej 0,25 kg owocdw/osobe),
wybor ciast domowych — minimum 2 rodzaje (minimum 200 g na osobg).

Obiad:

2 zupy do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobg), w tym jedna bezglutenowa, 2 rodzaje dania
glownego na ciepto dla kazdej osoby (po 2 pelne porcje dla kazdej osoby), w tym danie migsne oraz
filet z ryby dla kazdej osoby (minimum 150 g), w tym jedno danie bezglutenowe; 2 rodzaje warzyw:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 150 g /os); 2 dodatki (co najmniej 150 g/os) typu: ryz,
ziemniaki, kasza gryczana. Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub
owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen), kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, dostepna bez ograniczen, soki
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owocowe w 2 rodzajach smakowych (min. 0,3 1/os), woda z cytryng (min. 0,3 /os), wybor ciast
domowych — minimum 2 rodzaje (minimum 100 g na osobg).

Kolacja:

3 rodzaje przystawki w tym jedna wegetarianska i jedna bezglutenowa (porcja min. 150 g/os);
pieczywo — ciemne i jasne; danie glowne - danie migsne (porcja migsa min. 150 g/os) oraz jeden
rodzaj dania wegetarianskiego, w tym jedno z dan bezglutenowe.

2 dodatki (co najmniej 150 g/os) typu ryz, kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 150 g /os), deser (ciasto domowe lub inny zimny deser w ilo$ci
minimum 100 g na osobe). Napoje dostgpne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez
ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe do wyboru w 2
rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 1 na osobg).

USLUGI TRANSPORTOWE

e Transport maksymalnie 3 o0s6b samochodem osobowym/mikrobusem z siedziby

Zamawiajacego do miejsca zakwaterowania W Lublinie i z powrotem do siedziby
Zamawiajacego.
Wykonawca zapewni przewdz osdb wraz z bagazem, przy uzyciu pojazdoéw spetniajacych
odpowiednie normy dot. przewozu 0s6b i mienia, posiadajacych stosowne badania techniczne
i ubezpieczenia. Rocznik pojazdow nie moze by¢ starszy niz 2015 r., pojazdy z fotelami
wyposazonymi w pasy bezpieczenstwa 1 zaglowki; czyste, ze sprawnym systemem
ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Koszty ewentualnego parkowania pojazdéw w drodze oraz na miejscu pokrywa Wykonawca.
Doktadne godziny wyjazdoéw zostana okreslone na drodze kontaktoéw roboczych.
e Transport materialow konferencyjnych i promocyjnych (np. $cianka reklamowa, wydruki) z
siedziby Zamawiajacego do miejsca organizacji szkolenia i z powrotem. Objetos¢ materiatow
— do 4 m3. Zaméwienie obejmuje zatadunek (w siedzibie Zamawiajacego, jest winda) i
roztadunek s$rodka transportu w miejscu szkolenia wskazanym przez Zamawiajacego.
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

USLUGI DRUKOWANIA I POWIAZANE

Zamowienie obejmuje dostarczenie wszystkich wydrukdw na miejsca organizacji szkolenia.

1. Kolorowy wydruk (niskonaktadowy) materiatéw informacyjnych (np. wydruki prezentacji)
formatu A4, ilos¢ stron maksymalnie 50, naktad maksymalnie 123 egzemplarze, papier 80 g,
trwale oprawione lub spi¢te (teksty i elementy graficzne dostarcza Zamawiajacy).

2. Kolorowy wydruk broszury promocyjnej o Programie. Plik produkcyjny w wersji pdf
dostarczy Zamawiajacy. Specyfikacja wydruku: druk wysokiej jakosci cyfrowy,
niskonaktadowy, kolorowy 4x4 w formacie A4, maksymalnie 16 stron z oktadka. Papier:
oktadka kreda 250g, wnetrze 130g, oktadka lakier mat. Oprawa zeszytowa. ZamoOwienie
obejmuje takze wszelkie prace przygotowawcze zwigzane z uruchomieniem druku.
Wykonawca ma 5 dni kalendarzowych (w tym minimum 3 dni robocze) na wydruk i dostawe
publikacji od momentu otrzymania plikow produkcyjnych od Zamawiajacego naktad 200
egzemplarzy. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

3. Blok — notes — maksymalnie 130 sztuk - format A5, papier 80 g, 20 kartek, klejony od gory
(po kroétszym boku), kartki tatwe do odrywania, zadrukowany kolorowo z jednej strony kazdej
kartki (oznakowanie Programu, flaga UE, delikatne linie/kratka), z kartonikiem

usztywniajacym na spodzie.

Zdjecie pogladowe:
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USLUGA DOSTAWY MATERIALOW PROMOCYJNYCH

3. Dtugopisy — maksymalnie 130 sztuk — obudowa z metalu, niebieskie lub granatowe, wktad
niebieski, dlugopisy z koncéwka przystosowana do ekrandéw dotykowych, zamdwienie
obejmuje dodatkowo grawerowanie 2 znakéw graficznych na obudowie.

USLUGI FOTOGRAFICZNE

Obstuga fotograficzna - fotograf (osoba, ktore =zajmuje si¢ fotografia profesjonalnie,
z minimum 3-letnim do$wiadczeniem w tej branzy), praca podczas szkolenia (doktadne godziny
zostang ustalone w trakcie kontaktow roboczych z Zamawiajacym), w tym: wykonanie zdjec,
dostarczenie Zamawiajagcemu wszystkich zdje¢ w postaci cyfrowej (format JPG, kazde zdjecie w
dwoch wersjach rozdzielczosci: do druku (300 dpi) oraz do uzycia na stronie www) w ciggu 5 dni
roboczych od zakonczenia szkolenia. Zamowienie obejmuje dostarczenie minimum 50 zdje¢ szkolenia
(tzw. prewki), z ktorych Zamawiajacy dokona ostatecznego wyboru zdje¢ (20-30) do finalnej obrobki
graficznej. Wykonawca przekazuje takze Zamawiajagcemu wszelkie prawa majatkowe i autorskie do
korzystania ze wszystkich zdje¢ na wszelkich mozliwych polach eksploatacji. Zamoéwienie obejmuje
takze dostawe urzadzen naswietlajacych. Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu nazwisko
fotografa oraz informacje o jego doswiadczeniu zawodowym do akceptacji po podpisaniu umowy.
Koszty wyzywienia, noclegu, transportu (ewentualne) fotografa pokrywa Wykonawca.
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku udziatu w szkoleniu osoby z niepetnosprawnoscig, Wykonawca zapewni rowny dostep
takiej osobie/ osobom do udzialu w szkoleniu (np. zapewnienie asystenta ttumaczacego na jezyk
fatwy, asystenta osoby z niepelnosprawnos$cia, tlumacza jezyka migowego, przewodnika osoby
majacej problemy w widzeniu, p¢tli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programow powigkszajacych,
moéwigcych, drukarek materiatow w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow, platform,
wind; oznakowanie obiektu tablicami z trescia w alfabecie Braille’a, zapewnienie specjalistycznego
transportu na miejsce realizacji szkolenia). Na potrzeby wyceny zamoéwienia przyjmuje si¢
maksymalnie 2 osoby. ZAMOWIENIE OPCJONALNE
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CZESC 11 ZAMOWIENIA - WARSZTATY Z KOMUNIKACJI DLA BENEFICJENTOW
PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH PROGRAMU

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji i przeprowadzenia
dwoch jednodniowych warsztatow z komunikacji dla Beneficjentow pierwszego i drugiego naboru w
ramach Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (dalej Programu) w Lublinie (zaktadane
terminy 12.06.2019r. oraz 21.11.2019r.)

Ostateczne potwierdzenie daty pierwszego szkolenia nastapi w terminie 14 dni kalendarzowych od
daty podpisania Umowy. Ostateczne potwierdzenie daty drugiego szkolenia nastapi w terminie 90 dni
przed planowang datg szkolenia.

W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 2 propozycje hoteli, spetniajacych podane kryteria, w
ktérym ma si¢ odby¢ szkolenie oraz zakwaterowanie.

Ostateczne potwierdzenie liczby os6b i1 innych danych moéwiacych o ostatecznej wielkosci
zamoOwienia nastapi z wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed data kazdego ze szkolen. Jezeli po
uplywie tej daty zglosza si¢ dodatkowe osoby, a bedzie mozliwo$¢ ich przyjecia jako uczestnikow
szkolenia wowczas Zamawiajacy poniesie koszt rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia.

Wszystkie ilosci podane w OPZ moga ulec zmianie o 30%.

USLUGI PONIZEJ OPISANE SA DLA JEDNEGO SZKOLENIA TAKI SAM ZAKRES
USLUG BEDZIE OBOWIAZYWAL DLA DRUGIEGO SZKOLENIA W LISTOPADZIE.

USLUGI HOTELARSKIE

1. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych Ilub 2-osobowych do pojedynczego
wykorzystania na maksymalnie 1 dob¢ (noc przed szkoleniem) w hotelu w Lublinie
wybranym przez Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze swiadczeniem ustugi
gastronomicznej w postaci $niadania i dostegpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

2. Wynajem maksymalnie 30. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na
maksymalnie 1 dobe (noc przed szkoleniem) w hotelu w Lublinie wybranym przez
Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze §wiadczeniem ustugi gastronomicznej
w postaci $niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

3. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego
wykorzystania na maksymalnie 1 dob¢ (noc w dniu szkolenia) w hotelu w Lublinie wybranym
przez Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi
gastronomicznej w postaci $niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Obiekt hotelarski o standardzie minimum 3 (rownowazne ze standardem minimum 3 gwiazdek wg
kategoryzacji zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.
U. z 2017 r., poz. 2166).

W sytuacji braku mozliwosci zakwaterowania wszystkich uczestnikow w jednym obiekcie, wskazane
jest, by nocleg mozliwie najwickszej liczby uczestnikow zapewniony byl w tym samym obiekcie
hotelarskim, w ktérym odbywa¢é sie bedzie szkolenie, a pozostatych nie dalej niz 5 km po ciggach
komunikacyjnych (wedlug google maps, trasa samochodem) od tego miejsca. W przypadku
zakwaterowania poza miejscem szkolenia, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport do
miejsca szkolenia.
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USLUGI GASTRONOMICZNE

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajacego. Doktadne
godziny wszystkich positkéw do ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajacym (na bazie
ramowego menu).

W dniu poprzedzajacym szkolenie
o kolacja w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 65 osob
W dniu szkolenia:

e przerwa kawowa ciaggta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 85 osob
e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 85 osob

OPIS POSILKOW

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania
szkolenia. O takich zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki powinny
by¢ serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obruséw na stotach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uwzglednienia w menu dan bezglutenowych/ weganskich/ bez
laktozy.

Ramowe menu — dotyczy pojedynczego posilku (tj. np. jednego obiadu)

Przerwa kawowa ciagla:

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa (z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa
dostepna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,5 1 na osobe), soki
owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilo$ci przynajmniej po 0,2 1 na osobg); OWo0cCe sezonowe
Swieze 2 rodzaje, podawane na tacach, filetowane, w ilosci co najmniej 0,25 kg owocdéw/osobe),
wybor ciast domowych — minimum 2 rodzaje (minimum 200 g na osobeg).

Obiad:

2 zupy do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobg), w tym jedna bezglutenowa, 2 rodzaje dania
gléwnego na ciepto dla kazdej osoby (po 2 pelne porcje dla kazdej osoby), w tym danie migsne oraz
filet z ryby dla kazdej osoby (minimum 150 g), w tym jedno danie bezglutenowe; 2 rodzaje warzyw:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 150 g /os); 2 dodatki (co najmniej 150 g/os) typu: ryz,
ziemniaki, kasza gryczana. Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub
owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen), kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, dostgpna bez ograniczen, soki
owocowe w 2 rodzajach smakowych (min. 0,3 1/0s), woda z cytryng (min. 0,3 1/0s), wybér ciast
domowych — minimum 2 rodzaje (minimum 100 g na osobg).

Kolacja:

3 rodzaje przystawki w tym jedna wegetarianska 1 jedna bezglutenowa (porcja min. 150 g/os);
pieczywo — ciemne i jasne; danie gléwne - danie migsne (porcja migsa min. 150 g/os) oraz jeden
rodzaj dania wegetarianskiego, w tym jedno z dan bezglutenowe.

2 dodatki (co najmniej 150 g/os) typu ryz, kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 150 g /0s), deser (ciasto domowe lub inny zimny deser w ilo$ci
minimum 100 g na osobg). Napoje dostegpne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez
ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe do wyboru w 2
rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 1 na osobg).

USLUGI DRUKOWANIA I POWIAZANE

Zamoéwienie obejmuje dostarczenie wszystkich wydrukow na miejsca organizacji szkolenia lub do
siedziby Zamawiajacego.
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1. Kolorowy wydruk broszury promocyjnej o Programie. Plik produkcyjny w wersji pdf
dostarczy Zamawiajacy. Specyfikacja wydruku: druk wysokiej jakosci cyfrowy,
niskonaktadowy, kolorowy 4x4 w formacie A4, maksymalnie 16 stron z oktadka. Papier:
oktadka kreda 250g, wnetrze 130g, oktadka lakier mat. Oprawa zeszytowa. Zamodwienie
obejmuje takze wszelkie prace przygotowawcze zwigzane z uruchomieniem druku.
Wykonawca ma 5 dni kalendarzowych (w tym minimum 3 dni robocze) na wydruk i dostawe
publikacji od momentu otrzymania plikow produkcyjnych od Zamawiajacego naktad 200
egzemplarzy. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

USLUGI TRANSPORTOWE

e Transport maksymalnie 5 os6b samochodem osobowym/mikrobusem z siedziby
Zamawiajacego do miejsca zakwaterowania W Lublinie i z powrotem do siedziby
Zamawiajacego. ZAMOWIENIE OPCJONALNE
Wykonawca zapewni przewdz osdb wraz z bagazem, przy uzyciu pojazdoéw spetniajacych
odpowiednie normy dot. przewozu 0sob i mienia, posiadajacych stosowne badania techniczne
i ubezpieczenia. Rocznik pojazdéw nie moze by¢ starszy niz 2015 r., pojazdy z fotelami
wyposazonymi w pasy bezpieczenstwa 1 zaglowki; czyste, ze sprawnym systemem
ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji.

Koszty ewentualnego parkowania pojazdéw w drodze oraz na miejscu pokrywa Wykonawca.
Doktadne godziny wyjazdoéw zostang okreslone na drodze kontaktoéw roboczych.

e Transport maksymalnie 5 oso6b samochodem osobowym/mikrobusem z dworca PKP lub PKS
w Lublinie do miejsca zakwaterowania w Lublinie i z powrotem na dworzec PKP lub PKS.
ZAMOWIENIE OPCJONALNE
Wykonawca zapewni przew6z osob wraz z bagazem, przy uzyciu pojazdéw spetniajgcych
odpowiednie normy dot. przewozu 0sob i mienia, posiadajacych stosowne badania techniczne
i ubezpieczenia. Rocznik pojazdow nie moze by¢ starszy niz 2015 r., pojazdy z fotelami
wyposazonymi w pasy bezpieczenstwa 1 zaglowki; czyste, ze sprawnym systemem
ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji.

e Transport materialdow konferencyjnych i promocyjnych (np. $cianka reklamowa, wydruki) z
siedziby Zamawiajacego do miejsca organizacji szkolenia i z powrotem. Objeto$¢ materiatow
— do 4 m3. Zaméwienie obejmuje zatadunek (w siedzibie Zamawiajacego, jest winda) i
roztadunek s$rodka transportu w miejscu szkolenia wskazanym przez Zamawiajacego.
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

USLUGI FOTOGRAFICZNE

Obstuga fotograficzna - fotograf (osoba, ktore =zajmuje si¢ fotografia profesjonalnie,
z minimum 3-letnim dos$wiadczeniem w tej branzy), praca podczas szkolenia (doktadne godziny
zostang ustalone w trakcie kontaktow roboczych z Zamawiajagcym), w tym: wykonanie zdjec,
dostarczenie Zamawiajgcemu wszystkich zdje¢ w postaci cyfrowej (format JPG, kazde zdjecie w
dwoch wersjach rozdzielczos$ci: do druku (300 dpi) oraz do uzycia na stronie www) w ciggu 5 dni
roboczych od zakonczenia szkolenia. Zamdéwienie obejmuje dostarczenie minimum 50 zdjg¢¢ szkolenia
(tzw. prewki), z ktorych Zamawiajacy dokona ostatecznego wyboru zdjec¢ (20-30) do finalnej obrobki
graficznej. Wykonawca przekazuje takze Zamawiajagcemu wszelkie prawa majatkowe i autorskie do
korzystania ze wszystkich zdje¢ na wszelkich mozliwych polach eksploatacji. Zamoéwienie obejmuje
takze dostawe urzadzen naswietlajacych. Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu nazwisko
fotografa oraz informacje o jego doswiadczeniu zawodowym do akceptacji po podpisaniu umowy.
Koszty wyzywienia, noclegu, transportu (ewentualne) fotografa pokrywa Wykonawca.
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

USLUGA SZKOLENIOWA
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1. CEL SZKOLENIA:

Celem szkolenia jest poprawa umigjetnosci budowania wspolpracy w zespole projektowym oraz
pomigdzy zespolem projektowym a pracownikami WST, skutecznego komunikowania na zewnatrz
rezultatbw wdrazanych projektow, zwickszenie aktywno$ci Beneficjentow i zaangazowania w
realizacje zadan, zrozumienie wagi pracy zespotowej, w tym wzrost poczucia wspolnego celu i
uswiadomienie uczestnikom indywidualnego wktadu w funkcjonowanie zespotu, nabycie umiejetnosci
pisania tekstow promujacych projekty (story telling), redagowanie krotkich historii pisanych prostym
jezykiem (czgsto o dos¢ skomplikowanych rzeczach) zachgcajacym do czytania, pisanie informacji na
strong, social media, notek prasowych. Uzyskanie informacji jak powinny wyglada¢ kontakty z
mediami, jak je umiejetnie nawigzywac, przy wykorzystaniu jakich narzedzi (mail, telefon, media
spotecznosciowe). Pokazanie w jaki sposob odbiorcy korzystajg ze stron, jak taka strona lub podstrona
powinna wygladac.

2. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnikami szkolenia beda Beneficjenci pierwszego i drugiego naboru w ramach Programu PBU
(maksymalnie 85 0s6b na jednym szkoleniu).

3. ZAKRES PROGRAMOWY:

Program szkolenia musi dotyczy¢ zagadnien opisanych w punkcie 1. zard6wno w aspekcie
merytorycznym, jak i praktycznym.

Blok teoretyczny — powinien stanowi¢ 50% czasu przewidzianego na szkolenie, natomiast blok
praktyczny (warsztatowy) — pozostate 50% czasu przewidzianego na szkolenie. Celem bloku ¢wiczen
praktycznych bedzie usprawnienie komunikacji i wspolpracy w grupie uczestnikoOw, nabycie
umiejetnosei pisania tekstow

Zajecia warsztatowe powinny zosta¢ przeprowadzone za posrednictwem gier i ¢wiczen zespolowych
umozliwiajacych uczestnikom nauke poprzez dziatanie i doswiadczenie.

Kazda gra/¢wiczenie musi zakonczy¢ si¢ podsumowaniem przez trenerow oraz nakierowaniem
uczestnikow na wyciaggniecie wnioskow.

W czesci warsztatowej zajecia beda odbywac sie w formie indoor.

Jezeli po przedyskutowaniu i opracowaniu planu szkolenia Wykonawca z Zamawiajgcym dojda do
whniosku, ze proporcje pomigdzy blokiem teoretycznym i praktycznym powinny zosta¢ zmienione
zmiana taka za wyrazng zgoda Zamawiajacego moze zosta¢ dokonana.

4, DO ZADAN WYKONAWCY BEDZIE NALEZALO

a) przeprowadzenie szkolenia; zapewnienie 1. profesjonalnego trenera prowadzacego cze$é
teoretyczng oraz 4. (w przypadku gdy trener prowadzacy cze$¢ teoretyczng bedzie prowadzit
szkolenie praktyczne z jedna z grup) lub 5. treneréw prowadzacych czgs¢ warsztatowa (liczba
trenerow powinna by¢ adekwatna do liczby grup szkoleniowych), zaakceptowanych przez
Zamawiajacego. Szkolenie bedzie realizowane przez trenera wskazanego przez Wykonawce w
ofercie w przypadku trenera prowadzacego czg$¢ teoretyczng szkolenia oraz przez trenerow
prowadzacych cze$¢ warsztatowg wskazanych w wykazie, ktory Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do akceptacji w terminie 5 dni od daty podpisania umowy. Osoby w
przedmiotowym wykazie musza spelnia¢ wymagania odnosnie wyksztatcenia, wiedzy i
doswiadczenia okreSlone ponizej. Wykonawca zagwarantuje prowadzenie szkolenia
teoretycznego oraz warsztatOw przez osoby posiadajace wyksztalcenie wyzsze, a takze
udokumentowane, co najmniej 5 letnie doswiadczenie w dziatalno$ci szkoleniowej zbieznej z
tematykg obszarow wskazanych w punkcie 1 oraz majacych wiedze¢ dotyczaca projektow oraz
Programow finansowanych z Unii Europejskiej w stopniu umozliwiajgcym dopasowanie
programu szkolenia do specyfiki stuchaczy. Kazda z oséb wskazanych do prowadzenia
poszczegblnych warsztatow jak i trener prowadzacy cze$¢ teoretyczng wskazany w ofercie
muszg posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, tj. w okresie 5 lat przed uptywem
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terminu sktadania ofert kazdy z nich przeprowadzil co najmniej 10 szkolen w zakresie
opisanym w punkcie 1.

Trener wskazany w ofercie do prowadzenia czeéci teoretycznej nie podlega zmianie.

W razie koniecznos$ci powierzenia wykonania szkolenia innym osobom, niz wskazane w
wykazie ztozonym po podpisaniu umowy, osoby zastgpujace muszg posiada¢ wyksztatcenie,
wiedze 1 do§wiadczenie, zgodne z okre§lonym w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia.
Zmiana ta wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego. W przypadku uzyskania przez ktorego$ z
trenerow Sredniej oceny z ankiet ewaluacyjnych ponizej 4,00, Zamawiajacy zglosi
zastrzezenia do protokotu odbioru;

Wykonawca poniesie koszty dojazdu i powrotu ze szkolenia treneréw oraz koszty ich noclegu
1 wyzywienia.;

b) zapoznanie si¢ z informacjami o Programie i specyfice projektow realizowanych w ramach
Programu dostepnymi na stronie Www.pbu2020.eu

C) spotkanie si¢ w ciggu 7 dni od daty podpisania umowy z Zamawiajgcym w jego siedzibie w
Warszawie w celu oméwienia specyfiki szkolenia oraz potrzeb, przedyskutowania propozycji
szkolenia.

d) Przygotowanie w ciagu 7 dni od daty spotkania opisanego w ppkt. ¢) merytorycznego
szczegdtowego programu szkolenia (agendy) 1 szczegdtowego scenariusza szkolenia oraz
przedstawienie go do akceptacji Zamawiajacego. Program szkolenia musi uwzgledniaé
zagadnienia opisane w pkt. 1

e) merytoryczne i graficzne przygotowanie materiatow szkoleniowych (dydaktycznych i do
gier/¢wiczen szkoleniowych) dla uczestnikéw w oparciu o scenariusz szkolenia z
uwzglednieniem celéw szkolenia. W sktad materialow szkoleniowych wejdzie rowniez
prezentacja i ankieta ewaluacyjna przygotowana przez Wykonawce, a zatwierdzona przez
Zamawiajacego (Wykonawca zapewni zwrot ankiet ewaluacyjnych na poziomie co najmniej
80%);

f) przekazanie wszystkich materiatow szkoleniowych w wersji elektronicznej do akceptacji
Zamawiajacego w terminie co najmniej 5 dni przed szkoleniem, a ich zaakceptowane wersje
papierowe majg by¢ dostepne podczas szkolenia dla wszystkich uczestnikow szkolenia;

g) wydrukowanie materiatow szkoleniowych wraz z agendg dla wszystkich uczestnikow

h) wydrukowanie notesow — maksymalnie 90 sztuk - format A5, papier 80 g, 20 kartek, Klejony
od gory (po krotszym boku), kartki tatwe do odrywania, zadrukowany kolorowo z jednej
strony kazdej kartki (oznakowanie Programu, flaga UE, delikatne linie/kratka), z kartonikiem
usztywniajacym na spodzie.

Zdjecie pogladowe:

P =

i) wyprodukowanie dhugopisow — maksymalnie 90 sztuk — obudowa z metalu, niebieskie lub
granatowe, wktad niebieski, dlugopisy z koncéwka przystosowang do ekranéw dotykowych,
zamowienie obejmuje dodatkowo grawerowanie 2 znakow graficznych na obudowie.

J) przekazanie Zamawiajacemu jednego egzemplarza wszystkich materialow szkoleniowych, o
ktorych mowa w ppkt e);

K) rejestrowanie zgloszen uczestnikow na szkolenie - prowadzenie rejestracji uczestnikow
zgltaszajacych si¢ elektronicznie (za posrednictwem strony internetowej Zamawiajacego - link
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http://www.pbu2020.eu/

do formularza tworzy Wykonawca), w tym: stworzenie formularza w jezyku polskim
(formularz musi zawiera¢ pola do wypelnienia: imi¢, nazwisko, instytucja, nr projektu, e-mail,
nr telefonu, musi réwniez uwzglednia¢ pytanie dotyczace wymagan zwigzanych z
niepetnosprawnos$cia oraz dietg), odbieranie i zbieranie formularzy rejestracyjnych,
weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie listy uczestnikow i jej konsultacja z
Zamawiajacym na biezaco, ustalenie ilo$ci osob pod katem organizacji, zakwaterowania i
wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list obecno$ci do podpisu na miejscu szkolenia,
rozdzielenie miejsc noclegowych, utworzenie listy rezerwowej w przypadku nadwyzki
zgloszen, potwierdzanie zatwierdzonym uczestnikom udziatu w szkoleniu.

I) zapewnienie narz¢dzi niezbgdnych do realizacji szkolenia;

m) wynajem sali konferencyjnej o§wietlonej $wiattem sztucznym oraz/lub dziennym, mieszczacej
maksymalnie 85 os6b, z miejscami siedzgcymi w ustawieniu teatralnym, w jednym z
obiektéw hotelarskich w Lublinie opisanych w punkcie ustugi hotelarskie. Wynajem sali
powinien by¢ zapewniony przez caty dzien w dniu szkolenia. Wyposazenie sali: stot
prezydialny na maksymalnie 5. osob, nagtos$nienie, rzutnik multimedialny, laptop, pilot do
prezentacji ze wskaznikiem laserowym, minimum 4 bezprzewodowe mikrofony,
bezprzewodowe oraz przewodowe potaczenie z Internetem (2 gniazda), klimatyzacja. W sali
musi by¢ zapewnione miejsce na 1 $cianke reklamowa Zamawiajacego (dtugos$c 3 m).

e obstuge techniczng — sterowanie §wiatlem i klimatyzacja, obstuge dzwieku, interwencja w
przypadku problemow z laptopem, rzutnikiem,

e prowadzenie recepcji przez minimum 2 osoby koordynujgce rejestracje uczestnikow
szkolenia,

n) zapewnienie 1 osoby podczas szkolenia, ktora bedzie obecna na sali i bgdzie miata za zadanie
podawanie mikrofonéw uczestnikom, chcacym zadaé pytania prelegentom,

0) roztozenie, ustawienie i ztozenie $cianki reklamowej w sali konferencyjnej,

p) zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obslugg dostepng na godzing przed
spotkaniem, w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,

q) przygotowanie i wreczenie wszystkim uczestnikom certyfikatow ze szkolenia z
wyszczego6lnionym tematem i terminem szkolenia oraz nazwiskami treneréw prowadzacych
szkolenie,

I przekazanie Zamawiajgcemu kopii certyfikatow, o ktérych mowa w ppkt 1)

S) przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia, ankiet ewaluacyjnych (opracowanych przez
Wykonawce we wspotpracy z Zamawiajacym i zaakceptowanych przez niego) wérod
uczestnikdw, ktore przekaze Zamawiajacemu wraz z zestawieniem zbiorczym
podsumowujgcym wyniki ankiet. Wykonawca zobowigzany be¢dzie do wydrukowania ankiet
oraz dostarczenia ich na miejsce szkolenia.

t) przygotowanie ankiety ewaluacyjnej oraz raportu podsumowujacego caly proces szkolenia w
uzgodnieniu z Zamawiajagcym. Wykonawca przedstawi raport opracowany na podstawie
wynikow ankiet ewaluacyjnych oraz podsumowan poszczegolnych czesci szkolenia.
Wskazane jest rowniez uwzglednienie w raporcie oceny rezultatow szkolenia oraz opinie,
uwagi 1 sugestie treneroOw. Raport ma zosta¢ przygotowany w ciggu 10 dni roboczych od daty
zakonczenia szkolenia.

u) Wykonawca podzieli uczestnikow na 5 grup (grupa moze liczy¢é maksymalnie 20 osob).
Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom realizacj¢ doktadnie takiego samego programu
szkolenia.

V) zapewnienie koordynatora-logistyka, ktory bedzie odpowiadat za organizacje¢ logistyczna,
techniczng i sprawny przebieg realizacji calosci zamowienia.

w) zapewnienie odpowiednio wyposazonych 5 sal szkoleniowych dla maksymalnie 20 o0sob
kazda, gwarantujacych prawidlowag realizacje programu szkolenia (posiadajgcych
klimatyzacje z mozliwoscig utrzymania statej temperatury w sali szkoleniowej, oswietlonej
Swiattem sztucznym oraz/lub dziennym; laptop; rzutnik multimedialny kompatybilny z
laptopem, flipchart, markery, dostgp do internetu, sprzet naglasniajacy, tj. mikrofony — 1 szt.
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/10 0so6b), spetniajgcych warunki bhp i ppoz. Sale musza spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa,
akustyczne, oswietleniowe, muszg by¢ ogrzewane i muszg posiada¢ zaplecze sanitarne.

X) sporzadzenie listy obecnosci i zebranie podpisow uczestnikow podczas szkolenia.

y) zapewnienie uczestnikom szkolen toalet damskich i meskich w poblizu sali (ten sam budynek)
wraz z dostgpem do mydta w ptynie i papierowych recznikow oraz sprzatania po szkoleniu
(dotyczy rzeczy pozostawionych, niepotrzebnych).

5. ZAKLADANE REZULTATY

Po zrealizowaniu przedmiotu zamowienia, zaktadane sg nastgpujace rezultaty:

a) wzrost umiejetnosci komunikowania si¢ i budowania wspotpracy pomiedzy Beneficjentami w
projektach oraz Beneficjentami a WST podczas realizacji ich zadan,

b) zmiana podejScia we wspotpracy na rzecz podej$cia macierzowego, interdyscyplinarnego, ktore
pozwoli na pelniejsze wykorzystanie zasoboéw ludzkich, umozliwi pozyskiwanie nowych
umiejetnosci, silniej zmotywuje i zaangazuje pracownikow,

c) zwickszenie wewnetrznej spojnosci dziatan i silniejsza orientacja na skuteczne realizowanie zadan.
d) wzrost zdolno$ci opowiadania o projekcie przy wykorzystaniu umiejetnosci pisania réznego
rodzaju tekstow

6. ZASADY INFORMACIJI | PROMOCII

Wykonawca przy przygotowywaniu materiatow szkoleniowych ma obowigzek uwzglednienia
wymogow dotyczacych informacji i promocji Programu zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i
promocji Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020”, dostepnymi na stronie internetowe;j:
https://www.pbu2020.eu/pl/pages/355

7. DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku udzialu w szkoleniu osoby z niepetlnosprawnoscia, Wykonawca zapewni rowny dostgp
takiej osobie/ osobom do udzialu w szkoleniu (np. zapewnienie asystenta ttumaczacego na jezyk
latwy, asystenta osoby z niepelnosprawnoscig, tlumacza jgzyka migowego, przewodnika osoby
majacej problemy w widzeniu, pe¢tli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programow powigkszajacych,
moéwiacych, drukarek materiatow w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow, platform,
wind; oznakowanie obiektu tablicami z trescig w alfabecie Braille’a, zapewnienie specjalistycznego
transportu na miejsce realizacji szkolenia). Na potrzeby wyceny zamowienia przyjmuje si¢
maksymalnie 2 osoby. ZAMOWIENIE OPCJONALNE
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https://www.pbu2020.eu/pl/pages/355

Zalacznik nr 4 do projektu umowy — wzor protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU z dnia ........

Na podstawie umowy nr WA.263.25.2019.U zawartej w Warszawie W dniu ...........cccccevenenee. roku
pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko z dniem
16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cze$ci ,,Zamawiajacym”,

fIrMa ceviveireeneriniincsecsacencsnsensoncsnns z siedzibg W ...l przy ul. ... ,
, posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,
reprezentowang przez Pana/Panig .................. e , zwang w dalszej
czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

stwierdzam nalezyte/nienalezyte’ wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem umowy w czesci .......... ,
zgodnie z ponizszymi zapisami:
1. Przedmiot umowy:

(opisac czego dotyCzy..........c.ccvevveeienieninnnn )
2. Przedmiot zamowienia zostal wykonany zgodnie/ niezgodnie® z wyznaczonym terminem.

3. Zamawiajacy zglasza/ nie zglasza zastrzezen do przedmiotu odbioru.

(data i podpis Kierownika WST —
przedstawiciela Zamawiajgcego)

! Niepotrzebne skreslic.
2 Niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 5 do umowy

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane 0s6b korzystajgcych z ustug w ramach zamowienia:

Lp. |Nazwa

Imie

2 Nazwisko

Miejsce pracy

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25
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Zatgcznik nr 6 do umowy
Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ ] r., upowazniam

[ ] do przetwarzania danych osobowych osdb

korzystajacych z wustug w ramach zaméwienia w zakresie utrwalania, przechowywania,
opracowywania, udostepniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 15 grudnia 2019 r.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z 0gélnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), ustawg o ochronie danych osobowych,
a takze z obowigzujgcymi w firmie e, z siedziba
W e dokumentacjg bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie zatrudnienia
w firmie ...ccccoeennen. z siedzibg w ............. jak tez po jego ustaniu.

Czytelny podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data)
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z dniem [

Zatgcznik nr 7 do umowy
Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

] r., odwotuje upowaznienie

[

] do przetwarzania danych osobowych oséb korzystajgcych

z ustug w ramach zamdwienia w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania,

udostepniania.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania

i odwotywania upowaznien)
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WA.263.25.2019.BG ZAYL.ACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszeniec o zamoéwieniu nr WA.263.25.2019.BG” dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich na podstawie art. 138 g ustawy
prawo zamdwien publicznych na dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji trzech szkolen
z  wdrazania  projektow  dla  Beneficjentow  pierwszego  naboru, 1 szkolenia
z kontraktowania dla Beneficjentow drugiego naboru wnioskow (czgs¢ 1) oraz dwdch warsztatow
z komunikacji dla Beneficjentow obu naboréw (cze$c¢ 2),

sktadam/skladamy niniejsza oferte:

DLA I CZESCI ZAMOWIENIA

1. Kryterium cena brutto zaméwienia:

Lp. Produkt Cena Iosé Liczbadni/ | Cena brutto laczna za
jednost | sztuk déb/ szt. poszczegoélne ustugi w
kowa zamawianej iloSci
(3x4x5)
1 2 3 4 5 6

1 Cena za pokoj 8 szt. 1
jednoosobowy w
Chelmie

2 Cena za pokoj 8 szt. 1
jednoosobowy w
Augustowie
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Cena za pokoj
jednoosobowy w
Rzeszowie

8 szt.

Cena za pokoj
dwuosobowy w
Chelmie

40 szt.

Cena za pokoj
dwuosobowy w
Augustowie

25 szt.

Cena za pokoj
dwuosobowy w
Rzeszowie

25 szt.

Cena za pokoj
jednoosobowy w
Chelmie

8 szt.

Cena za pokoj
jednoosobowy w
Augustowie

8 szt.

Wynajem sali
konferencyjnej
Rzeszow

1 szt

10

Wynajem sali
konferencyjnej
Chelm

1 szt.

11

Wynajem sali
konferencyjnej
Augustow

1 szt.

12

Cena za kolacje w
Chelmie

88 szt.

13

Cena za kolacje w
Augustowie

58 szt.

14

Cena za kolacje w
Rzeszowie

58 szt.

15

Cena za przerwe
kawowg ciagla w
Rzeszowie

58 szt

16

Cena za przerweg
kawowg ciggla w
Chelmie

88 szt.

17

Cena za przerwe
kawowg ciagla w
Augustowie

58 szt.

18

Cena za obiad w
Rzeszowie

58 szt

19

Cena za obiad w
Chelmie

88 szt.

20

Cena za obiad w

58 szt.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
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Augustowie

21

Cena za transport 8
0sOb na trasie
Warszawa-
Augustow-Warszawa

600 km

22

Cena za transport 8
0S6b na trasie
lotnisko Rzeszow-
miejsce
zakwaterowania

20 km

23

Cena za transport 8
0sOb na trasie
Rzeszoé6w-Chelm-
Warszawa

490 km

24

Cena za transport
materiatow
konferencyjnych

1410
km

25

Cena za wydruk 1
kompletu materiatéw

szkoleniowych

190 szt.

26

Cena za wydruk1
notesu

200 szt.

27

Cena za dtugopis

200 szt.

28

Cena za roll-up

4

[HEN

29

Cena za ustuge
fotograficzng w
Rzeszowie,
Augustowie i
Chelmie

1

30

Cena za zapewnienie
dostepnosci dla osoby
niepelnosprawnej w
Rzeszowie,
Augustowie i
Chelmie

31

Cena za pokoj
jednoosobowy w
Lublinie

32

Cena za pokoj
dwuosobowy w
Lublinie

45

33

Wynajem sali
konferencyjnej
Lublin

34

Cena za kolacje w
Lublinie

93
0soby

35

Cena za przerwe

123
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kawowg ciagla w osoby
Lublinie

36

Cena za obiad w 123 1
Lublinie osoby

37

Cena za transport 3 400 km 1
0sOb na trasie
Warszawa_Lublin-
Warszawa

38

Cena za transport 400 km 1
materiatow
konferencyjnych

39

Cena za wydruk 123 szt. 1
kompletu materiatéw
szkoleniowych

40

Cena za wydruk 200 szt. 1
broszury promocyjnej
0 Programie

41

Cena za notes 130 szt. 1

42

Cena za dhugopis 130 szt. 1

43

Cena za ustuge 1 1
fotograficzng w
Lublinie

44

Cena za zapewnienie 2 1
dostgpnosci dla osoby
niepetnosprawnej w
Lublinie

RAZEM

EACZNA CENA BRUTTO I CZESCI ZAMOWIENIA *:

Laczna cena brutto zamdéwienia (wers RAZEM kol. 6)=....................

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy
Kryterium do$wiadczenie koordynatora
Wyznaczony do realizacji zaméwienia koordynator zrealizowat .......

wymagania okre$lone w rozdziale XVI SIWZ.

Kryterium aspekty spoleczne

Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia co najmniej 1 osoby z grupy spotecznie marginalizowanej w wymiarze

co najmniej % etatu

TAK/NIE

DLA II CZESCI ZAMOWIENIA

Kryterium cena brutto zamowienia:

Ustug, spehiajacych
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Lp.

Produkt

Cena
jednostkowa

Ilo§¢
sztuk

Liczba
dni/
déb/
szt.

Cena brutto laczna za
poszczegolne ustugi w
zamawianej iloSci
(3x4x5)

2

4

6

Cena za pokoj
jednoosobowy w
Lublinie

5 szt.

Cena za pokoj
dwuosobowy w
Lublinie

30 szt.

Cena za pokoj
jednoosobowy w
Lublinie

5 szt.

Cena za kolacje w
Lublinie

65 0sdb

Cena za przerweg
kawowa ciagla w
Lublinie

85 0s6b

Cena za obiad w
Lublinie

85 0sob

Cena za wydruk
broszury promocyjnej
0 Programie

200 szt.

Cena za transport 5
0sOb na trasie
Warszawa_Lublin-
Warszawa

400 km

Cena za transport 5
0sOb na trasie
dworzec PKP, PKS-
miejsce
zakwaterowania

15 km

10

Cena za transport
materiatow
konferencyjnych

400 km

11

Cena za ustuge
fotograficzng

12

Cena za ustuge
szkoleniowa, zgodnie
Z zapisami opisu
przedmiotu
ZamoOwienia w pkt
,Ustuga
szkoleniowa”

RAZEM
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LACZNA CENA BRUTTO II CZESCI ZAMOWIENIA *:

Laczna cena brutto zaméwienia (wers RAZEM kol. 6)=.................ocooiil. zt
*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy

UWAGA! Integralng czescia oferty jest zlozenie pisemnego opracowania w_formie
elektronicznej, dotyczacego wskazanego W SIWZ tematu, ktore tremer wskazany w ofercie
przedstawi w trakcie ustnej prezentacji przed Zamawiajacym. Pisemne opracowanie w formie
elektronicznej stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢ zmienione po uplywie terminu skladania ofert.

Imie i nazwisko trenera prowadzacego cze$¢ teoretyczng szkolenia:

Os$wiadczam, ze ww. trener spelnia warunki wyksztalcenia, wiedzy, do§wiadczenia okreslone w
pkt 4 opisu przedmiotu zamdéwienia dla czesci 2 zamowienia.

OSWIADCZENIA:

1. Adres SKrzynKi @-PUap ...ccceeieieinieiiinineieieencncesnsesesesessscncasasesesnssnsnns

2. Oswiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.’

3. Przedmiotowe zaméwienie zobowigzuje/emy sie wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.25.2019.BG”.

4. Os$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

5. Os$wiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia
nr WA.263.25.2019.BG”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosze/my do niej zadnych

zastrzezen.

6. Zamowienie zrealizujemy samodzielnie/ z udziatem podwykonawcy/ow
ktorzy wykonaja nastgpujace zakresy
V2 1T 1<) 1 PPN
Udziat podwykonawcy/6w w realizacji zamowienia wyniesie .......... %

7. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

8. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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9. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej oswiadczam/y, ze zalaczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).
10. Odpis z whasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

11. Nastepujace dokumenty znajdujg si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego:
) S SR
ST PPRSS
1 stanowig potwierdzenie okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 1 3 ustawy pzp.
12. Oferte niniejszg sktadamy na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

13. Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce dokumenty:
L) et

(podpis/y osoby/0sob uprawnionej/ych)

P | |
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WA.263.25.2019.BG ZAYACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypetniony w czeéci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacja przetargowa na stronie Zamawiajacego. Zamawiajgcy udostgpnia na stronie
formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

Wykonawca do wypelnienia o§wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ narzedzie
dostepne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargows.

JEDZ zlozy¢ nalezy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z oferta za posrednictwem formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
mini portalu.

Wykonawca wypelia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzysta¢ z
narzgdzia ESPD lub innych dostepnych narzgdzi lub oprogramowania, ktore umozliwiajg wypekienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie ,,PDF” (nalezy plik
podpisa¢ formatem PAJES) Iub innym ( nalezy plik podpisa¢ formatem XAdES), wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczefistwa okreslone w ustawie.!

Obowiazek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy roéwniez formularza JEDZ skladanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwo$¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,ogélne o§wiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie
musi wypehiaé zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ.

! Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

WA.263.25.2019.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI fakSU ..ocoveveeeeeeieeeeeeee, s Nrtelefonu ...oeeeveeeeeee reemail o
przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 1389 na:

na dostarczenie wybranych ustug A4 ramach organizacji trzech szkolen
z  wdrazania  projektow  dla  Beneficjentow  pierwszego  naboru, 1 szkolenia
z kontraktowania dla Beneficjentow drugiego naboru wnioskow (czgs¢ 1) oraz dwoch warsztatow
z komunikacji dla Beneficjentéw obu naboréw (cze$¢ 2), nr postepowania WA.263.25.2019.BG,
oswiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleie/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132, z 2018 r. poz. 650)**

* niewlasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze zlozy¢ wraz z

o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

| |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze , .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% canTrum roccn Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




WA.263.25.2019.BG

ZALACZNIK NR 5 ado SIWZ

WYKAZ USLUG-CZ.1

potwierdzenie warunku udzialu w postgpowaniu, o ktérym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 2 SIWZ

Nazwa Data Ust Ust
. . > u.ga .S vea Usluga Ustuga Ushuga
podmiotu, na | wykonania trwata jeden | obejmowala : . .
. . ., L obejmowata obejmowata obejmowata
L Przedmiot ustugi rzecz ustugi Liczba dzien zapewnienie zapewnienie zapewnienie zapewnienie
P- kibrego (dzieti— | uczestikow | TAKINIE* sali . cwnien
Konano miesiac. TAKINIE* zakwaterowania | wyzywienia transportu
Wy TAK/NIE* TAK/NIE* TAK/NIE*
ustuge rok)
1
2
3
................................. Ldn. . 20191
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WA.263.25.2019.BG

WYKAZ USLUG -CZ.2

ZALACZNIK NR 5 b do SIWZ

potwierdzenie warunku udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. IV ust.2 pkt 2 SIWZ

Ustuga Ustluga Ustluga
obejmowata | trwala jeden | obejmowata
Nazwa Data .. ., ..
odmiotu. na Konania zapewnienie dzien zapewnienie Ustuga Ustuga Ustuga
P ' 4 . . CO najmniej TAK/NIE* sali obejmowata obejmowata obejmowata
. . rzecz ustugi Liczba , - . .
Lp. Przedmiot ustugi , . o trenera, ktory TAK/NIE* zapewnienie zapewnienie zapewnienie
ktérego (dzien— uczestnikoOw . ) L
Konano miesiac przeprowadzit zakwaterowania wyzywienia transportu
W 4 minimum TAK/NIE* TAK/NIE* TAK/NIE*
ustuge rok) . .
jednodniowe
szkolenie
1
2
................................. ,dn. . 2019 1

5 ]
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WA.263.25.2019.BG ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA
DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wtasciciel, prezes
zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upelnomocniony reprezentant itp.*)

dzialajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuj¢ si¢ do oddania nw. zasobow na potrzeby wykonania zaméwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zaméwieniana ...................... nr WA.263.25.2019.BG
Os$wiadczam, 1z:

1) udostgpniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastgpujacym zakresie:

2) sposdb wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobow przy wykonywaniu
zamowienia bedzie nastepujacy:

podpisy osob/osoby wskazanych w dokumencie uprawniajacym do wystgpowania w obrocie prawnym
lub posiadajacych pelnomocnictwo

(miejscowosc) (data)
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