Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87, REGON 141681456

Warszawa, dnia 6.05.2019 .
Ustugi spoteczne, znak: WA.263.22.2019.BG

SPECYFIKACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postegpowania o  udzielenie = zamowienia  publicznego  prowadzonego na  podstawie
art. 1389 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986) zwanej dalej ,ustawg”, na S$wiadczenie ustlug kompleksowej organizacji spotkan na
potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w
Warszawie w 2 cze$ciach, nr WA.263.22.2019.BG.

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na
potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na terytorium Polski, w tym
w Warszawie w 2 czeSciach.

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1a i 1b

do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

W ramach przedmiotowego zamdwienia Zamawiajacy przewiduje opcje.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zamawiajacy informuje, iz w Niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,

o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postepowaniu.

Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 7, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, zamawiajacy
moze zbadal, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postgpowaniu
wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce zamowienia.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi 1.292.682,93 zt, w tym czgs¢ 1: 365.853,66 ztotych

netto, czes¢ 2: 926.829,27 ztotych netto.
ROZDZIAL 11.
Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty

lub wniosku dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego na miniPortalu. Klucz publiczny

niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcoéw na
miniPortalu. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na
ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okreslonym w zatgczniku

nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ i uwzglednia¢ wszystkie wymagane w

SIWZ warunki i o§wiadczenia.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

a) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 2
do SIWZ,

b) oswiadczenie wymienione w rozdziale V1 ust. 2 pkt 5 niniejszej SIWZ

€) os$wiadczenie o udostepnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP,
w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, stanowiace Zalacznik nr 6
do SIWZ (jezeli dotyczy);

d) pelomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w
przypadku Wykonawcow mogg wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;
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e) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

f) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do =zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegblnoscei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 570), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go
pobrac;

g) wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania ipodmiotow na rzecz ktorych dostawy zostalty wykonane (wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te
dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa
powyze]j sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

h) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcow Ulatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Uslug Turystycznych, w celu potwierdzenia spelnienia warunku
udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ. Wykonawca nie jest
zobowiagzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskaé
za pomocg bezplatnych i ogolnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570), a Wykonawca
wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w

formacie danych zgodnie z rozdziatem IX ust.8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem

elektronicznym. Sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w

Regulaminie korzystania z miniPortalu. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w oryginale.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako

tajemnic¢ przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym

zaznaczeniem polecenia ,,Zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastepnie wraz z

plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamowienia w postaci elektronicznej

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi

oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).
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Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty Iub wniosku dostepnego na
ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposdb zmiany i wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na mini portalu.

W przypadku podpisania oferty i/lub po§wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobe, ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne
pelnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Dokumenty i o$wiadczenia, sktadane sa w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonegj za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego
z nich dotycza. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
o$wiadczania, nast¢puje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (oSoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o$wiadczen
woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisac takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezona dla innych uczestnikow postepowania,
tj. stanowigcg tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), powinny znajdowaé si¢ W
osobnym pliku z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Pliki stanowigce jawna cze$¢ wraz z plikiem stanowigcym tajemnice
przedsiebiorstwa powinny zosta¢ razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W
przypadku braku jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsicbiorstwa Zamawiajacy przyjmie, iz o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie
traktowane jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005
(sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Wykonawecy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub reprezentowania w postegpowaniu i zawarcia Umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Dokument pelnomocnictwa okreslajacego sposob
wspoldziatania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie winien by¢ zataczony do
oferty w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed zawarciem umOwy W sprawie zamowienia
publicznego moze zazada¢ umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ 0 udzielenie zamowienia, zobowigzani sg ztozy¢: wraz z
oferta w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym zgodnie z zapisami rozdzialu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski
dokument zaméwienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcow samodzielnie
wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz speiniaja warunki
udzialu w postgpowaniu. aktualne na dzien sktadania ofert os§wiadczenie, o ktorym mowa w art.
25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér o$wiadczenia okreslony
jest w zataczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czgéci IV JEDZ wymaga jedynie
wypeienia tego dokumentu w sekcji o (alfa) — ,,0golne o$wiadczenie” i w zwigzku z tym
wykonawca nie musi wypehia¢ zadnej z pozostatych sekcji w Czesci IV JEDZ.

Wykonaweca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby - warunkow udziatu w postgpowaniu sktada takze o§wiadczenie o ktorym mowa w rozdz.
VI ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ dotyczace tych podmiotow.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia Kopie
dokumentéow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow s3 poswiadczane za zgodno$¢
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca
ustanowit dla tych czynnosci pelnomocnika.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢é wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ takg podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi  okresla¢, ktore dokladnie czeSci zamoOwienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow. Wykonawca zobowigzany jest podac
informacj¢ o podwykonawcy lub podwykonawcach takze w ofercie.

ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: do 31 grudnia 2020 r.

ROZDZIAL V.

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

1.

dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu
O zamowienie w czes$ci 1 12 mogg stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreslonej dzialalnosci
zawodowej: Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do
Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Utatwiajacych Nabywanie
Powigzanych Ustug Turystycznych - CEOTiPUNPUT;

2) spelniaja warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetlniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich

trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krotszy - w tym okresie wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktorych kazda:

a) trwata co najmniej 2dni* oraz

b) planowana byta dla co najmniej 45 uczestnikow** oraz

C) polegata co najmniej na zapewnieniu sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikow (tacznie)***.

* zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia w kazdym

dniu odbywata si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres

** chodzi o ogblng planowana/przewidywang liczbe uczestnikow przez zamawiajacego

ustuge (zgodnie z programem/ agendg merytoryczna/ opiSem przedmiotu zamowienia), a nie o

liczbe 0sob de facto korzystajgcych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéw czy

cateringu,

*** zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem wydarzenia.
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Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsigwziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na
realizacje zamowienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci,

polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od

charakteru prawnego aczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich

zasoby - warunkow udziatu w postgpowaniu sktada takze oswiadczenie 0 ktorym mowa w rozdz.

VI ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢

Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednym zasobami tych

podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania

mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamédwienia. Pisemne
zobowiagzanie np. o$wiadczenie, nalezy dotaczy¢ do oferty. Wzor o$wiadczenia stanowi

Zatacznik nr 6 do niniejszej SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

¢) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamédwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub

zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na

zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji, ktorych te

zdolnos$ci s wymagane.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beda

potwierdzaé spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postegpowaniu lub beda zachodzi¢

wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca

w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzal sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamdwienia, jezeli wykaze

zdolno$ci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamoOwienia, ktorych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktoérego zasoby

Wykonawca powolywal si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania

spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé

Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je
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W stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

10. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia warunek,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2) zostanie spetniony wytgcznie jezeli spetni go, co najmniej jeden
z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane doswiadczenie
nie sumuje si¢).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
15, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore naleiy zlozyé do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 11 3 ustawy

1. Wykonawca musi ztozy¢ wypelniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
2. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1)

2)

3)

4)

5)

aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, w postaci formularza Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamowienia (zwanego rowniez jako ,,JEDZ”) stanowiacego
Zatacznik nr 3 do niniejszej SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki
udzialu w postgpowaniu — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami
rozdzialu IX SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca do wypetnienia oswiadczenia -
formularza JEDZ moze wykorzysta¢é rOwniez narzedzie dostgpne na  stronie
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawce oswiadczeniu w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamoéwienia, Zamawiajacy wymaga
wypetnienia w Cze$ci IV jedynie Sekcje ,,0” - jako wstepne potwierdzenie spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu. Zamawiajgcy udostepnia formularz JEDZ w wersji
elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.;

o$wiadczenie o udostepnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22a ust.1 ustawy Pzp,
w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 6
do SIWZ (jezeli dotyczy) — ztozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami
rozdziatu IX SIWZ;

petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
sie¢ o udzieleni zamdéwienia publicznego, w przypadku w postgpowaniu 0 udzielenie
zamoOwienia lub reprezentowania w postegpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego w przypadku Wykonawcdéw mogg wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia, w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym;

pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
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3.

4.

Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych, w
szczegblnoscei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 570), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go
pobrag;

6) wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych roéwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
warto$ci, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostalty wykonane (wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te
ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesiagce przed uptywem terminu
sktadania ofert;

7) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Ulatwiajgcych
Nabywanie Powiazanych Ustug Turystycznych, w celu potwierdzenia Spelnienia warunku
udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ. Wykonawca nie jest
zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskac
za pomocg bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570), a Wykonawca
wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie.
Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postegpowaniu sktada o§wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 ust.1 dotyczace
tych podmiotow.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu sktada
oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 pt 1 dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa
w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaktocenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor os$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ.
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacjach innych
podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a potwierdzenie spelniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu poprzez inne podmioty ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentow wymienionych w ust.2 pkt 6.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze % z
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% oo Unia Europejska



. Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentow wskazanych w ust. 7
dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamoOwienia, a ktory
nie jest podmiotem, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

10.Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w
ust. 1, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo o0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 9 stosuje sig.

11.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy

moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.
ROZDZIAL VIIL
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie
oswiadczen i dokumentéw
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie

zamowienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé wykonawcoOw do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich zlozenia, uzupeienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okreSlonymi adresami
internetowymi ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie
z tych baz danych wskazane przez wykonawceg oswiadczenia lub dokumenty.
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6.

W _przypadku wskazania przez Wykonawcg o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VII SIWZ, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci

o$wiadczen lub dokumentoéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.
Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowoddéw w formie dokumentow, ktére sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL 1X.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokUmentow oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania

1.

sie z Wykonawcami
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami

odbywa  si¢  przy uzyciu  miniPortalu  https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU
https://epuap.gov.pl/wps/portal

Wykonawca postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.
Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za datg przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date
ich przekazania na ePUAP.

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla postepowania o udzielenie zamdwienia
dostepne sa na Liscie wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz Zamawiajacy udostgpnia na
swojej stronie internetowej.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz
udostepnionego przez miniPortal -Formularz do komunikacji powotujac si¢ na nr referencyjny
postepowania tj. WA.263.22.2019.BG .

Oswiadczenie JEDZ, o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z ofertg
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotéw sktadajacych oferte wspdlnie oraz podmiotow udostepniajgcych
potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzajg okolicznos$ci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. UWAGA!
Zlozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie
stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r.
w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych ( Dz. U. z 2017
r. poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
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10.

11.

11.

12.

a) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywaé¢ formatem PAdES,

b) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy
podpisywac¢ formatem XAdES.

Wykonawca wypelia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzysta¢

z narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiaja

wypehienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z ww.
formatow:

a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace
wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.!

b) Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego
na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen

sktadane sa przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki.

Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii

dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozpOrzadzeniu

Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia Srodkow komunikacji

elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz udostepniania

i przechowywania dokumentow elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26

lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy

W poStepowaniu o udzielenie zamowienia.
Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie

0 zamowieniu oraz niniejsza SIWZ.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
do tych zapytan; zawiadomienia 0 zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu
terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2
ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamdwieniu
lub tresci SIWZ.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy
winni przesta¢ tres¢ wniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc
lub innym edytowalnym). Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu
sktadania wniosku, o wyjasnienie tresci SIWZ.

! Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 1. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 162)
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13. Wykonawcy zwigzani sg wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczanymi na
stronie internetowej Zamawiajacego. W zwigzku z powyzSzym Zamawiajacy zaleca biezace
monitorowanie strony internetowej Zamawiajacego Www.cpe.gov.pl w celu zapoznania si¢
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub
wprowadzonymi zmianami do SIWZ.W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ, a trescia
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

ROZDZIAL X.
Wadium

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert ZamawiajaCy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium
w wysokosci 4.000,00 zt (stownie: cztery tysigce ztotych 00/100) w czeséci 1 i/lub w wysokosci

25.000,00 zt (stownie: dwadziescia pigé tysiecy ztotych 00/100) w czesci 2.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2)porgezeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j.Dz. U. z 2018
r., poz. 110)

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidtowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie
nalezy umiesci¢ informacj¢: ,,Wadium w postgpowaniu znak WA.263.22.2019.BG ”.

5. Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopie dokumentu (w formie elektronicznej)
whniesienia wadium poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostatych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat (w formie elektronicznej) dowodu wniesienia
wadium.

6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zaméwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego Wniesienia zadano.

8. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli wadium wniesiono w pieniagdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktoérych mowa w art. 25 ust. 1,
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o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

11.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata

N

A

wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamOwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.
ROZDZIAL XI.
Termin zwigzania ofertq
Sktadajacy oferte jest nig zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Whykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
ROZDZIAL XII.

Skladanie ofert
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostgpnego na ePUAP i udostepnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 21.05.2019 r., do godziny 09:00.

ROZDZIAL XIII.
Zmiana i wycofanie ofert
Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za

posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na
ePUAP i udost¢pnionego na mini portalu.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

ROZDZIAL X1V.
Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 21.05.2019 r. 0 godz. 11:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.
Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.
Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieSci na stronie www.cpe.gov.pl informacje
dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
C) ceny, terminu wykonania zamowienia, czasOw naprawy i warunkow platnosci zawartych
w ofertach.
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ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.

Nieuwzglednienie przez Wykonawcg jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajacego, zar6wno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnosciag do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ushug, ktéry mialby obowigzek
wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert
Oceniane bgdg wylacznie oferty nie odrzucone.
W ramach zamoéwienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwigcej punktow.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w czeSci 1 i 2 Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)
1. Laczna cena brutto zamoéwienia - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0 do 60.
Najwyzsza liczbe punktéow — 60, otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cene brutto za wykonanie 60
max.

niniejszego zamdwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza tgczna cena brutto zamoéwienia

x 60 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty ocenianej
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Aspekty spoteczne:

e w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamdéwienia co najmniej 1 osoby z
grupy spotecznie marginalizowanej w wymiarze co najmniej % etatu * Wykonawca
otrzyma 0 pkt;

e za zatrudnienie przy realizacji zamo6wienia co najmniej 1 osoby z grupy spotecznie
marginalizowanej w wymiarze co najmniej % etatu * Wykonawca otrzyma 20 pkt;

Kategorie 0s6b bedace cztonkami grup spotecznie marginalizowanych:

= 0s6b niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
(tj.Dz.U.z 2018 r. poz. 511);

= 0s6b bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 z p6zn.
zm.);

= 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku Zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

max.20

3. Doswiadczenie, co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do realizacji zamoéwienia, w
realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu dwudniowej* konferencji/ spotkania/
szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 45 oséb** kazda - w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0-20, w nastepujacy sposdb:

e Organizacja 7 iwiecej konferencji/spotkan/szkolen/kongreséw tacznie - 20 pkt.

¢ Organizacja 4-6 konferencji/spotkan/szkolen/kongresdow tacznie - 10 pkt.

¢ Organizacja 0-3 konferencji/spotkan/szkolen/kongreséw tacznie - 0 pkt.
* zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem wydarzenia w kazdym dniu
odbywata sie konferencja/ szkolenie/ kongres
** chodzi o 0g6lng planowang/przewidywana liczbe uczestnikéw przez zamawiajacego
ustuge (zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu
zamoéwienia), a nie o liczbe os6b de facto korzystajacych z poszczegélnych sktadowych
ustugi, tj. np. noclegbéw czy cateringu.

max. 20

Wskazany koordynator bedzie zobligowany do nadzoru organizacji spotkania w
miejscu jego organizacji i terminie wydarzenia.

ROZDZIAL XVII.

Wybor najkorzystniejszej oferty
Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej liczbie zdobytych punktow w ramach zamowienia.
W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
W toku oceny ofert Zamawiajagcy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omyltki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.
Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostana ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL XIX.
Zawarcie umowy
1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.
2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.
ROZDZIAL XX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Zmiana umowy dopuszczalna jest w zakresie i na warunkach przewidzianych przepisami art. 142 oraz 144
ustawy Pzp. Mozliwe jest dokonanie zmian wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardéw i ustug

b) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapitalowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawcg.

2. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajacemu, ze zmiany okreslone w ust. 1 beda miaty wptyw na
koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

3. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
1 postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majgcym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,
b) termin realizacji zaméwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunig¢cie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
4. Wszelkie zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania
1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.
2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXII.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych
Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sagdowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986). Wsrdd tych informacji moga pojawic¢ si¢ dane, ktore na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia
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2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
,0golne Rozporzadzenie” lub ,,RODQO”), maja charakter danych osobowych.

W
1)

2)
3)

4)

5)

6)

8)

9)
10)

11)

(1]

swietle powyzszego CPE informuje, Ze:
Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej:
,CPE”)
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym
z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu 0 art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986).
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia (w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie bedg archiwizowane
w czasie okreSlonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjng Centrum Projektow
Europejskich.
Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™:
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOM;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.
Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.
Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;j.
CPE doklada wszelkich staran, aby =zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postegpowania o udzielenie zamowienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie Niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

2
p

rawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne

wzg

ledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

CE
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ROZDZIAL XXIII.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i WykonawcoOw oraz umowa stanowia zataczniki do protokotu
postgpowania.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostgpnione po uplywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na
wniosek,

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — oswiadczenie 0 przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;;

5) zalacznik nr 5 — wykaz ustug

6) Zalacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udost¢pnienia zasobow
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WA.263.22.2019.BG ZALACZNIK NR lado SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.22.2019.U

zawarta w dniul ..o.ooeoieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinea roku w Warszawie
pomigdzy:
Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller Dyrektora Centrum Projektow Europejskich dziatajgcego na podstawie powotania z dnia 13
maja 2016 roku, wydanego przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

030 N z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
.................... s teveeseeseeeeann..., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowang przez Pana/Panig .................. T T , zwang w dalszej
czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze S$rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego na
ustugi spoteczne nr WA.263.22.2019.BG w oparciu o art. 138 g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)- czes¢ 1.

3. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajagcemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

4. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 3 dni przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacemu
propozycje 3 hoteli po otrzymaniu zlecenia, zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia,
stanowigcym zatacznik nr 3.

§2
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy ..................... zk
brutto (Stownie: ... ..o ).

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie uslug wg cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie
czynno$ci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zal. nr 3, nawet jesli
czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegodlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majac
mozliwo$¢  uprzedniego ustalenia  wszystkich warunkéw  technicznych  zwigzanych
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z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od
siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidlowego
wykonania niniejszej umowy.

4. Podstawg wystawienia rachunku/ faktury VAT bedzie akceptacja protokotu odbioru przez
Naczelnika Wydziatu Administracji (lub osobg go zastepujaca).

5. Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu jej prawidlowego wykonania przez Naczelnika Wydziatu
Administracji (lub osobe go zastgpujaca), Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/
faktury VAT z zastrzezeniem § 5, ust. 5.

6. Zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
podstawa zaptaty za wykonane zamowienie bgdzie ztozona przez Wykonawce zgodnie z ww.
ustawa ustrukturyzowana faktura elektroniczna. Zamawiajacy jest zobowigzany odbiera
ustrukturyzowane faktury elektroniczne przesytane za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty faktury VAT w terminie 21 dni od daty
ztozenia poprawnie wystawionej pod wzglgdem rachunkowym i formalnym faktury VAT.

Dane do faktury:
Centrum Projektow Europejskich; ul. Domaniewska 39 a;
02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87

7. Zamawiajagcy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z ptatnosci za rachunek/fakture VAT

wystawione w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co wykonawca wyraza zgode.

§3

Umowe zawarto na czas Okre$lony od dnia zawarcia umowy 31.12.2020 r.

§4

1. W zwiazku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowe]j realizacji czynno$ci objgtych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i koordynatorow PIFE
w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do
wykonywania obowiazkdw, jakie cigza na Zamawiajacym zgodnie z ogbdlnym rozporzadzeniem o
ochronie danych osobowych (RODO), ustawa o ochronie danych osobowych, przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
Z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec oséb, ktorych dane dotycza,
obowigzkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe s3 powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego wylacznie
w celu realizacji niniejszej umowy.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego
jest okreslony w Zataczniku nr 5.

6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikow/ wspotpracownikow
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upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania ZamawiajagCemu, na kazde jego zadanie, informacji

na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczego6lnosci niezwtocznego przekazywania

informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych

osobowych. Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewfasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkow dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

2) wszelkich czynno$ciach z wilasnym udzialem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegodlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policja lub przed sadem.

Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodno$ci z
ogo6lnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych

§5
W razie niewykonania przedmiotu umowy lub jego czes$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
odstgpienia od umowy i obciazenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci do 20% naleznego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w §2 ust. 1. Przez nie przystgpienie do realizacji umowy
Zamawiajacy rozumie nie przedstawienie w terminie 3 dni od daty przekazania zlecenia
organizacji spotkania (miejsce, termin) do akceptacji Zamawiajacego propozycji co najmniej 3
obiektéw spelniajacych warunki okreslone w opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym
zatacznik nr 3 do niniejszej UMowy.
W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni realizacji umowy, zgodnie z wymogami wskazanymi
w Opisie przedmiotu zamowienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ Wykonawca
zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia za ustuge ktorej dotyczy naruszenie,
jednak nie wigcej niz 5% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1. W przypadku osiggnigcia
kary umownej w wysokosci 10% Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstagpienia od umowy.
Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslona w ust. 11 2.
W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoséci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/4 etatu czasu pracy
osoby niepetnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511)
lub 1 osoby bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 z p6zn. Zm.) lub 1 osoby do 30. roku zycia
oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posSiadajacych status osoby poszukujacej pracy, bez
zatrudnienia, od momentu przekazania zlecenia do czasu zakonczenia realizacji umowy.
Wykonawca dostarczy dokumenty potwierdzajace spetnianie kryterium, tj. deklaracje ZUS RCA
pracownika za kazdy miesigc wraz z potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginatem dokumentem
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ksiggowym potwierdzajacym optacenie sktadek za dany miesiagc oraz dokumentem
potwierdzajgcym rejestracje w ewidencji PFRON?.

6. W przypadku naruszenia postanowien ust. 5, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng
w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust.12.

7. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uptywem 30 dni od powzigcia wiadomosci
o okoliczno$ciach uprawniajacych do odstgpienia. W przypadku odstgpienia od umowy
Wykonawca moze zgdaé wyltacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu prawidlowo wykonanej
umowy.

8. Odstapienie, o ktorym mowa powyzej, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.

§6
1. Zmiana umowy dopuszczalna jest w zakresie i na warunkach przewidzianych przepisami art. 142 oraz 144
ustawy Pzp. Mozliwe jest dokonanie zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towarow i ustug
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg,
¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
d) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
—jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawcg.

2. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze zmiany okreslone w ust. 1 bedg mialy wptyw na

koszty wykonania zamowienia przez Wykonawcg.

3. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwos$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,
b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
4. Wszelkie zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.
§7
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonanej prawidlowo czg¢éci umowy.
2. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§8

1 Dotyczy pracodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepelnosprawnej z PFRON
2 Zapisy §5 ust. 5-6 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie w wymiarze 1/4 etatu 1 osoby z grupy spotecznie marginalizowanej w wymiarze
1/4 etatu na czas realizacji zamowienia.
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1. W zakresie nieuregulowanym umowsa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z pdzn. zmianami), ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1191
z pdzn. zmianami), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
z 2018 p0z.1000), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
72018 1., poz. 1986 z pdzn. zmianami).

2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania Sporu tg drogg, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmiagcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla Zamawiajacego
i dla Wykonawcy.

4. Integralng cze$¢ umowy stanowig:
zalacznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub zaswiadczenie 0 wpisie w Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia ...,

zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zalgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia,

zatacznik nr 4 — Wzor protokotu odbioru,

zatacznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalgcznik nr 3 do umowy

Opis Przedmiotu Zamowienia

Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj na terytorium Polski, w tym w Warszawie- czesé 1.

1. Zakres poszczegélnych ustug:

Swiadczenie ustugi hotelarskiej i gastronomicznej w obiekcie, ktory posiada standard hotelu co
najmniej 3 gwiazdkowego, w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow,
w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166) oraz $wiadczenie ustugi
wynajmu profesjonalnych, biznesowych sal z wyposazeniem konferencyjnym na ternie m. st.
Warszawy jak rowniez na terytorium Polski w celu organizacji spotkan, grup roboczych, warsztatow
oraz innych form spotkan (nazwanych dalej na potrzeby niniejszej SIWZ ,,spotkaniami’) na potrzeby
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER), wspoétfinansowanych ze §rodkow EFS,
obejmujacych:

a) zakwaterowanie: nocleg w pokoju jednoosobowym Ilub dwuosobowym (na Zzadanie
Zamawiajacego do pojedynczego wykorzystania) wraz ze $niadaniem, weztem sanitarnym,
bezptatnym dostgpem do Internetu Wi-Fi: download: 2 Mbit/s, Upload: 0,5 Mbit/s;
Zamawiajacy kazdorazowo wskaze liczbe pokoi jednoosobowych i dwuosobowych;

» Kazdorazowo Zamawiajacy Wskaze miejscowos$¢, w ktorej ma zosta¢ zrealizowane
zamowienie/ zlecenie.

» Na zyczenie Zamawiajacego Wykonawca zarezerwuje co0 najmniej 10 pokoi
jednoosobowych lub dwuosobowych (na zyczenie Zamawiajacego do pojedynczego
wykorzystania) dzien przed planowanym spotkaniem oraz pomiedzy dniami spotkania dla
rezerwacji indywidualnych (osoby ponoszace koszt zakwaterowania We wlasnym zakresie)
wraz z kompleksowg obstuga wskazanych rezerwacji. Zamawiajacy kazdorazowo okresli
zadang pule pokoi w zleceniu oraz przekaze Wykonawcy informacje¢ o planowanych
rezerwacjach indywidualnych, w tym dane do kontaktu.

» Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci organizacji spotkania w dwoch réznych obiektach
hotelowych, z zastrzezeniem pkt 2a).

» W przypadku kiedy spotkania planowane bgda w miastach wojewodzkich, lokalizacja
miejsca musi umozliwia¢ dojazd $rodkami komunikacji publicznej z Dworca Glownego/
Centralnego PKP lub PKS, zajmujacy nie dhuze;j niz
15 minut (Zamawiajacy zada lokalizacji w centrum miasta); czas dojazdu okreslony na
podstawie serwisu internetowego: www.jakdojade.pl w godzinach szczytu tj. 7.00-9.00
rano oraz 15.00-18.00. W sytuacji kiedy w danym mies$cie dworzec Gtowny/ Centralny

PKP znajduje si¢ w innej lokalizacji niz dworzec PKS, wowczas miejsce spotkania musi
by¢ zlokalizowane w odlegtosci 15 minut dojazdu $rodkami komunikacji publicznej od
dworca Gtownego/ Centralnego PKP.
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http://www.jakdojade.pl/

» Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wskazania innej lokalizacji na terenie Polski niz miasta

wojewodzkie, czy byte miasta wojewodzkie zachowujgc warunki przedstawione w opisie
przedmiotu zamoéwienia i do jego decyzji pozostaje ostateczna kwestia lokalizacji
spotkania.
b) wyzywienie (uslugi gastronomiczne):
» 1 przerwa kawowa ciaggla bez ograniczen z ciagla dostgpnoscig podczas spotkan

z uzupetnianiem brakujacych sktadnikow ustawiona na zewnatrz/ wewnatrz sali
konferencyjnej (decyduje Zamawiajacy) lub 1-3 przerwy kawowe standardowe w ciggu
dnia. Standardowa przerwa kawowa bedzie wystawiona dla uczestnikow spotkan do 45
minut - liczac od czasu rzeczywistego wyjscia uczestnikow spotkania z sali konferencyjnej
a nie zgodnie z czasem przerwy kawowej podanej w agendzie/ programie spotkania.
O ilosci i rodzaju przerw kawowych decyduje Zamawiajacy na etapie zamowienia/

zlecenia danego spotkania. Menu przerwy kawowej sktada si¢ z:

kawy z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy
w dzbanuszkach, w tym mleko bez laktozy i mleko sojowe,

herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mi¢towa) oraz $wieza
cytryna w plasterkach,

sypki cukier w cukiernicach,

woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych - ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wieksza niz wody gazowanej,

mix napojow chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub
0o obnizonej zawarto$ci cukru w ilo$ci 0,25 I/ osoba, typu coca cola, coca cola
zero, sprite,

$wieze owoce sezonowe/ lokalne, filetowane, min. 3 rodzaje, np. pomarancza,
winogrono, ananas, $liwka, (1 os. min. 100 g),

100 % soki owocowe w butelkach szklanych — 3 rodzaje, np. pomarancza, jabtko,
grejpfrut (1 0s./ min. 300 ml),

mix. roznych ciast - 3 rodzaje z wylaczeniem ciast drozdzowych i wybor ciastek
zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi
owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/ ciastek bezglutenowy,
bezmleczny, bezcukrowy,

mix 3 rodzajéw kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym,
z pastami, mastem, satata, kietkami, wedling, serami, tososiem, itp.); kanapki
powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 skladnikéw, w tym co najmniej 1 rodzaj
bezmigsny.

» Obiad w formie bufetu lub serwowany (decyduje Zamawiajacy) sktadajacy sie z:

przystawek — min. 2 rodzaje,

zupy - 2 rodzaje,

dania gtdéwnego na ciepto - 3 rodzaje, w tym jedno jarskie (w przypadku uzycia
makaronéw Zamawiajacy preferuje makarony pelnoziarniste),

safatki lub/ i surowki - 3 rodzaje,

3 rodzaje dodatkow typu:. kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz pelnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,
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deseru min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,

kawa z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy
w dzbanuszkach, w tym mleko bez laktozy i mleko sojowe,

herbata — min. 4 rodzaje sypki cukier w cukiernicach, cytryna w plasterkach,
napoje bezalkoholowe - sok 100 %, min. 3 rodzaje w butelkach szklanych, woda
gazowana

i niegazowana w butelkach szklanych - ilo§¢ wody niegazowanej powinna by¢
wigksza niz wody gazowane;j,

mix napojow chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub
o obnizonej zawarto$ci cukru w ilosci 0,25 I/ osoba, typu coca cola, coca cola zero,
sprite.

» Kolacja (serwowana lub bufetowa w miejscu zakwaterowania w czeSci odpowiednio
wydzielonej lub udostepnionej na wytgczno$¢ lub poza miejscem zakwaterowania —
decyduje Zamawiajacy) sktadajaca si¢ z:

przystawek — min. 2 rodzaje,

zupy - 2 rodzaje,

dan gtéwnych na ciepto do wyboru (3 rodzaje), w tym jedno jarskie,

satatki lub/ i surowki - 3 rodzaje (nie dotyczy w przypadku kolacji serwowanej,
w ramach ktérych dania gtowne ciepte sg podawane z dodatkami),

3 rodzaje dodatkow typu: kasza pegczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

deseru (3 rodzaje do wyboru, w tym 1 bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy),
swiezych owocoéw sezonowych/ lokalnych, filetowanych, min. 3 rodzaje,
np. jabltka, gruszka $liwka (1 os. min. 100 g),

napoi bezalkoholowych (typu kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata — 4 rodzaje,
w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa), woda mineralna gazowana
i niegazowana w butelkach szklanych (ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢
wigksza niz wody gazowanej), soki owocowe 100% (min. 3 rodzaje w butelkach
szklanych), dodatki typu $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach, w tym
mleko bez laktozy i mleko sojowe; sypki cukier w cukiernicach, cytryna w
plasterkach,

mix napojow chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub
o obnizonej zawartosci cukru w ilosci 0,25 I/ osoba, typu coca cola, coca cola zero,
sprite.

» W przypadku kolacji w przeddzien wybranego spotkania, w sytuacji w ktorej osoba
nocujaca W przeddzien wybranego spotkania nie dotrze do hotelu w godzinach trwania
kolacji, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jej positku.

» W przypadku wybranych spotkan Wykonawca zapewni na zadanie Zamawiajacego wino
biate/ czerwone w ilosci do 300 ml na osobg. Zamawiajacy kazdorazowo okresli w
zamowieniu/ zleceniu ilosci i liczbg 0sob.
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» Kazdorazowo Zamawiajacy wskaze, czy kolacja bedzie organizowana w restauracji
hotelowej, czy poza hotelem, okresli sposéb jej podania (serwowana czy bufetowa) oraz
czas trwania (do 7 godzin zegarowych).

» W przypadku organizacji kolacji poza hotelem Wykonawca wskaze propozycje,
co najmniej 3 restauracji spetniajacych nastepujacy standard:

— restauracje begda si¢ znajdowaty w odleglosci do 1 km od miejsca, w ktorym
odbywa sie spotkanie, po ciggach komunikacyjnych.
W uzasadnionych przypadkach (np. braku dostepnosci restauracji w tej odlegtosci,
braku dostepnosci miejsc) Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na wicksza
odlegtose,

— zaproponowane restauracje beda dysponowaly sala mogaca pomiesci¢ okoto 100
0sOb (uroczysta kolacja w formie zasiadanej) oraz pozwalajacg na ustawienie
stotow 6-8 osobowych (w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy wyraza zgode
na wigkszg liczbe sal),

— wystrdj obiektu bedzie odpowiedni do charakteru spotkania (nie dopuszcza si¢
organizacji kolacji w zajazdach, oberzach, domach weselnych),

— restauracja powinna serwowac kuchnie europejska wraz z elementami tradycyjnej
kuchni regionalnej typowej dla miejsca, w ktorym bedzie odbywaé si¢ dane
wydarzenie.

» Zamawiajacy bedzie akceptowal menu na wszystkie positki. Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajacego 3 propozycje menu na kazdy dzien spotkania (oddzielnie dla
przerw kawowych, obiadu i kolacji).

» W przypadku 0s6b ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajacego uwzgledni sugestie dotyczace przygotowania specjalnego dania gtownego
na ciepto, np. wegetarianskiego, weganskiego, czy bezglutenowego, ktore bedzie podane
z co najmniej 2 dodatkami, uwzgledniajac je w menu przesylanych do wyboru
Zamawiajacego.

» Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowaé sie¢ wysoka jakoscia
w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie
jak kawa, herbata, soki i inne) beda posiadaty odpowiednia date przydatnosci do spozycia.
Wszystkie posilki/ potrawy (obiad/ kolacja/ przerwa kawowa) beda stosownie opisane
za pomoca estetycznie wydrukowanych wizytéwek z nazwa potrawy. Na Zadanie
Zamawiajacego rowniez w jezyku angielskim lub innym jezyku UE wskazanym przez
Zamawiajacego. Opis poza nazwg dania musza zawieraé jego sklad (zwlaszcza przy
sosach z uwagi na alergie pokarmowe).

» Zapewnienie doswiadczonej obstugi kelnerskiej w trakcie trwania positku (minimum
1 kelner na 20 os6b).

» Podanie positkow — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkéw
Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych).

c) Wynajem sali konferencyjnej o powierzchni 80 - 400 m? w zalezno$ci od liczby 0s6b
(decyduje Zamawiajacy), dostepnej od godziny 08:00 do godziny 17:00 podczas spotkan
jednodniowych oraz od godziny 19:00 dnia poprzedzajacego pierwszy dzien spotkania do
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godziny 17:00 ostatniego dnia spotkania:

» stoly i krzesta powinny by¢ ustawione w podkowe zewngtrzng lub konferencyjnie — stoty
prostopadte do stolu prezydialnego (ustawienie kazdorazowo okreslane bedzie przez
Zamawiajacego) dla maksymalnie 180 osob, przecietna liczba uczestnikow spotkan
wynosi 45 os6b, natomiast minimalna liczba uczestnikow spotkan wynosi 10 0s6b —
Zamawiajacy kazdorazowo zaznaczy liczbg¢ uczestnikow danego spotkania; 1 miejsce
przy stole minimum 0,7 m/ 1 osobg. Gteboko$¢ stotu nie powinna by¢ mniejsza niz 80
cm. Wszystkie stoty (wlacznie ze stotem prezydialnym) nalezy estetycznie przykry¢
biatym ptoétnem lub gladkimi bialymi obrusami. Na zZyczenie Zamawiajacego,
Wykonawca zapewni w dniu spotkania mozliwo$¢ dostawienia w sali, w ktorej odbywa
si¢ spotkanie dodatkowych stotow i krzeset;

» sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali
konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji; musi by¢ klimatyzowana,
z dostepem do §wiatta dziennego z mozliwo$cia zaciemnienia;

» sala nie moze znajdowaé si¢ na kondygnacjach ponizej parteru; w uzasadnionych
przypadkach za zgoda IZ PO WER Zamawiajacy moze 0dstapi¢ od niniejszego wymogu;

» sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawieraé¢ elementéw spadu dachowego/
pochylen ograniczajgcych badz utrudniajgcych poruszanie si¢ badz ustawienie
dodatkowych elementow (banerow, niestandardowych roll-upoéw, kabiny do tlumaczen)
w sali, minimalna wysoko$¢ sali 3,0 m - w uzasadnionych przypadkach za zgoda 1Z PO
WER Zamawiajacy moze odstgpi¢ od niniejszego wymogu. Wykonawca zadba
0 odpowiednio widoczne oznaczenie sali konferencyjnej/ sal konferencyjnych z uzyciem
nazwy wydarzenia oraz odpowiedniego zestawienia znakéw FE udostgpnionego przez
Zamawiajacego; w uzasadnionych przypadkach za zgoda 1Z PO WER Zamawiajacy
mMoze odstapi¢ o niniejszego wymogu;

» stot prezydialny ustawiony na wprost ekranu; 1 miejsce przy stole minimum 0,7 m/ 1
osobg; Zamawiajacy kazdorazowo wskazuje liczbe osob zasiadajacych przy stole
prezydialnym;

» zapewnienie obstugi technicznej (naglo$nienie) wraz z obstugg oraz niezbedny sprzet
konferencyjny w godzinach wynajmu sali/ sal w dniach trwania spotkania:

— multifony na stotach uczestnikdw w ilosci proporcjonalnej do liczby uczestnikow,
min. 1 szt. na 2 osoby lub 1 szt. na 4 osoby przy osobach siedzacych na wprost
siebie, stuchawki do odbioru tlumaczenia, w ilosci odpowiadajacej liczbie

uczestnikow,
— multifony na stole prezydialnym 1 szt. na 2 osoby,
— Nagrywanie spotkania w dniach trwania spotkania,

w tym nagrywanie w dniach trwania spotkania tlumaczenia Symultanicznego
(jezyk polski — angielski lub inny jezyk UE wskazany przez Zamawiajacego -
polski - A4 dwoéch wersjach jezykowych).
W przypadku wystapienia probleméw technicznych zwigzanych z nagrywaniem
przebiegu spotkania, w tym tlumaczenia symultanicznego Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia alternatywnej formy nagrywania przebiegu
spotkania np. za posrednictwem dyktafonu/ 6w. Nagranie musi zosta¢ przekazane
Zamawiajacemu w dniu zakonczenia spotkania na nosniku elektronicznym (ptyta
CD, DVD lub pendrive). Format zapisu powinien umozliwia¢ odstuchanie nagrania
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z pomocy bezplatnego, ogodlnie dostepnego oprogramowania. Zamawiajacy
informuje, ze posiada oprogramowanie Windows Media Player,

— sala musi by¢ wyposazona w projektor multimedialny (rzucajacy wyrazny i w pehni
czytelny obraz dla osoby znajdujacej si¢ w kazdym miejscu sali), 2 ekrany, w tym
1 dla stotu prezydialnego (odtwarzanie prezentacji, wynikow glosowan na 2
ekranach rownoczesnie), laptop, tablice flipchartowa, markery, odpowiednig ilos¢
przedtuzaczy/ listw z funkcjg przeciwprzepigciowa, bezptatny dostep do Internetu
Wi-Fi: Download minimum.: 6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s,

— w wyjatkowych sytuacjach na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zapewni
dostep do urzadzenia wielofunkcyjnego z papierem (ustuga ksero/ druku / skanu
dokumentow),

— na zadanie Zamawiajgcego, zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego
glosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i obstuga techniczna sprzetu do
glosowania elektronicznego. System elektronicznego glosowania
bezprzewodowego musi by¢ zapewniony od godz. 8.00 rano kazdego dnia
spotkania do zakonczenia kazdego dnia spotkania. Zapewnienie co najmniej 60
pilotéw do glosowania (na zyczenie Zamawiajacego wskazana liczba moze ulec
zwigkszeniu/ zmniejszeniu — liczba pilotow okreslana na etapie sktadania zlecenia),
przeprowadzenie glosowan wraz z automatycznym obliczaniem wynikéw oraz ich
kazdorazowa prezentacja na 2 ekranach - jeden przy stole prezydialnym, drugi
umozliwiajacy prezentacje wynikow glosowania wszystkim uczestnikom danego
spotkania i w postaci protokotu z gtosowan - wydruk oraz wersja elektroniczna
(pdf). System do gltosowania powinien automatycznie zlicza¢ (max 20 sekund od
oddania glosu), a nastepnie wyswietla¢ w formie wykresu oddane glosy. System
powinien umozliwiaé biezacg obserwacje liczby oddanych glosow oraz czasu
pozostatego do zakonczenia glosowania,

— na zadanie Zamawiajacego zapewnienie infrastruktury, w tym zabezpieczenie tacza
umozliwiajagcego niezaklocone przeprowadzenie wideokonferencji podczas
spotkania,

— na zadanie Zamawiajacego, zapewnienie i obstuga organizacyjna spotkania przez
pracownika Wykonawcy w kazdym dniu spotkania w zakresie: oznaczenia sali
(Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzor ww. oznaczenia), roztozenia na stotach
(przed rozpoczgciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajacego materiatow
informacyjnych i promocyjnych  (w  tym  spakowanie  pakietow
z materiatami promocyjnymi — maksymalnie 10 elementow w pakiecie), zebrania
podpisow na liscie obecnosci (kazdego dnia spotkania) wydania i zebrania po
zakonczeniu kazdego dnia spotkania pilotow do glosowania i odbiornikow do
tlhumaczenia; Zamawiajacy przekaze Wykonawcy listg¢ obecnosci wraz ze
wskazaniem, ktore z 0sob sg uprawnione do otrzymania pilotéw do glosowania;
Co najmniej jeden przedstawiciel Wykonawcy musi by¢ stale obecny na
stanowisku recepcji i pozostawac do statej dyspozycji Zamawiajacego. (OPCJA)

» Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego zapewni parking w miejscu spotkania dla co
najmniej 30 pojazdéw (w tym co najmniej 2 dogodnie usytuowane i odpowiednio
oznaczone miegjsca postojowe dla 0sdb z niepelnosprawnosciami) na kazdg dobe (parking

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze % z
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% oo Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




musi zostaé zapewniony W miejscu spotkania i miejscu zakwaterowania uczestnikow
spotkania, jesli jest ono inne niz miejsce spotkania).
lub/ i

> Wynajem sali konferencyjnej o powierzchni do 80 m?, w zaleznosci od liczby o0séb-
maksymalnie 45 osob (decyduje Zamawiajacy), dostepnej od godziny 08:00 do
godziny 17:00 podczas spotkan oraz od godziny 19:00 dnia poprzedzajacego
pierwszy dzien spotkania do godziny 17:00 ostatniego dnia spotkania; zgodnie
z wymogami okre§lonymi w ppkt ¢) powyzej. Zamawiajacy zastrzega jednak mozliwo$¢
zadania ustawienia teatralnego i stolu prezydialnego (Zamawiajacy kazdorazowo
wskazuje liczbe 0sob zasiadajacych przy stole prezydialnym). (OPCJA)

» Woynajem sali konferencyjnej w miejscu spotkania (zapotrzebowanie okreslane przez

Zamawiajacego) dla max. 30 osob w terminie organizacji spotkania (ok. 1 godz.) wraz z
wyposazeniem:
Krzesta w ustawieniu teatralnym, stot prezydialny (Zamawiajacy kazdorazowo wskazuje
liczbg o0sdb zasiadajacych przy stole prezydialnym), multifony na stole prezydialnym (1
szt. na 2 osoby) oraz 2 mikrofony bezprzewodowe, nagtos$nienie i obstuga naglosnienia.
(OPCJA)

d) Tlumaczenie symultaniczne podczas wybranych spotkan:

»  zapewnienie kabiny do ttumaczenia symultanicznego z mozliwoscig nagrywania rozmow
z kabiny oraz z sali obrad,

» Wykonawca zapewni 2 tlumaczy do tlumaczenia symultanicznego/ konsekutywnego
polski - angielski lub inny jezyk UE — polski na czas spotkania lub innego wydarzenia
powigzanego z danym spotkaniem (np. wizyty studyjnej),

» stuchawki do odbioru thumaczenia, w ilo$ci odpowiadajacej liczbie uczestnikow,

» ushugi thumaczenia beda wykonywane przez wykwalifikowanych tlumaczy znajacych
tematyke polityki spojnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich oraz
specjalistyczne stownictwo uzywane przez Zamawiajgcego, ze starannoscia wynikajacg
z zawodowego charakteru tych czynnosci, zgodnie z nastgpujacymi wskazaniami:

— ukonczone studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym (w kraju
lub za granicg) lub ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granica),

— W ramach posiadanego do$wiadczenia - thumaczenie ustnie co najmniej 300 godzin
z/lub na jezyk angielski lub inny jezyk UE, w tym m. in. 80 godzin w obszarach
polityki spojnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich,

» czas pracy tlumaczy liczy si¢ od chwili rozpoczgcia spotkania do faktycznego
zakonczenia spotkania,

» w szczegblnych okoliczno$ciach czas pracy ttumaczy moze si¢ przedtuzyé ze wzgledu na
faktyczny czas trwania spotkania, wykraczajacy poza pierwotne szacunki okreslone
w zleceniu. W takich przypadkach Wykonawca zobowiazuje si¢ do kontynuowania ushugi
thumaczenia ustnego az do zakonczenia spotkania,

» tlumacze maja obowiazek stawi¢ si¢ w stroju formalnym w ustalonym miejscu
spotkania najpdzniej na 30 minut przed rozpoczeciem spotkania w celu uzgodnienia
Szczegotow, Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwigzanych z przejazdem tlumaczy na
miejsce spotkania, ich zakwaterowaniem oraz wyzywieniem.

e) Transport:
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» Wykonawca zobowigzany jest (o ile zachodzi taka konieczno$¢) do zorganizowania
transportu dla uczestnikow Spotkania. W zwiazku z ustuga transportowg Wykonawca
zapewni autokar w standardzie co najmniej *** tzw. Comfort Class, lub/ oraz minibusy w
liczbie odpowiedniej do przewidywanej liczby przewozonych oséb — 1 minibus — dla
maksymalnie 20 os6b) — do maksymalnie 300 km kazdego dnia (przejazd w danym dniu
w okreslonych ramach czasowych). Pojazdy zapewnione przez Wykonawce nie mogg by¢
starsze niz 6 lat. Pojazd/ pojazdy beda oznaczone kartka
z nazwg wydarzenia oraz odpowiednim zestawieniem znakéw FE udostepnionym przez
Zamawiajacego.

» Transport os6b wykonywany bedzie zgodnie z przepisami prawa krajowego, w tym
ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (DZ.U. 2019 poz. 58).

» Kazdorazowo Wykonawca jest =zobligowany do przedstawienia dokumentow
potwierdzajacych, ze przewoznik jest zarejestrowang firmg uprawniong do wykonywania
ustugi przewozu 0sob $rodkami transportu drogowego oraz posiada licencje i zezwolenia
uprawniajace do podejmowania i wykonywania dzialalnosci gospodarczej w zakresie
transportu drogowego — przewoz osob.

» Wykonawca powinien okresli¢ w ofercie stawke za 1 km.

» Zamawiajacy bedzie zlecat jednorazowo ushugg na minimum 30 kilometréw, na dany
pojazd. Wynajety pojazd powinien pozostawaé do dyspozycji Zamawiajacego, co
najmniej do momentu wykorzystania wskazanej w zleceniu puli kilometréw, co oznacza,
7ze moze wykona¢ wiecej niz 1 kurs (przejazd w danym dniu w okre§lonych ramach
czasowych, ale nie dtuzej niz 8 godzin).

» Transport uczestnikow spotkania ze stacji PKP/PKS do miejsca spotkania powinien by¢
kazdorazowo koordynowany przez przedstawiciela Wykonawcy. Powyzsze oznacza
obecno$¢ przedstawiciela Wykonawcy na stacji PKP/PKS w godzinach realizacji
transportu, weryfikacje na podstawie przekazanej przez Zleceniodawce listy, czy
wszystkie osoby korzystajace z transportu dotarty do wyznaczonych $rodkow transportu
oraz kontakt telefoniczny z osobami, ktore w wyznaczonej godzinie odjazdu nie dotarty
do $rodka transportu celem ustalenia sposobu dostarczenia ich do miejsca spotkania.

f) Stenogram:
» Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przygotuje stenogram w jezyku polskim
i angielskim lub innym jezyku UE ze spotkania w terminie 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia spotkania. Stenogram w jezyku angielskim lub innym jezyku UE dotyczy
oryginalnych wypowiedzi 0séb wypowiadajacych si¢ w jezyku innym niz jezyk polski.
W przypadku nieprawidtowo przygotowanego stenogramu Wykonawca ma 3 dni robocze
na jego poprawe od daty przekazania uwag.

g) Protokot:
» Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przygotuje w jezyku polskim protokot
z kazdego dnia spotkania w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia spotkania.
W przypadku nieprawidlowo przygotowanego protokotu Wykonawca ma 3 dni robocze
na jego poprawe od daty przekazania uwag.
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Protokot musi zawiera¢ m.in. informacje ogolne dotyczace spotkania (date i miejsce organizacji
spotkania, informacj¢ nt. liczby osob uczestniczacej w spotkaniu oraz skladzie Komisji
Europejskiej); w tresci protokotu nalezy wskazywac rodzaj spotkania, np. posiedzenie, warsztat,
spotkanie, grupa robocza; podzial na dni spotkania oraz poszczegoélne punkty porzadku obrad;
wypowiedzi uczestnikow z kazdorazowym wskazaniem imienia i nazwiska (w przypadku
pierwszej wypowiedzi w protokole rowniez nazwe reprezentowanej instytucji) osoby, ktora
zabrata glos; w przypadku prezentacji informacj¢, ze prezentacja stanowi zatacznik do protokotu
i wskaza¢ kolejny numer zalacznika; spis zalacznikow oraz listg¢ osOb uczestniczacych
W spotkaniu (tzw. zalacznik numer 1). Wykonawca musi wzorowaé si¢ (m.in. w zakresie
oznaczen, czcionek, sposobu ujmowania przedstawianych tresci — Kkwestie techniczne
i merytoryczne itp.) na najbardziej aktualnym protokole zamieszczonym na stronie
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/, =~ w  zakladce
dokumenty. Wymogi dot. przygotowania tekstu:

— catly tekst powinien zosta¢ wyréwnany do lewej (nie wyjustowany),

— naglowek: czcionka arial, rozmiar czcionki 12px, bold, wielkie litery,

— Ti1II dzien — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,

— poszczegolne punkt porzadku obrad — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,

— pozostata tres¢ — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px,

— odstepy pomiedzy wypowiedziami — po 6, interlinia wielokrotnie, co 1,15,

— formutowane zdania nie powinny przekracza¢ 20 wyrazow,

— w tresci protokotu nie nalezy stosowac skrotow (wyjatek stanowig nazwy wiasne
np. Grup roboczych zawierajace w swej nazwie skrot, np. Grupa robocza ds.
efektywnosci PO WER),

— W tredci protokotu nie nalezy stosowac kursywy — nazwy projektow, wytycznych
itp. nalezy zawiera¢ w cudzystowie.

Wzor protokotu uwzgledniajacy wszystkie konieczne elementy:

» Preambuta nastepujacej tresci:
,»W spotkaniu wzieto udziat .... osob: ...... przedstawicieli strony rzadowe;j, .......
przedstawicieli strony samorzadowej, ...... przedstawicieli partneréw spotecznych, ......
przedstawicieli Komisji Europejskiej (KE) oraz ........ obserwatoréw. (podziat na strony na
zyczenie Zamawiajacego). Do gtosowania uprawnionych bylo ........ 0s0b (lista osob
biorgcych udziat w spotkaniu stanowi zatagcznik numer 1 do protokotu).

Obradom przewodniczyt pan ................. — petlniona funkcja oraz nazwa reprezentowanego
urzedu
Komisj¢ Europejska reprezentowali: pani ......... , pan... oraz pani ...... z Dyrekcji

Generalnej ds. Zatrudnienia, Spraw Spotecznych i Wigczenia Spotecznego (wskazana
informacja na zyczenie Zamawiajacego).”

» Przebieg spotkania:
» | dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesiac stownie, rok);
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http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/

prezentacja porzadku obrad; kolejno wypowiadajace si¢ osoby w pierwszym dniu;
» 1l dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesigc stownie, rok);

prezentacja porzadku obrad w przypadku zmian; kolejno wypowiadajace si¢ osoby w drugim
dniu.

» Zalaczniki.
Wykonawca jest zobligowany do statego przebywania na recepcji spotkania i notowaniu
imion i nazwisk 0s6b wypowiadajacych si¢ podczas spotkania.

h) Zdjecia:

» Wykonawca na zadanie Zamawiajacego wykona i utrwali w formie zapisu cyfrowego
zdjecia ze spotkania lub innego wydarzenia powigzanego z danym spotkaniem (np.
wizyty studyjnej) oraz przekaze je na nosniku - ptycie CD/DVD lub pendrivie lub przesle
je na wskazany adres mailowy w formacie jpg o rozdzielczosci min. 75 dpi (1024x768
pikseli) niezwtocznie — tego samego dnia Zamawiajgcemu.

i) Materialy:

» Woykonawca na zadanie Zamawiajacego zapewni jednorazowg ustuge transportu
materiatbw z siedziby Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w Warszawie (,tam” i
,»powr6t”) przekazanych przez pracownika MIiR. Pracownik MIIR przekaze Wykonawcy
na 2 dni robocze przed spotkaniem nastepujace materiaty: baner i pozostale materiaty
informacyjne i promocyjne (max 4 paczki) celem przetransportowania ich do miejsca, w
ktorym bedzie odbywato si¢ spotkanie. Po zakonczeniu wydarzenia Wykonawca
zobowigzany jest do przetransportowania w ciggu 3 dni roboczych banera i pozostatych
po spotkaniu materiatbw, w tym m.in. notatniki, dtugopisy, koziotki itp. z miejsca
wydarzenia do siedziby MIiR. Wykonawca jest odpowiedzialny za odpowiednie
zabezpieczenie banera i materiatow przed potencjalnymi uszkodzeniami zwigzanymi z
ich przewozeniem. Za wszelkie szkody zwigzane ze zniszczeniem lub utratg
przewozonych paczek i/lub banera odpowiada Wykonawca.

2. Warunki ogolne dot. Swiadczenia uslug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na terytorium Polski, w tym w
Warszawie:

a) Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pozniej niz na 20 dni kalendarzowych przed
planowang data spotkania. Wykonawca podpisujac umowe jest zobligowany do zapewnienia
m.in. ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sali/ sal konferencyjnych, ustugi
transportowej oraz ustugi ttumaczenia symultanicznego zgodnie z pkt. 1 w zadanym przez
Zamawiajacego miejscu oraz terminie. W przypadku faktycznego braku miejsc w obiektach
hotelowych, spelniajacych warunki okre§lone w opisie przedmiotu zamoéwienia (pkt. 1), w
danym terminie, termin oraz/ lub lokalizacja spotkania moze zosta¢ ponownie wyznaczona
przez Zamawiajacego i moze on odstgpi¢ od zgdania lokalizacji w centrum miasta. W
uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie do realizacji ushugi
wigkszej liczby hoteli znajdujacych si¢ w niewielkiej odleglosci od siebie (maksymalnie 5
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km). Zastosowanie wskazanego rozwigzania wymaga kazdorazowej akceptacji Instytucji
Zarzadzajacej PO WER.

b) Wykonawca przedstawi w terminie do 3 dni od daty przekazania zlecenia dot. organizacji
spotkania do akceptacji Zamawiajacego propozycje c0 najmniej 3 obiektow, ktore spetniaja
warunki okre§lone w niniejszym opisie przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy wskaze obiekt
do realizacji zlecenia z przedstawionych propozycji pod warunkiem speilniania wymagan
okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia. W przypadku braku obiektéw w danej
miejscowosci Wykonawca przedstawi dostgpny obiekt do akceptacji Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ niedokonania wyboru z 3 przedstawionych propozycji i
wowczas Zamawiajgcy zazada od Wykonawcy przedstawienia kolejnych lokalizacji/
obiektow. W przypadku braku innych obiektow Zamawiajacy skorzysta z mozliwosci
wskazanej w pkt 2a.

C) Minimalna liczba uczestnikéw spotkan - 10 osob, $rednia liczba uczestnikow spotkan— 45
osob, maksymalna liczba uczestnikdw spotkan— 150 0s6b z mozliwoscia zwickszenia w
wyjatkowych sytuacjach do 20% tej liczby. Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu
planowana liczbe uczestnikow.

d) Bezkosztowa rezygnacja z ustugi moze nastgpi¢ w terminie 14 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamowienia poszczegolnych
ustug, w tym:

— hotelarskich na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg do +/- 30% warto$ci danego
zamowienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacja do +/- 10% wartosci
danego zamowienia/zlecenia; Zamawiajacy moze korygowaé zlecenie dowolng
ilos¢ razy, ale korekta nie moze przekroczy¢ ww. limitow;

— gastronomicznych na 5 dni kalendarzowych przed realizacja do +/- 30% warto$ci
danego zamowienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacja do +/- 10 %
warto$ci danego zamowienia/zlecenia; Zamawiajacy moze korygowaé zlecenie
dowolna ilo$¢ razy, ale korekta nie moze przekroczy¢ ww. limitow;

— pozostatych ustug okreslonych w ofercie na 5 dni kalendarzowych przed realizacja
do +/- 100%; Zamawiajagcy moze korygowaé zlecenie dowolng ilo$¢ razy
w zaleznosci od potrzeb.

f) Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ realizacji spotkan jednodniowych badz dwudniowych, wg
cen okreslonych w ofercie i z mozliwoscig korzystania z czgsci tych ustug dla okreslonej
indywidualnie liczby osob lub 1 ustugi tj. np. tylko z ustugi cateringowej i/lub hotelowej i/lub
thumaczeniowe] i/lub wynajmu sali i/lub zapewnienia transportu i/lub ttumaczenia itp. lub
dowolnej kombinacji ustug wskazanych w formularzu ofertowym.

0) Spotkania beda si¢ odbywaty w dni powszednie. W przypadku wyznaczenia terminu spotkania
na poniedziatek, Wykonaweca jest zobowigzany zapewni¢ nocleg i kolacje w niedziele.

h) W wuzasadnionych przypadkach w sytuacji braku obiektow hotelowych spetniajacych
wymagania okreslone w pkt 1 Zamawiajacy, za zgodg IZ PO WER, moze wyrazi¢ zgode na
organizacj¢ spotkan w innych dostgpnych na tym terenie obiektach hotelowych, ktorych
standard nie bedzie nizszy od obiektu hotelowego 3 gwiazdkowego.

i) W zakresie ustugi gastronomicznej:
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» Zamawiajacy kazdorazowo wskaze sposob podania kolacji oraz kazdorazowo bedzie
akceptowat menu na wszystkie positki (kolacja/ obiad/ przerwa kawowa) zaproponowane
przez Wykonawce (3 propozycje menu do akceptacji przez Zamawiajgcego)
uwzgledniajace w/w parametry. Ponadto, Wykonawca na prosb¢ Zamawiajacego
uwzgledni sugestic zwigzane z modyfikacja wybranego menu (modyfikacja bedzie
polegata na zamianie np. jednego rodzaju dania migsnego/ deseru/ zupy/ przystawki/
satatki na inny uwzglgdniony w przestanych do akceptacji menu);

» w przypadku osob ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajacego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania gtdéwnego na
cieplo tj. np. wegetarianskiego, weganskiego, bezglutenowego itp., ktére bedzie podane
Z co najmniej 2 dodatkami, (sposréd powyzej wymienionych), uwzgledniajac je w menu
przesytanych do akceptacji przez Zamawiajacego;

» wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, musza charakteryzowaé si¢ wysoka jakoscia
w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie
jak kawa, herbata, soki i inne) beda posiadaly odpowiednia dat¢ przydatnosci do
spozycia);

» kazdorazowo Wykonawca zapewni informacj¢ o nazwie i skladzie danej potrawy,
w miejscu widocznym dla uczestnikow spotkania;

» zapewnienie obstugi kelnerskiej w trakcie trwania spotkan (minimum 1 kelner na 20
0s6b);

» Podanie positkow — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkow
Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych);

» W sytuacji, w ktérej osoba nocujaca w przeddzien spotkania nie dotrze do hotelu w
godzinach trwania kolacji, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jej positku.

j) Przewidywany termin realizacji zamowienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2020 r. lub
do wyczerpania $srodkow przeznaczonych na realizacje zamOwienia w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

K) Zamawiajacy szacuje:

— ok. 5% spotkan z wykorzystaniem thumaczenia symultanicznego,

ok. 40% spotkan jednodniowych odbywajacych sie na terenie m. st. Warszawy,

ok 20% spotkan dwudniowych na terenie m. st. Warszawy,

ok. 20% spotkan (jednodniowych dwudniowych) odbywajacych sie na terenie kraju,
Podane szacunkowe wartosci spotkan nie s w zaden sposob warto$ciami zobowigzujacymi w
stosunku do Wykonawcy i moga ulec zmianie. Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu
planowang liczbe uczestnikéw i wymagany zakres ustug.

) W przypadku, kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy zastrzezenia odno$nie czystosci
w pokoju, czy niekompletnego lub wadliwie funkcjonujacego wyposazenia, Wykonawca ma
obowiazek bezkosztowo w ciggu 30 minut zapewni¢ drugi pokdj w tym samym hotelu.

m)W przypadku, kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujacego wyposazenia/ sprzetu/ internetu/ aranzacji sali obrad/ sali konferencyjnej,
Wykonawca ma obowiazek w ciggu 1 godziny zapewni¢ prawidlowe funkcjonowanie
wyposazenia/ wadliwego sprzetu/ sali obrad.
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n) Zamawiajacy wymaga na kazdym spotkaniu obecnosci koordynatora ze strony
Wykonawcy odpowiedzialnego za prawidlowa realizacje Zamoéwienia, wskazanego
w formularzu ofertowym.

0) Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwigzanych z przejazdem osOb zaangazowanych przez
Wykonawce do realizacji uslug na miejsce spotkania, ich zakwaterowaniem oraz
wyzywieniem.

p) DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

» Miejsce, w ktorym odbywa si¢ spotkanie, jak rowniez miejsce kolacji w przypadku jej
organizacji poza miejscem, w ktorym odbywa si¢ spotkanie powinny by¢ dostepne dla 0sob z
niepetnosprawnosciami lub umozliwia¢ odpowiednie dostosowanie (na zasadzie racjonalnych
usprawnien) do prawidtowego przeprowadzenia spotkania, kolacji. Ponadto miejsce, w ktorym
organizowane bedzie spotkanie oraz miejsce organizacji kolacji powinny akceptowac
obecno$¢ psa przewodnika osoby niepetnosprawnej. Zamawiajacy, za zgoda 1Z PO WER,
moze odstapi¢ w catosci lub w czesci od powyzszego wymogu.

» W przypadku zgloszenia uczestnictwa w spotkaniu przez osob¢ z niepelnosprawnoscia,
Wykonawca zapewni rowny dostep takiej osobie /osobom do udziatu w spotkaniu
(np.  zapewnienie asystenta tlumaczacego na jezyk ltatwy, asystenta osoby
z niepelnosprawnos$cia, thumacza jezyka migowego, przewodnika osoby majacej problemy
w widzeniu, petli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programoéw powiekszajacych,
moéwigcych, drukarek materiatow w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow,
platform, wind; oznakowanie obiektu tablicami z treScig w alfabecie Braille’a, zapewnienie
specjalistycznego transportu na miejsce realizacji spotkania) — (OPCJA).
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Zalacznik nr 4 do projektu umowy — wzor protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU z dnia ........

Na podstawie UmMOWY NI ...........ovvverininininnnnn. zawartej w Warszawie W dniu ..........ccccevevvenen roku
pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéow Europejskich,
Zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko z dniem
16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajagcym”,

030 N z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
.................... s veveeeeeseeeeann..., posiadajacg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru  Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowang przez Pana/Panig .................. T T , zwang w dalszej
czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

stwierdzam nalezyte/nienalezyte! wykonanie ushugi, bedacej przedmiotem umowy, zgodnie
Z ponizszymi zapisami:

1. Przedmiot umowy:
Swiadczenie uslug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w Warszawie- cze$é 1
(opisac czego dotyCzy............ccvevveeveeieninn )

2. Przedmiot zamowienia zostal wykonany zgodnie/ niezgodnie? z wyznaczonym terminem.

3. Zamawiajacy zglasza/ nie zglasza zastrzezen do przedmiotu odbioru.

(data i podpis Naczelnika WA —
przedstawiciela Zamawiajgcego)

! Niepotrzebne skreslié.
2 Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5 do umowy

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane osdb korzystajacych z ustug w ramach zaméwienia:

Lp. |Nazwa

Imie

2 Nazwisko

Miejsce pracy
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WA.263.22.2019.BG ZALACZNIK NR 1b do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.22.2019.U

zawarta W dnitl ceueeeeeeniieieieieneneiinieieieneneennaee. roku w Warszawie
pomigdzy:
Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller Dyrektora Centrum Projektow Europejskich dziatajgcego na podstawie powotania z dnia 13
maja 2016 roku, wydanego przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

030 N Z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
.................... s teveeseeseeeeann..., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
reprezentowang przez Pana/Panig .................. T T , zwang w dalszej
czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspoétfinansowany ze s$rodkow Unii  Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdowienia publicznego
na ustugi spoteczne nr WA.263.22.2019.BG w oparciu o art. 138 g ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)- cze$¢ 2 zamowienia.

3. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢é Zamawiajacemu ushlugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamoéwienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

4. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynno$ci wymienionych w ust. 3 osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 3 dni przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacemu
propozycje 3 hoteli po otrzymaniu zlecenia, zgodnie z Opisem przedmiotu zaméwienia,
stanowigcym zatgcznik nr 3.

§2
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$é nie przekroczy ..................... zk
brutto (Stownie: ... ..o ).

2. Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zat. nr 3, nawet jesli
czynno$ci te nie zostaly wprost wyszczegoélnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca
majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwigzanych
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z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od
siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

4. Podstawg wystawienia rachunku/ faktury VAT bedzie akceptacja protokotu odbioru przez
Naczelnika Wydziatu Administracji (lub osobg¢ go zastepujaca).

5. Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu jej prawidlowego wykonania przez Naczelnika
Wydziatu Administracji (lub osobe¢ go zastepujacg), Wykonawca uprawniony jest do
wystawienia rachunku/ faktury VAT z zastrzezeniem § 5, ust. 5.

6. Zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym podstawa zaptaty za wykonane zamowienie bedzie zlozona przez
Wykonawce zgodnie z ww. ustawg ustrukturyzowana faktura elektroniczna. Zamawiajacy jest
zobowigzany odbiera¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne przesytane za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty faktury
VAT wterminie 21 dni od daty zlozenia poprawnie wystawionej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym faktury VAT.

7. Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich; ul. Domaniewska 39 a;
02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87
8. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z platnosci za rachunek/fakture VAT

wystawione w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, na co wykonawca wyraza zgode.

§3

Umowg zawarto na czas okreslony od dnia zawarcia umowy 31.12.2020 r.

§4

1. W zwiazku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowe]j realizacji czynno$ci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i koordynatoréw PIFE
w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do
wykonywania obowiazkdw, jakie cigza na Zamawiajacym zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o
ochronie danych osobowych (RODO), ustawg o ochronie danych osobowych, przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza,
obowiazkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego wylgcznie
w celu realizacji niniejszej umowy.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego
jest okreslony w Zatgczniku nr 5.

6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikdéw/ wspotpracownikow
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upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, a w szczeg6lnosci niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.
Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;

2) wszelkich czynnoéciach z wilasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policja lub przed sadem.

8. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodno$ci z
ogoélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych

§5

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy lub jego cze¢éci, Zamawiajacy jest uprawniony do
odstapienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci do 20% naleznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w §2 ust. 1. Przez nie przystapienie do realizacji umowy
Zamawiajacy rozumie nie przedstawienie w terminie 3 dni od daty przekazania zlecenia organizacji
spotkania (miejsce, termin) do akceptacji Zamawiajgcego propozycji co najmniej 3 obiektow
spetniajgcych warunki okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszej umowy.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni realizacji umowy, zgodnie z wymogami wskazanymi
w Opisie przedmiotu zamowienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ Wykonawca
zaptaci kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia za ustuge ktorej dotyczy naruszenie, jednak
nie wiecej niz 5% wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1. W przypadku osiggniecia kary
umownej w wysokosci 10% Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslona w ust. 11 2.

4. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce¢ przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/4 etatu czasu pracy 0soby
niepetnosprawnej, W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511) lub 1 osoby
bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 z po6zn. Zm.) lub 1 osoby do 30. roku zycia oraz po
ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia, od
momentu przekazania zlecenia do czasu zakonczenia realizacji umowy. Wykonawca dostarczy
dokumenty potwierdzajace spelianie kryterium, tj. deklaracje ZUS RCA pracownika za kazdy
miesigc wraz z potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginalem dokumentem ksiggowym
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potwierdzajacym optacenie sktadek za dany miesiac oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje
w ewidencji PFRON®.

6. W przypadku naruszenia postanowien ust. 5, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng
w wysokos$ci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust.1%

7. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uplywem 30 dni od powzigcia wiadomosci
o okolicznosciach uprawniajacych do odstapienia. W przypadku odstapienia od umowy
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidlowo wykonanej
umowy.

8. Odstgpienie, o ktorym mowa powyzej, winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§6
1. Zmiana umowy dopuszczalna jest w zakresie i na warunkach przewidzianych przepisami art. 142 oraz 144
ustawy Pzp. Mozliwe jest dokonanie zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarow i ustug

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg,

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysoko$ci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planoéw kapitatlowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

—jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawcg.

2. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajacemu, ze zmiany okreslone w ust. 1 beda miaty wptyw na

koszty wykonania zamowienia przez Wykonawcg.

3. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwos$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,
b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
4. Wszelkie zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.
§7
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze od umowy odstagpi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo czg¢sci umowy.

2. Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§8

1 Dotyczy pracodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepetnosprawnej z PFRON
2 Zapisy §5 ust. 5-6 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie w wymiarze 1/4 etatu 1 osoby z grupy spotecznie marginalizowanej w wymiarze
1/4 etatu na czas realizacji zamowienia.
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1. W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z pdzn. zmianami), ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1191
z pézn. zmianami), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
z 2018 poz.1000), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zmianami).

2. Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemozno$ci rozwigzania Sporu ta drogg, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla Zamawiajgcego
i dla Wykonawcy.

4. Integralng cze$¢ umowy stanowia:
zalacznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub zaswiadczenie 0 wpisie w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia ...,
zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
zalgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia,
zatacznik nr 4 — Wzor protokotu odbioru,
zataeznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 3 do umowy

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w Warszawie- czes¢ 2.

1. Zakres poszczegolnych ustug:

Swiadczenie ustugi hotelarskiej i gastronomicznej w obiekcie, ktory posiada standard hotelu co
najmniej 4 gwiazdkowego, w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektoéw hotelarskich i innych obiektow,
w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166) oraz $wiadczenie ustugi
wynajmu profesjonalnych, biznesowych sal z wyposazeniem konferencyjnym na ternie m. st.
Warszawy jak rowniez na terytorium Polski w celu organizacji spotkan, grup roboczych, warsztatow,
posiedzen oraz innych form spotkan (nazwanych dalej na potrzeby niniejszej SIWZ ,,spotkaniami”)
na potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (PO WER), wspotfinansowanych ze
srodkow EFS, obejmujacych:

a) zakwaterowanie: nocleg w pokoju jednoosobowym Ilub dwuosobowym (na zadanie
Zamawiajgcego do pojedynczego wykorzystania) wraz ze $niadaniem, wezlem sanitarnym,
bezptatnym dostepem do Internetu Wi-Fi: download: 2 Mbit/s, Upload: 0,5 Mbit/s;
Zamawiajacy kazdorazowo wskaze liczbe pokoi jednoosobowych i dwuosobowych;

» Kazdorazowo Zamawiajacy wskaze miejscowos$¢, w ktorej ma zosta¢ zrealizowane
zamOwienie/ zlecenie.

» Na zyczenie Zamawiajacego Wykonawca zarezerwuje co najmniej 10 pokoi
jednoosobowych lub dwuosobowych (na zyczenie Zamawiajacego do pojedynczego
wykorzystania) dzien przed planowanym spotkaniem oraz pomiedzy dniami spotkania dla
rezerwacji indywidualnych (osoby ponoszace koszt zakwaterowania we wlasnym zakresie)
wraz z kompleksowa obstuga wskazanych rezerwacji. Zamawiajacy kazdorazowo okresli
zadang pule pokoi w zleceniu oraz przekaze Wykonawcy informacj¢ o planowanych
rezerwacjach indywidualnych, w tym dane do kontaktu.

» Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci organizacji spotkania w dwoch roznych obiektach
hotelowych, z zastrzezeniem pkt 2a).

» W przypadku kiedy spotkania planowane bgda w miastach wojewodzkich, lokalizacja
miejsca musi umozliwia¢ dojazd $rodkami komunikacji publicznej z Dworca Gtéwnego/
Centralnego PKP lub PKS, zajmujacy nie dhuzej niz
15 minut (Zamawiajacy zada lokalizacji w centrum miasta); czas dojazdu okreslony na
podstawie serwisu internetowego: www.jakdojade.pl w godzinach szczytu tj. 7.00-9.00
rano oraz 15.00-18.00. W sytuacji kiedy w danym mies$cie dworzec Glowny/ Centralny
PKP znajduje si¢ w innej lokalizacji niz dworzec PKS, wowczas miejsce spotkania musi

by¢ zlokalizowane w odlegtosci 15 minut dojazdu $rodkami komunikacji publicznej od
dworca Gtownego/ Centralnego PKP.

» Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wskazania innej lokalizacji na terenie Polski niz miasta
wojewodzkie, czy byte miasta wojewodzkie zachowujac warunki przedstawione w opisie

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze % z
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% oo Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl



http://www.jakdojade.pl/

przedmiotu zamoéwienia i do jego decyzji pozostaje ostateczna kwestia lokalizacji
spotkania.
b) wyzywienie (uslugi gastronomiczne):

» 1 przerwa kawowa ciagla bez ograniczen z ciagla dostgpnosciag podczas spotkan
z uzupelnianiem brakujacych sktadnikow ustawiona na zewnatrz/ wewnatrz sali
konferencyjnej (decyduje Zamawiajacy) lub 1-3 przerwy kawowe standardowe w ciagu
dnia. Standardowa przerwa kawowa bedzie wystawiona dla uczestnikow spotkan do 45
minut - liczac od czasu rzeczywistego wyjscia uczestnikow spotkania z sali konferencyjnej
a nie zgodnie z czasem przerwy kawowej podanej w agendzie/ programie spotkania.
O ilosci i rodzaju przerw kawowych decyduje Zamawiajagcy na etapie zamowienia/
zlecenia danego spotkania. Menu przerwy kawowej sktada si¢ z:

kawy z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy
w dzbanuszkach, w tym mleko bez laktozy i mleko sojowe,

herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mictowa) oraz $wieza
cytryna w plasterkach,

sypki cukier w cukiernicach,

woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych - ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wicksza niz wody gazowanej,

mix napojow chtodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub
o obnizonej zawarto$ci cukru w ilosci 0,25 I/ osoba, typu coca cola, coca cola
zero, sprite,

$wieze owoce sezonowe/ lokalne, filetowane, min. 3 rodzaje, np. pomarancza,
winogrono, ananas, $liwka, (1 os. min. 100 g),

100 % soki owocowe w butelkach szklanych — 3 rodzaje, np. pomarancza, jabtko,
grejpfrut (1 os./ min. 300 ml),

mix. roznych ciast - 3 rodzaje z wylaczeniem ciast drozdzowych i wybor ciastek
zbozowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi
owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/ ciastek bezglutenowy,
bezmleczny, bezcukrowy,

mix 3 rodzajow kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym,
z pastami, mastem, satata, kietkami, wedling, serami, tososiem, itp.); kanapki
powinny sktada¢ sie z minimum 4 sktadnikow, w tym co najmniej 1 rodzaj
bezmigsny.

» Obiad w formie bufetu lub serwowany (decyduje Zamawiajacy) sktadajacy sie z:

przystawek — min. 2 rodzaje,

zupy - 2 rodzaje,

dania gtéwnego na ciepto - 3 rodzaje, w tym jedno jarskie (w przypadku uzycia
makaronéw Zamawiajacy preferuje makarony pelnoziarniste),

safatki lub/ i surowki - 3 rodzaje,

3 rodzaje dodatkow typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz pelnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

deseru min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,
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— kawa z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy
w dzbanuszkach, w tym mleko bez laktozy i mleko sojowe,

— herbata — min. 4 rodzaje sypki cukier w cukiernicach, cytryna w plasterkach,

— napoje bezalkoholowe - sok 100 %, min. 3 rodzaje w butelkach szklanych, woda
gazowana i niegazowana w butelkach szklanych - ilos¢ wody niegazowanej
powinna by¢ wigksza niz wody gazowanej,

— mix napojéow chlodnych, w tym jeden rodzaj napoju chtodnego bez cukru lub
o obnizonej zawartosci cukru w ilosci 0,25 I/ 0soba, typu coca cola, coca cola zero,
sprite.

» Kolacja (serwowana lub bufetowa w miejscu zakwaterowania w czesci odpowiednio
wydzielonej lub udostgpnionej na wylaczno$é lub poza miejscem zakwaterowania —
decyduje Zamawiajacy) sktadajaca si¢ z:

—  przystawek — min. 2 rodzaje,

— zupy - 2 rodzaje,

— dan gldwnych na ciepto do wyboru (3 rodzaje), w tym jedno jarskie,

— safatki lub/ i sur6wki - 3 rodzaje (nie dotyczy w przypadku kolacji serwowanej,
w ramach ktérych dania gtéwne ciepte sg podawane z dodatkami),

— 3 rodzaje dodatkow typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz pelnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

— deseru (3 rodzaje do wyboru, w tym 1 bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy),

— $wiezych owocoéw sezonowych/ lokalnych, filetowanych, min. 3 rodzaje,
np. jabltka, gruszka sliwka (1 os. min. 100 g),

— napoi bezalkoholowych (typu kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata — 4 rodzaje,
w tym czarna, owocowa, zielona, migtowa), woda mineralna gazowana
i niegazowana w butelkach szklanych (ilo§¢ wody niegazowanej powinna by¢
wigksza niz wody gazowanej), soki owocowe 100% (min. 3 rodzaje w butelkach
szklanych), dodatki typu $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach, w tym
mleko bez laktozy i mleko sojowe; sypki cukier w cukiernicach, cytryna w
plasterkach,

— mix napojéow chlodnych, w tym jeden rodzaj napoju chlodnego bez cukru Iub
o obnizonej zawartosci cukru w ilosci 0,25 I/ osoba, typu coca cola, coca cola zero,
sprite.

» W przypadku kolacji w przeddzien wybranego spotkania, w sytuacji w ktérej osoba
nocujgca W przeddzien wybranego spotkania nie dotrze do hotelu w godzinach trwania
kolacji, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jej positku.

» W przypadku wybranych spotkan Wykonawca zapewni na zadanie Zamawiajacego wino
biate/ czerwone w ilosci do 300 ml na osobe. Zamawiajacy kazdorazowo okresli w
zamowieniu/ zleceniu ilosci 1 liczbe 0sob.

» Kazdorazowo Zamawiajacy wskaze, czy kolacja bgdzie organizowana w restauracji
hotelowej, czy poza hotelem, okresli sposob jej podania (serwowana czy bufetowa) oraz
czas trwania (do 7 godzin zegarowych).
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» W przypadku organizacji kolacji poza hotelem Wykonawca wskaze propozycje,
co najmniej 3 restauracji spetniajacych nastepujacy standard:

— restauracje bedg si¢ znajdowaty w odleglosci do 1 km od miejsca, w ktorym
odbywa sie spotkanie, po ciggach komunikacyjnych.
W uzasadnionych przypadkach (np. braku dostepnosci restauracji w tej odlegtosci,
braku dostepnosci miejsc) Zamawiajacy moze wyrazi¢c zgode na wicksza
odleglose,

— zaproponowane restauracje beda dysponowaly sala mogaca pomiesci¢ okoto 100
0sOb (uroczysta kolacja w formie zasiadanej) oraz pozwalajaca na ustawienie
stotow 6-8 osobowych (w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy wyraza zgode
na wigkszg liczbe sal),

— wystréj obiektu bedzie odpowiedni do charakteru spotkania (nie dopuszcza si¢
organizacji kolacji w zajazdach, oberzach, domach weselnych),

— restauracja powinna serwowac kuchnie europejska wraz z elementami tradycyjne;j
kuchni regionalnej typowej dla miejsca, w ktorym bedzie odbywaé si¢ dane
wydarzenie.

» Zamawiajacy bedzie akceptowal menu na wszystkie positki. Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego 3 propozycje menu na kazdy dzien spotkania (oddzielnie dla
przerw kawowych, obiadu i kolacji).

» W przypadku osob ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajacego uwzgledni sugestie dotyczace przygotowania specjalnego dania gtownego
na ciepto, np. wegetarianskiego, weganskiego, czy bezglutenowego, ktore bedzie podane
z co najmniej 2 dodatkami, uwzgledniajagc je w menu przesylanych do wyboru
Zamawiajacego.

» Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu §wiadczenia uslugi, musza charakteryzowac si¢ wysoka jakosScig
w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie
jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaly odpowiednig date przydatnosci do spozycia.
Wszystkie posilki/ potrawy (obiad/ kolacja/ przerwa kawowa) beda stosownie opisane
za pomoca estetycznie wydrukowanych wizytéwek z nazwa potrawy. Na zadanie
Zamawiajgcego rowniez w jezyku angielskim Iub innym jezyku UE wskazanym przez
Zamawiajacego. Opis poza nazwa dania musza zawieraé jego sklad (zwlaszcza przy
sosach z uwagi na alergie pokarmowe).

» Zapewnienie doswiadczonej obstugi kelnerskiej w trakcie trwania positku (minimum
1 kelner na 20 oséb).

» Podanie positkow — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkéw
Wykonawca nie bedzie uzywal naczyn jednorazowych).

c) Wynajem sali konferencyjnej o powierzchni 80 - 400 m? w zalezno$ci od liczby os6b
(decyduje Zamawiajacy), dostepnej od godziny 08:00 do godziny 17:00 podczas spotkan
jednodniowych oraz od godziny 19:00 dnia poprzedzajacego pierwszy dzien spotkania do
godziny 17:00 ostatniego dnia spotkania:

» stoly i krzesta powinny by¢ ustawione w podkowe zewnetrzng lub konferencyjnie — stoty
prostopadie do stotu prezydialnego (ustawienie kazdorazowo okres$lane bedzie przez
Zamawiajacego) dla maksymalnie 180 osob, przecigtna liczba uczestnikow spotkan
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wynosi 45 osob, natomiast minimalna liczba uczestnikow spotkan wynosi 10 0sob —
Zamawiajacy kazdorazowo zaznaczy liczbg uczestnikow danego spotkania; 1 miejsce
przy stole minimum 0,7 m/ 1 osobg. Gtebokos¢ stotu nie powinna by¢ mniejsza niz 80
cm. Wszystkie stoly (wlacznie ze stotem prezydialnym) nalezy estetycznie przykryc
bialym ptotnem Iub gladkimi biatymi obrusami. Na Zzyczenie Zamawiajacego,
Wykonawca zapewni w dniu spotkania mozliwo$¢ dostawienia w sali, w ktorej odbywa
si¢ spotkanie dodatkowych stotow i krzeset;

» sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali
konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji; musi by¢ klimatyzowana,
z dostepem do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia,

» sala nie moze znajdowa¢ si¢ na kondygnacjach ponizej parteru; w uzasadnionych
przypadkach za zgoda 1Z PO WER Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszego wymogu;

» sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawiera¢ elementéw spadu dachowego/
pochylen ograniczajacych badz utrudniajacych poruszanie si¢ badz ustawienie
dodatkowych elementow (baneréw, niestandardowych roll-upéw, kabiny do ttumaczen)
w sali, minimalna wysoko$¢ sali 3,0 m - w uzasadnionych przypadkach za zgoda 1Z PO
WER Zamawiajacy moze odstgpi¢ od niniejszego wymogu. Wykonawca zadba
0 odpowiednio widoczne oznaczenie sali konferencyjnej/ sal konferencyjnych z uzyciem
nazwy wydarzenia oraz odpowiedniego zestawienia znakéw FE udostepnionego przez
Zamawiajacego; w uzasadnionych przypadkach za zgoda 1Z PO WER Zamawiajacy
moze odstgpi¢ o niniejszego wymogu;

» stot prezydialny ustawiony na wprost ekranu; 1 miejsce przy stole minimum 0,7 m/ 1
osobg; Zamawiajacy kazdorazowo wskazuje liczbe osob zasiadajacych przy stole
prezydialnym;

» zapewnienie obstugi technicznej (nagto$nienie) wraz z obstugg oraz niezbedny sprzet
konferencyjny w godzinach wynajmu sali/ sal w dniach trwania spotkania:

— multifony na stotach uczestnikéw w ilosci proporcjonalnej do liczby uczestnikow,
min. 1 szt. na 2 osoby lub 1 szt. na 4 osoby przy osobach siedzacych na wprost
siebie, stuchawki do odbioru tlumaczenia, w ilosci odpowiadajacej liczbie

uczestnikow,
— multifony na stole prezydialnym 1 szt. na 2 osoby,
— Nagrywanie spotkania w dniach trwania spotkania,

w tym nagrywanie w dniach trwania spotkania ttumaczenia symultanicznego
(jezyk polski — angielski lub inny jezyk UE wskazany przez Zamawiajacego -
polski - w dwoch wersjach jezykowych).
W przypadku wystapienia probleméw technicznych zwigzanych z nagrywaniem
przebiegu spotkania, w tym tlumaczenia symultanicznego Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia alternatywnej formy nagrywania przebiegu
spotkania np. za posrednictwem dyktafonu/ 6w. Nagranie musi zosta¢ przekazane
Zamawiajacemu w dniu zakonczenia spotkania na nosniku elektronicznym (ptyta
CD, DVD lub pendrive). Format zapisu powinien umozliwia¢ odstuchanie nagrania
z pomoca bezptatnego, ogdlnie dostgpnego oprogramowania. Zamawiajacy
informuje, ze posiada oprogramowanie Windows Media Player,

— sala musi by¢ wyposazona w projektor multimedialny (rzucajacy wyrazny i w pelni
czytelny obraz dla osoby znajdujacej si¢ w kazdym miejscu sali), 2 ekrany, w tym
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1 dla stotu prezydialnego (odtwarzanie prezentacji, wynikow glosowan na 2
ekranach rownoczes$nie), laptop, tablice flipchartowa, markery, odpowiednig ilos¢
przedtuzaczy/ listw z funkcja przeciwprzepigciowa, bezptatny dostgp do Internetu
Wi-Fi: Download minimum.: 6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s,

— w wyjatkowych sytuacjach na Zzadanie Zamawiajacego, Wykonawca zapewni
dostep do urzadzenia wielofunkcyjnego z papierem (ustuga ksero/ druku / skanu
dokumentoéw),

— na zadanie Zamawiajacego, zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego
glosowania bezprzewodowego, w tym sprzgt i obstuga techniczna sprzgtu do
glosowania elektronicznego. System elektronicznego glosowania
bezprzewodowego musi by¢ zapewniony od godz. 8.00 rano kazdego dnia
spotkania do zakonczenia kazdego dnia spotkania. Zapewnienie co najmniej 60
pilotéw do glosowania (na zyczenie Zamawiajacego wskazana liczba moze ulec
zwigkszeniu/ zmniejszeniu — liczba pilotow okreslana na etapie sktadania zlecenia),
przeprowadzenie glosowan wraz z automatycznym obliczaniem wynikow oraz ich
kazdorazowa prezentacja na 2 ckranach - jeden przy stole prezydialnym, drugi
umozliwiajacy prezentacje wynikow glosowania wszystkim uczestnikom danego
spotkania i w postaci protokotu z gtosowan - wydruk oraz wersja elektroniczna
(pdf). System do gtosowania powinien automatycznie zlicza¢ (max 20 sekund od
oddania glosu), a nastgpnie wyswietla¢ w formie wykresu oddane glosy. System
powinien umozliwiaé biezaca obserwacje liczby oddanych glosow oraz czasu
pozostatego do zakonczenia gtosowania,

— na zadanie Zamawiajacego zapewnienie infrastruktury, w tym zabezpieczenie lacza
umozliwiajacego niezaklocone przeprowadzenie wideokonferencji podczas
spotkania,

— na zadanie Zamawiajacego, zapewnienie i obstuga organizacyjna spotkania przez
pracownika Wykonawcy w kazdym dniu spotkania w zakresie: oznaczenia sali
(Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzor ww. oznaczenia), rozlozenia na stotach
(przed rozpoczgciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajacego materiatow
informacyjnych i promocyjnych  (w  tym  spakowanie  pakietow
z materiatami promocyjnymi — maksymalnie 10 elementéw w pakiecie), zebrania
podpiséw na liscie obecnosci (kazdego dnia spotkania) wydania i zebrania po
zakonczeniu kazdego dnia spotkania pilotéw do glosowania i odbiornikéw do
thumaczenia; Zamawiajacy przekaze Wykonawcy list¢ obecnosci wraz ze
wskazaniem, ktore z osob sg uprawnione do otrzymania pilotéw do glosowania;
Co najmniej jeden przedstawiciel Wykonawcy musi by¢ stale obecny na
stanowisku recepcji i pozostawac do statej dyspozycji Zamawiajacego. (OPCJA)

» Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zapewni parking w miejscu spotkania dla co
najmniej 30 pojazdéw (w tym co najmniej 2 dogodnie usytuowane i odpowiednio
oznaczone miejsca postojowe dla 0sob z niepelnosprawnosciami) na kazdg dobg (parking
musi zostaé zapewniony w miejscu spotkania i miejscu zakwaterowania uczestnikow
spotkania, jesli jest ono inne niz miejsce spotkania).
lub/ i

> Woynajem sali konferencyjnej o powierzchni do 80 m?, w zalezno$ci od liczby osob-
maksymalnie 45 oséb (decyduje Zamawiajacy), dostepnej od godziny 08:00 do
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godziny 17:00 podczas spotkan oraz od godziny 19:00 dnia poprzedzajacego
pierwszy dzien spotkania do godziny 17:00 ostatniego dnia spotkania; zgodnie
z wymogami okre§lonymi w ppkt ¢) powyzej. Zamawiajacy zastrzega jednak mozliwos¢
zadania ustawienia teatralnego i stolu prezydialnego (Zamawiajacy kazdorazowo
wskazuje liczbe 0sob zasiadajacych przy stole prezydialnym). (OPCJA)

» Whynajem sali konferencyjnej w miejscu spotkania (zapotrzebowanie okre$lane przez

Zamawiajacego) dla max. 30 oséb w terminie organizacji spotkania (ok. 1 godz.) wraz
Z Wyposazeniem:
Krzesta w ustawieniu teatralnym, stot prezydialny (Zamawiajacy kazdorazowo wskazuje
liczbg 0sob zasiadajacych przy stole prezydialnym), multifony na stole prezydialnym
(1 szt. na 2 osoby) oraz 2 mikrofony bezprzewodowe, naglos$nienie i obstuga
nagto$nienia. (OPCJA)

d) Tlumaczenie symultaniczne podczas wybranych spotkan:

»  zapewnienie kabiny do thumaczenia symultanicznego z mozliwoscig nagrywania rozmow
z kabiny oraz z sali obrad,

» Wykonawca zapewni 2 tlumaczy do tlumaczenia symultanicznego/ konsekutywnego
polski - angielski lub inny jezyk UE — polski na czas spotkania lub innego wydarzenia
powigzanego z danym spotkaniem (np. wizyty studyjnej),

» shuchawki do odbioru thumaczenia, w ilo$ci odpowiadajacej liczbie uczestnikow,

» ushugi thumaczenia beda wykonywane przez wykwalifikowanych tlumaczy znajacych
tematyke polityki spojnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich oraz
specjalistyczne stownictwo uzywane przez Zamawiajacego, ze staranno$cia wynikajaca
z zawodowego charakteru tych czynnosci, zgodnie z nastgpujacymi wskazaniami:

— ukonczone studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym (w kraju
lub za granicg) lub ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granica),

— w ramach posiadanego doswiadczenia - thumaczenie ustnie co najmniej 300 godzin
z/lub na jezyk angielski lub inny jezyk UE, w tym m. in. 80 godzin w obszarach
polityki spojnosci, polityki regionalnej, funduszy europejskich,

» czas pracy tlumaczy liczy si¢ od chwili rozpoczecia spotkania do faktycznego
zakonczenia spotkania,

» w szczegoblnych okoliczno$ciach czas pracy thumaczy moze sie przedtuzy¢ ze wzgledu na
faktyczny czas trwania spotkania, wykraczajacy poza pierwotne szacunki okreslone
w zleceniu. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzuje si¢ do kontynuowania ustugi
thumaczenia ustnego az do zakonczenia spotkania,

» tlumacze maja obowiazek stawi¢ si¢ w stroju formalnym w ustalonym miejscu
spotkania najp6zniej na 30 minut przed rozpoczeciem spotkania w celu uzgodnienia
szczegotow, Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwigzanych z przejazdem tlumaczy na
miejsce spotkania, ich zakwaterowaniem oraz wyzywieniem.

e) Transport:

» Wykonawca zobowigzany jest (o ile zachodzi taka konieczno$¢) do zorganizowania
transportu dla uczestnikdw spotkania. W zwigzku z ustugg transportowg Wykonawca
zapewni autokar w standardzie co najmniej *** tzw. Comfort Class, lub/ oraz minibusy
w liczbie odpowiedniej do przewidywanej liczby przewozonych oséb — 1 minibus — dla
maksymalnie 20 os6b) — do maksymalnie 300 km kazdego dnia (przejazd w danym dniu
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w okreslonych ramach czasowych). Pojazdy zapewnione przez Wykonawce nie mogg by¢
starsze niz 6 lat. Pojazd/ pojazdy beda oznaczone kartkg z nazwa wydarzenia oraz
odpowiednim zestawieniem znakéw FE udostepnionym przez Zamawiajgcego.

» Transport 0s6b wykonywany bedzie zgodnie z przepisami prawa krajowego, w tym
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (DZ.U. 2019 poz 58).

» Kazdorazowo Wykonawca jest zobligowany do przedstawienia dokumentéw
potwierdzajacych, ze przewoznik jest zarejestrowang firmg uprawniong do wykonywania
ustugi przewozu os6b Srodkami transportu drogowego oraz posiada licencje i zezwolenia
uprawniajagce do podejmowania i wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie
transportu drogowego — przewo6z 0sob.

» Wykonawca powinien okresli¢ w ofercie stawke za 1 km.

» Zamawiajacy bedzie zlecat jednorazowo ustuge na minimum 30 kilometréw, na dany
pojazd. Wynajety pojazd powinien pozostawaé do dyspozycji Zamawiajacego, CO
najmniej do momentu wykorzystania wskazanej w zleceniu puli kilometréw, co oznacza,
7ze moze wykona¢ wiecej niz 1 kurs (przejazd w danym dniu w okre§lonych ramach
czasowych, ale nie dluzej niz 8 godzin).

» Transport uczestnikow spotkania ze stacji PKP/PKS do miejsca spotkania powinien by¢
kazdorazowo koordynowany przez przedstawiciela Wykonawcy. Powyzsze oznacza
obecno$¢ przedstawiciela Wykonawcy na stacji PKP/PKS w godzinach realizacji
transportu, weryfikacje na podstawie przekazanej przez Zleceniodawce listy, czy
wszystkie osoby korzystajace z transportu dotarlty do wyznaczonych srodkow transportu
oraz kontakt telefoniczny z osobami, ktore w wyznaczonej godzinie odjazdu nie dotarty
do $rodka transportu celem ustalenia sposobu dostarczenia ich do miejsca spotkania.

f) Stenogram:
» Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przygotuje stenogram w jezyku polskim
i angielskim lub innym jezyku UE ze spotkania w terminie 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia spotkania. Stenogram w jezyku angielskim lub innym jezyku UE dotyczy
oryginalnych wypowiedzi oséb wypowiadajacych si¢ w jezyku innym niz jezyk polski.
W przypadku nieprawidtowo przygotowanego stenogramu Wykonawca ma 3 dni robocze
na jego poprawg od daty przekazania uwag.

g) Protokol:
» Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przygotuje w jezyku polskim protokot
z kazdego dnia spotkania w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia spotkania.
W przypadku nieprawidlowo przygotowanego protokotu Wykonawca ma 3 dni robocze
na jego poprawe od daty przekazania uwag.

Protoko6t musi zawiera¢ m.in. informacje ogolne dotyczace spotkania (date¢ i miejsce organizacji
spotkania, informacj¢ nt. liczby osob uczestniczacej w spotkaniu oraz skladzie Komisji
Europejskiej); w tresci protokotu nalezy wskazywaé rodzaj spotkania, np. posiedzenie, warsztat,
spotkanie, grupa robocza; podzial na dni spotkania oraz poszczegoélne punkty porzadku obrad;
wypowiedzi uczestnikow z kazdorazowym wskazaniem imienia i nazwiska (w przypadku
pierwszej wypowiedzi w protokole réwniez nazwe reprezentowanej instytucji) osoby, ktora
zabrata glos; w przypadku prezentacji informacje¢, ze prezentacja stanowi zatgcznik do protokotu
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i wskaza¢ kolejny numer zalgcznika; spis zatacznikow oraz listg osob uczestniczacych
w spotkaniu (tzw. zalgcznik numer 1). Wykonawca musi wzorowaé si¢ (m.in. w zakresie
oznaczen, czcionek, sposobu ujmowania przedstawianych tresci — Kkwestie techniczne i
merytoryczne itp.) na najbardziej aktualnym protokole zamieszczonym na stronie
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/, ~ w  zaktadce
dokumenty. Wymogi dot. przygotowania tekstu:

— caly tekst powinien zosta¢ wyréwnany do lewej (nie wyjustowany),

— naglowek: czcionka arial, rozmiar czcionki 12px, bold, wielkie litery,

— Ti1I dzien — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,

— poszczegolne punkt porzadku obrad — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px, bold,

— pozostata tres¢ — czcionka arial, rozmiar czcionki 12 px,

— odstepy pomiedzy wypowiedziami — po 6, interlinia wielokrotnie, co 1,15,

— formutowane zdania nie powinny przekraczac¢ 20 wyrazow,

— W tresci protokotu nie nalezy stosowac skrotow (wyjatek stanowia nazwy wiasne
np. Grup roboczych zawierajace w swej nazwie skrot, np. Grupa robocza ds.
efektywnosci PO WER),

— W tresci protokotu nie nalezy stosowac kursywy — nazwy projektow, wytycznych
itp. nalezy zawiera¢ w cudzyslowie.

Wzor protokotu uwzgledniajacy wszystkie konieczne elementy:

» Preambuta nastepujacej tresci:
»W spotkaniu wzigto udziat .... oséb: ...... przedstawicieli strony rzadowe;j, .......
przedstawicieli strony samorzadowej, ...... przedstawicieli partneréow spolecznych, ......
przedstawicieli Komisji Europejskiej (KE) oraz ........ obserwatoréw. (podziat na strony na
zyczenie Zamawiajacego). Do glosowania uprawnionych byto ........ o0s6b (lista 0s6b
bioracych udziat w spotkaniu stanowi zatgcznik numer 1 do protokotu).

Obradom przewodniczyt pan ................. — petniona funkcja oraz nazwa reprezentowanego
urzedu
Komisj¢ Europejska reprezentowali: pani ......... ,pan... oraz pani ...... z Dyrekcji

Generalnej ds. Zatrudnienia, Spraw Spotecznych i Wlaczenia Spotecznego (wskazana
informacja na zyczenie Zamawiajacego).”

» Przebieg spotkania:
» | dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesiac stownie, rok);

prezentacja porzadku obrad; kolejno wypowiadajace si¢ osoby w pierwszym dniu;
» 1l dzien spotkania— dzien tygodnia, data (dzien, miesigc stownie, rok);

prezentacja porzadku obrad w przypadku zmian; kolejno wypowiadajace si¢ osoby w drugim
dniu.
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http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/komitet-monitorujacy/

» Zalaczniki.
Wykonawca jest zobligowany do stalego przebywania na recepcji spotkania i notowaniu
imion i nazwisk 0s6b wypowiadajacych si¢ podczas spotkania.

h) Zdjecia:

» Wykonawca na zadanie Zamawiajacego wykona i utrwali w formie zapisu cyfrowego
zdjecia ze spotkania lub innego wydarzenia powigzanego z danym spotkaniem (np.
wizyty studyjnej) oraz przekaze je na nosniku - ptycie CD/DVD lub pendrivie lub przesle
je na wskazany adres mailowy w formacie jpg o rozdzielczosci min. 75 dpi (1024x768
pikseli) niezwtocznie — tego samego dnia Zamawiajgcemu.

i) Materialy:

» Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zapewni jednorazowg ustuge transportu
materiatéw z siedziby Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w Warszawie (,tam” i
,»powrot”) przekazanych przez pracownika MIiR. Pracownik MIiR przekaze Wykonawcy
na 2 dni robocze przed spotkaniem nastgpujace materiaty: baner i pozostale materiaty
informacyjne i promocyjne (max 4 paczki) celem przetransportowania ich do miejsca, w
ktorym bedzie odbywato si¢ spotkanie. Po zakonczeniu wydarzenia Wykonawca
zobowigzany jest do przetransportowania w ciggu 3 dni roboczych banera i pozostatych
po spotkaniu materiatdw, w tym m.in. notatniki, dlugopisy, koziotki itp. z miejsca
wydarzenia do siedziby MIiR. Wykonawca jest odpowiedzialny za odpowiednie
zabezpieczenie banera i materiatow przed potencjalnymi uszkodzeniami zwigzanymi z
ich przewozeniem. Za wszelkie szkody zwigzane ze zniszczeniem lub utratg
przewozonych paczek i/lub banera odpowiada Wykonawca.

2. Warunki ogolne dot. §wiadczenia ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd6j na terytorium Polski, w tym w
Warszawie:

a) Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pozniej niz na 20 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania. Wykonawca podpisujgc umowe jest zobligowany do zapewnienia
m.in. ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sali/ sal konferencyjnych, ustugi
transportowe]j oraz ustugi tlumaczenia symultanicznego zgodnie z pkt. 1 w zadanym przez
Zamawiajgcego miejscu oraz terminie. W przypadku faktycznego braku miejsc w obiektach
hotelowych, spetniajacych warunki okreslone w opisie przedmiotu zamowienia (pkt. 1), w
danym terminie, termin oraz/ lub lokalizacja spotkania moze zoSta¢ ponownie wyznaczona
przez Zamawiajacego i moze on odstgpi¢ od zadania lokalizacji w centrum miasta. W
uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie do realizacji ustugi
wigkszej liczby hoteli znajdujacych sie w niewielkiej odlegtosci od siebie (maksymalnie 5
km). Zastosowanie wskazanego rozwigzania wymaga kazdorazowej akceptacji Instytucji
Zarzadzajacej PO WER.

b) Wykonawca przedstawi w terminie do 3 dni od daty przekazania zlecenia dot. organizacji
spotkania do akceptacji Zamawiajacego propozycje co najmniej 3 obiektéw, ktore spetniaja
warunki okre§lone w niniejszym opisie przedmiotu zamédwienia. Zamawiajgcy wskaze obiekt
do realizacji zlecenia z przedstawionych propozycji pod warunkiem spetniania wymagan
okreslonych w opisie przedmiotu zamoéwienia. W przypadku braku obiektéw w danej
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miejscowosci Wykonawca przedstawi dostgpny obiekt do akceptacji Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ niedokonania wyboru z 3 przedstawionych propozycji i
wowczas Zamawiajagcy zazada od Wykonawcy przedstawienia kolejnych lokalizacji/
obiektow. W przypadku braku innych obiektéw Zamawiajacy skorzysta z mozliwos$ci
wskazanej w pkt 2a.

€) Minimalna liczba uczestnikow spotkan - 10 osdb, $rednia liczba uczestnikéw spotkan— 45
0sOb, maksymalna liczba uczestnikow spotkan— 150 o0s6b z mozliwoscig zwigkszenia w
wyjatkowych sytuacjach do 20% tej liczby. Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu
planowang liczbe uczestnikéw.

d) Bezkosztowa rezygnacja z ushugi moze nastgpi¢ w terminie 14 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamdOwienia poszczegdlnych
ustug, w tym:

- hotelarskich na 5 dni kalendarzowych przed realizacja do +/- 30% wartosci danego
zaméOwienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do +/- 10% wartosci danego
zamowienia/zlecenia; Zamawiajacy moze korygowac zlecenie dowolng ilos¢ razy, ale korekta
nie moze przekroczy¢ ww. limitow;

- gastronomicznych na 5 dni kalendarzowych przed realizacja do +/- 30% wartosci danego
zamowienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacja do +/- 10 % wartosci danego
zaméOwienia/zlecenia; Zamawiajacy moze korygowaé zlecenie dowolng ilo$¢ razy, ale korekta
nie moze przekroczy¢ ww. limitow;

- pozostatych ustug okreslonych w ofercie na 5 dni kalendarzowych przed realizacja do +/-
100%; Zamawiajacy moze korygowac zlecenie dowolng ilos¢ razy
w zaleznosci od potrzeb.

f) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ realizacji spotkan jednodniowych badz dwudniowych, wg
cen okreslonych w ofercie i z mozliwosécig korzystania z czgéci tych ustug dla okreslonej
indywidualnie liczby osob lub 1 ustugi tj. np. tylko z ustugi cateringowej i/lub hotelowej i/lub
thumaczeniowej i/lub wynajmu sali i/lub zapewnienia transportu i/lub ttumaczenia itp. lub
dowolnej kombinacji ustug wskazanych w formularzu ofertowym.

0) Spotkania beda sie¢ odbywaty w dni powszednie. W przypadku wyznaczenia terminu spotkania
na poniedziatek, Wykonaweca jest zobowigzany zapewni¢ nocleg i kolacje w niedzielg.

h) W uzasadnionych przypadkach w sytuacji braku obiektow hotelowych spekniajacych
wymagania okreslone w pkt 1 Zamawiajacy, za zgoda IZ PO WER, moze wyrazi¢ zgode na
organizacj¢ spotkan w innych dostgpnych na tym terenie obiektach hotelowych, ktérych
standard nie bedzie nizszy od obiektu hotelowego 4 gwiazdkowego.

i) W zakresie uslugi gastronomicznej:

» Zamawiajacy kazdorazowo wskaze sposob podania kolacji oraz kazdorazowo bedzie
akceptowat menu na wszystkie positki (kolacja/ obiad/ przerwa kawowa) zaproponowane
przez Wykonawce (3 propozycje menu do akceptacji przez Zamawiajacego)
uwzgledniajgce w/w parametry. Ponadto, Wykonawca na prosbe Zamawiajgcego
uwzgledni sugestie zwigzane z modyfikacja wybranego menu (modyfikacja bedzie
polegata na zamianie np. jednego rodzaju dania migsnego/ deseru/ zupy/ przystawki/
satatki na inny uwzgledniony w przestanych do akceptacji menu);
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» w przypadku o0sob ze szczego6lnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajacego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania gtdéwnego na
ciepto tj. np. wegetarianskiego, weganskiego, bezglutenowego itp., ktore begdzie podane
Z co najmniej 2 dodatkami, (sposrdéd powyzej wymienionych), uwzgledniajac je w menu
przesytanych do akceptacji przez Zamawiajacego;

» wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza byé bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, musza charakteryzowaé si¢ wysoka jakoScia
w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie
jak kawa, herbata, soki i inne) beda posiadaly odpowiedniag dat¢ przydatnos$ci do
spozycia);

» kazdorazowo Wykonawca zapewni informacje o nazwie i sktadzie danej potrawy,
w miejscu widocznym dla uczestnikow spotkania;

» zapewnienie obstugi kelnerskiej w trakcie trwania spotkan (minimum 1 kelner na 20
0s0b);

» Podanie positkéw — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkow
Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych);

» W sytuacji, w ktérej osoba nocujaca w przeddzien spotkania nie dotrze do hotelu w
godzinach trwania kolacji, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jej positku.

j) Przewidywany termin realizacji zamowienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2020 r. lub
do wyczerpania $rodkow przeznaczonych na realizacje zamowienia w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastagpi wczesniej.

K) Zamawiajacy szacuje:

— ok. 5% spotkan z wykorzystaniem ttumaczenia symultanicznego,

— ok. 40% spotkan jednodniowych odbywajacych sie na terenie m. st. Warszawy,

— 0k 20% spotkan dwudniowych na terenie m. st. Warszawy,

— ok. 20% spotkan (jednodniowych dwudniowych) odbywajacych si¢ na terenie kraju,
Podane szacunkowe wartosci spotkan nie sg w zaden sposob warto$ciami zobowigzujacymi w
stosunku do Wykonawcy i mogg ulec zmianie. Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu
planowang liczbe uczestnikow i wymagany zakres ustug.

) W przypadku, kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy zastrzezenia odnosnie czystosci
w pokoju, czy niekompletnego lub wadliwie funkcjonujacego wyposazenia, Wykonawca ma
obowigzek bezkosztowo w ciggu 30 minut zapewni¢ drugi pok6j w tym samym hotelu.

m)W przypadku, kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujacego wyposazenia/ sprzetu/ internetu/ aranzacji sali obrad/ sali konferencyjnej,
Wykonawca ma obowiazek w ciggu 1 godziny zapewni¢ prawidlowe funkcjonowanie
wyposazenia/ wadliwego sprzetu/ sali obrad.

n) Zamawiajacy wymaga na kazdym spotkaniu obecnosci koordynatora ze strony
Wykonawcy odpowiedzialnego za prawidlowa realizacje Zamoéwienia, wskazanego
w formularzu ofertowym.

0) Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwigzanych z przejazdem osob zaangazowanych przez
Wykonawce do realizacji uslug na miejsce spotkania, ich zakwaterowaniem oraz
wyzywieniem.

p) DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

» Miejsce, w ktorym odbywa si¢ spotkanie, jak rowniez miejsce kolacji w przypadku jej
organizacji poza miejscem, w ktorym odbywa si¢ spotkanie powinny by¢ dostgpne dla 0sob z
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CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

niepetnosprawnos$ciami lub umozliwia¢ odpowiednie dostosowanie (na zasadzie racjonalnych
usprawnien) do prawidtowego przeprowadzenia spotkania, kolacji. Ponadto miejsce, w ktorym
organizowane bedzie spotkanie oraz miejsce organizacji kolacji powinny akceptowaé
obecno$¢ psa przewodnika osoby niepetnosprawnej. Zamawiajacy, za zgoda 1Z PO WER,
moze odstgpi¢ w catosci lub w czesci od powyzszego wymogu.

W przypadku zgloszenia uczestnictwa w spotkaniu przez osob¢ z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca zapewni rowny dostep takiej osobie /osobom do udzialu w spotkaniu
(np. zapewnienie asystenta tlumaczacego na jezyk tatwy, asystenta osoby
z niepetnosprawnos$cia, thumacza jezyka migowego, przewodnika osoby majacej problemy
w widzeniu, petli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programow powigkszajgcych,
mowiagcych, drukarek materiatow w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow,
platform, wind; oznakowanie obiektu tablicami z trescig w alfabecie Braille’a, zapewnienie
specjalistycznego transportu na miejsce realizacji spotkania) — (OPCJA).

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze
tel. 22 378 31 00 Europejskie ‘% oo
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna

www.cpe.gov.pl



Zalacznik nr 4 do projektu umowy — wzér protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU z dnia ........

Na podstawie UmMOWY NI ...........ovvverininininnnnn. zawartej w Warszawie W dniu ...........cceeevenenn, roku
pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
Zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko z dniem
16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

030 N z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
.................... s veveeeeeseeeeaen..., posiadajacg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru  Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowang przez Pana/Panig .................. T T , zwang w dalszej
czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

stwierdzam nalezyte/nienalezyte! wykonanie ushugi, bedgcej przedmiotem umowy, zgodnie
Z ponizszymi zapisami:

1. Przedmiot umowy:

Swiadczenie uslug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w Warszawie- cze$¢ 2

(opisac czego dotyCzy............ccvevveeveeieninn )

2. Przedmiot zamowienia zostat wykonany zgodnie/ niezgodnie? z wyznaczonym terminem.

3. Zamawiajacy zglasza/ nie zglasza zastrzezen do przedmiotu odbioru.

(data i podpis Naczelnika WA —
przedstawiciela Zamawiajgcego)

! Niepotrzebne skreslié.
2 Niepotrzebne skresli¢

> |
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Zatgcznik nr 5 do umowy
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Il Dane osdb korzystajacych z ustug w ramach zaméwienia:

Lp. |Nazwa

Imie

2 Nazwisko

Miejsce pracy
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WA.263.22.2019.BG ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie 0 zamoéwieniu nr WA.263.22.2019.BG” dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
Swiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na terytorium Polski, w tym w Warszawie
w 2 czeSciach.

Cze$é 1:

skladam/skladamy niniejsza oferte:

Formularz ofertowy nalezy wypelnié¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

. Kryterium CENA

1. Cena noclegu ze $niadaniem/1 pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem na dzien przed planowanym spotkaniem —  brutto

2. Cena noclegu ze $niadaniem/20 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem na dzien przed planowanym spotkaniem (poz. 1 x 20) - brutto

3. Cena noclegu ze s$niadaniem/1 pokdj jednoosobowy Ilub dwuosobowy do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem pomigdzy dniami spotkania — brutto .................... zt

4. Cena noclegu ze $niadaniem/45 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem pomiedzy dniami spotkania (poz. 3 x 45) —brutto .................... zt
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5. Cena 0biadu/l 0S008 — DIULTO . ..ottt et e 7t

6. Cena 2 obiadow/45 0sOb (poz. 5 X 2 X 45) - brutto
................................................................ zt

7. Cena 1 przerwy kawowej standardowej/l osoba (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto
.................................... zt

8. Cena 3 przerw kawowych standardowych/45 os6b na 2 dni (poz. 7 x 3 x 2 dni x 45)
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE) = DIUO .. .ovveeiieieeeie e, 7t

9. Cena 1 przerwy kawowej ciaglej bez ograniczen z ciggla dostepnoscia z uzupelnianiem brakujgcych
sktadnikow/1 osoba (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto
............................................. zt

10. Cena 2 przerw kawowych ciaglych bez ograniczen z ciagla dostgpnos$cia z uzupelnianiem
brakujacych sktadnikéw/45 osob (poz. 9 x 2 x 45) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto

11. Cena kolacji w przeddzien /1 osoba - brutto ...l zt
12. Cena kolacji w przeddzien /20 0séb (p0z. 11 X 20) - brutto .......c.ovvvviiiiiiiiiiieinnennn. zt

13. Cena kolacji po pierwszym dniu/ 1 osoba - brutto .................c.ccoeeieninn. zt (stownie:
................................................................................................ ).

14. Cena kolacji po pierwszym dniu /45 0s6b (poz. 13 x 45) - brutto ...........cevevivininnnn... zt

15. Cena wina biatego/ czerwonego (0,3 1)/1 osoba - brutto ..............cccoooviiiiiiiiinnn. zt

16. Cena wina biatego/ czerwonego (0,3 1) X 45 0s6b (poz. 15X 45) —brutto ............cceevenenn.e. zt
17. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni 80-400 m? wraz z wyposazeniem
(nagtosnienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, ekran, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo§¢ przedtuzaczy/
listew z funkcjg przeciwprzepieciowa (20 szt.), dostgp do Internetu WiFi, dostep do urzadzenia
wielofunkcyjnego z papierem ) na 1 dzien —brutto .............ccovviiiiiiiiiiiniee, zt

18. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni 80-400 m? wraz z wyposazeniem
(nagtos$nienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, 2 ekrany, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilos¢ przedtuzaczy/
listew z funkcjg przeciwprzepieciowa (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostep do urzadzenia
wielofunkcyjnego  z  papierem) na 2  dni (poz. 17 x 2) -  brutto

19. Cena za wynajecie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem (w tym: 2 mikrofony
bezprzewodowe, 3 multifony, nagto$nienie, obstuga sprzetu konferencyjnego) dla 30 osob na ok. 1

godz. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) —brutto ............oeeeeeeeeiieeen.... 7t

20. Cena wynajmu 1 autokaru stawka za 1 km (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto
....................................... zt

21. Cena wynajmu 1 autokaru na 100 km (poz. 20 x 50 km X 2 dni), (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE) -Dbrutto ......ccoeieiiiiiiiiiiieiiieeeeieeeeene zt

22. Cena wynajmu 1 minibusa dla minimum 20 oséb stawka za 1 km (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE) —brutto .........cccoveeeenennnnn. zt

23. Cena wynajmu 1 minibusa przez 3 kolejne dni dla 20 osob kazdy na 30 km (poz. 22 x 3 dni x 30
km), (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) — brutto ..............ccccoeeeeen... zk

24. Cena wynajmu 5 minibusow dla tgcznie 100 oso6b na 30 km w jednym dniu (poz. 22 x 5 x 30),
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE) — brutto ............ovueeeeeennn.... zt
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25. Cena zapewnienia i obshugi systemu elektronicznego glosowania bezprzewodowego, w tym sprzet
i obsluga techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego w jednym dniu - brutto

26. Cena zapewnienia i obshugi systemu elektronicznego glosowania bezprzewodowego, w tym sprzet
i obstuga techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego przez dwa dni (poz. 25 x 2) - brutto

27. Cena wypozyczenia sprzetu konferencyjnego (kabiny wraz z niezbednym wyposazeniem do
tlumaczen symultanicznych) w jednym dniu - brutto .................... zt

28. Cena wypozyczenia sprzetu konferencyjnego (kabiny wraz z niezb¢dnym wyposazeniem do
tlumaczen symultanicznych) przez dwa dni (poz. 27 X 2) - brutto ..........ccoveveveineneninenn. zt

29. Zapewnienie organizacji i obstugi ustugi wideokonferencji podczas 1 dnia - brutto ....................
zt (OPCJA)

30. Zapewnienie organizacji i obstugi ustugi wideokonferencji przez 2 dni (poz. 29 x 2) - brutto

................................ zt (OPCJA)

31. Nagrywanie spotkania, w tym tlumaczenia symultanicznego w jednym dniu— brutto
.......................... zt

32. Nagrywanie spotkania, w tym tlumaczenia symultanicznego przez 2 dni (poz. 31 x 2) — brutto
............................ zt

33. Wykonanie i utrwalenic w formie zapisu cyfrowego zdje¢ w jednym dniu oraz
przekazanie/przestanie ich do Zamawiajgcego —brutto ................cevevenenn.n. zt

34. Wykonanie i utrwalenie w formie zapisu cyfrowego zdjg¢ przez 2 dni oraz przekazanie/przestanie
ich do Zamawiajacego (P0z. 33 X 2) —Brutto .........cevvviviiririiiiieieienenennen,

35. Cena za parking/ 1 doba/ 1 pojazd -brutto .............ccoeeviiiiiiiiniiianinn., zt

36. Cena za parking/2 doby/30 pojazdow (poz. 35X 2 X 30) -brutto .........ccoevvvvveiiieenineninannn.. zt
37. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z jednego dnia - brutto
.......................... zt

38. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z dwoch dni (poz. 37 X
2)-brutto ........coeviiiennn. zt

39. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku
UE z jednego dnia - brutto ...............c........ zt

40. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym je¢zyku

UE z dwoch dni (poz.39 X 2) - brutto .......oovviviiiiiiiininennn, zt
41. Zatrudnienie 2 tlumaczy do tlumaczenia Symultanicznego/konsekutywnego na jeden dzien
spotkania - brutto .................oeennn zt

42. Zatrudnienie 2 ttumaczy do ttumaczenia symultanicznego/konsekutywnego na dwa dni (poz. 41 x
2) -brutto .......ooeiiiiiiiiia, zt

43. Przygotowanie protokotu z jednego dnia w terminie do 10 dni roboczych od daty zakonczenia -
brutto ..o zt

44. Przygotowanie protokotu z dwoch dni w terminie do 10 dni roboczych od daty zakonczenia (poz.
43X 2) -brutto .......ooeiiiiiiiiii 7t

45. Zapewnienie i obshuga przez pracownika Wykonawcy podczas jednego dnia spotkania w zakresie:
roztozenia na stotach (przed rozpoczeciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajgcego
materiatow informacyjnych i promocyjnych (w tym spakowanie pakietow
z materiatami promocyjnymi — maksymalnie 10 elementow w pakiecie), zebrania podpiséw na liscie
obecnos$ci (kazdego dnia spotkania) oraz wydania i zebrania po zakonczeniu kazdego dnia spotkania
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pilotéw do glosowania i odbiornikéw do thumaczenia (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto

46. Zapewnienie i obstuga spotkania przez pracownika Wykonawcy podczas dwodch dni spotkania w
zakresie: roztozenia na stotach (przed rozpoczeciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajacego
materiatdéw informacyjnych 1 promocyjnych (w tym spakowanie pakietow 2z materiatami
promocyjnymi — maksymalnie 10 elementow w pakiecie), zebrania podpisow na liScie obecnos$ci
(kazdego dnia spotkania) oraz wydania i zebrania po zakonczeniu kazdego dnia spotkania pilotow do
glosowania i odbiornikéw do thumaczenia(poz. 45 X 2) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto

.............................. 7t

47. Zapewnienie wsparcia dla 1 osoby niepetnosprawnej przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia w pkt 21) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto
.............................. zt

48. Zapewnienie wsparcia dla 1 osoby niepetnosprawnej przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia w pkt 21) (poz. 47 x 2) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto

49. Cena transportu materialtow na spotkanie i z powrotem, zgodnie z opz - brutto
....................................... zt

50. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni do 80 m? wraz z wyposazeniem
(naglosnienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, ekran, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/
listew z funkcja przeciwprzepigciowa (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostep do urzadzenia
wielofunkcyjnego z papierem ) na 1 dzien — brutto ..........ccooveviiiiiiiiiiiiiiiniienenn.. zt

51. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni do 80 m? wraz z wyposazeniem
(naglosnienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, 2 ekrany, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilos¢ przedtuzaczy/
listew z funkcjg przeciwprzepigciowa (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dost¢p do urzadzenia
wielofunkcyjnego z  papierem) na 2 dni (poz. 50 x 2) —  brutto

W_ formularzu ofertowym nalezy wycenié ustugi skladajace si¢ na organizacje spotkania
przewidzianeqgo W opisie przedmiotu zamowienia. Wycena jednego spotkania uwzgledniajaca caly
zakres ustug stuzy do oceny ofert, Zamawiajgcy kazdorazowo wskaze w zleceniu planowang liczbe
uczestnikdéw i wymagany zakres ustug zgodnie z zapotrzebowaniem |Z POWER, zgodny z
zalozeniami opisu przedmiotu zamowienia.

Dla poréownania ofert Zamawiajacy wymaga podania przez Wykonawcow cen spotkania
dwudniowego obejmujacego ustugi wskazane w pozycjach 1 — 51 powyzej wedlug mozliwych
wariantow wskazanych ponize;j.

1) Cena organizacji spotkania uwzgledniajaca wariant z przerwa kawowa standardowa w ciagu dnia
(2+4+6+8+12+14+16+18+19+21+23+24+26+28+30+32+34+36+38+40+42+44+46+48+49+51) -
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2) Cena organizacji spotkania uwzgledniajagca wariant z przerwa kawowsa ciagla bez ograniczen
(2+4+6+10+12+14+16+18+19+21+23+24+26+28+30+32+34+36+38+40+42+44+46+48+49+51)  —
DIUTEO Lo zk

Cena brutto oferty : Cena organizacji spotkania uwzglgdniajaca wariant z przerwa kawowa drozsza
(koszt  catego spotkania) (tj. pozycja 1 powyzej albo pozycja 2 powyzej) — brutto

Il KRYTERIUM: ASPEKTY SPOLECZNE:

Zatrudnienie przy realizacji zamdowienia co najmniej 1 osoby z grupy spotecznie marginalizowanej
W wymiarze co najmniej 1/4 etatu:
TAK/NIE

111 KRYTERIUM: DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, 1Z DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
................................................. (poda¢ imi¢ i nazwisko), ktory posiada do$wiadczenie
w realizacji .......... (poda¢ liczbe) ustug polegajacych na zorganizowaniu dwudniowej*
konferencji/ spotkania/ szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 45 os6b** kazda.

Czesé 2:

sktadam/skladamy niniejsza oferte:

Formularz ofertowy nalezy wypelnié zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

. Kryterium CENA

1. Cena noclegu ze $niadaniem/1 pokoj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem na dzien przed planowanym spotkaniem —  brutto

2. Cena noclegu ze $niadaniem/20 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem na dzien przed planowanym spotkaniem (poz. 1 x 20) - brutto

........................... zt

3. Cena noclegu ze s$niadaniem/1 pokdj jednoosobowy Ilub dwuosobowy do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem pomigdzy dniami spotkania — brutto .................... zt

4. Cena noclegu ze $niadaniem/45 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania ze $niadaniem pomigdzy dniami spotkania (poz. 3 x 45) —brutto .................... zt

5. Cena obiadu/1 0S0ba —brutto .............oooiiiiiiii zt

6. Cena 2 obiadow/45 0sob (poz. 5 X 2 X 45) - brutto
................................................................ zt

7. Cena 1 przerwy kawowej standardowej/l osoba (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto
.................................... zt

8. Cena 3 przerw kawowych standardowych/45 oséb na 2 dni (poz. 7 x 3 x 2 dni x 45)
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE) = brutto .........ccooovvuieeaaaeeiiiiiiieeeeeeeeeeee zt

9. Cena | przerwy kawowej ciagtej bez ograniczen z ciggla dostepnoscig z uzupelnianiem brakujgcych
sktadnikow/1 osoba (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto
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10. Cena 2 przerw kawowych cigglych bez ograniczen z ciagla dostgpnoscia z uzupelianiem
brakujacych sktadnikow/45 oséb (poz. 9 x 2 x 45) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto

11. Cena Kkolacji w przeddzien /1 osoba - Dbrutto ..........ccooviiiiiiiiiiiiiii zk
12. Cena kolacji w przeddzien /20 0s0b (poz. 11 X 5) - brutto ........c.ooveveiviiiiiiiiininnn.. zt

13. Cena kolacji po pierwszym dniu/ 1 0soba - brutto ...............cccceeevinennn.n. zt

14. Cena kolacji po pierwszym dniu /45 0s6b (poz. 13 X 45) - brutto ..........c.cocveveveininnnn.. zt

15. Cena wina biatego/ czerwonego (0,3 1)/1 0s0ba - brutto .............ccoovvieveeiinnenenennnn. zt

16. Cena wina biatego/ czerwonego (0,3 I) X 45 0s6b (poz. 15 x 45) —brutto ...............oeeenees zt
17. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni od 80-400m? z wyposazeniem (naglosnienie,
multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru thtumaczenia, laptop, projektory,
internet, ekran, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedluzaczy/ listew z funkcja
przeciwprzepigciowa (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostgp do urzadzenia wielofunkcyjnego z
papierem ) na 1 dzien —brutto ..........ooevviiiiiiiiiiiiiiiie zt

18. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni od 80-400m? wraz z wyposazeniem
(nagtosnienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, 2 ekrany, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/
listew z funkcjg przeciwprzepieciowa (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostep do urzadzenia
wielofunkcyjnego  z  papierem) na 2 dni (poz. 17 x 2) - brutto

19. Cena za wynajecie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem (w tym: 2 mikrofony
bezprzewodowe, 3 multifony, nagto$nienie, obstuga sprzetu konferencyjnego) dla 30 oso6b na ok. 1

godz. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) —brutto ............coeeeveeeiiiien.... V2,

20. Cena wynajmu 1 autokaru stawka za 1 km (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto
....................................... zt

21. Cena wynajmu 1 autokaru na 100 km (poz. 20 x 50 km X 2 dni), (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE) -brutto .....c.vveiieiniieieiiieeeieeeieeeeaennes zt

22. Cena wynajmu 1 minibusa dla minimum 20 osob stawka za 1 km (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE) —brutto ..........ccoveevnenennnnn. 7k

23. Cena wynajmu 1 minibusa przez 3 kolejne dni dla 20 osob kazdy na 30 km (poz. 22 x 3 dni x 30
km), (ZAM()WIENIE OPCJONALNE) —brutto ..........cccevveivninnnnnnns zt

24. Cena wynajmu 5 minibuséw dla tgcznie 100 0s6b na 30 km w jednym dniu (poz. 22 x 5 x 30),
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE) —brutto ...........ccovvvnvennnnnn. zt

25. Cena zapewnienia i obshlugi systemu elektronicznego glosowania bezprzewodowego, w tym sprzet
i obsluga techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego w jednym dniu - brutto
................................ zt

26. Cena zapewnienia i obshugi systemu elektronicznego glosowania bezprzewodowego, w tym sprzet
i obstuga techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego przez dwa dni (poz. 25 x 2) - brutto

27. Cena wypozyczenia sprzetu konferencyjnego (kabiny wraz z niezbednym wyposazeniem do
tlumaczen symultanicznych) w jednym dniu - brutto .................... zt

28. Cena wypozyczenia sprzetu konferencyjnego (kabiny wraz z niezb¢dnym wyposazeniem do
thumaczen symultanicznych) przez dwa dni (p0z. 27 X 2) -brutto .............coeviviininnnnn.n. zt
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29. Zapewnienie organizacji i obstugi ustugi wideokonferencji podczas 1 dnia - brutto ....................
zt (OPCJA)

30. Zapewnienie organizacji i obstugi ustugi wideokonferencji przez 2 dni (poz. 29 x 2) - brutto
................................ zt (OPCJA)

31. Nagrywanie spotkania, w tym tlumaczenia symultanicznego w jednym dniu— Dbrutto

.......................... zt

32. Nagrywanie spotkania, w tym tlumaczenia symultanicznego przez 2 dni (poz. 31 x 2) — brutto
............................ 7t

33. Wykonanie i utrwalenie w formie zapisu cyfrowego =zdje¢ w jednym dniu oraz
przekazanie/przestanie ich do Zamawiajgcego — brutto ..............cevvieenninnnns zt

34. Wykonanie i utrwalenie w formie zapisu cyfrowego zdje¢ przez 2 dni oraz przekazanie/przestanie
ich do Zamawiajacego (poz. 33 X 2) —brutto ..........oevvevereriiiniiieneneinananns.

35. Cena za parking/ 1 doba/ 1 pojazd -brutto ............ccoeeviiiiiiiiniinnininn., zt

36. Cena za parking/2 doby/30 pojazdow (poz. 35X 2 X 30) -brutto .........ccoevevvveiiieeninenenannn.. zt
37. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z jednego dnia - brutto
.......................... zt

38. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku polskim z dwoch dni (poz. 37 X
2)-brutto ........coeiiiinn.n zt

39. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku
UE z jednego dnia - brutto ...............c........ zt

40. Cena za wykonanie w formie elektronicznej stenogramu w jezyku angielskim lub innym jezyku
UE z dwoch dni (p0z.39 X 2) - brutto ......cooevvvvveiiiiinininininnn, zt

41. Zatrudnienie 2 tlumaczy do tlumaczenia symultanicznego/konsekutywnego na jeden dzien
spotkania - brutto ...................oee.i zk

42. Zatrudnienie 2 ttumaczy do thumaczenia symultanicznego/konsekutywnego na dwa dni (poz. 41 x
2) -brutto ......oooiiiiiiiia, zt

43. Przygotowanie protokotu z jednego dnia w terminie do 10 dni roboczych od daty zakonczenia -
brutto ......coeviiiiiiiii, zt

44. Przygotowanie protokotu z dwdch dni w terminie do 10 dni roboczych od daty zakonczenia (pPoz.

43X 2) -brutto ......cooeiiiiiiiiiii zt

45. Zapewnienie i obshuga przez pracownika Wykonawcy podczas jednego dnia spotkania w zakresie:
roztozenia na stotach (przed rozpoczeciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajgcego
materiatow informacyjnych i promocyjnych (w tym spakowanie pakietow
z materiatami promocyjnymi — maksymalnie 10 elementow w pakiecie), zebrania podpiséw na liscie
obecnos$ci (kazdego dnia spotkania) oraz wydania i zebrania po zakonczeniu kazdego dnia spotkania
pilotéw do gtosowania i odbiornikéw do thumaczenia (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto

46. Zapewnienie i obstuga spotkania przez pracownika Wykonawcy podczas dwoch dni spotkania w
zakresie: roztozenia na stotach (przed rozpoczeciem spotkania) przygotowanych przez Zamawiajacego
materiatow informacyjnych i promocyjnych (w tym spakowanie pakietow
z materiatami promocyjnymi — maksymalnie 10 elementow w pakiecie), zebrania podpiséw na liscie
obecnos$ci (kazdego dnia spotkania) oraz wydania i zebrania po zakonczeniu kazdego dnia spotkania
pilotéw do glosowania i odbiornikéw do thimaczenia(poz. 45 X 2) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)
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47. Zapewnienie wsparcia dla 1 osoby niepetnosprawnej przez 1 dzien spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia w pkt 21) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto

48. Zapewnienie wsparcia dla 1 osoby niepetnosprawnej przez 2 dni spotkania, zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia w pkt 21) (poz. 47 X 2) (ZAMOWIENIE OPCJONALNE) - brutto

49. Cena transportu materiatow na spotkanie i 2z powrotem, zgodnie z opz - brutto

50. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni do 80m? wraz z wyposazeniem
(naglosnienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, stuchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, ekran, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo§¢ przedtuzaczy/
listew z funkcjg przeciwprzepieciowa (20 szt.), dostgp do Internetu WiFi, dostep do urzadzenia
wielofunkcyjnego z papierem ) na 1 dzien — brutto ..........ccooveviiiiiiiiiiiiiiniienenn.. zt

51. Cena za wynajecie sali konferencyjnej o powierzchni do 80m? wraz z wyposazeniem
(nagtosnienie, multifony, mikrofony oraz obstuga techniczna, sluchawki do odbioru tlumaczenia,
laptop, projektory, internet, 2 ekrany, tablica flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/
listew z funkcjg przeciwprzepieciowa (20 szt.), dostep do Internetu WiFi, dostep do urzadzenia
wielofunkcyjnego z  papierem) na 2 dni (poz. 50 x 2) —  brutto

W _ formularzu ofertowym nalezy wyceni¢ ustugi skladajace sie na organizacje spotkania

przewidzianego w opisie przedmiotu zamodwienia. Wycena jednego spotkania uwzgledniajaca caty

zakres ustug stluzy do oceny ofert, Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu planowana liczbe
uczestnikdéw i wymagany zakres uslug zgodnie z zapotrzebowaniem 1Z POWER, zgodny z
zalozeniami opisu przedmiotu zamowienia.

Dla poréwnania ofert Zamawiajacy wymaga podania przez Wykonawcow cen spotkania
dwudniowego obejmujgcego ustugi wskazane w pozycjach 1 — 51 powyzej wedtug mozliwych
wariantow wskazanych ponize;j.

1) Cena organizacji spotkania uwzgledniajaca wariant z przerwa kawowa standardowa w ciagu dnia
(2+4+6+8+12+14+16+18+19+21+23+24+26+28+30+32+34+36+38+40+42+44+46+48+49+51) -

2) Cena organizacji spotkania uwzgledniajgca wariant z przerwa kawowg ciagla bez ograniczen
(2+4+6+10+12+14+16+18+19+21+23+24+26+28+30+32+34+36+38+40+42+44+46+48+49+51)  —

Cena brutto oferty : Cena organizacji spotkania uwzglgdniajaca wariant z przerwa kawowa drozsza
(koszt  catego spotkania) (tj. pozycja 1 powyzej albo pozycja 2 powyzej) — brutto

Il KRYTERIUM: ASPEKTY SPOLECZNE:
Zatrudnienie przy realizacji zamOwienia co najmniej 1 0soby z grupy spotecznie marginalizowanej

W wymiarze co najmniej 1/4 etatu:
TAK/NIE
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111 KRYTERIUM: DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, 1Z DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
................................................. (poda¢ imi¢ i nazwisko), ktory posiada doswiadczenie
w realizacji .......... (podaé liczbg) ustug polegajacych na zorganizowaniu dwudniowej*
konferencji/ spotkania/ szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 45 os6b** kazda.

OSWIADCZENIA:

1. Adres SKIZyNKi €-PUAP «.ceeurerernieieeinrrreeeeeeeerusneessesessaseesssessasnsasans

2. O$wiadczam, ze wypelitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*!
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.?

3. Przedmiotowe zaméwienie zobowigzuje/emy sie wykonaé¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.22.2019.BG”.

4, Os$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamOwienia.

5. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia
nr WA.263.22.2019.BG”, udost¢pniong przez Zamawiajacego i nie wnosze/my do niej zadnych

zastrzezen.

6. Zamowienie zrealizujemy samodzielnie/ z udziatem podwykonawcy/ow
ktorzy wykonaja nastgpujace zakresy
ZAIMOWICTIA . ¢ e e ettt ettt ettt et ettt et e et e e et et e ettt e e e et e et e e
Udziat podwykonawcy/0w w realizacji zamOwienia wyniesie .......... %

7. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

8. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

9. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y, ze zalgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

10. Odpis z whasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

11. Nast¢pujace dokumenty znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego:
) e
) ettt b ettt
1 stanowig potwierdzenie okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 11 3 ustawy pzp.

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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12. Oferte niniejsza sktadamy na ......... kolejno ponumerowanych stronach.
13. Wraz z ofertg sktadamy nast¢pujace dokumenty:
) s

(podpis/y osoby/0sob uprawnionej/ych)
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WA.263.22.2019.BG ZAYACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypehiony w czgsci dotyczacej Zamawiajgcego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacja przetargowa na stronie Zamawiajacego. Zamawiajgcy udostgpnia na stronie
formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

Wykonawca do wypelnienia o§wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ narzedzie
dostepne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat réwniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargows.

JEDZ zlozy¢é mnalezy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z oferta za posrednictwem formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na
mini portalu.

Wykonawca wypelia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzysta¢ z
narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie ,,PDF” (nalezy plik
podpisa¢ formatem PAES) lub innym ( nalezy plik podpisa¢ formatem XAdES), wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem §wiadczacym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.!

Obowigzek zlozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,0g6Ine o$§wiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie
musi wypelniaé Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ.

1 Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

WA.263.22.2019.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu .....ccooovviiiiiiins ; Nrtelefonu ... pe-mail oo
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138g na:

na $wiadczenie ustug kompleksowej organizacji spotkan na potrzeby Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwé6j na terytorium Polski, w tym w Warszawie w 2 czeSciach,
nr postepowania WA.263.22.2019.BG,

oswiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleZe/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132, z 2018 r. poz. 650)**

* niewlasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze zlozyé wraz z

o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)
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WA.263.22.2019.BG

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG- DOTYCZY CZESCI 112

potwierdzenie warunku udzialu w postgpowaniu, o ktérym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 2 SIWZ

Data Ustluga
Nazwa . .
. wykonania obejmowata Ustuga Ustuga
podmiotu, na . . . .
ustugi . zapewnienie obejmowata obejmowata
. . rzecz Liczba . . ..
Lp. Przedmiot ustugi ] Od-do o, sali zapewnienie zapewnienie
ktérego -, uczestnikow . .
Konano (dzien— TAK/NIE* | zakwaterowania wyzywienia
vvySi miesiac— TAK/NIE* TAK/NIE*
usiu
ge rok)
1
2
3
................................. Ldn. . 20191

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25

www.cpe.gov.pl

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)
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WA.263.22.2019.BG ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA
DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imig i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wtasciciel, prezes
zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upelnomocniony reprezentant itp.*)

dzialajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuje si¢ do oddania nw. zasobow na potrzeby wykonania zaméwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowieniana ...................... nr WA.263.22.2019.BG
Os$wiadczam, iz:

1) udostgpniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastgpujacym zakresie:

2) sposob wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobow przy wykonywaniu
zamowienia bedzie nastepujacy:

podpisy osob/osoby wskazanych w dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym
lub posiadajgcych petnomocnictwo

(miejscowo$¢) (data)

> |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze : =
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% conmum o Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spojnosci
www.cpe.gov.pl




