02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 04 czerwca 2019 .

Przetarg nieograniczony, znak: WA.263.38.2019.AZ

SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postegpowania o  udzielenie = zamowienia  publicznego  prowadzonego na  podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986), zwanej dalej ,,ustawa”, na ustuge polegajaca na realizacji prac zwiazanych z weryfikacja
wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow realizujacych projekty w oparciu o umowy o
dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspolpraca ponadnarodowa,
Dziatanie 4.3 Wspoélpraca ponadnarodowa PO WER.

Kody CPV:
79212000-3 — ustugi audytu
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na realizacji prac zwigzanych z weryfikacja

arwn

o

wnioskow o platnos$¢ sktadanych przez beneficjentow realizujacych projekty w oparciu o
umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspotpraca
ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspolpraca ponadnarodowa PO WER.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalaczniku do projektu umowy — Zatgeznik nr 1 do SIWZ.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych ani wariantowych.
Warto§¢ zamoéwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okre$lonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie z
art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

7. Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,

zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
w postepowaniu wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposréod pozostalych
ofert.

8. Warto$¢ zamowienia wynosi 486 000,00 zt netto.

2

11.

ROZDZIAL 11
Opis sposobu przygotowania oferty

. Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,

w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tre$¢ oferty musi

odpowiadac¢ tresci SIWZ.
. Os$wiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 8 oraz dotyczace podwykonawcow skladane sg w oryginale.
Dokumenty, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz oswiadczenia, o ktoérych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu
o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte¢ moga podpisaé takze inne osoby
posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamowieniu publicznym,
dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.
Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢é ponumerowana i podpisana lub
parafowana.
Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postgpowania,

tj. stanowigcg tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny byC spigte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.
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12. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postegpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢ stosowne
pelnomocnictwo okreslajace sposdb wspotdziatania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze
zada¢ umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy
stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamdwienia

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany do dnia 31 grudnia 2021 roku lub do wyczerpania srodkow

finansowych przeznaczonych na realizacj¢ umowy, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi

wczesniej.

ROZDZIAL 1V,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzgialu

1. O zamoéwienie moga stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
a. Posiadania wiedzy i doSwiadczenia:

O zaméwienie moga starac¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace posiadania wiedzy i
doswiadczenia, to jest ktorzy w okresie ostatnich trzech lat przez terminem sktadania ofert wykonali, a
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonuja co najmniej 3 ustugi weryfikacji
wnioskOw o platno$¢ na rzecz instytucji zaangazowanych we wdrazanie programéw Unii
Europejskiej, przy czym kazda z ustug powinna obejmowac weryfikacje co najmniej 20 wnioskéw 0
ptatnos¢é. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢ wykonaniem, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 3 ustug weryfikacji wnioskdéw o ptatnos¢ na rzecz
instytucji zaangazowanych we wdrazanie programow Unii Europejskiej, przy czym kazda z ustug
powinna obejmowac weryfikacje co najmniej 20 wnioskéw o ptatnosé.
b. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamé6wienia:
Zamawiajacy uzna warunek za speliony, jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje co najmniej
nastepujgcymi osobami o co najmniej nastepujacych kwalifikacjach:
a) Kierownik Wykonawcy, ktory:

e posiada co najmniej pigcioletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie stosowania

przepisow finansowo-ksiegowych lub/i ustawy Prawo zaméwien publicznych lub/i prawa

pracy;

e posiada wyzsze wyksztalcenie z zakresu rachunkowosci lub uprawnienia bieglego

rewidenta lub uprawnienia certyfikowanego ksiegowego;

e przeprowadzil weryfikacje co najmniej 15 wnioskow o ptatnosc;

b) Co najmniej 6 0sob weryfikujacych, z ktorych kazda:

e posiada co najmniej dwuletnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie stosowania

przepisow finansowo-ksiegowych lub/i ustawy Prawo zaméwien publicznych lub/i prawa

pracy;

e przeprowadzila weryfikacj¢ co najmniej 15 wnioskow o ptatnosé.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasoboéw technicznych lub zawodowych
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Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw
na realizacj¢ zaméwienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkdw prawnych.

Wykonaweca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié¢
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednym zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezb¢dnych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te
zrealizujg roboty budowlane Iub ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sa wymagane.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktorym mowa w ust. 3, nie beda

potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu lub beda zachodzic¢

wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca

w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamoOwienia, jezeli wykaze

zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsSci zamowienia, ktdérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca
powotywat si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania spelniania warunkow
udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie
mnigjszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie
postgpowania o udzielenie zamowienia.

10. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia warunek,

o ktorym mowa w ust. 1 zostanie spetniony wytacznie jezeli spetni go co najmniej jeden
z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane do$wiadczenie
nie sumuje si¢). Powyzsze odnosi si¢ rowniez do podmiotéw udostepniajacych zasoby
(wymagane doswiadczenie nie sumuje sig).
ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania

Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1 1
5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ do uplywu terminu skiadania ofert w zakresie,

1.

2.

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

Wykonawca musi ztozy¢ wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym w
zalaczniku nr 2 do SIWZ.

Wraz z oferta Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.
Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobe¢/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wzér oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o
ktorym mowa w ust. 2 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
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Dokument ten potwierdza spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktérym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.
Wraz z oferta wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. Oswiadczenie zostanie
podpisane przez osobg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor o$wiadczenia
okreslony jest w zalgczniku nr 4 do SIWZ.
W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o
ktorym mowa w ust. 4 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie.
Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.
Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniach, o ktorych mowa w ust. 2 i 4.
Wykonaweca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 4.
Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oSwiadczenie o przynalezno$ci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zlozeniem oS$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamowienia. Wzor o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ.

ROZDZIAL VIL

Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spelnienie warunkow udziatu w postepowaniu i

1.

1)

2)

brak podstaw do wykluczenia w zakresie, o ktoryvm mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie, aktualnych na
dzien zlozenia o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy, tj.:
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy
moze go uzyska¢é za pomocg bezplatnych i ogoélnodostgpnych baz danych,
w szczeg6Olnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac;
wykazu ushlug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych roéwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu i
zakresu, dat wykonania, wartosci i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane (wg
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy
te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Dowodami, o ktéorych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego uslugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
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3)

wykaz 0s6b dedykowanych do realizacji zamoéwienia wraz z podaniem ich funkcji, doswiadczenia
zawodowego, kwalifikacji/ uprawnien (dotyczy Kierownika) oraz podstawy do dysponowania
osobg (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do SIWZ)
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okres$lonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
odpisu z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 0 dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wymienionych w ust. 2
dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia, a ktory
nie jest podmiotem, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokument, o ktorym mowa w ust. 4 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa
w ust. 4, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0oséb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 5 stosuje sig.
W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdcic si¢ do wlasciwych organow odpowiednio kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.
ROZDZIAL VIII

Skladanie dokumentow w zakresie, 0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie

oswiadczen i dokumentéow
Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
(ROZDZIAL VII SIWZ).
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcoéw do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.
Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupeienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.
Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.
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Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentéow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych i bezplatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z
tych baz danych wskazane przez wykonawce o§wiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w
ROZDZIALE VII SIWZ, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci
oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i
3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile sa one aktualne.
Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentéw, ktére sa objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL 1X.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania

1.

1)

2)

1.

2.

sie z Wykonawcami
W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocg faksu
lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o
ktérych mowa w Rozdziale VI, VII SIWZ, uzupelniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang zlozone w formie pisemnej.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed
uptywem wyznaczonego terminu.
Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie o
zamowieniu oraz niniejsza SIWZ.
Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:
zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tre§ci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do
tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tre§ci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu
sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;
tresci odwotan dotyczacych tre$ci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcow do wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia odwotania;
rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.
Porozumiewanie si¢ z Zamawiajgcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:
- 0Osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
Anna Zapala, tel. 22 378 31 11, e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl
- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.
111, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
ROZDZIAL X.
Wadium
Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zagda od Wykonawcow wniesienia wadium
w wysokos$ci 5 000,00 PLN.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
1) pienigdzu;
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2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016 r.
poz. 359 i 2260 oraz 2017 r. poz. 1089).

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposéb nieprawidtowy zostanie

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski

Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie

nalezy umie$cic¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak WA.263.38.2019.AZ .

Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie

pienigznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

Podstawy zatrzymania wadium okresla ustawa Pzp.

ROZDZIAL XI.

Termin zwigzania ofertg

Sktadajacy oferte jest nig zwiazany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferts.
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta,
zwroéci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XII.

Skladanie ofert
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postgpowaniu znak: WA.263.38.2019.AZ ustuga polegajaca na realizacji prac zwiazanych z
weryfikacja wnioskow o platnosc sktadanych przez beneficjentow realizujacych projekty w oparciu o

umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej [V Innowacje spoteczne i wspotpraca
ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspotpraca ponadnarodowa PO WER.
Nie otwiera¢ przed 17 czerwca 2019 r. przed godz. 11:00".

N

Oferte nalezy przesla¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w \Warszawie przy
ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 17 czerwca 2019 r. do godz. 10:45.
Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL XII|.

Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu skladania ofert.
Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedlug takich samych
zasad jak wczesniej skladana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej zlozong oferte¢ musi jednoznacznie
wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
Wykonawca moze wycofac juz zZtozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu oferty, zozonego przez
osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty,
musi by¢ zalaczone do Zzadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL X1V.
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Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 17 czerwca 2019 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
Przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.
Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.
Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT. Nie
uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamdwienia
na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zardGwno
w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.
Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ushug, ktory miatby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert
Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.
W ramach zamodwienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktérego oferta uzyskala tgcznie
najwigcej punktow.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zaméwienia — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 50.
Najwyzsza liczbg punktéw — 50 otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng brutto
za wykonanie niniejszego zamoéwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

max. 50 pkt

Najnizsza tagczna cena

brutto zamowienia

-- e x 50 pkt = liczba punktéw oferty oceniane;j

Laczna cena brutto

oferty ocenianej
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2. Liczba dodatkowych osob weryfikujacych zaproponowanych przez
Wykonawce — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0-25.

Ocena ofert w kryterium zostanie dokonana na podstawie o$wiadczen zawartych
w ofercie. Liczba przyznanych punktow bedzie nastepujaca:

W przypadku zaoferowania zatrudnienia przy realizacji zamoéwienia na umowe 0
prace co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej W wymiarze co najmniej Y4 etatu, w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu 0sdb niepelnosprawnych, otrzymas punktow.

Liczba dodatkowych oséb Punktacja
Za zaproponowanie 1 dodatkowej osoby 5 pkt. max. 25 pkt.
Za zaproponowanie 2 dodatkowych osob 10 pkt.
Za zaproponowanie 3 dodatkowych oséb 15 pkt.
Za zaproponowanie 4 dodatkowych oséb 20 pkt.
Za zaproponowanie 5 dodatkowych 0sob 25 pkt.
Zamawiajacy przyzna punkty w niniejszym kryterium jedynie w odniesieniu do
0sOb spelniajacych wymagania okre§lone w rozdz. IV ust.1 SIWZ, w oparciu o
informacje ujawnione przez Wykonawce w ofercie.
3. Termin realizacji uslug w ramach zaméwienia. Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0-20. W ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w nastgpujacy sposob:
Za zaoferowanie terminow realizacji ustugi weryfikacji pierwszej przedtozonej
wersji wniosku o platnosc krotszych od terminow wskazanych w pkt. 3.4
ppkt 1) i 2) OPZ, w odniesieniu do obu terminéw o:
Liczba zaoferowanych dni Punktacja max 20 pkt
0 dni roboczych 0 pkt.
1 dzien roboczy 5 pkt.
2 dni robocze 10 pkt.
3 dni robocze 15 pkt.
4 dni robocze 20 pkt.
4. Aspekty spoleczne - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostana
przypisane punkty w nastepujacy sposob:
Wykonawca w przypadku braku zaoferowania zatrudnienia przy realizacji
Zamowienia na umowe o pracg 0S0by cO najmniej jednej niepetnosprawnej w
wymiarze co najmniej ¥4 etatu otrzyma0 punktow. Max.5 pkt

ROZDZIAL XVII.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta

o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow w ramach zamowienia.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdaé¢ udzielenia przez Wykonawcdéw pisemnych

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci

oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.
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Jezeli Zamawiajacy nie bedzie modgl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i
innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.
Jezeli Zamawiajacy nie bedzie modgl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostana zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale 11 SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
ROZDZIAL XVI1I1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XIX.
Zawarcie umowy
Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty przy
udziale $rodkéw komunikacji elektronicznej.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zajda okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 94 ust.
2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze Wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.
ROZDZIAL XX
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy
1. Istotna zmiana umowy w rozumieniu art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
dopuszczalna jest w przypadkach i na warunkach okreslonych ponize;j:
1) w przypadku zmiany powszechnie obowiazujgcych przepisOw prawa dopuszcza si¢ mozliwosé
zmiany tych postanowien umowy, na ktdre zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
ma wptyw;
2) w przypadku wystgpienia niezaleznych od Wykonawcy okolicznos$ci, innych niz sita wyzsza,
uniemozliwiajacych wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z terminami okreslonymi w umowie -
dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany tych terminow, nie dtuzej jednak niz o czas trwania tych
okolicznosci.
2. Istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy - Prawo zamowien publicznych nie
stanowig: zmiana wskazanych w umowie osdéb wyznaczonych do nadzoru ze strony Zamawiajgcego
i Wykonawcy, zmiana danych teleadresowych Stron i zmiana danych rejestrowych Stron.
3. Niezaleznie od ust. 1 1 2 powyzej, Strony zobowigzuja si¢ dokona¢ odpowiedniej zmiany
wysokosci maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy kazdorazowo w przypadku wystgpienia
jednej z nastepujacych okolicznosci:
1) zmiany stawki podatku od towarow i ustug;
2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia ustalonego lub zmiany wysokosci minimalnej
stawki godzinowej za prace na podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za prace;
3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
4) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych, o ktéorych mowa
W ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
- o ile co innego nie be¢dzie wynikato z wlasciwych przepisow prawa na zasadach i w sposob
okreslony ponizej, jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce.
4. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1, bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czgsci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowa, po dniu wejScia w zycie przepisOw
zmieniajacych stawke podatku od towarow i ustug oraz wytacznie do czesci przedmiotu umowy, do
ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarow i ustug.
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5. W przypadku zmiany, o ktoérej mowa w ust. 3 pkt 1, wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni si¢,
a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

6. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktorej mowa w ust. 3
pkt 2 lub 3, bedzie obejmowaé wylacznie czg$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w
odniesieniu do ktorej nastgpita zmiana wysokosci kosztow wykonania umowy przez Wykonawce
w zwiazku z wejéciem w zycie przepisOw odpowiednio zmieniajacych wysoko$¢ minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne.

7. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwigkszeniem
wysoko$ci  wynagrodzen pracownikow $wiadczacych ustugi do wysokosci aktualnie
obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia za pracg, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wylacznie do czesci wynagrodzenia
pracownikéw §wiadczacych ushlugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

8. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwot¢ odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyplata
wynagrodzenia zaangazowanym przez Wykonawce osobom $wiadczacym ustugi. Kwota
odpowiadajagca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czegsci
wynagrodzenia osob, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w
jakim wykonuja one prace bezposrednio zwiazane z realizacja przedmiotu umowy.

9. W celu zawarcia stosownego aneksu, kazda ze Stron moze wystapi¢ do drugiej Strony z
wnioskiem o dokonanie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z
uzasadnieniem zawierajacym w szczego6lnosci szczegotowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktorej nastapita
badZ nastgpi zmiana wysoko$ci kosztow wykonania umowy uzasadniajaca zmiang wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

10. W przypadku zmian, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktorych bedzie wynikaé, w
jakim zakresie zmiany te majg wplyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaré6wno przed, jak i po zmianie) pracownikow
swiadczacych ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czgSci etatu), w jakim wykonuja oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu umowy oraz czgSci  wynagrodzenia
odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed, jak i po zmianie) zaangazowanych przez
Wykonawce o0sob $§wiadczacych ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej
przez Wykonawce, z okresleniem zakresu, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z
realizacjg przedmiotu umowy oraz cze$ci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi - w
przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3.

11. W przypadku zmiany, o ktéorej mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Zamawiajacy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 14 (czternascie) dni roboczych, dokumentow, z ktorych
bedzie wynika¢, w jakim zakresie zmiana ta ma wpltyw na koszty wykonania umowy, w tym
pisemnych zestawien wynagrodzen, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 11 2.

12. W terminie 14 (czternastu) dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktorym mowa w ust.
10, Strona, ktoéra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacj¢ o zakresie, w jakim
zatwierdza wniosek, oraz wskaze kwotg, o ktérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno
ulec zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem. 13. W
przypadku otrzymania przez Stron¢ informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czeSciowym
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zatwierdzeniu wniosku Strona ta moze ponownie wystapi¢ z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 9.
W takim przypadku ust. 9 - 12 powyzej stosuje si¢ odpowiednio.
13. Zawarcie aneksu nastapi nie pdézniej niz w terminie 10 (dziesigeciu) dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
14. Zmiany umowy, o ktorych mowa w ust. 3 powyzej, beda kazdorazowo wchodzity w zycie z
dniem wejscia w zycie przepisow, ktorych skutkiem bedzie dokonanie tych zmian, o ile co innego
nie bedzie wynikato z wtasciwych przepisow.
ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXI1.
Informacja dotyczqca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektéw Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672

Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do

udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie

dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci

Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia

publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych

(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdézn. zm.). Wsrdd tych informacji mogg pojawié si¢ dane, ktore na

gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:

,0golne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, ze:

a. Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektéw
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)

b. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bg¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym
z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

d. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.).

e. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia (w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie bedg archiwizowane
w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjng Centrum Projektow Europejskich.

f. Posiada Pani/Pan:

—  napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®!;

U skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
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na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Podanie przez Pana/Paniag danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaly profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie s$rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym
zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

ROZDZIAL XXIII.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zalgczniki do protokotu
postepowania.
Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie treSci protokotu, zalgcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac¢ si¢ bedzie na
wniosek, poprzez przestanie scanéw dokumentoéw na wskazany we wniosku adres e-mail.
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z OPZ;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu;

4) zalgcznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — wykaz ustug;

6) zalacznik nr 6 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;.

7) zalacznik nr 7 - wykaz 0s6b
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WA.263.38.2019.AZ ZAYL.ACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR

Zawarta w dnit coeeeeeeeeiiiiiiiiiiiiiennnnn. 2019 roku w Warszawie
pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéow Europejskich
zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na
stanowisko dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13 maja 2016 r. przez Ministra
Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”

a

e ody Wykonawcg jest spétka prawa handlowego:
........................................................................... , Z S1edzibd W ..covieviivieiiceciceee e, PIZY UlICY
............................................................ , (kod pocztowy i nazwa miejscowosci), wpisang do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod nr ..................... , prowadzonego przez Sad
ReJONOWY ..ooevieiiiiiieeee, s eeeene Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
NIP: e, , REGON: e , reprezentowang przez
................................................. , zwang dalej ,,Wykonawca”,

o gody Wykonawca jest osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza:

Panem/Panig ..........ccccueneen. , zamieszkatym/a w ...................... (kod pocztowy), przy ulicy
.......................... , prowadzacym/a dzialalno$¢ gospodarcza pod firma ............cccceevveieennennenn., adres
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej: ... , ha podstawie wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP, PESEL: .........c........... ,
NIP: e, ,REGON: ... , zwanym/a dalej ,,Wykonawca”,

o gody Wykonawca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej:
Panem/Panig ..........cceeeveneennnnn. , zamieszkalym/g W .......c.cccoeveeeieniennnnns (kod pocztowy), przy ulicy
.............................. , legitymujacym/a si¢ dowodem osobistym numer: ......... seria ............,
wydanym przez ................... , dnia .............. , PESEL: ... , zwanym/g dalej
»Wykonawcg”,

o gody Wykonawca jest spétka cywilna:

- Panem/Pania ........cccceveennnen. , zamieszkatym/a w ........................ (kod pocztowy), przy ulicy
.......................... , prowadzacym/g dzialalno$¢ gospodarcza pod firma .........ccccoveviiiiiiiiennnens,
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej RP, PESEL:

- Panem/Panig .........c..coeevennee. , zamieszkalym/a w ........................ (kod pocztowy), przy ulicy
.......................... , prowadzacym/a dziatalno$¢ gospodarcza pod firma ........cccccovviiiviicininennns,
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP, PESEL:
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prowadzacymi wspdlnie dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej pod nazwa .................. ,
na podstawie umowy z dnia ................ , NIP: ..., , REGON: ................... ,
reprezentowane] Przez ............coceeueennn.. , zwang dalej ,,Wykonawcg”,

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rOwniez dalej ,,Strona™ lub/i ,,Stronami” umowy.

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Wydziatu Projektéw
EFS Centrum Projektow FEuropejskich, jako komorki organizacyjnej Zamawiajacego, ushugi
polegajacej na realizacji prac zwigzanych z weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentow realizujacych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi
Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspoélpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspotpraca
ponadnarodowa PO WER, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie oraz Opisie przedmiotu
zamOwienia (dalej OPZ) z zalacznikami, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.
2. Przedmiot niniejszej] umowy jest wspolfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
3. Umowg zawarto w wyniku przeprowadzonego postgpowania o numerze WA.263.38.2019.AZ
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2018 poz. 1986 z pézn. zm.).
4. Szczegdtowe obowiazki Wykonawcy zwigzane z realizacja umowy, procedury i wymagania
odnosnie sposobu jej wykonania zawarte sa w OPZ i stanowig integralng czes¢ umowy.

§2
1. Umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2021 roku lub
do wyczerpania $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje umowy, w zaleznosci od tego,
ktére z tych zdarzen nastgpi wezesniej. W przypadku wyczerpania srodkow finansowych na realizacjg
umowy umowa ulega rozwigzaniu z momentem wyczerpania srodkéw, bez potrzeby skladania przez
Strony jakichkolwiek o$wiadczen w tym zakresie. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie z tytutu niewykonania umowy przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy odpowiednio wczesnie
poinformuje Wykonawce, ktore zlecenie nalezy uznac jako ostatnie w rozumieniu niniejszej umowy.
2. Zamawiajacy szacuje, ze¢ w ramach umowy Wykonawca przeprowadzi lacznie weryfikacje
maksymalnie 135 wnioskow o ptatnos¢. Ostateczna pula wnioskow, ktorych weryfikacja zostanie
zlecona Wykonawcy w ramach niniejszej umowy, ustalona zostanie przez Zamawiajacego w trakcie
realizacji umowy.
3. Wniosek o platno$¢ do danej umowy o dofinansowanie projektu liczony jest jako jeden, niezaleznie
od liczby poprawek wniosku dokonywanych przez Beneficjenta.
4. Wskazana w ust. 2 liczba wnioskow jest warto$ciag szacunkowg i nie stanowi zobowigzania
ze strony Zamawiajacego.
Umowa ulega rozwigzaniu niezaleznie od zdarzen opisanych w ust. 1, w przypadku wczesniejszego
zrealizowania przez Wykonawcg przedmiotu umowy, to jest ustugi weryfikacji ustalonej przez
Zamawiajacego puli wnioskow o platno$¢ do przewidzianych do weryfikacji. W takim przypadku
umowa ulegnie rozwiagzaniu z chwilg zakonczenia realizacji przez Wykonawce ostatniego zlecenia.
Zamawiajacy odpowiednio wczesnie poinformuje Wykonawce, ktore zlecenie nalezy uzna¢ jako
ostatnie w rozumieniu niniejszej umowy.

§3

1. Dokonujgc weryfikacji wnioskow o platnos¢ Wykonawca obowigzany jest stosowac si¢ do
Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej PO WER oraz zasad i procedur weryfikacji zawartych w OPZ, w
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tym do jego zalacznikdéw, ktére stanowiag integralng cze§¢ umowy, oraz do innych wskazowek
przekazanych przez Zamawiajgcego.
2. W przypadku gdy w trakcie realizacji niniejszej umowy zostang wprowadzone zmiany
w dokumentach programowych PO WER, w tym w wytycznych, oraz interpretacje Instytucji
Zarzadzajacej odnoszace si¢ do zasad i trybu weryfikacji wnioskow o platnos¢, Strony zgodnie
o$wiadczaja , zZe:
1) w przypadku gdy zmiany nie dotycza postanowien przedmiotowo istotnych umowy (essentialia
negotii), zmiany te staja si¢ cz¢$cig umowy bez koniecznosci podpisywania aneksu do umowy;
2) w przypadku gdy zmiany dotycza postanowien przedmiotowo istotnych umowy (essentialia
negotii), zmiany te stang si¢ cze$cig umowy po podpisaniu stosownego aneksu do umowy.
3. Wykonawca bedzie realizowat ustugi za pomocg 0s6b wskazanych w ofercie stanowiacej zalacznik
nr 2 do umowy, z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu oraz § 5 ust. 7.
4. Jezeli Wykonawca uzna, iz ze wzgledu na prawidlowa realizacje ustugi niezbedne jest zwickszenie
liczby os6b weryfikujacych, musi uzyska¢ na to zgode Zamawiajacego. Zwickszenie liczby osob
weryfikujacych nie moze pociaga¢ za soba naruszenia terminéw obowiazujacych w zwigzku z
realizacjg ustugi, ani tez zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy.
5. Dodatkowa osoba zaproponowana przez Wykonawce musi posiada¢ co najmniej tak samo dobre
kompetencje i doswiadczenie, jak osoby wskazane w ofercie.
6. W przypadku koniecznosci zastapienia osoby przewidzianej do realizacji zadan w ramach umowy,
wskazanej przez Wykonawce w ofercie, Wykonawca zapewni na jej miejsce osobe o kompetencijach i
doswiadczeniu nie gorszych niz kompetencje i doswiadczenie wymagane w SIWZ. Kazdorazowo na
taka zmiang Wykonawca musi uzyskac¢ zgode Zamawiajacego.
7. Wykonawca realizuje przedmiot umowy na wlasny koszt i ryzyko z nalezyta starannoscig
z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej dzialalno$ci i w tym zakresie jest
odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego.
8. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania umowy podwykonawcy bez zgody
Zamawiajgcego.

§4
1. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
miesigca, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu zestawienie przedstawiajgce postep prac
wykonanych w danym miesigcu na przekazanych przez Zamawiajacego wnioskach zgodnie ze
wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do OPZ.
2. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w ktorym zatwierdzone zostaly weryfikacje
wnioskow o platnosé, oraz po otrzymaniu od Wykonawcy zestawienia, o ktorym mowa w ust. 1,
Zamawiajacy wystawi protokot odbioru zrealizowanych w tym miesigcu ushug. Protokdt zostanie
wystawiony w dwoch oryginalnych egzemplarzach i1 podpisany przez osobe odpowiedzialng
merytorycznie za realizacje umowy oraz naczelnika Wydzialu Projektow EFS, badz osoby je
zastepujace. Wzor protokotu odbioru stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.
3. Podpisanie protokotu odbioru, o ktérym mowa w ust. 2, oznacza akceptacje wykonania przedmiotu
umowy 1 jest warunkiem wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawcg oraz wyplaty
wynagrodzenia przez Zamawiajacego.
4. 7 tytulu nalezytego i terminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawcy nalezy si¢
wynagrodzenie brutto w wysokosci nie wieksze] niz .................... zt brutto (stownie zltotych:
............................................................................... ).
5. Rzeczywiste catkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania niniejszej umowy
uzaleznione bedzie od liczby i jakos$ci wykonanych przez Wykonawce weryfikacji, a jego faktyczna
wysoko$§¢ bedzie obliczana jako iloczyn liczby zatwierdzonych w danym miesigcu weryfikacji

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘d?gﬁiﬁa o R Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa | o Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozw6j

tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25 Program wspétfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona 1 7



wnioskow o ptatnos¢ i ceny jednostkowej za weryfikacje jednego wniosku o platno$¢ wskazanej w
ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy, z zastrzezeniem limitu ustanowionego w
ust. 4 oraz z zastosowaniem ewentualnych kar umownych.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty rachunku/ faktury VAT (e-faktury) wystawionej przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym rachunku/ faktury VAT.

7. Za dzien dokonania zaptaty wynagrodzenia Strony uznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
8. Wykonawca nie moze przenies¢ bez zgody Zamawiajacego wierzytelnosci wynikajacych
zZ niniejszej umowy na osoby trzecie.
9. Niewykorzystanie w ramach niniejszej umowy maksymalnej kwoty wynagrodzenia nie moze by¢
podstawa roszczen Wykonawcy z tytulu niewykonania umowy przez Zamawiajacego oraz o zaplate
wynagrodzenia w maksymalnej kwocie, o ktérej mowa w ust. 4.
10.Wynagrodzenie, 0 ktorym mowa w ust. 4, zawiera wszelkie naleznosci Wykonawcy zwigzane
Z wykonaniem przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.
11.Wykonawca moze ztozy¢ ustrukturyzowang fakture elektroniczng za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania.

§5
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie lub
nienalezyte (tzn. niezgodne z niniejsza umow3a) wykonanie zobowigzan wynikajacych z umowy.
2. W przypadku niewykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony
do natychmiastowego odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy
karg umowng w wysokosci 20% warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 4.
3. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna:
1) W przypadku niewykonania przez Wykonawce danej ustugi — 25% wartosci wynagrodzenia brutto
za pojedyncza ushuge;
2) W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu dokonania wyboru proby wydatkow i
uczestnikow projektu i wyslania do Beneficjenta wezwania do dostarczenia dokumentow
wymaganych do weryfikacji wydatkow, uczestnikéw i wskaznikow (jesli dotyczy), o ktorym mowa w
pkt. 2.5 ppkt 2) lit. b) OPZ — 3% wartosci wynagrodzenia brutto za pojedyncza ushuge za kazdy
rozpoczety dzien opoznienia;
3) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce termindow wykonania weryfikacji wniosku
0 platno$¢ wskazanych w OPZ (w przypadku, jezeli Wykonawca w ofercie zaoferowat skrocone
terminy wykonania weryfikacji wniosku, nalezy odnosi¢ si¢ do terminéw wskazanych w ofercie
Wykonawcy) — w wysokoséci 5% wartoSci wynagrodzenia brutto za pojedyncza ushuge za kazdy
rozpoczety dzien opoOznienia, przy czym kara umowna liczona jest za kazdy termin, ktorego
op6znienie dotyczy;
4) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu udzielenia odpowiedzi na pytanie
Beneficjenta, o ktorym mowa w pkt. 2.5 ppkt 3) OPZ — 3% wartosci wynagrodzenia brutto za
pojedyncza ustuge za kazdy rozpoczgty dzien op6znienia;
5) w przypadku innego niz okreslone w pkt. 2), 3) i 4) nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce, zwlaszcza w zakresie weryfikacji merytorycznej i finansowej — w wysokosci 20%
warto$ci wynagrodzenia brutto za pojedyncza ushuge;
6) w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcey, o ktorych mowa w par 6 ust 2 — w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 4.
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4. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2)-5), podlegaja sumowaniu, przy czym laczna
wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o
ktérym mowa w § 4 ust. 4.
5. Kary umowne bgda potracane w pierwszej kolejnosci z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na
co Wykonawca nieodwotalnie wyraza zgode i do czego upowaznia Zamawiajacego bez potrzeby
uzyskania potwierdzenia.
6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego ustalone kary
umowne na zasadach ogdlnych okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U. 2018 poz. 1025 z p6zn. zm.).
7. W przypadku, jezeli w ramach realizowanych uslug Zamawiajacy zaobserwuje powtarzajace si¢
btedy w realizacji ustug, zwigzane z ich wykonywaniem przez danag osobe spos$rod osob wskazanych
do realizacji ustug, ma prawo zazada¢ wykluczenia tej osoby z realizacji przedmiotu umowy, a
Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie odsungé te osobe od wykonywania ustug w ramach
niniejszej umowy i przedstawic¢ do akceptacji Zamawiajacego w terminie do 10 dni roboczych od dnia
zgloszenia przez Zamawiajacego zadania odsunigcia tej osoby inng osobe do realizacji zadan w
ramach niniejszej umowy, spelniajaca warunki opisane w SIWZ. Nieuzupehienie sktadu zespotu
Wykonawcy stanowi¢ be¢dzie nienalezyte wykonanie umowy.
8. Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy op6znienie w wykonaniu umowy
jest nastepstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.
§6

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie z waznego powodu, tzn. powaznego
naruszenia zobowigzan wynikajacych z umowy. Za wazny powod uwaza si¢ w szczegdlnosci:
powtarzajace si¢ dokonywanie weryfikacji wnioskéw o platnos¢ w sposdb wadliwy merytorycznie,
tj. niezgodnie z procedurami i zasadami przewidzianymi w umowie i w Wytycznych przekazanych
przez Zamawiajacego, niestosowanie si¢ Wykonawcy do wskazowek Zamawiajacego dotyczacych
sposobu wykonania umowy, przeprowadzenie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ mimo istnienia podstaw
do wylaczenia osoby weryfikujacej z powodu braku bezstronno$ci, opdznienia w przekazywaniu
wypethionych dokumentow po weryfikacji wnioskow, o ktérych mowa w pkt. 2.5 ppkt 2) lit. h) i j)
OPZ, powierzenie wykonywania umowy podwykonawcy bez zgody Zamawiajacego.

§7
1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
W zwiazku z wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania osobom trzecim przekazanych
mu przez Zamawiajacego materiatow i dokumentow.
2. Wykonawca o$wiadcza, ze zobowigzal wszystkie osoby uczestniczace ze strony Wykonawcy
w wykonaniu przedmiotu umowy do przestrzegania zapisu ust.1.

§8
1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
realizacjq Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 z dnia 25 maja 2015 r.
nr WER/CPE/DO/2015 z pdzn. zm., zawartego pomi¢dzy Ministrem wlasciwym do spraw rozwoju
regionalnego a Centrum Projektow Europejskich oraz w zwigzku z art. 28 RODO, Zamawiajacy
powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Ministra wlasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, na warunkach i w celach opisanych w niniejszym paragrafie w
ramach zbioréw:
1) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;
2) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych — w zakresie
niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj.
2. Uzyte w niniejszym paragrafie okreslenia oznaczajg:
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1) dane osobowe — dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych, ktore musza by¢ przetwarzane przez
Instytucje¢ Posredniczacg oraz Beneficjenta w celu wykonania Porozumienia w sprawie realizacji
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 nr WER/CPE/2015/1 zawartego w
dniu 13.01.2015 r. z p6zn. zm.), dotyczace:

a) wnioskodawcow, beneficjentow i partneréw oraz ich pracownikow, ktorzy aplikuja o $rodki unijne
i realizuja projekty w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 20142020,

b) pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw6j 2014-2020, ktorzy zajmuja si¢ obstluga projektéw 1 przetwarzane przez Instytucje
Posredniczaca w celu wykonania Porozumienia w sprawie realizacji Programu;

2) przetwarzanie danych osobowych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i Usuwanie;

3) dokument — dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg zapisane dane osobowe.

3. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie :

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;

b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2017 poz. 1460, z p6zn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;

b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

C) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2017 poz. 1460, z p6zn. zm.);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.

ustanawiajacego szczegdlowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzacych do przekazywania Komisji okre§lonych
informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a
instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z
30.09.2014, str.1);

4. Zakres danych osobowych powierzonych przez Zamawiajacego do przetwarzania przez
Wykonawece jest okreslony w zataczniku nr 4 do niniejszej umowy.

5. Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach, o ktéorych mowa w ust. 1, jest zgodne z prawem
I spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

6. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych 1 organizacyjnych
zapewniajgcych  adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 RODO.

7. Wykonawca zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania zapisoOw ust. 6.

8. Wykonawca zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa 0sob, ktorych dane dotycza.

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osob trzecich, jak i wobec Zamawiajgcego,
za szkody powstale w zwiazku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO,
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przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa.
10.Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Wykonawce wylacznie w celu realizacji
niniejszej umowy.

11.Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz innych
przepisach prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych.
12.Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.
13.Zamawiajacy umocowuje Wykonawce do wydawania 1 odwolywania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktéorych mowa w ust. 1, przy czym wzor
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zalacznik nr 5, a wzor odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatagcznik nr 6 do niniejszej umowy.
Wykonawca ograniczy dostep do danych osobowych wytacznie do oséb posiadajacych upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktorych mowa w ust. 1.

14. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji 0osob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych.

15.Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza,
obowigzkdéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 1 art. 14 RODO.

16.Wykonawca zobowiagzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych
powierzonych mu w trakcie obowigzywania niniejszej umowy lub dokumentéw uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem czynno$ci objetych niniejszg umows, a takze zachowania w tajemnicy
informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, roéwniez po
wygasnigciu/rozwigzaniu niniejszej umowy.

17.Wykonawca zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania zapisow ust. 16.

18.Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

2) wszelkich czynnos$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, urzgdami
panstwowymi, policja lub przed sadem;

19.Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, a W szczegdlnosci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez
niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowiazkow dotyczacych ochrony danych osobowych.
20.Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu lub podmiotom przez niego upowaznionym, w miejscach,
w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz
Z niniejsza umowa.

21.7Zamawiajacy i/lub podmiot przez niego upowazniony majg w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczen,
w  ktorych jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych osobowych i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynno$ci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz niniejszg umowa;
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2) zada¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych oraz pracownikéw Wykonawcy w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw 1 wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikow oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

22.Uprawnienia kontroleréw Zamawiajacego lub podmiotu przez niego upowaznionego nie wylaczaja
uprawnien wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2017 poz. 1460, z p6zn. zm.).
23.Wykonawca zobowigzuje si¢ zastosowaé zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Zamawiajgcego lub przez podmiot przez niego upowazniony.

§9
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiada¢ bedzie
D e Jtel oo ,e-mails .o,
2. Ze strony Wykonawcy za Dbiezace kontakty z Zamawiajacym odpowiada¢ bedzie
[ S gtel o ,e-mails o
§10

1. Istotna zmiana umowy w rozumieniu art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
dopuszczalna jest w przypadkach i na warunkach okreslonych ponize;j:

1) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa dopuszcza sie¢ mozliwosé
zmiany tych postanowien umowy, na ktére zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa ma
wplyw;

2) w przypadku wystgpienia niezaleznych od Wykonawcy okolicznos$ci, innych niz sila wyzsza,
uniemozliwiajacych wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z terminami okre§lonymi w umowie -
dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany tych terminow, nie dluzej jednak niz o czas trwania tych
okoliczno$ci.

2. Istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy - Prawo zamdowien publicznych nie stanowig:
zmiana wskazanych w umowie 0s6b wyznaczonych do nadzoru ze strony Zamawiajacego i Wykonawcy,
zmiana danych teleadresowych Stron i zmiana danych rejestrowych Stron.

3. Niezaleznie od ust. 1 i 2 powyzej, Strony zobowiazuja si¢ dokona¢ odpowiedniej zmiany wysoko$ci
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy kazdorazowo w przypadku wystgpienia jednej z
nastepujacych okoliczno$ci:

1) zmiany stawki podatku od towarow i ustug;

2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia ustalonego lub zmiany wysokosci minimalnej
stawki godzinowej za prace na podstawie przepisdéw o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

4) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych

- 0 ile co innego nie bedzie wynikato z wlasciwych przepisow prawa na zasadach i w sposob okreslony
ponizej, jezeli zmiany te beda mialy wptyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawcg.

4. Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1, bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do cze$ci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowa, po dniu wejScia W Zycie przepisow
zmieniajgcych stawke podatku od towardéw i ushug oraz wytacznie do czesci przedmiotu umowy, do ktorej
zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ushug.
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5. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1, warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni si¢, a
warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

6. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2
lub 3, bedzie obejmowac wytacznie czgs¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do
ktérej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy przez Wykonawce w zwiazku z
wej$ciem w zycie przepisOw odpowiednio zmieniajacych wysoko§¢ minimalnego wynagrodzenia za
prace lub dokonujacych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.

7. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
kwote odpowiadajacag wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwigkszeniem wysokosci
wynagrodzen pracownikow $wiadczacych wustlugi do wysokosci aktualnie obowigzujacego
minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od
kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy
bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czesci wynagrodzenia pracownikow §wiadczacych ustugi, o ktérych
mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonuja oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

8. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
kwote odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptata wynagrodzenia
zaangazowanym przez Wykonawce osobom s$wiadczacym ustugi. Kwota odpowiadajgca zmianie
kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie¢ wytacznie do czg$ci wynagrodzenia osob, o ktorych mowa w
zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonuja one prace bezposrednio
zwigzane z realizacja przedmiotu umowy.

9. W celu zawarcia stosownego aneksu, kazda ze Stron moze wystapic¢ do drugiej Strony z wnioskiem
o dokonanie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem
zawierajacym w szczegoOlnosci szczegdlowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka wynagrodzenie
Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktorej nastgpita badZ nastgpi zmiana
wysokosci kosztdéw wykonania umowy uzasadniajgca zmiang wysoko$ci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

10. W przypadku zmian, o ktéorych mowa w ust. 3 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim
zakresie zmiany te maja wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdInosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) pracownikow $wiadczacych
ustugi, wraz z okres§leniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane
z realizacjg przedmiotu umowy oraz cze$ci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - w
przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) zaangazowanych przez
Wykonawce 0sob §wiadczacych ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej przez Wykonawce,
z okre$leniem zakresu, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu
umowy oraz czg¢sci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktorej
mowa w ust. 3 pkt 3.

11. W przypadku zmiany, o ktéorej mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Zamawiajacy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 14 (czternascie) dni roboczych, dokumentow, z ktorych bedzie wynikaé, w
jakim zakresie zmiana ta ma wplyw na koszty wykonania umowy, w tym pisemnych zestawien
wynagrodzen, o ktorych mowa w ust. 10 pkt 11 2.

12. W terminie 14 (czternastu) dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktorym mowa w ust. 10,
Strona, ktora otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacj¢ o zakresie, w jakim zatwierdza
wniosek, oraz wskaze kwote, o ktorag wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo
informacj¢ o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem. 13. W przypadku otrzymania przez
Strone¢ informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czgsciowym zatwierdzeniu wniosku Strona ta moze
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ponownie wystapi¢ z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 9. W takim przypadku ust. 9 - 12 powyzej
stosuje si¢ odpowiednio.
13. Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
14. Zmiany umowy, o ktorych mowa w ust. 3 powyzej, beda kazdorazowo wchodzity w zycie z dniem
wejscia w zycie przepisow, ktorych skutkiem bedzie dokonanie tych zmian, o ile co innego nie bedzie
wynikalo z wlasciwych przepisow.

§11
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(Dz.U. 2018 poz. 1025 z p6ézn. zm.).
3. Spory wynikte w zwigzku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad witasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych 1 egzemplarz otrzymuje
Zamawiajacy i 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.
5. Integralng czgs$¢ niniejszej umowy stanowig zatgczniki:
1. Zalacznik nr 1: Opis Przedmiotu Zamdowienia z zatacznikami (Wzor zestawienia przedstawiajacego
postep prac wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym (1), Wzoér Deklaracji bezstronnosci (2),
Wzér minimalnego zakresu Listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ (3), Wzor Listy
sprawdzajacej do weryfikacji poglebionej wniosku o ptatnos¢ (4), Wzér Informacji o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (5), Wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji ptatnosci zaliczkowej
ztozonej przez Beneficjenta (6), Wytyczne IZ PO WER, Podrgczniki oraz ewentualne dodatkowe
wytyczne/zalecenia IP (7));
Zalacznik nr 2: Oferta Wykonawcy;
Zalacznik nr 3: Wzor Protokotu odbioru;
Zatacznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
Zatacznik nr 5: Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
Zatgcznik nr 6: Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
Zalacznik nr 7: Wydruk wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego zdnia ..............c.ooeinn.

No oo k~wd

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalacznik nr 1 do Umowy nr z dnia

Opis przedmiotu zamowienia

Stownik pojeé:

+ Beneficjent — podmiot realizujacy projekt w oparciu o umowe o dofinansowanie projektu
w ramach Dziatania 4.3 PO WER

% CPE - Centrum Projektow Europejskich, zwane roéwniez Zamawiajacym.

¢ EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.

«» IP — Instytucja Posredniczgca Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 —

funkcje t¢ dla Dziatania 4.3 petni Centrum Projektow Europejskich (CPE).
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IZ PO WER - Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014—

2020.

Kierownik Wykonawcy — osoba odpowiedzialna ze strony Wykonawcy za realizacj¢ umowy

na weryfikacje wnioskow o ptatnose.

Opiekun projektu — opiekun danego projektu ze strony CPE.

Pierwsza osoba weryfikujaca — osoba dokonujagca kompleksowej, w tym formalne;j,

merytorycznej i finansowej weryfikacji wniosku o ptatnos¢, tzw. ,,pierwsza para oczu”.

Druga osoba weryfikujaca — osoba dokonujaca ponownej weryfikacji wniosku o platnos$é, w tym

poprawnosci dokumentacji przygotowanej przez pierwsza osobe weryfikujaca, tzw. ,,druga para

oczu’.

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020.

Podreczniki — podrecznik pracownika instytucji oraz podrecznik beneficjenta w zakresie

uzytkowania centralnego systemu teleinformatycznego SL2014.

Projekt — przedsigwzigcie zmierzajace do osiagnigcia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,

z okreSlonym poczatkiem i koncem realizacji, wspotfinansowane ze $rodkéw EFS w ramach

umowy o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 4.3 PO WER.

SL2014 - System informatyczny wspierajacy proces weryfikacji wniosku o ptatnosé, za

posrednictwem ktorego beneficjenci sktadaja wnioski o platno$¢, a Instytucje Posredniczace

dokonuja ich weryfikacji i zatwierdzenia.

SZOOP — Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych PO WER.

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 1. poz. 217 z pdzn. zm.).

Weryfikacja wniosku — kompleksowe, w tym formalne, merytoryczne i finansowe

zweryfikowanie zgodno$ci tresci wniosku o platno$¢ z zapisami umowy o dofinansowanie projektu

realizowanego w ramach PO WER, zapisami Wytycznych 1Z PO WER oraz dodatkowymi
interpretacjami 1Z.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek spetniajacy warunki okre$lone w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, rozdziat 6 oraz

8.

Wydatek niekwalifikowalny — wydatek niespetniajagcy warunkow okreslonych w Wytycznych w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, rozdzial 6 oraz

8, w szczegoblnosci wydatek wymieniony w podrozdziale 6.3.

Wykonawca — podmiot realizujgcy ustuge weryfikacji wnioskow o ptatnosc.

Wytyczne 1Z POWER, tj.:

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020;

- Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014—-2020;

- Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020;

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘d?gﬁiﬁi o R Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa | FuRore Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozw6j
tel. 22 378 31 00

fake 22.201°97:25 Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Stronaz 5



Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020.

1. Informacja ogélna o ustudze ,,Weryfikacja wnioskéw o platnos¢ w ramach Dzialania 4.3
PO WER.

11

1.2.

. CPE jest Instytucja Posredniczacg dla Dziatania 4.3 Wspolpraca ponadnarodowa w ramach

IV Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Do najwazniejszych zadan IP nalezg:

a) Dokonywanie wyboru projektow do dofinansowania oraz zawieranie z wnioskodawcami,
ktorych projekty zostaly wybrane do dofinansowania, umow o dofinansowanie projektu;

b) Monitorowanie postepow i rozliczanie z beneficjentami umow o dofinansowanie
projektu zgodnie z przyjetymi procedurami;

c) Kontrola realizacji dofinansowanych projektow;

d) Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych.

Celem Dziatania 4.3 Wspolpraca ponadnarodowa jest wdrozenie nowych rozwigzan,

W szczegolnosci z zakresu aktywizacji zawodowej, ksztalcenia przez cale zycie i tworzenia

oraz realizacji polityk publicznych, dzigki wspotpracy z partnerami zagranicznymi. Celem

projektow realizowanych w ramach Dziatania 4.3 jest wypracowanie oraz wdrozenie nowych

rozwigzan, powstalych dzigki wspolpracy z partnerami zagranicznymi, w obszarach

tematycznych, w ktorych organizowane sa poszczegodlne konkursy. Realizowane projekty

powinny przyczynia¢ si¢ do realizacji celow PO WER, w szczegdlnos$ci musza wpisywac sie

w realizacje w/w celu Dziatania 4.3.

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ushugi ,,Kompleksowa weryfikacja wnioskéw

0 ptatno$¢ w ramach Dziatania 4.3 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢;”,

zwanej dalej ,,ushuga”, polegajacej na przeprowadzeniu kompleksowej weryfikacji formalnej,

merytorycznej i finansowej wnioskow o platno§¢ skladanych przez beneficjentéw

realizujacych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV

Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspotpraca ponadnarodowa

PO WER.

2. Cel, okres realizacji oraz zakres czynno$ci w ramach przedmiotu zamoéwienia.

2.1.

2.2.

2.3

Celem ustugi jest monitorowanie postgpéw realizacji uméw o dofinansowanie poprzez
formalne, merytoryczne i finansowe weryfikowanie zgodnos$ci tresci wnioskow o platnosé
z zapisami umow o dofinansowanie projektow realizowanych w ramach Dzialania 4.3
Wspdtpraca ponadnarodowa.

Okres realizacji: Wykonawca w okresie od podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.
(termin koncowy przekazania ostatniego zweryfikowanego i zatwierdzonego wniosku
0 ptatno$¢) przeprowadzi tacznie weryfikacje maksymalnie 135 wnioskéw o platnosé.
UWAGA: Whiosek o platnos¢ do danej umowy o dofinansowanie projektu liczony jest
jako jeden, niezaleznie od liczby poprawek wniosku dokonywanych przez Beneficjenta.
Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w terminie do 5 dni roboczych od

zakonczenia miesigca, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu zestawienie przedstawiajace
postgp prac wykonanych w danym miesigcu na przekazanych przez Zamawiajgcego
wnioskach (stan prac aktualny na ostatni dzien danego miesigca). Wykonawca bedzie
sporzadza¢ zestawienie narastajaco od rozpoczecia realizacji umowy az do jej zakonczenia.
Wzbr zestawienia stanowi zatgcznik nr 1 do OPZ.

. Weryfikacja wnioskow o platno$¢ bedzie przeprowadzana poza siedzibg Zamawiajacego.

ul.

n
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2.4. Rodzaje weryfikaciji.

W ramach realizacji ustugi kazdy wniosek o ptatnos¢ kazdorazowo sprawdzany jest w catosci

pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym. W ramach weryfikacji wniosku

0 ptatnos¢ sprawdzeniu podlegaja rowniez dane uczestnikow projektu dostepne w SL2014

(jesli dotyczy).

W ramach weryfikacji wniosku o platno$¢ sprawdzeniu podlegaja réwniez dokumenty

zrodlowe dotyczace wskaznikow osiggnictych w 100% Iub na poziomie maksymalnie

mozliwym (np. 80% i juz wiadomo, ze wigcej beneficjent nie osiggnie) i sprawozdanych

W danym wniosku o ptatno$¢ (jesli dotyczy).

Ponadto, odnosnie do dokumentéw dobranych do proby, wnioski o ptatnos¢ moga podlegac:

1) Weryfikacji zwyktej, co oznacza, ze w ramach wydatkéw dobranych do proby sprawdzane
sg faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty,
a wiec dla potrzeb weryfikacji Wykonawca wzywa Beneficjenta do dostarczenia wtasnie
takich dokumentoéw dla wydatkéw dobranych do proby.

2) Weryfikacji poglebionej, co oznacza ze w ramach wydatkéw dobranych do proby
sprawdzane sg wszystkie dokumenty finansowo-ksiegowe, wraz z dowodami zaptaty, oraz
pozostata dokumentacja zrodtowa, ktora jest niezbedna do ustalenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, awiec dla potrzeb weryfikacji Wykonawca wzywa Beneficjenta do
dostarczenia witasnie takich dokumentow dla wydatkéw dobranych do proby. Moga to by¢
w szczegolnosci dokumenty:

a) w przypadku wydatkow dotyczacych zaméwien — m.in. dokumenty potwierdzajace
dokonanie rozeznania rynku, dokumenty =z przeprowadzonego postgpowania
konkurencyjnego lub Pzp albo dokumenty potwierdzajace zwolnienie z zastosowania
tego trybu (np. w przypadku trybu z wolnej reki), umowy, protokoty odbioru prac
i faktury;

b) w  przypadku = wydatkow  dotyczacych  wykonania  roznego  rodzaju
produktéw/opracowan/ekspertyz/thumaczen na rzecz projektu — m.in. dokumenty
zwigzane z wyborem wykonawcy, umowy, faktury, produkty umoéw oraz dokumenty
potwierdzajace dokonanie odbioru przedmiotu umowy i zaptate;

c) w przypadku wydatkow na podroze stuzbowe personelu — m.in. polecenia wyjazdu,
raporty z wizyt, rozliczenia wyjazdu, kopie biletow, faktur, dokumentéw finansowo-
ksiggowych;

d) w przypadku wydatkéw na wynagrodzenia personelu — m.in. UMowy o prac¢ / umowy
cywilnoprawne, zakresy obowiazkow, opisy stanowisk, wewngtrzne regulaminy
wynagradzania, listy ptac, protokoly odbioru wraz z ewidencjg czasu pracy (jesli
dotyczy);

e) w przypadku wydatkoéw realizowanych przez partnerow ponadnarodowych dokumenty
zroédlowe moga by¢ w jezyku innym niz polski.

3) Weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnikow (w ramach dwoch losowo wybranych
wnioskow o platno§¢ prowadzonej rownoczesnie weryfikacjg zwykla lub weryfikacja
pogiebiong), co oznacza, ze oprocz kompleksowej weryfikacji weryfikowana jest
kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu pod katem prawidtowosci rekrutacji do projektu na
podstawie dokumentow zrédlowych, (m.in. o$wiadczenia, zaswiadczenia urzedowe,
certyfikaty, listy obecnosci z otrzymanego wsparcia, formularze zgloszeniowe uczestnikow
1 instytucji, regulamin rekrutacji, potwierdzenia odbioru noclegu, wyzywienia, materiatlow
szkoleniowych itp.).
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4) W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatno§¢ wydatkow
wynikajacych z tych samych dokumentéw zrodtowych (np. jednej umowy o pracg) nie ma
konieczno$ci ponownego sprawdzania tych samych dokumentéw zrédlowych, o ile
w wyniku wczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkow.

2.5. Zakres czynno$ci w ramach przedmiotu zamowienia. Ponizej znajduje si¢ lista czynnosci,
ktoére nalezy wykona¢ w ramach weryfikacji kazdego wniosku o platnos¢.

1) Zamawiajacy przesyta do Wykonawcy e-mail ze wskazaniem numeru wniosku o ptatnos¢
do weryfikacji wraz ze wskazaniem, czy wniosek bedzie podlega¢ weryfikacji zwyklej, czy
weryfikacji poglebionej oraz czy w ramach weryfikacji bedzie prowadzona weryfikacja
kwalifikowalnosci uczestnikow.

2) Wykonawca niezwtocznie przystepuje do weryfikacji wniosku, tj.:

a) Pracownicy Wykonawcy wyznaczeni jako pierwsza osoba weryfikujaca oraz druga

osoba weryfikujaca sprawdzaja, czy speilniaja warunki wylistowane w Deklaracji
bezstronnosci (wzoér deklaracji bezstronno$ci stanowi zatacznik nr 2 do OPZ), a jesli
tak, to ja podpisujg. Jezeli pracownik/cy Wykonawcy wyznaczeni jako osoby
weryfikujace nie spetniaja warunkow bezstronnos$ci, Wykonawca wyznacza do
weryfikacji wniosku osoby, ktore spetniajg warunki bezstronnosci.
Przed przystapieniem do weryfikacji danego wniosku o ptatnos¢ Wykonawca
szczegotowo analizuje poprzednie wnioski o ptatno$¢ ztozone przez beneficjenta,
korespondencj¢ zawartg w systemie SL (rowniez dotyczaca wczesniejszych wnioskow
0 ptatnos$¢) oraz wszystkie zmiany wprowadzone w projekcie (zarowno uwzglednione
we wniosku o dofinansowanie, jak i wynikajace z korespondencji pomigdzy IP
a Beneficjentem). Do weryfikacji niezbgdna jest doktadna znajomos$¢ weryfikowanego
projektu oraz wszystkich zmian ktére w nim nastapity.

b) Pierwsza osoba weryfikujaca dokonuje wyboru proby wydatkéw i uczestnikow projektu
(jesli dotyczy) do weryfikacji zgodnie z metodyka doboru proby oraz dokumentuje te
czynnos¢ przez wydrukowanie wyniku proby i podpisanie go. Nastepnie sprawdza, czy
w danym wniosku beneficjent sprawozdal osiagni¢cie wskaznika/ow na poziomie
100%. Nastepnie, za posrednictwem modutu ,korespondencja” w systemie SL2014,
wzywa Beneficjenta do dostarczenia wymaganych dokumentéw dotyczacych wydatkow
i uczestnikéw (jesli dotyczy) oraz — w przypadku sprawozdania osiagnigcia
wskaznika/6w na poziomie 100% lub innym maksymalnie mozliwym do osiggnigcia —
rowniez dokumentéw zroédlowych do weryfikacji wskaznikow. Czynno$¢ t¢ nalezy
wykona¢ w terminie najpozniej do 2 dni roboczych od dnia przekazania wniosku do
weryfikacji przez Zamawiajacego. W wiadomosci wzywajacej Beneficjenta do
dostarczenia dokumentéw pierwsza osoba weryfikujaca zobowigzana jest umiesci¢ dane
kontaktowe do siebie, tj. nr telefonu oraz adres e-mailowy.

¢) Po otrzymaniu od Beneficjenta dokumentow dotyczacych pozycji wybranych do proby
i dokumentow zrodtowych do weryfikacji wskaznikow (jesli dotyczy) pierwsza osoba
weryfikujaca dokonuje weryfikacji formalnej wniosku o platno$¢, co oznacza, ze:

e Sprawdza, czy okres sprawozdawczy, za ktory skladany jest wniosek, jest
prawidlowy;

e Sprawdza, czy zgadzaja si¢ dane projektu, tzn. tytul, numer, nazwa Beneficjenta;

e Sprawdza wniosek o platno$¢ zgodnie z punktami od 1 do 4 wlgcznie Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (wzoér minimalnego zakresu Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ stanowi zatgcznik nr 3 do OPZ).

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS
Fundusze ¢ ,
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Europejskie R O Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Wiedza Edukacja Rozwj EUROPEISKICH Europejski Fundusz Spoteczny
tel. 22 378 31 00
fake 22.201°97:25 Program wspétfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Stronaz 8



d) Pierwsza osoba weryfikujaca dokonuje kompleksowej weryfikacji merytorycznej
wniosku o ptatnos¢, co oznacza, ze:

e Sprawdza wniosek o platno$¢ oraz dostarczone przez Beneficjenta dokumenty zgodnie
z punktami od 5 do 19 wlacznie oraz od 42 do 46 wiacznie Listy sprawdzajacej do
weryfikacji wniosku o platnos$é¢, a w przypadku weryfikacji poglebionej wniosku o
ptatno$¢ dodatkowo ze wszystkimi punktami Listy sprawdzajacej do weryfikacji
poglebionej wniosku o ptatnos¢ (wzoér Listy sprawdzajacej do weryfikacji
poglebionej wniosku o ptatnos¢ stanowi zatacznik nr 4 do OPZ);

e Sprawdza dostarczone przez Beneficjenta dokumenty pod katem prawidlowosci
poniesienia wydatku, ktorego dotycza — w szczegdlnosci na podstawie Wytycznych
W zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020, i odnotowuje wynik sprawdzenia w punkcie 5.1 Listy sprawdzajacej do
weryfikacji wniosku o ptatnos¢;

o Sprawdza, czy dane w tabeli ,,Osiggnicte wartosci wskaznikow” zawieraja wymagane
wskazniki zgodne z wnioskiem o dofinansowanie oraz warto$ci wskaznikow zgodne
z aktualnym stanem realizacji projektu.

Kazdorazowo nalezy doktadnie poréwnaé¢ wykazana we wniosku o ptatnos¢ wartos§¢
osiggnigtych wskaznikdbw z opisem postepu rzeczowego, danymi zawartymi
w Formularzu monitorowania uczestnikéw oraz z harmonogramem realizacji
projektu. W przypadku, jezeli w danym wniosku Beneficjent sprawozdat osiagnigcie
wskaznika/6w na poziomie 100% Iub innym maksymalnie mozliwym do
osiggnigcia, osoba weryfikujagca sprawdza dostarczone przez Beneficjenta
dokumenty zrédlowe do weryfikacji wskaznika/o6w (np. listy obecnosci, raporty
i opracowania, notatki ze spotkan itp.), pod katem tego, czy sa zgodne
z dokumentami wskazanymi we Wniosku o dofinansowanie jako zrodto danych do
pomiaru wskaznika oraz weryfikuje je pod katem zgodnosci z tym, jak zostaty
opisane we Whniosku o dofinansowanie (np. rodzaj i zakres dokumentu).

e) Pierwsza osoba weryfikujaca dokonuje kompleksowej weryfikacji finansowej wniosku

o ptatnos¢, co oznacza, ze:

o Sprawdza wniosek o platno$¢ zgodnie z punktami od 20 do 41 wiacznie Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatnos¢;

Lista sprawdzajaca odnosi si¢ do wszystkich pozycji wykazanych w zestawieniu
dokumentoéw, co oznacza, ze wszystkie wydatki wykazane we wniosku o platnosé
weryfikowane sa na podstawie informacji zamieszczonych przez beneficjenta
w weryfikowanym wniosku w sekcji zestawienie dokumentow (pole ,,nazwa towaru
lub ustugi” oraz pole ,,uwagi”). Zakres weryfikacji to m.in., poprawnos$¢ opiséw
wynagrodzen personelu projektu i ekspertow zewnetrznych, poprawnos¢ opisow
dotyczacych wkladu wlasnego rzeczowego i finansowego, poprawno$¢ opiséw
dotyczacych zaplaty za wynajem sal, thumaczenia, catering oraz inne ustugi zlecone,
poprawnos¢ kalkulacji delegacji, zgodno$¢ z danymi ujetymi w bazie personelu oraz
formularzu monitorowania uczestnikow.

Wydatki wylosowane do proby sa ponadto weryfikowane na podstawie dokumentow
zrodtowych dostarczonych przez Beneficjenta.

o Sprawdza, czy wydatki ujete w zestawieniu wydatkdbw mieszczg si¢ w limitach
ustalonych w regulaminie konkursu, w ramach ktorego projekt otrzymat
dofinansowanie.
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Limity okresla m.in. zestawienie standardéw i cen rynkowych w zakresie najczesciej
finansowanych kosztow bezposrednich w ramach projektow  wspotpracy
ponadnarodowej PO WER stanowigce zatgcznik do regulaminu konkursu.
W przypadku, jezeli Wykonawca ma watpliwosci, czy na podstawie danych
zawartych w zestawieniu wydatkow moze sprawdzi¢ ich zgodnos$¢ ze standardami
i limitami, powinien zwrécic¢ si¢ do Beneficjenta z prosba o wyjasnienia.

f) Pierwsza osoba weryfikujaca przygotowuje i1 wypelnia Liste sprawdzajacg do
weryfikacji wniosku o platno§¢, a w przypadku jezeli wniosek o platno$¢ podlega
weryfikacji poglebionej, réwniez Liste sprawdzajacg do weryfikacji poglebionej
wniosku 0 ptatnos¢, i podpisuje ja/je, a nastepnie przekazuje wniosek o ptatnos¢ oraz
liste/listy drugiej osobie weryfikujace;j.

g) Druga osoba weryfikujaca przeprowadza weryfikacj¢ zgodnie z punktami od c) do e)
powyzej. Jezeli wynik weryfikacji jest zgodny z wynikiem weryfikacji przeprowadzonej
przez pierwsza osobg weryfikujaca, podpisuje liste/listy. Jezeli wynik weryfikacji nie
jest zgodny, obie osoby ustalajg wspolne stanowisko. W razie utrzymujacej sig
rozbieznosci stanowisk ostateczna decyzje podejmuje Kierownik Wykonawcy.

h) Po podpisaniu przez obie osoby weryfikujace, lista/listy sg zatwierdzane przez
Kierownika Wykonawcy, ktory podpisuje liste/listy, a nastepnie przekazywane w wersji
papierowej 1 elektronicznej wraz z Deklaracja bezstronnosci i dokumentem wyboru
proby wydatkow/uczestnikow do Zamawiajacego do podpisu.

i) W przypadku negatywnej weryfikacji wniosku, tj. stwierdzenia btedow lub brakow
w ztozonym wniosku o platno$¢, Zamawiajacy podpisuje list¢/listy, a nastgpnie przesyta
skan/skany podpisanej listy/list do Wykonawcy. Wykonawca kazdorazowo wystepuje
do Beneficjenta z prosba o poprawe wniosku. W tym celu przesyla mu za
posrednictwem SL2014 skan/skany podpisanej/nych przez Zamawiajacego listy/list
zawierajacej/cych informacje o wszelkich brakach i uchybieniach, wskazujac termin
przekazania odpowiedzi i poprawionego wniosku o ptatno$¢ przez Beneficjenta,
zgodnie z podpisang umowg o dofinansowanie.

1) W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku o platno$¢, Zamawiajacy ostatecznie go
zatwierdza w SL2014 i wysyla stosowng informacj¢ do Beneficjenta. Wykonawca
przygotowuje Informacje¢ o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (wzor Informacji
o wynikach weryfikacji wniosku o platnos¢ stanowi zatgcznik nr 5 do OPZ)
i przekazuje ja do Zamawiajacego za posrednictwem e-maila w elektronicznej wersji
edytowalnej (plik .doc). W przypadku, jezeli we wniosku o ptatnos¢ Beneficjent nie
tylko rozlicza poniesione wydatki, ale réowniez wnioskuje o kolejng zaliczke,
Wykonawca przygotowuje Liste sprawdzajaca do weryfikacji ptatnosci zaliczkowej
ztozonej przez Beneficjenta (wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji ptatnosci
zaliczkowej ztozonej przez Beneficjenta stanowi zalgcznik nr 6 do OPZ) i przekazuje ja
do Zamawiajacego za posrednictwem e-maila w elektronicznej wersji edytowalnej
(plik .doc).

k) W przypadku, gdy we wniosku jako takim nie zidentyfikowano btedow, ale do jego
pozytywnej weryfikacji niezbgdne jest uzupelienie dokumentow, informacji lub
przestanie wyjasnien przez Beneficjenta, Wykonawca powinien zwroci¢ si¢ za pomoca
modutu korespondencji w systemie SL2014 do Beneficjenta z taka prosba i nie
powodowac¢ kolejnego obiegu weryfikacji.

1) W przypadku, gdy Wykonawca stwierdzi pewne braki lub btedy we wniosku o ptatnos¢,
ktore moga zosta¢ skorygowane ze strony IP, tzn. przez opiekuna projektu (np. btad
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3)

4)

5)

W numerze faktury), precyzyjnie wskazuje w LiScie sprawdzajacej do weryfikacji

wniosku o ptatnos¢ zakres niezbednych korekt oraz weryfikuje wniosek pozytywnie.
W trakcie weryfikacji wniosku o platno§¢ Wykonawca zobowigzany jest do biezacego
monitorowania w systemie SL2014 wptywajacej od Beneficjenta korespondencji
dotyczacej weryfikowanego wniosku. W przypadku, jezeli Beneficjent zwréci sie¢ do
Wykonawcy z pytaniem lub prosba o wyjasnienia, Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢
odpowiedzi w terminie maksymalnie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania pytania.
Ponadto, w przypadku jezeli Wykonawca powezmie watpliwosci co do tego, czy
Beneficjent prawidlowo zrozumiat uwagi zgloszone do wniosku o ptatnos¢, Wykonawca
powinien na biezgco komunikowa¢ si¢ z Beneficjentem i udziela¢ mu wyjasnien.
Komunikacja moze si¢ odbywa¢ w drodze telefonicznej, mailowej i za posrednictwem
systemu SL2014.
Dla kazdej wersji danego wniosku o ptatnos¢ Wykonawca na biezaco uzupelnia w systemie
SL2014 przebieg weryfikacji, tzn. uzupetnia daty rozpoczgcia i zakonczenia weryfikacji
oraz dane osob weryfikujacych. Ponadto dla kazdej wersji wniosku zweryfikowanej
negatywnie i przekazywanej do poprawy przez Beneficjenta Wykonawca zamieszcza w
SL2014 skan podpisanych list sprawdzajacych oraz wysyta wynik weryfikacji do
Beneficjenta.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontrolowania procesu realizacji ustug w ramach
umowy oraz do zglaszania uwag do wykonywanych ustug. W przypadku zgloszenia uwag
do wykonanej ustugi Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ zgloszone uwagi
w terminie do 3 dni roboczych od dnia przekazania uwag.

W przypadku, jezeli w trakcie realizacji umowy Strony dojda do wniosku, ze dla efektywnosci

realizacji przedmiotu umowy potrzebne jest wprowadzenie modyfikacji sposobu wspotpracy,

moga — za obopolng zgoda — wprowadzi¢ takie modyfikacje, co nie wymaga aneksowania
umowy.

3. Dodatkowe informacje merytoryczne zwigzane z realizacjg ustugi.
3.1. Informacje uzupelniajace do zakresu czynnosci w ramach przedmiotu zaméwienia.

1)

2)

3)

4)

Whniosek o ptatno$¢ jest sktadany tylko w wersji elektronicznej poprzez SL2014
w terminach  okre§lonych w umowie o dofinansowanie projektu, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci dla danego projektu.

Wykonujac usluge pracownicy Wykonawcy korzystajg z SL2014. Dostgp do systemu
SL2014 zostanie nadany pracownikom Wykonawcy na wniosek Zamawiajacego przez
Instytucj¢ Zarzadzajagca PO WER.

Wnhniosek o platnos¢ oraz dokumenty niezbgdne do rozliczania projektu — w szczegolnosci
w zakresie monitoringu rzeczowo-finansowego, harmonogramow platnosci i trwatosci
projektu — sga skladane przez Beneficjenta wylacznie za posrednictwem SL2014.
W przypadku, gdy z powodoéw technicznych zlozenie ww. dokumentow za posrednictwem
SL2014 nie jest mozliwe Beneficjent, za zgoda IP, sklada je w wersji papierowej do
siedziby IP. W takim przypadku IP jest zobowiazana najpdzniej w ciagu 2 dni roboczych,
liczac od dnia otrzymania wersji papierowej wniosku, przekaza¢ go wraz z innymi
ztozonymi przez beneficjenta dokumentami do Wykonawcy.

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ przez Wykonawce moze zostaé przez Zamawiajgcego
wstrzymana na skutek koniecznoSci przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji
projektu.
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5) Ponadto w ramach weryfikacji kazdego wniosku o ptatnos¢ sprawdzeniu podlegaja takze
dane uczestnikow projektu dostgpne w SL2014 (jesli dotyczy).

6) W projektach zaktadajacych wsparcie dla uczestnikow, w ramach dwoch losowo
wybranych wnioskow o platno§¢, weryfikowana jest kwalifikowalno§¢ uczestnikow
projektu pod katem prawidlowosci rekrutacji do projektu na podstawie dokumentow
zrodtowych, tj. o$wiadczen lub zaswiadczen urzgdowych. Zamawiajacy kazdorazowo
poinformuje Wykonawce o tym, ktory wniosek podlega weryfikacji w tym zakresie.

7) Kwalifikowalno$¢ uczestnikow weryfikowana jest na podstawie dokumentow zrédtowych
rowniez w kazdym przypadku, gdy dane wskazane w SL2014 wzbudzaja watpliwosci co
do kwalifikowalno$ci danego uczestnika wykazanego w SL.2014.

8) W przypadku, jezeli Wykonawca dostrzeze w projekcie istotne nieprawidtowosci lub
powezmie uzasadnione podejrzenie ich wystapienia, powinien poprosi¢ Beneficjenta
0 dodatkowe wyjasnienia i/lub dokumenty umozliwiajace zweryfikowanie prawidlowosci
poniesienia wydatku budzacego watpliwosci.

9) W przypadku, jezeli stosowane w ramach realizacji umowy Wytyczne, Podrgczniki, wzory
dokumentéw, metodyki itp. ulegna =zmianie, Zamawiajacy niezwlocznie przekaze
Wykonawcy aktualne wersje stosowanych dokumentow.

3.2. Metodyka doboru wydatkéw i uczestnikéw do weryfikacji zwyklej wnioskow o platnosé
oraz do weryfikacji poglebionej wnioskow o ptatnosc.

1) Weryfikacja wydatkéw we wniosku o ptatnos$¢ na dokumentach zrédtowych obejmuje 5%
rozliczanych we wniosku pozycji wydatkow, z zastrzezeniem pkt 3.

2) Dokumentacja dotyczaca kwalifikowalnosci uczestnikow weryfikowana jest na probie 5%
uczestnikdéw, ktorzy przystapili do projektu w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany
jest wniosek, z zastrzezeniem pkt 3.

Proba 5% wydatkow lub uczestnikéw stanowi nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 pozycji

wykazanych we wniosku, przy czym jezeli wynik przekracza 10, wtedy wielkos¢ proby

ustala si¢ na 10, a jezeli wynik jest mniejszy niz 3, wielko$¢ proby ustala si¢ na 3.

W przypadku wykrycia w trakcie weryfikacji wnioskow o platnos¢/kontroli na miejscu

wydatkéw niekwalifikowalnych, ktére moga mie¢ istotny wpltyw na prawidtowosé

realizacji projektu, Wykonawca powinien — w celu wyeliminowania btedow beneficjenta w

dalszej realizacji projektu — zwiekszyé probe kontrolowanych dokumentow w danym

obszarze. Zwigkszenie proby dokonywane jest na podstawie osadu eksperckiego
dokonywanego przez Wykonawce na podstawie analizy wykrytych nieprawidtowosci,

z uwzglednieniem charakteru i ztozono$ci projektu oraz etapu jego wdrazania.

3) Préba wydatkow, o ktorej mowa w pkt 1), uwzglednia wydatki wybrane metoda osgdu
eksperckiego z obszaro6w ryzykownych wskazanych w pkt 5) oraz wydatki wybrane
metoda losowa. Kiedy mowa jest o metodzie losowej, oznacza to wykorzystanie
dostepnych narzedzi elektronicznych (np. MS Excel — probkowanie), co powinno zostac
udokumentowane przez wydruk wyniku losowania z datg losowania.

4) Wydatki powinny by¢ dobierane do proby z nastepujacych obszaréw ryzykownych:

a) angazowanie personelu projektu;

b) udzielanie zamowien publicznych, a zwtaszcza zamdéwien o wartosci przekraczajacej
50 000 PLN netto, m.in. w kontekScie dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania
konkurencyjnych  procedur, o ktorych mowa w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020;

€) wykonanie produktéw/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu, w szczegdlnosSci
powstatych jako efekty umoéw cywilnoprawnych zawartych w projekcie.
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3.3.

5) Jezeli w trakcie weryfikacji danego wniosku o platnos¢ wykryto wydatki budzace
watpliwosci osoby weryfikujacej, Wykonawca powinien odpowiednio zwickszy¢ probe
kontrolowanych dokumentéw w danym obszarze, tj. poprosi¢ Beneficjenta o przekazanie
dokumentow dotyczacych takze tych wydatkow.

Kolejne kroki procesu doboru dokumentéw do weryfikacji wniosku.

Krok 1 — Oszacowanie wielkosci préby.

Liczba pozycji w zestawieniu dokumentéw do wniosku o ptatnos$¢ jest mnozona przez 5%.

Jezeli wynik przekracza 10, wtedy wielko$¢ proby ustala si¢ na 10, a jezeli wynik jest

mniejszy niz 3, wielko§¢ proby ustala si¢ na 3. Proba 5% pozycji obejmuje wydatki

Z obszarow najbardziej ryzykownych, oraz probg losowa w celu zapewnienia

prawdopodobienstwa wyboru w odniesieniu do wszystkich pozycji.

W przypadku doboru losowego wydatkow, zastosowanie ma niestatystyczna metoda

losowania przypadkowego na ,,chybit trafit” (ang. haphazard selection) przy wykorzystaniu

np. funkcji LOS, w programie MS Excel.

Krok 2 — Doboér préby wydatkow do weryfikacji.

1) Sprawdzenie, czy zestawienie wydatkow zawiera wydatki zwigzane z wynagrodzeniami
personelu zatrudnionego po raz pierwszy w projekcie:

a) jezeli tak, z tych wydatkow dobiera si¢ metodg osadu eksperckiego wydatek,

b) jezeli nie, to z wszystkich pozycji dotyczacych rozliczania wynagrodzen dobiera si¢
losowo jeden wydatek.

2) Sprawdzenie, czy w zestawieniu dokumentow znajdujg si¢ wydatki dotyczace zamowien
0 wartos$ci przekraczajacej 50 000 PLN netto:

a) jezeli tak, dobiera si¢ wydatek o najwyzszej wartosci z uwzglednieniem kontroli
zamoOwien o wartosci wspotfinansowania EFS o wartosci rownej lub wyzszej niz prog
okreslony w przepisach na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. Jesli wydatek dotyczy
zamoOwienia publicznego juz uprzednio zweryfikowanego pod katem zgodnosci
zZustawa Pzp i wczedniejsza weryfikacja tych wydatkow nie wykazala bledow
skutkujacych uznaniem ich za niekwalifikowalne, a znajdujg si¢ inne wydatki o kwocie
nizszej niz ten wydatek, to dobiera si¢ z pozostalych wydatkéw ten w kwocie
najwyzszej,

b) jezeli nie — przejscie do pkt 3.

3) Sprawdzenie, czy zestawienie zawiera wydatki dotyczace wykonania réznego rodzaju
produktéw/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu, w szczegodlnosci powstatych jako
efekty umow cywilnoprawnych zawartych w projekcie:

a) jezeli tak, z tych wydatkéw dobiera sie metodg osgdu eksperckiego jeden wydatek,

b) jezeli nie — przejscie do pkt 4.

4) Po wyborze wydatkéw zgodnie z pkt. 1)-3) w celu zapewnienia prawdopodobienstwa
wyboru w odniesieniu do wszystkich wydatkow, dobiera si¢ losowo jeden wydatek.

5) Sprawdzenie, czy w wyniku realizacji pkt 1)-4) wytoniona zostata liczba wydatkow
spetniajgca wielko$¢ proby okreslonej w kroku pierwszym:

a) jezeli tak, dobdr proby zostaje zakonczony,

b) jezeli nie, z pozostatych wydatkow dobiera si¢ losowo taka liczbe wydatkéw, aby
spetni¢ wielkos¢ proby okreslonej w kroku 1.

Krok 3: Weryfikacja wiarygodnosci proby.

Nalezy sprawdzi¢ wybrang probe wydatkéw pod katem:

1) czy wydatki we wniosku o ptatno$¢ niewybrane do proby znaczgco przewyzszajg $rednig
warto$¢ wydatkow ujetych we wniosku o ptatno$¢ oraz wnioskach o platno$¢ poprzednio
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zatwierdzonych, np. wystapit nagly, nieproporcjonalny wzrost wynagrodzenia danego
cztonka personelu projektu lub wyrdznia si¢ nierynkowa warto$¢ faktury za ushuge
zwolniong ze stosowania ustawy Pzp;

2) czy wybrana proba pozwala na uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze pozostate wydatki
ujete w zestawieniu wydatkow s3 wolne od uchybien lub nieprawidtowosci
(m.in. o charakterze zidentyfikowanym podczas wcze$niejszych kontroli u danego
beneficjenta, wydatkow niekwalifikowalnych wykrytych w poprzednio weryfikowanych
wnioskach o platno$¢, wydatkow uprzednio/podwdjnie  przedstawionych do
dofinansowania)®.

Krok 4 — Doboér uczestnikéw jezeli projekt skierowany jest do osob.

W projektach zaktadajacych wsparcie dla uczestnikow, Zamawiajacy wskaze Wykonawcy

wnioski o ptatnos¢, w ramach ktorych weryfikowana jest kwalifikowalno$¢ uczestnikow

projektu pod katem prawidlowosci rekrutacji do projektu na podstawie dokumentéw
zrodtowych, tj. os§wiadczen lub za§wiadczen urzedowych. Sprawdzeniu podlega dokumentacja
zroédlowa dotyczaca minimum 5% uczestnikow projektu, ktorzy przystgpili do projektu

w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek, jednak nie mniej niz 3 i nie wigcej

niz 10 osob.

W przypadku, gdy dane wskazane w SL.2014 wzbudzaja watpliwosci co do kwalifikowalno$ci

danego uczestnika wykazanego w SL2014, kwalifikowalno$¢ tego uczestnika musi zosta¢

zweryfikowana na podstawie dokumentéw zrodtowych, nawet we wniosku o platnosé
niewylosowanym do préby. W takim wypadku Wykonawca wystepuje do Beneficjenta

Z prosbg o przestanie niezb¢dnych dokumentow.

3.4. Terminy weryfikacji wnioskoéw o platnosé.

Kompletna weryfikacja wniosku o platnos¢ jest przeprowadzona w nastepujacych terminach:

1) do 10 dni roboczych od dnia zlecenia przez Zamawiajacego weryfikacji pierwszej
przedtozonej wersji wniosku o platno$¢ nie podlegajacego weryfikacji poglebionej. Do
powyzszego terminu wliczane sg rowniez dni od dnia zlecenia weryfikacji przez Zamawiajacego do
dnia wystania przez Wykonawce w systemie SL2014 do Beneficjenta wezwania do dostarczenia
dokumentéw do weryfikacji;

2) do 15 dni roboczych od dnia zlecenia przez Zamawiajacego weryfikacji pierwszej
przedtozonej wersji wniosku o ptatno$¢, ktéry podlega weryfikacji poglebionej. Do
powyzszego terminu wliczane sa rdwniez dni od dnia zlecenia weryfikacji przez Zamawiajacego do
dnia wystania przez Wykonawce w systemie SL2014 do Beneficjenta wezwania do dostarczenia
dokumentow do weryfikacji,

3) do 6 dni roboczych od dnia wptynigcia w stosunku do kazdej kolejnej wersji wniosku
0 ptatnos¢, niezaleznie od tego, czy podlega on weryfikacji poglebionej, czy nie. Do
powyzszego terminu wliczane s3 rowniez dni od dnia przekazania przez Zamawiajacego
skanow list sprawdzajacych do dnia przestania przez Wykonawce w systemie SL2014
informacji do Beneficjenta o koniecznos$ci poprawy wniosku.

W ww. terminach Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do Zamawiajacego podpisane

papierowe wersje listy/list sprawdzajacej/ych do kazdej wersji danego wniosku o platnosé

oraz deklaracji bezstronno$ci i dokumentu wyboru préby dla pierwszej wersji kazdego
zweryfikowanego wniosku o ptatnosé.

! Racjonalne zapewnienie oznacza zapewnienie wystarczajace do stwierdzenia na podstawie badanej proby, ze wydatki sa
wolne od uchybien lub nieprawidlowosci; racjonalne zapewnienie nie oznacza absolutnej pewnosci.
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Wskazane terminy sg maksymalnymi terminami weryfikacji wnioskéw. W przypadku zaoferowania
przez Wykonawce krotszych terminéw weryfikacji wnioskow, wigzace beda terminy zaoferowane

przez Wykonawce.
Do biegu terminéw weryfikacji nie sg wliczane dni oczekiwania przez Wykonawce na przekazanie

przez beneficjenta skanéw dokumentoéw lub wyjasnien w systemie SL2014.

4. Dodatkowe informacje organizacyjne zwiazane z realizacja ushugi.

4.1.

4.2.

4.3.

Spotkanie informacyjne. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze jest to konieczne dla prawidlowej
realizacji umowy, moze w okresie do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy przez
druga ze Stron, a przed rozpoczgciem realizacji pierwszej ustugi weryfikacji wniosku
0 ptatno$¢, zorganizowac¢ spotkanie informacyjne. W przypadku organizacji spotkania wezma
w nim udziat Kierownik Wykonawcy, osoby ze strony Wykonawcy, ktore beda wykonywac
ustuge, oraz opiekunowie projektéw ze strony Zamawiajacego. Celem spotkania bedzie
omowienie sposobu postepowania podczas przeprowadzania czynnosci weryfikacji wnioskow
o ptatnos¢, wzorow dokumentow stosowanych w zwigzku z realizacjg ustugi, narze¢dzi
niezbednych do prawidtowej realizacji ustugi itp.

Dokumenty niezbedne do realizacji ustugi.

1) Dla kazdego wniosku o platno$¢ wskazanego do weryfikacji Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nastepujace dane:

a) tytut i numer projektu;

b) nazwg beneficjenta;

¢) numer telefonu oraz adres e-mail opiekuna projektu ze strony Zamawiajacego;
d) dane osoby do kontaktu ze strony Beneficjenta;

oraz udostepni dokumenty:

e) umowe 0 dofinansowanie projektu;

f) aneksy do umowy o dofinansowanie projektu (jesli dotyczy);

0) zgody na wprowadzenie zmian we wniosku o dofinansowanie (jesli dotyczy);
h) aktualny wniosek o dofinansowanie projektu.

i) regulamin konkursu, w ramach ktorego projekt otrzymat dofinansowanie.
Wykonawca, przed przystapieniem do weryfikacji danego wniosku o ptatnose,
zobowigzany jest do zapoznania si¢ z dotyczacymi go ww. dokumentami.

Personel realizujacy ustuge.

1) Wykonawca bedzie realizowat ustuge za pomoca 0s6b wskazanych w ofercie.

2) Jezeli Wykonawca uzna, iz ze wzgledu na prawidtowa realizacj¢ ushugi niezbedne jest
zwigkszenie liczby osob weryfikujacych, musi uzyska¢ na to zgode Zamawiajacego.
Zwigkszenie liczby osob weryfikujacych nie moze pociagaé za soba naruszenia termindow
obowigzujacych w zwiazku z realizacjg ustugi.

3) Dodatkowa osoba zaproponowana przez Wykonawce musi posiadaé nie mniejsze
kompetencje i do$wiadczenie, co osoby wskazane w ofercie, zgodnie z wymaganiami
opisanymi w SIWZ.

4) Kierownik Wykonawcy odpowiedzialny bedzie za nadzor merytoryczny i organizacyjny
nad realizacja ustugi, koordynacj¢ pracy oraz za kontakty z Zamawiajagcym. Osoba
petigca funkcje Kierownika Wykonawcy bedzie dostgpna dla Zamawiajacego
(za posrednictwem telefonu oraz poczty elektronicznej, a w razie koniecznosci osobiscie
W siedzibie Zamawiajgcego w ciggu 2 dni roboczych od wezwania) od poniedziatku do
piatku w godzinach od 8:00 do 16:00. Biezaca wymiana informacji pomi¢dzy Wykonawcg
a Zamawiajagcym odbywac¢ si¢ bedzie telefonicznie, drogg elektroniczng lub pisemnie.
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Ponadto osoby weryfikujace beda dostepne telefonicznie i mailowo dla Beneficjentow,
w przypadku, jezeli Beneficjenci beda potrzebowali wyjasnien i/lub doprecyzowania co do
uwag zgloszonych do weryfikowanych wnioskéw o ptatnoscé.

Integralng cze$¢ Opisu przedmiotu zamowienia stanowia nastepujace zalgczniki:

1.

Zakacznik nr 1: Wzdr zestawienia przedstawiajacego postep prac wykonanych w danym miesiacu
kalendarzowym;

Zakacznik nr 2: Wzor Deklaracji bezstronnosci;

Zalacznik nr 3: Wzor minimalnego zakresu Listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku
0 ptatnosc¢;

Zakacznik nr 4: Wzo6r Listy sprawdzajacej do weryfikacji poglebionej wniosku o platnos¢;
Zatacznik nr 5: Wzor Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o platnosc;

Zakacznik nr 6: Wzér Listy sprawdzajacej do weryfikacji ptatnosci zaliczkowej ztozonej przez
Beneficjenta;

Zatagcznik nr 7: Wytyczne 1Z PO WER, Podreczniki oraz ewentualne dodatkowe
wytyczne/zalecenia IP.

Zalacznik nr 2 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wzér Deklaracji bezstronnoSci.

Miejsce: ..oovenennnn.. ,data: ...l

Oznaczenie organu upowaznionego do kontroliz .............cooiiiiiiiiiiiiiiiii e

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

NI projektu: .o
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Nr wniosku o ptatno$¢: ..........ooiiiiiiiiiii

R VA T o T3 TS o] 2 -

1. Os$wiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z
okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z p6zn. zm.), powodujacych wylaczenie
mnie z weryfikacji wniosku o ptatnosé, tj., ze:

a) nie wystepuja okolicznosci prawne i faktyczne, ktore moglyby budzi¢ watpliwosci co do moje;j
bezstronnosci w tym procesie;

b) nie pozostaj¢ w zwiazku maltzenskim, konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z beneficjentem lub czlonkami organow zarzadzajacych lub
organow nadzorczych beneficjenta;

C) nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku malzenskim,
konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem beneficjenta, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem beneficjenta
z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednosci stuzbowe;.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy

ustato matzenstwo, konkubinat, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2. Os$wiadczam, iz wedtug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego
beneficjenta nie zachodzit inie zachodzi konflikt interesu, o ktérym mowa w art. 57
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25
pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego
Unii oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z
26 pazdziernika 2012 r., z p6zn. zm.).

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzié

uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystapieniu konfliktu interesu w odniesieniu do

beneficjenta, zobowiazuje si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na piSmie przetozonemu i zaprzestania
udzialu w procesie weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

Imieg, Nazwisko, podpis .......cooovviiiiiiiiiiiiiiiiiiieen,

Imig, Nazwisko, podpis ......cceeviiiiiiiiiiiiiiceieeeae,

Zalacznik nr 3 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wzor minimalnego zakresu Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o platnos¢.

Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o platnos¢

Numer wniosku o platnos¢

Whiosek o platnos¢ za okres od... do...

Nazwa i numer projektu
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Nazwa Beneficjenta
Data otrzymania wniosku / korekty wniosku
R TAKI/NIE/ .
Lp. Wyszczegdlnienie nie dotyczy Uwagi
Weryfikacja wstepna
W przypadku niezlozenia wniosku o platnosé za
Czy wniosek zostal zozony za posredr'tfcMem SL2014 nalez’y.umzesczc’lnformaqe
1. ; . o awarii SL2014 lub wskaza¢ inny powdd, dla
posrednictwem SL.2014? 6 ; . .
torego wniosek nie zostat ztozony za
posrednictwem SL2014.
Jezeli w zwigzku z awarig systemu SL2014, WNP
zostat ztoZony w innym terminie niz wynika to z
harmonogramu, ale termin ten zostal uzgodniony z
5 Czy wniosek zostat ztozony w IP — nalezy zaznaczy¢ TAK.

' terminie? W przypadku odpowiedzi NIE w polu uwagi nalezy
wskazac, o ile termin zostal przekroczony oraz
rekomendacje o koniecznosci dotrzymywania
terminow skiadania kolejnych WNP.

Nalezy zweryfikowaé, czy WNP jest/powinien by¢
3 Czy prawidlowo okreslono rodzaj wnioskiem o platnosé zaliczkowq lub koncowq i

' ztozonego wniosku? wskazac, a nastepnie sprawdzic, czy beneficjent
prawidlowo wskazal rodzaj ztozonego WNP.
Nalezy sprawdzié, czy ze szczegolowego budzetu
projektu wynika, zZe w projekcie przewidziano zakup
ustugi/towaru o wartosci wspotfinansowania EFS

o _ ) rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach
Czy beneficjent rozlicza we wniosku wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
Wydat,kl, ZW13zane z zamowieniami o Jesli tak, to nalezy ustali¢, czy beneficjent rozlicza w
4. wartosci wspotfinansowania EFS weryfikowanym WNP takie wydatki.
réwnej lub wyzszej niz prog o nales drié w SL2014
okreslony w przepisach na podstawie Nastz;pn.ze naiezy sprawdzic w SL2UL4, ¢zy |
art. 11 ust. 8 ustawy PZP1? uzupeltniony zostal modul Zamowienia publiczne.
Jesli nie uzupetniono modutu Zamowienia publiczne
pomimo, ze z WND oraz z WNP wynika, Ze powinien
on zosta¢ uzupetniony, nalezy zwroci¢ si¢ do
beneficjenta o uzupetnienie powyzszego modufu.
W przypadku dokonywania weryfikacji poglgbionej
WNP kazdorazowo naleziy zawrzec informacje o jej
przeprowadzeniu w tym miejscu.
Weryfikacja pogtebiona wydatkow dokonywana jest
. . na probie dokumentow zrodtowych:
Czy beneficjent przekazat wszystkie 0 i oktach rozli h
5 dokumenty zrodlowe, do ktérych - IOOA.dokumentow w proje tach rozliczanyc
' ztozenia zostal wezwany w ramach kwotami ryczattowymi
weryfikacji wniosku o ptatno$¢? — 5% dokumentow w projektach rozliczanych
stawkami jednostkowymi
— 5% dokumentow w przypadku projektow
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow — do weryfikacji wybierane
sq wydatki ryzykowne (dotyczgce personelu
LW ramach projektu.
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projektu, udzielanie zamowien publicznych,
wykonanie produktow/ opracowan/ekspertyz na
rzecz projektu)

Proba 5% stawek lub wydatkow stanowi nie mniej
niz 3 i nie wiecej niz 10 pozycji wykazanych w WNP,
przy czym w przypadku wykazania mniej niz 3
pozycji nalezy zweryfikowaé wszystkie pozycje
wykazane w WNP.

w tym dokumenty dotyczace

Nalezy wymienic¢ wszystkie objete probg pozycje z
zestawienia dokumentow dotyczqce wydatkow
rozliczanych w WNP, ktore podlegajq
weryfikacji/weryfikacji pogtebione;.

Nalezy wskazaé kolejno nastepujgce dane: pozycja
z WNP, nazwa, numer dokumentu ksiegowego. liste

51 ) dokumentow, ktore beneficjent zobowigzany zostat
wydatkow , o .. ;
przekazac oraz wynik ich weryfikacji, czyli albo
., zweryfikowane pozytywnie” albo ,, zweryfikowane
negatywnie” —w takim przypadku wskaz
zastrzezenia do dokumentow.
Wszystkie dokumenty do weryfikacji/weryfikacji
poglebionej WNP powinny znajdowac sie w SL2014.
Nalezy wskazac uczestnikow, ktorych dokumenty
zweryfikowano.
Dokumentacja dotyczgca kwalifikowalnosci
uczestnikow, weryfikowana jest na probie 5%
uczestnikow, ktorzy przystqpili do projektu w
w tym dokumenty dotyczace okresie rozlzc;emo;vym, za jaki skiad’any jest WNP,
5.2 . . o, przy czym proba 5% stawek, wydatkow lub
kwalifikowalnosci uczestnikow o o e L
uczestnikow stanowi nie mniej niz 3 i nie wiecej niz
10 pozycji wykazanych w WNP. W przypadku
wykazania mniej niz 3 pozycji nalezy zweryfikowaé
wszystkie pozycje wykazane w WNP.
Jezeli wniosek nie zostal wylosowany do weryfikacji
— nalezy wpisac¢ ,,nie dotyczy”.
Postep rzeczowy realizacji projektu
Czy we wniosku zamieszczono
szczegblowy i1 przejrzysta informacje
na temat stanu realizacji Nalezy przeanalizowad, czy na podstawie tresci
6. poszczegolnych zadan w projekcie WNP mozna potwierdzic, ze zadania przewidziane w
w danym okresie rozliczeniowym danym okresie rozliczeniowym zostaly zrealizowane.
zgodnag z zapisami wniosku o
dofinansowanie?
Czy stan realizacji poszczeg6lnych
zadan w ramach postepu rzeczowego Nalezy porownac opis postepu rzeczowego z
7. jest zgodny z harmonogramem harmonogramem realizacji projektu i wskazaé
realizacji projektu, (jesli nie — prosze ewentualne odstgpstwa od ww. harmonogramu.
o analiz¢ opdznien)?
Czy wartosci wskaznikow osiagnigte Nalezy poréwnac opis postepu rzeczowego i
w okresie sprawozdawczym zostaty zestawienie wydatkow (o ile dotyczy) zestawiajqgc je
8. wyliczone prawidlowo (zgodnie z z wartosciami wskaznikéw osigganymi w okresie

metodologia z WND) oraz sa zgodne
z opisem rzeczowym projektu oraz

sprawozdawczym.
Przykiadowo:

Jesli opis rzeczowy wskazuje na objecie wsparciem

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS

zestawieniem wydatkow (o ile

n
tel. 22 378 31 00
faks 22 201 97 25

Wiedza Edukacja Rozw6j

RajERTOw Unia Europejska L
Europejski Fundusz Spoteczny K

Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona3 9




dotyczy)?

nowych uczestnikow, to czy w WNP beneficjent
wykazal odpowiednig wartos¢ poszczegolnych
wskaznikow dla okresu, ktorego dotyczy WNP
(okres biezqgcy).

Jesli opis rzeczowy wskazuje na wypracowanie np.
nowych programow rozwojowych
uczelni/programow profilaktycznych, to czy w
odpowiednich wskaznikach w WNP beneficjent
wykazat wartosci w okresie biezgcym.

Jesli w zestawieniu wydatkow pojawiajq sie wydatki
wskazujgce na swiadczenie wsparc (o ile dotyczy),
to czy informacja ta zgadza sie z wartosciami
wskaznikow wykazanymi przez beneficjenta w
okresie biezgcym.

Nalezy sprawdzi¢, czy wartosci wskaznikow sq
spojne z formularzem monitorowania uczestnikow
(o ile dotyczy).

Czy dane dotyczace uczestnikoéw
objetych wsparciem zostaly
wykazane/ wypelnione wlasciwie:

Sprawdz w SL2014 modut formularz Monitorowania
uczestnikow.

9.1.

czy dane sg kompletne?

Nalezy weryfikowaé kompletnosé tych danych,
ktorych uzupetnienie nie jest sprawdzane przez
SL2014, np.:

— jesliw WNP w biezgcym okresie
sprawozdawczym beneficjent wykazal dane
dotyczqce uczestnikow, to czy jednoczesnie
przestal formularz Monitorowania uczestnikow

— jesli WNP wskazuje na nowe osoby objete
wsparciem, to czy powigzany z nim formularz
Monitorowania uczestnikow zawiera dane o
nowych uczestnikach (dane wszystkich nowych
uczestnikow/instytucji domysinie wyswietlane sq
na gorze formularza monitorowania, gdyz
domysine sortowanie w SL2014 to data
wprowadzenia poszczegolnych
uczestnikow/instytucji)

— czy dodano wiasciwg liczbe wsparc¢ uczestnika
w formularzu (np. 3 obowigzkowe wsparcia w
osil)

— czy na koniec realizacji projektu przy kazdym
uczestniku dane w polu data zakonczenia
udzialu w projekcie sq wypeinione.

W tej kolumnie nalezy opisacé wyniki weryfikacji w

przypadku wystgpienia bledow.

Nalezy pamietac, aby w SL2014 wraz z

zatwierdzaniem WNP zatwierdzi¢ takze formularz

Monitorowania uczestnikow oraz aby zatwierdzaé

Sformularze w prawidlowej kolejnosci - od

najstarszych (z najwczesniejszq datqg w polu za

okres do) do najnowszych (z najpozniejszq datg w

polu za okres do).

9.2

czy dane sg poprawne?

Nalezy:
—  wykonac testy logiczne do weryfikacji jakosci
danych liczbowych o uczestnikach projektow
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(Tabela 2 — testy logiczne na poziomie
zagregowanych danych uczestnikow) —
weryfikacja danych z formularzy
Monitorowania uczestnikow i z WNP. W
ramach testow logicznych nalezy zestawi¢ dane
uzupetnione w ramach wskaznikow kluczowych
(postep rzeczowy) z zagregowanymi danymi
uczestnikow,

— sprawdzi¢ czy nie wystepujq bledy wskazane w
ramach audytu jakosci danych wskaznikow i
oczywiste omylki (np.: pojawienie si¢ 0s0b
bezdomnych w projektach kierowanych do innej
grupy docelowej, wykazany podzial na pte¢ w
sytuacji gdy wskaznik zlicza liczbe podmiotow /
opracowan / obiektow, itp.).

W tej kolumnie nalezy opisa¢ wyniki weryfikacji w

przypadku wystgpienia bledow.

czy dane dotyczace uczestnikow
projektu potwierdzaja spetnienie
kryteriow grupy docelowej — 0 ile
dotyczy?

9.3.

Celem weryfikacji jest potwierdzenie wiarygodnosci
danych przedstawionych w formularzu
Monitorowania uczestnikow.

Weryfikacja polega na odniesieniu danych
wprowadzonych do formularza Monitorowania
uczestnikow do grupy docelowej okreslonej w WND.

Czy dane uczestnikow sg zgodne z
opisem postepu rzeczowego projektu
10. we wniosku o ptatnos¢ oraz
wykazanymi w nim wskaznikami
produktu i rezultatu?

Nalezy zweryfikowaé, czy:

- dane przedstawione w formularzu Monitorowania
uczestnikow przekiadajq sie na wskazniki produktu i
rezultatu

- Wskazniki osiggnigte w okresie sprawozdawczym
zostaty wyliczone prawidlowo (zgodnie z
metodologiq z WND) oraz sq zgodne z opisem
rzeczowym projektu oraz zestawieniem wydatkow (o
ile dotyczy).

W tym celu nalezy wyeksportowac zestawienie
uczestnikow do pliku csv., a nastgpnie, naktadajqc
odpowiednie filtry, porownac¢ uzyskane wyniki z
wartoSciami wskaznikow produktu i rezultatu w
WNP oraz z opisem w postegpie rzeczowym.

Czy — w przypadku weryfikacji
dokumentow zréodtowych
dotyczacych kwalifikowalno$ci
uczestnikow — dokumenty te
potwierdzaja kwalifikowalno$¢
uczestnikow?

11.

Celem weryfikacji jest potwierdzenie, na probie
wskazanej w pkt 5.2, wiarygodnosci danych
przedstawionych w formularzu Monitorowania
uczestnikow. Sprawdzeniu podlegajg dokumenty
zrodlowe potwierdzajgce kwalifikowalnos¢é grupy
docelowej okreslonej w WND.

W tym celu nalezy zwroci¢ sie do beneficjenta o
przekazanie (w SL2014 za pomocg modutu
dokumentacja lub korespondencja) skanow
dokumentow zrodlowych zebranych od uczestnikow.
Nastegpnie na podstawie otrzymanych dokumentow
nalezy sprawdzi¢ kwalifikowalnosé uczestnikow.

Czy dziatania z zakresu réwnosci
szans i dostepnosci projektu dla osob
12. z niepelnosprawnosciami sg
realizowane w projekcie zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie?

Nalezy ustali¢ na podstawie opisu postepu
rzeczowego.
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Czy zapewniona zostata zgodnos¢
realizacji projektu, w tym jego

Nalezy ustali¢ na podstawie opisu postepu

13. produktow, ze standardami rzeczowego.
dostepnosci?
Czy dziatania z zakresu rowno$ci
14 szans kobiet i mezczyzn sg Nalezy ustali¢ na podstawie opisu postepu
' realizowane w projekcie zgodnie z rzeczowego.

wnioskiem o dofinansowanie?

Nalezy ocenié, czy kwestie wskazane przez
beneficjenta stanowiq przeszkode w realizacji

Czy zamieszczono informacje nt. projektu.

15 probleméw / t‘manS’C.i zwi.qzanych z Natomiast w sytuacji, gdy beneficjent nie zamiescit
' reahzaq?{ PTOJ?k'[_U, aJ_eZeh tak —to informacji nt. probleméw — to czy inne sekcje WNP
czy przejrzyscie je opisano? (np. dotyczqce poziomu realizacji wskaznikow lub
postep rzeczowy) nie wskazujq na wystgpienie w
projekcie problemow.
Nalezy odnies¢ wartos¢ osiggnigtych wskaznikow do
zapisow WND, w tym w szczegdlnosci do
Czy istnieje ryzyko nieosiggnigcia harmonogramu realizacji projektu. Odpowiedz na
16. wskaznikow produktu lub rezultatu — pytanie jest formq osqdu eksperckiego.

(jesli tak to jakich)? Nalezy zaznaczyé NIE/NIE DOTYCZY jesli jest zbyt
wczesny etap, aby ocenié, czy projekt jest
zZagrozony.

Czy - w ’przypadku’st'WIerdzenla Nalezy wskazaé, czy konieczne jest podjecie

problemdw, trudnosci zwigzanych z T

. . . dodatkowych dziatan przez IP, np. czy napotkane
17. realizacjg projektu — beneficjent . o o
S . problemy powodujq brak mozliwosci spetnienia
zaktada przyjecie srodkow krvieriow wboru projekiu

naprawczych? 4 Y projeris.

Czy $rodki naprawcze, o ktorych

mowa w pkt 15 sg wlasciwe w ocenie . .o . .,

18. instytucii weryfikujacej wniosek o W kazdym przypadku odpowiedz nalezy uzasadnic.
platnosc?

Czy opisano planowany przebieg Brak opisu planowanego przebiegu realizacji

19. realizacji projektu do czasu ztozenia projektu do czasu ztozenia kolejnego WNP mozliwy
kolejnego wniosku o ptatnosc? Jjest tylko w przypadku korcowego WNP.
Postep finansowy realizacji projektu
Nalezy ustalic czy:
- zostal faktycznie poniesiony w okresie wskazanym
w umowie o dofinansowanie
- beneficjent ponosit wydatki przed podpisaniem
Czy wydatki wynikajace z umowy, a jesli tak, czy mozna uznac te wydatki za
zestawienia dokumentow zostaty ka’alliﬁkowalne,. ponie.waz' zostaly poniesione od
20. poniesione w okresie dnia rozpoczecia projektu wskazanego w

kwalifikowalnosci wydatkow dla
danego projektu?

zatwierdzonym WND

- beneficjent ponosit wydatki po okresie
kwalifikowania wydatkow wskazanym w umowie, a
jesli tak, czy mozna uznaé te wydatki za
kwalifikowalne, poniewaz odnosity si¢ one do
okresu realizacji projektu i zostaly uwzglednione w
konncowym WNP.
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Czy dokumenty wskazane w
zestawieniu dokumentow byty

Jesli w zestawieniu dokumentow pojawiajq si¢
wydatki z wezesniejszq datq zaptat niz okres, za
ktory jest biezgcy WNP, nalezy wyjasnic¢, dlaczego
beneficjent nie wykazat tych wydatkow w WNP za
okres, w ktorym miesci sie data zaptaty. Jesli
beneficjent wykazat ten sam wydatek takze w WNP
za wezesniejszy okres nalezy zweryfikowac
szczegoly poniesionego wydatku celem sprawdzenia,

21. przedstawiane w tym samym zakresie czy nie dochodzi do podwdojnego finansowania.
we wczesniejszych wnioskach? Wskazowka:
Za pomocq raportu ,, Wnioski o platnos¢ i korekty
(zestawienie dokumentow do zbiorczego zestawienia
wydatkow) [272] ” mozliwe jest pozyskanie
zestawienia dokumentow wykazywanych w WNP za
wczesniejsze okresy rozliczeniowe i posiadajgcych
karte certyfikacji.
Czy, Wydatkl zostaiy przypisane do , Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie rozliczane wydatki
wlasciwych kategorii kosztow i1 zadan : . - A
22. zgodnie z whioskiem o sq prawidtowo przypisane do kategorii kosztow i
dofinansowanie? zadan w szczegolowym budzecie projektu.
Nalezy opisac wynik weryfikacji dla kazdej
weryfikowanej pozycji wydatku, dla ktorej
przekazano dokumentacje zrodlowq, przy czym jesli
nie stwierdzono uwag do poszczegolnych
weryfikowanych pozycji na podstawie dokumentacji
zrodlowej, mozna wskazaé komentarz zbiorczy dla
Czy na podstawie dokonanej wszystkich wskazanych pozycji, niemniej odnoszqcy
weryfikacji wniosku o platno$é oraz sie do wszystkich weryfikowanych dokumentow.
23 przekazanych dokumentéw mozna TAK (pozytywna weryfikacja wszystkich badanych
' uznaé, ze wydatki wykazane w wydatkow) — jesli nie ma uwag.
zestawieniu dokumentow sa NIE —jesli sq uwagi kwestionujgce przedstawiony
kwalifikowalne? do autoryzacji wydatek. W tej sytuacji nalezy
wskazaé Kolejno nastepujgce dane dotyczgce
zakwestionowanego wydatku: pozycja z WNP,
nazwa, numer oraz ew. data dokumentu
podlegajgcego weryfikacji. Informacje te powinny
znajdowaé odzwierciedlenie w dokumentacji
znajdujqcej si¢ w SL2014.
TAK - jesli zidentyfikowano biedy (nalezy okresli¢
Czy w zestawieniu dokumentow Jakiego typu/w ktorej pozycji itp.).
24 zidentyfikowano inne btedy Jesli opiekun dokonuje korekty bledow we wlasnym
’ niemajace wptywu na zakresie, to nalezy w tym punkcie wskazaé
kwalifikowalno$¢ wydatkow? korygowane obszary.
NIE - jesli nie zidentyfikowano bledow.
W przypadku projektow, w ktorych beneficjent byt
zobowiqzany do wniesienia wkladu wiasnego,
weryfikujgc WNP nalezy sprawdzié, czy:
Czy wktad wiasny rozliczany we - umowa o dofinansowanie przewiduje wniesienie
25 whniosku o ptatno$¢ zostal wykazany whiadu beneficjenta

zgodnie z zapisami wniosku o
dofinansowanie?

- wkiad wtasny wykazany do rozliczenia w
weryfikowanym WNP nie przekracza kwoty wkiadu
wlasnego okreslonego w umowie o dofinansowanie

- beneficjent wykazal wktad wlasny dla witasciwej
pozycji szczegotowego budzetu projektu.
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W trakcie weryfikacji koncowego WNP nalezy
ustalic, czy beneficjent wniost wkiad wiasny na
poziomie wynikajgcym z umowy o dofinansowanie.

Jesli w projekcie nie przewidziano wkladu
wlasnego, nalezy wybra¢ NIE DOTYCZY i wskazad,
ze projekt nie zaklada wkiadu wiasnego.

Czy zastosowano prawidlowg stawke
ryczaltowa kosztow posrednich i czy

Nalezy porownacd, czy stawka ryczattowa kosztow
posrednich jest zgodna ze stawkq wskazang w
umowie o dofinansowanie, a takze sprawdzi¢
poprawnos¢ kwoty pod wzgledem rachunkowych
(SL nie wylicza automatycznie kosztow posrednich z
wskazanej stawki).

26. . . . .. . . i .
wskazana kwota kosztow posrednich Brak zgodnosci powoduje koniecznosé odestania
Jest prawidlowa? wniosku do poprawy (nie dotyczy sytuacji, gdy

wysokos¢ stawki posredniej zostata obnizona przez

1P na podstawie zapisow umowy o dofinansowanie,

w zwigzku z nieprawidtowym wywiqzywaniem sig

beneficjenta z natozonych na niego obowiqzkow).
Czy wydatki zwigzane z rozliczaniem

27. stawek jednostkowych sg zgodne z
postepem rzeczowym projektu?

Czy w przypadku zadan rozliczanych

28 kwotami ryczaltowymi zostaty

' osiggniete wskazniki przypisane tym
kwotom?
Czy dokumenty dotyczace zadan
rozliczanych w oparciu 0 kwoty
ryczattowe potwierdzaja

29. kwalifikowalno$¢ wydatkow
(tj. osiagnigcie wskaznikow
przypisanych poszczegdlnych
kwotom ryczattowym)?

Czy wydatki w ramach cross- Nalezy ustali¢, czy wydatki ob]e_te limitami _
; ) , , wykazywane w dotychczas zatwierdzonych i
financingu i zakupu srodkow .
. . weryfikowanym WNP nie spowodowaty
30. trwatych sg kwalifikowalne i nie K 0 limitu dla wodatkéw obietveh
rzekraczaja limitu okreslonego we przekroczenia limitu dla wydatkéw objetych cross-
pras - ; financingiem i zakupu srodkow trwatych
wniosku o dofinansowanie? .
okreslonego w WND.
Weryfikacja kwalifikowalnosci podatku VAT
odbywa sig¢ m.in. na podstawie informacji
K iosku podatek uzyskanych o statusie beneficjenta jako podatnika
Czy Wykazany we wr’uo.s upo .ate VAT pozyskanych z Portalu Podatkowego
VAT jest zgodny z o$wiadczeniem Ministerstwa Finansow -

31 ztozonym do umowy o o http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp
dofinansowanie (jesli dotyczy) i moze = L
zosta¢ uznany za kwalifikowalny? D odatkowo w rq{nach Yveryﬁkaq Lp oglebionej

mozna sprawdzi¢ kwalifikowalnosé podatku VAT,
ustalajgc, czy dokumenty objete probg sq ujete w
rejestrze VAT (zakupowym) z danego miesigca.
Czy dane fawarte w module ,,Baza Nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ wydatkow w biezgcym
personelu” sg zgodne z danymi WNP z zapisami WND.
wykazanymi w ztozonym wniosku o o o .
32. Jezeli dane sq sprawdzane na probie nalezy takq

ptatno$¢ oraz przekazanymi
dokumentami zrédtowymi, o ile
podlegaty przekazaniu?

informacje zamiesci¢ w polu uwagi: "weryfikacja w
zakresie proby wydatkow".
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Czy informacja na temat zwrotow

Jesli beneficjent uzupelnit dane w zaktadce Zwroty i
korekty nalezy zweryfikowad, czy na pewno dane te
powinny zostac tu wskazane. Jesli z informacji
zawartych w polu Uwagi/komentarze nie wynika, co
to jest za zwrot/korekta, nalezy wyjasnic z

33. zostata wykazana prawidlowo? beneficjentem, co jest przyczyng wprowadzenia tej
danej do SL2014. Jest to wazne, poniewaz dane
wprowadzone w ww. zaktadce stanowig podstawe
do wprowadzenia korekt na wczesniejszych WNP do
certyfikacji.

Czy w przypadku wykazania zwrotow Jezeli w ramach zwrotow/korekt nastgpito
w ramach kosztow bezposrednich, w dodanie/odjecie srodkow z pozycji ponoszonej w

34 stosunku do ktorych zostaty naliczone ramach kosztow bezposrednich, nalezy sprawdzic,

' koszty posrednie, odpowiedniemu czy nastgpito proporcjonalne powigkszenie /
pomniejszeniu ulegly koszty pomniejszenie kosztow posrednich rozliczanych
posrednie rozliczane ryczattem? ryczattem.

Czy — jezeli we wniosku o ptatnosc
35. wykazano dochod — zostat on
wykazany prawidlowo?
Nalezy sprawdzié, czy zostala zachowana wlasciwa
36 Czy prawidlowo wskazano zrédta proporcja podziatu zrodet ponoszonych wydatkow

sfinansowania wydatkow?

do montazu finansowego okreslonego w umowie o
dofinansowanie.

Rozliczenie zaliczki

Czy wykazane kwoty sg zgodne z
dotychczas ztozonymi i

Wykazane kwoty nalezy skonfrontowac z
informacjami o wynikach weryfikacji poprzednich

37. Z?;msggziziﬁn'(xgoiiim'c}? transz WNP oraz z danymi w SL2014 w module Wnioski o
gofinansowaniz? ymany platnosé (certyfikacja) oraz Zaliczki.
Czy prawidlowo wskazano kwote Wskazana kwota zaliczki powinna zostaé ustalona
38 zaliczki dofinansowania rozliczana na podstawie wydatkow kwalifikowalnych
' ninieiszvm wnioskiem? wykazanych we wniosku o platnosé, rozliczonych w
152y ' ramach dofinansowania.
Procent kosztow posrednich nie jest wyliczany przez
system automatycznie w stosunku do kosztow
bezposrednich. Beneficjent wylicza te wartosé¢
K , ) " samodzielnie. Jezeli procent kosztow posrednich jest
Czy 0§zty p osredplekwyh azaile L, zawyzony w stosunku do procentu gwarantowanego
pal:astaj 3co we V\Emos ?Cd op atnosc umowaq nalezy sprawdzic¢, czy beneficjent
Jakop o.ni(eswne uwzgle Hlajlé(lc przedstawit stosowne oSwiadczenie, o ktorym mowa
30, row¥ne’z d OSZtY p ogredn1ekwy azane w umowie o dofinansowanie (przedktadane w celu
;’;&i‘gi&ﬁ?t&g&g ?)i)s'rrzc(:izn?c ail rozliczenia poszczegolnych zaliczek).
wskazanej we wniosku o Przy weryfikacji WNP nalezy ustali¢, czy kwoty
dofinansowanie? WJ’/kc.zzywane. w dotychczqs skiadanyclrz -
oswiadczeniach beneficjenta o wartosci
poniesionych kosztow posrednich nie przekraczajg
kwoty wynikajgcej ze stawki ryczattowej kosztow
posrednich okreslonej w WND.
Kolejne transze dofinansowania sq przekazywane
Czy Beneficjent jest uprawniony do po spetnieniu warunkéw okreslonych w pkt 40.1 i
40. otrzymania kolejnej transzy zaliczki, 40.2.

tj.:

Nalezy sprawdzi¢ wartosci wprowadzone przez
beneficjenta do Tabeli rozliczenie zaliczek,
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informacje w ztozonym oswiadczeniu dotyczgcym
kosztow posrednich oraz wartos¢ poprzednio
wyplaconych zaliczek.

czy zatwierdzono wnioski o ptatnosé

Dotyczy sytuacji, gdy w ramach Projektu wyptacono

40.1. | ztozone za wczesniejsze okresy imniei dwi dofi :
rozliczeniowe oraz CO najmniej dwie transze dofinansowania.
czy taczna kwota wydatkow
rozliczonych we wnioskach o
71 [
f;?;ggﬁckoosﬁigonée;le%rz&? ;N/lub Poziom wydatkowania jest okreslany na podstawie
stawek 'ednostkop ch i/lub kwot WNP lub oswiadczenia o stopniu poniesionych
40.2. zalt (3 ch (z \(l)\gnie . wydatkéw w przypadku gdy projekt jest rozliczany
g};wia chc};liem %ene ficjenta we kwotami ryczattowymi oraz oswiadczenia o
wniosku) potwierdza wydatkowanie poniesionej kwocie kosztow posrednich.
co najmniej 70% tacznej kwoty
otrzymanych transz dofinansowania?
Czy wskazano wnioskowang kwotg W przypadku wniosku o zaliczke, w momencie
41. transzy zgodnag z aktualnym zatwierdzenie WNP, w systemie SL musi znajdowacé

harmonogramem?

si¢ aktualny harmonogram.

Wyniki kontroli na miejscu

Czy dotychczasowe wyniki kontroli

Jezeli odpowiedz brzmi TAK nalezy wskazaé
terminy przeprowadzenia kontroli na miejscu /
wizyty monitorujqcej oraz podaé informacje, czy
wyniki ww. kontroli pozwalajq na zatwierdzenie
wydatkow wykazanych do rozliczenia w

42. dotycza wydatkow wskazanych we weryfikowanym WNP.
; 220
wniosku o platnos¢? NIE — gdy wyniki kontroli nie dotyczq wydatkow
wskazanych w WNP.
NIE DOTYCZY- w sytuacji gdy nie byfo kontroli ani
wizyty monitorujgce;j.
Czy rekomendacje z kontroli zostaty Jesli nie, a rekomendacja ma wymiar finansowy,
43. uwzglednione we wniosku o nalezy wskaza¢, ktére wydatki wykazane w WNP nie

platnos¢?

mogq zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

Harmonogram platnosci

Czy beneficjent wnioskowat o zmiane
harmonogramu ptatnos$ci (jesli tak, to

44. czy i1 kiedy harmonogram zostal
zaakceptowany)?

Inne
Walidacja w systemie SL2014 uniemozliwia

45 Czy beneficjent wskazal miejsce przestanie WNP bez wypelinienia pola. Nalezy

' przechowywania dokumentacji? Jjednak sprawdzié, czy sposob wypetnienia pola
przez beneficjenta jest prawidtowy.
. . Jesli tak, nalezy podac jakie bledy zostaly
46. Czy zidentyfikowano inne bledy we zidentyfikowane i jakie dzialania konieczne sq do

wniosku o ptatnose?

podjecia.

! Uwzgledniajac wniosek o platnosé, ktory aktualnie podlega weryfikacji.
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WNIOSKI Z WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

L.p.

Wyszczegodlnienie

TAK/NIE/ nie
dotyczy

Uwagi

Czy wniosek wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?

Czy wniosek w istniejacej formie moze zostac
zatwierdzony przez instytucj¢ dokonujaca
weryfikacji?

Pierwsza osoba weryfikujaca wniosek (imi¢ 1 nazwisko):

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest
nadal aktualna?

Data:

Podpis:

Druga osoba weryfikujaca wniosek (imi¢ i nazwisko):

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest
nadal aktualna?

Data:

Podpis:

Pierwsza osoba zatwierdzajaca:

Data:

Podpis:

Druga osoba zatwierdzajaca:

Data:

Podpis:
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Zalacznik nr 4 do Opisu przedmiotu zamodéwienia: Wzor

poglebionej wniosku o platnosé.

Listy sprawdzajacej do weryfikacji

Lista sprawdzajaca do weryfikacji poglebionej wniosku o platnosé

Numer wniosku o platnos$é¢

Whiosek o platnosé za okres od... do...

Nazwa projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku

Lp.

Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/
nie dotyczy

Uwagi

STOSOWANIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH!

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o platnosé¢ w Zestawieniu
dokumentow potwierdzajgcych poniesione

wydatki

Nr i data publikacji Ogloszenia o zaméwieniu

Przedmiot zamowienia

Tryb zaméwienia

Szacowana wartos¢ zamowienia

Czy beneficjent udokumentowat
szacowanie warto$ci zamowienia?

Czy podstawa ustalenia wartos$ci
zamoOwienia jest zgodna z obowigzujacym
— na dzien przeprowadzania
postepowania — rozporzadzeniem w
sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien
publicznych?

Czy beneficjent udzielit zamoéwienia w
trybie podstawowym?

3.1.

Jezeli nie, czy zostaly spetnione
przestanki do zastosowania innego trybu
Pzp?

Nalezy zweryfikowaé na podstawie dziatu Il
rozdz. 3 ustawy Pzp, czy spetnione zostaly
przestanki do zastosowania trybu innego niz
przetarg nieograniczony i ograniczony.

3.2

Czy beneficjent prawidtowo zastosowat
procedury uproszczone obowigzujace w
odniesieniu do zaméwien na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi
(dotyczy zamowien wszczgtych zgodnie z
ustawa Pzp znowelizowang na podstawie
Dyrektywy nr 2014/24/UE z dnia

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie dziatu 111
rozdz. 6 ustawy Pzp.

! Weryfikacji poglebionej podlegaja co najmniej: ogloszenie, SIWZ, OPZ, oferty, protokét z przeprowadzenia postgpowania, umowa.

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
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26 lutego 2014 r.)?

Czy ogloszenie o zamowieniu zostato

Do weryfikacji na podstawie Biuletynu
Zamowien Publicznych dla zamowien o wartosci
ponizej progow UE lub Dzienniku Urzedowym
UE dla zamowien powyzej progow UE.

Nalezy ustali¢ czy SIWZ:

4. opublikowane zgodnie z Pzp? - zostal upubliczniony na stronie internetowej od
dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu lub
dnia wystania zaproszenia do potwierdzenia
zainteresowania lub
- przekazany wykonawcom wraz z zaproszeniem
do sktadania ofert.

Nalezy w szczegolnosci ustalié, czy:
- termin skladania ofert lub wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia to minimum 7 dni,
. . zgodnie z orzecznictwem KIO
Czy prawidlowo ustalono i stosowano . . .
5 terminy odnoszace si¢ do poszezeghnych - nie zastosowano procedury przyspieszonej bez

etapOw postepowania? wystqpien_ia ustawowych przestanek jej
stosowania
- nie ustalono terminow krotszych niz
przewidziane w Pzp jako minimalne w
przypadku wprowadzania istotnych zmian tresci
ogloszenia o zamowieniu.
Nalezy ustali¢, czy beneficjent dochowal

Czy wszystkie osoby biorgce udzial w obowigzku wylgczenia z postepowania o

postepowaniu ztozyty o§wiadczenia udzielenie zamowienia 0sob, wobec ktorych

6. dotyczace niepodlegania wyltaczeniu z istniejq uzasadnione wqtpliwosci co do ich

czynnosci w postgpowaniu o udzielenie bezstronnosci i obiektywizmu, lub polegajqce na
zamowienia? zlozeniu falszywego oswiadczenia o braku
istnienia podstaw do wylgczenia tych 0sob.

7 Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy Nalezy zweryfikowaé na podstawie art. 36 ustawy

' wymagane zgodnie z Pzp? Pzp.
Nalezy w szczegdlnosci sprawdzi¢, czy OPZ:
- zawiera jednoznaczny opis przedmiotu
8 Czy opis przedmiotu zamowienia zostal zamowienia
' prawidtowo skonstruowany? - nie wskazuje na konkretny produkt/ wykonawce
- nie zawiera dyskryminacyjnego opisu
przedmiotu zamowienia.
Nalezy w szczegolnosci sprawdzié, czy
beneficjent:
ng klryte”a oceny ofgrt ! Warimkl - wskazal pelng informacje o warunkach udziatu
udziatu w postqpqwanlu ZOSFa y w postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert
okreslone w sposob proporcjonalny do i i ) X
9. przedmiotu zaméwienia, sa precyzyjne, - nie zawart dyskryminacyjnych warunkow
zapewniajg zachowanie uczciwej ;ufl]zziu weost@powamu o0 udzielenie zamowienia
konkurencji i rowne traktowanie ub kryteriéw oceny ofert
wykonawcow oraz sg zgodne z prawem? - nie ograniczyt kregu potencjalnych
wykonawcow (dotyczy trybow innych niz
podstawowy).
10 Czy spelienie warunkéw udzialu w Nalezy w szczegdlnosci potwierdzic, ze

postepowaniu zostato prawidtowo

beneficjent nie dopuscit do udziatu w
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zweryfikowane?

postepowaniu ofert, ktore powinny zostac
odrzucone lub/i wykonawcy, ktory powinien
zosta¢ wykluczony.

Czy po opublikowaniu ogloszenia o

Nalezy w szczegolnosci ustalic¢, czy wszyscy
potencjalni oferenci zostali poinformowani o
zmianach kanalami, ktorymi ogloszono pierwotne
zamowienie.

Nalezy wykluczy¢ naruszenie polegajgce na
modyfikacji tresci SIWZ:

- po uplywie terminu sktadania ofert lub

11. udziele_nie _z_améwienia dokonywano wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
modyfikacji SIWZ? postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
przed upltywem terminu sktadania ofert lub
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia bez
wymaganej zmiany ogloszenia o zamowieniu
- w zakresie zmiany terminow skladania ofert
bez wymaganej zmiany ogloszenia o zamowieniu.
111 Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ
" | dotyczyta kryteriow oceny ofert?
Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ
11.2. | dotyczyta warunkow udziatu w
postepowaniu?
Nalezy w szczegolnosci ustalié¢, czy beneficjent:
- wlasciwie zastosowat Kryteria oceny ofert- nie
odrzucil najkorzystniejszej oferty bez zaistnienia
przestanek okreslonych w Pzp lub nie wybral
Jjako najkorzystniejszej oferty podlegajgcej
) . odrzuceniu
Czy w ramach postgpowania wytoniono o vovkiucavd wik ktry zlosvi
12 oferte najkorzystniejsza wedhug - e Wykiuczy: wykonawcy, IOW zozy
. ustalonych w ogloszeniu kryteriow oceny najkorzystmejsz? oferte, bez zaistnienia
ofert? przestanek okreslonych w Pzp, w tym przez
zaniechanie wezwania do uzupetnienia lub
wyjasnienia tresci dokumentow
- odrzucit oferte jako zawierajgcq razgco niskq
cene lub koszt bez zwrocenia sig do wykonawcy o
udzielenie wyjasnien dotyczgcych elementow
oferty majgcych wplyw na wysokos¢ ceny.
Czy procedura odwotawcza zostata
13. przeprowadzona prawidtowo (jesli Tj. we wlasciwej formie i terminach.
dotyczy)?
Czy umowa zawarta 2 .Wykonaw'ce} Nalezy porownaé zapisy umowy z trescig SIWZ i
14. zamoOwienia uwzglednia warunki ofert
okreslone w SIWZ oraz w tresci oferty? Y-
Nalezy w szczegolnosci ustali¢, czy nie dokonano
Zmiany umowy:
Ceydoumony £ onaney b il oot
15. wprowadzano zmiany, a jezeli tak, czy Wy Wy y:

byty one zgodne z ustawa Pzp?

ustawowych przestanek

- polegajqcej na nieuprawnionym zmniejszeniu
zakresu Swiadczenia wykonawcy w stosunku do
zobowigzania zawartego w ofercie
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- obejmujqgcej realizacje dodatkowych dostaw,
ustug lub robot budowlanych, ktorej wartos¢
przekracza 50% pierwotnie okreslonej wartosci
zamowienia, z zachowaniem pozostatych
ustawowych przestanek wprowadzania zmian w
zawartej umowie w stosunku do tresci oferty
(dotyczy takze umowy ramowe;j).

Czy w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamoéwien dodatkowych lub

16. uzupelniajacych zostaty one udzielone
zgodnie z prawem?
Czy zamowione towary/ustugi zostaty Nalezy ustali¢ na podstawie SIWZ, umowy
17. dostarczone zgodnie z umowa, SIWZ zawartej z wykonawcq, protokotu odbioru oraz
oraz oferta wykonawcy? dostarczonego produktu /towaru.
Czy w przypadku nienalezytego W szczegolnosci nalezy sprawdzic, czy jesli
18 wykonania przedmiotu zaméwienia zostaly naliczone kary umowne to czy faktycznie
' zostaty zastosowane sankcje okreslone w platnosé¢ uwzglednila nalozone kary, czy nie
umowie z wykonawca? przediozono wydatkow w peinej kwocie.
Czy stwierdzono inne naruszenia
19 przepiséw unijnych/krajowych lub Jesli tak, nalezy wskaza¢ jakie naruszenia zostaly
' wytycznych dotyczacych udzielania stwierdzone.
zamoOwien publicznych?
Nalezy zweryfikowaé dane zawarte w module
e L. Zamowienia publiczne o wartosci
20. Czy zamowienie wiasciwie wspolfinansowania EFS rownej lub wyzszej niz
zarejestrowano w SL.? , , .
prog okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
W przypadku negatywnej oceny zamowienia
nalezy wskazac:
- zastosowang korektg wynikajgcg z
Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju z dnia 29
stycznia 2016 r. w sprawie warunkow obnizania
W przypadku negatywnej oceny wartosci korekt finansowych oraz wydatkow
zaméwienia: czy w konsekwencji poniesionych nieprawidfowo zwigzanych z
21. | wykrytych nieprawidlowosci wymagane udzielaniem zaméwienia
jest natozenie korekty finansowej*, a - metodologie jej wyliczenia (kwota bazowa x
Jezeli tak, to w jakiej wysoko$ci? procent nakfadanej korekty finansowej).
Opiekun projektu powinien monitorowac, aby
wydatki dotyczqce zakwestionowanego
zamowienia w kolejnych WNP byly wykazywane
do rozliczenia w kwocie pomniejszonej o wartosé¢
zastosowanej korekty.
w pt:Zyp adku negatywne] oceny Zastosowana korekta finansowa powinna
zamwienia, czy w poprzednich dot : tkich wydatkow uznanych za
21.1. | wnioskach o ptatnos¢ beneficjent oyczye Wezys 4 %4

rozliczat wydatki w ramach
weryfikowanego postgpowania?

niekwalifikowalne, tj. wykazanych w biezgcym
WNP i w poprzednich WNP (jesli dotyczy).

STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI?

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

1 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkow poniesionych poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowienia (Dz. U. 2016 poz. 200 z (p6zn. zm.)
2 Weryfikacji poglebionej podlegaja co najmniej: zapytanie ofertowe, oferty, protokét z przeprowadzenia postgpowania, umowa.
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Nr pozycji we wniosku o platnos¢ w Zestawieniu
dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki

Nr i data publikacji Zapytania ofertowego w
Bazie konkurencyjnosci

Przedmiot postepowania ofertowego

Szacowana warto$¢ zamoéwienia

Czy b.enet"lq ent w SPOSOb Wlasmwy . Czy zapytanie zostalo upublicznione w bazie
upublicznit Zapytanie ofertowe, tj. zgodnie A
) L . konkurencyjnosci albo w przypadku
1. | z wersjg Wytycznych obowigzujacg w dniu ; . . ..
. . . udokumentowanego zawieszenia dzialalnosci

wszczecia postgpowania sekcja 6.5.2 pkt L - .

132 bazy na stronie internetowej wskazanej przez IP.
Czy w Zapytaniu ofertowym uwzgledniono
wymogi okreslone w Wytycznych sekcja 6.5.2 pkt.
11 ppkt a?

W przypadku, gdy w zapytaniu ofertowym nie

Czy Zapytanie ofertowe zawiera wszystkie L.’WZglgdn.l oo wazy Stklc.h, wymagany .Ch

2. . . . informacji, nalezy ocenic¢ jaki one mialy wptyw

informacje wymagane Wytycznymi? o L
na zapewnienie konkurencyjnosci i rownego
traktowania potencjalnych oferentow oraz czy
wystgpila w zwigzku z tym potencjalna lub
rzeczywista szkoda w budzecie UE.

Opiekun powinien oceni¢ sytuacje indywidualnie.
Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie Wytycznych
sekcja 6.5.2 pkt 5.
Nalezy w szczegolnosci sprawdzié, czy
beneficjent:
- nie opisat przedmiotu zamowienia w sposob,
ktory odnosi si¢ do okreslonego wyrobu, Zrodia,
znakow towarowych, patentow lub specyficznego
pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest

3 Czy opis przedmiotu zamowienia zostat uzasadnione przedmiotem zamowienia i

" | prawidlowo skonstruowany? dopuszczono rozwigzania rownowazne

- nie opisat przedmiotu zamowienia w sposob
niejednoznaczny i niewyczerpujgcy, za pomocq
niezrozumiatych i niedostatecznie doktadnych
okreslen, nieuwzgledniajqcy wszystkich wymagan
i okolicznosci moggcych mie¢ wplyw na
sporzqdzenie oferty
- wlasciwie zastosowat nazwy i kody okreslonych
we Wspolnym Stowniku Zamowien.

Czy kryteria oceny ofert i warunki udziatu Nalezy zweryfikowaé na podstawie Wytycznych

w postepowaniu zostaty okreslone w sekcja 6.5.2 pkt 9.

sposob proporcjonalny do przedmiotu Nalezy w szczegdinosci sprawdzié, czy

zamoOwienia, s3 precyzyjne, zapewniaja beneficjent:

zachowanie uczciwej konkurencji i rowne . . .

4. . . - wskazal pelng informacje o warunkach udziatu

traktowanie wykonawcow oraz sa zgodne z ; .

. . w postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert

prawem, w tym nie odnosza si¢ do e .o

. . . umozliwiajgcg tym samym zlozenie oferty

okreslonego wyrobu, zrodta, znakow . o .

. zgodnej z wymaganiami zamawiajgcego oraz
towarowych, patentow lub specyficznego L & deial

pochodzenial? wziecie przez wykonawce udziatu w

! Chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia i dopuszczono rozwigzania réwnowazne.
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postepowaniu o udzielenie zamowienia

- ustalit warunki udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia lub dokonat opisu
sposobu oceny spelniania warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, ktory
nie utrudnia uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow

- okreslit kryteria oceny ofert w sposob
niezawezajgcy konkurencje.

Czy termin sktadania ofert zostal okreslony

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie Wytycznych
sekcja 6.5.2 pkt 10.

Nalezy w szczegolnosci ustalié, czy:

- nie nastgpilo nieuprawnione skrocenie terminu

5. | prawidlowo, tj. zgodnie z postanowieniami ’
Wytycznych? skladania ofert
- nie nastgpila zmiana terminu sktadania ofert
bez zamieszczenia odpowiedniej informacji o
zmianie w upublicznionym zapytaniu ofertowym.
Czy w przypadku zmiany Zapyte}nla Nalezy zweryfikowac, czy zmiana ogloszenia
ofertowego przed uptywem terminu L . Lo
6. . ; . . zostal wlasciwie przeprowadzona i upubliczniona
sktadania ofert opublikowano informacj¢ o . g .
L - zgodnie z Wytycznymi sekcja 6.5.2 pkt 16.
zmianie Zapytania?
Czy osoby wykonujace w imieniu
beneficjenta czynnosci ZW1azane z Nalezy sprawdzié, czy oSwiadczenia o braku
wyborem wykonawcy w ocenianym o .
7. ! . L. . powigzah z wykonawcami zostaly zatgczone do
postepowaniu ztozyly o§wiadczenia o .
L I dokumentacji.
braku powiazan z wykonawcami, ktorzy
ztozyli swoje oferty?
Nalezy zweryfikowaé na podstawie Wytycznych
sekcja 6.5.2 pkt 2i 3.
Na podstawie oswiadczen nalezy wykluczyc:
- udzielenie zamowienia podmiotowi
powigzanemu osobowo lub kapitatowo z
udzielajgcym zamowienie;
] o ) - udzielenie zamoéwienia podmiotowi
Czy przedigzone osw1adczer}1a ) powigzanemu osobowo lub kapitatowo z
8. potwlerdzajq brak' kpnﬂlktu Interesow udzielajgcym zamoéwienie bez zgody wlasciwej
pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcg? instytucii;
- udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia
0s0b powigzanych kapitatowo lub osobowo z
wylonionym wykonawcq (czy osoby wykonujgce
w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwiqgzane z
procedurq wyboru wykonawcy potwierdzily brak
powigzan osobowych lub kapitatowych z
wykonawcg).
Czy beneficjent sporzadzit protokot Nalezy zweryfikowac, czy beneficjent sporzqdzit
9. | postgpowania ofertowego, ktory spetnia protokot z postepowania ofertowego zgodnie z
wymogi Wytycznych? Wytycznymi sekcja 6.5.2 pkt 19).
L ) ) Nalezy potwierdzié, ze:
Czy spetnienie warunkow udzialu w i ) ]
10. | postgpowaniu zostalo prawidtowo - nie nastqpit wybor oferty wykonawcy

zweryfikowane?

niespetniajgcego warunkow udziatu w
postepowaniu
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- nie nastgpilo niezasadne wykluczenie
wykonawcy, ktory zlozyl oferte najkorzystniejszg,
Jjako niespetniajgcego warunkow udziatu w
postepowaniu.

Czy w ramach postepowania wytoniono
11. | oferte najkorzystniejsza wedtug kryteriow
ustalonych w Zapytaniu?

Nalezy potwierdzié, ze:

- wybor oferty nastgpil w sposob zgodny z
ustalonymi w zapytaniu ofertowym kryteriami
oceny ofert

- nie dokonano wyboru oferty niezgodnej z
opisem przedmiotu zamowienia.

Czy w ramach postepowania ofertowego
beneficjent przewidziat postepowanie

Nalezy zweryfikowa¢ czy zapytanie ofertowe
zawierato informacje o planowanych

12. uzupelniajace? Jezeli tak, czy zostato ono zamowieniach uzupetniajqcych zgodnie z
przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi? Wytycznymi sekcja 6.5.2 pkt 11 lit. a tiret xii.
Nalezy zweryfikowac, czy umowa zostala zawarta
z wykonawcg wybranym w wyniku
przeprowadzonego postgpowania zgodnie z
13, Czy zawarto umowe z wybranym informacja o wyniku postepowania (sekcja 6.5.2.

wykonawcg?

pkt 20 Wytycznych) lub w przypadku, gdy
wybrany wykonawca odstgpi od podpisania
umowy z kolejnym wykonawcq, ktory uzyskat
najwyzszq liczbe punktow.

Czy umowa zawarta z wykonawca
14. | odzwierciedla warunki zamowienia
okreslone w Zapytaniu ofertowym?

Nalezy zweryfikowaé uwzgledniajqc zapisy sekcji
6.5.2. pkt. 22 Wytycznych, czy zawarta umowa
nie rozni sie od tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy.

Czy dokonane zmiany do umowy z

15. wykonawcag sg zgodne z Wytycznymi?

Nalezy zweryfikowaé uwzgledniajgc zapisy sekcji
6.5.2. pkt. 22 Wytycznych i w szczegolnosci
wykluczy¢ dokonanie:

- istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, z naruszeniem
warunkow wynikajgcych z umowy o
dofinansowanie projektu albo decyzji o
dofinansowaniu projektu

- zmiany umowy polegajqcej na nieuprawnionym
zmniejszeniu zakresu Swiadczenia wykonawcy w
stosunku do zobowigzania zawartego w ofercie

- istotnej zmiany postanowien zawartej umowy
polegajqcej na realizacji dodatkowych dostaw,
ustug lub robot budowlanych, ktorej wartosé
przekracza 50% pierwotnie okreslonej wartosci
zamowienia, z zachowaniem pozostatych
przeslanek udzielenia zamowienia.

W przypadku negatywnej oceny
zamoOwienia, czy w konsekwencji

16. | wykrytych nieprawidlowos$ci wymagane
jest natozenie korekty?, a jezeli tak, to w
jakiej wysokosci?

W przypadku negatywnej oceny zamowienia
nalezy wskazaé:

- zastosowang korekte wynikajgcq z
Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 29
stycznia 2016 r. w sprawie warunkow obnizania
wartoSci korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidlowo zwigzanych z
udzielaniem zamowienia

1 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwiqzanych z udzielaniem zaméwienia (Dz. U. 2016 poz. 200 z (pézn. zm.)
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- metodologie jej wyliczenia (kwota bazowa x
procent naktadanej korekty finansowej).

Opiekun projektu powinien monitorowac, aby
wydatki dotyczgce zakwestionowanego
zamowienia w kolejnych WNP byly wykazywane
do rozliczenia w kwocie pomniejszonej o wartos¢
zastosowanej korekty.

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia, czy w poprzednich wnioskach
o ptatnosc¢ beneficjent rozliczat wydatki w
ramach weryfikowanego postepowania?

17.

Zastosowana korekta finansowa powinna
dotyczy¢é wszystkich wydatkoéw uznanych za
niekwalifikowalne, tj. wykazanych w biezgcym
WNP i w poprzednich WNP (jesli dotyczy).

STOSOWANIE ROZEZNANIA RYNKU

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o platnos$é w Zestawieniu
dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki

Przedmiot rozeznania rynku

Wartos¢ zaméwienia

Nalezy zweryfikowaé na podstawie Wytycznych
sekcja 6.5.1.
. Czy beneficjent dokonat rozeznania rynku Jezeli peneficjent nie .dokon.al. rozeznania rynku
* | zgodnie z Wytycznymi? zgodnie z Wytycznyn'fz: powinien przedst.aw.zc
dowody na rynkowos¢ cen. Samo uchybienie w
procedurze nie daje podstaw do stwierdzenia, ze
wydatki sq niekwalifikowalne.
Czy w przypadku, gdy w wyniku
rozeznania rynku nie wptyneta zadna lub
2 odpowiednia (zgodnie z Wytycznymi)
" | liczba ofert, beneficjent posiada inng
dokumentacje¢ potwierdzajaca rynkowosc
ceny za okre$lony towar/ustuge?
Czy przeprowadzone rozeznanie rynku
3. | dowodzi zakupu ustugi/towaru po cenie
rynkowej?
Jezeli nie, czy zasadne jest okreslenie Nalezy wskazaé metodologie wyliczenia wydatku
4. | wydatkdéw niekwalifikowalnych i w jakiej . .
L niekwalifikowalnego.
wysokosci?

PERSONEL PROJEKTU!

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o platnosé

Imie i nazwisko osoby bedacej personelem
projektu w rozumieniu Wytycznych

Czy beneficjent angazuje do projektu
1. personel posiadajacy kompetencje lub
kwalifikacje okreslone we wniosku i

adekwatne do zadan realizowanych w

Nalezy sprawdzi¢ podczas weryfikacji
poglebionej na podstawie wybranej proby
dokumentow zrodtowych.

Badamy wymogi okreslone dla 0sob

! Personel projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS i FS na lata

2014-2020
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projekcie?

stanowiqgcych personel projektu w zatwierdzonym
WND, a nie konkretne osoby.

Czy beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajacg prawidtowosé
zatrudnienia personelu projektu na
umowe o prac¢ / umowe wolontariatu (w
tym opis stanowiska pracy, zakres
obowigzkoéw stuzbowych pracownika)?

Nalezy wskaza¢ jakie dokumenty byt sprawdzany:
np. umowa o prace, aneks do umowy o prace,
zakres obowigzkow, regulamin wynagrodzen, CV
oraz czy na podstawie zweryfikowanych
dokumentow, mozna uzna¢ wydatki ujete w WND
za kwalifikowalne.

Jesli nie nalezy podaé kwote wydatku
niekwalifikowalnego, sposob jej wyliczenia.

Czy w przypadku zaangazowania do
projektu personelu na podstawie umowy
cywilnoprawnej beneficjent spetnit
uregulowania Wytycznych?

Dotyczy wylgcznie umow cywilnoprawnych, ktore
zostaly podpisane na podstawie postepowan
wszczetych przed 23 sierpnia 2017 r.

Nalezy ustali¢, czy spelnione sq tqcznie warunki
wskazane w sekcji 6.16.2. pkt 4 Wytycznych z
19.09.2016 r.:

- charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o
dzielo,

- wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto
wskazane zostato w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu,

- rozliczenie personelu nastgpuje na podstawie
protokotu wynik

rzeczowy wykonanego dzieta oraz dokumentu
ksiegowego potwierdzajgcego

poniesienie wydatku.

Czy w przypadku rozliczania wydatkow
dotyczacych personelu projektu nota
ksiggows, zastosowany sposob
rozliczenia wynika z zapisoéw wniosku o
dofinansowanie i Wytycznych?

Nalezy zweryfikowaé na podstawie WND i
Wytycznych sekcja 6.15.2.

Czy wykonanie zadan zostato
potwierdzone protokotem odbioru,
wskazujacym na prawidlowe wykonanie
zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w
danym miesigcu kalendarzowym?

Dotyczy wylgcznie umow cywilnoprawnych, ktore
zostaly podpisane na podstawie postepowan
wszczetych przed 23 sierpnia 2017 r.

Czy informacje dotyczace zatrudnionego
personelu zostaty prawidlowo
wprowadzone do Bazy personelu w
SL2014 i sa one zgodne z dokumentacja
papierowa?

Nalezy sprawdzi¢ w SL2014 w module Baza
personelu.

W przypadku 0sob zaangazowanych na
podstawie umow cywilnoprawnych do Bazy
personelu wpisywane sq dane dotyczqce umow,
ktore zostaly podpisane w wyniku postepowan
wszczetych przed 23 sierpnia 2017 r.

Czy taczne zaangazowanie zawodowe
0s0b stanowiagcych personel w realizacje¢
wszystkich projektow unijnych oraz
dziatan finansowanych ze §rodkow
beneficjenta i innych zrédet przekracza
dopuszczalny miesieczny limit godzin na
osobe, ktory okreslono w Wytycznych
oraz czy obciazenie wynikajace z
realizacji przez dang osobe zadan w
projekcie lub projektach wyklucza

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji
uzyskanych w tym zakresie przez beneficjenta od
danego czlonka personelu projektu.

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS

Strona5 6

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

tel. 22 378 31 00

[ |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Eﬂ?gg;f:kie ‘% S
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Wiedza Edukacja Rozwé e
faks 22 201 97 25

Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



mozliwo$¢ efektywnej ich realizacji?

Czy w ramach projektu sa kwalifikowane
dodatki do wynagrodzen?

Czy dodatki sg kwalifikowane do
wysokos$ci wynagrodzenia podstawowego
8.1. | wskazanej w Wytycznych lub do
wysokosci wynikajacej z aktow prawa
og6lnie obowiazujacego?

Dodatek do wynagrodzen powinien by¢
skalkulowany na poziomie wynikajgcym z
Wytycznych 6.15.1. pkt. 7

Czy spelnione zostaly pozostale wymogi
8.2. | dotyczace kwalifikowalnosci dodatkow,
okreslone w Wytycznych?

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie Wytycznych
sekcja 6.15.1 pkt. 6, czy spelnione sq warunki
przyznawania dodatkow.

Czy w przypadku projektow partnerskich
9. lider projektu angazuje pracownikow
partnera projektu i odwrotnie?

Czy beneficjent angazuje osoby

10. zatrudnione w 1Z lub IP PO WER?
101 Jesli tak, czy wystepuje konflikt
" | intereséw lub podwojne finansowanie?
Czy wydatki poniesione na
11 wynagrodzenie personelu s3 zgodne z
" | pozostatymi przepisami krajowymi i
Wytycznymi?
W przypadku uznania wydatkow za
niekwalifikowalne nalezy krotko uzasadnicé
decyzje oraz wskazac sposob ich wyliczenia.
) Z uwagi na rodzaj stwierdzonej
W przypadku negatywnej oceny. Czy nieprawidlowosci (np. dwie umowy o prace z tym
12 zakres wykrytych nieprawidtowosci samy pracownikiem zamiast dodatku, lub

uzasadnia uznanie wydatkow za
niekwalifikowalne?

zwiekszenia zakresu zadan) moze sig¢ zdarzy¢, ze
konieczne bedzie ustalenie, czy wydatek
niekwalifikowalny byl poniesiony w poprzednich
WNP. Opiekun projektu powinien takze
monitorowac, czy w kolejnych WNP taki wydatek
nie bedzie wykazywany do rozliczenia.

Pierwsza osoba weryfikujaca wniosek: Data: Podpis:
Druga osoba weryfikujgca wniosek: Data: Podpis:
Pierwsza osoba zatwierdzajaca: Data: Podpis:
Druga osoba zatwierdzajaca: Data: Podpis:
WYDZIAg_ PROJEKTOW EFS | fondiicse . .
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Zalacznik nr 5 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wzor Informacji o wynikach weryfikacji
wniosku o platnos¢.

INFORMACJA O WYNIKACH WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC
za okres rozliczeniowy od .................. do .evnnininnnnnnn. (zgodny z SL2014)

Uprzejmie informuje, ze zlozony przez (nazwa Beneficjenta) w dniu ......................
wniosek o zaliczke / rozliczajgcy zaliczke / sprawozdawczy stanowiacy wniosek o platnos¢ nr
................................................ wramach  projektu  (tytul  projektu), nrumowy
............................................. zostal rozpatrzony przez Centrum Projektow Europejskich —
Instytucje Posredniczacag dla Dziatania 4.3 ,,Wspotpraca ponadnarodowa” Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwo;.

W trakcie weryfikacji niniejszego wniosku o ptatnosc:

[ ] stwierdzono brak zastrzezen [ ] stwierdzono zastrzezenia
Jesli stwierdzono zastrzezenia, wskazac jakie:

W zwigzku z powyzszym Centrum Projektéw Europejskich — Instytucja Posredniczaca dla Dziatania
4.3 ,,Wspolpraca ponadnarodowa” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj zatwierdza:

1 kwotg ...oovevvnnnnn transzy zaliczki do wyplaty w wysoko$ci .................. zh, w tym
wydatki Wpisa¢ kwote wydatko
Platno$¢ z budzetu .y. . .p.tsac woog wydarion
i | .. nieinwestycyjne nieinwestycyjnych 7 BSE
srodkow Europejskich — -
(BSE): wydatki inwestycyjne Wpisac kwotg wydatkdw
| inwestycyjnych 7 BSE
wydatki Wpisaé kwote wydatkow
. nieinwestycyjne nieinwestycyjnych z BP
Dotacja celowa (BP): Yo — YOy .
. . Wpisaé kwote wydatkow
wydatki inwestycyjne . .
inwestycyjnych z BP

2. kwote rozliczenia wydatkow kwalifikowalnych w wysoko$ci .................. zt, w tym:
kwota dofinansowania: .................. zt, w tym
wydatki Wpisac kwote wydatko
Platnosé z budzetu .y. . .pozsac vo g oy
i , .. nieinwestycyjne nieinwestycyjnych 7 BSE
srodkow Europejskich — -
(BSE): datki inwestycyjne Wpisac kowote wydatkiw
| Wy yey) inwestycyjnych 7 BSE
wydatki Wpisaé kwote wydatkow
. nieinwestycyjne nieinwestycyjnych z BP
Dotacja celowa (BP): Yoy — yeyny .
wvdatki inwestveyine Wpisaé kwote wydatkow
y yeyl inwestycyjnych z BP
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o kwota wkladu wtasnego: .................. zt

e dochod: .................. zt
o wydatki niekwalifikowalne: .................. zt
o kwota korekty finansowej: .................. zh, w tym:

Platnos¢ z budzetu
Srodkéw Europejskich
(BSE):

wydatki
nieinwestycyjne

Wpisaé kwote wydatkow
nieinwestycyjnych z BSE

wydatki inwestycyjne

Wpisaé kwote wydatkow
inwestycyjnych z BSE

Dotacja celowa (BP):

wydatKi
nieinwestycyjne

Wpisacé kwote wydatkow
nieinwestycyjnych z BP

Wpisaé kwote wydatkow

wydatki inwestycyjne inwestycyjnych z BP

Sporzadzit: data, czytelny podpis

Zweryfikowat: (Naczelnik), data, czytelny podpis:

Zatwierdzit: (Dyrektor), data, czytelny podpis

Strona5 9
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Zalacznik nr 6 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji
platnosci zaliczkowej zloZzonej przez Beneficjenta.

Lista sprawdzajaca do weryfikacji platnos$ci zaliczkowej zloZonej przez Beneficjenta

Umowa o dofinansowanie nr

z dniak:

Kwota dofinansowania projektu Budzet §rodkow europejskich

Budzet panstwa

Razem

% dofinansowania

Nazwa projektu:

Beneficjent:

NIP Beneficjenta

Nr rachunku bankowego
Beneficjenta:

Tytut platno$ci/numer transzy

Whiosek o ptatnos¢ nr:

Za okres od do:

Na kwote:

1. Kwota zaliczki wnioskowana przez Beneficjenta

Odsetki naroste na rachunku bankowym beneficjenta od
Srodkow zaliczki od zloZenia poprzedniego wniosku o
platnosé, nie zwrécone przez Beneficjenta na rachunek
2. wskazany przez IP,(kwota odsetek pomniejsza warto$é
nastepnej transzy zaliczki lub w przypadku, gdy
beneficjent nie ubiega si¢ o nastepna transze zaliczki,
platnos$ci poSredniej lub koncowej)

3. Kwota zaliczki do zlecenia platnosci/przelewu

! Data podpisania umowy lub w przypadku aneksowania umowy, data podpisania ostatniego aneksu do umowy
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zaliczki

(zatwierdzona do wyplaty) pomniejszona o ewentualne
odsetki na rachunku bankowym beneficjenta od Srodkow

tym

Platno$é¢ z budzetu Srodkow

wydatki nieinwestycyjne

Europejskich (BSE):

wydatki inwestycyjne

wydatki nieinwestycyjne

dotacja celowa (BP):

wydatki inwestycyjne

Sporzadzil: data, podpis:

Zweryfikowal: (Naczelnik), data,
podpis:

Zatwierdzil: (Dyrektor), data, podpis
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Zalacznik nr 7 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wytyczne 1Z PO WER, Podreczniki.
Linki do wytycznych:

»Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-
europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/

»Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0sob z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mg¢zczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020”
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/

»Wytyczne w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020”
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/

»Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020”
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/

»Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020”
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/

Linki do podrecznikéw:

,»SL2014 centralny system teleinformatyczny — Podrecznik pracownika instytucji”
https://www.power.cpe.gov.pl/dokumenty/776

,,SL.2014 centralny system teleinformatyczny — Podrecznik Beneficjenta”
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-

s12014-power/

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.power.cpe.gov.pl/dokumenty/776
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-sl2014-power/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-sl2014-power/

Zalacznik nr 3 do Umowy nr z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 4 uSt. 2 UMOWY NT ...vvvvienieeriniiineennannannnnss zdnia ... r. na realizacjg
ushug polegajacych na realizacji prac zwigzanych z weryfikacja wnioskéw o ptatno$¢ sktadanych
przez beneficjentow realizujgcych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi
Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspoélpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspotpraca
ponadnarodowa PO WER dla Wydziatu Projektow EFS Centrum Projektow Europejskich, zawartej
pomigdzy Centrum Projektow Europejskich a .........c.ooviiiiiiiiiiiiiii e ,
Z siedziba/zamieszkalym w ... , stwierdzam nalezyte/nienalezyte
(wybraé wiasciwe) wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z ponizszymi zapisami:

1. Przedmiot umowy:

(liczba zatwierdzonych weryfikacji)

2. Ocena realizacji umowy:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika WP EFS)

merytorycznie za realizacjg umowy)

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |
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ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa | s Europejski Fundusz Spoteczny Xean®

Wiedza Edukacja Rozw6j

tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25 Program wspétfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona6 3



Zalacznik nr 4 do Umowy nr zdnia

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania:

Zbidr ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw¢j”
1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow

Lp. |Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wlasnosci

NIP

REGON

OO WIN| -

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Migjscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

8 | Osoba do kontaktow roboczych:
Imig

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miegjscowosé

9 | Partnerzy

10 | Nazwa organizacji/instytucji

11| Forma prawna

12 | Forma wlasnosci

Strona64‘

13| NIP

14 | REGON

WYDZIAt PROJEKTOW EFS | 4
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘d?oé’éf&i o R Unia Europejska
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15 | Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos$¢

Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www
16 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera
17 | Symbol partnera

2) Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktorych dane bedg przetwarzane
w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie
1 Kwalifikowalnos¢ srodkow w Projekcie zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikow instytucjonalnych (w tym osob fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza).
Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Dodatkowo:
1 Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdélowym Opisem Osi Priorytetowych
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji
Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie
projektu

4) Dane uczestnikow indywidualnych.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Dodatkowo:
1 Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdélowym Opisem Osi Priorytetowych
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020/zatwierdzonym do realizacji
Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie
projektu

5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow, oraz dane
pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie krajowego programu operacyjnego na
lata 20142020, wspotfinansowanego z EFS, ktorzy zajmujg sie obstugg projektow.

|Lp. [Nazwa |
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Imie

Nazwisko

Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

O[NP W|IN|F

Kraj

[EN
o

PESEL

6) Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegdlowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Lp.

Nazwa

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia

7) Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach, konkursach

i konferencjach w zwigzku z realizacja Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okre$lonej w Wytycznych
W zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020).

Lp.

Nazwa

Imig

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

OO BWIN|F-

Specjalne potrzeby

Zbior ..Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych”

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentow/partnerow

projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
beneficjenta/partnera)

Lp.

Nazwa

Imie

Nazwisko

Telefon

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘d?gg;jz:ki o R Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa G Europejski Fundusz Spoteczny
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4| Adres e-mail

(6]

Kraj

6 | PESEL

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow.
Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym osob fizycznych prowadzacych jednoosobows
dziatalno$¢ gospodarcza).

Szczegolowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014—2020.

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

Szczegdlowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

5) Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegdlowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Lp. | Nazwa

1| Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miegjscowosé

2 | Nr rachunku bankowego

3 | Kwota wynagrodzenia

6) Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktorych dane bgda przetwarzane
w zwigzku z badaniem kwalifikowalno$ci srodkéw w projekcie

Lp. | Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

QPR WINWINF-

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miegjscowosé

6 | Nr rachunku bankowego

7 | Kwota wynagrodzenia

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS
Fundusze ¢ ,
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Europejskie conTRUM PRy Unia Europejska
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr z dnia

Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Fundusze

Eiiropalskie Wt wc el I
Wiedza Edukacja Rozwdj * ok
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem [ ] 1., na podstawie art. 29 w zwiazku z art. 28 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upowazniam [ ]
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj.

Upowaznienie wygasa z chwila ustania Pana/Pani* stosunku prawnego taczacego Pana/Panig*

z[ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowiazujacym w
opisem technicznych i organizacyjnych srodkow zapewniajgcych ochrong i bezpieczenstwo

przetwarzania danych osobowych i zobowigzujg¢ si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych

osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznalem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z | ].

Czytelny podpis osoby skladajacej
o$wiadczenie

*niepotrzebne skresli¢

WYDZIAt PROJEKTOW EFS | 4
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘d:‘og;jzseki o R Unia Europejska
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Zalacznik nr 6 do Umowy nr z dnia

Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Fundusze Unia Europejska S
Lu ropejskie Europejski Fundusz Sli)ao’;leczny % :
Wiedza Edukacja Rozwdj el
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwiazku z art. 28 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE. L 119 2z 04.052016, str. 1), odwoluje¢ upowaznienie Pana/Pani*

[ 1 nr |  do przetwarzania
danych osobowych wydane w dniu [ ]r.

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowosé, data)

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |
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WA.263.38.2019.AZ ZAY.ACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr WA.263.38.2019.AZ” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na ustuge polegajaca na realizacji prac zwigzanych z weryfikacja wnioskow o
ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentéw realizujacych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie
w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspétpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3
Wspétpraca ponadnarodowa PO WER

skltadam/sktadamy niniejsza oferte:

1. Kryterium cena brutto zaméwienia:

1) cena netto za zweryfikowanie jednego wniosku o pfatnos¢ ........................... 7k
2) cena brutto za zweryfikowanie jednego wniosku o ptatno$¢ ........................... 7t
3) cena netto za zweryfikowanie 135 wnioskdéw o ptatnosé ..................oeeenee. zt

4) cena brutto za zweryfikowanie 135 wnioskow o ptatno$¢ ........................... zt

EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA*:

Laczna cena brutto zaméwienia (POZ. 4) =.......coiviiiiiiiiiiiiiii, zt
*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy

2. Liczba dodatkowych osob weryfikujacych
Oswiadczamy, iz na potrzeby realizacji zaméwienia, przez caly okres realizacji, zapewnimy
nastepujace, wskazane w tabeli ponizej, dodatkowa/we ....... osobe¢/osoby ponad wymog
minimalny Zamawiajacego okreslony w rozdz. IV ust. 1 lit. b SIWZ, spelniajace warunki
okreslone w ww. czesci SIWZ

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS |
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Podstawa
Doswiadczenie dysponowania
osobq
Osoba posiada
. i . doswiadczenie i
Imie i nazwisko i d Osoba posiada Osoba posiada
wskazanie funkgji ZC’M./O owe w ) doswiadczenie doswi Z . iczb
tp ) ) zakresie stosowania - oswiaaczenie Liczba
(kierownik/osoba zawodowe w zakresie d Kresi ik
s przepiséw stosowania przepisgw | 20Wodowe w zakresie zweryfikowan
przep ) o Lo
weryfikujgca) . stosowania przepisow | ych wnioskéw
finansowo- ustawy Prawo .
. P . prawa pracy o ptatnosc
ksiegowych w zamowien publicznych *nalezy podac liczba
wymiarze *nalezy podac liczba lat
*nalezy podac liczba fat
lat
1
2
3
4
5

3. Kryterium termin realizacji zamowienia
Oferuje/emy termin realizacji ushugi weryfikacji pierwszej przedtozonej wersji wniosku o platnosé¢
krétszy o ...... dzien/dni robocze od terminéw wskazanych w pkt.3.4 ppkt 1 i 2 OPZ
4. Kryterium aspekt spoleczny:
Oswiadczam, iz do realizacji zamOwienia zatrudniona zostanie na umowe 0 prace w wymiarze co
najmniej 1/4 etatu 1 osoba niepelnosprawna TAK/NIE*
*niepotrzebne skresli¢
OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr WA.263.38.2019.AZ

2. O$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. Os$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia
nr WA.263.38.2019.AZ”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnoszg/my do niej zadnych
zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

6. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y, ze zalgczone do oferty dokumenty opisuja

stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym ..............oevvvevennn...

8. Nastepujace dokumenty znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego:

~

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
9. Zamoéwienie zrealizujemy samodzielnie/ z udzialem podwykonawcy/ow

ktorzy wykonaja nastepujace zakresy
7.3 1078 T3
Udziat podwykonawcy/6w w realizacji zamowienia wyniesie .......... %
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10. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy
do oceny spelnienia przez nas warunkéw udziatu w postepowaniu sa:

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)
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WA.263.38.2019.AZ ZAYACZNIK NR 3 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI faksu ..o, s Nrtelefonu ... ye-mail Lo
przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na ustuge polegajaca na
realizacji prac zwigzanych z weryfikacjg wnioskow o ptatno$¢ sktadanych przez beneficjentow
realizujacych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV
Innowacje spoteczne i wspdlpraca ponadnarodowa, Dzialanie 4.3 Wspotpraca ponadnarodowa PO
WER

o$wiadczam, co nastgpuje (Nie nalezy usuwaé poszczegolnych pozycji z formularza oS§wiadczenia):

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajacego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ, polegam na zasobach nastgpujacego/ych podmiotu/ow:
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(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)
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WA.263.38.2019.AZ ZAYL.ACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESELANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na ustuge polegajaca na realizacji prac
zwigzanych z weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow realizujacych
projekty w oparciu 0 umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i
wspoltpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspotpraca ponadnarodowa PO WER

o$wiadczam, co nastgpuje (Nie nalezy usuwaé poszczegoélnych pozycji z formularza oSwiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy.

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ............. ustawy (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z
ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjalem nastepujgce $rodki naprawcze:
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(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie¢ w niniejszym
POSEEPOWANIU, 8.0 tiutittint et ettt ettt et e et e et et et et et e et et e s e s e e e e e et e s eneeneeaneareesenennesas
(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie
podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podac pelng nazwe/firme,

adres, a takie w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z
postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/0sob
uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y 0soby/0sob
uprawnionej/ych)
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WA .263.38.2019.AZ

ZAY.ACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

Dot. wykazania spelniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 lit. a SIWZ:

Nazwa Termin
Przedmiot i zakres ustugi (prosze wskazac Liczba wmo,s,k Ow | podmiotu, na Wykor_lanla
o o platnos¢ rzecz ustugi od-
Lp. | zakres weryfikacji- formalna, merytoryczna, . .
fi zweryfikowanych ktorego do
inansowa . o
w ramach ustugi wykonano (dzien—
ustuge  miesigc—rok)
1
2
3
* wypehi¢ wlasciwie
.................................. Jdn. .. 20191

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
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WA.263.38.2019.AZ ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI faksu ......ccooveviiiiiiien, ; Nrtelefonu ..., ye-mail L
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektéw Europejskich w trybie przetargu nicograniczonego na ustuge polegajaca na realizacji prac
zwigzanych z weryfikacja wnioskow o platnos¢ sktadanych przez beneficjentoéw realizujgcych
projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoleczne i
wspOipraca  ponadnarodowa, Dziatanie 4.3  Wspolpraca  ponadnarodowa PO  WER
WA.263.38.2019.AZ,

oSwiadczam/y/, ze:

. naleZe/ymy*
° nie naleie/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w_przypadku przynalezno$Sci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze zlozyé
wraz _z o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym
Wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu

(podpis/y 0soby/0sob
uprawnionej/ych)
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WA.263.38.2019.AZ ZALACZNIK NR 7 do SIWZ
WYKAZ OSOB
Dot. wykazania spelniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 lit. b SIWZ:
Podstawa
Doswiadczenie Kwalifikacje/uprawnienia dysponowania
osobq
Osoba posiada
doswiadczenie . Osoba
Osoba posiada , ] Osoba
zawodowe w L . Osoba posiada posiada Osoba )
o ) . doswiadczenie L . ; . posiada
Lp Imie i nazwisko Funkcja zakresie stosowania | ,qwodowe w zakresie doswiadczenie Liczba wyksztatcenie posiada certyfikat
i . - zawodowe w zakresie zweryfikowanych R uprawnienia ]
przepisow stosowania przepisow . . L wyzsze w . ksiegowy
" stosowania przepisow wnioskow o , biegtego « h
finansowo- ustawy Prawo iy zakresie ; ‘podac
. zaméwier publicznych prawa pracy ptatnosc unk ) rewidenta or
Ketegowych w *nalezy podac liczba “nalezy podac liczba rocnuntowes “podac nr certyfikat
wymiarze ypl ¢ lat cl uprawnien ¢
*nalezy podac liczba a *TAK/NIE u
lat
] Kierownik
Wykonawcy
2 Osoba
weryfikujgca
3 Osoba
weryfikujgca
4 Osoba
weryfikujgca
5 Osoba
weryfikujgca
6 Osoba
weryfikujgca
7 Osoba
weryfikujgca
Podpis Wykonawcy
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