Centrum Projektéw Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87, REGON 141681456

Warszawa, dnia 12.06.2019 r.
Ustugi spoteczne, znak: WA.263.40.2019.AZ

SPECYFIKACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:
postegpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego na  podstawie
art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986) =zwanej dalej ,ustawg”, na dostarczenie wybranych ustug w zwigzku
z organizacja szkolen w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020,
nr WA.263.40.2019.AZ.

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL I

Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamodwienia jest dostarczenie wybranych ustug w zwigzku z organizacja szkolen
w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020.
Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalagczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1
do SIW2Z).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.
W ramach przedmiotowego zamoéwienia Zamawiajgcy przewiduje opcje.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udziatlu w postgpowaniu.
Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 7, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, zamawiajacy
moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu
wykonawca, ktory zlozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce zamowienia.

10. Warto$¢ szacunkowa zamowienia wWynosi: 86 949,32 ztotych netto.

1.

ROZDZIAL Il
Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca sktada ofertg za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub

wniosku dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny

do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpny dla wykonawcow na miniPortalu. W

formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym

prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okreslonym w zatgczniku nr

2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ i uwzglednia¢ wszystkie wymagane

w SIWZ warunki i o§wiadczenia.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

a) wypetiony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2
do SIWz

b) o$wiadczenie wymienione w rozdziale VI ust. 2 pkt 5 niniejszej SIWZ

€) oswiadczenie o udostepnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP,
w celu wykazania spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu, stanowigce Zatacznik nr 6 do
SIWZ.( jezeli dotyczy)

d) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia publicznego w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w
przypadku Wykonawcow moga wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia, w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

e) pelmomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

f) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest
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zobowiazany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskac
za pomoca bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570), a Wykonawca wskaze w
ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

g) wykaz ustlug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania ipodmiotow na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane (wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te
ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w

formacie danych zgodnie z rozdziatem IX ust.8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem

elektronicznym. Sposob ztozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Regulaminie
korzystania z miniPortalu. Oferte nalezy zlozy¢é w oryginale. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci ztozenia skanu oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice

przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice¢ przedsicbiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia w postaci elektronicznej

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi

oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za

posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na

ePUAP i udostepnionych rowniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany

w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na mini portalu.

W przypadku podpisania oferty i/lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow

przez osobe, ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu

rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo

w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Dokumenty i oswiadczenia, sktadane sa w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej

kopii dokumentu lub o§wiadczenia po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego

zdolnos$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie

zamOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich
dotycza. Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem elektronicznej kopii dokumentu lub
o$wiadczania, nastgpuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thimaczeniem na jezyk polski.
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Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o$§wiadczen
woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisa¢ takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamdwieniu publicznym.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezona dla innych uczestnikow postepowania, t;j.
stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢ W osobnym pliku z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalgcznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”.
Pliki stanowigce jawng cze§¢ wraz z plikiem stanowigcym tajemnice przedsigbiorstwa powinny
zosta¢ razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W przypadku braku
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice przedsicbiorstwa Zamawiajacy
przyjmie, iz oswiadczenia i za§wiadczenia skladane w trakcie niniejszego postgpowania sg jawne
bez zastrzezen. Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa
W rozumieniu ustawy o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowac¢ bedzie zgodnie z uchwala SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich
odtajnieniem.

Wykonawey moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego. Dokument pelnomocnictwa okreslajagcego sposob
wspotdziatania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie winien by¢ zataczony do
oferty w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego moze zazada¢ umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzani sg ztozy¢: wraz z oferta
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcow samodzielnie
wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg warunki
udzialu w postgpowaniu. aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a
ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzor o§wiadczenia okreslony jest w
zatgczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Cze¢éci IV JEDZ wymaga jedynie
wypelnienia tego dokumentu w sekcji a (alfa) — ,,ogélne oswiadczenie” i w zwiazku z tym
wykonawca nie musi wypetnia¢ zadnej z pozostatych sekcji w Czesci [V JEDZ.

Wykonaweca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby
- warunkow udziatu w postgpowaniu sktada takze o§wiadczenie o ktorym mowa w rozdz. V1 ust. 2
pkt 1 niniejszej SIWZ dotyczace tych podmiotow.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia kopie
dokumentow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca
ustanowit dla tych czynnosci pelnomocnika.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore dokladnie cze$ci zamoOwienia zostang powierzone



podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcoéw. Wykonawca zobowigzany jest podac
informacj¢ o podwykonawcy lub podwykonawcach takze w ofercie.
ROZDZIAL 111
Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamowienia: na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypetnienia
wszystkich zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 31.12.2020 r.
ROZDZIAL V.
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkoéw udziatu
1. O zamoéwienie moga stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace zdolnosci
technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktorych kazda:
a) trwata co najmniej 1 dzien oraz
b) planowana byta dla co najmniej 40 uczestnikow* oraz

) polegata na zapewnieniu co najmniej sali konferencyjnej i wyzywienia **

*chodzi o ogdlng planowana/przewidywang liczbg uczestnikow przez zamawiajacego ustuge (zgodnie z

programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamoéwienia), a nie o liczbg osob de facto

korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegdéw czy cateringu,

** zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawey w inne
przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

3. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby
- warunkow udziatu w postgpowaniu sktada takze oswiadczenie o ktorym mowa w rozdz. V1 ust. 2
pkt 1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednym zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia. Pisemne zobowigzanie np.
o$wiadczenie, nalezy dotaczy¢ do oferty. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej
SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

b) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawceg, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

€) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolno$ciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
W postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

5. Zamawiajgcy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub

zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawcg spelniania warunkow udzialu
W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.



6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolno$ciach innych podmiotdéw, jesli podmioty te zrealizuja ushugi, do realizacji, ktorych te
zdolnos$ci s3 wymagane.

7. Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w ust. 4, nie beda potwierdzac
spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub beda zachodzi¢ wobec tych
podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

1) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 4.

8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawcg firm podwykonawcow.

9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w ust. 4 powyzej, w celu wykazania spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu, Wykonaweca jest zobowiazany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powoltywat si¢ w trakcie postepowania 0 udzielenie
zamoOwienia.

10.W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunek,
o ktorym mowa w ust. 1 zostanie spetniony wylacznie, jezeli spelni go co najmniej jeden z
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (wymagane doswiadczenie nie
sumuje sig).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
15, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore naleiy doiy¢ do upltywu terminu skladania ofert w zakresie,
0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 i 3 ustawy
1. Wykonawca musi ztozy¢ wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do SIWZ.

2. Wraz z oferta Wykonaweca zlozy:
1) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, w postaci formularza Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamowienia (zwanego rowniez jako ,,JEDZ”) stanowigcego
Zatacznik nr 3 do niniejszej SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowia wstgpne

potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki
udzialu w postepowaniu — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami
rozdziatu IX SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca do wypehienia o§wiadczenia -
formularza JEDZ moze wykorzysta¢c rowniez narzedzie dostgpne na  stronie
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawce oswiadczeniu w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamodwienia, Zamawiajagcy wymaga
wypehienia w Czeéci IV jedynie Sekcje ,,a” - jako wstepne potwierdzenie spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy udostepnia formularz JEDZ w wersji elektronicznej w
postaci pliku: xml. oraz pdf.

2) os$wiadczenie o udostepnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22a ust.1 ustawy Pzp,
W celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatacznik nr 6 do
SIWZ (jezeli dotyczy) — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu
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3.

4.

elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami
rozdziatu IX SIWZ;

3) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzieleni zamo6wienia publicznego, w przypadku w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
lub reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w
przypadku Wykonawcoéw moga wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

4) pelomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentoéw rejestrowych;

5) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest
zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskac
za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570), a Wykonawca wskaze w ofercie
adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

6) Wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych usthugi zostaty wykonane (wg wzoru okre$lonego
w zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktorych mowa powyzej sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnione;j
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentoéw
— oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie.
Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 1 dotyczace
tych podmiotow.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowaniu sklada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w
art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawic
dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zaklocenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ.
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy, potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w




postgpowaniu poprzez inne podmioty, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentow wymienionych w ust. 2 pkt 6.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w
ust. 1 pkt. 5, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o§wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego whasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 8 stosuje sig.

10.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze

zwrécic sie do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.
ROZDZIAL VIIL.
Sktadanie dokumentow w zakresie, 0 ktorym mowa_ w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcoéw do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonaweca nie ztozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o§wiadczenia lub dokumenty
sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupehienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktérych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami

internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie
z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktéorych mowa
w ROZDZIALE VII SIWZ, ktore znajdujg si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci

o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1



ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodow w formie dokumentow, ktore sg objete tym
repozytorium.

ROZDZIAL IX.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z \Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami
1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami

odbywa  si¢  przy uzyciu  miniPortalu  https://miniportal.uzp.gov.pl/,  ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Wykonawca postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacii.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i o§wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostalty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. Zadate przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, o§wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub o$§wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ datg ich
przekazania na ePUAP.

Identyfikator postgpowania i klucz publiczny dla postgpowania o udzielenie zamowienia dostepne
sa na Liscie wszystkich postegpowan na miniPortalu oraz Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie
internetowe;j.

6. Wszelkie zawiadomienia, os§wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz
udostgpnionego przez miniPortal -Formularz do komunikacji powotlujac si¢ na nr referencyjny
postgpowania tj. WA.263.40.2019.AZ .

7. Os$wiadczenie JEDZ, o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z ofertg
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotow sktadajacych oferte wspolnie oraz podmiotéw udostgpniajacych
potencjatl skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzaja okolicznosci, o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp._ UWAGA!
Ziozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie
stanowi bowiem jego ziozenia przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

8. Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w
sprawie uzycia $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych ( Dz. U. z 2017 r.
poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie ,,pdf”’ nalezy podpisywa¢ formatem PAdES,
b) Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy
podpisywac formatem XAdES.

9. Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystaé
z narzedzia ESPD lub innych dostgpnych narzgdzi lub oprogramowania, ktére umozliwiajg
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wypelienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegolnosci w jednym z ww.
formatow:

a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonaweca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, b¢dacego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spelniajagce wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie.!

b) Obowiazek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

10. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub o$wiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zalaczniki.
Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen Iub elektronicznych kopii
dokumentow Iub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkow komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostegpniania
| przechowywania dokumentow elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentow, jakich moze Zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

11. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamOwieniu oraz niniejszg SIWZ.

11. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym post¢gpowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego do
tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tre$ci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu
sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktdrym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczagcym sie w wyniku wniesienia
odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci
SIWZ.

12. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy winni
przesta¢ tres¢ wniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc innym
edytowalnym). Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

13. Wykonawcy zwigzani sg wszelkimi zmianami i wyja$nieniami do SIWZ zamieszczanymi na stronie
internetowej Zamawiajacego. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace
monitorowanie strony internetowej Zamawiajagcego Www.cpe.gov.pl w celu zapoznania si¢
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub
wprowadzonymi zmianami do SIWZ. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig SIWZ a treécia
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

ROZDZIAL X.
Wadium

1 Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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1.

2.

Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zagda od Wykonawcow wniesienia wadium w
wysokosci: 2 600,00 zt (stownie: dwa tysigce szescset ztotych 00/100)

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2)porgezeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
Z tym, ze por¢czenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j.Dz. U. z 2018 .,
poz. 110)

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposéb nieprawidtowy zostanie

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski

Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie nalezy

umiesci¢ informacjg: ,,Wadium w postgpowaniu znak WA.263.40.2019.AZ”.

Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie

pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu (w formie elektronicznej)

whniesienia wadium po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostatych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat (w formie elektronicznej) dowodu wniesienia
wadium.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium

niezwlocznie po =zawarciu umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego oraz wniesieniu

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktoéry wycofat oferte przed

uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pieniagdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi

z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek

bankowy wskazany przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,

o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt os§wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, o§wiadczenia, o
ktérym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o
ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwoséci wybrania oferty ztozonej przez
Wykonawce jako najkorzystniejszej.

11.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata

1.
2.

wybrana:
1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.
ROZDZIAL XI.
Termin zwigzania ofertq
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferta.




N =

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroécic si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o 0znaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XII.

Skladanie ofert-dotyczy 1i I czesci zamdowienia

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP i udostgpnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 01.07.2019 r., do godziny 09:00.

ROZDZIAL XI|.

Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte za

posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na
ePUAP i udostepnionego na mini portalu.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

ROZDZIAL XIV.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 01.07.2019 r. o godz. 11:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.
Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.
Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostegpnia si¢ od chwili ich otwarcia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamie$ci na stronie www.cpe.gov.pl informacje
dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
¢) ceny, doswiadczenia oraz aspektow spotecznych zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XV.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.

Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztoéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, jak i po jego
wykonaniu.

. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnos$cia do drugiego miejsca po

przecinku, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane bedg wylacznie oferty nie odrzucone.


http://www.cpe.gov.pl/

W ramach zamdwienia zostanie wytoniony Wykonaweca, ktdrego oferta uzyskata tacznie najwiecej
punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami
i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

Laczna cena brutto zaméwienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60. Najwyzsza liczbe punktéw — 60,
otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cen¢ brutto za wykonanie niniejszego
zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: max. 60

Najnizsza faczna cena brutto zamowienia

x 60 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty ocenianej

Doswiadczenie koordynatora wyznaczonego do realizacji zamdwienia, W
realizacji  uslug  polegajacych na zorganizowaniu  jednodniowej*
konferencji/spotkania/

szkolenia/kongresu dla grupy minimum 40 oséb** kazda — w ramach niniejszego
kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0-35 w nastepujacy
sposob:

¢ Zrealizowanie 6 i wiecej konferencji/spotkan/szkolen/kongreséw tacznie — 35 max. 35
pkt

o Zrealizowanie 4-5 konferencji/spotkan/szkolen/kongreséw tacznie — 20 pkt

e Zrealizowanie 0 — 3 konferencji/spotkan/szkolen/kongreséw tacznie — 0 pkt

* zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamoéwienia

** chodzi o ogblna planowana/przewidywana liczbe¢ uczestnikow przez zamawiajacego ustuge

(zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamowienia), a nie o liczbg osob de
facto korzystajacych z poszczegolnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegdw czy cateringu.

Aspekty spoleczne - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang

przypisane punkty O Iub 5. Punkty za kryterium ,aspekty spoteczne”

zostang przyznane w nastepujacy sposob:

- w przypadku braku =zatrudnienia przy realizacji zamowienia o0soby
niepelnosprawnej* w wymiarze 1/5 etatu otrzyma 0 pkt; max. 5

- za zatrudnienie przy realizacji zamowienia cO najmniej 1 osoby

niepetnosprawnej* w wymiarze 1/5 etatu otrzyma 5 pkt;

* w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 721 z pézn. zm.)

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tqcznie najwiekszq liczbe punktéow (P)
wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem: P=C + K + A
gdzie:
P - tgczna liczba punktéw oferty ocenianej,
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena”
K - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,doswiadczenie koordynatora”
A - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,aspekt spoteczny”
ROZDZIAL XVII.

Wybor najkorzystniejszej oferty
Najkorzystniejsza spo$rod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej liczbie zdobytych punktow w ramach zamowienia.
W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ udzielenia przez Wykonawcoéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.




3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnos$ci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale 11 SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL XIX.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcag, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy
1. Okolicznosci skutkujace mozliwo$cia zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zalgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisOw prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacje¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zaméOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

3. Zmiana umowy dopuszczalna jest w zakresie i na warunkach przewidzianych przepisami art. 142 ustawy Pzp.

Mozliwe jest dokonanie zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci stawki minimalnej godzinowej za

prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym

wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci

stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych mowa w

ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

4. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajacemu, ze zmiany okreslone w ust. 3 niniejszego paragrafu
bedg miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

5. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 lit. a warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni si¢, a okreSlona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow.

6. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 3 lit. b-d niniejszego paragrafu skutkujgcych
zmiang kosztow wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w



terminie 30 dni od dnia wejscia w Zycie przepisow wprowadzajacych te zmiany, moze wystapi¢ do
drugiej strony z pisemnym wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.
Whiosek nalezy zlozy¢ wraz z niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztow tych zmian)
oraz uzasadnieniem przedstawiajagcym wplyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.

7. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 3 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o warto§¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, wynikajacego
ze zwickszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujacych czynno$ci na rzecz Zamawiajacego
do wysokosci aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich
obcigzen publiczno- prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

8. W przypadku zmiany przepiséw, o ktorych mowa w ust. 3 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki
bedzie zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego.

9. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia obowigzywac bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktorych
mowa W ust. 3 niniejszego paragrafu.

10.Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci w postaci
aneksu.

ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI

ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia §rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXII.
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672

Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do

udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie dostepnych

rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia publicznego na

postawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018,

poz. 1986). Wsrod tych informacji moga pojawic si¢ dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego 1 Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,0golne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja

charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej:,,Administrator”) jest Centrum Projektéw

Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzgdzenia

0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z przedmiotowym

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986).


mailto:iod@cpe.gov.pl

5)

6)

8)

9)
10)

11)

[1]

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia (w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane w
czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektow
Europejskich.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;j.

CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym
zniszczeniem, przypadkowsa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postegpowania o udzielenie zamowienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zalqcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL XXIII.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
skladane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowia zalaczniki do protokotu
postgpowania.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig




tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.
Ujawnianie treSci protokotu, zalacznikow do protokolu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na
wniosek,
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralna czes$é, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ);

4) zalgcznik nr 4 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;;

5) zalacznik nr 5 — wykaz ustug

6) Zalacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udostepnienia zasobow



WA.263.40.2019.AZ ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

zawarta w Warszawie w dniul .............ocooiiiiii i pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostka budzetowg Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca/ym nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisana/ym do Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j,
reprezentowana/ym przez Pana/Pania - zwana/ym w dalszej

czesci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska - Rosja 2014-2020.

2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 138g, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), numer postgpowania WA.263.40.2019.AZ.

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustlug w zwigzku z organizacja szkolen w ramach
Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdéwienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamowienia osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

6. Strony wyznaczaja nastgpujace osoby uprawnione do biezacych kontaktow w imieniu kazdej
ze Stron w zwiagzku z realizacjg niniejszej umowy:

Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych: ... , tel.
...................... B 41721 |
Po stronie  Wykonawcy: , tel. ,  e-mail:
§2
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy,
Wykonawey przyshuguje wynagrodzenie, ktéorego warto$¢ nie przekroczy zt brutto

(stownie: ).




2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie uslug wg cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zatacznikiem nr 3, nawet jesli czynnosci
te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majac mozliwos¢
uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwiazanych z realizacja umowy, nie moze
zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt
przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

4. Wynagrodzenie bedzie platne w czgsciach, po kazdym ze szkolen.

5. Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/faktury VAT (e-faktury) za organizacje
kazdego ze szkolen, po potwierdzeniu jego prawidlowego wykonania przez Kierownika Wsp6lnego
Sekretariatu Technicznego Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (dalej
Kierownika) lub osobe go zastepujaca, na podstawie protokotu odbioru stanowigcego zatacznik nr 4
do umowy.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty rachunku/ faktury VAT (e-faktury) wystawionej przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym rachunku/ faktury VAT.

7. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z platnosci za rachunek/fakture VAT
wystawione w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co wykonawca wyraza zgode.

8. Wykonawca moze zlozy¢ ustrukturyzowang fakture elektroniczng za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania.

§3
Umowg zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypelnienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 31 grudnia 2020 r.

§4

1. W razie niewykonania zlecenia (tj. pojedynczego szkolenia), Zamawiajacy jest uprawniony
do obcigzenia Wykonawcy karg umowa w wysokosci 25% naleznego wynagrodzenia za dane
zlecenie.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji szkolenia zgodnie z wymogami wskazanymi
w Opisie przedmiotu zamowienia za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ Wykonawca
zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 2% warto$ci wynagrodzenia brutto przystugujacego za realizacje
jednostkowego zlecenia, wedtug cen okreslonych w Ofercie, maksymalnie 25%.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowna okreslong w ust. 1/ust. 2.

4. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

5. Wykonawca wraz z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spetnianie kryterium,
tj. zanimizowane deklaracje ZUS RCA ww. pracownika za kazdy miesiac wraz z potwierdzonym za
zgodno$¢ z oryginatem dokumentem ksiegowym potwierdzajacym optacenie sktadek za dany
miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFRON lub zaswiadczenie z
PUPL

6. W przypadku naruszenia postanowien ust. 5, Zamawiajacy obciagzy Wykonawce kara umowna
w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust.1.

§5
1. Strony sg uprawnione do dokonania zmian wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:



a) stawki podatku od towarow i ustug

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

€) =zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

d) =zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

—jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

2.

7.

8.

a)

b)

b)

Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze zmiany okreslone w ust. 1 niniejszego paragrafu

beda mialy wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 lit. a warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie

zmieni si¢, a okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie

nowych przepisoéw.

W przypadku zmiany przepisow, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b-d niniejszego paragrafu skutkujacych

zmiang kosztow wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w

terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisdéw wprowadzajacych te zmiany, moze wystapi¢ do

drugiej strony z pisemnym wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.

Whiosek nalezy ztozy¢ wraz z niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztéw tych zmian)

oraz uzasadnieniem przedstawiajacym wpltyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.

W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 1 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie

zmianie o warto§¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, wynikajacego

ze zwickszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego
do wysokos$ci aktualnie obowiazujacego minimalnego wynagrodzenia,

Z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publiczno- prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 1 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy

ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki

bedzie zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego.

Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia obowigzywac bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktorych
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Okolicznosci skutkujace mozliwoscia dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne s3 w nastepujacym zakresie:
Strony sg uprawnione do dokonania zmian o tacznej wartos$ci nieprzekraczajacej 10% tacznego
wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkéw zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem,
niezaleznie od jej wartosci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczegdlnosci
do zastapienia przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;

Strony sg uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. le Pzp;

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym istotny wpltyw
na realizacj¢ przedmiotu umowy,

termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

10. Zmiany umowy wymagaja dla swej wazno$ci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

w postaci aneksu.



§6

1. W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowe] realizacji czynno$ci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i koordynatorow PIFE
w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do
wykonywania obowiagzkéw, jakie cigzg na Zamawiajacym zgodnie z ogolnym rozporzadzeniem o
ochronie danych osobowych (RODO), ustawa o ochronie danych osobowych, przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza,
obowiagzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe s3g powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego wylacznie
w celu realizacji niniejszej umowy.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego jest
okreslony w Zatgczniku nr 5.

6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikow/ wspotpracownikow
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

7.  Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkoéw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowiazkoéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Prezesem Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
og6lnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODQ) oraz z niniejszg umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych

§7
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstapi¢ w przypadku powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej
prawidtowo cze$ci umowy.



. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.

. Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ rdwniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktorego upadtos¢ ogloszono. O wystapieniu takiej okolicznos$ci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ Zamawiajacego w terminie 5 dni od jej wystapienia.

§8

. W zakresie nieuregulowanym umowg maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z p6zn. zmianami), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. (. Dz. U. z 2018 poz. 1000 z pdzn. zmianami) o ochronie danych osobowych, ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986).

. Wszelkie spory mogace wyniknaé¢ na tle realizacji niniejszej umowy Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemozno$ci rozwigzania sporu ta droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

. Umoweg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

. Integralng cz¢$¢ umowy stanowig:

zatacznik nr 1 — odpis KRS z dnia lub zas§wiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej zdnia |

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia,

zatacznik nr 4 — Wzér protokotu odbioru.

zatgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zamawiajacy Wykonawca



Zatgcznik nr 3 do umowy
Opis przedmiotu zamdéwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

SZKOLENIA W RAMACH PROGRAMU WSPOLPRACY TRANSGRANICZNEJ POLSKA-
ROSJA 2014-2020

Przedmiotem zamoéwienia jest dostarczenie wybranych uslug w zwigzku z organizacja szkolen
w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (dalej Programu).

Przewidziane jest zorganizowanie maksymalnie sze$ciu szkolen w centrum miasta: w Olsztynie,
Gdansku i Biatymstoku lub w odlegtosci nie dalszej niz 1,5 km po ciggach komunikacyjnych od dworca
PKP/PKS.

Planowane terminy szkolen: wrzesien/pazdziernik 2019 r. oraz luty/marzec/kwiecien/maj 2020 r.

Doktadne terminy szkolen zostang przekazane Wykonawcy mailowo na 25 dni kalendarzowych przed
datg organizacji kazdego z nich.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ do przeprowadzenia szkolen w terminie pdzniejszym, nie
p6zniej jednak niz do 31 grudnia 2020 r.

Ostateczne potwierdzenie liczby osob i innych danych majacych wplyw na ostateczng wielkosé¢
zamOwienia (m.in. liczba noclegéw) nastapi mailowo do 3 dni roboczych przed data kazdego
wydarzenia. Przewidywana liczba uczestnikow — do 40 0séb podczas kazdego ze szkolen.

W terminie maksymalnie 14 dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 2 propozycje hoteli (dotyczy szkolen, ktdre maja si¢ odby¢ w
2019 r.), spetniajacych kryteria podane w OPZ, w ktorych odbeda sie szkolenia oraz zakwaterowanie.
Zamawiajacy dokona wyboru hotelu w ciggu 2 dni od przedstawienia propozycji przez Wykonawce. W
przypadku szkolen, ktore maja si¢ odby¢ w 2020 r., po tym jak Zamawiajacy potwierdzi z Wykonawca
terminy szkolen, Wykonawca niezwlocznie przedstawi Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 2
propozycje hoteli spetniajacych kryteria podane w OPZ, w ktorych odbeda si¢ szkolenia oraz
zakwaterowanie. Zamawiajacy dokona wyboru hotelu w ciggu 2 dni od przedstawienia propozycji przez
Wykonawce.

Wszystkie ilosci podane w OPZ moga ulec zmianie 0 30%.

1. SALA KONFERENCYJNA

Wynajem sali konferencyjnej o$wietlonej $wiattem sztucznym oraz/lub dziennym, dla ok. 40 os6b z
miejscami siedzacymi w ustawieniu teatralnym, w jednym z obiektéw hotelarskich opisanych w punkcie
USELUGI HOTELARSKIE lub w centrum konferencyjnym, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wyboru obiektu, w ktérym ma si¢ odby¢ szkolenie (chyba, ze w miejscowosci/
miejscowosciach nie ma takiej ilosci obiektow spetniajacych wymogi opisu przedmiotu zamoéwienia).
Wynajem sali powinien by¢ zapewniony przez caty dzien w dniu szkolenia oraz dzien przed od godziny
17:00.

Wyposazenie sali: stdét prezydialny na maksymalnie 6 oséb z opcja ,,zakrytych nog”, moéwnica,
nagloénienie, rzutnik multimedialny, laptop ze standardowym oprogramowaniem umozliwiajacym
edytowanie, prezentacj¢ tresci, pilot do prezentacji ze wskaznikiem laserowym, minimum 3
bezprzewodowe  mikrofony, bezprzewodowe potgczenie z Internetem (2 gniazda),



klimatyzacja/ogrzewanie. W sali musi by¢ zapewnione miejsce na 1 Scianke reklamowg Zamawiajacego
(dlugosc 3 m).

ZamoOwienie obejmuje rowniez:

e czytelne oznakowanie miejsca szkolenia (,,potykacze”, oznaczenie na drzwiach,
kierunkowskazy dot. sali, obiadu, rejestracji, szatni itp.),

e obstuge techniczng — sterowanie $wiattem i klimatyzacja/ogrzewaniem, obstuge dzwicku,
interwencja w przypadku problemow z laptopem, rzutnikiem,

¢ konfekcjonowanie materialdow promocyjnych i konferencyjnych (ktore beda gotowe dzien przed
planowanym szkoleniem), wykonanie pakietow materiatdow i ich dystrybucja w trakcie
rejestracji (dla wszystkich uczestnikow szkolen),

e organizacja i prowadzenie recepcji przez minimum 2 osoby koordynujgce rejestracje
uczestnikow szkolenia, w tym przygotowanie stotu do prowadzenia recepcji z opcja ,,zakrytych
nodg” oraz podzniejszej obstugi sali podczas szkolenia (np. przekazywanie mikrofonu podczas
dyskusji i zadawanych pytan),

e rejestrowanie zgloszen uczestnikow na szkolenie — prowadzenie rejestracji on-line uczestnikow
zglaszajacych si¢ (za posrednictwem strony internetowej Zamawiajacego — link do formularza
udostepni Zamawiajgcy), w tym: stworzenie formularza w jezyku polskim (formularz musi
zawiera¢ pola do wypeienia: imi¢, nazwisko, instytucja, nr projektu, e-mail, nr telefonu oraz
oddzielnego formularza zawierajagcego pytania dotyczgce wymagan zwigzanych z
niepelnosprawnoscig oraz dieta), odbieranie i zbieranie formularzy rejestracyjnych, weryfikacja
ich kompletnos$ci, prowadzenie listy uczestnikdéw i jej konsultacja z Zamawiajacym na biezaco,
ustalenie ilosci 0s6b pod katem organizacji, wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list
obecnosci do podpisu na miejscu szkolenia, utworzenie listy rezerwowej w przypadku nadwyzki
zgloszen, potwierdzanie zatwierdzonym uczestnikom udzialu w szkoleniu z odpowiednim
wyprzedzeniem; formularze zostang przekazane do akceptacji Zamawiajacego w terminie 7 dni
od dnia podpisania umowy;

e przygotowanie i przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia badania ankietowego: dystrybucja
ankiet ewaluacyjnych (ankiety maja by¢ opracowane przez Wykonawce we wspOlpracy z
Zamawiajacym 1 zaakceptowane przez Zamawiajacego) wsrod uczestnikow, zebranie i
przekazanie Zamawiajacemu wraz z zestawieniem zbiorczym, ktore bedzie podsumowaniem
informacji wynikow zawartych w ankietach. Wykonawca zobowigzany bedzie do
wydrukowania ankiet (druk monochromatyczny, ilo$¢ dostosowana do liczby uczestnikéw) oraz
dostarczenia ich na miejsce szkolenia,

e roztozenie, ustawienie i ztozenie materialéw promocyjnych Zamawiajacego ($cianka, roll-upy,
pozostate materiaty itp.) w sali konferencyjnej,

e zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obstuga dostepng na godzing przed spotkaniem,
w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,

e zapewnienie uczestnikom szkolen toalet damskich i meskich w poblizu sali (ten sam budynek)
wraz z dostepem do mydta w plynie i papierowych rgcznikow,

e zapewnienie bezptatnego parkingu na maksymalnie 25 samochodow,

e sprzatanie po szkoleniu.

2. USLUGI GASTRONOMICZNE
Wykonawca w terminie nie krotszym niz 3 dni robocze przed szkoleniem musi przedstawic
kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajgcego. Dokladne godziny wszystkich positkow do



ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajgcym (na bazie ramowego menu podanego
ponizej).
W dniu szkolenia:

e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 40 oséb,

e przerwa kawowa ciggta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 40 osob.

RAMOWY OPIS POSILKOW

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania
szkolenia. O takich zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki powinny
by¢ serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obruséw na stotach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uwzglednienia w menu dan bezglutenowych/ weganskich/ bez
laktozy.

Ramowe menu — dotyczy pojedynczego posiltku (tj. np. jednego obiadu)

Przerwa kawowa ciggla z uzupelnianiem brakujacych skladnikéw:

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostepna
bez ograniczen), kawa (z ekspresu wraz z dodatkami — mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez
ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,5 I na osobg), soki owocowe 100% w
2 rodzajach smakowych w ilosci przynajmniej po 0,2 1 na osobg); owoce sezonowe §wieze 2 rodzaje,
podawane na tacach, filetowane, w ilosci co najmniej 0,25 kg owocéw na osobeg), wybor ciast
domowych i ciastek —minimum 2 rodzaje (minimum 100 g ciasta na osobg). Przerwa kawowa powinna
by¢ uzupetniana do czasu zakonczenia obiadu aby uczestnicy mogli wypic¢ kawe/ herbate i zjes¢ ciasto
na deser po skonsumowaniu obiadu.

Obiad w formie bufetu

2 zupy do wyboru (min. 200 ml./0s); 2 rodzaje dania gléwnego na ciepto, w tym danie migsne oraz
filet z ryby (porcja miesa/ryby min. 150 g/0s), 1 rodzaj dania wegetarianskiego (min. 150 g/os. — np.
pierogi ze szpinakiem/ makaron); warzywa: satatki/surowki/warzywa (co najmniej 100 g/0s); 2 dodatki
typu: ryz, ziemniaki, kasza gryczana (co najmniej 150 g/os).

Kolacja:

Zupa (min. 200 ml./0s); danie gtéwne — danie migsne (porcja migsa min. 150 g/os) oraz jeden rodzaj
dania wegetarianskiego, dodatki typu ryz, kasza gryczana, ziemniaki (co najmniej 150 g/os); 2 rodzaje
warzyw: satatki/surowki/warzywa (co najmniej 100 g /0s), deser (ciasto domowe lub inny zimny deser
w ilo$ci minimum 150 g na osobg). Napoje dostgpne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez
ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (z ekspresu ci$nieniowego wraz z dodatkami
—mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe do wyboru
w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 1 na osobg).

3. USLUGI HOTELARSKIE

Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem, kolacja i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi)
w obiekcie hotelarskim (w miejscu organizacji szkolenia lub zlokalizowanym w odlegtosci
maksymalnie 2 km od niego) o standardzie minimum 3 gwiazdek wg Kkategoryzacji zgodnie
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2004 nr 188 poz.
1945 z pdzniejszymi zmianami) na 1 dobg (noc poprzedzajaca szkolenie) dla maksymalnie 7 oséb



zakwaterowanych pojedynczo w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce mailowo o iloSci zamawianych noclegow w
terminie 10 dni kalendarzowych przed data szkolenia — ZAMOWIENIE OPCJONALNE.

4. USLUGI DRUKOWANIA

Zamowienie obejmuje dostarczenie wszystkich wydrukdéw na miejsca organizacji szkolen.
Czarno-biaty wydruk materialéw szkoleniowych (np. wydruki prezentacji), z przestanego pliku PDF,
formatu A4, ilo§¢ stron maksymalnie 50, naktad maksymalnie 240 egzemplarzy, papier 80 g, trwale
oprawione lub spicte (teksty i elementy graficzne dostarcza Zamawiajacy). Zamowienie obejmuje
dostarczenie wszystkich wydrukow na miejsca organizacji szkolen oraz konfekcjonowanie wraz z
dostarczonymi przez Zamawiajacego materialami promocyjnymi. Zestawy musza by¢ gotowe
najpdzniej dzien przed planowanymi szkoleniami do godziny 18:00. Wykonawca rozdysponuje zestawy
wszystkim uczestnikom szkolen podczas rejestracji. Zamawiajacy dostarczy materialy do druku
najpozniej 2 dni robocze przed kazdym ze szkolen. W przypadku odwotania szkolenia, Zamawiajacy
nie skorzysta z ustugi drukowania.

5. MATERIALY PROMOCYJNE
Zamowienie obejmuje dostarczenie wszystkich materiatéw promocyjnych na miejsca organizacji
szkolen.

1. Blok — notes — 240 sztuk — format A4, papier 80 g, co najmniej 20 kartek, klejony od gory (po
krotszym boku), kartki tatwe do odrywania, zadrukowany kolorowo z jednej strony kazdej
kartki (oznakowanie Programu, flaga UE, delikatna kratka), z kartonikiem usztywniajacym na
spodzie. Oktadka lakier UV/ kreda potysk zadruk w petlnym kolorze wraz z 3 logotypami i
tekstem. Wykonanie projektu graficznego po stronie Wykonawcy. Projekt musi by¢ uzgodniony
z Zamawiajacym. Notesy maja by¢ rozdzielone na wszystkich szesciu szkoleniach. Podziat i
dystrybucja jest po stronie Wykonawcy.

2. Torby bawemiane — 240 sztuk — wymiary torby (bez uszu): minimum 37 x 29 x 8,5 cm, mocny,
solidny material minimum 150g +/- 5g. Kolor torby: biaty lub inny po uzyskaniu zgody
Zamawiajacego. Na kazdej torbie jednostronny petnokolorowy nadruk 3 logotypow oraz tekstu.

6. DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku udziatu w szkoleniu osoby z niepetlnosprawnoscia, Wykonawca zapewni réwny dostep
takiej osobie/ osobom do udziatu w szkoleniu (np. zapewnienie asystenta thumaczacego na jezyk tatwy,
asystenta osoby z niepetnosprawnoscia, ttumacza jezyka migowego, przewodnika osoby majacej
problemy w widzeniu, petli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programow powigkszajacych,
mowiagcych, drukarek materiatow w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow, platform,
wind; oznakowanie obiektu tablicami z tre$cig w alfabecie Braille’a, zapewnienie specjalistycznego
transportu na miejsce realizacji szkolenia) — ZAMOWIENIE OPCJONALNE.



Zatgcznik nr 4 do umowy
Wzor protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie umowy nr WA.263.40.2019.AZ. zawartej w Warszawie w dniu
.................... 2019 roku pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisana/ym do Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,
reprezentowang/ym przez Pana/Panig - zwang/ym w dalszej

czeéci umowy ,,Wykonawcg”.
ktoérej przedmiotem bylo wykonanie ustugi polegajacej na:

dostarczeniu wybranych ustug w zwigzku z organizacjg szkolenia w ramach Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, ktore odbylo si¢ W .......ccceevvininininnn.. w  dniu

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.
UWaZIE oot

Zamawiajacy Wykonawca

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5 do umowy
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane o0s6b korzystajacych z ustug w ramach zamoéwienia:

Lp. |Nazwa
1 |Imig
2 | Nazwisko
3 | Miejsce pracy




