Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87, REGON 141681456

Warszawa, dnia 8.07.2019 r.
Ushugi spoteczne, znak: WA.263.44.2019.AZ

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na  podstawie
art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986) zwanej dalej ,,ustawa”, na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji IV
posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujgcego Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-
Rosja 2014-2020 (WKM PL-RU) dla max. 40 uczestnikow, nr WA.263.44.2019.AZ.

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji IV
posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujgcego Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska-Rosja 2014-2020 (WKM PL-RU) dla max. 40 uczestnikow.

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1
do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

W ramach przedmiotowego zamdwienia Zamawiajacy przewiduje opcje.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy 1 razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbada¢é, czy Wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postgpowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 7, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy speinia warunki udzialu w
postgpowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce zamdwienia.

10. Warto$¢ szacunkowa zamowienia Wynosi: 77 726,02 ztotych netto.

ROZDZIAL 1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty

lub wniosku dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego na miniPortalu. Klucz publiczny

niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpny dla wykonawcoéw na
miniPortalu. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na
ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okre§lonym w zatgczniku

nr 2 do SIWZ. Tre§¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ i uwzglednia¢ wszystkie wymagane

w SIWZ warunki 1 o§wiadczenia.

Oferta musi zawiera¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

a) wypehiony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2
do SIWZ

b) os$wiadczenie wymienione w rozdziale VI ust. 2 pkt 5 niniejszej SIWZ

c) oswiadczenie o udostgpnianiu zasobow na zasadach okreSlonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP,
w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, stanowiace Zatacznik nr 6
do SIWZ.( jezeli dotyczy)

d) petlnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w
przypadku Wykonawcow moga wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym
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e) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

f) odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrOw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 .
poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go
pobrac.

0) wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania ipodmiotow na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane (wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te
ushugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktorych mowa powyzej
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy;, w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

h) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Utatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, w celu potwierdzenia spelnienia warunku
udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ. Wykonawca nie jest
zobowiazany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskad
za pomoca bezplatnych i ogolnodostepnych baz danych, w szczegodlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci
podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730),
a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej

w formacie danych zgodnie z rozdziatem 1X ust. 8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem

elektronicznym. Sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat

w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w oryginale. Zamawiajacy nie

dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktéore Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnic¢ przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z
plikami stanowigcymi jawna cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
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Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowa¢ do jednego pliku archiwum (ZIP).

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dost¢gpnego na
ePUAP i udostgpnionych rowniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na mini portalu.

W przypadku podpisania oferty i/lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentoéw
przez osobe, ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu
rejestracyjnego  (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dolgczyé stosowne
pelomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Dokumenty i o$wiadczenia, sktadane sg w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodno$é z oryginaltem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktéorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
z nich dotycza. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu
lub o$wiadczania, nastgpuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Dokumenty sporzgdzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o§wiadczen
woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte mogg podpisa¢ takze inne osoby posiadajace
pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamédwieniu publicznym.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postepowania,
tj. stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), powinny znajdowaé si¢ W
osobnym pliku z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Pliki stanowigce jawng cze§¢ wraz z plikiem stanowigcym tajemnice
przedsigbiorstwa powinny zosta¢ razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W
przypadku braku jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa Zamawiajacy przyjmie, iz o$wiadczenia iza$§wiadczenia skladane w trakcie
niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie
traktowane, jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005
(sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Wykonawey moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub reprezentowania w postegpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Dokument pelnomocnictwa okre§lajacego sposob
wspotdziatania Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie winien by¢ zataczony do
oferty w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamOwienia
publicznego moze zazada¢ umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
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dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, zobowigzani sa zlozy¢: wraz z
oferta w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski
dokument zaméwienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcow samodzielnie
wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spehiajg warunki
udzialu w postgpowaniu. aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art.
25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzdr oSwiadczenia okreslony
jest w zatgczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czgéci IV JEDZ wymaga jedynie
wypelnienia tego dokumentu w sekcji o (alfa) — ,,0gdlne o$wiadczenie” i w zwiazku z tym
Wykonawca nie musi wypelnia¢ zadnej z pozostatych sekcji w Czesci IV JEDZ.

Wykonaweca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich
zasoby - warunkéw udzialu w postepowaniu sktada takze o$§wiadczenie o ktorym mowa w rozdz.
VI ust. 2 pkt 1 niniejszej STWZ dotyczace tych podmiotow.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kopie
dokumentéw dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sg poswiadczane za zgodno$é
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca
ustanowit dla tych czynnosci pelnomocnika.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czg¢$ci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacje¢ takg podaje w JEDZ (Zalacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okre§la¢, ktore dokladnie czeSci zamowienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcéw. Wykonawca zobowigzany jest podac
informacje o podwykonawcy lub podwykonawcach takze w ofercie.

ROZDZIAL I1I.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: na czas okre§lony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypetnienia
wszystkich zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpdzniej do 18.12.2019 r.

ROZDZIAL 1V.

Warunki udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

1.

dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu
O zamo6wienie moga stara¢ sic Wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreslonej dzialalnoSci
zawodowej: Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do
Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsigbiorcéw Ulatwiajacych Nabywanie
Powigzanych Ustug Turystycznych - CEOTIPUNPUT;

2) spelniaja warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktorych kazda:

a) trwala co najmniej 1 dzien* oraz

b) polegala na zapewnieniu co najmniej sali konferencyjnej, noclegu, wyzywienia, transportu®
Ooraz
C) planowana byta na co najmniej 20 uczestnikow**
* zgodnie z programem/ agendg merytoryczna/ opisem przedmiotu zamowienia.
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**chodzi o og6lng planowana/przewidywana liczbe uczestnikow przez zamawiajacego ustuge (zgodnie z
programem/ agendg merytoryczna/ opisem przedmiotu zamoéwienia), a nie o liczbg¢ osob de facto
korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ushugi, tj. np. wyzywienia,
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat ww. ustugi,
zgodnie z opisanymi warunkami.
Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie postgpowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych Iub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wpltyw na
realizacje zamowienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

W stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci,

polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od

charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich

zasoby - warunkéw udzialu w postepowaniu sktada takze o$wiadczenie o ktorym mowa w rozdz.

VI ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnic¢

Zamawiajagcemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednym zasobami tych

podmiotéow, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania

mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoOwienia. Pisemne
zobowigzanie np. oswiadczenie, nalezy dofgczy¢ do oferty. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik
nr 6 do niniejszej SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w szczegolnosci:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposdb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamOwienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktoérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkoéw
udzialu  w postepowaniu  dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ushugi, ktérych wskazane zdolno$ci dotycza.

. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow udziatu
w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych do$wiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolno$ciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnos$ci sa wymagane.

. Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 4, nie bgda
potwierdza¢ spelnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu lub begda zachodzi¢
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiagzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnos$ci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 4.

. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . &
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% oo Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl



9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat si¢ na zasadach okre§lonych w ust. 4 powyzej, w celu wykazania spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywal sie w trakcie
postgpowania o udzielenie zamowienia.

10.W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia warunek,
o ktorym mowa w ust. 1 zostanie spetniony wylgcznie, jezeli spetni go co najmniej jeden z
wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane do$wiadczenie nie
sumuje si¢).

ROZDZIAL Y.
Warunki wykluczenia z postepowania, o0 ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
15, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nale?y toiy¢ do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,
o0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 i 3 ustawy
1. Wykonawca musi ztozy¢ wypetlniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zalgczniku nr 2 do SIWZ.
2. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, w postaci formularza Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamowienia (zwanego réwniez jako ,, JEDZ”) stanowigcego
Zalacznik nr 3 do niniejszej SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki
udzialu w postgpowaniu — ztozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami
rozdziatu IX SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca do wypetnienia o§wiadczenia -
formularza JEDZ moze wykorzysta¢ réwniez narzedzie dostgpne na  stronie
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawcg¢ oswiadczeniu w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamoéwienia, Zamawiajacy wymaga
wypehienia w CzeSci IV jedynie Sekcje ,,0” - jako wstepne potwierdzenie spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu. Zamawiajgcy udostepnia formularz JEDZ w wersji
elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

2) oswiadczenie o udostgpnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22a ust.1 ustawy Pzp,
W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, stanowiace Zatacznik nr 6
do SIWZ (jezeli dotyczy) — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami
rozdziatu IX SIWZ;

3) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzieleni zamowienia publicznego, w przypadku w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego w przypadku Wykonawcow mogg wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia, w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym

4) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

[ 1
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze 2 &
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% contun oo Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl



https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

3.

4.

5) odpis z wilasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma
go pobrac.

6) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane (wg wzoru okre§lonego
w zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okreSlajacych czy te ushugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie-celem wykazania speinienia warunku
opisanego w rozdz. 1V ust. 1 pkt 2 SIWZ. Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

7) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcoéw Utlatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, w celu potwierdzenia spelienia warunku
udziatu w postepowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ. Wykonawca nie jest
zobowiazany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskac
za pomoca bezplatnych i ogolnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730),
a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym

mowa W ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 1 dotyczace
tych podmiotow.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia podwykonawcom, w celu

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu sktada

o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa

w art. 86 ust. 5 przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zaktocenia konkurencji

w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ.
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. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okre§lonych w art. 22a ustawy, potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu poprzez inne podmioty, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentéw wymienionych w ust. 2 pkt 6.

. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt. 5, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio o§wiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 8 stosuje sig.

10.W przypadku watpliwo$ci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy

moze zwrocic¢ si¢ do wlasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, 0 udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
ROZDZIAL VIIL
Skltadanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa_w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcoOw do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonaweca nie ztozy o§wiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

ZamawiajaCy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami
internetowymi ogolnodostgpnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie
z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
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6.

W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VII SIWZ, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci

o$wiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.
Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodow w formie dokumentdéw, ktore sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL | X.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz Sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania

1.

sie 7 Wykonawcami
W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami

odbywa  si¢  przy uzyciu  miniPortalu  https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU
https://epuap.gov.pl/wps/portal

Wykonawca postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentdéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date
ich przekazania na ePUAP.

Identyfikator postgpowania i klucz publiczny dla postegpowania o udzielenie zaméwienia dostgpne
Sa na Liscie wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie
internetowej.

Wszelkie zawiadomienia, o$§wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz
udostepnionego przez miniPortal -Formularz do komunikacji powotujac si¢ na nr referencyjny
postgpowania tj. WA.263.44.2019.AZ .

Oswiadczenie JEDZ, o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z oferta
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Os$wiadczenia podmiotow skladajacych oferte wspolnie oraz podmiotow udostepniajacych

potencjat skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ form¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzaja okoliczno$ci, o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. UWAGA!
Zlozenie JEDZ wraz z ofertg na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie
stanowi bowiem jego ztozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. W
sprawie uzycia $rodkow komunikacji elektronicznej w postegpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych ( Dz. U. z 2017 r.
poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
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10.

11.

11.

12.

13.

a) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywaé formatem PAdES,

b) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf”’, wtedy nalezy
podpisywa¢ formatem XAdES.

Wykonawca wypelia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystaé
z narzedzia ESPD lub innych dostgpnych narzgdzi lub oprogramowania, ktére umozliwiajg
wypelnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczeg6lnosci w jednym z ww.
formatow:

a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace
wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.

b) Obowiazek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego
na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéow lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zalgczniki.

Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii

dokumentoéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreSlonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. W sprawie uzycia Srodkoéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostgpniania

i przechowywania dokumentow elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26

lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy

w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy na Swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamdwieniu oraz niniejszg SIWZ.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do
tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu
sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postepowaniu toczacym sie¢ w wyniku
wniesienia odwotania; rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamdwieniu
lub tresci SIWZ.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy
winni przestaé tres¢ wniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc
innym edytowalnym). Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku 0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Wykonawey zwigzani sa wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczanymi na
stronie internetowej Zamawiajacego. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace

L Ustawa z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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monitorowanie strony internetowej Zamawiajacego Www.cpe.gov.pl w celu zapoznania si¢
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub
wprowadzonymi zmianami do SIWZ. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescig SIWZ a trescia
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.
ROZDZIAL X.
Wadium

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium
w wysokosci: 2 300,00 zt (stownie: dwa tysigce trzysta ztotych 00/100)

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2)poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej,
Z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 310, 836)

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposdb nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wplacaé na konto Zamawiajgcego: Narodowy Bank Polski
Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie
nalezy umie$ci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak WA.263.44.2019.AZ”.

5. Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu (w formie elektronicznej)
wniesienia wadium po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostatych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat (w formie elektronicznej) dowodu wniesienia
wadium.

6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

8. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt
o$wiadczen lub dokumentoéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwo$ci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawcg jako najkorzystniejszej.
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11.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata

N

N =

[

wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.
ROZDZIAL XI.
Termin zwiqgzania ofertq
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferts.
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
ROZDZIAL XI|.
Skladanie ofert
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 24.07.2019 r., do godziny 09:00.

ROZDZIAL XII1.
Zmiana i wycofanie ofert
Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte za

posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na
ePUAP i udostepnionego na mini portalu.

Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu skladania
ofert.

ROZDZIAL X1V.
Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 24.07.2019 r. o godz. 11:00

w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamie$ci na stronie www.cpe.gov.pl informacje
dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, doswiadczenia oraz aspektow spotecznych zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwoércze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w
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stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.
2. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej] wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory mialby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert
Oceniane bgdg wyltacznie oferty nie odrzucone.
2. W ramach zamoéwienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata lacznie
najwiecej punktow.
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:

=

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

Laczna cena brutto zaméwienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 75. Najwyzsza liczbe punktow — 75,
otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cen¢ brutto za wykonanie niniejszego
zaméwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: max. 75

Najnizsza taczna cena brutto zamdéwienia

X 75 pkt = liczba punktow oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty ocenianej

Doswiadczenie koordynatora wyznaczonego do realizacji zamowienia, w realizacji
ustug  polegajacych  na  zorganizowaniu co  najmniej  jednodniowej
konferencji/for/kongreséw/szkolen lub innych tozsamych wydarzen dla grupy
minimum 20 os6b kazda**, obejmujacych co najmniej zapewnienie sali

konferencyjnej, ustugi gastronomicznej i transportu™
— W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali
od 0 — 20 w nastgpujacy sposob: max. 20

o Zrealizowanie 5 i wiecej konferencji/spotkan tgcznie — 20 punktow

o Zrealizowanie 3 - 4 konferencji/spotkan tfacznie — 10 punktow

o Zrealizowanie 0 - 2 konferencji/spotkan tacznie — 0 punktow

* zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu zamoéwienia

** chodzi o 0ogdlng planowana/przewidywana liczbe uczestnikow przez zamawiajacego ustuge (zgodnie

z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamoéwienia), a nie o liczbe osob de facto
korzystajacych z poszczegbdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegdw czy cateringu.

Aspekty spoleczne - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty O lub 5. Punkty za kryterium ,aspekty spoleczne”
zostang przyznane w nastepujacy sposob:

- w_ przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamoéwienia osoby

max. 5
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niepelnosprawnej* w pelnym wymiarze czasu pracy otrzyma 0 pkt;
- za zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej*
W pelnym wymiarze czasu pracy otrzyma 5 pkt;

* w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (tj. Dz. U.z 2018 r. poz. 511)

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tqcznie najwiekszq liczbe punktéw (P)
wyliczonq zgodnie z ponizszym wzorem: P=C+ K+ A
gdzie:
P - tgczna liczba punktdéw oferty ocenianej,
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena”
K - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,doswiadczenie koordynatora”
A - liczba punktéw uzyskanych w kryterium , aspekt spoteczny”
ROZDZIAL XVII.

Wybor najkorzystniejszej oferty
Najkorzystniejszg sposroéd ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej liczbie zdobytych punktow w ramach zamowienia.
W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez Wykonawcow pisemnych

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omylki polegajgcej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamdOwienia z uwagi na to, ze zostana zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie nalezyteqo wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

a)

ROZDZIAL XIX.
Zawarcie umowy
Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Okolicznosci skutkujgce mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Zmiany dopuszczalne sa w nastgpujacym
zakresie:

Strony sa uprawnione do dokonania zmian o tacznej wartosci nieprzekraczajacej 10% tacznego
wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkow zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem,
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niezaleznie od jej wartosci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczegdlnosci
do zastgpienia przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;

b) Strony sg uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. 1e Pzp;

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zalgczonego projektu umowy, nie wymagajagcych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastagpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majagcym istotny
wplyw na realizacje przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zaméwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

3. Zmiany umowy wymagajg dla swej wazno$ci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
w postaci aneksu, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy.

ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania
1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI

ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXII.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672

Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do

udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie

dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci

Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia

publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(t.j. Dz. U. z 2018, poz. 1986). Wsrod tych informacji moga pojawi¢ si¢ dane, ktore na gruncie

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogolne

Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej:
,»CPE”)

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z

przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986).
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5)

6)

8)

9)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia (w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane w
czasie okreSlonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjng Centrum Projektow
Europejskich.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Podanie przez Pana/Paniag danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostgpnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji migdzynarodowej.

11) CPE doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej

[1]

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umySlnym
zniszczeniem, przypadkowsa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokofu oraz jego zalgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL XXII.
Postanowienia koricowe
Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje

skladane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zalaczniki do protokotu
postgpowania.

Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.
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Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.
Ujawnianie tresci protokotu, zalgcznikow do protokolu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na
wniosek,
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalgczniki stanowiq jej integralng czes¢, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej;

5) zalacznik nr 5 — wykaz ustug

6) Zalacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udostepnienia zasobow
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WA.263.44.2019.AZ ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa nr WA.263.44.2019.U

zawarta w Warszawie W dnit ...........cooeeviiiiiniiiiininnnn.. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostkga budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powolania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajagca/ym nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalno$ci

Gospodarczej, reprezentowang/ym przez Pana/Pania -

zwang/ym w dalszej czgéci umowy ,, Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (dalej Program).

2. Strony oswiadczajg, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie art. 138g, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), numer postepowania WA.263.44.2019.AZ

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji IV posiedzenia
Wspolnego Komitetu Monitorujacego Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-
2020 dla max. 40 osob.

4. Planowany termin posiedzenia 16-18 pazdziernika 2019 r. Zamawiajacy zastrzega zmiang¢ terminu,
ktory nie wymaga aneksowania umowy.

5. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajacemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatacznik nr 3.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynno$ci objetych przedmiotem zamdwienia osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

7. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego propozycj¢ co najmniej 3
obiektéw 3 dni robocze po podpisaniu umowy, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zaméwienia.

8. Strony wyznaczaja nastepujace osoby uprawnione do biezacych kontaktoéw w imieniu kazdej ze
Stron w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy:

Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych , tel.
, e-mail:
Po stronie  Wykonawcy: ,  tel. . e-mail:
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§2
1. Z tytulu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy zt brutto
(stownie: ).

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustlug wg cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie
czynno$ci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zatacznikiem nr 3, nawet jesli
czynno$ci te nie zostaly wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majac
mozliwo$§¢  uprzedniego ustalenia  wszystkich  warunkéw  technicznych  zwigzanych
z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od
siebie niezaleznych nie méglt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do prawidlowego
wykonania niniejszej umowy.

4. Po potwierdzeniu prawidtowego wykonania ushugi na protokole odbioru stanowigcego zatgcznik
nr 4 do umowy, przez Kierownika WST PWT Polska-Rosja 2014- 2020 lub przez os. zastepujaca,
Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/ faktury VAT (e-faktury).

5. Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ do zaptaty rachunku/ faktury VAT (e-faktury) wystawionej przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionego/ej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym rachunku/ faktury VAT.

6. Zamawiajagcy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z platnosci za rachunek/fakture VAT
wystawione w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

7. Wykonawca moze ztozy¢ ustrukturyzowang fakturg elektroniczng za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania.

§3
Umowe zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypetnienia wszystkich
zobowiazan przez Wykonawce i Zamawiajgcego, najpozniej do 18 grudnia 2019 r.

§4

1. W razie nie przystgpienia Wykonawcy do realizacji umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do
odstagpienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy kara umowng w wysokosci 20 % naleznego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w §2 ust. 1.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji posiedzenia zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamowienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
Wykonawca zaplaci kar¢ umowng w wysokosci 5% warto$ci wynagrodzenia brutto
przystugujacego za realizacj¢ ustugi, ktorej dotyczy dane naruszenie, maksymalnie 20% wartosci
wynagrodzenia maksymalnego umowy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 umowy.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego karg
umowna okres$lonag w ust. 1/ust. 2.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

5. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od
umowy ze skutkiem natychmiastowym.

6. Wykonawca wraz z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spetnianie kryterium
nr 3, tj. zanimizowane deklaracje ZUS RCA ww. pracownika za kazdy miesiac wraz z
potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginalem dokumentem ksiggowym potwierdzajacym optacenie
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sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFRON! lub
zaswiadczenie z PUP?
7. W przypadku naruszenia postanowien ust. 5, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowna
w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust.1.
8. Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kar umownych z roéznych tytulow niezaleznie od
siebie.
§5

1. Okolicznosci skutkujace mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje

art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sa w nastgpujacym zakresie:

a) Strony sg uprawnione do dokonania zmian o tgcznej warto$ci nieprzekraczajacej 10% tacznego

wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkéw zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem,
niezaleznie od jej wartos$ci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczego6lnosci do
zastgpienia przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;
b) Strony sa uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. le Pzp;

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
1 postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunieciu, jezeli przesuniecie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

3. Zmiany umowy wymagajag dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewazno$Ci

w postaci aneksu, z zastrzezeniem § 1 ust. 4.
§6

1. W ramach niniejszej umowy i okreslonego w niej wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe oraz prawa pokrewne do materiatow
informacyjnych, informacyjno- promocyjnych oraz zdjg¢ bedacych przedmiotem niniejszej
umowy, w zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez czas nieoznaczony, na nastepujacych

polach eksploatacji:

a) utrwalanie;
b) digitalizacja;
c) wprowadzania do pamigci komputera;
d) sporzadzanie wydruku komputerowego;
e) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;
f) wprowadzenie do obrotu;
g) nicodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;
h) wprowadzenie w catosci lub czg¢éci do sieci komputerowej Internet w sposob umozliwiajacy
transmisje odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika;
i) publikacja 1 rozpowszechnianie w catosci lub w czgéci, w sieci Internet, Iacznie
z utrwalaniem w pamieci RAM

J) w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w tlumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem do
dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej granicami.

2. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wady dotyczace zrealizowanego przedmiotu

Dotyczy pracodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepelnosprawnej z PFRON

2 Zapisy §4 ust. 5-6 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy 1 osoby niepelnosprawnej na czas realizacji
zamOwienia.
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umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw
wiasnos$ci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisoOw ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1191 z pdzn. zmianami)
w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§7

1. W zwiazku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych pracownikow WST PL-RU w zakresie niezbgdnym do
prawidlowej realizacji umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkéw, jakie
cigza na Zamawiajagcym zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych
(RODO), ustawg o ochronie danych osobowych, przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego
dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza,
obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego wylgcznie
w celu realizacji niniejszej umowy.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego
jest okreslony w Zatgczniku nr 5.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikow/ wspodtpracownikow
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiazkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych. Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkoéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

2) wszelkich czynno$ciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzgdami panstwowymi, policja lub przed sadem.

Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji
na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci
z o0gOlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejszg umowsg
przetwarzania powierzonych danych osobowych.
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§7

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidtowo cze$ci umowy.

. Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci, w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

. Zamawiajgcy moze od umowy odstapi¢ réwniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktérego upadtos¢ ogloszono. O wystgpieniu takiej okoliczno$ci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego w terminie 5 dni od jej wystapienia.

§8

. W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z p6zn. zmianami), ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1191 z pézn. zmianami),
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1000 z p6zn. zmianami) o ochronie
danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2018 r., poz. 1986).

. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemozno$ci rozwigzania sporu tg drogg, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

. Integralng cze$¢ umowy stanowig:

zatgcznik nr 1 — odpis KRS z dnia lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zalacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamoéwienia,

zatgcznik nr 4 — Wzor protokotu odbioru.

zatgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 3 do umowy

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Organizacja IV posiedzenia Wspodlnego Komitetu Monitorujacego Programu Wspélpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 w Wojewodztwie Warminsko-Mazurskim.

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji IV posiedzenia
Wspblnego Komitetu Monitorujgcego Programu Polska-Rosja 2014-2020 (WKM) dla max. 40
uczestnikow polsko, rosyjsko i anglojezycznych.

Dwudniowe posiedzenie planowane jest na 16-18 pazdziernika 2019 r. (Zamawiajacy zastrzega, ze
mozliwa jest zmiana terminu — do 18 grudnia 2019 r.)

Obiekt, w ktorym $wiadczona bedzie ustuga hotelarska i/ lub gastronomiczna oraz wynajem
profesjonalnych, biznesowych sal z wyposazeniem konferencyjnym musi by¢ zlokalizowany
w odlegtosci do maksymalnie 50 km od Olsztyna po ciggach komunikacyjnych (z wylaczeniem miasta
Olsztyn), zgodnie z google maps i musi posiada¢ standard hotelu co najmniej 4 gwiazdkowego, w
rozumieniu przepisOw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa swiadczone ushugi hotelarskie (Dz.U.
2004 nr 188 poz. 1945 z pdzniejszymi zmianami).

Ustugi obejmuja:
1. Zapewnienie zakwaterowania

a) w miejscu organizacji posiedzenia WKM w przeddzien posiedzenia/pomiedzy 1 a 2
dniem posiedzenia WKM:

1 lub 2 noclegi/os w hotelu, w ktorym odbedzie sie posiedzenie WKM w pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem,
wezlem sanitarnym W pokoju, bezptatnym dostgpem do Internetu Wi-Fi.

Zamawiajacy wymaga, aby zakwaterowanie byto w tym samym obiekcie, w ktérym zapewniona
Zostanie sala konferencyjna. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zakwaterowania cze$ci gosci w
innym hotelu o takim samym standardzie jak miejsce, w ktorym odbywac si¢ bedzie posiedzenie,
w odlegtosci do 3 km, w uzasadnionych przypadkach i za zgoda Zamawiajacego. W takim
przypadku Wykonawca zapewni we wlasnym zakresie transport na/ z posiedzenie oraz positki.
Szacowana ilo$¢ noclegow w przeddzien posiedzenia — max. 40. Zamawiajacy pokryje koszt
zakwaterowania max. 30 osob/doba. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osobom
porywajacym Kkoszty zakwaterowania samodzielnie takg sama ceng¢ za nocleg, jak cena oferty
Wykonawcy. Pozostate osoby dokonajg optaty za noclegi np. na miejscu, we wlasnym zakresie.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dokonanie rezerwacji wszystkich pokoi. Noclegi w
przeddzien stanowig opcj¢ zamowienia (zamowienie opcjonalne).

Szacowana ilo$¢ noclegbw pomigdzy 1 i 2 dniem posiedzenia — max. 40.

b) w Warszawie w hotelu w poblizu lotniska Chopina (zaméwienie opcjonalne)

1 lub 2 noclegi/os w Warszawie w hotelu **** w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych
do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem, weztem sanitarnym w pokoju, bezptatnym
dostepem do Internetu Wi-Fi oraz darmowym transportem z/na lotnisko.
Ilo$¢ osdb korzystajacych z zakwaterowania: max 5.
Noclegi w dniu poprzedzajacym posiedzenie i/lub w 2 dniu posiedzenia WKM.
Wykonaweca przedstawi min. 2 propozycje hoteli po podpisaniu umowy.

2. Zapewnienie ustugi gastronomicznej, na ktora skladaja sie:
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a) przerwy kawowe ciggle z uzupelnianiem brakujacych sktadnikéw w 1 i 2 dniu posiedzenia
(ok. 8h kazdego dnia). O ustawieniu przerwy na zewnatrz/wewnatrz sali konferencyjnej
zdecyduje Zamawiajacy. Przerwa kawowa musi sktada¢ si¢ z min.:

— kawy z cekspresu ci$nieniowego z dodatkami typu S$mietanka Iub mleko
do kawy w dzbanuszkach,

—  herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, migtowa) oraz §wiezej cytryny w
plasterkach,

—  sypkiego cukru w cukiernicach,
— wody mineralnej gazowanej i hiegazowanej w butelkach (1 os./min. 0,5 1),

—  $wiezych owocdw, filetowanych, min. 3 rodzaje, np. pomarancza, winogrono, ananas,
sliwka, (1 os./ min. 100 g),

— 100 % soki owocowe — 3 rodzaje (1 os./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych,

—  mix. réznych ciast (minimum 2 rodzaje, 1 os./min. 150 g) i wybdr ciastek (minimum 3
rodzaje, np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy.

b) kolacja w przeddzien posiedzenia w miejscu organizacji posiedzenia oraz 2x obiad w 1i 2
dniu posiedzenia WKM

w formie bufetu, sktadajace si¢ z:
— zupy - 2 rodzaje (1 0s./min. 200 ml),

— dania gléwnego na ciepto — 2 rodzaje migsa do wyboru, 1 danie rybne,
1 danie wegetarianskie np. nale$niki, pierogi, makaron (1 os./min. 150 g.),

—  safatki lub/i suréwki — 3 rodzaje (1 os./min. 150 g),

— 3 rodzaje dodatkoéw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz pelnoziarnisty, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane (1 os./min. 150 g),

— deseru — min. 3 rodzaje,

— kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata, sypki cukier w cukiernicach, cytryna
w plasterkach, §mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach,

— napoje bezalkoholowe — sok 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda
gazowana i niegazowana w butelkach,

c) uroczysta kolacja serwowana w 1 dniu posiedzenia (ok. godz. 19), w restauracji hotelowej w
miejscu, w ktorym odbedzie si¢ posiedzenie WKM Ilub w przypadku dostepnosci
restauracji oddalonej o maksymalnie 1km od miejsca, w ktorym odbedzie si¢ posiedzenie
w uzgodnieniu z Zamawiajacym. Uroczysta kolacja skladajaca sie z:

—  przystawki do wyboru — zupa/przystawka zimna (1 os./min. 200 ml/g),

—  dania gléwnego na ciepto — 3 rodzaje dan do wyboru — migsne/rybne/danie maczne np.
pierogi (1 os./min. 150 g),
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—  surowki — 2 rodzaje do wyboru (1 os./min. 150 g),

— 2 rodzaje dodatkow do wyboru typu: kasza pgczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane (1 os./min. 150 g),

— deseru min. 2 rodzaje do wyboru,

— kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata, sypki cukier w cukiernicach, cytryna
w plasterkach, $mietanka lub mleko do kawy,

— napoje bezalkoholowe — ok 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda
gazowana i niegazowana w butelkach szklanych.

» Przewidywana ilo§¢ osob korzystajacych z ustug gastronomicznych, za wyjatkiem kolacji
w dniu poprzedzajacym posiedzenie WKM — max. 40. (Zamawiajacy przewiduje
mozliwo$¢ zmniejszenia o 30%).

» Kolacja w przeddzien posiedzenia WKM stanowi zamoéwienie opcjonalne. Przewidywana
ilo$¢ 0sob korzystajacych z kolacji w dniu poprzedzajacym posiedzenie WKM — max 40
osob. Ewentualna liczba osob korzystajacych wskazana zostanie zgodnie z opz.

» Dokladne godziny podania positkow zostang ustalone w drodze kontaktow roboczych.

» W przypadku uroczystej kolacji zasiadanej (serwowanej) w dniu posiedzenia Wykonawca
zapewni Zamawiajgcemu wino biate/czerwone w ilo$ci do 300 ml na osobe. Uczestnicy
wybiorg dania podczas kolacji na podstawie menu w jezyku angielskim, uzgodnionego
wczesniej z Zamawiajagcym. Wykonawca przygotuje roéwniez imiona 1 nazwiska
uczestnikow kolacji i1 roztozy je przy miejscu do siedzenia kazdego z nich
po wczes$niejszym uzgodnieniu rozsadzenia z Zamawiajacym. Czas uroczystej kolacji:
do 3h.

» Zamawiajacy bedzie akceptowal menu na wszystkie positki i przerwy kawowe
(Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego 3 propozycje menu, najpdzniej
5 dni roboczych przed posiedzeniem WKM).

» W przypadku oso6b ze szczegolnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajacego  przygotuje  oddzielnie  zupe¢/danie  gléwne na  ciepto/deser
(tj. wegetarianskie, weganskie czy tez bezglutenowe), uwzgl¢dniajac je w menu
przesytanych do wyboru Zamawiajacego.

» Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, musza charakteryzowac¢ sie¢ wysoka jako$cia
w odniesieniu do uzytych skladnikéw oraz estetyki podania; produkty przetworzone
(takie jak kawa, herbata, soki i inne) beda posiadaly odpowiednia date przydatnosci
do spozycia). Wszystkie positki/potrawy (obiad/kolacja/przerwa kawowa) bgda stosownie
opisane za pomoca estetycznie wydrukowanych wizytéwek z nazwa potrawy w jezyku
angielskim, tacznie z napojami gorgcymi oraz zimnymi.

» Zapewnienie do$wiadczonej obshugi kelnerskiej w ilosci odpowiedniej do sprawnej
obstugi przerwy kawowej i podania positkow.
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» Podanie positkow — do serwowania positkéw Wykonawca nie bedzie uzywal naczyn
jednorazowych.

» Niewykorzystana woda w butelkach nalezy do Zamawiajacego. Zostanie przekazana
przez Wykonawce po zakonczeniu posiedzenia.

> Niewykorzystane podczas przerwy kawowej ciastka i owoce zostang spakowane ,,na

droge” uczestnikom (w estetyczne opakowania) i przekazane po zakonczeniu posiedzenia
WKM.

3. Wynajem sal podczas spotkania

a) Wynajem sali konferencyjnej oraz obsluga spotkania dla max. 40 osob najp6zniej od
godziny 8:00 1 dnia posiedzenia WKM do godziny 14:00 w 2 dzien posiedzenia:
A. stoly i krzesta powinny by¢ ustawione w podkowe zewngtrzng. Stoly nakryte eleganckim
konferencyjnym materiatem z opcja zakrytych nog (do uzgodnienia z Zamawiajacym),

B. sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali
konferencyjnej  pod  wzglgdem  wyposazenia i  aranzacji; musi  by¢
klimatyzowana/ogrzewana, z dostgpem do Swiatla dziennego z mozliwoscia
zaciemnienia,

C. sala nie moze by¢ podziclona kolumnami ani zawiera¢ elementow spadu
dachowego/pochylen ograniczajacych badz utrudniajacych poruszanie si¢ badz
ustawienie dodatkowych elementéw (banerow, niestandardowych roll-upow, Scianki
promocyjnej, kabiny do ttumaczen) w sali,

D. obstuga techniczna (naglosnienie) oraz niezbedny sprzet konferencyjny w godzinach
wynajmu sali w dniach trwania posiedzenia:

e mikrofon stolowy dla kazdej osoby lub multifony w ilo$ci proporcjonalnej do liczby
uczestnikow (min. 1 na 2 osoby) z funkcja nagrywania,

e w sali musi znajdowac¢ si¢ projektor multimedialny, ekran, laptop, flipchart, markery,
odpowiednia ilo§¢ przedhuzaczy/listew z funkcja przeciwprzepigciowa (minimum 20
szt.), bezptatny dostgp do Internetu Wi-Fi : Download minimum: 6 Mbit/s, Upload
minimum: 2 Mbit/s,

e Wykonawca zapewni dostep do urzadzenia wielofunkcyjnego =z papierem
w miejscu spotkania (ustuga ksero/ druku/ skanu dokumentow),

E. zapewnienie i obstuga posiedzenia w zakresie: obstugi recepcji, zebrania podpisOw na
liscie obecnosci, przygotowania i roztozenia na stotach (przed rozpoczeciem
posiedzenia): koziotkdw z nazwiskami, imionami i funkcjami uczestnikéw, materiatow
informacyjnych 1 promocyjnych (w tym spakowanie pakietow z materiatami
informacyjnymi) oraz wspotpraca z firmg zapewniajaca sprzgt do tlumaczenia/z
thimaczami; co najmniej jeden przedstawiciel Wykonawcy musi by¢ stale obecny na
stanowisku recepcji i pozostawaé do statej dyspozycji Zamawiajgcego,

F. Wykonawca wykona i utrwali w formie zapisu cyfrowego 30 zdj¢¢ z posiedzenia oraz
przekaze je na pltycie CD/DVD lub pendrivie lub przesle je na wskazany adres mailowy
w formacie jpg o rozdzielczo$ci min. 75 dpi (1024X768 pikseli) niezwlocznie — do konca
2 dnia posiedzenia WKM Zamawiajgcemu,
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b)

G. Wykonawca zapewni parking w miejscu posiedzenia dla max 6 samochodow osobowych

przez maksymalnie dwie doby,

. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezalo odpowiednio widoczne oznaczenie sali

posiedzenia z uzyciem nazwy wydarzenia oraz odpowiedniego zestawienia znakow
udostepnionego przez Zamawiajacego, a takze rozlozenie i zlozenie roll-upow
i $cianki promocyjnej, a takze odpowiednie przystrojenie sali,

Wykonawca ustawi na stotach wode mineralng w iloSci min. 0,3 1. na os.
+ szklanki.

Wynajem dwoch malych sal dla 15 oséb kazda najp6zniej od godziny 8:00 1 dnia

posiedzenia WKM do godziny 14:00 w 2 dzien posiedzenia. W sali musi by¢ stol, krzesta w
odpowiedniej ilo$ci oraz woda gazowana i niegazowana wraz ze szklankami.

4. Ushugi transportowe (zamowienie opcjonalne)

Wykonawca zapewni transport dwoma busami — pierwszy dla max. 8 0sob, drugi dla max. 12 0séb na
nastgpujacych trasach:

a.

Warszawa (centrum/lotnisko Chopina/hotel przy lotnisku Chopina) - miejsce,
w ktorym odbedzie si¢ posiedzenie WKM (wojewoédztwo warminsko-mazurskie) —
Warszawa (centrum/lotnisko Chopina/hotel przy lotnisku Chopina)

przejazd w przeddzien posiedzenia w godzinach popotudniowych lub w 1 dzien posiedzenia
w godzinach porannych na trasie Warszawa — hotel, w ktorym odbedzie sie posiedzenie
WKM (wojewddztwo warminsko-mazurskie);
przejazd z hotelu, w ktérym dobedzie si¢ posiedzenie WKM (wojewddztwo warminsko-
mazurskie) — Warszawa w 2 dniu posiedzenia. Godziny transportu zostang ustalone z
Wykonawca po podpisaniu umowy.
Transport uczestnikow na trasie dworzec kolejowy/autobusowy — miejsce, w ktérym
odbedzie si¢ posiedzenie WKM — dworzec kolejowy/autobusowy lub w innym miejscu, do
ktorego dojezdza transport publiczny

— transport busem max. 12 osobowym z kierowca na podstawie indywidualnych zlecen;

— transport samochodem 5-osobowym z kierowcg na podstawie indywidualnych zlecen.

Wykonawca ponosi koszty paliwa, przejazdu autostradami, koszty postoju na ptatnych parkingach
oraz wszelkie inne optaty zwigzane z transportem i niezbgedne do wykonania ushugi w Polsce i za

granica, tacznie z dyspozycyjnoscia, dojazdem do miejsca zbiorki. Zamawiajacy nie ponosi kosztow
wyzywienia kierowcy/kierowcow.

Kierowcy podlegaja na trasie Zamawiajacemu (lub osobie wyznaczonej przez Zamawiajacego do

kontaktu z kierowca) i w zwigzku z tym wykonuja jego wskazoéwki i instrukcje niepozostajace w
sprzecznosci z przepisami prawa na terenie kraju.
Wymagania dotyczace transportu i pojazdow:

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie do liczby uczestnikow i trasy przejazdu
pojazdy, w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego,

Pojazdy muszg by¢ sprawne technicznie, wyposazone w dziatajaca klimatyzacj¢/ ogrzewanie,
pasy bezpieczenstwa dla kazdego pasazera. Pojazdy musza by¢ estetyczne, co nalezy
rozumie¢ jako czyste (zewnatrz i wewnatrz), schludne, niezasmiecone i higieniczne,
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e Pojazdy nie mogg by¢ starsze niz z roku 2012,

e Pojazdy begda oznaczone kartka/informacja z nazwa wydarzenia, wedlug wzoru
udostepnionego przez Zamawiajacego,

e Kierowca/obstuga powinni porozumiewaé sie¢ w  jezyku rosyjskim/angielskim.
W szczegblnych przypadkach, w porozumieniu z Zamawiajacym, Wykonawca moze
zaproponowa¢ inne rozwigzanie, ktoére musi jednak zapewni¢ komfortowe dotarcie
podréznych do celu.

Wykonawca okresli w ofercie stawke za 1 km.

5. Ushugi drukowania i powigzane (zaméwienie opcjonalne)

Sktad i kolorowy wydruk materialtow konferencyjnych na wydarzenie — maksymalnie 40
kompletow, w kazdym komplecie maksymalnie 30 stron (mozliwo$¢ drukowania dwustronnie),
trwale oprawione lub spicte, format A4. Papier 80 g. Zamoéwienie obejmuje dostarczenie
wszystkich wydrukéw na miejsce posiedzenia najpozniej w dniu poprzedzajgcym posiedzenie do
godziny 20:00.

6. Ustluga produkcji i dostawy materialéw promocyjnych

a) Walizki podroézne (kabinowe) — stuzgce jako bagaz podreczny — maksymalnie 40 sztuk.
Wymiary z wystajacymi elementami (+/- 1 cm): 39 (szeroko$¢) x 55 (wysokos¢) x 20 cm,
pojemno$¢ minimum 33 1. Zamykana na suwak z zabezpieczeniem w postaci zamka
szyfrowego. Wyposazenie: 4 obrotowe kotka z metalowymi lozyskami, fatwo wysuwana
aluminiowa raczka, zorganizowane wnetrze z pasami zabezpieczajacymi ubrania przed
przemieszczeniem. Material: lekki i wytrzymaty na pekniecia i wgniecenia ABS lub poliweglan.
Kolor: grafit, ztoty, ciemny szary lub czarny. Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu w
ciggu 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy przynajmniej 2 modele walizek do wyboru.
Zamawiajacy wybierze jeden z modeli pod warunkiem spelniania wymogow OPZ. Jesli
zamawiajacy zglosi uwagi zwigzane z niezgodnosciag modeli z OPZ, Wykonawca zobowigzany
jest w ciagu 3 dni kalendarzowych przedstawi¢ nowe modele do wyboru. Po wybraniu modelu
zostanie ustalone umiejscowienie oznakowania na materiatach promocyjnych, ktore obejmuje
nadruk 3 monochromatycznych znakoéw graficznych (logotyp programu, flaga UE oraz
informacja o dofinansowaniu z UE) na kazdej sztuce metoda najlepsza z mozliwych pod
wzgledem trwalosci oznakowania. Kazda walizka musi by¢ dostarczona w estetycznym
opakowaniu ochronnym umozliwiajacym wreczenie jej jako prezentu. Zamowienie obejmuje
takze opracowanie graficzne i produkcje 40 kolorowych nalepek oraz umieszczenie nalepek na
opakowaniu kazdej walizki (wymiar nalepki maksymalnie B5). Gwarancja minimum 24
miesigce.

Materiaty promocyjne Wykonawca dostarczy w okre§lonej przez Zamawiajacego iloSci na
miejsce organizacji posiedzenia.

b) Elegancka teczka konferencyjna na dokumenty z notatnikiem w srodku — maksymalnie 40
sztuk. Teczka mieszczaca w $rodku notes formatu A4 z co najmniej 20 kartkami w kratke.
Teczka zamykana jest na metalowy zatrzask. Wykonana z ekoskory, tatwa w czyszczeniu. W
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srodku dtugopis oraz przegroda na dokumenty. Wymiary: 310x10x240 mm (+/- 50 mm). Kolor:
czarny. Waga — ok. 900 g. Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajagcemu w ciagu 15 dni
roboczych od dnia podpisania umowy przynajmniej 2 modele teczek do wyboru. Zamawiajacy
wybierze jeden z modeli pod warunkiem spetniania wymogow OPZ. Jesli zamawiajacy zglosi
uwagi zwigzane z niezgodnoscig modeli z OPZ, Wykonawca zobowigzany jest w ciaggu 3 dni
kalendarzowych przedstawi¢ nowe modele do wyboru. Po wybraniu modelu zostanie ustalone
umiejscowienie oznakowania na materiatach promocyjnych, ktére obejmuje wygrawerowanie
3 monochromatycznych znakéw graficznych (logotyp programu, flaga UE oraz informacja
o0 dofinansowaniu z UE) na kazdej sztuce. Kazda teczka musi by¢ dostarczona w ozdobnym
opakowaniu kartonowym umozliwiajgcym wreczenie jej jako prezentu. Gwarancja minimum
24 miesiace.
C) Zestaw prezentowy skladajacy sie z czekolady oraz herbaty lisciastej — maksymalnie 40

zestawow.

» Czekolada ciemna okoto 85 g (+/- 15 g) z dodatkiem owocoéw liofilizowanych np.

truskawek Iub malin. Masa kakaowa minimum 50%, naturalnie stodzona.
» Herbata li§ciasta — rozgrzewajaca i aromatyczna — okoto 100 g (+/- 10g), estetycznie
zapakowana w foliowy przezroczysty woreczek.

Kazdy zestaw skladajacy si¢ z czekolady i herbaty musi by¢ estetycznie zapakowany np.
w przezroczysta folie celofanowa, zwigzang kokardg. Wykonawca musi przedstawié
Zamawiajacemu w ciggu 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy przynajmniej 2
propozycje zestawow do wyboru. Zamawiajacy wybierze jeden z zestawow pod warunkiem
spetniania wymogow OPZ. Je§li Zamawiajacy zglosi uwagi zwigzane z niezgodnoscig zestawoOw
z OPZ, Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 3 dni kalendarzowych przedstawi¢ propozycje
nowych zestawow do wyboru. Po wybraniu zestawu zostanie ustalone umiejscowienie
oznakowania na zestawach, ktére obejmuje nadruk 3 petnokolorowych znakéw graficznych
(logotyp programu, flaga UE oraz informacja o dofinansowaniu z UE) na kazdym opakowaniu
metoda najlepsza z mozliwych pod wzgledem trwato$ci oznakowania

7. Usluga produkcji i dostawy materialow informacyjno-promocyjnych

a) Plansza przestrzenna 3D z logo Programu Polska-Rosja — 2 szt.
— plansza z naklejonymi literami przestrzennymi 3D w kolorze granatowym lub czarnym — do
ustalenia z Zamawiajacym,
— na bialym matowym tle,
— wymiary 55 x 75 cm (+/- 2 cm).
b) Napis przestrzenny 3D Poland-Russia  Cross-border  Cooperation  Programme
2014-2020 — 2 szt.
— napis wykonany ze styroduru,
— kolor napisu: granatowy lub czarny — do ustalenia z Zamawiajacym,
— czcionka Arial lub Lato — do ustalenia z Zamawiajacym,
—  wysoko$¢ 8 cm (+/- 2 cm).
c) Plachta materialu z jednostronnym nadrukowanym logo Programu i logo UE
z informacja o dofinansowaniu lub 4 =zdjeciami i napisem — do uzgodnienia
z Zamawiajacym
— peklokolorowy nadruk logotypdw lub zdje¢ i napisow na catlej plachcie,
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wymiary 120 x 160 cm (+/- 5 cm),

czcionka Arial lub Lato — do ustalenia z Zamawiajacym,

zdjecia i/lub logotypy zostang dostarczone Wykonawcy przez Zamawiajacego,
materiat: wysokiej jakosci poliester,

gramatura: 190 g/m2.

8. Usluga w zakresie dzialalnosci kulturalnej

W trakcie uroczystej kolacji w dniu 17.10.2019 r. Wykonawca zapewni wystep zespotu wraz z
odpowiednim sprzg¢tem, w tym naglo§nieniem — czas trwania wystepu to ok. 2 h (do uzgodnienia
z Zamawiajacym). Wykonawca przedstawi propozycje co najmniej dwoch zespotéow do
akceptacji Zamawiajacego najpdzniej 10 dni roboczych przed terminem wydarzenia.

Pozostale wymagania:

1.

10.

Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych od daty podpisania umowy przedstawi
do akceptacji Zamawiajgcego propozycje €O nhajmniej trzech obiektéw, ktore speiniaja
warunki okre§lone w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia.

Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych od daty akceptacji hotelu/hoteli przez
Zamawiajacego, przedstawi propozycje co najmniej jednej restauracji (w przypadku
dostepnosci restauracji oddalonej o maksymalnie 1km od miejsca, w ktorym odbedzie si¢
posiedzenie), ktéra spetnia warunki okre§lone w niniejszym opisie przedmiotu zaméowienia.
Bezkosztowa rezygnacja z ustugi lub czeSci ustug moze nastapi¢ w terminie 14 dni
kalendarzowych przed 1 dniem posiedzenia WKM.

Zamawiajacy poinformuje o ew. zmianie terminu WKM w terminie max. 14 dni
kalendarzowych przez planowanym 1 dniem posiedzenia WKM (Zamawiajacy dopuszcza, po
uzgodnieniu, mozliwo$¢ zmiany obiektu). Ustalenia nowej daty i ew. obiektu odbeda si¢ w
drodze kontaktéw roboczych i nie beda wymagaé aneksu do umowy. W przypadku zmiany
daty WKM obowigzuja takie same terminy jak w przypadku planowanej daty posiedzenia.

W terminie 7 dni kalendarzowych przed 1 dniem posiedzenia Zamawiajacy potwierdzi ilos¢
osob korzystajacych z noclegdw, wyzywienia, transportu. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ korekty potwierdzonej ilosci osob do +/- 10% na 3 dni robocze przed
1 dniem posiedzenia (dot. noclegdéw i ustug gastronomicznych).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korzystania jedynie z czeéci ustug okreslonych
W opisie przedmiotu zamowienia.

W przypadku, gdy Zamawiajacy zgltosi Wykonawcy zastrzezenia odno$nie czystosci
w pokoju, czy niekompletnego lub wadliwie funkcjonujacego wyposazenia, Wykonawca ma
obowiazek bezkosztowo w ciggu 30 minut zapewni¢ drugi pokdj w tym samym hotelu.

W przypadku kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujacego wyposazenia/sprzetu/Internetu/aranzacji  sali obrad/sali konferencyjnej,
Wykonawca ma obowigzek w ciggu 1 godziny zapewni¢ prawidlowe funkcjonowanie
wyposazenia/wadliwego sprzetu/sali obrad.

Zamawiajacy wymaga Wyznaczenia koordynatora ze strony Wykonawcy odpowiedzialnego za
prawidtowa realizacj¢ zamdowienia i jego obecnosci na posiedzeniu. Koordynator zajmie si¢
kompleksowa organizacja spotkania, w tym dopilnowaniem transportu, zakwaterowania itd., na
podstawie informacji otrzymanych od Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwigzanych z przejazdem osob zaangazowanych przez
Wykonawce do realizacji ustug na miejscu posiedzenia, ich zakwaterowaniem oraz
wyzywieniem.
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Zatacznik nr 4 do umowy

Wzér protokotu odbioru

PROTOKOL. ODBIORU

Na podstawie UmMOWY NI ......coccoeviiriniininininn.n. zawartej w Warszawie w dniu
...................... 2019 roku pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowg Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powolania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajacg nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, reprezentowana/ym przez Pana/Pania -

zwang/ym w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”.

ktérej przedmiotem byto wykonanie ustugi polegajacej na dostarczeniu wybranych ustug w ramach
organizacji IV posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujacego Programu Wspolpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (WKM PL-RU), ktore odbyto si¢ w dniach ...............

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.

U1 ettt

Wykonawca Zamawiajacy

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do umowy

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane 0s0b korzystajacych z ustug w ramach zamowienia:

Lp. | Nazwa
1 |Imig
2 | Nazwisko
3 | Miejsce pracy
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WA.263.44.2019.AZ ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedacego ...... (M/S/D*) przedsigbiorca, Nr faksU ..o.ccococcrivecviesiireinnnnns ; Nr telefonu
................................. ve-mail ...

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr WA.263.44.2019.AZ, dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji IV posiedzenia Wspdlnego Komitetu
Monitorujacego Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (WKM PL-RU) dla
max. 40 uczestnikéw

sktadam/sktadamy niniejszg oferte, bedac $wiadom(a/ym)/§wiadomymi, ze:

Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

. Kryterium CENA
1. Uslugi hotelarskie:

a) Cena brutto ustugi hotelarskiej w miejscu organizacji posiedzenia WKM dla 1 osoby na 1 dobg¢
w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze
$niadaniem w przeddzien posiedzenia: ............... zt (opcja)

b) Cena brutto ustugi hotelarskiej w miejscu organizacji posiedzenia WKM dla maksymalnie 30
0sob na 1 dobe w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania
wraz ze $niadaniem w przeddzien posiedzenia (poz. 1ax 30 ): ............... zt (opcja)

c) Cena brutto ustugi hotelarskiej w miejscu organizacji posiedzenia WKM dla 1 osoby na 1
dobg w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze
$niadaniem pomig¢dzy dniami posiedzenia: ............... zt
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d)

e)

9)

h)

)

Cena brutto ustugi hotelarskiej w miejscu organizacji posiedzenia WKM dla maksymalnie 30
0sob na 1 dobe w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania
wraz ze $niadaniem pomiedzy dniami posiedzenia (poz. 1¢ X 30): ............... zt

Cena brutto ustugi hotelarskiej w Warszawie dla 1 osoby na 1 dob¢ w pokoju jednoosobowym
lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem: ............... zt (opcja)

Cena brutto ustugi hotelarskiej w Warszawie dla maksymalnie 5 oséb na 2 doby w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem
(poz. 16 X5X2): civinnennnn.n. zt (opcja)

Cena brutto za 1 dzien wynajecia sali konferencyjnej dla. max. 40 oséb (wraz z wymaganym
wyposazeniem i obstugg techniczng) w hotelu/centrum konferencyjnym w wojewddztwie
warminsko-mazurskim: ............. zt

Cena brutto za 2 dni wynajecia sali konferencyjnej dla. max. 40 osob (wraz z wymaganym
wyposazeniem 1 obstugg techniczng) w hotelu/centrum konferencyjnym w wojewddztwie
warminsko-mazurskim (poz. 1g x 2)............. zt

Cena brutto za 1 dzien wynajecia jednej malej sali w trakcie posiedzenia WKM dla max. 15
0sOb w hotelu/centrum konferencyjnym, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie: ........... zt

Cena brutto za 2 dni wynaje¢cia dwoch matych sal w trakcie posiedzenia WKM dla max. 15
0sob kazda w hotelu/centrum konferencyjnym, w ktorym odbywa sie posiedzenie (poz. 1i X 2 X

Laczna cena brutto ustug hotelarskich:

(poz. Ib+1d+1f +1h+1lj)= ... zt

2. Uslugi gastronomiczne:

a)

b)

c)
d)

9)

Cena brutto za przerw¢ kawowa ciaggla z uzupetnianiem brakujacych sktadnikow dla 1 osoby:

Cena brutto za przerw¢ kawowa ciagla z uzupelianiem brakujacych skladnikéw dla
maksymalnie 40 oséb w 1 i 2 dniu posiedzenia WKM (poz. 2a x 40X 2): ...oovinvnnnnnn.. zt

Cena brutto za obiad w formie bufetu dla 1 osoby: ....................c. zt

Cena brutto za obiad dla maksymalnie 40 os6b w 1 i 2 dniu posiedzenia WKM (poz. 2¢ x 40 x

Cena brutto za kolacje w formie bufetu w przeddzien posiedzenia WKM dla 1 osoby:
.......................... zk (opcja)

Cena brutto za kolacj¢ w formie bufetu w przeddzien posiedzenia WKM dla maksymalnie
40 0s6b w przeddzien posiedzenia WKM (poz. 2 X 40): ....oovvvivininininnnnnnn zt (opcja)

Cena brutto za kolacj¢ serwowana w 1 dzien posiedzenia WKM w miejscu, w ktorym
odbedzie si¢ posiedzenie lub w restauracji dla 1 osoby: ..........ccooiiiiiiiiiiin.. zt
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h) Cena brutto za kolacj¢ serwowang w 1 dzien posiedzenia WKM w miejscu, w ktorym
odbedzie si¢ posiedzenie lub w restauracji dla maksymalnie 40 osob (poz. 2g x 40):

............................ zt

i) Cena brutto wina biatego/ czerwonego (0,3 I)/1osoba —............cooveiiiiiiiiiinn. zt

j) Cena brutto wina biatego/czerwonego (0,3 1) dla max. 40 oséb (poz. 2i x 40) —
......................... zt

Laczna cena brutto ustug gastronomicznych:

(POZ. 26+ 2d + 26+ 20 +29) = 1 oveoee e 7t

Ustugi transportowe (OPCJA):

a) Cena brutto za km za wynajecie busa max. 12 os. z kierowca/obstugg na trasiec Warszawa —
miejsce  organizacji posiedzenia WKM (wojewddztwo — warminsko-mazurskie) —

b) Cena brutto za 550 km za wynajecie busa max. 12 os. z kierowca/obstuga na trasie Warszawa
— miejsce organizacji posiedzenia WKM (wojewddztwo warminsko-mazurskie) — Warszawa:
(poz.3ax550)...ccciiiiiiii, 7t

c) Cena brutto za km za wynajecie busa max. 8 os. z kierowcg/obstugg na trasie Warszawa —
miejsce organizacji posiedzenia WKM (wojewddztwo warminsko-mazurskie) —

d) Cena brutto za 550 km za wynajgcie busa max. 8 os. z kierowca/obstugg na trasie Warszawa —
miejsce organizacji posiedzenia WKM (wojewodztwo warminsko-mazurskie) — Warszawa:
(poz. 3¢ X 550). i 7

e) Cena brutto za km za wynajecie busa max. 10 os. z kierowca/obstuga po miescie, w ktorym

h) Cena brutto za 20 km za wynajgcie samochodu osobowego z kierowca/obstuga po miescie,
w ktorym odbedzie si¢ posiedzenie (poz. 3g X 20).........ceeuenntnn. 7t

Laczna cena brutto ustug transportowych:

(poz.3b+3d+3f+3h)= .. ... zt

Uslugi drukowania i powiazane (OPCJA):

a) Cena brutto za skfad i wydruk w kolorze jednego zestawu sktadajacego si¢ z kilku prezentacji
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b) Cena brutto za sktad i wydruk w kolorze maksymalnie 40 zestawow skladajacych si¢ z kilku
prezentacji i agendy (P0z. 4a X 40) ......ooiiriiiiiiiii zt

Laczna cena brutto za ustugi drukowania i powiazane:

a) Cena brutto za 1 walizke podrozng (kabinowa):...........coeoviviiriiiininnnnnn zt
b) Cena brutto za 40 walizek podréznych (kabinowych) (poz. 5a x 40)............... zt

c) Cena brutto za 1 eleganckg teczke konferencyjng na dokumenty z notatnikiem w $rodku:

d) Cena brutto za 40 eleganckich teczek konferencyjnych na dokumenty z notatnikiem w $rodku

f) Cena brutto za 40 zestawow prezentowych sktadajacych si¢ z czekolady oraz herbaty liSciastej
(Poz. 5¢X40)..c.ccceiiiiiiiiiii 7t

Laczna cena brutto za ustugi produkcii i dostawy materiatow promocyjnych:

(poz. Sb+5d+50) =i zt

6. Uslugi produkcji i dostawy materialow informacyjno-promocyjnych

a) Cena brutto za jednag plansze przestrzenng 3D z logo Programu Polska-Rosja.................... zt

b) Cena brutto za dwie plansze przestrzenne 3D z logo Programu Polska-Rosja (poz. 6a X
2) zt

c) Cena brutto za jeden napis przestrzenny 3D Poland-Russia Cross-border Cooperation
Programme 2014-2020.........ccccoiiiniiiniiinnenn... zt

d) Cena brutto za dwa napisy przestrzenne 3D Poland-Russia Cross-border Cooperation
Programme 2014-2020 (POZ. 6C X 2)...ueeineieiiiiiieeeiaaaanes zt

e) Cena brutto za ptachte materiatu z jednostronnym nadrukiem ....................oooveieni zt

Laczna cena brutto za ustugi produkcii i dostawy materiatdw informacyjno-promocyjnych:

(poz. 6b+6d+6€) = ..o 7t

7. Uslugi pozostale:

a) Cena brutto za: koordynacje i przygotowanie posiedzenia, sali, prowadzenie recepcji oraz
rejestracji uczestnikow oraz wykonanie innych czynnosci zgodnie z opisem przedmiotu
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zamoOwienia, ktore nie zostaly wyszczegoélnione w formularzu ofertowym za 1 dzien —

b) Cena brutto za: koordynacje i przygotowanie posiedzenia, sali, prowadzenie recepcji oraz
rejestracji uczestnikow oraz wykonanie innych czynno$ci zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia, ktore nie zostaly wyszczegolnione w formularzu ofertowym za 2 dni (poz. 7a x

2) = zt

c) Cena brutto za wystegp zespohu wraz z odpowiednim sprzetem, w tym naglo$nieniem (czas ok.
2h) podczas uroczystej kolacji podczas 1 dnia posiedzenia ...............ccoeevvviiininnnn... zt

d) Cenna brutto za wykonanie i przekazanie Zamawiajgcemu 30 zdje¢ z posiedzenia —
.......................... zk.

e) Zapewnienie parkingu dla 1 samochodu — brutto ...................... 28

f) Zapewnienie parkingu dla max 6 samochodoéw przez 2 doby — brutto .................... zt

(poz. 7e X 6 X 2).

e l.aczna cena brutto ustug pozostatych:

(POzZ. Tb+Tc+Td+TD) = o zt

EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA*:

(E.aczna cena brutto ushug hotelarskich + L.aczna cena brutto uslug gastronomicznych + Laczna
cena brutto uslug transportowych + YF.aczna cena brutto uslugi drukowania i powiazanych +
Laczna cena brutto uslugi produkcji i dostawy materialéw promocyjnych + Laczna cena brutto
uslugi produkcji i dostawy materialow informacyjno-promocyjnych + L.aczna cena brutto uslug

pozostalych):

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy. Na etapie realizacji umowy rozliczenia
z Wykonawcg beda odbywaty si¢ na podstawie cen jednostkowych podanych w ofercie.

I1. Kryterium DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, 1Z DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
................................................. (poda¢ imi¢ i nazwisko), ktory posiada doswiadczenie
w realizacji .......... (poda¢ liczbe) ustug polegajacych na zorganizowaniu jednodniowej
konferencji/spotkania/szkolenia/kongresu lub innych tozsamych wydarzen dla grupy minimum 20
0sob kazda, obejmujacych co najmniej zapewnienie sali konferencyjnej, ushigi gastronomicznej
i transportu.

I11. KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE:

Zatrudnienie przy realizacji zamoOwienia, CO najmniej 1 osoby niepetnosprawnej W pelnym wymiarze
czasu pracy: TAK / NIE*

* niepotrzebne skresli¢

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr WA.263.44.2019.AZ”.
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N

10.

11.

Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 wust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) zadna
z oferowanych ustug nie zostata wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub §wiadczenia a jej
odsprzedaz nie nastepuje ponizej kosztow zakupu®.

Oswiadczam/y, ze zamoéwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspoludziale

podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujgcg czes¢ zamodwienia:

Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr

WA.263.44.2019.AZ ”, udostepniong przez Zamawiajgcego 1 nie wnosz¢/my do niej zadnych

zastrzezen.

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy

W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu

sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zalagczone do oferty dokumenty opisuja

stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

) s

2) b e bt ettt

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiagcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy
do oceny spelnienia przez nas warunkoéw udziatu w postepowaniu sa:

1 Y

(podpis/y osoby/o0sob uprawnione;j)

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikoéw (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrozy lub agencji turystycznych);
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WA.263.44.2019.AZ ZAYLACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypehiony w czeSci dotyczacej Zamawiajagcego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacja przetargowa na stronie Zamawiajacego. Zamawiajgcy udostepnia na stronie
formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

Wykonawca do wypelnienia o$wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ narzedzie
dostepne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajgcego wraz z dokumentacjg przetargowa.

JEDZ 7zlozy¢ nalezy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z oferta za posrednictwem formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na
mini portalu.

Wykonawca wypelia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystaé z
narzedzia ESPD lub innych dostgpnych narzegdzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie ,,PDF” (nalezy plik
podpisa¢ formatem PAJES) lub innym ( nalezy plik podpisa¢ formatem XAdES), wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spelniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.

Obowigzek zlozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ skladanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,og6lne oSwiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie
musi wypelniaé¢ Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ.

! Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

WA.263.44.2019.AZ ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI faksu ......ccovvvviiriiiiie, s Nrtelefonu ... pe-mail .o
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138g na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji 1V
posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujacego Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-
Rosja 2014-2020 (WKM PL-RU) dla max. 40 uczestnikow, nr postepowania WA.263.44.2019.AZ,
oSwiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie nalele/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369)**

* niewlasciwe skresli¢

** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze ztozyé wraz z
oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie
prowadza do zakldcenia konkurenciji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

(podpis/y osoby/o0so6b uprawnionej/ych)

|
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WA.263.44.2019.AZ ZALACZNIK NR 5 do SIWZ
WYKAZ USLUG
potwierdzenie warunku udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. TV ust.1 pkt 2) SIWZ
Ustuga Ustuga
trwata jeden | obejmowata
dzien zapewnienie
D k i i TAK/NIE* li
. . Nazwa podmiotu, na rzecz ktorego ata wy o.nanla Liczba / >all .
Lp. Przedmiot ustugi ustugi o konferencyjnej,
wykonano ustuge C . uczestnikow
(dzien—miesigc—rok) noclegu,
wyzywienia i
transportu
TAK/NIE*
1
2
3
................................. ,dn. . 2019 1
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WA.263.44.2019.AZ ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA
DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imig¢ i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wlasciciel, prezes
zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upelnomocniony reprezentant itp.*)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowiazuje¢ si¢ do oddania nw. zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowienia na dostarczenie wybranych uslug w ramach
organizacji IV posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujacego Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (WKM PL-RU) dla max. 40 uczestnikobw nr
WA.263.44.2019.AZ

Os$wiadczam, iz:

1) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

2) sposob wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobow przy wykonywaniu
zamOwienia bedzie nastepujacy:

podpisy osob/osoby wskazanych w dokumencie
uprawniajagcym do wystegpowania w obrocie prawnym
lub posiadajacych pelnomocnictwo

(miejscowosc) (data)
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