Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87, REGON 141681456

Warszawa, dnia 18.07.2019 r.
Ustugi spoteczne, znak: WA.263.49.2019.AZ

SPECYFIKACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138g ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zwanej
dalej ,,ustawa”, na dostarczenie wybranych ustug w zakresie organizacji wydarzen Programu
Wspotpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL I

Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w zakresie organizacji wydarzen
Programu Wspdtpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020 organizowanych przez Wspdlny
Sekretariat Programu. Migjsce realizacji zamowienia obejmuje: po stronie polskiej powiaty: bolestawiecki,
jaworski, jeleniogorski, kamiennogorski, lubanski, Iwowecki, zgorzelecki, zlotoryjski, m. Jelenia Goéra w
wojewodztwie dolnoslaskim oraz powiat zarski w wojewodztwie lubuskim; po stronie saksonskiej: powiaty
Bautzen i Gorlitz.. Realizacja uslug moze mie¢ miejsce rowniez na terenie Wroclawia, Zielonej Gory,
Warszawy i Drezna.
2. Opis przedmiotu zamdéwienia znajduje si¢ w zalgczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1
do SIWZ).
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
5. Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamowien na podstawie art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego o wartosci do 50%
warto$ci zamowienia podstawowego, polegajacych na powtoérzeniu podobnych ustug zgodnych z
przedmiotem zamoéwienia podstawowego, tj. w zakresie organizacji ushug konferencyjnych,
cateringowych i hotelarskich. Zamowienie zostanie udzielone pod warunkiem, ze Zamawiajacy bedzie
posiadat niezbedne $rodki finansowe oraz w szczegolnosci, gdy potrzeba zmiany zakresu ustug bedzie
wynikata ze zmiany uwarunkowan majacych wptyw na realizacj¢ przedmiotu zamowienia. Udzielone
zamowienie begdzie realizowane na zasadach umowy podstawoweyj.
6. Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postgpowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie z art. 24aa ustawy,
najpierw dokonac oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
7. Jezeli Wykonaweca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
8. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce zamowienia.
9. Warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi 550 975,60 zltotych, w tym szacunkowa warto$é
zamowienia podstawowego - 367 317,07 ztotych.

ROZDZIAL 11

Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcow na miniPortalu. W formularzu
oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postgpowaniem.
2. Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okreslonym w zatgczniku nr
2 do SIWZ. Tre§¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ 1 uwzgledniaé wszystkie wymagane
w SIWZ warunki 1 o$wiadczenia.
3. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace o§wiadczenia i dokumenty:
a) wypehiony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ
b) oswiadczenie wymienione w rozdziale V1 ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ
¢) o$wiadczenie o udostgpnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP, w
celu wykazania spetlniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, stanowiace Zatacznik nr 6 do
SIWZ.(jezeli dotyczy)
d) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamoéwienia publicznego w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku Wykonawcow
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mogg wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
e) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci

dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

f) odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

g) wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane (wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 5 do SIWZ oraz zalaczeniem dowodoéw okreslajacych czy te ustugi zostalty wykonane
lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $§wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

h) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Ulatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, w celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do
ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogodlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosSci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.J. Dz. U. z
2019. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych zgodnie z rozdzialem VIII ust. 8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w oryginale. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsicbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).
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7. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP
1 udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostal opisany w
Instrukcji uzytkownika dostepnej na mini portalu.

8. W przypadku podpisania oferty i/lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentdéw
przez osobg, ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9. Dokumenty i o$wiadczenia, sktadane sg w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu lub o§wiadczenia po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

10. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczania,
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

11. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

12. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o$wiadczen
woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisa¢ takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamdwieniu publicznym.

13. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikoOw postepowania, tj.
stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), powinny znajdowa¢ si¢ w osobnym pliku z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”. Pliki
stanowiace jawna cze$¢ wraz z plikiem stanowigcym tajemnice przedsigbiorstwa powinny zostaé
razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W przypadku braku jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajacy przyjmie, iz
oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, Ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac bedzie
zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. IIT CZP 74/05) ich odtajnieniem.

14.Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Dokument pelnomocnictwa okreslajacego sposob wspotdziatania
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie winien by¢ zalaczony do oferty w oryginale w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze zazada¢ umowy
regulujgcej wspoélprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace WykonawCy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

15. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdOwienia, zobowigzani sg zlozy¢: wraz z
oferta w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdzialu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcow samodzielnie wraz
z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz speiniaja warunki udziatu w
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postgpowaniu. aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzor oswiadczenia okreslony jest w zataczniku nr 3 do
SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czgséci IV JEDZ wymaga jedynie wypeknienia tego dokumentu
w sekcji a (alfa) — ,,0g6lne o$wiadczenie” i w zwiazku z tym Wykonawca nie musi wypetnia¢ zadnej z
pozostatych sekcji w Czgséci IV JEDZ.
16. Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby -
warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ dotyczace tych podmiotow.
17. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia kopie
dokumentow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginalem
przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca ustanowit dla
tych czynnosci pelnomocnika.
18. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamoOwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore doktadnie cze$ci zamdwienia zostang powierzone podwykonawcom
wraz z podaniem firm podwykonawcoéw. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ informacje o
podwykonawcy lub podwykonawcach takze w ofercie.
ROZDZIAL III.

Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2021 r. lub do wyczerpania
srodkéw przeznaczonych na realizacje zamowienia, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen wystapi
prerwsze.

ROZDZIAL V.
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu
1. O zamdwienie mogg stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okre$lonej dzialalnosci zawodowej:
Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do Centralnej Ewidencji
Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Ulatwiajacych Nabywanie Powiazanych Ustug
Turystycznych - CEOTiPUNPUT;
2) spelniaja warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca wykazal, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat
co najmniej 4 ustugi w zakresie organizacji spotkan/ konferencji (z udzialem co najmniej 40 o0sob*
kazda) obejmujace zapewnienie sali konferencyjnej oraz cateringu, uwzglgdniajacego CO najmniej
przerwe/y kawowa/e oraz obiad**
* chodzi 0 ogolng planowang/przewidywang liczbe uczestnikow przez zamawiajgcego ustuge (zgodnie
z programem/ agendq merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe 0sob de facto
korzystajqcych z poszczegolnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegow czy cateringu,
** zgodnie z programem/ agendq merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat ww. ushugi, zgodnie
z opisanymi warunkami, z podaniem przedmiotu $wiadczonych ustug, dat wykonania i podmiotow na
rzecz, ktorych ustugi zostaty wykonane, wraz z zataczeniem dowodow, ze zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.
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2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
Taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

3. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby -
warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych
podmiotow, w szczegodlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamoéwienia. Pisemne zobowigzanie np.
o$wiadczenie, nalezy dotagczy¢ do oferty. Wzor o$wiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej
SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w szczegolnosci:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego;

C) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktéorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
W postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow udziatu
W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych do$wiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolnos$ciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci
$3 wymagane.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, 0 ktorym mowa w ust. 4, nie beda
potwierdza¢ spelienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu lub begda zachodzi¢
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiazat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 4.

8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czg$ci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powolywat sie na zasadach okreslonych w ust. 4 powyzej, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, Zze proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie speilnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.
10.W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunek,
o ktorym mowa w ust. 1 zostanie spelniony wyltacznie, jezeli spelni go co najmniej jeden z
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane do$wiadczenie nie
sumuje si¢).
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ROZDZIAL Y,
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy
Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
i 5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zZozyé do uplywu terminu sktadania ofert w zakresie,
o0 ktorym mowa w art. 25 ust. 11 3 ustawy
1. Wykonawca musi ztozy¢ wypeliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym

w zalaczniku nr 2 do SIWZ.

2. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, w postaci formularza Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zaméwienia (zwanego réwniez jako ,,JEDZ”) stanowigcego Zalagcznik nr 3 do niniejszej
SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu — ztozone w
oryginale wraz z ofertg w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu IX SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca do
wypehienia o$wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ rowniez narzedzie dostgpne na
stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawce oswiadczeniu w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia, Zamawiajacy wymaga wypelnienia w
Czesci IV jedynie Sekcje ,,0” - jako wstepne potwierdzenie spelniania warunkow udzialu w
postepowaniu. Zamawiajqcy udostepnia formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

2) oswiadczenie o udostepnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22a ust.l ustawy Pzp,
w celu wykazania spelniania warunkow udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatacznik nr 6 do SIWZ
(jezeli dotyczy) — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu VIII SIWZ;

3) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzieleni zamowienia publicznego, w przypadku w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub
reprezentowania W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku
Wykonawcoéw moga wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym

4) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

5) odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (t.J. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy
skad Zamawiajacy ma go pobrac.

6) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ushugi zostaly wykonane (wg wzoru okreSlonego w
zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie-celem wykazania spetnienia warunku opisanego w rozdz. IV
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ust. 1 pkt 2 SIWZ. Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa referencje badZz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiagce przed
uplywem terminu sktadania ofert.

7) odpis z Centralnej Ewidencji Organizator6w Turystyki i Przedsigbiorcow Ulatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, w celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w
postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do
ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobraé.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby,
warunkéw udziatlu w postgpowaniu sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 1 dotyczace
tych podmiotow.

5. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 dotyczace tych podmiotow.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktdrej mowa
w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powiazania z innym wykonawcg nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia. Wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.

7. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy, potwierdzenia spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu poprzez inne podmioty, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentoéw wymienionych w ust. 2 pkt 6.

8. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadto$ci. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w
ust. 1 pkt. 5, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo o0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy ust.
8 stosuje sig.
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10.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrocic si¢ do whasciwych organow odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VII.
Skiadanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow
1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé wykonawcoéw do zlozenia
wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja

wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sa juz
aktualne, do zlozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zloZenia, uzupeklienia Iub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyja$nien
dotyczacych os§wiadczen lub dokumentdw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi

ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

6. W _przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa
w ROZDZIALE VI SIWZ, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci
o$wiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
Zamawiajagcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1

i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodow w formie dokumentéw, ktore sg objete tym
repozytorium.

ROZDZIAL VI1.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z \Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami
1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU

https://epuap.gov.pl/wps/portal
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2. Wykonawca postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacii.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostalty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. Za datg przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich
przekazania na ePUAP. Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla postgpowania o udzielenie
zamowienia dostgpne sa na Liscie wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz Zamawiajacy
udostepnia na swojej stronie internetowe;.

6. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego
przez miniPortal -Formularz do komunikacji powolujagc si¢ na nr referencyjny postepowania
tj. WA.263.49.2019.AZ .

7. Oswiadczenie JEDZ, o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z oferta
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotéw sktadajacych oferte wspolnie oraz podmiotéw udostepniajacych potencjat
sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ formg¢ dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzaja
okolicznosci, o ktorych mowa w treéci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp._ UWAGA! Ziozenie JEDZ wraz
z ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego ztoZenia
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002
o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

8. Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r.
w sprawie uzycia $srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych ( Dz. U. z 2017 r.
poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywa¢ formatem PAdES,

b) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf’, wtedy nalezy
podpisywa¢ formatem XAdES.

9. Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystac
z narzedzia ESPD lub innych dostgpnych narzedzi lub oprogramowania, ktdére umozliwiajg wypelnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdInosci w jednym z ww. formatow:

a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ushugi zaufania, bedgcego
podmiotem $§wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, speliajace wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie.’

b) Obowigzek zlozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okre§lony powyzej dotyczy réwniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

! Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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10. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub os$wiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki. Sposob
sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie  zamowienia  publicznego  oraz  udostegpniania i przechowywania — dokumentow
elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze Zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy w postegpowaniu o udzielenie zamowienia.
11.Zamawiajagcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowat ogloszenie
0 zamo6wieniu oraz niniejszg SIWZ.

11.Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcéw o wyjasnienie treSci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych
zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktdrym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcow do wzigcia udzialu w postegpowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia odwotania;
rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci ogltoszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

12.Wykonawca moze zwrécié¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy winni przestaé
tre§¢ wniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc innym
edytowalnym). Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SIWZ.

13.Wykonawcy zwigzani s wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczanymi na
stronie internetowej Zamawiajacego. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace
monitorowanie strony internetowej Zamawiajacego Www.cpe.gov.pl w celu =zapoznania si¢
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub
wprowadzonymi zmianami do SIWZ. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia SIWZ a trescia
udzielonych odpowiedzi, jako obowiagzujgca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

ROZDZIAL 1X.

Wadium
1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium w

wysokosci: 11 000,00 zt (sfownie: jedenascie tysiecy ztotych 00/100)

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pienigdzu;

2)porgczeniach bankowych Iub poreczeniach spoéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
310, 836)
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3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium Iub wniesie je w sposob nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie nalezy
umiescic informacje: ,,Wadium w postgpowaniu znak WA.263.49.2019.AZ”.
5. Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu (w formie elektronicznej)
wniesienia wadium poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostalych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat (w formie elektronicznej) dowodu wniesienia wadium.
6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.
7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
8. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofal oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.
9. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.
10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawcg jako najkorzystniejszej.
11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na  warunkach  okreslonych
w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ hiemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.
ROZDZIAL X.

Termin zwigzania ofertg
1. Skiadajacy ofertg jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgceg0 moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o 0znaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XI.

Skladanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 07.08.2019 r., do godziny 09:00.

ROZDZIAL XI1.
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Zmiana i wycofanie ofert
1. Przed uplywem terminu do skfadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za posrednictwem
formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na ePUAP i udostepnionego na mini
portalu.
2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.
ROZDZIAL X111.
Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 07.08.2019 r. o0 godz. 11:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.
4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.
5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
6. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie WwWw.cpe.gov.pl informacje dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
¢) ceny, doswiadczenia oraz aspektéw spotecznych zawartych w ofertach.

ROZDZIAL X1V.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.

Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak i po jego wykonaniu.
2. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajagcym beda dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XV.

Kryteria oceny ofert
1. Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
2. W ramach zamoéwienia zostanie wyltoniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zaméwienia (C) — w ramach niniejszego kryterium | max. 60
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60. Najwyzsza liczbe
punktow — 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizszg cen¢ brutto za wykonanie
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niniejszego zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza laczna cena brutto zamowienia

X 60 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty oceniane;j

2. Doswiadczenie koordynatora (K) - co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego
do realizacji zamowienia, ktory posiada do$wiadczenie w realizacji ushug
polegajacych na organizacji konferencji i/lub spotkan (kazdego z udziatem co
najmniej 40 o0s6b*), obejmujacych zapewnienie cateringu, zaplecza
konferencyjnego i ustugi hotelarskiej**. W ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0-30, w nastgpujacy sposob:

Organizacja 7 i wigcej konferencji/spotkan tgcznie — 30 pkt. max. 30
Organizacja 5-6 konferencji/spotkan tacznie — 20 pkt.

Organizacja 3-4 konferencji/spotkan tacznie — 10 pkt

Organizacja 0-2 konferencji/spotkan tacznie — O pkt.

* chodzi 0 0g6lng planowana/przewidywana liczbg uczestnikow przez zamawiajacego ustuge (zgodnie z

programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamdwienia), a nie o liczb¢ osdb de facto

korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegdéw czy cateringu.
** zgodnie z programenm/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamowienia

3. Aspekty spoleczne (A) - Punkty =za kryterium ,aspekt spoteczny”
zostang przyznane w nastepujacy sposob:

-w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamdwienia co najmniej 1 osoby z
grupy spotecznie marginalizowanej w wymiarze co najmniej Y4 etatu - 0 pkt (0%)

-za zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby z grupy spotecznie
marginalizowanej w wymiarze co najmniej Y etatu— 10 pkt. (10%)

Kategorie 0sob bedace cztonkami grup spotecznie marginalizowanych:

- osoby niepelnoprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych (t.].
Dz. U.z 2018 r. poz. 511),

- 0s6b bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm.);

- 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status
osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

max. 10

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tqcznie najwiekszq liczbe punktéw (P)

wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem: P = C + K + A, gdzie:

P - tgczna liczba punktéw oferty ocenianej,

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena”

K - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,doswiadczenie koordynatora”

A - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,aspekt spoteczny”

ROZDZIAL XV1.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej liczbie zdobytych punktow w ramach zamowienia.
2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki
polegajace na niezgodnos$ci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
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omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.
4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamdOwienia z uwagi na to, ze zostana ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone
w Rozdziale I SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
ROZDZIAL XVI1I.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL XVIII.
Zawarcie umowy
1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.
2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofertg najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.
ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy
1. Strony sa uprawnione do dokonania zmian wysokoSci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towardéw i ustug
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na podstawie art.
2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,
¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktorych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych
— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
2. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiagjacemu, ze zmiany okreslone w ust. 1 beda miaty wptyw na
koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.
3. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 lit. a wartos$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni si¢, a okreSlona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow.
4. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b-d skutkujacych zmiang kosztow
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w terminie 30 dni od dnia
wejscia w zycie przepisOw wprowadzajacych te zmiany, moze wystapi¢ do drugiej strony z pisemnym
wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z
niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztow tych zmian) oraz uzasadnieniem
przedstawiajagcym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.
5. W przypadku zmiany przepisOw, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce,
wynikajacego ze zwigkszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujacych czynno$ci na rzecz
Zamawiajacego do  wysokosci aktualnie obowigzujacego minimalnego  wynagrodzenia,
z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publiczno prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.
6. W przypadku zmiany przepiséw, o ktorych mowa w ust. 1 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki
bedzie zobowigzany dodatkowo ponie$¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia 0sob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego.
7. Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowiazywac¢ bedzie od dnia wejscia w Zycie zmian, o ktorych
mowa W ust. 1 niniejszego paragrafu.
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8. Okolicznosci skutkujace mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sa w nastepujacym zakresie:
a) Strony sg uprawnione do dokonania zmian o tgcznej wartosci nieprzekraczajacej 10% tacznego
wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkow zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie
od jej warto$ci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczeg6lnosci do zastapienia
przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;
b) Strony sa uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. 1le Pzp;
ROZDZIAL XX

Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI

ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia srodkow ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych.

ROZDZIAL XXI.
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektéow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci

Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986). Wsrdd tych informacji moga pojawi¢ si¢ dane, ktore na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,0golne
Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W swietle powyzszego CPE informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986).

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia (w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektow Europejskich.

6) Posiada Pani/Pan:
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—  napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(!];

—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

—  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Pania/Pana nie bedg przetwarzane w sposoéb zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowe;j.

11) CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym zniszczeniem,
przypadkowg utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujagcymi przepisami.

(1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zalqCznikow.
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
ROZDZIAL XXII.

Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje

skfadane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowig zataczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty mogg zostaé
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokohu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek,

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;
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3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o przynaleznos$ci lub nie do grupy kapitatowe;;
5) zalgcznik nr 5 — wykaz ustug

6) Zalacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udostgpnienia zasobow
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WA .263.49.2019.AZ ZALACZNIK NR 1 do SIWZ
Projekt umowy

UMOWA NR ..oiiiiiiiiiiiiiiiiciiiiiiiicceeeeeeenene
zawarta wdniu ... 2019 roku w Warszawie

pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich, z
siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko z dniem
16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

firma ... z siedziba W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 eveeseeiesne.n...., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowang przez Pana/Panig .................. T T , zwang w dalszej
czesci umowy ,, Wykonawcg”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspolpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020.

2. Strony oswiadczajg, iz niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 138g, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), numer postgpowania WA.263.49.2019.AZ.

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w zakresie organizacji wydarzen
Programu Wspotpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020 organizowanych przez Wspolny
Sekretariat Programu z/s we Wroctawiu.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajacemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamoéwienia, stanowigcym zatacznik nr 1.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania objetych przedmiotem umowy osobom trzecim bez
pisemnej zgody Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacemu propozycj¢ obiektow po
otrzymaniu zlecenia, zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia.

7. Strony wyznaczaja nastepujace osoby uprawnione do biezacych kontaktoéw w imieniu kazdej ze
Stron w zwiazku z realizacja niniejszej umowy:

a)  po stronie Zamawiajgcego: ........... Jtelr oo ,e-mail: ..............

b)  po stronie Wykonawcey: ...............o.oeeee
§2
Wynagrodzenie i zasady platnosci
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zaméwienia wykonania umowy,
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Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego wartos¢ nie przekroczy ............. 7t brutto
(stownie:............... ).

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujgcym wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zatacznikiem nr 1, nawet jesli
czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majac
mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwigzanych z realizacja
umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidlowego
wykonania niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji umowy nie bedzie ponosit kosztow za jakiekolwiek
ustugi dodatkowe (ponad zakres zamowienia okre§lonego w OPZ), ktore Wykonawca bedzie
$wiadczy¢ oraz nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego
podwykonawcom przez uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialnos¢ za
szkody ponosza uczestnicy.

5. Wynagrodzenie bedzie ptatne po zrealizowaniu zlecenia.

6. Po wykonaniu zlecenia i potwierdzeniu jego prawidlowego wykonania przez Kierownika
Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Saksonia
2014-2020 ..o e (lub osobe ja zastepujaca), Wykonawca
uprawniony jest do wystawienia faktury VAT za zlecenie.

7. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty faktury VAT (e-faktury) wystawionej przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym
faktury VAT.

Dane do faktury:

Centrum Projektéw Europejskich

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP: 701-015-88-87

8. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z platnosci za fakture¢ VAT wystawionej w
zwiazku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

9. Wykonawca moze ztozy¢ ustrukturyzowana fakture elektroniczna za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania.

§3
Termin obowiazywania umowy
Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2021 roku lub do

wyczerpania $rodkow przeznaczonych na realizacje zamowienia, w zaleznosci od tego, ktore ze
zdarzen wystgpi pierwsze.

§4
Kary umowne
1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa § 1 ust. 3 umowy, to jest zleconych
przez Zamawiajgcego ustug w ramach organizacji okreslonego wydarzenia, w zgltoszonym przez
Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub obciazenia
Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia brutto przystugujacego za
realizacj¢ danego zlecenia, wedtug cen okreslonych w Ofercie.
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2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni ustug organizacji wydarzenia zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamoéwienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia brutto
przystugujacego za realizacj¢ danego zlecenia, wedlug cen okres$lonych w Ofercie, nie wigcej niz
20% catkowitej wartosci zlecenia.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1 i ust. 2, zwlaszcza gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez
Zamawiajacego przewyzsza wysokos$¢ zastrzezonej kary umownej. Wykonawca jest zobowigzany do
naprawienia szkody w pelnej wysokosci.

4. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do odstagpienia od
umowy ze skutkiem natychmiastowym.

5. Kary umowne sa niezalezne od siebie i nalezg si¢ w peilnej wysokos$ci, nawet przypadku, gdy w

wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wigcej niz jedna kara.

6. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/4 etatu czasu pracy osoby
niepelnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511) lub 1 osoby
bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 1. poz. 1065 z pdzn. zm) lub 1 osoby do 30. roku zycia oraz po
ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia, od
momentu przekazania pierwszego zlecenia do czasu zakonczenia realizacji umowy. Wykonawca
wraz z podpisanym zleceniem dostarczy dokumenty potwierdzajgce speinianie kryterium, tj.
zanimizowane deklaracje ZUS RCA pracownika za kazdy miesiac wraz z potwierdzonym za
zgodnos$¢ z oryginatem dokumentem ksiggowym potwierdzajacym optacenie skladek za dany
miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFRON®

8. W przypadku naruszenia postanowien ust. 7, Zamawiajacy obciazy Wykonawce kara umowna w
wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

9. W przypadku nieprzekazania przez Wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa w ust 7,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym i
obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

§5
Sila wyzsza

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.

2. Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewngtrzne, nagle, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na pewien czas, ktoremu
nie mozna zapobiec, ani przeciwdziatla¢ przy zachowaniu nalezytej staranno$ci Stron. Za sile
wyzsza Strony nie uznajg w szczegolnosci przerwy w dostepie do Internetu lub braku takiego
dostepu, chyba Ze jest to wynikiem wystapienia sity wyzszej.

3. Silg wyzszg sg w szczegblnosci:

1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powodz, susza, trzgsienie ziemi, huragan;

1 Dotyczy pracodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepelnosprawnej z PFRON
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2) dzialania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.

4. Obowiazkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwloczne, dokonane najpOzniej w ciggu 24
(stownie: dwudziestu czterech) godzin od chwili, w ktorej stalo si¢ mozliwe zawiadomienie
drugiej Strony o wystapieniu sity wyzszej. W zawiadomieniu nalezy wskaza¢ na rodzaj sity
wyzszej oraz na sposob, w jaki wplynela ona na niemozno$¢ dotrzymania przez Strong
zobowigzan umownych. Brak takiego zawiadomienia oznacza¢ bedzie, ze sita wyzsza nie
skutkowata niemoznoscig dotrzymania przez Strone postanowien umownych, ze wszystkimi
konsekwencjami dla Strony, ktéra nie dokona zawiadomienia.

5. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i1 Zamawiajacy podejma wspolnie
wszystkie kroki w rozsadnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkow
oddzialywania sily wyzszej na przedmiot umowy.

6. Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujacej si¢ pod jej dziataniem Strony ze
zobowigzan dotknigtych dzialaniem danego przypadku sily wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usunigcia oddziatywania sity wyzsze;j.

7. Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia sity wyzszej, cigzar dowodu zaistnienia sity
wyzszej spoczywa na Stronie powotujacej si¢ na jej zaistnienie.

8. Zawieszenie wykonania obowigzkéw nie bedzie wykracza¢ poza zakres oddziatywania sity
wyzszej ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddzialtywanie sity wyzsze;j.

§6
Poufnos$é. Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca w celu realizacji czynnosci objetych umowa moze uzyska¢ dostep do danych
osobowych, dlatego Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w zakresie niezbednym dla prawidtowej realizacji umowy. Wykonawca zobowiagzuje sie¢ do
wykonywania obowiazkow, jakie cigza na Zamawiajagcym zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o
ochronie danych osobowych (RODO), ustawa o ochronie danych osobowych, przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osdb, ktorych dane dotycza,
obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego wyltacznie w
celu realizacji niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji 0so6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikéw/ wspdlpracownikoéw
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkow dotyczacych ochrony danych
osobowych. Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajgcego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych,
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b) wszelkich czynno$ciach z whasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

7. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych
8. Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz umozliwi

Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z

og6lnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa

przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§7
Zmiana umowy

1. Strony sa uprawnione do dokonania zmian wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku
zmiany:

a) stawki podatku od towardéw i ustug

b) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych

— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

2. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajacemu, ze zmiany okre§lone w ust. 1 niniejszego paragrafu
beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

3. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni si¢, a okre§lona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow.

4. W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 1 lit. b-d niniejszego paragrafu
skutkujacych zmiang kosztow wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron
umowy, w terminie 30 dni od dnia wej$cia w zycie przepisdw wprowadzajacych te zmiany, moze
wystapi¢ do drugiej strony z pisemnym wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem
kosztow tych zmian) oraz uzasadnieniem przedstawiajacym wplyw zmian na koszty wykonania
przedmiotu umowy.

5. W przypadku zmiany przepiséw, o ktorych mowa w ust. 1 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce,
wynikajgcego ze zwigkszenia wynagrodzen osdb bezposrednio wykonujacych czynno$ci na rzecz
Zamawiajacego do wysokosci aktualnie obowigzujagcego minimalnego wynagrodzenia, z
uwzglednieniem wszystkich obcigzen publiczno-prawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia.

6. W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 1 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki
bedzie zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia os6b bezposrednio wykonujgcych czynnosci na rzecz
Zamawiajacego.

7. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia obowigzywac¢ bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktorych
mowa W ust. 1 niniejszego paragrafu.

8. Okolicznosci skutkujace mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sa w nastepujacym zakresie:
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a) Strony sg uprawnione do dokonania zmian o tgcznej wartoSci nieprzekraczajacej 10% tacznego

wynagrodzenia wskazanego w § 7 ust. 5 Umowy, niezaleznie od innych przypadkow zmian

dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie
od jej wartosci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczegolnosci do zastgpienia
przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;

b) Strony sg uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany

zdefiniowane w art. 144 ust. le Pzp;

9. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
Odstapienie od umowy

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢c w przypadku powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidlowo czgsci umowy.

2. Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winnO nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ rowniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktorego upadto$¢ ogloszono. O wystgpieniu takiej okoliczno$ci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego w terminie 5 dni od jej wystapienia.

§9
Postanowienia koncowe

1. W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6z zmianami), ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
(tj. Dz. U. z 2018 poz. 1000) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986),

2. Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

4. Integralng cze$¢ umowy stanowia:

e Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,

e Zalgcznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

e Zalacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji [ Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego z
dnia .....,

e Zalacznik nr 4 — protoko6t odbioru (wzdr),

e Zalgcznik nr 5 - Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zalacznik nr 3 do Umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ponizsze elementy skladowe (Dzialy) opisu przedmiotu zamoéwienia (I-V) odnosza sie
odpowiednio do rodzaju organizowanych przedsiewzieé dotyczacych przedmiotu zamdwienia.
Obszar wsparcia Programu, wskazany w poszczeg6lnych czeSciach Opisu Przedmiotu Zamoéwienia
jako miejsce realizacji zamoéwienia obejmuje: po stronie polskiej powiaty: bolestawiecki, jaworski,
jeleniogorski, kamiennogorski, lubanski, lwowecki, zgorzelecki, ztotoryjski, m. Jelenia Gora w
wojewddztwie dolnos$laskim oraz powiat zarski w wojewodztwie lubuskim; po stronie saksonskiej:
powiaty Bautzen i Gorlitz. Realizacja ustug moze mie¢ miejsce réwniez na terenie Wroclawia,
Zielonej Gory, Warszawy i Drezna.

W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezaco wspotpracowat z Zamawiajacym lub
innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.

Przy realizacji zamowienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ z Wykonawca
droga mailowa oraz za pomocg telefonow i faksu.

Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogolnej koordynacji realizacji |1 organizacji danego
przedsiewzigcia/wydarzenia, ktora bedzie wspolpracowata z osobami wskazanymi przez
Zamawiajacego.

Dzial 1 OPZ

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja minimalnie 3 a maksymalnie 5 posiedzen Komitetu
Monitorujacego Programu Wspolpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 (KM) lub
innych spotkan o tym samym zakresie uslug na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie
polskiej (powiaty: bolestawiecki, jaworski, jeleniogorski, kamiennogorski, lubanski, lwoéwecki,
zgorzelecki, zlotoryjski, m. Jelenia Gora w wojewdédztwie dolnoslagskim oraz powiat zarski w
wojewddztwie lubuskim, zwane dalej ,,obszar wsparcia Programu po stronie polskiej”), i/lub we
Wroclawiu i/lub w Zielonej Goérze i/lub w Warszawie w okresie do 30.06.2021 r. dla
maksymalnie 40 oséb.

1. Miejsce planowanego posiedzenia:

Obszar wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw i/lub Zielona Goéra i/lub Warszawa.
Ostateczne miejsce posiedzenia (miejscowos¢) zostanie wskazane przez Zamawiajacego nie pozniej
niz 30 dni kalendarzowych przed datg planowanego posiedzenia. W ciggu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca posiedzenia Wykonawca przedstawi propozycje¢ doktadnego
miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktorym planuje organizacj¢ posiedzenia). Preferowane obiekty
to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosci publicznej”, o ktorym mowa w § 3
pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz.
690), oraz posiadajace wartos$¢ historyczng i/lub kulturowa dla danego regionu. Proponowane
przez  Wykonawce miejsce posiedzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga akceptacji
Zamawiajacego.

2. Planowana liczba uczestnikow kazdego z posiedzen: od minimalnie 25 do maksymalnie 40 os6b
Zz osobami z obslugi ze strony Zamawiajacego. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikow
zostanie przez Zamawiajacego przekazana nie pdéZniej niz S5 dni kalendarzowych przed
terminem posiedzenia.

3. Ramy czasowe posiedzenia:

Posiedzenia jednodniowe (maks. czas trwania posiedzenia: 8 godz.) lub dwudniowe (maks. czas
trwania posiedzenia: 8 godz. w pierwszym dniu oraz 8 godz. w drugim dniu). Informacja o
ramach czasowych posiedzenia (1- czy 2-dniowe) zostanie podana przez Zamawiajacego nie pdzniej
niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.
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4. Usluga ma zawieraé nastepujace elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,

3) Usluga hotelarska.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wylaczeniu danej ushugi (konferencyjnej
lub cateringowej lub hotelarskiej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji posiedzenia. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal
nieodplatng sala konferencyjna w danym miejscu posiedzenia, poinformuje o tym Wykonawce w
terminie nie pozniej niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.
Usluga hotelarska Swiadczona jest na wyrazne zlecenie, zgodnie z opisem ponizej.

Ponizej znajduje sie¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegdlnych rodzajow ustug.

Usluga konferencyjna

a) salaklimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie 40 0sob,

b) stoty konferencyjne — uktad stotow w podkowe zewnetrzng (wielko$¢ sali powinna umozliwic¢
posadzenie maksymalnie 40 0s6b na zewnatrz stotow ustawionych w ksztatcie podkowy)

€) sala musi posiadac zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostgpna szatnia wraz z osoba odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkdéw spotkania,

e) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop i wskaznik do prezentacji,

f)  dodatkowe miejsce na 1 kabing do thumaczenia symultanicznego wraz z mozliwoscia podtaczenia
sprzetu; sprzet do thumaczenia i samo thumaczenie zapewnia Zamawiajacy;

g) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktorym odbywac sie bedzie posiedzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczgciem posiedzenia.

h) zapewnienie dostepu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 0s6b w miejscu posiedzenia; uktad
stolow- podkowa zewngtrzna

Sale musza by¢ dostgpne w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi teChnicznej ttumaczy
1 cateringu oraz przygotowane i dostgpne co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem posiedzenia dla
pracownikow Zamawiajgcego.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajacemu
przed rozpoczgciem wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowa¢ co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadal za prawidlowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa
Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje si¢:

1) przedstawi¢ Zamawiajagcemu propozycje menu wszystkich positkow najpdzniej do 3 dni
roboczych przed wydarzeniem. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zglaszania uwag do
menu. Menu wymaga akceptacji Zamawiajacego.

2) przygotowywac, dowozi¢ i podawac przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

3) dostarczac positki nie wczesniej niz na godzing przed rozpoczeciem wydarzenia, najpozniej na
30 minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

4) estetycznie podawaé positki;

5) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim) serwowanego dania i napoju; oznacza¢ dania weganskie
etykieta z napisem VEGAN

6) zapewniC liczbg pracownikow zapewniajaca sprawng obstuge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubiér 0séb podajacych positki;
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7) zapewni¢ we wilasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szczegbOlnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biate obrusy tekstylne
(nowe lub $§wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztuc¢ce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikow posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuc¢coOw
jednorazowego uzytku,

8) w razie potrzeby zapewnic stoty koktajlowe (minimum 1 stot na 4 osoby) wraz z nakryciem;

9) s$wiadezy¢ ustuge wytacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych;

10) przygotowywac positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci i1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

11) przestrzegaé przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowiazujacych na terenie §wiadczenia ustugi;

12) dba¢ o czysto$¢ w trakcie i w miejscu Swiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatnaé pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

13) w przypadku dan weganskich zapewni¢ odpowiedni sktad, tj. dania weganskie niec moga
sktada¢ si¢ z jakichkolwiek produktéw pochodzenia zwierzecego

14) podawaé soki owocowe 100 %, ktore nie zawieraja dodatkowego cukru ani wszelkich innych
dodatkowych chemicznych substancji

Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja bedg serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

a) 1. dzien posiedzenia: 2 przerwy kawowe, obiad, kolacja;

Przerwy kawowe sa realizowane réwnoczeSnie w formie bufetu oraz poczestunku na stole
konferencyjnym.

W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest zapewnienie zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki),
papierowych serwetek, a takze biezgce sprzatanie brudnych naczyn oraz uzupelnianie czystych
naczyn.

1) Poczestunek na stole konferencyjnym

Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia muszg by¢ zapewnione napoje: woda (woda mineralna
niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe) oraz
soki (soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach dostepny przynajmniej
0,33 1 na osobg), herbata (w saszetkach, min. 4 rodzaje zielona, czarna, owocowa, migtowa, parzona
wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen) oraz kawa czarna (§wiezo parzona przelewowo / z
ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami — mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku,
cukier, kawa dostgpna bez ograniczen). Szczegoély techniczne co do ustawienia bufetu i napojow
zostang ustalone w drodze kontaktéw roboczych pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.

2) Przerwy kawowe w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikow posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 0sdb):

Pierwsza przerwa kawowa — poczestunek powitalny: herbata (w saszetkach bez ograniczen,
min. 4 rodzaje czarna, zielona, owocowa, migtowa , dodatek w postaci plastrow cytryny, parzona
wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen), kawa czarna ( $wiezo parzona z ekspresu
cisnieniowego lub przelewowego wraz z dodatkami — mleko w mleczniku, mleko roslinne w
mleczniku, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen, Zamawiajacy nie dopuszcza kawy
rozpuszczalnej), soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach
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(przynajmniej 0,33 1 na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 | na osobg; ciasta minimum 3 rodzaje, w tym ciasto
sezonowe, babeczki, sernik/kruche ciasto - minimum 180 g na osobg), swieze filetowane owoce (co
najmniej 3 rodzaje; co najmniej 150 g na osobg); wytrawne przekaski typu finger food — np.
roladki warzywne, roladki z tortilli z nadzieniem z warzyw, crostini z warzywami, faszerowane
warzywa, roladki drozdzowe z nadzieniem migsnym, $wieze warzywa z hummusem, itp. -
minimum 150 g na osobe, w tym co najmniej 2 rodzaje przekasek maja by¢ weganskie,

Druga przerwa kawowa: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 4 rodzaje - czarna, zielona,
owocowa, migtowa, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci plastrow cytryny, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (§wiezo parzona przelewowo/ z ekspresu wraz z dodatkami — mleko w
mleczniku, mleko ro$linne w mleczniku, cukier, kawa dost¢gpna bez ograniczen, Zamawiajacy nie
dopuszcza kawy rozpuszczalnej), soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych
dzbankach (przynajmniej 0,33 1 na osob¢), woda mineralna niegazowana (w ilosci 0,5 1 na osobg),
swieze filetowane owoce (CO najmniej 4 rodzaje; co najmniej 150 g na osobe); ciasta (wybor
$wiezych ciast co najmniej 3 rodzaje, w tym ciasto sezonowe, babeczki, sernik/kruche ciasto - min.
180 g na osobe)

3) Obiad w formie szwedzkiego stolu dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia (obstuga techniczna,
W tym takze kierowcy - maksymalnie 40 os6b) z obstuga kelnerska, w tym:

e 2 rodzaje zup do wyboru, w tym 1 weganska (tagcznie co najmniej 0,4 1 na osobg),

e 3 rozne gorace dania gtdwne do wyboru (1 danie weganskie ,1 danie wegetarianskie i 1 danie
migsne; tacznie co najmniej 150 g na osobg),

e 2 rodzaje satatek do wyboru, w tym 1 rodzaj satatki weganskiej (facznie co najmniej 100 g na
osobg),

e 2 dodatki warzywne np. pieczone/grillowane warzywa (tacznie co najmniej 100 g na osobe),

e 2 dodatki — pieczone/gotowane ziemniaki, ryz (facznie co najmniej 100 g na osobg),

e min. 3 r6zne desery (ciasto, owoce filetowane, weganski deser), lacznie co najmniej 150 g na
osobg;

e napoje do obiadu - kawa (Swiezo parzona z ekspresu ciSnieniowego lub
przelewowego/zaparzacza, Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), herbata
(ekspresowa w torebkach, min. 4 rodzaje zielona, czarna, owocowa, mictowa) —kawa i herbata
bez ograniczen, dodatki w postaci cukier, mleko w mleczniku, mleko ro$linne w mleczniku,
cytryna w plastrach — facznie co najmniej 0,3 1 kawy i herbaty na osobg; woda mineralna
gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnos$¢ jednej butelki min. 0,2 1, max. 0,5 I; facznie
0,5 1 na osobg);

4) Kolacja: dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 osob), w formie kolacji z obstugg kelnerska, w tym:

e 2 rodzaje zup do wyboru, w tym 1 weganska (facznie co najmniej 0,4 1 na osobg),

e 3 rozne gorace dania glowne do wyboru (1 danie weganskie ,1 danie wegetarianskie i 1 danie
migsne; tgcznie co najmniej 150 g na osobg),

e 2 rodzaje satatek do wyboru, w tym 1 rodzaj satatki weganskiej (tacznie co najmniej 100 g na
osobg),

o 2 dodatki warzywne np. pieczone/grillowane warzywa (lgcznie co najmniej 100 g na osobg),

e 2 dodatki — pieczone/gotowane ziemniaki, ryz (tgcznie co najmniej 100 g na osobe),

e min. 3 rézne desery (ciasto, owoce filetowane, weganski deser), tgcznie co najmniej 150 g na
osobg;

e napoje do kolacji: kawa (S§wiezo parzona z ekspresu ci$nieniowego lub przelewowego,
Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), herbata (ekspresowa w torebkach, min. 4
rodzaje zielona, czarna, owocowa, mig¢towa) —kawa i herbata bez ograniczen, dodatki w
postaci cukier, mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cytryna w plastrach —
Tacznie co najmniej 0,3 I kawy i herbaty na osobe¢; woda mineralna gazowana i niegazowana
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butelkowana (pojemno$¢ jednej butelki min. 0,2 1, max. 0,5 1; tacznie 0,5 1 na osobg);
czerwone i biate wino - 2 lampki (lacznie 300 ml) na osob¢ wina jednorodnego szczepu
winorosli, wybor rodzaju wina wymaga akceptacji Zamawiajacego w trakcie realizacji
zamoOwienia)

b) 2. dzien posiedzenia (w przypadku posiedzenia trwajacego 2 dni): 1 przerwa kawowa,
obiad.

Przerwy kawowe sa realizowane rownoczesnie w formie bufetu oraz poczestunku na stole

konferencyjnym. W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest

zapewnienie zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuécow (widelce, noze,
widelczyki, tyzeczki, tyzki), papierowych serwetek, a takze biezace sprzatanie brudnych naczyn oraz
uzupeianie czystych naczyn.

1) Poczestunek na stole konferencyjnym

Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia muszg by¢ zapewnione napoje: woda (woda mineralna

niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg) oraz

soki (soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach dost¢pny przynajmniej

0,33 1 na osobe), herbata (w saszetkach, min. 4 rodzaje zielona, czarna, owocowa, mi¢towa, parzona

wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen) oraz kawa czarna (§wiezo parzona przelewowo / z

ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami — mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku,

cukier, kawa dostepna bez ograniczen). Szczegoély techniczne co do ustawienia bufetu i napojow
zostang ustalone w drodze kontaktéw roboczych pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.

2) Przerwa kawowa w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikéw posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 osob): herbata (w saszetkach bez
ograniczen, min. 4 rodzaje czarna, zielona, owocowa, migtowa, dodatek w postaci plastrow
cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen), kawa czarna (§wiezo parzona z
ekspresu ci$nieniowego lub przelewowego wraz z dodatkami — mleko w mleczniku, mleko
roslinne w mleczniku, cukier, kawa dostepna bez ograniczen, Zamawiajacy nie dopuszcza kawy
rozpuszczalnej), soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach
(przynajmniej 0,33 1 na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 | w ilosci 1 1 na osobe; ciasta minimum 3 rodzaje, w tym ciasto
sezonowe, babeczki, sernik/kruche ciasto - minimum 180 g na osobg), $wieze filetowane owoce
(co najmniej 3 rodzaje; co najmniej 150 g na osobe); wytrawne przekaski typu finger food
minimum 4 rodzaje — np. roladki warzywne, roladki z tortilli z nadzieniem z warzyw, crostini z
warzywami, faszerowane warzywa, roladki drozdzowe z nadzieniem migsnym, $wieze warzywa z
hummusem, itp. - minimum 200 g na osobe, w tym co najmniej 2 rodzaje przekasek majg by¢
weganskie.

3) Obiad dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 osob) z obstugg kelnerska, w tym:

e 2 rodzaje zup do wyboru, w tym 1 weganska (facznie co najmniej 0,4 1 na osobg),

e 3 rézne gorace dania gtowne do wyboru (1 danie weganskie ,1 danie wegetarianskie i 1
danie migsne; tgcznie co najmniej 150 g na osobe),

e 2 rodzaje satatek do wyboru, w tym 1 rodzaj satatki weganskiej (facznie co najmniej 100 g
na osobg),

e 2 dodatki warzywne np. pieczone/grillowane warzywa (lacznie co najmniej 100 g na
osobg),

o 2 dodatki — pieczone/gotowane ziemniaki, ryz (tgcznie co najmniej 100 g na osobg),

e min. 3 r6zne desery (ciasto, owoce filetowane, weganski deser), tacznie co najmniej 150 g
na osobg;

e napoje do obiadu — kawa ($wiezo parzona z ekspresu ci$nieniowego lub przelewowego,
Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), herbata (ekspresowa w torebkach, min.
4 rodzaje zielona, czarna, owocowa, mictowa) —kawa i herbata bez ograniczen, dodatki w
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postaci cukier, mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cytryna w plastrach —
facznie co najmniej 0,3 1 kawy i herbaty na osob¢; woda mineralna gazowana i
niegazowana butelkowana (pojemnos¢ jednej butelki min. 0,2 1, max. 0,5 1; tacznie 0,5 | na
osobg);

Usluga hotelarska
O koniecznosci rezerwacji miejsc noclegowych oraz rezerwacji blokowej Zamawiajqcy poinformuje
Wykonawce najpozniej na 10 dni kalendarzowych przed planowanym terminem posiedzenia KM.

1) W zaleznosci od wskazanych przez Zamawiajacego ram czasowych danego posiedzenia
Wykonawca zapewni od jednego do dwunastu noclegéw (maksymalnie po 2 noclegi dla 4
0s6b i jeden nocleg dla 4 o0sob) dla uczestnikow posiedzenia. Doktadna liczba o0sob zostanie
wskazana najpozniej na 7 dni kalendarzowych przed planowanym posiedzeniem.

2) Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktorym bedzie zorganizowane posiedzenie i/lub
obiekcie na terenie miejscowosci wskazanej przez Zamawiajacego. Maksymalna odleglosé
miejsca noclegu od miejsca organizacji posiedzenia nie moze by¢ wigksza niz 2,5 km.

3) Wykonawca zapewni nocleg w miejscu spetlniajacym wymagania obiektow, w ktorych sa
$wiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, (Dz. U. Nr 188 z 2004
r., poz. 1945, z po6zn. zmianami). Standard obiektu powinien odpowiada¢ co najmniej
standardowi hotelu 3-gwiazdkowego. Propozycja miejsca, w ktérym ma zosta¢ zapewniony
nocleg, wymaga akceptacji Zamawiajacego.

4) Wykonawca zagwarantuje uczestnikom wydarzenia pokoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do
wykorzystania przez jedng osobe, z pelnym weztem sanitarnym.

5) Zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maksymalnie do 8 pokoi jednoosobowych (4 na 2
noclegi i 4 na 1 nocleg).

6) Dla pozostatych uczestnikow posiedzenia (maksymalnie 30 osob) Wykonawca dokona
blokowej rezerwacji na hasto ,, Interreg PL-SN”.

7) Rezerwacja blokowa bedzie obowigzywa¢ do 3 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia. Koszty zakwaterowania pokrywane sa we wlasnym zakresie przez uczestnikow,
ktorzy zglosza si¢ w terminie rezerwacji blokowe;.

8) Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa dany uczestnik we wiasnym
zakresie.

9) Cena $niadania b¢dzie wliczona w cene noclegu.

Dzial 11 OPZ

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja minimalnie 2 a maksymalnie 4 posiedzen Komitetu
Monitorujacego Programu Wspoélpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 (KM) lub
innych spotkan o tym samym zakresie ustug na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie
saksonskiej (powiaty: Bautzen i Gorlitz, zwane dalej ,,obszar wsparcia Programu po stronie
saksonskiej”) i/lub w Dreznie w okresie do 30.06.2021 r. dla maksymalnie 40 oséb.

1. Miejsce planowanego posiedzenia:

Obszar wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub w Drezno.

Ostateczne miegjsce posiedzenia (miejscowos¢) zostanie wskazane przez Zamawiajacego nie pozniej
niz 30 dni kalendarzowych przed datg planowanego posiedzenia. W ciggu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajgcego miejsca posiedzenia Wykonawca przedstawi propozycje doktadnego
miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktérym planuje organizacje posiedzenia). Preferowane obiekty
to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosci publicznej”, o ktorym mowa w § 3
pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz.
690), oraz posiadajace wartos¢ historyczng i/lub kulturowa dla danego regionu. Proponowane
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przez Wykonawce miejsce posiedzenia (lokalizacja — konkretny obiekt) wymaga akceptacji
Zamawiajacego.

2. Planowana liczba uczestnikow kazdego z posiedzen: od minimalnie 25 do maksymalnie 40 os6b
z osobami z obslugi ze strony Zamawiajacego. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikow
zostanie przez Zamawiajacego przekazana nie pdzniej niz 5 dni kalendarzowych przed
terminem posiedzenia.

3. Ramy czasowe posiedzenia:

Posiedzenia jednodniowe (maks. czas trwania posiedzenia: 8 godz.) lub dwudniowe (maks. czas
trwania posiedzenia: 8 godz. w pierwszym dniu oraz 8 godz. w drugim dniu). Informacja o
ramach czasowych posiedzenia (1- czy 2-dniowe) zostanie podana przez Zamawiajacego nie pozniej
niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.

4. Usluga ma zawieraé nastepujgce elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,

3) Usluga hotelarska.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wylaczeniu danej ushugi (konferencyjnej
lub cateringowej lub hotelarskiej) lub elementu danej uslugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji posiedzenia. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal
nieodplatng sala konferencyjna w danym miejscu posiedzenia, poinformuje o tym Wykonawce w
terminie nie pézniej niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.
Usluga hotelarska §wiadczona jest na wyrazne zlecenie, zgodnie z opisem ponizej.

Ponizej znajduje sie¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegdlnych rodzajow ustug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie 40 osob,

b) stoty konferencyjne — uktad stotow w podkowe zewnetrzng (wielko$¢ sali powinna umozliwic¢
posadzenie maksymalnie 40 os6b na zewnatrz stotow ustawionych w ksztatcie podkowy)

¢) sala musi posiadaé zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostgpna szatnia wraz z osobg odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkéw spotkania,

e) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny, laptop i wskaznik do prezentacji,

f) dodatkowe miejsce na 1 kabing do thumaczenia symultanicznego wraz z mozliwo$cia podtaczenia
sprzgtu; sprzet do thumaczenia i samo thumaczenie zapewnia Zamawiajacy;

g) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktorym odbywaé sie bedzie posiedzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczg¢ciem posiedzenia.

h) zapewnienie dostgpu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 0s6b w miejscu posiedzenia; uktad
stotéw- podkowa zewngtrzna

Sale musza by¢ dostepne w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi technicznej tlumaczy
1 cateringu oraz przygotowane i dostgpne co najmniej 2 godziny przed rozpoczgciem posiedzenia dla
pracownikow Zamawiajgcego.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowa¢ co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidtowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa
Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sig¢:
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1) przedstawi¢ Zamawiajagcemu propozycje menu wszystkich positkéw najpdzniej do 3 dni
roboczych przed wydarzeniem. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zglaszania uwag do
menu. Menu wymaga akceptacji Zamawiajacego

2) przygotowywac, dowozi¢ i podawaé przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

3) dostarcza¢ positki nie wczesniej niz na godzing przed rozpoczeciem wydarzenia, najpozniej na
30 minut przed zaplanowana godzing ich serwowania;

4) estetycznie podawaé positki;

5) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju; oznacza¢ dania weganskie
etykieta z napisem VEGAN

6) zapewnic liczbe pracownikdéw zapewniajacg sprawng obstuge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubior oséb podajacych positki;

7) zapewni¢ we wilasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szczegblnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biate obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztu¢ce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikdw posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuc¢coOw
jednorazowego uzytku;

8) w razie potrzeby zapewnic stoty koktajlowe (minimum 1 stot na 4 osoby) wraz z nakryciem;

9) s$wiadezy¢ ustuge wytacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych;

10) przygotowywaé positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z p6zn. zm.);

11) przestrzegaé przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowiazujacych na terenie $wiadczenia ustugi;

12) dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatnaé pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

13) w przypadku dan weganskich zapewni¢ odpowiedni sktad, tj. dania weganskie nie mogg
sktada¢ si¢ z jakichkolwiek produktéw pochodzenia zwierzecego

14) podawac soki owocowe 100 %, ktore nie zawierajg dodatkowego cukru ani wszelkich innych
dodatkowych chemicznych substancji

Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

a) 1. dzien posiedzenia: 2 przerwy kawowe, obiad, kolacja;
Przerwy kawowe sa realizowane rownocze$nie w formie bufetu oraz poczestunku na stole
konferencyjnym.
W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest zapewnienie zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢coOw (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki),
papierowych serwetek, a takze biezgce sprzgtanie brudnych naczyn oraz uzupelnianie czystych
naczyn.
1) Poczestunek na stole konferencyjnym
Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia muszg by¢ zapewnione napoje: woda (woda mineralna
niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe) oraz
soki (soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach dostepny przynajmnie;j
0,33 1 na osobg), herbata (w saszetkach, min. 4 rodzaje zielona, czarna, owocowa, mi¢towa, parzona
wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen) oraz kawa czarna (§wiezo parzona przelewowo / z
ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami — mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku,
cukier, kawa dostgpna bez ograniczen). Szczegély techniczne co do ustawienia bufetu i napojow
zostang ustalone w drodze kontaktéw roboczych pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
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2) Przerwy kawowe w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikow posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 osdb):
a) Pierwsza przerwa kawowa — poczestunek powitalny: herbata (w saszetkach bez ograniczen,

min. 4 rodzaje czarna, zielona, owocowa, migtowa , dodatek w postaci plastréw cytryny,
parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen), kawa czarna ( $wiezo parzona z
ekspresu ci$nieniowego lub przelewowego wraz z dodatkami — mleko w mleczniku, mleko
ro§linne w mleczniku, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen, Zamawiajacy nie dopuszcza
kawy rozpuszczalnej), soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach
(przynajmniej 0,33 1 na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe; ciasta minimum 3 rodzaje, w tym ciasto
sezonowe, babeczki, sernik/kruche ciasto - minimum 180 g na osobg), §wieze filetowane
owoce (co najmniej 3 rodzaje; co najmniej 150 g na osobg); wytrawne przekaski typu finger
food minimum 4 rodzaje — np. roladki warzywne, roladki z tortilli z nadzieniem z warzyw,
crostini z warzywami, faszerowane warzywa, roladki drozdzowe z nadzieniem mig¢snym,
$wieze warzywa z hummusem, itp. - minimum 200 g na osobe¢, w tym co najmniej 2 rodzaje
przekasek majg by¢ weganskie,

b) Druga przerwa kawowa: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 4 rodzaje - czarna,

zielona, owocowa, migtowa , parzona wrzatkiem, dodatek w postaci plastrow cytryny, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa czarna ($wiezo parzona przelewowo/ z ekspresu
ci$nieniowego wraz z dodatkami — mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cukier,
kawa dostgpna bez ograniczen, Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), soki
owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach (przynajmniej 0,33 | na
osobg), woda mineralna niegazowana (w ilosci 0,5 1 na osobe), $wieze filetowane owoce (CO
najmniej 4 rodzaje; co najmniej 150 g na osobg); ciasta (wybor swiezych ciast co najmniej 3
rodzaje, w tym ciasto sezonowe, babeczki, sernik/kruche ciasto - min. 180 g na osobg)

3) Obiad w formie szwedzkiego stolu dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna,
w tym takze kierowcy - maksymalnie 40 os6b) z obstuga kelnerska, w tym:

2 rodzaje zup do wyboru, w tym 1 weganska (tacznie co najmniej 0,4 1 na osobg),

3 rézne gorace dania gldéwne do wyboru (1 danie weganskie ,1 danie wegetarianskie i 1 danie
migsne; tgcznie co najmniej 150 g na osobg),

2 rodzaje satatek do wyboru, w tym 1 rodzaj satatki weganskiej (tacznie co najmniej 100 g na
osobg),

2 dodatki warzywne np. pieczone/grillowane warzywa (lgcznie co najmniej 100 g na osobg),

2 dodatki — pieczone/gotowane ziemniaki, ryz (facznie co najmniej 100 g na osobg),

min. 3 rézne desery (ciasto, owoce filetowane, weganski deser), tacznie co najmniej 150 g na
osobg;

napoje do obiadu - kawa ($wiezo parzona z ekspresu ci$nieniowego lub
przelewowego/zaparzacza, Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), herbata
(ekspresowa w torebkach, min. 4 rodzaje zielona, czarna, owocowa, mietowa) —kawa i herbata
bez ograniczen, dodatki w postaci cukier, mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku,
cytryna w plastrach — facznie co najmniej 0,3 1 kawy i herbaty na osobe; woda mineralna
gazowana i niegazowana butelkowana (pojemnos¢ jednej butelki min. 0,2 1, max. 0,5 1; tgcznie
0,5 1 na osobg);

4) Kolacja: dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 osob), w formie kolacji z obstuga kelnerska, w tym:

2 rodzaje zup do wyboru, w tym 1 weganska (tacznie co najmniej 0,4 1 na osobg),

3 rézne gorgce dania glowne do wyboru (1 danie weganskie ,1 danie wegetarianskie i 1 danie
miesne; tgcznie co najmniej 150 g na osobe),

2 rodzaje satatek do wyboru, w tym 1 rodzaj satatki weganskiej (facznie co najmniej 100 g na
osobg),

2 dodatki warzywne np. pieczone/grillowane warzywa (tacznie co najmniej 100 g na osobg),
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e 2 dodatki — pieczone/gotowane ziemniaki, ryz (tfgcznie co najmniej 100 g na osobg),

e min. 3 rézne desery (ciasto, owoce filetowane, weganski deser), tacznie co najmniej 150 g na
osobg;

e napoje do kolacji: kawa (§wiezo parzona z ekspresu ci$nieniowego lub przelewowego,
Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), herbata (ekspresowa w torebkach, min. 4
rodzaje zielona, czarna, owocowa, migtowa) —kawa i herbata bez ograniczen, dodatki w
postaci cukier, mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cytryna w plastrach —
Tacznie co najmniej 0,3 1 kawy i herbaty na osobe; woda mineralna gazowana i niegazowana
butelkowana (pojemno$¢ jednej butelki min. 0,2 1, max. 0,5 l; tacznie 0,5 1 na osobe);
czerwone i biate wino - 2 lampki (tacznie 300 ml) na osobe wina jednorodnego szczepu
winorosli, wybor rodzaju wina wymaga akceptacji Zamawiajacego w trakcie realizacji
zaméOwienia)

b) 2. dzien posiedzenia (w przypadku posiedzenia trwajacego 2 dni): 1 przerwa kawowa,
obiad.

Przerwy kawowe sa realizowane rownocze$nie w formie bufetu oraz poczestunku na stole
konferencyjnym. W kazdym przypadku (na stole konferencyjnym oraz w bufecie) wymagane jest
zapewnienie zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuécéw (widelce, noze,
widelczyki, tyzeczki, tyzki), papierowych serwetek, a takze biezace sprzatanie brudnych naczyn oraz
uzupetnianie czystych naczyn.

1)

2)

3)

Poczestunek na stole konferencyjnym
Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia musza by¢ zapewnione napoje: woda (woda
mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub w butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1
na osobg) oraz soki (soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach
dostepny przynajmniej 0,33 1 na osobg), herbata (w saszetkach, min. 4 rodzaje zielona, czarna,
owocowa, migtowa, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen) oraz kawa czarna
($wiezo parzona przelewowo / z ekspresu wysokoci$nieniowego wraz z dodatkami — mleko w
mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cukier, kawa dostepna bez ograniczen). Szczegoly
techniczne co do ustawienia bufetu i napojow zostang ustalone w drodze kontaktéw roboczych
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.
Przerwa kawowa w formie bufetu — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikoéw posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 osob): herbata (w saszetkach bez
ograniczen, min. 4 rodzaje czarna, zielona, owocowa, mi¢towa , dodatek w postaci plastrow
cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen), kawa czarna ( $wiezo parzona z
ekspresu ci$nieniowego lub przelewowego wraz z dodatkami — mleko w mleczniku, mleko
roslinne w mleczniku, cukier, kawa dostepna bez ograniczen, Zamawiajacy nie dopuszcza kawy
rozpuszczalnej), soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach
(przynajmniej 0,33 1 na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg; ciasta minimum 3 rodzaje, w tym ciasto
sezonowe, babeczki, sernik/kruche ciasto - minimum 180 g na osobg), §wieze filetowane owoce
(co najmniej 3 rodzaje; co najmniej 150 g na osobg); wytrawne przekaski typu finger food
minimum 4 rodzaje— np. roladki warzywne, roladki z tortilli z nadzieniem z warzyw, crostini z
warzywami, faszerowane warzywa, roladki drozdzowe z nadzieniem migsnym, Swieze warzywa z
hummusem, itp. - minimum 200 g na osobe, w tym co najmniej 2 rodzaje przekasek majg by¢
weganskie.
Obiad dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy -
maksymalnie 40 osob) z obstuga kelnerska, w tym:

e 2 rodzaje zup do wyboru, w tym 1 weganska (facznie co najmniej 0,4 1 na osobg),

e 3 rozne goragce dania gtdéwne do wyboru (1 danie weganskie ,1 danie wegetarianskie i 1

danie migsne; tgcznie co najmniej 150 g na osobe),
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e 2 rodzaje satatek do wyboru, w tym 1 rodzaj satatki weganskiej (tacznie co najmniej 100 g
na osobg),

e 2 dodatki warzywne np. pieczone/grillowane warzywa (lagcznie co najmniej 100 g na
osobg),

o 2 dodatki — pieczone/gotowane ziemniaki, ryz (tacznie co najmniej 100 g na osobg),

e min. 3 r6zne desery (ciasto, owoce filetowane, weganski deser), tacznie co najmniej 150 g
na osobg;

e napoje do obiadu — kawa (§wiezo parzona z ekspresu ciSnieniowego lub przelewowego,
Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), herbata (ekspresowa w torebkach, min.
4 rodzaje zielona, czarna, owocowa, mi¢towa) —kawa i herbata bez ograniczen, dodatki w
postaci cukier, mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cytryna w plastrach —
lacznie co najmniej 0,3 1 kawy i1 herbaty na osobg; woda mineralna gazowana i
niegazowana butelkowana (pojemnos¢ jednej butelki min. 0,2 I, max. 0,5 1; tacznie 0,5 1 na
osobe);

Usluga hotelarska

O koniecznosci rezerwacji miejsc noclegowych oraz rezerwacji blokowej Zamawiajqcy poinformuje
Wykonawce najpozniej na 10 dni kalendarzowych przed planowanym terminem posiedzenia KM.

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9

W zalezno$ci od wskazanych przez Zamawiajacego ram czasowych danego posiedzenia
Wykonawca zapewni od jednego do dwunastu noclegow (maksymalnie po 2 noclegi dla 4
0s6b i jeden nocleg dla 4 0sob) dla uczestnikow posiedzenia. Doktadna liczba osdb zostanie
wskazana najpdzniej na 7 dni kalendarzowych przed planowanym posiedzeniem.

Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktorym bedzie zorganizowane posiedzenie i/lub
obiekcie na terenie miejscowosci wskazanej przez Zamawiajacego. Maksymalna odlegtosc¢
miejsca noclegu od miejsca organizacji posiedzenia nie moze by¢ wigksza niz 2,5 km.
Wykonawca zapewni nocleg w migjscu spetniajacym wymagania obiektow, w ktorych sa
$wiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, (Dz. U. Nr 188 z 2004
r., poz. 1945, z pbézn. zmianami). Standard obiektu powinien odpowiada¢ co najmniej
standardowi hotelu 3-gwiazdkowego. Propozycja miejsca, w ktorym ma zosta¢ zapewniony
nocleg, wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom wydarzenia pokoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do
wykorzystania przez jedng osobe, z pelnym weztem sanitarnym.

Zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maksymalnie do 8 pokoi jednoosobowych (4 na 2
noclegi i 4 na 1 nocleg).

Dla pozostalych uczestnikow posiedzenia (maksymalnie 30 oso6b) Wykonawca dokona
blokowej rezerwacji na hasto ,, Interreg PL-SN”.

Rezerwacja blokowa bedzie obowigzywa¢ do 3 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia. Koszty zakwaterowania pokrywane sa we wlasnym zakresie przez uczestnikow,
ktorzy zglosza si¢ w terminie rezerwacji blokowe;j.

Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa dany uczestnik we wlasnym
zakresie.

Cena $niadania bedzie wliczona w cen¢ noclegu.

Dzial 111 OPZ

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja minimalnie 7 a maksymalnie 10 wydarzen dla
maksymalnie 30 os6b organizowanych przez Wspdélny Sekretariat (WS) Programu Wspélpracy
INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie
polskiej i/lub we Wroclawiu i/lub w Zielonej Gorze w okresie do 30.06.2021 r.

1. Miejsce planowanych szkolen/warsztatow:
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Obszar wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw i/lub Zielona Gora

Doktadne miejsce (miejscowo$¢) wydarzenia zostanie wskazane przez Zamawiajacego nie pozniej niz
14 dni kalendarzowych przed planowang data wydarzenia. W ciagu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca wydarzenia Wykonawca przedstawi propozycj¢ doktadnego
miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktorym planuje organizacj¢ szkolenia/warsztatu). Preferowane
obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznos$ci publicznej”, o ktorym mowa
w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr
75 poz. 690). Proponowane przez Wykonawce miejsce wydarzenia (lokalizacja — konkretny obiekt)
wymaga akceptacji Zamawiajacego.

2. Planowana liczba uczestnikow kazdego wydarzenia: od minimalnie 10 do maksymalnie 30
os6b. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikow zostanie przez Zamawiajacego
przekazana nie pozniej niz 3 dni kalendarzowe przed terminem wydarzenia.

3.  Ramy czasowe:
Wydarzenia jednodniowe (do 8 godzin).

4. Usluga ma zawiera¢ nastepujace elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej ushlugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ushugi (np. wybranego positkku) w dniu
zlecenia organizacji wydarzenia. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal
nieodplatng sala konferencyjna w danym miejscu wydarzenia, poinformuje o tym Wykonawce w
terminie nie pozniej niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego wydarzenia.
Szczegolowy opis dotyczacy poszczegdlnych rodzajow ushug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie 30 oséb,

b) stoty konferencyjne — uktad stotow w podkowe zewnetrzna,

) sala musi posiadac zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostepna szatnia wraz z osobg odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkéw wydarzenia,

e) wyposazenie sali w przewodowy i bezprzewodowy dostep do Internetu,

f) wyposazenie sali w naglo$nienie (mikrofon dla prowadzacych szkolenie przy stole
prezydialnym/méwnicy oraz co najmniej jeden mikrofon bezprzewodowy),

g) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialnym, laptop, wskaznik do prezentacji,

h) mozliwo$¢ podtaczenia sprzetu do ttumaczenia ,,szeptanego” (wzmacniacz, mikrofon, stuchawki),
przy czym sprzet, jak i thumaczenie zostang zapewnione przez Zamawiajgcego,

i) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktorym odbywac si¢ begdzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczg¢ciem wydarzenia.

Sala musi by¢ dostepna w dniu poprzedzajacym wydarzenie dla obstugi technicznej tlumaczy
1 cateringu oraz przygotowana i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczgciem wydarzenia dla
pracownikow Zamawiajgcego.

Bezawaryjno$¢ dziatania sprzgtu musi zostaé¢ zademonstrowana Zamawiajgcemu przed rozpoczgciem
wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowa¢ co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidtowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa
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Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sig¢:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

przedstawi¢ Zamawiajacemu propozycje menu wszystkich positkdw najpozniej do 3 dni
roboczych przed wydarzeniem. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zglaszania uwag do
menu. Menu wymaga akceptacji Zamawiajacego

przygotowywac, dowozi¢ i podawac przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

dostarcza¢ positki nie wezesniej niz na godzing przed rozpocze¢ciem wydarzenia, najpozniej na
30 minut przed zaplanowang godzing ich serwowania;

estetycznie podawac positki;

oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju, oznacza¢ dania weganskie
etykieta z napisem VEGAN

zapewnic liczbe pracownikdéw zapewniajacg sprawng obsluge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubiér oséb podajacych positki;

zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w
szczegOlnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biate obrusy tekstylne
(nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztuéce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikow wydarzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécOw
jednorazowego uzytku;

w razie potrzeby zapewnic stoty koktajlowe (minimum 1 stot na 4 osoby) wraz z nakryciem;
swiadczy¢ ustluge wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktéw
spozywczych;

10) przygotowywac positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie

zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z p6zn. zm.);

11) przestrzega¢ przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych

przepisow obowiazujacych na terenie $wiadczenia ustugi;

12) dbaé o czysto$¢ w trakcie i w miejscu Swiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi

uprzatnac¢ pomieszczenia ze $Smieci i resztek jedzenia.

13) w przypadku dan weganskich zapewni¢ odpowiedni sktad, tj. dania weganskie nie moga

sktada¢ si¢ z jakichkolwiek produktéw pochodzenia zwierzecego

14) podawac soki owocowe 100 %, ktore nie zawierajg dodatkowego cukru ani wszelkich innych

dodatkowych chemicznych substancji

Przerwy kawowe oraz obiady beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$§¢ zmiany godzin podawania positkow w
trakcie trwania wydarzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

Ustuga cateringowa obejmuje dwie przerwy kawowe i obiad dla wszystkich uczestnikow.

1) Pierwsza przerwa kawowa — poczestunek powitalny: herbata (w saszetkach bez ograniczen,

min. 4 rodzaje czarna, zielona, owocowa, mietowa, dodatek w postaci plastrow cytryny,
parzona wrzatkiem, herbata dost¢pna bez ograniczen), kawa czarna ( $wiezo parzona z
ekspresu cisnieniowego lub przelewowego/zaparzacza wraz z dodatkami — mleko w
mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen,
Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), soki owocowe 100% w 3 smakach
podawane w szklanych dzbankach (przynajmniej 0,33 | na osobg), woda mineralna
niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobg;
ciasta minimum 2 rodzaje, w tym ciasto sezonowe, babeczki, - minimum 100 g na osobeg),
wytrawne przekaski typu finger food min. 2 rodzaje— np. roladki z tortilli z nadzieniem z
warzyw, roladki drozdzowe z nadzieniem migsnym, itp. - minimum 100 g na osobg, w tym
co najmniej 1 rodzaj przekasek ma by¢ weganski,
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2) Druga przerwa kawowa: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 4 rodzaje - czarna,
zielona, owocowa, migtowa, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci plastréw cytryny, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa czarna (§wiezo parzona przelewowo/ z ekspresu wraz z
dodatkami — mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cukier, kawa dostgpna bez
ograniczen, Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), soki owocowe 100% w 3
smakach podawane w szklanych dzbankach (przynajmniej 0,33 1 na osobe), woda mineralna
niegazowana (w ilosci 0,5 1 na osobg), $wieze filetowane owoce (Co najmniej 3 rodzaje; co
najmniej 150 g na osobg); ciasta (wybor §wiezych ciast co najmniej 2 rodzaje, w tym ciasto
sezonowe, babeczki- min. 100 g na osobg) ,

3) Lunch dla wszystkich uczestnikow w formie bufetu z obstuga (uzupehianie potraw, biezace
sprzatanie brudnej zastawy, uzupetnianie czystej), w tym:

e 2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej (facznie co najmniej 0,5 I na osobg) z 4
dodatkami do wyboru - chrupigce grzanki pokrojone w kostke, groszek ptysiowy, prazony
stonecznik, tarty parmezan

e 2 rodzaje salatek ze $wiezych i/lub grillowanych warzyw ( np. rukola, roszponka,
pomidory koktajlowe, cukinia, ogorek, papryka, kapary) z dipami do wyboru, w tym 1
rodzaj satatki weganskiej w ilosci tacznej ok. 100 g/osobe,

o wytrawne przekaski typu finger food min. 2 rodzaje— np. roladki z tortilli z nadzieniem z
warzyw, roladki drozdzowe z nadzieniem migsnym, itp. - minimum 100 g na osobe, w tym
co najmniej 1 rodzaj przekasek ma by¢ weganski,

e 2 desery do wyboru, w tym co najmniej 1 weganski

e Napoje: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 4 rodzaje zielona, czarna, owocowa,
migtowa), dodatek w postaci plastrow cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (parzona przelewowo / z ekspresu wraz z dodatkami — mleko w
mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen,
Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), soki owocowe 100% w 3 smakach
podawane w szklanych dzbankach (0,33 1 na osob¢), woda mineralna niegazowana
podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

Dzial IV OPZ

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja minimalnie 6 a maksymalnie 8 wydarzen dla
maksymalnie 30 os6b organizowanych przez Wspélny Sekretariat (WS) Programu Wspélpracy
INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020 na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie
saksonskiej i/lub w Dreznie w okresie do 30.06.2021 r.

1. Miejsce planowanych wydarzen:

Obszar wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub Dresden

Doktadne miejsce (miejscowo$¢) wydarzenia zostanie wskazane przez Zamawiajacego nie pozniej niz
14 dni kalendarzowych przed planowang datg wydarzenia. W ciggu 7 dni kalendarzowych od
wskazania przez Zamawiajacego miejsca wydarzenia Wykonawca przedstawi propozycje doktadnego
miejsca (lokalizacji — nazwe obiektu w ktorym planuje organizacj¢ szkolenia/warsztatu). Preferowane
obiekty to co do zasady obiekty ujete w definicji ,,budynku uzytecznosci publicznej”, o ktérym mowa
w § 3 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr
75 poz. 690). Proponowane przez Wykonawce miejsce wydarzenia (lokalizacja — konkretny obiekt)
wymaga akceptacji Zamawiajacego.

2. Planowana liczba uczestnikow kazdego wydarzenia: od minimalnie 10 do maksymalnie 30
osob. Informacja o dokladnej liczbie uczestnikéw zostanie przez Zamawiajacego

przekazana nie p6zniej niz 3 dni kalendarzowe przed terminem wydarzenia.

3.  Ramy czasowe:
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Wydarzenia jednodniowe (do 8 godzin).

4. Usluga ma zawiera¢ nastepujace elementy:

1) Usluga konferencyjna,

2) Usluga cateringowa,
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu danej ushugi
(konferencyjnej lub cateringowej) lub elementu danej ustugi (np. wybranego positku) w dniu
zlecenia organizacji szkolenia/warsztatu. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowal
nieodplatng salg konferencyjna w danym miejscu wydarzenia, poinformuje o tym Wykonawce w
terminie nie pézniej niz 14 dni kalendarzowych przed data planowanego wydarzenia.
Ponizej znajduje sie¢ szczegélowy opis dotyczacy poszczegdlnych rodzajow ustug.

Usluga konferencyjna

a) sala klimatyzowana/ogrzewana dla maksymalnie 30 0sob,

b) stoty konferencyjne — uktad stotow w podkowe zewnetrzna,

¢) sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne,

d) przy sali powinna by¢ dostepna szatnia wraz z osobg odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy nalezacych do cztonkdéw wydarzenia,

e) wyposazenie sali w przewodowy i bezprzewodowy dostep do Internetu,

f) wyposazenie sali w nagltosnienie (mikrofon dla prowadzacych szkolenie przy stole
prezydialnym/mownicy oraz co najmniej jeden mikrofon bezprzewodowy),

g) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialnym, laptop, wskaznik do prezentacji,

h) mozliwo$¢ poditaczenia sprzetu do thumaczenia ,,szeptanego” (wzmacniacz, mikrofon, stuchawki),
przy czym sprzgt, jak i thumaczenie zostang zapewnione przez Zamawiajacego,

i) oznakowanie sali oraz drogi do sali w obiekcie, w ktorym odbywac¢ si¢ bedzie wydarzenie;
oznakowanie musi by¢ gotowe na co najmniej godzing przed rozpoczeciem wydarzenia.

Sala musi by¢ dostgpna w dniu poprzedzajagcym wydarzenie dla obstugi technicznej ttumaczy
1 cateringu oraz przygotowana i dost¢pna co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem wydarzenia dla
pracownikow Zamawiajgcego.

Bezawaryjno$¢ dzialania sprzetu musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajacemu przed rozpoczeciem
wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ oddelegowa¢ co najmniej 1 pracownika na czas wydarzenia, ktory
bedzie odpowiadat za prawidtowy przebieg wydarzenia pod wzgledem organizacyjnym.

Usluga cateringowa
Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sig¢:

1) przedstawi¢ Zamawiajagcemu propozycje menu wszystkich positkéw najpdzniej do 3 dni
roboczych przed wydarzeniem. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zglaszania uwag do
menu. Menu wymaga akceptacji Zamawiajacego

2) przygotowywac, dowozi¢ i podawac przygotowane positki w terminie i w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

3) dostarczac positki nie wczesniej niz na godzing przed rozpoczeciem wydarzenia, najpozniej na
30 minut przed zaplanowana godzing ich serwowania;

4) estetycznie podawaé positki;

5) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajgcej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju, oznacza¢ dania weganskie
etykieta z napisem VEGAN

6) zapewniC liczbg pracownikow zapewniajaca sprawna obstuge danego wydarzenia. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubidr osob podajacych positki;

7) zapewni¢ we wilasnym zakresie niezb¢dne do wykonania ushugi wyposazenie, w tym w
szczegoOlnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, biate obrusy tekstylne
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(nowe lub $§wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztucce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikow wydarzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyh i sztuécOw
jednorazowego uzytku;

8) w razie potrzeby zapewnic stoty koktajlowe (minimum 1 stot na 4 osoby) wraz z nakryciem;

9) $wiadezy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych;

10) przygotowywac positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywno$ci i1 zywienia (Dz. U. 22010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.);

11) przestrzegaé przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisow obowiazujgcych na terenie $wiadczenia ustugi;

12) dbaé¢ o czysto$¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ustugi
uprzatnaé pomieszczenia ze Smieci i resztek jedzenia.

13) w przypadku dan weganskich zapewni¢ odpowiedni sktad, tj. dania weganskie nie mogg
sktada¢ si¢ z jakichkolwiek produktéw pochodzenia zwierzecego

14) podawac soki owocowe 100 %, ktore nie zawieraja dodatkowego cukru ani wszelkich innych
dodatkowych chemicznych substancji

Przerwy kawowe oraz obiady beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkéw w
trakcie trwania wydarzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

Ustuga cateringowa obejmuje dwie przerwy kawowe i obiad dla wszystkich uczestnikow.

1) Pierwsza przerwa kawowa — poczestunek powitalny: herbata (w saszetkach bez ograniczen,
min. 4 rodzaje czarna, zielona, owocowa, migtowa, dodatek w postaci plastrow cytryny,
parzona wrzatkiem, herbata dost¢pna bez ograniczen), kawa czarna ( $wiezo parzona z
ekspresu ci$nieniowego lub przelewowego wraz z dodatkami — mleko w mleczniku, mleko
ro$linne w mleczniku, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen, Zamawiajacy nie dopuszcza
kawy rozpuszczalnej), soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach
(przynajmniej 0,33 1 na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe; ciasta minimum 2 rodzaje, w tym ciasto
sezonowe, babeczki, - minimum 100 g na osobe), wytrawne przekaski typu finger food min. 2
rodzaje— np. roladki z tortilli z nadzieniem z warzyw, roladki drozdzowe z nadzieniem
miesnym, itp. - minimum 100 g na osobe, w tym co najmniej 1 rodzaj przekasek ma by¢
weganski,

2) Druga przerwa kawowa: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 4 rodzaje - czarna,
zielona, owocowa, migtowa, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci plastrow cytryny, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa czarna (§wiezo parzona przelewowo/ z ekspresu wraz z
dodatkami — mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cukier, kawa dostgpna bez
ograniczen, Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), s soki owocowe 100% w 3
smakach podawane w szklanych dzbankach (przynajmniej 0,33 1 na osobg), woda mineralna
niegazowana (w ilo$ci 0,5 1 na osobe), $wieze filetowane owoce (CO hajmniej 3 rodzaje; co
najmniej 150 g na osobg); ciasta (wybdr §wiezych ciast co najmniej 2 rodzaje, w tym ciasto
sezonowe, babeczki- min. 100 g na osobg) ,

3) Lunch dla wszystkich uczestnikow w formie bufetu z obstuga (uzupetnianie potraw, biezace
sprzatanie brudnej zastawy, uzupetnianie czystej), w tym:

e 2 rodzaje zupy, w tym 1 rodzaj zupy weganskiej (fgcznie co najmniej 0,5 1 na osobe) z 4
dodatkami do wyboru - chrupiace grzanki pokrojone w kostke, groszek ptysiowy, prazony
stonecznik, tarty parmezan

e 2 rodzaje satatek ze $wiezych i/lub grillowanych warzyw ( np. rukola, roszponka,
pomidory koktajlowe, cukinia, ogorek, papryka, kapary) z dipami do wyboru, w tym 1
rodzaj satatki weganskiej w ilosci tgcznej ok. 100 g/osobe,
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e wytrawne przekaski typu finger food min. 2 rodzaje— np. roladki z tortilli z nadzieniem z
warzyw, roladki drozdzowe z nadzieniem migsnym, itp. - minimum 100 g na osobg¢, w tym
co najmniej 1 rodzaj przekasek ma by¢ weganski,

e Napoje: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 4 rodzaje zielona, czarna, owocowa,
migtowa), dodatek w postaci plastrow cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (parzona przelewowo / z ekspresu wraz z dodatkami — mleko w
mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen,
Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej), soki owocowe 100% w 3 smakach
podawane w szklanych dzbankach (0,33 | na osob¢), woda mineralna niegazowana
podawana w dzbankach Iub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w ilosci 1 1 na osobe.

Dzial V OPZ

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja obshlugi cateringowej danego przedsiewziecia na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub we Wroclawiu i/lub w Zielonej
Gorze w okresie do 30.06.2021 r.

Jednostka rozliczeniowa jest cena brutto poczgstunku dla 1 osoby, przy czym Zamdwienie objete
niniejszym postepowaniem obejmuje minimalnie od 150 maksymalnie do 200 jednostek
rozliczeniowych w okresie do 30.06.2021 r.

Zamawiajacy zapewnia miejsce serwowania cateringu. O terminie i miejscu spotkania
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce nie pdézniej niz na 7 dni kalendarzowych przed data
spotkania, a o planowanych godzinach rozpoczecia i zakonczenia spotkania i liczbie uczestnikéw
(od minimalnie 7 os6b podczas jednego spotkania) - nie p6Zniej niz na 5 dni roboczych przed
data spotkania.

Usluga obejmuje zapewnienie pocz¢stunku na stole konferencyjnym:
Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje si¢:

1) przygotowywaé, dowozi¢ i podawaé przygotowany poczestunek w terminie i w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego;

2) dostarcza¢ poczgstunek nie wcze$niej niz na godzing i nie pOzniej niz 30 minut przed
zaplanowang godzing spotkania;

3) estetycznie podawac poczestunek;

4) oznacza¢ podawane positki oraz napoje w postaci etykiety zawierajacej nazwe w dwoch
jezykach (polskim i niemieckim)serwowanego dania i napoju, oznacza¢ dania weganskie
etykietg z napisem VEGAN

5) zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ushugi wyposazenie, w tym w
szczegblnoscei: termosy, podgrzewacze wody, naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztu¢ce oraz papierowe serwetki, w iloSci uwzgledniajgcej potrzeby przewidywanej
liczby uczestnikow spotkania — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn 1 sztuécOw
jednorazowego uzytku;

6) w razie potrzeby zapewni¢ stoly koktajlowe (minimum 1 stot na 4 osoby) wraz z nakryciem;

7) $wiadczy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych;

8) przygotowywaé poczestunek zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z p6zn. zm.);

9) przestrzega¢ przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewngtrznych
przepisdOw obowiazujgcych na terenie $wiadczenia ushugi;

10) po zakonczeniu ustugi uprzatna¢ pomieszczenie ze Smieci i resztek jedzenia.

11) w przypadku dan weganskich zapewni¢ odpowiedni sktad, tj. dania weganskie nie moga
sktadac¢ si¢ z jakichkolwiek produktow pochodzenia zwierzecego
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12) podawac¢ soki owocowe 100 %, ktore nie zawierajg dodatkowego cukru ani wszelkich innych

dodatkowych chemicznych substancji

Zakres ushugi:

Zapewnienie poczgstunku na stole konferencyjnym w godzinach trwania spotkania, bez obstlugi
kelnerskiej:

1) Napoje:

herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 4 rodzaje zielona, czarna, owocowa, mi¢towa),
dodatek w postaci plastréw cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen,
kawa czarna podana w dzbankach termicznych (parzona przelewowo / z ekspresu wraz z
dodatkami — mleko w mleczniku, mleko roslinne w mleczniku, cukier, kawa dostepna bez
ograniczen, Zamawiajacy nie dopuszcza kawy rozpuszczalnej),

soki owocowe 100% w 3 smakach podawane w szklanych dzbankach (0,33 1 na osobg),

woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach o pojemnosci 0,5 1 w
iloéci 1 1 na osobe.

2) Ciasta i przekaski:

ciasta minimum 2 rodzaje, w tym ciasto sezonowe, babeczki, sernik/kruche ciasto - minimum
120 g na osobe,

$wieze filetowane owoce (co najmniej 2 rodzaje; co najmniej 100 g na osobg);

wytrawne przekaski typu finger food minimum 3 rodzaje — np. roladki warzywne, roladki z
tortilli  z nadzieniem z warzyw, crostini z warzywami, faszerowane warzywa, roladki
drozdzowe z nadzieniem migsnym, §wieze warzywa z hummusem, itp. - minimum 150 g na
osobeg, w tym co najmniej 1 rodzaj ma by¢ weganski.

tartinki 3 rodzaje na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami typu humus,
jajeczna, z mastem, z 1 rodzajem warzywa — pomidor, ogorek, satata, rzodkiewka, z wedling,
serami, lososiem, itp.; tartinki powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikéw w tym, co
najmniej 1 rodzaj tartinek ma by¢ weganski, tartinki w ilosci 3 sztuki/osobe

Zastawa ceramiczna, termosy, dzbanki oraz wszystkie produkty powinny zosta¢ dostarczone przez
Wykonawce do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego i odpowiednio oraz estetycznie
przygotowane na stole konferencyjnym, a w razie potrzeby — takze na dodatkowym stoliku — bufecie,
W wyznaczonym dniu i miejscu, 0 0znaczonej godzinie oraz odebrane o wskazanej godzinie, ustalonej
w trybie roboczym z Zamawiajacym.
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Zatacznik nr 4 do umowy
PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie umowy nr WA................... zawarte] w Warszawie w dniu ..................... 2019 r.
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowg Centrum Projektéw Europejskich,
Zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko z dniem
16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

................................ z siedzibg w ............ przy ul. ......................, posiadajaca numer
identyfikacji REGON ........................ oraz NIP .........cocoviiiininnn , wpisang do Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS ............................ /wpisang do ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej prowadzonej przez ............coceevenvennnn. pod numerem ................... , Teprezentowana
PIZEZ e, T zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”
Lub!

Panem/Panig  .....................ll zamieszkatym/zamieszkata w  ............ przy  ul.
................ Jegitymujacym si¢/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .................oraz
numerze PESEL................ , 1 posiadajacym/posiadajacg numer identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca”,
ktorej przedmiotem byto dostarczenie wybranych ustug w zwigzku z organizacja wydarzen Programu
Wspolpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia

stanowigcym zatgcznik numer 3 do umowy.

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza* zastrzezenia do wskazanego przedmiotu odbioru:

Zamawiajacy: Wykonawca:

*niepotrzebne skresli¢

! Dotyczy osdb fizycznych
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Zatacznik nr 5 do umowy
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane 0s6b korzystajacych z ustug w ramach zaméwienia:

Lp. |Nazwa
1 |Imig
2 | Nazwisko
3 | Miejsce pracy

|
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WA.263.49.2019.AZ ZAY.ACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
............................................................................................................................ , bedacego
(M/S/D*) przedsigbiorca, Nr faksu ..........cccocovevveeeeeuenne. ; Nr telefonu .....occoeevevveveeieeneee, ; e-mail
*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie 0 zamOWIENIU NI ..iveivereecencesonacnans , dotyczace

postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
dostarczenie wybranych uslug w zakresie organizacji wydarzen Programu Wspolpracy
INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020

sktadam/sktadamy niniejsza oferte, bedac Swiadom(g/ym)/§wiadomymi, Ze:

Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

KRYTERIUM CENA

I. Jednodniowe/dwudniowe posiedzenie KM lub inne spotkanie o tym samym zakresie uslug na
terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroclaw i/lub Zielona Gora i/ lub
Warszawa:

1. Ustuga konferencyjna:
a) sala dla maksymalnie 40 osob wraz z wyposazeniem, zapleczem, oznakowaniem - posiedzenie

jednodniowe: cena brutto ...............c.cooiiil, zt
b) sala dla maksymalnie 40 os6b wraz z wyposazeniem, zapleczem, oznakowaniem - posiedzenie
dwudniowe: cena brutto ..o, zt
¢) zapewnieniem dostepu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 os6b - posiedzenie
jednodniowe: cena brutto ...............coooiiiil, zt
d) zapewnieniem dostegpu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 osob - posiedzenie
dwudniowe: cena brutto ...............cooeiiiiiiinn. zk
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e) zapewnienie obslugi organizacyjnej - posiedzenie  jednodniowe: cena  brutto

f)

w >

a)

b)

f)
9)

h)

P)

a)
b)

.................................... zt
zapewnieniem obstugi organizacyjnej - posiedzenie dwudniowe: cena  brutto

Ustuga konferencyjna dla posiedzenia jednodniowego (1a+1c+1e) cena brutto ..... zk
Usluga konferencyjna dla posiedzenia dwudniowego (1b+1d+1f) cena brutto ..... zt

Obstuga cateringowa:
Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczestunku na stole konferencyjnym w pierwszym

dniu posiedzenia dla 1 0S0DY - ......cccoceevieeeeiniiii e 2,

Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczestunku na stole konferencyjnym w pierwszym
dniu posiedzenia dla 40 0s6b (P0zZ. 2a X 40) — ...t zt,

Cena brutto za pierwszg przerwe kawowa w formie bufetu w pierwszym dniu posiedzenia dla
10S0DY - oo 71,

Cena brutto za pierwsza przerwe kawowa w formie bufetu w pierwszym dniu posiedzenia dla
40 0s0b (p0Z. 2C X 40) — ..viiiiiie e zt,

Cena brutto za drugg przerw¢ kawowa w formie bufetu w pierwszym dniu posiedzenia dla 1
0S0DY - o, zt,

Cena brutto za druga przerwg kawowa w formie bufetu w pierwszym dniu posiedzenia dla 40
0S0b (p0z.2e X 40) — ..ot zt,

Cena brutto za obiad z obsluga kelnerskg w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby —
.................................................................................................................................. 28

Cena brutto za obiad z obstugg kelnerskag w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 osob
(POZ. 20 X A0) — it zt,
Cena brutto za kolacje z obstuga kelnerskg w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby —
......................................................................................................... z1,
Cena brutto za kolacje z obstuga kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 osob
(POZ. 21 X A0) — oo, z,
Cena brutto za poczestunek na stole konferencyjnym w drugim dniu posiedzenia dla 1 osoby -
....................................................... 71,

Cena brutto za poczestunek na stole konferencyjnym w drugim dniu posiedzenia dla 40 osob
(POZ. 2K X 40) — v zt,

Cena brutto za przerwe¢ kawowa w formie bufetu w drugim dniu posiedzenia dla 1 osoby -
.................................................... A,

Cena brutto za przerwe kawowg w formie bufetu w drugim dniu posiedzenia dla 40 osob
(POZ.2M X 40) — oo zk,

Cena brutto za obiad z obstugg kelnerska w drugim dniu posiedzenia dla 1 osoby —
......................................................................................................... A,
Cena brutto za obiad z obstugg kelnerska w drugim dniu posiedzenia dla 40 osob
(POZ. 20 X A0) — it e e e 7k,
Koszt noclegu w hotelu:

cenabrutto zal nocleg dlal 0SobY - ..o zt

cena brutto za 1 nocleg dla 4 osob na 2 doby (poz. 3a x 4 x 2) -
......................................................................................................... zt
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C) cena brutto za 1 nocleg dla 4 0SOb (POZ. 38 X 4)..euvininiieiriiiiii e zt

Cena brutto organizacji jednodniowego posiedzenia lub innego spotkania o tym samym zakresie
ustlug na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw i/lub Zielona
Gora i/lub Warszawa:

(QA+2D +2d + 2f + 2N ) — ceiieiiiiiiiiiiiieieeieeiereeceeeeceeeteneseesnsancnsascnsnsansnns zi

17 0017 11 1 zlotych)

Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia lub innego spotkania o tym samym zakresie
ushug na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroctaw i/lub Zielona
Gora i/lub Warszawa:

(AB+2b+2d+2f +2h+2J+ 21+ 2N+ 2P+ 3D+ 3C) — tevrrururninineniieiecnrecncecacnenenens zt
(12 04 11T zlotych)

UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  ustugi  (konferencyjnej Iub  cateringowej) Iub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji posiedzenia.

Jednodniowe/dwudniowe posiedzenie KM lub inne spotkanie o tym samym zakresie ustug po
saksonskiej stronie obszaru wsparcia Programu i/lub Drezno [Dresden]:

1. Ustuga konferencyjna:

a) sala dla maksymalnie 40 os6b wraz z wyposazeniem, zapleczem, oznakowaniem - posiedzenie

jednodniowe: cenabrutto ... zt

b) sala dla maksymalnie 40 oséb wraz z wyposazeniem, zapleczem, oznakowaniem - posiedzenie
dwudniowe: cena brutto ... zt

c) zapewnieniem dostegpu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 osob — posiedzenie
jednodniowe: cena brutto ................coooiiiil, zt

d) zapewnieniem dostepu do dodatkowej sali dla maksymalnie 15 osob - posiedzenie
dwudniowe: cena brutto ...............c.oooeiiiiiiiiinn. zt

e) zapewnienie obslugi organizacyjnej - posiedzenie jednodniowe: cena  brutto
.................................... 7t

f) zapewnieniem obslugi organizacyjnej - posiedzenie dwudniowe: cena brutto
.................................... 7t

A. Usluga konferencyjna dla posiedzenia jednodniowego (1a+1c+1e) ..... cena brutto zt
B. Usluga konferencyjna dla posiedzenia dwudniowego (1b+1d+1f) ..... cena brutto z1

2. Obstuga cateringowa:

a) Cena brutto za przerwe kawowa w formie poczestunku na stole konferencyjnym
w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby - T2 &

b) Cena brutto za przerwe kawowa w formle poczqstunku na stole konferencyjnym

w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0sOb (p0z. 2a X 40) — .o.ovviiiiiiiiiiiiiieeaa, zt,
c) Cena brutto za pierwsza przerwe kawowg W formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0S0bY - ........oiiiiiiiiiii zk,
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d) Cena brutto za pierwszg przerwe kawowg w formie bufetu w pierwszym dniu posiedzenia dla

40 0s0b (p0z. 2¢ X 40) — viriii i zt,
e) Cena brutto za druga przerwe kawowa W formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 0sobY - ..o, zi,
f) Cena brutto za druga przerwe kawowa w formie bufetu
w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0s6b (poz. 2e X 40) — .....coiiiiiiiiiiiiiiii zt,
g) Cena brutto za obiad z obstuga kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby —
.................................................................................................................................. 71,
h) Cena brutto za obiad z obstuga kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 osob
(POZ. 2G X A0) — et 7k,
i) Cena brutto za kolacje¢ z obstugg kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 1 osoby —
......................................................................................................... z1,
j) Cena brutto za kolacje z obstugg kelnerska w pierwszym dniu posiedzenia dla 40 0séb (poz. 2i x
A — e e 7,
k) Cena brutto za poczestunek na stole konferencyjnym
w drugim dniu posiedzeniadla 1 0S00Y - ... ..o z,
) Cena brutto za poczestunek na stole konferencyjnym
w drugim dniu posiedzenia dla 40 0s6b (p0oz. 2k X 40) — ..o, 7k,
m) Cena brutto za przerwe kawowa w formie bufetu w drugim dniu posiedzenia dla 1 osoby -
.................................................... zA,
n) Cena brutto za przerw¢ kawowg w formie bufetu w drugim dniu posiedzenia dla 40 osob (poz.
2MX40) — o z,
0) Cena brutto za obiad z obstugg kelnerska w drugim dniu posiedzenia dla 1 osoby —
......................................................................................................... z1,
p) Cena brutto za obiad z obstugg kelnerska w drugim dniu posiedzenia dla 40 osob
(POZ. 20 X A0 — oottt 7k,
3. Koszt noclegu w hotelu:
a) cenabruttozalnocleg dlal osoby - ....ooiiiriiiii zt
b) cena brutto za 1 nocleg dla 4 oséb na 2 doby (poz. 3a x 4 x 2) -—
......................................................................................................... 7k
€) cenabrutto za 1l nocleg dla4 0sob (POz. 3a X 4)....ciiiiriiiii i zt

Cena brutto organizacji jednodniowego posiedzenia lub innego spotkania o tym samym zakresie
ustlug na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:
(N A o T o I A B o T N zt

(00347 1) (PP PP PPPPPPPPPE zlotych)

Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia lub innego spotkania o tym samym zakresie
ustug na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:
(IB+2b+2d+2f +2h+2J+21+2n+ 2P + 3D+ 3C) — cevvrurnrninineniieieinreincerncncnennes zk
(00347 1) (PP PP PPPPPPPPPE zlotych)
UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  uslugi  (konferencyjnej Iub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji posiedzenia.
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I1l.  Jednodniowe wydarzenie dla maksymalnie 30 oséb na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie polskiej i/lub Wroclaw i/lub Zielona Gora:
1. Ustuga konferencyjna:
a) Sala konferencyjna dla maksymalnie 30 osob wraz z wyposazeniem, zapleczem,
oznakowaniem - cena brutto: .............coeiiiiiiiiiiiiiiins zt
b) zapewnienie obstugi organizacyjne;j -
cena brutto ..........cooiiiiiiiiii zt

1.Ustuga konferencyjna (la+1b) .........cooeveiinitns cena brutto zt

2. Obstuga cateringowa:
a) Cena brutto za pierwszg przerwe kawowa w formie bufetu dla 1 osoby -

......................................................................................... t

b) Cena brutto za pierwsza przerw¢ kawowg w formie bufetu dla 30 osZ(')l; (poz. 2a x 30) —
....................................................................... t

c) Cena brutto za drugg przerwg kawowa w forrzni’e bufetu dla 1 osoby -
........................................................................................ t

d) Cena brutto za drugg przerwe kawowag w formie bufetu dla 30 oscz')t; (poz. 2¢ x 30) —
....................................................................... t

e) Cena brutto za lunch w formie bufetu z obstugg dla 1 osobyz—, .............................. 7k,

f)  Cena brutto za lunch w formie bufetu z obstuga dla 30 0s6b (poz. 2e x 30) —............ 7k,

Cena brutto organizacji jednodniowego wydarzenia dla maksymalnie 30 0sob na terenie obszaru
wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub Wroclaw i/lub Zielona Gora:

(L4 2D+ 20 + 20) — criieiiiiiiiieieiieieineieieetetsecasetsssessscnssssassscnssssnsossnssssssnssssessne zt
(STOWIEE: 4iiiniiiiiiiiiiiiiiiiitiiiieiiiiestitastesentonestcsssssessssessssssssnssossnsonnas zlotych)
UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  ustugi  (konferencyjnej Iub  cateringowej) Ilub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji szkolenia lub warsztatu.

IV. Jednodniowe wydarzenie dla maksymalnie 30 os6b na terenie obszaru wsparcia Programu
po stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:
1. Ustuga konferencyjna:
a) Sala konferencyjna dla maksymalnie 30 os6b wraz z wyposazeniem, zapleczem,
oznakowaniem - cena brutto: .............c.coeeviiiiiiiiiiinn.. zt
b) zapewnienie obstugi organizacyjnej - cena brutto ...................ooiiiiiiinnl, zt

1.Ustuga konferencyjna (la+1b) cenabrutto .............coevviviiiiiiiiiiinnn.. zt

2. Obstuga cateringowa:
a) Cena brutto za pierwszag przerwe kawowa w formie bufetu dla 1 osoby -

c) Cena brutto za druga przerwe kawowa w formie bufetu dla 1 osoby -

> |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze % z
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% oo Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




....................................................................... A,
e) Cena brutto za lunch w formie bufetu z obstuga dla 1 0soby — ...........ccceiiiiininiin. z,
f)  Cena brutto za lunch w formie bufetu z obstugg dla 30 0s6b (poz. 2¢ x 30) —............ 7k,

Cena brutto organizacji jednodniowego wydarzenia dla maksymalnie 30 osob na terenie obszaru
wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub Drezno [Dresden]:

(L4 2D+ 20 + 20) — criieiiiiiiiiiiiieieteteeteeeeeeeeecasenensescasascnsscnsassnsnsassnsansnsnns zt

[ 0017 1) (- PP zlotych)
UWAGA! Zgodnie 7 OPZ, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
danej  ustugi  (konferencyjnej Iub  cateringowej) Iub  elementu  danej  ustugi
(np. wybranego positku) w dniu zlecenia organizacji szkolenia lub warsztatu.

V.  Obsluga cateringowa spotkan na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej we
i/lub Wroclawiu i/lub w Zielonej Gérze:
a) Cena brutto za poczestunek na stole konferencyjnym dla 1 jednostki rozliczeniowej (osoby) -

......................................................................................................... 71,

b) Cena brutto za poczestunek na stole konferencyjnym dla maksymalnie 200 jednostek
rozliczeniowych (0S0b) (P0z. @ X 200) — ..ottt zt,
153 00057 11 < ztotych)

LACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA:

Na potrzeby oszacowania calkowitej wartosSci kazdej oferty, koniecznej dla sprawdzenia czy
oferta miesci si¢ w Srodkach przeznaczonych przez Zamawiajacego na realizacje zaméwienia,
przyjmuje si¢ sume nastepujacej kombinacji przedmiotu zamoéwienia tj.:

1) cena brutto organizacji 5 dwudniowych posiedzen KM lub innych spotkan o tym samym zakresie
ustug na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub we Wroctawiu i/lub w Zielonej
Gorze i/lub w Warszawie -

(5 x Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia lub innego spotkania o tym samym zakresie
ustug, o ktérym mowa w cz. | formularza ofertowego)
+
2) cena brutto organizacji 4 dwudniowych posiedzen KM lub innego spotkania o tym samym zakresie
ushug na terenie obszaru wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub w Dreznie [Dresden] -

(4 x Cena brutto organizacji dwudniowego posiedzenia lub innego spotkania o tym samym zakresie
ustug, o ktérym mowa w cz. Il formularza ofertowego)
+
3) cena brutto organizacji 10 jednodniowych wydarzen dla maksymalnie 30 0s6b na terenie obszaru
wsparcia Programu po stronie polskiej i/lub we Wroctawiu i/lub w Zielonej Gorze -
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(10 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktorym mowa w cz. 3 formularza ofertowego)
+

4) cena brutto organizacji 8 jednodniowych wydarzen dla maksymalnie 30 0osdb na terenie obszaru
wsparcia Programu po stronie saksonskiej i/lub w Dreznie [Dresden]-

............................................................................................................. zt

(8 x Cena brutto organizacji wydarzenia, o ktorym mowa w cz. IV formularza ofertowego)
+

5) cena brutto 200 jednostek rozliczeniowych poczegstunku - ...........oooiiiiiiiiiiin.n.. 7t

(200 x Cena brutto za poczgstunek dla 1 osoby, o ktorym mowa w cz. V formularza ofertowego)

- co daje kaczna kwote oferty w wysokoS$ci (suma pozycji od 1 do 5) :............. zl brutto

(SEOWIIE: «iuveiiniiiiiiniiieiiieiieeiiiaiieeisnetsntosnsosstonsessscsnscsnsosssssnassnsosnsosnssnss Ziotych)

II. Kryterium DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, IZ DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
................................................. (poda¢ imi¢ i nazwisko), ktory posiada doswiadczenie
w realizacji .......... (podaé liczbe) ustug (dla grupy minimum 40 osob kazda), polegajacych na
zorganizowaniu konferencji i /lub spotkan obejmujacych zapewnienie cateringu, zaplecza
konferencyjnego, ustugi hotelarskiej, o ktorym mowa w rozdziale XV ust. 3 pkt 2 SIWZ.

I1l. KRYTERIU: ASPEKTY SPOLECZE

Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia co najmniej 1 osoby z grupy spolecznie marginalizowanej
w wymiarze co najmniej 1/4 etatu:

TAK/NIE*

* niepotrzebne skresli¢

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr WA.263.49.2019.AZ”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. Os$wiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) zadna
z oferowanych ustug nie zostata wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie nastepuje ponizej kosztow zakupu?.

4. Os$wiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy bedg realizowali nastepujaca cze$¢ zamowienia:

5. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy sie ze ,,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamodwienia
nr WA.263.49.2019.AZ ”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosz¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych);
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7.

8.

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o§wiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).
Odpis z wlasciwego rejestru dostgpny jest pod adresem internetowym:

1) TS
2) et bttt R et e b ettt neenes
1 stanowig potwierdzenie okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.

11. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

do oceny spelnienia przez nas warunkéw udzialu w postepowaniu sg:

1 N

(podpis/y osoby/0sob uprawnionej)

Unia Europejska
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WA.263.49.2019.AZ ZAYL.ACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypetniony w czeéci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacja przetargowa na stronie Zamawiajacego. Zamawiajgcy udostgpnia na stronie
formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

Wykonawca do wypelnienia o$wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ narzedzie
dostepne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego wraz z dokumentacjg przetargows.

JEDZ zlozy¢ mnalezy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z oferta za posrednictwem formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
mini portalu.

Wykonawca wypelnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzysta¢ z
narzgdzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktore umozliwiajg wypeknienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie ,,PDF” (nalezy plik
podpisa¢ formatem PAJES) Iub innym ( nalezy plik podpisa¢ formatem XAdES), wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem §wiadczacym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spetniajagce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.!

Obowigzek zlozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy roéwniez formularza JEDZ skladanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w Cze¢sci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,0gélne oswiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie
musi wypelnia¢ zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ

1 Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

WA.263.49.2019.AZ ZAYACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI fakSU ..ocoveveeeeeeieeeeeeee, cNrtelefonu ...ooovveeeeeeeeee, teemail o
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektéw Europejskich w trybie art. 138g na dostarczenie wybranych ustlug w zakresie
organizacji wydarzen Programu Wspolpracy INTERREG Polska-Saksonia  2014-2020,
nr postepowania WA.263.49.2019.AZ, o§wiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleze/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369)**

* niewlasciwe skresli¢
** w _przypadku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze ztozyé wraz z

o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadzg do zaktécenia konkurencji w postgpowaniu (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)
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WA.263.49.2019.AZ

WYKAZ USLUG

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

potwierdzenie warunku udzialu w postgpowaniu, o ktérym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 2) SIWZ

Lp.

Nazwa podmiotu, na rzecz ktdrego

Przedmiot ustugi
rzedmiot ustugl wykonano ustuge

Data wykonania ustugi

(dzien—miesigc—rok)

Ushluga obejmowata
zapewnienie sali
konferencyjnej oraz
cateringu
uwzgledniajacego
przerwe/y kawowa/e
oraz obiad
TAK/NIE*

Liczba uczestnikow

(

podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)
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WA.263.49.2019.AZ ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA
DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wtasciciel, prezes
zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upelnomocniony reprezentant itp.*)

dzialajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuj¢ si¢ do oddania nw. zasobow na potrzeby wykonania zaméwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowienia na dostarczenie wybranych ustug w zakresie
organizacji wydarzen Programu Wspodtpracy INTERREG  Polska-Saksonia  2014-2020
nr WA.263.49.2019.AZ

Oswiadczam, iz:

1) udostgpniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastgpujgcym zakresie:

2) sposdb wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobow przy wykonywaniu
zamowienia bedzie nastepujacy:

podpisy osob/osoby wskazanych w dokumencie
uprawniajacym do wystegpowania w obrocie prawnym
lub posiadajacych pelnomocnictwo

(miejscowosc) (data)
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