	
	
	

	
	
	



	WA.263.60.2019.BG                                                                            ZAŁĄCZNIK NR 1 do SIWZ

	Projekt umowy 


UMOWA NR ……………………………………………..

zawarta w dniu ……………………..2019 roku w Warszawie

pomiędzy:

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, 

reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,
a  

firmą ………………………………….. z siedzibą w ………………. przy ul. …………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz NIP …………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,

reprezentowanym przez Pana/Panią ……………… –……………………………. , zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”

lub

Panem/Panią ……………………..zamieszkałym/zamieszkałą w …………. przy ul. ……………., legitymującym się/legitymującą się dowodem osobistym o numerze ……………..oraz numerze PESEL……………., i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji NIP ………………

zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”.

Zamawiający lub Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.
§ 1

1. Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego nr WA.263.60.2019.BG w oparciu o art. 138g ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986). 
2. Przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska- Białoruś - Ukraina 2014-2020 (dalej Programu).

3. Przedmiotem zamówienia jest dostarczenie wybranych usług w ramach organizacji posiedzenia Wspólnego Komitetu Programującego do Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2021-2027 w dniu 11 października 2019 roku.

4. Daty podane w OPZ mogą ulec przesunięciu z powodu okoliczności, na które Zamawiający nie miał wpływu w momencie opisywania zamówienia. W takim przypadku nowa data zostanie ustalona na drodze porozumienia Stron, w zależności od dostępności usług hotelarskich (zmiana daty możliwa tylko z inicjatywy Zamawiającego).

5.  Szczegółowy zakres usług określa załącznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamówienia. 

§ 2
1. Ostateczne potwierdzenie danych mówiących o ostatecznej wielkości zamówienia  nastąpi z wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed datą wydarzenia.

2. Strony wyznaczają następujące osoby uprawnione do kontaktów w imieniu każdej ze Stron w związku z realizacją niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiającego: Agnieszka Ćwikła, tel.: (22) 378 31 87, e-mail: agnieszka.cwikla@pbu2020.eu, Ewa Smolik, tel. (22) 378 31 79, e-mail: ewa.smolik@pbu2020.eu

b) po stronie Wykonawcy – _____________________. 

§ 3
1. Z tytułu prawidłowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamówienia wykonania umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie, którego łączna wartość nie przekroczy ........................... zł brutto (słownie: ......................................................................... i ...../100 groszy).

2. Podstawą obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie usług określonych w załączniku nr 1, zgodnie z kwotami określonymi w załączniku nr 2.

3. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków technicznych związanych z realizacją umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej umowy. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynności i materiałów, niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jeśli nie zostały one wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy i jej załącznikach. 

§ 4

1. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania faktur VAT  (e-faktury) z tytułu prawidłowo wykonanego zamówienia.  Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawcę jest akceptacja przez Zamawiającego protokołu odbioru zakupionych usług, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy. Osobą odpowiedzialną za podpisanie protokołu jest Kierownik Wspólnego Sekretariatu Technicznego Programu p. Andrzej Słodki lub osoba go zastępująca.
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę, w terminie 21 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT Zamawiającemu na adres: 

Centrum Projektów Europejskich
Wspólny Sekretariat Techniczny Programu Współpracy Transgranicznej
Polska – Białoruś – Ukraina 2014-2020
ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa
Dane do faktury:  

Centrum Projektów Europejskich; ul. Domaniewska 39 a; 
02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87 
3. Zamawiający ma prawo potrącić kwotę kar umownych z płatności za fakturę VAT wystawionej w związku z realizacją niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraża zgodę.

4. Wykonawca może złożyć ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania. 

§ 5

Umowę zawarto na czas określony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypełnienia wszystkich zobowiązań przez Wykonawcę i Zamawiającego, najpóźniej do 31.10.2019 roku. W przypadku zmiany terminu umowa może ulec wydłużeniu o czas niezbędny do realizacji usługi.


§ 6

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy i obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 25% należnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji wydarzenia zgodnie z wymogami wskazanymi w Opisie przedmiotu zamówienia (nienależyte wykonanie przedmiotu umowy) za każde jednostkowe naruszenie zapisów OPZ Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 2% wartości wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 3 ust. 1.

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego karę umowną określoną w ust. 1.

4. W przypadku niemożności wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności, Zamawiający jest uprawniony do całkowitego odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania zatrudnienia 1 osoby niepełnosprawnej 
 przez okres realizacji umowy.

6. Wykonawca na każde żądanie Zmawiającego przedstawi wskazane przez niego dokumenty potwierdzające spełnienie kryterium, o którym mowa w ust.5.

7. W przypadku naruszenia postanowień ust.6, Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości 5% całkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, za każdy rozpoczęty miesiąc niedotrzymania tych postanowień.

8. W przypadku nieprzekazania przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa u ust. 6 Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym i obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 10% całkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1.

§ 7

1. Prawa i obowiązki Stron umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie.

2. W przypadku powstania jakiekolwiek rozbieżności pomiędzy zapisami Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ) a zapisami umowy nadrzędne zawsze są zapisy OPZ.
§ 8

1. Jeśli dla prawidłowej realizacji czynności objętych umową, Wykonawca uzyska dostęp do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1000) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania obowiązków, jakie ciążą na Zamawiającym zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy, o której mowa w ust. 1, w szczególności do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, również po jej rozwiązaniu.

3. Zamawiający ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawcę ustawy, o której mowa w ust. 1, oraz postanowień niniejszej umowy.

§ 9

1. W zakresie nieuregulowanym umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych(tj. Dz. U. z 2018 poz. 1000), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986).

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

§ 10

Integralną cześć umowy stanowią: 

· Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia, 

· Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy,

· Załącznik nr 3 – zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Działalności Gospodarczej z dnia … / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sądowego z dnia …..,

· Załącznik nr 4 – protokół odbioru (wzór).

Zamawiający 







Wykonawca
Załącznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest dostarczenie wybranych usług w ramach organizacji posiedzenia Wspólnego Komitetu Programującego Programu Polska-Białoruś-Ukraina 2021-2027 w dniu 11 października 2019 roku. Termin może ulec zmianie. Ostateczny termin będzie potwierdzony w dniu podpisania umowy.
Miejscem organizacji spotkania jest Warszawa (Polska). Przewidywana liczba uczestników – 25 osób. Ostateczne potwierdzenie ilości osób i innych danych mówiących o ostatecznej wielkości zamówienia nastąpi najpóźniej z wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed datą wydarzenia. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za ilości potwierdzone/zgłoszone z wyprzedzeniem trzech dni przed datą wydarzenia.

I. SALA KONFERENCYJNA WRAZ Z OBSŁUGĄ

1. Wynajem sali mieszczącej maksymalnie 25 osób w hotelu zlokalizowanym w Warszawie (Polska). Obiekt hotelarski (dalej hotel) zlokalizowany w Warszawie (Śródmieście oraz teren Ochoty i Woli do 1,5 km (według gogle maps trasa piesza) od granicy Śródmieścia); hotel o standardzie minimum 3 gwiazdek (równoważne ze standardem minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U. 2006 Nr 22 poz. 169). W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca musi przedstawić Zamawiającemu do wyboru przynajmniej 2 hotele spełniające podane kryteria. Wykonawca wybierze dany obiekt spośród dostępnej listy, w zależności od dostępności miejsc w danym hotelu (oraz pomocniczo na podstawie średniej oceny danego hotelu wg portalu Booking.com).  

Sala musi być klimatyzowana, stoły konferencyjne w układzie w podkowę zewnętrzną, w pobliżu sali zaplecze sanitarne. Wymagane wyposażenie sali to: ekran, projektor multimedialny, laptop, drukarka oraz 2 ryzy papieru A4, flipchart z mazakami. 

Sala musi być przygotowana i dostępna co najmniej 1 godzinę przed rozpoczęciem posiedzenia. 

Dojście do sali oznakowane w sposób umożliwiający uczestnikom łatwy dostęp. 

Zamówienie obejmuje:

· Zapewnienie uczestnikom szatni lub wieszaków dostępnych na godzinę przed spotkaniem, w jego trakcie oraz godzinę po jego zakończeniu. 

· Rejestrację gości (wydrukowanie listy uczestników) i uzyskanie podpisu na liście.

· Przygotowanie koziołków z nazwiskami osób biorących udział w spotkaniu, nazwą instytucji i wymaganymi logotypami Unii Europejskiej i Programu. Wszystkie informacje potrzebne do przygotowania listy oraz koziołków (w tym ich layout) zostaną przekazane Wykonawcy najpóźniej na 3 dni robocze przed spotkaniem.

· Przygotowanie dla każdego z uczestników notatnika formatu A4 oraz długopisu (notatniki i długopisy zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego).

· Rozstawienie w sali/obok sali maksymalnie dwóch ścianek reklamowych oraz trzech roll-upów (materiały Wykonawca odbierze od Zamawiającego w umówionym przez strony terminie i także przekaże je z powrotem po spotkaniu).  

· Sprzątanie po spotkaniu.
2. Wyposażenie sali w sprzęt umożliwiający przeprowadzenie dobrego technicznie tłumaczenia symultanicznego w językach Polskim, Rosyjskim i Ukraińskim (kabiny, multifony, mikrofony, słuchawki, nagłośnienie, sprzęt do nagrywania wraz z usługa nagrywania posiedzenia itp.). Wykonawca musi zapewnić obsługę techniczną gwarantującą prawidłowe działanie sprzętu podczas całego posiedzenia. Wyposażenie sali w sprzęt niezbędny do przeprowadzenia tłumaczenia jest po stronie Wykonawcy. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
II. ŚWIADCZENIE USŁUGI HOTELARSKIEJ w hotelu w Warszawie, o którym mowa w punkcie 1.
1. Wynajem w hotelu, w którym organizowane będzie spotkanie maksymalnie 20 pokoi jednoosobowych i/lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w dniu poprzedzającym spotkanie, t.j. 10.10.2019 wraz ze świadczeniem usługi gastronomicznej w postaci śniadania dnia następnego. Każdy pokój musi mieć pełen węzeł sanitarny oraz bezpłatny dostęp do internetu. 

2. Wynajem w hotelu, w którym organizowane będzie spotkanie maksymalnie 20 pokoi jednoosobowych i/lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w dniu spotkania, t.j. 11.10.2019 wraz ze świadczeniem usługi gastronomicznej w postaci śniadania dnia następnego. Każdy pokój musi mieć pełen węzeł sanitarny oraz bezpłatny dostęp do internetu. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
3. Zapewnienie maksymalnie 10 miejsc parkingowych w hotelu zakwaterowania na jedną lub dwie doby. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
III. ŚWIADCZENIE USŁUG GASTRONOMICZNYCH w hotelu w Warszawie, o którym mowa w punkcie 1.

Wykonawca musi przedstawić menu do akceptacji przez Zamawiającego najpóźniej na 3 dni robocze przed spotkaniem (przygotowane na bazie ramowych wymagań podanych w dalszej części OPZ). Posiłki dla maksymalnie 25 osób (serwowane w tym samym obiekcie, w którym będzie spotkanie). Usługa składać się będzie z przerwy kawowej ciągłej, obiadu oraz kolacji na żądanie nr 1 oraz kolacji na żądanie nr 2.

Wykonawca zapewni szklanki oraz wodę gazowaną i niegazowaną na stole obrad dla każdej z osób w butelkach o pojemności 0,3-0,4 l, przynajmniej po dwie butelki na osobę.

1. Przerwa kawowa całodzienna dla maksymalnie 25 osób, serwowana w pomieszczeniu obok sali obrad lub w holu przed salą, ewentualnie w sali obrad jeśli jej wielkość zdaniem Zamawiającego będzie na to pozwalać  (jedzenie uzupełniane w ciągu dnia tak, aby zapewnić jego świeżość):

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzątkiem, herbata dostępna bez ograniczeń), kawa (rozpuszczalna oraz z automatycznego ekspresu wysokociśnieniowego wraz z dodatkami - mleko, śmietanka, cukier, kawa dostępna bez ograniczeń), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 1 l na osobę), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilości przynajmniej po 0,4 l na osobę); owoce sezonowe świeże 3 rodzaje, w ilości co najmniej 0,3 kg owoców/osobę), wybór ciast domowych – minimum 3 rodzaje (minimum 200 g na osobę), kanapki bankietowe z minimum 5 składnikami (wędliny/ryba wędzona typu łosoś/jajko + sery + warzywa + masło), minimum 12 kanapek na osobę na pieczywie ciemnym i jasnym (wielkość kanapki rozmiaru minimum przekroju bagietki).

2. Obiad w formie gorącej dla maksymalnie 25 osób, którego menu będzie obejmować (gramatura przedstawiona dla porcji obiadu dla 1 osoby):  

· zupy, 2 rodzaje do wyboru (200 ml każdego rodzaju na osobę)

· danie mięsne (2 rodzaje-co najmniej 150 g/osobę) 

· danie wegetariańskie (1 rodzaj-co najmniej 150 g/osobę),

· dodatki do wyboru (minimum 3 rodzaje-minimum 200 g/osobę – np. ryż zwykły lub curry, ziemniaki gotowane lub opiekane w ziołach, kluseczki, warzywa gotowane mix. lub brokuły; Wykonawca będzie zamiennie w zależności od serwowanych dań ciepłych dobierał dodatki), 

· pieczywo (2 rodzaje)  i masło,

· warzywa – sałatki/surówki (2 rodzaje), co najmniej 200 g/osobę, każda składająca się z minimum 5 składników,

· wodę mineralną gazowaną i niegazowaną, podawaną w szklanych butelkach lub serwowaną w dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,5 l / osobę, ilość wody niegazowanej powinna być dwukrotnie wyższa niż gazowanej

· 100% soki owocowe (min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub serwowane w dzbankach, minimum 0,3 l/osobę, 

· kawę czarną bez ograniczeń z automatycznego ekspresu wysokociśnieniowego, 

· herbatę w saszetkach bez ograniczeń (min. 4 rodzaje, w tym czarna, zielona), parzoną wrzątkiem, podanym w termosach

· 2 rodzaje deseru (np. deser czekoladowy, deser typu panna cotta, creme brulee, ciasto domowe minimum 150-200 g/osobę)

· dodatki typu: śmietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemności max. 400 ml), w tym również mleko pochodzenia roślinnego (odpowiednio oznaczone) oraz świeża cytryna w plasterkach, sypki cukier biały i brązowy (pakowany lub w cukiernicach), słodziki,

· wszystkie pozycje menu powinny mieć możliwość zamiany na danie bezglutenowe.

Sposób podania: w formie szwedzkiego stołu z zapewnieniem talerzy, sztućców, szklanek, filiżanek i serwetek. Naczynia i resztki posiłku należy zabrać po konsumpcji gości lub w miarę możliwości na bieżąco, w czasie jej trwania. 

3. Kolacja na żądanie nr 1 dla maksymalnie 20 osób w hotelu w Warszawie, o którym mowa w punkcie 1 w dniu poprzedzającym posiedzenie (10.10).

Kolacja w formie bufetu lub do wyboru z wcześniej przygotowanej karty: 3 rodzaje przystawki w tym jedna wegetariańska (porcja min. 150 g/os); pieczywo – ciemne i jasne; danie główne - danie mięsne (porcja mięsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj dania wegetariańskiego; dodatki typu ryż, kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw: sałatki/surówki/warzywa (co najmniej 100 g /os), deser (ciasto domowe lub inny zimny deser w ilości minimum 100 g na osobę). Napoje dostępne podczas kolacji: herbata parzona wrzątkiem bez ograniczeń (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, śmietanka, cukier, kawa dostępna bez ograniczeń, woda mineralna i soki owocowe do wyboru w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 l na osobę).

4. Kolacja na żądanie nr 2 dla maksymalnie 20 osób w hotelu w Warszawie, o którym mowa w punkcie 1 w dniu posiedzenia (11.10).

Kolacja w formie bufetu lub do wyboru z wcześniej przygotowanej karty: 3 rodzaje przystawki w tym jedna wegetariańska (porcja min. 150 g/os); pieczywo – ciemne i jasne; danie główne - danie mięsne (porcja mięsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj dania wegetariańskiego; dodatki typu ryż, kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw: sałatki/surówki/warzywa (co najmniej 100 g /os), deser (ciasto domowe lub inny zimny deser w ilości minimum 100 g na osobę). Napoje dostępne podczas kolacji: herbata parzona wrzątkiem bez ograniczeń (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, śmietanka, cukier, kawa dostępna bez ograniczeń, woda mineralna i soki owocowe do wyboru w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 l na osobę).

Wykonawca zapewni: 

· obsługę kelnerską, w proporcji min. 1 kelner(ka) / 20 uczestników.

· zastawę stołową ceramiczną, sztućce metalowe, szklanki, filiżanki,

· dekorację stołów: materiałowe obrusy, papierowe serwetki. 

Wszystkie posiłki zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone w dniu świadczenia usługi, muszą charakteryzować się wysoką jakością - zgodnie z obowiązującymi przepisami w zakresie świadczenia usług gastronomicznych. Produkty przetworzone będą posiadały termin przydatności do spożycia. 

IV. USŁUGA TŁUMACZENIOWA 

1. wynajem tłumaczy (ZAMÓWIENIE OPCJONALNE):

Zapewnienie tłumaczy symultanicznych w trakcie trwania posiedzenia WKP w dniu 11.10.2019r. Tłumaczenie będzie prowadzone w sali konferencyjnej w godzinach 9.00-17.00 (ramowe godziny zostaną potwierdzone na trzy dni robocze przed spotkaniem i mogą one ulec skróceniu). Tłumaczenie będzie prowadzone naprzemiennie w językach: Polskim, Rosyjskim oraz Ukraińskim (w tym jeżeli zajdzie taka uzasadniona potrzeba, zaakceptowana przez Zamawiającego tłumaczenie relay), we wszystkich tych językach lub w wybranych spośród nich przez Zamawiającego. Decyzja co do wyboru języków przekazana zostanie Wykonawcy w dniu podpisywania umowy. 

Wykonawca zapewni tłumaczy swobodnie poruszających się w tematyce unijnej oraz finansowej (programy, projekty, umowy, zagadnienia finansowe itp.). Zamawiający zapłaci za wykorzystany, faktyczny czas tłumaczenia i faktyczną ilość języków. Na potrzeby wyceny przyjmuje się trzy języki oraz jako czas jeden blok oraz trzy godziny.

V. USŁUGA TRANSPORTU w dniach 10-12.10.2019r.
1. Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@pbu2020.eu lub w przypadku nieobecności na adres mailowy podany w asystencie) biletów autobusowych lub kolejowych na trasie Białystok-Warszawa-Białystok (przejazd bezpośredni tam i z powrotem, podróż w jedną stronę nie trwająca dłużej niż 2,5 godziny, pociąg 2 klasa lub autobus wyposażony w klimatyzację przystosowany do podróży dalekobieżnych, dokładny rodzaj środka transportu godziny i dni do uzgodnienia z Zamawiającym) dla 1 osoby. Zamówienie obejmuje przewóz tych osób z/do hotelu zakwaterowania. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
Bilety zapewniane są dla uczestników spotkania w Warszawie. Przyjazd uczestników planowany jest na dzień 10.10.2019, a powrót 11.10.2019 i/lub 12.10.2019 

2. Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@pbu2020.eu lub w przypadku nieobecności na adres mailowy podany w asystencie) biletów autobusowych lub kolejowych na trasie Lublin-Warszawa-Lublin (przejazd bezpośredni tam i z powrotem, podróż w jedną stronę nie trwająca dłużej niż 3,5 godziny, pociąg 2 klasa lub autobus wyposażony w klimatyzację przystosowany do podróży dalekobieżnych, dokładny rodzaj środka transportu godziny i dni do uzgodnienia z Zamawiającym) dla 1 osoby. Zamówienie obejmuje przewóz tych osób z/do hotelu zakwaterowania. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
Bilety zapewniane są dla uczestników spotkania w Warszawie. Przyjazd uczestników planowany jest na dzień 10.10.2019, a powrót 11.10.2019 i/lub 12.10.2019 

3. Zapewnienie transportu na trasie Warszawa Lotnisko Chopina – hotel, w którym będzie odbywało się spotkanie w Warszawie w dniu 10.10.2019 dla grupy maksymalnie 6 osób przylatujących z Ukrainy, Białorusi lub Rzeszowa – ilość przejazdów na podanej trasie i godziny przewozu będą ustalone z Zamawiającym i uzależnione od godziny przylotu uczestników. (maksymalnie 4 przejazdy). ZAMÓWIENIE OPCJONALNE.

Na czas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapewni osobę/koordynatora w miejscu świadczenia usługi, tj. w dniu 11.10.2019, a także podczas zaplanowanych transportów, meldowań oraz posiłków w hotelach.
Załącznik nr 4 do umowy 

PROTOKÓŁ ODBIORU
z dnia …………………
Na podstawie umowy nr ………………………………………. zawartej w Warszawie w dniu 
……………. 2019 roku pomiędzy: 

Skarbem Państwa - państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana Buller –Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania na stanowisko dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,
a 

_____________________ z siedzibą w _______________, posiadającą nr identyfikacyjny NIP: ______________, REGON: ____________, a także wpisaną/ym do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: _______/wpisaną do Centralnej Ewidencji I Informacji o Działalności Gospodarczej, reprezentowaną/ym przez Pana/Panią _______________ – ________________ zwaną/ym w dalszej części umowy „Wykonawcą”.
której przedmiotem było wykonanie usługi polegającej na:
dostarczenie wybranych usług w ramach organizacji posiedzenia Wspólnego Komitetu Programującego do Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2021-2027
Zamawiający nie zgłasza/zgłasza * zastrzeżeń do przedmiotu odbioru.

Uwagi: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

*niepotrzebne skreślić
	WA.263.60.2019.BG                                                                                         ZAŁĄCZNIK NR 2 do SIWZ

	O F E R T A 

	(pieczęć Wykonawcy)


Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................,

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................., 

Będącego ……………… (M/Ś/D*) przedsiębiorcą, nr faksu …………….; nr telefonu ………………;

e-mail………………..;

*proszę wskazać właściwe

w odpowiedzi na „Publiczne ogłoszenie o zamówieniu nr WA.263.60.2019.BG dotyczące postępowania prowadzonego przez Centrum Projektów Europejskich w trybie art. 138g ustawy na dostarczenie wybranych usług w ramach organizacji posiedzenia Wspólnego Komitetu Programującego do Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2021-2027

składam/składamy niniejszą ofertę:

I. KRYTERIUM CENA:

	Lp.
	Produkt
	Jednostkowa cena brutto
	Ilość

sztuk 
	Ilość
	Cena brutto łączna za poszczególne usługi w zamawianej ilości

(3x4x5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Cena za wynajem sali konferencyjnej
	
	1 szt. 
	1
	

	2.
	Cena za pokój jednoosobowy w dniu 10.10.2019 r. 
	
	20 szt.
	1
	

	3.
	Cena za pokój jednoosobowy 
W dniu 11.10.2019 r. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
	
	20 szt. 
	1
	

	4.
	Cena za miejsce parkingowe ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
	
	10 szt.
	2
	

	5.
	Cena za przerwę kawową ciągłą 
	
	25 osób
	1
	

	6.
	Cena za obiad w hotelu 
	
	25 osób
	1
	

	7.
	Cena za kolację
	
	20 osób
	2
	

	8.
	Cena za pracę tłumaczy 1 blok tłumaczenie symultaniczne jedna para języków
ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
	
	1 blok
	1
	

	9.
	Cena za pracę tłumaczy 1 godzina tłumaczenie symultaniczne jedna para języków
ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
	
	3 języki
	3
	

	10.
	Cena za bilet na trasie Białystok-Warszawa-Białystok
ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
	
	1 szt.
	1
	

	11.
	Cena za bilet na trasie Lublin-Warszawa-Lublin
ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
	
	1 szt.
	1
	

	12.
	Transport lotnisko-hotel
ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
	
	25 km
	4
	

	13.
	RAZEM wers 1 kol. 6+wers 2 kol. 6 + wers 3 kol. 6 + wers 4 kol. 6 + wers 5 kol. 6 + wers 6 kol. 6 + wers 7 kol. 6 + wers 8 kol. 6 + wers 9 kol. 6 + wers 10 kol. 6+ wers 11 kol. 6+ wers 12 kol. 6
	


ŁĄCZNA CENA BRUTTO ZAMÓWIENIA*: 

Łączna cena brutto zamówienia (wers 13 kol. 6) =……………………………….zł

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy

II. Kryterium doświadczenie koordynatora

Wyznaczony do realizacji zamówienia koordynator zrealizował ……. usług polegających na organizacji jednodniowej konferencji/ szkolenia/ kongresu/ spotkania dla grupy minimum 20* osób każda.  
*dotyczy planowej liczny uczestników
III. KRYTERIUM ASPEKTY SPOŁECZNE:
Zatrudnienie przy realizacji zamówienia co najmniej 1 osoby niepełnosprawnej w wymiarze co najmniej 1/4 etatu:

TAK/NIE*  
* niepotrzebne skreślić
OŚWIADCZENIA:
1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi 
w „Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia nr WA.263.60.2019.BG”. 
2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.

3. Oświadczam/y/, że zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) żadna z oferowanych usług nie została wyceniona poniżej kosztów jej wytworzenia lub świadczenia a jej odsprzedaż nie następuje poniżej kosztów zakupu
.

4. Oświadczam/y, że zamówienie będzie realizowane samodzielnie, bądź przy współudziale podwykonawców, którzy będą realizowali następującą część zamówienia:

…………………………………………………………………………………………….

5. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się ze „Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia nr WA.263.60.2019.BG ”, udostępnioną przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niej żadnych zastrzeżeń.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy 

w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

7. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 60 dni od dnia upływu terminu składania ofert.

8. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam/y, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień upływu terminu składania ofert (art. 297 k.k.).

9. Odpis z właściwego rejestru dostępny jest pod adresem internetowym:

............................................................................................

............................................................................................

10. Następujące dokumenty znajdują się w posiadaniu Zamawiającego:

1)  .....................................................................................................

2) .....................................................................................................

i stanowią potwierdzenie okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.

11. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty i które wskazujemy do oceny spełnienia przez nas warunków udziału w postępowaniu są:
1) .....................................................................................................

2) .....................................................................................................

3) .....................................................................................................

4) .....................................................................................................

5) .....................................................................................................

..............................., dn. ..............2019 r.                 .....................................................................


                                                               
         (podpis/y osoby/osób uprawnionej)
	WA.263.60.2019.AZ                                                                                 ZAŁĄCZNIK NR 3 do SIWZ                         



	JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMÓWIENIA  

(JEDZ)


Wypełniony w części dotyczącej Zamawiającego JEDZ stanowi odrębny plik zamieszczony wraz z dokumentacją przetargową na stronie Zamawiającego. Zamawiający udostępnia na stronie formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.
Wykonawca do wypełnienia oświadczenia - formularza JEDZ może wykorzystać narzędzie dostępne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl 

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request został również zamieszczony na stronie internetowej Zamawiającego wraz z dokumentacją przetargową. 
JEDZ złożyć należy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z ofertą za pośrednictwem formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na mini portalu.
Wykonawca wypełnia JEDZ, tworząc dokument elektroniczny. Wykonawca może korzystać z narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które umożliwiają wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawcę dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie „PDF” (należy plik podpisać formatem PAdES) lub innym ( należy plik podpisać formatem XAdES), wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie.
 

Obowiązek złożenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym w sposób określony powyżej dotyczy również formularza JEDZ składanego na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. 
Zamawiający informuje, że w Części IV JEDZ dopuszcza możliwość wypełnienia tego dokumentu jedynie w sekcji α (alfa) – „ogólne oświadczenie” i w związku z tym wykonawca nie musi wypełniać żadnej z pozostałych sekcji w Części IV JEDZ.
	WA.263.60.2019.AZ                                                                              ZAŁĄCZNIK NR 4  do SIWZ                         

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

	


(pieczęć Wykonawcy)

Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Nr faksu ................................ ; Nr telefonu ...............................; e-mail ……………………….

przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez Centrum Projektów Europejskich w trybie art. 138g na dostarczenie wybranych usług w ramach organizacji posiedzenia Wspólnego Komitetu Programującego do Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2021-2027, nr postępowania WA.263.60.2019.AZ, oświadczam/y/, że: 
· należę/ymy* 

· nie należę/ymy* 

do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369)**

* niewłaściwe skreślić

** w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).
................................., dn. ..................... 2019 r.              .............................................................


(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)

	WA.263.60.2019.BG                                                                                                                           ZAŁĄCZNIK NR 5 do SIWZ

	Wykaz USŁUG 


                       potwierdzenie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 2) SIWZ
	Lp.
	Przedmiot usługi
	Nazwa podmiotu, na rzecz którego wykonano usługę
	Data wykonania usługi

 (dzień–miesiąc–rok)
	Liczba uczestników
	Usługa polegała na organizacji konferencji/ spotkania/ kongresu
TAK/NIE*


	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


................................., dn. ..................... 2019 r.             





 .............................................................






(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)

	WA.263.60.2019.BG                                                                             ZAŁĄCZNIK NR 6 do SIWZ               



	ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU , O KTÓRYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMÓWIENIA 


Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

……………………………………………………………………………………………… 

(imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (właściciel, prezes zarządu, członek zarządu, prokurent, upełnomocniony reprezentant itp.*) 

działając w imieniu i na rzecz: ……………………………………………………………………………………………… 

(nazwa Podmiotu) 

zobowiązuję się do oddania nw. zasobów na potrzeby wykonania zamówienia: ……………………………………………………………………………………………… 

(określenie zasobu – wiedza i doświadczenie) do dyspozycji Wykonawcy : ……………………………………………………………………………………………… 

(nazwa Wykonawcy) 

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamówienia na dostarczenie wybranych usług w ramach organizacji posiedzenia Wspólnego Komitetu Programującego do Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2021-2027, nr WA.263.60.2019.BG 

Oświadczam, iż: 

1) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2) sposób wykorzystania przez Wykonawcę udostępnionych przeze mnie zasobów przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3) charakter stosunku łączącego mnie z Wykonawcą będzie następujący: …………………………………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………… 

4) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: ……………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………… 

5) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

__________________________________ 

podpisy osób/osoby wskazanych w dokumencie
 uprawniającym do występowania w obrocie prawnym 
lub posiadających pełnomocnictwo

__________________________________ 

 (miejscowość) (data)

� Dotyczy osób fizycznych


� Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawcy, który otrzymał punkty za spełnienie kryterium oceny nr 3


� dotyczy oferty składanej przez pośredników (np. organizatorów imprez lub konferencji, biur podróży lub agencji turystycznych);


� Ustawa z dnia 5 września 2016 r. – o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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