Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87, REGON 141681456

Warszawa, dnia 9.09.2019 r.
Ustugi spoteczne, znak: WA.263.63.2019.BG

SPECYFIKACJIA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postegpowania o  udzielenie = zamowienia  publicznego  prowadzonego ha  podstawie
art. 1389 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg”, na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji
Konferencji WST PBU w dniach 29-30 pazdziernika 2019 r.

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamodwienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji Konferencji
Otwierajacej projekty z drugiego naboru w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska—
Biatorus—Ukraina 2014-2020 (dalej konferencja) w dniach 29-30 pazdziernika 2019 roku
w wojewodztwie podlaskim.
2. Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1
do SIWZ).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
W ramach przedmiotowego zaméwienia Zamawiajacy przewiduje opcje.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktorych mowa w art. 87 wust. 2 ustawy 1 razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbada¢, czy Wykonawca, ktorego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
8. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 7, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu
Wykonawca, ktory zlozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
9. Zamawiajacy nie zastrzega obowiagzku osobistego wykonania przez Wykonawce zamdwienia.
10.Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia wynosi 270 000,00 ztotych.
ROZDZIAL 11
Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpny dla wykonawcow na miniPortalu. W formularzu
oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postepowaniem.
2. Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okreslonym w zataczniku nr
2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ 1 uwzglednia¢ wszystkie wymagane
w SIWZ warunki i o§wiadczenia.
3. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:
a) wypehiony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ
b) oswiadczenie wymienione w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ
¢) o$wiadczenie o udostgpnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP, w
celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 6 do
SIWZ.(jezeli dotyczy)
d) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia publicznego w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku Wykonawcow
moga wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
e) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;
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f) odpis z whasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

g) wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane (wg wzoru okreSlonego w
zalaczniku nr 5 do SIWZ oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane
lub s3 wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktoérych mowa powyzej sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych Ilub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny O
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

h) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcow Ulatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, w celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w
postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do
ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogoblnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.J. Dz. U. z
2019 . poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrag.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych zgodnie z rozdziatem 1X ust. 8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposéb  zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w oryginale. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na ePUAP
i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostal opisany w
Instrukcji uzytkownika dostepnej na mini portalu.

8. W przypadku podpisania oferty i/lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobg, ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu
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rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9. Dokumenty i o$wiadczenia, sktadane sg w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu lub o§wiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

10. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczania,
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

11. Dokumenty sporzadzane w j¢zyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

12. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o$wiadczen
woli i zaciagania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisa¢ takze inne osoby posiadajace
pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamoéwieniu publicznym.

13. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postepowania, tj.
stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), powinny znajdowa¢ si¢ w osobnym pliku z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”. Pliki
stanowigce jawng cze¢$¢ wraz z plikiem stanowigcym tajemnice przedsigbiorstwa powinny zostaé
razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W przypadku braku jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajacy przyjmie, iz
o$wiadczenia i za§wiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania sg jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie
zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. 111 CZP 74/05) ich odtajnieniem.

14. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamodwienia. Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia ustanawiajg petlnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Dokument petnomocnictwa okreslajacego sposob wspotdziatania
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ 0 zamoéwienie winien by¢ zataczony do oferty w oryginale w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze zazada¢ umowy

regulujgcej wspoélprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig¢
odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

15. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, zobowigzani sg zlozy¢: wraz z
oferta w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdzialu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) — Zatagcznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcoéw samodzielnie wraz
z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniaja warunki udziatu w
postgpowaniu. aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér oswiadczenia okreslony jest w zalagczniku nr 3 do
SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czesci IV JEDZ wymaga jedynie wypetnienia tego dokumentu
w sekcji a (alfa) — ,,0g0lne oswiadczenie” i w zwigzku z tym Wykonawca nie musi wypetnia¢ zadnej z
pozostatych sekcji w Czesci IV JEDZ.
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16. Wykonaweca, ktoéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby -
warunkow udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ dotyczace tych podmiotow.
17. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kopie
dokumentow dotyczace kazdego =z tych Wykonawcow s3 poswiadczane za zgodnos¢
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca
ustanowit dla tych czynnosci pelnomocnika.
18. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢é wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore doktadnie cze$ci zamowienia zostang powierzone podwykonawcom
wraz z podaniem firm podwykonawcoéw. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ informacj¢ o
podwykonawcy lub podwykonawcach takze w ofercie.
ROZDZIAL 111
Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamowienia: na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypelnienia
wszystkich zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 30.11.2019 r.
ROZDZIAL V.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu
1. O zamowienie mogg stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreslonej dzialalnosci zawodowej:
Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do Centralnej Ewidencji
Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Ulatwiajacych Nabywanie Powigzanych Ustug
Turystycznych - CEOTIPUNPUT;
2) spelniaja warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca wykazal, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat
co najmniej 2 ustugi odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia, z ktorych kazda:
a) polegata na organizacji konferencji/ spotkania/ kongresu oraz
b) planowana byta dla co najmniej 80 uczestnikow™ oraz
¢) warto$¢ ustugi wynosita minimum 50 tys. zt brutto.
* zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamdowienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat ww. ustugi, zgodnie
z opisanymi warunkami, z podaniem przedmiotu $wiadczonych ustug, dat wykonania i podmiotow na
rzecz, ktorych ustugi zostaty wykonane, wraz z zalaczeniem dowodow, ze zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postegpowania uznac¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.
2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego

Taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

3. Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby -
warunkéw udzialu w postepowaniu sktada takze o$wiadczenie o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.
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4. Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednym zasobami tych
podmiotow, W szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamowienia. Pisemne zobowigzanie np.
o$wiadczenie, nalezy dotaczy¢ do oferty. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej
SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w szczegolnosci:
a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;
b) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego;
¢) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;
d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotyczg.
5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawcg spetniania warunkéw  udziatu
w postegpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.
6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci
$3 wymagane.
7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 4, nie beda
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub beda zachodzic¢
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
1) zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgéci zamowienia, jezeli wykaze zdolno$ci
techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 4.
8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca
powolywat sie na zasadach okreSlonych w ust. 4 powyzej, W celu wykazania spetniania warunkoéw
udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.
10.W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia warunek,
o ktorym mowa w ust. 1 zostanie spelniony wylacznie, jezeli spelni go co najmniej jeden z
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane do$wiadczenie nie
sumuje si¢).
ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy

Z postepowania o Udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
i 5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL V1.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zlozvé do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,
0 ktorym mowa w art, 25 ust. 11 3 ustawy
1. Wykonawca musi zlozy¢ wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym

w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
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2. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, w postaci formularza Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zamowienia (zwanego rowniez jako ,, JEDZ”) stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszej
SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu — zlozone w
oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu IX SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca do
wypelienia o$wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ rowniez narzedzie dostgpne na
stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawce oswiadczeniu w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia, Zamawiajgcy wymaga wypelnienia w
Czgséci IV jedynie Sekcje ,,0” - jako wstgpne potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu. Zamawiajqcy udostepnia formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

2) oswiadczenie o udostepnianiu zasobéw na zasadach okreslonych w art. 22a ust.1 ustawy Pzp,
w celu wykazania spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu, stanowigce Zatacznik nr 6 do SIWZ
(jezeli dotyczy) — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu 1X SIWZ;

3) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzieleni zamowienia publicznego, w przypadku w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku
Wykonawcoéw moga wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym

4) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

5) odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujagcych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy
skad Zamawiajagcy ma go pobrac.

6) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane (wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalagczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie-celem wykazania spelnienia warunku opisanego w rozdz. IV
ust. 1 pkt 2 SIWZ. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku §wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczes$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.
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7) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsigbiorcow Ulatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, w celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w
postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do
ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskaé za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z
2019 . poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.
3. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa W ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
4. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 1 dotyczace
tych podmiotow.
5. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci zamoéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 dotyczace tych podmiotow.
6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.
7. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy, potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu
w postepowaniu poprzez inne podmioty, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentow wymienionych w ust. 2 pkt 6.
8. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadto$ci. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
9. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, 0 Ktérych mowa w
ust. 1 pkt. 5, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy ust.
8 stosuje sig.
10.W przypadku watpliwosci co do treSci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwroci€ si¢ do wlasciwych organow odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
ROZDZIAL VIII.
Skladanie dokumentéw w zakresie, o ktdrym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentéw
1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania 0 udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé wykonawcoéw do zlozenia
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wszystkich lub niektorych os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie zlozy o$§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o§wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogoblnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. W _przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentdow, o ktérych mowa
w ROZDZIALE VI SIWZ, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci

o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy,
korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile sa one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentdéw, ktore sg objete tym
repozytorium.

ROZDZIAL | X.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami
1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami

odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU
https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Wykonawca postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostalty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. Za dat¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
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przekazania na ePUAP. ldentyfikator postepowania i klucz publiczny dla postgpowania o udzielenie
zamowienia dostgpne sg na Liscie wszystkich postepowarn na miniPortalu oraz Zamawiajacy
udostepnia na swojej stronie internetowej.

6. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego
przez miniPortal -Formularz do komunikacji powotujgc si¢ na nr referencyjny postgpowania tj.
WA.263.63.2019.BG .

7. Oswiadczenie JEDZ, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z oferta
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotéw sktadajacych oferte wspolnie oraz podmiotéw udostgpniajacych potencjat
sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzaja
okolicznosci, o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. UWAGA! Ziozenie JEDZ wraz z
ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002
o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

8. Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w
sprawie uzycia $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentoéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie ,,pdf”” nalezy podpisywa¢ formatem PAJES,

b) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy
podpisywa¢ formatem XAdES.

9. Wykonawca wypetia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystac
z narz¢dzia ESPD lub innych dostgpnych narzedzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypeknienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z ww. formatow:

a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, speilniajace wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie.

b) Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okre§lony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ skladanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

10. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sa przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki. Sposob
sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentow
elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. W sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze Zgdac zamawiajgcy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.
11.Zamawiajagcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamoéwieniu oraz niniejsza SIWZ.

! Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — 0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 1. poz. 1579)
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11.Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tres§ci SIWZ wraz z Wyjasnieniami Zamawiajacego do tych
zapytan;, zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktdrym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ W wyniku wniesienia odwotania;
rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogltoszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

12.Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy winni przestaé
tre§¢ wniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc innym
edytowalnym). Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku 0
wyjasnienie tresci SIWZ.

13.Wykonawcy zwigzani sg wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczanymi na
stronie internetowej Zamawiajacego. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace
monitorowanie strony internetowej Zamawiajagcego Www.cpe.gov.pl w celu zapoznania si¢
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub
wprowadzonymi zmianami do SIWZ. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia SIWZ a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

ROZDZIAL X.
Wadium

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium w
wysokosci: 2 000,00 zt (stownie: dwa tysigce ztotych 00/100)
2. Wadium moze by¢ wnoszone W jednej lub kilku nastgpujacych formach:
1) pieniadzu;
2)poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
Z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
310, 836)
3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidtowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptacaé na konto Zamawiajgcego: Narodowy Bank Polski
Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie nalezy
umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postgpowaniu znak WA.263.63.2019.BG”.
5. Dowod wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopie dokumentu (w formie elektronicznej)
wniesienia wadium poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostatych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat (w formie elektronicznej) dowodu wniesienia wadium.
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6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.
7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
8. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.
9. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.
10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwo$ci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach  okreslonych
w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.
ROZDZIAL XI.

Termin zwigzania ofertq
1. Skiadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Whykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwréci¢ sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XII.

Skladanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 24.09.2019 r., do godziny 09:00.

ROZDZIAL XI11.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uplywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za posrednictwem
formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na ePUAP i udostepnionego na mini
portalu.
2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL X1V.

Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 24.09.2019 r. o godz. 11:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.
4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.
5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia.
6. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie WwWw.cpe.gov.pl informacje dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
¢) ceny, doswiadczenia oraz aspektow spotecznych zawartych w ofertach.
ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, jak i po jego wykonaniu.
2. Wykonawca okreéli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i uslug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy W celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory mialby obowiazek wptacié
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajagcym bedg dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert
1. Oceniane beda wyltacznie oferty nie odrzucone.
2. W ramach zamoOwienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tgcznie
najwiecej punktow.
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

Laczna cena brutto zamowienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 85. Najwyzszg liczbe punktéw — 85,
otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cen¢ brutto za wykonanie niniejszego

zamoéwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: max. 85

Najnizsza taczna cena brutto zamoéwienia

x 85 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty ocenianej

Doswiadczenie koordynatora - co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do
realizacji zamowienia, ktory posiada doswiadczenie w realizacji uslug polegajacych
na organizacji konferencji/ szkolenia/ kongresu/ spotkania dla grupy minimum 80 | max. 10
0sob kazda.*

Punkty za kryterium ,,do$wiadczenie” zostang przyznane w nastepujacy sposob:
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-Organizacja 5 i wigcej konferencji/ szkolen / kongresow/ spotkan tgcznie — 10 pkt.
-Organizacja 3-4 konferencji/ szkolen / kongresow/ spotkan tacznie —5 pkt.

-Organizacja 0-2 konferencji/ szkolen / kongresow/ spotkan tacznie — O pkt.
* zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamowienia

Aspekty spoleczne- Punkty za kryterium ,aspekt spoleczny” zostang przyznane
W nastgpujacy sposob:

-w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamoéwienia co najmniej 1 osoby
niepetnosprawnej* w wymiarze co najmniej % etatu - 0 pkt (0%)

-za zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej*
w wymiarze co najmniej ¥4 etatu— 5 pkt. (5%)

* osoby niepelnoprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych (t.].
Dz. U.z 2018 r. poz. 511),

max. 5

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tqcznie najwiekszq liczbe punktéw (P)

wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem: P = C + K + A, gdzie:

P - tgczna liczba punktéw oferty ocenianej,

C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,.cena”

K - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,doswiadczenie koordynatora”

A - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,aspekt spoteczny”

ROZDZIAL XVII.
Wybdr najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej liczbie zdobytych punktow w ramach zamowienia.
2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omy#ki
polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.
4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone
w Rozdziale 11 SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XIX.

Zawarcie umowy
1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.
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ROZDZIAL XX.
Informacja 0 mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okoliczno$ci skutkujace mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sg w nastepujacym zakresie:

a) Strony sg uprawnione do dokonania zmian 0 lgcznej wartoSci nieprzekraczajacej 10% }acznego
wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkéw zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie
od jej wartosci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczegolno$ci do zastgpienia
przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;

b) Strony sg uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. 1le Pzp;

2.0procz mozliwosci  dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
1 postanowieniach zatagczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny wplyw
na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamoOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

3. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci
W postaci aneksu, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy.

ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania
1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przyshiguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $srodkow ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzgdu Zamowien
Publicznych.
ROZDZIAL XXII.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektéow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986). Wsrdd tych informacji moga pojawic¢ si¢ dane, ktore na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogolne
Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W swietle powyzszego CPE informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania W oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 1986).

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia (w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane w czasie okreSlonym przepisami
prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektéw Europejskich.

6) Posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(!;

—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosé
oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowe;j.

11) CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie S$rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem,
przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

(1] skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postegpowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
ROZDZIAL XXIII.

Postanowienia koricowe

1. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje

sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zatgczniki do protokotu postgpowania.
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2. Protoko6t wraz z zatagcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdézniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikdéw do protokotu, w tym ofert, odbywac sie bedzie na wniosek,

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o przynaleznos$ci lub nie do grupy kapitatowej;

5) zalgcznik nr 5 — wykaz ustug

6) Zalacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udostgpnienia zasobow
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WA.263.63.2019.BG ZALACZNIK NR 1 do SIWZ
Projekt umowy

UMOWA NR cuititiiitttiietteeeesssesesssesssssssssssessssssnns
zawarta w dniu ...l 2019 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowg Centrum Projektéw Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich
na podstawie powotania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym
w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a

firmg ..o z siedzibg W ...l przy ul. ..., ,
.................... 5 eseeseeieene.n...., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. ,  wpisang  do Krajowego  Rejestru  Sadowego pod  numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. e , zwang w dalszej
czegsci umowy ,,Wykonawca”

lub!

Panem/Panig .......................l zamieszkatym/zamieszkata w ............. przy ul. ................ ,
legitymujacym si¢/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze ................. oraz numerze
PESEL................ , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwang w dalszej czgsci umowy ,, Wykonawcg”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani Sa rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego nr
WA.263.63.2019.BG w oparciu o art. 138¢g ustawy Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2018 ., poz. 1986).

2. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatorus - Ukraina 2014-2020 (dalej Programu).

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji Konferencji
Otwierajacej projekty z drugiego naboru w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska—
Biatorus—Ukraina 2014-2020 (dalej konferencja) w dniach 29-30 pazdziernika 2019 roku
w wojewodztwie podlaskim.

Daty podane w OPZ mogg ulec przesunigciu z powodu okolicznosci, na ktére Zamawiajacy nie
mial wplywu w momencie opisywania zaméwienia. W takim przypadku nowa data zostanie

! Dotyczy 0s6b fizycznych
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ustalona na drodze porozumienia Stron, w zaleznosci od dostepnos$ci ustug hotelarskich (zmiana
daty mozliwa tylko z inicjatywy Zamawiajacego).
4. Szczegdlowy zakres ushug okresla zatacznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamowienia.

§2

1. Ostateczne potwierdzenie danych mowiacych o ostatecznej wielkosci zamowienia  nastgpi
z wyprzedzeniem 5 dni kalendarzowych przed datg wydarzenia.

2. Strony wyznaczajg nastepujace osoby uprawnione do kontaktow w imieniu kazdej ze Stron
w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego: p. Agnieszka Cwikla, tel.. (22) 378 31 87, e-mail:
agnieszka.cwikla@pbu2020.eu, p. Monika Koztowska, tel.: (22) 378 31 89, e-mail:
monika.kozlowska@pbu2020.eu

b) po stronie Wykonawcy —

§3

1. Z tytulu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamowienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego taczna warto$¢ nie przekroczy .........ccccvvcerenne.
ZE DIutto (STOWNIE: ...oeiiiiiiii e i..../100 groszy).

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okreslonych
w zataczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zataczniku nr 2.

3. Wykonawca majgc mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnos$ci
i materiatéw, niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli nie zostaty
one wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy i jej zalacznikach.

5. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem na rachunek Wykonawcy nr

§ 4

1. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania faktur VAT (e-faktury) z tytulu prawidtowo
wykonanego zamodwienia.  Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawce jest
podpisanie przez Zamawiajgcego protokotu odbioru zakupionych ustug bez uwag, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 4 do umowy. Osoba odpowiedzialng za podpisanie protokotu jest Kierownik
Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu p. Andrzej Stodki lub osoba go zastgpujaca.

2. Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce,
w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT Zamawiajagcemu na
adres:
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Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy Transgranicznej
Polska — Bialorus — Ukraina 2014-2020

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich; ul. Domaniewska 39 a;

02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87

Zaptata nastapi na wskazany przez Wykonawce w umowie nr rachunku, przy czym za datg
zaplaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo potragci¢c kwote kar umownych z platnosci za fakture VAT
wystawionej w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

Wykonawca moze zlozy¢ ustrukturyzowang fakture elektroniczng za posrednictwem
platformy elektronicznego fakturowania.

§5

Umowe zawarto na czas okre$lony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypelienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 30.11.2019 r.

1

2.

3.

§6

. W razie niewykonania przez Wykonawce¢ przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony

do odstgpienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowna w wysokosci 25%
naleznego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji wydarzenia zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamowienia (nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy) za
kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ Wykonawca zaplaci kar¢ umowng w wysokosci
2% warto$ci wynagrodzenia brutto o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1.

W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do
catkowitego odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia 1 osoby niepetnosprawnej * przez

okres realizacji umowy.

Wykonawca na kazde zadanie Zmawiajacego przedstawi wskazane przez niego dokumenty
potwierdzajace spelienie kryterium, o ktérym mowa w ust.5.

! Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéry otrzymal punkty za spelienie kryterium oceny nr 3
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7. W przypadku naruszenia postanowien ust.6, Zamawiajacy obciazy Wykonawce karg umowna
w wysokosci 5% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, za
kazdy rozpoczety miesigc niedotrzymania tych postanowien.

8. W przypadku nieprzekazania przez Wykonawcg dokumentow, o ktorych mowa u ust. 6
Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstagpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
i obcigzenia Wykonawcy kara umowng w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego

wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

§7

1. Strony umowy stwierdzajg, ze dokumentacja fotograficzna, filmowa (dalej fotografie oraz film)

oraz projekty graficzne, ktore zostang wykonane w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia (sa
przedmiotem umowy) sg utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1231).

. Z dniem przyjecia fotografii, filmu oraz projektow graficznych przez Zamawiajgcego
i w ramach wynagrodzenia okre$lonego w § 3 ust. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, na
zasadzie wylacznos$ci, autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego
terytorialnie i czasowo Kkorzystania i rozporzadzania przedmiotem umowy, w kraju i za granica,
zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.
z 2019 r., poz. 1231) na wszelkich znanych w chwili zawierania niniejszej umowy polach
eksploatacji, w tym wskazanych w art. 50 Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskim i
prawach pokrewnych, obejmujacych w szczegdlnosci:

a) utrwalanie i zwielokrotnianie, trwale lub czasowe, w catosci lub w czgsci, jakimikolwiek
srodkami 1 w jakiejkolwiek formie w dowolnej ilosci egzemplarzy, wytwarzanie
egzemplarzy wszelkimi mozliwymi technikami, w tym technika drukarska, reprograficzna,
zapisu magnetycznego, technikg mechaniczna, cyfrowa; przechowywanie, w szczegolnosci
w pamieci urzadzenia elektronicznego i innych no$nikach cyfrowych (CD, DVD, przenosnia
pamig¢ flash), sieci komputerowej, teleinformatycznej lub wszelkich innych $rodkach
komunikacji elektronicznej;

b) obrét oryginatem albo egzemplarzami, na ktoérych utwory utrwalono, wprowadzanie do
obrotu, dzierzawa, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

C) prezentowanie, wyswietlanie, ukazywanie oraz wprowadzanie do pamigci komputera, w tym
takze wykorzystywanie i wy$Swietlania podczas pokazéw publicznych;

d) dowolne korzystanie w sposdb komercyjny lub niekomercyjny i rozpowszechnianie w inny
sposob niz wskazany w pkt. b) powyzej, w dowolnych materiatach m.in. informacyjnych,
reklamowych i promocyjnych, folderach, ulotkach, czasopismach, w reklamie
wielkoformatowej (w tym na plakatach, billboardach oraz bannerach), w Internecie, za
pomoca dowolnych $rodkéw technicznych; a takze korekta (obrobka) graficzna w celu
przygotowania Zdjecia do uzycia we wskazany wyzej sposob;
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10.

e) wykorzystywanie utworéw w dowolnej formie, w tym papierowe;j i elektronicznej, w catosci
i we fragmentach, we wszelkich celach promocyjnych, informacyjnych oraz
marketingowych;

f)  tworzenie utworéw zaleznych i pochodnych, przegladanie, dowolne modyfikowanie i
wykorzystywanie utworow; przystosowywanie, zmiany uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany
w utworach;

g) wprowadzanie do obrotu elektronicznego, w tym poprzez sie¢ Internet; przesytanie przy
wykorzystaniu §rodkow przekazu obrazu.

Zamawiajacy uprawniony jest do zbycia majatkowych praw autorskich do fotografii, filmu oraz
projektow graficznych lub do udzielenia licencji na korzystanie z nich na wszystkich polach
eksploatacji wymienionych w ustepie powyze;j.

Wszelkie prawa nabyte przez Zamawiajacego na mocy niniejszej umowy nie s3 ograniczone
terytorialnie ani w czasie, a ich wykonywanie nie wymaga zgody Wykonawcy.

. Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie praw zaleznych do fotografii, filmu oraz projektow

graficznych przez Zamawiajacego w sposob nieograniczony terytorialnie i czasowo. Wykonawca nie
zachowuje prawa zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego i1 przenosi je na
Zamawiajacego w pelnym zakresie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykonywania praw zaleznych do fotografii, filmu oraz projektow
graficznych bez zgody Zamawiajacego pod rygorem odpowiedzialnosci odszkodowawcze;j.

. Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie wykonywat osobistych praw autorskich do fotografii filmu oraz

projektow graficznych za wyjatkiem zamieszczania ich w swoich materiatach informacyjnych oraz
portfolio, pod rygorem odpowiedzialnosci odszkodowawcze;.

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych,
W szczegdlnosci prawa do decydowania o oznaczaniu nazwiskiem autora lub udostepnienia
anonimowo, decydowania o pierwszym udostgpnieniu publicznosci, nienaruszalnosci formy i tresci
utworéw oraz do nadzoru nad sposobem korzystania z fotografii oraz filmu. Zamawiajacy nie ma
obowiazku wskazywania Wykonawcy, jako autora fotografii oraz filmu. Zamawiajacy uprawniony
jest do sygnowania zdj¢¢ swojg nazwa, jej skrotem, logotypem lub logiem.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich a takze o$wiadczenia oraz zgody, o ktorych mowa w § 7
ust. 3-8 nastgpig za wynagrodzeniem okreslonym w §3 ust. 1.

Wykonawca o$wiadcza, ze w chwili przekazania Zamawiajgcemu fotografii, filmu oraz projektéw
graficznych, beda przystugiwa¢ mu do niego pelne, wylaczne i nieograniczone prawa autorskie
majatkowe. Wykonawca o$wiadcza, ze przystuguja mu do fotografii, filmu oraz projektow
graficznych prawa osobiste badz tez jest on uprawniony w imieniu autora do wykonywania w jego
imieniu autorskich praw osobistych, w szczegélnosci prawa do decydowania 0 0znaczaniu
nazwiskiem autora lub udostgpnienia anonimowo, decydowania o pierwszym udost¢pnieniu
publicznosci, nienaruszalnos$ci formy i tresci utwordw oraz do nadzoru nad sposobem korzystania z
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11.

12.

13.

14.

15.

fotografii oraz filmu, a takze ze nie ma obowigzku wskazywania autora, jako autora fotografii oraz
filmu, uprawniony jest do sygnowania zdjg¢ swoja nazwa, jej skrotem, logotypem lub logiem.

Wykonawca o$wiadcza, ze uprawniony jest do przeniesienia wskazanych w §7 ust. 10 niniejszej
umowy uprawnien na rzecz Zamawiajgcego.

Wykonawca o$wiadcza, ze w chwili przekazania Zamawiajacemu fotografii, filmu oraz projektow
graficznych bgda one wolne od jakichkolwiek wad prawnych, obcigzen oraz ograniczen wobec 0sob
trzecich.

Wykonawca ponosi takze peilng odpowiedzialno$¢ za wady dotyczace zrealizowanego przedmiotu
umowy, w tym fotografii, filmu oraz projektow graficznych , a w szczegdlnosci za ewentualne
roszczenia 0soOb trzecich wynikajace z naruszenia praw wlasnosci intelektualnej, w tym za
nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1231) w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

Jesli jakiekolwiek prawa do przedmiotu umowy beda przystugiwaé osobie trzeciej, Wykonawca
skutecznie nabedzie je przed ich przekazaniem Zamawiajacemu. W razie wystgpienia z roszczeniami
przeciwko Zamawiajagcemu przez osobe trzecig, Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu pelnego
wsparcia w celu podwazenia zasadnosci roszczen osoby trzeciej.

W przypadku ztozenia przez Wykonawceg niezgodnego z prawdg o$wiadczenia, o ktorym mowa w §7
ust. 10-13 oraz 14 oraz skierowania przez osobe trzecia, ktorej przystuguja prawa autorskie do
przedmiotu niniejszej umowy lub jego elementéw jakichkolwiek roszczen cywilnoprawnych
przeciwko Zamawiajacemu, Wykonawca zobowigzuje sie: zwolni¢ Zamawiajgcego z obowigzku
zaplaty jakiegokolwiek odszkodowania lub zado$éuczynienia z tytutu naruszenia praw autorskich do
przedmiotu umowy; pokry¢ poniesione przez Zamawiajacego koszty zasadzonych przez sad
obowigzkow zmierzajacych do usunigcia skutkoOw naruszen; pokry¢ koszty poniesione przez
Zamawiajacego w zwiazku z wniesieniem przez osobg trzecig roszczen, o ktorych mowa powyzej (w
tym roszczen o zaniechanie), a w szczegoOlnosci kosztoéw procesu oraz kosztow zastepstwa
procesowego (obstugi prawnej), chyba ze ich poniesienie nie byto uzasadnione.

§8

1. Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
2. W przypadku powstania jakiekolwiek rozbiezno$ci pomigdzy zapisami Opisu Przedmiotu
Zamowienia (OPZ) a zapisami umowy nadrzgdne zawsze sg zapisy OPZ.

§9

1. W zwiazku z uzyskaniem przez Zamawiajgcego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidlowe]j realizacji czynno$ci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i koordynatoréw PIFE
w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do
wykonywania obowigzkow, jakie cigzag na Zamawiajacym zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o
ochronie danych osobowych (RODO), ustawa o ochronie danych osobowych, przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.
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2. Wykonawca zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
Z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza,
obowigzkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego wyltacznie
w celu realizacji niniejszej umowy.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego
jest okreslony w Zataczniku nr 5.

6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikow/ wspotpracownikow
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania ZamawiajgCemu, na kazde jego zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegolno$ci niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkow dotyczacych ochrony danych
osobowych. Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzgdami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

1. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajagcemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
ogblnym rozporzgdzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych

§ 10

1. Okolicznosci skutkujace mozliwoscia dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sg w nastepujacym zakresie:

a) Strony sa uprawnione do dokonania zmian o lacznej wartosci nieprzekraczajacej 10%
facznego wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkéw
zmian dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem,
niezaleznie od jej warto$ci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczeg6lnosci do
zastgpienia przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;
b) Strony sg uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz
zmiany zdefiniowane w art. 144 ust. 1e Pzp;
2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zatgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:
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C) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny wpltyw
na realizacj¢ przedmiotu umowy,

d) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

3. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
w postaci aneksu.

§ 11

1. W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1231), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych(tj. Dz. U. z 2018 poz. 1000), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986).

2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

4, Integralng cze$¢ umowy stanowig:

e Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia,
e Zalacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

e Zalacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia .....,

e Zalacznik nr 4 — protokot odbioru (wzor).

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji Konferencji
Otwierajacej projekty z drugiego naboru w ramach Programu Wspdtpracy Transgranicznej
Polska—Biatorus—Ukraina 2014-2020 (dalej konferencja) w dniach 29-30 pazdziernika 2019 roku
w wojewodztwie podlaskim (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany podanego terminu tylko
na jego wniosek. O zmianie daty Zamawiajacy poinformuje Wykonawce nie p6zniej jak na 2 dni
kalendarzowe po podpisaniu umowy. W takiej sytuacji wszystkie daty wymienione w OPZ
powinny zosta¢ adekwatnie dostosowane. Nowy termin zostanie wtedy ustalony za
porozumieniem  Stron). Wszystkie obiekty oferowane przez Wykonawce musza
zapewniaé/posiadac¢ infrastrukture dostosowang do potrzeb oséb niepetlnosprawnych (w tym
parking dla os6b z niepetnosprawno$ciami).

Liczba uczestnikow konferencji wyniesie maksymalnie 180 osob.

Ostateczne potwierdzenie ilosci osob i innych danych moéwiacych o ostatecznej wielkosci
zamOwienia nastgpi z wyprzedzeniem 5 dni kalendarzowych przed datg wydarzenia. Wykonawca
powinien zapewni¢ osobe koordynatora do obstugi konferencji obecnego na miejscu w dniach 28-
30/10/20109.

Ogolny przebieg wydarzenia: 28/10 przyjazd, zakwaterowanie i kolacja dla wszystkich
uczestnikow, 29/10 czgs¢ konferencyjna, po obiedzie zajecia team-building, wieczorem ognisko
polaczone z kolacja, 30/10 wyprawa terenowa, wyjazd uczestnikow po obiedzie. Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy za ilo$ci potwierdzone/zgloszone z wyprzedzeniem pigciu dni przed data
wydarzenia. Wszystkie odlegtosci podane sg wedlug map google trasa piesza.

I. USLUGI WYNAJMU SALI:

1. Wynajem sali konferencyjnej na przeprowadzenie konferencji w dniu 29/10 w godzinach
09:00 — 14:00 w hotelu o standardzie minimum 3 gwiazdek zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Sportu i Turystyki z dnia 15 lipca 2016 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w
ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2016 poz. 1035) w Biatowiezy (w promieniu 3
km od centrum), pojemnos¢ sali: minimum 180 0s6b w uktadzie kinowym. Sala wynajeta ma by¢
w hotelu zakwaterowania . Rozmiar sali, oprocz miejsc siedzgcych dla uczestnikow i prelegentow
powinien zmie$ci¢ co najmniej 3 kabiny ttumaczy plus miejsce na podest gdzie bedzie
przygotowana moéwnica, $cianka reklamowa i roll-upy Zamawiajacego (dtugos¢ 3 m), ekran
gléwny 1 boczny, komputer, projektor multimedialny ze wskaznikiem do prezentacji,
naglosénienie, o$wietlenie, klimatyzacja/ogrzewanie. Jesli sala wyposazona jest w sceng wynajem
podestu nie bedzie potrzebny. Zaméwienie obejmuje takze obshuge techniczng — sterowanie
swiattem 1 klimatyzacja, obstuge prezentacji (w tym uzytkowanie komputera) i dzwigku.
Zamawiajacy zapewni sprzet do thumaczenia symultanicznego oraz ttumaczy do przeprowadzenia
thumaczenia symultanicznego podczas konferencji. Wykonawca zapewni mozliwo$é
zamontowania urzadzen do tlumaczenia. Sala musi by¢ dostepna w dniu poprzedzajacym
konferencje od godz. 11:00 dla obstugi technicznej, thumaczy i cateringu. Bezawaryjno$¢ dziatania
wszystkich ww. urzadzen musi by¢ zademonstrowana Zamawiajagcemu przynajmniej 2 godziny
przed rozpoczeciem konferencji.
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2. Wynajem powierzchni i stolow przeznaczonych do rejestracji uczestnikow. Wynajem 3
stanowisk do rejestracji uczestnikow (wg kraju) znajdujacych si¢ w poblizu sali, w ktorej bedzie
przeprowadzona konferencja, kazde ze stanowisk wyraznie oznakowane logotypami i wskazujace
na kraj. Zaméwienie obejmuje ustawienie stolow i krzesel w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego, pokrycie stolow materiatem/suknem (kolor inny niz bialy oraz ecru), stoty
powinny zawiera¢ opcje ,,zakrytych ndg” osob obstugujacych rejestracje. Zamowienie obejmuje
réwniez zapewnienie rejestracji uczestnikow przed konferencjg rano w dniu 29/10 (przynajmniej
jedna osoba moéwigca po rosyjsku i jedna po ukrainsku). Zamowienie obejmuje rowniez
rejestrowanie zgloszen uczestnikow na konferencje - prowadzenie rejestracji uczestnikow
zglaszajacych si¢ elektronicznie (poprzez wystanie formularza na adres e-mail lub zgloszenie w
formularzu online), w tym: odbieranie i zbieranie formularzy rejestracyjnych (formularz bgdzie
uwzgledniat pytanie dotyczace wymagan zwigzanych z niepelnosprawnoscia i dieta oraz elementy
odnoszace si¢ do ustug zawartych w niniejszym OPZ. Formularz zostanie przedstawiony do
akceptacji Zamawiajgcego w terminie 1 dnia od podpisania umowy a rejestracja rozpocznie si¢
najpozniej 1 dzien po akceptacji formularza i potrwa do dnia wskazanego przez Zamawiajacego),
wystanie potwierdzenia otrzymania zgloszenia (z informacja, ze nie jest ono potwierdzeniem
uczestnictwa) weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie listy uczestnikow i jej konsultacja z
Zamawiajacym na biezgco, ustalenie ilosci o0sob pod katem organizacji transportow,
zakwaterowania i wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list obecnosci do podpisu na
miejscu konferencji, rozdzielenie miejsc noclegowych w porozumieniu z Zamawiajagcym,
utworzenie listy rezerwowej w przypadku nadwyzki zgloszen, potwierdzanie zatwierdzonym
uczestnikom udzialu w konferencji, kontakt z uczestnikami w sprawach logistycznych,
przekazanie uczestnikom niezbednych informacji w zwigzku z przekraczaniem granicy (waznos¢
paszportow, etc.), ustalanie przerw podczas jazdy, potwierdzenie listy przystankéw, ustalenie
miejsc podstawienia autokaroéw, ustalenie godzin odjazdow i przekazanie wszelkich informacji
logistycznych uczestnikom, koordynacja odjazdu z miejsc zakwaterowania/miejsca konferencji
(umoéwienie grupy) i podobne.

3. Wynajem sali do przeprowadzenia zadan team-building (moze by¢ ta sama sala co na
konferencj¢) w dniu 29/10 w godzinach 14:00-18:00 dla 180 os6b. Sala musi umozliwi¢ prace w
maksymalnie 7 grupach. Przestrzen podzielona $ciankami reklamowymi Zamawiajgcego. Do
dyspozycji kazdej z grup duzy stot oraz krzesta dla kazdego uczestnika (aranzacja sali w
porozumieniu z Zamawiajacym jest po stronie Wykonawcy) w hotelu, w ktorym odbywa si¢
konferencja.

4. Wynajem maksymalnie 20 miejsc parkingowych na maksymalnie 2 doby przy hotelu/hotelach
zakwaterowania (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

I1. USLUGI HOTELARSKIE

Hotele o standardzie minimum 3 gwiazdek zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Sportu i
Turystyki z dnia 15 lipca 2016 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych
sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2016 poz. 1035). Zakwaterowanie w hotelu, w ktorym
bedzie odbywata si¢ konferencja.

W przypadku udokumentowanego braku dostepno$ci wystarczajacej liczby miejsc w obiekcie,
gdzie begdzie odbywaé si¢ konferencja, Zamawiajacy dopuszcza zakwaterowanie pozostatych
uczestnikbw w innym obiekcie o standardzie réwnorzgdnym z wymogami opisanymi w
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niniejszym OPZ. Wykonawca w tym przypadku przedstawi propozycje przynajmniej 2 obiektow,
z ktorych Zamawiajgcy dokona wyboru 1. W takim przypadku odlegto$¢ do miejsca, gdzie bedzie
konferencja moze wynosi¢ maksymalnie 10 km lub maksymalnie pét godziny jazdy autokarem, a
Wykonawca musi zapewni¢ na wiasny koszt uczestnikom transport na trasie do miejsca
konferencji i z powrotem w dniu 29/10 oraz transport na pozostate aktywnosci wynikajgce z
punktéw programu i z powrotem po ich zakonczeniu w dniu 29/10 oraz 30/10). W wyjatkowe;j
sytuacji (braku dostgpno$ci miejsc), po akceptacji Zamawiajacego, ilos¢ hoteli, w ktorych beda
zakwaterowani uczestnicy moze si¢ zwickszy¢.

Szczegotowy podziat zakwaterowania poszczegdlnych os6b winien by¢ uzgodniony z
Zamawiajacym oraz przedstawiony do jego akceptacji najpozniej 3 dni po zakonczeniu rejestracji
uczestnikow.

1. Wynajem maksymalnie 40 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania na maksymalnie 2 doby 28-30/10 dla maksymalnie 40 osob. Zakwaterowanie
kazdej osoby w oddzielnym pokoju wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci
$niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). Druga doba wydtuzona do godziny
13.30

2. Wynajem maksymalnie 2 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania na 1 dobe 27/10 dla maksymalnie 2 os6b. Zakwaterowanie kazdej osoby w
oddzielnym pokoju wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostgpem
do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). ZAMOWIENIE OPCJONALNE

3. Wynajem maksymalnie 70 pokoi dwuosobowych na maksymalnie 2 doby 28-30/10 dla
maksymalnie 140 osob. Kazdy pokodj musi dysponowaé¢ dwoma oddzielnymi tozkami.
Zakwaterowanie po 2 osoby na pokdj wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci
$niadania i dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). Druga doba wydtuzona do godziny
13:30.

4. Wynajem w Warszawie maksymalnie 6 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania na maksymalnie 2 doby (doby nie musza nastepowac jedna po
drugiej, hotel stuzyt bedzie osobom podrézujacym z Ukrainy/Biatorusi samolotem do Warszawy)
wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej W postaci kolacji i $niadania. Obiekt o standardzie
minimum 4 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 38 ustawy o uslugach turystycznych. Hotel
zlokalizowany w odlegtosci do 5 km od lotniska na Okeciu. W terminie maksymalnie 2 dni
roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca musi da¢ Zamawiajagcemu przynajmniej 2
obiekty do wyboru. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE).

111. USLUGI GASTRONOMICZNE

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu na kazdy dzien do akceptacji przez
Zamawiajacego (na bazie ramowego menu podanego w opisie):

W dniu 27/10

1. obiad na zadanie dla maksymalnie 2 oséb w hotelu zakwaterowania w formie bufetu lub
serwowany do wyboru ze specjalnie przygotowanej karty w godzinach 13.00-16.00
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE)
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2. kolacja na zadanie w hotelu zakwaterowania, dla maksymalnie 2 osob, w formie bufetu lub
serwowana do wyboru ze specjalnie przygotowanej karty w godzinach 19.00-23.00
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

W dniu 28/10:

3. obiad w drodze dla maksymalnie 25 0s6b podczas podrézy z Rzeszowa na trasie do miejsca
zakwaterowania - W restauracji/zajezdzie. Miejsce postoju na positek do uzgodnienia z
Zamawiajacym. Restauracja/zajazd musi posiada¢ parking dla autokarow oraz system toalet, ktore
beda bezptatne dla grupy.

4. obiad na zadanie dla maksymalnie 25 os6b w hotelu, w ktorym odbedzie si¢ konferencja w
formie bufetu lub serwowana do wyboru ze specjalnie przygotowanej karty w godzinach 14.00-
17.00 (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

5. kolacja na zadanie w hotelach, w ktorych beda zakwaterowani uczestnicy, dla maksymalnie
180 osob, w formie bufetu lub serwowana do wyboru ze specjalnie przygotowanej karty w
godzinach 19.00-23.00 (w zaleznosci od godziny przyjazdu kazdej grupy)

W dniu 29/10 w hotelu w ktorym odbedzie sie konferencja:

6. przerwa kawowa dla maksymalnie 180 os6b w hotelu, w ktorym odbedzie sie konferencja (w
strefie sal konferencyjnych) w godz. 9:00-10:30

7. obiad dla maksymalnie 180 oséb, w formie bufetu — sposéb podania (min. 5 miejsc
serwowania) umozliwiajacy wygodny dostep dla tak duzej grupy, pozwalajacy na unikniecie
dhugiego oczekiwania w kolejce.

Formg organizacji positku wieczornego Zamawiajacy ustali z Wykonawca. Zamawiajacy
wybierze jedna z form kolacji 7 dni przed wydarzeniem. Mozliwe sg nastgpujace formy:

8. kolacja w formie ogniska potaczonego z grillem (maks. do godziny 01:00 w dniu 30/10)
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

lub

9. uroczysta kolacja w miejscu konferencji (maks. do godz. 01:00 w dniu 30/10) ZAMOWIENIE
OPCJONALNE Kolacja z obshuga kelnerska dla maksymalnie 180 osob, przy wieloosobowych
stotach (maks. 10-12 osob przy 1 stole). Dodatkowe wyposazenie sali: mikrofon przeno$ny i
naglo$nienie. Zamowienie obejmuje takze: ustawienie i nakrycie stolow (eleganckie obrusy,
kwiaty 1 $wiece na kazdym stole), koordynacj¢ usadzania os6b. W trakcie kolacji Wykonawca
zapewni podczas kolacji oprawe muzyczng na zywo (po wczesniejszym uzgodnieniu repertuaru z
Zamawiajgcym).

W dniu 30/10:

Forme organizacji positku Zamawiajacy ustali z Wykonawca. Zamawiajagcy wybierze jedng z
form obiadu 7 dni przed wydarzeniem. Mozliwe sg nastgpujace formy:

10. obiad dla maksymalnie 180 o0s6b w restauracji typu karczma/zajazd (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE)

lub
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11. obiad w hotelu, w ktoérych beda zakwaterowani uczestnicy, dla maksymalnie 180 os6b, w
formie bufetu lub serwowany do wyboru ze specjalnie przygotowanej karty w godzinach 13:00 —
14:00

Opis dotyczacy positkow i ich podawania:

Positki beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo§¢ zmiany godzin podawania positkdw w trakcie trwania konferencji. O
zmianach na biezgco bedzie informowal Wykonawce. Wszystkie positki powinny by¢ serwowane
wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuécow (widelce,
noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i materiatowyCh obruséw na
stotach (stoly lub stoliki koktajlowe do uzgodnienia z Zamawiajagcym). Zamowienie obejmuje
rowniez obstuge kelnerska. W przypadku kazdego punktu menu na indywidualne zadanie
dostepny zamiennik menu na menu typowo wegetarianskie lub bezglutenowe (uwzglgdnione
restrykcyjne warunki dla diety bezglutenowej). Podawane positki oraz napoje muszg by¢
oznaczone etykietami z ich nazwami w jezykach angielskim, polskim, rosyjskim i ukrainskim.
(ilo$¢ jezykow do uzgodnienia z Zamawiajagcym 3 dni przed datg konferencji; nie dotyczy
positkow w dniu 27/10, kolacji na zadaniec w dniu 28/10, biesiady oraz obiadu w drodze i
karczmie). Wykonawca musi zapewni¢ liczbg pracownikow zapewniajacych sprawna obstuge,
wymagany jest jednolity, czysty i schludny ubior oséb podajacych positki. W razie potrzeby
zapewnione muszg by¢ stoly koktajlowe (minimum 1 stot na 6 osob) — do uzgodnienia z
Zamawiajacym najpozniej 5 dni przed konferencja. Wykonawca musi zapewni¢ dbanie o czystos$¢
w trakcie i miejscu $wiadczenia ustugi. W przypadku ekspresow wysokoci$nieniowych zostang
zapewnione min. 1 os/ekspres do szybkiej jego obstugi.

Ramowe menu:

OBIAD 28/10 w drodze: zupa (2 do wyboru), 2 rodzaje dania gtéwnego na ciepto dla kazdej
osoby, w tym danie migsne dla kazdej osoby oraz jeden rodzaj wegetarianskiego (w tym bez ryby)
dania na ciepto dla kazdej osoby; warzywa (w ilosci minimum 100 g/osobe): mix satat lub
warzywa grillowane lub surowki, 2 dodatki do wyboru w ilosci ok. 160 g/osobe typu: ryz
brazowy, ziemniaki (w calosci lub krojone). Napoje: herbata dostepna bez ograniczen, kawa
czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, dostepna bez
ograniczen, soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100%) dostepne przynajmniej 0,3
1 na osobe, woda mineralna w butelkach w ilosci 0,5 1 na osobe, deser: wybér ciast domowych —
minimum 2 rodzaje (minimum 100 g na osobg).

PRZERWA KAWOWA: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona
wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen), kawa (rozpuszczalna oraz z ekspresu
automatycznego, wysokocisnieniowego wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa
dostepna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,5 | na osob¢) podana
w matych butelkach lub szklanych dzbankach (sposéb podania do uzgodnienia z Zamawiajacym),
soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych, podana w matych szklanych butelkach lub
szklanych dzbankach (sposob podania do uzgodnienia z Zamawiajagcym) w ilo$ci przynajmniej po
0,3 1 na osobg; owoce sezonowe $wieze 3 rodzaje podane na tacach, filetowane, w iloSci co
najmniej 0,3 kg owocow/osobg, kanapki bankietowe z minimum 5 sktadnikami (wedliny/ryba
wedzona typu toso$/jajko + sery + warzywa + masto), minimum 4 kanapki na osob¢ na pieczywie
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ciemnym i jasnym; wybor ciast domowych — minimum 3 rodzaje (minimum 150 g na osobg),
jeden deser bezglutenowy (min. 100 g/os).

OBIAD (27-29/10 w miejscu konferencji): 2 zupy do wyboru (min 200 ml kazdego rodzaju na
osobg), 2 rodzaje dania gldwnego na ciepto dla kazdej osoby (po 2 pelne porcje dla kazdej osoby),
w tym danie migsne dla kazdego z przynajmniej dwoch roznych gatunkow miegsa (wotowina 100%
i/lub jagniecina i/lub kaczka), filet z ryby (np. toso$, sandacz) dla potowy ostatecznej ilo$ci
uczestnikow (minimum 150 g/os), ciepte danie wegetarianskie dla potowy uczestnikow (minimum
150 g/os) i dodatkowo ciepte danie bezglutenowe dla maksymalnie 50 os6b; warzywa: mix satat
(w ilosci minimum 150 g/osobe), surowki, ogorki kiszone, marynaty (co najmniej 150 g / osobg);
2 dodatki typu: ryz brazowy/czerwony/mieszanka réznych gatunkéw w tym dziki (w iloSci ok.
200 g/osobe), ziemniaki zapiekane. Napoje dostepne podczas obiadu: herbata i kawa dostepna bez
ograniczen, kawa czarna (parzona z ekspresu wysokoci$nieniowego i1 parzona z ekspresu
przelewowego) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier. Soki owocowe w 2 rodzajach
smakowych (soki typu 100% podawane w szklanych butelkach lub dzbankach) minimum 0,3 | na
osobe , napoje smakowe gazowane w butelkach w ilosci minimum 0,3 1 na osobe, woda mineralna
gazowana/niegazowana, minimum 0,3 1 na osobg deser: wybor ciast domowych (po minimum 150
g na osobe, minimum 2 rodzaje), niskokaloryczny deser na bazie owocow dla potowy uczestnikow
oraz deser bezglutenowy dla maks. 50 os.

KOLACJA (w dn. 27/10, 28/10): przystawki zimne (minimum 3 rodzaje, w tym szynka
tradycyjna/mig¢so wedzone drewnem oraz jedna przystawka wegetarianska — tgcznie minimum 200
g na osobe), Sledz w oleju z cebulka/w warzywach itp. dla kazdej osoby tgcznie minimum 150 g,
marynowane/kiszone warzywa tacznie minimum 150 g dla kazdej osoby, pieczywo — ciemne i
jasne - tacznie minimum 150 g na osobe¢); 1 ciepta przystawka/os, danie gtéwne - danie migsne dla
kazdej osoby (wotowina/jagnigcina/cielgcina/krolik/kaczka 100 %), danie rybne dla potowy
ostatecznej ilosci uczestnikow (minimum 150 g/os), ciepte danie wegetarianskie dla polowy
uczestnikow (minimum 150 g/os) i dodatkowo ciepte danie bezglutenowe dla maksymalnie 50
0sob, dodatki typu ziemniaki pieczone, kasza jaglana (w ilosci minimum 200 g/osobg,); warzywa:
surowki/warzywa grillowane w ilosci minimum 150 g/osobe, deser: wybor ciast domowych (po
minimum 150 g na osobe, minimum 2 rodzaje), niskokaloryczny deser na bazie owocow dla
potowy uczestnikow oraz deser bezglutenowy dla maks. 50 os. Napoje dostepne podczas kolacji:
herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (parzona
z ekspresu przelewowego oraz z ekspresow, do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino) wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), woda mineralna
(gazowana i niegazowana w ilosci 0,2 1 na osobg i soki owocowe do wyboru w 3 rodzajach
smakowych (soki typu 100% podawane w dzbankach, dostgpne przynajmniej 0,3 1 na osobg), mix
napojow gazowanych w ilosci 0,3 | na osobg.

UROCZYSTA KOLACJA (29/10)

Kolacja serwowana lub w formie szwedzkiego stotu. Na stotach begda znajdowaly sie
wielojezyczne menu (ustalone wezesniej z Zamawiajacym). Do wyboru powinny by¢

* 3 przystawki w tym jedna wegetarianska i jedna bezglutenowa (porcja min. 100 g/os);

* 3 zupy w tym jedna wegetarianska;
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* 3 rodzaje dania gléwnego na cieplo - danie migsne, rybne oraz wegetarianskie (porcja
miesa/ryby min. 200 g/os) wraz z surd6wka/warzywami/miksem salat (porcja min. 150 g/os) oraz
dodatkiem skrobiowym (np. dziki/czerwony ryz, ziemniaki/bataty, kasza bul gur/jaglana - porcja
min. 150 g/os);

Dodatkowo:

* 1 lampka bialego wina musujacego wytrawnego lub poél-wytrawnego na osobe wregczana przez
kelneréow kazdemu na wejsciu na sale z kolacja (w celu wspolnego toastu na rozpoczgcie kolacji);

» amuse-bouche (,,czekadetko”) gotowe na kazdym stole w momencie, kiedy goscie zajmuja
miejsca przy stotach, podane w estetyczny, ciekawy sposob, lekkie, wytrawne, pasujace do
pozostatego menu, podane w porcjach ,,na jeden kes”, min. 3 rodzaje, min. 8 szt./os (w sumie)

» lokalne napoje z listy produktow tradycyjnych wojewodztwa podlaskiego prowadzonej przez
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi https://www.gov.pl/web/rolnictwo/woj-podlaskie —
minimum 3 rézne rodzaje (1 0s./min. 50 ml).

* 3 lampki wytrawnego wina na osobeg, do wyboru biate/czerwone (w sumie min. 300 ml
wina/os);

* bufet z deserami i kawa/herbata: 3 rodzaje deseru w tym jeden deser ,light” i jeden
bezglutenowy (porcja min. 180 g/os); herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub
zielona do wyboru), kawa czarna (parzona z ekspresu przelewowego oraz z ekspreséw, do wyboru
typu Latte, Espresso, Cappuccino) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna
bez ograniczen)

* uzupelniane na biezaco na stole dla wszystkich dzbanki z woda i sokami owocowymi (min.
0,5 l/0s).

Wybo6r dan musi by¢ przygotowany w taki sposob, zeby byta mozliwo$¢ sprawnego wydania
wszystkich porcji tak, aby goscie nie czekali na kazde z zamowionych dan dtuzej niz 20 min.

BIESIADA (29/10)

Biesiada powinna by¢ zorganizowana na terenie obiektu zakwaterowania uczestnikow. Jezeli nie
bedzie takiej mozliwosci Wykonawca musi zapewni¢ transport na/z biesiad¢ oraz z/do hotelu
zakwaterowania. Zorganizowanie ogniska z pieczeniem kietbasek (po jednej dla kazdego
uczestnika), miejsc gdzie beda staty grile oraz zapewnienie stotow/taw oraz miejsc do siedzenia
dla wszystkich uczestnikow. Zapewnienie programu artystycznego wystep gawedziarza
opowiadanie legend zwigzanych z Podlasiem min 30 min, wystgp taneczny taniec ludowy min 30
min; wspolne $piewanie piosenek biesiadnych. Zapewnienie podczas trwania calej biesiady
koncertu na zywo muzyki folkowej.

Menu ramowe: min. 3 rodzaje grillowanego mig¢sa na ciepto, po 1 porcji (minimum 150 g/os) dla
kazdej osoby, w tym kurczak, kietbasa, karkowka. Dla kazdego porcja grillowanych warzyw, min.
3 rézne w tym cukinia, baktazan, papryka, pieczarki (porcja minimum 150 g/os). Dla kazdego
jedna sztuka pieczonego ziemniaka, do tego sos typu tzatziki. Dodatkowo surowki, ogorki
kiszone, marynaty (co najmniej 150 g / osobg); pieczywo w tym pelnoziarniste (bez ograniczen),
dodatki (musztarda, keczup, smalec ze skwarkami).
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Napoje dostepne podczas kolacji: herbata i kawa dostgpna bez ograniczen, kawa czarna
(rozpuszczalna lub parzona z automatycznego ekspresu wysokoci§nieniowego) wraz z dodatkami
- mleko, $§mietanka, cukier. Soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100% podawane
w szklanych butelkach lub dzbankach) minimum 0,3 1 na osobg , napoje smakowe gazowane W
butelkach w ilosci minimum 0,5 1 na osobg, woda mineralna gazowana/niegazowana, minimum
0,5 | na osobe deser: wybor ciast domowych (po minimum 150 g na osobg¢, minimum 3 rodzaje), 3
lampki wytrawnego wina na osobg, do wyboru biate/czerwone (w sumie minimum 300 ml wina na
osobe), lokalne napoje z listy produktow tradycyjnych wojewoddztwa podlaskiego prowadzonej
przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi https://www.gov.pl/web/rolnictwo/woj-podlaskie —
minimum 3 rézne rodzaje (1 os./min. 50 ml).

OBIAD W KARCZMIE (30/10)

W zaleznosci od pogody mozliwos¢ spozycia positku na zewnatrz (wszyscy na miejscach
siedzacych), w razie deszczu lub niskiej temperatury wszyscy goscie muszg mie¢ zapewnione
miejsce siedzace przy nakrytych stotach wewnatrz obiektu.

Menu ramowe: 2 zupy do wyboru (min 200 ml kazdego rodzaju na osobg¢), 2 rodzaje dania
gléwnego na ciepto dla kazdej osoby (po 2 petne porcje dla kazdej osoby), w tym danie migsne
dla kazdego z przynajmniej dwoch roznych gatunkdéw migsa (wotowina 100% i/lub jagnigcina
i/lub kaczka) oraz min. 3 rodzaje réznych potraw podlaskich (np.babka, kiszka, cepeliny) po 1
porcji (minimum 300 g/os) dla kazdej osoby. Warzywa: mix satat (w ilosci minimum 150
g/osobg), surowki, ogorki kiszone, marynaty (co najmniej 150 g / osobe); 2 dodatki typu: ryz
brazowy/czerwony/mieszanka roéznych gatunkéw w tym dziki (w ilosci ok. 200 g/osobg),
ziemniaki zapiekane. pieczywo w tym pelnoziarniste (bez ograniczen), dodatki (musztarda,
keczup, smalec ze skwarkami). Mozliwos¢ zamiany dan na danie wegetarianskie lub
bezglutenowe.

Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata i kawa dostgpna bez ograniczen, kawa czarna
(rozpuszczalna lub parzona z automatycznego ekspresu wysokoci$nieniowego) wraz z dodatkami
- mleko, $mietanka, cukier. Soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100% podawane
w szklanych butelkach lub dzbankach) minimum 0,3 1 na osobg¢ , napoje smakowe gazowane w
butelkach w ilosci minimum 0,5 1 na osobe, woda mineralna gazowana/niegazowana, minimum
0,5 1 na osobe deser: wybdr ciast domowych (po minimum 150 g na osobe, minimum 3 rodzaje).

IV. USLUGI TRANSPORTOWE

Wszystkie pojazdy musza by¢ czyste z aktualnymi dokumentami potwierdzajacymi sprawno$¢
techniczna, rocznik pojazdéow nie starszy niz 2014; wymagane wyposazenie: fotele lotnicze z
pasami, klimatyzacja. Koszty ewentualnego parkowania pojazdu w drodze oraz na miejscu oraz
koszty wyzywienia i noclegu kierowcow pokrywa Wykonawca. Zamowienie obejmuje obstuge
kazdego autokaru przez 2 kierowcow (jazda bez przerw), chyba, ze postanowienia szczegotowe
ponizej MoOwig inaczej.

Dotyczy transportéw pkt. 2-6:

+ zamowienie obejmuje takze wytypowanie miejsc na przystanki autokaréw (dosiadanie osob na
trasie) i potwierdzenie tych miejsc z uczestnikami (catosciowa kontrola i koordynacja).
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« wszystkie transporty autokarowe rozumiane s3 jako w obie strony (do miejsca
zakwaterowania i z powrotem).

* wszystkie godziny wyjazdu w dniu 28/10 powinny by¢ tak zaplanowane przez Wykonawce,
aby do miejsca zakwaterowania goscie dotarli najpdzniej okoto godziny 20 (a w przypadku grupy
z Bialorusi najp6zniej na godz. 22).

*  w dniu 30/10 wszystkie transporty wyruszaja z go$¢mi do miejscowosci docelowych z miejsca
zakwaterowania po obiedzie (ok. godz. 14 — doktadna godzina zostanie ustalona na biezaco).

» doktadne przystanki zostang ustalone w drodze kontaktow roboczych réwniez w zalezno$ci od
ostatecznego miejsca organizacji wydarzenia. Goscie dosiada¢ si¢ beda sukcesywnie. Zadaniem
Wykonawcy jest kazdorazowe sprawdzenie, czy wszyscy goscie, ktorzy sg na liscie obecnos$ci
dosiedli si¢ na odpowiednim przystanku. Zamoéwienie obejmuje takze w przypadku kazdego
autokaru, podczas przejazdu ktdrego przewidziana jest przerwa na obiad, opieke nad grupa przez
pilota.

1. Transport materiatow konferencyjnych i promocyjnych (np. balon reklamowy, $cianki
reklamowe, w tym te materiaty, ktérych produkcja obejmuje ta umowa, wydruki, materiaty
reklamowe) z siedziby Zamawiajacego w Warszawie (lub od producenta) do hotelu, w ktérym
odbedzie si¢ konferencja. Objetos¢ materiatbw wymaga uzycia samochodu dostawczego.
Zamoéwienie obejmuje zatadunek i roztadunek samochodu oraz transport powrotny materiatow,
ktore pozostang po konferencji (balon reklamowy, $cianki reklamowe, roll-upy, etc) w terminie
uzgodnionym przez Strony. Transport musi by¢ tak zaplanowany przez Wykonawce, aby
materiaty dojechaty do hotelu, w ktorym odbedzie si¢ konferencja najpoézniej 27/10 do godziny
14:00. Zamoéwienie obejmuje zatadunek/roztadunek z pomieszczen Zamawiajacego znajdujacego
sie w jego siedzibie na poziomie -1 i/lub +3 (w budynku znajduje si¢ winda) do sali
konferencyjnej, w ktorej odbedzie si¢ konferencja.

2. Transport grupy maksymalnie 2 o0so6b samochodem z Warszawy w dniu 27/10
(ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

3. Transport grupy maksymalnie 30 osob busem/autokarem z Warszawy w dniu 28/10 i z
powrotem w dniu 30/10

4. Transport grupy maksymalnie 55 osob z Rzeszowa (przez Jarostaw, Zamos$¢, Lublin,
Siemiatycze, Hajnéwke itd.). Przystanki do uzgodnienia z Zamawiajgcym najpdzniej na trzy dni
przed wydarzeniem i z powrotem w dniu 30/10

5. Transport grupy maksymalnie 30 os6b maksymalnie 100 km busem/autokarem w obrgbie

wojewodztwa podlaskiego (do ustalenia w zaleznosci od lokalizacji konferencji, (ZAMOWIENIE
OPCJONALNE)

6. Transport grupy maksymalnie 55 osob z Suwatk (przez Korycin, Biatystok, Hajnowke itd.).
Przystanki do uzgodnienia z Zamawiajacym najpdzniej na trzy dni przed wydarzeniem i z
powrotem w dniu 30/10

V. MATERIALY PROMOCYJNE

ZamoOwienie obejmuje takze oznakowanie wszystkich materiatéw promocyjnych logo konferencji,
Programu oraz flagg UE oraz opcjonalnie nazwa Programu i tytulem konferencji (sposob
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oznakowania do ustalenia dla kazdego materialu promocyjnego osobno, w zalezno$ci od materiatu
1 mozliwos$ci: nadruk, tloczenie itp.).

Wykonaweca jest zobowigzany do udzielenia gwarancji na dostarczone materiaty promocyjne, na
okres nie krotszy niz 6 miesiecy.

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu w ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania
umowy przynajmniej po 2 modele kazdego z wymienionych ponizej materiatéw promocyjnych do
wyboru (zgodnie z opisem zamieszczonym w OPZ. Probne egzemplarze nie musza miec¢
oznaczen, czy nadrukow identycznych z docelowymi). Zamawiajacy wybierze jeden z modeli pod
warunkiem spetniania wymogoéw OPZ. Jesli zamawiajacy zglosi uwagi zwiazane z niezgodnoscia
modeli z OPZ, wykonawca zobowigzany jest w ciggu 3 dni kalendarzowych przedstawi¢ nowe
modele do wyboru. Po wybraniu modelu zostanie ustalone umiejscowienie oznakowania na
materialach promocyjnych.

1. Fartuch kuchenny 200 szt.
Zakup fartuchéw kuchennych dla uczestnikow warsztatow kulinarnych:

* material: bawetna lub ptétno ok. 200 g/m2. Wykonany z materiatu nie kurczacego si¢ podczas
prania w 300C.;

e wymiary: 70 X 90 cm (+/- 12 cm)
* informacje dodatkowe: kieszen z przodu: ok. 250 x 200 mm

« Kkolor: naturalny, biaty lub granatowy ozdobiony motywami podlaskimi (przyktadowe wzory
motywow  http://muzeum.bialystok.pl/wydawnictwa/etnografia/. =~ Zamawiajacy  dopuszcza
elementy obszycia w innych kolorach.

« nadruk logotypy, nazwa konferencji (nadruk do uzgodnienia z Zamawiajacym) full color

» technika znakowania dobrana przez wykonawce w sposob zapewniajacy czytelnosé, trwatos¢ i
wysoka jakos¢ znakowania.

2. Kurtka techniczna damska oraz meska z membrang - 200 szt.

Tkanina zasadnicza:

- wodoszczelno$é: minimum 5 000 mm/cm2,

- oddychalno$¢: minimum 5 000 g/m2/24h,

- podklejone szwy

Zintegrowany kaptur techniczny z regulacja

Techniczny wodoodporny zamek gtowny z wewnetrzng listwag ochronng i ostong podbrodka
2 kieszenie dolne zapinane na zamek i kieszen piersiowa z wodoodpornym zamkiem
Regulowane mankiety

Regulowany $ciggacz w dolnym obszyciu

Wentylacja pod pachami.

Kurtka musi by¢ trwale oznaczona logotypem Programu oraz emblematem UE
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Zamawiajacy nie okresla szczegotowych rozmiaréw z uwagi na to, iz ustalenie rozmiaré6w nastapi
przez Wykonawcg w porozumieniu z Zamawiajgcym.

3. Male, szklane statuetki wysoko$¢ minimum 16 cm dla oséb ze zwycigskich grup
maksymalnie 30 szt. Trwale oznaczone logo Programu oraz emblematem UE. Na statuetce tekst
ustalony w drodze kontaktow roboczych.

4. Bawetniana torba z nadrukiem logo Programu, adresu strony internetowej oraz flagi UE,
maksymalnie 200 szt., 100% bawelna, co najmniej 280 g/m2. Bez podszewki. Wykonana z
materialu nie kurczacego si¢ podczas prania w 300C. Format 38 cm x 8 cm (glgbokos¢) x 42 cm
(wysokos$¢). Uchwyty o szeroko$ci co najmniej 5 cm i dhlugosci ok. 55 cm od krawedzi do
krawedzi torby. Rozstaw uszu 15 cm $wiatto. Wszystkie wymiary +/-3 cm. Dopuszczalne kolory:
szary (jasny i ciemny), granatowy (jasny i ciemny), czarny - do wyboru przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy do wyboru torby w min. 2 wersjach kolorystycznych.

Zamoéwienie obejmuje rowniez dostawe wszystkich materialow promocyjnych na miejsce
konferencji najpozniej 28/10 do godz. 11.00. Ustuga obejmuje zapakowanie (konfekcjonowanie)
do toreb wskazanych w pkt. 4 powyzej materiatdbw promocyjnych dla wszystkich uczestnikéw
imprezy (maksymalnie 200 zestawow). Wszystkie zestawy powinny zostaé przygotowane
najpodzniej na dzien przed impreza (tj 28/10). Pozostate po konferencji materiaty Wykonawca
dostarczy do siedziby CPE w Warszawie.

Kazdorazowo przed wyprodukowaniem materialdw promocyjnych, ich projekt musi zostac
zatwierdzony przez Zamawiajgcego.

VI. PRODUKCJA I DOSTAWA MATERIALOW REKLAMOWYCH
I WYSTAWIENNICZYCH

Zaprojektowanie, produkcja, montaz i kompleksowa obstuga systemu dekoracji podczas
konferencji, w tym produkcja paneli reklamowych/baneréw do oznakowania w miejscu
konferencji.

Wykonawca musi zaproponowaé¢ Zamawiajagcemu przynajmniej dwa modele do wyboru. Nadruk
kolorowy. Zaméwienie obejmuje takze sktad graficzny projektow nadrukéw ze zdje¢ i znakow
dostarczonych przez Zamawiajacego lub zakupionych przez Wykonawce. Wykonawca musi
uzgodni¢ w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajacym ostateczne projekty nadrukow.
Zamoéwienie obejmuje takze transport materialow do miejsca konferencji i montaz wszystkich
$cianek/baneréw/dekoracji etc. na miejscu konferencji najpdzniej w dniu 28/10 do godziny 14:00
czasu lokalnego (montaz nalezy wczesniej uzgodni¢ z wlascicielem sali). Zamowienie obejmuje
nastgpujace elementy:

* Oznaczenie sal i korytarzy planszami informacyjnymi z nazwa konferencji

* Rozkladanie/sktadanie i ustawianie materialow juz posiadanych przez Zamawiajacego (ktore
zostang dostarczone do miejsca konferencji).

*  Produkcj¢ nastgpujacych materiatow:

1. Baner wiszacy powitalny umiejscowiony nad wejsciem do miejsca konferencji, wymiary
maksymalnie 800 x 100 cm (wymiary do potwierdzenia po wybraniu miejsca konferencji). Baner
nadrukowany w kolorze, elementy obowiazkowe: logotyp Programu i Unii Europejskiej wraz z
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informacja o wspotfinansowaniu Wykonany z trwalego materiatu odpornego na warunki
pogodowe. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

2. Baner stojacy rozwijany (roll-up) z nadrukiem grafiki, logo Programu, logo UE -
maksymalnie 2 sztuki. Druk do 1440 dpi, wymiary 95x200 cm kazdy (+/- 10 cm), w zestawie:
aluminiowa kaseta wielokrotnego uzytku z jedna, gruba stopa podporowa, maszt z aluminium,
torba transportowa (umozliwiajgca tatwe pakowanie).

Zamowienie obejmuje takze sporzadzenie projektu graficznego.

3. Produkcja (wykonanie) przestrzennego loga/napisu ,,PBU” ze styroduru lub styropianu, w
kolorze niebieskim CMYK 100/84/11/1 wysokos¢ liter maksymalnie 1,5 m grubos¢ ok. 0,5 m; w
przypadku styroduru wysoko$¢ minimum 100 cm, a grubo$¢ minimum 10 cm ).

Litery spakowane w jeden tatwy do transportowania, trwaty kufer/ sztywna torbg

4. Produkcja (wykonanie) 4 przestrzennych ikonek Celow Tematycznych Programu ze styroduru
lub styropianu w kolorach CMYK 0/30/35/0; 60/15/30/20; 55/40/0/0; 60/60/15/30 wysokos¢
ikonek maks. 1 m grubo$¢ maksymalnie 40 cm).

Kazda ikonka spakowana w oddzielny, jeden tatwy do transportowania, trwaly kufer/ sztywna
torbe

5. Produkcja (wykonanie) 2 szt. emblematu UE na plycie PVC o grubosci maksymalnie 5 mm,
wysokos¢ maksymalnie 80 cm szerokos¢ odpowiednio zgodnie z wytycznymi UE. Kolory zgodnie
z wytycznymi http://publications.europa.eu/code/en/en-5000100.htm. Druk UV 4+0: Druk
jednostronny, pelny kolor CMYK. oraz 2 szt. logotypu Programu na ptycie PVC 0 grubosci
maksymalnie 5 mm, wysoko$¢ maksymalnie 80 cm szeroko$¢ i kolory odpowiednio zgodnie z
wytycznymi

https://iwww.pbu2020.eu/files/uploads/visibilty _book%200f%20the%20sign/Book%200f%20the%
20sign_2014-2020.pdf. Druk UV 4+0: Druk jednostronny, petny kolor CMYK. spakowane w
jeden tatwy do transportowania, trwaty kufer/ sztywna torbe

VII. USLUGI DRUKOWANIA I POWIAZANE

ZamoOwienie obejmuje takze transport materialow do miejsca konferencji, dostarczenie najpdzniej
w dniu 27/10 do godziny 14:00 czasu lokalnego.

1. Kolorowy wydruk agendy oraz oznakowania z nazwa konferencji, logotypem, emblematem
UE na papierze o gramaturze min 150 g/m2 — maksymalnie 15 sztuk i umieszczenie jej w wielu
miejscach w miejscu konferencji oraz w miejscach zakwaterowania dla wygody uczestnikow.

2. Przygotowanie maksymalnie 200 identyfikatorow na konferencj¢ wraz ze smyczami (liczba
odpowiadajaca ostatecznej liczbie oséb zarejestrowanych + 10% czystych do wypekienia na
biezaco), zamdOwienie obejmuje: projekt graficzny, dwustronny cyfrowy wydruk na kartach
plastikowych, (kolor smyczy do uzgodnienia z Zamawiajacym); wzor kart plastikowych do
uzgodnienia z Zamawiajacym, karty wg standardu: identyfikatory w rozmiarze 124 x87 mm (+/-
50 mm), ze wzgledu na wymiar mozna na nich umiesci¢ nazwisko, imig, kraj, logotypy, nazwa
konferencji, na odwrocie agenda itp. Podziat na grupy zaznaczony kolorowg kropka lub kolorem
smyczy.
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3. Przygotowanie graficzne (oktadka - projekt graficzny powinien zawiera¢ logotypy oraz
ostatnia strona opatrzona specjalnym disclaimerem) i wydruk $piewnika zawierajacego utwory
biesiadne Polski, Biatorusi oraz Ukrainy (po 5 utworow z kazdego kraju) maksymalnie 20 stron —
180 szt. Oprawa zeszytowa. Srodek papier off-set 120g/m2

VIll. USLUGI W ZAKRESIE PROMOCJI

1. Ustuga moderatora prowadzacego cata konferencj¢ w dniu 29/10 w godz. 10:00-13.00 oraz
czgs¢ wieczorng w godz. 17.30 — 22:00 Zamoéwienie dotyczy wynajmu osoby moderujacej
konferencj¢ oraz biesiade w jezyku polskim. Wszystkie godziny s3 podane orientacyjnie do
potwierdzenia z Zamawiajacym na etapie ustalania scenariusza.

Tematyka spotkania dotyczy funduszy UE, zagadnien finansowych, gospodarczych,
migdzynarodowych, prawnych, samorzadowych, wspolpracy pomigdzy Polska, Bialorusia i
Ukraing.

Osoba moderatora, powinna wykaza¢ sie profesjonalizmem, stosownym wyksztalceniem
(ukonczone studia dziennikarskie, politologiczne itp.) oraz do$wiadczeniem w prowadzeniu
imprez o podobnej tematyce oraz randze miedzynarodowej (po podpisaniu umowy przedstawic
portfolio przynajmniej 3 imprez, jakie wczeéniej prowadzita).

Wykonawca wraz z moderatorem na podstawie otrzymanych przez Zamawiajacego materiatlow
(agendy) przygotuje szczegotowy scenariusz calego wystapienia i przedstawi go do akceptacji
Zamawiajgcego najpozniej na 14 dni przed planowanym terminem imprezy. Od moderatora
Zamawiajacy wymaga réowniez kontroli czasu i reagowania na ewentualne przesunig¢cia czasowe
w agendzie 1 biezace konsultowanie si¢ w tej sprawie z Zamawiajacym oraz poprowadzenia
wieczornej biesiady zabawy, quizy, wspolne $piewanie (program do ustalenia z Zamawiajagcym w
ciggu 4 dni roboczych od daty podpisania umowy).

Od Wykonawcy oczekuje si¢ kompleksowego przygotowania moderatora pod katem znajomosci
zagadnien zwigzanych z Unig Europejska, sprawdzenia jego wyksztatcenia, kwalifikacji i
doswiadczenia, a takze dopilnowanie stosownego ubioru ww. osoby podczas imprezy.

Wykonawca, w ciagu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy przedstawi Zamawiajagcemu co
najmniej 3 kandydatury odpowiednich os6b oraz zorganizuje spotkanie Zamawiajacego z
wybranym kandydatem (w terminie do 4 dni roboczych po jego wybraniu) celem potwierdzenia
jego wyboru i akceptacji przez Zamawiajgcego. Spotkanie odbedzie sie w siedzibie
Zamawiajacego, a koszt podrozy i ewentualnego wynagrodzenia kandydata pokrywa Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji moderatora uczestniczacego w
realizacji zamoéwienia. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowaé z Zamawiajagcym
wszelkie watpliwosci zwigzane z osoba moderatora w tym dotyczace nazewnictwa, czy
uzywanych sformutowan.(ZAMOWIENIE OPCJONALNE)

2. Kompleksowa, rezyserska i techniczna obstuga konferencji w dniu 29/10 w godz. 09:30 —
01:00, zamowienie obejmuje:

* wypracowanie (wspolnie z Zamawiajacym) szczegdtowego scenariusza konferencji i kontrola
jego realizacji w jego trakcie (wymagana obecno$¢ przedstawiciela Wykonawcy na miejscu).
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu pierwsza wersj¢ scenariusza najpézniej 5 dni od
podpisania umowy.
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« nadzorowanie wykonania scenografii. Przygotowanie kompozycji kwiatowych dekorujacych
sale konferencyjna odpowiednich do tematyki spotkania i regionu (moga by¢ np. jesienne liscie i
Wrzosy).

* Montaz naglo$nienia (Zamawiajacy bedzie dysponowal wlasnym systemem do obshlugi
thumaczenia symultanicznego), realizacja dzwigcku podczas konferencji.

*  Wynajem i montaz niezb¢dnych ekrandw, projektoréw wysokiej rozdzielczosci (minimum 2
sztuki), podium do obstugi konferencji (mozliwos¢ korzystania ze sprzgtu, ktory standardowo
miesci si¢ w Sali na miejscu konferencji),

» Calosciowe przygotowanie (pomysl, montaz) minimalnie 10, a maksymalnie 20 minutowej
animacji pokazujacej projekty regularne Heritage z pierwszego naboru. Czas prezentacji okresli
Zamawiajacy po podpisaniu umowy. Informacje o projektach przekaze Zamawiajacy.

3. Dwoch fotografow, ktérzy sie wzajemnie uzupeiniajg podczas konferencji (osoby, ktore
zajmuja si¢ fotografia profesjonalnie, z minimum 5-letnim doswiadczeniem), praca w dniu 29/10
w godzinach 9:00 — 22:00 oraz w dn. 30/10 w trakcie wyprawy terenowej w tym: wykonanie zdj¢é
reportazowych, zdjecia grupowego, dostarczenie 5 wybranych przez Zamawiajacego zdjgé
reportazowych w postaci cyfrowej w dniu konferencji do godziny 14:00; dostarczenie
Zamawiajacemu wszystkich pozostatych zdje¢ w postaci cyfrowej w ciaggu nastgpnych 5 dni
roboczych. Wykonawca przekazuje takze Zamawiajacemu wszelkie prawa majatkowe i autorskie
do korzystania ze wszystkich zdje¢ na wszelkich mozliwych polach eksploatacji. Zaméwienie
obejmuje takze dostawe urzgdzen naswietlajagcych (wykonywanie zdje¢ wewnatrz i na zewnatrz w
roznych warunkach o$wietleniowych). Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu w terminie
7 dni od daty podpisania umowy propozycje 2 fotografow (wskaza¢ imie¢ i nazwisko oraz
doswiadczenie zawodowe) do akceptacji. Koszty wyzywienia i noclegu (ewentualne) pokrywa
Wykonawca.

4. Przygotowanie dokumentacji filmowej (aftermovie).

Wykonawca musi zapewni¢ obsluge video przez firme dysponujaca profesjonalnym sprzetem
filmowym oraz montazowym i wykwalifikowana ekipa do obstugi wydarzenia — minimum 2 os.
Osoby odpowiedzialne za wykonanie dokumentacji filmowej dla Zamawiajacego musza posiadac,
co najmniej 5-letnie do§wiadczenie w produkcji filmowej. Warunkiem koniecznym jest realizacja
przez osoby odpowiedzialne za realizacje dokumentacji filmowej co najmniej 5 nagran filmowych
0 charakterze dokumentalnym o minimalnym czasie trwania od 2 minut do 4 minut. Wykonawca
musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od daty podpisania umowy propozycje 2 oséb
posiadajacych doswiadczenie w produkcji filmowej (wskaza¢ imie¢ i nazwisko oraz doswiadczenie
zawodowe) do akceptacji. Surowy materiat z nagrania nalezy przekaza¢ Zamawiajagcemu na
ptycie/ach DVD w terminie do 3 dni roboczych od daty zakonczenia wydarzenia. Dokumentacja
filmowa obejmuje przygotowanie trwajacej od 2 do 4 minut relacji filmowej lacznie z ujgciami z
tzw. ,,lotu ptaka” (uzycie drona), ktora w atrakcyjny sposéb podsumuje calos¢ wydarzenia (tzw.
Aftermovie). Film podsumowujacy ma by¢ dynamicznym obrazem, ktéry w spojny sposob
przedstawi najwazniejsze elementy wydarzenia realizowane w jego trakcie — musi objaé catos¢
trwania wydarzenia od poczatku w dniu 29/10 do zakonczenia wyprawy terenowej w dniu 30/10.
Podczas montazu nalezy uwzgledni¢ tzw. product placement Programu, walory estetyczne
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przestrzeni, w ktorej organizowane bedzie wydarzenie, skale wydarzenia wraz z duzym
zaangazowaniem uczestnikow, rekreacyjne formy aktywnosci, elementy prezentacji w trakcie
wydarzenia. Film (aftermovie) ma mie¢ uniwersalny charakter, powinien trafia¢ do szerokiego
grona odbiorcoOw oraz skutecznie zachgca¢ do wzigcia udzialu w kolejnych wydarzeniach
Programu oraz korzystania z dofinansowania w ramach programu. Film ma by¢ wielojezyczny tj.
wypowiedzi uczestnikow beda w jezyku polskim, ukrainskim, rosyjskim/biatoruskim natomiast
Wykonawca przygotuje 4 wersje jezykowe: polska, ukrainska, rosyjska, angielska (napisy oraz
lektor). Relacja z wydarzenia, z pelng postprodukcja (montaz, udzwickowienie, podktad lektora,
muzyka, czotowka, tylowka, itp.), powinna by¢ dostarczona Zamawiajacemu na ptycie/ptytach
DVD oraz w formie linku do rozpowszechniania filmu w sieci najpoézniej w ciggu 10 dni
kalendarzowych po zakonczeniu wydarzenia. Dokumentacja filmowa musi by¢ sporzadzona
zgodnie z nastgpujacymi wymaganiami technicznymi: Format: AVI, MP4, WMV lub MPG.
Rozmiar: HD 720px; Full HD 1920x1080 px. Wykonawca przekazuje takze Zamawiajgcemu
wszelkie prawa majatkowe i autorskie do korzystania ze filmu w catosci i we fragmentach na
wszelkich mozliwych polach eksploatacji.

5. Ustuga wynajmu tzw. Mobilnego Foto-kiosku z uzyciem symboli powiazanych z Programem
podczas trwania konferencji oraz sekcji team-buildingowej pot godziny przed i po nich. Wynajem
1 sztuki foto-automatu, za pomocg ktorego uczestnicy konferencji beda mogli samodzielnie
wykona¢ i wydrukowa¢ zdjecia z uzyciem neutralnych gadzetow zwigzanych z tematyka imprezy
(np. logotyp imprezy, czy Programu). Wymogi szczegotowe obejmuja:

» mozliwo$¢ zrobienia i wydrukowania dowolnej ilosci zdje¢, bez ograniczen.
* obstuga automatu powinna by¢ prosta

* dobor gadzetow do zdje¢ do ustalenia z Zamawiajacym (zwigzane z muzyka, kapelusze, okulary,
peruki, tablice z logotypami imprezy i programow oraz Unii Europejskiej).

* oznaczenie foto-budki logotypami i grafikami Programéw (peten kolor). Zamowienie obejmuje
wykonanie prostego projektu graficznego oklejenia oraz jego montaz.
» usluga asystenta obslugujacego foto-budke.

* dojazd, montaz i demontaz sprzetu. Zamdwienie obejmuje kompleksowa obstuge foto-kiosku
poczawszy 0d jego przygotowania, oznakowania, montazu/demontazu, doboru odpowiedniego
miejsca i ustalenia z Zamawiajacym szczegdtowych wymogdw dotyczacych miejsca i instalacji.

IX. USLUGI TEAM-BUILDINGOWE

Beda one przebiegaly zgodnie z ponizszym programem:
29/10

14:00 — 16:30 zajgcia w grupach

v’ Podzial uczestnikow na mig¢dzynarodowe grupy. W grupie beda projekty z tej samej
tematyki. Osoby w kazdej z grup beda mialy za zadanie wymyslenie nazwy grupy
(umownie nazwiemy ja nazwiskiem), a potem wykonanie tej nazwy przy wykorzystaniu
przygotowanych materiatow. Kolejnym zadaniem bedzie wykonanie jak najwigkszej
ilosci gadzetow zwigzanych z tematyka grupy, ktore zostang wykorzystane przy robieniu
fotografii, kazdej z grup.
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v" Wykonanie rodzinnych fotografii. Kazda z grup (rodzin) bgdzie miata za zadanie
wykonanie jak najatrakcyjniejszej fotografii.

v Zadanie kulinarne — pieczenie badz gotowanie, w grupach, jednej z regionalnych potraw
Podlasia (wykaz potraw dostepny jest na stronie https://www.gov.pl/web/rolnictwo/woj-
podlaskie ) Jezeli pozwola na to warunki preferowane jest pieczenie kotaczy.

30/10
09:00 — 13:00 poznawanie dziedzictwa podlasia
Przejazdzka drezynami

Przejazdzka ciuchcia waskotorowa

AN N NN

Zwiedzanie minimum dwoch obiektow charakterystycznych dla Podlasia, w tym jednego
zwigzanego z zubrami

Do zadan Wykonawcy nalezy:
1. organizacja zaje¢ w dniu 29/10:
Wymogi odnos$nie zajec:

» zapewnienie profesjonalnej obstugi animatora minimum jedna osoba, ktora przedstawi
wszystkim uczestnikom zadania jakie majag do wykonania i bedzie na miejscu w trakcie zajec,
bedzie udziela¢ wskazowki instruktazowe

* zapewnienie tlumaczenia na jezyk rosyjski i ukrainski wskazoéwek animatora Zapewnienie
maksymalnie 3 thumaczy (jezyk rosyjski i ukrainski), ktorzy w razie problemoéw ze zrozumieniem
stuzyli by pomocg w grupach. Koszt dojazdu/zakwaterowania/wyzywienia opiekunéw pokrywa
Wykonawca

» zapewnienie odpowiedniej infrastruktury i materiatow dla kazdej z grup w tym m.in. stotow
oraz krzesel, styropian w arkuszu 0 wymiarach min 100 cm x 50 cm x 1 ¢cm fatwy do wycinania,
narzedzie do wycinania w styropianie, blok techniczny A3 min 20 arkuszy, pedzle, tasma klejaca,
nozyczki Papier kolorowy A3 — minimum 2 zeszyty na grupg. Farby umozliwiajagce malowanie
styropianu oraz kartonu, kredki, klej, patyki, gumke oraz inne artykuty biurowe umozliwiajace
wykonanie zadania. Wykonawca powinien wykaza¢ si¢ kreatywno$cia w zaproponowaniu
materialow umozliwiajacych przeprowadzenie zadania. Wykonawca musi zabezpieczy¢ podtogi i
$ciany przed zniszczeniem np. farbami

* Przygotowanie kacika fotograficznego gdzie grupy beda robity zdjecia. Wykonanie tta w
porozumieniu z Zamawiajgcym. Tto moze by¢é wspolnie wykonane przez uczestnikow np.
otrzymaja duza placht¢ bialego materiatu na ktorej farbami wspodlnie malujg tlo. Zapewnienie
fotografa, ktory takie zdjecia bedzie wykonywal. Przekazanie kazdemu z uczestnikow
oprawionego zdjecia grupy w ktorej byt w formacie 15 x 20 na zdjeciu musi by¢ logotyp
Programu oraz emblemat UE. Zdjecia moga by¢ przekazane najpdzniej 30/10 podczas obiadu.

» Zorganizowanie warsztatu z gotowania/pieczenia w grupach. Informacja na temat tradycji
kulinarnych regionu podlaskiego - przedstawienie rysu historycznego w nawigzaniu do
dziedzictwa kulinarnego, omoéwienie potraw charakterystycznych dla regionu oraz tej, ktora
bedzie przygotowywana podczas warsztatu. Przedstawienie zasad bezpieczenstwa i higieny
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pracy podczas gotowania-omowienie narz¢dzi jakimi bedg postugiwali si¢ uczestnicy warsztatu.
Zorganizowanie co najmniej 7 stanowisk pracy dla uczestnikow warsztatow odpowiednio
wyposazonych w materiaty, produkty niezbedne do realizacji programu warsztatow (produkty
spozywcze potrzebne do przyrzadzenia potraw bedacych w programie warsztatow, Srodki
czystosci, zastawa stotowa: naczynia ceramiczne, sprz¢t kuchenny niezbedny do gotowania
tj.kuchenki, piecyki itp., niezbedne naczynia w tym garnki, patelnie, miski oraz przyrzady np.
noze, sita, deski do krojenia itp.). Zapewnienia min. 2 wykwalifikowanych osob prowadzacych
warsztaty ( 1 kucharz, 1 osoba -pomoc kuchenna). Zadanie wykonywane na §wiezym powietrzu.
W przypadku deszczu Wykonawca zapewni namiot/zadaszenie w ktorym zostanie zorganizowana
strefa gotowania. Miejsce zostanie uprzatnigte przez Wykonawce po zakonczonym warsztacie.

* Zapewnienie osoby animujacej gotowanie pokazujacej grupom jak nalezy potrawe krok po
kroku przygotowac, nadzorujacej proces gotowania/pieczenia.

2. organizacja wyprawy w dniu 30/10

* Przygotowanie w porozumieniu z Zamawiajacym planu wycieczKi (maksymalnie 4 godziny)
uwzgledniajacej wskazane wyzej aktywnos$ci. Zakup wszelkich biletoéw wstepu, przejazdu itp.jest
po stronie Wykonawcy

» zapewnienie profesjonalnej obstugi koordynatora minimum jedna osoba, ktora przedstawi
wszystkim uczestnikom program i be¢dzie czuwata nad jego realizacjg. Zapewnienie ttumaczenia
na jezyk rosyjski oraz ukrainski.

* zapewnienie min. 1 opiekuna na dwie grupy, ktorzy zajma si¢ sprawdzeniem, ze wszyscy
zapisani do danej grupy sg obecni oraz beda opiekowaé sie grupami przez caty czas trwania
wyprawy, beda udziela¢ wskazowki instruktazowe itd.

Koszt dojazdu/zakwaterowania/wyzywienia opiekunéw pokrywa Wykonawca

IX. USLUGI UBEZPIECZENIOWE

Zakup i dostarczenie ubezpieczenia zdrowotnego zapewniajacego pokrycie lub zwrot kosztow
leczenia w przypadku naglego zachorowania lub nieszczgsliwego wypadku w Polsce dla
uczestnikow. Ubezpieczenie obowigzujace podczas catego wydarzenia od 28/10 do 30/10 dla
obywateli Polski, Biatorusi oraz Ukrainy. Suma ubezpieczenia nie mniej niz 10 000 euro.
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Zatacznik nr 4 do umowy

PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie UMOWY NI .eieiveierieenisecnssssnsossnsossssossnssssnss zawartej w Warszawie w dniu
................ 2019 roku pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym
numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez
Pana Leszka Jana Buller —Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie
powotania na stanowisko dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r.
przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cz¢sci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisanag/ym do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji | Informacji o

Dziatalno$ci Gospodarczej, reprezentowang/ym przez Pana/Panig -
zwana/ym w dalszej czg¢$ci umowy ,,Wykonawca”.

ktoérej przedmiotem byto wykonanie ustugi polegajacej na:

dostarczeniu wybranych ustug w ramach organizacji Konferencji WST PBU w dniach 29-30
pazdziernika 2019 r.

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.

Uwagi:

*niepotrzebne skresli¢
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WA.263.63.2019.BG

OFERTA

ZALACZNIK NR 2 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Bedacego .......coovenen. (M/S/D¥) przedsiebiorca, nr faksu
e-mail.................... ;

*proszg wskaza¢ whasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr WA.263.63.2019.BG dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1389 ustawy na
dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji Konferencji WST PBU w dniach 29-30
pazdziernika 2019 r.

skladam/sktadamy niniejsza oferte:

I. KRYTERIUM CENA:
1. Kryterium cena brutto zaméwienia:
Lp. Produkt Jednostkowa cena Hosé Ilosé Cena brutto laczna za
brutto sztuk poszczegolne ustugi w
zamawianej iloSci
(3x4x5)
2 3 4 5 6
1. Cena za wynajem sali
na cze$¢ konferencyjna 1 1
2. Cena za rejestracje 1 1
3. Cena za wynajem sali
do przeprowadzenia
team-building 1 1
4, Cena za miejsca
parkingowe 20 2
5. Cena za pokoje 40 2
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jednoosobowe
28-30.10.2019

Cena za pokoje
jednoosobowe 27/10
(zamowienie
opcjonalne)

Cena za pokoje
dwuosobowe
28-30.10.2019

70

Cena za pokoje w
hotelu w Warszawie
(zamowienie
opcjonalne)

Cena za obiad na
zadanie
(zamowienie
opcjonalne)

10.

Cena za kolacje na
zadanie
(zamowienie
opcjonalne)

11.

Cena obiad w drodze

12.

Cena za obiad na
zadanie
(zamowienie
opcjonalne)

25

13.

Cena za kolacje na
zadanie

180

14.

Cena za przerwg
kawowa

180

15.

Cena za obiad

180

16.

Cena za kolacje w
formie ogniska
(zamowienie
opcjonalne)

180

17.

Cena za uroczysta
kolacje
(zamoéwienie
opcjonalne)

180

18.

Cena za obiad w hotelu
(zamowienie
opcjonalne)

180

19.

Cena za obiad w
karczmie
(zamowienie
opcjonalne)

180

20.

Cena za transport
materialow

500

21.

Cena za transport 2
0s6b z Warszawy
(zamowienie

250
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opcjonalne)

22. | Cena za transport 30

0sob z Warszawy do

Rzeszowa i z powrotem

do Warszawy 500 1
23. | Cena za transport 55

0s6b z Rzeszowa 570 2

24. | Cena za transport 30
0so0b w obrgbie Woj.

podlaskiego 100 1
25. | Cena za transport 55

0s6b z Suwatk 270 2
26. | Cena za fartuch

kuchenny 200 1
27. | Cena za kurtke 200 1
28. | Cena za statuetke 30 1
29. | Cenazatorbe

bawelniang 200 1
30. | Cena za baner 1 1
31. | Cena zaroll-up 2 1
32. | Cena za litery PBU 3 1
33. | Cena za Ikony 4 1

34. | Cena za plytg PVC z

logotypami 4 1
35. | Cena za wydruk agendy 15 1
36 | Cena za identyfikatory 200 1
37. | Cena za $piewnik 180 1
38. | Cena za ustuge

moderatora

(zamowienie

opcjonalne) 1 1
39. | Cena za obsluge

rezyserska i techniczng 1 1
40. | Cena za ustugi

fotograficzne 1 1
44. | Cena za film 1 1
42. | Cena za wynajem

fotobudki 1 1

43. | Cena za
przeprowadzenie
teambuildingu 1 1

44. | Cena za
zorganizowanie

wyprawy 180 1

45. | Cena za ubezpieczenie 180 1

46. RAZEM SUMA kol. 2 wers 6-15+wers 16 lub wers.17 +
wers. 18 lub wers 19 + wers 20-45!

! Do obliczenia tacznej ceny brutto bierzemy wicksza warto$¢ sposrod wers 16 i 17 w kol 2 oraz
wigkszg warto$¢ sposrod wers 18 i 19 w kol. 2
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Do obliczenia tacznej ceny brutto bierzemy wieksza warto$é sposrod wers 16 i 17 w kol 2 oraz
wieksza wartos$¢ sposrod wers 18 i 19 w kol. 2

LACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA *:
Laczna cena brutto zamowienia (wers 46 Kol 6) =...............ooiiiiiiiiiiia, zt

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy

2. Kryterium doswiadczenie koordynatora
Wyznaczony do realizacji zamowienia koordynator zrealizowat ....... ustug.

3. Kryterium aspekty spoleczne
Zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej w wymiarze co
najmniej 1/4 etatu:

TAK/NIE*
* niepotrzebne skresli¢

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamOwienie zobowigzuje/emy si¢ wykonaé zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.63.2019.BG”.

2. Oswiadczamly, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamOwienia.

3. Os$wiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) zadna
z oferowanych ustug nie zostata wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie nastepuje ponizej kosztow zakuput.

4. Os$wiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcéow, ktorzy beda realizowali nastepujacg czgs¢ zamowienia:

5. Os$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamowienia nr
WA.263.63.2019.BG ”, udostgpniong przez Zamawiajacego i nie wnosz¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuje/zobowigzujemy sie¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

8. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

9. Odpis z whasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

10. Nast¢pujace dokumenty znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego:

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych);
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) bbbttt
i stanowia potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
11. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy

do oceny spelnienia przez nas warunkoéw udziatu w postepowaniu sg:

) e

2) ettt

) RPN

A) et

) TP

(podpis/y osoby/osob uprawnionej)
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WA.263.63.2019.BG ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypetiony w czgéci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacjg przetargowa na Stronie Zamawiajacego. Zamawiajgcy udostgpnia na Stronie
formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

Wykonawca do wypelnienia o§wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ narzedzie
dostepne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargows.

JEDZ zlozy¢ mnalezy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z oferta za posrednictwem formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
mini portalu.

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystaé z
narzgdzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiaja wypeknienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie ,,PDF” (nalezy plik
podpisa¢ formatem PAdES) lub innym ( nalezy plik podpisa¢ formatem XAdES), wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczgcym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczefistwa okreslone w ustawie.

Obowiagzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwo$¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,0gélne oswiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie
musi wypelnia¢ zadnej z pozostatych sekcji w Czesci IV JEDZ.

1 Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

WA.263.63.2019.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI fakSu .....ccovveviiiiiciie,  Nrtelefonu ... ve-mail ...
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138g na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji
Konferencji WST PBU w dniach 29-30 pazdziernika 2019, nr postepowania WA.263.63.2019.BG,
oSwiadczam/y/, ze:

o naleie/ymy*

e nie naleZe/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji
i konsumentow (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369)**

* niewlasciwe skresli¢
** w_przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz z

o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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WA.263.63.2019.BG ZAYLACZNIK NR 5 do SIWZ
WYKAZ USLUG
potwierdzenie warunku udzialu w postgpowaniu, o ktérym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 2) SIWZ
Data Usluga polegata na Warto$¢ ustugi
_ . Nazwa podmiotu, na rzecz ktorego wykonama Liczba orgamzac!l konferencji/ | wynosita minimum 50
Lp. Przedmiot ustugi wykonano ushu ustugi uezestnikéw spotkania/ kongresu tys. zt brutto
Y £¢ (dzien— TAK/NIE* TAK/NIE*
miesiac—ok)

1
2

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)
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WA.263.63.2019.BG ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA
DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imie i nazwisko 0soby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wtasciciel, prezes
zarzadu, czlonek zarzadu, prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.*)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowiazuj¢ si¢ do oddania nw. zasobow na potrzeby wykonania zamowienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowienia na dostarczenie wybranych ustug w ramach
organizacji Konferencji WST PBU w dniach 29-30 pazdziernika 2019, nr WA.263.63.2019.BG
Oswiadczam, 1z:

1) udostepniam Wykonawcy Ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

2) sposob wykorzystania przez Wykonawce udostgpnionych przeze mnie zasobow przy wykonywaniu
zaméwienia bedzie nastepujacy:

podpisy osob/osoby wskazanych w dokumencie
uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym
lub posiadajacych pelnomocnictwo

(miejscowosc) (data)
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