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SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986), zwanej dalej ,,ustawg” na $wiadczenie ushug kurierskich dla Centrum Projektow
Europejskich i jego oddziatéw zamiejscowych

Kody CPV:
64120000-3 — ustugi kurierskie




ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie dla Centrum Projektow Europejskich i jego oddzialow
zamiejscowych ustug kurierskich w obrocie miejskim, krajowym i zagranicznym polegajacych na
przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesylek, dokonywaniu ewentualnych
zwrotOw po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia a takze ustuga odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajacego i jego oddziatdéw zamiejscowych.
Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy (zatacznik nr 1 do SIWZ).
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.
Zamawiajacy informuje, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi 142 338,73 zt.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.
9. Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postgpowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek, o
ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy 1 razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie z art. 24aa ustawy,
najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
10.Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 9 bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy speinia warunki udzialu w postgpowaniu
wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniona sposrod pozostatych ofert.
11.Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce zamowienia.

ROZDZIAL I1.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.
2. Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na
ktorych zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV SIWZ
ust. 3 — 8 oraz dotyczace podwykonawcow skladane sg w oryginale.
3. Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2,
sktadane s3 w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
4. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatlem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktore kazdego z nich dotycza.
5. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.
6. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
7. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg¢ (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o§wiadczen woli
1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisa¢ takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym, dotgczone do
oferty w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.
8. Kazda zapisana strona oferty wraz z zalgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub parafowana.
9. Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.
10.Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postgpowania, tj.
stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.), powinny znajdowac si¢ w oddzielnej
zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
11.Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.
12.Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich
w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego. W
takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢é stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposob
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wspotdziatania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem
umowy W sprawie zamowienia publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawecy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL 111

Termin wykonania zamdwienia

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zamdéwienia od dnia podpisania umowy do
31.12.2020 r. Iub do wyczerpania srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zamoéwienia, w
zaleznosci, ktore ze zdarzen nastapi wczesnie;.

ROZDZIAL IV.

Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu

1. O zamoéwienie mogg stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalno$ci zawodowej oraz zdolnosci technicznej lub
zawodowej:
1) posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej
Zamawiajacy wymaga Wykonawca posiadal uprawnienia do wykonywania dziatalnosci stanowigcej
przedmiot zamowienia, to jest posiadat wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jesli
Wykonawca wykaze, ze posiada aktualne zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru operatoroOw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.
2) posiada zdolnos¢ techniczng lub zawodow3:
Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca posiadal doswiadczenie w realizacji ustug tozsamych z
przedmiotem zamoéwienia, to jest by w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat lub wykonuje co
najmniej dwie ustugi kurierskie przez okres co najmniej 6 miesigcy o wartosci minimum 50 000,00 zt
brutto kazda. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykazat si¢ wymaganym
doswiadczeniem.
2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasob6éw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na
realizacje zaméwienia.
3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolnoéciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
Taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednym zasobami tych podmiotow,
W szczegblnos$ci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia. Zobowigzanie winno zosta¢ ztozone wraz z
oferta. Wzor zobowigzania stanowi zalacznik nr 7 do SIWZ
5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu
oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.
6. W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te
zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sa wymagane.
7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beda potwierdzaé
spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub bedg zachodzi¢ wobec tych
podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego:
1) zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub




2) zobowiazat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamoOwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.
8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow, o ile sg znane na tym
etapie postepowania.
9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania spelniania warunkow
udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowiazany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywal sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.
10. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunek, o ktorym
mowa w ust. 1 zostanie spelniony wytacznie jezeli spetni go co najmniej jeden z wykonawcoOw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (wymagane do§wiadczenie nie sumuje si¢).
ROZDZIAL V.

Warunki wykluczenia 7 postepowania
Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
15, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalely ztoiy¢ do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,

o ktérym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
1. Wykonawca musi ztozy¢ wypekliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym w
zalaczniku nr 2 do SIWZ.
2. Wraz z oferta Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktérym mowa w
art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu. Oswiadczenie
zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzdr o§wiadczenia
okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.
3. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 2 sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. Dokument ten
potwierdza spetlnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkoéw udzialu w postgpowaniu.
4. Wraz z ofertg wykonawca zlozy aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w
art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. O$wiadczenie zostanie podpisane
przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzoér o$wiadczenia okreslony jest w
zalaczniku nr 4 do SIWZ.
5. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 4 sktada kazdy z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokument ten
potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje brak
podstaw wykluczenia.
6. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o
ktérych mowa w ust. 2 i 4.
7. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 4.
8. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym Wykonawca nie
prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Wzor oswiadczenia
stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ.




ROZDZIAL VII.
Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu
i brak podstaw do wykluczenia w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
1. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych na dzien zlozenia
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
tj.:
1) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia
przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocag bezplatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014
r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac;
2) aktualnego zaswiadczenia o wpisie podmiotu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
3) wykazu ustug wykonanych a w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania,
podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane (wg wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 5 do
SIW2Z) oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostalty wykonane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggltych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
2. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow odpisu z
wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
3. Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentow wymienionych w ust. 2
dotyczacych podwykonawcy, ktoremu zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia, a ktory nie
jest podmiotem, na ktoérego zdolno$ciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach okreslonych w
art. 22a ustawy.
4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
5. Dokument, o ktébrym mowa w ust. 4 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.
6. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust.
4, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o§wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy ust. 5 stosuje sie.
7. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
zwrocic sie do wlasciwych organow odpowiednio kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczgcych tego dokumentu.
ROZDZIAL VIII.




Skladanie dokumentéw w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetlnianie
oswiadczen i dokumentow

1. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy (ROZDZIAL. VII SIWZ).
2. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé wykonawcoOw
do ztozenia wszystkich lub niektorych o§wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postegpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sa juz
aktualne, do ztozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.
3. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyja$nien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie post¢powania.
4. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie post¢powania.
5. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyja$nien
dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentow, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.
6. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i1 bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
7. W _przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w
ROZDZIALE VII SIWZ, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci oswiadczen
lub dokumentoéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy
w celu potwierdzenia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, korzysta z
posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.
8. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodow w formie dokumentow, ktore sg objete tym
repozytorium.

ROZDZIAL IX.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentéw oraz wskazanie 0séb uprawnionych
do porozumiewania sie 7 Wykonawcami
1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocg faksu lub
droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorych
mowa w Rozdziale VI, VII SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek wezwania Zamawiajacego,
na podstawie art. 26 ust. 3 1 3a ustawy, zostang zlozone w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te
dokumenty i o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej
(takiej samej jak ztozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.
3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowat ogloszenie o zamoéwieniu
oraz niniejszg SIWZ.
4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:
1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcoéw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego do tych
zapytan; zawiadomienia o zmianie tre$ci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert;
zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;




2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogltoszenia o zamdéwieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczagcym si¢ w wyniku wniesienia odwotania;
rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tre$ci ogltoszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwiazku z prowadzonym postepowaniem:

e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiScie w sekretariacie
Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p. Ill, pok. 2, od
poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie p6ézniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL X.

Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAL XI.

Termin zwigzania ofertq

1. Skladajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢
si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XILI.
Skladanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: WA.263.70.2019.AH na §wiadczenie ustug kurierskich
dla Centrum Projektow Europejskich i jego oddzialow zamiejscowych
Nie otwierac przed 23 pazdziernika 2019 r. przed godz. 11:00”.

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w \Warszawie przy
ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 23 pazdziernika 2019 r. do godz. 10:45.
4. Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.
ROZDZIAL XIIL.

Zmiana i wycofanie ofert
1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
2. Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu skladania ofert.
3. Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez zlozenie zmieniongj, pisemnej oferty wedtug takich samych zasad jak
wezesniej skladana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej zlozong oferte musi jednoznacznie wskazywac, ktore
postanowienia oferty s3 zmieniane.
4. Wykonawca moze wycofac juz ztozona oferte tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy moze
wydac oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu oferty, zZtozonego przez osobe upowazniong
ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi byc¢ zataczone do zadania
Zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI1V.
Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 23 pazdziernika 2019 r. 0 godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméowienia.
3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.
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4. Wykonawcy moga uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy, informacjg
dotyczacg kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia oraz informacje podane
podczas otwarcia ofert.
5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.
2. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 3.
3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory mialby obowiazek wptaci¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert
1. Oceniane beda wytacznie oferty nieodrzucone.
2. W ramach zamowienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tagcznie najwiecej
punktow.
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujacymi kryteriami
i ich wagami::

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zaméwienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0 do 95. Najwyzsza liczb¢ punktow — 95, otrzyma oferta
zawierajaca najnizsza cen¢ brutto za wykonanie niniejszego zamdwienia a pozostali
odpowiednio mniej wg wzoru: max. 95

Najnizsza taczna cena brutto zamdwienia

x 95 pkt = liczba punktow oferty
Laczna cena brutto oferty oceniane;j ocenianej

2. Aspekty spoleczne - Punkty za kryterium ,aspekt spoteczny” zostang przyznane
W nastepujacy sposob:

-w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamdwienia co najmniej 1 osoby
niepelnosprawnej* w wymiarze co najmniej Y4 etatu - 0 pkt (0%)

-za zatrudnienie przy realizacji zamdéwienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej* | max. 5
W wymiarze co najmniej % etatu— 5 pkt. (5%)

* osoby niepelnoprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu oso6b niepelnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
511)

Sumaryczna liczba punktéw danej oferty zostanie obliczona wedtug wzoru:

K=C+A

gdzie:

K - tgczna liczba punktéw dla wszystkich kryteriéw

C - liczba punktéw dla kryterium ,,cena’,

A - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,aspekty spoteczne”

Wszystkie obliczenia dokonywane bedq z doktadnosciq do dwéch miejsc po przecinku.

ROZDZIAL XVII.




Wybor najkorzystniejszej oferty
1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktéw w ramach danej czgsci zamowienia.
2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.
3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3
dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na
niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci
oferte tego Wykonawcy.
4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny
1 innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng.
5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okre§lone
w Rozdziale I SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVIIL
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XIX.

Zawarcie umowy
1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza w
terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty przy udziale
srodkoéw komunikacji elektroniczne;.
2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zajdg okolicznosci, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1.
3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XX.

Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci, z zastrzezeniem zdania

nastgpnego. Zmiana osoéb wskazanych do kontaktu oznaczonych w § 1 ust. 8 umowy wymaga
pisemnego powiadomienia drugiej strony.

2. Dziatajac na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
zmiany umowy w zakresie dotyczacym warunkéw wykonywania ushug pocztowych, wynagrodzenia (o
ile nie zastrzezono inaczej) i terminéw okreslonych umowa w przypadku:

1) zmiany oznaczenia lub miejsca siedziby jednostek Zamawiajacego wskazanych w Opisie przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy;

2) wystapienia sity wyzszej;

3) zmiany przepiséw krajowych lub unijnych dotyczacych obrotu pocztowego;

4) zastosowania przez Wykonawce programow rabatowych (upustowych), oferowanych przez
Wykonawcg w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, Ze programy rabatowe beda korzystne dla Zamawiajacego;

5) wydtuzenia terminu wykonania umowy nie dtuzej niz o 2 miesigce w przypadku niewykorzystania
maksymalnej warto$ci wynagrodzenia okre§lonego w §3 ust. 1 umowy.



3. Zmiany, o ktorych mowa umowy w ust. 2 nie mogg powodowac¢ zmiany charakteru przedmiotu
umowy przez zastgpienie dotychczasowego przedmiotu umowy innym lub przez calkowita zmiang
rodzaju zamowienia.
4. Warunkiem wprowadzenia zmian jest zaistnienie okolicznosci opisanych w ust. 2 oraz wystgpienie
strony powotujgcej si¢ na warunek z pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany.
5. Strony sg uprawnione do dokonania zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towarow i ustug,
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na podstawie art.
2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg,
¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
6. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze zmiany okreslone w ust. 5 beda miaty wptyw na
koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.
7. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 5 lit. a warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni si¢, a
okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.
8. W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 5 lit. b-d skutkujacych zmiana kosztow
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w terminie 30 dni od dnia
wejscia w zycie przepisOw wprowadzajacych te zmiany, moze wystapi¢ do drugiej strony z pisemnym
whnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z
niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztow tych zmian) oraz uzasadnieniem
przedstawiajacym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.
9. W przypadku zmiany przepiséw, o ktorych mowa w ust. 5 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, wynikajacego ze
zwigkszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujacych czynno$ci na rzecz Zamawiajacego do
wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publiczno-prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.
10.W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 5 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$§¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki
bedzie zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego.
11.Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywac¢ bedzie od dnia wej$cia w zycie zmian, o ktoérych
mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu.
12.0kolicznosci skutkujace mozliwoscia dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych(t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy,
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.
2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXII.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie dostgpnych
rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej




RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia publicznego na
postawie przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018
r. poz. 1986). Wsrod tych informacji moga pojawi¢ si¢ dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogoélne Rozporzadzenie” lub
,»RODO”), maja charakter danych osobowych.

W swietle powyzszego CPE informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektéw
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. w celu zwigzanym
z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia (w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkoéw Unii Europejskiej
przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane w czasie okreslonym przepisami prawa,
zgodnie z instrukcja kancelaryjng Centrum Projektow Europejskich.

6) Posiada Pani/Pan:

—  napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(;

—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

—  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwo$¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie
beda podlegaty profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowej.

11) CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

[ skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.



mailto:iod@cpe.gov.pl
mailto:iod@cpe.gov.pl

ROZDZIAL XXII|.

Postanowienia koncowe
1. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez
Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowia zataczniki do protokotu postepowania.
2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostaé
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.
3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one
by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
4. Ujawnianie tresci protokotu, zatagcznikdw do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek,
poprzez przestanie skanow dokumentéw na wskazany we wniosku adres e-mail.
5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:
1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z OPZ
2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;
3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
4) zalgcznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
5) zalgcznik nr 5 — wykaz ustug
6) zalacznik nr 6 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;.
7) zalacznik nr 7 - wzor zobowigzania do udostepnienia zasobow




WA.263.70.2019.AH Zalacznik nr 1 do SIWZ
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.70.2019.U

zawarta w Warszawie W dniul ............ooveiiiiiiiiiiiiann.n, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cze$ci
»Zamawiajacym”,

firma ... z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 eeeereeiesne.en..., posiadajacg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang  do Krajowego  Rejestru = Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. e , zwang w dalszej
czesci umowy ,,Wykonawcg”

§1
1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu POPT
2014 — 2020, PT POWER 2014-2020, Programu Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020, Programu
Wspolpracy Terytorialnej Polska — Biatorus — Ukraina 2014-2020, Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, Programu Wspolpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-
2020, Programu Interreg Potudniowy Baltyk.
2. Strony o$wiadczajg, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), numer postgpowania WA.263.70.2019.AH
3. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie dla Centrum Projektow Europejskich i jego oddziatow
zamiejscowych ustug kurierskich w obrocie miejskim, krajowym i zagranicznym polegajacych na
przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu, dorgczaniu przesylek kurierskich okreslonych w Opisie
przedmiotu zamowienia, stanowiacym zalgcznik nr 1 do umowy, dokonywaniu ewentualnych zwrotow
po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia a takze ustuga odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego
ijego oddziatoéw zamiejscowych.
4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢é Zamawiajgcemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem przedmiotu
zamoOwienia, stanowigcym zalacznik nr 1.
5. Postanowienia regulamindw Wykonawcy w zakresie sprzecznym z umowg lub zatacznikiem nr 1
do umowy, a nie wynikajgcym z bezwzglednie obowigzujacych przepisdw prawa, nie maja zastosowania
przy wykonaniu umowy i nie wigzg Zamawiajacego.
6. Wszelkie terminy wystepujace w umowie, ktore nie zostaly zdefiniowane, bedg rozumiane zgodnie
z ich znaczeniem wynikajacym wlasciwych przepiséw prawa majacych zastosowanie do oceny praw i
obowigzkoéw Stron przy wykonywaniu umowy.
7. Strony wyznaczajg nastepujace osoby uprawione do biezacych kontaktow w imieniu kazdej ze Stron
w zwiazku z realizacja umowy:



1) po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych: ........................l , tel.
......................... e-mail: ..............ee............ aw przypadku jej nicobecnosci osoba zastgpujaca.
2) po stronie WYKonawcey: ...........cccooeeeiiiininn. Jtel ce-mail: ...
8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji umowy z nalezyta starannoscia wynikajacg z

profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego dziatalnosci. Wykonawca oswiadcza, ze posiada
niezbedng wiedzg, kwalifikacje i doswiadczenie, a takze $rodki konieczne do prawidlowego
realizowania umowy.
9. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytki powstate od
przyjecia jej do przewozu az do jej wydania oraz opdznienie w przewozie przesytki chyba, ze utrata,
ubytek lub uszkodzenie przesytki oraz opdznienie w przewozie przesytki nastapity:

a) wskutek sity wyzszej,

b) z powodu naruszenia przez nadawce lub adresata przepisow ustawy,

c) zpowodu wlasciwosci przesylanej rzeczy.
Powolujac si¢ na jedna z przyczyn wymienionych powyzej Wykonawca przedstawia dowod jej
wystapienia.
10. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do adresata przesylk¢ w stanie nienaruszonym. W
przypadku, gdy w okresie od przyjecia przesylki od Zamawiajacego do dostarczenia jej adresatowi
doszto do uszkodzenia, naruszenia, zniszczenia itp. opakowania przesytki, Wykonawca zobowigzany
jest do odpowiedniego zabezpieczenia przesytki w sposob chronigcy przesytke przed utrata, ubytkiem
lub uszkodzeniem.
11. W przypadku uszkodzenia przesylki Wykonawca zobowiazany jest do niezwtocznego
powiadomienia Zamawiajacego o tym fakcie.

§2
1.Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, to jest na okres od dnia jej podpisania — z zastrzezeniem
zdania nastepnego - dodnia 31 grudnia 2020r. lub do wyczerpania $rodkow finansowych
przewidzianych w umowie, w zaleznosci od tego, ktora z tych okolicznosci nastapi wczesniej — z
zastrzezeniem § 9 ust. 2 pkt 5. Ustuga stanowigca przedmiot umowy realizowana od dnia zawarcia umowy.
2. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania $srodkow w ramach maksymalnej wartoSci
umowy jest Zamawiajacy.
§3

1. Za wykonanie ustugi bedacej przedmiotem umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
nie wiekszej niz c.ocveevnnnnn. brutto (stownie: .......... ).
2. Wynagrodzenie ptatne bedzie w miesigcznych kalendarzowych okresach rozliczeniowych. Za okres
rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy. Rozliczenia nastepowaé beda z dotu po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego. Do dnia 7-go kazdego miesigca nastgpujgcego po miesigcu
realizacji umowy Wykonawca wystawi rachunek/fakture (e-fakturg) wraz ze szczegdtowa pisemna
specyfikacja ustug wykonanych w okresie rozliczeniowym objetym fakturg.
3. Podstawa obliczenia naleznos$ci bedzie suma optat za przesyltki faktycznie nadane lub zwrdcone z
powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywac beda ceny
jednostkowe podane w formularzu cenowym.
4. Cena oferty okres$lona w formularzu cenowym zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidlowa
realizacjg zamowienia, w tym koszty transportu, optat paliwowych, podatkéw, ubezpieczenia. Ceny
okreslone w ofercie Wykonawcy nie beda podlegaly zmianom przez okres obowigzywania umowy,
chyba ze Wykonawca zaproponuje rabaty, upusty lub ceny korzystniejsze dla Zamawiajgcego.
5. Okreslone w Opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy rodzaje i liczba
przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa orientacyjne i moga ulec zmianie w zalezno$ci od
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faktycznych potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym oswiadcza, ze nie
bedzie dochodzit roszczen z tytuhu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

6. W przypadku nie wykorzystania pelnej wartosci umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. Wykonawcy nie
bedg przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia dotyczace kwoty stanowigcej rdznice pomiedzy
maksymalng ceng brutto okreslong w ust. 1 umowy, a kwotg wynagrodzenia faktycznie wykorzystang
w okresie obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.

7. Kazda z wystawionych co miesigc rachunkow/faktur (e-faktur) zawiera¢ bedzie miesi¢czng optate za
odbior przesytek z siedziby Zamawiajacego oraz jego komorek organizacyjnych, zgodnie z oferta Wykonawcy.
Zamawiajacy dopuszcza wystawienie odrebnych faktur na kazdy rodzaj realizowanych w miesigcu ustug.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty rachunku/faktury (e-faktury) wystawionej przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym rachunku/ faktury (e-faktury).

Dane do rachunku/faktury vat:
Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39 a,
02-672 Warszawa,
NIP 701 015 88 87
W przypadku op6znienia w dostarczeniu faktury z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, termin
zaplaty zostanie wydtuzony proporcjonalnie do czasu opo6znienia. Za poprawnie wystawiong fakturg
uznaje si¢ fakture wystawiong zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug.
9. Za dzien platnosci uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
10. Wykonawca doreczy rachunki/faktury (e-faktury) z podziatem na lokalizacje na wskazane ponizej adresy:
1) Centrum Projektow Europejskich z siedzibg przy ul. Domaniewskiej 39 a, 02-672 Warszawa,
2) Centralny Punkt Informacyjny z siedzibg przy ul. Zurawiej 3/5, 00-503 Warszawa (CPI),
3) Wspolny Sekretariat Programu Wspotpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020, z siedzibg
przy ul. Sw. Mikotaja 81, 50-126 Wroctaw (WS PL-SN),
4) Wspélny Sekretariat Techniczny Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020z siedzibg przy ul.
Halickiej 9, 31-036 Krakow (WST PL-SK),
5) Wspdlny Sekretariat Programu Wspotpracy INTERREG Potudniowy Battyk 2014-2020 z siedzibg
przy al. Grunwaldzkej 186, 80-266 Gdansk (WST PB),
6) Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020,
ul. Glowackiego 14, 10-448 Olsztyn.
11. Zamawiajacy przyjmuje ustrukturyzowane faktury elektroniczne ztozone za posrednictwem
platformy elektronicznego fakturowania.
12. Faktury korygujace wystawione zostang nie p6zniej niz do konca nastepnego miesigca po miesiacu,
w ktorym nastapilo nieprawidlowe wystawienie faktury pierwotnej. Faktury korygujace beda
przekazywane niezwlocznie Zamawiajgcemu.
13. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci, przenies¢
wierzytelnosci, dokona¢ cesji, przekazu, sprzedazy oraz zastawienia jakiekolwiek wierzytelnoSci
wynikajacej z umowy lub jakiekolwiek jej czes$ci na osoby trzecie.

§4
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby, ktorym
powierzyt obowigzki okreslone w umowie i zatgczniku nr 1 do umowy.
2. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badz w mieniu oddanym do dyspozycji
Wykonawcy (pod pojeciem ,,mienie oddane” Zamawiajacy rozumie wszystko to, co zostaje oddane do
dyspozycji Wykonawcy w celu realizacji umowy), obowiazek odszkodowawczy obejmuje naprawienie
szkody w petnej wysokosci, o ile jest ona nastgpstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania tych
obowigzkow przez Wykonawce.



§5
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci dziatan realizowanych w ramach umowy
podwykonawcy, w zakresie okreslonym w Ofercie oraz firmom podwykonawcow okreslonym w Ofercie.
2. Wykonawca nie moze rozszerzy¢ podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie oraz
rozszerzy¢ podwykonawstwa o firmy inne niz wskazane w Ofercie, bez pisemnej zgody Zamawiajacego
pod rygorem niewaznosci.
3. Za dzatania lub zaniechania podwykonawcoéw Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka.
4. W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 1-2, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy
ze skutkiem natychmiastowym niezaleznie od prawa odmowy wyptaty wynagrodzenia za ushlugi
swiadczone przez podwykonawcoéw w innym zakresie niz wskazany w Ofercie lub przez inne firmy
podwykonawcow niz wskazane w Ofercie.
5. Powierzenie wykonania czgSci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

§6
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ reklamacji w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi objetej przedmiotem umowy. Wykonawca dopuszcza mozliwos¢ elektronicznego
zglaszania reklamacji badz przez dedykowana strong www Wykonawcy, badz na wskazane przez
Wykonawce adresy email. Reklamacyjne realizowane bgda zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, Opisem przedmiotu zamoéwienia stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy, wlasciwym w tym
wzgledzie regulaminem wewng¢trznym wykonawcy.
2. Wykonawca niezwlocznie po podpisaniu umowy, nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych
zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu obowiazujace u Wykonawcy zasady realizacji reklamacji.
Zasady te nie moga by¢ sprzeczne z umowsg i zalacznikami do umowy oraz wlasciwymi w tym
wzgledzie przepisami prawa.

§7
1. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi .
2. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy karg¢ umowng w przypadku:
1) odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 3 ust. 1 - w przypadku cze$ciowego odstgpienia od umowy w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto pozostajacego do zaptaty za niezrealizowang w wyniku odstgpienia czg$¢ umowy;
2) nieodebrania przesytki przez Wykonawce w terminie oznaczonym w Opisie przedmiotu zamowienia
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy — w wysokosci dwukrotnosci ceny jednostkowej brutto dla tej
ustugi okreslonej w ofercie Wykonawcy;
3) niedostarczenia przesytki przez Wykonawce w terminie oznaczonym w Opisie przedmiotu
zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy dla tej przesytki — w wysokos$ci trzykrotnej ceny
jednostkowej brutto dla tej ustugi okreslonej w ofercie Wykonawcy.
3. Za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytki Wykonawca zaptaci odszkodowanie na zasadach
okreslonych we whasciwych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 15 listopada 1984 r.
Prawo przewozowe (t.j. Dz. U. z 207 1. poz. 1983 z p6zn. zm.).
4. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci jezeli utrata, ubytek lub uszkodzenie albo op6znienie w
przewozie przesylki powstaly z przyczyn wystepujacych po stronie Zamawiajagcego lub odbiorcy,
niewywotanych wing przewoznika, z wlasciwo$ci towaru albo wskutek sity wyzszej. Dowod, ze szkoda
lub przekroczenie terminu przewozu przesytki wyniklo z jednej z wymienionych okolicznosci, cigzy na Wykonawcy.
5. Przewoznik jest zwolniony z odpowiedzialnosci za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytki w
przypadkach opisanych Rozdziale 7 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz. U.
z 207 r. poz. 1983 z pdzn. zm.).
6. Zamawiajacy ma prawo do odszkodowania przenoszacego wysokoS¢ zastrzezonej kary umownej.



7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/4 czasu pracy 1 osoby
niepetnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. 0 rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511), od momentu
zlecenia organizacji ustugi do konca realizacji zamowienia. Wykonawca wraz z protokotem odbioru
dostarczy dokumenty potwierdzajace spetnianie kryterium, tj. deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego
pracownika za kazdy miesiagc wraz z potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginatem dokumentem
ksiggowym potwierdzajacym oplacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym
rejestracje w ewidencji PFRON 1.
8. W przypadku naruszenia postanowien ust. 5, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowna
W wysokosci 30% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust.12.
9. Kazdorazowa kara umowna moze by¢ pokrywana (potracana) z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.
10.Zaptata kary umownej nastapi na podstawie noty obciazeniowej lub wezwania wystosowanego przez
Zamawiajacego w terminie oznaczonym odpowiednio notg obcigzeniowa lub wezwaniem. W przypadku, w ktorym
nota lub wezwanie nie okreslatoby terminu zaplaty przyjmuje si¢, ze wynosi od 7 dni od dnia doreczenia
Wykonawcy noty obcigzeniowej lub wezwania do zaptaty.

§8
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstgpi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej
prawidtowo czgsci umowy. Odstapienie winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.
2. Poza okolicznoscig okreslong w ust. 1 Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w catodei lub w czescei:
1) gdy Wykonawca nie rozpocznie $wiadczenia ustug od dnia, w ktorym zgodnie z § 2 ust. 1
powinien rozpocza¢ swiadczenie ustugi — w terminie 30 dni od dnia, w ktérym Wykonawca zgodnie z
umowg powinien rozpocza¢ §wiadczenie ustug;
2) gdy Wykonawca wykonuje umowe w sposob sprzeczny z umowag i nie zmienia sposobu realizacji
umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w tym wezwaniu (nie
krotszym niz 3 dni robocze chyba, ze w umowie zastrzezono inaczej) lub nie usunie uchybien, mimo
wezwania przez Zamawiajacego do ich usunigcia w terminie okre§lonym w wezwaniu (nie krotszym niz
3 dni robocze chyba, ze w umowie zastrzezono inaczej) — prawo do odstgpienia moze zostaé
zrealizowane w terminie 30 dni od dnia, w ktorym uptynat termin okreslony wezwaniem;
3) gdy Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania ustug stanowigcych przedmiot umowy lub
jego uprawnienia zostang ograniczone w sposob uniemozlwiajacy lub znaczaco utrudniajacy realizacje
ustug objetych przedmiotem umowy — w terminie 30 dni od dnia, w ktéorym Zamawiajacy powzigt
informacj¢ o przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie;
4) w przypadku otwarcia likwidacji przez Wykonawce lub ogloszona jego upadtosci - w terminie 30
dni od dnia, w ktorym Zamawiajacy powzigt informacje o przyczynie uzasadniajacej odstapienie;
5) w przypadku okreslonym w § 5 ust. 4 — w terminie 30 dni od dnia, w ktérym Zamawiajacy powziagt
informacj¢ o przyczynie uzasadniajgcej odsgpienie.
3. Czegsciowe odstgpienie od umowy wywotuje skutki na przysztosé. Cze$ciowe odstgpienie od umowy
nastepuje w przypadkach okreslonych w ust. 2 pkt 2 —5).
4. Poza przyczynami uprawniajacymi do odstapienia od umowy wskazanymi w ust. 1 1 ust. 2

! Dotyczy pracodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepelnosprawnej z PFRON.
2 Zapisy § 5 ust. 5-6 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie w wymiarze % etatu
losoby niepelnosprawnej od momentu zlecenia ustugi.



Zamawiajacy moze rozwigza¢ umow¢ w przypadkach i zasadach okreslonych przez obowigzujace
przepisu prawa.
5. Odstapienie od umowy wymaga formy pisemnej wraz z podaniem przyczyny stanowigcej podstawe odstapienia.

§9

1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, z zastrzezeniem zdania
nastepnego. Zmiana osob wskazanych do kontaktu oznaczonych w § 1 ust. 7 i lokalizacji, o ktorych
mowa w pkt. 1 opisu przedmiotu zaméwienia (Zatacznik nr 1) wymaga pisemnego powiadomienia
drugiej strony.
2. Dzialajac na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é
zmiany umowy w zakresie dotyczacym warunkow wykonywania ustugi, wynagrodzenia (o ile nie
zastrzezono inaczej) i terminéw okreslonych umowa w przypadku:
1) zmiany oznaczenia lub miejsca siedziby jednostek Zamawiajacego wskazanych w Opisie przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy;
2) wystapienia sity wyzszej;
3) zmiany przepiséw krajowych lub unijnych dotyczacych ustug stanowigcych przedmiot umowys;
4) zastosowania przez Wykonawce programow rabatowych (upustowych), oferowanych przez
Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, ze programy rabatowe beda korzystne dla Zamawiajacego;
5) wydtuzenia terminu wykonania umowy nie dtuzej niz o 2 miesigce w przypadku niewykorzystania
maksymalnej wartosci wynagrodzenia okreslonego w §3 ust. 1.
3. Zmiany, o ktorych mowa umowy w ust. 2 nie moga powodowac¢ zmiany charakteru przedmiotu
umowy przez zastgpienie dotychczasowego przedmiotu umowy innym lub przez calkowita zmiang
rodzaju zamowienia.
4. Warunkiem wprowadzenia zmian jest zaistnienie okolicznos$ci opisanych w ust. 2, ich bezposredni
wplyw na realizacje oraz wystapienie strony powotujacej si¢ na warunek z pisemnym wnioskiem o
dokonanie zmiany.
5. Strony sg uprawnione do dokonania zmian wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towardéw i ustug,
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na podstawie  art.
2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysoko$ci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych

—jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
6. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajacemu, ze zmiany okre§lone w ust. 5 beda miaty wplyw na
koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
7. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 5 lit. a warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni si¢, a okre§lona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow.
8. W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 5 lit. b-d skutkujacych zmiang kosztow
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w terminie 30 dni od dnia
wejscia w zycie przepisOw wprowadzajacych te zmiany, moze wystgpi¢ do drugiej strony z pisemnym
wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z
niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztow tych zmian) oraz uzasadnieniem
przedstawiajagcym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.



9. W przypadku zmiany przepisow, o ktérych mowa w ust. 5 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, wynikajacego ze
zwigkszenia wynagrodzen oséb bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego do
wysokosci aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publiczno-prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.
10.W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 5 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawceg, jaki
bedzie zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego.
11.Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia obowigzywa¢ bedzie od dnia wej$cia w zycie zmian, o ktorych
mowa W ust. 5 niniejszego paragrafu.
12.0koliczno$ci skutkujagce mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamoéwien publicznych(t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

§ 10
1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do danych
osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
z 2018 poz. 1000) Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowiazkow, jakie ciaza na
Zamawiajacym, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktorej mowa w ust. 1,
w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat dostep w zwiazku
z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.
3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawceg ustawy, o ktdrej mowa
w ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§11
1. Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego w formie
pisemnej o zmianach formy prawnej prowadzonej dzialalno$ci, wszczgciu postepowania
restrukturyzacyjnego lub upadlosciowego, o zmianach w strukturze organizacyjnej po stronie
Wykonawcy, dotyczacych w szczegdlnosci okreslonych w umowie nazw, adresow.
2. Niedopehienie obowigzku okreslonego w ust. 1 powoduje, ze pismo wystane na dotychczasowy
adres uznaje si¢ za doreczone takze wowczas, gdy zostanie zwrocone z powodu nieaktualnego adresu.
3. W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
1. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.), oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 1986 z pozn. zm.).
4. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemozno$ci rozwigzania sporu ta droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
5. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla Zamawiajgcego
i 1 dla Wykonawcy.
6. Integralng czg$¢ umowy stanowia:
zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu Zamdwienia,
zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
zatgcznik nr 3 — odpis KRS zdnia ..................... /CEIDG zdnia......................

Zamawiajacy Wykonawca






Zalacznik nr 1 do Umowy

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie dla Centrum Projektow Europejskich i jego oddzialow
zamiejscowych (wymienionych w tabeli ponizej) ustug kurierskich w obrocie miejskim, krajowym
i zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu, dorgczaniu przesytek,

dokonywaniu ewentualnych zwrotdw po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia a takze ustuga odbioru

przesytek z siedziby Zamawiajacego i jego oddzialéw zamiejscowych.

NAZWA | ADRES SIEDZIBY | ODDZIALtOW ZAMAWIAJACEGO
Profil do
zamawiania ustug
kurierskich zatozony
TELEFON na ponizsze adresy
Lp. NAZWA ADRES KONTAKTOWY Danei adres dostarczenia faktury VAT email
Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39 a
1. Centrum Projektéw Europejskich 02-672 Warszawa
Centrum Projektéw Europejskich
Woydziat Kontroli
2 Wydziat Kontroli ul. Domaniewska 39 a
02-672 Warszawa
ul. Domaniewska 39 a
02 - 672 Warszawa 223783100 Centrum Projektoéw Europejskich
Wydziat Projektéw EFS
3 Wydziat Projektow EFS ul. Domaniewska 39 a
02-672 Warszawa
) . . Centrum Projektéw Europejskich
Wspéliny Sekretari atl Techniczny Wsp6lny Sekretariat Techniczny Programu Wspétpracy
4 Progl.'amu_Wspoipra_cy i Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020,
Transgranicznej Polska-Biatorus- ul. Domaniewska 39 a, 02-672 Warszawa
Ukraina 2014-2020
Centrum Projektoéw Europejskich
5 Centralny Punkt Informacyjny ul. Zurawia 3/5 22626 06 32/33 |Centrainy Punkt Informacyjny
00 -503 Warszawa ul. Zurawia 3/5, 00-503 Warszawa
Centrum Projektéw Europejskich
Wspolny Sekretariat Programu Wspélny Sekretariat
Wspétpracy INTERREG Polska- ul. éw. Mikofaia 81 Programu Wspétpracy INTERREG Polska Saksonia 2014-2020
6 |Saksonia 2014-2020, z siedzibg przy 5'0 1-26 W ]‘ 717580958 /959 |ul. $w. Mikotaja 81, p. 4
ul. Sw. Mikotaja 81, 50-126 Wroctaw : roctaw 50-126 Wroctaw
(WS PL-SN)
Centrum Projektéw Europejskich
Wspdlny Sekretariat Techniczny ul. Halicka 9 Wspélny Sekretariat Techniczny
7 | Interreg V-A Polska-Stowacja 2014- ' . 124441500 |Programu Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020
31-036 Krakow | lick
2020 (WST PL-SK) ul. Halicka 9
31-036 Krakow
Centrum Projektéw Europejskich
Wspdlny Sekretariat Programu Wspéliny Sekretariat
. . Al. Grunwaldzka 186 .
8 Wspdtpracy INTERREG Potudniowy 80— 266 Gdarisk 58 746 38 53 Programu Interreg Potudniowy Baftyk 2014-2020
Battyk 2014-2020 (WST PB) Al. Grunwaldzka 186
80-266 Gdansk
Centrum Projektéw Europejskich
Wspélny Sekretariat Techniczny
Wspdlny Sekretariat Programu ul. Glowackiego 14 Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-
9 |Wspdtpracy Transgranicznej Polska- 10-448 Olsztyn 897228110 2020
. - zty
Rosja 2014-2020 ul. Glowackiego 14
10-448 Olsztyn

Zamawiajacy informuje, ze wskazane powyzej adresy moga ulec zmianie w trakcie trwania
umowy z uwagi na zmiang lokalizacji siedziby Zamawiajacego lub jego oddzialow zamiejscowych.
Zmiany lokalizacji beda dokonywane w granicach miast wlasciwych dla pierwotnych w/w
lokalizacji. O zmianie lokalizacji Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z 30 dniowym
wyprzedzeniem. Zmiana lokalizacji nie bedzie miala wplywu na wynagrodzenie okreslone umowa.




Zmiany lokalizacji odbywa¢ si¢ beda za pisemnym powiadomieniem Wykonawcy. Zmiana

lokalizacji wskazanych wyzej nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

. Usluga obejmuje caty obszar Rzeczpospolitej Polskiej, kraje Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

Niemcy, Austria, Republika Czeska, Stowacja, Litwa, Belgia, Bulgaria, Rumunia, Stlowenia, Wegry

oraz pozostale kraje Europy, w szczegolnosci: Rosja, Ukraina, Biatorus.

. Zamawiajacy szacuje, ze liczba przesylek kurierskich wysylanych w okresie realizacji umowy bedzie

wynosita w obrocie miejskim: 679 w trybie ekonomicznym, 76 w trybie ekspres, 79 w trybie

podmiejskim, w obrocie krajowym: 9210 i w obrocie zagranicznym: 372. Powyzsze liczby sa danymi
szacunkowymi przyjetymi jako podstawa do poréwnania ofert i nie stanowia zobowiazania

Zamawiajacego do ich przesylania w trakcie trwania umowy.

Zamowienie wykonania ustugi kurierskiej zglaszane bedzie przez Zamawiajacego droga elektroniczng

za pomoca formularza na stronie internetowej, droga telefoniczng lub bezposrednio w placowce

operatora. Dowodem nadania przesytki kurierskiej jest odcinek adresowy potwierdzony data, godzing i

podpisem pracownika Wykonawcy

. Odbior przesytki przez pracownika Wykonawcy bedzie nastgpowat najpozniej do godziny 16:00 po

uprzednim powiadomieniu z formularza na stronie internetowej Wykonawcy, telefonicznym,

mailowym lub faksowym pracownikéw poszczegodlnych punktow odbioru przesytek w danym dniu do
godz. 12:00. W przypadku powiadomienia o odbiorze przesytki po godzinie 12:00 Wykonawca
zobowigzany jest do ich odbioru nie pdzniej niz do godziny 10:00 dnia nastepnego

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) W obrocie miejskim:

a) Dostarczenia przesytek kurierskich adresatom w granicach administracyjnych tego samego
miasta co ich nadawca, w ciggu 4 godzin od momentu zaméwienia przesytki od Zamawiajacego,
pod warunkiem jej zgloszenia Wykonawcy do odbioru do godz. 12:00, w przeciwnym razie
stosuje si¢ zasady jak dla przesylek krajowych. Ustalenia te dotycza przesylek miejskich
dor¢czanych w trybie ekonomicznym.

b) Dostarczenia przesytek kurierskich adresatom w granicach administracyjnych tego samego
miasta co ich nadawca, w ciggu 2 godzin od momentu zaméwienia przesytki od Zamawiajacego,
pod warunkiem jej zgloszenia Wykonawcy do odbioru do godz. 13:00, w przeciwnym razie
stosuje si¢ zasady jak dla przesylek krajowych. Ustalenia te dotycza przesytek miejskich
doreczanych w trybie ekspres;

2) W obrocie podmiejskim (do 20 km od granicy administracyjnej m.st. Warszawa) doreczenie
tego samego dnia w ciggu 5 godzin, pod warunkiem jej zgloszenia Wykonawcy do odbioru do
godz. 12:00, w przeciwnym razie stosuje si¢ zasady jak dla przesytek krajowych.

Zapis ust. 5 stosuje sie.
3) W obrocie krajowym:
a) Dostarczenie w nastepnym dniu roboczym od momentu odbioru przesytki od
Zamawiajacego - tryb zwykly
b) Dostarczenia najpozniej do godziny 9 w nastepnym dniu od nadania przesytki,
c) Dostarczenia najpdzniej do godziny 12 w nastgpnym dniu od nadania przesytki;
Zapis ust. 5 stosuje sie.

4) W obrocie zagranicznym na terenie krajow UE i pozostatych krajow Europy.

Doreczenie w terminie 3 dni roboczych po dniu jej zgloszenia Wykonawcy do odbioru.
Zamawiajacy dopuszcza wydtuzenie terminu dorgczenia spowodowane odprawg celng.
Zapis ust. 5 stosuje sie.

5) W obrocie zagranicznym do krajow poza obszarem UE
Dorgczenie w terminie 5 dni roboczych po dniu jej zgtoszenia Wykonawcy do odbioru.
Zamawiajacy dopuszcza wydtuzenie terminu dorgczenia spowodowane odprawg celng.

Zapis ust. 5 stosuje sie.



7. Zamawiajacy nie przewiduje nadawania przesylek z okre§lonym terminem dorgczenia innym niz w dni robocze.

8. W przypadku nicobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytka kurierska bedzie
awizowana przez pozostawienie wypetnionego zawiadomienia o jej nadejSciu z informacja o
mozliwosci odbioru we wskazanej placowce Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod ktérym
adresat moze ustali¢ powtorne dorgczenie przesytki.

9. W ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki Wykonawca zobowigzany jest do dwukrotnej proby
dostarczenia przesylki. Proby dostarczenia przesylki beda odnotowywane przez Wykonawcg w
comiesieczny zestawieniu/rzeczywistym §ledzeniu przesytki

10.W wypadku niedostarczenia przesytki do odbiorcy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, jest on
zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajacego w ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki.

11.Wykonawca zapewni mozliwos$¢ sprawdzenia aktualnego/rzeczywistego statusu wysytanych przesytek
poprzez swoja strong internetowa.

12.Na koniec kazdego okresu rozliczeniowego Wykonawca przesle Zamawiajagcemu na adres e-mail
cpe@cpe.gov.pl zestawienie zlecen zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym (z podziatem na
komorki organizacyjne CPE) dla calego CPE lub umozliwi Zamawiajagcemu wygenerowanie takiego
zestawienia ze strony internetowej Wykonawcy. W ramach specyfikacji Wykonawca zamie$ci
informacje nt.:

a) kiedy przesylka zostata nadana (doktadana data oraz godzina);

b) kiedy przesytka zostata odebrana (doktadana data oraz godzina),

C) waga przesyiki;

d) cena za przesytke ;

e) zjakiego loginu zostata zamowiona przesytka;

f) zjakiego adresu zostata nadana przesytka;

g) najaki adres zostata nadana przesylka;

h) numer przesyiki.
Niezaleznie od tego, kazda z komorek organizacyjnych CPE bedzie miata mozliwo$¢ zalozenia
wlasnego konta do skladania zlecen na stronie internetowej Wykonawcy.

13.Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania przesytek w stanie nienaruszonym. W przypadku
uszkodzenia przesytki w czasie transportu, Wykonawca zobowigzany jest do jej dostarczenia do
odbiorcy wraz z protokotem opisujgcym powstate uszkodzenie

14.Adresat przesytki ma prawo sprawdzenia zawartosci przesylki w obecnosci przedstawiciela
Wykonawcy dostarczajacego przesytke. W przypadku niezgodno$ci zawartosci z dowodem nadania lub
noszacej znamiona uszkodzenia adresat ma prawo odmowic przyjecia przesytki i zglosi¢ reklamacje.
Reklamacja rozpatrywana bedzie na zasadach okreslonych przez Wykonawce w ogolnie dostgpnych
dokumentach

15.Reklamacja rozpatrywana u Wykonawcy jest rownoznaczna z wydluzeniem terminu ptatnosci faktury
VAT o dodatkowe 7 dni roboczych liczonych od dnia nastgpnego po zakonczeniu rozpatrywania
reklamacji

16.Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego potwierdzenia otrzymania reklamacji faksem lub
emailem zwrotnym

17.Warto$¢ kazdej zrealizowanej ustugi kurierskiej bedzie ustalana w oparciu o ceny jednostkowe brutto
podane w zlozonej przez Wykonawce ofercie. Jezeli zajdzie konieczno$¢ skorzystania z ustug
niewycenionych w formularzu ofertowym (dodatkowych, niezbgdnych do realizacji ustugi
podstawowej, ktorych Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢ przy przygotowywaniu zamowienia)
ich rozliczenie nastagpi na podstawie oficjalnego, publicznie dostgpnego cennika Wykonawcy
aktualnego na dzien zaméwienia ushugi.

18.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wysytania przesytek z Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju

a) ul. Wspolna 2/4, Warszawa


mailto:cpe@cpe.gov.pl
mailto:cpe@cpe.gov.pl

b) Plac Trzech Krzyzy 3/5, Warszawa
zgodnie ze stawkami obowigzujagcymi w ramach niniejszej umowy. Zamawiajacy nie dopuszcza
podwojnego lub dodatkowego naliczenia optat.
19.Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zatadunek odebranych przesytek oraz dostarczenie do wskazanego
przez Zamawiajacego miejsca.
20.Zamawiajacy wymaga dostarczenia mu kopii (kserokopii lub elektroniczne potwierdzenie z systemu
Wykonawcy lub skan dokumentu) listu przewozowego potwierdzajacego dostarczenie przesyiki albo
innego dokumentu po§wiadczajacego doreczenie kazdej nadanej przez Zamawiajacego przesytki. Koszt
potwierdzenia przewozowego nalezy wliczy¢ w ceng oferty.
21.Przesylki bedg ubezpieczone od uszkodzenia lub utraty na sume¢ ubezpieczenia minimum 100 zt
(stownie: sto ztotych 00/100) ztotych kazda. Koszt ubezpieczenia nalezy wliczy¢ w ceng oferty.
22.Wykonawca, na zadanie Zamawiajacego, zobowigzany bedzie do ubezpieczenia przesylki na wyzsza
sume ubezpieczenia. Koszt ubezpieczenia przesytki na sume powyzej 100 zt obcigza Zamawiajacego.
23.Nadawane przesytki beda zapakowane przez Zamawiajacego.
24.0kresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.
25.List przewozowy powinien zawiera¢, co najmniej nastepujace dane:
a) date nadania przesyiki,
b) doktadne dane nadawcy przesytki, obejmujace petny adres z kodem pocztowym,
c) doktadne dane odbiorcy przesyiki, obejmujace pelny adres z kodem pocztowym oraz w
przypadku przesylek zagranicznych, nazwe kraju.
d) Wskazanie nr telefonu i osoby, z ktorag mozna si¢ skontaktowa¢ w przypadku trudnosci z
doreczeniem przesytki,
€) o0znaczenie przesyiki, okreslenie zawartosci, wartosci, wagi ogodtem, ilosci sztuk, wymiarow,
ilosci paczek, jesli przesyltka nie jest nadawana w jednym opakowaniu,
f) podpis czytelny nadawcy
g) podpis czytelny osoby przyjmujacej przesytke w imieniu Wykonawcy.
26.Wykonawca bedzie zobowigzany kazdorazowo dostarczy¢ Zamawiajgcemu dowdd potwierdzenia
odbioru przesytki kurierskiej (potwierdzenie z elektronicznego sytemu Wykonawcy lub skan listu
przewozowego) przez adresata przesytki, w ciagu 48 godzin od jej doreczenia. Koszt takiego
potwierdzenia nalezy wliczy¢ w cene przesytki.
27.0dbioru przesytek dokonywacé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia. Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy wydania
przesytki pracownikowi Wykonawcy, ktdry nie spetni tego wymogu.
28.Wykonawca zapewni osobe wyznaczong do kontaktow (opiekuna) do realizowania niniejszej umowy.
Opiekun musi by¢ zatrudniony w pelnym wymiarze etatowym na umowe o pracg.
29.Jako $wiadczenie akcesoryjne Zamawiajgcy rozumie wszelkie nalepki i/lub koperty wymagane przez
Wykonawce w celu dostarczenia przesytek. Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania jakichkolwiek optat
za $wiadczenia akcesoryjne, potrzebnymi do nalezytej realizacji umowy.
30.Ustuga realizowana bedzie od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r. lub do wyczerpania $rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje zamdowienia.
31.W tabelach ponizej zostaly wyszczegolnione rodzaje oraz przyblizone ilosci przesytek kurierskich
(ust.35), jakie Zamawiajacy przewiduje wysta¢ w okresie trwania umowy. Podane dane sa szacunkowe
1 mogg si¢ zmieni¢ w trakcie trwania umowy.
32.Zamawiajacy informuje, iz nie jest w stanie okresli¢ kwoty zadeklarowanej warto$ci paczek pocztowych
wymienionych w tabelach ponizej. W takim przypadku zastosowanie bedg miaty zapisy ust. 23 powyzej
a takze przepisy powszechnie obowigzujace zgodnie z istotnymi dla Zamawiajacego postanowieniami
umowy.



33.Przesylki zagraniczne mogg by¢ doreczane na terenie Unii Europejskiej oraz w nast¢pujacych krajach:
Rosja, Biatorus i Ukraina.
34.Szczegotowy wykaz zapotrzebowania iloSciowego Zamawiajacego wg trybu wykonywanej przesyiki

oraz wagi:

Lp. Rodzaj Szacowana liczba przesytek
przesytki
A B C

Przesytki w obrocie miejskim w trybie ekonomicznym

1. do 1lkg 298

2. do 5 kg 39

3. do 10 kg 25

4. do 20 kg 15
Razem

Przesytki w obrocie miejskim w trybie ekspres

5. do 1kg 20
6. do 5 kg 13
Razem
Przesytki w obrocie podmiejskim
do 1kg 7
do 10 kg 10
do 20 kg 10

Razem

Przesytki w obrocie krajowym w trybie zwyktym

10. do 1kg 1571
11. do 5 kg 1125
12. do 10 kg 489
13. do 20 kg 137
14. do 31,5 kg 18
Razem
Przesytki w obrocie krajowym w trybie do godz. 12:00
15. do 1kg 205
16. do 5 kg 122
17. do 10 kg 35
18. do 20 kg 25
19. do 31,5 kg 19

Razem




Przesytki w obrocie krajowym w trybie do godz.

9:00
20. do 1kg 44
21. do 5 kg 34
22. do 10 kg 1

Razem

Przesytki w obrocie zagranicznym do krajow UE

23. do 1kg 55

24. do 5 kg a4

25. do 10 kg 12

26. do 20 kg 2
Razem

Przesytki w obrocie zagranicznym do Rosji

27. do1kg 38

28. do 5 kg 38

29. do 10 kg 7
Razem

Przesytki w obrocie zagranicznym na Ukraine

30. do 1kg 18

Razem

Przesytki w obrocie zagranicznym na Biatorus

31. do1kg 18

Razem

Ubezpieczenie przesytki krajowej

32. do 5000,00 476
zt

Ubezpieczenie przesyltki zagranicznej

33. do 30
10000,00 zt

Razem




Zatacznik nr 6 do umowy
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane 0s6b korzystajacych z ustug w ramach zaméwienia:

Lp. |Nazwa
1 |Imig
2 | Nazwisko
3 | Miejsce pracy




WA.263.70.2019.AH ZALACZNIK NR 2 do SIWZ

OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(M/S/D*) przedsigbiorca; Nr telefonu ...............cocovvrvernennn. ve-mail .

*prosze wskazaé wlasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr WA.263.70.2019.AH dotyczace postepowania
prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na
swiadczenie ustug kurierskich dla Centrum Projektow Europejskich i jego oddzialéw zamiejscowych
sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

I. Kryterium cena 95 %o:

. Szacowana Cena Cena
Rodzaj . . . Cena netto Cena brutto
Lp. rzesviki liczba jednostkowa | jednostkowa (iloczyn Ci D) | (iloczyn Ci E)
P v przesytek netto brutto ¥ ¥
A B C D E F G

Przesytki w obrocie miejskim w trybie ekonomicznym

1. do 1kg 298
2. do 5 kg 39
3. do 10 kg 25
4, do 20 kg 15

Razem

Przesytki w obrocie miejskim w trybie ekspres

do 1kg 20
do 5 kg 13

Razem




Przesytki w obrocie podmiejskim

do 1kg 7
do 10 kg 10
do 20 kg 10
Razem
Przesytki w obrocie krajowym w trybie zwyktym
10. do 1kg 1571
11. do 5 kg 1125
12. do 10 kg 489
13. do 20 kg 137
14. do 31,5 kg 18
Razem
Przesytki w obrocie krajowym w trybie do godz. 12:00
15. do 1kg 205
16. do 5 kg 122
17. do 10 kg 35
18. do 20 kg 25
19. do 31,5 kg 19
Razem
Przesytki w obrocie krajowym w trybie do godz. 9:00
20. do1kg 44
21. do 5 kg 34
22. do 10 kg 1
Razem
Przesytki w obrocie zagranicznym do krajéow UE
23. do1kg 55
24. do 5 kg 44
25. do 10 kg 12
26. do 20 kg 2
Razem
Przesytki w obrocie zagranicznym do Rosji
27. do1kg 38
28. do 5 kg 38




29. do 10 kg 7

Razem

Przesytki w obrocie zagranicznym na Ukraine

30. do 1kg 18

Razem

Przesytki w obrocie zagranicznym na Biatorus

31. do 1kg 18

Razem

Ubezpieczenie przesytki krajowe;j

do
32. 5000,00 zt 476
Razem
Ubezpieczenie przesytki zagranicznej
do
33. 10000,00 30
zt
Razem
34. Wartosc oferty

1. KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE:
Zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej w wymiarze co najmniej
1/4 etatu: TAK/NIE*
* niepotrzebne skreslic

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w
»Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.70.2019.AH”.

2. Oswiadczamly, Ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia
nr WA.263.70.2019.AH”, udostgpniong przez Zamawiajacego 1 nie wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Pod grozba odpowiedzialno$ci karnej o§wiadczam/y, Ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja stan
prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

7. Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:



8. Nastepujace dokumenty znajdujg si¢ w posiadaniu Zamawiajacego:
) TSR
) USSP PRSP
1 stanowig potwierdzenie okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
9. O$wiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czg$¢ zamowienia:
10. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkow udzialu w postepowaniu sa:
) s

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



WA.263.70.2019.AH ZAYLACZNIK NR 3 do SIWZ
Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI fakSU ..ocovveeeeiieeeeeee, cNrtelefonu ...eeevveeeeeeveiee, ve-mail o
przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na swiadczenie ushug kurierskich
dla Centrum Projektéw Europejskich i jego oddzialow zamiejscowych, nr postepowania
WA.263.70.2019.AH oswiadczam, co nastepuje: (Nie nalezy usuwac poszczegolnych pozycji z
formularza o$§wiadczenia):

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okre§lone przez Zamawiajacego
w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Os$wiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, okreslonych przez
Zamawiajacego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ, polegam na zasobach nastgpujacego/ych podmiotu/ow:

(podpis/y osoby/0sob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng §wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



WA.263.70.2019.AH ZAYACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ustug kurierskich
dla Centrum Projektow Europejskich i jego oddziatbw zamiejscowych, nr postepowania
WA.263.70.2019.AH o$wiadczam, co nastepuje: (Ne nalezy usuwaé poszczegélnych pozycji z
formularza o$wiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, Ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy.

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art.
............. ustawy (podaé¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z
ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjatem nastepujace $rodki naprawcze:

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUIJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powoluje si¢ w niniejszym
OO TS 010 R0 0 15 R P
(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie
podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/0sdb uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, 7e nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podac petng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z
postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng §wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych



WA.263.70.2019.AH ZAYACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

potwierdzenie warunku udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 2)
SIWzZ

Data wykonania
Lp. | Przedmiot ustugi Odbiorca ushugi Wartos¢ ustugi
(dzien-miesiac-rok)




WA.263.70.2019.AH ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI faksu .....covveeviciiieiie, s Nrtelefonu ..o ye-mail L
przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 39 na:

$wiadczenie ushug kurierskich dla Centrum Projektéw Europejskich i jego oddziatow zamiejscowych,
nr postepowania WA.263.70.2019.AH

oSwiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleze/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t. j. Dz. U.z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132)**

* niewlasciwe skresli¢

** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe] Wykonawca moze zlozy¢ wraz z
o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadza do zakldcenia konkurenciji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

(podpis/y osoby/osOb uprawnionej/ych)



WA.263.70.2019.AH ZAYACZNIK NR 7 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU, O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA
DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY
WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wlasciciel, prezes
zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upelnomocniony reprezentant itp.*)

dzialajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowiazuje si¢ do oddania nw. zasobéw na potrzeby wykonania zamdwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) $wiadczenia ustug kurierskich dla Centrum Projektow
Europejskich i jego oddziatéw zamiejscowych, nr WA.263.70.2019.AH

Oswiadczam, iz:

1) udostgpniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastgpujacym zakresie:

2) sposdb wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobow przy wykonywaniu
zamowienia bedzie nastepujacy:

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



