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Zaproszenie do skladania ofert
(zwane dalej ,,SIWZ” bedaca jednoczes$nie ogloszeniem o zamdwieniu, o ktérym mowa
w art. 1380 ustawy Pzp)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.1986), zwanej
dalej ,,ustawg”, na $§wiadczenie ustug prawnych dla Centrum Projektéw Europejskich.

Kody CPV:
79100000-5 — ustugi prawnicze
79140000-7 — doradztwo prawne i ustugi informacyjne
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ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug prawnych dla Centrum Projektow Europejskich.
W ramach zamowienia przewiduje si¢ obsluge prawng dla wszystkich komorek organizacyjnych

CPE, w tym dla Wspoélnego Sekretariatu Technicznego Programu Wspolpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 oraz komorek zamiejscowych zlokalizowanych w Krakowie,
Gdansku, Olsztynie i Wroctawiu, to jest dla: Wspdlnego Sekretariatu Technicznego w ramach
Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska - Rosja 2014 — 2020, Wspolnego Sekretariatu
Technicznego Programu Wspolpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020, Wspolnego
Sekretariatu Technicznego Programu Wspolpracy Transgranicznej INTERREG V-A Polska -
Stowacja 2014 — 2020, Wspdlnego Sekretariatu Programu Wspotpracy Interreg V-A
Potudniowy Baltyk 2014-2020. Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalaczonym
projekcie umowy (zalacznik nr 1 do SIWZ).
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych ani wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi netto: 86 400,00 zt.
Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zaméwienia przy pomocy podwykonawcow,
jednakze zastrzega obowigzek osobistego swiadczenia ustug prawnych w siedzibie Zamawiajacego
przez Wykonawce. Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazat
w ofercie czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania
przez wykonawce firm podwykonawcow.
Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postgpowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek, o
ktéorych mowa w art. 87 wust. 2 ustawy 1 razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbada¢, czy wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postepowaniu.
Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonaweca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
ROZDZIAL I1I.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,

w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thtumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu
o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte¢ moga podpisaé takze inne osoby
posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym,
dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub parafowana.
Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.
Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikéw postgpowania,
tj. stanowiagcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419), powinny znajdowac si¢ w oddzielnej
zamknictej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.



7. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

8.  Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w postegpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozy¢ stosowne
pelnomocnictwo okreslajace sposob wspoldzialania Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sig
o zamdéwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia.

ROZDZIAL 111
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania

catkowitego maksymalnego wynagrodzenia

ROZDZIAL IV.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu
1. O zamoéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki:

1) dotyczace zdolnoSci technicznej lub zawodowej, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy, to w
tym okresie, wykonali lub wykonujg co najmniej 2 ustugi (Uumowy) obstugi prawnej
jednostek publicznych trwajgce minimum przez okres min. 12 miesigcy kazda.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich

trzech lat, przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci

jest krotszy, to w tym okresie — nalezycie wykonat lub wykonuje co najmniej 2 ushugi

(umowy) obstugi prawnej jednostek publicznych trwajgce minimum przez okres min. 12

miesigcy kazda, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotu, na rzecz

ktorego ushugi zostaly wykonane oraz zataczeniem dowodoéw okreslajacych, czy zostaty
wykonane nalezycie;
Podmiotami publicznymi w rozumieniu ustawy o krajowym systemie bezpieczenstwa sg: organy
wiadzy publicznej w tym organy administracji samorzadowej, jednostki samorzadu terytorialnego,
organy kontroli panstwowej i ochrony prawa oraz sady i trybunaly, jednostki budzetowe,
samorzadowe zaktady budzetowe, agencje wykonawcze, instytucje gospodarki budzetowej, uczelnie
publiczne i PAN, ZUS, KRUS, NFZ, NBP, BGK, UDT, PAZP, PCA, NFOSiGW.

2) dotyczace dysponowania osobg/osobami zdolng/ymi do wykonania zamdwienia
0 nastepujacych kwalifikacjach zawodowych, doswiadczeniu i wyksztatceniu niezbednych do
wykonania zaméwienia:

a) posiadajgcg tytut zawodowy adwokata lub radcy prawnego i uprawnienia do
wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 poz. 233 z p6zn. zm.) albo
ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz.
615, z p6zn. zm.);

b) posiadajaca co najmniej 5-letnie do$wiadczenie w zawodzie adwokata lub radcy
prawnego;

C) posiadajgcg co najmniej roczne doswiadczenie w opiniowaniu zagadnien w zakresie
realizacji umow finansowanych ze Srodkow unijnych, w tym kwestii zwigzanych z
wystgpowaniem pomocy publicznej, a takze w obszarze zamowien publicznych,
finansow publicznych i prawa pracy.




3)

4)

Zamawiajacy uzna warunek za spehiony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co
najmniej jedna osoba zdolna do realizacji zamowienia, spelniajacg warunki okreslone
powyzej, wraz ze wskazaniem jej imienia i nazwiska, tytulu zawodowego oraz nr uprawnien,
doswiadczenia zawodowego.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, Ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnoSci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw
na realizacj¢ zamowienia.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamoOwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawcg firm podwykonawcow.

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania

Z postgpowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
15, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI

Wvykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zlozy¢é do uplywu terminu skiadania ofert w zakresie,

1.

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

Wykonawca musi ztozy¢ wypelniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zataczniku nr 2 do SIWZ. Wraz z oferta Wykonawca winien ztozy¢ dokumenty wymienione
ponizej w niniejszym rozdziale.

Wykonawca zlozy z oferta odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonaweca nie jest zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy

moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016
r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu dotyczacych
zdolnosci technicznej lub zawodowej i dysponowania zasobami, Wykonawca zobowigzany jest
dotaczy¢ do oferty:

1) wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, liczby osob, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, w zakresie niezbednym do wykazania speilniania warunku okreslonego w
rozdziale 1V ust. 1 pkt 1 (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5a do SIWZ) oraz
zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentoéw — oswiadczenie Wykonawcy.

2) wykaz os6b w zakresie niezbednym do wykazania speilniania warunku okreslonego w
rozdziale IV ust. 1 pkt 2 (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5b do SIWZ).

Wraz z oferta Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktorym mowa

w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie speliania warunkéw udzialu w postepowaniu.

Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Wzor o$§wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.
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W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcodw, os$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 4 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie.
Dokument ten potwierdza spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Wraz z oferta wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osob¢/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor o$wiadczenia
okreslony jest w zalgczniku nr 4 do SIWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 6 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie.
Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

Wykonaweca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o§wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 6.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ Iub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentéow, o ktorych mowa w ust. 2 sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 9 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w
ust. 9, zastepuje si¢ go dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0sdb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 9 stosuje sig.

W przypadku watpliwos$ci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.
Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktdérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, os$wiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawieraja bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pemomocnictw albo zlozy wadliwe pelomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zZtozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentdéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi




17.

18.

ogolnodostgpnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez wykonawce o$wiadczen lub dokumentéow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci
o$wiadczen lub dokumentoéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1

i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.
Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajéw zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentéw, ktére sa objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL VI
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania

sie 7z Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomoca faksu
lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawcg na skutek wezwania
Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie pisemne;.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i os§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed
uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy zgodnie z art. 701 §3 Kc zastrzega prawo do zmiany treéci ogloszenia oraz
niniejszego Zaproszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokonang w ten sposob zmiang
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym na wniosek przekazano
Zaproszenie oraz zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 Ustawy.
Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania informacyjnego dla Wykonawcow.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej Www.cpe.gov.pl opublikowat niniejsze zaproszenie
(zwane ,,SIWZ” bedaca jednoczesnie ogloszeniem o zamdowieniu ).

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat zawiadomienia oraz informacje zwigzane z
prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza: zapytania Wykonawcoéw o wyjasnienie tresci
SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci
SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; informacje¢ o udzieleniu
zamoOwienia, o ktérym mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy;

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.
111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania

ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
ROZDZIAL VIII
Wadium
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Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.
ROZDZIAL IX.
Termin zwiazania oferta

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu 0 0znaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skladanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
2. Oferte nalezy umieséci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: WA.263.41.2019.AZ — na $wiadczenie ushug obstugi prawne;j
dla Centrum Projektéw Europejskich
Nie otwieraé przed 25.06.2019 r. przed godz. 11:00”.

3. Oferte nalezy przesla¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy
ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 25 czerwca 2019 r. do godz. 10:45.
4.  Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.
ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

2. Zadnaz ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapic¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich

samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktdre postanowienia oferty sg zmieniane.

4.  Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatagczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 25 czerwca 2019 r. o0 godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4.  Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,

informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.
5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.




ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, jak i po jego wykonaniu

2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug nie moze zostac¢
wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub $§wiadczenia a jej odsprzedaz nie
moze nastgpic¢ ponizej kosztow zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty sktadanej przez
posrednikow (tj. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych),
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen.

3. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wskazania ceny poszczegélnych pozycji oraz tacznej ceny
oferty z VAT w zlotych polskich, z dokladnoscia do drugiego miejsca po przecinku,
w formularzu ofertowym (zalgcznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i uslug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktoéry mialby obowiazek wplacié¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XIV.
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane bgda wytacznie oferty nieodrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastgpujacymi

kryteriami i ich wagami:

przyjmuje sie, Zze 1% = 1 punkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw.

1 Cena brutto za realizacje zamodwienia -,C” 60%
Jakos¢- )" 40%
Razem 100%
I. Cena

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastgpujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

-- X 60 pkt = Liczba punktéw oferty ocenianej
Cena brutto oferty ocenianej

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Do
poréwnania cen ofert wedtug powyzszego wzoru zostanie przyj¢ta podana w ofertach tagczna cena
brutto za wykonanie niniejszego zamowienia.

Il. Jakos¢

Ocena ztozonych ofert w zakresie przedmiotowego kryterium zostanie dokonana na podstawie probki
pracy, ktora osoba dedykowana do realizacji zamowienia bedzie zobowigzana wykona¢ w siedzibie



Zamawiajacego. Ocena pisemnej probki pracy zostanie zweryfikowana pod katem zgodnosci
przekazywanych informacji z aktualnym stanem prawnym i/ lub najlepszymi praktykami w danym
obszarze, weryfikowana na podstawie przedstawionego do zaopiniowania projektu umowy z zakresu
prawa pracy, zamowien publicznych lub dofinansowania projektu $rodkami unijnymi oraz casusu z
obszaru objg¢tego zamowieniem. W przypadku nieobecnosci wskazanej osoby w wyznaczonym
terminie, otrzyma ona 0 pkt w kryterium ,,Jakos¢”. Osoba wskazana do realizacji zamowienia otrzyma
probke dokumentow do analizy wraz z instrukcjg.

Punkty w kryterium zostang przyznane osobno dla kazdego z dwoch zadan. Kazde z zadan ocenione
zostanie w przedziale punktowym od 0 do 20 pkt. Kazde z zadan ocenione zostanie wg ponizszych
zasad:
1) Zamawiajacy oceni zgodno$¢ przekazywanych informacji z aktualnym stanem prawnym i/ lub
najlepszymi praktykami w danym obszarze- od 0 do 10 pkt
2) Zamawiajacy oceni prezentacj¢ opinii- form¢ przekazywania opinii, tj. umiej¢tnosci
formutowania wnioskow, jednoznaczno$¢ wypowiedzi, sposob argumentacji od 0 do 10 pkt
W kryterium Wykonawca otrzyma maksymalnie 40 pkt.

3. Organizacja procesu przeprowadzenia probek pracy oraz oceny w kryterium ,.Jako$¢”.

Spotkania majace na celu przedstawienie probek pracy beda przeprowadzane w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a w Warszawie.

Termin i miejsce spotkania zostanie wyznaczony przez Zamawiajacego, zgodnie
z nastepujacymi zatozeniami:

1) Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert przesle Wykonawcy informacje o doktadnym
terminie spotkania przez poszczegélne osoby na adres e-mail Wykonawcy wskazany w
ofercie.

2) Spotkania rozpoczng si¢ w terminie do 5 dni roboczych od otwarcia ofert i beda sie¢ odbywaty
w kolejnych dniach roboczych, az do przeprowadzenia spotkan ze wszystkimi osobami
dedykowanymi do realizacji zamowienia — w zalezno$ci od ilo$ci ztozonych ofert. Prezentacje
beda si¢ odbywaty od godz. 8.30 do godz. 15.30 w dni robocze (pon-pt). Zamawiajacy ustali
kolejnos¢ spotkan.

3) Kazdy Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o zmiang terminu spotkania.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu spotkania w ciggu jednego dnia roboczego.
Zamawiajacy dopuszcza jednorazowg zmiang terminu spotkania.

W celu wykonania czynno$ci, o ktérych mowa w pkt 1 -3 Zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie si¢ w formie elektronicznej.

Poszczegbélne elementy zwigzane z kryteriami beda oceniane na podstawie formularzy oceny
wypehlionych przez cztonkéw komisji przetargowej bedacych pracownikami Zamawiajacego -
powolanych do wykonania czynnosci oceny ofert w ramach wymienionych wyzej elementow.
Komisja ocenia w sktadzie min. 3 cztonkéw. Kazda probka pracy bedzie oceniana przez taka sama
liczbe cztonkow komisji.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty
1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajagcy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne



omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy spos$rdd tych ofert wybierze
ofert¢ z wyzsza suma punktow za kryterium ,,Jako$¢”.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej jakoSci, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z
nizszg ceng.

ROZDZIAL XVI.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy
1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Strony sg uprawnione do dokonania zmian wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na podstawie art.
2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziemika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne

d) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planoéw kapitatowych, o ktéorych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

—jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

2. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze zmiany okre$lone w ust. 1 bedg miaty wpltyw na
koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawcg.

3. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni si¢, a okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow.

4. W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa w ust. 1 lit. b-d skutkujgcych zmiang kosztow
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w terminie 30 dni od dnia
wejs$cia w zycie przepisow wprowadzajacych te zmiany, moze wystapi¢ do drugiej strony z pisemnym
wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z
niezbgdnymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztoéw tych zmian) oraz uzasadnieniem
przedstawiajagcym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.

5. W przypadku zmiany przepisow, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce,
wynikajacego ze zwigkszenia wynagrodzen o0sob bezposrednio wykonujgcych czynno$ci na rzecz
Zamawiajacego do  wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego  wynagrodzenia,
Z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publiczno prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

6. W przypadku zmiany przepiséw, o ktorych mowa w ust. 1 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki
bedzie zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu

dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajacego.




7. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia obowigzywac bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktorych
mowa W ust. 1 niniejszego paragrafu.

8. Okolicznosci skutkujace mozliwoscia dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sa w nastepujacym zakresie:

a) Strony sg uprawnione do dokonania zmian o lacznej wartosci nieprzekraczajacej 10% tacznego

wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkdéw zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie
od jej warto$ci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczegdlnosci do zastgpienia
przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;
b) Strony sa uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. le Pzp;

ROZDZIAL XIX.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672

Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do

udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie

dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci

Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia

publicznego na postawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986). Wsrod tych informacji moga pojawié¢ si¢ dane, ktore na gruncie

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,0gdlne

Rozporzadzenie” lub ,,RODQO”), maja charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym
z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamowienia (w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie bgda archiwizowane
w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektow
Europejskich.

6) Posiada Pani/Pan:

—  napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(;

—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
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8)

9)
10)

11)

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaly profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umySlnym
zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

[ skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie mozZe naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstva w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie dokumentow, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek poprzez przestanie skanu
na podany adres email.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamdwienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalgcznik nr 5a — wykaz ustug

6) zalacznik nr 5b — wykaz 0sob



WA.263.41.2019.AZ ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

zawarta w Warszawie wdniu .............cooooiiiiiiiiinnnn, pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostka budzetowg Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca/ym nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji [ Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, reprezentowang/ym przez Pana/Pania -
zwana/ym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

§1.
Przedmiot Umowy

1. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia publicznego
prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoOwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z p6zn. zm.).
2. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej POPT 2014-2020, EIS
2014-2020, Interreg Polska- Stowacja 2014-2020, Interreg Polska — Saksonia 2014-2020, Interreg
Potudniowy Battyk 2014-2020.
3. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustug prawnych dla Centrum Projektow Europejskich,
zwana dalej ,,obstuga prawng”, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia stanowigcym Zalacznik nr
1 do Umowy ,,Opis Przedmiotu Zamoéwienia” oraz Oferta Wykonawcy stanowiacg Zatacznik nr 2 do
Umowy ,,Oferta Wykonawcy”.
4. Ushlugi prawne $wiadczone bgda w formie dyzurow w siedzibie Zamawiajacego, zdalnie za
posrednictwem $rodkoéw komunikacji na odlegto$¢, a takze na podstawie zlecen, o ktorych mowa w §
6, w formie wskazanej przez Zamawiajgcego.

§2.

Termin obowiazywania Umowy

Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesigcy od dnia jej podpisania lub do wyczerpania catkowitego
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastapi pierwsze.

§3.

Realizacja Umowy

1. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajacego z zachowaniem
najwyzszej starannosci, z uwzglednieniem zawodowego charakteru dziatalnosci Wykonawcy.




2. Wykonawca zobowigzany jest informowa¢ Zamawiajacego na kazde zadanie o stanie
zaawansowania prac zwiazanych z realizacja Umowy, w tym realizacji zlecen, o ktérych mowa w § 6.

3. Wykonawca zobowigzany jest do nieprzerwanego posiadania przez okres obowigzywania Umowy
ubezpieczenia z tytulu odpowiedzialnosci cywilnej prowadzonej dziatalnosci, w wysokos$ci nie nizszej
niz 250 000,00 zt (stownie: dwieScie picédziesiat tysigcy ztotych). Przed podpisaniem Umowy
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu dokument potwierdzajacy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej.

4. W razie zmiany warunkoOw ubezpieczenia albo zawarcia nowej umowy ubezpieczenia
odpowiedzialno$ci cywilnej w okresie obowigzywania Umowy, Wykonawca jest zobowigzany do
poinformowania o tym Zamawiajacego niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni
roboczych od wystapienia zmiany, przedstawiajac Zamawiajagcemu dokument potwierdzajacy
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilne;j.

5. Ze strony Zamawiajaceg0 0soba upowazniong do kontaktu z Wykonawca oraz do wspolpracy przy
realizacji Umowy, w tym przekazywania zlecen i podpisywania protokotow odbioru, sg:

* p. Szymon Denis w Warszawie — WK

* p. Jarostaw Pawlak w Warszawie — WP EFS/PO WER

* p. Andrzej Stodki w Warszawie — WST PL-BY-UA,

* p. Katarzyna Bartnik w Olsztynie — WST PL-RU,

* p. Krzysztof Kaczmarek w Krakowie — WST PL-SK,

* p. Dominika Butkiewicz w Gdansku — WST PB,

* p. Pawet Kurant we Wroctawiu — PL-SN

* p. Agnieszka Wojda w Warszawie- WIFE

* p. Anna Zapata w Warszawie- WA

lub wyznaczone przez nich osoby.

7. Strony o$wiadczaja, ze osoby wskazane w ust. 5 i 6 nie sg uprawnione do zmiany, rozwigzania
lub odstgpienia od Umowy, chyba ze sa odrebnie upowaznione do reprezentowania danej Strony
w takim zakresie.
§4.
Zasady wykonywania przedmiotu Umowy
1. Wykonawca zapewni wykonywanie przedmiotu Umowy zgodnie z Opisem Przedmiotu
ZamoOwienia i oferta Wykonawcy przez 0sobeg/osoby wskazana/e do realizacji zaméwienia,
posiadajaca/e tytut zawodowy adwokata lub radcy prawnego i uprawnienia do wykonywania zawodu
adwokata lub radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(tekst jedn. Dz. U. z 2016 poz. 233 z p6zn. zm.) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze (tekst jedn. Dz. U. 22015 r. poz. 615, z pézn. zm.) oraz spetniajagca/e wymagania
okreslone w ogloszeniu o zamowieniu.
2. Wykonywanie przedmiotu Umowy przez inne osoby niz wskazane w Ofercie Wykonawcy,
posiadajace uprawnienia i spetniajagce wymagania okreslone w ust. 1, wymaga uzyskania uprzedniej
zgody Zamawiajacego. Zmiana ta nie powoduje konieczno$ci zmiany Umowy.
§5.
Sposob realizacji zaméwienia w ramach Dyzuru
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ $wiadczenie ustug prawnych w siedzibie Zamawiajacego w
wymiarze 2 godzin tygodniowo, to jest 8 godzin miesigcznie. Przedmiotowe Dyzury $wiadczone bgda
w dni robocze w godzinach pracy Zamawiajgcego W przedziale czasowym od 8:15 do 16:15, w
terminach ustalonych w harmonogramie.
2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwigkszenia liczby godzin Dyzuru w siedzibie Zamawiajacego
do 20 godzin miesiecznie, w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. W takim przypadku dodatkowe
godziny pracy Wykonawcy rozliczane beda wedtug stawki godzinowej wskazanej w zataczniku nr 2 —
Ofercie Wykonawcy.
3. Strony uzgadniajg termin i wymiar Dyzuru w danym tygodniu nie p6zniej niz do pierwszego dnia
roboczego tego tygodnia.



4. W razie zaistnienia takiej potrzeby Dyzur moze odby¢ si¢ zgodnie z ustaleniami Stron poza
siedzibg Zamawiajacego.
5. W wyjatkowych wypadkach oraz w zwigzku z ustawowymi dniami wolnymi od pracy, jak réwniez
dniami wolnymi u Zamawiajacego, na wniosek lub za zgoda Zamawiajacego, limit dni lub godzin
Dyzuru w danym tygodniu moze ulec zmianie, jednakze przy zachowaniu tacznego czasu Dyzuru w
wymiarze 8 godzin miesi¢cznie, z zastrzezeniem ust. 2.
6. Obstuga prawna polegajaca na reprezentowaniu Zamawiajacego przed podmiotami publicznymi
i prywatnymi, reprezentowaniu Zamawiajacego lub udziale w negocjacjach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub innych spotkaniach, w ktérych uczestniczy Zamawiajacy, wlicza si¢ w czas
Dyzuru. W takim przypadku Strony uzgadniajg rozktad Dyzuru w danym tygodniu z uwzglednieniem
czasu przeznaczonego przez Wykonawce na obstuge prawna, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym.
§ 6.
Dodatkowe Zlecenia
1. Zamawiajacy uprawniony jest w razie potrzeb zleci¢ Wykonawcy $wiadczenie ustug prawnych w
wymiarze dodatkowych 20 godzin miesigcznie. Dodatkowe ustugi prawne $wiadczone mogg by¢ w
siedzibie Zamawiajacego lub poza siedziba Zamawiajagcego, w tym w komorkach zamiejscowych.
Sposéb realizacji zlecenia okre§la Zamawiajacy. Dodatkowe Zlecenie ustugi prawnej, zwane dalej
»Zleceniem”, Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy pocztg elektroniczng na adres e-mail wskazany w
umowie.
2. Zamawiajacy jest zobowigzany przekaza¢ Wykonawcy wszelkie informacje, dokumenty lub inne
materialty niezbedne do realizacji Zlecenia oraz uzupehié je, jezeli jest to mozliwe, na zgdanie
Wykonawcy.
3. Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego o przyjeciu Zlecenia
do realizacji, przesylajac informacje¢ na adres e-mail, z ktorego zostato przekazane Zlecenie.
4. Zlecenie powinno by¢ zrealizowane w terminie wskazanym przez Zamawiajagcego w Zleceniu, Z
zastrzezeniem postanowien ustepu 5.
5. W przypadku zlecenia Wykonawcy sporzadzenia opinii prawnej termin jej przekazania
Zamawiajacemu nie moze przekroczy¢ 10 dni kalendarzowych. W przypadku innych zlecen w razie
niewskazania przez Zamawiajacego terminu realizacji Zlecenia przyjmuje si¢, iz winno ono zosta¢
zrealizowane nie pozniej niz w terminie 2 dni roboczych od chwili otrzymania Zlecenia.
6. W sprawach skomplikowanych, na wniosek Wykonawcy, Strony moga ustali¢ dtuzszy termin
realizacji Zlecenia niz wskazany w ust. 4 i ust. 5, odpowiedni do nalezytego wykonania Zlecenia.
7. Wykonawca zobowigzany jest do wskazywania ryzyk wynikajacych z przedstawianych przez niego
rekomendacji, w szczegolnosci w przypadku, gdy w danej sprawie mozliwe sg rozwigzania
alternatywne, sprawa ma charakter precedensowy, dotyczy zagadnien budzacych watpliwosci
w praktyce lub rozbieznosci w orzecznictwie.
8. Wykonawcy przystuguje prawo do odmowy realizacji Zlecenia wytacznie z waznych powodow,
w szczegolnosci, gdy stanowi ona konflikt interesow, skutkuje naruszeniem obowigzujacych
przepisoOw prawa, zasad etyki zawodowej lub dobrego imienia Wykonawcy. Odmawiajac realizacji
Zlecenia, Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego i wyczerpujacego poinformowania
Zamawiajgcego o przyczynach odmowy, a w przypadku wystgpienia konfliktu intereséw - dodatkowo
do zapewnienia na swoj koszt zastgpstwa innej osoby spetniajacej wymagania okreslone w § 4 ust. 1.
§7.
Wynagrodzenie
1. Catkowite maksymalne wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania Umowy nie przekroczy tgcznie
KWOLY teviverniinnnnninennn zt brutto (stownie: ... ztotych), w tym VAT. Na
wynagrodzenie Wykonawcy sktada sie¢:
1) wynagrodzenie ryczattowe za obstuge prawng w danym miesigcu W wymiarze 8 godzin w

WYSOKOSCT  vevvnrnnrnnrenrnarnnnnns zt brutto (stownie ztotych: ...................l ), W tym
podatek VAT, ktorego calkowita wysoko$¢ w okresie realizacji umowy Wwynosi
............................................... zt brutto (stownie ztotych: ....................... ), Wiym
podatek VAT.

2) wynagrodzenie z tytutu realizacji ushug prawnych realizowanych w ramach zwigkszonego wymiaru
godzinowego Dyzuru i dodatkowych zlecen W WySOKOSCI  wivvrenrenrenrensannanss zt brutto (stownie



ziotych: ... ), W tym podatek VAT, obliczone zgodnie ze stawkg godzinowg
Wykonawey ~ w  wysoko§ci ..., zt  brutto  (stownie  zlotych:
................................. ), w tym podatek VAT., okreslong w Ofercie Wykonawcy.
9. Wynagrodzenie Wykonawcy przystuguje za czas pracy i za wszelkie czynnos$ci zwigzane z
przedmiotem zamowienia, ktore podjete zostaly dla osiggnigcia celu pozadanego przez
Zamawiajacego. Czas pracy i podjete czynno$ci udokumentowane beda zalacznikiem do faktury
obejmujacym opis czynnosci, komorke zlecajaca. czas posSwigcony na wykonanie czynnosci i date jej
wykonania.
10.Kwota wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 1, ust. 2 oraz ust. 3 obejmuje koszty dojazdu
Wykonawey do miejsca obstugi prawnej, w szczegdlnosci siedziby Zamawiajacego. Koszty dojazdu
do komorek zamiejscowych Zamawiajacego pokrywa Zamawiajacy.
11.Zamawiajacy jest uprawniony do potragcania kar umownych, o ktéorych mowa w § 11, z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na podstawie Umowy, bez konieczno$ci uzyskiwania zgody
Wykonawcy.

§8.

Platnos$ci

1. Platnos$¢ z tytulu Umowy dokonywana bedzie kazdorazowo po zakonczeniu danego miesigca
$wiadczenia ustug, na podstawie faktury/e-faktury albo rachunku wystawionego przez Wykonawcg.
2. Podstawg do wystawienia faktury albo rachunku jest podpisany przez Strony protoko6t odbioru,
w ktérym wnioskuje si¢ o rozliczenie finansowe. Wzor protokotu odbioru stanowi Zatacznik nr 3 do
Umowy ,,Protokoét odbioru”.
3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty rachunku/ faktury VAT (e-faktury) wystawionej przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym rachunku/ faktury VAT.
Dane do rachunku/faktury VAT:
Centrum Projektow Europejskich
Ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
NIP: 701 015 88 87
4. Zaptata wynagrodzenia bgdzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
DA O Y. ettt
5. Za dat¢ zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza si¢ ztozenie przez Zamawiajacego w terminie
okreslonym w ust.3 polecenia przelewu w banku Zamawiajacego.
6. Wykonawca moze ztozy¢ ustrukturyzowang fakture elektroniczna za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania.

§9.

Obowiazek poufnosci

1. Wszelkie informacje i materialy przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego w zwiagzku z
realizacja Umowy, a takze powstate w wyniku realizacji Umowy — niezaleznie od formy — sg poufne i
nie moga by¢, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego, udostgpnione jakiemukolwiek
podmiotowi trzeciemu ani ujawnione w inny sposob.
2. Wykonawca odpowiada za zachowanie poufnosci, o ktérej mowa w ust. 1, przez wszystkie osoby,
ktore uczestniczyty w realizacji Umowy.
3. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania poufnosci takze po zakonczeniu Umowy.
4. Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie zwroci¢é Zamawiajgcemu na jego zadanie wszelkie
materiaty otrzymane od Zamawiajacego w zwigzku z realizacja Umowy.
5. Wykonawca jest zwolniony z obowigzku zachowania poufnosci, jezeli informacje, co do ktorych
taki obowigzek istniat:
1) w dniu ich ujawnienia byly powszechnie znane;
2) musza by¢ ujawnione zgodnie z przepisami prawa, orzeczeniami sadow lub organéw
panstwowych;
3) muszg by¢ ujawnione w celu realizacji Umowy, a Wykonawca uzyskat uprzednio zgode
Zamawiajgcego na ich ujawnienie.



§ 10.
Prawa autorskie

1. W ramach wynagrodzenia okreSlonego w § 7 ust. 1 Wykonawca, z chwilg przekazania
Zamawiajacemu wynikow Zlecenia, przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do
utworow powstatych w trakcie wykonania umowy, W rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskimi i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 z pdzn. zm.), do korzystania
I rozporzadzania na wszystkich znanych w dniu przeniesienia polach eksploatacji, w szczego6lnosci
w zakresie pol eksploatacji okreslonych w art. 50 ustawy o prawie autorskimi i prawach pokrewnych,
atakze zezwala na pierwsza publikacje, anonimowe uzycie oraz na wykonywanie przez
Zamawiajacego nadzoru nad sposobem korzystania z utwordéw lub ich opracowan.
2. Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastepuje w szczeg6lnosci:
1) w zakresie obejmujacym utrwalanie i zwielokrotnianie utworu, w tym wytwarzanie egzemplarzy
utworu - dowolng technika;
2) w zakresie obejmujacym obrét oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych utwor utrwalono,
W tym wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatlu albo egzemplarzy;
3) w zakresie obejmujgcym rozpowszechnianie utworu w inny sposob, w tym publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i1 reemitowanie, a takze publiczne
udostgpnianie w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ dostep do utworu w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym.
3. Wykonawca zezwala na wykonywanie przez Zamawiajagcego zaleznych praw autorskich do
utworéw oraz wyraza zgode na zezwalanie przez Zamawiajacego osobom trzecim na wykonywanie
zaleznych praw autorskich, w szczegdlno$ci na dokonywanie opracowan utworow powstatych w
ramach realizacji Umowy, w tym na ich obrobke i utrwalanie na kazdym nos$niku, niezaleznie od
standardu, systemu i formatu, oraz zezwala na rozporzadzanie i korzystanie z opracowan.
4. W ramach wynagrodzenia okre$lonego w § 7 ust. 1 umowy z chwilg przekazania Zamawiajagcemu
wynikéw Zlecenia, Wykonawca przenosi wtasno$¢ nosnikow, na ktérych utwory, o ktorych mowa w
ust. 1, zostaty przekazane Zamawiajacemu.

§11.

Odpowiedzialno$¢ i kary umowne

1. Wykonawca odpowiada za szkod¢ wyrzadzong Zamawiajagcemu, w tym rowniez za szkode
wyrzadzong przez osoby, ktore uczestniczyly w realizacji Umowy, chyba ze szkoda zostala
spowodowana dziataniem sity wyzszej, wylaczng wing Zamawiajacego lub osoby trzeciej, za ktora
Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialnosci.
2. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy
jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20% catkowitej wartosci
umowy brutto.
3. W przypadku nienalezytego wykonania umowy polegajacego na naruszeniu zasad zwigzanych z
realizacjg Dyzuru w siedzibie Zamawiajacego, Zamawiajgcy jest uprawniony do naliczenia
Wykonawcy kary umownej w wysokosci 5% miesigcznego ryczattowego wynagrodzenia umownego
Wykonawcy, za kazde naruszenie.
4. W przypadku niedochowania terminéw, o ktorych mowa w § 6 ust. 4 lub 5, Zamawiajacy jest
uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 100 zt za kazdy rozpoczety dzien
zwloki.
5. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego w trakcie realizacji Umowy kar umownych w
tacznej wysokosci réwnej lub przewyzszajacej 20% warto$ci brutto catkowitego maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy z tytutlu realizacji umowy, Zamawiajagcy ma prawo wypowiedzie¢
Umowg ze skutkiem natychmiastowym.
6. Niezaleznie od kar umownych Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowan na
zasadach ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekroczy wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych.
7. Wykonawca wyraza zgodeg na potracenie kar umownych z wynagrodzenia.

§12.

QOdstapienie lub wypowiedzenie Umowy

1. Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia w calo$ci albo w cze$ci od Umowy w terminie 30 dni od
powziecia informacji o nieotrzymaniu $rodkéw budzetowych koniecznych do realizacji Umowy od



dysponenta odpowiedniego stopnia lub braku $rodkéow w budzecie Zamawiajgcego. W takim
przypadku Wykonawcy przystugiwato bedzie jedynie wynagrodzenie za zrealizowana cz¢§¢ Umowy.
2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy
ma prawo do odstapienia w catosci albo w czesci od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomos$ci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego z tytulu realizacji przedmiotu Umowy do dnia odstgpienia od Umowy.
3. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie utraty
przez Wykonawce uprawnien niezbednych do realizacji obowiazkéw wynikajacych z Umowy.
4. Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od Zlecenia ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji
niewykonywania lub nienalezytego wykonywania Zlecenia przez Wykonawce z powodu okolicznosci,
za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonaweca.
5. Kazda ze Stron ma prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji
zaistnienia przeszkod wynikajacych z sity wyzszej uniemozliwiajacych realizacj¢ Umowy. Przez sitg
wyzsza nalezy rozumie¢ zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i
przeciwdziatania, ktérego wystapienie jest niezalezne od Stron, a ktére uniemozliwia wykonanie
zobowigzan wynikajacych z Umowy.
6. Z chwila rozwiazania, odstgpienia albo wypowiedzenia Umowy wygasaja wszelkie
pelnomocnictwa udzielone Wykonawcy. Wykonawca zobowiazany jest:
1) zwroéci¢ bedace w jego posiadaniu dokumenty udzielonych pelnomocnictw;
2) powiadomi¢ o ustaniu umocowania podmioty, przed ktorymi reprezentowat Zamawiajgcego.
7. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 2, wszelka korespondencje w sprawie Wykonawca
zobowiazany jest przesyta¢ do wiadomosci Zamawiajacego.
8. Odstapienie od Umowy albo jej czgsci nie pozbawia Zamawiajacego mozliwosci dochodzenia kar
umownych, uiszczone kary umowne nie podlegaja zwrotowi.
9. Odstgpienie od Umowy oraz jej wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§13

Zmiany umowy
1. Strony sa uprawnione do dokonania zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku
zmiany:
a) stawki podatku od towardéw i ustug
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,
c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne
d) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planoéw kapitatowych, o ktéorych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych
—jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.
2. Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajacemu, ze zmiany okreslone w ust. 1 niniejszego paragrafu
begda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
3. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 lit. a warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni si¢, a okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow.
4. W przypadku zmiany przepisow, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b-d niniejszego paragrafu
skutkujagcych zmiang kosztow wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron
umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisow wprowadzajacych te zmiany, moze
wystgpi¢ do drugiej strony z pisemnym wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz z niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem
kosztow tych zmian) oraz uzasadnieniem przedstawiajacym wplyw zmian na koszty wykonania
przedmiotu umowy.
5. W przypadku zmiany przepiséw, o ktorych mowa w ust. 1 lit. b wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce,



wynikajacego ze zwickszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz
Zamawiajacego do wysokosci aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia, z
uwzglednieniem wszystkich obcigzen publiczno-prawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia.
6. W przypadku zmiany przepiséw, o ktorych mowa w ust. 1 lit. c-d wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki
bedzie zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglgdnienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia os6b bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz
Zamawiajacego.
7. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia obowigzywaé bedzie od dnia wej$cia w zycie zmian, o ktérych
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.
8. Okolicznosci skutkujgce mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sa w nastepujacym zakresie:
a) Strony sg uprawnione do dokonania zmian o tgcznej wartosci nieprzekraczajacej 10% tacznego
wynagrodzenia wskazanego w § 7 ust. 5 Umowy, niezaleznie od innych przypadkéw zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie
od jej wartosci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczegdlnosci do zastgpienia
przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;
b) Strony sg uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. le Pzp;
9. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 14.

Ochrona danych osobowych
1. W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych pracownikow Centrum Projektow Europejskich w zakresie niezbednym do
prawidtowe] realizacji umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie
cigza na Zamawiajacym zgodnie z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO),
ustawa o ochronie danych osobowych, przepisow prawa powszechnie obowiazujacego dotyczacego
ochrony danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych 1 organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu =z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec o0sob, ktorych dane dotycza,
obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.
4. Dane osobowe sa powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego wylacznie w
celu realizacji niniejszej umowy.
5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego jest
okreslony w Zataczniku nr 5.
6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikow/ wspotpracownikoéw
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
7. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, a w szczego6lno$ci niezwlocznego przekazywania informacji
o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych. Wykonawca
niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;
2) wszelkich czynnos$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, urz¢dami
panstwowymi, policja lub przed sadem.
8. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.



9. Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodno$ci z
ogbélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych
§ 15.

Postanowienia koncowe
1. Ewentualne spory powstate w trakcie realizacji Umowy podlegaja rozpoznaniu przez sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.
2. Prawem wiasciwym dla oceny Umowy oraz wszelkich zwigzanych z nig zdarzen prawnych jest
prawo polskie.
3. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy stang si¢ niewazne lub bezskuteczne, fakt
ten nie wplynie na inne postanowienia Umowy, ktore pozostaja w mocy i sg wigzace we wzajemnych
stosunkach Stron wynikajacych z Umowy. W przypadku niewaznosci lub bezskutecznosci jednego lub
wiecej postanowien Umowy, Strony zobowiazuja si¢ zgodnie dazy¢ do ustalenia takiej tresci Umowy,
ktora bedzie optymalnie odpowiadata zgodnym intencjom Stron, celowi i przeznaczeniu Umowy oraz
zaistniatym okoliczno$ciom.
4. Wykonawca nie moze dokonaé cesji swoich praw i obowigzkow wynikajacych z Umowy bez
zgody Zamawiajacego.
5. W przypadku powierzenia wykonania cz¢$ci Umowy podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za
dziatania i zaniechania podwykonawcow jak za wiasne.
6. Zataczniki do Umowy stanowig jej integralng czgsc.
7. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego i
jeden dla Wykonawcy.

Zalaczniki do Umowy:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy;

Zalacznik nr 3 — Wzor protokot odbioru;

Zalacznik nr 4 — Kopia polisy OC poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem;
Zatgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zatacznik nr 1 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. WARUNKI OGOLNE

1. Przedmiotem Zamoéwienia jest $wiadczenie uslug prawnych dla Centrum Projektow
Europejskich.

W ramach zamoéwienia przewiduje si¢ $wiadczenie ustug prawnych dla komorek organizacyjnych
CPE, w szczegblnos$ci: Wspolnego Sekretariatu Technicznego w ramach Programu Wspdlpracy
Transgranicznej Polska - Rosja 2014 — 2020, Wspoélnego Sekretariatu Technicznego w ramach
Programu Wspolpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020, Wspolnego Sekretariatu
Technicznego w ramach Programu Wspolpracy INTERREG Potudniowy Battyk 2014 — 2020,
Wspdlnego Sekretariatu Technicznego w ramach Programu Wspolpracy Transgranicznej INTERREG
V-A Polska - Stowacja 2014 — 2020, Wspdlnego Sekretariatu Technicznego w ramach Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020, Wydziatu Kontroli, Wydziatu
Administracji, Wydzialu Kadr i Rozwoju Zasoboéw Ludzkich, Wydziatu Finansowego.

2. Przedmiot zamoéwienia obejmuje $wiadczenie ustlug prawnych w  zakresie realizacji
projektow/uméw finansowanych ze $rodkéw unijnych, takze w obszarze pomocy publicznej oraz
wsparcia niebedacego pomoca publiczng, ustug prawnych przy realizacji projektow inwestycyjnych
wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych; $wiadczenie obslugi prawnej w obszarze zamowien
publicznych prowadzonych w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.01.2004.r — Prawo zamowien
publicznych, w tym wspoétfinansowanych ze $rodkéw UE oraz finanséw publicznych; §wiadczenie
obstugi prawnej w sprawach z zakresu TMT (Technology Media & Telecomunication); §wiadczenie
obstugi prawnej w sprawach z zakresu prawa administracyjnego i budowlanego; $wiadczenie obstugi
prawnej w sprawach z zakresu indywidualnego i zbiorowego prawa pracy; $wiadczenie obstugi
prawnej w sprawach z zakresu prawa cywilnego.

II. SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia realizowany bedzie m. in. w ponizej wskazanych formach:

a) udzielanie porad prawnych i konsultacji;

b) sporzadzanie informacji prawnych i opinii prawnych, w szczegdlno$ci dotyczacych:

1) oceny zgodno$ci udzielonego wsparcia w ramach projektow z zasadami pomocy publicznej lub
pomocy de minimis okreslonymi w szczegolnosci w prawie krajowym, wspdlnotowym i dokumentach
programowych;

2) oceny statusu prawnego podmiotéw ubiegajacych sie¢ o dofinansowanie (w tym ewentualnych
partnerow) 1 ich zgodnosci z katalogiem typoéw beneficjentow wskazanym w dokumentach
programowych;

3) interpretacji przepisbw o pomocy publicznej w kontek$cie konkretnych stanow faktycznych
wystepujacych w ramach projektow realizowanych przez beneficjentow;

4) monitorowania zmian przepisow prawa majacych wplyw na realizacje¢ projektow;

5) weryfikacji zgodnoSci realizacji projektu z zasadami horyzontalnymi, zasadg réwnosci szans i
niedyskryminacji, zasadg réwno$ci szans kobiet i mezczyzn, wplywu projektu na S$rodowisko
naturalne;

6) kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych w ramach projektow realizowanych przez
beneficjentow;

7) oceny zmian dokonywanych przez beneficjenta, w zakresie np. formy prawnej i organizacyjnej,
mogacych mie¢ wpltyw na zachowanie zasady trwalosci projektu.

C) opiniowanie projektow umoéw, w szczegdlno$ci uméw zawieranych w ramach postepowan o
udzielenie zamodwienia publicznego, umow z zakresu prawa pracy, uméw z beneficjentami
dotyczacych realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkow unijnych, a takze projektow ugod,
porozumien, decyzji, postanowien, ze szczegélnym uwzglednieniem przepisow dotyczacych
dyscypliny finanséw publicznych oraz specyfiki dziatania panstwowych jednostek budzetowych w



tym zgodno$ci z wytycznymi w zakresie realizacji projektow finansowanych ze $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej;

d) sporzadzanie umow w zakresie jak wyzej;

e) sporzadzanie i/ lub opiniowanie projektow aktow prawnych, w tym projektow wewnetrznych
aktow prawnych, regulaminéw, instrukcji;

f) opiniowanie projektow pelnomocnictw, upowaznien, decyzji;

g) opiniowanie dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego niezaleznie od wartosci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia;

h) opiniowanie i sporzadzanie projektow odpowiedzi na zarzuty instytucji kontrolnych
W postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego;

i) reprezentowanie Zamawiajacego lub udzial w negocjacjach prowadzonych przez Zamawiajgcego
lub innych spotkaniach wewnetrznych i zewnetrznych, w ktorych uczestniczy Zamawiajacys;

J) udzielanie pracownikom Zamawiajacego, w godzinach dyzuréw, o ktérych mowa w pkt 2,
konsultacji prawnych, w szczeg6élnosci z zakresu TMT (Technology Media & Telecomunication),
prawa administracyjnego i budowlanego, prawa pracy i finansow publicznych, prawa cywilnego,
prawa zamowien publicznych;

2. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ $wiadczenie ustug prawnych w siedzibie Zamawiajgcego
w wymiarze 2 godzin tygodniowo, to jest 8 godzin miesi¢cznie. Przedmiotowe Dyzury $swiadczone
beda w dni robocze w godzinach pracy Zamawiajacego w przedziale czasowym od 8:15 do 16:15, w
terminach ustalonych w harmonogramie. Harmonogram pracy Wykonawcy, tj. termin i wymiar,
ustalany bedzie w danym tygodniu nie pdzniej niz do pierwszego dnia roboczego tego tygodnia. W
razie zaistnienia takiej potrzeby Dyzur moze odby¢ si¢ zgodnie z ustaleniami Zamawiajacego i
Wykonawcy poza siedzibg Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza W wyjatkowych wypadkach oraz
W zwiazku z ustawowymi dniami wolnymi od pracy, jak rowniez dniami wolnymi u Zamawiajacego,
na wniosek lub za zgoda Zamawiajacego, zmiany w zakresie wymiaru tygodniowego dyzuru, jednakze
przy zachowaniu tacznego czasu Dyzuru w wymiarze 8 godzin miesi¢cznie,

3. Za swiadczenie ustug prawnych w formie dyzuru w wymiarze 8 godzin miesigcznie Wykonawcy
przystuguje miesigczne wynagrodzenie ryczattowe.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia liczby godzin Dyzuru w siedzibie Zamawiajacego
do 20 godzin miesi¢cznie. Kazda godzina optacana bedzie zgodnie ze stawka godzinowa wskazang w
Ofercie Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zastrzega rowniez mozliwos¢ dodatkowego zlecania zapotrzebowania na realizacje
przedmiotu zamoéwienia o kolejne 20 godzin miesiecznie. Dodatkowe Zlecenia moga by¢ realizowane
w siedzibie Zamawiajacego lub poza siedzibg Zamawiajacego, w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego. Kazda godzina oplacana begdzie zgodnie ze stawka godzinowg wskazang w Ofercie
Wykonawcy.

6. Godziny wskazane w punktach 4 i 5 stanowig opcje Zamawiajacego i nie beda podstawa roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamdowienia, jak
i po jego wykonaniu.

7. Zakres ustug prawnych zlecanych w ramach dodatkowych zlecen winien by¢ zgodny z zapisami
pkt 1 i pkt 2 ppkt 1 OPZ.

8. Zlecenie, o ktorym mowa w pkt 5 Zamawiajacy przekazywaé bedzie Wykonawcy poczty
elektroniczng. Zlecenie powinno by¢ zrealizowane w terminie:

1) wskazanym przez Zamawiajgcego w Zleceniu;

2) 2 dni roboczych od chwili otrzymania Zlecenia — w przypadku niewskazania przez Zamawiajgcego
terminu realizacji Zlecenia.

3) 10 dni kalendarzowych w przypadku zlecenia Wykonawcy sporzadzenia opinii prawne;j.

9. W sprawach skomplikowanych, na wniosek Wykonawcy, Strony mogg ustali¢ dluzszy termin
realizacji Zlecenia odpowiedni do nalezytego wykonania Zlecenia.

10.Wykonawcy bedzie przystugiwa¢ prawo do odmowy wykonania zleconego zadania wytacznie, gdy
podjecie si¢ wykonania danej czynnosci stanowitoby konflikt interesow, wykonanie danej czynno$ci
laczyloby si¢ z naruszeniem obowigzujacych przepisow prawa, zasad etyki zawodowej lub dobrego
imienia Wykonawcy. Odmawiajgc wykonania zleconego zadania, Wykonawca bedzie zobowigzany
do niezwlocznego i wyczerpujgcego poinformowania Zamawiajgcego o przyczynach takiej odmowy,



a w przypadku polegajacym na wystapieniu konfliktu intereséw dodatkowo zapewnic¢ na swoj koszt
zastepstwo innej osoby o uprawnieniach i do§wiadczeniu zawodowym nie nizszym od Wykonawcy.
11.Wszelkie opracowania pisemne, a w szczeg6lnosci opinie i informacje prawne, projekty umow itp.
muszg by¢ sporzadzone i podpisane przez radc¢ prawnego lub adwokata.

12.Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ stosowne zaplecze techniczne w celu realizacji przedmiotu
zamOwienia poza siedzibg Zamawiajacego. Wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane
z wykonaniem zamowienia, Wykonawca ponosi samodzielnie i sa one wkalkulowane w cen¢
wykonania ustugi. Zamawiajacy zapewni niezbedne zaplecze techniczne tj. pokoj, biurko, komputer z
dostegpem do sieci w zakresie realizacji przedmiotu zamoOwienia w siedzibie Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie zapewnia dostgpu do internetowego systemu prawnego.



Zatacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie umowy nr CPE/WST PL-SK/.../2017 zawartej w Warszawie w dniu ............ roku
pomigdzy: Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowg Centrum Projektow Europejskich, z
siedzibg w Warszawie, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym numer identyfikacji
REGON 141681456 oraz NIP identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich
na podstawie powotania do petnienia funkcji dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia
13 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”

a firma ..o.oooovevveeieee z siedziba W ....cccveennen. przy ul. ...cooeveieenen. s eererreennree e ,
................... , posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ..............., wpisang do
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS ... /wpisang do Centralnej Ewidenc;ji 1
Informacji o Dzialalno$§ci Gospodarczej, reprezentowana przez Pana/Panig .................. -
.................................. zwang w dalszej czesci ,,Wykonawcg”,

Lub!

Panem/Panig .........ccceeueeneene. zamieszkatym/zamieszkata w ............. przy ul. .....cccoeeeee Jegitymujacym
si¢/legitymujacg si¢ dowodem osobistym o numerze ................. oraz numerze PESEL.............. ,
i posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP .................. zwanym/zwang w dalszej czesci
»Wykonawca”,

Zamawiajacy potwierdza wykonanie, zgodnie z umowy opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym
zatacznik nr 1 do umowy, ustugi polegajace;j na

! Dotyczy osoby fizycznej
2 Wybra¢ odpowiednio



Zatgcznik nr 5 do umowy

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane o0s6b korzystajacych z ustug w ramach zamoéwienia:

Lp. [Nazwa
1 |Imig
2 | Nazwisko
3 | Migjsce pracy




WA.263.41.2019.AZ ZAYLACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

* . i
proszg wskaza¢ wiasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr WA.263.41.2019.AZ dotyczace
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.1986), zwanej dalej
,»ustawa”, na $wiadczenie ustug prawnych dla Centrum Projektéw Europejskich

skltadam/sktadamy niniejsza oferte:

Swiadczenie obstugi prawnej dla Centrum Projektéw Europejskich:
1. Miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe za realizacje przedmiotu zamdwienia w ramach
Dyzuru w  wymiarze 2  godzin  tygodniowo (8  godzin  miesigcznie)

........................................................ zl brutto
5] 007 1 <Pt )

2. Laczne wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamoéwienia w ramach Dyzuru w wymiarze 2
godzin tygodniowo 8 godzin miesi¢cznie) (poz. 1 X 12)
........................................................ zt brutto
(SOOI . et e e )

3. Cena za z 1 godzing realizacji przedmiotu zamowienia w ramach zwigkszonego wymiaru
Dyzuru oraz dodatkowych ZIeCen ...........ooviviiiiiiiiiiiiii e, zt brutto

4. Laczna cena za realizacj¢ przedmiotu zamowienia w ramach zwigkszonego wymiaru Dyzuru
oraz dodatkowych Zlecen ([12+20] X 12) (poz. 3 X 384)

........................................................ zt brutto
5] 007 1 <Pt )
(zamoéwienie opcjonalne)

Laczna cena brutto oferty (poz. 2+4 ): .......cccevevenneee. PLN (stownie: ......ccooovvvviiiiiiiiiiiiii



OSWIADCZENIA:

1.

10.

11.
12.

Oswiadczam, ze wypelnitlem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.?

Przedmiotowe zamowienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykonaé¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr WA.263.41.2019.AZ”.

Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

Os$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy sie ze ,,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia
nr WA.263.41.2019.AZ”, udostgpniong przez Zamawiajacego i nie wnoszg/my do niej zadnych
zastrzezen.

Zamowienie zrealizujemy samodzielnie/ z udzialem podwykonawcy/ow
ktérzy wykonaja nastepujace zakresy
330101 1<) 3T
Udziat podwykonawcy/0w w realizacji zamOwienia wyniesie .......... %

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

2) ettt bbb

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i1 3 ustawy pzp.
Oferte niniejsza sktadamy na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

Wraz z oferta sktadamy nastepujace dokumenty:

(podpis/y osoby/0sdb uprawnionej/ych)

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sklada
(usunigceie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



WA.263.41.2019.AZ ZAY.ACZNIK NR 3 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPEELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

N FaKSU oo, S Nrtelefonu ..oeeveeeeeeeeieve re-mail o,
przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.1986), zwanej dalej ,,ustawg”, na §wiadczenie ustug
prawnych dla Centrum Projektéw Europejskich

o$wiadczam, co nastgpuje (nie nalezy usuwac poszczegolnych pozycji z formularza oSwiadczenia):
INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego

w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y osoby/0sdb uprawnionej/ych)



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Os$wiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez

Zamawiajacego w rozdziale IV SIWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

(podpis/y osoby/0sob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



WA.263.41.2019.AZ ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 1., poz.1986), zwanej dalej ,,ustawa”, na Swiadczenie ustug prawnych
dla Centrum Projektow Europejskich

(nie nalezy usuwa¢ poszczegolnych pozycji z formularza o§wiadczenia):
OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy.
(podpis/y osoby/0sob uprawnionej/ych)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ............. ustawy (podaé¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwiazku

z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjatem nastepujace Srodki naprawcze:



(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym
POSIEPOWANIU,  £.0 ettt ettt ettt et ettt et et e et et et e et et et et et et et aan
(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie

podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podac pelng nazwe/firme,
adres, a takie w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z

postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/0sdb uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



WA.263.41.2019.AZ
ZALACZNIK NR 5a do SIWZ

WYKAZ USLUG

Dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ:

. . Nazwa podmiotu, na rzecz Termin wykonania ustugi
Lp. Przedmiot ustugi ) LT
ktérego wykonano ustuge (dzien-miesigc-rok)

1
2
3
4
5

AN, 2019 r

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych



WA.263.41.2019.AZ

ZALACZNIK NR 5b do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

dot. wykazania spetniania warunku okre$lonego w rozdziale IV ust. 1 pkt 2 SIWZ:

Osoba posiada co
najmniej roczne . .
J, . ) . Osoba posiada Osoba posiada .
doswiadczenie W S S Osoba posiada
. . . €O najmniej €O najmniej ST
. . opiniowaniu zagadnien w €O najmniej
Imi¢ i nazwisko osoby Staz w Kresi lizacii , roczne roczne foczne
dedykowanej do realizacji Tytut zawodowy i nr . ZaxIesie reallzacjlumow | 4 '« iadezenie | doswiadczenie -1 ,
Lp. e WDisu zawodzie W | finansowanych ze . doswiadczenie W
zamowienia P latach , , . w obszarze w zakresie .
srodkow unijnych, w tym . , zakresie prawa
e zamowien finansow
kwestii zwigzanych z - . pracy
. publicznych publicznych
wystepowaniem pomocy
publicznej
.................................. Jdn. . 20191 PP

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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