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Zaproszenie do składania ofert
Działając na podstawie Zarządzenia nr 3/2017 Dyrektora Centrum Projektów Europejskich z 25.01.2017r.  w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamówień w CPE, zapraszam Państwa do przesłania oferty, zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami: 
1. Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem umowy jest organizacja szkolenia wyjazdowego dla pracowników Wydziału Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie usługi noclegowej, gastronomicznej, wynajmu sal, transportowej oraz usługi szkoleniowej.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert.
2. Warunki udziału w Zaproszeniu do składania ofert:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy posiadają niezbędne kompetencje/ uprawnienia do prowadzenia działalności oraz posiadają zasoby, wiedzę i umiejętności, umożliwiające realizację zamówienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że: 
· posiada aktualny wpis do rejestru organizatorów turystyki i pośredników turystycznych;
· wykonał w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 2 usługi dla minimum 20 uczestników, z czego każda obejmowała usługi hotelarskie, gastronomiczne, wynajem sal, usługi transportowe.
 Na etapie składania ofert Zamawiający wymaga aby Wykonawca przedstawił wykaz wykonanych (zakończonych) usług spełniających powyższe kryteria. 
3. Opis sposobu przygotowania oferty:
Ofertę (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert) należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej na adres: Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl 
w terminie do dnia 17.04.2019 roku.
[bookmark: _GoBack]W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt: Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl oraz tel. 22 378 31 50. 
Na etapie podpisywania umowy Oferent będzie zobowiązany dostarczyć aktualny odpis z właściwego  rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem upływu składania ofert.
Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty do Zamawiającego.
4. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty:
Przy wyborze ofert, Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:
1. Całkowita cena brutto za organizację szkolenia wyjazdowego
W ramach tego kryterium Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto za wykonanie usługi otrzyma 50 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg. następującego wzoru:

Najniższa całkowita cena oferowana spośród złożonych ofert
________________________________________________  x  50 pkt
Całkowita cena oferty ocenianej
2. Ocena doświadczenia trenera wskazanego do przeprowadzenia szkolenia 
W ramach tego kryterium Wykonawcom zostaną przypisane punkty za doświadczenie trenera, wskazanego do przeprowadzenia szkolenia, w skali od 0 do 30 pkt biorąc pod uwagę następujące elementy: 
- wykaz przeprowadzonych szkoleń z tematyki  stosowania storytellingu w wystąpieniach publicznych/prezentacjach: 
· wskazanie 2 lub mniej szkoleń z podanego zakresu0pkt
· wskazanie 3- 5 szkoleń  z podanego zakresu15pkt
· wskazanie więcej niż 5 szkoleń z podanego zakresu30pkt

3. Standard hotelu 
W ramach tego kryterium zaproponowany w ofercie obiekt zostanie oceniony, zgodnie z poniższym:
- hotel o standardzie 3*  0 pkt
- hotel o standardzie 4* i wyższym  20 pkt
Hotel o standardzie minimum 3* wg kategoryzacji opisanej w art. 45 ustawy o usługach turystycznych.
Ocena kryteriów dokonana będzie  wg wzoru:
O= A+B+C
gdzie:
A= liczba punktów zdobytych za kryterium „całkowita cena brutto za organizację szkolenia wyjazdowego”
B= liczba punktów zdobytych za kryterium „ocena doświadczenia trenera wskazanego do przeprowadzenia szkolenia”
C= liczba punktów zdobytych za kryterium „standard hotelu”
O= całkowita liczba punktów zdobytych w ramach dokonanej oceny punktowej.
5. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia:
1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryterium, a jej cena nie będzie przekraczać kwoty jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
2. Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn.
3. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania tych ofert.
4. W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą punktów
Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Oferentowi. 
5. Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do składania ofert zostaną odrzucone. 
6. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.
7. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną poinformowani wszyscy oferenci w formie elektronicznej. 



Załączniki: 
1. Formularz ofertowy 
2. Opis przedmiotu zamówienia 
3. Projekt umowy 
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