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Opis przedmiotu zamówienia 

A.  Informacje ogólne 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa materiałów informacyjno-

promocyjnych  dla Centrum Projektów Europejskich (Centralnego Punktu Informacyjnego – 

CPI, ul. Żurawia 3/5, Warszawa), zwanych dalej „materiałami”. 

2. Wykaz materiałów oraz wymagania ich dotyczące określone zostały w części szczegółowej 

niniejszego opisu (część B. Część szczegółowa – wykaz materiałów - OPZ).  

3. Zakres zamówienia obejmuje w szczególności: 

3.1. Oznakowanie/wizualizacja materiałów zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 

3.2. Wyprodukowanie materiałów zgodnie z częścią B OPZ i ustaleniami ostatecznych 

wersji wyglądu materiałów, opisanymi w Części B OPZ. 

3.3. Dostarczenie i wniesienie do budynku i pomieszczenia wskazanego przez 

Zamawiającego, na koszt Wykonawcy, wykonanych materiałów do siedziby CPI. 

4. Wymagania dotyczące jakości wykonania materiałów oraz dostawy zamówienia: 

4.1. Wszystkie materiały muszą być fabrycznie nowe, nieuszkodzone, bez śladów 

użytkowania, pełnowartościowe, w pierwszym gatunku. Materiały powinny też 

spełniać następujące kryteria:  

4.1.1. Funkcjonalności, tj. powinny spełniać swoje przeznaczenie, materiały 

będące przedmiotem zamówienia mają zapewniać łatwe i 

bezproblemowe korzystanie z nich. 

4.1.2. Trwałości, tj. po kilkakrotnym użyciu artykuł np. nie ulega trwałym 

zniekształceniom, uszkodzeniom i odbarwieniom. Materiały są odporne 

na wstrząsy, tzn.  nie ulegają zniszczeniu przy zwykłym korzystaniu, 

ruchome elementy materiału zapewniają jego właściwe funkcjonowanie. 

4.1.3. Estetyki i precyzji wykonania - np. nie występują zarysowania, 

przebarwienia, pęknięcia i inne uszkodzenia materiału podczas 

właściwego i normalnego korzystania, poszczególne części materiałów są 

dobrze do siebie dopasowane oraz zamocowane, graficzne elementy 

materiałów są czytelne, nie ścierają się, nie rozmazują, ani nie zmieniają 

kolorów np. podczas pocierania palcem powodując tym samym 

zabrudzenia powierzchni. 

4.2. Wszystkie materiały powinny być bezwonne lub posiadać zapach powstały wyłącznie 

w wyniku fabrycznego zastosowania technologii produkcji właściwej dla danego 

rodzaju materiału.  

4.3. W przypadku powstania strat w wyniku niewłaściwego zabezpieczenia przed 

uszkodzeniami, w trakcie transportu do miejsca docelowego Wykonawca wymieni 

uszkodzone materiały i dostarczy je na wskazane miejsce przez Zamawiającego w 

ciągu 5 dni roboczych (licząc od następnego dnia po dostarczeniu wadliwych 

materiałów). 
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4.4. Poszczególne rodzaje materiałów zostaną dostarczone w zbiorczych opakowaniach. 

Na każdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca zaznaczy rodzaj materiału wraz z 

opisem zawartości opakowania oraz liczbę sztuk w opakowaniu.  

5. Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z następującym harmonogramem: 

5.1. Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą elektroniczną wszystkie niezbędne logotypy 

(lub wskaże miejsce ich pobrania) i pliki graficzne lub też wskaże adres www, pod którym 

są one dostępne, nie później niż w dniu podpisania umowy.  

5.2. W ciągu 4 dni roboczych od przekazania logotypów Wykonawca: przekaże 

Zamawiającemu w formie elektronicznej pliki poglądowe (format: PDF) z naniesionymi 

propozycjami rozmieszczenia oznakowań/wizualizacji oraz dostarczy próbne egzemplarze 

wszystkich materiałów. Dla potrzeb Zamawiającego wystarczy aby wizualizacja 

znakowania na produktach została przedstawiona w wersji elektronicznej z zaznaczeniem 

wielkości pola nadruku (przy zachowaniu metody znakowania wskazanej w OPZ). 

Docelowa wielkość znakowania zostanie ustalona w drodze kontaktów roboczych. 

5.3. Zamawiający w ciągu 1 dnia roboczego zaakceptuje przesłane wizualizacje i 

przedstawione próbki bądź zgłosi uwagi. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego 

uwag Wykonawca zobowiązuje się do nanoszenia poprawek i przedstawiania 

Zamawiającemu poprawionych próbek w kolejnym dniu roboczym od dnia zgłoszenia przez 

Zamawiającego przedmiotowych uwag, aż do momentu ostatecznej akceptacji 

projektów/próbek przez Zamawiającego.  

6. Sposób i termin dostawy materiałów: 

6.1. Maksymalnie w ciągu 10 dni roboczych od akceptacji próbnych egzemplarzy 

Zamówienia (wiążącym Wykonawcę terminem będzie termin zaoferowany przez 

Wykonawcę w Ofercie) Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć wraz z wniesieniem do 

siedziby CPI (do wskazanego przez Zamawiającego pomieszczenia) wszystkie elementy 

zamówienia. W ciągu 2 dni roboczych od dostarczenia materiałów Zamawiający 

dokona akceptacji lub zgłosi swoje uwagi. Wykonawcę obowiązuje krótszy termin 

dostawy, jeśli wskazał taki w ofercie zgodnie kryteriami oceny ofert. 

6.2. Po dostarczeniu materiałów Zamawiający dokona odbioru Zamówienia. Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość częściowego odbioru Zamówienia i częściowej płatności. 

Częściowy odbiór Zamówienia zostanie dokonany za prawidłowo wykonaną i 

dostarczoną partię materiałów danego rodzaju. Za partię materiału rozumie się 

całkowitą, kompletną ilość danego produktu (np. wszystkie długopisy). 

W przypadku zgłoszenia uwag do partii materiałów, Wykonawca ma maks. 8 dni 

roboczych na ich poprawę i ponowne dostarczenie materiałów do siedziby 

Zamawiającego. Jeśli Zamawiający wykaże wady materiałów to każda dostawa po 

terminie wskazanym w umowie traktowana będzie jako opóźnienie w dostawie. Za 

każdy dzień opóźnienia naliczana będzie kara umowna zgodnie z umową. Zamawiający 

w ciągu 2 dni roboczych sprawdzi poprawność wykonania dostarczonych ponownie 
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partii zamówienia. Po sprawdzeniu materiałów zostanie spisany ostateczny protokół 

odbioru, w którym Zamawiający zaakceptuje materiały lub zgłosi uwagi. Zamawiający 

może sporządzić także częściowy protokół odbioru (dotyczący materiałów już 

zaakceptowanych, do których Zamawiający nie miał uwag).  

 
B. Część szczegółowa - wykaz materiałów. 
Uwaga!  

1. Ilekroć poniżej, w stosunku do określonego produktu, jest mowa o wymiarze należy przez 

to rozumieć wymiar z tolerancją +/- 10% od wymiaru podanego dla danego produktu, z 

zastrzeżeniem, że różnica w w/w granicach nie może powodować utraty funkcjonalności 

danego produktu oraz nie burzy estetyki wizualizacji i projektu graficznego. Zestaw 

standardowych znaków do wykonania nadruku (wersja kolor oraz wersja 

monochromatyczna - grawer): 

 

 

Elementy biurowe i promocyjne 

 

Lp 

Nazwa produktu 

– ilość (szt./kg.) 

Rysunek poglądowy Szczegółowy opis produktu 

1. Długopis  

- 400 szt. 

 Materiał: metal; 

wymiary:  ok. 135mm x Ø 10 mm; 

wykończenie: długopis automatyczny. 

Mechanizm przyciskowy, korpus 

długopisu pokryty stonowaną, jednolitą 

barwą; dodatkowe metalowe elementy 

– połyskujący szpic i 2 ringi, klasyczny 

klips;  czarna nasadka mechanizmu 

przyciskowego; 

kolor: niebieski, srebrny; 

wkład: niebieski, grubość linii pisania 

wkładu: około 0,6-0,7 mm; 

metoda nadruku: grawer laserowy na 
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korpusie długopisu po przeciwnej 

stronie elementu zaczepnego, obszar 

grawerowania ok. 6 mm x 65 mm; 

planowane oznakowanie:  logotypy 

wersja monochromatyczna. 

2. Torby 

ekologiczne  – 

400 szt. 

 

 
 

Materiał: drelich bawełniany, gruba 
bawełna, gramatura minimum 230 
gms/m2; 
wymiary: orientacyjne przedziały 400-

500 x 380-420 x 80 -100 mm, uchwyty - 

ok. 350 mm (od górnej krawędzi torby), 

usztywnienie dna torby; 

Kolor: biały, szary, granatowy 

Nadruk:  logotypy wersja pełen kolor + 

pełna nazwa CPI + adres www; obszar 

nadruku ok. 240 x 300 mm; 

Dodatkowe informacje: uchwyty 

wszywane lub podobny model. 

3. Pamięć 

przenośna 

-  200 sztuk 
 

 

Charakterystyka: USB 2.0, typu slim, o 

pojemności  16GB, wykonane z metalu i 

tworzywa sztucznego, obrotowy; 

wymiary maksymalne: 50 x 15 x 5 mm; 

kolor: srebrny, niebieski; 

Znakowanie: 1+1, wizualizacja: 

logotypy; 

metoda nadruku: grawer laserowy na 

części metalowej; 

dodatkowe informacje: pakowane 

pojedynczo w pudełko, a następnie w 

opakowanie zbiorcze po 50 sztuk; 

kompatybilne z 

Win98/NT/ME/2000/XP/Vista/Win7,  

kompatybilne z USB 1.1 
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4. Notatnik  A5 

Ilość: 400 szt. 

 

Charakterystyka: 
Wymiary: 148 mm x 210 mm (+/- 20 

mm na każdym wymiarze) 

Opis:  Oprawa twarda, lekka.  Grzbiet 

szyty lub spirala. Tasiemka do oznaczania 

stron. Papier środka o gramaturze nie 

mniejszej niż 90 g/m². Nie mniej niż 72 

kartki. Kolor oprawy notatnika (okładki) 

oraz zadruk kartek (linia lub kratka) do 

ustalenia na etapie realizacji 

zamówienia. 

Oznakowanie: laser lub tłoczenie w 
dwóch miejscach na okładce z przodu 
(logotypy wersja monochromatyczna).  


