
 

 

                    

 

PROJEKT UMOWY  

 
 

UMOWA NR…………………….  

zawarta w dniu ……………………..2019 roku w Warszawie 

pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową - Centrum Projektów Europejskich                      

z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadającym numer 

identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana 

Buller – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania do pełnienia funkcji 

dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 13 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym 

w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

 

a  

 

firmą ………………………………………… z siedzibą w ………………………….. przy ul. 

………………………, ………………………………. posiadającą numer identyfikacji REGON 

……………………….. oraz NIP …………………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego 

pod numerem KRS………………………………./wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji                       

o Działalności Gospodarczej, reprezentowaną przez Pana/Panią 

……………………………………………..,  zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

 

Zamawiający lub/i Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub/i „Stronami” umowy. 

 

 

§ 1 

1. Przedmiot niniejszej umowy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 (dalej Program). 

2. Przedmiotem umowy jest wykonanie i dostawa materiałów informacyjno-promocyjnych  dla 

Centrum Projektów Europejskich (Centralnego Punktu Informacyjnego – CPI). Szczegółowy 

zakres usług oraz wymagania określa załącznik nr 1 do umowy - Opis przedmiotu 

zamówienia.  

3. Wykonawca nie może powierzyć wykonania czynności objętych przedmiotem zamówienia osobom 

trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

4. Wykonawca nie może korzystać w przyszłości bez zgody Zamawiającego w pracach dla 

podmiotów trzecich z materiałów i informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem 

przedmiotu niniejszej usługi oraz udostępniać osobom trzecim przekazanych mu przez 

Zamawiającego materiałów i dokumentów. 

5. Zamawiający oświadcza, że pozyskane produkty służyć będą niekomercyjnym celom, takim jak 

promowanie oraz informowanie o Funduszach Europejskich. Zamawiający oświadcza także, że 

produkty te rozdawane będą bezpłatnie. 

6. Strony wyznaczają następujące osoby uprawnione do kontaktów w imieniu każdej ze Stron w 

związku z realizacją niniejszej umowy: 

a) po stronie Zamawiającego:  



 

     ……………………………………… , tel. (22) ……………………, e-mail:   

b) po stronie Wykonawcy: …………………………..  

Zmiana  osoby do kontaktu może nastąpić w drodze kontaktu mailowego i nie wymaga 

sporządzenia aneksu do umowy. 

 

§ 2 

1. Zamawiający ma prawo wyboru modelu spośród różnych dostępnych wersji danego 

produktu zgodnie z warunkami podanymi w Opisie przedmiotu zamówienia. 

2. Kolorystyka wskazana w opisie przedmiotu zamówienia oraz technika i miejsce 

oznakowania materiałów mogą ulec zmianie. Zmiany takie muszą być wcześniej 

uzgodnione z Zamawiającym i przez niego zaakceptowane. 

3. Wykonawca musi dostarczyć gotowe materiały promocyjne, o których mowa w Opisie 

przedmiotu zamówienia, do siedziby Centralnego Punktu Informacyjnego na adres: ul. 

Żurawia 3/5, 00-503 Warszawa oraz musi je wnieść do wskazanego pomieszczenia, w 

terminie wskazanym w ofercie (kryterium nr 2.  Data dostawy: ………………..) . 

4. Wykonawca może rozpocząć produkcję materiałów tylko po wyborze modelu produktu 

oraz po uprzedniej akceptacji projektów graficznych. Akceptacja ze strony 

Zamawiającego może nastąpić drogą poczty elektronicznej.  

5. Odbiór przedmiotu umowy będzie polegał na sprawdzeniu ilościowym i jakościowym 

materiałów, w miejscu o którym mowa w ust. 3.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania materiałów promocyjnych zgodnie z 

wizualizacją przekazaną przez Zamawiającego oraz zgodnie z zasadami odwzorowania 

flagi UE. Wszystkie niezbędne wytyczne oraz pliki graficzne do wykonania oznakowania 

materiałów Zamawiający przekaże Wykonawcy lub wskaże adres www, pod którym są 

one dostępne, drogą mailową nie później niż w dniu podpisania umowy.  

7. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia z należytą starannością, 

terminowo i bez wad oraz zapewnienia wysokiej  jakości wykonanego zamówienia. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość częściowego odbioru Zamówienia i częściowej 

płatności. Częściowy odbiór Zamówienia zostanie dokonany za prawidłowo wykonaną i 

dostarczoną partię materiałów. Za partię materiałów rozumie się całkowitą, kompletną 

ilość danego produktu. Dostarczone materiały w ramach każdej dostawy muszą być 

kompletne, pełnowartościowe, zgodne z ilościami i cenami podanymi w załączniku nr 2 

do umowy tj. Ofercie Wykonawcy. 

9. Wykonawca musi uzgodnić termin dostawy z Zamawiającym. Dostawa musi zostać 

zaplanowana w godzinach pracy Zamawiającego z uwzględnieniem czasu potrzebnego na 

wniesienie oraz ewentualną weryfikację dostarczonego przedmiotu zamówienia. 

Materiały niezgodne z zamówieniem nie zostaną przyjęte (Wykonawca ma obowiązek 

ich natychmiastowego zabrania). 

10. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na dostarczone materiały informacyjno-

promocyjne, zgodnie z terminem wskazanym w ofercie (kryterium nr 3.Czas 

gwarancji:…………) 

§ 3 

1. Z tytułu prawidłowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamówienia wykonania umowy, 

Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie, którego łączna wartość nie przekroczy 

………………… zł brutto (słownie: ……………………………. złotych i …………… 

groszy).  

2. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków technicznych 

związanych z realizacją umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet, 



 

jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności 

niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej umowy.  

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich 

czynności i materiałów niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy (w 

tym koszty projektów graficznych, opakowań i dostawy), nawet, jeśli nie zostały one 

wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy i jej załącznikach.  

4. Podstawą obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie usług 

określonych w Ofercie, stanowiącej załącznik nr 2 do umowy. 

§ 4 

1. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania rachunków/faktur VAT z tytułu 

prawidłowo wykonanej umowy po wykonaniu zamówienia.  

2. Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawcę jest akceptacja przez 

Zamawiającego protokołu odbioru/ częściowego protokołu odbioru, którego wzór 

stanowi załącznik nr 4 do umowy przez  Naczelnika Wydziału Informacji FE (lub osobę  

zastępującą). 

3. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez 

Wykonawcę w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod względem 

rachunkowym i formalnym rachunku/ faktury VAT. 

 

      Dane do rachunku/faktury VAT: 

      Centrum Projektów Europejskich 

      ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa 

      NIP: 701 015 88 87 

 

Zapłata wynagrodzenia będzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawcę rachunek 

bankowy:……………………………………………………………………….. 

 

4. Zamawiający ma prawo potrącić kwotę kar umownych z płatności za rachunek/fakturę VAT 

wystawione w związku z realizacją niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

 

§ 5 

1. Umowę zawarto na czas określony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypełnienia 

wszystkich zobowiązań przez Wykonawcę i Zamawiającego, najpóźniej do dnia 31 

października 2019 r. 

§ 6 

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia 

od umowy i obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 25% należnego 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni realizacji umowy zgodnie z wymogami 

wskazanymi w Opisie przedmiotu zamówienia, za każde jednostkowe naruszenie zapisów 

OPZ Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 2% należnego wynagrodzenia, o 

którym mowa w §3 ust. 1, jednak nie więcej niż 25%. W przypadku osiągnięcia kary 

umownej w wysokości 25% Zamawiający będzie uprawniony do natychmiastowego 

odstąpienia od umowy. Za każdy dzień opóźnienia naliczana będzie kara umowna w  

wysokości 2% należnego wynagrodzenia za dostawę danego rodzaju materiałów. 



 

3. W razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci z 

wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar i tak pomniejszone 

wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.  

4. W przypadku, gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa 

wysokość zastrzeżonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia 

szkody w pełnej wysokości.  

5. Zamawiającemu nie przysługują kary umowne w sytuacji, gdy opóźnienie w wykonaniu 

umowy jest następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi 

odpowiedzialności.  

6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

karę umowną określoną w ust. 1. 

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wady prawne zrealizowanego przedmiotu 

umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z 

naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z 

dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2018 r. 

poz.1191) w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy. 

8. W przypadku niemożności wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy z przyczyn,  

za  które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności, Zamawiający jest uprawniony do 

odstąpienia od umowy  ze skutkiem natychmiastowym.  

§ 7 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może od umowy odstąpić w przypadku powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonanej prawidłowo części umowy.  

2. Odstąpienie, o którym mowa w ust. 1, winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. 

3. Zamawiający może od umowy odstąpić również w przypadku, gdy w stosunku do 

Wykonawcy otwarto jego likwidację lub którego upadłość ogłoszono. O wystąpieniu takiej 

okoliczności Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego w terminie 5 dni 

kalendarzowych od jej wystąpienia. 

§ 8 

1. Strony umowy stwierdzają, że przedmiot umowy w zakresie projektów graficznych nadruków 

jest objęty prawem autorskim i jest tym prawem chroniony.  

2. Wykonawca oświadcza, że przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności i w ramach 

wynagrodzenia, o którym mowa w §3 ust. 1 , autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne 

do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania przedmiotem umowy (projektami 

graficznymi), w kraju i za granicą, zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1191 z poźn. zm.) w zakresie 

następujących pól eksploatacji: 

a) utrwalanie;  

b) digitalizacja; 

c) wprowadzanie do pamięci komputera; 

d) sporządzanie wydruku komputerowego; 



 

e) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na dysku optycznym; 

f) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy; 

g) wprowadzenie w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób umożliwiający 

transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika; 

h) publikacja i rozpowszechnianie w całości lub w części, w sieci Internet, łącznie z utrwalaniem 

w pamięci RAM; wraz z prawem do dokonywania opracowań, kolaży, zmian w projektach, 

na terytorium Polski oraz poza jej granicami, a także upoważnia Zamawiającego do 

wykonywania zależnego prawa autorskiego. 

§ 9 

1. Wykonawca w celu realizacji czynności objętych umową może uzyskać dostęp do danych 

osobowych, dlatego  Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych  

w zakresie niezbędnym dla prawidłowej realizacji umowy. Wykonawca zobowiązuje się do 

wykonywania obowiązków, jakie ciążą na Zamawiającym zgodnie z ogólnym 

rozporządzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawą o ochronie danych 

osobowych, przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych 

osobowych, jako na administratorze danych osobowych. 

2. Wykonawca  zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu  

z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 

3. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, 

obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13 i art. 14 RODO. 

4. Dane osobowe są powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiającego wyłącznie  

w celu realizacji niniejszej umowy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do 

przetwarzania danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracowników/ 

współpracowników upoważnień do przetwarzania danych osobowych. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu, na każde jego żądanie, 

informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego 

przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia obowiązków dotyczących ochrony 

danych osobowych.  

Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:  

1)   wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewłaściwym 

użyciu oraz naruszeniu obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych;  

2)   wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych prowadzonych w szczególności przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

7. Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania danych osobowych 

8. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, 

informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz 

umożliwi Zamawiającemu, lub podmiotowi przez niego upoważnionemu, dokonanie kontroli 

zgodności z  ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z 

niniejszą umową przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

 



 

 

§ 10 

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z późn.zm.), ustawy z dnia 4 

lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1191), 

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2018 poz. 1000.) o ochronie danych osobowych, 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z  2018 r. poz. 

1986 z późn. zm.). 

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, Strony będą rozstrzygać 

polubownie. W przypadku niemożności rozwiązania sporu tą drogą, zostanie on poddany pod 

rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla 

Zamawiającego i 1 dla Wykonawcy. 

4. Integralną część niniejszej umowy stanowią:  

• załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia,  

• załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy,  

• załącznik nr 3 – odpis KRS z dnia ………….. lub zaświadczenie o wpisie w Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej z dnia ……………,  

• załącznik nr 4 – wzór protokołu odbioru/ częściowego protokołu odbioru. 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY     WYKONAWCA 

 

……………………………………………….                   ……………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 4 do projektu umowy 

         

 

PROTOKÓŁ ODBIORU/ CZĘŚCIOWY PROTOKÓŁ ODBIORU 

 

 

Na podstawie umowy nr ………….. zawartej w Warszawie w dniu ............ roku pomiędzy:  

 

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą              

w Warszawie, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 

141681456 oraz NIP identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym Pana 

Leszka Jana Buller – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania do 

pełnienia funkcji dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 13 maja 2016 r. przez Ministra  

Rozwoju, 

 

a  

 

firmą ......................................... z siedzibą w ................... przy ul. ....................., ...................., 

..................., posiadającą numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................., wpisaną do 

Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS .............................../wpisaną do Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, reprezentowaną przez Pana/Panią .................. –

..................................  

 

Zamawiający potwierdza wykonanie umowy, zgodnie z  Opisem przedmiotu zamówienia 

stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

 

Zamawiający zgłasza zastrzeżenia/nie zgłasza1 zastrzeżeń do przedmiotu odbioru. 

Uwagi:................................. 

 

 

 

 

Zamawiający   

……………………………… 

 

 

 

 

 

 

 
                                                           
1
Niepotrzebne skreślić 


