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Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem Zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia ,Wytanianie wykonawcow w projektach
finansowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich” dla klientéw Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich (PIFE).

1) W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowiazany jest:

Merytorycznie przygotowac materialy szkoleniowe i przekazac je Zamawiajacemu nie pozniej
niz 7 dni roboczych przed szkoleniem z danego zakresu tematycznego. Jednoczesnie Wykonawca
zobowigzany jest do aktualizacji materiatu szkoleniowego w sytuacji zmiany przepiséw/ nowych
Wytycznych etc. w zakresie zagadnieh poruszanych na szkoleniu. Materiaty szkoleniowe musza
by¢ odpowiednio oznakowane, zgodnie z obowigzujaca wizualizacja, ktorej wzdr przekaze
Zamawiajacy. Materiaty powinny zawieraé prezentacje informacji przedstawianych podczas
szkolenia. Przygotowana prezentacja musi by¢ przestana do akceptacji Zamawiajacego, ktéry
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostateczng prezentacji Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag. Forma przedstawienia propozycji materiatdw — wersja
elektroniczna przestana droga mailowa, forma akceptacji lub zgtaszania uwag - wersja
elektroniczna przestana droga mailowa. Za przygotowanie, powielenie, ztozenie oraz dostarczenie
materiatéw dla uczestnikdw na miejsce szkolenia (w tym roztozenie materiatéw przy stanowiskach
uczestnikdédw) odpowiada Wykonawca. Po szkoleniu Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia
prezentacje w wersji elektronicznej. Wykonawca jest takze zobowigzany zapewni¢ uczestnikom
szkolenia zestaw biurowy w postaci diugopisu oraz notesu.

2) Na zakonczenie szkolenia, przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne (zgodnie z wzorem
udostepnionym przez Zamawiajacego) wsrdd uczestnikdw, ktére przekaze Zamawiajgcemu wraz
z zestawieniem zbiorczym podsumowujacym wyniki ankiet (zgodnie z wzorem przekazanym
przez Zamawiajacego). Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania ankiet oraz
dostarczenia ich na miejsce szkolenia.

3) Przygotowad, wydrukowac listy obecnosci oraz zebraé podpisy uczestnikdédw szkolen a nastepnie
przekazad niezwtocznie po szkoleniu oryginaty list obecnosci Zamawiajgcemu.

4) Poinformowaé uczestnikéw szkolenia, ze szkolenie jest finansowane ze $rodkdédw funduszy
europejskich z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

W ramach zamoéwienia Zamawiajacy:

1) Dokona rekrutacji uczestnikdw na szkolenia. Zaktada sie realizacje szkolen przy zrekrutowaniu
min. 10 oséb na kazde z planowanych szkolen. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji
ze szkolenia i poinformowania o tym Wykonawce. Decyzje w tym zakresie podejmuje Zamawiajacy
w terminie 4 dni roboczych przed planowanym terminem szkolenia.

2) Zapewni sale szkoleniowa z odpowiednim wyposazeniem technicznym (projektor, laptop,
flipchart, markery).
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szkolenie pt. ,Wytanianie wykonawcéw w projektach finansowanych ze srodkéw Funduszy
Europejskich”.

1. Przedmiot zamdwienia:

Przeprowadzenie szkolenia pt.: ,Wytanianie wykonawcow w projektach finansowanych ze srodkéw
Funduszy Europejskich” w dn. 27.11.2019r. w Warszawie (miejscu wskazanym przez
Zamawiajagcego), zgodnie z ponizszym programem. W wyniku ustalen Zamawiajacego z
Wykonawca szkolenie moze by¢ przeprowadzone w innym terminie, nie pdzniej jednak niz do
10.12.2019r.

2. Uczestnicy szkolenia:
Beneficjenci Funduszy Europejskich w obecnej perspektywie finansowej, realizujacy projekty
wspotfinansowane z FE- grupa maksymalnie 30 osobowa.

3. Cel szkolenia:

Podniesienie przez pracownikow Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich poziomu wiedzy
nt. zasad stosowania zasady konkurencyjnosci oraz aspektow udzielania zamdwien do 30tys. Euro
w Swietle obowigzujacej ustawy w kontekscie projektéw finansowanych ze srodkéw FE w
perspektywie 2014-2020. Szkolenie bedzie pozwalato uporzadkowac wiedze w zakresie procesu
prawidtowego wytonienia wykonawcy, wyboru oferty- w zaleznosci od tego czy beneficjent jest
zobligowany do stosowania prawa zamdwien publicznych, czy tez nie. Udziat w szkoleniu pozwoli
zapoznac sie z aktualnie obowigzujagcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

4. Ramowy program szkolenia
Zrealizowany przez wykonawce Program powinien zawieraé nastepujace elementy:

godz. 10-11.30: modut |
Akty prawne w zakresie udzielania zamoéwien publicznych wspotfinansowanych ze
srodkéw UE (koncentracja uwagi na wspdlnych elementach tych dokumentéw):
e dyrektywy i komunikaty KE dot. prawa wspdlnotowego
e Prawo Zaméwien Publicznych i rozporzadzenia wykonawcze
e Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach EFRR, EFS oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
e Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020
e ustawa o finansach publicznych.
e Zalecenia Ministerstwa Rozwoju, UZP i innych instytucji zarzadzajacych (rozpatrywanie
sytuacji problemowych zwigzanych z zaméwieniami publicznymi pod katem FE).

godz. 11.30-11.45- przerwa

godz. 11.45-13.15 modut Il

e Rozréznienie i plan zamowien powyzej i ponizej 30 000 euro
e Zamdwienia ponizej 30 000 Euro

e Omodwienie zmian w Wytycznych MIiR

e wybor oferty zgodnie z Wytycznymi - tryby

e Portal Baza Konkurencyjnosci, upublicznianie postepowania
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godz.13.15-13.30 przerwa

godz. 13.30-15.00 modut il

e Zasada konkurencyjnosci w praktyce:

e Ksztatt zapytania ofertowego, publikacja

e Warunki udziatu i kryteria oceny ofert

e Wybdr oferty i dokumentowanie zamowienia

e Tworzenie Opisu przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert, warunki udziatu w
postepowaniu, konflikt intereséw, kary umowne, protokot

godz. 15.00-15.15- przerwa

godz. 15.15-16.15 modut IV
e Studium przypadku, przeglad zapytan ofertowych, dobre i zte praktyki Zamawiajacych.

godz. 16.15-zakonczenie szkolenia

Zamawiajacy wymaga aby realizowane podczas szkolenia moduty zostaty przeprowadzone w
oparciu o aktualnie obowiagzujace w podanym zakresie przepisy prawne.

5. Konsultacje uczestnikow szkolenia z trenerem
W trakcie szkolenia Zamawiajacy wymaga od trenera odpowiedzi na pytania uczestnikow w
zakresie zagadnien, obejmujacych tematyke szkolenia.
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