Zaproszenie do składania ofert
CPE zaprasza do składania ofert na „Przygotowanie projektów graficznych i wydruk offsetowy wizytówek na potrzeby pracowników CPE, przygotowanie projektu graficznego i wydruk identyfikatorów imiennych ze zdjęciem (laminowanych) dla pracowników komórek organizacyjnych CPE, dostarczenie etui typu holder przystosowanych do identyfikatorów imiennych, a także wykonanie i dostawę pieczątek, gumek do pieczątek oraz tuszy do pieczątek oraz zestawów plombowniczych do plombowania w plastelinie za pomocą referentki dla komórek organizacyjnych CPE”.

Przedmiot zamówienia: Przygotowanie projektów graficznych i wydruk offsetowy wizytówek na potrzeby pracowników CPE, przygotowanie projektu graficznego i wydruk identyfikatorów imiennych ze zdjęciem (laminowanych – pełen kolor) dla pracowników komórek organizacyjnych CPE, dostarczenie etui typu holder o wymiarach 9 x 5,5 cm przystosowanych do identyfikatorów imiennych, wykonanie tabliczek grawerowanych laserowo w laminacie grawerskim o wymiarach 30 x 10 cm oraz 30 x 20 cm, numerków na drzwi o wymiarach 7 x 7 cm (tworzywo plexi z szarym wypełnieniem) oraz tabliczki przydrzwiowej o wymiarach 14 x 14 cm (tworzywo - dwie tafle przezroczystej plexi gr. 3 mm, montowana na 4 dystanserach wykonanych ze stali nierdzewnej) a także wykonanie i dostawę pieczątek, gumek do pieczątek, tuszy do pieczątek, zestawów plombowniczych do plombowania w plastelinie za pomocą referentki składających się z 2 aluminiowych kubków pałąka wykonanego z drutu nierdzewnego oraz 4 uniwersalnych nierdzewnych wkrętów dla komórek organizacyjnych CPE.
1. Wymagania dotyczące zamówienia:
· Czas realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 r. lub do wyczerpania środków przeznaczonych na realizację zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.
· Świadczenie usług na podstawie odrębnych zamówień przesyłanych drogą mailową przez wyznaczonego pracownika CPE,
· Przygotowanie graficzne oraz druk wizytówek – dwustronny i jednostronny, pełen kolor na papierze kredowym 300g matowy, zgodnie ze wzorami oraz logotypami przekazanymi przez Zamawiającego wraz z pierwszym zamówieniem,
· Przygotowanie graficzne identyfikatorów – pełen kolor, wydruk oraz laminowanie zgodnie ze wzorami oraz logotypami przekazanymi przez Zamawiającego wraz z pierwszym zamówieniem,
· Faktura VAT wraz z protokołem wykonania usługi wystawiana po zrealizowaniu każdego zamówienia,
· Czas realizacji poszczególnych zamówień nie dłuższy niż 5 dni roboczych,
· Dostawa zamówień do poszczególnych komórek organizacyjnych CPE na koszt Wykonawcy:
- Warszawa, ul. Domaniewska 39a,
- Warszawa, ul. Żurawia 3/5
- Wrocław, ul. Św. Mikołaja 81/Rynek 1
- Kraków, ul. Halicka 9,
- Gdańsk, Al. Grunwaldzka 186,
- Olsztyn, ul. Głowackiego 14

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany miejsca dostarczenia zamówienia.

· Cena całkowita brutto usługi – za najkorzystniejszą zostanie uznana cena najniższa (suma uzyskanych punków po dodaniu pozycji 1 do 30).
· W/w ilości są szacunkowe i nie są wiążące dla Stron. Zamawiający może zmniejszyć lub zwiększyć ilość zamawianych wizytówek, tabliczek i pieczątek w zależności od potrzeb. 
1. Opis sposobu przygotowania oferty:
Ofertę (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert) należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej (skan wypełnionego i podpisanego formularza) na adres: przetargi@cpe.gov.pl w terminie do dnia 18 października 2019 roku do godziny 10:00. 
Wraz z ofertą Oferenci winni złożyć aktualny (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem upływu składania ofert) odpis z rejestru przedsiębiorców/ Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy.
W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt: przetargi@cpe.gov.pl.
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty do Zamawiającego.
2. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia:
1) Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryteria oceny.
2) Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn.
3) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega zmianom ani uzupełnieniom, za wyjątkiem oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych lub innych omyłek nie wpływających na treść oferty, które Zamawiający jest uprawniony poprawić).
4) W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą punktów Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Oferentowi. 
5) Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do składania ofert zostaną odrzucone. 
6) Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.
7) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną poinformowani wszyscy oferenci w formie elektronicznej. 
3. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert:
Łączna cena brutto-100%
W ramach tego kryterium Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto za wykonanie dostawy otrzyma 100 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg następującego wzoru:
                  najniższa cena spośród złożonych ofert 
________________________________________________  x  100 pkt.
              cena oferty ocenianej 

Ponadto pragnę nadmienić, iż o wyborze oferty zostanie poinformowany tylko wybrany oferent.



Załączniki: 
1. Formularz ofertowy 
2. Projekt umowy 









Załącznik nr 1 do Zaproszenia
	

	FORMULARZ OFERTOWY



(pieczęć Wykonawcy)



Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 
......................................................................................................................................................,
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 
.......................................................................................................................................................
Nr faksu .................................................. ; Nr telefonu .....................................................; 
e-mail …………………………………………………………………………………………...
w związku z zaproszeniem do składania ofert w postępowaniu prowadzonym przez Centrum Projektów Europejskich na przygotowanie projektów graficznych i wydruk offsetowy wizytówek, przygotowanie projektu graficznego i wydruk identyfikatorów imiennych ze zdjęciem (laminowanych), dostarczenie etui typu holder przystosowanych do identyfikatorów imiennych, a także wykonanie i dostawę pieczątek, gumek do pieczątek oraz tuszy do pieczątek oraz zestawów plombowniczych do plombowania w plastelinie za pomocą referentki dla komórek organizacyjnych CPE do 31 grudnia 2021 roku
składam/składamy niniejszą ofertę i ofertujemy wykonanie zamówienia zgodnie z warunkami opisanymi w Zaproszeniu:
	Lp.
	Typ przedmiotu
	Szacunkowa ilość (szt.)
	cena jednostkowa brutto 
	wartość brutto

	1.
	Modico 2
	40
	 
	 

	2.
	Modico 3
	40
	 
	 

	3.
	Modico 4
	15
	 
	 

	4.
	Modico 5
	5
	 
	 

	5.
	Modico 14
	5
	 
	 

	6.
	Modico 2 - gumka
	15
	 
	 

	7.
	Modico 3 - gumka
	15
	 
	 

	8.
	Modico 4 - gumka
	15
	 
	 

	9.
	Modico 5 - gumka
	15
	 
	 

	10.
	Modico 14 - gumka
	5
	 
	 

	11.
	Datownik - datuś
	15
	 
	 

	12.
	Trodat printy 4925
	10
	 
	 

	 
	Trodat printy 4926
	10
	 
	 

	13.
	Trodat printy 4910
	10
	 
	 

	14.
	Trodat 5470 z ruchomym ustawieniem roku, miesiąca i dnia
	9
	 
	 

	15.
	Trodat 5430 z ruchomym ustawieniem roku, miesiąca i dnia
	9
	 
	 

	16.
	Trodat 9411
	15
	 
	 

	17.
	Trodat 9412
	15
	 
	 

	18.
	Colop mini-dater s120
	15
	 
	 

	19.
	Referentka z mosiądzu o przekątnej 1,6 cm
	8
	 
	 

	20.
	Tusz niebieski do pieczątek modico
	20
	 
	 

	21.
	Tusz czerwony do pieczątek modico
	20
	 
	 

	22.
	Zestaw plombowniczy do plombowania w plastelinie za pomocą referentki
	6
	 
	 

	23.
	komplet wizytówek w pakiecie 100 szt.
Dwustronne
	50
	 
	 

	24.
	komplet wizytówek w pakiecie 100 szt. jednostronne
	50
	 
	 

	25.
	wykonanie identyfikatora imiennego ze zdjęciem
	10
	 
	 

	26.
	etui typu holder o wymiarach 9 x 5,5 cm
	25
	 
	 

	27.
	wykonanie tabliczki
grawerowanej laserowo w laminacie grawerskim o wymiarach 30 x 10 cm
	2
	 
	 

	28.
	wykonanie tabliczki grawerowanej laserowo w laminacie grawerskim o wymiarach 30 x 20 cm
	1
	 
	 

	29.
	wykonanie tabliczki o wymiarach 10 x 6 cm (tworzywo plexi z szarym wypełnieniem – numerki na drzwi)
	5
	 
	 

	30.
	wykonanie tabliczki przydrzwiowej o wymiarach 14 x 14 cm, wykonanej z dwóch tafli przezroczystej plexi gr. 3 mm, montowanej na 4 dystanserach wykonanych ze stali nierdzewnej.
	5
	 
	 

	 
	RAZEM
	 



OŚWIADCZENIA:
1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w Zaproszeniu
2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. 
3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z Umową oraz opisem przedmiotu zamówienia, udostępnioną przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niej żadnych zastrzeżeń.
4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
5. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
6. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam/y, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień upływu terminu składania ofert (art. 297 k.k.).
7. Odpis z właściwego rejestru dostępny jest pod adresem internetowym:
............................................................................................
8. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty i które wskazujemy do oceny spełnienia przez nas warunków udziału w postępowaniu są:
1) ............................................................................................
............................................................................................

























Załącznik nr 2 do Zaproszenia
PROJEKT UMOWY

UMOWA nr CPE/…………/2019
zawarta w dniu ………………………………2019 r. w Warszawie
pomiędzy:
Skarbem Państwa - państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Leszka Jana Buller –Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania na stanowisko dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,

a firmą ……………..z siedzibą ……………….., ul. ………………………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego ……………………………… pod numerem KRS …………………………, posiadającym numer identyfikacji REGON …………………………. oraz  NIP ………………………….,
reprezentowaną przez …………………………………., zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”

Zamawiający lub Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.

§ 1
Zamawiający zamawia a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie polegające na:
1. Przygotowaniu graficznym oraz druku wizytówek – dwustronnych i jednostronnych, pełen kolor na papierze kredowym 300g matowym, zgodnie ze wzorami oraz logotypami przekazanymi przez Zamawiającego wraz z pierwszym zamówieniem;
2. Przygotowaniu graficznym identyfikatorów – pełen kolor, wydruk oraz laminowanie zgodnie ze wzorami oraz logotypami przekazanymi przez Zamawiającego wraz z pierwszym zamówieniem;
3. Dostarczeniu etui typu holder o wymiarach 9 cm x 5,5 cm przystosowanych do identyfikatorów imiennych;
4. Wykonaniu tabliczki grawerowanej laserowo w laminacie grawerskim o wymiarach 30 x 10 cm (kolor srebrny);
5. Wykonaniu tabliczki grawerowanej laserowo w laminacie grawerskim o wymiarach 30 x 20 cm (kolor srebrny);
6. Wykonaniu tabliczki o wymiarach 10 x 6 cm (tworzywo plexi z szarym wypełnieniem – numerki na drzwi);
7. Wykonaniu tabliczki przydrzwiowej o wymiarach 14 x 14 cm, wykonanej z dwóch tafli przezroczystej plexi gr. 3 mm, montowanej na 4 dystanserach wykonanych ze stali nierdzewnej;
8. Wykonaniu pieczątek modico 2, modico 3, modico 4, modico 5, modico 14, datownik – datuś;
9. Trodat printy 4925, Trodat printy 4926, Trodat printy 4910, Trodat 5470 z ruchomym ustawieniem roku, miesiąca i dnia, Trodat 5430 z ruchomym ustawieniem roku, miesiąca i dnia, Trodat 9411, Trodat 9412, Colop mini-dater s120;
10. Wykonaniu gumek do pieczątek modico 2, modico 3, modico 4, modico 5, modico 14;
11. Wykonaniu referentek;
12. Dostawie tuszy do pieczątek – czerwonych i niebieskich;
13. Dostawie zestawów plombowniczych do plombowania w plastelinie za pomocą referentki składających się z 2 aluminiowych kubków, pałąka wykonanego z drutu nierdzewnego oraz 4 uniwersalnych nierdzewnych wkrętów.
§ 2
1. Wykonawca wykona przedmiot umowy na podstawie odrębnych zamówień przesyłanych przez Zamawiającego i dostarczy przedmiot umowy do poszczególnych komórek organizacyjnych CPE na własny koszt: 
- Warszawa, ul. Domaniewska 39a,
- Warszawa, ul. Żurawia 3/5 
- Wrocław ul. Św. Mikołaja 81, 
- Kraków, ul. Halicka 9, 
- Gdańsk, Al. Grunwaldzka 186, 
- Olsztyn, ul. Głowackiego 14. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany miejsca dostarczenia zamówienia. 
3. Wykonawca wykona każde zamówienie w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych. 
4. Wykonawca wykona przedmiot umowy od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 roku lub do wyczerpania środków przeznaczonych na realizację umowy, zależności od tego, które ze zdarzeń wystąpi wcześniej. 
5. Wykonawca wykona każde zamówienie z należytą starannością, a także dokona poprawek poszczególnych elementów zamówienia w terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag przez Zamawiającego.
§ 3
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalnie łączne wynagrodzenie w wysokości: ………. PLN (słownie: ……………. 00/100 groszy), zgodnie z ofertą Wykonawcy. Zamawiający zapłaci za zlecone dostawy wg cen wskazanych w Ofercie Wykonawcy.
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionych faktur VAT/rachunków przez Wykonawcę na wskazany przez niego rachunek bankowy w terminie 21 dni od dnia doręczenia faktury VAT/rachunku Zamawiającemu.
Dane do faktury:
Centrum Projektów Europejskich 
ul. Domaniewska 39 a, 02-672 Warszawa 
NIP: 7010 1588 87
3. Warunkiem wystawienia faktur VAT/rachunków (e-faktury) przez Wykonawcę jest akceptacja przez Naczelników/Kierowników poszczególnych komórek organizacyjnych CPE protokołu zdawczo – odbiorczego z wykonania każdej części zamówienia.
4. Wykonawca dostarczy podpisany protokół zdawczo – odbiorczy w terminie 7 dni od daty wykonania każdej części zamówienia.
5. Protokół odbioru musi zawierać informację nt. przedmiotu dostawy (modele pieczątek, nazwiska osób dla których wykonano identyfikatory, bądź wizytówki) oraz dodatkową informację określającą kwotę umowy pozostałą do wykorzystania. 
6. Fakturę elektroniczną Wykonawca jest uprawniony przesłać na adres cpe@cpe.gov.pl. 
7. Wykonawca jest uprawniony do złożenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej poprzez Platformę Elektronicznego Fakturowania
§ 4
1. W przypadku powstania opóźnienia powyżej 5 dni roboczych w wykonaniu części zamówienia, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 5% wartości wynagrodzenia za każdy dzień opóźnienia, nie więcej jednak niż 20% wartości wynagrodzenia za dane zamówienie.
2. W razie opóźnienia, o którym mowa w ust. 1, powyżej 14 dni roboczych, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy.
3. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa do dochodzenia przez Zamawiającego kary umownej. 
4. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia szkody w pełnej wysokości. 
5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może od umowy odstąpić w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej prawidłowo części umowy. 
6. Odstąpienie, o którym mowa w ust. 5, winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
[bookmark: _GoBack]§ 5
Wszystkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 6
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 7
Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 8
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
§ 9
Integralną część niniejszej umowy stanowią:
 - załącznik nr 1 – Zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej Wykonawcy/ KRS z dnia ……………………..,
 - załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy.

           …………………………                                               ……………………….
                      Zamawiający                                                             Wykonawca
