Zaproszenie 
do wykonania usługi archiwizacji dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej Centrum Projektów Europejskich. 
Działając na podstawie Zarządzenia Nr 3/2017 z dnia 25 stycznia 2017 r. z późn. zm.  Dyrektora Centrum Projektów Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu wydatków realizowanych z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy prawo zamówień publicznych CPE zaprasza do złożenia oferty, zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami.
Centrum Projektów Europejskich w Warszawie zaprasza do złożenia oferty na „Wykonanie usługi archiwizacji dokumentacji archiwalnej (kat. A), dokumentacji niearchiwalnej (kat. B, Bc) oraz dokumentacji (kat. BE)”  - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunki jego realizacji zostały określone w zał. nr 1 do zaproszenia oraz w niniejszym zaproszeniu.  
Termin realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do 30.10.2020 r. Zamawiający zastrzega skrócenie czasu realizacji umowy do 31.05.2020 r. 
O zamówienie mogą się starać Wykonawcy, którzy: 
1) posiadają ukończone studia wyższe magisterskie o specjalności archiwistyka lub zawodowe studia wyższe o specjalności archiwistyka lub podyplomowe studia wyższe o specjalności archiwistyka lub szkołę średnią/policealną ze specjalnością archiwistyka lub ukończony kurs kancelaryjno-archiwalny II stopnia 
2) posiadają co najmniej trzyletnie doświadczenie w pracy archiwisty, w tym archiwizacji dokumentacji związanej z realizacją projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej.
Warunek będzie spełniony, jeżeli Wykonawca zaoferuje do wykonania zamówienia 1 osobę dedykowaną do realizacji zamówienia spełniającą ww. warunki.
Procedura:
1. Opis sposobu przygotowania oferty:
[bookmark: _GoBack]Ofertę (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert) należy przesłać wyłącznie w formie elektronicznej (skan wypełnionego i podpisanego formularza) na adres: przetargi@cpe.gov.pl w terminie do dnia 31 października 2019 roku do godziny 14:00. 
Wraz z ofertą Oferenci winni złożyć skany dokumentów potwierdzających wymagane doświadczenie i kwalifikacje, a także aktualny (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem upływu składania ofert) odpis z rejestru przedsiębiorców/ Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (jeżeli prowadzą działalność gospodarczą) .
W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt: Natalia Łukasik, tel.: 22 378 31 04, email: przetargi@cpe.gov.pl
Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy.
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty do Zamawiającego.
2. Pozostałe warunki związane z udzieleniem zamówienia:
1) Zamawiający zawrze umowę z co najmniej 2, a maksymalnie 4 Wykonawcami spełniającym warunki określone w zaproszeniu, które złożą najkorzystniejszą ofertę cenową za 1 godzinę zegarową pracy, zgodnie z rankingiem punktowym ofert. Umowy zostaną zawarte jedynie z  Wykonawcami, których oferty odpowiadać będą wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert.
2) Zamawiający może zrezygnować ze skorzystania ze złożonych ofert bez podania przyczyn.
3) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega zmianom ani uzupełnieniom, za wyjątkiem oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych lub innych omyłek nie wpływających na treść oferty, które Zamawiający jest uprawniony poprawić).
4) W przypadku braku możliwości realizacji zamówienia przez Oferenta z najwyższą liczbą punktów Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w kolejności Oferentowi. 
5) Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w Zaproszeniu do składania ofert zostaną odrzucone. 
6) Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.
7) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostaną poinformowani wszyscy oferenci w formie elektronicznej. 
3. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert:
Łączna cena brutto 100%
W ramach tego kryterium Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto (stawkę jednostkową) za wykonanie usług otrzyma 100 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg następującego wzoru:

                  najniższa cena spośród złożonych ofert 
________________________________________________  x  100 pkt.
              cena oferty ocenianej 



Załączniki: 
1. Formularz ofertowy 
2. Projekt umowy z OPZ


