Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87, REGON 141681456

Warszawa, dnia 22.01.2020 r.
Ustugi spoteczne, znak: WA.263.3.2020.BG

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138g ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zwanej
dalej ,,ustawa”, na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji trzech szkolen z wdrazania
projektéw dla Beneficjentéw pierwszego naboru, 3 szkolen z wdrazania projektow dla Beneficjentow
drugiego naboru wnioskow oraz dwoch spotkan WKP w 2020 roku

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL L.
Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji trzech szkolen
z wdrazania projektow dla Beneficjentow pierwszego naboru, 3 szkolen z wdrazania projektow dla
Beneficjentow drugiego naboru wnioskow oraz dwoch spotkan WKP w 2020 roku. Opis przedmiotu
zamoOwienia znajduje si¢ w zaltagczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1 do SIWZ).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych ani czg¢éciowych.
W ramach przedmiotowego zamowienia Zamawiajacy przewiduje opcje.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramoweyj.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postegpowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktorych mowa w art. 87 wust. 2 ustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbada¢, czy Wykonawca, ktorego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
7. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa W ust. 7, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu
Wykonawca, ktory zlozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
8. Zamawiajacy nie zastrzega 0bowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce zamowienia.
9. Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi 224 000,00 ztotych.
ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego na miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpny dla wykonawcow na miniPortalu. W formularzu
oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postepowaniem.
2. Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okreslonym w zataczniku nr
2 do SIWZ. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ i uwzglednia¢ wszystkie wymagane
w SIWZ warunki i o$wiadczenia.
3. Oferta musi zawiera¢ nast¢pujace oswiadczenia i dokumenty:
a) wypehiony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ
b) oswiadczenie wymienione w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ
c) oswiadczenie o udostgpnianiu zasobéw na zasadach okreslonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP, w
celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 6 do
SIWZ.(jezeli dotyczy)
d) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia publicznego w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia lub reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku Wykonawcow
moga wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
e) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;
f) odpis z whasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
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do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczeg6lnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

g) wykaz ushug wykonanych a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane (wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 5 do SIWZ oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byty wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny O
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $swiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych zgodnie z rozdziatem X ust. 8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposob  ztozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Ofertg nalezy ztozy¢ w oryginale. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastepniec wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP
i udostgpnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostal opisany w
Instrukcji uzytkownika dostgpnej na mini portalu.

8. W przypadku podpisania oferty i/lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobg, ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9. Dokumenty i o$wiadczenia, sktadane sg w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu lub o§wiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

10. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o§wiadczania, nastepuje
przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

11. Dokumenty sporzadzane w jgzyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
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12. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu o$wiadczen
woli i zaciagania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisa¢ takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamoéwieniu publicznym.

13. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postepowania, tj.
stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), powinny znajdowa¢ si¢ w osobnym pliku z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”. Pliki
stanowigce jawng cze¢$¢ wraz z plikiem stanowigcym tajemnice przedsigbiorstwa powinny zostaé
razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W przypadku braku jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajacy przyjmie, iz
o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, ktoére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie
zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. 11l CZP 74/05) ich odtajnieniem.

14. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia. Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia ustanawiaja petlnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Dokument pelnomocnictwa okreslajacego sposob wspotdziatania
Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie winien by¢ zataczony do oferty w oryginale w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze zazadaé umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

15. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzani sg zlozy¢: wraz z
oferta w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatlu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) — Zatgcznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcoéw samodzielnie wraz
z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w
postgpowaniu. aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie spelniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér oswiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 3 do
SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czesci IV JEDZ wymaga jedynie wypetnienia tego dokumentu
w sekcji a (alfa) —,,0g6lne oswiadczenie” i w zwigzku z tym Wykonawca nie musi wypetnia¢ zadnej z
pozostatych sekcji w Czgsci IV JEDZ.

16. Wykonawca, ktoéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotdéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby -
warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takze o$wiadczenie o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ dotyczace tych podmiotow.

17. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia kopie
dokumentow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca
ustanowit dla tych czynnosci pelnomocnika.

18. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoOwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
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informacja musi okresla¢, ktore doktadnie cze$ci zamowienia zostang powierzone podwykonawcom
wraz z podaniem firm podwykonawcow. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ informacje o
podwykonawcy lub podwykonawcach takze w ofercie.
ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamowienia: na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypehienia
wszystkich zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 15.11.2020 r.
ROZDZIAL 1V.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkoéw udziatu
1. O zamowienie moga stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace zdolnoSci
technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca wykazal, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat
co najmniej 3 ustugi organizacji konferencji/szkolen/spotkan, z ktorych kazda:

a) trwala co najmniej 1dzien oraz

b) planowana byta dla co najmniej 50 uczestnikéw oraz

€) polegata na zapewnieniu co najmniej sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania

uczestnikow.

* zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat ww. ustugi, zgodnie
z opisanymi warunkami, z podaniem przedmiotu $wiadczonych ustug, dat wykonania i podmiotow na
rzecz, ktorych ustugi zostaly wykonane, wraz z zalagczeniem dowodow, ze zostalty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnoéci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.
2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego

Taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

3. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby -
warunkow udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie o ktorym mowa w rozdz. V1 ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednym zasobami tych
podmiotow, W szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamdéwienia. Pisemne zobowigzanie np.
o$wiadczenie, nalezy dotaczy¢ do oferty. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej
SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w Szczegolnosci:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamdwienia publicznego;

C) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.
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5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawcg spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.
6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci
s3 wymagane.
7. Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 4, nie beda
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéow udzialu w postepowaniu lub beda zachodzié
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowiazat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgéci zamodwienia, jezeli wykaze zdolno$ci
techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 4.
8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamowienia, Ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca
powotywat si¢ na zasadach okreslonych w ust. 4 powyzej, w celu wykazania spetniania warunkow
udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, Z¢ proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.
10.W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia warunek,
o ktorym mowa w ust. 1 zostanie spelniony wylacznie, jezeli spelni go co najmniej jeden z
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane do$wiadczenie nie
sumuje si¢).
ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy

Z postepowania o Udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
i 5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zlozy¢ do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,
0 ktorym mowa w art. 25 ust. 11 3 ustawy
1. Wykonawca musi zlozy¢ wypelniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym

w zataczniku nr 2 do SIWZ.

2. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, w postaci formularza Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zamowienia (zwanego rowniez jako ,, JEDZ”) stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszej
SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowia wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postegpowania oraz spetnia warunki udziatlu w postgpowaniu — ztozone w
oryginale wraz z ofertg w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu IX SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca do
wypelnienia o$wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ rowniez narzedzie dostgpne na
stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawce o$wiadczeniu w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia, Zamawiajgcy wymaga wypelnienia w
Czgséci IV jedynie Sekcje ,,0” - jako wstgpne potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu. Zamawiajqcy udostepnia formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze % z
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% oo Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl



https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

2) oswiadczenie o udostepnianiu zasobéw na zasadach okreslonych w art. 22a ust.1 ustawy Pzp,
w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatacznik nr 6 do SIWZ
(jezeli dotyczy) — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu IX SIWZ,

3) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzieleni zamowienia publicznego, w przypadku w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub
reprezentowania W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku
Wykonawcow moga wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia, w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym

4) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

5) odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajagcy moze (o0 Uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

6) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdéw na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane (wg wzoru okre$lonego w
zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okre§lajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie-celem wykazania spetnienia warunku opisanego w rozdz. IV
ust. 1 pkt 2 SIWZ. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow — o§wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiagce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, 0 ktorym
mowa W ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

4. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkow udziatu w postgpowaniu sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 1 dotyczace
tych podmiotow.

5. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 dotyczace tych podmiotow.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
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ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.
7. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu
W postepowaniu poprzez inne podmioty, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentow wymienionych w ust. 2 pkt 6.
8. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
9. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentoéw, 0 Ktérych mowa w
ust. 1 pkt. 5, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo osob uprawnionych do jego reprezentacji, zlozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy ust.
8 stosuje sig.
10.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do whasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
ROZDZIAL VIII.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa_w art. 25 ust. 1 ustawy oraz Uzupelnianie
oswiadczen i dokumentow
1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania 0 udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé wykonawcoéw do ztozenia

wszystkich lub niektorych os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia, uzupekienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez Siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o§wiadczen lub dokumentéw, o ktdérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci o§wiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogodlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
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6. W_przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI SIWZ, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci
o$wiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy,

korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile sa one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede

wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowoddéw w formie dokumentow, ktore sg objete tym repozytorium.
ROZDZIAL | X.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami
1. W postepowaniu o0 udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami

odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU
https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Wykonawca postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostalty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. Za datg przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP. ldentyfikator postepowania i klucz publiczny dla postepowania o udzielenie
zamoOwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowarn na miniPortalu oraz Zamawiajgcy
udostepnia na swojej stronie internetowe;j.

6. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazuja za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego
przez miniPortal -Formularz do komunikacji powotujgc si¢ na nr referencyjny postgpowania tj.
WA.263.3.2020.BG .

7. Os$wiadczenie JEDZ, o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z ofertg
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotow sktadajacych ofertg wspdlnie oraz podmiotow udostepniajacych potencjat
skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzaja
okolicznosci, o ktoérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z
ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego ztozenia
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002
o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

8. Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w
sprawie uzycia $rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac¢ formatem PAdES,
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b) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy
podpisywa¢ formatem XAdES.

9. Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystac
z narzgdzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiaja wypetnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z ww. formatow:

a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego
podmiotem §$wiadczacym wustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spelniajace wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie.’

b) Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okre$lony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

10. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub o$wiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki. Sposob
sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow
elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. W sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postegpowaniu o udzielenie zamowienia.
11.Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogtoszenie
0 zamowieniu oraz niniejsza SIWZ.

11.Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych
zapytan;, zawiadomienia o zmianie tresci STWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktdrym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamaéwieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcow do wzigcia udzialu w postepowaniu toczacym si¢ W wyniku wniesienia odwotania;
rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogltoszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

12.Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy winni przestaé
tre§¢ wniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc innym
edytowalnym). Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku 0
wyjasnienie tresci SIWZ.

13.Wykonawcy zwigzani sg wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczanymi na
stronie internetowej Zamawiajacego. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace
monitorowanie strony internetowej Zamawiajgcego Www.cpe.gov.pl w celu zapoznania si¢
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub
wprowadzonymi zmianami do SIWZ. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia SIWZ a trescig

! Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — 0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 162, 1590)
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udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjac¢ tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.
ROZDZIAL X.

Wadium
1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium w

wysokosci: 6 500,00 zt (stownie: szes¢ tysiecy pigéset ztotych 00/100)

2. Wadium moze by¢ wnoszone W jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pienigdzu;

2)poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 310, 836)

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidtowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddziat Okr¢gowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie nalezy
umiesci¢ informacje: ,,Wadium w post¢gpowaniu znak WA.263.3.2020.BG”.

5. Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub kopi¢ dokumentu (w formie elektronicznej)
whniesienia wadium poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat (w formie elektronicznej) dowodu wniesienia wadium.
6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

8. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o0 koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;j.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy W sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie hiemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.
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ROZDZIAL XI.
Termin gwigzania ofertg
1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroéci¢ sie do Wykonawcodw 0 Wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XII.

Skladanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Ofert¢ nalezy zlozy¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 7.02.2020 r., do godziny 09:00.

ROZDZIAL XI11.
Zmiana i wycofanie ofert
1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac ofert¢ za posrednictwem

formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty tub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego na mini portalu.
2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL X1V.
Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 7.02.2020 r. o godz. 11:00

w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaCzy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udoste¢pnia si¢ od chwili ich otwarcia.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie WWw.cpe.gov.pl informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, doswiadczenia oraz aspektow spotecznych zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.

Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawag roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego, zarowno W trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, jak i po jego wykonaniu.

2. Wykonawca okresli cen¢ oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

3. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy W celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
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ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert
1. Oceniane beda wyltacznie oferty nie odrzucone.
2. W ramach zamoOwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
Kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

Laczna cena brutto zamowienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od O do 85. Najwyzsza liczb¢ punktow — 85,
otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cen¢ brutto za wykonanie niniejszego
zamoOwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:
Najnizsza taczna cena brutto zamowienia
x 85 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej
L.aczna cena brutto oferty ocenianej

max. 85

Doswiadczenie koordynatora - co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do
realizacji zamowienia, ktory posiada doswiadczenie w realizacji uslug polegajacych
na organizacji konferencji/ szkolenia/ kongresu/ spotkania dla grupy minimum 50
0s0b kazda.*

Punkty za kryterium ,,do$wiadczenie” zostang przyznane w nastepujacy sposob: max. 10
-Organizacja 5 i wigcej konferencji/ szkolen / kongresow/ spotkan tgcznie — 10 pkt.
-Organizacja 3-4 konferencji/ szkolen / kongresoéw/ spotkan tgcznie —5 pkt.

-Organizacja 0-2 konferencji/ szkolen / kongresow/ spotkan tgcznie — 0 pkt.
* zgodnie z programem/ agendq merytoryczng/ opisem przedmiotu zamowienia

Aspekty spoleczne- Punkty za kryterium ,aspekt spoleczny” zostana przyznane
W nastgpujacy sposob:

-w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamoéwienia co najmniej 1 osoby
niepetnosprawnej* w wymiarze co najmniej ¥4 etatu - 0 pkt (0%)

-za zatrudnienie przy realizacji zaméwienia co najmniej 1 0soby niepelnosprawnej*
W wymiarze co najmniej % etatu— 5 pkt. (5%)

* osoby niepetnoprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511),

max. 5

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgCznie najwiekszq liczbe punktow (P)

wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem: P = C + K + A, gdzie:

P —lgczna liczba punktow oferty ocenianej,

C — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,cena”

K — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,, doswiadczenie koordynatora”

A — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,aspekt spoteczny”

ROZDZIAL XVII.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej liczbie zdobytych punktow w ramach zamowienia.
2. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert ZamawiajgCy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omy#ki
polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
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Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajacy odrzuci ofertg tego Wykonawcy.
4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamOwienia z uwagi na to, ze zostana zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone
w Rozdziale I SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV111.

Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XIX.

Zawarcie umowy
1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.
ROZDZIAL XX.
Informacja o0 moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujace mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sa w nastepujacym zakresie:

a) Strony sg uprawnione do dokonania zmian 0 tacznej wartosci nieprzekraczajacej 10% tacznego
wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkéw zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie
od jej wartosci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, W szczego6lnosci do zastapienia
przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;

b) Strony sa uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. le Pzp;

c) w przypadku niewykorzystania do dnia 15 listopada 2020 r catej kwoty, o ktorej mowa w § 3 ust. 1
mozliwe jest wydluzenie terminu obowigzywania umowy, jednak nie dtuzej niz o 3 miesigce.
2.Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zatgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny wplyw
na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
3. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznoS$ci
W postaci aneksu, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy.
ROZDZIAL XXI.

Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania
1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.
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2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzgdu Zamowien
Publicznych.
ROZDZIAL XXII.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych
Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie
dostgpnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2019, poz. 1843). Wsrod tych informacji moga pojawi¢ si¢ dane, ktére na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogdlne
Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.
W s$wietle powyzszego CPE informuje, ze:
1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 1843).
5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania 0
udzielenie zamowienia (W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy, a po tym okresie bedg archiwizowane w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna Centrum Projektéw Europejskich.
6) Posiada Pani/Pan:
—  napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychl!l;
—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODOM;
—  prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
7) Nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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—  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwo$é
oceny ofert i zawarcia umowy.
9) Dane udostepnione przez Pania/Pana nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.
10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.
11) CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
[ skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.
ROZDZIAL XXIII.

Postanowienia korncowe
1. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
skladane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zataczniki do protokotu postepowania.
2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac

udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnicg przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zalacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek,

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralna czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowe;j;

5) zalacznik nr 5 — wykaz ustug

6) Zalacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udostgpnienia zasobow
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WA.263.3.2020.BG ZALACZNIK NR 1 do SIWZ
Projekt umowy

UMOWA NR cuiiiiittiiiiiieeereeesssessecssssssssssssscccses
zawarta w dniu ...l 2020 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na
podstawie powotania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w
dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a

firma ... z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
.................... s eeeeeeeieeneaen., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang  do Krajowego  Rejestru  Sgdowego pod  numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. TN , zwang w dalszej
czgsci umowy ,, Wykonawca”

lub?

Panem/Panig .......................... zamieszkatym/zamieszkala w ............. przy ul. ... ,
legitymujacym si¢/legitymujaca si¢ dowodem o0sobistym o numerze ................. oraz numerze
PESEL................ , 1 posiadajgcym/posiadajgca numer identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego nr
........................................... w oparciu o art. 138g ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j.
Dz. U.z2019r., poz. 1843).

2. Przedmiot umowy jest wspoétfinansowany ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatorus - Ukraina 2014-2020 (dalej Programu).

3. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie wybranych ustug w ramach organizacji 3 szkolen dla
Beneficjentow PBU1 (Rzeszow, Lublin, Biatystok), 3 szkolen dla Beneficjentow PBU2 (Rzeszow,
Biatystok, Lublin) oraz dwach spotkan WKP w Warszawie. Terminy realizacji zamowienia podane sg w OPZ.

4. Daty podane w OPZ moga ulec przesunigciu z powodu okolicznosci, na ktore Zamawiajacy nie
miatl wplywu w momencie opisywania zamowienia. W takim przypadku nowa data zostanie ustalona
na drodze porozumienia Stron, w zaleznosci od dostgpnos$ci ustug hotelarskich (zmiana daty mozliwa
tylko z inicjatywy Zamawiajacego ). Powyzsza zmiana nie wymaga aneksowania umowy.

5. Szczegodlowy zakres ustug okresla zatacznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamowienia.

6. Prawa i obowiagzki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
7. W przypadku powstania jakiekolwiek rozbieznosci pomigdzy zapisami Opisu Przedmiotu
ZamoOwienia (OPZ) a zapisami umowy nadrzedne zawsze sg zapisy OPZ

§2

! Dotyczy osdb fizycznych
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1. Ostateczne potwierdzenie danych mdwiacych o ostatecznej wielko$ci zamowienia nastapi z
wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed datg wydarzenia, chyba ze w OPZ zostato zapisane inacze;j.

2. Strony wyznaczaja nast¢pujace osoby uprawnione do kontaktow w imieniu kazdej ze Stron w
zwiazku z realizacjg niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego: Agnieszka Cwikta, tel.. (22) 3783187, e-mail:
agnieszka.cwikla@pbu2020.eu, Monika Koztowska, Tel. (22) 3783189, e-mail:
monika.kozlowska@pbu2020.eu

b) po stronie Wykonawcy —

§3
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamowienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego taczna warto$¢ nie przekroCzy .........ccccevevvevnens zt
Drutto (STOWINIE: ...cvevvviiiiieci e i..../100 groszy).

2. Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okreslonych
w zataczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zalaczniku nr 2.

3. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnosci
i materiatléw, niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli nie zostaty
one wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy i jej zatgcznikach.

5. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania faktur VAT (e-faktury) z tytulu prawidtowo
wykonanego zamoéwienia (organizacji danego szkolenia/posiedzenia). Warunkiem wystawienia
faktury VAT przez Wykonawce jest podpisanie przez Zamawiajacego protokotu odbioru zakupionych
ustug bez uwag, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do umowy. Osoba odpowiedzialng za podpisanie
protokotu jest Kierownik Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu p. Andrzej Stodki lub
osoba go zastepujaca.

6. Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcg, na
rachunek DANKOWY ,
w terminie 21 dni od dnia doreczenia prawidiowo wystawionej faktury VAT Zamawiajacemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspélpracy Transgranicznej

Polska — Bialorus — Ukraina 2014-2020

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa; e-mail: cpe@cpe.gov.pl

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39 a;
02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87

7. Zaptata nastapi na wskazany przez Wykonawceg w umowie nr rachunku, przy czym za date zaptaty
uznaje si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z ptatnosci za fakture VAT wystawionej w
zwiazku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wWyraza zgodg.

9. Wykonawca moze ztozy¢ ustrukturyzowana fakture elektroniczng za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania.
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§4

Umowe zawarto na czas okre§lony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypetienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpoézniej do 15.11.2020 r. W przypadku zmiany

terminu umowa moze ulec wydhluzeniu o czas niezbedny do realizacji ushugi.

§5

1. W razie nie przystgpienia do realizacji umowy, nie wykonania przedmiotu umowy lub jego
czeSci, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy karg
umowng w wysokosci do 20% naleznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w §3 ust. 1. Przez nie
przystapienie do realizacji umowy Zamawiajacy rozumie brak kontaktu z koordynatorem
wskazanym w formularzu ofertowym, wyznaczonym ze strony Wykonawcy do realizacji zaméwienia.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni realizacji umowy, zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamdwienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 5% naleznego wynagrodzenia za organizacjg
danego szkolenia/ posiedzenia, wedlug cen wskazanych w ofercie, jednak nie wigcej niz 40%
maksymalnego wynagrodzenia z tytutu realizacji umowy.

3. W przypadku osiggniecia kary umownej w wysokosci 20% Zamawiajacy bedzie uprawniony
do odstapienia od umowy.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okres§long w ust. 11 2.

5. W przypadku niemoznoséci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia 1 0soby niepetnosprawnej ! przez
okres realizacji umowy.

7. Wykonawca wraz z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spetnianie
kryterium, tj. deklaracje ZUS RCA ww. pracownika za kazdy miesigc wraz z potwierdzonym za
zgodnos¢ z oryginatem dokumentem ksiegowym potwierdzajacym optacenie sktadek za dany
miesige oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFRON lub zaswiadczenie z PUP,

8. W przypadku naruszenia postanowien ust. 5, Zamawiajacy obciazy Wykonawce karg umowna
w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust.1.

9. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uptywem 30 dni od powziecia wiadomosci
o okolicznosciach uprawniajacych do odstgpienia. W przypadku odstgpienia od umowy
Whykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidiowo wykonanej Umowy.
10. Odstgpienie, o ktorym mowa powyzej, winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosSci.

11.Zamawiajacy jest uprawniony do czesciowego odstgpienia od Umowy w przypadku, gdy:

1) Wykonawca wykonuje umowe¢ w sposob sprzeczny z umowsg, nienalezycie lub w
realizowanych pracach nie stosuje si¢ do zapisow Umowy i nie zmienia sposobu wykonania
Umowy lub nie usunie stwierdzonych przez Zamawiajagcego uchybien mimo wezwania go do
tego przez Zamawiajacego w terminie okreslonym w tym wezwaniu — oswiadczenie o
odstgpieniu moze zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od uptywu ostatniego dnia okreslonego wezwaniem,
jezeli Wykonawca nie zastosowat si¢ do wezwania,

! Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktory otrzymat punkty za spetnienie kryterium oceny nr 3

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze % z
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% oo Unia Europejska



2) Wykonawca zaprzestal prowadzenia dziatalno$ci uprawniajacej do $wiadczenia ustug okreslonych
umowg — o$wiadczenie 0 odstgpienic moze zosta¢ ztozone w terminie 30 od dnia, w ktorym
Zamawiajacy powziat wiadomos¢ o przyczynie uzasadniajacej odstapienie,

3) suma kar umownych, o ktérych mowa w § 5 ust.2 przekroczy 20% tacznej kwoty wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1 — o$wiadczenie o odstgpieniu moze zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od
dnia, w ktorym suma kar przekroczyta 20% tacznej kwoty, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

12.0dstapienie wywotuje skutki na przysztos¢. Oswiadczenie o odstgpieniu wymaga formy pisemnej i
zawiera¢ bedzie uzasadnienie z podaniem przyczyny odstapienia.

13.W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z powodow lezacych po stronie
Wykonawcy — Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kare umowna w wysokosci 10%
wynagrodzenia pozostatego do zaptaty za niezrealizowang w wyniku odstgpienia cze§¢ Umowy.

§6
1. W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajgcego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidlowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych (w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. — Dz.
U. z 2018 poz. 1000) w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji umowy. Wykonawca
zobowiazuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie cigza na Zamawiajacym zgodnie z ogdlnym
rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawa 0 ochronie danych osobowych,
przepisbw prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na
administratorze danych osobowych.
2. Wykonawca zobowiagzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza,
obowigzkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.
4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajgcego wylacznie w
celu realizacji niniejszej umowy.
5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego jest
okreslony w Zataczniku nr 5.
6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikow/ wspotpracownikow
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegolnosci niezwlocznego przekazywania informacji
0 kazdym przypadku naruszenia obowigzkoéw dotyczacych ochrony danych osobowych. Wykonawca
niezwlocznie informuje Zamawiajgcego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz
naruszeniu obowiazkow dotyczaCych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;
2) wszelkich czynnos$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegolnos$ci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sadem.
8. Wykonaweca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.
9. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
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Zamawiajacemu, lub podmiotowi prze z niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
ogblnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych
7
1. Okolicznos$ci skutkujgce mozliwoscig dokonar?ia innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sa w nastepujacym zakresie:
a) Strony sg uprawnione do dokonania zmian o tacznej wartosci nieprzekraczajacej 10% tacznego
wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkéw zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie
od jej wartosci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, W szczegolnosci do zastgpienia
przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;
b) Strony sa uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. 1le Pzp;
c) w przypadku niewykorzystania do dnia 15 listopada 2020 r catej kwoty, o ktorej mowa w § 3 ust. 1
mozliwe jest wydluzenie terminu obowigzywania umowy, jednak nie dtuzej niz o 3 miesigce.
2.0procz mozliwosci  dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zatgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:
a) nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny wpltyw
na realizacj¢ przedmiotu umowy,
b) termin realizacji zamoOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
3. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
W postaci aneksu, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy.
8
Zmiany umowy wymagajg dla swej waZnos’§ci formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci w
postaci aneksu.
§9
1. W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1231), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych(tj. Dz. U. z 2018 poz. 1000), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).
2. Wszelkie spory mogace wyniknag¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
4. Integralng cze$¢ umowy stanowig:
e Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdowienia,
e Zalacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,
e Zalacznik nr 3 — zas§wiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sgdowego zZ dnia .....,
e Zatacznik nr 4 — protokot odbioru (wzor).
e Zalacznik nr 5- zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez
Zamawiajacego

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. SZKOLENIA DLABENEFICJENTOW PBU1/LIPs

Przedmiotem zamoOwienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji trzech
jednodniowych szkolen z wdrazania projektow dla beneficjentow pierwszego naboru oraz Duzych
Projektow Infrastrukturalnych w ramach Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (dalej
Programu) po jednym w poszczego6lnych wojewodztwach: podkarpackim, Rzeszoéw (zaktadany termin
18/03/2020) lubelskim, Lublin (zakladany termin 19/03/2020), podlaskim, Bialystok (zaktadany
termin 26/03/2020)

Na czas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapewni osob¢/koordynatora w miejscu
$wiadczenia ustugi, a takze podczas zaplanowanych transportow, meldowan oraz positkow w
hotelach.

Ostateczne potwierdzenie daty szkolen nastapi w terminie 2. dni roboczych od daty podpisania
Umowy.

W terminie maksymalnie 4. dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajagcemu do wyboru przynajmniej 2. propozycje hoteli w Rzeszowie, Lublinie oraz
Biatymstoku spetniajacych podane kryteria, w ktorym ma si¢ odby¢ szkolenie oraz zakwaterowanie.
Zamawiajacy dokona wyboru hotelu w ciggu 2. dni od przedstawienia propozycji przez Wykonawce.
Ostateczne potwierdzenie liczby osob i innych danych mowigcych o ostatecznej wielko$ci
zamowienia nastapi z wyprzedzeniem 3. dni roboczych przed datg kazdego ze szkoleh. Jezeli po
uptywie tej daty zglosza si¢ dodatkowe osoby, a bedzie mozliwos¢ ich przyjgcia jako uczestnikow
szkolenia wowczas Zamawiajacy poniesie koszt rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia.

Wszystkie ilosci podane w OPZ mogg ulec zmianie 0 30% chyba, ze zostato konkretnie wskazane
minimum i maksimum.

USLUGI HOTELARSKIE

1. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dobe (noc przed szkoleniem) w hotelu w Rzeszowie zaakceptowanym przez Zamawiajacego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i
dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

2. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dob¢ (noc przed szkoleniem) w hotelu w Lublinie zaakceptowanym przez Zamawiajacego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i
dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

3. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dobe (noc przed szkoleniem) w hotelu w Biatymstoku wybranym przez Zamawiajacego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i
dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

4. Wynajem maksymalnie 10. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na 1 dobe (noc
przed szkoleniem) w hotelu w Rzeszowie zaakceptowanym przez Zamawiajacego. Zakwaterowanie
kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ushugi gastronomicznej W postaci $niadania i dostepem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).
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5. Wynajem maksymalnie 15. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na 1 dobe (noc
przed szkoleniem) w hotelu w Lublinie zaakceptowanym przez Zamawiajacego. Zakwaterowanie
kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostgpem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi) oraz miejsc parkingowych w ilo$ci odpowiadajacej ilosci pokoi.

6. Wynajem maksymalnie 10. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na 1 dobe (noc
przed szkoleniem) w hotelu w Biatymstoku wybranym przez Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej
osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostgpem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

7. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dob¢ (noc w dniu szkolenia) w hotelu w Rzeszowie zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i
dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). ZAMOWIENIE OPCJONALNE

8. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na maksymalnie 1 dobe (noc w dniu szkolenia) w hotelu w Lublinie zaakceptowanym przez
Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w
postaci $niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

9. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na maksymalnie 1 dobe (noc w dniu szkolenia) w hotelu w Biatymstoku zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w
postaci $niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

Obiekt hotelarski o standardzie minimum 3. (réwnowazne ze standardem minimum 3. gwiazdek wg
kategoryzacji zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
2006 Nr 22 poz. 169).

SALA KONFERENCYJNA

1.  Whynajem sali konferencyjnej w Rzeszowie mieszczacej 55. 0sob na 1 dzien
2. Wynajem sali konferencyjnej w Lublinie mieszczacej 95. os6b na 1 dzien
3. Wynajem sali konferencyjnej w Biatymstoku mieszczacej 55. 0s6b na 1 dzien

WSPOLNE WYMAGANIA DOTYCZACE SAL KONFERENCYJNYCH DLA TRZECH
LOKALIZACJI

Sala konferencyjna oswietlona $wiattem sztucznym oraz/lub dziennym z miejscami siedzacymi w
ustawieniu szkolnym (uczestnicy maja stoliki umozliwiajace wygodne notowanie podczas szkolen), w
jednym z obiektow hotelarskich opisanych w punkcie ustugi hotelarskie. Wynajem sali powinien by¢
zapewniony przez caty dzien w dniu szkolenia.

Wyposazenie sali: stol prezydialny na maksymalnie 5 osob, naglosnienie, projektor multimedialny,
laptop ze standardowym oprogramowaniem typu Microsoft Office (oraz na wypadek probleméw z
tym laptopem, dodatkowy laptop awaryjny), pilot do prezentacji ze wskaznikiem laserowym,
minimum 4 bezprzewodowe mikrofony, bezprzewodowe potaczenie z Internetem, klimatyzacja. W
sali musi by¢ zapewnione miejsce na 1 $cianke reklamowa Zamawiajacego (dtugosé ok. 3 m).
Zamoéwienie obejmuje réwniez:
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obstuge techniczng — sterowanie $wiattem i klimatyzacja, obstuge dzwieku, interwencja w
przypadku probleméw z laptopem, rzutnikiem,

konfekcjonowanie materiatow promocyjnych i konferencyjnych, wykonanie pakietow
materiatow i ich dystrybucja w trakcie rejestracji (dla wszystkich uczestnikéw szkolen)
organizacja i prowadzenie recepcji przez minimum 2 osoby koordynujace rejestracje
uczestnikow szkolenia,

rejestrowanie zgtoszen uczestnikow na szkolenie - prowadzenie rejestracji on-line
uczestnikow zglaszajacych si¢ (za posrednictwem formularza rejestracyjnego, stworzonego
przez Wykonawce dostepnego W linku), w tym: stworzenie formularza w jezyku polskim
(formularz musi zawiera¢ pola do wypetnienia: imi¢, nazwisko, instytucja, nr projektu, e-mail,
nr telefonu, musi rowniez uwzglednia¢ pytanie dotyczace wymagan zwigzanych z
niepetnosprawnoscig oraz dieta), odbieranie i zbieranie formularzy rejestracyjnych,
weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie listy wuczestnikoéw i jej konsultacja z
Zamawiajacym na biezaco, ustalenie ilosci osob pod katem organizacji, zakwaterowania i
wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list Obecnosci do podpisu na miejscu szkolenia,
rozdzielenie miejsc noclegowych, utworzenie listy rezerwowej w przypadku nadwyzki
zgloszen, potwierdzanie zatwierdzonym uczestnikom udziatu w szkoleniu.

przygotowanie i przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia badania ankietowego: dystrybucja
ankiet ewaluacyjnych (ankiety majg by¢ opracowane przez Wykonawce we wspOlpracy z
Zamawiajacym i zaakceptowane przez Zamawiajacego) wsrod uczestnikow, zebranie i
przekazanie Zamawiajagcemu wraz z zestawieniem zbiorczym, ktore bedzie podsumowaniem
informacji wyniki zawartych w ankietach. Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania
ankiet (druk monochromatyczny, ilo$¢ dostosowana do liczby uczestnikow) oraz dostarczenia
ich na miejsce szkolenia.

zapewnienie 2. osob podczas catego szkolenia, ktore beda obecne na sali i bedg miaty za
zadanie podawanie mikrofonéw uczestnikom, chcagcym zada¢ pytania prelegentom,

roztozenie, ustawienie i ztozenie materiatbw promocyjnych Zamawiajgcego ($cianka, roll-
upy) w sali konferencyjnej,

zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obstuga dostepng na godzing przed
spotkaniem, w jego trakcie oraz godzine po jego zakonczeniu,

zapewnienie uczestnikom szkolen toalet damskich i meskich w poblizu sali (ten sam budynek)
wraz z dostepem do mydta w ptynie i papierowych recznikoéw

sprzatanie po szkoleniu (dotyczy rzeczy pozostawionych, niepotrzebnych).

USLUGI GASTRONOMICZNE

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajacego. Doktadne
godziny wszystkich positkow do ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajacym (na bazie
ramowego menu).

W dniu poprzedzajacym szkolenie

kolacja w formie bufetu w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 25 os6b w Rzeszowie
kolacja w formie bufetu w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 35 osob w Lublinie
kolacja w formie bufetu w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 25 os6b w Biatymstoku

W dniu szkolenia:

przerwa kawowa ciggta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 55 os6b w Rzeszowie
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e przerwa kawowa ciaggta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 95 os6b w Lublinie

e przerwa kawowa ciggta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 55 oséb w Biatymstoku
e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 55 os6b w Rzeszowie

e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 95 os6b w Lublinie

e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 55 os6b w Biatymstoku

e Kkolacja na zagdanie w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 5 oséb w Rzeszowie
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

e kolacja na zgdanie w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 5 oséb w Lublinie
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

e kolacja na zadanie w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 5 os6b w Bialymstoku
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

OPIS POSILKOW

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania
szkolenia. O takich zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki powinny
by¢ serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obrusow na stotach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uwzglednienia w menu dan bezglutenowych/ weganskich/ bez
laktozy.

Ramowe menu — dotyczy pojedynczego positku (tj. np. jednego obiadu)

Przerwa kawowa ciagla:

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata
dostgpna bez ograniczen), kawa (z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa
dostepna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,5 1 na osobe), soki
owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilosci przynajmniej po 0,2 | na osobe); owoce sezonowe
swieze 2 rodzaje, podawane na tacach, filetowane, w ilosci co najmniej 0,25 kg owocow/osobe),
wybor ciast domowych — minimum 2 rodzaje (minimum 200 g na osobg).

Obiad:

2 zupy do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobg), w tym jedna bezglutenowa, 2 rodzaje dania
glownego na ciepto dla kazdej osoby (po 2 petne porcje dla kazdej osoby), w tym danie migsne oraz
filet z ryby dla kazdej osoby (minimum 150 g), w tym jedno danie bezglutenowe; 2 rodzaje warzyw:
safatki/surowki/warzywa (co najmniej 150 g /os); 2 dodatki (co najmniej 150 g/os) typu: ryz,
ziemniaki, kasza gryczana. Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub
owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 2
rodzajach smakowych (min. 0,3 l/os), woda z cytryng (min. 0,3 1/0s), wybér ciast domowych —
minimum 2 rodzaje (minimum 100 g na osobg).

Kolacja:

3 rodzaje przystawki w tym jedna wegetarianska i jedna bezglutenowa (porcja min. 150 g/os);
pieczywo — ciemne i jasne; danie gléwne - danie migsne (porcja migsa min. 150 g/os) oraz jeden
rodzaj dania wegetarianskiego, w tym jedno z dan bezglutenowe.

2 dodatki (co najmniej 150 g/os) typu ryz, kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 150 g /0s), deser (ciasto domowe lub inny zimny deser w ilosci
minimum 100 g na osobg). Napoje dostepne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez
ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe do wyboru w 2
rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 | na osobg).

USLUGA TRANSPORTU MATERIALOW KONFERENCYJNYCH
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Transport materialow konferencyjnych i promocyjnych (np. cianka reklamowa, publikacje) z siedziby
Zamawiajacego do miejsc organizacji szkolen i z powrotem do siedziby Zamawiajacego w
Warszawie. Objetos¢ materiatbw — do 4 m3. Zamoéwienie obejmuje zatadunek (w siedzibie
Zamawiajacego, jest winda) i rozladunek srodka transportu w siedzibie Zamawiajacego oraz w
miejscu szkolenia wskazanym przez Zamawiajacego. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

USLUGI DRUKOWANIA I POWIAZANE

Zamowienie obejmuje dostarczenie wszystkich wydrukow na miejsca organizacji szkolen.
1. Kolorowy wydruk (niskonaktadowy) materiatow informacyjnych (np. wydruki prezentacji)

formatu A4, ilo$¢ stron maksymalnie 50, naktad maksymalnie 200 egzemplarzy, papier 80 g, trwale
oprawione lub spiete (teksty i elementy graficzne dostarcza Zamawiajacy). Materialy majg by¢
rozdzielone na wszystkich trzech szkoleniach. Podziat i dystrybucja jest po stronie Wykonawcy.

2. Blok — notes — maksymalnie 200 sztuk - format A5, papier 80 g, 20 kartek, klejony od gory (po
krotszym boku), kartki tatwe do odrywania, zadrukowany kolorowo z jednej strony kazdej kartki
(oznakowanie Programu, flaga UE, delikatne linie/kratka), z kartonikiem usztywniajacym na spodzie.
Notesy maja by¢ rozdzielone na wszystkich trzech szkoleniach. Podziat i dystrybucja jest po stronie
Wykonawcy.

Zdjecie pogladowe:

T, &

USLUGA DOSTAWY MATERIALOW PROMOCYJNYCH

Dtugopisy — maksymalnie 200 sztuk — obudowa z metalu, niebieskie lub granatowe, wktad niebieski,
dlugopisy z koncowka przystosowang do ekranow dotykowych, zaméwienie obejmuje dodatkowo
grawerowanie 2 znakéw graficznych na obudowie. Diugopisy majg by¢ rozdzielone na wszystkich
trzech szkoleniach. Podziat i dystrybucja jest po stronie Wykonawcy.

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku udziatu w szkoleniu osoby z niepelnosprawnoscig, Wykonawca zapewni rowny dostep
takiej osobie/ osobom do udziatu w szkoleniu (np. zapewnienie asystenta tlumaczacego na jezyk
fatwy, asystenta osoby z niepetnosprawno$cig, tlumacza jezyka migowego, przewodnika osoby
majacej problemy w widzeniu, petli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programéw powiekszajacych,
moéwigcych, wydrukow materiatow w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow,
platform, wind; oznakowanie obiektu tablicami z trescia w alfabecie Braille’a, zapewnienie
specjalistycznego transportu na miejsce realizacji szkolenia). Na potrzeby wyceny zamoéwienia
przyjmuje si¢ maksymalnie 2 osoby. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

I1. SZKOLENIA DLA BENEFICJENTOW PBU2
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Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustlug w ramach organizacji trzech
jednodniowych szkolen z wdrazania projektow dla beneficjentow drugiego naboru w ramach
Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (dalej Programu) po jednym w poszczeg6lnych
wojewodztwach: podkarpackim, Rzeszéw (zaktadany termin 17/03/2020), podlaskim, Biatystok
(zaktadany termin 24/03/2020), lubelskim, Lublin (zaktadany termin pazdziernik 2020).

Na czas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapewni osobg/koordynatora w miejscu
$wiadczenia uslugi, a takze podczas zaplanowanych transportow, meldowan oraz positkow w
hotelach.

W przypadku szkolen marcowych ostateczne potwierdzenie daty szkolen nastgpi w terminie 2. dni
roboczych od daty podpisania Umowy.

W przypadku szkolenia pazdziernikowego ostateczne potwierdzenie daty szkolenia nastgpi do 15
sierpnia 2020r.

W terminie maksymalnie 4. dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 2 propozycje hoteli w Rzeszowie, i Biatymstoku oraz w
ciggu 4. dni roboczych od dnia potwierdzenia terminu przez Zamawiajaceg0o przynajmniej 2.
propozycje hoteli w Lublinie. Wszystkie zaproponowane hotele speniajgcych podane kryteria, w
ktérym ma si¢ odby¢ szkolenie oraz zakwaterowanie. Zamawiajacy dokona wyboru hotelu w ciggu 2.
dni od przedstawienia propozycji przez Wykonawce.

Ostateczne potwierdzenie liczby oséb i innych danych mowiacych o ostatecznej wielkosci
zamoOwienia nastgpi z wyprzedzeniem 3. dni roboczych przed data kazdego ze szkolen. Jezeli po
uplywie tej daty zglosza si¢ dodatkowe osoby, a bedzie mozliwos¢ ich przyjecia jako uczestnikéw
szkolenia wowczas Zamawiajacy poniesie koszt rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia.

Wszystkie ilosci podane w OPZ moga ulec zmianie 0 30% chyba, ze zostato konkretnie wskazane
minimum i maksimum.

USLUGI HOTELARSKIE

1. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dobe (noc przed szkoleniem) w hotelu w Rzeszowie zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i
dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

2. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dobe (noc przed szkoleniem) w hotelu w Bialymstoku zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci sniadania i
dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

3. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dob¢ (noc przed szkoleniem) w hotelu w Lublinie wybranym przez Zamawiajacego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i
dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

4. Wynajem maksymalnie 18. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na 1 dobe (noc
przed szkoleniem) w hotelu w Rzeszowie zaakceptowanym przez Zamawiajacego. Zakwaterowanie
kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostgpem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

5. Wynajem maksymalnie 13. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na 1 dobe (noc
przed szkoleniem) w hotelu w Biatymstoku zaakceptowanym przez Zamawiajacego. Zakwaterowanie
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kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostepem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi) oraz miejsc parkingowych w ilosci odpowiadajace;j ilosci pokoi.

6. Wynajem maksymalnie 13. pokoi 2-osobowych z dwoma oddzielnymi t6zkami na 1 dobg (noc
przed szkoleniem) w hotelu w Lublinie wybranym przez Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej
osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostgpem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

7. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na 1 dob¢ (noc w dniu szkolenia) w hotelu w Rzeszowie zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i
dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). ZAMOWIENIE OPCJONALNE

8. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na maksymalnie 1 dobe (noc w dniu szkolenia) w hotelu w Lublinie zaakceptowanym przez
Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w
postaci $niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

9. Wynajem maksymalnie 5. pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania
na maksymalnie 1 dobg¢ (noc w dniu szkolenia) w hotelu w Biatymstoku zaakceptowanym przez
Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej osoby wraz ze §wiadCzeniem ustugi gastronomicznej w
postaci $niadania i dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

Obiekt hotelarski o standardzie minimum 3. (roéwnowazne ze standardem minimum 3. gwiazdek wg
kategoryzacji zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
2006 Nr 22 poz. 169)).

SALA KONFERENCYJNA

1. Wynajem sali konferencyjnej w Rzeszowie mieszczacej 80. os6b na jeden dzien

2. Wynajem sali konferencyjnej w Biatymstoku mieszczacej 60. 0sob na jeden dzien
3. Wynajem sali konferencyjnej w Lublinie mieszczacej 65. 0s6b na jeden dzien

WSPOLNE WYMAGANIA DOTYCZACE SAL KONFERENCYJINYCH DLA TRZECH
LOKALIZACII

Sala konferencyjna oswietlona swiatlem sztucznym oraz/lub dziennym z miejscami siedzacymi w
ustawieniu szkolnym (uczestnicy maja stoliki umozliwiajace wygodne notowanie podczas szkolen), w
jednym z obiektow hotelarskich opisanych w punkcie ustugi hotelarskie. Wynajem sali powinien by¢
zapewniony przez caty dzien w dniu szkolenia.

Wyposazenie sali: stot prezydialny na maksymalnie 5 osob, naglosnienie, projektor multimedialny,
laptop ze standardowym oprogramowaniem typu Microsoft Office (oraz na wypadek probleméw z
tym laptopem, dodatkowy laptop awaryjny), pilot do prezentacji ze wskaznikiem laserowym,
minimum 4 bezprzewodowe mikrofony, bezprzewodowe, potgczenie z Internetem, klimatyzacja. W
sali musi by¢ zapewnione miejsce na 1 $cianke reklamowa Zamawiajacego (dtugos$¢ 3 m).
Zamowienie obejmuje rowniez:

e obstuge techniczng — sterowanie $wiattem i klimatyzacja, obstuge dzwieku, interwencja w
przypadku problemow z laptopem, rzutnikiem,
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e konfekcjonowanie materiatow promocyjnych i konferencyjnych, wykonanie pakietow materiatow i
ich dystrybucja w trakcie rejestracji (dla wszystkich uczestnikow szkolen)

e organizacja i prowadzenie recepcji przez minimum 2 osoby koordynujace rejestracje uczestnikow
szkolenia,

e rejestrowanie zgloszen uczestnikow na szkolenie - prowadzenie rejestracji on-line uczestnikow
zgtaszajacych si¢ (za posrednictwem formularza rejestracyjnego, stworzonego przez Wykonawce
dostepnego w linku), w tym: stworzenie formularza w jezyku polskim (formularz musi zawiera¢ pola
do wypeienia: imi¢, nazwisko, instytucja, nr projektu, e-mail, nr telefonu, musi rowniez uwzgledniaé
pytanie dotyczace wymagan zwigzanych z niepelnosprawnoscig oraz dieta), odbieranie i zbieranie
formularzy rejestracyjnych, weryfikacja ich kompletnosci, prowadzenie listy uczestnikow i jej
konsultacja z Zamawiajacym na biezaco, ustalenie ilosci 0sob pod katem organizacji, zakwaterowania
i wyzywienia, przygotowanie i wydrukowanie list obecnosci do podpisu na miejscu szkolenia,
rozdzielenie miejsc noclegowych, utworzenie listy rezerwowej w przypadku nadwyzki zgloszen,
potwierdzanie zatwierdzonym uczestnikom udziatu w szkoleniu.

e przygotowanie i przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia badania ankietowego: dystrybucja
ankiet ewaluacyjnych (ankiety maja by¢ opracowane przez Wykonawce we wspolpracy z
Zamawiajacym i zaakceptowane przez Zamawiajacego) wsrod uczestnikow, zebranie i przekazanie
Zamawiajagcemu wraz z zestawieniem zbiorczym, ktore bedzie podsumowaniem informacji wyniki
zawartych w ankietach. Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania ankiet (druk
monochromatyczny, ilos¢ dostosowana do liczby uczestnikow) oraz dostarczenia ich na miejsce
szkolenia.

e zapewnienie 2 osob podczas catego szkolenia, ktore beda obecne na sali i beda miaty za zadanie
podawanie mikrofonow uczestnikom, chcacym zadaé pytania prelegentom,

e roztozenie, Ustawienie i ztozenie materiatow promocyjnych Zamawiajacego (Scianka, roll-upy) w
sali konferencyjnej,

e zapewnienie uczestnikom szkolen szatni wraz z obstuga dostepna na godzine przed spotkaniem, w
jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu,

e zapewnienie uczestnikom szkolen toalet damskich i meskich w poblizu sali (ten sam budynek)
wraz z dostepem do mydta w ptynie i papierowych rgcznikow

e sprzatanie po szkoleniu (dotyczy rzeczy pozostawionych, niepotrzebnych).

USLUGI GASTRONOMICZNE

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajgcego. Doktadne
godziny wszystkich positkow do ustalenia w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajacym (na bazie
ramowego menu).

W dniu poprzedzajacym szkolenie
e kolacja w formie bufetu w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 40. oséb w Rzeszowie
e kolacja w formie bufetu w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 30. os6b w Lublinie

o kolacja w formie bufetu w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 30. os6b w Biatymstoku

W dniu szkolenia:
e przerwa kawowa ciagta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 80. osob w Rzeszowie

e przerwa kawowa ciagta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 60. osob w Biatymstoku
e przerwa kawowa ciagta w miejscu szkolenia dla maksymalnie 65. 0sob w Lublinie
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e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 80. oséb w Rzeszowie

e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 60. os6b w Biatymstoku
e obiad w miejscu szkolenia w formie bufetu dla maksymalnie 65. os6b w Lublinie

¢ Kkolacja na zgdanie w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 5 0s6b w Rzeszowie

ZAMOWIENIE OPCJONALNE
o kolacja na zagdanie w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 5 os6b w Biatymstoku
ZAMOWIENIE OPCJONALNE
e kolacja na zadanie w miejscu zakwaterowania dla maksymalnie 5 os6b w Lublinie
ZAMOWIENIE OPCJONALNE
OPIS POSILKOW

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania
szkolenia. O takich zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce. Wszystkie positki powinny
by¢ serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztué¢cow
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obrusdw na stotach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uwzglednienia w menu dan bezglutenowych/ weganskich/ bez
laktozy.

Ramowe menu — dotyczy pojedynczego positku (tj. np. jednego obiadu)

Przerwa kawowa ciagla:

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata
dostepna bez ograniczen), kawa (z ekspresu wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa
dostgpna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min 0,5 1 na osobg), Soki
owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilo$ci przynajmniej po 0,2 | na osobg); owoce sezonowe
Swieze 2 rodzaje, podawane na tacach, filetowane, w ilosci co najmniej 0,25 kg owocow/0Osobg),
wybor ciast domowych — minimum 2 rodzaje (minimum 200 g na osobg).

Obiad:

2 zupy do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobe), w tym jedna bezglutenowa, 2 rodzaje dania
glownego na ciepto dla kazdej osoby (po 2 pelne porcje dla kazdej osoby), w tym danie migsne oraz
filet z ryby dla kazdej osoby (minimum 150 g), w tym jedno danie bezglutenowe; 2 rodzaje warzyw:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 150 g /os); 2 dodatki (co najmniej 150 g/os) typu: ryz,
ziemniaki, kasza gryczana. Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub
owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 2
rodzajach smakowych (min. 0,3 l/0s), woda z cytryng (min. 0,3 1/0s), wybér ciast domowych —
minimum 2 rodzaje (minimum 100 g na osobe).

Kolacja:

3 rodzaje przystawki w tym jedna wegetarianska i jedna bezglutenowa (porcja min. 150 g/os);
pieczywo — ciemne i jasne; danie gléwne - danie migsne (porcja migsa min. 150 g/os) oraz jeden
rodzaj dania wegetarianskiego, w tym jedno z dan bezglutenowe.

2 dodatki (co najmniej 150 g/os) typu ryz, kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw:
satatki/surowki/warzywa (co najmniej 150 g /os), deser (ciasto domowe lub inny zimny deser w ilosci
minimum 100 g na osobe). Napoje dostgpne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez
ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (z ekspresu wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe do wyboru w 2
rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 | na osobe).

USLUGA TRANSPORTU MATERIALOW KONFERENCYJNYCH

Transport materialow konferencyjnych i promocyjnych (np. scianka reklamowa, publikacje) z siedziby
Zamawiajacego do miejsc organizacji szkolen i z powrotem do siedziby Zamawiajacego w
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Warszawie. Objetos¢ materiatow — do 4 m3. Zamoéwienie obejmuje zaladunek (w siedzibie
Zamawiajacego, jest winda) i rozladunek srodka transportu w siedzibie Zamawiajacego oraz w
miejscu szkolenia wskazanym przez Zamawiajacego. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

USLUGI DRUKOWANIA I POWIAZANE

Zamowienie obejmuje dostarczenie wszystkich wydrukow na miejsca organizacji szkolen.
1. Kolorowy wydruk (niskonaktadowy) materiatdw informacyjnych (np. wydruki prezentacji)

formatu A4, ilo$¢ stron maksymalnie 50, naktad maksymalnie 190 egzemplarzy, papier 80 g, trwale
oprawione lub spigte (teksty i elementy graficzne dostarcza Zamawiajacy). Materialy maja by¢
rozdzielone na wszystkich trzech szkoleniach. Podziat i dystrybucja jest po stronie Wykonawcy.

2. Blok — notes — maksymalnie 200 sztuk - format A5, papier 80 g, 20 kartek, klejony od gory (po
krotszym boku), kartki tatwe do odrywania, zadrukowany kolorowo z jednej strony kazdej kartki
(oznakowanie Programu, flaga UE, delikatne linie/kratka), z kartonikiem usztywniajagcym na spodzie.
Notesy maja by¢ rozdzielone na wszystkich trzech szkoleniach. Podziat i dystrybucja jest po stronie
Wykonawcy.

Zdjecie pogladowe:

? o i

USLUGA DOSTAWY MATERIALOW PROMOCYJNYCH

Dtugopisy — maksymalnie 200 sztuk — obudowa z metalu, niebieskie lub granatowe, wktad niebieski,
dhugopisy z koncowka przystosowang do ekranow dotykowych, zamowienie obejmuje dodatkowo
grawerowanie 2 znakéw graficznych na obudowie. Diugopisy majg by¢ rozdzielone na wszystkich
trzech szkoleniach. Podziat i dystrybucja jest po stronie Wykonawcy.

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku udzialu w szkoleniu osoby z niepetnosprawnoscia, Wykonawca zapewni rowny dostep
takiej osobie/ osobom do udziatu w szkoleniu (np. zapewnienie asystenta ttumaczacego na jezyk
fatwy, asystenta osoby z niepetnosprawno$cig, tlumacza jezyka migowego, przewodnika osoby
majacej problemy w widzeniu, petli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programéw powigkszajacych,
mowigcych, wydrukéw materiatdw w  alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow,
platform, wind; oznakowanie obiektu tablicami z treScia w alfabecie Braille’a, zapewnienie
specjalistycznego transportu na miejsce realizacji szkolenia). Na potrzeby wyceny zamodwienia
przyjmuje sic maksymalnie 2 osoby. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

I11. ORGANIZACJIA Il POSIEDZENIA WSPOLNEGO KOMITETU PROGRAMUJACEGO
PROGRAMU POLSKA-BIALORUS-UKRAINA 2021-2027

SALA KONFERENCYJNA WRAZ Z OBSLUGA
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Spotkanie przewidziane jest na 19/03/2020. Termin ten moze si¢ zmieni¢ o +7 dni roboczych.
Ostateczne potwierdzenie daty szkolen nastapi w terminie 2. dni roboczych od daty podpisania
Umowy.

Wszystkie ilosci podane w OPZ moga ulec zmianie 0 30% chyba, ze zostato konkretnie wskazane
minimum i maksimum.

1. Wynajem sali mieszczacej maksymalnie 50 osob w hotelu zlokalizowanym w Warszawie (Polska).
Obiekt hotelarski (dalej hotel) zlokalizowany w Warszawie (Srodmiescie oraz teren Ochoty i Woli do
1,5 km (wedtug google maps trasa piesza) od granicy Srédmiescia); hotel o standardzie minimum 4.
gwiazdek (rownowazne ze standardem minimum 4. gwiazdek wg Kkategoryzacji zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sa $§wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2006 Nr 22 poz.
169). W terminie maksymalnie 4. dni roboczych od momentu podpisania umowy Wykonawca musi
przedstawi¢ Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 2 hotele spetniajace podane kryteria.

Sala musi by¢ klimatyzowana, stoty konferencyjne w uktadzie w podkowe zewnetrzng, w poblizu sali
zaplecze sanitarne. Wymagane wyposazenie sali to: ekran, projektor multimedialny, laptop ze

standardowym oprogramowaniem typu Microsoft Office (oraz na wypadek problemow z tym
laptopem, dodatkowy laptop awaryjny), flipchart z mazakami.

Sala musi by¢ przygotowana i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem posiedzenia. Sala
musi zmiesci¢ trzy pelnowymiarowe kabiny do tlumaczenia symultanicznego. Wykonawca musi
zapewni¢ mozliwo$¢ (uzgodni¢ z hotelem) roztozenia kabin wieczorem w dniu poprzedzajacym
spotkanie lub we wczesnych godzinach rannych w dniu spotkania.

Dojscie do sali 0znakowane w sposob umozliwiajacy uczestnikom tatwy dostep.

ZamoOwienie obejmuje:

e Zapewnienie uczestnikom szatni lub wieszakow dostepnych na godzing przed spotkaniem, w jego
trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu.

e Rejestracje gosci (wydrukowanie listy uczestnikéw) i uzyskanie podpisu na liscie.

e Przygotowanie koziotkdw z nazwiskami osob biorgcych udziat w spotkaniu, nazwag instytucji i
wymaganymi logotypami Unii Europejskiej i Programu. Wszystkie informacje potrzebne do
przygotowania listy oraz koziotkow (w tym ich layout) zostang przekazane Wykonawcy najpozniej na
3 dni robocze przed spotkaniem.

e Przygotowanie dla kazdego z uczestnikow notatnika formatu A4 oraz dtugopisu

e Rozstawienie w sali/obok sali maksymalnie dwoch $cianek reklamowych oraz trzech roll-upow
(materiaty Wykonawca odbierze od Zamawiajacego i przewiezie na wiasny koszt w miejsce
organizacji spotkania w umoéwionym przez strony terminie i takze przekaze je z powrotem po
spotkaniu).

e Sprzatanie po spotkaniu.
SWIADCZENIE USEUGI HOTELARSKIEJ w hotelu w Warszawie, o ktorym mowa w punkcie 1.

1. Wynajem w hotelu, w ktorym organizowane bedzie spotkanie maksymalnie 40 pokoi
jednoosobowych i/lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w dniu poprzedzajacym
spotkanie, wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania dnia nastepnego. Kazdy
pokdj musi mie¢ peten wezet sanitarny oraz bezptatny dostep do internetu.
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2. Wynajem w hotelu, w ktorym organizowane bedzie spotkanie maksymalnie 40, a minimalnie 3
pokoi jednoosobowych i/lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w dniu spotkania, wraz
ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania dnia nastepnego. Kazdy poko6j musi mie¢
peten wezel sanitarny oraz bezptatny dostep do internetu. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

3. Zapewnienie maksymalnie 10, a minimalnie 3 miejsc parkingowych w hotelu zakwaterowania na
jedna lub dwie doby. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

SWIADCZENIE USLUG GASTRONOMICZNYCH

Wykonawca musi przedstawi¢ menu do akceptacji przez Zamawiajacego najpozniej na 3 dni robocze
przed spotkaniem (przygotowane na bazie ramowych wymagan podanych w dalszej czeSci OPZ).
Positki serwowane w tym samym obiekcie, w ktérym bedzie zakwaterowanie oraz spotkanie. Ustuga
sktada¢ si¢ bedzie z przerwy kawowej Ciaglej, obiadu oraz kolacji na zadanie nr 1 (1a i 1b) oraz
kolacji na zadanie nr 2.

Wykonawca zapewni szklanki oraz wod¢ gazowana i hiegazowana na stole obrad dla kazdej z osob w
butelkach o pojemnosci 0,3-0,4 1, przynajmniej po dwie butelki na osobe.

1. Przerwa kawowa catodzienna dla maksymalnie 50 0s6b, serwowana w pomieszczeniu obok sali
obrad lub w holu przed salg, ewentualniec w sali obrad jesli jej wielko$¢ zdaniem Zamawiajgcego
bedzie na to pozwala¢ (jedzenie uzupetniane w ciggu dnia tak, aby zapewnic¢ jego $wiezos¢):

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna
bez ograniczen), kawa (rozpuszczalna oraz z automatycznego ekspresu wysokocisnieniowego wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana
i gazowana, min 1 | na osobg), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilo$ci przynajmniej
po 0,4 | na osobg); owoce sezonowe $wieze 3 rodzaje, w iloSci co najmniej 0,3 kg owocdw/osobe),
wybor ciast domowych — minimum 3 rodzaje (minimum 200 g na osobe), kanapki bankietowe z
minimum 5 sktadnikami (wedliny/ryba wedzona typu toso$/jajko + sery + warzywa + masto),
minimum 12 kanapek na osobe na pieczywie ciemnym i jasnym (wielko$¢ kanapki rozmiaru minimum
przekroju bagietki).

2. Obiad w hotelu w Warszawie, o ktorym mowa w punkcie 1 w dniu posiedzenia w formie goracej
dla maksymalnie 50 osob, ktorego menu bedzie obejmowac (gramatura przedstawiona dla porcji

obiadu dla 1 osoby):

zupy, 2 rodzaje do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobe)

danie miesne (2 rodzaje-co najmniej 150 g/osobe)

danie wegetarianskie (1 rodzaj-co najmniej 150 g/osobe),

dodatki do wyboru (minimum 3 rodzaje-minimum 200 g/osob¢ — np. ryz zwykly lub curry,
ziemniaki gotowane lub opiekane w ziotach, kluseczki, warzywa gotowane mix. lub brokuty;
Wykonawca bgdzie zamiennie w zaleznosci od serwowanych dan cieptych dobierat dodatki),

e pieczywo (2 rodzaje) i masto,

e Wwarzywa — satatki/surowki (2 rodzaje), co najmniej 200 g/osobe, kazda sktadajgca sie z minimum 5
sktadnikow,

e wod¢ mineralng gazowana i niegazowana, podawana w szklanych butelkach lub serwowana
w dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,5 | / osobg, ilo$¢ wody niegazowanej powinna by¢
dwukrotnie wyzsza niz gazowanej

e 100% soki owocowe (min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub serwowane
w dzbankach, minimum 0,3 l/osobe,

e kawe czarng bez ograniczen z automatycznego ekspresu wysokoci$nieniowego,
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e herbat¢ w saszetkach bez ograniczen (min. 4 rodzaje, w tym czarna, zielona), parzong wrzatkiem,
podanym w termosach

e 2 rodzaje deseru (np. deser czekoladowy, deser typu panna cotta, creme brulee, ciasto domowe
minimum 150-200 g/osobg)

e dodatki typu: smietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemnosci max. 400 ml), w tym
réwniez mleko pochodzenia roslinnego (odpowiednio oznaczone) oraz $wieza cytryna w plasterkach,
sypki cukier biaty i brazowy (pakowany lub w cukiernicach), stodziki,

o wszystkie pozycje menu powinny mie¢ mozliwos¢ zamiany na danie bezglutenowe.

Sposéb podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem talerzy, sztuécoéw, szklanek, filizanek
i serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ po konsumpcji gosci lub w miare mozliwosci
na biezaco, w czasie jej trwania.

3. Kolacja na zadanie nr 1a dla maksymalnie 35 os6b w hotelu w Warszawie, 0 ktérym mowa w
punkcie 1 w dniu poprzedzajacym posiedzenie.

Kolacja w formie bufetu lub do wyboru z wczesniej przygotowanej karty: 3 rodzaje przystawki w
tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os); pieczywo — ciemne i jasne; danie gléwne - danie
miesne (porcja migsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego; dodatki typu ryz,
kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw: satatki/suréwki/warzywa (co najmniej 100 g /os), deser
(ciasto domowe lub inny zimny deser w ilosci minimum 100 g na osobg¢). Napoje dost¢pne podczas
kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa (z ekspresu
wraz z dodatkami - mleko, Smietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), woda mineralna i soki
owocowe do wyboru w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 I na osobg).

4. Kolacja na zadanie nr 1b dla maksymalnie 5 osob w hotelu w Warszawie, o ktorym mowa w
punkcie 1 w dniu poprzedzajacym posiedzenie.

Kolacja w formie bufetu lub do wyboru z wczesniej przygotowanej karty: 3 rodzaje przystawki w
tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os); pieczywo — ciemne i jasne; danie gléwne - danie
miesne (porcja migsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego; dodatki typu ryz,
kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw: satatki/suréwki/warzywa (co najmniej 100 g /0s), deser
(ciasto domowe lub inny zimny deser w ilo$ci minimum 100 g na osobg). Napoje dostepne podczas
kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa (z ekspresu
wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna i soki
owocowe do wyboru w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 | na osobg). ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

5. Uroczysta kolacja w dniu poprzedzajacym posiedzenie (poza hotelem, o ktorym mowa w punkcie
1) serwowana przez kelneréw, dla maksymalnie 10 osob, miejsce $wiadczenia ustugi Klimatyczny
lokal gastronomiczny typu restauracja w Warszawie w poblizu hotelu (mozliwe doj$cie pieszo -
odlegtos¢ do 1 km od hotelu), w ktorym bedg zakwaterowani go$cie. Posiadajgcy w menu dania
kuchni polskiej. Restauracja musi mie¢ ocen¢ na portalu Tripadvisor przynajmniej 4
Goscie otrzymaja skrocong (ustalong wczesniej z Zamawiajacym) kartg i dokonaja wyboru jednej
przystawki, jednego dania gtéwnego i jednego deseru. Karta powinna zawiera¢ nast¢pujgcy wybor:

o 3 przystawki w tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/0s);

e 3 rodzaje dania gtdwnego na ciepto - danie migsne, rybne oraz wegetarianskie (porcja migsa/ryby
min. 200 g/os) wraz z suréwka/warzywami/miksem satat (porcja min. 200 g/os) oraz dodatkiem typu
kasza, ziemniaki, ryz, ziemniaki zapiekane) do wyboru minimum 2 rodzaje (porcja min. 150 g/os);

o 3rodzaje deseru w tym jeden deser typu ,,light” (porcja min. 180 g/os);

o 3 lampki wytrawnego wina na osobe, do wyboru biate/czerwone (w sumie min. 300 ml wina/os);
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e Napoje mozliwe do zamdwienia w trakcie catego trwania kolacji bez ograniczen: herbata, kawa z
ekspresu (do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino itp.) dostgpna wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier oraz uzupetniane na biezaco na stole dla wszystkich dzbanki z woda i sokami
owocowymi (min. 0,5 1/0s). ZAMOWIENIE OPCJONALNE

6. Kolacja na zadanie nr 2 dla maksymalnie 40 0sob, minimalnie 3 oséb w hotelu w Warszawie, o
ktorym mowa w punkcie 1 w dniu posiedzenia.

Kolacja w formie bufetu lub do wyboru z wczesniej przygotowanej karty: 3 rodzaje przystawki w
tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os); pieczywo — ciemne i jasne; danie gléwne - danie
migsne (porcja migsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego; dodatki typu ryz,
kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw: satatki/suréwki/warzywa (co najmniej 100 g /os), deser
(ciasto domowe lub inny zimny deser w ilosci minimum 100 g na osobg). Napoje dostepne podczas
kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa (z ekspresu
wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen) wraz z dodatkami -
mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen, woda mineralna i soki owocowe do wyboru
w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 1 na osobe). ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Wykonawca zapewni:

o obstuge kelnerska, w proporcji min. 1 kelner(ka) / 20 uczestnikow.

e Zzastawe stotowg ceramiczng, sztu¢ce metalowe, szklanki, filizanki,

o dekoracje¢ Stotéw: materiatowe obrusy, papierowe serwetki.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie §wieze, przyrzadzone
w dniu $wiadczenia ustugi, musza charakteryzowacé si¢ wysoka jakoscia - zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w zakresie $wiadczenia ustug gastronomicznych. Produkty przetworzone bedg posiadaty
termin przydatnosci do spozycia.

ZAKUP BILETOW PRZEWOZOWYCH

1. Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@pbu2020.eu lub w przypadku
nieobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow autobusowych lub kolejowych na trasie
Biatystok-Warszawa-Biatystok (przejazd bezposredni tam i z powrotem, podréz w jedng stron¢ nie
trwajagca dluzej niz 2,5 godziny, pocigg 2 klasa lub autobus wyposazony w klimatyzacje
przystosowany do podrozy dalekobieznych, doktadny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do
uzgodnienia z Zamawiajacym) dla maksymalnie 3 0sob. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

2. Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@pbu2020.eu lub w przypadku
nieobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow autobusowych lub kolejowych na trasie
Lublin-Warszawa-Lublin (przejazd bezposredni tam i z powrotem, podr6éz w jedng strong nie trwajgca

dhuzej niz 3,5 godziny, pocigg 2 klasa lub autobus wyposazony w klimatyzacje¢ przystosowany do
podrézy dalekobieznych, doktadny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do uzgodnienia z
Zamawiajacym) dla 2 0s6b. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

3. Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@pbu2020.eu lub w przypadku
nieobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow autobusowych lub kolejowych na trasie
Siedlce-Warszawa-Siedlce (przejazd bezposredni tam i z powrotem, podr6z w jedng stron¢ nie
trwajaca dluzej niz 3,5 godziny, pocigg 2 klasa lub autobus wyposazony w klimatyzacje
przystosowany do podrézy dalekobieznych, doktadny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do
uzgodnienia z Zamawiajacym) dla 1 osoby. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

4. Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@pbu2020.eu lub w przypadku
nieobecno$ci na adres mailowy podany w asystencie) biletéw autobusowych lub kolejowych na trasie
Hajnowka-Warszawa-Hajnoéwka (przejazd bezposredni tam i z powrotem, podréz w jedng strong nie
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trwajaca dluzej niz 3,5 godziny, pociag 2 klasa lub autobus wyposazony w Kklimatyzacje
przystosowany do podrézy dalekobieznych, doktadny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do
uzgodnienia z Zamawiajacym) dla 2 0s6b. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku udziatlu w szkoleniu osoby z niepetnosprawnoscig, Wykonawca zapewni rowny dostep
takiej osobie/ osobom do udziatu w szkoleniu (np. zapewnienie asystenta tlumaczacego na jezyk
tatwy, asystenta osoby z niepelnosprawnoscia, tlumacza jezyka migowego, przewodnika osoby
majacej problemy w widzeniu, petli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programéw powigkszajacych,
moéwiacych, wydrukow materiatow w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow,
platform, wind; oznakowanie obiektu tablicami z treScia w alfabecie Braille’a, zapewnienie
specjalistycznego transportu na miejsce realizacji szkolenia). Na potrzeby wyceny zamoéwienia
przyjmuje si¢ 1 osobe. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Na czas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapewni osobe/koordynatora w miejscu
swiadczenia ustugi, a takze podczas zaplanowanych transportow, meldowah oraz positkow w
hotelach.

IV. ORGANIZACJIA 11 POSIEDZENIA WSPOLNEGO KOMITETU
PROGRAMUJACEGO PROGRAMU  POLSKA-BIALORUS-UKRAINA  2021-2027
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

SALA KONFERENCYJNA WRAZ Z OBSLUGA

Spotkanie przewidziane jest na przetom kwietnia i maja 2020. Termin zostanie potwierdzony
najpozniej do 10.04.2020 r.

Wszystkie ilosci podane w OPZ moga ulec zmianie o 30% chyba, ze zostato konkretnie wskazane
minimum i maksimum.

1. Wynajem sali mieszczacej maksymalnie 50 os6b w hotelu zlokalizowanym w Warszawie (Polska).
Obiekt hotelarski (dalej hotel) zlokalizowany w Warszawie (Srodmiescie oraz teren Ochoty i Woli do
1,5 km (wedtug google maps trasa piesza) od granicy Srodmiescia); hotel o standardzie minimum 4
gwiazdek (rownowazne ze standardem minimum 4 gwiazdek wg Kkategoryzacji zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2006 Nr 22 poz.
169). W terminie maksymalnie 4 dni roboczych od momentu potwierdzenia terminu przez
Zamawiajacego Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajagcemu do wyboru przynajmniej 2 hotele
spelniajgce podane kryteria.

Sala musi by¢ klimatyzowana, stoty konferencyjne w uktadzie w podkowe zewnetrzng, w poblizu sali
zaplecze sanitarne. Wymagane wyposazenie sali to: ekran, projektor multimedialny, laptop ze

standardowym oprogramowaniem typu Microsoft Office (oraz na wypadek probleméw z tym
laptopem, dodatkowy laptop awaryjny), flipchart z mazakami.

Sala musi by¢ przygotowana i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem posiedzenia. Sala
musi zmiesci¢ trzy pelnowymiarowe kabiny do tlumaczenia symultanicznego. Wykonawca musi
zapewni¢ mozliwo$¢ (uzgodni¢ z hotelem) roztozenia kabin wieczorem w dniu poprzedzajacym
spotkanie lub we wczesnych godzinach rannych w dniu spotkania.

Dojscie do sali 0znakowane w sposob umozliwiajacy uczestnikom tatwy dostep.

ZamoOwienie obejmuje:
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e Zapewnienie uczestnikom szatni lub wieszakéw dostepnych na godzing przed spotkaniem, w jego
trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu.

e Rejestracje gosci (wydrukowanie listy uczestnikow) i uzyskanie podpisu na liscie.

e Przygotowanie koziotkoéw z nazwiskami osob bioracych udziat w spotkaniu, nazwa instytucji i
wymaganymi logotypami Unii Europejskiej i Programu. Wszystkie informacje potrzebne do
przygotowania listy oraz koziotkow (w tym ich layout) zostang przekazane Wykonawcy najpozniej na
3 dni robocze przed spotkaniem.

e Przygotowanie dla kazdego z uczestnikow notatnika formatu A4 oraz dtugopisu

¢ Rozstawienie w sali/obok sali maksymalnie dwoch $cianek reklamowych oraz trzech roll-upow
(materiaty Wykonawca odbierze od Zamawiajacego i przewiezie na wiasny koszt w miejsce
organizacji spotkania w umoéwionym przez strony terminie i takze przekaze je z powrotem po
spotkaniu).

e Sprzatanie po spotkaniu.
SWIADCZENIE USLUGI HOTELARSKIEJ w hotelu w Warszawie, o ktorym mowa w punkcie 1.

1. Wynajem w hotelu, w ktérym organizowane bedzie spotkanie maksymalnie 40 pokoi
jednoosobowych i/lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w dniu poprzedzajacym
spotkanie, wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania dnia nastepnego. Kazdy
pokoj musi mie¢ peten wezet sanitarny oraz bezptatny dostep do internetu.

2. Wynajem w hotelu, w ktorym organizowane bedzie spotkanie maksymalnie 40, a minimalnie 3
pokoi jednoosobowych i/lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania w dniu spotkania, wraz
ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania dnia nastepnego. Kazdy poko6j musi mie¢
peten wezet sanitarny oraz bezptatny dostep do internetu. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

3. Zapewnienie maksymalnie 10 i minimalnie 3 miejsc parkingowych w hotelu zakwaterowania na
jedng lub dwie doby. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

SWIADCZENIE USLUG GASTRONOMICZNYCH w hotelu w Warszawie, o ktérym mowa w
punkcie 1.

Wykonawca musi przedstawi¢ menu do akceptacji przez Zamawiajacego najpdzniej na 3 dni robocze
przed spotkaniem (przygotowane na bazie ramowych wymagan podanych w dalszej czg¢sci OPZ).
Positki serwowane w tym samym obiekcie, w ktorym bedzie zakwaterowanie oraz spotkanie. Ustuga
sktada¢ si¢ bedzie z przerwy kawowej cigglej, obiadu oraz kolacji na zadanie nr 1 (la i 1b) oraz
kolacji na zadanie nr 2.

Wykonawca zapewni szklanki oraz wodg gazowana i niegazowana na stole obrad dla kazdej z os6b w
butelkach o pojemnosci 0,3-0,4 |, przynajmniej po dwie butelki na osobg.

1. Przerwa kawowa catodzienna dla maksymalnie 50 osob, serwowana w pomieszczeniu obok sali
obrad lub w holu przed sala, ewentualnie w sali obrad jesli jej wielko§¢ zdaniem Zamawiajacego
bedzie na to pozwala¢ (jedzenie uzupetniane w ciggu dnia tak, aby zapewnic¢ jego $wiezos¢):

herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna
bez ograniczen), kawa (rozpuszczalna oraz z automatycznego ekspresu wysokocisnieniowego Wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), woda mineralna (niegazowana
i gazowana, min 1 1 na osobg), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilosci przynajmniej
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po 0,4 | na osobg); owoce sezonowe $wieze 3 rodzaje, w ilo$ci co najmniej 0,3 kg owocow/0sobg),
wybor ciast domowych — minimum 3 rodzaje (minimum 200 g na osobg), kanapki bankietowe z
minimum 5 sktadnikami (wedliny/ryba wedzona typu losos/jajko + sery + warzywa + masto),
minimum 12 kanapek na osobe na pieczywie ciemnym i jasnym (wielko$¢ kanapki rozmiaru minimum
przekroju bagietki).

2. Obiad w hotelu w Warszawie, o ktorym mowa w punkcie 1 w dniu posiedzenia w formie goracej
dla maksymalnie 50 os6b, ktérego menu bedzie obejmowaé (gramatura przedstawiona dla porcji
obiadu dla 1 osoby):

zupy, 2 rodzaje do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobe)

danie miesne (2 rodzaje-co najmniej 150 g/osobe)

danie wegetarianskie (1 rodzaj-co najmniej 150 g/osobg),

dodatki do wyboru (minimum 3 rodzaje-minimum 200 g/osob¢ — np. ryz zwykly lub curry,
ziemniaki gotowane lub opiekane w ziotach, kluseczki, warzywa gotowane mix. lub brokuty;
Wykonawca bedzie zamiennie w zaleznosci od serwowanych dan cieptych dobierat dodatki),

e pieczywo (2 rodzaje) i masto,

e warzywa — satatki/surowki (2 rodzaje), co najmniej 200 g/osobe, kazda sktadajaca si¢ z minimum 5
sktadnikow,

o wode mineralng gazowang i niegazowang, podawang w szklanych butelkach lub serwowang
w dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,5 | / osobe, ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢
dwukrotnie wyzsza niz gazowanej

e 100% soki owocowe (min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub serwowane
w dzbankach, minimum 0,3 1/osobe,

e kawe czarng bez ograniczen z automatycznego ekspresu wysokoci$nieniowego,

e herbat¢ w saszetkach bez ograniczen (min. 4 rodzaje, w tym czarna, zielona), parzong wrzatkiem,
podanym w termosach

e 2 rodzaje deseru (np. deser czekoladowy, deser typu panna cotta, creme brulee, ciasto domowe
minimum 150-200 g/osobg)

e dodatki typu: $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemno$ci max. 400 ml), w tym
réwniez mleko pochodzenia roslinnego (odpowiednio oznaczone) oraz $wieza cytryna w plasterkach,
sypki cukier biaty i brgzowy (pakowany lub w cukiernicach), stodziki,

e wszystkie pozycje menu powinny mie¢ mozliwo$¢ zamiany na danie bezglutenowe.

Sposob podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem talerzy, sztuécow, szklanek, filizanek
i serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ po konsumpcji gosci lub w miare mozliwosci
na biezaco, w czasie jej trwania.

3. Kolacja na zadanie nr 1a dla maksymalnie 35 oséb w hotelu w Warszawie, 0 ktérym mowa w
punkcie 1 w dniu poprzedzajacym posiedzenie.

Kolacja w formie bufetu lub do wyboru z wczesniej przygotowanej karty: 3 rodzaje przystawki w
tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os); pieczywo — ciemne i jasne; danie gléwne - danie
miesne (porcja migsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego; dodatki typu ryz,
kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw: satatki/suréwki/warzywa (co najmniej 100 g /os), deser
(ciasto domowe lub inny zimny deser w ilosci minimum 100 g na osob¢). Napoje dostepne podczas
kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa (z ekspresu
wraz z dodatkami - mleko, Smietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), woda mineralna i soki
owocowe do wyboru w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 1 na osobg).
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4. Kolacja na zadanie nr 1b dla maksymalnie 5 os6b w hotelu w Warszawie, o ktorym mowa w
punkcie 1 w dniu poprzedzajacym posiedzenie.

Kolacja w formie bufetu lub do wyboru z wczesniej przygotowanej karty: 3 rodzaje przystawki w
tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os); pieczywo — ciemne i jasne; danie gléwne - danie
migsne (porcja migsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego; dodatki typu ryz,
kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw: satatki/suréwki/warzywa (co najmniej 100 g /o0s), deser
(ciasto domowe lub inny zimny deser w ilosci minimum 100 g na osob¢). Napoje dostepne podczas
kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa (z ekspresu
wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna i soki
owocowe do wyboru w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 | na osobe). ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

5. Uroczysta kolacja (poza hotelem, o ktérym mowa w punkcie 1) w dniu poprzedzajacym
posiedzenie, serwowana przez kelneréw, dla maksymalnie 10 osob, miejsce $wiadczenia ushugi
klimatyczny lokal gastronomiczny typu restauracja w Warszawie w poblizu hotelu (mozliwe dojscie
pieszo - odlegto$¢ do 1 km od hotelu), w ktérym beda zakwaterowani goscie. Posiadajacy w menu
dania kuchni polskiej. Restauracja musi mie¢ ocene na portalu Tripadvisor przynajmniej 4
Goscie otrzymajg skrocong (ustalona wczesniej z Zamawiajgcym) karte i dokonajag wyboru jednej
przystawki, jednego dania gtéwnego i jednego deseru. Karta powinna zawiera¢ nast¢pujacy wybor:

e 3 przystawki w tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os);

e 3 rodzaje dania gtownego na ciepto - danie migsne, rybne oraz wegetarianskie (porcja migsa/ryby
min. 200 g/os) wraz z suréwka/warzywami/miksem satat (porcja min. 200 g/os) oraz dodatkiem typu
kasza, ziemniaki, ryz, ziemniaki zapiekane) do wyboru minimum 2 rodzaje (porcja min. 150 g/os);

o 3rodzaje deseru w tym jeden deser typu ,,light” (porcja min. 180 g/os);
e 3 lampki wytrawnego wina na osobg, do wyboru biate/czerwone (w sumie min. 300 ml wina/os);

e Napoje mozliwe do zaméwienia w trakcie catego trwania kolacji bez ograniczen: herbata, kawa z
ekspresu (do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino itp.) dostepna wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier oraz uzupelniane na biezaco na stole dla wszystkich dzbanki z woda i sokami
owocowymi (min. 0,5 I/0s). ZAMOWIENIE OPCJONALNE

6. Kolacja na zadanie nr 2 dla maksymalnie 40 0sob, minimalnie 3 0séb w hotelu w Warszawie, o
ktérym mowa w punkcie 1 w dniu posiedzenia.

Kolacja w formie bufetu lub do wyboru z wczesniej przygotowanej karty: 3 rodzaje przystawki w
tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os); pieczywo — ciemne i jasne; danie gtéwne - danie
miegsne (porcja migsa min. 100 g/os) oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego; dodatki typu ryz,
kasza gryczana, ziemniaki; 2 rodzaje warzyw: satatki/suréwki/warzywa (co najmniej 100 g /0s), deser
(ciasto domowe lub inny zimny deser w ilosci minimum 100 g na osob¢). Napoje dostepne podczas
kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa (z ekspresu
wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna i soki
owocowe do wyboru w 2 rodzajach smakowych (napoje min. 0,5 1 na osobe). ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

Wykonawca zapewni:

o obstuge kelnerskg, w proporcji min. 1 kelner(ka) / 20 uczestnikow.

e zastawe stotowg ceramiczng, sztu¢ce metalowe, szklanki, filizanki,

o dekoracje stotéw: materiatowe obrusy, papierowe serwetki.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie $wieze, przyrzadzone
w dniu $wiadczenia ustugi, musza charakteryzowac si¢ wysoka jakoscia - zgodnie z obowigzujacymi
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przepisami w zakresie $wiadczenia ustug gastronomicznych. Produkty przetworzone beda posiadaty
termin przydatno$ci do spozycia.

ZAKUP BILETOW PRZEWOZOWYCH

1. Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@pbu2020.eu lub w przypadku
nicobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow autobusowych lub kolejowych na trasie
Biatystok-Warszawa-Biatystok (przejazd bezposredni tam i z powrotem, podréz w jedng strong nie
trwajaca dluzej niz 2,5 godziny, pocigg 2 klasa lub autobus wyposazony w klimatyzacje
przystosowany do podrozy dalekobieznych, doktadny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do
uzgodnienia z Zamawiajacym) dla maksymalnie 3 0sob. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

2. Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@pbu2020.eu lub w przypadku
nieobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow autobusowych lub kolejowych na trasie
Lublin-Warszawa-Lublin (przejazd bezposredni tam i z powrotem, podr6z w jedng strone nie trwajaca
dhuzej niz 3,5 godziny, pocigg 2 klasa lub autobus wyposazony w klimatyzacje¢ przystosowany do
podrozy dalekobieznych, doktadny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do uzgodnienia z
Zamawiajacym) dla 2 0s6b. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

3. Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@pbu2020.eu lub w przypadku
niecobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow autobusowych lub kolejowych na trasie
Siedlce-Warszawa-Siedlce (przejazd bezposredni tam i z powrotem, podroz w jedng strong nie
trwajagca dluzej niz 3,5 godziny, pociag 2 klasa lub autobus wyposazony w klimatyzacje
przystosowany do podrézy dalekobieznych, doktadny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do
uzgodnienia z Zamawiajacym) dla 1 osoby. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

4. Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@pbu2020.eu lub w przypadku
nieobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow autobusowych lub kolejowych na trasie
Hajnéwka-Warszawa-Hajnowka (przejazd bezposredni tam i z powrotem, podréz w jedng strone nie

trwajagca dluzej niz 3,5 godziny, pocigg 2 Kklasa lub autobus wyposazony w klimatyzacje
przystosowany do podrézy dalekobieznych, doktadny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do
uzgodnienia z Zamawiajacym) dla 2 0s6b. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku udziatu w spotkaniu osoby z niepetnosprawnoscia, Wykonawca zapewni rowny dostep
takiej osobie/ osobom do udziatu w szkoleniu (np. zapewnienie asystenta tlumaczacego na jezyk
fatwy, asystenta osoby z niepetnosprawno$cig, tlumacza jezyka migowego, przewodnika osoby
majacej problemy w widzeniu, petli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programéw powigkszajacych,
mowigcych, wydrukéw materiatow w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow,
platform, wind; oznakowanie obiektu tablicami z treScia w alfabecie Braille’a, zapewnienie
specjalistycznego transportu na miejsce realizacji szkolenia). Na potrzeby wyceny zamodwienia
przyjmuje si¢ 1 osobe. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Na czas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapewni o0sobe/koordynatora w miejscu
swiadczenia ustugi, a takze podczas zaplanowanych transportow, meldowah oraz positkow w
hotelach.

Zalacznik nr 4 - Wzér protokotu odbioru
PROTOKOL ODBIORU
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Na podstawie UMOWY NI .eieiieieeieiereecerereaseecncesansnsensesanns zawarte] w Warszawie w dniu
................ 2020 roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisana/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalno$ci

Gospodarczej, reprezentowana/ym przez Pana/Panig -
zwang/ym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca”.

ktorej przedmiotem byto wykonanie ustugi polegajacej na:

dostarczeniu wybranych ustug w ramach szkolen dla beneficjentow pierwszego naboru wnioskow i
LIP, drugiego naboru wnioskow Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina
2014-2020 oraz organizacji dwoch spotkan Wspolnego Komitetu Programujacego Programu Interreg
Polska-Biatorus-Ukraina 2021-2027 w 2020 roku.

Protokot dotyczy organizacji ...........ocveiiiiiiiiiiiiiii (punkt .....OPZ)

Zamawiajacy nie zglasza/zgtasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.

Zamawiajgcy:

*niepotrzebne skresl

Zatgcznik nr 5- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

. Dane 0so6b korzystajacych z ustugi w ramach zaméwienia:

Lp. |Nazwa
1 |Imig
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2 Nazwisko

w

Adres e-mail

4 Telefon

WA.263.3.2020.BG

OFERTA

ZALACZNIK NR 2 do SIWZ

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25

www.cpe.gov.pl

Fundusze
Europejskie controm pRORKTON
Pomoc Techniczna

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci




(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
Bedacego .......cooeenee. (M/S/D¥) przedsiebiorca, nr faksu ................ ;nrtelefonu.................. ;
e-mail.................... ;

*prosze wskazac wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie 0 zamoéwieniu nr WA.263.3.2020.BG dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
dostarczeniu wybranych ustug w ramach szkolen dla beneficjentéw pierwszego naboru wnioskow i
LIP, drugiego naboru wnioskéow Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina
2014-2020 oraz organizacji dwoch spotkan Wspolnego Komitetu Programujacego Programu Interreg
Polska-Biatorus-Ukraina 2021-2027 w 2020 roku

skladam/sktadamy niniejsza oferte:

I. KRYTERIUM CENA:

1. Kryterium cena brutto zaméwienia:
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Lp.

Produkt

Jednostkowa
cena
brutto

Ilosé
sztuk

Cena brutto Iaczna za
poszczegolne ustugi w
zamawianej ilo$ci
(3x4)

2

3

4

5

SZKOLENIA DLA

BENEFICJENTOW PBU1/LIPs

Cena za pokdj
jednoosobowy w
Rzeszowie

5

Cena za pokdj
jednoosobowy w
Lublinie

Cena za pokdj
jednoosobowy w
Biatymstoku

Cena za pokdj
dwuosobowy w
Rzeszowie

10

Cena za pokdj
dwuosobowy w Lublinie

15

Cena za pokdj
dwuosobowy w
Bialymstoku

10

Cena za pokdj
jednoosobowy w
Rzeszowie (zamowienie
opcjonalne)

Cena za pokoj
jednoosobowy w Lublinie
(zamowienie

opcjonalne)

Cena za pokoj
jednoosobowy w
Biatymstoku (zamowienie
opcjonalne)

10.

Cena za wynajem sali
konferencyjnej w
Rzeszowie wraz z
ushugami
towarzyszacymi,
zgodnie z opz

11.

Cena za wynajem sali
konferencyjnej w
Lublinie wraz z
ustugami
towarzyszacymi,
zgodnie z opz

12.

Cena za wynajem sali
konferencyjnej w
Biatymstoku wraz z
ustugami
towarzyszacymi,
zgodnie z opz
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13.

Cena za kolacje w
formie bufetu (dzien
poprzedzajacy
szkolenie) w Rzeszowie

25

14.

Cena za kolacje w
formie bufetu (dzien
poprzedzajacy
szkolenie) w Lublinie

35

15.

Cena za kolacje w
formie bufetu (dzien
poprzedzajacy
szkolenie) w
Biatymstoku

25

16.

Cena za przerwe
kawowa ciagla w
Rzeszowie

55

17.

Cena za przerwe
kawowa ciagla w
Lublinie

95

18.

Cena za przerwg
kawowg ciagla w
Bialymstoku

55

19.

Cena za obiad w
Rzeszowie

55

20.

Cena za obiad w
Lublinie

95

21.

Cena za obiad w
Bialymstoku

55

22.

Cena za kolacj¢ na
zadanie w Rzeszowie
(zamowienie
opcjonalne)

23.

Cena za kolacje na
zadanie w Lublinie
(zamowienie
opcjonalne)

24,

Cena za kolacje na
zadanie w Bialymstoku
(zamodwienie
opcjonalne)

25.

Cena za transport
materiatow
konferencyjnych
(Rzeszoéw, Lublin,
Biatystok) (zamowienie
opcjonalne)

1600

26.

Cena za wydruk
materiatow
informacyjnych, zgodnie
z opz

200

217.

Cena za blok/notes

200

28.

Cena za dlugopis

200
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29. | Cena za dostgpnosé dla
0sob z
niepetnosprawnoscia
(zamowienie

opcjonalne)

SZKOLENIA DLA BENEFI

CJENTOW PBU2

30. | Cena za pok¢j
jednoosobowy w
Rzeszowie

31. | Cena za pokdj
jednoosobowy w
Lublinie

32. | Cena za pokdj
jednoosobowy w
Bialymstoku

33. | Cena za pokdj
dwuosobowy w
Rzeszowie

18

34. | Cena za pokdj
dwuosobowy w Lublinie

13

35. | Cena za pokdj
dwuosobowy w
Biatymstoku

13

36. | Cena za pokdj
jednoosobowy w
Rzeszowie (zamowienie
opcjonalne)

37. | Cena za pokdj
jednoosobowy w Lublinie
(zamodwienie

opcjonalne)

38. | Cena za pokdj
jednoosobowy w
Biatymstoku (zamoéwienie
opcjonalne)

39. | Cena za wynajem sali
konferencyjnej w
Rzeszowie wraz z
ustugami
towarzyszacymi,
zgodnie z opz

40. | Cena za wynajem sali
konferencyjnej w
Lublinie wraz z
ustugami
towarzyszacymi,
zgodnie z opz

41. | Cena za wynajem sali
konferencyjnej w
Biatymstoku wraz z
ustugami
towarzyszacymi,

zgodnie z opz
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42.

Cena za kolacje w
formie bufetu (dzien
poprzedzajacy
szkolenie) w Rzeszowie

40

43.

Cena za kolacje w
formie bufetu (dzien
poprzedzajacy
szkolenie) w Lublinie

30

44.

Cena za kolacje w
formie bufetu (dzien
poprzedzajacy
szkolenie) w
Biatymstoku

30

45.

Cena za przerwe
kawowa ciagla w
Rzeszowie

80

46.

Cena za przerwe
kawowa ciagla w
Lublinie

65

47.

Cena za przerwe
kawowa ciaglta w
Bialymstoku

60

48.

Cena za obiad w
Rzeszowie

80

49.

Cena za obiad w
Lublinie

65

50.

Cena za obiad w
Bialymstoku

60

51.

Cena za kolacj¢ na
zadanie (zamowienie
opcjonalne) w
Rzeszowie

52.

Cena za kolacje na
zadanie (zamowienie
opcjonalne) w Lublinie

53.

Cena za kolacje na
zadanie (zamowienie
opcjonalne) w
Bialymstoku

o4.

Cena za transport
materiatow
konferencyjnych
(Rzeszéw, Lublin,
Biatystok) (zamowienie
opcjonalne)

1600

55.

Cena za wydruk
materiatow
informacyjnych, zgodnie
z opz

190

56.

Cena za blok/notes

200

57.

Cena za dtugopis

200
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58. | Cena za dostgpnos¢ dla 2

0sob z

(zamowienie
opcjonalne)

niepetnosprawnoscia

ORGANIZACJIA 11 POSIEDZENIA WSPOLNEGO KOMITETU
PROGRAMUJACEGO PROGRAMU
POLSKA-BIALORUS-UKRAINA 2021-2027

59.

Cena za wynajem sali
konferencyjnej wraz z
ushugami
towarzyszacymi,
zgodnie z opz

1

60.

Cena za pokdj
jednoosobowy w
Warszawie

40

61.

Cena za pokdj
jednoosobowy w
Warszawie (zamowienie
opcjonalne)

40

62.

Cena za miejsce
parkingowe
(zamowienie
opcjonalne)

10

63.

Cena za przerwe
kawowa ciagla

50

64.

Cena za obiad

50

65.

Cena za kolacje na
zadanie nr la

35

66.

Cena za kolacje na
zadanie nr 1b
(zamowienie
opcjonalne)

67.

Cena za uroczysta
kolacje (zamowienie
opcjonalne)

10

68.

Cena za kolacje na
zadanie nr 2
(zamodwienie
opcjonalne)

40

69.

Cena za bilet Biatystok-
Warszawa-Bialystok
(zamowienie
opcjonalne)

70.

Cena za bilet Lublin-
Warszawa-Lublin
(zamoOwienie opcjonalne)

71.

Cena za bilet Siedlce-
Warszawa-Siedlce
(zamowienie opcjonalne)
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72. | Cenazabilet
Hajnowka-
Warszawa-
Hajnowka
(zamodwienie
opcjonalne)

73. | Cena za dostgpnos¢ dla 1

0s6b z
niepetnosprawnoscia

(zamowienie opcjonalne)

ORGANIZACJIA 111 POSIEDZENIA WSPOLNEGO KOMITETU
PROGRAMUJACEGO PROGRAMU
POLSKA-BIALORUS-UKRAINA 2021-2027
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

74. | Cena za wynajem
sali konferencyjnej
wraz z uslugami
towarzyszacymi,
zgodnie z opz

1

75. | Cena za pokdj
jednoosobowy w
Warszawie

40

76. | Cena za pokdj
jednoosobowy w
Warszawie
(zamowienie
opcjonalne)

40

77. | Cenaza miejsce
parkingowe
(zamoOwienie
opcjonalne)

10

78. | Cena za przerwe
kawowa ciagla

50

79. | Cena za obiad

50

80. | Cena za kolacje na
zadanie nr la

35

81. | Cena zakolacje na
zadanie nr 1b
(zamowienie
opcjonalne)

82. | Cena za uroczysta
kolacje (zamowienie
opcjonalne)

10

83. | Cena za kolacj¢ na
zadanie nr 2
(zamowienie
opcjonalne)

40

84. | Cena za bilet
Biatystok-
Warszawa-Bialystok
(zamowienie
opcjonalne)
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85. | Cena za bilet 2
Lublin-Warszawa-
Lublin (zamoéwienie
opcjonalne)
86. | Cena zabilet 1
Siedlce-Warszawa-
Siedlce (zamowienie
opcjonalne)
87. | Cena za bilet 2
Hajnéwka-
Warszawa-
Hajnowka
(zamoéwienie
opcjonalne)
88. | Cena za dostepnosc 1
dla 0séb z
niepetlnosprawnos$cia
(zamowienie
opcjonalne)
89. RAZEM SUMA kol. 5 wers 1 — 65 + wers 66 lub
wers 67 + wers 68 — 80 + wers 81 lub wers 82 +
wers 83-88"

* 1 Do obliczenia lacznej ceny brutto nalezy wybraé wieksza warto$é sposrod werséw 66
i 67 w kol 5 oraz wieksza warto$¢ sposréd werséw 81 i 82 w kol. 5

LACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA*:

Laczna cena brutto zamdéwienia (wers 89 kol. 5) =zl

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy

2.  Kryterium doswiadczenie koordynatora
Wyznaczony do realizacji zamowienia koordynator zrealizowat ....... ustug.

3. Kryterium aspekty spoleczne
Zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej w wymiarze co
najmniej 1/4 etatu:

TAK/NIE*
* niepotrzebne skresli¢

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr WA.263.3.2020.BG”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

3. Os$wiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) zadna z
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oferowanych ustug nie zostata wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub swiadczenia a jej
odsprzedaz nie nastepuje ponizej kosztow zakupu?.

4. O$wiadczam/y, ze zamodwienie bedzie realizowane samodzielnie, badZz przy wspodtudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastgpujaca czgs¢ zamowienia:

5. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lismy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia nr
WA.263.3.2020.BG ”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosze¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

8. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

9. Odpis z whasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

L) s
) e
i stanowia potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
11. Wadium prosz¢ zwroci¢ na nr rachunku bankowego: ...........c.ooiiiiiiiii e
12. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkow udzialu w postepowaniu sa:

1 Y

(podpis/y osoby/0sob uprawnionej)

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych);
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WA.263.3.2020.BG ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypetiony w czgéci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacjg przetargowa na sStronie Zamawiajacego. Zamawiajgcy udostgpnia na Stronie
formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

Wykonawca do wypelnienia o§wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ narzedzie
dostepne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargows.

JEDZ zlozy¢ mnalezy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z oferta za posrednictwem formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
mini portalu.

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze Kkorzystaé¢ z
narzgdzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie ,,PDF” (nalezy plik
podpisa¢ formatem PAdES) lub innym ( nalezy plik podpisa¢ formatem XAdES), wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczgcym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczefistwa okreslone w ustawie.!

Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwo$¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,0gélne oswiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie
musi wypelniaé¢ zadnej z pozostatych sekcji w Czesci IV JEDZ.

1 Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

WA.263.3.2020.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu .....cccoovvvriiiiiins s Nrtelefonu ..., ve-mail ...
przystepujac do postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektéw Europejskich w trybie art. 138g na dostarczeniu wybranych ustug w ramach szkolen dla
beneficjentow pierwszego naboru wnioskow i LIP, drugiego naboru wnioskow Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 oraz organizacji dwoch spotkan Wspdlnego
Komitetu Programujacego Programu Interreg Polska-Biatorus-Ukraina 2021-2027 w 2020 roku, nr
postepowania WA .263.3.2020.BG, oswiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleie/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369)**

* niewtasciwe skresli¢

** w przypadku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze zlozy¢é wraz z
o$wiadczeniem dokumenty badzZ informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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WA.263.3.2020.BG

ZAY.ACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

potwierdzenie warunku udzialu w postgpowaniu, o ktérym mowa w Rozdz. IV ust.1 SIWZ

uprawnionej/ych)

Ustuga polegata
na zapewnieniu
Data sali
. konani . konferencyjnej,
. . Nazwa podmiotu, na rzecz WYKo a. ' Liczba © ? ¢ .Cyj. &
Lp. | Przedmiot ustugi , ushugi o, wyzywienia,
ktérego wykonano ustuge . uczestnikow .
(dzien— zakwaterowania
miesigc—rok) uczestnikow
TAK/NIE*
1
2
3
................................. ,dn. . 20201
(podpisly osoby/0sob
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WA.263.3.2020.BG ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA
DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imig i nazwisko 0soby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (witasciciel, prezes
zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upelnomocniony reprezentant itp.*)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowiazuj¢ si¢ do oddania nw. zasobow na potrzeby wykonania zamowienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowienia na dostarczeniu wybranych ustug w ramach
szkolen dla beneficjentow pierwszego naboru wnioskéw i LIP, drugiego naboru wnioskéw Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 oraz organizacji dwoch spotkan
Wspolnego Komitetu Programujacego Programu Interreg Polska-Biatorus-Ukraina 2021-2027 w 2020
roku, nr WA.263.3.2020.BG

Os$wiadczam, iz:

1) udostepniam Wykonawcy Ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

2) sposob wykorzystania przez Wykonawce udostgpnionych przeze mnie zasoboéw przy wykonywaniu
zamdwienia bedzie nastepujacy:

podpisy osob/osoby wskazanych w dokumencie
uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym
lub posiadajacych pelnomocnictwo

(miejscowo$é) (data)
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