Warszawa, dn. 15 stycznia 2015 .

Zaproszenie do skladania ofert

Dzialajac na podstawie Decyzji nr 11/2014 z dnia 11 kwietnia 2014 r. Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien w CPE, Zamawiajacy, tj. Centrum
Projektow Europejskich, uprzejmie zaprasza Panstwa do przestania oferty, zgodnie z podanymi
ponizej warunkami:

1. Przedmiot zamo6wienia:
Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie ustugi doradztwa grupowego
z zakresu tematyki Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, w tym kwestii mozliwo$ci
aplikowania, przygotowania, realizacji i rozliczania projektow dla pracownikow/cztonkow zespotu
Beneficjenta.
Ustuga powinna by¢ zrealizowana zgodnie z zapisami umowy, ktorej projekt stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego zaproszenia, oraz Opisem przedmiotu zamowienia (dalej: OPZ) stanowiacym
zatacznik nr 1 do umowy.
Umowa zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia bedzie umowa trojstronna, poniewaz bedzie
okresla¢ prawa i obowiazki trzech Stron: Zamawiajacego, Beneficjenta oraz Wykonawcy.

2. Wymagania dotyczace realizacji zamowienia:

Wykonawca zapewni doradce/doradcodw, ktory/ktorzy przygotuje/ja i przeprowadzi/dza ustuge

doradztwa.

Doradca/doradcy musi/musza posiadaé:

1) wiedze na temat nowej perspektywy wydatkowania srodkéw z Funduszy Europejskich w latach
2014-2020 w zakresie obszaréw wsparcia i preferowanych projektow w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj oraz

2) minimum 4 lata do$wiadczenia w:

a) prowadzeniu doradztwa/szkolen na temat merytorycznych wymagan i warunkow, ktore
musza spetni¢ projekty, aby uzyska¢ dofinansowanie z Europejskiego Funduszu
Spotecznego potwierdzone przeprowadzeniem w ciagu ostatnich pieciu lat (tj. 2010-2014)
co najmniej 5 szkolen/ustug doradztwa ze wskazanej tematyki i/lub

b) aplikowaniu i przygotowywaniu projektow i wnioskow o dofinansowanie w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego na zlecenie klientow potwierdzone przygotowaniem
w_ciagu ostatnich pieciu lat (tj. 2010-2014) co najmniej 5 projektow, ktore Otrzymaty
dofinansowanie z EFS.

Jezeli doradca/doradcy zapewniony/zapewnieni przez Wykonawce posiada/ja do$wiadczenie
W wigcej niz jednym obszarze Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i zostanie to wykazane
w CV doradcy/doradcow, to oferta tego Wykonawcy zdobedzie dodatkowe punkty (maksymalnie
10 punktow).
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3. Skladowe oferty:

Kompletna oferta powinna zawiera¢ skan wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego oraz

nastgpujace zataczniki do niego:

1) Skan odpisu z KRS lub skan wydruku wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarcze;.

2) Dokumenty doradcy/doradcéw (w przypadku, jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ realizowac
ustuge doradztwa przy pomocy wigcej niz jednego doradcy, ponizsze dokumenty nalezy
przedstawi¢ dla kazdego z doradcow):

a) CV doradcy, ktory przygotuje i przeprowadzi ustuge doradztwa. W CV powinno by¢ jasno

i bezdyskusyjnie wykazane, iz doradca spelnia wymagania wskazane w pkt. 2 ppkt 1)

oraz 2);

b) kopie (skany) referencji potwierdzajacych, ze:

e doradca przeprowadzit co najmniej 5 szkolen/ustug doradztwa na temat merytorycznych
wymagan i warunkow, ktore musza spetni¢ projekty, aby uzyska¢ dofinansowanie z EFS
wraz z dotaczonymi programami tych szkolen/ustug doradztwa i/lub

e doradca przygotowal na zlecenie klientobw co najmniej 5 projektow, ktore otrzymaty
dofinansowanie z EFS (referencje powinny jasno potwierdzaé, ze doradca nie tylko
przygotowat projekty, ale rowniez, ze projekty te otrzymaty dofinansowanie).

3) Propozycj¢ programu ustugi doradztwa dla Beneficjenta (do wypetnienia w Formularzu
ofertowym stanowiacym zatacznik nr 2 do Zaproszenia) ze wskazaniem formy, w jakiej beda
realizowane poszczegolne punkty programu (np. dyskusja, burza mozgow, wyktad).
Poszczegolne punkty programu szkolenia powinny wprost odwotywaé si¢ zakresu
tematycznego doradztwa wskazanego w pkt. 4 OPZ.

4) Calkowita ceng brutto ustugi (do wypetnienia w Formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik
nr 2 do Zaproszenia).

4. Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami
i ich wagami:

L.p. Kryterium oceny Znaczenie w %

1 Calkowita cena brutto zamowienia 50%

Warto$¢ merytoryczna oferty (liczba punktéw zdobytych podczas 506
0

oceny warto$ci merytorycznej)

Ocena punktowa poszczeg6élnych kryteriow dokonana bgdzie wg nastepujacych wzorow, gdzie:
C = liczba punktow zdobytych za kryterium ,,catkowita cena brutto zamowienia”,

WM = liczba punktéw zdobytych za kryterium ,,warto$¢ merytoryczna”,

O = calkowita liczba punktow zdobytych w ramach oceny punktowe;j.

Kryterium calkowita cena brutto zamoéwienia:

C= cena najnizsza % 50% x 100 = liczba punktéw ocenianej oferty za kryterium
- o - . r . .
cena badana calkowita cena brutto zamowienia
[
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Kryterium warto$¢ merytoryczna oferty:

WM = liczba punktow oferty badanej X 50% x 100 = liczba punktow oceniangj oferty za kryterium
liczba punktow oferty ocenionej najwyzej ° warto$¢ merytoryczna oferty

O=C+WM
Za najkorzystniejsza ofertg¢ zostanie uznana oferta, ktora uzyskata lacznie najwigcej punktow.

Oferty beda oceniane w nastgpujacy sposob:
1) Ocena formalna:

a) W ramach oceny formalnej zostanie sprawdzona kompletno$¢ oferty oraz poprawnosé¢
dokumentow stanowiacych sktadowe oferty. Ocena formalna bedzie dokonywana metoda
spetnia/nie spenia.

b) Oferty, ktore nie przejda pomyslnie oceny formalnej, zostang odrzucone.

2) Ocena warto$ci merytorycznej (maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 10):

a) W ramach oceny wartosci merytorycznej zostanie dokonana ocena propozycji programu
ustugi doradztwa — oceniany bedzie stopien zgodnosci proponowanego programu
z wymaganiami odnosnie do programu sformutowanymi w OPZ oraz niniejszym
zaproszeniu, dotyczacymi tematyki i formy ustugi doradztwa.

3) Dodatkowe punkty za doswiadczenie doradcy/doradcow w wigcej niz jednym obszarze

PO KL (maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 10).

Im wigksze doswiadczenie w wiecej niz jednym obszarze PO KL zostanie wykazane w CV

doradcy/doradcow, tym wigcej punktow zdobedzie oferta.

Uwaga! Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamowienia kwote nie
wyzsza anizeli 3 500.00 zI brutto.

Propozycje ofertowe nalezy przesytaé wylacznie poczta elektroniczng do 27 stycznia 2015 r.
do konca dnia na adres joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

W przypadku dodatkowych pytan proszg o kontakt e-mailowy:
Joanna Janiszewska, joanna.janiszewska@-cpe.qgov.pl

Zalaczniki:
1. Projekt umowy wraz z Opisem przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 1),
2. Formularz ofertowy (zatacznik nr 2).
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