


UMOWA  NR CPE/WST PL-SK/…./2015
zawarta w dniu ..................................................... w Warszawie

pomiędzy:
Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Rafała Kociuckiego – p.o. Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powierzenia pełnienia obowiązków dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,

a  firmą ………………………………….. z siedzibą w ………………. przy  ul. …………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz  NIP …………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez ………………………………………………………….. pod numerem ………………., reprezentowanym przez Pana/Panią ……………… –……………………………. 
zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”
Lub[footnoteRef:1] [1:  Dotyczy osób fizycznych] 

Panem/Panią ……………………..zamieszkałym/zamieszkałą w …………. przy ul. …………….,legitymującym się/legitymującą się dowodem osobistym o numerze …………….. oraz numerze PESEL……………., i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji NIP ………………
zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”.


Zamawiający lub/i Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub/i „Stronami” umowy.

§ 1

1. Przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska – Republika Słowacka 2007 – 2013.
2. Przedmiotem umowy jest aktualizacja istniejącego „Podręcznika do opracowania analiz ekonomiczno-finansowch” zwanego dalej Podręcznikiem, dostępnego na stronie internetowej programu Współpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska- Republika Słowacka  2007-2013.
3. Szczegółowy zakres usług określa załącznik nr 1 do umowy – opis przedmiotu zamówienia.

§ 2

1. Z tytułu prawidłowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamówienia wykonania umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie, którego wartość nie przekroczy ……………………… zł brutto (słownie:……………………….).
2. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków technicznych 




związanych z realizacją umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet, jeżeli z przyczyn   od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego  wykonania niniejszej umowy. 
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, nawet, jeśli nie zostały one wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy i jej załącznikach. 

§ 3

1. Wykonawca uprawniony jest do wystawiania rachunku/faktury VAT z tytułu prawidłowo wykonanej umowy po wykonaniu zamówienia Zamawiającego.
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionego pod względem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury VAT, doręczonego na adres Zamawiającego:

Wspólny Sekretariat Techniczny
Programu Współpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska – Republika Słowacka 2007-2013
Centrum Projektów Europejskich,
ul. Halicka 9,
31-036 Kraków


DANE DO RACHUNKU/FAKTURY:
Centrum Projektów Europejskich
ul. Domaniewska 39 a,
02-672 Warszawa,
NIP 701 015 88 87

3. Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawcę jest akceptacja przez Zamawiającego protokołu odbioru wykonania zamówienia, którego wzór stanowi załącznik nr 2.Osobą odpowiedzialną za odebranie protokołu jest Pan Grzegorz Gołda – Kierownik Wspólnego Sekretariatu Technicznego Programu PL-SK lub osoba go zastępująca.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli realizacji zamówienia.

§ 4

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania i dostarczenia dzieła w formie edytowalnej (Word) zgodnie z harmonogramem: 
- pierwsza wersja dokumentów przekazana w terminie do dnia 30 czerwca 2015 roku,
	- końcowa wersja dokumentów  przekazana w terminie do dnia 31  sierpnia 2015 roku.









§ 5

1. W terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawcę pierwszej wersji dokumentów w formie wskazanej w § 4, Zamawiający zastrzega sobie prawo zgłoszenia uwag do wykonanego zamówienia.
2. Wykonawca zobowiązuje się do dokonania ewentualnych poprawek i uzupełnień bez dodatkowego wynagrodzenia w terminie 14 dni od dnia zgłoszenia uwag przez Zamawiającego. Po upływie powyższego terminu Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia poprawionego zamówienia w wersji edytowalnej na wskazany przez Zamawiającego adres mailowy. 
3. Wykonawca użyje do wykonania dzieła materiałów własnych.
4. W celu bezpośredniego nadzoru nad realizacją przedmiotu umowy, Zamawiający do kontaktów wyznacza przedstawiciela: ………………………………………tel. …………, e-mail: ……………………
5.  W celu bezpośredniego nadzoru nad realizacją przedmiotu umowy, Wykonawca do kontaktów wyznacza  przedstawiciela: ……….………………………………………………………………………….

§ 6 

Wykonawca, w terminie 7 dni od dnia wykonania zamówienia, jest zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu protokołu odbioru.

§ 7 

Umowę zawarto na czas określony tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2015 r.


§ 8

1. Jeśli dla prawidłowej realizacji czynności objętych umową, Wykonawca uzyska dostęp do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2014 r., poz.1182) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania obowiązków, jakie ciążą na Zamawiającym zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.
2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy, o której mowa w ust. 1, w szczególności do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, również po jej rozwiązaniu.
3. Zamawiający ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawcę ustawy, o której mowa w  ust. 1, oraz postanowień niniejszej umowy.

§ 9

1. W razie niewykonania lub niezgodnego z umową wykonania zamówienia, Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy i/lub obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 20 % należnego maksymalnego wynagrodzenia, obliczonego zgodnie z § 2 ust. 1.
2. W razie naliczenia przez Zamawiającego kary umownej, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tej kary i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy.
3. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiającego kary umownej, o której mowa w ust.1.



4. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia szkody w pełnej wysokości.
5. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego karę umowną określoną w ust. 1.
6. W przypadku niemożności wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności, Zamawiający jest uprawniony do całkowitego odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym.  


§ 10
1. Prawa i obowiązki Stron umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie.
2. Z dniem przyjęcia dzieła przez Zamawiającego, Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe oraz prawa pokrewne do prezentacji, będącej przedmiotem niniejszej umowy, w zakresie rozporządzania i korzystania z nich przez czas nieoznaczony, na następujących polach eksploatacji:
1)  utrwalanie;
2) digitalizacja;
3) wprowadzania do pamięci komputera;
4) sporządzanie wydruku komputerowego;
5) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na płycie CD;
6) wprowadzenie do obrotu;
7) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;
8) wprowadzenie w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób 
	umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika;
9) publikacja i rozpowszechnianie w całości lub w części, w sieci Internet, łącznie 
	z utrwalaniem w pamięci RAM.
w oryginalnej wersji językowej i w tłumaczeniu na języki obce, wraz z prawem do dokonywania opracowań, przemontowań i zmian układu, na terytorium Polski oraz poza jej granicami.


§ 11

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może od umowy odstąpić w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej prawidłowo części umowy.
2. Odstąpienie, o którym mowa w ust. 1, winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 12

1. W zakresie nie uregulowanym umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2014 r., poz.121) 
2. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wady prawne zamówienia realizowanego przez Wykonawcę, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające  z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego1994 r. o




prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z póżń. zm.) w związku z wykonywaniem zamówienia.
3. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego.
4. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla Zamawiającego i 1 dla Wykonawcy.

§ 13

Integralną cześć umowy stanowią:
Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia,
Załącznik nr 2 – wzór protokołu,
Załącznik nr 3 – oferta  Wykonawcy,
Załącznik nr 4 – wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności        
Gospodarczej z dnia … / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sądowego z dnia …...
Załącznik nr 5 – Oświadczenie  Wykonawcy nie będącego pracownikiem Centrum 
	       Projektów Europejskich[footnoteRef:2], [2:  Dotyczy osób fizycznych] 

Załącznik nr 6 – Wzór  rozliczenia – rachunek[footnoteRef:3]. [3:  j.w] 





















ZAMAWIAJĄCY                                              WYKONAWCA
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                               								Załącznik nr 1 do umowy nr 
CPE/WST PL-SK/……./2015	
z dnia …….

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest aktualizacja istniejącego „Podręcznika do opracowania analiz ekonomiczno-finansowch” zwanego dalej Podręcznikiem, dostępnego na stronie internetowej programu PL- SK 2007-2013 (www.plsk.eu) w zakładce „Dla wnioskodawcy/dokumenty aplikacyjne”. Aktualizacji zapisów należy dokonać w oparciu o obowiązujące rozporządzenia, podręczniki i wytyczne Komisji Europejskiej na okres programowania 2014-2020 W okresie programowania 2014-2020 zaktualizowany Podręcznik ma stanowić podstawę metodologiczną do opracowywania analiz ekonomiczno finansowych projektów zgłaszanych do dofinansowania w ramach Programu Interreg V-A Polska – Słowacja (zwany dalej Programem) przez uprawnionych wnioskodawców/beneficjentów. 
Zapisy Podręcznika należy dostosować do specyfiki typów działań jakie będą mogły być realizowane w ramach Programu w okresie programowania 2014-2020 w ramach poszczególnych priorytetów inwestycyjnych. 
Zatwierdzona przez Komisję Europejską (zwanej dalej KE) wersja programu dostępna jest na stronie internetowej Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju (Instytucja Zarządzająca Programem) poświęconej Programom EWT (www.ewt.gov.pl). 
Aktualizację zapisów Podręcznika należy wykonać zarówno w wersji językowej polskiej jak i słowackiej. 
Zamawiający udostępni Wykonawcy wersję edytowalną Podręcznika, w oparciu o którą aktualizacja zapisów ma zostać dokonana.
W zakres zamówienia wchodzi również opracowanie w formie elektronicznej (w formacie arkuszy kalkulacyjnych) wzorów tabel do analizy finansowej i ekonomicznej (oddzielny wzór tabel dla metody standardowej, oddzielny dla metody różnicowej oraz oddzielny dla inwestycji drogowych) niezbędnych do przeprowadzenia wszystkich koniecznych obliczeń dla projektu wynikających z treści Podręcznika, w tym właściwego poziomu dofinansowania w oparciu o metodę luki finansowej lub schematu pomocowego (dla projektów ubiegających się o udzielenie pomocy publicznej).
 Opisy i zawartość tabel mają również być wykonane dwujęzycznie, tak aby uprawnieni wnioskodawcy/beneficjenci mieli możliwość ich wypełnienia. Wzory tabel mają zawierać formuły zliczające (ewentualnie makra), w celu maksymalnego uproszczenia pracy z tabelami dla wnioskodawców/beneficjentów Programu. Tabele i zastosowane formuły maja być aktywne zarówno w wersji polskiej oraz słowackiej zastosowanego programu obliczeniowego.
Aktualizacja zapisów Podręcznika ma zawierać również odniesienia do poszczególnych części stworzonego wzoru tabel do analizy finansowej i ekonomicznej.
Przedmiot zamówienia powinien być zrealizowany w oparciu o bieżące podstawy metodologiczne określone w zaproszeniu do składania ofert.




Załącznik nr 2 do umowy 
nr CPE/WST PL-SK/…/2015
z dnia ………..

PROTOKÓŁ ODBIORU
Na podstawie umowy nr CPE/WST PL-SK/…./2015  zawartej w Warszawie w dniu ………… roku pomiędzy: 
Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Rafała Kociuckiego – p.o. Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powierzenia pełnienia obowiązków dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym

a  firmą ………………………………….. z siedzibą w ………………. przy  ul. …………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz  NIP …………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez ………………………………………………………….. pod numerem ………………., reprezentowanym przez Pana/Panią ……………… –……………………………. 
zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”
Lub[footnoteRef:4] [4:  Dotyczy osób fizycznych] 

Panem/Panią ……………………..zamieszkałym/zamieszkałą w …………. przy ul. …………….,legitymującym się/legitymującą się dowodem osobistym o numerze …………….. oraz numerze PESEL……………., i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji NIP ………………
zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”.

Dokonuje się odbioru pracy, której przedmiotem było wykonanie usługi polegającej na:
aktualizacji istniejącego „Podręcznika do opracowania analiz ekonomiczno-finansowch” zwanego dalej Podręcznikiem, dostępnego na stronie internetowej programu Współpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska- Republika Słowacka  2007, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik numer 1 do umowy.
Zamawiający nie zgłasza/zgłasza * zastrzeżeń do przedmiotu odbioru.
Uwagi:………………………………………………………………….

Zamawiający									Wykonawca

*niepotrzebne skreślić






Załącznik nr 5 do umowy 
nr CPE/WST PL-SK/…/2015
z dnia ………..

Wzór oświadczenia dla celów podatkowych i ubezpieczenia ZUS

OŚWIADCZENIE DLA CELÓW PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIA ZUS
DO UMOWY O DZIEŁO / ZLECENIA NR ………………………… Z DNIA ……………………

Nazwisko i imiona ……………………………………………………………………………………….
Data i miejsce urodzenia ……………………………… Obywatelstwo ………………………………..
PESEL _  _  _  _  _  _  _  _  _  _  _      NIP _  _  _   _  _  _   _  _   _  _ 

Adres zamieszkania dla celów podatkowych: 
kod ……………………….. miejscowość ……………………………. 
ulica ……………………………………………. nr domu ………………. nr mieszkania ……………
województwo ……………………………………………………. kraj ………………………………..
oddział NFZ ……………………………………………………………………………………………..
Urząd Skarbowy …………………………………………………………………………………………


Jako Wykonawca umowy oświadczam, że 
1.  Jestem jednocześnie zatrudniona/y na podstawie umowy o pracę lub równorzędnej, 
Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi: 
a)  Co najmniej minimalne wynagrodzenie. 
b)  Mniej, niż minimalne wynagrodzenie.  
2.  Jestem jednocześnie już ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba wykonująca pracę nakładczą, umowę zlecenia lub agencyjną. 
3.  Jestem już ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytułów niż w pkt. 1 i 2 (np. działalność gospodarcza, KRUS). 
Podać tytuł: …………………………………………………………………………………………
4.  Jestem emerytem lub rencistą – nr świadczenia ZUS …………………………………………..
5.  Jestem uczniem szkoły ponadpodstawowej lub studentem i nie ukończyłam/em 26 lat. 
6.  Nie pracuję, nie jestem zarejestrowana/y jako osoba bezrobotna i nie jestem objęta/y ubezpieczeniem społecznym z żadnego tytułu. 

Zgodnie z powyższym oświadczeniem z tytułu wykonywania tej umowy: 
· Podlegam obowiązkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (punkty 1b, 4, 6); chcę / nie chcę* być objęta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym. 
· Chcę podlegać dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu; chcę / nie chcę* być objęta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym . 
· Nie chcę podlegać dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu. 

.....................................................................
                                                                                                  podpis Zleceniobiorcy 
*   niepotrzebne skreślić 
 zaznaczyć właściwy 






Załącznik nr 6 do umowy nr 
CPE/WST PL-SK/……./2015	
z dnia …….		
R A C H U N E K
Data sprzedaży:…………………….
Miejsce wystawienia:……………….

Wykonawca:								


Zamawiający:
Centrum  Projektów  Europejskich
ul. Domaniewska 39 A  02 - 672 Warszawa,  NIP 70 10 15 88 87

Rachunek wystawiony za wykonanie 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
zgodnie z umową z dnia .............................................. na 

zł........................................................

słownie złotych ............................................................................................................................

Forma zapłaty:  gotówka  - przelew  na moje konto   w

Nazwa banku……..........................................................................................................

Nr konta..........................................................................................................................

...........................................                                 ..............................................
data wystawienia rachunku                                podpis wystawiającego rachunek

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Stwierdzam,  że  praca  została  wykonana  zgodnie  z  umową  i  odebrana  przez Zamawiającego  bez  zastrzeżeń  w  dniu  .........................................                 
Sprawdzono   pod  względem merytorycznym       
                                                                           	       ………………………………										      podpis i pieczęć Kierownika
 .......................................................
 podpis i pieczęć Dyrektora Centrum            

image1.jpeg




image2.jpeg
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH




image3.png
X

PL-SK

2007-2013




image4.png
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
NIP 7010158887, REGON 141681456

tel. (022) 378 31 00

fax. (022) 201 97 25

www.cpe.gov.pl

NARODOWA
STRATEGIA SPOJINOSCI

CENTRUM PROJEKTOW
EUROPEJSKICH

UNIA
EUROPEJSKA





