Zat. nr 3 do Zaproszenia (wzor umowy wraz z zatgcznikami do umowy)

WZOR
UMOWA NR...............

2Zawarta W dniu .......eeeeeeeeeereerescssssnnnnnnes w Warszawie

Skarbem Panstwa — panstwowgq jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,reprezentowanym przez Pana Rafata
Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powierzenia
petnienia obowigzkéw dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r.
przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a

firma e, z siedzibg W .o przy ul. i, ) eereereerrenee ,
................... , posiadajacg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................., wpisang
do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS ......ccoviviveeennen. /wpisang do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez ..o, pod numerem

................... , reprezentowanym przez Pana/Panig .......cccccecee —eeveeeeecveveeerveeeee e

zwang w dalszej czesSci umowy ,,Wykonawcg”

lub!

Panem/Pania  .cceceeveeeeennns zamieszkatym/zamieszkata W e, przy ul.
................ legitymujgcym sie/legitymujacy sie dowodem osobistym o numerze .................oraz
numerze PESEL................, i posiadajagcym/posiadajagcg numer identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawc3a”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1.

Przedmiot niniejszej umowy wspotfinansowany jest przez Unie Europejska ze Srodkow
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatorus - Ukraina 2007 — 2013 (dalej
Programu).

! Dotyczy 0sdb fizycznych



2. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustugi w
postaci:

a. w pierwszym etapie napisania tekstu na zlecenie na podstawie uczestnictwa w
spotkaniu roboczym z beneficjentami projektdw Programu oraz sporzadzenia zapisu
spotkania (transkrypcja);

b. w drugim etapie opracowania spdjnej tresci publikacji na podstawie czterech
materiatdw (zgodnie z opisem zawartym w Zaproszeniu do sktadania ofert).

3. Doktadny opis wymaganych dziatan znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do umowy — Zaproszeniu
do skfadania ofert.

4. Ustuga dokonywana bedzie w dwdch etapach opisanych w Zatgczniku nr 1. Warunkiem
zlecenia wykonania drugiego etapu przez tego samego Wykonawce bedzie prawidtowe
wykonanie etapu pierwszego, zgodnie z opisem w Zatgczniku nr 1.

§2

1. Z tytutu prawidtowego, zgodnego opisem w Zatgczniku nr 1 wykonania umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie, ktérego taczna wartos¢ nie przekroczy ........ zt brutto (stownie:
................. i...../100 groszy) w tym

a. za pierwszy etap: ........ zt brutto (stownie: ................ i..../100 groszy)
b. zadrugietap: ........ zt brutto (stownie: ................. i...../100 groszy).

2. Wykonawca majgc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacjg umowy, nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych
do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnosci
i materiatéw niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet, jesli nie
zostaty one wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy i jej zatgcznikach.

4. Zgodnie z informacjg w Zatgczniku nr 1, pkt. l.1a, koszty ewentualnego transportu,
zakwaterowania i wyzywienia w trakcie spotkania z beneficientami w Polsce pokrywa
Zamawiajacy.

§3

1. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania rachunkow/faktur VAT z tytutu prawidtowo
wykonanej umowy po wykonaniu kazdego z dwdch etapdw zamodwienia osobno. Warunkiem
wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawce jest akceptacja przez Zamawiajgcego
protokotu odbioru, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do umowy. Osobg odpowiedzialng za
odebranie protokotu jest Pan Pawet Stowikowski, Kierownik Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego Programu PL-BY-UA 2007-2013 lub osoba go zastepujaca.



Zaptata wynagrodzenia nastgpi w dwdch czesciach, za faktyczne wykonanie kazdego etapu
zamoéwienia osobno, na podstawie rachunku/faktury VAT wystawionej przez Wykonawce, w
terminie 21 dni od dnia doreczenia prawidlowo wystawionego rachunku/faktury VAT
Zamawiajgcemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspoétpracy Transgranicznej
Polska — Biatoru$ — Ukraina 2007 — 2013

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa

Dane do rachunku/faktury:
Centrum Projektow Europejskich; ul. Domaniewska 39 a;
02-672 Warszawa,; NIP: 7010 1588 87

§4
Umowe zawarto na czas okres$lony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypetnienia

wszystkich zobowigzan przez Wykonawce, w terminach wynikajgcych z Zaproszenia do
sktadania ofert, nie pdzniej niz do dnia 15 grudnia 2015r.

§5

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego etapu (nie
bedgcego opdznieniem) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
20% wynagrodzenia za kazdy etap zamodwienia, ktérego dotyczy niewykonanie Ilub
nienalezyte wykonanie, zgodnie z warto$ciami podanymi przez Wykonawce w ofercie —
zataczniku nr 3 do umowy.

W razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy potraci
z wynagrodzenia kwote stanowigcga réwnowartos¢ tych kar i tak pomniejszone
wynagrodzenie wypfaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Za opdinienie w dostarczeniu przedmiotu umowy badz jego czesci (etapu zamodwienia)
Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 0,3% zamowienia za kazdy dzier opdznienia.
Zamawiajgcemu nie przystugujg kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu
umowy jest nastepstwem okolicznosci, za ktére wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania pierwszego etapu zamodwienia
wymienionego w art.1 pkt.2, Zamawiajgcy ma prawo zrezygnowac ze zlecenia drugiego
etapu zamoéwienia Wykonawcy.

Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajgcego kary
umownej, o ktérej mowa w ust. 1.

W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego przewyzsza wysokosé
zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody w petnej
wysokosci.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.



9.

W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktére Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajgcy jest uprawniony do
catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyisze nie wyklucza
prawa zamawiajgcego do dochodzenia kar umownych.

§6
Prawa i obowigzki stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Wykonawca, wraz z przekazaniem przedmiotéw zamdwienia okreslonych w Zatgczniku nr 1
do umowy przekaze do nich Zamawiajgcemu nieograniczone w czasie prawa autorskie w
zakresie nastepujgcych pol eksploatacji:

1) utrwalanie;

2) digitalizacja;

3) wprowadzania do pamieci komputera;

4) sporzadzanie wydruku komputerowego;

5) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;

6) wprowadzenie do obrotu;

7) nieodpfatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

8) wprowadzenie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika;

9) publikacja i rozpowszechnianie w catosci lub w czesci, w sieci Internet, tgcznie z
utrwalaniem w pamieci RAM.

§7

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
1. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wady prawne zadan realizowanych przez
Wykonawce, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajgce z
naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006
r. Nr 90, poz. 631 z pdzn. Zm.) w zwigzku z wykonywaniem zadan.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
§9
Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad witasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§10
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.



§11
Do umowy nalezy zatgczy¢ nastepujace zatgczniki:
- Zatgcznik nr 1 — zaproszenie do sktadania ofert,
- Zatgcznik nr 2 — wzor protokotu odbioru,
- Zatacznik nr 3 — oferta Wykonawcy,
- Zatgcznik nr 4 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sqdowego z dnia ..... .

Wykonawca Zamawiajacy



Zatacznik nr 1 do umowy

PL-BY-UA

2007-2013

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Wspdlny Sekretariat Techniczny Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Biatorus -
Ukraina 2007 — 2013 (dalej Programu) zaprasza do sktadania ofert na wykonanie ustugi
polegajgcej na: w pierwszym etapie napisaniu tekstu na zlecenie na podstawie uczestnictwa
w spotkaniu roboczym z beneficjentami projektdw Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2007-
2013 oraz sporzadzenie zapisu spotkania (transkrypcja); w drugim etapie na opracowaniu
spojnej tresci publikacji na podstawie czterech materiatéw: jednego napisanego przez siebie

(w ramach pierwszego etapu tego zlecenia) oraz trzech dostarczonych przez Zamawiajgcego.

Termin i miejsce wykonania zlecenia (harmonogram w Zat. 4):

Zlecenie bedzie wykonywane dwuetapowo. Wykonanie pierwszego etapu zamodwienia
zgodnie z jego opisem bedzie warunkiem zlecenia wykonania drugiego etapu temu samemu
Wykonawcy.

Etap pierwszy

Uczestnictwo w jednodniowym spotkaniu w okresie miedzy majem a czerwcem 2015 r.
nastepnie dostarczenie zapisu ze spotkania oraz pierwszej wersji opracowanego tekstu do 21
dni kalendarzowych po spotkaniu.

Etap drugi

Sporzgdzenie pierwszej wersji tresci ostatecznej publikacji na podstawie czterech
materiatow: do 21 dni kalendarzowych od momentu przekazania Wykonawcy kompletu

materiatow przez Zamawiajgcego.

I. Zakres zamowienia:

1. Etap pierwszy

a. Uczestnictwo w spotkaniu z beneficjentami.



Uczestnictwo (bierne) w jednodniowym spotkaniu z beneficjentami wybranych projektéw
(okoto 15 0séb) moderowanym przez pracownika Zamawiajgcego. Uczestnictwo w spotkaniu
moze wymagac¢ noclegu w miejscu spotkania (koszt transportu na miejsce spotkania,
zakwaterowania i wyzywienia ponosi Zamawiajacy). Zadaniem Wykonawcy w trakcie

spotkania bedzie przystuchiwanie sie dyskusji, robienie koniecznych notatek.

Data i miejsce spotkania: spotkanie odbedzie sie w Polsce, w okresie pomiedzy majem a

czerwcem 2015r.

b. Sporzadzenie zapisu spotkania.

Wykonawca sporzadzi transkrypcje catosci spotkania wraz z jej redakcjg, co bedzie

materiatem do sporzadzenia tekstu.

c. Sporzadzenie tekstu.

Wykonawca sporzadzi tekst w jezyku polskim nawigzujacy swojg formg i trescia do
podrecznika/przewodnika dobrych praktyk z wdrazania projektéw dofinansowanych w
ramach Programu. Tekst powinien by¢ sporzgdzony wytgcznie na podstawie informacji
zastyszanych w trakcie spotkania, formutujgc przekazang wiedze i doswiadczenie ze strony
beneficjentdow w ,,bezosobowy” jezyk podrecznika dobrych praktyk. Podrecznik powinien by¢
podzielony na tematyczne rozdzialy, nie musi oddawaé chronologii spotkania. Powinien
stanowi¢ podsumowanie i kompilacje wypowiedzi uczestnikdw spotkania w taki sposéb, aby

stanowit zbiér porad/zalecen/opiséw dobrych praktyk.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nanoszenia oraz wymagania naniesienia
poprawek/zmian do sporzgdzonego materiatu na kazizdym etapie jego tworzenia.
Zamawiajgcy ma maksymalnie 14 dni na skomentowanie materiatu a Wykonawca jest
zobowigzany do naniesienia zgtoszonych zmian/poprawek w terminie do 7 dni

kalendarzowych od momentu ich zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

2. Etap drugi: sporzadzenie spdjnej tresci ostatecznej publikacji.

Wykonawca sporzadzi tre$¢ ostatecznej publikacji na podstawie czterech materiatow:

jednego, ktory Wykonawca sam sporzadzi w ramach tego zlecenia (pkt. 1c) oraz trzech



materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego. Dostarczone materiaty beda sporzadzone w
jezyku polskim, kazdy z nich nie przekroczy objetosci 20 stron. Dwa z nich bedg opracowane
na podstawie identycznych spotkan z beneficjentami zorganizowanych na Ukrainie i
Biatorusi. Trzeci bedzie lista dobrych praktyk sporzadzong przez pracownikéw
Zamawiajgcego. Wykonawca skompiluje wszystkie cztery teksty w jedng ostateczng
publikacje, bedaca rodzajem przewodnika/poradnika dobrych praktyk wdrazania projektow
w ramach Programu. Koficowy materiat powinien by¢ przygotowany w jezyku polskim i miec

minimalnie 15 a maksymalnie 30 stron (jedna strona = 1800 znakdw ze spacjami).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nanoszenia oraz wymagania naniesienia
poprawek/zmian do sporzadzonego materiatu na kazdym etapie jego tworzenia.
Zamawiajgcy ma maksymalnie 14 dni na skomentowanie materiatu a Wykonawca jest
zobowigzany do naniesienia zgtoszonych zmian/poprawek w terminie do 7 dni

kalendarzowych od momentu ich zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

Il. Opis wymogéw wzgledem Wykonawcy lub osoby przedstawionej do wykonania

zamowienia.

Wykonawca musi by¢ osobg spetniajacg lub przedstawi¢ do wykonania zamdwienia

osobe spetniajgcy facznie ponizsze wymogi (jedna osoba):

1. Min. 5-letnie doswiadczenie w pisaniu tekstow na zamdwienie w jezyku polskim, w
tym tekstow pisanych na podstawie wywiaddéw/przeprowadzonych Ilub
dostarczonych badan, polegajgcych na analizie zebranego/dostarczonego materiatu i
sformutowaniu wnioskéw/podsumowan w takich dziedzinach jak fundusze unijne,
tematyka spoteczna, zagadnienia ekonomiczne, ogélno humanistyczne.

2. Udokumentowane napisanie min. 5 tekstéw napisanych zgodnie z opisem w pkt. II.1.

3. Biegto$¢ w postugiwaniu sie jezykiem polskim.

lll. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:

1. Formularz ofertowy nalezy sktada¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres
anna.kluczyk@cpe.gov.pl nie pézniej niz w dniu 16 kwietnia do godziny 16:00 (CET).

Formularz stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.


mailto:andrzej.slodki@cpe.gov.pl

2. Ztozona oferta powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:

a) cene brutto za wykonanie zlecenia — w podziale na cene za kazdy z dwdch
etapow zlecenia,

b) wypetniony i podpisany wykaz kwalifikacji Wykonawcy lub osoby, ktérg
Wykonawca przedstawi do wykonania zamowienia — zatgcznik nr 2 do
niniejszego zaproszenia,

c) liste 5 tekstéw, o ktérych mowa w pkt. I1.2 wraz z kopiami/linkami do nich.
Prosze o podanie krétkiej informacji na podstawie jakich danych wyjsciowych
byty one napisane — np. wywiady, badania terenowe, dokumenty pisemne itd.

3. Oferta, ktéra nie bedzie zawierata powyzszych elementéw (wymienionych w pkt. 111.2)
zostanie odrzucona.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IV. Kryteria oceny ofert:
1. Opis kryteridw, ktérymi zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami:
a. Cena oferty - 50 punktow,
b. Ocena 5 tekstdw (zgodnie z pkt. lll.2.c) — 50 punktow (ocena jednego tekstu w
skali 1-10)
2. Zamawiajgcy oceniat bedzie ztozone oferty wytgcznie w oparciu o wskazane kryteria,
przy czym:
a. punkty w kryterium cena przyzna zgodnie ze wzorem:
Cena oferty= cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 50;
b. ocena tekstéw zostanie dokonana poprzez analize
i.  sposobu formutowania wnioskéw, tez/sporzgdzania podsumowan;
ii.  przystepnosci dla czytelnikdw a takze
iii.  sprawnosci jezykowej
Kazdy z tekstdw moze otrzymac¢ maksymalnie 10 pkt. — 0-5 za kategorie i., 0-3 za

kategorie ii. oraz 0-2 za kategorie iii.



Maksymalna ilos¢ punktéw w tym kryterium to 50 pkt. (maksymalnie 10 za kazdy z 5
tekstow).
3. Zamawiajgcy przyzna ofercie punkty po zsumowaniu punktéw uzyskanych w
kryteriach opisanych powyzej.
Suma punktow oferty = punkty z lit. a + punkty z lit. b
Maksymalna ilo$¢ punktéw, jaka moze osiggnaé oferta wynosi 100 punktow.
4. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktora zdobedzie najwieksza
ilos¢ punktéw.
5. W przypadku uzyskania 0 punktow w ktorejkolwiek kategorii (a lub b) lub mniej niz

potowy maksymalnej punktacji (tj. mniej niz 50 pkt.), taka oferta zostanie odrzucona.

V. Informacje dodatkowe:

1. Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa
realizacjg zamowienia.

2. Wykonawca poda cene ofertowg jako wartos¢ brutto w PLN z naleznym podatkiem
VAT, a w przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej cena ofertowa stanowi¢ bedzie wynagrodzenie Wykonawcy. Podana
cena musi zawierac wszelkie koszty rozliczania umowy zlecenia.

3. Zamawiajgcy poinformuje o wynikach naboru w dniu 23 kwietnia 2015 .

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien
od wykonawcdéw na kazdym etapie postepowania.

5. W razie jakichkolwiek pytan uprzejmie prosze o bezposredni kontakt z Panig Anng

Kluczyk, anna.kluczyk@cpe.gov.pl, tel. 022/378 31 37.

VI. Zataczniki:

1. Zat. nr1-wzér formularza ofertowego

2. Zat. nr 2 - wzér wykazu kwalifikacji Wykonawcy lub osoby, ktérg Wykonawca przedstawi
do wykonania zamdwienia

3. Zat. nr 3 —wzdor umowy

4. Zat. nr4-Harmonogram



Zatacznik nr 2 do umowy

Protokot odbioru
zdnia...eeeee ceveeene r.
Zamawiajacy:
Centrum Projektéw Europejskich,
ul. Domaniewska 39 a,
02-672 Warszawa
w ramach umowy nr CPE/.......ccccoeeerverennne. /2015

Przedmiot:

Wykonanie ustugi polegajacej na:

a) napisaniu tekstu na zlecenie na podstawie uczestnictwa w spotkaniu roboczym z beneficjentami
projektéw Programu oraz sporzadzeniu zapisu spotkania (transkrypcja);

b) opracowaniu spdjnej tresci publikacji na podstawie czterech materiatow (zgodnie z opisem

zawartym w Zaproszeniu do sktadania ofert).?

Zamawiajgcy potwierdza nalezyte wykonanie ustugi zgodnie z umowsg .....................

Zamawiajgcy zgtasza nastepujgce uwagi do realizacji zamdwienia .............

Zamawiajacy Wykonawca

Podpis Podpis

2 0dbiér dokonywany bedzie etapami, nalezy podaé, ktorego etapu z wskazanych dwoch dotyczy protokot.



