Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

PROJEKT UMOWY NR CPE/KIW/ /2015
ZAWArta W dNIU covviiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnnnnneenees 2015 roku w Warszawie
pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich z siedziba
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym nr identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Rafala Kociuckiego — p.0. Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powierzenia
petienia obowiazkow dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca 2014 r. przez
Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”

firma ...oooiiiiiiiii z siedziba W ...l przy ul. ...l ,
........................................ , posiadajaca numer identyfikacji REGON ................ oraz NIP
.................... , atakze wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... / wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

reprezentowana przez

Pana/Panig ........ccceveinenannenn. T T RN zwana w dalszej czeSci umowy
»Wykonawca”

Lub*

Panem/Pania ........ccccoeviiiiiiiiiiiinnnn.. zamieszkatym/zamieszkata w ...l przy
Ul o legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze
.................. oraz numerze PESEL ...................... 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji
NIP oo , zwanym/zwang w dalszej czg¢$ci umowy ,,Wykonawea”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sa rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspdtfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania zaméwienia, ktorego przedmiotem jest Swiadczenie
ustug tlumaczenia pisemnego dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum Projektow
Europejskich zgodnie z Opisem przedmiotu zamdéwienia stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy oraz oferta Wykonawcy stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

§2

1. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w terminie od dnia podpisania umowy do momentu
wyczerpania $rodkow finansowych przeznaczonych przez KIW CPE na ustugi tlumaczenia
W ramach niniejszej umowy, nie pozniej jednak niz do 31 grudnia 2015 .

2.  Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania szczegotowych wymagan dotyczacych terminoéw
realizacji poszczegolnych zadan w ramach ushugi wskazanych przez Zamawiajacego w zataczniku
nrl.

3. Umowa bedzie realizowana sukcesywnie, zgodnie z zamowieniami skladanymi droga
elektroniczna (e-mailem) przez osobe odpowiedzialng merytorycznie za realizacje umowy lub

osobg ja zastepujaca.

! Dotyczy 0s6b fizycznych.
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Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania do realizacji kolejnego zlecenia przed
uptywem terminu zakonczenia realizacji wczesniejszego zlecenia, W wyniku czego dwa zlecenia
moga by¢ realizowane rownolegle.

5. Wykonawca bedzie dostarcza¢ wykonane ttumaczenia w wersji elektronicznej za pomoca poczty
elektronicznej, czego potwierdzeniem bedzie pieczatka wplywu przystawiona przez
Zamawiajacego na wydrukowanym e-mailu.

§3
1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
W zwiazku z wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania osobom trzecim
przekazanych mu przez Zamawiajacego materiatow i dokumentow.
2. Wykonawca o$wiadcza, ze zobowiazatl osoby uczestniczace w jakikolwiek sposob ze strony
Wykonawcy przy wykonaniu przedmiotu umowy do przestrzegania zapisow ust. 1.

§4

1. Zamawiajacy ma prawo zgloszenia uwag do §wiadczonych ustug.

2. W przypadku zgloszenia uwag przez Zamawiajacego Wykonawca zobowiazuje si¢ do dokonania
ewentualnych poprawek i/lub uzupetnien danego zaméwienia bez dodatkowego wynagrodzenia
w terminie do 3 dni roboczych od dnia zgloszenia uwag.

3. Po zakonczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego Zamawiajacy wystawi protokél odbioru
zrealizowanych w danym miesiacu ushug. Protokét zostanie wystawiony w dwoch oryginalnych
egzemplarzach i1 podpisany przez osobg odpowiedzialna merytorycznie za realizacje umowy oraz
naczelnika KIW p. Edyte Smolarska, badZ osoby je zastepujace. Wzor protokotu odbioru stanowi
zatacznik nr 3 do umowy.

4.  Akceptacja wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie protokotu odbioru, o ktérym mowa
w ust. 3, jest warunkiem wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawce oraz wyptaty
wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§5

1. Z tytulu prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktoérej mowa
w § 4 ust. 4, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto, wedlug stawki z oferty
Wykonawcey stanowiacej zalacznik nr 2 do umowy, w wysokosci nie wigkszej niz
..................... zh (stownie Ztotych: ... )

2. Faktyczna wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie obliczana jako iloczyn faktycznej liczby stron
rozliczeniowych danego materialu oraz ceny brutto za tlumaczenia wraz z redakcja i korekta
jezykowa 1 strony rozliczeniowej, ustalonej przez Wykonawce w ofercie stanowiacej zatacznik
nr 2 do niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie czynnosci
niezb¢dne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zatacznikiem nr 1
do umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegolnione w tresci niniejSzej umowy
i jej zatacznikach. Wykonawca, majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw
zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do
prawidlowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

4. Rachunki/faktury wystawiane bgda w okresach miesigcznych za ushugi zrealizowane w miesiacu
poprzedzajacym ptatnosc.
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Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

5. Strony ustalaja nastgpujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktorym mowa
w ust. 1, zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w rachunku/fakturze, w terminie do 21 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce prawidtowo
wystawionego pod wzgledem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury na adres
Zamawiajacego:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa
NIP 701 015 88 87

§6

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi
thumaczenia danego tekstu/materiatu, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy i/lub
obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokos$ci 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia
brutto za ustuge thumaczenia danego tekstu/materiatu, obliczonego zgodnie z § 5 ust. 2.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Zamawiajacy ma prawo do zamowienia ustugi u innego
wykonawcy i obcigzenia Wykonawcy niniejszej umowy kosztami wykonania tej ustugi.

3. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do
odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysoko$ci:

1) w przypadku opdznienia dostarczenia przez Wykonawce wykonanego tlumaczenia w stosunku
do terminéw wykonania tlumaczenia obliczonych zgodnie z zapisami zatacznika nr 1 do
umowy: 5% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto za ustugg ttumaczenia danego
tekstu/materiatu, obliczonego zgodnie z § 5 ust. 2 za kazdy dzien opo6znienia, liczony od
nastepnego dnia po uptywie terminu;

2) w przypadku niewtasciwego wykonania tlumaczenia, przez co rozumie si¢ liczne i/lub
uporczywe btedy (ortograficzne, gramatyczne, sktadniowe, leksykalne itp.) i/lub opuszczanie
fragmentéw tekstu oraz niedokonanie poprawek i uzupehlien zgodnie z § 4 ust. 2: 10%
naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto za ustuge ttumaczenia danego tekstu/materiatu,
obliczonego zgodnie z § 5 ust. 2.

4. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z rachunkéw/faktur wystawionych
W zwiazku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego kary
umowne, o ktorych mowa w ust. 11 3.

6. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawcg przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa Zamawiajacego
do dochodzenia kar umownych.

7. Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu umowy
jest nastepstwem okolicznos$ci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

§7
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiadaé begdzie p. Joanna
Janiszewska, tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
2. Ze strony Wykonawcy za Dbiezace kontakty 2z Zamawiajacym odpowiada¢ bedzie

D e stel oo se-mails o
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Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu,
pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121).

Wszelkie spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej umowy bgda rozstrzygane przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktéorych dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

§9

Integralng czg$¢ niniejszej umowy stanowia zalaczniki:

1.

2.
3.
4

o v

Opis Przedmiotu Zamowienia (zatacznik nr 1),

Oferta Wykonawcy (zatacznik nr 2),

Wzér protokotu odbioru (zatacznik nr 3),

Odpis KRS z dnia ...................... r. lub wydruk wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej zdnia..............cooeiiinint. (zalacznik nr 4),

Wzér oswiadczenia dla celéw podatkowych i ubezpieczenia ZUS? (zatacznik nr 5),

Wzér rozliczenia — rachunek® (zatacznik nr 6).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

2 dotyczy 0séb fizycznych.
3 .

jw.
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr CPE/KIW/ /2015 z dnia

Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk
angielski dokumentéw oraz materiatow informacyjnych i promocyjnych przekazywanych przez
Zamawiajacego, a takze redakcja i korekta jezykowa ww. tekstow.

Catkowita objgtos¢ materiatow do thumaczenia: ok. 170 stron rozliczeniowych.
Przez strong rozliczeniowa rozumie si¢ strong o objetosci 1 600 znakoéw ze spacjami.

Tematyka tekstow bedacych przedmiotem tlumaczenia bedzie dotyczy¢ zagadnien finansowych,
prawnych, mi¢dzynarodowych, unijnych, gospodarczych (zwlaszcza przedsigbiorczosci), spotecznych
(zwlaszcza ekonomii spolecznej), edukacyjnych, rynku pracy oraz zagadnien zwiazanych z realizacja
projektéw wspotpracy ponadnarodowej finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowaé¢ z Zamawiajacym watpliwosci dotyczace terminologii
fachowej oraz nazewnictwa stosowanego w tekstach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji thumaczy uczestniczacych w realizacji
zamoOwienia.

Wykonawca wyznaczy osobg do kontaktu z Zamawiajacym.

Poszczegélne zadania w ramach ushugi oraz terminy ich realizacji:

Kazdorazowo ustuga ttumaczenia danego tekstu/materiatu bedzie zlecana przez Zamawiajacego droga
elektroniczng (e-mailem).

Ustugi ttumaczenia beda realizowane w tempie ... stron rozliczeniowych na 1 dzien roboczy, zgodnie
z oferta Wykonawcy stanowiaca zatacznik nr 2 do umowy.

Termin realizacji kazdego zamowienia oblicza si¢ przez podzielenie liczby stron rozliczeniowych
danego materiatu przez liczbe stron tlumaczonych na 1 dzien roboczy. Otrzymana w wyniku

powyzszego dziatania liczba dni roboczych jest zaokraglana do pelnych dni (zawsze w gore), a termin
realizacji danego zlecenia (tzn. liczba dni roboczych otrzymana w wyniku opisanego wyzej dziatania)
liczony jest od dnia roboczego nastgpujacego po dniu przestania zlecenia przez Zamawiajacego.

Podstawa do obliczenia wysoko$ci wynagrodzenia za dane zamowienie jest liczba stron
rozliczeniowych tekstu/materialu wyjsciowego przekazywanego do tlumaczenia, czyli tego, ktory
Zamawiajacy wysyta Wykonawcy.

Liczba stron rozliczeniowych nie bedzie zaokraglana do pelnych stron, a jedynie do dwdch miejsc
po przecinku.

Faktyczna wysoko$¢ wynagrodzenia za dane zamdéwienie bgdzie obliczana jako iloczyn faktycznej
liczby stron rozliczeniowych danego materialu oraz ceny brutto za ttumaczenia wraz z redakcja
i korekta jezykowa 1 strony rozliczeniowej, ustalonej przez Wykonawcg w ofercie stanowiacej
zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
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Zalacznik nr 2 do Umowy nr CPE/KIW/ /2015 z dnia

Oferta Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr CPE/KIW/ /2015 z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokél odbioru

Zgodnie z § 4 ust. 3 umowy nr CPE/KIW/ /2015 z dnia .............. 2015 r. na realizacje ustug
thumaczenia pisemnego, zawartej pomigdzy Centrum Projektow Europejskich
- , z siedziba/zamieszkalym W ... ,

stwierdzam nalezyte/nienalezyte (wybierz wilasciwe) wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie
Z ponizszymi zapisami:

L PIrZedmiOt UMWY .o e
(objetosé: ............ znakow, tj. ............ stron po 1 600 znakéw)
2. 0OCENA realiZaC]i UMOWY: ...ttt e
3. ZASEIZEZEIMAA: ... . e
4. WnHosKIi KOMCOWE: .. ... e
(datai podpis osoby odpowiedziainej (data i podpis Naczelnika KIW)

merytorycznie za realizacje umowy)
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr CPE/KIW/ /2015 z dnia

Wzor oswiadczenia dla celow podatkowych i ubezpieczenia ZUS

OSWIADCZENIE DLA CELOW PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIA ZUS
DO UMOWY ZLECENIA NR ...ccovieiiiiiiiininninnnennn. ZDNIA ....ccovvniirnnnannnns

NAZWISKO 1 IMIONA ..ottt e e ettt
Data i miejsce urodzenia ............coveeveiiiiiiiininnen... Obywatelstwo ..........cooviiiiiiiiiiiiiiin.,
PESEL NIP _

WOJEWOUZEWO L. vieiitiiet ettt ettt et et e re e e e e eaeeaes | |
0ddziat NEZ ..
UTZad SKATDOWY ..ttt e e ettt ettt et e et

Jako Zleceniobiorca o§wiadczam, ze

1.

o

L] Jestem jednoczesnie zatrudniona/y na podstawie umowy o pracg lub rownorzednej,

Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:

a) [ Co najmniej minimalne wynagrodzenie.

b) [J Mniej, niz minimalne wynagrodzenie.

[] Jestem jednocze$nie juz ubezpieczonaly (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba
wykonujaca prace naktadcza, umowe zlecenia lub agencyjna.

[] Jestem juz ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytutow niz w pkt. 1 i
2 (np. dziatalno$¢ gospodarcza, KRUS).

Podac YU L e
[] Jestem emerytem lub rencista — nr $wiadczenia ZUS .........ooooiiiiiiiiiiiiinii e

[1 Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczytam/em 26 lat.

[J Nie pracuje, nie jestem zarejestrowana/y jako osoba bezrobotna i nie jestem objetaly
ubezpieczeniem spolecznym z zadnego tytutu.

Zgodnie z powyzszym o$wiadczeniem z tytulu wykonywania tej umowy:

O

O

Podlegam obowiazkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (punkty 1b, 4, 6); cheg / nie
chcg* by¢ objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

Chce podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu; chce / nie cheg* by¢
objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym .

Nie chce podlegaé dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

podpis Zleceniobiorcy

* niepotrzebne skresli¢
[ zaznaczy¢ wlasciwy

KRAJOWA INSTYTUCJA WSPOMAGAJACA
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Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

Zalacznik nr 6 do Umowy nr CPE/KIW/ /2015 z dnia

Wzor rozliczenia — rachunek

Rachunek nr ......coiiiiiiiiiniiiiieeecnnnnnee

Oryginal/Kopia

Data wystawienia: ...............c.ooeinnie
Data sprzedazy: ...........
Miejsce wystawienia: .........................

Sprzedawca Nabywca

Imig i isk Imig i isko lub

m1Q1nazv.v15 (? MG 1 Nazwis .0 u. Centrum Projektow Europejskich
lub nazwa firmy: nazwa firmy:

Adres:

Adres:  ul. Domaniewska 39A

Miejscowosé

Miejscowos¢  Warszawa

Kod pocztowy
i poczta:

Kod pocztowy

. 02-672 Warszawa
i poczta:

NIP

NIP  701-015-88-87

Bank:

Bank:  Narodowy Bank Polski

Nr konta:

Nr konta: 62 1010 1010 0058 8722 3000 0000

za wykonanie ....................
zgodnie zumowanr ............

Do zaplaty

Stownie:

Forma zaplaty:

Data zaplaty:

Osoba upowazniona do wystawienia

Stwierdzam, ze praca zostala wykonana zgodnie z umowa i odebrana przez Zleceniodawce bez

zastrzezen w dniu ............oco.....

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data, podpis i piecze¢ Naczelnika KIW

data, podpis i piecze¢ Dyrektora CPE

KRAJOWA INSTYTUCJA WSPOMAGAJACA
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

tel. 22 378 31 00, faks 22 201 97 56
www_kiw-pokl.org.pl, www.cpe.gov.pl
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