Warszawa, dn. 12 pazdziernika 2015 r.

Zaproszenie do udzialu w I etapie wyboru eksperta swiadczacego ustuge przeprowadzenia

szkolenia oraz konsultacji

Dziatajac na podstawie Decyzji nr 11/2014 z dnia 11 kwietnia 2014 r. Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien w CPE oraz na podstawie
przepisow art. 72 Kodeksu Cywilnego, Zamawiajacy, tj. Centrum Projektow Europejskich, uprzejmie

zaprasza Panstwa do udzialu w negocjacjach w celu wyboru eksperta, ktory zrealizuje ponizsze
zamOwienie.

1. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest:

1)

2)

Przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia dla pracownikéw Instytucji
Posredniczacej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj z zakresu ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014—
2020”. Przygotowanie szkolenia obejmuje rowniez przygotowanie, powielenie i dostarczenie
na miejsce szkolenia materiatow niezbednych do przeprowadzenia szkolenia dla wszystkich
uczestnikéw, a takze przygotowanie, wydrukowanie i wreczenie uczestnikom zaswiadczen
0 ukonczeniu szkolenia. Niniejsza czg¢s¢ przedmiotu umowy obejmuje roéwniez prowadzenie
konsultacji telefonicznych/drogag elektroniczng (e-mail) z ww. tematyki dla pracownikow IP PO
WER w ciaggu 16 tygodni od zakonczenia dwudniowego szkolenia (cze$¢ 1 przedmiotu
zamoOwienia);

Przygotowanie i przeprowadzenie jednodniowych konsultacji grupowych z ww. tematyki
(czg$¢ II przedmiotu zamoéwienia — OPCJA).

WAZNE: , OPCJA” oznacza, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania czesci 11

przedmiotu zaméwienia, a tym samym niewyplacenia wykonawcy wynagrodzenia za te czgsc.
W chwili obecnej nie jest mozliwe stwierdzenie, czy przeprowadzenie konsultacji grupowych
bedzie konieczne.

Szczegdly dotyczace realizacji zamowienia znajduja si¢ w umowie, ktorej projekt stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia oraz w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia (dalej: OPZ)
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

2. Opis procesu wyboru eksperta:

Etap |

1)

Eksperci zainteresowani udziatem w I etapie wyboru przesytaja droga elektroniczng (e-mailem)
do Zamawiajacego deklaracj¢ checi realizacji zamowienia o nastepujgcej tresci:

,»Niniejszym deklaruje chec¢ realizacji zamowienia na ustuge polegajaca na:

a) Przygotowaniu i przeprowadzeniu dwudniowego szkolenia z zakresu ,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014—
2020” oraz udzielaniu konsultacji telefonicznych/droga elektroniczna (e-mail) z ww.
tematyki (czgs$¢ 1 przedmiotu zamowienia)
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oraz

b) Przygotowaniu i przeprowadzeniu jednodniowych konsultacji grupowych z ww. tematyki
(czesé 11 przedmiotu umowy — OPCJA)”,

do ktorej dotaczaja:

¢ CV eksperta, ktory bedzie prowadzit szkolenie oraz konsultacje;

¢ Wypeknionag listg:

— projektdow ocenionych merytorycznie w Programie Operacyjnym Kapital Ludzki
w okresie ostatnich 5 lat
i/lub

— projektow nadzorowanych przez eksperta z ramienia Instytucji Posredniczacej
w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki w okresie ostatnich 5 lat (formularz listy
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia);

¢ Wypelniong list¢ przeprowadzonych przez eksperta w okresie ostatnich 3 lat szkolen
z zakresu tematyki niniejszego zamoéwienia i/lub z zakresu rozliczania projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (formularz listy stanowi
zalgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia).

2) Zamawiajacy wybierze sposrod zgloszonych ekspertdéw osoby, ktore zaprosi na rozmowy
kwalifikujace do II etapu. Dokonujac wyboru Zamawiajacy bedzie si¢ kierowaé nastepujacymi
kryteriami:

a) Dos$wiadczenie w ocenie merytorycznej i/lub nadzorowaniu z ramienia Instytucji
Posredniczacej projektow w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki w okresie ostatnich 5
lat (warunek konieczny) — oceniane bedzie na podstawie listy przeprowadzonych ocen i/lub
nadzorowanych projektow, pod katem ich liczby. Im wieksza liczba przeprowadzonych ocen
i/lub nadzorowanych projektow, tym wickszg liczbe punktow zdobedzie ekspert przy
zatozeniu, 7ze minimalna wymagana liczba przeprowadzonych ocen i/lub nadzorowanych

projektow wynosi 10. Maksymalna liczba punktow do zdobycia: 15 (osoba, ktora wskazata
w zalgczniku nr 2 najwieksza liczbe ocen/nadzorowanych projektow, otrzyma 15 pkt.,

natomiast pozostate osoby proporcjonalnie mniej punktow);
b) Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu zamawianego szkolenia i/lub z zakresu
rozliczania projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w okresie ostatnich 3 lat (warunek konieczny) — oceniane bedzie na podstawie listy
przeprowadzonych szkolen. Im wigksza liczba przeprowadzonych szkolen, tym wigksza
liczbe punktow zdobedzie ekspert przy zalozeniu, Zze minimalna wymagana liczba
przeprowadzonych szkolen wynosi 3. Maksymalna liczba punktow do zdobycia: 15 (0soba,
ktora wskazatla w zalaczniku nr 3 najwigksza liczbe szkolen, otrzyma 15 pkt., natomiast
pozostate osoby proporcjonalnie mniej punktow).
3) Rozmowy kwalifikujgce do II etapu z ekspertami wybranymi na podstawie ww. kryteriow beda
przeprowadzane w siedzibie CPE w Warszawie lub w formie wideokonferencji poprzez
potaczenie Skype. Podczas rozméw kwalifikujacych oceniane beda umiejetnosci .,migkkie”

eksperta (zdolnosci analityczne oraz klarowno$§¢ i swoboda wypowiedzi), a takze wiedza
dotyczaca zakresu merytorycznego szkolenia/konsultacji. Na podstawie przeprowadzonych
rozméw Zamawiajacy przyzna ekspertom od 0 do 30 punktow.

4) Zamawiajacy, na podstawie kryteriow wskazanych w ppkt 2) i 3) , wybierze ekspertow, ktorych
zaprosi do etapu 11, tj. ztozenia oferty cenowej za realizacj¢ ustugi.
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Etap 11
Eksperci przesytaja do Zamawiajacego droga elektroniczng (e-mailem) oferte cenowa zawierajaca
informacje jak ponize;j:

1) Cena brutto za wykonanie czgéci I przedmiotu zaméwienia: ....................... zt (stownie
ZYOtYCh: o );

2) Cena brutto za wykonanie czgsci II przedmiotu zaméwienia: ..................... zt (stownie
ZEOtYCN: L. )i

3) Catkowita cena brutto za realizacje zamdwienia (tzn. suma cen za wykonanie obu czgsci
przedmiotu ZamOWIeNnia): ..iiieiiiiiiiiiiiaa.a. 7 (stownie ztotych:
............................................................... ).

3. Ocena ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami
i ich wagami:

L.p. Kryterium oceny Liczba punktéw

1 Catkowita cena brutto za realizacje zamdwienia max. 40 pkt

Do$wiadczenie eksperta (liczba punktéw przyznana podczas |

etapu) max. 60 pkt

Ocena punktowa poszczegolnych kryteriow dokonana bedzie wg nastepujacych wzordw, gdzie:
C = liczba punktow zdobytych za kryterium ,,catkowita cena brutto za realizacj¢ zamoéwienia”;
D = liczba punktow zdobytych za kryterium ,,do§wiadczenie eksperta”;

O = catkowita liczba punktow zdobytych w ramach oceny punktowe;j.

Kryterium calkowita cena brutto za realizacje zamowienia:

cena najnizsza liczba punktow ocenianej oferty za kryterium

cena badana X 40 pkt =

calkowita cena brutto za realizacje¢ zamoéwienia

Kryterium do$wiadczenie eksperta:

D = liczba punktéw uzyskana podczas I etapu
O0=C+D

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyskata tacznie najwigcej punktow.

Deklaracje chegci realizacji zamowienia nalezy przesyta¢ wylacznie poczta elektroniczng do dnia
26 pazdziernika 2015 r. na adres joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

Przestanie deklaracji checi realizacji zaméwienia jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie
i wykorzystywanie danych osobowych przez Centrum Projektow Europejskich. Przekazanie danych osobowych
Jjest dobrowolne, a przekazujgcemu przystuguje prawo dostepu do nich oraz mozliwosci ich poprawiania.

Administratorem zebranych danych osobowych — zgodnie z Porozumieniem ws. powierzenia przetwarzania
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danych osobowych w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020,
nr WER/CPE/DO/2015, z dnia 25.05.2015 r. — jest Minister Infrastruktury i Rozwoju z siedzibqg w Warszawie,
przy ul. Wspolnej 2/4.

Dane bedg przetwarzane w celu wylonienia wykonawcy zamowienia opisanego w niniejszym zaproszeniu oraz
W celu zawarcia i realizacji umowy na ww. zamowienie.

Zalaczniki:

1. Projekt umowy wraz z Opisem Przedmiotu Zaméwienia (zatacznik nr 1);

2. Formularz ,Lista projektow...” (zalacznik nr 2) — do wypelnienia przez eksperta;
3. Formularz ,,Lista szkolen...” (zatacznik nr 3) — do wypetnienia przez eksperta.
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