PROJEKT

UMOWA NR CPE/WP EFS/ /2015

zawarta w dnitl ...ooeevveinenennnnn. 2015 roku w Warszawie
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich
Zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Rafala Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie
powierzenia pelnienia obowiazkéw dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca
2014 r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”

171 9 11 R R z siedziba W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 teerereessennenn..., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , a takze wpisanga do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do  Centralnej  Ewidencji  Dziatalnosci  Gospodarczej,
reprezentowang przez

Pana/Panig .................. s zwang w dalszej czgsci umowy
»Wykonawca”

lub*

a Panem/Panig ............... zamieszkatym/zamieszkata w ............ przy ul. ...
legitymujgcym/legitymujacag si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze PESEL
............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ........................., ZWanym/zwang

w dalszej czgsci umowy ,, Wykonawca”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strona” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1
1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
2. Przedmiotem umowy jest:
1) Przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia dla pracownikow Instytucji
Posredniczacej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj z zakresu ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014—
2020”. Przygotowanie szkolenia obejmuje rowniez przygotowanie, powielenie i dostarczenie
na miejsce szkolenia materialow niezbednych do przeprowadzenia szkolenia dla wszystkich
uczestnikow, a takze przygotowanie, wydrukowanie i wreczenie uczestnikom zaswiadczen
0 ukonczeniu szkolenia. Niniejsza cze$¢ przedmiotu umowy obejmuje réwniez prowadzenie
konsultacji telefonicznych/droga elektroniczna (e-mail) z ww. tematyki (cz¢$¢ 1 przedmiotu

umowy);

! Dotyczy 0s6b fizycznych
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2) Przygotowanie i przeprowadzenie jednodniowych konsultacji grupowych z ww. tematyki
(czgs¢ 11 przedmiotu umowy — OPCJA).

Przedmiot umowy zostanie zrealizowany zgodnie z zapisami niniejszej umowy oraz jej

zatacznikdw, w szczego6lnoscei z Opisem Przedmiotu Zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do

UMOoWwy.

§2

Umowe zawarto na czas okres$lony od dnia podpisania do dnia 30 marca 2016 r.

§3
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ na wlasny koszt i ryzyko przedmiot umowy, o ktorym
mowa w § 1 ust. 2.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji przedmiotu umowy.
Po zakonczeniu dwudniowego szkolenia i wreczeniu uczestnikom za$wiadczeh o ukonczeniu
szkolenia Zamawiajacy wystawi protokot odbioru. Protokot zostanie wystawiony w dwoch
oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobg¢ odpowiedzialng merytorycznie za realizacje
umowy oraz naczelnika Wydziatu Projektow Europejskiego Funduszu Spotecznego p. Edyte
Smolarska, badz osoby je zastepujace.
Po zakonczeniu jednodniowych konsultacji grupowych Zamawiajacy wystawi protokot odbioru.
Protokdét zostanie wystawiony w dwoch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobe
odpowiedzialng merytorycznie za realizacjc umowy oraz naczelnika Wydzialu Projektow
Europejskiego Funduszu Spotecznego p. Edyte Smolarska, badZ osoby je zastgpujace.
Wzér protokotéw odbioru, o ktorych mowa powyzej stanowi zatacznik nr 3 do umowy.
Akceptacja przez Zamawiajacego wykonania dwudniowego szkolenia (ktére wchodzi w sktad
cze$ci | przedmiotu umowy) oraz akceptacja wykonania jednodniowych konsultacji grupowych
(czes¢ 1l przedmiotu umowy) poprzez podpisanie protokotu odbioru, o ktorym mowa
odpowiednio w ust. 3 lub 4, jest warunkiem wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawce
oraz wyplaty przez Zamawiajagcego Wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 odpowiednio pkt
1) lub 2).

§4
Z tytutu prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie brutto w wysokos$ci nie Wigkszej NiZ .........cevvviviiniiriiniinininnnnn 7t (stownie
Zhotych: ..o ), w tym z tytulu wykonania:

1) dwudniowego szkolenia oraz konsultacji telefonicznych/droga elektroniczna (e-mail) (czgs¢ |
przedmiotu umowy), Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokosci
nie wiekszej NMZ 7t (stownie ztotych:

2) jednodniowych konsultacji grupowych (czes¢ 1 przedmiotu umowy), Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokosci nie wigkszej niz
...................................... zt (stownie ztotych: ... )

Przedmiot umowy, o ktérym mowa § 1 ust. 2, jest zwolniony z podatku VAT na podstawie art. 43

ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréow i ustug (Dz.U. Nr 54,

poz. 535 ze zm.).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie

czynnosci niezb¢dne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli czynnosci te

nie zostaly wprost wyszczeg6dlnione w tre$ci niniejszej umowy i jej zatgcznikach. Wykonawca,
majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw zwigzanych z realizacja umowy,
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nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie
mogl przewidzie¢ wszystkich czynnos$ci niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu
niniejszej umowy.

Strony ustalajg nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktérym mowa
wust. 1, zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
na rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia przez Wykonawce prawidtowo
wystawionego pod wzgledem rachunkowym 1 formalnym rachunku/faktury na adres
Zamawiajgcego:

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 701 015 88 87

§5

W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi

przeprowadzenia dwudniowego szkolenia i/lub konsultacji telefonicznych/drogg elektroniczng

(e-mail) i/lub konsultacji grupowych w ustalonym terminie, Zamawiajacy jest uprawniony do

odstapienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karag umowna w wysokosci 20% naleznego

wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, w odniesieniu do danej czesci przedmiotu

Umowy.

W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy ZamawiajaCy jest uprawniony

do odstapienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci:

1) w przypadku przeprowadzenia szkolenia niezgodnie z uzgodnionym programem szkolenia:
10% naleznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1);

2) w przypadku nieprzygotowania lub/i niedostarczenia uczestnikom szkolenia materialow
szkoleniowych zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zataczniku nr 1 do umowy: 5%
naleznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1);

3) w przypadku niedostarczenia uczestnikom szkolenia zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia: 2%
naleznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1), za kazdy dzien roboczy
opoznienia liczony od nastgpnego dnia po zakonczeniu szkolenia,;

4) w przypadku opdznienia W udzielaniu odpowiedzi w ramach konsultacji telefonicznych/droga
elektroniczng (e-mail): 2% naleznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt
1), za kazdy dzien roboczy opéznienia liczony od nastepnego dnia po uptywie terminu na
udzielenie odpowiedzi. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od konsultacji
telefonicznych/drogg elektroniczng (e-mail), co jest rozumiane jako zwloka w udzieleniu
odpowiedzi przekraczajaca 3 dni robocze, Zamawiajacy bedzie uprawniony do stosowania
zapisow ust. 1;

5) w przypadku przeprowadzenia konsultacji grupowych niezgodnie z uzgodnionym miedzy
Stronami zakresem: 10% naleznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2).

Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwot¢ kar umownych z rachunku/faktury wystawionej

W zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kary

umowne okreslone w ust. 1 oraz ust. 2.

W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego

odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa

Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.
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6. Zamawiajgcemu nie przystugujg kary umowne w sytuacji, gdy op6znienie w wykonaniu umowy
jest nastepstwem okoliczno$ci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci.

§6
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy za porozumieniem Stron w przypadku,
jezeli — z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego — realizacja przedmiotu umowy okaze si¢
niecelowa.

§7
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawcg odpowiadac bedzie
a) p. Lukasz Nowak, tel.: 22 378 31 73, e-mail: lukasz.nowak@cpe.gov.pl lub
b) p. Joanna Janiszewska, tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
2. Ze strony Wykonawcy za biezace kontakty z Zamawiajagcym odpowiadac bedzie

§8
Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe oraz prawa pokrewne do
materiatdbw  szkoleniowych oraz do tresci odpowiedzi udzielonych podczas konsultacji
telefonicznych/droga elektroniczng (e-mail) i podczas Kkonsultacji grupowych w zakresie
rozporzadzania i korzystania z nich przez czas nieoznaczony, w szczegoélnosci na nastgpujacych
polach eksploatacji:
1. Utrwalenie za pomocg kopii zapasowej plikow komputerowych na serwerze sieciowym,;
2. Zwielokrotnienie technika druku, zwielokrotnienie technika kopii kserograficzne;j,
zwielokrotnienie technika kopii pliku komputerowego;
Woprowadzenie do pami¢ci komputera;
Wprowadzenie do obrotu;
Publikowanie i rozpowszechnianie w catosci lub czgéci,

ok~ w

6. Wprowadzenie w catosci lub czesci do sieci komputerowej i sieci Internet

w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w tlumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem
do dokonywania opracowan, przemontowan, zmian uktadu i skracania, na terytorium Polski oraz poza
jej granicami, a takze upowaznia Zamawiajacego do wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

§9

Prawa i obowiazki Stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§ 10
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(Dz. U. z 2014 r. poz. 121) oraz ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2013 r. poz.907 z p6zn. zm.).

§12
Spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
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§13

Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktoérych 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§14

Integralng czeg$¢ niniejszej umowy stanowia zalgczniki:

1.
2.

Opis Przedmiotu Zamowienia (zatagcznik nr 1);

Oferta cenowa wraz z CV eksperta prowadzacego szkolenie i konsultacje, a takze formularzami
potwierdzajacymi jego doswiadczenie (formularz ,Lista projektow...” oraz formularz ,Lista
szkolen...”);

Wzor protokotdow odbioru (zatacznik nr 3);

Odpis KRS z dnia ...................... r. lub wydruk wpisu do Centralnej Ewidencji i Informaciji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia..............oeoeiiinen... Wykonawcy (zatacznik nr 4);

Wzor o$wiadczenia dla celow podatkowych i ubezpieczenia ZUS? (zatacznik nr 5);
Wzér rozliczenia — rachunek® (zatacznik nr 6).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

2

dotyczy o0so6b fizycznych.
JW.

WYDZIAt PROJEKTOW EFS 1

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘d’r‘gl‘)‘:j’sekie R Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa I - e Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

tel. 22 378 31 00

faks 22201 97 25 Program wspdifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 5



PROJEKT

Zalacznik nr 1 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2015 z dnia

Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest:

1) Czesé I przedmiotu zaméwienia
Przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia dla pracownikow Instytucji
Posredniczacej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj z zakresu ,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014—
2020”. Przygotowanie szkolenia obejmuje rowniez przygotowanie, powielenie i dostarczenie
na miejsce szkolenia materiatow niezbgednych do przeprowadzenia szkolenia dla wszystkich
uczestnikéw, a takze przygotowanie, wydrukowanie i wregczenie uczestnikom zaswiadczen
0 ukoniczeniu szkolenia. Niniejsza cze$¢ przedmiotu zamowienia obejmuje rOwniez
prowadzenie konsultacji telefonicznych/droga elektroniczng (e-mail) z ww. tematyki.

Oraz

2) Czes¢ II przedmiotu zamoéwienia (OPCJA)
Przygotowanie i przeprowadzenie jednodniowych konsultacji grupowych z ww. tematyki.

WAZNE: ,,OPCJA” oznacza, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania czesci Il
przedmiotu zamowienia, a tym samym niewyptacenia wykonawcy wynagrodzenia za t¢ czgsSc.
W chwili obecnej nie jest mozliwe stwierdzenie, czy przeprowadzenie konsultacji grupowych
bedzie konieczne.

2. Planowany termin realizacji i czas trwania szkolenia oraz konsultacji grupowych
1) Cze$¢ I przedmiotu zamdwienia:
a) dwudniowe szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane w okresie listopad—grudzien 2015 r.;
b) konsultacje telefoniczne/drogg elektroniczng (e-mail) bedg realizowane w okresie 16 tygodni
od zakonczenia dwudniowego szkolenia.

2) Cze$¢ 11 przedmiotu zamowienia: jednodniowe konsultacje grupowe — po zakonczeniu
szkolenia, w okresie od zakonczenia dwudniowego szkolenia do 18 grudnia 2015 r.

3) Czas trwania kazdego dnia szkoleniowego i konsultacji grupowych: 8 godzin zegarowych,
w godz. 8:15-16:15. W trakcie kazdego z dni szkoleniowych i w trakcie dnia konsultacji
grupowych przewiduje si¢ dwie przerwy pietnastominutowe oraz jedng przerwe
trzydziestominutowa. Dokladne godziny przerw zostang ustalone z ekspertem na biezaco.

4) Doktadne terminy dwudniowego szkolenia oraz jednodniowych konsultacji grupowych zostang
ustalone miedzy Stronami po podpisaniu umowy.

5) Kazdorazowo (dla dwudniowego szkolenia i jednodniowych konsultacji grupowych)
Zamawiajacy zaproponuje terminy spotkan nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed planowanymi
terminami spotkan. Wykonawca zaakceptuje terminy lub, w uzasadnionych przypadkach,
poprosi o ich zmiane, z zastrzezeniem, ze przesuniccie termindw spotkan moze nastgpi¢ tylko
raz dla kazdego ze spotkan oraz czas, 0 jaki przesung si¢ pierwotnie zaproponowane przez
Zamawiajacego terminy, nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni robocze.

3. Miejsce realizacji szkolenia oraz konsultacji grupowych
Dwudniowe szkolenie oraz jednodniowe konsultacje grupowe odbeda si¢ w Warszawie przy
ul. Domaniewskiej 39A, w siedzibie Centrum Projektoéw Europejskich (klatka E, p. III).
Zamawiajacy zapewni na potrzeby spotkan sale szkoleniowg wyposazong w projektor
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multimedialny, laptop, flip-chart z flamastrami.

. Planowana liczba uczestnikow szkolenia
W szkoleniu/konsultacjach grupowych wezmie udzial maksymalnie 10 0s6b — pracownikow
Centrum Projektow Europejskich — Instytucji Posredniczacej Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwo;.

. Zakres tematyczny i forma dwudniowego szkolenia
Zamawiajacy oczekuje zaprezentowania przez eksperta podczas szkolenia ogodlnych zasad
kwalifikowalno$ci wydatkow dla programow operacyjnych w perspektywie finansowej 2014-2020
oraz szczegolowych zasad kwalifikowalnosci wydatkoéw dla Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Szkolenie musi mie¢ przede wszystkim wymiar praktyczny, co zostanie zapewnione poprzez
zaprezentowanie przez eksperta prowadzacego przyktadéw konkretnych wydatkéw (case study)
w projektach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj oraz poprzez szczegdtowe
omoéwienie zapisow Wytycznych. Zamawiajacy oczekuje, ze ekspert przede wszystkim poswieci

czas na praktyczne wyjasnienie zapisow Wytycznych, nie za$ ich przytaczanie. Uczestnicy
szkolenia znaja zapisy przedmiotowych Wytycznych, ale niektére z nich pozostaja niejasne i/lub
wymagaja omowienia pod katem oceny projektow w praktyce.

Szkolenie powinno uwzglednia¢ fakt, ze jego uczestnicy beda wykorzystywac zdobyta wiedze
W procesie oceny projektow sktadanych w odpowiedzi na konkursy w ramach Dziatania 4.3
PO WER, tj. projektow wspolpracy ponadnarodowej. Nalezy wzia¢ takze pod uwage, ze projekty te
maja na celu przygotowanie, przetestowanie oraz wdrozenie (juz na etapie realizacji projektu)
nowych rozwigzan do polskiej praktyki, przy wykorzystaniu wspoélpracy ponadnarodowe;.

Szkolenie powinno by¢ realizowane w formie seminarium z duzym udzialem dyskusji miedzy
ekspertem a uczestnikami szkolenia.

Podczas szkolenia powinny zostaé szczegdétowo omdwione nastepujgce zagadnienia pod katem
wdrazania projektow wspoOlpracy ponadnarodowej w ramach Dzialania 4.3 Wspdipraca
ponadnarodowa:

1) Wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej konkurencji:

»  Ogolne warunki realizacji zamoéwien publicznych;
»  Szczegblne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie z ustawg PZP;
» Szczegélne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.
2) Srodki trwae.
3) Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych:
»  Zakup srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych;
»  Amortyzacja Srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych;
» Leasing i inne techniki finansowania nie powodujace przeniesienia prawa wilasnosci lub
natychmiastowego przeniesienia prawa wlasnosci.
4) Koszty zwigzane z angazowaniem personelu:
»  Stosunek pracy;
»  Stosunek cywilnoprawny;
»  Osoby samo zatrudnione;
> Inne formy zatrudniania personelu.
5) Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS.
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6) Kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu.

7) Zlecanie ustug merytorycznych w projektach finansowanych z EFS.

8) Uproszczone metody rozliczania wydatkow:
» Mozliwe do stosowania uproszczone metody rozliczania wydatkow;
»  Weryfikacja wydatkoéw rozliczanych metoda uproszczona.

9) Cross-financing w projektach finansowanych z EFS.

. Zakres tematyczny i forma konsultacji

Zamawiajacy przewiduje, ze konsultacje (zarowno grupowe, jak i prowadzone telefonicznie/droga
elektroniczng (e-mail)) beda wpisywaty si¢ w tematyke opisana w punkcie 5. ,,Zakres tematyczny
szkolenia”. Celem konsultacji telefonicznych/prowadzonych droga elektroniczng oraz konsultacji
grupowych jest uzyskanie od eksperta odpowiedzi na pytania i wyjasnianie watpliwosci, ktore
mogg si¢ pojawi¢ W okresie po naborze konkursowym. Zamawiajacy skorzysta z mozliwo$ci
przeprowadzenia konsultacji grupowych np. wtedy, gdy okaze si¢, ze liczba pytan/kwestii
problemowych do wyjasnienia jest bardzo duza i/lub konieczne bedzie przeanalizowanie wspdlnie
z ekspertem konkretnych zapisow wnioskow konkursowych.

Przygotowanie i przeprowadzenie przez eksperta jednodniowych konsultacji grupowych bedzie

polegato na:

1) Przygotowaniu odpowiedzi na kwestie problemowe nurtujace Zamawiajacego. Zamawiajacy
przekaze liste takich pytan/kwestii problemowych na 3 dni robocze przed rozpoczgciem
konsultacji, korzystajac z danych do kontaktu wskazanych przez Wykonawce w § 7 umowy;

2) Analizie pytan/kwestii problemowych wraz z uczestnikami konsultacji grupowych;

3) Ewentualnej analizie konkretnych zapisow wnioskéw konkursowych.

Tryb prowadzenia konsultacii telefonicznych/droga elektroniczna (e-mail)

Zamawiajacy przewiduje nastepujacy tryb prowadzenia ww. konsultacji:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zadawania pytan drogg telefoniczng i/lub drogg
elektroniczng (e-mail), korzystajac z danych do kontaktu wskazanych przez Wykonawce
W § 7 umowy.

2) Zamawiajacy oczekuje, ze ekspert na zadane pytanie udzieli odpowiedzi w terminie nie
dtuzszym niz jeden dzien roboczy.

3) Na uzasadniong prosbe eksperta czas ten moze zosta¢ wydtuzony o kolejny dzien roboczy.

4) OdpowiedZ moze zosta¢ udzielona zar6wno w formie ustnej (podczas rozmowy telefonicznej),
jak 1 drogg elektroniczng (e-mail). O pozadanej formie odpowiedzi kazdorazowo bedzie
decydowaé Zamawiajacy.

. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajgcy oczekuje, ze przed wykonaniem przedmiotu zamoéwienia ekspert zapozna sie
z dokumentacja konkursowa konkursu nr POWR.04.03.00-1P.07-00-001/15, ogloszonego przez
Centrum Projektéw Europejskich, na projekty wspotpracy ponadnarodowej Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, w ktorym nabor zakonczyt si¢ w dn. 18.09.2015 .,
I podczas realizacji zamowienia bedzie si¢ do niej odwotywat.

2) Ostateczna wersja programu szkolenia zostanie uzgodniona migdzy Stronami po podpisaniu
uMowy.

3) Ostateczna liczba uczestnikoéw szkolenia zostanie ustalona i przekazana Wykonawcy w terminie
do 3 dni roboczych przed uzgodnionym terminem szkolenia.
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4) Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zostang wreczone uczestnikom szkolenia przez eksperta
prowadzacego na zakonczenie drugiego dnia szkolenia.

5) Wszelkie materialy szkoleniowe oraz za$wiadczenia ze szkolenia Wykonawca przygotuje
zgodnie z zasadami wizualizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo;.

6) Materialy konieczne do spelnienia wymagania wskazanego w podpunkcie nr 5 (tzn. pliki
z logotypami) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy pocztg elektroniczng po podpisaniu umowy.
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2015 z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 3 umowy nr CPE/WP EFS/ /2015 zdnia .............. 2015 r., ktorej przedmiotem jest:

1) Przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia dla pracownikow Instytucji
Posredniczacej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoéj z zakresu ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014—
2020”. Przygotowanie szkolenia obejmuje rowniez przygotowanie, powielenie i dostarczenie
na miejsce szkolenia materiatdéw niezbednych do przeprowadzenia szkolenia dla wszystkich
uczestnikéw, a takze przygotowanie, wydrukowanie i wreczenie uczestnikom zas§wiadczen
0 ukonczeniu szkolenia. Niniejsza czg¢s¢ przedmiotu umowy obejmuje rowniez prowadzenie
konsultacji telefonicznych/droga elektroniczng (e-mail) z ww. tematyki (czes¢ I przedmiotu
umowy),

2) Przygotowanie i przeprowadzenie jednodniowych konsultacji grupowych z ww. zakresu (czesé¢ 11
przedmiotu umowy — OPCJA),

zawartej pomiedzy Zamawiajacym: Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie

a Wykonawca: .......ccoovvvviiiiiiiiinnn.n. ,ZSIEdZIDG W vt

stwierdzam nalezyte/nienalezyte (niepotrzebne skresli¢) przygotowanie i przeprowadzenie
dwudniowego szkolenia, ktore wchodzi w sktad czesci I przedmiotu umowy

Ocena realizacji szkolenia przeprowadzonego przez Wykonawce*:

a) szkolenie zostalo zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zatgczniku nr 1
do umowy: TAK ...... NIE ...... ,

b) materialy szkoleniowe zostaly przygotowane i dostarczone uczestnikom szkolenia zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 1 do umowy: TAK ...... NIE ...... ,

C) zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zostaly wrgczone uczestnikom szkolenia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 1 do umowy: TAK ...... NIE .......

lub

stwierdzam nalezyte/nienalezyte (niepotrzebne skreslic¢) przeprowadzenie jednodniowych konsultacji
grupowych (czesé II przedmiotu umowy).

Ocena realizacji konsultacji przeprowadzonych przez Wykonawce®:
a) konsultacje zostaly zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zalaczniku nr 1
do umowy: TAK ...... NIE ...... .

4 zaznacz wiasciwe znakiem X
5 zaznacz wiasciwe znakiem X
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Zastrzezenia:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika WP EFS)
merytorycznie za realizacje umowy)
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2015 z dnia

Wzor o§wiadczenia dla celow podatkowych i ubezpieczenia ZUS

OSWIADCZENIE DLA CELOW PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIA ZUS
DO UMOWY ZLECENIANR ...ccicviiiiiiiiiiiinenennne. ZDNIA ....covvvviinenannenn.

NAZWISKO T IIIONA .. ettt ettt e e ettt ettt ettt e eeaee
Data i miejsce urodzenia ............ooveveiiiiieiininnen... ObywatelStwo ..........cooeviiiiiiiiiiiiiiin.,
PESEL NIP _

WOJEWOAZEWO ...ttt e kraj cooveviii
0ddzial NEZ ..o
L0522 16 B 010 17

Jako Wykonawca o$wiadczam, ze
1. [ Jestem jednocze$nie zatrudniona/y na podstawie umowy o prace lub rownorzednej,
Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:
a) [ Co najmniej minimalne wynagrodzenie.
b) [J Mniej, niz minimalne wynagrodzenie.
2. [ Jestem jednoczes$nie juz ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba
wykonujaca pracg naktadcza, umowe zlecenia lub agencyjna.
3. [ Jestem juz ubezpieczonal/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytutow niz w pkt. 1
i 2 (np. dziatalnos¢ gospodarcza, KRUS).
Podad ty U L. s
4. [J Jestem emerytem lub rencistg — nr $wiadczenia ZUS ...........coooiiiiiiiiiiiiiieeieieeee
[1 Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczytam/em 26 lat.

o

6. [J Nie pracuje, nie jestem zarejestrowana/y jako osoba bezrobotna i nie jestem objetaly
ubezpieczeniem spolecznym z zadnego tytutu.

Zgodnie z powyzszym o$wiadczeniem z tytulu wykonywania tej umowy:

[ Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (punkty 1b, 4, 6); chce /
nie chce* by¢ objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

[J Chce podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu; chcg / nie chee* byé
objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym .

L1 Nie chee podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

podpis Wykonawcy
* niepotrzebne skresli¢
L1 zaznaczy¢ wlasciwy
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Zalacznik nr 6 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2015 z dnia

Wzor rozliczenia — rachunek

Rachunek nr ......euiiiiiiiiiiiiiiiineenennnn

Oryginal/Kopia
Data wystawienia: ...............c.ooeinnie
Data sprzedazy: ............ccooiiiiiii
Miejsce wystawienia: .............c.ceoeeeene.
Sprzedawca Nabywca
Imig i nazwisko Imig¢ i nazwisko lub — s
lub nazwa firmy: nazwa firmy: Centrum Projektow Europejskich
Adres: Adres:  ul. Domaniewska 39A
Miejscowos¢ Miejscowos¢  Warszawa
Kod pocztowy Kod pocztowy” 5 67 warszawa
i poczta: i poczta:
NIP NIP  701-015-88-87
Bank: Bank:  Narodowy Bank Polski
Nr konta: Nr konta: 62 1010 1010 0058 8722 3000 0000
za wykonanie
ZOdNIC Z UMOWG NI ...vivinieeeeneeneeneenannenneanennns zdnia ...
Do zaplaty

Stownie:

Forma zaplaty:
Data zaplaty:

Osoba upowazniona do wystawienia

Stwierdzam, ze praca zostala wykonana zgodnie z umowa i odebrana przez Zleceniodawce bez

ZaStrZeZeN W dNiU .ooovvevveeviiiiiiie e
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data, podpis i piecze¢ Naczelnika WP EFS

data, podpis i piecze¢ Dyrektora CPE
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