PROJEKT UMOWY NR CPE/WP EFS/ /2016
zawarta w dniu ...oeeeeveineeennnnn. 2016 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich
Zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Rafala Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie
powierzenia pelnienia obowigzkéw dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca
2014 r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”

171 9 11 R R z siedziba W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 eereeseeseenea....., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , a takze wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do  Centralnej  Ewidencji  Dziatalnoéci  Gospodarczej,
reprezentowang przez

Pana/Panig .................. s zwang w dalszej czgsci umowy
»Wykonawca”

lub*

a Panem/Panig ............... zamieszkatym/zamieszkata w ............ przy ul. ..............
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze PESEL
............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ........................., ZWanym/zwang

w dalszej czgsci umowy ,, Wykonawca”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspoOtfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Umowe zawarto na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.).

3. Przedmiotem umowy jest realizacja ushug biezacego doradztwa dla pracownikow Wydziatu
Projektow EFS Centrum Projektow Europejskich w zakresie pomocy publiczne;.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania przedmiotu umowy zgodnie z zapisami niniejszej
umowy oraz jej zatgcznikoéw, w szczegdlnosci z Opisem przedmiotu zamoéwienia (dalej OPZ)
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy nie pdzniej niz do 31 grudnia
2016 r. oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan dotyczacych termindéw realizacji
poszczegdlnych zadan w ramach ustugi, wskazanych przez Zamawiajacego w zataczniku nr 1.

! Dotyczy 0s6b fizycznych
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. Umowa begdzie realizowana sukcesywnie, zgodnie z pytaniami zglaszanymi przez osobe¢
odpowiedzialng merytorycznie za realizacje umowy lub osobe ja zastepujaca.

§3

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za tres¢ udzielonych odpowiedzi/konsultacji oraz za
wady prawne zrealizowanego przedmiotu umowy, a w szczeg6lnosci za ewentualne roszczenia
osoOb trzecich wynikajace z naruszenia praw wlasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie
przepisoOw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
2 2006 r. Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.) w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

. Jezeli dostarczony przez Wykonawcg przedmiot umowy ma wady prawne, Wykonawca
obowigzany jest do ich bezptatnego usuni¢cia w terminie do 5 dni roboczych od dnia
zawiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego o wykrytych wadach.

. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktdrym mowa w ust. 2, Zamawiajacy jest uprawniony do
stosowania zapisow § 8 ust. 1.

. W przypadku, jezeli odpowiedz/konsultacja udzielona przez Wykonawce okaze si¢ by¢ btedna
i/lub niezgodna ze stanem faktycznym i prawnym, a w wyniku zastosowania tej
odpowiedzi/konsultacji w praktyce Zamawiajacy i/lub beneficjent projektu poniesie szkodg,
odpowiedzialno$¢ za naprawienie poniesionej szkody spoczywa na Wykonawcy.

. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w ust. 4 przedmiot umowy uwaza si¢ za niewykonany,
a Zamawiajacy jest uprawniony do stosowania zapisow § 8 ust. 1.

§4
. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
W zwiazku z wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania osobom trzecim
przekazanych mu przez Zamawiajacego materialow i dokumentow.
. Wykonawca o$wiadcza, ze zobowigzal osoby uczestniczace w jakikolwiek sposdb ze strony
Wykonawcy przy wykonaniu przedmiotu umowy do przestrzegania zapisow ust. 1.

§5
. Na podstawie § 2 ust. 4 i 5 Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacig Programu Operacyjnego Wiedza FEdukacja Rozwoj 2014-2020
nr WER/CPE/DO/2015 z dn. 25 maja 2015 r. zawartego pomig¢dzy Centrum Projektow
Europejskich a Ministrem Infrastruktury i Rozwoju, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Ministra Rozwoju w ramach zbioru:
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj, na warunkach opisanych w ust. 2—-14.
. Uzyte w niniejszej umowie okre§lenia oznaczaja:
1) dane osobowe — dane osobowe, w rozumieniu ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn. zm.), dotyczace:

a) wnioskodawcow, beneficjentow i partnerow oraz ich pracownikow, ktorzy aplikuja o srodki
unijne i realizujg projekty w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020,

b) pracownikoéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwo6j 2014-2020, ktorzy zajmujg si¢ obstugg projektow

i przetwarzane przez Instytucj¢ Posredniczaca w celu wykonania Porozumienia w sprawie

realizacji Programu;

2) przetwarzanie danych osobowych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udost¢pnianie

i usuwanie;
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3) dokument — dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktorym sg zapisane dane
osobowe.

. Zakres danych osobowych powierzonych przez Zamawiajgcego do przetwarzania przez
Wykonawce w zbiorze: Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, jest okreslony
w zalgczniku nr 4 do niniejszej umowy.

. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec oséb, ktorych dane dotycza,
obowiagzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 1 art. 25 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z p6zn. zm.).

. Zamawiajacy umocowuje Wykonawce do wydawania i1 odwotywania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze: Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, przy
czym wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zalacznik nr 5, a wzor
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej
umowy. Wykonawca ograniczy dostgp do danych osobowych wylacznie do oséb posiadajacych
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze: Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj.

. Wykonawca zapewni $rodki techniczne i1 organizacyjne umozliwiajace nalezyte zabezpieczenie
danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym zwlaszcza przepisami ustawy z dn. 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z p6ézn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
W sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024), a w szczegdlnosci
Wykonawca zobowigzuje si¢:

1) przechowywaé¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek lub
W zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do
przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajacych ochrone dokumentow przed utrats,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem ustawy;

2) prowadzi¢ ewidencje 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

. Wykonawca zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania nastepujacych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajacych
zZ niniejszej umowy;

2) przechowywania dokumentow w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentoéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego osobe upowazniong do
przetwarzania danych osobowych z Wykonawca;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy,
nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

. Wykonawca bedzie stale nadzorowal osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych i bedzie wymagat od osob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych przestrzegania nalezytej starannosci
w zakresie zachowania w poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy lub dokumentow uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem

WYDZIAt PROJEKTOW EFS

[ 1
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘d’r‘g;‘esj’sekie A Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa | Wiedza Edukacja Rozwéj e sa Europejski Fundusz Spoteczny

tel. 22 378 31 00

faks 22201 97 25 Program wspdifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 3



czynnosci objetych niniejszg umowa, a takze zachowania w poufnosci informacji
o stosowanych  sposobach  zabezpieczenia  danych  osobowych,  rdéwniez  po
wygasnigciu/rozwigzaniu niniejszej umowy;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentow przed dostgpem  0soOb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
a W szczegolnosci przed kradzieza, uszkodzeniem i zaginigciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych dla celow
innych niz okre§lone w niniejszej umowie;

4) usunigcia z elektronicznych no$nikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposob trwaty
i nieodwracalny oraz zniszczenia no$nikéw papierowych i elektronicznych nos$nikow informacji
jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostalty powierzone do przetwarzania dane
osobowe, po wygasnigciu/rozwigzaniu niniejszej umowys;

5) niezwlocznego przekazania Zamawiajgcemu pisemnego o$wiadczenia, w ktorym potwierdzi, ze
nie posiada zadnych danych osobowych, ktorych przetwarzanie zostalo mu powierzone
niniejszg umowa, po zrealizowaniu postanowien pkt 4).

10.Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkow dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

2) wszelkich czynno$ciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

11.Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi

Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnos$ci

z ustawa, rozporzadzeniem oraz z niniejszg umowg przetwarzania powierzonych danych

osobowych w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane.

12.Zamawiajacy i/lub podmiot przez niego upowazniony maja w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych
osobowych i1 przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa, rozporzadzeniem oraz niniejsza
umowsa;

2) zadania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych oraz pracownikow Wykonawcy w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i1 wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii oraz przeprowadzania ogledzin urzadzen
I no$nikow stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

13.Uprawnienia kontrolerow Zamawiajacego lub podmiotu przez niego upowaznionego nie wylgczaja

uprawnien wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

14 Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Zamawiajgcego lub przez podmiot przez niego upowazniony.
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§6

. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ na wiasny koszt i ryzyko przedmiot umowy, o ktorym
mowa w § 1 ust. 3.

. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w ktorym byly realizowane ustugi,
Zamawiajacy wystawi protokot odbioru zrealizowanych w tym miesigcu ustug. Protokoét zostanie
wystawiony w dwoch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobe odpowiedzialng
merytorycznie za realizacj¢ umowy oraz naczelnika Wydziatu Projektow EFS p. Edyte Smolarska,
badz osoby je zastgpujace. Wzor protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

. Akceptacja wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie protokotu odbioru, o ktorym mowa
w ust. 2, jest warunkiem wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawce oraz wyptaty
wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§7

. Z tytulu prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktoérej mowa
w § 6 ust. 3, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto, wedtug stawek z oferty
Wykonawey stanowigcej zalacznik nr 2 do umowy, w wysokoSci nie wigkszej niz
..................... zt (stownie ztotych: ... ... ),

. Faktyczna wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie obliczana jako suma:

1) faktycznej liczby ustug opisanych w pkt. 1 ppkt 1) OPZ zrealizowanych w danym miesigcu
pomnozonej przez cen¢ jednostkowa brutto za realizacj¢ ustugi tego rodzaju, ustalonej przez
Wykonawce w ofercie stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy
oraz

2) faktycznej liczby ustug opisanych w pkt. 1 ppkt 2) OPZ zrealizowanych w danym miesigcu
pomnozonej przez cene jednostkowa brutto za realizacj¢ ustugi tego rodzaju, ustalonej przez
Wykonawce w ofercie stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujgcym wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli czynnos$ci te nie zostaty
wprost wyszczegélnione w tre$ci niniejszej umowy 1 jej zalacznikach. Wykonawca, majgc
mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw zwigzanych z realizacjag umowy, nie moze
zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt
przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu niniejszej
umowy.

. Strony ustalaja nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktérym mowa
wust. 1, bedzie przekazywane zgodnie z zapisami ust. 2 przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce na rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia przez
Wykonawce prawidlowo wystawionego pod wzgledem rachunkowym 1 formalnym
rachunku/faktury na adres Zamawiajacego:

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 701 015 88 87

§8
. W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi udzielenia
odpowiedzi/konsultacji na przestane przez Zamawiajacego pytanie/zagadnienie, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci
20% ceny brutto za pojedynczg ustuge ustalonej w ofercie Wykonawcy.
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2. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajgcy jest uprawniony
do odstapienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci:

1) w przypadku opo6znienia w udzielaniu odpowiedzi/konsultacji: 10% ceny brutto za pojedyncza
ustuge danego rodzaju ustalonej w ofercie Wykonawcy, za kazdy dzien roboczy opodznienia
liczony od nastgpnego dnia po uptywie ustalonego terminu na udzielenie
odpowiedzi/konsultacji. W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od udzielenia
odpowiedzi/konsultacji na przestane przez Zamawiajacego pytanie/zagadnienie, co jest
rozumiane jako zwtoka w udzieleniu odpowiedzi/konsultacji przekraczajaca 5 dni roboczych,
Zamawiajacy bedzie uprawniony do stosowania zapisoOw ust. 1.

3. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z rachunkow/faktur wystawionych
w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego kary
umowne okreslone w ust. 1 oraz w ust. 2.

5. W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa Zamawiajacego
do dochodzenia kar umownych.

6. Zamawiajagcemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu umowy
jest nastepstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

§9
Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe oraz prawa pokrewne do tresci
odpowiedzi/konsultacji udzielonych w ramach realizacji przedmiotu umowy w zakresie
rozporzadzania i Korzystania z nich przez czas nieoznaczony, w szczegdlnoéci na nastepujacych
polach eksploatacji:
1. Utrwalenie za pomoca kopii zapasowej plikdéw komputerowych na serwerze sieciowym,;
2. Zwielokrotnienie technika druku, zwielokrotnienie technika kopii kserograficznej, zwielokrotnienie
technikg kopii pliku komputerowego;
Wprowadzenie do pamigci komputera;
Wprowadzenie do obrotu;
Publikowanie i rozpowszechnianie w catosci lub czesci;

ok~ w

6. Wprowadzenie w cato$ci lub czgséci do sieci komputerowej i sieci Internet

w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej 1 w tlumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem
do dokonywania opracowan, przemontowan, zmian uktadu i skracania, na terytorium Polski oraz poza
jej granicami, a takze upowaznia Zamawiajacego do wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

§ 10
1. Ze strony Zamawiajgcego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiada¢ bedzie p. Joanna
Janiszewska, tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
2. Ze strony Wykonawcy za Dbiezace kontakty z Zamawiajacym odpowiada¢ bedzie

§11
1. Prawa i obowigzki Stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.
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3.

4,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(Dz. U. z 2014 r. poz. 121) oraz ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

Spory wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§12

Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§13

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowia zalgczniki:

1.
2.

No ok~ w

Opis Przedmiotu Zamowienia (zalacznik nr 1);

Oferta cenowa wraz z CV eksperta prowadzacego szkolenie i konsultacje, a takze formularzami
potwierdzajacymi jego doswiadczenie (formularz ,Lista przeprowadzonych szkolen” oraz
formularz ,,Lista przygotowanych ekspertyz i/lub opinii”);

Wzér protokotu odbioru (zatgcznik nr 3);

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania (zatacznik nr 4);

Wzdbr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 5);

Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 6);

Odpis KRS z dnia ..................... r. lub wydruk wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej z dnia............c.oooeveininnnn.. Wykonawcy (zatgcznik nr 7);

. Wzor o$wiadczenia dla celéow podatkowych i ubezpieczenia ZUS? (zatacznik nr 8);

Wz6r rozliczenia — rachunek?® (zatacznik nr 9).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

2 dotyczy 0s6b fizycznych.
3 jw.
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest:

Swiadczenie ustug biezacego doradztwa dla pracownikéw Wydziatu Projektéow EFS Centrum
Projektow Europejskich w zakresie pomocy publicznej, w tym zagadnien dotyczacych:
1) Prac nad dokumentami (przewiduje si¢ prace nad okoto 6 dokumentami), w tym:

a) przygotowywania regulaminéw konkursow,

b) opracowywania zapisow umow o dofinansowanie,

C) oceny wnioskow o dofinansowanie projektu w zakresie wystepowania pomocy publicznej;
2) Udzielania odpowiedzi na pytania (przewiduje si¢ okoto 40 pytan):

a) zadawane przez wnioskodawcow i beneficjentow z zakresu pomocy publicznej,

b) dotyczace udzielania pomocy publicznej beneficjentom dofinansowanych projektow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby ustug.

2. Forma oraz terminy $wiadczenia ustug doradztwa:

1) Zamawiajacy bedzie przesyta¢ pytania i/lub dokumenty do konsultacji drogg elektroniczng
(e-mail) i/lub droga telefoniczng (dotyczy tylko pytan), korzystajac z danych do kontaktu
wskazanych przez Wykonawce w § 10 umowy.

2) Zamawiajacy oczekuje, ze ekspert udzieli odpowiedzi/konsultacji na zadane pytanie / przestane
zagadnienie w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze liczone od dnia nastepnego po
wystosowaniu pytania / wystaniu zagadnienia.

3) Na uzasadniong prosbe eksperta czas ten moze zosta¢ wydtuzony o kolejny dzien roboczy.

4) Odpowiedz kazdorazowo bedzie udzielana droga elektroniczng (e-mail).

5) W przypadku, jezeli do odpowiedzi przestanej przez eksperta Zamawiajacy bedzie mie¢ kolejne
pytanie/pytania (w celu np. uzupetnienia i/lub doprecyzowania odpowiedzi), nie beda one
traktowane ani wyceniane jako oddzielne pytania, ale jako jedno zagadnienie stanowiace cato$¢
z pierwszym pytaniem. Zamawiajacy oczekuje, iz ekspert — dla sprawnosci wspOlpracy —
powinien dazy¢ do formutowania odpowiedzi w sposob jak najpetniejszy i najdoktadniejszy.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania ekspertowi kolejnego pytania/pytan i/lub
zagadnienia/zagadnien przed uptywem terminu udzielenia odpowiedzi/konsultacji na
wczesniejsze pytanie/pytania i/lub zagadnienie/zagadnienia, w wyniku czego ekspert bedzie
pracowa¢ rownolegle nad odpowiedziami/konsultacjami na przestane pytania/zagadnienia.
Zamawiajacy zastrzega, ze taka sytuacja nie oznacza wydtuzenia terminu na odpowiedzi
eksperta. Termin na odpowiedz/konsultacje na kazde pytanie/zagadnienie liczony jest zgodnie
Z zapisami ppkt. 2) powyze;j.

3. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy oczekuje, ze przed przystgpieniem do realizacji umowy ekspert zapozna si¢
z dokumentacja konkursowa konkursu nr POWR.04.03.00-1P.07-00-001/15, ogloszonego przez
Centrum Projektow Europejskich, w ktorym nabor zakonczyt sie¢ w dn. 18.09.2015 r., oraz
z dokumentacjg konkursowa konkursu nr POWR.04.03.00-I1P.07-00-001/16, w ktérym nabor
odbedzie si¢ w okresie 1-8.04.2016 .

2) Zamawiajacy oczekuje, ze w trakcie obowigzywania umowy ekspert bedzie si¢ zapoznawat
z dokumentacjg konkursowg kazdego kolejnego konkursu oglaszanego przez Zamawiajacego.
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Zalacznik nr 2 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Oferta, CV eksperta, .. Lista przeprowadzonych szkolen” oraz ..Lista przvgotowanych ekspertyz
i/lub opinii”
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 6 ust. 2 umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia .................... r. na realizacj¢ ushug
biezacego doradztwa dla pracownikow Wydzialu Projektéw EFS Centrum Projektow Europejskich
w zakresie pomocy publicznej, zawartej pomigdzy Centrum Projektéw  Europejskich
- , z siedzibg/zamieszkalym w ... ,
stwierdzam nalezyte/nienalezyte (wybierz wilasciwe) wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie
Z ponizszymi zapisami:

1.  Przedmiot umowy:

(liczba ushug zrealizowanych w miesigcu: ...........oooevviiiiniiineninnnn.. )

2. Ocena realizacji umowy:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika WP EFS)
merytorycznie za realizacjg umowy)
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Zalacznik nr 4 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania:

Zbioér Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj

Whioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktorzy aplikuja o SrodKki unijne i

realizuja projekty w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaéj 2014—2020

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wlasnosci

NIP

REGON

ol a|w| N -
o

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

8 Osoba do kontaktow roboczych:
Imie

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miegjscowos¢

9 Partnerzy

10 | Nazwa organizacji/instytucji

11 | Forma prawna

12 | Forma wlasnosci

13 |NIP

14 |REGON

WYDZIAL PROJEKTOW EFS 1
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Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Migjscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

17

Symbol partnera

Dane pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, ktérzy zajmuja si¢ obstugg projektow

Nazwa

Imig

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

~Nlo| M wl N e
©

Numer telefonu

WYDZIAt PROJEKTOW EFS
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Fundusze

Europejskie Lol R
Wiedza Edukacja Rozwdj kil
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pézn. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych

osobowych w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw¢j.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego

z[ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowo$é, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182
z pézn. zm.), a takze z obowigzujacymi w Polityka bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych oraz Instrukcja zarzagdzania systemem informatycznym stuzagcym do

przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okre§lonych w tych dokumentach.

Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznalem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z [ ].

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Fundusze Unia Europejska | "

Eu ropejskie Europejski Fundusz Sl:p))otjeczny % s

Wiedza Edukacja Rozwdj el

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.), odwotuje
upowaznienie  Pana/Pani* [ 1 nr
[ | do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu [ 1r.

Czytelny podpis osoby upowaznione;j
do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 8 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Wzor o§wiadczenia dla celow podatkowych i ubezpieczenia ZUS

OSWIADCZENIE DLA CELOW PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIA ZUS
DO UMOWY O DZIELO/ZLECENIANR ....ccccocviiiiiiiiniannnnnns ZDNIA ....cocevvvriinininnnnen

NAZWISKO T IIIONA .. ettt ettt e e ettt ettt ettt e eeaee
Data i miejsce urodzenia ............ooveveiiiiieiininnen... ObywatelStwo ........covviiiiiiiiiiiiiee
PESEL NIP _

WOJEWOAZEWO ...ttt e kraj cooveviii
0ddzial NEZ ..o
L5722 16 B 010 17

Jako Wykonawca umowy o$wiadczam, ze
1. [ Jestem jednocze$nie zatrudniona/y na podstawie umowy o prace lub rownorzednej,
Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:
a) [ Co najmniej minimalne wynagrodzenie.
b) [J Mniej, niz minimalne wynagrodzenie.
2. [ Jestem jednoczes$nie juz ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba
wykonujaca pracg naktadcza, umowe zlecenia lub agencyjna.
3. [ Jestem juz ubezpieczonal/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytutow niz w pkt. 1
i 2 (np. dziatalnos¢ gospodarcza, KRUS).
Podad ty U L. s
4. [ Jestem emerytem lub rencistg — nr §wiadczenia ZUS ..........oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee,
[1 Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczytam/em 26 lat.

o

6. [J Nie pracuje, nie jestem zarejestrowana/y jako osoba bezrobotna i nie jestem objetaly
ubezpieczeniem spolecznym z zadnego tytutu.

Zgodnie z powyzszym o$wiadczeniem z tytulu wykonywania tej umowy:

[ Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (punkty 1b, 4, 6); chce /
nie chce* by¢ objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

[J Chce podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu; chce / nie chee* byé
objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym .

L1 Nie chce podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

podpis Wykonawcy
* niepotrzebne skresli¢
L1 zaznaczy¢ wlasciwy
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Zalacznik nr 9 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Wzor rozliczenia — rachunek

Rachunek nr ......euiiiiiiiiiiiiiiiineenennnn

Oryginal/Kopia
Data wystawienia: ...............c.ooeinnie
Data sprzedazy: ............ccooiiiiiii
Miejsce wystawienia: .............c.ceoeeeene.
Sprzedawca Nabywca
Imig i nazwisko Imig¢ i nazwisko lub — s
lub nazwa firmy: nazwa firmy: Centrum Projektow Europejskich
Adres: Adres:  ul. Domaniewska 39A
Miejscowos¢ Miejscowos¢  Warszawa
Kod pocztowy Kod pocztowy 5 67 warszawa
i poczta: i poczta:
NIP NIP  701-015-88-87
Bank: Bank:  Narodowy Bank Polski
Nr konta: Nr konta: 62 1010 1010 0058 8722 3000 0000
za wykonanie
ZOdNIC Z UMOWG NI ...vivinieeeeneeneeneenannenneanennns zdnia ...
Do zaplaty

Stownie:

Forma zaplaty:
Data zaplaty:

Osoba upowazniona do wystawienia

Stwierdzam, ze praca zostala wykonana zgodnie z umowa i odebrana przez Zamawiajacego bez

ZaStrzeZeN W dniu .....c.ccevevvveveeieeieeieesreennnn
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data, podpis i piecze¢ Naczelnika WP EFS

data, podpis i piecze¢ Dyrektora CPE
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