PANSTWOWA JEDNOSTKA BUDZETOWA weooons
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH SRRSO

Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert

Umowa Nr CPE!...../12016 — PROJEKT
zawarta w dniu ................ 2016 r. w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostkg budzetowg Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39 A, 02-672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Rafata Kociuckiego, p.o. Dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powierzenia petnienia obowigzkéw dyrektora Centrum
Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca 2014 r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Zleceniodawcg”,

a
firma , adres posiadajacg
numer identyfikacji REGON ...................... orazNIP ................... , wpisang do Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej /wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
...................... , reprezentowang przez Panig/Pana — petniona funkcja,
zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg”

Lub*

Panem/Pania ..........ccoiiiiiiiiiiiiiniinns zamieszkatym/zamieszkatg w ... przy
Ul o legitymujgcym/legitymujgcg sie dowodem osobistym o numerze ..................
oraz numerze PESEL ...................... i posiadajgcym/posiadajaca numer identyfikacji NIP

..................... , ZwWanym/zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg”.

Zleceniodawca lub/i Zleceniobiorca zwani sg rowniez dalej ,Strong” lub/i ,Stronami” umowy.

§1

1. Strony o$wiadczajg, ze umowa zostata zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowieh publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

2. Zleceniodawca zamawia a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia ustugi audytu
wewnetrznego w panstwowej jednostce budzetowej Centrum Projektéw Europejskich i jego
oddziatach zamiejscowych.

3. Szczegdtowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okredla opis przedmiotu zaméwienia, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi audytowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, a szczegolnosci:

1) Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn.
zm.);

2) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego
oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015 r. poz. 1480);

3) Komunikatu nr 2 Ministra Finanséw z dnia 17 czerwca 2013 r. w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Ministra Finanséw z 2013 r.
poz. 15);

4) Komunikatu nr 6 Ministra Finanséw z dnia 17 listopada 2014 r. w sprawie wzoru informacji o
realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego (Dz. U. z 2014 r. poz. 49);

5) Innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy,
wydanymi na podstawie w/w przepisow prawa.

§2

! Dotyczy 0s6b fizycznych.
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1.

2.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia przedmiotowych ustug przez okres 12 miesiecy od
dnia podpisania umowy.

Ustugi audytowe bedg wykonywane siedzibie Centrum Projektéw Europejskich w Warszawie przy ul.
Domaniewskiej 39a, a takze, jezeli zajdzie taka potrzeba, w oddziatach zamiejscowych
Zleceniodawcy, o ktérych mowa w pkt 2 opisu przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1
do umowy.

§3

Zleceniodawca zobowigzuje sie:

1) Przygotowa¢ i przekaza¢ Zleceniobiorcy niezbedne dokumenty do sporzadzenia audytu,

2) Zapewni¢ warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia audytu, a w szczegdlnosci
udostepni¢ dokumenty niezbedne do przeprowadzenia audytu,

3) Udzieli¢, na zagdanie audytora, informacji i wyjasnien oraz potwierdzi¢ ,za zgodnos$¢ z oryginatem”
kopie dokumentow i ich odpisy, wyciggi, zestawienia oraz wydruki.

§4

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie:

1) Wykona¢ przedmiot niniejszej umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wytycznymi i
normami, z zachowaniem terminéw oraz nalezytej starannosci,

2) Przygotowywac i przedstawia¢ do zaakceptowania Zleceniodawcy harmonogram audytu na dany
miesigc kalendarzowy w terminie do 20-tego dnia miesigca poprzedzajgcego dany miesigc. W
przypadku pierwszego harmonogramu Zleceniobiorca przygotuje i przedstawi do zaakceptowania
Zleceniodawcy w terminie 7 dni roboczych od podpisania umowy.

3) Nalezycie dokumentowac przeprowadzone czynnosci w terminie nie pdozniejszym niz 7 dni
roboczych od ich zakohczenia,

4) Udziela¢ peinych informacji na temat postepu zakresu wykonywanych prac na kazde zgdanie
Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za kompletne i terminowe wykonanie przedmiotu umowy

okreslonego w pkt 5 zatgcznika nr 1 do niniejszej umowy.

§5
Osobg wyznaczong do kontaktéw ze strony Zleceniobiorcy jest:
o ye-mail oo N (=Y R
Osobg wyznaczong do kontaktéw ze strony Zleceniodawcy jest:
P ,oermalll , tel
§6
. Zleceniodawca zapfaci Zleceniobiorcy za prawidlowo wykonane i zaakceptowane przez
Zleceniodawce ustugi kwote brutto nieprzekraczajacg .........oocooiiil. zt  (stownie:
.................. zt), wyptacang w ratach miesiecznych (ryczalt) ............................. zt brutto
(stownie: .......ccooeiiene. zt brutto).

. Za wykonanie zamoéwienia opcjonalnego Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci

....... zt brutto (stownie: ................ i ...../100 groszy), wskazane przez Zleceniobiorce w pkt 5
formularza ofertowego, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

Strony ustalajg, ze okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidtowo wystawionych rachunkoéw/faktur VAT, w
terminie 21 dni od daty ich dostarczenia przez Zleceniobiorce na adres Zleceniodawcy. Naleznosci
wynikajgce z rachunku/faktury ptatne bedag przelewem na konto wskazane na fakturze z podaniem
tytutu wptaty.

e Centrum Projektow Europejskich z siedzibg przy ul. Domaniewskiej 39 a, 02-672 Warszawa.
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Dane do rachunku/faktury:
Centrum Projektéow Europejskich,
ul. Domaniewska 39 a,

02-672 Warszawa,

NIP: 7010 1588 87

5. Podstawg do wystawiania rachunkoéw/faktur VAT bedzie podpisanie przez p. tukasza Dmowskiego
Naczelnika Wydziatu Administracji lub osobe go zastepujgcg protokotu odbioru wykonania ustugi,
sporzadzonego kazdorazowo po zakonczeniu kazdego miesigca i podpisanego przez przedstawicieli
obu stron. Protokét odbioru bedzie zawierat kazdorazowo liczbe i miejsce wizyt w danym miesigcu
oraz informacje o zadaniach zakonczonych.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji ustugi Zleceniodawca zastosuje wobec
Zleceniobiorcy kary umowne opisane w § 8 umowy.

7. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujgcym wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy,
nawet jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy i jej
zatgcznikach. Zleceniobiorca, majgc mozliwoS¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow
zwigzanych z realizacjg umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

§7

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ochrony dokumentéw i pozyskanych informacji przed
nieupowaznionym udostepnieniem, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Audytor ma dostep wylgcznie do dokumentéw i informacji niezbednych do realizacji zadania
audytowego z zachowaniem przepisdw o tajemnicy ustawowo chronione;j.

3. Zleceniobiorca ma prawo wglgdu do oryginatdbw dokumentéw bez prawa do wynoszenia ich z
miejsca audytu.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niewykorzystywania wszelkich danych i informacji uzyskanych w
zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy w celach innych niz realizacja przedmiotu
niniejszej umowy.

5. Po zakohczeniu lub zaprzestaniu realizacji przedmiotu niniejszej umowy Zleceniobiorca
bezzwtocznie zwrdci Zleceniodawcy lub komisyjnie zniszczy wszelkie dane i informacje przekazane
przez Zleceniodawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy.

§8

1. W przypadku niezrealizowania niniejszej umowy w catosci lub w czesci przez Zleceniobiorce, jak tez
przypadku odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce lub Zleceniobiorce z przyczyn lezgcych po
stronie Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zaptaci na rzecz Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci
20% maksymalnej kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Za niedotrzymanie przez Zleceniobiorce terminow realizacji przedmiotu umowy okreslonych w § 4
ust. 1 pkt 2 umowy oraz w pkt 5 zatgcznika nr 1 do umowy, Zleceniobiorca zaptaci na rzecz
Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 0,2% miesiecznej kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w
§ 6 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzieh opdznienia.

3. W przypadku przekroczenia terminéw realizacji ustalonych w pkt 5 zatgcznika nr 1 do umowy
powyzej 10 dni oraz w przypadku nie wywigzywania sie z ustalonego harmonogramu prac,
Zleceniodawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy.

4. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa po uptywie 30 dni od wystgpienia okolicznosci
uprawniajgcych do jego zastosowania.

5. W przypadku odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 3 Zleceniobiorca moze zgda¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

6. Zleceniodawca ma prawo potraci¢ kwoty kar umownych z rachunkéw/faktur wystawionych w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy, na co Zleceniobiorca wyraza zgode.
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. Zleceniodawcy nie przystugujg kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu umowy jest

nastepstwem okolicznosci, za ktére Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci.

. Zleceniodawca moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajgcego kary

umowne okreslone w ust. 1 2.

. W przypadku gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zleceniodawce przewyzsza wysokosc

zastrzezonej kary umownej, Zleceniobiorca jest zobowigzany do naprawienia szkody w petnej
wysokosci.

§9

. Kazda ze stron moze rozwigzaC umowe na piSmie z zachowaniem 14-dniowego okresu

wypowiedzenia, ktérego bieg konczy sie w ostatnim dniu miesigca.

. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 Zleceniobiorca moze zadaé¢ jedynie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

. Za zgodg stron rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ w kazdym czasie.

§10

. Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem

niewaznosci.

. W zakresie nie uregulowanym niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (
Dz. U.z 2014 r.,, poz. 1182 z p6zn. zm.) o ochronie danych osobowych.

. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez sad wiasciwy dla

siedziby Zleceniodawcy.

§11

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktéorych dwa egzemplarze
otrzymuje Zleceniodawca a jeden egzemplarz Zleceniobiorca.

§13

Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowia:

1.
2.

»

Zatgcznik nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia,

Zatgcznik nr 2 - wypis z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/ aktualny
odpis z KRS Zleceniobiorcy,

Zatacznik nr 3 - oferta Zleceniobiorcy,

Zatgcznik nr 4 — wzér protokotu odbioru,

. Zatgcznik nr 5 — petnomocnictwo dla reprezentanta Zleceniobiorcy (jezeli jest konieczne).

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zatacznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem zamowienia jest ustuga prowadzenia audytu wewnetrznego w panstwowej jednostce
budzetowej Centrum Projektow Europejskich i jego oddziatach zamiejscowych przez Zleceniobiorce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pézn. zm., dalej: uofp) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

. Godziny pracy Centrum Projektéw Europejskich i jego oddziatéw zamiejscowych: poniedziatek —
piatek w godz. 8:15 — 16:15.

NAZWA | ADRES SIEDZIBY | ODDZIALOW ZLECENIODAWCY

Lp. NAZWA ADRES TELEFON KONTAKTOWY
Centrum Projektow ul. Domaniewska 39 a 22 378 31 00

1. | Europejskich 02 — 672 Warszawa
Wspolny Sekretariat

5 Techniczny PWT Polska — ul. Domaniewska 39 a 99 378 31 00

" | Biatorus — Ukraina 2007-2013 02 - 672 Warszawa 783l

(WST PBU)
Wspolny Sekretariat

3. | Techniczny PWT Litwa — Polska — ul. Domaniewska 39 a 22 378 31 00

Rosja 2007-2013 (WST LPR) 02 - 672 Warszawa

. .. ul. Domaniewska 39 a
4. | Wydziat Koordynacji PIFE 02 — 672 Warszawa 22 378 3100

. s ul. Domaniewska 39 a
5. | Wydziat Projektow EFS 02 — 672 Warszawa 22378 3100

. . ul. Domaniewska 39 a
6. | Wydziat Kontroli 02 — 672 Warszawa 223783100

. l.Z i
7. | Centralny Punkt Informacyjny OOU— SOLg?/\\,/sz;\ars?;/aswa 782 110 194

Wspc’>lny Sekretariat Programu ul. $w. Mikotaja 81
Wspotpracy INTERREG Polska- 50 - 126 Wroctaw 71 7580 958 / 959
Saksonia 2014-2020 (WS PL-SN)

Wspolny Sekretariat Techniczny .

. ul. Halicka 9
9. | Interreg V-A Polska-Stowacja 2014- 31 — 036 Krakéw 12 444 15 00
2020 (WST PL-SK)

Wspolny Sekretariat Programu

10 Wspétpracy INTERREG Al. Grunwaldzka 186 58 746 38 53
" | Potudniowy Battyk 2014-2020 (WS 80 — 266 Gdansk
PB)

. Zleceniodawca planuje, nie wczesniej niz od 01.05.2016 r. przeniesienie siedziby WST PBU do
Rzeszowa. Ponadto Zleceniodawca informuje, iz istnieje prawdopodobienstwo przeniesienia
siedziby WST LPR do Olsztyna.

. Ustuga realizowana bedzie przez okres 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

. Ustuga powinna by¢é prowadzona w oparciu o bardzo dobrg znajomosé¢ ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawa zamowien publicznych, wiedzy z zakresu Srodkow
pochodzacych z budzetu UE, miedzynarodowych standardéw praktyki zawodowej audytu
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wewnetrznego, standardoéw kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych oraz zasad

funkcjonowania administracji publicznej.

6. Zakres zamodwienia obejmuje:

1) Oszacowanie ryzyk dla realizacji celow/zadan CPE, wyodrebnienie obszaréw, w ktérych
wystepujg a takze ich analiza oraz zaproponowanie mozliwych do zrealizowania dziatan
zaradczych majgcych wyeliminowac/ograniczyé/wykorzystaé skutki wystgpienia ryzyk dla
realizacji celow/zadan CPE,

2) Analiza i ocena Planéw dziatalno$ci CPE na rok 2016 i 2017 pod katem ich spdéjnosci z
zadaniami realizowanymi przez CPE

3) Przeprowadzenie audytu wewnetrznego za 2016 rok poza planem audytu,

4) Opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego z uwzglednieniem analizy obszaréw ryzyka i
proponowanych dla nich dziatan zaradczych na rok 2017 w terminie do 31.12.2016,

5) Ustalanie w trakcie czynnosci audytowych stanu faktycznego badanych obszaréw, dokonanie
analizy przyczyn i skutkdbw ewentualnych uchybien stwierdzonych w trakcie prowadzonych
audytow w celu sformutowania zalecen, ktére przyczynig sie do unikniecia uchybien lub poprawy
funkcjonowania badanego obszaru,

6) Przygotowywanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadah audytowych,

7) Prowadzenie petnej dokumentacji audytu wewnetrznego,

8) Sporzadzenie rocznego sprawozdania z prowadzenia audytu wewnetrznego za 2016 rok w
terminie do 31.01.2017,

9) Przeprowadzanie czynnosci doradczych i zapewniajgcych majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki, rowniez na zlecenie kierownika jednostki.

Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do zaplanowania i wykonania co najmniej 1 zadania

zapewniajgcego w danym roku kalendarzowym, natomiast pozostate czynnosci realizowane bedg na

biezgco w zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy.

7. Zleceniobiorca zobowigzany jest przeprowadza¢ czynnosci audytowe zgodnie z ustalonym
harmonogramem, pojawiajgc sie w siedzibach Zleceniodawcy w Warszawie lub jego oddziatach
zamiejscowych (zgodnie z tabelg w pkt 1) nie rzadziej niz dwa razy w tygodniu roboczym
Zleceniodawcy po 6 godzin.

8. Zgodnie z art. 279 uofp zleceniobiorcg moze by¢:

1) Osoba fizyczna, spetniajgca warunki okreslone w art. 286 uofp,

2) Osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, spetniajgca warunki okreslone w art. 286

uofp,

3) Spodtka cywilna, spdtka jawna, spétka partnerska, spétka komandytowa, spétka komandytowa-

akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce
osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 uofp.
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Zalacznik nr 4 do umowy
PROTOKOL ODBIORU - WZOR
Na podstawie umowy nr CPE/..../2016 zawartej w Warszawie w dniu ................. 2016 roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostka budzetowg Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Rafata
Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powierzenia petnienia
obowigzkéw Dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej czesci umowy ,Zleceniodawcg’,

a
firmg , adres posiadajgca
numer identyfikacji REGON ...................... orazNIP ................... , wpisang do Centralnej Ewidenciji i

Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej /wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
...................... , reprezentowang przez Pania/Pana — petniona funkcja, zwang w dalszej czesci
umowy ,,Zleceniobiorcg”

Lub?

Panem/Pania .......c.ccccceiiiiiiiiiiiiennns zamieszkalym/zamieszkatg w ...l przy
Ul e legitymujgcym/legitymujaca sie dowodem osobistym o numerze ..................
oraz numerze PESEL ...................... i posiadajgcym/posiadajacga numer identyfikacji NIP
..................... , Zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg”.

ktérej przedmiotem byto wykonanie ustugi audytu w miesiacu ......... roku .......... dokonuje sie odbioru

przedmiotu umowy.

Przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie/nie zgodnie3 Z wyznaczonym terminem.

Data Komorka Zakres czynnosci
wizyty | organizacyjna

Zleceniodawca nie zgtasza/zgtasza® zastrzezen do przedmiotu odbioru.
L o P

W odbiorze prac uczestniczyli:

Ze strony Zleceniobiorcy

Ze strony Zleceniodawcy

2 Dotyczy osob fizycznych.
® Niewtasciwe skreslié.
* Jak wyzej.
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