Zatacznik nr 5 do Zaproszenia do skladania ofert
UMOWA W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w Warszawie, Wdniu ..............c..oeenes 2016 r.
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostkg budzetowg Centrum Projektéw Europejskich, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikaciji
REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Rafata Kociuckiego — p.o.
Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powierzenia petnienia obowigzkéw dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
zwanym w dalszej czesci ,Powierzajgcym”,

B e , posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:
................................ , REGON: reprezentowang przez
................................................................ , zgodnie z odpisem aktualnym KRS nr
....................................... | zaswiadczeniem o wpisie do Centralnej Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej stanowigcym zatgcznik nr 1, zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawca”.

W zwigzku z zawarciem umowy nr CPE/...../2016 z dnia ................... 2016 r. w Warszawie, zwanej
dalej ,Umowg zasadniczg”, ktorej przedmiotem jest ustuga audytu wewnetrznego w panstwowej
jednostce budzetowej Centrum Projektéw Europejskich i jego oddziatach zamiejscowych, zwana dalej
»=audytem”, Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1
Uzyte w Umowie okreslenia oznaczaja:

1) ustawa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014
poz. 1182 z pézn. zm.);

2) rozporzadzenie - rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

3) dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu ustawy, zawarte w dokumentacji przekazanej do
audytu w ramach Umowy zasadniczej;

4) administrator danych osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, o
ktérych mowa w art. 3 ustawy, decydujgce o celach i s$rodkach przetwarzania danych
osobowych;

5) przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i
usuwanie, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia audytu;

6) dokument - dowolny nosnik tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zostaty zapisane dane
osobowe;

7) pracownik - osobe $wiadczgcg prace na podstawie stosunku pracy;

8) zleceniobiorca - osoba wykonujgca prace na podstawie stosunku cywilnoprawnego.

§2
1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy, Powierzajacy jako administrator danych osobowych, powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Powierzajgcego.
2. Umowa nie upowaznia Wykonawcy do dalszego powierzenia innym podmiotom przetwarzania
danych osobowych powierzonych do przetwarzania w imieniu i na rzecz Powierzajgcego.



§3

. Powierzajagcy umocowuje Wykonawce do wydawania i odwotywania pracownikom/
zleceniobiorcom Wykonawcy upowaznien do przetwarzania danych osobowych, powierzonych na
podstawie § 2 ust. 1.

. Wz6r upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych zostat okreslony w
zatgczniku nr 3 do Umowy; wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych
osobowych zostat okreslony w zatgczniku nr 4 do Umowy.

. Powierzajgcy dopuszcza stosowanie przez Wykonawce wzordw innych niz wskazane w ust. 2, o ile
bedg one zawiera¢ co najmniej wszystkie elementy tresci ujetej odpowiednio w zatgczniku nr 3 lub
4 do Umowy.

§4

. Dane osobowe sg powierzone Wykonawcy do przetwarzania wytgcznie w celu realizacji
przedmiotu Umowy zasadniczej, tj. audytu, w zakresie niezbednym do jej wykonania.

. Przetwarzanie danych osobowych w ramach niniejszej umowy jest zaspokojone w ramach
wynagrodzenia z Umowy zasadniczej.

. Powierzajagcy powierza Wykonawcy przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych na okres nie dtuzszy niz do dnia zakonczenia Umowy zasadniczej.

. Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania zostat okreslony w
zatgczniku nr 2 do Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytgcznie w celu
i zakresie okreslonym w niniejszej umowie.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osoéb trzecich, jak i wobec Powierzajgcego, za
szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39a ustawy oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

§5

. Wykonawca zapewni $rodki zabezpieczajgce zbiér powierzonych do przetwarzania danych

osobowych, wymagane przepisami prawa, ustawy oraz rozporzgdzenia.

. Wykonawca w szczegdlnosci:

1) zapewni prowadzenie dokumentacji opisujgcej sposdb przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne stuzgce ochronie tych
danych, w tym w szczegdlnoéci Polityki Bezpieczehstwa;

2) zapewni przechowywanie dokumentéw tak, aby zabezpieczy¢ powierzone do przetwarzania
dane osobowe przed: dostepem do nich os6b nieupowaznionych do ich przetwarzania,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, nieautoryzowang zmiang, utrata, uszkodzeniem lub
zZniszczeniem,;

3) zapewni prowadzenie ewidencji pracownikéw/ zleceniobiorcéw upowaznionych do
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytgcznie do
pracownikéw/ zleceniobiorcéw posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych wydane przez Wykonawce;

2) statego nadzorowania swoich pracownikéw/ zleceniobiorcow w zakresie zabezpieczenia
powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

3) zachowania w tajemnicy powierzonych danych osobowych oraz zobowigzania swoich
pracownikow/ zleceniobiorcow do zachowania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych i sposobdw ich zabezpieczenia w poufnosci, takze po ustaniu zatrudnienia u
Wykonawcy;

4) trwatego i nieodwracalnego usuniecia powierzonych do przetwarzania danych osobowych ze
wszystkich nosnikow bedacych w posiadaniu Wykonawcy, w terminie 2 dni roboczych od dnia
zakonczenia Umowy zasadnicze;.



5) niezwtocznego przekazania Powierzajgcemu pisemnego oswiadczenia, w ktérym potwierdzi, ze
Wykonawca nie posiada zadnych danych osobowych, ktoérych przetwarzanie zostatlo mu
powierzone mocg Umowy, po zrealizowaniu postanowien pkt 4.

§6

1. Wykonawca niezwtocznie poinformuje Powierzajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkéw Wykonawcy dotyczgcych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych
osobowych lub ich niewlasciwego wykorzystania;

2) wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegélnosci przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, Policje lub sad.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych danych osobowych.

3. Wykonawca umozliwi Powierzajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawa, rozporzgdzeniem lub
Umowag — w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane.

4. W ramach kontroli podjetej na podstawie ust. 3 Powierzajgcy lub podmiot przez niego
upowazniony, majg w szczegoélnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczen, w ktérych znajduje sie zbioér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczen, w ktérych powierzone do przetwarzania dane osobowe sg
przetwarzane poza zbiorem danych osobowych;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw majgcych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli oraz
sporzgdzania ich kopii.

5. Wykonawca jest zobowigzany zastosowac sie do zalecen Powierzajgcego dotyczacych poprawy
jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, wynikajgcych z kontroli przeprowadzonych na podstawie ust. 3.

§7
1. W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy ustawy i rozporzgdzenia.
2. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie strony i obowigzuje do dnia wykonania
przedmiotu Umowy, zgodnie z § 4 ust. 3.
3. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Powierzajgcego.
4. Integralng cze$¢ Umowy stanowia:
1) zatgcznik nr 1: Odpis aktualny KRS lub zaswiadczenie o wpisie do centralnej ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej;
2) zatacznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,;
3) zafgcznik nr 3: Wzér upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych;
4) zatgcznik nr 4: Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych

osobowych.
W imieniu: W imieniu:
Powierzajgcego Wykonawcy
Podpis: ..o Podpis: ..o

Imie i NAZWISKO: .....ooiiiiiieeeiie e Imie i NazWISKO: . ...



Zatgcznik nr 3: Wz6r upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr .........

do przetwarzania powierzonych danych osobowych

Zdniem ..., r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2014 poz. 1182 z pézn. zm.), upowazniam
Pana/nig*.........cccoiiiii do przetwarzania danych osobowych w zakresie

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do dnia ...r.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydania upowaznienia

Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczen, takze po ustaniu zatrudnienia w

Data i podpis osoby przyjmujgcej upowaznienie

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIANF ...........

do przetwarzania powierzonych danych osobowych

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2014 poz. 1182 z pézn. zm.), odwotuje
upowaznienie Pana/Pani® ....... ... do przetwarzania danych

osobowych w zakresie ...........ccooviiiiiiii,

Czytelny podpis osoby upowaznionej do odwotania upowaznienia

*niepotrzebne skresli¢



