
Załącznik nr 5 do Zaproszenia do składania ofert  

UMOWA W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

zawarta w Warszawie, w dniu …………………….. 2016 r.  

pomiędzy: 

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w 

Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji 

REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Rafała Kociuckiego – p.o. 

Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powierzenia pełnienia obowiązków dyrektora 

Centrum Projektów Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, 

zwanym w dalszej części „Powierzającym”, 

a …………………………………………………., posiadającą nr identyfikacyjny NIP: 

………………………….., REGON: ……………………….., reprezentowaną przez 

………………………………………………………., zgodnie z odpisem aktualnym KRS nr 

…………………………………/ zaświadczeniem o wpisie do Centralnej Ewidencji Działalności 

Gospodarczej stanowiącym załącznik nr 1, zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

W związku z zawarciem umowy nr CPE/…../2016 z dnia ………………. 2016 r. w Warszawie, zwanej 

dalej „Umową zasadniczą”, której przedmiotem jest usługa audytu wewnętrznego w państwowej 

jednostce budżetowej Centrum Projektów Europejskich i jego oddziałach zamiejscowych, zwana dalej 

„audytem”, Strony postanawiają, co następuje: 

§ 1 

Użyte w Umowie określenia oznaczają:  

1) ustawa - ustawę z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 

poz. 1182 z późn. zm.);  

2) rozporządzenie - rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 

kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków 

technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne 

służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);  

3) dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu ustawy, zawarte w dokumentacji przekazanej do 

audytu w ramach Umowy zasadniczej;  

4) administrator danych osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, o 

których mowa w art. 3 ustawy, decydujące o celach i środkach przetwarzania danych 

osobowych;  

5) przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, 

takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i 

usuwanie, w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia audytu;  

6) dokument - dowolny nośnik tradycyjny lub elektroniczny, na którym zostały zapisane dane 

osobowe;  

7) pracownik - osobę świadczącą pracę na podstawie stosunku pracy;  

8) zleceniobiorca - osoba wykonująca pracę na podstawie stosunku cywilnoprawnego. 

 

§ 2 

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy, Powierzający jako administrator danych osobowych, powierza 

Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Powierzającego. 

2. Umowa nie upoważnia Wykonawcy do dalszego powierzenia innym podmiotom przetwarzania 

danych osobowych powierzonych do przetwarzania w imieniu i na rzecz Powierzającego.  

 



§ 3 

1. Powierzający umocowuje Wykonawcę do wydawania i odwoływania pracownikom/ 

zleceniobiorcom  Wykonawcy upoważnień do przetwarzania danych osobowych, powierzonych na 

podstawie § 2 ust. 1.  

2. Wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych został określony w 

załączniku nr 3 do Umowy; wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych 

osobowych został określony w załączniku nr 4 do Umowy.  

3. Powierzający dopuszcza stosowanie przez Wykonawcę wzorów innych niż wskazane w ust. 2, o ile 

będą one zawierać co najmniej wszystkie elementy treści ujętej odpowiednio w załączniku nr 3 lub 

4 do Umowy.  

 

§ 4 

1. Dane osobowe są powierzone Wykonawcy do przetwarzania wyłącznie w celu realizacji 

przedmiotu Umowy zasadniczej, tj. audytu, w zakresie niezbędnym do jej wykonania.  

2. Przetwarzanie danych osobowych w ramach niniejszej umowy jest zaspokojone w ramach 

wynagrodzenia z Umowy zasadniczej.  

3. Powierzający powierza Wykonawcy przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych na okres nie dłuższy niż do dnia zakończenia Umowy zasadniczej.  

4. Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania został określony w 

załączniku nr 2 do Umowy.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych  danych osobowych wyłącznie w celu 

i zakresie określonym  w niniejszej umowie. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Powierzającego, za 

szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem art. 36-39a ustawy oraz za przetwarzanie 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umową.  

 

§ 5 

1. Wykonawca zapewni środki zabezpieczające zbiór powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, wymagane przepisami prawa, ustawy oraz rozporządzenia.  

2. Wykonawca w szczególności:  

1) zapewni prowadzenie dokumentacji opisującej sposób przetwarzania powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne służące ochronie tych 

danych, w tym w szczególności Polityki Bezpieczeństwa; 

2) zapewni przechowywanie dokumentów tak, aby zabezpieczyć powierzone do przetwarzania 

dane osobowe przed: dostępem do nich osób nieupoważnionych do ich przetwarzania, 

przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, nieautoryzowaną zmianą, utratą, uszkodzeniem lub 

zniszczeniem;  

3) zapewni prowadzenie ewidencji pracowników/ zleceniobiorców upoważnionych do 

przetwarzania powierzonych danych osobowych.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) ograniczenia dostępu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wyłącznie do 

pracowników/ zleceniobiorców posiadających upoważnienie do przetwarzania powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych wydane przez Wykonawcę;  

2) stałego nadzorowania swoich pracowników/ zleceniobiorców w zakresie zabezpieczenia 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych;  

3) zachowania w tajemnicy powierzonych danych osobowych oraz zobowiązania swoich 

pracowników/ zleceniobiorców do zachowania powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych i sposobów ich zabezpieczenia w poufności, także po ustaniu zatrudnienia u 

Wykonawcy;  

4) trwałego i nieodwracalnego usunięcia powierzonych do przetwarzania danych osobowych ze 

wszystkich nośników będących w posiadaniu Wykonawcy, w terminie 2 dni roboczych od dnia 

zakończenia Umowy zasadniczej.   



5) niezwłocznego przekazania Powierzającemu pisemnego oświadczenia, w którym potwierdzi, że 

Wykonawca nie posiada żadnych danych osobowych, których przetwarzanie zostało mu 

powierzone mocą Umowy, po zrealizowaniu postanowień pkt 4.  

 

§ 6 

1. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Powierzającego o:  

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Wykonawcy dotyczących ochrony 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych 

osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania;  

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 

osobowych prowadzonych w szczególności przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych 

Osobowych, Policję lub sąd.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Powierzającemu, na każde jego żądanie, informacji na 

temat przetwarzania powierzonych danych osobowych.  

3. Wykonawca umożliwi Powierzającemu lub podmiotowi przez niego upoważnionemu dokonanie 

kontroli zgodności przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawą, rozporządzeniem lub 

Umową – w miejscach, w których są one przetwarzane.  

4. W ramach kontroli podjętej na podstawie ust. 3 Powierzający lub podmiot przez niego 

upoważniony, mają w szczególności prawo:  

1) wstępu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upoważnienia, 

do pomieszczeń, w których znajduje się zbiór powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, oraz pomieszczeń, w których powierzone do przetwarzania dane osobowe są 

przetwarzane poza zbiorem danych osobowych;  

2) wglądu do wszelkich dokumentów mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli oraz 

sporządzania ich kopii.  

5. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Powierzającego dotyczących poprawy 

jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich 

przetwarzania, wynikających z kontroli przeprowadzonych na podstawie ust. 3.  

 

§ 7 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy i rozporządzenia.  

2. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez obie strony i obowiązuje do dnia wykonania 

przedmiotu Umowy, zgodnie z § 4 ust. 3.  

3. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla 

Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Powierzającego.  

4. Integralną część Umowy stanowią:  

1) załącznik nr 1: Odpis aktualny KRS lub zaświadczenie o wpisie do centralnej ewidencji 

działalności gospodarczej;  

2) załącznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania; 

3) załącznik nr 3: Wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych;  

4) załącznik nr 4: Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych 

osobowych. 

  

               W imieniu:                                                                                                  W imieniu:  

              Powierzającego                                                                                           Wykonawcy  

Podpis: ……………………………………                                      Podpis: ……………………………………                             

Imię i nazwisko: ............................................                        Imię i nazwisko: ............................................  

 



Załącznik nr 3: Wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych  

 

 

 

 

UPOWAŻNIENIE Nr ……… 

do przetwarzania powierzonych danych osobowych 

 

Z dniem ……………………………………. r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2014 poz. 1182 z późn. zm.), upoważniam 

Pana/nią*………………………………………….. do przetwarzania danych osobowych w zakresie 

………………………………………………,  

Upoważnienie obowiązuje do dnia odwołania, nie dłużej jednak niż do dnia …r.  

Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* zatrudnienia                                                                               

w ……………………………………………………………………………………………………………..  

 

_________________________________  

Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydania upoważnienia  

Zobowiązuję się do zachowania w poufności danych osobowych oraz informacji o stosowanych 

sposobach ich zabezpieczeń, także po ustaniu zatrudnienia w 

……………………………………………….. 

 

………………………………………. 

Data i podpis osoby przyjmującej upoważnienie 

 

 

*niepotrzebne skreślić  

 

 

 



Załącznik nr 4: Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych  

 

 

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ……….. 

do przetwarzania powierzonych danych osobowych  

Z dniem ………………………………….. r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2014 poz. 1182 z późn. zm.), odwołuję 

upoważnienie Pana/Pani* ………………………………………………………. do przetwarzania danych 

osobowych w zakresie …………………………………….  

 

 

 

_________________________________  

Czytelny podpis osoby upoważnionej do odwołania upoważnienia  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*niepotrzebne skreślić 


