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Warszawa, 30 marca 2016 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Dziatajac na podstawie Decyzji nr 22/2013 z dnia 6 listopada 2013 r. (z p6zn. zm.) Dyrektora Centrum
Projektow Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwien w CPE oraz na podstawie
przepisow art. 72 Kodeksu Cywilnego, Zamawiajacy, tj. Centrum Projektéw Europejskich, uprzejmie
zaprasza Panstwa do ztozenia ofert na Swiadczenie ustug ttumacza migowego wspomagajace proces
obstugi klienta w Centralnym Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich.

Przedmiot zamoéwienia

Swiadczenie ustug ttumacza migowego wspomagajace proces obstugi klienta w Centralnym Punkcie
Informacyjnym Funduszy Europejskich (CPI) w zakresie:

1. ustugi ttumaczenia spotkan indywidualnych z interesantami odwiedzajgcymi siedzibe CP],

2. ustugi ttumaczenia prelekgji na jezyk migowy dla uczestnikdw spotkan organizowanych przez CPL

Czes¢ I przedmiotu zamoéwienia

1. Zakres zamowienia obejmuje zapewnienie ttumaczenia konsultacji osobistych odbywajacych sie
w siedzibie CPI przy ul. Zurawiej 3/5 w Warszawie, w polskim jezyku migowym (PJM) i w systemie
jezykowo-migowym (SJM).

2. Tematyka rozmdw to zazwyczaj mozliwosci uzyskania dofinansowania z Funduszy Europejskich oraz
rozliczania dofinansowanych projektow. W spotkaniu zazwyczaj biorg udziat 2-4 osoby.

3. Dopuszcza sie thumaczenia prowadzone osobiscie przez ttumacza w siedzibie CPI, jak i ustugi wideo
ttumaczenia. W przypadku wideo ttumaczenia Zamawiajacy zastrzega sobie przed ew. podpisaniem
umowy mozliwos¢ weryfikacji mozliwosci technicznych $wiadczenia ustugi oraz jakosci obrazu i
dzwieku potaczenia. Urzadzenie do wideo ttumaczenia dostarcza Wykonawca i wypozycza je
Zamawiajagcemu na okres realizacji umowy, a koszt wypozyczenia uwzglednia w cenie.

4. Czas pomiedzy zgtoszeniem przez Zamawiajagcego potrzeby Swiadczenia ustugi a jej realizacja, to
maksymalnie 3 dni.

5. Rozmowy bedace przedmiotem obstugi ttumacza moga odbywac sie od poniedziatku do pigtku w
godzinach miedzy 8:00 a 18:00 oraz w soboty pomiedzy 10:00 a 14:00.

Czes¢ II przedmiotu zaméwienia

1. Zadaniem Woykonawcy jest zapewnienie ttumaczenia wystapien prelegentéw podczas spotkan
informacyjnych organizowanych przez CPI przez obecnych w czasie spotkan ttumaczy.

2.  Migjsca spotkan, to Warszawa, ul. Zurawia 3/5, a w przypadku jednostkowej zgody Wykonawcy,
réwniez inne miejsce w Warszawie, wskazane przez Zamawiajacego.

3. Tematyka spotkan, to szeroko pojete Fundusze Europejskie. W spotkaniach zazwyczaj uczestniczy 20-
50 oso6b, a 0s6b korzystajacych z ttumacza jest 0-2.

4. Zamawiajacy zgtasza Wykonawcy termin i miejsce realizacji ustugi oraz liczbe uczestnikdw spotkania
korzystajacych z ttumaczenia najpozniej na 5 dni roboczych przed dniem spotkania.

5. Spotkania bedace przedmiotem obstugi ttumacza moga odbywac sie od poniedziatku do piatku
w godzinach miedzy 8:00 a 18:00.
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IV.  Termin realizagji

Wykonawca zapewni obstuge w ramach obu czesci od 1 maja 2016 r. do 31 marca 2017 r. lub diuzej -
w razie niewykorzystania do tego czasu catej puli przewidzianego w ramach umowy wynagrodzenia.

V. Oferty - cze$¢ I zamowienia

1. Czas pomiedzy zgtoszeniem zapotrzebowania na ttumacza, a dostepnoscia ttumacza: do 35 pkt.

3 dni: O pkt.

1-2 dni: 5 pkt.

do 4 godzin: 15 pkt.
do godziny: 25 pkt.

® a0 oo

maksymalnie 10 minut: 35 pkt.
2. Cena ryczattowa za godzine ttumaczenia na miesigc: do 50 pkt.
Oferty beda oceniane wg nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty
Liczba punktow badanej oferty = --------------ccoamaaao x 50 pkt.
Cena badanej oferty

3. Cena za kazde rozpoczete 10 minut ttumaczenia ponad pakiet w ryczatcie: do 15 punktéw.

Zamawiajacy szacuje, ze w ciggu 11 miesiecy skorzysta z 2 dodatkowych godzin ttumaczenia.
Oferty beda oceniane wg nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty
Liczba punktow badanej oferty = --------------cmoameaeao x 15 pkt.
Cena badanej oferty

4. Realizacja zamoéwienia bedzie powierzona Oferentowi, ktérego oferta otrzyma tacznie najwieksza
liczbe punktow ze wszystkich kryteridw.

5. W przypadku niemoznosci powierzenia realizacji zamowienia Oferentowi, ktory otrzymat najwyzsza
liczbe punktow, Zamawiajagcy moze powierzy¢ realizacje zamdwienia drugiemu w kolejnosci
Oferentowi.

VI. Oferty - czes¢ Il zamowienia

1. Cenaza godzine pracy jednego ttumacza: do 70 pkt.
Zamawiajacy zakfada, ze w ciagu 11 miesiecy skorzysta z 18 godzin pracy ttumacza w czasie spotkan
wymagajacych obecnosci tylko jednego ttumacza.

Oferty beda oceniane wg nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty
Liczba punktow badanej oferty = ----------------moomommmmmn x 70 pkt.
Cena badanej oferty
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Czas pomiedzy zgtoszeniem zapotrzebowania na ttumacza, a dostepnoscia ttumacza: do 30 pkt.

a.  5dniroboczych: 0 pkt.
b. 4 dnirobocze: 10 pkt.
¢. 3 dnirobocze: 20 pkt.
d. 0-2 dnirobocze: 30 pkt.

Realizacja zamowienia bedzie powierzona Oferentowi, ktérego oferta otrzyma tacznie najwieksza
liczbe punktow z obu kryteriow.

W przypadku niemoznosci powierzenia realizacji zamdwienia Oferentowi, ktéry otrzymat najwyzsza
liczbe punktdéw, Zamawiajagcy moze powierzy¢ realizacje zamodwienia drugiemu w kolejnosci
Oferentowi.

Pozostale postanowienia

Akt ztozenia oferty stanowi jednoczesnie oswiadczenie Oferenta o tym, ze kazdy ttumacz wyznaczony
do realizacji ustug na rzecz Zamawiajgcego bedzie wpisany do rejestru ttumaczy PJM, SJIM i SKOGN
(system komunikowania sie oséb gtuchoniemych) prowadzonego przez wtasciwego wojewode.

Niniejsze zamdwienie prowadzone jest w trybie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci netto ponizej 30 tys. euro (art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych).

Oferty nalezy sktada¢ na zatgczonym formularzu ofertowym.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ich ofert.

Oferty nalezy przekazywa¢ do 12 kwietnia 2016 roku na adres mejlowy:
przemyslaw.lewandowski@cpe.gov.pl.

Zamawiajgcy moze powierzy¢ wykonanie poszczegélnych czesci innym Oferentom.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ztozenia oferty tylko na jedng z czesci zamdwienia.
Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.
Zamawiajacy bedzie mejlowo informowat Oferentéw o wynikach postepowania.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt: przemyslaw.lewandowski@cpe.gov.pl oraz
tel. 782 110 194.

Zatacznik: Projekt umowy (do pdzniejszej modyfikacji).
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Zatacznik nr 1

UMOWA NR CPE/CPI/...../2016

zawarta W dniu ......oeeeeeeeeeeeccenene w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich, z siedziba
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Rafata Kociuckiego - p.o. Dyrektora
Centrum Projektow Europejskich, na podstawie powierzenia przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju
petnienia obowigzkéw dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca 2014 r., zwanym
w dalszej czesci ,Zamawiajacym”,

a
.................................... Z 5iedzibg W .....cccceveeveers PIZY v, pPOsiadajacym numer identyfikacji REGON
.................. oraz NIP ................, wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego/Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej pod nUMErem ........ccccceueueuennee , reprezentowanym Przez .........oeceneen. , zwanym w dalszej

czesci umowy ,, Wykonawca”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,Strona” lub/i ,Stronami” umowy.

Przedmiot umowy

§1
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug ttumacza migowego wspomagajace proces obstugi
klienta w Centralnym Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich (CPI) w zakresie:

1. ustugi wideo ttumaczenia jezyka migowego dla interesantéw odwiedzajacych siedzibe CPI,

2. ustugi thumaczenia spotkan informacyjnych na jezyk migowy dla uczestnikow spotkan
organizowanych przez CP],

zgodnie z warunkami umowy, opisem przedmiotu umowy i ofertg stanowigcymi zataczniki nr 1i 4 do
umowy.

2. Przedmiot umowy wspétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej — Funduszu Spojnosci oraz
z budzetu Panstwa - w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna.

§2
1. Wykonawca zapewni obstuge w ramach obu (lub tylko I lub II) czesci od 1 maja 2016 r. do 31 marca
2017 r. lub dtuzej - w razie niewykorzystania do tego czasu catej puli przewidzianego w § 3
wynagrodzenia.
2. Wykonawca oswiadcza, ze wykonanie przedmiotu umowy lezy w granicach jego mozliwosci i nie
istnieja zadne przeszkody natury technicznej i organizacyjnej dla jego wykonania z nalezyta
starannoscia, zgodnie z przepisami, etyka zawodowa i postanowieniami niniejszej umowy.

Cena ustug i zasady ptatnosci
§3

1. Za prawidtowo wykonany i zaakceptowany przez Zamawiajgcego przedmiot umowy Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy kwote w wysokosci nie wiekszej, niz ... zt brutto (stownie:
.................................... ztote brutto), przy czym:
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1) wysoko$¢ miesiecznego ryczattu za ustugi wskazane w § 1.1.1 wynosi ............ zt brutto (stownie:
.................................... ztote brutto),

2) cena za kazde rozpoczete 10 minut ttumaczenia wykraczajgce poza godzine zawarta w kwocie
ryczattowej okreslonej w ust. 1.1 wynosi ............ zt brutto (stownie: .....cocecevviciiincenn. ztote
brutto),

3) cena za kazda rozpoczetg godzine pracy ttumacza w zakresie ustug wskazanych w § 1.1.2 wynosi
............... zt brutto (stownie: ...........c.ccccoeuenee......... ZtOte brutto).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
wykonania umowy, nawet jesli koszty te nie zostaty wprost wyszczegdlnione w tresci ninigjszej
umowy. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw zwigzanych
z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich kosztéw niezbednych do prawidtowego wykonania
niniejszej umowy.

Rachunki/faktury wystawiane beda w okresach miesiecznych i beda obejmowaty koszty:
1) kwote wskazang w ust. 1.1,

2) wynagrodzenie za ewentualne dodatkowy czas ttumaczenia zrealizowany w danym miesigcu
obliczony wedtug wzoru: liczba kazdych rozpoczetych 10 minut ttumaczenia ponad godzine x
kwota wskazana w ust. 1.2

3) wynagrodzenie za zrealizowane w danym miesigcu zlecenia tlumaczenia spotkan
informacyjnych, obliczone wedtug wzoru: liczba rozpoczetych godzin pracy ttumaczy x kwota
wskazana w ust. 1.3.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
wykonania umowy, nawet jesli koszty te nie zostaty wprost wyszczegdlnione w tresci ninigjszej
umowy. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw zwigzanych
z realizacja umowy, nie moze zadaé podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich kosztéw niezbednych do prawidtowego wykonania
niniejszej umowy.

Strony ustalaja nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.
li 2 zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy nr ... W e
w terminie 21 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce na adres Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury VAT/rachunku.

Dane Zamawiajacego - adresowe i do faktury VAT/rachunku:

Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39 a, 02-672 Warszawa, NIP 7010 1588 87
Warunkiem wystawienia faktury VAT/rachunku przez Wykonawce jest podpisanie przez Naczelnika
Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich — p. Przemystawa Lewandowskiego lub osobe go
zastepujaca, protokotu odbioru wykonania przedmiotu umowy, w ktérym oceni on jakosc¢
wykonywanych prac.

Dniem zapfaty jest dzien zlecenia przelewu przez Zamawiajgcego na konto Wykonawcy.

§4
Do 3 dnia roboczego po zrealizowaniu przedmiotu umowy zostanie sporzadzony protokét odbioru,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2.
Ewentualne zastrzezenia do realizacji przedmiotu umowy Naczelnik CPI lub osoba go zastepujaca
zgtosi w protokole, jezeli stwierdzi, ze wykonano go w sposob niezgodny z umdwionym przez Strony,
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§5

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest

uprawniony do odstagpienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowna.

W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy w zakresie jakosci ttumaczenia Zamawiajacy

moze zwrocié sie do Wykonawcy o zmiane ttumacza, ktéry dokonat wadliwego ttumaczenia. W takiej

sytuacji Wykonawca ma obowigzek zmieni¢ tlumacza. Wadliwos¢ tlumaczenia stwierdza sie na
podstawie skargi ztozonej przez osobe/y uczestniczace w spotkaniach organizowanych przez

Zamawiajacego, lub na podstawie zastrzezenia zgtoszonego przez przedstawiciela Zamawiajacego

uczestniczacego w spotkaniu. Informacje o ewentualnej skardze lub zastrzezeniach wpisuje sie do

protokotu odbioru ustugi.

W nastepujacych sytuacjach Zamawiajacy ma prawo obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi:

1. W przypadku powstania opdznienia w rozpoczeciu wykonania przedmiotu umowy okreslonego
w § 1.1.1, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 1/30 wartosci
wynagrodzenia okreslonego w § 3.1.1 za kazdy dzieh roboczy opdznienia, nie wiecej jednak niz
10% wartosci wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 3.1.1.

2. W przypadku powstania opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy okreslonego w § 1.1 pkt.
1i 2, tj. braku gotowosci ttumacza o godzinie rozpoczecia spotkania, Wykonawca zapfaci na
rzecz Zamawiajacego kare umowna w wysokosci wynagrodzenia liczonego jak za godzine
ttumaczenia okreslong w § 3.1.3.

3. W przypadku powstania op6znienia w wykonaniu przedmiotu umowy okreslonego w § 1.1 pkt.
1i 2, o minimum pét godziny lub nie stawienia sie ttumacza na spotkanie, Wykonawca zaptaci
na rzecz Zamawiajacego kare umowng w wysokos$ci wynagrodzenia liczonego jak za 2 godziny
ttumaczenia obliczonego zgodnie z § 3.1.3.

4. W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy w zakresie jakosci ttumaczenia,
Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajagcego kare umowna w wysokosci wynagrodzenia
liczonego jak za 2 godziny ttumaczenia obliczonego zgodnie z § 3.1.3.

W razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy potraci z wynagrodzenia kwote
stanowigca rownowartosc kary i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy.
Zamawiajacy moze na zasadach ogdlnych dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego kary umowne

okreslone w ust. 2.

Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opoznienie w wykonaniu umowy jest

nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy:

1. W przypadku powstania opdznienia w rozpoczeciu wykonania przedmiotu umowy okreslonego
w § 1.1.1 przekraczajacego 10 dni roboczych.

2. W przypadku dwukrotnego zaistnienia sytuacji opisanej w ust. 2,

3. W przypadku dwukrotnego zaistnienia sytuacji opisanej ust. 3.2.

W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego

odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

Inne warunki realizacji przedmiotu umowy

1.

§6
Osoba odpowiedzialng za kontakt z pracownikami Zamawiajacego ze strony Wykonawcy jest

Osoba odpowiedzialng za kontakt z pracownikami Wykonawcy ze strony Zamawiajgcego jest
p. Przemystaw Lewandowski, mail: przemyslaw.lewandowski@cpe.gov.pl, tel. 782 110 194.
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§7
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych w zwigzku
wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostepniania osobom trzecim przekazanych mu przez
Zamawiajgcego materiatow i dokumentéw.

Postanowienia koncowe

§8
1. W zakresie nie uregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny (Dz. U. 2014 nr 0 poz. 121).
Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony bedag rozstrzygac
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu ta droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
5. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla Zamawiajacego
i 1 dla Wykonawcy.
§9
Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowi:
a. zatacznik nr 1 - opis przedmiotu umowy,
b. zatgcznik nr 2 - wzor protokotu odbioruy,
c.  zafacznik nr 3 - wypis z KRS/CEIDG dot. Wykonawcy,
d. zatacznik nr 4 — oferta Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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