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Działając na podstawie Decyzji nr 22/2013 z dnia 6 listopada 2013 r. z późn. zm. Dyrektora Centrum Projektów Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamówień w CPE, w celu przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejmie zapraszam Państwa do przesłania oferty, zgodnie 
z podanymi poniżej wymaganiami:


Centrum Projektów Europejskich w Warszawie zaprasza do składania ofert na „Świadczenie usługi cateringowej podczas organizacji spotkań, grup roboczych, warsztatów na potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój w Warszawie w terminie do 31.08.2016 r. lub do wyczerpania środków. ”  

Przedmiot zamówienia przedstawiono w zał. nr 1 do zaproszenia: Opisie przedmiotu zamówienia.

Termin realizacji zamówienia do 31 sierpnia  2016 r. lub do wyczerpania środków. 

O wyborze oferty najkorzystniejszej zadecyduje najkorzystniejsza cena 100% (1 %=1 pkt).  

najniższa cena brutto                   x 100%= liczba punktów oferty ocenianej

cena brutto oferty ocenianej 

Propozycje ofertowe należy przesyłać wyłącznie na załączonym formularzu ofertowym do dnia 27 czerwca  2016 r. do godz. 10:15 na adres emial: barbara.grzes@cpe.gov.pl lub złożyć w formie papierowej w siedzibie Centrum Projektów Europejskich, ul. Domaniewska 39 a w Warszawie lub przesłać pocztą na adres:  

Centrum Projektów Europejskich
ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa

O ważności oferty decyduje data wpływu oferty do Centrum Projektów Europejskich w Warszawie. 

W razie jakichkolwiek pytań uprzejmie proszę o bezpośredni kontakt z pracownikiem Wydziału Administracji – Barbarą Grześ, tel: 22 378 31 44, emial: barbara.grzes@cpe.gov.pl 

Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.

Zastrzegamy sobie prawo do nie skorzystania z żadnej ze złożonych ofert, bez podania przyczyny jak również nie powiadamiania pisemnie oferentów o wyniku postępowania.

Załącznik nr 1 do zaproszenia 
Świadczenie usługi cateringowej podczas organizacji spotkań, grup roboczych, warsztatów na potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój w Warszawie w terminie do 31.08.2016 r. lub do wyczerpania środków. 

Zakres usługi: 

 wyżywienie (usługi gastronomiczne): 

a) 1 przerwa kawowa ciągła bez ograniczeń z ciągłą dostępnością podczas spotkań/grup roboczych z uzupełnianiem brakujących składników ustawiona na zewnątrz/wewnątrz Sali konferencyjnej (decyduje Zamawiający) lub 2 przerwy kawowe standardowe w ciągu dnia. Standardowa przerwa kawowa będzie wystawiona dla uczestników spotkań do 45 minut - licząc od czasu rzeczywistego wyjścia uczestników spotkania/grupy roboczej/warsztatów z sali konferencyjnej a nie zgodnie z czasem przerwy kawowej podanej w agendzie/programie spotkania/ grupy roboczej/ warsztatu. O ilości i rodzaju przerw kawowych decyduje Zamawiający na etapie zamówienia/zlecenia danego spotkania/grupy roboczej/warsztatów.

 Na menu przerwy kawowej składa się z: 

( kawy z ekspresu ciśnieniowego z dodatkami typu śmietanka lub mleko do kawy 
w dzbanuszkach, 

( herbaty – 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, miętowa) oraz świeża cytryna 
w plasterkach, 

( sypki cukier biały w cukiernicach,

 ( woda mineralna gazowana w butelkach szklanych i niegazowana w dzbankach lub butelkach szklanych - ilość wody niegazowanej powinna być większa niż wody gazowanej,

 ( świeże owoce sezonowe, (Zamawiający sugeruje owoce sezonowe/lokalne), filetowane, min. 3 rodzaje, np. pomarańcza, winogrono, ananas, śliwka, (1 os. min. 100 g), 

( 100 % soki owocowe – 3 rodzaje (1 os./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych, 

( mix. różnych ciast 3 rodzaje z wyłączeniem ciast drożdżowych i/lub wybór ciastek zbożowych (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, pełnoziarniste z suszonymi 28 owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/ ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy, 

( mix 3 rodzajów kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, 
z pastami, masłem, sałatą / kiełkami, wędliną, serami, łososiem, itp.); kanapki powinny składać się z minimum 4 składników w tym co najmniej 1 rodzaj bezmięsny. 

b) Obiad (w formie bufetu) składający się z: 

( przystawek – min. 2 rodzaje, 

( zupy - 2 rodzaje, 

( dania głównego na ciepło - 3 rodzaje, w tym jedno jarskie (w przypadku użycia makaronów Zamawiający preferuje makarony pełnoziarniste), 

( sałatki lub/i surówki - 3 rodzaje, 

( 3 rodzaje dodatków typu kasza pęczak, jaglana, gryczana, ryż pełnoziarnisty, warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

 ( deseru min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,

 ( kawa, herbata, sypki cukier biały w cukiernicach, cytryna w plasterkach, śmietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach, 

( napoje bezalkoholowe - sok 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda gazowana w butelkach szklanych i niegazowana w dzbankach lub butelkach szklanych - ilość wody niegazowanej powinna być większa niż wody gazowanej, 

c) W zakresie usługi gastronomicznej:  
- Zamawiający każdorazowo będzie akceptował menu na wszystkie posiłki zaproponowane przez Wykonawcę. Ponadto, Wykonawca na prośbę Zamawiającego uwzględni sugestie związane z modyfikacją wybranego menu (modyfikacja będzie polegała na zamianie np. jednego rodzaju dania mięsnego/ deseru/ zupy/ przystawki/sałatki na inny w przesłanych do akceptacji menu) wybranego menu. 

- W przypadku osób ze szczególnymi preferencjami żywieniowymi, Wykonawca na prośbę Zamawiającego uwzględni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania głównego na ciepło tj. wegetariańskiego, wegańskiego czy też bezglutenowego, które będzie podane z co najmniej 2 dodatkami, (spośród powyżej wymienionych), uwzględniając je w menu przesyłanych do akceptacji przez Zamawiającego. 
- Wszystkie posiłki zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone w dniu świadczenia usługi, muszą charakteryzować się wysoką jakością w odniesieniu do użytych składników oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia). 
- Wykonawca zapewni obsługę kelnerską w trakcie trwania spotkań/grup roboczych/warsztatów (minimum 1 kelner na 20 osób). 
- Wykonawca jest zobowiązany, po każdorazowym wskazaniu przez Zamawiającego do zapakowania pozostałej żywności i przewiezienia jej w miejsce wskazane przez Zamawiającego. 

- Podanie posiłków – zastawa porcelanowa i sztućce metalowe (do serwowania posiłków Wykonawca nie będzie używał naczyń jednorazowych). 
d) Minimalna liczba uczestników spotkań/grup roboczych/warsztatów - 10 osób, średnia liczba uczestników spotkań/grup roboczych/warsztatów – 50 osób, maksymalna liczba uczestników spotkań/grup roboczych/warsztatów – 120 osób z możliwością zwiększenia w wyjątkowych sytuacjach do 20% tej liczby. Zamawiający każdorazowo wskaże w zleceniu planowaną liczbę uczestników. 
e) Zlecenie usług może być dokonane na co najmniej 2 dni przed planowaną datą spotkania. 
f) Bezkosztowa rezygnacja z usługi może nastąpić w terminie 7 dni kalendarzowych przed planowaną datą spotkania. 

g) Zamawiający zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamówienia na 5 dni kalendarzowych przed realizacją do - 30% wartości danego zamówienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacją do - 10% wartości danego zamówienia/zlecenia, 

h) Spotkania będą się odbywały w dni powszednie. 
Zał. nr 1 do opisu przedmiotu zamówienia - formularz zlecenia
Zał. nr 1 do opisu przedmiotu zamówienia 

	ZLECENIE organizacji spotkania/ grupy roboczej/ warsztatu ………………………………. w dniu……… 2016 r. w Warszawie, w siedzibie …………………………………………………………………
zgodnie z  umową CPE/POWER/……/2016 z dnia …………………………..

	Wyszczególnienie
	Ilość jedn.
	Ilość jedn.
	 Cena jedn. brutto (zł) 
	 Łącznie brutto (zł ) 

	Przerwa kawowa standardowa/ ciągła (wewnątrz/ zewnątrz sali)
	Zgodnie z opz  
	
	
	
	

	Obiad (wewnątrz/ zewnątrz sali)
	Zgodnie z opz  
	
	
	
	

	ŁĄCZNIE
	 
	 
	 
	 
	

	 

	Warszawa, dnia ……………………………..

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Potwierdzenie prawidłowego wykonania zlecenia: 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Zamawiający :         
	 
	 
	 
	 Wykonawca: 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Warszawa, …………………………………..
	 
	 
	 
	 


(pieczęć Wykonawcy)

	FORMULARZ OFERTOWY


Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

….................................................................................................................................................,

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

…...................................................................................................................................................

Nr faksu …............................................... ; Nr telefonu …..................................................; 

e-mail ……………………………………………………………………………………………

w związku z zaproszeniem do składania ofert, prowadzonym przez Centrum Projektów Europejskich, którego przedmiotem jest na świadczenie usługi cateringowej podczas organizacji spotkań, grup roboczych, warsztatów na potrzeby Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój w Warszawie w terminie do 31.08.2016 r. lub do wyczerpania środków składam/składamy niniejszą ofertę, będąc świadom(ą/ym)/świadomymi, że: Formularz ofertowy należy wypełnić zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.

1. Cena obiadu/1 osoba – brutto ……………………………….. zł 
(słownie: …………………………..…………………………….….....………………….). 

2. Cena 1 obiadu/144 osoby (poz. 1x 144) - brutto …..……………………….. zł 
(słownie: ……………………..…………………......………...………….……………….). 

3. Cena 1 przerwy kawowej standardowej/1 osoba - brutto ..…………………….………. zł 
(słownie: ……………………..………………………...……………………………...….). 
4. Cena 2 przerw kawowych standardowych/144 osoby (poz. 3x2x144)- brutto …………………..zł 
(słownie: ……………………..………………………...…………………….…..……….). 

5. Cena 1 przerwy kawowej ciągłej bez ograniczeń podczas spotkania/ grupy roboczej/ warsztatu / 1 osoba - brutto ..…………………………………….zł 
(słownie: ………...……………………………………………………..………..……….). 

6. Cena1  przerwy kawowej ciągłej bez ograniczeń podczas spotkania/ grupy roboczej/ warsztatu /144 osoby (poz. 5 x 144) - brutto ..……………………………. zł 
(słownie: ………...……………………………………………………….……………….). 
Cena organizacji spotkania/grupy roboczej/warsztatu uwzględniająca wariant z przerwą kawową standardową w ciągu dnia (2+4) – brutto ……………………………………………………………………….……………...zł (słownie: ………………………………………………………………………………………). 

Cena organizacji spotkania/grupy roboczej/warsztatu uwzględniająca wariant z przerwą kawową ciągłą bez ograniczeń (2+6) – brutto ……………………………………………………………………….……………...zł (słownie: ………………………………………………………………………………………). 

Na potrzeby oszacowania całkowitej wartości każdej oferty, koniecznej dla sprawdzenia czy oferta mieści się w środkach przeznaczonych przez Zamawiającego na realizację zamówienia, przyjmuje się następujący wzór do obliczeń: 

Cena brutto oferty: Cena organizacji spotkania/grupy roboczej/warsztatu uwzględniająca wariant z przerwą kawową droższą x 3 spotkania/grupy robocze/warsztaty – brutto ……………………………………………………………………….……………...zł 
(słownie: ………………………………………………………………………………………). 

1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia.

 2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. 

3. Oświadczam/y/, że zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. – Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) żadna z oferowanych usług nie została wyceniona poniżej kosztów jej wytworzenia lub świadczenia a jej odsprzedaż nie następuje poniżej kosztów zakupu

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego. 
7. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

5. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są: 

1) Aktualny odpis KRS lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej.
2) ..................................................................................................... 

3 .....................................................................................................

4) ....................................................................................................

..............................., dn. ..............2016 r. 
..................................................................... 
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych) 
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