Warszawa, dn. 27 czerwca 2016 .

Zaproszenie do udziatu w postepowaniu dotyczacym wyboru Wykonawcy ustugi
aktualizacji bazy produktow projektow innowacyjnych i ponadnarodowych
wypracowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Dziatajgc na podstawie Decyzji nr 11/2014 z dnia 11 kwietnia 2014 r. Dyrektora Centrum Projektéw
Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwied w Centrum Projektow
Europejskich (CPE) oraz na podstawie przepiséw art. 72 Kodeksu Cywilnego, Zamawiajgcy, tj. CPE
uprzejmie zaprasza Panstwa do udziatu w postepowaniu majgcym na celu wybér Wykonawcy, ktory
zrealizuje ponizsze zamoOwienie. Postepowanie sktada sie z 3-ch etapdéw: weryfikacji wymogdw
formalnych, weryfikacji doswiadczenia i umiejetnosci praktycznych oraz oferty cenowej sktadanej
przez potencjalnych Wykonawcéwl.

l. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest aktualizacja bazy produktéw projektéw innowacyjnych
i ponadnarodowych wypracowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL),
zwanej dalej baza produktow.

Baza jest prowadzona przez CPE jako czes¢ serwisu internetowego www.kiw-pokl.org.pl — stuzy

jako baza danych do wyszukiwarki produktéw wypracowanych w projektach PO KL. Produkty s3
przekazywane do CPE przez instytucje bedgce wiascicielami praw autorskich do tych produktdw,
w celu ich upowszechnienia poprzez ww. strone internetowg. Informacje dotyczgce produktow sg
dodatkowo zamieszczane w bazie danych Access, bedacej roboczym narzedziem zarzadzania
danymi.

Szczegbtowy zakres prac:

1) W odniesieniu do produktdw, ktére zostaty juz przekazane do CPE (okoto 150), aktualizacja
bazy produktdw bedzie polegac na:

a) sprawdzeniu poprawnosci wersji papierowych i elektronicznych produktéw, tzn.: weryfikacji czy
materiaty sg kompletne oraz czy zostaty przekazane zgodnie z instrukcjg CPE, w szczegdlnosci czy
sg przygotowane w sposob czytelny (np. pogrupowane w foldery) oraz czy zawieraja wymagane,
poprawnie przygotowane dokumenty (fiszki projektowe i opisy produktéw). W razie stwierdzenia
brakow/btedéw, Wykonawca skontaktuje sie z instytucjami, ktore przestaty produkty, w celu
zlecenia ich poprawy oraz bedzie monitorowat proces pozyskania prawidtowo przygotowanych
produktow;

b) przeprowadzeniu procesu zawierania umoéw licencyjnych z niektérymi instytucjami
bedgcymi wtascicielami praw autorskich do produktéw, miedzy innymi w zakresie
weryfikacji zakresu umow i wspotpracy z radcg prawnym CPE (szacowana liczba uméw
wynosi kilka);

! Poprzez ,,potencjalnego Wykonawce” rozumie sie, dla potrzeb niniejszego postepowania, zarowno osobe fizycznq przystepujgcq do
postepowania we wtasnym imieniu, jak i osobe zgtoszonq do realizacji zamdwienia przez osobe prawng.
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c)

d)

uzupetnieniu bazy danych Access, m.in. w zakresie: danych beneficjenta, tytutu projektu,
nazwy i elementow sktadowych produktu, zatgcznikdéw do produktu, liczby i rodzaju
nosnikéw danych, zatgczenia dodatkowych dokumentéw;

uzupetnieniu danych w bazie produktéw w systemie zarzadzania trescig (CMS) na stronie
internetowej www.kiw-pokl.org.pl, tzn. m.in. uzupetnieniu istniejgcych opiséow projektow
o zatgczniki (np. fiszka projektowa, elementy produktu finalnego, raport z ewaluacji) oraz
aktualizacji danych kontaktowych i adresu strony internetowej;

zarchiwizowaniu wersji papierowych i elektronicznych produktéw, tzn. dla wers;ji
elektronicznych: zatozenie odpowiednich folderéw na dysku sieciowym Zamawiajgcego,
zapisanie wersji elektronicznych w odpowiednich folderach, nadanie plikom/
dokumentom nazw zgodnych ze wzorem stosowanym przez Zamawiajgcego; dla wersji

papierowych: wpiecie kompletnej dokumentacji do segregatora w oznaczonym dla
danego projektu miejscu.

2) W odniesieniu do produktéw, ktére nie zostaly jeszcze przekazane do CPE (okoto 150),

aktualizacja bazy produktow bedzie polegac na:

a)

b)

f)

g)

opracowaniu listy produktéw, ktére nie zostaty przekazane do CPE przez instytucje
posiadajgce do nich prawa autorskie;

nawigzaniu kontaktu z przedstawicielami instytucji, ktére nie przekazaty produktéw do
CPE, w celu uzgodnienia terminu ich przekazania, lub wspdtpracy w tym zakresie z
Ministerstwem Rozwoju, oraz monitorowaniu procesu przekazania produktéw do CPE;
sprawdzeniu poprawnosci wersji papierowych i elektronicznych nadestanych produktéw
— zakres tego zadania jest taki sam jak w pkt. 1 ppkt. a);

przeprowadzeniu procesu zawierania umoéw licencyjnych z niektérymi instytucjami
bedgcymi wtascicielami praw autorskich do produktéw - zakres tego zadania jest taki sam
jak w pkt. 1 ppkt. b) (szacowana liczba umoéw wynosi kilka-kilkanascie);

uzupetnieniu bazy danych Access — zakres tego zadania jest taki sam jak w pkt. 1 ppkt. c);
uzupetnieniu danych w bazie produktéw projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych
PO KL w systemie zarzadzania trescig (CMS) na stronie internetowej www.kiw-pokl.org.pl

- zakres tego zadania jest taki sam jak w pkt. 1 ppkt. d);
zarchiwizowaniu wersji papierowych i elektronicznych produktéw - zakres tego zadania
jest taki sam jak w pkt. 1 ppkt. e).

Szczegdty dotyczace realizacji zamdéwienia znajdujg sie w umowie, ktérej projekt stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zaproszenia oraz w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia (dalej: OPZ) stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy.

Wymagania wobec Wykonawcy i sposéb ich weryfikacji

Wykonawca musi:

1) posiadac co najmniej pétroczne doswiadczenie w pracy z projektami finansowanymi w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w perspektywie finansowej 2007-2013, w tym
ewentualnie doswiadczenie w pracy z projektami innowacyjnymi i ponadnarodowymi PO KL.
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Sposdb weryfikacji: dostarczenie CV, z ktérego jasno bedzie wynika¢ spetnienie ww. wymogu
(jesli potencjalny Wykonawca posiada doswiadczenie w pracy z projektami innowacyjnymi i
ponadnarodowymi PO KL, otrzyma 20 pkt.) oraz rozmowa weryfikujaca, przeprowadzona na
drugim etapie oceny;

2) posiadaé¢ bardzo dobrg praktyczng znajomos¢ obstugi programoéow komputerowych Excel i
Access.
Sposdb weryfikacji: dostarczenie oswiadczenia oraz krétki egzamin praktyczny przeprowadzony
na drugim etapie oceny;

3) posiadaé bardzo dobrg umiejetnos¢ pracy z systemem zarzgdzania zawartoscig stron
internetowych CMS typu Joomla.
Sposdb weryfikacji: dostarczenie oswiadczenia oraz krétki egzamin praktyczny na zakoriczenie
rozmowy przeprowadzonej na drugim etapie oceny.

Ill.  Opis procesu wyboru Wykonawcy:

Etap | — weryfikacja wymogow formalnych

1) Potencjalni Wykonawcy zainteresowani realizacjg zamdwienia przesytajg do Zamawiajgcego
deklaracje checi realizacji zamdéwienia o nastepujacej tresci:
»Niniejszym deklaruje chec realizacji zamodwienia, ktérego przedmiotem jest aktualizacja bazy
produktéow projektow innowacyjnych i ponadnarodowych wypracowanych w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, prowadzonej przez Centrum Projektow Europejskich.”
Deklaracje checi realizacji zamdéwienia nalezy przesyta¢ wytgcznie pocztg elektroniczng do dnia
7 lipca 2016 r. na adres joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

2) Do deklaracji nalezy dotaczyé:

¢ CV potencjalnego Wykonawcy;

¢ oswiadczenie potencjalnego Wykonawcy, ze posiada on/ona bardzo dobrg praktyczng
znajomos¢ obstugi programéw komputerowych Excel i Access (formularz oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia);

¢ oswiadczenie potencjalnego Wykonawcy, ze posiada on/ona bardzo dobrg umiejetnosc
pracy z systemem zarzadzania zawartoscig stron internetowych CMS typu Joomla
(formularz oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia).

Etap Il - rozmowy weryfikujace doswiadczenie i umiejetnosci praktyczne

1) Potencjalni Wykonawcy spetniajgcy wymogi formalne zostang zaproszeni na rozmowy
weryfikujgce doswiadczenie i umiejetnosci praktyczne. Na podstawie przeprowadzonych
rozmoOw Zamawiajacy przyzna punkty (od 0 do 40);

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zaproszenia na rozmowy tylko te osoby, ktére zgodnie z
przedstawionym CV, posiadajg najwieksze doswiadczenie w pracy z projektami finansowanymi
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w perspektywie finansowej 2007-2013,
zwtlaszcza z projektami innowacyjnymi i ponadnarodowymi PO KL;

3) Rozmowy bedg przeprowadzane w siedzibie CPE w Warszawie, w terminie uzgodnionym z
potencjalnym Wykonawcy. Rozmowy bedg stuzy¢ nie tylko ocenie wiedzy i umiejetnosci
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danej osoby, ale takze — ze wzgledu na niestandardowy charakter zamoéwienia — wyjasnieniu
szczegotowych kwestii dotyczgcych zamowienia.

4) Po zakonczeniu rozmow Zamawiajgcy zaprosi osoby, ktore otrzymaty najwiekszg liczbe
punktéw do ztozenia oferty cenowe;.

Etap Ill - ztozenie oferty cenowe;j

Potencjalni Wykonawcy zaproszeni do ztozenia oferty cenowej przeslg do Zamawiajgcego oferte
zawierajacg cene jednostkowg brutto za realizacje ustugi opisanej w pkt. I, ppkt. 1) i 2) w
przeliczeniu na 1 produkt.

IV. Ocena ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:

L.p. Kryterium oceny Liczba punktéw
Jednostkowa cena brutto za realizacje ustugi opisanej

1 w .c ru z izacje ustugi opi j w max. 40 pkt
pkt. I, ppkt 1) i 2) Zaproszenia.

5 Doswiadczenie ~w  zakresie pracy z projektami 50 okt
innowacyjnymi i ponadnarodowymi POKL pit-

3 Wiedza i umiejetnosci zweryfikowane podczas rozmowy max. 40 pkt

Ocena punktowa kryteridw 1 i 3 dokonana bedzie wg nastepujacych wzordw, gdzie:

C = liczba punktéw zdobytych za kryterium ,Jednostkowa cena brutto za realizacje ustugi
opisanej w pkt. |, ppkt 1) i 2) Zaproszenia”;

W = liczba punktéw zdobytych za kryterium ,Wiedza i umiejetnosci zweryfikowane podczas
rozmowy”;

O = catkowita liczba punktéw zdobytych w ramach oceny punktowe;j.

Kryterium ,Jednostkowa cena brutto za wprowadzenie za realizacje ustugi opisanej w pkt. |,
ppkt 1) i 2) Zaproszenia”:

cena najnizsza liczba punktow ocenianej oferty za kryterium
C= x 40 pkt = .
cena badana jednostkowa cena brutto

Kryterium ,Wiedza i umiejetnosci zweryfikowane podczas rozmowy”:

W = liczba punktow uzyskana podczas rozmowy
O0=C+W

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata tacznie najwiecej punktow.
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Przestanie deklaracji checi realizacji zamdwienia jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie iwykorzystywanie danych osobowych przez Centrum Projektow Europejskich.
Przekazanie danych osobowych jest dobrowolne, a przekazujgcemu przystuguje prawo dostepu do
nich oraz mozliwosci ich poprawiania.

Administratorem zebranych danych osobowych — zgodnie z , Porozumieniem ws. powierzenia
przetwarzania danych osobowych w zwiqzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020” nr WER/CPE/DO/2015 z dnia 25.05.2015 r. — jest Minister Rozwoju z siedzibg w
Warszawie, przy Placu Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Dane bedq przetwarzane w celu wyfonienia wykonawcy zamowienia opisanego w niniejszym
zaproszeniu oraz w celu zawarcia i realizacji umowy na ww. zamdowienie.

Zataczniki:

1. Projekt umowy wraz z Opisem Przedmiotu Zamdwienia (zatacznik nr 1);

2. Wzér oswiadczenia potencjalnego Wykonawcy, ze posiada on/ona bardzo dobrag praktyczng
znajomosc¢ obstugi programdéw komputerowych Excel i Access (zaftacznik nr 2) — do wypetnienia
przez potencjalnego Wykonawce;

3. Wozér oswiadczenia potencjalnego Wykonawcy, ze posiada on/ona umiejetno$¢ pracy z
systemem zarzgdzania zawartoscig stron internetowych CMS typu Joomla (zatgcznik nr 3) — do
wypetnienia przez potencjalnego Wykonawce.
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