Zatgcznik nr 1 do ,Zaproszenia do udziatu w postepowaniu”

PROJEKT UMOWY NR CPE/WP EFS/ /2016
zawarta w dniu ........ccceererneee 2016 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budietowa Centrum Projektéw Europejskich zsiedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym nr identyfikacji REGON 141681456
oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez
Pana Leszka Jana Bullera — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na
stanowisko Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju,
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajagcym”

a
firma e, z siedzibg W ... przy ul. e, ) ereeeeeeeeeeeet)  eereseeressessenns ,
posiadajgcg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................., a takZze wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS ........ccccceevveceeceeennnne /wpisang do Centralnej Ewidencji DziatalnoSci Gospodarczej,
reprezentowang przez

Pana/Panig .......cccceeuene e e e zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”

lub*

a Panem/Panig ............... zamieszkatym/zamieszkatg w ............ przy ul. ............... legitymujgcym/legitymujaca
sie dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze PESEL ............., i posiadajgcym/posiadajgcg numer
identyfikacji NIP ......ccccceevvvennnen. , Zwanym/zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawcga”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

2. Umowe zawarto na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 ., poz. 2164 z pdzn. zm.).

3. Przedmiotem umowy jest aktualizacja bazy produktéw projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych
wypracowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu umowy zgodnie z zapisami niniejszej umowy
oraz jej zatgcznikow, w szczegdlnosci z Opisem Przedmiotu Zaméwienia (dalej OPZ), stanowigcym zatgcznik
nr 1 do umowy.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w ciggu dwdch miesiecy od daty
podpisania umowy i nie pdzniej niz do 29 grudnia 2016 r.

! Dotyczy 0s6b fizycznych
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3.

4.

Zastrzega sie, ze w sytuacji, gdy nie wszystkie produkty projektdw innowacyjnych i ponadnarodowych PO
KL zostang dostarczone do Centrum Projektdw Europejskich przez beneficjentéw w okresie dwdéch
miesiecy od daty podpisania umowy przez Wykonawce, termin realizacji umowy moze zosta¢ wydtuzony
na wniosek ktorejkolwiek ze Stron, na podstawie aneksu do umowy, pod warunkiem uzyskania zgody od
Instytucji Zarzadzajacej PO WER.

§3
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie prawa autorskiego, a w szczegdlnosci za
ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw wtasnosci intelektualnej, w tym za
nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. 22006 r. Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.) w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.
Jezeli wykonany przez Wykonawce przedmiot umowy ma wady prawne, Wykonawca obowigzany jest do
ich bezptatnego usuniecia w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawiadomienia Wykonawcy przez
Zamawiajgcego o wykrytych wadach.
Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajacy jest uprawniony do
stosowania zapiséw § 8 ust. 1.

84
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych w zwigzku z
wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostepniania osobom trzecim przekazanych mu przez
Zamawiajgcego materiatéw i dokumentow.
Wykonawca oswiadcza, ze zobowigzat osoby uczestniczace w jakikolwiek sposdb ze strony Wykonawcy
przy wykonaniu przedmiotu umowy do przestrzegania zapiséw ust. 1.

§5
Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z pdin. zm.) Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w
imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, na warunkach opisanych w ust. 2-11.
Uzyte w niniejszej umowie okreslenia oznaczaja:
1) dane osobowe — dane osobowe, w rozumieniu ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn. zm.), dotyczace:

a) beneficjentéow i partneréw oraz ich pracownikéw, ktorzy aplikowali o $rodki unijne i realizowali
projekty innowacyjne i ponadnarodowe w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013,

b) pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007 - 2013, ktorzy zajmuja sie obstugg projektow,

i przetwarzane przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce w celu realizacji niniejszej umowy;

2) przetwarzanie danych osobowych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie

jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie;

3) dokument — dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg zapisane dane osobowe.
Zakres danych osobowych powierzonych przez Zamawiajgcego do przetwarzania przez Wykonawce jest
okreslony w zatgczniku nr 4 do niniejszej umowy.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy S$rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajagce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym zwtaszcza przepisami ustawy z
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dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdin. zm.) oraz

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych

(Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024), a w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje sie przechowywac

dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek

pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz
zapewniajgcych ochrone dokumentéw przed utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy.

5. Wykonawca bedzie przestrzegaé nastepujacych zasad postepowania z dokumentami:

1) zasada pracy jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych
Z niniejszej umowy;

2) zasada przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktorych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) zasada nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

4) zasada zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego faczacego Wykonawce z Zamawiajgcym;

5) zasada zabezpieczenia dokumentow przed: dostepem o0sob nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy,
nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie obowigzywania
niniejszej umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych
niniejsza umowa, a takze zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach
zabezpieczenia danych osobowych, rowniez po wygasnieciu/rozwigzaniu niniejszej umowy;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem osdb nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci przed kradzieza,
uszkodzeniem i zaginieciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych dla celéw innych niz
okreslone w niniejszej umowie;

4) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty i nieodwracalny
oraz zniszczenia nosnikow papierowych i elektronicznych nosnikéw informacji jednokrotnego zapisu,
na ktérych utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania dane osobowe, po
wygasnieciu/rozwigzaniu niniejszej umowy;

5) niezwtocznego przekazania Zamawiajgcemu pisemnego oswiadczenia, w ktérym Wykonawca
potwierdzi, ze nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato mu powierzone
niniejszg umowa, po zrealizowaniu postanowien pkt. 4).

7. Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz
naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegblnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
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9. Zamawiajacy i/lub podmiot przez niego upowazniony majg w szczegoélnosci prawo:

1) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnied przez Wykonawce w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania ich kopii oraz przeprowadzania ogledzin urzagdzen i nosnikéw stuzgcych do
przetwarzania danych osobowych.

10.Uprawnienia kontroleréw Zamawiajgcego lub podmiotu przez niego upowaznionego nie wyltgczajg

uprawnien wynikajgcych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z

dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w

perspektywie finansowej 2014-2020.

11.Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Zamawiajgcego lub przez podmiot przez niego upowazniony.

§6

1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ na witasny koszt i ryzyko przedmiot umowy, o ktérym mowa w
§ 1 ust. 3.

2. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w ktérym byty realizowane ustugi, Zamawiajgcy
wystawi protokét odbioru zrealizowanych w tym miesigcu ustug. Protokdt zostanie wystawiony w dwéch
oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobe odpowiedzialng merytorycznie za realizacje umowy
oraz naczelnika Wydziatu Projektow EFS p. Edyte Smolarska, badz osoby je zastepujgce. Wzér protokotu
odbioru stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

3. Akceptacja wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie protokotu odbioru, o ktérym mowa w ust.
2, jest warunkiem wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawce oraz wyptaty wynagrodzenia przez
Zamawiajgcego.

§7
1. Z tytutu prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktérej mowa w §6 ust.
3, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto, wedtug stawki z oferty Wykonawcy
stanowigcej zafacznik nr 2 do umowy, w wysokosci nie wiekszej niz ... zt (stownie ztotych:

.................................................................. ).

Faktyczna wysokos$¢ wynagrodzenia bedzie obliczana jako wynik mnozenia faktycznej liczby produktéw
wprowadzonych do bazy produktéw projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych PO KL w danym
miesigcu przez jednostkowga cene brutto za realizacje ustugi opisanej w pkt. |, ppkt 1) i 2) OPZ, ustalonej

przez Wykonawce w ofercie stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
2. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujgcym wszystkie czynnosci

niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaty wprost
wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy i jej zatacznikach. Wykonawca, majgc mozliwo$¢ uprzedniego
ustalenia wszystkich warunkéw zwigzanych z realizacjg umowy, nie moze zgda¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mdgt przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

3. Strony ustalajg nastepujgcy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1,
bedzie przekazywane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na
rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionego
pod wzgledem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury na adres Zamawiajgcego:
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Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 701 015 88 87

§8

W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi aktualizacji bazy
produktéw projektdw innowacyjnych i ponadnarodowych wypracowanych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL), Zamawiajgcy jest uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub
obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w §7 ust. 1
niniejszej umowy.

W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od
umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci:

1) w przypadku prawidtowego wprowadzenia do bazy produktéw, zgodnie z pkt. I, ppkt 1) i 2) OPZ,
mniej niz 70 produktdw w ciggu pierwszego miesigca od daty podpisania umowy: 10%
wynagrodzenia brutto wskazanego w §7 ust. 1 niniejszej umowy; jesli liczba prawidtowo
wprowadzonych produktdw bedzie mniejsza niz 40, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
stosowania zapisow ust. 1.

2) w przypadku prawidtowego wprowadzenia do bazy produktéw, zgodnie z pkt. |, ppkt 1) i 2) OPZ,
mniej niz 80 produktdw w ciggu drugiego miesigca od daty podpisania umowy: 10%
wynagrodzenia brutto wskazanego w §7 ust. 1 niniejszej umowy; zapis ten nie ma zastosowania
wowczas, gdy w ciggu dwoch miesiecy od daty podpisania umowy liczba produktow
wprowadzonych do bazy bedzie nie mniejsza niz 150.

Zamawiajgcy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z rachunkéw/faktur wystawionych w zwigzku z
realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyziszajgcego kary umowne

okreslone w ust. 1 oraz w ust. 2.

W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktére
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego odstgpienia od
umowy w trybie natychmiastowym. Powyisze nie wyklucza prawa Zamawiajacego do dochodzenia kar
umownych.

Zamawiajgcemu nie przystugujg kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu umowy jest
nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

§9

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe oraz prawa pokrewne do tresci

opracowanych w ramach realizacji przedmiotu umowy, w zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez

czas nieoznaczony, w szczegdlnosci na nastepujgcych polach eksploatacji:

1.
2.

o vk w

utrwalenie za pomoca kopii zapasowej plikdw komputerowych na serwerze sieciowym;

zwielokrotnienie technikg druku, zwielokrotnienie technikg kopii kserograficznej, zwielokrotnienie
technika kopii pliku komputerowego;

wprowadzenie do pamieci komputera;

wprowadzenie do obrotu;

publikowanie i rozpowszechnianie w catosci lub czesci;

wprowadzenie w catosci lub czesci do sieci komputerowej i sieci Internet
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w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w ttumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem do dokonywania

opracowan, przemontowan, zmian uktadu i skracania, na terytorium Polski oraz poza jej granicami, a takze

upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

§10

. Ze strony Zamawiajgcego za biezgce kontakty z Wykonawca odpowiadac bedzie p. Joanna Janiszewska,

tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

. Ze strony Wykonawcy za biezgce kontakty z Zamawiajagcym odpowiadaé bedzie p. .....ccceevveveeenenennen, telu:

§11

1. Prawa i obowigzki Stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (Dz. U. z

2014 r. poz. 121) oraz ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 .
poz. 2164).

. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.

§12

Umowe sporzgdzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy,

a 1 egzemplarz Wykonawca.

§13

Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig zatgczniki:

1.

v W

o

Opis Przedmiotu Zamdwienia (zatgcznik nr 1);

Oferta cenowa wraz z CV Wykonawcy;

W2zér protokotu odbioru (zatgcznik nr 3);

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania (zatgcznik nr 4);

Odpis KRS z dnia ....ccccceeevrenenen. r. lub wydruk wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej z dnia......cceceeeeceinrinnne Wykonawcy (zatgcznik nr 5);

Wzdr oéwiadczenia dla celéw podatkowych i ubezpieczenia ZUS? (zatacznik nr 6);

Wzér rozliczenia — rachunek’ (zatacznik nr 7).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

2 dotyczy 0s6b fizycznych.
3 jw.
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Zatacznik nr 1 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Opis Przedmiotu Zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest aktualizacja bazy produktéow projektow innowacyjnych
i ponadnarodowych wypracowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL), zwanej
dalej bazg produktow.

Baza jest prowadzona przez CPE jako cze$¢ serwisu internetowego www.kiw-pokl.org.pl — stuzy jako baza

danych do wyszukiwarki produktéw wypracowanych w projektach PO KL. Produkty sg przekazywane do

CPE przez instytucje bedace witascicielami praw autorskich do tych produktéw, w celu ich

upowszechnienia poprzez ww. strone internetowa. Informacje dotyczace produktéw sg dodatkowo

zamieszczane w bazie danych Access, bedgcej roboczym narzedziem zarzgdzania danymi.

Szczegdtowy zakres prac:

1) W _odniesieniu do produktdw, ktdére zostaty juz przekazane do CPE (okoto 150), aktualizacja bazy

produktow bedzie polegaé na:

a)

b)

d)

sprawdzeniu poprawnosci wersji papierowych i elektronicznych produktéw, tzn.: weryfikacji czy
materiaty sg kompletne oraz czy zostaty przekazane zgodnie z instrukcjg CPE, w szczegdlnosci czy
sg przygotowane w sposéb czytelny (np. pogrupowane w foldery) oraz czy zawierajg wymagane,
poprawnie przygotowane dokumenty (fiszki projektowe i opisy produktéw). W razie stwierdzenia
brakéw/btedéw, Wykonawca skontaktuje sie z instytucjami, ktore przestaty produkty, w celu
zlecenia ich poprawy oraz bedzie monitorowat proces pozyskania prawidtowo przygotowanych
produktow;

przeprowadzeniu procesu zawierania umow licencyjnych z niektérymi instytucjami bedgcymi
wiascicielami praw autorskich do produktéw, miedzy innymi w zakresie weryfikacji zakresu umoéw
i wspotpracy z radcg prawnym CPE (szacowana liczba umoéw wynosi kilka);

uzupetnieniu bazy danych Access, m.in. w zakresie: danych beneficjenta, tytutu projektu, nazwy i
elementéw sktadowych produktu, zatgcznikéw do produktu, liczby i rodzaju nosnikéw danych,
zatgczenia dodatkowych dokumentéw;

uzupetnieniu danych w bazie produktéw w systemie zarzadzania trescia (CMS) na stronie
internetowej www.kiw-pokl.org.pl, tzn. m.in. uzupetnieniu istniejgcych opisdw projektéw o

zatgczniki (np. fiszka projektowa, elementy produktu finalnego, raport z ewaluacji) oraz
aktualizacji danych kontaktowych i adresu strony internetowej;

zarchiwizowaniu wersji papierowych i elektronicznych produktow, tzn. dla wersji elektronicznych:
zatozenie odpowiednich folderow na dysku sieciowym Zamawiajgcego, zapisanie wersji
elektronicznych w odpowiednich folderach, nadanie plikom/ dokumentom nazw zgodnych ze
wzorem stosowanym przez Zamawiajgcego; dla wersji papierowych: wpiecie kompletnej
dokumentacji do segregatora w oznaczonym dla danego projektu miejscu.

2) W odniesieniu do produktéw, ktdre nie zostaty jeszcze przekazane do CPE (okoto 150), aktualizacja

bazy produktéw bedzie polegaé na:

a) opracowaniu listy produktéw, ktére nie zostaty przekazane do CPE przez instytucje posiadajgce
do nich prawa autorskie;
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b) nawigzaniu kontaktu z przedstawicielami instytucji, ktére nie przekazaty produktéw do CPE, w
celu uzgodnienia terminu ich przekazania, lub wspdtpracy w tym zakresie z Ministerstwem
Rozwoju, oraz monitorowaniu procesu przekazania produktow do CPE;

c) sprawdzeniu poprawnosci wersji papierowych i elektronicznych nadestanych produktéw — zakres
tego zadania jest taki sam jak w pkt. 1 ppkt. a);

d) przeprowadzeniu procesu zawierania umoéw licencyjnych z niektdrymi instytucjami bedgcymi
wiascicielami praw autorskich do produktow - zakres tego zadania jest taki sam jak w pkt. 1 ppkt.
b) (szacowana liczba umdéw wynosi kilka-kilkanascie);

e) uzupetnieniu bazy danych Access — zakres tego zadania jest taki sam jak w pkt. 1 ppkt. c);

f) uzupetnieniu danych w bazie produktéw projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych PO KL w
systemie zarzadzania trescig (CMS) na stronie internetowej www.kiw-pokl.org.pl - zakres tego

zadania jest taki sam jak w pkt. 1 ppkt. d);
g) zarchiwizowaniu wersji papierowych i elektronicznych produktow - zakres tego zadania jest taki
sam jak w pkt. 1 ppkt. e).

Il. Szczegdtowe informacje dotyczace swiadczenia ustug:

1) Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi w siedzibie Centrum Projektéw Europejskich w Warszawie.

2) W okresie realizacji umowy, w kazdy pigtek Wykonawca przesle do Koordynatora Zespotu Realizacji
Projektow w Wydziale Projektdw EFS wypetnione zestawienie produktéw, ktérymi zajmowat sie w
koniczacym sie tygodniu pracy, wraz z okre$leniem ich aktualnego statusu, zgodnie ze wzorem
zestawienia ustalonym z Koordynatorem. Dane w zestawieniu bedg uzupetniane narastajgco.
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Zatacznik nr 2 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Oferta cenowa oraz CV Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

W2z6r protokotu odbioru

Protokot odbioru

Zgodnie z § 6 ust. 2 umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia .......ccceeeue. r. na realizacje ustugi aktualizacji bazy
produktéw projektdw innowacyjnych i ponadnarodowych wypracowanych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartej pomiedzy Centrum Projektéw Europejskich a .......cccoooeveeicecieininieneenen. ,
z siedzibg/zamieszkatym/a W ..., , stwierdzam nalezyte/nienalezyte (wybierz wtasciwe)

wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z ponizszymi zapisami:

1. Przedmiot umowy:

(liczba produktow wprowadzonych do bazy produktéow projektéw innowacyjnych i ponadnarodowych PO KL,
zgodnie z pkt. |, ppkt 1) i 2) OPZ, w pierwszym/drugim (wybierz wtasciwe) miesigcu od daty podpisania
UMOWY: ceeeeerreierieneeeneenseseereeens )

2. Ocena realizacji umowy:

3. Zastrzezenia:

4. Wnioski koncowe:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika WP EFS)
merytorycznie za realizacje umowy)
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Zatacznik nr 4 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania:

Beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktorzy realizowali projekty innowacyjne i projekty wspoétpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:

Lp. |Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

AN W|IN|FP

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

Osoba do kontaktow roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé

9 Partnerzy

10 Nazwa organizacji/instytucji

11 Forma prawna

12 Forma wtasnosci

13 NIP
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14

REGON

15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera

17

Symbol partnera

Dane pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:

Lp.

Nazwa

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

N ORI W[N]

Numer telefonu

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS
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Zatacznik nr 6 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

Wzor oswiadczenia dla celéw podatkowych i ubezpieczenia ZUS

OSWIADCZENIE DLA CELOW PODATKOWYCH | UBEZPIECZENIA ZUS
DO UMOWY O DZIELO/ZLECENIA NR ......coovvuevrnecnsscncnnnes ZDNIA .......covvvverrnnnne

NAZWISKO i IMIONQA wveirieriierie ettt ettt st st es e st ses s esesseessens
Data i miejsce Uurodzenia .......ccccceeeveevveveenecnecnennns ObywatelstWo .....ccccoevevecececierierne
PESEL NIP

Adres zamieszkania dla celéw podatkowych:
KOd ..o ceeeees MIEJSCOWOSE ot

WOJEWOAZEWO ...ttt st aevaerens Kraj oot
FoTe [o b1 Y| OO TP O T TUOSRRT
UTrZad SKArbOWY ...cvceiceeiie ettt st st sttt s ettt se st st st e e bansenees

Jako Wykonawca umowy oswiadczam, e
1. [ Jestem jednoczesnie zatrudniona/y na podstawie umowy o prace lub rownorzednej,

Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:
a) [ Co najmniej minimalne wynagrodzenie.

b) [ Mniej, niz minimalne wynagrodzenie.

2. [ Jestem jednoczesnie juz ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba

wykonujaca prace naktadczg, umowe zlecenia lub agencyjna.

3. [ Jestem juz ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytutdow niz w pkt. 1i 2

(np. dziatalnos¢ gospodarcza, KRUS).
POAC LYTUL: oot e st
4. [ Jestem emerytem lub rencistg — nr swiadczenia ZUS .........ccoeveeeerevecnreecrecereee e
5. [ Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowe] lub studentem i nie ukoriczytam/em 26 lat.

6. [J Nie pracuje, nie jestem zarejestrowana/y jako osoba bezrobotna i nie jestem objeta/y

ubezpieczeniem spotecznym z zadnego tytutu.

Zgodnie z powyiszym oswiadczeniem z tytutu wykonywania tej umowy:

[J Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (punkty 1b, 4, 6); chce / nie

chce* by¢ objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

[ Chce podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu; chce / nie chce* byc

objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym .
[J Nie chce podlegaé dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

(data i podpis Wykonawcy)
* niepotrzebne skreslic
[ zaznaczyé wtasciwy
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Zatacznik nr 7 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2016 z dnia

W2zor rozliczenia — rachunek

Rachunek nr

Oryginat/Kopia

Data wystawienia: .....ccccccevevveevcrennnen.
Data sprzedazy: .....ccooevevveeveverenne
Miejsce wystawienia: ......ccceeveeeennens

Sprzedawca
Imie i nazwisko
lub nazwa
firmy:

Adres:

Miejscowosé

Kod pocztowy

Nabywca
Imig i
nazwisko lub
nazwa firmy:
Adres:
Miejscowosé
Kod pocztowy

Centrum Projektow
Europejskich

ul. Domaniewska 39A

Warszawa

02-672 Warszawa

i poczta: i poczta:
NIP NIP 701-015-88-87
Bank: Bank: Narodowy Bank Polski
N konta: Nr konta: 62 1010 1010 0058 8722 3000
0000
Z2 WYKONANIE ..ottt ettt et st st et ettt s s atesteebesee s e senteb e bessanssaeene
Z20dNie Z UMOWQG NI ..eveeeeree e e ZdNia e
Do zaptaty
Stownie:
Forma zaptaty:
Data zaptaty:

Stwierdzam, ze praca zostata wykonana zgodnie z umowa i odebrana przez Zamawiajgcego bez zastrzezen w

ANIU e

data, podpis i piecze¢ Dyrektora CPE

Osoba upowazniona do wystawienia

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data, podpis i piecze¢ Naczelnika WP EFS
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