Zaproszenie do składania ofert
Działając na podstawie Decyzji nr 22/2013 z dnia 6 listopada 2013 r. z późn. zm.  Dyrektora Centrum Projektów Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamówień w CPE, w celu przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejmie zapraszam Państwa do przesłania oferty, zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami:

1. Przedmiot zamówienia: 
a) przygotowanie i przeprowadzenie w siedzibie Wspólnego Sekretariatu Technicznego Programu Współpracy Transgranicznej Polska- Słowacja 2014-2020 w Krakowie (WST) praktycznego (trzydniowego) szkolenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego z zakresu analizy ryzyka występowania pomocy publicznej w działaniach realizowanych w ramach Programu, sposobu jego eliminowania lub przyznania pomocy publicznej w oparciu o jeden z zatwierdzonych w Programie schematów pomocowych;
b) świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego bieżącej usługi doradczej dla pracowników WST w zakresie analizy ryzyka występowania pomocy publicznej w propozycjach projektów konsultowanych podczas naborów w Programie. Usługa doradcza ma obejmować zarówno analizę ryzyka jak i wskazanie możliwości jego wyeliminowania poprzez odpowiednie modyfikacje w konsultowanych projektach, określenie spełnienia odpowiednich warunków przez projekty, w przypadku których ryzyko zostanie wyeliminowane lub przez dobór odpowiedniego schematu pomocowego zatwierdzonego w Programie, w ramach którego pomoc ma być udzielona. 
Usługa doradcza obejmuje również wsparcie w zakresie rozwiązań systemowych związanych z udzielaniem pomocy publicznej przez instytucje programowe w oparciu o rozwiązania zatwierdzone w dokumentach programowych. 

Szczegóły dotyczące realizacji zamówienia znajdują się w projekcie umowy oraz w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik do umowy.
2. Wymagania dotyczące warunku udziału Wykonawcy:
2.1 Wykształcenie (warunek konieczny):
a) Do realizacji zamówienia Wykonawca wyznaczy trenera posiadającą wykształcenie wyższe ekonomiczne/prawnicze (co najmniej 5letnie). Wykonawca przedstawi dokument poświadczający wykształcenie trenera.
2.2 Doświadczenie (warunek konieczny):
a)  Do realizacji zamówienia Wykonawca wyznaczy trenera posiadającego minimum 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z pomocy publicznej, dla co najmniej 15 osobowej grupy uczestników.
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz należycie wykonanych przez trenera co najmniej 20 szkoleń z zakresu pomocy publicznej, dla co najmniej 15 osobowej grupy uczestników. 
Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu pomocy publicznej w ramach programów Europejskiej Współpracy Terytorialnej oceniane będzie zgodnie z przyjętym przez Zamawiającego kryterium, określonym w punkcie 3-Kryterium oceny.
Uwaga: Pod pojęciem szkolenia Zamawiający rozumie zorganizowane działanie i formę doskonalenia umiejętności, podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych w wielu obszarach, prowadzone w określonym miejscu i czasie, prowadzone wg. określonej metodyki i zgodnie z przyjętym programem, którego celem jest dostarczenie wiedzy/lub/i doskonalenie, ćwiczenie umiejętności lub/i kształtowanie/ zmiana postaw, czyli zwiększenie poziomu/zakresu kompetencji uczestników.

Szkolenie trwające dłużej niż jeden dzień traktowane jest jako jedno szkolenie.

Do szkoleń nie zalicza się zajęć prowadzonych w ramach studiów.

b)  Do realizacji zamówienia (dotyczy bieżącej usługi doradczej) Wykonawca wyznaczy osobę /eksperta posiadającą doświadczenie w przygotowywaniu ekspertyz i/lub opinii z zakresu pomocy publicznej. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych należycie przez eksperta co najmniej 10 ekspertyz i/lub opinii.
2.3 Na etapie składania oferty Zamawiający wymaga wskazania z imienia i nazwiska  osoby zaproponowanej do wykonania przedmiotu zamówienia, spełniającej kryteria opisane w punkcie 2.1 i 2.2.
3. Kryterium oceny:

3.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
	Kryterium
	Liczba punktów (znaczenie)

	1. Całkowita cena brutto za realizację zamówienia - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostaną przypisane punkty w skali od 0 do 60. 
Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę brutto za wykonanie usługi polegającej na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolenia z zakresu pomocy publicznej oraz świadczenie bieżącej usługi doradczej z zakresu pomocy publicznej (ryczałt), w oparciu o wartości wskazane w formularzu ofertowym. 
                                                        cena najniższa
ilość pkt. oferty ocenianej 

=

  -------------------------

     x

    znaczenie

                                                    cena oferty ocenianej

Całkowita cena brutto oferty wyliczana jest jako suma ceny za usługę przygotowania i przeprowadzenia szkolenia oraz iloczyn ceny (ryczałt) za bieżącą usługę doradczą i liczby miesięcy liczonej od pierwszego miesiąca następującego po wyznaczonym przez zamawiającego terminie na złożenia oferty do końca roku 2016. 
	max. 
60 pkt



	2. Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń (jako trener) z zakresu pomocy  publicznej w ramach Programów Europejskiej Współpracy Terytorialnej, dla grupy co najmniej 15 osobowej. W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostaną przypisane punkty w skali od 5 -20. 

· 1 -2 szkoleń - Wykonawcy przyznanych zostanie 5 pkt

· od 3 do 4 szkoleń- Wykonawcy przyznanych zostanie 10 pkt
· Powyżej 4 szkoleń- Wykonawcy przyznanych zostanie 20 pkt

W celu potwierdzenia doświadczenia Wykonawca przedstawia wykaz wykonanych należycie przez trenera szkoleń i składa wypełniony załącznik nr 2.


	max. 
20 pkt



	3. Doświadczenie realizacji usług spełniających warunek punkt 2.2.b tj. doświadczenie w  przygotowywaniu ekspertyz i/lub opinii z zakresu pomocy publicznej. W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostaną przypisane punkty w skali od 0 -20. 

·  10 ekspertyz i /lub opinii- Wykonawcy przyznanych zostanie 0 pkt.

· od 11 do 15 ekspertyz i /lub opinii - Wykonawcy przyznanych zostanie 5 pkt.

· od 16 do 20 ekspertyz i/lub opinii - Wykonawcy przyznanych zostanie 10 pkt

· powyżej 20 ekspertyz i/lub opinii - Wykonawcy przyznanych zostanie 20 pkt

W celu potwierdzenia doświadczenia Wykonawca przedstawia wykaz przygotowanych należycie ekspertyz i /lub opinii składa wypełniony załącznik nr 3.
	max. 
20 pkt




Ocena kryteriów będzie dokonana wg. następującego wzoru:
O = C + D+ D1
gdzie:
C= liczba punktów zdobytych za kryterium „całkowita cena brutto za realizację zamówienia”

D= liczba punktów zdobytych za kryterium „doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu pomocy publicznej w ramach Programów Europejskiej Współpracy Terytorialnej”

D1= liczba punktów zdobytych za kryterium „doświadczenie w przygotowywaniu ekspertyz  i/lub opinii z zakresu pomocy publicznej”

O= całkowita liczba punktów zdobytych w ramach oceny punktowej.

Zamawiający wymaga, aby na etapie składania oferty Wykonawca przedstawił propozycję agendy trzydniowego szkolenia.
Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów.

Propozycje ofertowe wraz z dołączona wymaganą dokumentacją należy przesyłać wyłącznie na załączonym formularzu ofertowym tylko pocztą elektroniczną do dnia 14.07.2016 na adres: ssierpinska@plsk.eu
W razie jakichkolwiek pytań uprzejmie proszę o bezpośredni kontakt z pracownikiem 

Wspólnego Sekretariatu Technicznego Programu Współpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska - Słowacja 2014-2020 - Panią Sabiną Sierpińską (e-mail: ssierpinska@plsk.eu)
O wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie poinformowany tylko wybrany oferent.
Załącznik nr 2.

Lista osobiście przeprowadzonych przez trenera szkoleń

z zakresu pomocy publicznej w ramach Programów Europejskiej Współpracy Terytorialnej lub/i współpracy transgranicznej 

	Lp.
	Data przeprowadzenia szkolenia
	Temat/zakres
	Uczestnicy spotkania (odbiorca/charakterystyka grupy)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	…
	
	
	


Załącznik nr 3.

Lista ekspertyz i/lub opinii

przygotowanych przez eksperta z zakresu pomocy publicznej 
	Lp.
	Data wykonania ekspertyzy i/lub opinii
	Przedmiot/zakres/tytuł ekspertyzy i/lub opinii
	Nazwa instytucji, dla której była przygotowana ekspertyza i/lub opinia

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…
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