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UMOWA NR CPE/WST PL-BY-UA/.....…/2016
zawarta w dniu ……………………..2016 roku w Warszawie

pomiędzy:

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, 
reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,

a  

firmą ………………………………….. z siedzibą w ………………. przy ul. …………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz NIP …………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,
reprezentowanym przez Pana/Panią ……………… –……………………………. , zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”
lub[footnoteRef:1] [1:  Dotyczy osób fizycznych] 

Panem/Panią ……………………..zamieszkałym/zamieszkałą w …………. przy ul. ……………., legitymującym się/legitymującą się dowodem osobistym o numerze ……………..oraz numerze PESEL……………., i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji NIP ………………
zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”.

Zamawiający lub Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.

§ 1
1. Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie artykułu 6a w związku z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164). 
2. Przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Polska- Białoruś - Ukraina 2007 – 2013 (dalej Programu).
3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych usług w związku z organizacją wydarzenia programowego (dalej wydarzenia), które ma odbyć się w Warszawie w dniach 26-28 lipca.  
4.  Szczegółowy zakres usług określa załącznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamówienia. 

§ 2
1. Data organizacji wydarzenia może ulec przesunięciu z powodu okoliczności, na które Zamawiający nie miał wpływu w momencie opisywania zamówienia. W takim przypadku nowa data zostanie ustalona na drodze porozumienia Stron, w zależności od dostępności usług hotelarskich (zmiana daty możliwa tylko z inicjatywy Zamawiającego).  
2. O dokładnych godzinach rozpoczęcia wydarzenia i długości jego trwania Wykonawca zostanie poinformowany najpóźniej w dniu podpisania umowy .
3. W przypadku materiałów Wykonawca musi je dostarczyć do miejsca organizacji wydarzenia, najpóźniej w dniu, w którym rozpoczyna się wydarzenie (dzień rozpoczęcia pierwszej doby hotelowej), chyba że w przypadku wskazanych materiałów miejsce i  czas dostawy zostaną dalej w umowie określone inaczej.
4. Strony wyznaczają następujące osoby uprawnione do kontaktów w imieniu każdej ze Stron w związku z realizacją niniejszej umowy:
a) po stronie Zamawiającego: Andrzej Słodki, tel.: (22) 378 31 31, e-mail: andrzej.slodki@cpe.gov.pl;
[bookmark: _GoBack]b) po stronie Wykonawcy – …………., tel…………….., e-mail: ……………………………………

§ 3
1. Z tytułu prawidłowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamówienia wykonania umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie, którego łączna wartość nie przekroczy ………….. zł brutto (słownie złotych: ……………….. złotych).
2. Podstawą obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie usług określonych w załączniku nr 1, zgodnie z kwotami określonymi w załączniku nr 2.
3. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków technicznych związanych z realizacją umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej umowy. 
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynności i materiałów, niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jeśli nie zostały one wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy i jej załącznikach. 

§ 4
1. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania faktur VAT z tytułu prawidłowo wykonanego zamówienia.  Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawcę jest akceptacja przez Zamawiającego protokołu odbioru zakupionych usług, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do umowy. Osobą odpowiedzialną za podpisanie protokołu jest p. Paweł Słowikowski, Kierownik Wspólnego Sekretariatu Technicznego Programu lub osoba go zastępująca.
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę, 
w terminie 21 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT Zamawiającemu na adres: 

Centrum Projektów Europejskich
Wspólny Sekretariat Techniczny Programu Współpracy Transgranicznej
Polska – Białoruś – Ukraina 2007 – 2013
ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa


Dane do faktury:  
Centrum Projektów Europejskich; ul. Domaniewska 39 a; 
02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87 

§ 5
Umowę zawarto na czas określony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypełnienia wszystkich zobowiązań przez Wykonawcę i Zamawiającego, najpóźniej do 12 sierpnia 2016 r.

§ 6
1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy lub jego części Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% łącznego, całkowitego wynagrodzenia, zgodnie z wartościami podanymi przez Wykonawcę w ofercie – załączniku nr 2 do umowy.  
2. W razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 
3. W przypadku, gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia szkody w pełnej wysokości. 
4. Zamawiającemu nie przysługują kary umowne w sytuacji, gdy opóźnienie w wykonaniu umowy jest następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności. 
5. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego karę umowną określoną w ust. 1.

§ 7
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wady dotyczące zrealizowanego przedmiotu umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006r. Nr 90, poz.631 z późn. zm.) w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§ 8
Prawa i obowiązki Stron umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie.

§ 9
1. W zakresie nie uregulowanym umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego 
(Dz. U. z 2014 r. poz.121) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164). 
2. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 
3. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla Zamawiającego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy. 

§ 10
Integralną cześć umowy stanowią: 
- Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia, 
- Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy,
- Załącznik nr 3 – zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Działalności Gospodarczej z dnia … / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sądowego z dnia …..,
- Załącznik nr 4 – protokół odbioru (wzór).


Zamawiający 								Wykonawca



Załącznik nr 1 do umowy CPE/WST PL-BY-UA/ ….…. /2016

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest dostarczenie wybranych usług w ramach organizacji posiedzenia Wspólnej Grupy Roboczej w dniach 26-28 czerwca 2016 w Białymstoku (dalej wydarzenia). Zamawiający potwierdzi wielkość zamówienia najpóźniej w dniu podpisania umowy (ilości osób), chyba że warunki szczegółowe podane przy poszczególnych usługach podają inne terminy. 

 
USŁUGI HOTELARSKIE
1. Obiekt hotelarski (dalej hotel) zlokalizowany w Warszawie (oddalony od siedziby Zamawiającego, ul. Domaniewska 39a o maksymalnie 6 km jazdy samochodem wg Mapy Google); hotel o standardzie minimum 3 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 38 ustawy o usługach turystycznych.  
2. Wynajem w hotelu  maksymalnie 18 pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania na maksymalnie 2 doby. Zakwaterowanie każdej osoby wraz ze świadczeniem usługi gastronomicznej w postaci śniadania i dostępem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). 
3. Wynajem sali konferencyjnej w ww. hotelu, na maksymalnie 2 doby. Wyposażenie sali: stoły w kształcie podkowy, miejsca dla 30 osób po stronie zewnętrznej podkowy, ekran, projektor multimedialny, nagłośnienie wraz z 20 multifonami na stołach, dostęp do Internetu (Wi-fi w sali). Zamówienie obejmuje także nagrywanie spotkania (prowadzonego w języku angielskim) i sporządzenie za pomocą programu komputerowego zapisu przebiegu rozmów w wersji tekstowej w postaci pliku komputerowego oraz, w razie konieczności, konwersję wyjściowego pliku do formatów powszechnie używanych (np. .txt , .doc lub podobnych) – dostarczenie końcowego pliku w ciągu 2 dni roboczych od daty zakończenia wydarzenia. Zamówienie obejmuje także wynajem osoby do pracy w charakterze asystenta na okres maksymalnie 2 dni (wybrany dzień przygotowań przed wydarzeniem i podczas wydarzenia): np. składanie materiałów do teczek, pakowanie, sporządzenie listy obecności na bazie otrzymanych formularzy rejestracyjnych,  rozstawianie roll-upów reklamowych, prace biurowe itp.). 
4. Wynajem maksymalnie 4 miejsc parkingowych przy ww. hotelu na maksymalnie 2 doby.

USŁUGI GASTRONOMICZNE
Wykonawca musi przedstawić każdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiającego:
5. Kolacja w hotelu dla maksymalnie 18 osób, dostępna na bieżąco dla pojedynczych gości w godz. 18:30-21:30, przez okres maksymalnie 2 dni.
6. Przerwa kawowa całodzienna dla maksymalnie 30 osób, dostępna na bieżąco w hotelu, przez okres maksymalnie 2 dni (28 lipca tylko do godziny 13:00).
7. Obiad w hotelu dla maksymalnie 30 osób, przez okres maksymalnie 2 dni.


OPIS POSIŁKÓW 

Menu: 
- KOLACJA W HOTELU W FORMIE BUFETU: przystawki zimne składające się z: talerza wędlin (minimum 4 rodzaje, w tym szynka tradycyjna bez konserwantów, kiełbasa lub szynka surowa dojrzewająca, pasztety, łącznie minimum 200 g wędlin na osobę), śledź w oleju z cebulką dla każdej osoby łącznie minimum 150 g, dla każdej osoby, ryby wędzone typu sieja, sielawa, łącznie minimum 200 g ryby wędzonej na osobę, sery dojrzewające (mix), pieczywo – ciemne i jasne – łącznie minimum 150 g na osobę); danie główne – porcja dania mięsnego i rybnego dla każdej osoby (przystawka ciepła i danie główne) na bazie następującego rodzaju mięsa: do wyboru cielęcina lub wołowina oraz ryba (łosoś, sandacz lub podobne); dodatki typu ryż, (w ilości minimum 200 g/osobę, ziemniaki w całości lub „półksiężyce”); warzywa: mix świeżych warzyw w  ilości minimum 200 g/osobę; marynaty, deser - ciasto domowe (w ilości minimum 200 g na osobę). Napoje dostępne podczas kolacji: herbata parzona wrzątkiem bez ograniczeń (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona, do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino) wraz z dodatkami - mleko, śmietanka, cukier (kawa dostępna bez ograniczeń), woda mineralna i soki owocowe do wyboru w 2 rodzajach smakowych,  dostępne przynajmniej 0,3 l na osobę. 
- PRZERWA KAWOWA: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona wrzątkiem, herbata dostępna bez ograniczeń) , kawa (rozpuszczalna i parzona wraz z dodatkami - mleko, śmietanka, cukier, kawa dostępna bez ograniczeń), woda mineralna (średnio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w butelkach o pojemności 0,3 – 0,4 l, przynajmniej po 2 butelki na osobę), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych podawane w szklanych butelkach o pojemności od 0,3 do 0,4 l dostępne w ilości przynajmniej po 2 butelki na osobę); owoce sezonowe świeże podane na tacach – 3 rodzaje w tym morele, winogrona, w ilości co najmniej 0,5 kg owoców/osobę), kanapki bankietowe z minimum 5 składnikami (wędliny/ryba wędzona typu łosoś/jajko + sery + warzywa  + masło), minimum 7 kanapek na osobę na pieczywie ciemnym i jasnym (wielkość kanapki rozmiaru minimum bułki kajzerki); wybór ciast domowych regionalnych – minimum 3 rodzaje (minimum 100 g każdego rodzaju na osobę).
- OBIAD (także w drodze): 2 zupy do wyboru:, 2 rodzaje dania głównego na ciepło dla każdej osoby, w tym danie mięsne i rybne dla każdej osoby na bazie następującego rodzaju mięsa: wołowina 100 % (stek, bydło z gatunków mięsnych lub ozory wołowe) i/lub jagnięcina 100 %; ryba: łosoś i sandacz do wyboru lub podobne oraz jeden rodzaj dania wegetariańskiego – mix pierogów do wyboru); warzywa: mix sałat (w ilości minimum 100 g/osobę), ogórki małosolne i kiszone (co najmniej 3 sztuki na osobę), marynaty (co najmniej 150 g / osobę); 2 dodatki typu: ryż (biały w ilości ok. 160 g/osobę, ziemniaki (w całości lub półksiężyce”). Deser – 2 rodzaje do wyboru (w tym lody wielosmakowe z dodatkami, np. owocami, lody w ilości minimum 200 g na osobę). Napoje dostępne podczas obiadu: herbata dostępna bez ograniczeń), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona) wraz z dodatkami - mleko, śmietanka, cukier, dostępna bez ograniczeń), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki typu 100% podawane w butelkach o pojemności 0,3-0,4 l, dostępne przynajmniej 0,6 l na osobę), napoje smakowe gazowane w butelkach w ilości 0,5 l na osobę. 

USŁUGI TRANSPORTOWE 
8. Transport materiałów konferencyjnych i promocyjnych: z siedziby Zamawiającego (Warszawa, ul. Domaniewska 39a) do hotelu – transport samochodem dostawczym lub dużym osobowym, objętość ładunku do 3 m3. Zamówienie obejmuje także załadunek i rozładunek. Termin dostawy – w dniu poprzedzającym wydarzenie. Zamówienie obejmuje także transport powrotny wybranych materiałów (np. roll-upy reklamowe) z miejsca organizacji wydarzenia do siedziby Zamawiającego, wraz z załadunkiem i rozładunkiem (objętość ładunku do 2 m3). Termin dostawy – bezzwłocznie po zakończeniu wydarzenia. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
9. Transport maksymalnie 4 osób na trasie hotel – metro Centrum (pobliże), maksymalnie 4 przejazdy na trasie w jedną stronę. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE

ZAKUP BILETÓW PRZEWOZOWYCH

10. Zakup i dostarczenie biletów na samolot na trasie Rzeszów-Warszawa-Rzeszów (loty bezpośrednie tam i z powrotem, dokładne godziny lotów i dni do uzgodnienia z Zamawiającym, dla maksymalnie 2 osób. Nazwiska osób Zamawiający przekaże Wykonawcy najpóźniej na 4 dni robocze przed wylotem.  Klasa ekonomiczna, przewoźnik musi należeć do stowarzyszenia IATA. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
11. Zakup i dostarczenie biletów na samolot na trasie Rzeszów-Warszawa lub Warszawa-Rzeszów (lot w jedną stronę), dokładne godziny lotów i dni do uzgodnienia z Zamawiającym, dla maksymalnie 1 osoby. Nazwiska osób Zamawiający przekaże Wykonawcy najpóźniej na 4 dni robocze przed wylotem.  Klasa ekonomiczna, przewoźnik musi należeć do stowarzyszenia IATA. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
12. Zakup i dostarczenie biletów na samolot na trasie Lwów-Warszawa-Lwów (loty bezpośrednie tam i z powrotem, dokładne godziny i dni do uzgodnienia z Zamawiającym, dla maksymalnie 5 osób. Nazwiska osób Zamawiający przekaże Wykonawcy najpóźniej na 4 dni robocze przed wylotem.  Klasa ekonomiczna, przewoźnik musi należeć do stowarzyszenia IATA. 
13. Zakup i dostarczenie biletów na samolot na trasie Kijów-Warszawa-Kijów (loty bezpośrednie tam i z powrotem, dokładne godziny i dni do uzgodnienia z Zamawiającym, dla maksymalnie 2 osób. Nazwiska osób Zamawiający przekaże Wykonawcy najpóźniej na 2 dni robocze przed wylotem.  Klasa ekonomiczna, przewoźnik musi należeć do stowarzyszenia IATA. 
14. Zakup i dostarczenie biletów na samolot na trasie Mińsk-Warszawa-Mińsk (loty bezpośrednie tam i z powrotem, dokładne godziny i dni do uzgodnienia z Zamawiającym, dla maksymalnie 3 osób. Nazwiska osób Zamawiający przekaże Wykonawcy najpóźniej na 3 dni robocze przed wylotem.  Klasa ekonomiczna, przewoźnik musi należeć do stowarzyszenia IATA. 

USŁUGI DRUKOWANIA I POWIĄZANE (dostawa dla instytucji reprezentowanych przez uczestników wydarzenia)

15. Skład i kolorowy wydruk materiałów konferencyjnych na wydarzenie – maksymalnie 30 kompletów, w każdym komplecie maksymalnie 130 kartek, oprawa zeszytowa lub spirala, papier 90 g, na okładkę 200 g (lub sztywna folia zamiast sztywnej okładki papierowej). Dostawa w ciągu 2 dni roboczych od dnia przesłania gotowego pliku PDF z materiałami informacyjnymi przez Zamawiającego. ZAMÓWIENIE OPCJONALNE
Załącznik nr 4 do umowy CPE/WST PL-BY-UA/ …... /2016

PROTOKÓŁ ODBIORU 
z dnia …………………

Na podstawie umowy nr CPE/WST PL-BY-UA/……/2016 zawartej w Warszawie w dniu 
……………. 2016 roku pomiędzy: 
Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, 
reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,
a

firmą ………………………………….. z siedzibą w ………………. przy ul. …………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz NIP …………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,
reprezentowanym przez Pana/Panią ……………… –……………………………. , zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”
lub[footnoteRef:2] [2:  Dotyczy osób fizycznych] 

Panem/Panią ……………………..zamieszkałym/zamieszkałą w …………. przy ul. ……………., legitymującym się/legitymującą się dowodem osobistym o numerze ……………..oraz numerze PESEL……………., i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji NIP ………………
zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”.

której przedmiotem było wykonanie usługi polegającej na:
dostarczeniu wybranych usług w ramach organizacji wydarzenia programowego, które odbyło się w dniach ……. w Warszawie, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik numer 1 do umowy.
Zamawiający nie zgłasza/zgłasza * zastrzeżeń do przedmiotu odbioru.
Uwagi: …………………………………………………………….

Zamawiający		


*niepotrzebne skreślić
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