
 
 

Warszawa, dn. 2016-07-11 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
 
Działając na podstawie Decyzji nr 11/2014 z dnia 11 kwietnia 2014 r. Dyrektora Centrum Projektów 
Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamówień w CPE, Zamawiający, tj. Centrum 
Projektów Europejskich, uprzejmie zaprasza Państwa do przesłania oferty, zgodnie z podanymi poniżej 
warunkami: 
 
1. Przedmiot zamówienia:  

 
Przedmiotem zamówienia jest: 

A. Przygotowanie pomysłu na scenariusz i jego dalsza rozbudowa na potrzeby filmu informacyjno-
promocyjnego dla Programu Współpracy Transgranicznej Polska – Białoruś – Ukraina 2007 – 
2013 (dalej Programu)  

B. Realizacja zdjęć i montaż filmu o tytule roboczym „Partnerstwo – na zawsze” na konferencję 
programu, która ma odbyć się 11 października 2016 (wśród odbiorców władze samorządowe, 
organizacje pozarządowe, pracownicy instytucji publicznych, pracownicy instytucji otoczenia 
biznesu, dyplomaci, dziennikarze).   
 

Usługa obejmuje analizę informacji o projektach finansowanych przez Program (117 różnych projektów 
współpracy transgranicznej, w tym 6 z nich składa się łącznie z 56 mikroprojektów)1. Analiza (przy 
pomocy materiałów Zamawiającego) ma posłużyć do opracowania odpowiedniego pomysłu na 
scenariusz filmu. Wszystkie projekty przedstawione są zbiorczo w albumie na stronie http://www.pl-
by-ua.eu/upload/pl/Book_of_projects_PL_BY_UA.pdf (projekty w języku polskim są także opisane na 
http://www.pl-by-ua.eu/pl,5 Usługa powinna być zrealizowana zgodnie z zapisami umowy, której 
projekt stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. Dokładny opis przedmiotu zamówienia 
(dalej: OPZ) stanowi załącznik nr 1 do umowy.  

2. Warunki, jakie musi spełniać Wykonawca:  
 
a) Prowadzenie profesjonalnej działalności  związanej wyłącznie z produkcją filmowo-telewizyjną i 
b) Minimum 5 lat doświadczenia w produkcji filmowo-telewizyjnej i  
c) Udokumentowane doświadczenie w produkcji filmowej na rzecz działalności pożytku 

publicznego (przynajmniej jedna produkcja, np. dla organizacji pozarządowych) i 

                                                           
1 W każdym projekcie występuje partner z Polski oraz z Białorusi i/lub Ukrainy. Występują także projekty 
trójstronne. Tematyka projektów jest bardzo różnorodna. Zakres tematyczny zobrazowany jest przez podział na 
priorytety i działania podany na stronie http://www.pl-by-ua.eu/pl,3. Pokaz slajdów ilustrujących przykładowe 
projekty dostępny jest na stronie https://www.youtube.com/watch?v=g14P5nhOeIk .  

 

http://www.pl-by-ua.eu/upload/pl/Book_of_projects_PL_BY_UA.pdf
http://www.pl-by-ua.eu/upload/pl/Book_of_projects_PL_BY_UA.pdf
http://www.pl-by-ua.eu/pl,5
http://www.pl-by-ua.eu/pl,3
https://www.youtube.com/watch?v=g14P5nhOeIk


d) Udokumentowane doświadczenie w produkcji  filmów na konferencje: minimum 5 filmów 
zrealizowanych  w ciągu ostatnich 5 lat, o budżecie produkcyjnym co najmniej 80 tysięcy złotych 
każdy.   
 

W celu poświadczenia, że Wykonawca spełnia wszystkie ww. warunki, należy dostarczyć wraz z ofertą 
(w wersji elektronicznej: skan, zdjęcie, etc.) wszelkie referencje i/lub poświadczenia i/lub kopie umów 
i/lub faktur (akceptowane będą także linki do dokumentów/materiałów dostępnych na stronach 
internetowych).  

 
3. Obowiązkowe składowe oferty (A+B+C+D): kompletna oferta powinna zawierać:  

 
A. Skan odpisu z KRS lub skan wydruku wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej (dotyczy podmiotów prowadzących działalność gospodarczą, oferty od osób 
fizycznych będą także rozpatrywane), 

B. Pomysł na scenariusz (opis do 600 wyrazów) – plik Word, PDF lub podobne, 
C. Dokumenty: wszelkie referencje i/lub poświadczenia i/lub kopie umów i/lub faktur 

poświadczające, że Wykonawca spełnia ww. warunki (i/lub wykaz linków) 
D. Całkowitą cenę brutto usługi z wyszczególnieniem poszczególnych kosztów składowych. 

Formularz ofertowy stanowi załącznik nr 2 do Zaproszenia.  
 

4. Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem 
znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.  

 
Kryteriami wyboru będą:  

1. Łączne wymagane doświadczenie Wykonawcy -  maksymalnie 15 pkt.  
2. Ocena pomysłu na scenariusz - maksymalnie 20 pkt. 
3. Cena - maksymalnie 65 pkt. 
 

Ad. 1  
• Łączne wymagane doświadczenie powyżej minimalnego progu: 15 lat i więcej - 15 pkt.  
• Łączne wymagane doświadczenie powyżej minimalnego progu: 10-14 lat - 10 pkt.  
• Łączne wymagane doświadczenie 6-9 lat - 5 pkt. 
• Łączne wymagane doświadczenie poniżej progu 5 lat – 0 pkt. i oferta nie będzie brana pod 

uwagę przy dalszej ocenie. 
 

Ad. 2 
Ocenie podlegać będzie: sposób, w jaki Wykonawca planuje komunikować specyficzne zagadnienie 
jakim jest współpraca transgraniczna, sposób narracji, umiejętność syntetyzowania i tworzenia 
przekazu. Pomysł na scenariusz (forma dowolna) będzie oceniany wg następującego podziału 
punktów: 

a) Ramowy, próbny projekt scenariusza: z jakich elementów, scen miałby się składać film, w 
oparciu o jakie projekty współpracy transgranicznej; oceniany będzie pomysł na wyróżnienie 



współpracy transgranicznej, w jaki sposób Wykonawca zanalizował projektów  współpracy 
transgranicznej (pomysłowość, umiejętność syntetyzowania, dopasowanie do zróżnicowanej 
grupy odbiorców)  – maksymalnie 10 pkt. 

b) Opis środków wyrazu, jakie Wykonawca wybrałby do produkcji takiego spotu (jak wizualnie 
należałoby przedstawić to, co zaplanowano w ramowym planie jak wyżej). Oceniane będzie: 
dopasowanie środków do idei przedstawionej w pkt. a, wykonalność, kreatywność – 
maksymalnie 10 pkt. 

Ad.  3  
Oferty będą oceniane wg następującego wzoru:  

Liczba punktów badanej oferty =  
Łączna maksymalna cena najtańszej oferty/ (dzielone przez) Łączna maksymalna cena badanej 
oferty x 65 pkt.  
Umowa zostanie podpisana z Oferentem, którego oferta otrzyma łącznie największą liczbę 

punktów.  

 
W przypadku niepodpisania umowy z Oferentem, który otrzymał najwyższą liczbę punktów, 

Zamawiający może powierzyć realizację projektu drugiemu w kolejności Oferentowi.  

 
 

5. Składanie ofert 
- Oferty należy składać za pomocą poczty elektronicznej na adres andrzej.slodki@cpe.gov.pl  

nie później niż w dniu 21 lipca 2016 do godziny 24:00 (CET).  
- Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  
- W razie pytań prosimy o kontakt z p. Andrzejem Słodkim, tel. 782 110 217 

 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od wykonawców 
na każdym etapie postępowania. 

mailto:andrzej.slodki@cpe.gov.pl

