Zaproszenie do skladania ofert

Dziatajgc na podstawie Decyzji nr 22/2013 z dnia 6 listopada 2013 r. z p6zn. zm. Dyrektora
Centrum Projektow Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien w
CPE, w celu przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejmie zapraszam Panstwa do przestania
oferty, zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami:

1. Przedmiot zamowienia:

Przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia dla pracownikow Wydziatu
Kontroli, Wydzialu Projektow Europejskiego Funduszu Spolecznego (Instytucji
Posredniczacej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj) oraz osob pehligcych
funkcje kierownicze w CPE z zakresu ,,Przeciwdziatania naduzyciom finansowym w
funduszach UE 2014-2020 - zapobieganie, wykrywanie i korygowanie oszustw i naduzy¢
finansowych w projektach unijnych”. Przygotowanie szkolenia obejmuje rowniez
przygotowanie, powielenie i dostarczenie na miejsce szkolenia materiatow niezbednych do
przeprowadzenia szkolenia dla wszystkich uczestnikow, a takze przygotowanie,
wydrukowanie i wreczenie uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

Szczegoty dotyczace realizacji zamodwienia znajdujg si¢ w projekcie umowy oraz w
szczegotowym opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatagcznik do umowy.

2. Wymagania dotyczace warunku udzialu Wykonawcy:

2.1. Osoby zdolne do wykonania zamowienia

a) O udzial w zamowieniu mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy dysponuja lub beda
dysponowac trenerem/ami zapewniajagcym/mi nalezyte wykonanie zadania, z ktérych
kazdy posiada: dos$wiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 2 szkolen z zakresu
przeciwdziatania naduzyciom finansowym.

b) Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz ustug zgodnie
ze wzorem zawartym w Zataczniku nr 2. Lista osobiscie przeprowadzonych przez trenera
szkolen z zakresu przeciwdzialania naduzyciom finansowym.

c) Kazda osoba oddzielnie, ktora bedzie brata udziat w realizacji zamowienia w roli trenera,
musi spetnia¢ wymagania okre§lone w pkt 2.1.a). W razie konieczno$ci powierzenia
wykonania szkolenia innej osobie, niz wskazana w ofercie, osoba ta musi posiadac
doswiadczenie minimum takie samo lub wyzsze od do$wiadczenia osoby wskazanej w
ofercie oraz wymagana jest pisemna zgoda Zamawiajacego.

Uwaga: Pod pojeciem szkolenia Zamawiajacy rozumie zorganizowane dziatanie 1 forme
doskonalenia umiejetnosci, podnoszenia wiedzy 1 kwalifikacji zawodowych w wielu
obszarach, prowadzone w okreslonym miejscu i czasie, prowadzone wg. okreslonej metodyki
1 zgodnie z przyjetym programem, ktorego celem jest dostarczenie wiedzy/lub/i doskonalenie,
¢wiczenie umiejetnosci  lub/i  ksztalttowanie/ zmiana postaw, czyli zwigkszenie
poziomu/zakresu kompetencji uczestnikow. Szkolenie trwajace dluzej niz jeden dzien
traktowane jest jako jedno szkolenie. Do szkolen nie zalicza si¢ zaje¢ prowadzonych w
ramach studiow.

2.2. Na etapie sktadania oferty Zamawiajacy wymaga wskazania z imienia i nazwiska osoby
zaproponowanej do wykonania przedmiotu zamowienia, spelniajacej kryteria opisane w
punkcie 2.1.



3. Kryterium oceny:

3.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

Kryterium

Liczba
punktow
(znaczenie)

Catkowita cena brutto za realizacj¢ zamdOwienia - W ramach niniejszego
kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 50.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizszg ceng brutto za wykonanie ustugi otrzyma
50 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow,
W(Q nastepujacego WZzoru.

cena najnizsza

ilo$¢ pkt. oferty = ----------m-mmmommooeeee- X znaczenie
ocenianej cena oferty ocenianej

max. 50 pkt

2.

Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen (jako trener) z takich obszaréw jak
przeciwdziatania naduzyciom finansowym, przeciwdziatanie korupcji lub
przeciwdziatanie konfliktowi interesow. W ramach niniejszego Kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 5 do 30.

e 1-2 szkolen - Wykonawcy przyznanych zostanie 5 pkt

e 0d 3 do 4 szkolen- Wykonawcy przyznanych zostanie 15 pkt

e Powyzej 5 szkolen - Wykonawcy przyznanych zostanie 30 pkt

W celu potwierdzenia do$wiadczenia Wykonawca przedstawia wykaz
wykonanych nalezycie przez trenera szkolen i sktada wypetniony zatacznik nr 3

max. 30 pkt

Program szkolenia. W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0 do 20
e Program odpowiada wymaganiom okreslonym w OPZ w zakresie
tematycznym i formie szkolenia - Wykonawcy przyznanych zostanie 0 pkt
e Program odpowiada wymaganiom okreslonym w OPZ w zakresie
tematycznym i formie szkolenia oraz zawiera dodatkowe tematy zwigzane
z przedmiotem szkolenia wykraczajace poza minimalny program -
Wykonawcy przyznanych zostanie 10 pkt
e Program odpowiada wymaganiom okreslonym w OPZ w zakresie
tematycznym i formie szkolenia oraz program szkolenia zawiera
dodatkowe elementy praktyczne np. warsztaty, ¢wiczenia, studia
przypadku zwigzanym tematem szkolenia - Wykonawcy przyznanych
zostanie 10 pkt
Spehienie akapitu 2 i 3 oznacza otrzymanie 20 pkt

max. 20 pkt

Ocena kryteriéw bedzie dokonana wg. nastepujacego wzoru:
O=C+D+E

gdzie:
C= liczba punktéow zdobytych za kryterium ,,catkowita cena brutto za realizacj¢ zamowienia”
D= liczba punktéow zdobytych za kryterium ,,do§wiadczenie w prowadzeniu szkolen (jako
trener)”

E= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,,Program szkolenia”

O= catkowita liczba punktéw zdobytych w ramach oceny punktowe;.




Zamawiajacy wymaga, aby na etapie skladania oferty Wykonawca
przedstawil propozycje agendy dwudniowego szkolenia.

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska lacznie
najwyzsza liczbe punktéw.

Propozycje ofertowe wraz z dotagczong wymagang dokumentacjg nalezy przesyta¢ wylacznie
na zalaczonym formularzu ofertowym tylko poczta elektroniczng do dnia 02 sierpnia 2016 na
adres: piotr.abramowicz@cpe.gov.pl oraz szymon.denis@cpe.gov.pl W razie jakichkolwiek
pytan uprzejmie prosz¢ o bezposredni kontakt z pracownikiem Centrum Projektow
Europejskich — Panem Piotrem Abramowiczem (email: piotr.abramowicz@cpe.gov.pl)

O wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie poinformowany tylko wybrany oferent.
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Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy

OFERTA
Dane oferenta:

Nazwa oferenta

Adres/ siedziba firmy

Telefon

NIP

Dane osoby do kontaktu w sprawie oferty:

Imig, nazwisko

LT d re) (= () 11 U

w zwigzku z zaproszeniem do skladania ofert, prowadzonym przez Centrum Projektow
Europejskich, ktorego przedmiotem jest ustluga polegajaca na: przygotowaniu i
przeprowadzeniu dwudniowego pracownikow Wydziatu Kontroli, Wydzialu Projektow
Europejskiego Funduszu Spotecznego (Instytucji Posredniczacej Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj) oraz osob petnigcych funkcje kierownicze w CPE z zakresu
,Przeciwdziatania naduzyciom finansowym w funduszach UE 2014-2020 - zapobieganie,
wykrywanie i korygowanie oszustw i naduzy¢ finansowych w projektach unijnych”.
Przygotowanie szkolenia obejmuje réwniez przygotowanie, powielenie 1 dostarczenie na
miejsce szkolenia materialdw niezbednych do przeprowadzenia szkolenia dla wszystkich
uczestnikow, a takze przygotowanie, wydrukowanie 1 wreczenie uczestnikom zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia.

Dane trenera prowadzacego*:

Imig, nazwisko

Wyksztatcenie

Specjalnos¢
zawodowa

*QOsoba ta musi spetnia¢ wymagania okreslone w p. 2.1 Zaproszenie do sktadania ofert

skladam/skladamy niniejsza oferte:

1. Wynagrodzenie brutto za wykonanie ustugi szkoleniowe;.




Przedmiotowe zamoéwienie zobowigzuje/emy/ si¢ wykonaé¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu do sktadania ofert.

Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:



Zalacznik nr 2. Lista osobiScie przeprowadzonych przez trenera szkolen z zakresu
przeciwdziatania naduzyciom finansowym

. 1 Data wykonania Odbiorca
Lp. Przedmiot ustugi (dd.mm.rrrr) (nazwa, adres)
Lista osobiscie przeprowadzonych przez trenera szkolen z zakresu przeciwdziatania naduzyciom
finansowym
1.
2.

W przypadku wskazania wigcej niz wymagane 2 szkolenia, do oceny begda brane tylko trzy
pierwsze pozycje.

Uwaga: W przypadku dokumentow wystawianych na firme, nalezy zalqczyé jedynie te, ktore

poswiadczajq zrealizowanie ustugi (ij. przeprowadzenie szkolenia), w ktorej bral udziat
proponowany trener.

(miejsce, data) (podpis przedstawiciela upowaznionego

do reprezentacji Wykonawcy)

! Do kazdej zrealizowanej ustugi nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy, ze ustuga ta zostala zrealizowana
nalezycie (tj. referencje lub protokot odbioru lub o$wiadczenie).



Zatacznik nr 3. Wykaz osobiscie przeprowadzonych przez trenera szkolen z takich obszarow
jak  przeciwdziatania naduzyciom finansowym, przeciwdzialanie korupcji  lub
przeciwdziatanie konfliktowi interesow

Data wykonania Odbiorca

. 2
Lg: Rzt el (dd.mm.rrrr) (nazwa, adres)

Lista osobiscie przeprowadzonych przez trenera szkolen z zakresu przeciwdziatania naduzyciom
finansowym przeciwdziatanie korupcji lub przeciwdziatanie konfliktowi interesow

W przypadku wskazania wigcej niz wymagane 5 szkolen, do oceny bedzie brane tylko szes¢
pierwszych pozycji.

Uwaga: W przypadku dokumentow wystawianych na firme, nalezy zatgczy¢ jedynie te, ktore
poswiadczajq zrealizowanie ustugi (ij. przeprowadzenie szkolenia), w ktorej bral udzial
proponowany trener.

(miejsce, data) (podpis przedstawiciela upowaznionego
do reprezentacji Wykonawcy)

2 Do kazdej zrealizowanej ustugi nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy, ze ustuga ta zostata zrealizowana
nalezycie (tj. referencje lub protokot odbioru lub o$wiadczenie).



