Zaproszenie do sktadania ofert

Dziatajgc na podstawie Decyzji nr 22/2013 z dnia 6 listopada 2013 r. z pdzn. zmianami Dyrektora
Centrum Projektow Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdéwien w CPE, w celu
przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejmie zapraszam Panstwa do przestania oferty, zgodnie z
podanymi ponizej wymaganiami:

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie jednej grupy szkoleniowej z tematu ,Zarzgdzanie
zespotem rozproszonym oraz motywowanie pracownikow” dedykowanej koordynatorom Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE).

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia
do sktadania ofert.

Warunki udziatu w Zaproszeniu do sktadania ofert:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy posiadajg niezbedne zasoby, wiedze i
umiejetnosci, umozliwiajgce realizacje zamodwienia. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli
Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowac trenerem zapewniajgcym nalezyte
wykonanie zadania, ktory w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert:
—  przeprowadzit co najmniej 4 treningi/warsztaty z zakresu zarzgdzania zespotem, kompetencji
menedzerskich;

Kazdy wykazany trening/warsztat (z podaniem modutéw szkoleniowych sktadajgcych sie na jego
program) musi by¢ zgodny z zagadnieniami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamowienia i trwac
min. 6 godzin dydaktycznych (45 minutowych) oraz by¢ zrealizowany w jednym dniu dla jednej grupy
uczestnikow.

Na etapie sktadania ofert Zamawiajagcy wymaga wskazania z imienia i nazwiska osoby
zaproponowanej do wykonania przedmiotu zamdwienia, spetniajgcej powyzsze kryteria.

Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferte (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert)
nalezy przesta¢ wytgcznie w formie elektronicznej na adres: Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl w

terminie do dnia 27 pazdziernika 2016 roku.

W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt: Aleksandra.obarska@cpe.gov.pl oraz
tel. 22378 31 50.

Na etapie podpisywania umowy Oferent bedzie zobowigzany dostarczy¢ aktualny odpis z wiasciwego
rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem uptywu sktadania ofert.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
ofert danego Wykonawcy.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wplywu oferty do
Zamawiajgcego.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Przy wyborze ofert, Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
1. Catkowita cena brutto za wykonane szkolenie
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W ramach tego kryterium Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cene brutto za wykonanie ustugi
otrzyma 80 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw, wg. nastepujacego
wzoru:

Najnizsza catkowita cena oferowana sposréd ztozonych ofert
x 80pkt

catkowita cena oferty ocenianej

2. Ocena propozycji éwiczen do przeprowadzenia podczas szkolenia

W ramach tego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty za ocene ¢wiczen w skali od 0 do
20 biorgc pod uwage nastepujgce elementy:

- réznorodnos¢ form pracy z grupg podczas szkolenia,

- dostosowanie éwiczen do tematyki szkolenia,

- dostosowanie ¢wiczen do charakteru pracy odbiorcéw szkolen.
Wykonawca zobowigzany jest zaproponowaé min. 4 ¢wiczenia, ktére beday Scisle powigzane z
ramowym programem szkolenia zawartym w OPZ, do zrealizowania podczas dwdch dni szkolenia.
Maksymalnie w ramach tego kryterium Wykonawca moze uzyskaé 20 pkt.

Ocena kryteridw dokonana bedzie wg wzoru:
O=A+B
gdzie:
A= liczba punktow zdobytych za kryterium ,,catkowita cena brutto za wykonane szkolenie
B= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,ocena propozycji ¢wiczen do przeprowadzenia
podczas szkolenia”
O= catkowita liczba punktéw zdobytych w ramach dokonanej oceny punktowe;.

Pozostate warunki zwigzane z udzieleniem zamdéwienia:

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do skfadania ofert i zostanie uznana za
najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryterium, a jej cena nie bedzie przekracza¢ kwoty
jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

2. Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania tych ofert.

4. W przypadku niemoznosci powierzenia realizacji zamowienia Oferentowi, ktéry otrzymat
najwyzszg liczbe punktéw, Zamawiajgcy moze powierzyé realizacje zamowienia drugiemu w
kolejnosci Oferentowi.

5. Wszystkie oferty, ktére nie bedg spetniaty warunkow przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone.

6. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem
zapytania.

7. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci w formie
elektronicznej.
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Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Opis przedmiotu zamédwienia
3. Projekt umowy

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . i
£ R— Unia Europejska
€l 223785100 ELIFDDE]SVKIE y ROPERH Fundusz Spéjnosci

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna

www.cpe.gov.pl




