Zaproszenie

Wykonanie ustugi archiwizacji dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej Centrum Projektéw
Europejskich.

Dziatajgc na podstawie Decyzji nr 22/2013 z dnia 6 listopada 2013 r. z pdzn. zm. Dyrektora Centrum
Projektdw Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdéwien w CPE uprzejmie
zapraszam Panstwa do przestania oferty, zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami.

Centrum Projektéw Europejskich w Warszawie zaprasza do skfadania oferty na , Wykonanie ustugi
archiwizacji dokumentacji archiwalnej (kat. A), dokumentacji niearchiwalnej (kat. B, Bc) oraz
dokumentacji (kat. BE)” - szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki jego realizacji
zostaty okreslone w zat. nr 1 do ogtoszenia oraz w niniejszym ogtoszeniu.

Termin realizacji zamdéwienia od dnia podpisania umowy do 10 grudnia 2017 r.

O zamdwienie moga sie stara¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg tgcznie warunki dotyczace:
1. posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie wykonat nalezycie tgcznie:

a) co najmniej 5 ustug polegajacych na tacznej archiwizacji, co najmniej 100 mb
dokumentacji kategorii A stanowigcej panistwowy zasdb archiwalny*,

b) co najmniej jedng ustuge polegajgcg na archiwizacji co najmniej 30 mb dokumentacji
niearchiwalnej kategorii B *.

*Za panstwowy zasob archiwalny uznaje sie materiaty archiwalne powstate i powstajgce w wyniku
dziatalnosci podmiotéw, o ktdrych mowa w art. 15 rozdziatu Il ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r., poz. 1506). Ustugi muszg by¢
wykonane zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatoéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej

(Dz. U. z 2015 r., poz. 1743) oraz ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (Dz. U. 22016 r., poz. 1506).

2. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, a w szczegdlnosci:
Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o

prace w petnym wymiarze czasu pracy (1/1 etatu) co najmniej 3 oséb wykonujgcych nastepujace
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia: wykonanie ustugi archiwizacji dokumentacji
archiwalnej (kat. A), dokumentacji niearchiwalnej (kat. B, Bc) oraz dokumentacji (kat. BE), ktéra
polega¢ bedzie na kompleksowym przygotowaniu, uporzgdkowaniu i zewidencjonowaniu
dokumentédw pochodzacych z zadan wspdtfinansowanych ze $rodkdéw Unii Europejskiej z
perspektywy finansowej 2007-2013, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z
2014 r. poz. 1502, z pdin. zm.).

Wykonawca oswiadcza, ze posiada kwalifikacje niezbedne do prawidtowego wykonania zamdwienia,

a zamoOwienie bedzie wykonywane przez co najmniej 4 osoby ( w tym 3 osoby zatrudnione na

podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy (1/1 etatu) , w tym:



a) co najmniej dwie osoby posiadajgce ukoriczone studia wyzsze magisterskie o specjalnosci
archiwistyka lub zawodowe studia wyzsze o specjalnosci archiwistyka lub podyplomowe
studia wyzsze o specjalnosci archiwistyka lub szkote $rednig/policealng ze specjalnoscig
archiwistyka lub ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny Il stopnia i posiadajg co
najmniej roczne doswiadczenie w pracy archiwisty. Podczas prac archiwizacyjnych bedzie
obecna przynajmniej jedna z wyzej wymienionych oséb w kazdej komédrce organizacyjnej,
w ktdrej prowadzone bedg prace;

b) co najmniej dwie osoby posiadajgce co najmniej ukoriczony kurs kancelaryjno-archiwalny
| stopnia i co najmniej pétroczne doswiadczenie w pracy archiwisty;

¢) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé uczestniczenia w realizacji przedmiotu zamdwienia
najwyzej dwdch dodatkowych oséb bez wyksztatcenia i doswiadczenia w zakresie
archiwizacji wykonujacych prace techniczne i pomocnicze.

Osoby zainteresowane prosze o kontakt z Barbarg Grzes — tel: 22 378 31 44. Mozliwo$¢ dokonania
oceny dokumentacji od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00-12:00. Prosze o wczes$niejsze umowienie
telefoniczne.

Wszystkie oferty, ktore nie bedg spetniaty warunkéw okreslonych w zataczniku nr 1 do ogtoszenia
zostang odrzucone.

O wyborze oferty najkorzystniejszej zadecyduje najkorzystniejsza cena za metr biezgcy danej
kategorii akt. W formularzu ofertowym Zamawiajgcy wskazat sposdb i wartosci uwzglednione do
oszacowania ceny za kazdy rodzaj kategorii akt i nastepnie poréwnania ofert.

Propozycje ofertowe w zamknietej i opisanej kopercie , Ustugi archiwizacyjne- nie otwieraé przed
8.11.2016 r. przed godz. 10.00” nalezy ztozy¢ w formie papierowej, wytacznie na zatgczonym
formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do ogtoszenia, dotgczy¢ zaparafowane zataczniki
do ogtoszenia nr 1,3,4,5 w terminie do 8 listopada 2016 r. do godz. 10:00 w siedzibie Centrum
Projektédw Europejskich, ul. Domaniewska 39 a w Warszawie lub przestaé pocztg na adres:

Centrum Projektéw Europejskich

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

O waznosci oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do Centrum Projektéw Europejskich
w Warszawie.

W razie jakichkolwiek pytan uprzejmie prosze o bezposredni kontakt z pracownikiem Wydziatu
Administracji — Barbarg Grzes, tel: 22 378 31 44, emial: barbara.grzes@cpe.gov.pl

lub

Joanng Jansson, tel: 22 378 31 12, emial: joanna.jansson@cpe.gov.pl

Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.
Zastrzegamy sobie prawo do nie skorzystania z zadnej ze ztozonych ofert, bez podania przyczyny jak
rowniez nie powiadamiania pisemnie oferentdéw o wyniku postepowania.


mailto:barbara.grzes@cpe.gov.pl
mailto:joanna.jansson@cpe.gov.pl

