Zaproszenie do sktadania ofert

Dziatajagc na podstawie Zarzadzenia nr 3/2017 z dnia 25 stycznia 2017 r. Dyrektora Centrum
Projektéw Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu wydatkéw realizowanych z wytgczeniem
stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Centrum projektédw Europejskich, w
celu przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejmie zapraszam Panistwa do przestania oferty, zgodnie z
podanymi ponizej wymaganiami:

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja zaje¢ edukacyjno-integracyjnych dla pracownikéw Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) podczas Konferencji szkoleniowej, w tym:

a) organizacja quizu z elementami wiedzy o Unii Europejskiej i Funduszach Europejskich,

b) organizacja gry miejskiej pt. ,, Sladami projektéw unijnych”, odbywajacej sie w centrum todzi.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia
do sktadania ofert.

Warunki udziatu w Zaproszeniu do sktadania ofert:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktorzy:

- zrealizowali w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, co najmniej 3 (trzy) ustugi polegajgce na
organizacji terenowej gry miejskiej dla min. 100 oséb kazda, trwajacej min. 2h zegarowe. W celu
potwierdzenia spetniania tego warunku udziatu w postepowaniu Oferent przedstawi wykaz
wykonanych ustug, zgodnie z zatgcznikiem nr 4, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi
te zostaty wykonane nalezycie (protokoty odbioru lub referencje);

-posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

- znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta musi zawierac:

1.1. wypetniony i podpisany formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert;

1.2. propozycje scenariusza zajeé, w tym scenariusz quizu oraz scenariusz gry miejskiej;

1.3. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem uptywu skfadania
ofert;

1.4. wypetniony i podpisany wykaz zrealizowanych ustug, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert, oraz dokumenty
potwierdzajgce doswiadczenie w tym zakresie (np. referencje, protokoty odbioru,
dokumenty potwierdzajgce poprawnos¢ wykonania podobnych rodzajowo projektéw);

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie oferty danego Wykonawcy.
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4. Miejsce i termin skfadania ofert:
1. Miejsce i sposdb ztozenia oferty:
1.1. drogg elektroniczng na adres: malgorzata.wojcicka@cpe.gov.pl

1.2. w siedzibie Zamawiajgcego:
Centrum Projektow Europejskich (Sekretariat)
ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa
z dopiskiem: Oferta na organizacje zaje¢ edukacyjno-integracyjnych dla pracownikdw Sieci
Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) podczas Konferencji szkoleniowej.
2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21 sierpnia 2017 roku.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wptywu oferty do
Zamawiajgcego.

5. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
1. Przy wyborze ofert, Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
5.1.1. Cena brutto = 60%
5.1.2. Doswiadczenie Wykonawcy = 20%
5.1.3. Propozycja scenariusza = 20%
2. Ocena ofert w oparciu o kryterium Cena brutto dokonana zostanie na podstawie wzoru:

Najnizsza taczna cena oferowana sposréd ztozonych ofert
x 60pkt

taczna cena oferowana w badanej ofercie

3. Ocena ofert w oparciu o kryterium Doswiadczenie Wykonawcy zostanie dokonana na podstawie
nastepujacych wytycznych:

a) Za wykazanie kazdej dodatkowej, zrealizowanej ustugi (poza wykazanymi w ramach
spetniania warunkéw udziatu w Zaproszeniu do sktadania ofert) w ciggu ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy w tym okresie, polegajgcej na organizacji terenowej gry miejskiej dla min. 100
0s0b, trwajacej min. 2h zegarowe, Zamawiajacy przyzna 5pkt.

b) W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Oferent przedstawi wykaz wykonanych
ustug zgodnie z zatacznikiem nr 4 wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te
zostaty wykonane nalezycie;

¢) Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 20, a wiec Wykonawca moze
wykazaé maksymalnie 4 dodatkowe ustugi spetniajgce ww. wymogi.

4. Ocena ofert w oparciu o kryterium Propozycja scenariusza zostanie dokonania na podstawie
nastepujacych wytycznych:

a) Stopien szczegdtowosci scenariusza, przez ktory rozumie sie opisanie w nim wszystkich
informacji, do ktérych odnosi sie Zamawiajgcy w Opisie przedmiotu zamdwienia (0-5
pkt)

b) Stopien dopasowania zaje¢ do grupy docelowej (0-5 pkt)

c) Rdznorodnosé zadan zaproponowanych w scenariuszu podczas gry miejskiej (0-5 pkt)

d) Ocena zaproponowanej trasy gry miejskiej w konteksScie jej rozmieszczenia na terenie
todzi (0-5 pkt)

e) Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 20.
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Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie uznana za
najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryteria, a jej cena nie bedzie przekracza¢ kwoty
jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewybrania ofert, odstgpienia od udzielenia zamdwienia
bez podania przyczyny oraz mozliwo$¢ negocjacji ceny i zakresu zleconej ustugi. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z jednym lub z kilkoma Wykonawcami.
Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

W przypadku niemoznosci powierzenia realizacji zamdwienia Oferentowi, ktdry otrzymat
najwyzszg liczbe punktdw, Zamawiajagcy moze powierzyé realizacje zamdwienia drugiemu w
kolejnosci Oferentowi.

Wszystkie oferty, ktére nie bedg spetniaty warunkéw przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone.

Pozostate postanowienia:

1. Niniejsze zamoéwienie prowadzone jest w trybie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego o wartosci netto ponizej 30 tys. euro (art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych).

2. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ich ofert.

3. W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt: malgorzata.wojcicka@cpe.gov.pl oraz
tel. 22 378 31 56.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Opis przedmiotu zamowienia

3. Projekt umowy

4. Wykaz zrealizowanych ustug
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