
 

Zaproszenie do składania ofert 

 

Działając na podstawie Zarządzenia nr 3/2017 z dnia 25 stycznia 2017 r. Dyrektora Centrum 

Projektów Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu wydatków realizowanych z wyłączeniem 

stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych w Centrum projektów Europejskich, w 

celu przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejmie zapraszam Państwa do przesłania oferty, zgodnie z 

podanymi poniżej wymaganiami:  

 

 

1. Przedmiot zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest organizacja zajęć edukacyjno-integracyjnych   dla  pracowników Sieci 

Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) podczas Konferencji szkoleniowej, w tym: 

a) organizacja quizu z elementami wiedzy o Unii Europejskiej i Funduszach Europejskich, 

b) organizacja gry miejskiej pt. „Śladami projektów unijnych”, odbywającej się w centrum Łodzi. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia 

do składania ofert. 

 

2. Warunki udziału w Zaproszeniu do składania ofert: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy: 

- zrealizowali w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej 3 (trzy)  usługi polegające na 

organizacji terenowej gry miejskiej dla min. 100 osób każda, trwającej min. 2h zegarowe.  W celu 

potwierdzenia spełniania tego warunku udziału w postępowaniu Oferent przedstawi wykaz 

wykonanych usług, zgodnie z załącznikiem nr 4, wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi 

te zostały wykonane należycie (protokoły odbioru lub referencje); 

-posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję odpowiednim potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

-  znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

 

 

3. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Oferta musi zawierać: 

1.1. wypełniony i podpisany formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 

do niniejszego Zaproszenia do składania ofert; 

1.2. propozycję scenariusza zajęć, w tym scenariusz quizu oraz scenariusz gry miejskiej; 

1.3. aktualny odpis z właściwego  rejestru lub z  Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem upływu składania 

ofert; 

1.4. wypełniony i podpisany wykaz zrealizowanych usług, zgodnie ze wzorem stanowiącym 

załącznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia do składania ofert, oraz dokumenty 

potwierdzające doświadczenie w tym zakresie (np. referencje, protokoły odbioru, 

dokumenty potwierdzające poprawność wykonania podobnych rodzajowo projektów); 

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje 

odrzucenie oferty danego Wykonawcy. 

 

 



 

4. Miejsce i termin składania ofert: 

1. Miejsce i sposób złożenia oferty: 

1.1. drogą elektroniczną na adres: malgorzata.wojcicka@cpe.gov.pl 

1.2. w siedzibie Zamawiającego: 

Centrum Projektów Europejskich (Sekretariat) 

ul. Domaniewska 39a 

02-672 Warszawa 

z dopiskiem: Oferta na  organizację zajęć edukacyjno-integracyjnych   dla  pracowników Sieci 

Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) podczas Konferencji szkoleniowej.  

2. Ofertę należy złożyć do dnia 21 sierpnia  2017 roku. 

3. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wpływu oferty do 

Zamawiającego. 

 

5. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty: 

1. Przy wyborze ofert, Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

5.1.1. Cena brutto = 60% 

5.1.2. Doświadczenie Wykonawcy = 20% 

5.1.3. Propozycja scenariusza = 20%  

2. Ocena ofert w oparciu o kryterium Cena brutto dokonana zostanie na podstawie wzoru: 

 

Najniższa łączna cena oferowana spośród złożonych ofert 

________________________________________________  x 60pkt 

Łączna cena oferowana w badanej ofercie 

 

3. Ocena ofert w oparciu o kryterium Doświadczenie Wykonawcy zostanie dokonana na podstawie 

następujących wytycznych: 

a) Za wykazanie każdej dodatkowej, zrealizowanej usługi (poza wykazanymi w ramach 

spełniania warunków udziału w Zaproszeniu do składania ofert) w ciągu ostatnich trzech 

lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy w tym okresie, polegającej na organizacji terenowej gry miejskiej dla min. 100 

osób, trwającej min. 2h zegarowe,  Zamawiający przyzna 5pkt.    

b) W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Oferent  przedstawi wykaz wykonanych 

usług zgodnie z załącznikiem nr 4 wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te 

zostały wykonane należycie; 

c) Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 20, a więc Wykonawca może 

wykazać maksymalnie 4 dodatkowe usługi spełniające ww. wymogi. 

4. Ocena ofert w oparciu o kryterium Propozycja scenariusza zostanie dokonania na podstawie 

następujących wytycznych: 

a) Stopień szczegółowości scenariusza, przez który rozumie się opisanie w nim wszystkich 

informacji, do których odnosi się Zamawiający w Opisie przedmiotu zamówienia (0-5 

pkt) 

b) Stopień dopasowania zajęć do grupy docelowej (0-5 pkt) 

c) Różnorodność zadań zaproponowanych w scenariuszu podczas gry miejskiej (0-5 pkt) 

d) Ocena zaproponowanej trasy gry miejskiej w kontekście jej rozmieszczenia na terenie 

Łodzi (0-5 pkt) 

e) Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 20. 
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5. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do składania ofert i zostanie uznana za 

najkorzystniejszą w oparciu o przedstawione kryteria, a jej cena nie będzie przekraczać kwoty 

jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewybrania ofert, odstąpienia od udzielenia zamówienia 

bez podania przyczyny oraz możliwość negocjacji ceny i zakresu zleconej usługi. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z jednym lub z kilkoma Wykonawcami. 

7. Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. 

8. W przypadku niemożności powierzenia realizacji zamówienia Oferentowi, który otrzymał 

najwyższą liczbę punktów, Zamawiający może powierzyć realizację zamówienia drugiemu w 

kolejności Oferentowi.  

9. Wszystkie oferty, które nie będą spełniały warunków przedstawionych w  Zaproszeniu do 

składania ofert zostaną odrzucone.  

 

6. Pozostałe postanowienia: 

1. Niniejsze zamówienie prowadzone jest w trybie postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego o wartości netto poniżej 30 tys. euro (art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień 

publicznych).  

2. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

skontaktowania się z wybranymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ich ofert.  

3. W przypadku dodatkowych pytań prosimy o kontakt: malgorzata.wojcicka@cpe.gov.pl oraz 

tel. 22 378 31 56.  

 

 

 

Załączniki:  

1. Formularz ofertowy  

2. Opis przedmiotu zamówienia  

3. Projekt umowy  

4. Wykaz zrealizowanych usług 

mailto:malgorzata.wojcicka@cpe.gov.pl

