Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert na realizacje ustugi weryfikacji wnioskow
0 platno$¢ w ramach Dzialania 4.3 PO WER

PROJEKT UMOWY NR CPE/WP EFS/ /2017
Zawarta W dnil veeeeveereeeeenereneneeennnes 2017 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich
Zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektoéw Europejskich na podstawie powotania na
stanowisko dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13 maja 2016 r. przez Ministra
Rozwoju, zwanym w dalszej cz¢sci umowy ,,Zamawiajacym”

a

e gdy Wykonawca jest spotka prawa handlowego:
........................................................................... , Z 81edziba W ..coieierieiiciceceee e, PIZY ULICY
............................................................ , (kod pocztowy i nazwa miejscowos$ci), wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego pod nr ..................... , prowadzonego przez Sad
ReEJONOWY .vvevieiiiiceeceeeeee, s eeereenes Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
NIP: , REGON: e , reprezentowang przez
................................................. , zwang dalej ,,Wykonawca”,

o gdy Wykonawca jest osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczy:

Panem/Panig ..........ccccuvneenn. , zamieszkalym/a w ...................... (kod pocztowy), przy ulicy
.......................... , prowadzacym/a dzialalno$¢ gospodarcza pod firma ............ccecevvreuirneenneenn., adres
wykonywania dzialalno$ci gospodarczej: ............cooiiiiiiiiiiiiiiiiin , ha podstawie wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP, PESEL: .........cccccuenenee , NIP:
........................... ,REGON: ......................., zwanym/g dalej ,, Wykonawca”,

e gdy Wykonawca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalno$ci gospodarczej:
Panem/Panig ........c.cceeverreennnnn. , zamieszkalym/a W .........ccceevveerenneennen, (kod pocztowy), przy ulicy
.............................. , legitymujacym/a si¢ dowodem osobistym numer: ......... seria ............,
wydanym przez ................... , dnia .............. , PESEL: ..o, , zwanym/g dalej
»Wykonawca”,

e gdy Wykonawcg jest spotka cywilna:

- Panem/Panig .........c.cccooeveennee. , zamieszkalym/a w ........................ (kod pocztowy), przy ulicy
.......................... , prowadzacym/a dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg .........cccecveieiieeieeenes, DA
podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej RP, PESEL:
........................ ,NIP: e, REGON: L,

- Panem/Pania ........ccccvvuenneen. , zamieszkatym/a w ........................ (kod pocztowy), przy ulicy
.......................... , prowadzacym/a dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg ...........ccccceevvciveciennens, NA
podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP, PESEL:
........................ S NIP: (e, REGON: L,

(...)
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prowadzacymi wspélnie dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej pod nazwg .................. ,
na podstawie umowy z dnia ................ , NIP: ...l , REGON: ................... ,
reprezentowanej Przez .........ooeeveevennnnn. , zwang dalej ,,Wykonawcg”,

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rOwniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Wydziatu Projektow
EFS Centrum Projektow Europejskich, jako komorki organizacyjnej Zamawiajacego, ustugi
polegajacej na realizacji prac zwigzanych z weryfikacja wnioskow o platno$c¢ sktadanych przez
beneficjentow realizujacych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi
Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspoltpraca
ponadnarodowa PO WER, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie oraz Opisie przedmiotu
zamowienia (dalej OPZ) z zatacznikami, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

2. Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Umowe zawarto na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.).

4. Szczegdtowe obowiagzki Wykonawcy zwigzane z realizacja umowy, procedury i wymagania
odnos$nie sposobu jej wykonania zawarte sa w OPZ i stanowig integralng cz¢$¢ umowy.

§2

1. Umowa zostala zawarta na czas okreslony od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2018 roku lub
do wyczerpania §rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje umowy, w zaleznosci od
tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej. W przypadku wyczerpania $rodkéw finansowych na
realizacje umowy umowa ulega rozwigzaniu z momentem wyczerpania srodkow, bez potrzeby
sktadania przez Strony jakichkolwiek oswiadczen w tym zakresie. W takim przypadku
Wykonawcey nie przystuguje roszczenie z tytulu niewykonania umowy przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy odpowiednio wczesnie poinformuje Wykonawce, ktore zlecenie nalezy uznaé jako
ostatnie w rozumieniu niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy szacuje, ze W ramach umowy Wykonawca przeprowadzi tacznie weryfikacje okoto
50 wnioskow o platnosé.

3. Wniosek o platno$¢ do danej umowy o0 dofinansowanie projektu liczony jest jako jeden,
niezaleznie od liczby poprawek wniosku dokonywanych przez Beneficjenta.

§3

1. Dokonujac weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ Wykonawca obowigzany jest stosowaé si¢ do
Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej PO WER oraz zasad i procedur weryfikacji zawartych
w OPZ, w tym do jego zatacznikow, ktére stanowia integralng cz¢$§¢ umowy, oraz do innych
wskazowek przekazanych przez Zamawiajgcego.

2. W przypadku gdy w trakcie realizacji niniejszej umowy zostang wprowadzone zmiany
w dokumentach programowych PO WER, w tym w wytycznych, oraz interpretacje Instytucji
Zarzadzajacej odnoszace si¢ do zasad i trybu weryfikacji wnioskéw 0 ptatnosé, Strony zgodnie
o$wiadczaja , Ze:
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1) w przypadku gdy zmiany nie dotycza postanowien przedmiotowo istotnych umowy
(essentialia negotii), zmiany te stajg si¢ czeScia umowy bez koniecznosci podpisywania
aneksu do umowy;

2) w przypadku gdy zmiany dotycza postanowien przedmiotowo istotnych umowy (essentialia
negotii), zmiany te stang si¢ cz¢$cig umowy po podpisaniu stosownego aneksu do umowy.

Wykonawca bedzie realizowat ushugi za pomocg osdéb wskazanych w ofercie stanowigcej

zalacznik nr 2 do umowy, z zastrzezeniem ust. 4 niniejszego paragrafu oraz § 5 ust. 7.

Jezeli Wykonawca uzna, iz ze wzgledu na prawidlowsg realizacje ustugi niezbedne jest

zwigkszenie liczby osdb weryfikujacych, musi uzyska¢ na to zgode Zamawiajacego. Zwickszenie

liczby osob weryfikujacych nie moze pociaga¢ za sobg naruszenia termindow obowigzujacych w

zwiazku z realizacjg ustugi.

Dodatkowa osoba zaproponowana przez Wykonawce musi posiada¢ co najmniej tak samo dobre

kompetencje i do§wiadczenie, jak osoby wskazane w ofercie.

Wykonawca realizuje przedmiot umowy na wlasny koszt i ryzyko z nalezyta staranno$cia

z uwzglgdnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci i w tym zakresie jest

odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania umowy podwykonawcy bez zgody

Zamawiajgcego.

§4
Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczenia miesiagca, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu zestawienie przedstawiajace postep
prac wykonanych w danym miesigcu na przekazanych przez Zamawiajacego wnioskach zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do OPZ.
Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w ktorym zatwierdzone zostaly weryfikacje
wnioskow o ptatno$é, oraz po otrzymaniu od Wykonawcy zestawienia, 0 ktorym mowa w ust. 1,
Zamawiajacy wystawi protokot odbioru zrealizowanych w tym miesigcu ustug. Protokot zostanie
wystawiony w dwoch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobe odpowiedzialng
merytorycznie za realizacje¢ umowy oraz naczelnika Wydzialu Projektoéw EFS, badZ osoby je
zastgpujace. Wzor protokotu odbioru stanowi zalacznik nr 3 do umowy.
Podpisanie protokotu odbioru, o ktérym mowa w ust. 2, oznacza akceptacje wykonania
przedmiotu umowy i jest warunkiem wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce oraz
wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.
Z tytulu nalezytego i terminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawcy nalezy sie
wynagrodzenie brutto w wysokos$ci nie wigkszej niz ........................ zt brutto (stownie
ZEOY N L ).
Rzeczywiste catkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania niniejszej umowy
uzaleznione bedzie od liczby wykonanych przez Wykonawce weryfikacji, a jego faktyczna
wysoko$¢ bedzie obliczana jako iloczyn liczby zatwierdzonych w danym miesigcu weryfikacji
wnioskow o platnos¢ i stawki wskazanej w ofercie Wykonawcy stanowiacej zatacznik nr 2 do
umowy, z zastrzezeniem limitu ustanowionego w ust. 4.
Wynagrodzenie bedzie ptatne na numer rachunku bankowego wskazany na fakturze/rachunku
w terminie 21 dni od daty dorgczenia przez Wykonawce na adres Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury/rachunku.
Za dzien dokonania zaptaty wynagrodzenia Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
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10.

Wykonawca nie moze przenie§¢ bez zgody Zamawiajacego wierzytelnosci wynikajacych
zZ niniejszej umowy na osoby trzecie.

Niewykorzystanie w ramach niniejszej umowy maksymalnej kwoty wynagrodzenia nie moze by¢
podstawa roszczen Wykonawcy z tytutu niewykonania umowy przez Zamawiajacego oraz
0 zaptate wynagrodzenia w maksymalnej kwocie, o ktorej mowa w ust. 4.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera wszelkie naleznosci Wykonawcy zwigzane
Z wykonaniem przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.

§5

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie lub

nienalezyte (tzn. niezgodne z niniejsza umowa) wykonanie zobowigzan wynikajacych z umowy.

W przypadku niewykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony

do natychmiastowego wypowiedzenia umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy kara umowna

w wysokosci 20% warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 4.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna:

1) W przypadku niewykonania przez Wykonawce danej ustugi — 20% warto$ci wynagrodzenia
brutto za pojedyncza ustuge;

2) W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcg terminu dokonania wyboru proby wydatkow
i uczestnikow projektu i wystania do Beneficjenta wezwania do dostarczenia wymaganych
dokumentow, o ktorym mowa w pkt. 2.5 ppkt 2) lit. b) OPZ — 3% warto$ci wynagrodzenia
brutto za pojedyncza ustuge;

3) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminow wykonania weryfikacji wniosku
0 ptatnos¢ wskazanych w OPZ (w przypadku, jezeli Wykonawca w ofercie zaoferowal
skrocone terminy wykonania weryfikacji wniosku, nalezy odnosi¢ si¢ do terminéow
wskazanych w ofercie Wykonawcy) — w wysokosci 3% wartosci wynagrodzenia brutto za
pojedyncza ustugg za kazdy rozpoczety dzien opdznienia, przy czym kara umowna liczona jest
za kazdy termin, ktérego opoznienie dotyczy;

4) w przypadku innego niz okreslone w pkt. 2) i 3) nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce, zwlaszcza w zakresie weryfikacji merytorycznej i finansowej — w wysokos$ci
10% wartosci wynagrodzenia brutto za pojedyncza ustuge;

5) w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, o ktorych mowa w par 6 ust 2 — w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia
brutto okre$lonego w § 4 ust. 4.

Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2)-4), podlegaja sumowaniu, przy czym laczna

wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ maksymalnego wynagrodzenia brutto

Wykonawcy, o ktorym mowa w § 4 ust. 4.

Kary umowne beda potracane w pierwszej kolejnosci z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

na co Wykonawca nieodwotalnie wyraza zgode i do czego upowaznia Zamawiajacego bez

potrzeby uzyskania potwierdzenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego ustalone

kary umowne na zasadach ogdlnych okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks

cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z pézn. zm.).

W przypadku, jezeli w ramach realizowanych ustug Zamawiajgcy zaobserwuje powtarzajace si¢

btedy w realizacji uslug, zwigzane z ich wykonywaniem przez dana osobe spos$rod osob

wskazanych do realizacji ustug, ma prawo zazada¢ wykluczenia tej osoby z realizacji przedmiotu
umowy, a Wykonawca zobowigzany jest odsungé t¢ osobe od wykonywania ustug w ramach
niniejszej umowy.
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§6

W zwigzku z tym, Zze umowa jest zawarta na czas okreslony, Strony nie przewiduja mozliwosci
jej wypowiedzenia z zachowaniem okresu wypowiedzenia, jednakze zapis powyzszy nie uchybia
postanowieniom art. 746 Kk.c.

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie z waznego powodu, tzn. powaznego
naruszenia zobowigzan wynikajacych z umowy. Za wazny powdd uwaza si¢ w szczegdlnosci:
powtarzajace si¢ dokonywanie weryfikacji wnioskow o platnos¢ w sposoéb wadliwy
merytorycznie, tj. niezgodnie z procedurami i zasadami przewidzianymi w umowie
i w Wytycznych przekazanych przez Zamawiajacego, niestosowanie si¢ Wykonawcy do
wskazowek Zamawiajacego dotyczacych sposobu wykonania umowy, przeprowadzenie
weryfikacji wniosku o ptatno§¢ mimo istnienia podstaw do wylaczenia osoby weryfikujacej
z powodu braku bezstronno$ci, opoznienia w przekazywaniu wypelionych dokumentéw po
weryfikacji wnioskow, o ktorych mowa w pkt. 2.5 ppkt 2) lit. h) i j) OPZ, powierzenie
wykonywania umowy podwykonawcy bez zgody Zamawiajacego.

§7
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania osobom trzecim
przekazanych mu przez Zamawiajacego materialow i dokumentow.
Wykonawca o$wiadcza, ze zobowigzal wszystkie osoby uczestniczace ze strony Wykonawcy
w wykonaniu przedmiotu umowy do przestrzegania zapisu ust.1

§8
Na podstawie § 2 ust. 4 i 5 Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych w zwiqzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014—2020
nr WER/CPE/DO/2015 z dn. 25 maja 2015 r. zawartego pomiedzy Centrum Projektéw
Europejskich a Ministrem Infrastruktury i Rozwoju, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Ministra Rozwoju w ramach zbioru:
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, na warunkach opisanych w ust. 2-14.
Uzyte w niniejszym paragrafie okreslenia oznaczaja:
1) dane osobowe — dane osobowe, w rozumieniu ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z p6zn. zm.), dotyczace:
a) wnioskodawcow, beneficjentow i partneréw oraz ich pracownikdéw, ktorzy aplikujg
o0 $rodki unijne i realizuja projekty w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020,
b) pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020, ktorzy zajmujg si¢ obstugg projektow
i przetwarzane przez Instytucj¢ Posredniczacg w celu wykonania Porozumienia w sprawie
realizacji Programu;
2) przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;

3) dokument — dowolny nos$nik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg zapisane dane

osobowe.
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Zakres danych osobowych powierzonych przez Zamawiajacego do przetwarzania przez
Wykonawce w zbiorze: Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj, jest okreslony
w zataczniku nr 4 do niniejszej umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktérych dane dotycza,

obowiazkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r.

0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy umocowuje Wykonawce do wydawania i odwotywania upowaznien do

przetwarzania danych osobowych w zbiorze: Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj,

przy czym wzoOr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 5,

a wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do

niniejszej] umowy. Wykonawca ograniczy dostgp do danych osobowych wylacznie do osob

posiadajacych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze: Program

Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj.

Wykonawca zapewni §rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajace nalezyte zabezpieczenie

danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym zwlaszcza przepisami ustawy

z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z p6zn. zm.)

oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.

w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych

i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace

do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024), a w szczegdlnosci

Wykonawca zobowigzuje si¢:

1) przechowywa¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek lub
w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostgpnych dla oséb nieupowaznionych do
przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajacych ochrone dokumentéw przed utrata,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem ustawy;

2) prowadzi¢ ewidencje 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do

przestrzegania nast¢pujacych zasad postgpowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajacych
Z niniejszej umowy;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktorych wykonania dokumenty sa przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

4) zachowania w poufno$ci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego osobg upowazniong do
przetwarzania danych osobowych z Wykonawca;

5) zabezpieczenia dokumentow przed dostgpem osOb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy,
nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Wykonawca bedzie stale nadzorowal osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych

W zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych i bedzie wymagat od oséb

upowaznionych do przetwarzania danych osobowych przestrzegania nalezytej staranno$ci

w zakresie zachowania w poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci objetych niniejszg umowg, a takze zachowania w poufnosci informacji
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10.

11.

12.

13.

14.

0 stosowanych  sposobach  zabezpieczenia  danych  osobowych, rowniez  po
wygasnigciu/rozwigzaniu niniejszej umowy;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentow przed dostgpem  0s6Ob
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
a W szczegolnosci przed kradzieza, uszkodzeniem i zaginigciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych dla celow
innych niz okre$lone w niniejszej umowie;

4) usunigcia z elektronicznych no$nikow informacji wielokrotnego zapisu w sposob trwaty
i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikow papierowych i elektronicznych nosnikow
informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania
dane osobowe, po wygasni¢ciu/rozwigzaniu niniejszej umowy;

5) niezwlocznego przekazania Zamawiajagcemu pisemnego oswiadczenia, w ktorym potwierdzi,
ze nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostalo mu powierzone
niniejszg umowa, po zrealizowaniu postanowien pkt 4).

Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewltasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

2) wszelkich czynno$ciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na

temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi

Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci

Zustawa, rozporzadzeniem oraz z niniejsza umowa przetwarzania powierzonych danych

osobowych w zwiagzku z realizacja Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014—

2020 w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane.

Zamawiajacy i/lub podmiot przez niego upowazniony majg w szczegolnosci prawo:

1) wstgpu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbioér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynno$ci kontrolnych w celu
oceny zgodnoS$ci przetwarzania danych osobowych z ustawa, rozporzadzeniem oraz niniejsza
umowa;

2) zadania zloZzenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych oraz pracownikow Wykonawcy w zakresie niezbgdnym do
ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
Z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii oraz przeprowadzania ogledzin urzadzen
i no$nikow stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontrolerow Zamawiajgcego lub podmiotu przez niego upowaznionego nie

wylaczaja uprawnien wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie

art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosSci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku

kontroli przeprowadzonych przez Zamawiajgcego lub przez podmiot przez niego upowazniony.
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§9

Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiadaé bedzie p.

................................ Jtel oo emall L

Ze strony Wykonawcy za biezace kontakty z Zamawiajacym odpowiadaé bedzie p.

................................ Jtel oo e-mall L
§ 10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(Dz. U. z 2016 1. poz. 380 z p6zn. zm.).

Spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§ 11

Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§12

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowia zalgczniki:

1.

No oak~wd

Zatgcznik nr 1: Opis Przedmiotu Zaméwienia z zatacznikami (Wzor zestawienia przedstawiajgcego
postep prac wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym (1), Wzor Deklaracji bezstronnosci
(2), Wzor minimalnego zakresu Listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatnosé¢ (3), Wzor
Listy sprawdzajacej do analizy poglebionej wniosku o ptatnos¢ (4), Wzér Informacji o wynikach
weryfikacji wniosku o platnos¢ (5), Wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji platnosci zaliczkowej
ztozonej przez Beneficjenta (6), Wytyczne 1Z PO WER, Podrgczniki oraz ewentualne dodatkowe
wytyczne/zalecenia IP (7));

Zatacznik nr 2: Oferta Wykonawcy;

Zatgcznik nr 3: Wzor Protokotu odbioru;

Zatacznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

Zatacznik nr 5: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

Zalacznik nr 6: Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

Zatacznik nr 7: Wydruk wpisu do KRS / Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zdnia .........ooiiinininnnn.. .

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2017 z dnia

Opis przedmiotu zamowienia

Stownik pojeé:

@
0.0

Beneficjent — podmiot realizujacy projekt w oparciu o umowe o dofinansowanie projektu
w ramach Dziatania 4.3 PO WER

CPE — Centrum Projektow Europejskich, zwane rowniez Zamawiajacym.
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.

IP — Instytucja Posredniczaca Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 —
funkcje t¢ dla Dziatania 4.3 pelni Centrum Projektéw Europejskich (CPE).

1Z PO WER - Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwoj 2014—
2020.

Kierownik Wykonawcy — osoba odpowiedzialna ze strony Wykonawcy za realizacje umowy
na weryfikacje wnioskow o ptatnose.

Nadzorujacy usluge — osoba uprawniona przez Zamawiajgcego do reprezentowania go
W czynnosciach zwigzanych z realizacja ustugi.

Opiekun projektu — opiekun danego projektu ze strony CPE.

Pierwsza osoba weryfikujaca — osoba dokonujaca formalnej, merytorycznej i finansowej
weryfikacji wniosku, tzw. ,,pierwsza para oczu”.

Druga osoba weryfikujaca — 0soba dokonujaca ponownej weryfikacji poprawnosci dokumentacji
przygotowanej przez pierwsza osobg weryfikujaca, tzw. ,,druga para oczu”.

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

Podreczniki — podrgcznik pracownika instytucji oraz podrecznik beneficjenta w zakresie
uzytkowania centralnego systemu teleinformatycznego SL2014.

Projekt — przedsigwziecie zmierzajgce do osiagniecia zatozonego celu okre§lonego wskaznikami,
z okre$lonym poczatkiem i koncem realizacji, wspotfinansowane ze $rodkéw EFS w ramach
umowy o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 4.3 PO WER.

SL2014 — System informatyczny wspierajacy proces weryfikacji wniosku o platnosé, za
posrednictwem ktorego beneficjenci skladaja wnioski o platnos¢, a Instytucje Posredniczace
dokonuja ich weryfikacji i zatwierdzenia.

SZOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych PO WER.

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 1. poz. 217 z pdzn. zm.).

Weryfikacja wniosku — formalne, merytoryczne i finansowe zweryfikowanie zgodnosci tresci
wniosku 0 ptatno$¢ z zapisami umowy o dofinansowanie projektu realizowanego w ramach
PO WER, zapisami Wytycznych 1Z PO WER oraz dodatkowymi interpretacjami 1Z.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek speliajacy warunki okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, rozdziat 6 oraz

8.

+ Wydatek niekwalifikowalny — wydatek niespetniajacy warunkow okreslonych w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Y/
°

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014—2020, rozdziat 6 oraz

8, w szczegodlnosci wydatek wymieniony w podrozdziale 6.3.

Wykonawca — podmiot realizujacy ustuge weryfikacji wnioskow o ptatnosé.

Wytyczne 1Z POWER, tj.:

Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach FEuropejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasad rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0sOb z niepelnosprawnosciami oraz zasady roéwno$ci szans kobiet i mg¢zczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020;

Whytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programdw operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020.

Informacja ogélna o ustudze ,,Weryfikacja wnioskow o platno$§¢ w ramach Dzialania 4.3
PO WER.

1.1. CPE jest Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 4.3 Wspélpraca ponadnarodowa w ramach

IV Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj.
Do najwazniejszych zadan IP naleza:

a) Dokonywanie wyboru projektéw do dofinansowania oraz zawieranie z wnioskodawcami,
ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania, umow o dofinansowanie projektu;

b) Monitorowanie postepéw i rozliczanie z beneficjentami uméw o dofinansowanie
projektu zgodnie z przyjetymi procedurami;

¢) Kontrola realizacji dofinansowanych projektow;
d) Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych.

Celem Dziatania 4.3 Wspdipraca ponadnarodowa jest wdrozenie nowych rozwigzan,
W szczegolnosci z zakresu aktywizacji zawodowej, ksztalcenia przez cale zycie i tworzenia
oraz realizacji polityk publicznych, dzigki wspotpracy z partnerami zagranicznymi. Celem
projektow realizowanych w ramach Dziatania 4.3 jest wypracowanie oraz wdrozenie nowych
rozwigzan, powstalych dzigki wspolpracy z partnerami zagranicznymi, w obszarach
tematycznych, w ktorych organizowane sg poszczegélne konkursy. Realizowane projekty
powinny przyczynia¢ si¢ do realizacji celow PO WER, w szczegdlno$ci muszg wpisywac si¢
w realizacje w/w celu Dziatania 4.3.
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1.2. Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustugi ,,Weryfikacja wnioskow o platno§¢ w ramach
Dziatania 4.3 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j”, zwanej dalej ,,ustuga”,
polegajacej na przeprowadzeniu weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej wnioskow
o platno$¢ sktadanych przez beneficjentow realizujacych projekty w oparciu 0 umowy
0 dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej IV Innowacje spoleczne i wspolpraca
ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspotpraca ponadnarodowa PO WER.

2. Cel, okres realizacji oraz zakres czynno$ci w ramach przedmiotu zamowienia.

2.1. Celem ushugi jest monitorowanie postepow realizacji uméw o dofinansowanie poprzez
formalne, merytoryczne i finansowe weryfikowanie zgodnoS$ci tresci wnioskow o ptatnosc
z zapisami umow o dofinansowanie projektow realizowanych w ramach Dzialania 4.3
Wspotpraca ponadnarodowa.

2.2. Okres realizacji: Wykonawca w okresie od podpisania umowy do dnia 30 listopada 2018 r.
(termin koncowy przekazania ostatniego zweryfikowanego i zatwierdzonego wniosku
0 ptatnos¢) przeprowadzi tacznie weryfikacje ok. 50 wnioskéw o ptatnosc.

UWAGA: Whniosek o platnos¢ do danej umowy o dofinansowanie projektu liczony jest
jako jeden, niezaleznie od liczby poprawek wniosku dokonywanych przez Beneficjenta.

Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczenia miesigca, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu zestawienie przedstawiajace
postgp prac wykonanych w danym miesigcu na przekazanych przez Zamawiajacego
wnioskach (stan prac aktualny na ostatni dzien danego miesigca). Wykonawca bedzie
sporzadza¢ zestawienie narastajaco od rozpoczecia realizacji umowy az do jej zakonczenia.
Wzor zestawienia stanowi zatgcznik nr 1 do OPZ.

2.3. Weryfikacja wnioskoéw o ptatnos¢ bedzie przeprowadzana poza siedziba Zamawiajacego.
2.4. Rodzaje weryfikaciji.
W ramach realizacji ustugi wnioski o ptatno$¢ moga podlegac:

1) Weryfikacji zwyklej, co oznacza, ze dla potrzeb weryfikacji Wykonawca wzywa
Beneficjenta do dostarczenia faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej
wraz z dowodami zaptaty dla wydatkow dobranych do préby.

2) Analizie poglebionej, co oznacza ze dla potrzeb weryfikacji Wykonawca wzywa
Beneficjenta do dostarczenia w ramach wydatkow dobranych do proby wszystkich
dokumentéow finansowo-ksiggowych, wraz z dowodami =zaptaty, oraz pozostatej
dokumentacji zrédtowej, ktora jest niezbedna do ustalenia kwalifikowalnosci wydatkow,
W szczegodlnosci:

a) w przypadku wydatkow dotyczacych zaméwien — m.in. dokumenty potwierdzajace
dokonanie rozeznania rynku, dokumenty z przeprowadzonego postepowania
konkurencyjnego lub dokumenty potwierdzajace zwolnienie z zastosowania tego trybu
(np. w przypadku trybu z wolnej r¢ki), umowy, protokoty odbioru prac i faktury;

b) w  przypadku  wydatkow  dotyczacych  wykonania  roznego  rodzaju
produktow/opracowan/ekspertyz/thumaczen na rzecz projektu — m.in. dokumenty
zwigzane z wyborem wykonawcy, umowy, faktury, produkty umoéw oraz dokumenty
potwierdzajace dokonanie odbioru przedmiotu umowy i zaptate;
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c) w przypadku wydatkow na podréze stuzbowe personelu — m.in. polecenia wyjazdu,
raporty z wizyt, rozliczenia wyjazdu, kopie biletow, faktur, dokumentéow finansowo-
ksiggowych;

d) w przypadku wydatkow na wynagrodzenia personelu — m.in. umowy o pracg / uUmowy
cywilnoprawne, zakresy obowiazkow, opisy stanowisk, listy ptac, protokoty odbioru
wraz z ewidencjg czasu pracy (jesli dotyczy);

e) w przypadku projektu skierowanego do uczestnikow weryfikacji podlegaja
W szczegolnosci: dokumenty potwierdzajace kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu
(m.in. o§wiadczenia, zaswiadczenia urzgdowe), certyfikaty, listy obecnosci.

W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ wydatkow
wynikajacych z tych samych dokumentéw zrédtowych (np. jednej umowy o pracg) nie ma
konieczno$ci ponownego sprawdzania tych samych dokumentéw zrédtowych, o ile w wyniku
wczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkow.

2.5. Zakres czynno$ci w ramach przedmiotu zamowienia. Ponizej znajduje si¢ lista czynnosci,
ktore nalezy wykona¢ w ramach weryfikacji kazdego wniosku o ptatnos¢.

1) Zamawiajacy przesyta do Wykonawcy e-mail ze wskazaniem numeru wniosku o ptatnos¢
do weryfikacji wraz ze wskazaniem, czy wniosek bedzie podlega¢ analizie pogltgbione;.

2) Wykonawca niezwtocznie przystepuje do weryfikacji wniosku, tj.

a) Pracownicy Wykonawcy wyznaczeni jako pierwsza osoba weryfikujaca oraz druga
osoba weryfikujaca sprawdzaja, czy speilniaja warunki wylistowane w Deklaracji
bezstronnosci (wzor deklaracji bezstronnosci stanowi zatacznik nr 2 do OPZ), a jesli
tak, to ja podpisuja. Jezeli pracownik/cy Wykonawcy wyznaczeni jako osoby
weryfikujace nie spelniaja warunkéw bezstronnosci, Wykonawca wyznacza do
weryfikacji wniosku osoby, ktore spetniajg warunki bezstronnos$ci.

b) Pierwsza osoba weryfikujaca dokonuje wyboru proby wydatkow i uczestnikow projektu
do weryfikacji, a nastgpniec wzywa Beneficjenta do dostarczenia wymaganych
dokumentow. Czynno$¢ t¢ nalezy wykona¢ w terminie najpdzniej do 4 dni roboczych
od dnia przekazania wniosku do weryfikacji przez Zamawiajacego.

c) Pierwsza osoba weryfikujagca dokonuje weryfikacji formalnej wniosku o ptatnos¢, co
oznacza, 7Ze:

e Sprawdza, czy okres sprawozdawczy, za ktory sktadany jest wniosek, jest
prawidtowy;

e Sprawdza, czy zgadzaja si¢ dane projektu, tzn. tytul, numer, nazwa Beneficjenta;

e Sprawdza wniosek o ptatno$¢ zgodnie z punktami od 1 do 3 wiacznie Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (wzoér minimalnego zakresu Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o platno$¢ stanowi zatgcznik nr 3 do OPZ).

d) Pierwsza osoba weryfikujaca dokonuje weryfikacji merytorycznej wniosku o ptatnosc,
€O oznacza, zZe:

e Sprawdza wniosek o ptatno$¢ oraz dostarczone przez Beneficjenta dokumenty
zgodnie z punktami od 4 do 17 wlgcznie oraz od 38 do 42 wilgcznie Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o platnos¢, a w przypadku analizy
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poglebionej wniosku o platno§¢ dodatkowo ze wszystkimi punktami Listy
sprawdzajacej do analizy poglebionej wniosku o ptatno§¢ (wzor Listy sprawdzajace;j
do analizy poglebionej wniosku o ptatnosé¢ stanowi zatgcznik nr 4 do OPZ);

e Sprawdza dostarczone przez Beneficjenta dokumenty pod katem prawidlowos$ci
poniesienia wydatku, ktorego dotycza — w szczegodlnosci na podstawie Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014—
2020, i odnotowuje wynik sprawdzenia w punkcie 4 Listy sprawdzajacej do
weryfikacji wniosku o ptatnos¢;

e Sprawdza, czy dane w tabeli ,,Osiagnigte wartosci wskaznikow” zawieraja
wymagane wskazniki zgodne z wnioskiem o dofinansowanie oraz warto$ci
wskaznikow zgodne z aktualnym stanem realizacji projektu.

e) Pierwsza osoba weryfikujaca dokonuje weryfikacji finansowej wniosku o ptatno$é, co
oznacza, 7Ze:

e Sprawdza wniosek o ptatnos¢ zgodnie z punktami od 18 do 37 wlacznie Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o platnos¢;

e Sprawdza, czy wydatki ujete w zestawieniu wydatkdw mieszcza si¢ w limitach
ustalonych w regulaminie konkursu, w ramach ktérego projekt otrzymat
dofinansowanie.

f) Pierwsza osoba weryfikujagca przygotowuje i wypelnia Liste sprawdzajaca do
weryfikacji wniosku o ptatnos¢, a w przypadku jezeli wniosek o ptatno$é¢ podlega
analizie poglgbionej, rowniez Liste sprawdzajaca do analizy poglebionej wniosku o
ptatnos¢, i podpisuje ja/je, a nastgpnie przekazuje wniosek o platno$¢ oraz listg/listy
drugiej osobie weryfikujace;j.

g) Druga osoba weryfikujaca przeprowadza weryfikacj¢ zgodnie z punktami od c) do e)
powyzej. Jezeli wynik weryfikacji jest zgodny z wynikiem weryfikacji przeprowadzonej
przez pierwsza osobe weryfikujaca, podpisuje liste/listy. Jezeli wynik weryfikacji nie
jest zgodny, obie osoby ustalaja wspdlne stanowisko. W razie utrzymujacej si¢
rozbieznosci stanowisk ostateczng decyzje¢ podejmuje Kierownik Wykonawcy.

h) Po podpisaniu przez obie osoby weryfikujace, lista/listy sg zatwierdzane przez
Kierownika Wykonawcy, ktory podpisuje liste/listy, a nastgpnie przekazywane w wersji
papierowej wraz z Deklaracjg bezstronnosci do Zamawiajacego do podpisu.

i) W przypadku negatywnej weryfikacji wniosku, tj. stwierdzenia bledow lub brakow w
ztozonym wniosku o platno$¢, Zamawiajacy podpisuje liste/listy, a nastgpnie przesyla
skan/skany podpisanej listy/list do Wykonawcy. Wykonawca kazdorazowo wystepuje
do Beneficjenta z prosba o poprawe wniosku. W tym celu przesyla mu za
posrednictwem SL2014 skan/skany podpisanej/nych przez Zamawiajacego listy/list
zawierajacej/cych informacje o wszelkich brakach i uchybieniach, wskazujac termin
przekazania odpowiedzi i poprawionego wniosku o platno$¢ przez Beneficjenta,
zgodnie z podpisang umowg o dofinansowanie.

1) W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatno§¢, Zamawiajacy ostatecznie go
zatwierdza w SL2014 i wysyla stosowna informacj¢ do Beneficjenta. Wykonawca
przygotowuje Informacj¢ o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (wzor Informacji
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ stanowi zalagcznik nr 5 do OPZ)

WYDZIAt PROJEKTOW EFS |

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘d:‘g;'esjzjd o R Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa | ; Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoéj

tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25 Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 13



i przekazuje ja do Zamawiajacego za poSrednictwem e-maila w elektronicznej wersji
edytowalnej (plik .doc). W przypadku, jezeli we wniosku o platnos¢ Beneficjent nie
tylko rozlicza poniesione wydatki, ale rowniez wnioskuje o kolejng zaliczke,
Wykonawca przygotowuje Liste sprawdzajaca do weryfikacji ptatnosci zaliczkowe;j
ztozonej przez Beneficjenta (wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji ptatnosci
zaliczkowej ztozonej przez Beneficjenta stanowi zalgcznik nr 6 do OPZ) i przekazuje ja
do Zamawiajacego za posrednictwem e-maila w elektronicznej wersji edytowalnej (plik
.doc).

k) W przypadku, gdy Wykonawca stwierdzi pewne braki lub btedy we wniosku o ptatnos¢,

ktére moga zosta¢ skorygowane ze strony IP, tzn. przez opiekuna projektu
(np. pojedynczy btad w numerze faktury), precyzyjnie wskazuje w Liscie sprawdzajacej
do weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ zakres niezbednych korekt oraz weryfikuje wniosek

pozytywnie.

W przypadku, jezeli w trakcie realizacji umowy Strony dojda do wniosku, ze dla efektywnosci
realizacji przedmiotu umowy potrzebne jest wprowadzenie modyfikacji sposobu wspotpracy,

moga — za obopdlng zgoda — wprowadzi¢ takie modyfikacje, co nie wymaga aneksowania
umowy.

3. Dodatkowe informacje merytoryczne zwigzane z realizacja ustugi.

3.1. Informacje uzupelniajace do zakresu czynnosci w ramach przedmiotu zamdéwienia.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Whniosek o platnos¢ jest sktadany tylko w wersji elektronicznej poprzez SL2014
w terminach  okreSlonych w umowie o dofinansowanie projektu, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci dla danego projektu.

Wykonujac ushuge pracownicy Wykonawcy korzystaja z SL2014. Dostgp do systemu
SL2014 zostanie nadany pracownikom Wykonawcy przez Zamawiajacego.

Whniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczania projektu — w szczegolnosci
w zakresie monitoringu rzeczowo-finansowego, harmonogramow ptatnosci i trwatoSci
projektu — sg sktadane przez Beneficjenta wylacznie za posrednictwem SL2014.
W przypadku, gdy z powoddéw technicznych zlozenie ww. dokumentow za
posrednictwem SL2014 nie jest mozliwe Beneficjent, za zgoda IP, sktada je w wersji
papierowej do siedziby IP. W takim przypadku IP jest zobowigzana najpdzniej w ciggu 2
dni roboczych, liczac od dnia otrzymania wersji papierowej wniosku, przekaza¢ go wraz
z innymi ztozonymi przez beneficjenta dokumentami do Wykonawcy.

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ przez Wykonawce moze zostaC przez Zamawiajgcego
wstrzymana na skutek konieczno$ci przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji
projektu.

Ponadto w ramach weryfikacji kazdego wniosku o ptatno$¢ sprawdzeniu podlegaja takze
dane uczestnikow projektu dostepne w SL2014 (jesli dotyczy).

W projektach zaktadajgcych wsparcie dla uczestnikow, w ramach dwoch losowo
wybranych wnioskow o ptatno§¢, weryfikowana jest kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu pod katem prawidtowosci rekrutacji do projektu na podstawie dokumentow
zrodtowych, tj. oSwiadczen lub zaswiadczen urzedowych. Zamawiajacy kazdorazowo
poinformuje Wykonawce o tym, ktory wniosek podlega weryfikacji w tym zakresie.
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7) Kwalifikowalno$¢ uczestnikow weryfikowana jest na podstawie dokumentow
zroédtowych réwniez w kazdym przypadku, gdy dane wskazane w SL2014 wzbudzaja
watpliwosci co do kwalifikowalnosci danego uczestnika wykazanego w SL2014.

8) W przypadku, jezeli Wykonawca dostrzeze w projekcie istotne nieprawidtowosci lub
powezmie uzasadnione podejrzenie ich wystgpienia, powinien poprosi¢ Beneficjenta o
dodatkowe wyjasnienia i/lub dokumenty umozliwiajace zweryfikowanie prawidtowosci
poniesienia wydatku budzacego watpliwosci.

9) W przypadku, jezeli stosowane w ramach realizacji umowy Wytyczne, Podre¢czniki,
wzory dokumentdéw, metodyki itp. ulegng zmianie, Zamawiajacy niezwlocznie przekaze
Wykonawcy aktualne wersje stosowanych dokumentow.

3.2. Metodyka doboru wydatkéw i uczestnikéw do weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ oraz do
weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ z analiza poglebiona.

1) Weryfikacja wydatkéw we wniosku o ptatno$¢ na dokumentach zrédtowych obejmuje
5% rozliczanych we wniosku pozycji wydatkow, z zastrzezeniem pkt 3.

2) Dokumentacja dotyczaca kwalifikowalnosci uczestnikow weryfikowana jest na probie
5% uczestnikow, ktorzy przystapili do projektu w okresie rozliczeniowym, za jaki
sktadany jest wniosek, z zastrzezeniem pkt 3.

3) Proba 5% wydatkow lub uczestnikow stanowi nie mniej niz 3 i nie wigcej niz 10 pozycji
wykazanych we wniosku, przy czym jezeli wynik przekracza 10, wtedy wielkos¢ proby
ustala si¢ na 10, a jezeli wynik jest mniejszy niz 3, wielko$¢ proby ustala sie na 3.

4) Préba wydatkow, o ktorej mowa w pkt 1), uwzglednia wydatki wybrane metoda osgdu
eksperckiego z obszaréw ryzykownych wskazanych w pkt 5) oraz wydatki wybrane
metoda losowa. Kiedy mowa jest o metodzie losowej, oznacza to wykorzystanie
dostepnych narzedzi elektronicznych (np. MS Excel — probkowanie), co powinno zosta¢
udokumentowane przez wydruk wyniku losowania z datg losowania.

5) Wydatki powinny by¢ dobierane do proby z nastepujgcych obszarow ryzykownych:
a) angazowanie personelu projektu;

b) udzielanie zamdéwien publicznych, a zwlaszcza zamowien o warto$ci przekraczajacej
50 000 PLN netto, m.in. w konteksécie dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania
konkurencyjnych procedur, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020;

c) wykonanie produktow/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu, w szczegdlnosci
powstatych jako efekty umow cywilnoprawnych zawartych w projekcie.

6) Jezeli w trakcie weryfikacji danego wniosku o ptatno$¢ wykryto wydatki budzace
watpliwosci osoby weryfikujacej, Wykonawca powinien odpowiednio zwigkszy¢ probe
kontrolowanych dokumentéw w danym obszarze, tj. poprosi¢ Beneficjenta o przekazanie
dokumentow dotyczacych takze tych wydatkow.

3.3. Kolejne kroki procesu doboru dokumentéw do weryfikacji wniosku.

Krok 1 — Oszacowanie wielkoS$ci proby.

Liczba pozycji w zestawieniu dokumentéw do wniosku o ptatno$¢ jest mnozona przez 5%.
Jezeli wynik przekracza 10, wtedy wielko$¢ proby ustala si¢ na 10, a jezeli wynik jest
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mniejszy niz 3, wielko$¢ proby ustala si¢ na 3. Proba 5% pozycji obejmuje wydatki
Z obszardw najbardziej ryzykownych, oraz probge losowa w celu zapewnienia
prawdopodobienstwa wyboru w odniesieniu do wszystkich pozycji.

W przypadku doboru losowego wydatkéw, zastosowanie ma niestatystyczna metoda
losowania przypadkowego na ,,chybit trafit” (ang. haphazard selection) przy wykorzystaniu
np. funkcji LOS, w programie MS Excel.

Krok 2 — Dobér proby wydatkéw do weryfikacji.

1) Sprawdzenie, czy zestawienie wydatkow zawiera wydatki zwigzane z wynagrodzeniami
personelu zatrudnionego po raz pierwszy w projekcie:

a) jezeli tak, z tych wydatkow dobiera si¢ metoda osadu eksperckiego wydatek,

b) jezeli nie, to z wszystkich pozycji dotyczacych rozliczania wynagrodzen dobiera si¢
losowo jeden wydatek.

2) Sprawdzenie, czy w zestawieniu dokumentéw znajdujg si¢ wydatki dotyczace zamowien
o warto$ci przekraczajacej 50 000 PLN netto:

a) jezeli tak, dobiera si¢ wydatek o najwyzszej warto$ci z uwzglednieniem kontroli
zamowien o wartosci wspotinansowania EFS o wartosci réwnej lub wyzszej niz prog
okreslony w przepisach na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. Jesli wydatek dotyczy
zamowienia publicznego juz uprzednio zweryfikowanego pod katem zgodnosci
zustawa Pzp i wczesniejsza weryfikacja tych wydatkéw nie wykazala bledow
skutkujacych uznaniem ich za niekwalifikowalne, a znajduja si¢ inne wydatki
0 kwocie nizszej niz ten wydatek, to dobiera si¢ z pozostatych wydatkow ten
w kwocie najwyzszej,

b) jezeli nie — przejécie do pkt 3.

3) Sprawdzenie, czy zestawienie zawiera wydatki dotyczace wykonania réznego rodzaju
produktéw/opracowan/ekspertyz na rzecz projektu, w szczegodlnosci powstalych jako
efekty umow cywilnoprawnych zawartych w projekcie:

a) jezeli tak, z tych wydatkow dobiera sie¢ metodg osgdu eksperckiego jeden wydatek,
b) jezeli nie — przejécie do pkt 4.

4) Po wyborze wydatkow zgodnie z pkt. 1)-3) w celu zapewnienia prawdopodobienstwa
wyboru w odniesieniu do wszystkich wydatkow, dobiera si¢ losowo jeden wydatek.

5) Sprawdzenie, czy w wyniku realizacji pkt 1)-4) wyloniona zostata liczba wydatkow
spetniajaca wielkos$¢ proby okreslonej w kroku pierwszym:
a) jezeli tak, dobor proby zostaje zakonczony,

b) jezeli nie, z pozostatych wydatkow dobiera si¢ losowo takg liczbe wydatkoéw, aby
spetni¢ wielkos¢ proby okreslonej w kroku 1.

Krok 3: Weryfikacja wiarygodnosci préby.
Nalezy sprawdzi¢ wybrang probg wydatkow pod katem:

1) czy wydatki we wniosku 0 ptatnos¢ niewybrane do proby znaczaco przewyzszaja Srednig
warto$¢ wydatkow ujetych we wniosku 0 ptatno$¢ oraz wnioskach o ptatno§¢ poprzednio
zatwierdzonych, np. nagly, nieproporcjonalny wzrost wynagrodzenia danego cztonka
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personelu projektu, nierynkowa wartos¢ faktury za ustuge zwolniong ze stosowania
ustawy Pzp;

2) czy wybrana proba pozwala na uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze pozostate
wydatki ujete w zestawieniu wydatkow sa wolne od uchybien lub nieprawidtowosci
(m.in. o charakterze zidentyfikowanym podczas wczesniejszych kontroli u danego
beneficjenta, wydatkow niekwalifikowalnych wykrytych w poprzednio weryfikowanych
wnioskach o pfatnos¢, wydatkow uprzednio/podwdjnie  przedstawionych do
dofinansowania)®.

Krok 4 — Dobér uczestnikow jezeli projekt skierowany jest do osob.

W projektach zaktadajacych wsparcie dla uczestnikow, Zamawiajacy wskaze Wykonawcy
wnioski o ptatnos¢, w ramach ktorych weryfikowana jest kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu pod katem prawidtowosci rekrutacji do projektu na podstawie dokumentow
zrodtowych, tj. oswiadczen lub zaswiadczen urzgdowych. Sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodlowa dotyczaca minimum 5% uczestnikoOw projektu, ktorzy przystapili do projektu
W okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek, jednak nie mniej niz 3 i1 nie wiccej
niz 10 osob.

W przypadku, gdy dane wskazane w SL2014 wzbudzaja watpliwosci co do kwalifikowalno$ci
danego uczestnika wykazanego w SL2014, kwalifikowalno§¢ tego uczestnika musi zostaé
zweryfikowana na podstawie dokumentéw zrodtowych, nawet we wniosku o ptatnosé
niewylosowanym do préby.

3.4. Terminy weryfikacji wnioskéw o platnosé.
Kompletna weryfikacja wniosku o ptatno$¢ jest przeprowadzona w nastgpujacych terminach:

e do 15 dni roboczych od dnia wplyni¢cia pierwszej przedlozonej wersji wniosku
rozliczajacego zaliczke (ewentualnie wniosku o ptatno$¢ refundacyjng), ale nie
podlegajacego analizie poglebionej;

e do 10 dni roboczych od dnia wptyniecia w stosunku do kazdej kolejnej wersji wniosku,
ktéry nie podlega analizie pogtebione;;

e do 20 dni roboczych od dnia wplynigcia pierwszej przedlozonej wersji wniosku
rozliczajacego zaliczke, ktory podlega analizie poglebionej;

e do 15 dni roboczych od dnia wptyniecia w stosunku do kazdej kolejnej wersji wniosku,
ktoéra podlega analizie poglebione;j.

W ww. terminach Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do Zamawiajacego podpisane
papierowe wersje listy/list sprawdzajacych oraz deklaracji bezstronnosci dla kazdego
zweryfikowanego wniosku o ptatnos¢.

Jednoczesnie Wykonawce obowiazuje maksymalny, nieprzekraczalny termin na ostateczne
zatwierdzenie wniosku 0 ptatno$¢ wynoszacy 85 dni kalendarzowych od dnia ztozenia przez
Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ w systemie SL2014.

W odniesieniu do ok. 6 pierwszych wnioskéw o ptatnos¢ przekazanych do weryfikacji
W ramach ustugi Zamawiajacy zastrzega sobie ustalenie indywidualnych terminow realizacji —
krotszych od wskazanych powyzej] — ze wzgledu na konieczno$¢ weryfikacji pracy
Wykonawcy przez Zamawiajacego.

! Racjonalne zapewnienie oznacza zapewnienie wystarczajace do stwierdzenia na podstawie badanej proby, ze wydatki sa
wolne od uchybien lub nieprawidlowosci; racjonalne zapewnienie nie oznacza absolutnej pewnosci.
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4. Dodatkowe informacje organizacyjne zwiazane z realizacja ushugi.

4.1.

4.2.

Spotkanie informacyjne. W okresie do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy przez
ostatnig ze Stron, a przed rozpoczgciem realizacji pierwszej ustugi weryfikacji wniosku
0 platno$¢, Zamawiajacy zorganizuje dwudniowe spotkanie informacyjne. W spotkaniu
wezma udzial Kierownik Wykonawcy, pracownicy Wykonawcy, ktorzy beda wykonywac
ustuge, oraz opiekunowie projektéw. Podczas spotkania zostanie szczegdétowo oméwiony
Sposob postgpowania podczas przeprowadzania czynno$ci weryfikacji wnioskow o ptatnosc,
wzory dokumentéw stosowanych w zwiazku z realizacja ushugi, narzedzia niezbedne do
prawidtowej realizacji ustugi oraz doprecyzowany zostanie sposob komunikowania si¢ migdzy
Stronami.

Dokumenty niezbedne do realizacji ustugi.

1) Dla kazdego wniosku o ptatnos¢ wskazanego do weryfikacji Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nastepujace dane:

a) tytut i numer projektu;

b) nazwe beneficjenta;

c) numer telefonu oraz adres e-mail opiekuna projektu ze strony Zamawiajacego;
d) dane osoby do kontaktu ze strony Beneficjenta;

oraz udostepni dokumenty:

e) umowe o dofinansowanie projektu;

f) aneksy do umowy o dofinansowanie projektu (jesli dotyczy);

g) zgody na wprowadzenie zmian we wniosku o dofinansowanie (jesli dotyczy);
h) aktualny wniosek o dofinansowanie projektu.

i) regulamin konkursu, w ramach ktorego projekt otrzymat dofinansowanie.

Wykonawca, przed przystgpieniem do weryfikacji danego wniosku o ptatno$é,
zobowigzany jest do zapoznania si¢ z dotyczacymi go ww. dokumentami.

4.3. Personel realizujacy usluge.

1) Wykonawca bedzie realizowat ustuge za pomoca 0osob wskazanych w ofercie.

2) Jezeli Wykonawca uzna, iz ze wzgledu na prawidlows realizacje ustugi niezbedne jest
zwickszenie liczby osob weryfikujacych, musi uzyska¢ na to zgod¢ Zamawiajgcego.
Zwigkszenie liczby oso6b weryfikujacych nie moze pociggaé za sobg naruszenia termindéw
obowigzujacych w zwiazku z realizacjg ustugi.

3) Dodatkowa osoba zaproponowana przez Wykonawce musi posiada¢ co najmniej tak samo
dobre kompetencje i doswiadczenie, jak osoby wskazane w ofercie.

4) Kierownik Wykonawcy odpowiedzialny bedzie za nadzor merytoryczny i organizacyjny
nad realizacjg ustugi, koordynacj¢ pracy oraz za kontakty z Zamawiajacym. Osoba
pelnigca funkcj¢ Kierownika Wykonawcy bedzie dostgpna dla Zamawiajacego
(za posrednictwem telefonu oraz poczty elektronicznej, a w razie konieczno$ci osobiscie w
siedzibie Zamawiajgcego w ciggu 2 dni roboczych od wezwania) od poniedziatku do pigtku
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w godzinach od 8:00 do 16:00. Biezaca wymiana informacji pomiedzy Wykonawcg
a Zamawiajacym odbywac si¢ bedzie telefonicznie, droga elektroniczng lub pisemnie.

Integralng cze$¢ Opisu przedmiotu zaméwienia stanowig nastepujace zalgczniki:

1. Zalacznik nr 1: Wzor zestawienia przedstawiajacego postep prac wykonanych w danym miesiacu
kalendarzowym;
2. Zalacznik nr 2: Wzor Deklaracji bezstronnoscei;
3. Zalacznik nr 3: Wzoér minimalnego zakresu Listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku
0 ptatnosc¢;
4. Zalacznik nr 4: Wzor Listy sprawdzajacej do analizy pogtebionej wniosku o ptatnos¢;
5. Zalacznik nr 5: Wzor Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢;
6. Zatacznik nr 6: Wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji ptatnosci zaliczkowej ztozonej przez
Beneficjenta;
7. Zalacznik nr 7: Wytyczne 1Z PO WER, Podreczniki oraz ewentualne dodatkowe
wytyczne/zalecenia IP.
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Zalacznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamoéwienia: Wzor zestawienia przedstawiajacego postep
prac wykonanych w danym miesiacu kalendarzowym.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny Teins

WYDZIAt. PROJEKTOW EFS
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Eﬁ?g“:?sekie ‘y
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Wiedzap Ed"ukaq-a Rozwé] S

tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25

Program wspéifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 20



Zalacznik nr 2 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wzor Deklaracji bezstronnosci.
Migjsce: ....oovnnnnn. ,data: ...l

Oznaczenie organu upowaznionego do Kontroli: ..........c.ovviiiiiiiiiiiiiii i

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Nrprojektu: ...o.ovviiiii

Nr wniosku o pratnosc: .......ooovviviiiiiiie

NazZWa DENETICIENTA: .. ..ttt

1. Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z p6zn. zm.), powodujacych wylaczenie mnie
z weryfikacji wniosku o ptatnosc, tj., ze:

a) nie wystepuja okolicznosci prawne i faktyczne, ktore moglyby budzi¢ watpliwosci co do mojej
bezstronnoséci w tym procesie;

b) nie pozostaj¢ w zwigzku matzenskim, konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z beneficjentem lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organ6éw nadzorczych beneficjenta;

C) nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim,
konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem beneficjenta, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem beneficjenta
Z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednosci stuzbowe;j.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy

ustato matzenstwo, konkubinat, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2. Oswiadczam, iz wedlug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego beneficjenta nie zachodzit
i nie zachodzi konflikt interesu, o ktorym mowa w art. 57 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogoélnego Unii oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26 pazdziernika 2012 r., z
pézn. zm.).

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢

uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystapieniu konfliktu interesu w odniesieniu do

beneficjenta, zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego jej zgltoszenia na piSmie przelozonemu i zaprzestania
udzialu w procesie weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Imig, Nazwisko, podpis ......ccoovviviiiiiiiiiiiiceieeene,
Imig, Nazwisko, podpis .......covvviiiiiiiiiiiiiiieieeeeae,
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Zalacznik nr 3 do Opisu przedmiotu zamdwienia: Wzér minimalnego zakresu Listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o platnosé.

Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o platnos¢

Numer wniosku o ptatnosé

Whiosek o platnos¢ za okres od... do...

Nazwa

projektu

Nazwa

Beneficjenta

Data otrzymania wniosku

TAK/NIE/ .
Lp. Wyszczegdlnienie ] Uwagi
nie dotyczy
Weryfikacja wstepna
W przypadku nieztozenia wniosku o
platnos¢ za posrednictwem SL2014
1 Czy  wniosek  zostat zlozony =za nalezy umiesci¢ informacje o awarii
' posrednictwem SL2014? SL2014 lub wskazac¢ inny powod, dla
ktorego wniosek nie zostal zlozony za
posrednictwem SL2014.
2. Czy wniosek zostal ztozony w terminie?
Czy beneficjent rozlicza we wniosku
wydatrkl. zwigzane z zaméwieniami o Sprawd: w S1.2014 modut
warto$ci  wspotfinansowania EFS réwnej L . ” .
3. Lk .. , i ., Zamowienia publiczne” oraz wskaz
lub wyzszej niz prog okreslony w o list
przepisach na podstawie art. 11 ust. 8 &
ustawy PZP?
Wskaz  liste  dokumentow, ktore
Czy Dbeneficjent przekazal wszystkie beneflqer]t zobo_wzq_zany = OStq-Z
5 . . przekazaé oraz wynik ich weryfikacji,
dokumenty zrédtowe, do ktérych ztozenia X Y
4, .. czyli albo ,,zweryfikowane pozytywnie
zostat wezwany w ramach weryfikacji . s
. ,, albo ,,zweryfikowane negatywnie” — W
wniosku o ptatno$é? ) X L
takim przypadku wskaz zastrzezenia do
dokumentow.
4.1 w tym dokumenty dotyczace wydatkow
W tym dokumenty dotyczace Jezeli wn_lose_l(_f nie zos{al wy'lasrowan.y
4.2 . . 7 do weryfikacji — nalezy wpisaé , nie
kwalifikowalnosci uczestnikow o’
dotyczy”.
Postep rzeczowy realizacji projektu
Czy we whniosku zamieszczono
szczegblowa 1 przejrzysta informacj¢ na
5. temat stanu realizacji poszczeg6lnych zadan
w  projekcie w  danym  okresie
rozliczeniowym zgodng z zapisami wniosku
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o dofinansowanie?

Czy stan realizacji poszczegdlnych zadan w
ramach postepu rzeczowego jest zgodny z
harmonogramem realizacji projektu, (jesli
nie — prosze o analiz¢ opdznien)?

Czy dane dotyczace uczestnikdw objetych
wsparciem zostaly wykazane/ wypetnione
wlasciwie:

Sprawdz

., Monitorowanie uczestnikow”.

w SL2014

modut

7.1.

czy dane sg kompletne?

7.2.

czy dane sg poprawne?

7.3.

czy dane sa zgodne z kryteriami grupy
docelowej okre§lonej we wniosku o
dofinansowanie — o ile dotyczy?

Czy dane uczestnikoOw sa zgodne z opisem
postepu rzeczowego projektu we wniosku o
platno$¢ oraz wykazanymi w nim
wskaznikami produktu i rezultatu?

Czy - w przypadku  weryfikacji
dokumentéw  zrédtowych  dotyczacych
kwalifikowalno$ci uczestnikow -
dokumenty te potwierdzaja
kwalifikowalno$¢ uczestnikow?

10.

Czy - w przypadku  weryfikacji
dokumentow  zrodtowych  dotyczacych
kwalifikowalnosci uczestnikow -
dokumenty te wskazuja na
nieprawidtowosci?

11.

Czy dziatania z zakresu réwnosci szans i
dostepnosci  projektu  dla  o0séb  z
niepelnosprawnosciami sg realizowane w
projekcie  zgodnie z  wnioskiem 0
dofinansowanie?

12.

Czy dziatania z zakresu réwnosci szans
kobiet 1 megzczyzn sa realizowane w
projekcie  zgodnie z  wnioskiem 0
dofinansowanie?

13.

Czy istnieje  ryzyko  nieosiagnigcia
wskaznikow produktu lub rezultatu — (jesli
tak to jakich)?

14.

Czy  zamieszczono informacje¢ nt.
probleméw / trudnosci zwigzanych z
realizacjg projektu a jezeli tak — to czy
przejrzyscie je opisano?

15.

Czy - w przypadku stwierdzenia
probleméw, trudnosci  zwiazanych z
realizacja projektu - beneficjent zaklada
przyjecie srodkow naprawczych?
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16.

Czy $rodki naprawcze, o ktéorych mowa w
pkt 15 sa wlasciwe w ocenie instytucji
weryfikujacej wniosek o ptatnosc?

17.

Czy opisano planowany przebieg realizacji
projektu do czasu zlozenia kolejnego
wniosku o platnos¢?

Postep

finansowy realizacji projektu

18.

Czy dokumenty wskazane w zestawieniu
wydatkow dotycza zadan zrealizowanych w
okresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla
danego projektu i nie zostaly wykazane w
tym samym zakresie we wczesniejszych
wnioskach?

19.

Czy na podstawie dokonanej weryfikacji
mozna uzna¢, ze wydatki wykazane w
zestawieniu wydatkow sa kwalifikowalne?

20.

Czy w zestawieniu wydatkow
zidentyfikowano inne bledy niemajace
wptywu na kwalifikowalno$¢ wydatkow?

21.

Czy wydatki wykazane w zestawieniu
wydatkow i przypisane do wkladu wlasnego
sa zgodne z wnioskiem o dofinansowanie?

22.

Czy zastosowano prawidlowa stawke
ryczattowa kosztow posrednich i1 czy
wskazana kwota kosztow posrednich jest
prawidtowa?

23.

Czy wydatki zwigzane z rozliczaniem
stawek  jednostkowych s3 zgodne =z
postepem rzeczowym projektu?

24.

Czy zadania rozliczane kwotami
ryczattowymi zostaty wykonane?

25.

Czy  dokumenty  dotyczace zadan
rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe
potwierdzajg kwalifikowalno$¢ wydatkow?

26.

Czy wydatki w ramach cross-financingu i
zakupu srodkow trwatych sg
kwalifikowalne i1 nie przekraczajg limitu
okreslonego we wniosku o dofinansowanie?

217.

Czy wykazany we wniosku podatek VAT
jest zgodny z o$wiadczeniem ztozonym do
umowy o dofinansowanie (jesli dotyczy)?

29.

Czy dane zawarte w module ,Baza
personelu” sa  zgodne z  danymi
wykazanymi ~ w zlozonym wniosku o
ptatnos¢?

Sprawdz w  SL2014 modul
personelu”.

., Baza

30.

Czy informacja na temat zwrotow/korekt
finansowych zostata wykazana
prawidlowo?

31

Czy w przypadku wykazania korekt /
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zwrotow w ramach kosztow bezposrednich,
w stosunku do ktorych zostaty naliczone
koszty posrednie, odpowiedniemu
pomniejszeniu ulegly koszty posrednie
rozliczane ryczattem?

Czy - jezeli we wniosku o platnosé
32. wykazano dochod — zostal on wykazany
prawidlowo?
33 Czy  prawidlowo  wskazano  zrodia

sfinansowania wydatkow?

Czy wykazane kwoty sa =zgodne =z
dotychczas ztozonymi i zatwierdzonymi
wnioskami o platno§¢ i otrzymang
wysokoscig transz?

Czy w przypadku rozliczania projektu na
podstawie kwot ryczattowych zawarto we
wniosku o  platnos¢ informacje¢ o
wydatkowaniu co najmniej 70%
otrzymanych dotychczas zaliczek?

Czy istnieje podstawa do naliczenia odsetek
zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 ., poz. 885 z pozn. zm.)?

Czy wskazano wnioskowang kwote transzy
zgodna z harmonogramem?

Czy projekt podlegat kontroli na miejscu (w

38. trakcie lub na zakonczenie)?

39 Czy wyniki kontroli dotycza wydatkow
' wskazanych we wniosku o ptatnos§¢?

40 Czy rekomendacje z kontroli zostaly

uwzglednione we wniosku o ptatnos¢?

Czy beneficjent wnioskowal o zmiang
harmonogramu ptatnosci (jesli tak, to czy i
kiedy harmonogram zostat
zaakceptowany)?

Czy zidentyfikowano inne bledy we

42. whniosku o ptatno$§¢?
WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY SPRAWDZAJACE]
L.p. | Wyszczegblnienie g?wlilzNyl el Uwagi
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Czy wniosek wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?

Czy wniosek w istniejacej formie moze zostac
2 zatwierdzony przez instytucje dokonujaca
weryfikacji?

Pierwsza osoba weryfikujagca wniosek: Data: Podpis:

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest
nadal aktualna?

Druga osoba weryfikujaca wniosek: Data: Podpis:

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest
nadal aktualna?

Pierwsza osoba zatwierdzajaca: Data: Podpis:

Druga 0soba zatwierdzajaca: Data: Podpis:
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Zalacznik nr 4 do Opisu przedmiotu zamoéwienia: Wzoér Listy sprawdzajacej do analizy
poglebionej wniosku o platnosé.

Lista sprawdzajaca do analizy poglebionej wniosku o platnos¢

Numer wniosku o platnos¢

Whiosek o platno$¢ za okres od... do...

Nazwa projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku

L W (Inien TAKI/NIE/ Uwaai
. Szczegoinienie .
P y & nie dotyczy g

STOSOWANIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o platno$¢ w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Ogloszenia o zamoéwieniu

Przedmiot zamowienia

Szacowana warto$¢ zamowienia

Warto$§¢ wydatkow  rozliczonych w  ramach
analizowanego postepowania

Czy Dbeneficjent zobowigzany byt do

1 ;
zastosowania Pzp?

Czy beneficjent prawidlowo oszacowal wartos§¢
zamowienia, w tym czy:

nie dokonano zanizenia/podzialu wartosci
2a | zamoéwienia w celu niestosowania przepisow
ustawy Pzp?

oszacowana przez beneficjenta  wartos¢
2b | zamoéwienia jest zgodna z kwotg przewidziang
na ten cel w budzecie projektu?

Czy Dbeneficjent udokumentowal sposob
oszacowania wartosci zamowienia?

Czy podstawa ustalenia warto$ci zamowienia
jest zgodna
z obowigzujacym — na dzien przeprowadzania
4 postepowania — rozporzadzeniem w sprawie
sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych?

Czy ustalenia wartosci zamoéwienia publicznego
dokonano nie wcze$niej niz 3 badz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postgpowania dla
dostaw lub ustug/robot budowlanych?
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Czy beneficjent udzielit zaméwienia w trybie
podstawowym?

Jezeli nie, czy zostaly spelnione przestanki do

6 zastosowania innego trybu Pzp?

Czy Dbeneficjent prawidlowo zastosowat
procedury  uproszczone obowigzujace W
odniesieniu do zamowien na ustugi spoteczne i
6b | inne szczegdlne ustugi (dotyczy zamodwien
wszczgtych  zgodnie  z  ustawg ~ PZP
znowelizowang na podstawie Dyrektywy nr
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.)

Czy ogloszenie o zamdwieniu zostalo
opublikowane zgodnie z Pzp?

Czy prawidlowo ustalono i stosowano terminy
8 odnoszace si¢ do poszczegdlnych etapow
postepowania?

Czy wszystkie osoby biorace udzial w
postepowaniu zltozyly o$wiadczenia dotyczace
9 niepodlegania wylaczeniu
z czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia?

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy

10 wymagane zgodnie z Pzp?

Czy opis przedmiotu zamoOwienia zostal

1 prawidtowo skonstruowany?

Czy kryteria oceny ofert i warunki udzialu w
postepowaniu zostaly okreSlone w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, sa
precyzyjne, zapewniaja zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow
oraz sg zgodne z prawem?

12

Czy spelnienie  warunkéw  udzialu w
13 | postgpowaniu zostato prawidtowo
zweryfikowane?

Czy w ramach zamowienia istnial obowiazek
14 | uwzglednienia aspektow spotecznych? Jesli tak,
czy warunek ten zostat spetniony?

Czy po opublikowaniu ogloszenia o udzielenie

15 zamowienia dokonywano modyfikacji SIWZ?
Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
15a -,
kryteriow oceny ofert?
15b Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkow udziatu w postgpowaniu?
Czy wszyscy oferenci wniesli wadium w
16 . e S
wymagane]j wysokosci i formie (jesli dotyczy)?
17 Czy otwarcie ofert odbylo si¢ w przepisowym

terminie?

Czy beneficjent sporzadzit protokot
18 | postgpowania o udzielenie zamoéwienia zgodny
z obowigzujacym wzorem?
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19

Czy dopuszczono do udzialu w postepowaniu
oferty, ktore powinny zosta¢ odrzucone lub/i
wykonawca powinien zosta¢ wykluczony?

20

Czy w ramach postgpowania wyloniono oferte
najkorzystniejsza ~ wedtug  ustalonych w
ogloszeniu kryteridéw oceny ofert?

21

Czy procedura odwotawcza zostata
przeprowadzona prawidtowo (jesli dotyczy)?

22

Czy umowa zawarta z wykonawca zamowienia
uwzglednia warunki okreslone w SIWZ oraz w
tresci oferty?

23

Czy do umowy z wykonawcag wprowadzano
zmiany, a jezeli tak czy byly one zgodne z
ustawg Pzp?

24

Czy w przypadku udzielenia przez beneficjenta
zamowien dodatkowych lub uzupekniajacych
zostaty one udzielone zgodnie z prawem?

25

Czy zamdOwione  towary/ustugi  zostaly
dostarczone zgodnie z umowa, SIWZ oraz
ofertag wykonawcy?

26

Czy w przypadku nienalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia zostaly zastosowane
sankcje okreslone w umowie z wykonawcg?

27

Czy stwierdzono inne naruszenia przepisow
unijnych/krajowych lub wytycznych
dotyczacych udzielania zamowien
publicznych?

28

Czy zamoOwienie wlasciwie zarejestrowano w
SL?

29

Czy beneficjent zasadnie wszczat postgpowanie
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie?

30

W przypadku negatywnej oceny zamowienia:
czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidlowos$ci wymagane jest nalozenie
korekty?, a jezeli tak to w jakiej wysoko$ci?

W przypadku negatywnej oceny zamowienia
nalezy krotko opisac przyczyny natozenia danej
korekty oraz wskaza¢ metodologie jej
wyliczenia (kwota bazowa x procent naktadanej
korekty finansowej).

STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

wartoS¢ zamowienia przekracza wartos¢ 50 tys. zi netto — w przypadku beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym
w rozumieniu Pzp

podmiot zobowigzany do stosowania Pzp, niemniej zamowienie ponizej kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 Pzp

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

2 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkow poniesionych poniesionych nieprawidfowo zwigzanych z udzielaniem zamowienia (Dz. U. 2016 poz. 200 z (p6zn. zm.)
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Nr pozycji we wniosku o platno$¢ w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Zapytania ofertowego w Bazie
konkurencyjnosci

Przedmiot postepowania ofertowego

Szacowana warto$¢ zamoéwienia

Warto$¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w
ramach analizowanego postepowania

Czy beneficjent prawidlowo okreslit wartos¢
zamowienia, tj. dokonat zsumowania ushug i
towar6w  przy  uwzglednieniu  kryteriow:
tozsamo$ci  przedmiotowej (rodzajowej lub
funkcjonalnej) 1 czasowe] zamodwienia oraz
tozsamos$ci podmiotowej?

Czy oszacowana przez beneficjenta wartos¢
2 zamowienia nie przekracza kwoty przewidzianej
na ten cel w budzecie projektu?

Czy beneficjent w sposéb wihasciwy upublicznit
Zapytanie ofertowe, tj. zgodnie z wersjg
Wytycznych obowigzujaca w dniu wszczecia
postepowania?

Czy Zapytanie ofertowe zawiera wszystkie
informacje wymagane Wytycznymi?

Czy opis przedmiotu zamoéwienia zostal
prawidtowo skonstruowany?

Czy kryteria oceny ofert i warunki udzialu w
postepowaniu  zostaly okreSlone w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, sa
precyzyjne, zapewniaja zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow
oraz sg zgodne z prawem?

Czy w ramach postgpowania ofertowego istnial
obowigzek uwzglednienia aspektow
spotecznych? Jesli tak, czy warunek ten zostat
spetniony?

Czy termin sktadania ofert wynosi nie mniej niz 7
8 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania
ofertowego (w przypadku dostaw i ushug)?

Czy w przypadku zmiany Zapytania ofertowego
9 przed uptywem terminu sktadania ofert
opublikowano informacj¢ o zmianie Zapytania?

Czy osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy w
10 | ocenianym postepowaniu ztozyly oSwiadczenia
o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
swoje oferty?

Czy beneficjent udzielit zamoéwienia podmiotowi

11 . . .
powigzanemu z nim osobowo lub kapitalowo?
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Czy beneficjent sporzadzit protokot
12 | postgpowania ofertowego, ktory spelnia wymogi

Wytycznych?

Czy informacja o wyniku postgpowania zostata

13 upubliczniona w Bazie konkurencyjnosci?

Czy w ramach postgpowania wyltoniono oferte
14 | najkorzystniejsza wedtug kryteriow ustalonych w
Zapytaniu?

Czy w ramach postepowania ofertowego
beneficjent przewidziat postepowanie
uzupelniajagce? Jezeli tak, czy =zostalo ono
przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi?

15

16 | Czy zawarto umowe z wybranym wykonawcg?

Czy tres¢ umowy zawartej z wykonawcg spetnia

17 wymogi Wytycznych w tym zakresie?

W przypadku negatywnej oceny zamowienia: czy
w konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci
wymagane jest natozenie korekty®, a jezeli tak, to
w jakiej wysokos$ci?

18 | W przypadku negatywnej oceny zamowienia
nalezy krotko opisa¢ przyczyny natozenia danej
korekty oraz wskaza¢ metodologi¢ jej wyliczenia
(kwota bazowa x procent nakladanej korekty
finansowej).

STOSOWANIE ROZEZNANIA RYNKU
dotyczy zamowien o wartosci od 20 tys. zI netto do 50 tys. zI netto wlgcznie

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o platnos§é¢

Przedmiot rozeznania rynku

Warto$¢ zamdéwienia

1 Czy  beneficjent  zobowigzany byt do
zastosowania procedury rozeznania rynku?

5 Czy  Dbeneficjent  dokonat  upublicznienia
Zapytania ofertowego?
Czy w przypadku, gdy w wyniku rozeznania

3 rynku nie wplyngta zadna oferta, beneficjent
posiada inng dokumentacj¢ potwierdzajaca
rynkowos¢ ceny za okreslony towar/ushuge?

4 Czy przeprowadzone rozeznanie rynku dowodzi
zakupu ustugi/towaru po cenie rynkowe;j?
Jezeli nie, czy zasadnym jest naliczenie

5 wydatkow niekwalifikowalnych 1 w jakiej
wysokosci  (nalezy  wskazaé  metodologi¢
wyliczenia wydatku niekwalifikowalnego)?

% Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkow poniesionych poniesionych nieprawidfowo zwigzanych z udzielaniem zamowienia (Dz. U. 2016 poz. 200 z (p6zn. zm.)
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PERSONEL PROJEKTU

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o platnosé

Imie i nazwisko osoby bedacej personelem projektu

Czy beneficjent angazuje do projektu personel
wskazany we wniosku o dofinansowanie oraz
zgodnie z pozostatymi zatozeniami ujetymi we
wniosku o dofinansowanie?

Czy beneficjent angazuje do projektu personel
posiadajacy kwalifikacje okreslone we wniosku
i adekwatne do zadan realizowanych w
projekcie?

Czy liczba personelu jest adekwatna do
realizowanych zadan w ramach projektu?

Czy  Dbeneficjent posiada  dokumentacje
potwierdzajaca  prawidlowos$¢  zatrudnienia
4 personelu projektu na umowe¢ o pracg (w tym
opis stanowiska pracy, zakres obowigzkow
shuzbowych pracownika)?

Czy w przypadku zaangazowania do projektu
personelu na podstawie umowy
cywilnoprawne;j beneficjent spetnit
uregulowania Wytycznych?

Czy beneficjent angazuje personel na podstawie

5a umowy o dzieto?

Czy charakter powierzonych zadan uzasadnia
zawarcie umowy o dzieto?

5b

Czy wynagrodzenie na podstawie umowy o
5c | dzieto wskazane zostato w takiej wysokosci w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?

Czy w przypadku rozliczania wydatkow
dotyczacych personelu projektu notg ksigegowa,

6 zastosowany sposOb rozliczenia wynika z
zapisow  wniosku o  dofinansowanie i
Wytycznych?

Czy wykonanie zadan zostalo potwierdzone
protokotem  odbioru,  wskazujacym  na
7 prawidlowe wykonanie zadan, liczbg oraz
ewidencj¢ godzin w danym miesigcu
kalendarzowym?

Czy informacje dotyczace zatrudnionego
personelu zostaly prawidlowo wprowadzone do
Bazy personelu w SL2014 i sa one zgodne z
dokumentacjg papierowa?

Czy obciazenie wynikajace z realizacji przez
9 dana osob¢ zadan w projekcie lub projektach
wyklucza mozliwos$¢ efektywnej ich realizacji?

10 Czy taczne zaangazowanie zawodowe 0sOb
stanowiacych personel w realizacje¢ wszystkich
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projektow unijnych oraz dziatan finansowanych
ze s$rodkéw Dbeneficjenta 1 innych zrédet
przekracza dopuszczalny miesigczny limit
godzin na osobe, ktory okreslono w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020?

Czy  analizowany wydatek z  tytulu
11 | wynagrodzenia personelu projektu spetnia
pozostate ogdlne kryteria kwalifikowalnos$ci?

12 Czy w ramach projektu sa kwalifikowane

dodatki do wynagrodzen?
Czy dodatki sa kwalifikowane do wysokos$ci
122 40% wynagrodzenia podstawowego lub do

wysokos$ci wynikajacej z aktow prawa ogolnie
obowiazujacego?

Czy spetnione =zostaly pozostale wymogi
dotyczace kwalifikowalnosci dodatkow,
okre§lone w  Wytycznych ~w  zakresie
12b kwalifikowalnosci ~ wydatkéow — w  ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020?

Czy w przypadku projektow partnerskich lider
13 | projektu angazuje pracownikow partnera
projektu i odwrotnie?

Czy beneficjent angazuje osoby zatrudnione w

142 117 1ub 1P PO WER?

Jesli tak, czy wystepuje konflikt interesow i/lub

14b podwodjne finansowanie?

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
personelu sa zgodne z pozostatymi przepisami
krajowymi i Wytycznymi  w  zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow — w  ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020?

15

W przypadku negatywnej oceny: Czy zakres
wykrytych nieprawidlowosci uzasadnia uznanie

16 wydatkow za niekwalifikowalne?
W przypadku negatywnej oceny nalezy krotko

opisa¢ przyczyny natozenia danej korekty oraz
wskaza¢ metodologi¢ jej wyliczenia.

Pierwsza osoba weryfikujgca wniosek: Data: Podpis:

Druga osoba weryfikujaca wniosek: Data: Podpis:
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Pierwsza osoba zatwierdzajgca: Data: Podpis:

Druga osoba zatwierdzajaca: Data: Podpis:
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Zalacznik nr 5 do Opisu przedmiotu zaméwienia: Wzér Informacji o wynikach weryfikacji
wniosku o platnos¢.

INFORMACJA O WYNIKACH WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC
za okres rozliczeniowy od .................. 1 (1 (zgodny z SL2014)

Uprzejmie informuje, ze zlozony przez (nazwa Beneficjenta) w dniu ......................
wniosek o zaliczke / rozliczajgcy zaliczke / sprawozdawczy stanowigcy wniosek o ptatnos¢ nr
................................................ wramach  projektu  (tytut  projektu),  nrumowy
............................................. zostal rozpatrzony przez Centrum Projektéw Europejskich —
Instytucje Posredniczaca dla Dziatania 4.3 ,,Wspolpraca ponadnarodowa” Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwo;.

W trakcie weryfikacji niniejszego wniosku o platnosc:

[ ] stwierdzono brak zastrzezen [ ] stwierdzono zastrzezenia

Jesli stwierdzono zastrzezenia, wskazac jakie:

W zwiazku z powyzszym Centrum Projektow Europejskich — Instytucja Posredniczaca dla Dziatania
4.3 ,,Wspolpraca ponadnarodowa” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj zatwierdza:

1 kwotg .....covent transzy zaliczki do wyplaty w wysokosci .................. zt, w tym
. . Wpisac kwote wydatkow nieinwestycyjnych
datki nieinwestycyjne .
Platnos¢ z budzetu s$rodkow i o z BSE
E jskich (BSE): . ] - ™ .
uropejskich ( ) wydatki inwestycyjne Wpisac kwote Wydatkrow inwestycyjnych z
BSE
wydatki nieinwestycyjne Wpisac kwote wdaZthogv nieinwestycyjnych
Dotacja celowa (BP): — — -
wydatki inwestycyjne Wpisac kwote Wydaék;w inwestycyjnych z
2. kwote rozliczenia wydatkow kwalifikowalnych w wysoko$ci .................. zt, w tym:

kwota dofinansowania: .................. zh, w tym

Wpisa¢é kwote wydatkow nieinwestycyjnych
Platno$¢ z budzetu $rodkow z BSE
Europejskich (BSE): wydatki inwestycyjne Wpisac kwote wydcgggw inwestycyjnych z

Wpisaé kwote wydatkow nieinwestycyjnych

wydatki nieinwestycyjne

wydatki nieinwestycyjne

Dotacja celowa (BP): zBP
wydatki inwestycyjne Wpisa¢é kwote wydatkow inwestycyjnych z
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BP

o kwota wkladu wtasnego: .................. zt

e dochod: .................. zt

o wydatki niekwalifikowalne: .................. zt

e kwota korekty finansowej: .................. zh, w tym:

Wpisa¢é kwote wydatkow nieinwestycyjnych
Platnos¢ z budzetu S$rodkow z BSE

E iskich (BSE): . ] Wpisaé kwote wydatkéw i inych
uropejskich ( ) wydatki inwestycyjne ‘pisac kwote wyada 'ow inwestycyjnycn z

wydatki nieinwestycyjne

BSE
wydatki nieinwestycyjne Wpisac kwote wy dazt];);’ nieinwestycyjnych
Dotacja celowa (BP): P o7 EF S —
Wydatkl Inwestycyjne pisac olg Wy aBF?W aneStyCyjnyC z

Sporzadzit: data, czytelny podpis

Zweryfikowal: (Naczelnik), data, czytelny podpis:

Zatwierdzit: (Dyrektor), data, czytelny podpis
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Zalacznik nr 6 do Opisu przedmiotu zaméwienia: Wzér Listy sprawdzajacej do weryfikacji
platnosci zaliczkowej zlozonej przez Beneficjenta.

Lista sprawdzajaca do weryfikacji platnosci zaliczkowej zlozonej przez Beneficjenta

Umowa o dofinansowanie nr

z dnia®*;

Kwota dofinansowania projektu Budzet $rodkéw europejskich
Budzet panstwa
Razem

% dofinansowania

Nazwa projektu:

Beneficjent:

Nr rachunku bankowego
Beneficjenta:

Tytut ptatnosci/numer transzy

Whiosek o ptatno$¢ nr:
Za okres od do:
Na kwote:

1. Kwota zaliczki wnioskowana przez Beneficjenta

Odsetki naroste na rachunku bankowym beneficjenta od srodkow
zaliczki od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢, nie
zwrocone przez Beneficjenta na rachunek wskazany przez
IP,(kwota odsetek pomniejsza warto$¢ nastgpne;j transzy zaliczki
lub w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o nastepng transze
zaliczki, ptatnosci posredniej lub koncowej)

Kwota zaliczKi do zlecenia platnosci/przelewu (zatwierdzona do
3. wyplaty) pomniejszona o ewentualne odsetki na rachunku
bankowym beneficjenta od srodkéw zaliczki

wydatki nieinwestycyjne

Platno$¢ z budzetu Srodkow
Europejskich (BSE): wydatki inwestycyjne

tym ) wydatki nieinwestycyjne
dotacja celowa (BP):

wydatki inwestycyjne

* Data podpisania umowy lub w przypadku aneksowania umowy, data podpisania ostatniego aneksu do umowy

Europejskie oo i
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa whdlap Edjumja Rozwéj RS Europejski Fundusz Spoteczny | *.,.*
tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25
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Program wspéifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 37



Sporzadzil: data, podpis:

Zweryfikowal:  (Naczelnik), data,
podpis:

Zatwierdzil: (Dyrektor), data, podpis

WYDZIAL PROJEKTOW EFS .
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Fundusze y

Unia Europejska

Europejskie x
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Zalacznik nr 7 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wytyczne 1Z PO WER, Podreczniki.

Linki do wytycznych:

»Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020”

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-

kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-
europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/

»Wytyczne w zakresie realizacji zasad rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob
z niepelnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet 1 mgzczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020”

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/

»Wytyczne w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata
2014-2020”

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
monitorowania-postepu-rzeczoweqo-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/

,»Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014—
2020~

http://www.funduszeeuropejskie.qgov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/

,»Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020”

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/

Linki do podrecznikéw:

,,5L.2014 centralny system teleinformatyczny — Podrecznik pracownika instytucji”
https://www.power.cpe.gov.pl/dokumenty/596

,,5L.2014 centralny system teleinformatyczny — Podrecznik Beneficjenta”

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-
sl2014-power/
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-operacyjnych-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci-elektronicznej-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.power.cpe.gov.pl/dokumenty/596
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-sl2014-power/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-sl2014-power/

Zalacznik nr 2 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2017 z dnia

Oferta Wykonawcy

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘d;‘g“:?sekie y ’

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Wiedmp Ed{kaa Rozwéj v
tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25

PROJEKTOW Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny PPN
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2017 z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 4 ust. 2 umowy nr CPE/WP EFS/ /2017 z dnia .................... r. na realizacj¢ ushug
polegajacych na realizacji prac zwigzanych z weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentow realizujgcych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi
Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspolpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspotpraca
ponadnarodowa PO WER dla Wydziatu Projektow EFS Centrum Projektow Europejskich, zawartej
pomigdzy Centrum Projektow Europejskich a ... ,
zsiedzibg/zamieszkatym w ... , stwierdzam nalezyte/nienalezyte
(wybierz wlasciwe) wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z ponizszymi zapisami:

1. Przedmiot umowy:

(liczba weryfikacji zatwierdzonych w miesigcu: ............c.oeeviiiniinininnnn... )

2. Ocena realizacji umowy:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika WP EFS)
merytorycznie za realizacje umowy)

WYDZIAL PROJEKTOW EFS |
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Zalacznik nr 4 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2017 z dnia

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania:

Zbior Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj

Whioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktérzy aplikuja o Srodki unijne i

realizuja projekty w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014—2020

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wlasnosci

NIP

REGON

ol a|lw k|-
o

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Migjscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

8 Osoba do kontaktow roboczych:
Imig

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miegjscowosé

9 Partnerzy

10 | Nazwa organizacji/instytucji

11 | Forma prawna

12 | Forma wlasnosci

WYDZIAt PROJEKTOW EFS | ¢
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E‘d?oé'ij’siie B Unia Europejska
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14 |REGON

15 | Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos$¢

Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www
16 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera
17 | Symbol partnera

Dane pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, ktérzy zajmuja si¢ obstuga projektow

Nazwa

Imig

Nazwisko

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Numer telefonu

~N|o|a|w| N =
©
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2017 z dnia

Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Fundusze Unia E i<k Lt

Eu ropejskie Europej;:gunc:tl;?s?)oetﬁzni ! M

Wiedza Edukacja Rozwdj el

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdézn. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj.
Upowaznienie wygasa z chwila ustania Pana/Pani* stosunku prawnego
z[ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowo$¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182
z pézn. zm.), a takze z obowigzujacymi w Polityka bezpieczenstwa

ochrony danych osobowych oraz Instrukcja zarzagdzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okre§lonych w tych dokumentach.

Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznalem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zardbwno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z [ ].

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6 do Umowy nr CPE/WP EFS/ /2017 z dnia

Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Fundusze Unia Europejska | + ™"

Europejskie hles P€) : 5
. . . Europejski Fundusz Spoteczny *oLx

Wiedza Edukacja Rozwdj al

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z p6zn. zm.), odwotuje
upowaznienie Pana/Pani* [ ]
nr| | do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu [ ]
r.

Czytelny podpis osoby upowaznione;j
do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢

WYDZIAL. PROJEKTOW EFS
Fundusze i .
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Europejskie NTRUM PROJERTOW Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Wiedza Edukacja Rozwéj iy Europejski Fundusz Spoteczny
tel. 22 378 31 00
faks 22201 97 25 Program wspéffinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 45



