

Zaproszenie do składania ofert
CPE zaprasza do składania ofert na świadczenie usług przenoszenia mebli (w tym demontaż i montaż, pakowanie dokumentów do kartonowych pudeł pod nadzorem pracownika merytorycznego CPE), przenoszenie urządzeń elektronicznych (bez rozłączania i podłączania), przenoszenie  materiałów informacyjno – promocyjnych, materiałów biurowych w Centrum Projektów Europejskich przy ul. Domaniewskiej 39a w Warszawie.
Przedmiot zamówienia: Świadczenie usług przenoszenia mebli (w tym demontaż i montaż, pakowanie dokumentów do kartonowych pudeł pod nadzorem pracownika merytorycznego CPE), przenoszenie urządzeń elektronicznych (bez rozłączania i podłączania), przenoszenie  materiałów informacyjno – promocyjnych, materiałów biurowych w Centrum Projektów Europejskich przy ul. Domaniewskiej 39a w Warszawie. Przedmiot zamówienia obejmuje łącznie 1600 godz. (maksymalnie 4 pracowników każdy średnio po 400 godz.). 
Opis przedmiotu zamówienia
W ramach usług świadczonych w siedzibie CPE przy ul. Domaniewskiej 39a Wykonawca zobowiązany będzie do przeniesienia (w razie konieczności demontaż i późniejszy montaż) niżej wymienionych składników majątku ruchomego CPE we wskazane przez wyznaczonego pracownika miejsce:

1) Szafy aktowe;
2) Biurka, stoliki, kontenery;
3) Fotele obrotowe i krzesła konferencyjne;

4) Szafy aktowe nadstawne;
5) Szafy aktowe metalowe;

6) Szafy aktowe metalowe nadstawne;

7) Drobne urządzenia biurowe tj. komputery typu AIO i drukarki;

8) Pakowanie dokumentów do kartonowych pudeł oraz opisanie pudła poprzez nadanie kolejnym kartonom numerów pokoi, w których zostały spakowane;

9) Przeniesienie materiałów informacyjno-promocyjnych do magazynu na poziomie -1 i -2;

10) Przeniesienie materiałów biurowych (np. papier ksero) do magazynu na poziomie -2,
11) Układanie materiałów informacyjno – promocyjnych na regałach magazynowych – materiały znajdują się w kartonach;
12) Przenoszenie innych drobnych przedmiotów będących na wyposażeniu biura.

Wymagania dotyczące zamówienia:

· Czas realizacji zamówienia –od daty podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r. lub do wcześniejszego wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizację umowy.
· Zamówienie realizowane będzie na podstawie zleceń przesyłanych co najmniej 3 dni przed terminem wykonania usługi, w dni powszednie, w godzinach  8.00 – 16.00 lub w innych godzinach po wcześniejszym ustaleniu z Wykonawcą.
· Wykonawca zapewni odpowiednią ilość kartonów niezbędnych do pakowania przenoszonych dokumentów.

· Wykonawca musi dysponować odpowiednim sprzętem niezbędnym do wykonania przedmiotowej usługi tj. wózkami do transportu mebli, elektronarzędziami umożliwiającymi demontaż i montaż mebli.

· Do oferty należy dołączyć kserokopię polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej na kwotę nie mniejszą niż 20.000 zł.

Wszystkie oferty, które nie będą spełniały powyższych wymagań zostaną odrzucone.
Propozycje ofertowe należy przesyłać wyłącznie na załączonym formularzu ofertowym 
do dnia 15 stycznia 2018 r. do godz. 16:00 na adres:

Centrum Projektów Europejskich

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

(liczy się data i godzina wpływu oferty do Centrum)

lub na adres e-mail: przetargi@cpe.gov.pl
W razie jakichkolwiek pytań uprzejmie proszę o kontakt pisemny na e-mail: przetargi@cpe.gov.pl 
	

	FORMULARZ OFERTOWY


(pieczęć Wykonawcy)

Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

......................................................................................................................................................,

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

.......................................................................................................................................................

Nr faksu .................................................. ; Nr telefonu .....................................................; 

e-mail …………………………………………………………………………………………...

w związku z zaproszeniem do składania ofert, prowadzonym przez Centrum Projektów Europejskich, którego przedmiotem jest świadczenie usług przenoszenia mebli (w tym demontaż i montaż, pakowanie dokumentów do kartonowych pudeł pod nadzorem pracownika merytorycznego CPE), przenoszenie urządzeń elektronicznych (bez rozłączania i podłączania), przenoszenie  materiałów informacyjno – promocyjnych, materiałów biurowych w Centrum Projektów Europejskich przy ul. Domaniewskiej 39a w Warszawie.
składam/składamy niniejszą ofertę:
	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Ilość
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto (kolumna 3 x kolumna 4)
	Wartość brutto przy zatrudnieniu 4 osób (kolumna 5 x 4 osoby) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Jedna roboczo – godzina pracy jednej osoby 
	400 h
	
	
	

	RAZEM WARTOŚĆ (brutto)
	
	


Łączna cena brutto zamówienia: ………………….……………..… PLN, 

(słownie: ……………………………………………………………………………………)
..............................., dn. ..............2018 r.                 .....................................................................


(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/………../2018

zawarta w dniu ……………... 2018 roku w Warszawie

pomiędzy:

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Buller – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich działającego na podstawie powołania z dnia 13 maja 2016 roku, wydanego przez Ministra  Rozwoju, zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”,
a firmą ……………………………….. z siedzibą w …………………….. przy 
ul. ……………….., ……………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………….. oraz  NIP ………………. wpisaną do Centralnej Ewidencji I Informacji o Działalności Gospodarczej/KRS pod numerem …………………, 

reprezentowaną przez Pana/Panią ………………………..
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”

Zamawiający i/lub Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.

§ 1

1. Przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz Europejskiego Instrumentu Sąsiedztwa.

2. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług przenoszenia mebli (w tym demontaż i montaż, pakowanie dokumentów do kartonowych pudeł pod nadzorem pracownika merytorycznego CPE), przenoszenie urządzeń elektronicznych (bez rozłączania i podłączania), przenoszenie  materiałów informacyjno – promocyjnych, materiałów biurowych w Centrum Projektów Europejskich przy ul. Domaniewskiej 39a w Warszawie.
3. Szczegółowy zakres usług określa opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi w Warszawie, zgodnie z zamówieniami przesyłanymi przez Zamawiającego na co najmniej 3 dni przed terminem realizacji usługi.
5. Zamówienie realizowane będą w dni powszednie w godzinach 8.00 – 16.00.
§ 2

1. Z tytułu prawidłowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamówienia wykonania umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie, którego wartość nie przekroczy …………. zł brutto (słownie: ………………………… złotych i 00/100 groszy).

2. Podstawą obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie usług wg cen jednostkowych określonych w Ofercie, stanowiącej załącznik nr 2. 

3. Wynagrodzenie będzie wypłacane w częściach - za zlecenia zrealizowane w danym miesiącu/po zrealizowaniu danego zlecenia.

4. Wykonawca mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków technicznych związanych z realizacją umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet, jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej umowy.

5. Zamawiający ma prawo potrącić kwotę kar umownych z płatności za fakturę VAT/rachunek wystawione w związku z realizacją niniejszej umowy, na co wykonawca wyraża zgodę.

§ 3
1. Wykonawca uprawniony jest do wystawiania faktury VAT/rachunku z tytułu prawidłowo wykonanej umowy po wykonaniu zamówienia Zamawiającego.

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod względem formalnym  rachunkowym i faktury VAT doręczonej na adres Zamawiającego:

Dane do faktury/rachunku:

Centrum Projektów Europejskich,

ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

NIP 7010158887

3. Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawcę jest akceptacja przez Zamawiającego protokołu odbioru wykonania zamówienia. Osobą odpowiedzialną za podpisanie protokołu jest Naczelnik Wydziału Administracji lub osoba przez niego upoważniona.

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli realizacji zamówienia.

§ 4

Wykonawca, w terminie 2 dni od dnia wykonania zamówienia, jest zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu protokołu odbioru wykonania zamówienia.

§ 5

1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym umożliwiającym wykonanie niniejszej umowy.

2. Wykonawca oświadcza, że świadczone usługi zostaną wykonane z należytą starannością, sumiennie z zachowaniem zasad bezpieczeństwa i higieny pracy.

3. Wykonawca oświadcza, iż posiada aktualną polisę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej obowiązującą co najmniej przez okres realizacji przedmiotu umowy z sumą ubezpieczenia w wysokości co najmniej 20 000 zł.

4. Wykonawca odpowiada za szkody powstałe w wyniku realizacji niniejszej umowy spowodowane przez pracowników Wykonawcy.

§ 6

Umowę zawarto na czas określony od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020 roku.

§ 7

1. W razie niewykonania lub niezgodnego z umową wykonania części zamówienia, Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy i/lub obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 20% należnego wynagrodzenia za daną część, obliczonego zgodnie 
z § 2 ust. 1.

2. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego karę umowną określoną w ust. 1.
§ 8

1. W zakresie nieuregulowanym umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z późn. zm.). 

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego.

3. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla Zamawiającego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

§ 9

Integralną cześć umowy stanowią:
- Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia wraz z listą mebli do przeniesienia,

- Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy,

- Załącznik nr 3 – protokół odbioru,

- Załącznik nr 4 – wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej z dnia ………../odpis z KRS z dn. …………

- Załącznik nr 5 – polisa OC

ZAMAWIAJĄCY    





 WYKONAWCA
Załącznik nr 1 

Opis przedmiotu zamówienia

1. W ramach usług świadczonych w siedzibie CPE przy ul. Domaniewskiej 39a Wykonawca zobowiązany będzie do przeniesienia (w razie konieczności demontaż i późniejszy montaż) niżej wymienionych składników majątku ruchomego CPE we wskazane przez wyznaczonego pracownika miejsce:

1) Szafy aktowe półotwarte;

2) Biurka, stoliki, kontenery;

3) Fotele obrotowe i krzesła konferencyjne;

4) Szafy aktowe nadstawne;

5) Szafy aktowe metalowe;

6) Szafy aktowe metalowe nadstawne;

7) Drobne urządzenia biurowe tj. komputery typu AIO i drukarki;

8) Pakowanie dokumentów do kartonowych pudeł oraz opisanie pudła poprzez nadanie kolejnym kartonom numerów pokoi, w których zostały spakowane;

9) Przeniesienie materiałów informacyjno-promocyjnych do magazynu na poziomie -1 i -2;

10) Przeniesienie materiałów biurowych (papier ksero) do magazynu na poziomie -2,

11) Układanie materiałów informacyjno – promocyjnych na skręconych regałach magazynowych – materiały znajdują się w kartonach;

2. Wykonawca zapewni odpowiednią ilość kartonów niezbędnych do pakowania przenoszonych dokumentów.

                                               Załącznik nr 3 
PROTOKÓŁ ODBIORU

Na podstawie umowy nr …………………………zawartej w Warszawie w dniu............................roku pomiędzy:

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Buller – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich działającego na podstawie powołania z dnia 13 maja 2016 roku, wydanego przez Ministra  Rozwoju, zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”,
a firmą ……………………………….. z siedzibą w …………………….. przy 
ul. ……………….., ……………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………….. oraz  NIP ………………. wpisaną do Centralnej Ewidencji I Informacji o Działalności Gospodarczej/KRS pod numerem …………………, 

reprezentowaną przez Pana/Panią ………………………..
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”

Zamawiający nie zgłasza/zgłasza* zastrzeżeń do przedmiotu odbioru.

*Uwagi:………………………………………………………………………

W odbiorze prac uczestniczyli:

Ze strony Zamawiającego (odbierający) 

 ……………………………………………..         ……………………………………………..

ZAMAWIAJĄCY    





 WYKONAWCA
