

Zapytanie ofertowe

Centrum Projektów Europejskich zaprasza do złożenia oferty cenowej na wykonanie usługi polegającej na świadczeniu czynności techniczno-biurowych na potrzeby realizacji kontroli przez Wydział Kontroli Centrum Projektów Europejskich. 

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest usługa polegająca na świadczeniu czynności techniczno-biurowych na potrzeby realizacji kontroli przez Wydział Kontroli Centrum Projektów Europejskich. Usługa obejmuje w szczególności:
1) skanowanie,
2) kserowanie,
3) obsługę niszczarki,
4) wprowadzanie danych do baz danych, w tym formularzy Excell oraz aplikacji informatycznych i rejestrów dedykowanych do obsługi kontroli, 
5) segregowanie, porządkowanie, kompletowanie, opisywanie dokumentacji,  
6) przygotowywanie korespondencji do wysyłki, 
7) przygotowywanie oraz wydawanie dokumentacji.
2. Termin świadczenia usługi: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 r.
3. Zleceniobiorca będzie świadczył usługę na potrzeby prawidłowej realizacji zadań przez Wydział Kontroli Centrum Projektów Europejskich, który zlokalizowany jest przy ul. Domaniewskiej 39A, 02-672 Warszawa, w czasie umożliwiającym bieżące wsparcie pracowników Wydziału Kontroli w ich godzinach pracy. 
Prawidłowa obsługa techniczno-biurowa Wydziału Kontroli wymagać będzie świadczenia usługi nie więcej niż 4 godziny robocze w dniu roboczym, lecz nie rzadziej niż w ciągu trzech dni roboczych w tygodniu pracy pracowników Wydziału Kontroli.    
4. Zleceniobiorca będzie uprawniony do usprawiedliwionego nieświadczenia usługi w terminie określonym w umowie, przy czym w przypadku usprawiedliwionego nieświadczenia usługi w czasie przekraczającym 10 dni roboczych lub 12 dni roboczych w ciągu miesiąca, Zleceniodawca będzie uprawniony do rozwiązania umowy. W przypadku nieświadczenia usługi wynagrodzenie zostanie proporcjonalnie pomniejszone. 
5. Termin i miejsce składania ofert: oferty cenowe należy przesyłać wyłącznie na załączonym formularzu ofertowym do dnia 24 maja 2018 r. na adres poczty elektronicznej: przetargi@cpe.gov.pl.  
6. Kryterium oceny ofert: cena 100% 
Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę za wykonanie zamówienia otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów, wg wzoru (1% = 1 pkt. ):
	
	
	cena najniższa
	
	

	ilość pkt oferty ocenianej 

	=
	-----------------------
	X
	100 pkt.
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7. W razie jakichkolwiek pytań uprzejmie proszę o bezpośredni kontakt z Panem Szymonem Denisem (e-mail:szymon.denis@cpe.gov.pl,  tel. 22 378 31 86). 
8. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomocy Techniczna 2014-2020. 

























FORMULARZ OFERTOWY
na wykonanie usługi polegającej na świadczeniu czynności techniczno-biurowych na potrzeby realizacji kontroli przez Wydział Kontroli Centrum Projektów Europejskich. 

Dane dotyczące oferenta
Nazwa			......................................................................................................
Siedziba		......................................................................................................
Nr telefonu		......................................................................................................		

Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia polegający na świadczeniu czynności techniczno-biurowych na potrzeby realizacji kontroli przez Wydział Kontroli Centrum Projektów Europejskich w cenie wynagrodzenia miesięcznego: 
cena netto 	...............................................................................................................zł
(słownie:	..............................................................................................................)
podatek VAT[footnoteRef:1]	...............................................................................................................zł [1:  Dotyczy tylko płatników podatku VAT. ] 

cena brutto[footnoteRef:2]	...............................................................................................................zł [2:  W przypadku osób fizycznych, proszę wskazać kwotę brutto obejmującą wszelkie składki ubezpieczeń społecznych, podatki i inne obciążenia, które zobowiązany jest opłacić Zleceniobiorca. ] 

(słownie:.........................................................................................................................)

----------------------------------------------------------------------
                   		  podpis oferenta


Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby wyłonienia zleceniobiorcy w zakresie świadczenia czynności techniczno-biurowych na potrzeby realizacji kontroli przez Wydział Kontroli Centrum Projektów Europejskich, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 Nr 133 poz. 883 z późn. zm.)

----------------------------------------------------------------------
                   		  podpis oferenta

