Warszawa, dn. 7 listopada 2018 r.

Zaproszenie do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolenia pt. ,,Communication
Training for Project Communication Managers”, w jezyku angielskim, dla beneficjentow
Programu Interreg South Baltic, w dniach 29 listopada do 12 grudnia 2018 r.

Centrum Projektéw Europejskich, zwane dalej Zamawiajacym, zaprasza do skfadania ofert na
realizacje ponizszego zamowienia.

1. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem Zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia pt. ,Communication Training for
Project Communication Managers”, w jezyku angielskim, dla beneficjentow Programu Interreg
South Baltic. Szkolenie odbedzie sie w Tréjmiescie, w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
Koszty wynajmu miejsca oraz wyzywienia (przerwa kawowa oraz obiadowaserwowane w ramach
szkolenia) pokrywa Zamawiajacy i nie sg one przedmiotem niniejszego zaproszenia do sktadania
ofert. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania przyjmuje do wiadomosci, ze
dojazd, i ewentualny nocleg finansuje we wtasnym zakresie.

W ramach zaméwienia przewiduje sie realizacje szkolenia do 40 osdéb w podziale na 2 grupy; w
jednej lub dwdch salach szkoleniowych, w jednym obiekcie. Termin szkolenia do uzgodnienia z
Wykonawcg, miedzy 29 listopada a 12 grudnia 2018. Kazda z grup uczestniczy w szkoleniu o
takim samym programie. Czas trwania szkolenia do 9 godzin zegarowych z uwzglednieniem
przerw, pomiedzy godz. 8:00-17:00. Doktadne godziny zostang ustalone z Wykonawca przed
szkoleniem, po podpisaniu umowy.

Szczegdty dotyczace realizacji zamdwienia znajduja sie w umowie, ktorej projekt stanowi
zatagcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia oraz w Opisie przedmiotu zamowienia (dalej: OPZ)
stanowigcym zatacznik nr 3 do umowy oraz w opisie Communication Training for Project
Communication Managers stanowigcym zatacznik nr 4.

Kod wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV): 80.50.00.00-9- Ustugi szkoleniowe.

2. Warunki udziatu w postepowaniu.

O zamodwienie moga sie stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wskaze 2 trenerow, ktorzy beda
uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia, posiadajacych doswiadczenie w realizacji szkolen, tj. w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie: kazdy z treneréw przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia
dotyczace mediow spotecznosciowych, storytellingu oraz promogji przy wykorzystaniu Internetu.
Kazde wykazane szkolenie musiato dotyczy¢ zagadnien okreslonych w Opisie przedmiotu



zamoOwienia, musiato trwaé min. 6 godzin dydaktycznych (tj. 45 minutowych) oraz byc¢
zrealizowane w jednym dniu kalendarzowym dla jednej grupy uczestnikow.

3. Wykaz dokumentéw wymaganych dla wykazania spetnienia warunkéow udziatu w
postepowaniu.

Dla wykazania spetniania powyzszego warunku Wykonawca jest obowigzany ztozy¢ wykaz
trenerdw, ktorzy beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, zawierajacy informacje, o ktorych
mowa w pkt 2. Wzér wykazu okresla zatacznik nr 3 do Zaproszenia.

4. Przygotowanie oferty przez Wykonawce.

Kompletna oferta powinna zawierac:
1) wypetniony formularz ofertowy (wzér: zatacznik nr 2 do Zaproszenia);
2) wykaz trenerédw bioracych udziat w realizacji zamdwienia (wzér: zatacznik nr 3 do
Zaproszenia);
3) prezentacja / opracowanie programu szkolenia (w oparciu o zat. nr 4 do Zaproszenia)
4) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidengji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

Zamawiajacy dopuszcza uzupetnianie ofert o wpis CEIDG/ odpis KRS, w przypadku, gdy nie
zostang dotaczone do oferty lub gdy Wykonawca nie podat w formularzu ofertowym adresu
internetowego, gdzie jest dostepny bezptatnie wpis/ odpis z wiasciwego rejestru (np.
CEIDG/KRS). Zamawiajacy dopuszcza uzupetnianie ofert o wykaz ustug wraz z dowodami
okreslajacymi czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

5. Migjsce i termin sktadania ofert.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte

2) Oferte nalezy przesta¢ w elektronicznej (skan) na adres mailowy:
dominika.butkiewicz@southbaltic.eu oraz hanna.szachogluchowicz@southbaltic.eu
3) Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 15 listopada2018 r. do godz. 12:00.

6. Kryteria oceny ofert.
1) Oceniane beda wytacznie oferty nieodrzucone.

2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

l. catkowita cena brutto za przeprowadzenie szkolenia

Punkty za kryterium ,cena brutto za przeprowadzenie szkolenia” zostang obliczone wg
nastepujacego wzoru:


mailto:dominika.butkiewicz@southbaltic.eu
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Catkowita cena brutto oferty najtanszej
—————————————————————————————————————————————————————————— x 60 pkt = Liczba punktow oferty ocenianej
Catkowita cena brutto oferty ocenianej

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku. Do
poréwnania cen ofert wedtug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach tgczna
cena brutto za wykonanie niniejszego zaméwienia.

. Jakos¢

Punkty za kryterium, ,Jakos$¢” zostang obliczone na podstawie pisemnych opracowan
stanowiagcych element oferty, o ktorych mowa ponizej. Integralng czescig oferty jest ztozenie
pisemnego opracowania w formie elektronicznej (w formacie PDF lub prezentacji Power Point,
lub prezentacji Prezi). Opracowanie musi by¢ przygotowane w jezyku angielskim, w oparciu o
zatacznik nr 4 do Zaproszenia. Opracowanie powinno zawiera¢ uszczegdtowiony plan szkolenia
z podziatem na sesje szkoleniowe i zagadnienia omawiane w poszczegdlnych sesjach oraz
propozycje ¢wiczen praktycznych. Opracowanie moze tez zawiera¢ elementy dodatkowe, np.
referencje, wykaz ustug.

Opracowanie moze zosta¢ ocenione na maksymalnie 40 punktéw.

Punkty za kryterium, ,Jakos¢ " zostang przyznane na podstawie kryteridw wymienionych ponizej.
Zamawiajacy oceni ,,Jakos¢” prezentacji modutu szkolenia, biorac pod uwage nastepujace
kryteria:

a. Przygotowanie merytoryczne opracowania - do 22 pkt. Rozumie sie przez to zgodnos¢
przekazywanych informacji z opisem przedstawionym w zataczniku nr 4 do zaproszenia (stopien
uwzgledniania zagadnien) od 0 do 22 pkt.

b. Umiejetnos¢ przekazania wiedzy — do 18 pkt.
Zamawiajacy rozumie umiejetnos¢ przekazania wiedzy, jako:

- spojnos¢ pomystu na przeprowadzenie szkolenia, w tym propozycja ¢wiczen praktycznych, od
0 do 9 pkt.,

- sposob wizualizacji tresci na prezentacji (tj. estetyka, czytelnos¢, brak btedow jezykowych) od 0
do 9 pkt,,

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczba punktow. Jezeli nie mozna
wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam



bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z wyzsza liczba
punktow w kryterium jakosc.

7. Realizacja umowy.
Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 20 grudnia 2018 roku.

Zataczniki:

1. Projekt umowy wraz z Opisem Przedmiotu Zamowienia (zatgcznik nr 1);

2. Wzér formularza ofertowego (zatacznik nr 2);

3. Wykaz treneréw (zatgcznik nr 3);

4. Communication Training for Project Communication Managers, opis (EN) (zatacznik nr 4);

Zatacznik nr 1
PROJEKT

Umowa nr CPE/...../.../2018

zawarta w Warszawie W dniu .......cceeeeeinininieinnnnn. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Jana Buller - Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na
stanowisko dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra
Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,Zamawiajacym”,

........................... , Z siedzibg przy ul. .....ccccceeeiitty eeeeennee,, posiadajaca nroidentyfikacyjny NIP:
................ , REGON .................., reprezentowang przez Panig/Pana ........................, zgodnie z odpisem
aktualnym KRS/ zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG, stanowigcym zatacznik nr 1, zwang w dalszej
czesci umowy ,Wykonawca".

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sa rowniez dalej ,,Strona” lub ,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Wspotpracy Interreg V-A Potudniowy
Battyk 2014-2020 (dalej PB).

2. Strony oswiadczajg, iz niniejsza umowa zostata zawarta w trybie zaproszenia do sktadania
ofert.

3. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolenia pt. ,Communication Training for Project
Communication Managers”, w dniu ... , zgodnie z Ofertg i z Opisem przedmiotu
zamowienia stanowigcymi zatgczniki 2 i 3 do Umowy.



. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajagcemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zaméwienia, stanowigcym zatacznik nr 3.

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w ust. 3 osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego.
. Strony wyznaczajg nastepujace osoby uprawnione do biezacych kontaktéw w imieniu kazdej
ze Stron w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:
e Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych: Dominika Butkiewicz,
tel. 58 746 38 50; e-mail: dominika.butkiewicz@southbaltic.eu
e Po stronie Wykonawcy: ................... peee el e-maili v

§2

. Z tytutu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia, wykonania ustugi oraz
przeniesienia praw majatkowych, o ktorych mowa w § 5 Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie nieprzekraczajace:

................. zt brutto (stownie: ..........) za przeprowadzenie ... szkolenia pt.
~Communication Training for Project Communication Managers".

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujacym
wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy, nawet jesli czynnosci te
nie zostaty wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy. Koszty wynajecia sal oraz
koszty wyzywienia dla uczestnikbw podczas trwania szkolenia pozostaja po stronie
Zamawiajacego. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow
technicznych zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia,
nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

. Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu jej prawidtowego wykonania w formie protokotu
zdawczo-odbiorczego Wykonawca uprawiony jest do wystawienia rachunku/faktury VAT.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty rachunku/faktury VAT wystawionej przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym rachunku/faktury VAT na adres:

Centrum Projektéw Europejskich

Wspolny Sekretariat Programu Wspotpracy
Interreg V-A Potudniowy Battyk 2014-2020
al. Grunwaldzka 186

80-266 Gdansk

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP: 701-015-88-87
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5. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z ptatnosci za rachunek/fakture VAT
wystawione w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.
§3
Umowe zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 20 grudnia 2018 r.

§4
1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od
umowy i obcigzenia Wykonawcy karag umowng w wysokosci do 50% naleznego

wynagrodzenia brutto, przystugujacego za realizacje szkolenia, wedtug cen okreslonych w
Ofercie.

2. W razie nienalezytego (tj. niezgodnego z wymogami wskazanymi w Opisie przedmiotu
zamowienia) wykonania czesci przedmiotu umowy, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow
OPZ Wykonawca zaptaci kare umowna w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia brutto
przystugujacego za realizacje szkolenia, wedtug cen okreslonych w Ofercie, maksymalnie 20%.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1.

4. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, za ktdre Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci,
Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego odstapienia od umowy w trybie
natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa Zamawiajagcego do dochodzenia kar
umownych.

§5

1. W ramach niniejszej umowy i wynagrodzenia okreslonego w niej przewidzianego,
Wykonawca przenosi na Zamawiajagcego wszelkie autorskie prawa majatkowe oraz prawa
pokrewne do materiatdw szkoleniowych, przekazanych uczestnikom szkolenia, bedacych
przedmiotem niniejszej umowy, w zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez czas
nieoznaczony, na nastepujacych polach eksploatacji:
1. utrwalanie;

. digitalizacja;

. wprowadzania do pamieci komputera;

. sporzadzanie wydruku komputerowego;

. zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;

6. wprowadzenie do obrotuy;

7.nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

8.wprowadzenie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposéb umozliwiajacy

transmisje odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika;

9.publikacja i rozpowszechnianie w catosci lub w czesci, w sieci Internet, tacznie z

utrwalaniem w pamieci RAM
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10.w angielskiej wersji jezykowej i w ttumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem do
dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej
granicami.

§6
W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych
dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Dz. U. z
2016 poz. 922, z pdzn. zm. o ochronie danych osobowych). Wykonawca zobowigzuje sie do
wykonywania obowiazkéw, jakie cigzg na Zamawiajgcym zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy, o ktorej mowa w ust. 1, w
szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, réwniez po jej rozwigzaniu.
Dane osobowe s3 powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego
wytacznie w celu realizacji niniejszej umowy.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez
Zamawiajacego jest okreslony w Zataczniku nr 4.

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jako podmiotu przez
Zamawiajacego umocowanego, jest okreslony w Zataczniku nr 5.

Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w
Zataczniku nr 6.

Zamawiajagcy ma prawo wydawania i odwotywania Wykonawcy upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkow dotyczacych
ochrony danych osobowych.

Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej mowa
w ust. 1 oraz postanowien niniejszej umowy.

§7
Zamawiajacy przewiduje nastepujace zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wybory Wykonawcy:
1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym
istotny wptyw na realizacje przedmiotu umowy,
2) termin realizacji zamodwienia ulegnie przesunieciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
3) Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci w postaci aneksu.
§8
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy



w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze od umowy odstgpi¢. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z
uptywem 30 dni od powziecia wiadomosci o okolicznosciach uprawniajacych do
odstgpienia. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo czesci umowy.

2. Zamawiajacy rezerwuje prawo odstgpienia od umowy w ciagu 5 dni roboczych od jej
podpisania, jesli nie bedzie w stanie zapewni¢ warunkéw lokalowych do przeprowadzenia
szkolenia.

3. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§9

1. W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459, z pézn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r, poz. 880), ustawy z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1000), ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r,, poz. 1579).

2.  Wszelkie spory mogace wyniknaé na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygac
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu ta droga, zostanie on poddany
pod rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

4. Integralna cze$¢ umowy stanowia:

zatacznik nr 1 — odpis KRS z dnia .............. lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidengji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia ....,

zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia,

zatacznik nr 4 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
zatgcznik nr 5 — Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

zatacznik nr 6 — Wzo6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
zatacznik nr 7 — Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 3 do umowy
Opis przedmiotu zamoéwienia

Opis przedmiotu zaméwienia

l. Przedmiotem Zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia pt. ,Communication Training for
Project Communication Managers”, w jezyku angielskim, dla beneficjentow Programu Interreg
South Baltic. Szkolenie odbedzie sie w Trojmiescie, w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

W ramach zaméwienia przewiduje sie realizacje szkolenia do 40 osdéb w podziale na 2 grupy; w
jednej lub dwdch salach szkoleniowych, w jednym obiekcie. Termin szkolenia do uzgodnienia z
Wykonawca, miedzy 29 listopada a 12 grudnia 2018. Kazda z grup uczestniczy w szkoleniu o
takim samym programie. Czas trwania szkolenia do 9 godzin zegarowych z uwzglednieniem
przerw, pomiedzy godz. 8:00-17:00. Doktadne godziny zostang ustalone z Wykonawca przed
szkoleniem, po podpisaniu umowy.

Szczegdtly dotyczace realizacji zamdwienia znajdujg sie w opisie Communication Training for
Project Communication Managers stanowigcym zatacznik nr 4.

ll. Zakres szkolenia obejmie takie tematy, jak opowiadanie historii - storytelling, komunikacja z
mediami, zrozumienie statystyk medidw spotecznosciowych dla osiggniecia celow
komunikacyjnych, dzielenie sie przyktadami dziatan zwigzanych z komunikacja w ramach
projektu.

Szkolenie obejmie réwniez tematyke marketingu cyfrowego oraz przedstawi jak mierzy¢
skuteczno$¢ komunikacji w Facebook i Google dla organizacji non-profit.

[ll. Metody prowadzenia szkolenia
Szkolenie zrealizowane bedzie w formie warsztatéw. Zawiera¢ powinno prezentacje oraz zajecia
warsztatowe w podgrupach lub indywidualne, angazujgce czynnie uczestnikow.

IV. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato (wszystkie dokumenty, plany, komunikacja musza by¢
w jezyku angielskim):

1. Przygotowanie programu merytorycznego i szczegdtowego scenariusza szkolenia (w oparciu o
ztozony wraz z ofertg plan szkolenia) oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiajacego w
terminie do 4 dni roboczych od daty podpisania umowy. Zamawiajacy dokona akceptacji lub
zazada zmiany programu w terminie do 3 dni roboczych.

Forma przedstawienia — wersja elektroniczna przestana droga mailowa, forma akceptacji lub
zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestana droga mailowa. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje programu szkolenia w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
Z inicjatywa zmiany programu moze wyjs¢ zarobwno Zamawiajacy, jak i Wykonawca, natomiast
wszelkie zmiany programu szkolenia muszg by¢ zaakceptowane przez Zamawiajagcego. Program
powinien uwzglednia¢ zagadnienia zawarte w zataczniku nr 4.



2. Zapewnienie 2treneréw przypisanych do pracy z poszczegdlnymi grupami, odpowiedzialnych
za realizacje merytoryczng spotkania.

3. Zapewnienie materiatow edukacyjnych o tematyce odpowiadajacej zakresowi szkolenia oraz
materiatow potrzebnych do realizacji ¢wiczen praktycznych. Materiaty szkoleniowe musza by¢
odpowiednio oznakowane, zgodnie z obowigzujgcg wizualizacjg, ktoérej wzédr przekaze
Zamawiajacy. Materialy powinny zawiera¢ prezentacje informacji przedstawianych podczas
szkolenia lub podrecznik opracowany specjalnie na jego potrzeby, materiaty do pracy grupowej,
¢wiczen samodzielnych, itp. Przygotowane materiaty szkoleniowe beda przestane do akceptacji
Zamawiajacego w terminie do 4 dni roboczych od daty akceptacji programu, o ktérym mowa w
pkt. 1. Zamawiajacy zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania
propozycji Wykonawcy. Ostateczng wersje materiatéw szkoleniowych Wykonawca przedstawi
Zamawiajagcemu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag.

Forma przedstawienia propozycji materiatow — wersja elektroniczna przestana droga mailowa,
forma akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestana droga mailowa.

Za przygotowanie, powielenie, ztozenie oraz dostarczenie materiatdw dla uczestnikdéw na
miejsce szkolenia (w tym roztozenie materiatéw przy stanowiskach uczestnikow) odpowiada
Wykonawca.

Po szkoleniu Wykonawca przekaze prezentacje/materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej
Zamawiajacemu, do 4 dni roboczych od zakonczenia szkolenia.

V. Migjsce i termin szkolenia/ warsztatu:

Planuje sie przeprowadzenie szkolenie w obiekcie hotelowym w Trojmiescie. Koszty wynajecia sal
oraz koszty wyzywienia dla uczestnikow podczas trwania szkolenia pozostajg po stronie
Zamawiajacego. Z powodow logistycznych sugeruje sie, by szkolenie nie zaczynato sie w
poniedziatek.

VI. Inne:
Wykonawca pokryje koszty zakwaterowania i wyzywienia treneréw delegowanych do wykonania
zamowienia (za wyjatkiem przerwy kawowej i obiadu serwowanych w trakcie szkolenia).



Zalacznik nr 4
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

dane 0séb korzystajacych z ustugi w ramach zaméwienia

Lp. |Nazwa
1 Imie
2 | Nazwisko
3 | Adres e-mail
4 |Instytucja




Zatacznik nr 5 do umowy
Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r. upowazniam

[ ] do przetwarzania danych  osobowych  o0soéb

korzystajacych z ustugi w ramach zamoéwienia w zakresie utrwalania, przechowywania,
opracowywania, udostepniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2018 r.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w
tym z ogdélnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), ustawg o ochronie danych

osobowych,
a takze z obowigzujgcymi w firmie z siedziba
W e dokumentacja  bezpieczenstwa  ochrony  danych  osobowych

i zobowiazuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie zatrudnienia
w firmie .....ccoeeenee. z siedzibg w ............. jak tez po jego ustaniu.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data)



Zatacznik nr 6 do umowy

Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

VA dniem [ ] r, odwotuje upowaznienie

[ ] do przetwarzania danych osobowych o0s6b korzystajacych

z ustug w ramach zamoéwienia w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania,

udostepniania.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)



Zalacznik nr 7
Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego

Protokot Zdawczo-Odbiorczy

dot. umowy nr ..., zdnia ..o r.

sporzadzony W dniu ....ceeeeeeeeens w Gdansku

w sprawie odbioru przedmiotu zaméwienia polegajacego na

1. Wykonawca wykonat zamdwienie a Zamawiajacy przyjat je bez zastrzezen stwierdzajac,
ze zamoOwienie zostato wykonane zgodnie z zawartg umowa.

2. Zamawiajacy zgtosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:

3. WYKONAWECA W tEIMINIE.....corieeriiieeeieeseeseiseie ettt essse s
uzupetni i poprawi wykonanga prace zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w

pkt. 2 niniejszego protokotu.

podpis Zamawiajacego podpis Wykonawcy

X/ - niepotrzebne skresli¢



