OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushugi audytu wewngtrznego na podstawie Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240) w panstwowej
jednostce budzetowej Centrum Projektow Europejskich i jego oddziatach zamiejscowych tj.
w Centralnym Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich w Warszawie; we Wspolnym
Sekretariacie Technicznym Programu Wspotpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja
w Krakowie, we Wspdlnym Sekretariacie Programu Interreg Poludniowy Battyk w Gdansku, we
Wspdlnym Sekretariacie Programu Wspotpracy Interreg Polska — Saksonia we Wroctawiu, we
Wspolnym Sekretariacie Programu Wspodtpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014—
2020 w Warszawie, we Wspolnym Sekretariacie Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-
Rosja 2014-2020 w Olsztynie.

2. Ustuga audytu bedzie przeprowadzona zgodnie aktami prawnymi, zaleceniami i innymi
dokumentami obowigzujacymi jednostke audytowana oraz audytora wewnetrznego w jednostce
sektora finanséw publicznych, a w szczegdlnosci:

1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z
pozn. zm.);

2) Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 roku w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o wynikach pracy audytu (Dz. U. poz. 1480);

3) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 15 lutego 2017 r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu ((Dz. U. poz. 296);

4) Komunikatem nr 5 Ministra Finansow z dnia 20 listopada 2012 roku w sprawie wzoru
informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego (Dz. Urz. Min. Fin. Z 2012 roku,
poz. 53);

5) Komunikatem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardéw
audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finansow publicznych (wewngtrznego (Dz. Urz.
Min. Fin. z 2016 roku, poz. 28);

6) Migdzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego opracowanymi
przez The Institute of Internal Auditors jako standardu audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finansow publicznych,;

7) Kodeksem etyki audytora wewnetrznego w  jednostkach  sektora  finansow
publicznych”(zalacznik nr 1 do komunikatu nr 16/2006 Ministra finanséw z dnia 18 lipca
2006 roku (Dz. Urz. Min. Fin. z 2006 roku, Nr 9, poz. 70) w sprawie ogloszenia ,,Kodeksu
etyki audytora wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych”);

8) Zleceniami oraz wytycznymi Komitetu Audytu.

3. Zakres zamoOwienia obejmuje:

1) oszacowanie ryzyk dla realizacji celéw/zadan CPE, wyodrebnienie obszaréw, w ktorych
wystepuja, przy uwzglednieniu wynikoéw innych kontroli i audytow oraz ryzyka wplywajacego
na realizacj¢ celow i zadan jednostki, w tym plandéw dziatalnosci;

2) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2019 z uwzglednieniem analizy
obszaréw ryzyka w terminie do 11 stycznia 2019 r.,
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3) opracowanie programu poszczegdlnych zadan audytowych;

4) ustalanie w trakcie czynno$ci audytowych stanu faktycznego badanych obszarow, dokonanie
analizy przyczyn i skutkow ewentualnych uchybien stwierdzonych w trakcie prowadzonych
zadan audytowych w celu sformutowania zalecen, ktére przyczynia si¢ do unikniecia uchybien
lub poprawy funkcjonowania badanego obszaru,

5) przeprowadzenie co najmniej 2 zaplanowanych zadan audytowych zgodnie aktami prawnymi
Z majacymi zastosowanie dla prowadzonego audytu wewnetrznego,

6) sporzadzenie rocznego sprawozdania z prowadzenia audytu wewngtrznego za 2018 rok
w terminie do 31.01.2019 (na podstawie wstepnie przygotowanego sprawozdania audytowego
przez audytora prowadzacego czynnos$ci sprawdzajace w roku 2018 r.)

7) sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, sktadanie wnioskow majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania Centrum Projektéw Europejskich w zakresie przeprowadzonego
zadania audytowego, w celu dostarczenia Dyrektorowi Centrum Projektéw Europejskich oraz
kierownikom audytowanych komorek organizacyjnych rzetelnej informacji o wynikach
przeprowadzonych czynnosci audytowych

8) przeprowadzanie czynno$ci doradczych i zapewniajagcych majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki, rowniez na zlecenie kierownika jednostki.

9) prowadzenie akt stalych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

10) aktualizacj¢ lub przygotowania procedur audytu wewnetrznego (w miarg potrzeby);

11) sporzadzanie sprawozdania cze¢$ciowego za rok 2019 z wykonania planu audytu za okres
trwania umowy;

12) przeprowadzenie oceny funkcjonowania kontroli zarzadczej

Warunki $wiadczenia ustugi audytu wewnetrznego
1) Ustuga audytu wewnetrznego moze by¢ wykonana zdalnie lub siedzibie Centrum Projektow
Europejskich i jego oddziatéw zamiejscowych.

W przypadku technik wymagajacych badania dokumentéw celem uzyskania dowodoéw
audytowych, tam gdzie potwierdzenie ustalenia audytu oraz stwierdzenie wystgpowania
i kompletnos$ci danego zjawiska bedzie musialo by¢ potwierdzone lub stwierdzone w
siedzibie/lokalizacjach zamawiajacego, w tym w celu m.in. potwierdzenia fizycznego istnienia
dokumentu, konieczno$ci ustalenia stanu faktycznego, w tym zweryfikowania, czy dowody sa
oryginatami lub kopiami itd., sprawdzenia historii transakcji w systemie - od zaksiggowania
do zainicjowania, audytor dokonana badania dokumentéw i uzyskania dowodoéw audytowych
w siedzibie/lokalizacjach zamawiajgcego.

2) Wykonawca zobowiazany jest to uzyskania dowodow potwierdzajacych ustalenia audytu,
ktore muszg by¢:

a. dostateczne — oparte na faktach, adekwatne i przekonujace na tyle, ze inna wystarczajgco
kompetentna osoba dojdzie na ich podstawie do takich samych wnioskéw,

b. wiarygodne — rzetelne i najlepsze mozliwe do uzyskania przy uzyciu wtasciwej techniki,

C. istotne — wspierajg ustalenia audytu i sa powigzane z obiektami audytu,

uzyteczne — pozwalajg zrealizowac¢ cele audytu.

3) Czynnosci audytowe w zakresie narady otwierajgcej, narady zamykajgcej, w tym omdwienia
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wstepnego sprawozdania odbywaé si¢ bedg w siedzibie Zamawiajacego. Wymaga si¢
zastosowania w ramach wstepnego przegladu przed sporzadzeniem programu zadania
audytowego techniki rozmoéw z pracownikami oraz ewentualnymi interesariuszami jednostki
audytowanej, a takze obserwacji/ogledzin.

Godziny pracy Centrum Projektow Europejskich i jego oddziatéw zamiejscowych:
poniedziatek — piatek w godz. 8:15 — 16:15.

Ustuga realizowana bedzie od dnia podpisania do dnia 31.12.2019 .

Na wniosek Dyrektora Centrum Projektow Europejskich, w terminie nie pdzniej niz 5 dni
roboczych, audytor zobowigzany jest do udzialu w spotkaniu.

Ustuga powinna by¢ prowadzona w oparciu o bardzo dobrg znajomos$¢ ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawa zamowien publicznych, wiedzy z zakresu
srodkdw pochodzacych z budzetu UE, miedzynarodowych standardéw praktyki zawodowe;j
audytu wewnetrznego, standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych oraz
zasad funkcjonowania administracji publiczne;j.

Zakres zamoOwienia obejmuje:
Wykonawca bedzie wykonywal czynno$ci niezbedne do realizacji ustugi na podstawie
upowaznienia wydanego przez Dyrektora Centrum Projektow Europejskich.
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaplanowania i wykonania co najmniej 2 zadan
zapewniajacych w danym roku kalendarzowym, natomiast pozostate czynno$ci realizowane
beda na biezaco w =zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy. Przez pozostale czynnosci
zamawiajacy rozumie wszelkie dziatania audytora, ktére zostang zidentyfikowane podczas prac
audytowych, a ktorych podjecie bedzie niezbedne dla prawidtowego wykonania audytu
U zamawiajacego, w tym czynnosci doradcze oraz udziat w spotkaniach audytorow.
W ustaleniu z Dyrektorem Centrum Projektow Europejskich dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zamiany
zaplanowanego zadania audytowego na ewentualny audyt zlecony przez Ministra Finansow.
Zgodnie z art. 279 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157 22009 r., poz. 1240 z pdzn. zm.), Wykonawca moze by¢:
osoba fizyczna, spetniajaca warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych,
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spetniajaca warunki okreslone w art. 286
ustawy o finansach publicznych,
spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka komandytowa-
akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu wewngetrznego w jednostce
osoby spetniajagce warunki okre$lone w art. 286 ustawy o finansach publicznych.



