Opis przedmiotu zaméwienia

I Przedmiotem Zaméwienia jest przeprowadzenie szkolen dla klientow Sieci Punktéow Informacyjnych
Funduszy Europejskich (PIFE). Zamdwienie sktada sie z czterech czesci, opisanych ponizej.
W ramach zaméwienia przewiduje sie facznie realizacje 4 jednodniowych grup szkoleniowych dla

beneficjentow, w tym:

1 grupy szkoleniowej z tematu ,Realizacja projektdw badawczo-rozwojowych w perspektywie
finansowej 2014-2020" (cze$¢ | zamdwienia);

1 grupy szkoleniowej z tematu ,,Wyfanianie Wykonawcow w projektach wspétfinansowanych
ze srodkow FE” (czes¢ Il zamowienia);

1 grupy szkoleniowej z tematu ,,Pomoc publiczna w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw
FE” (czes¢ Il zamdwienia);

1 grupy szkoleniowej z tematu ,Rozliczanie i kwalifikowalnos¢ wydatkéw w projektach
finansowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich” (cze$¢ IV zamdwienia).

Il. W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest (dotyczy wszystkich czesci zamoéwienia):

1)

2)

3)

4)

Merytorycznie przygotowaé materiaty szkoleniowe i przekaza¢ je Zamawiajagcemu nie pdzniej
niz 7 dni roboczych przed szkoleniem z danego zakresu tematycznego. Jednoczesnie Wykonawca
zobowigzany jest do aktualizacji materiatu szkoleniowego w sytuacji zmiany przepiséw/ nowych
Wytycznych etc. w zakresie zagadnien poruszanych na szkoleniu. Materiaty szkoleniowe musza
by¢ odpowiednio oznakowane, zgodnie z obowigzujgcg wizualizacjg, ktdérej wzoér przekaze
Zamawiajacy. Materialy powinny zawiera¢ prezentacje informacji przedstawianych podczas
szkolenia. Przygotowana prezentacja musi by¢ przestana do akceptacji Zamawiajgcego, ktéry
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostateczng prezentacji Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag. Forma przedstawienia propozycji materiatéow — wersja
elektroniczna przestana drogg mailowg, forma akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja
elektroniczna przestana drogg mailowa. Po szkoleniu Zamawiajacy przekaze uczestnikom
szkolenia prezentacje w wersji elektronicznej wraz z ewentualnymi dodatkowymi materiatami,
przygotowany przez wykonawce na potrzeby szkolenia. Wykonawca jest takze zobowigzany
zapewnic uczestnikom szkolenia zestaw biurowy w postaci dtugopisu oraz notesu.

Na zakonczenie szkolenia, przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne (zgodnie z wzorem
udostepnionym przez Zamawiajgcego) wsérod uczestnikéw, ktére przekaze Zamawiajgcemu wraz
z zestawieniem zbiorczym podsumowujgcym wyniki ankiet (zgodnie z wzorem przekazanym
przez Zamawiajgcego). Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania ankiet oraz
dostarczenia ich na miejsce szkolenia.

Przygotowaé, wydrukowad listy obecnosci oraz zebraé¢ podpisy uczestnikdw szkolenia a
nastepnie przekazac niezwtocznie po szkoleniu oryginaty list obecnosci Zamawiajgcemu.

Poinformowac¢ uczestnikdw szkolenia, ze szkolenie jest finansowane ze Srodkéw funduszy
europejskich z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
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. W ramach zaméwienia Zamawiajacy:

1)

2)

Dokona rekrutacji uczestnikdéw na szkolenia. Zaktada sie realizacje szkolen przy zrekrutowaniu
min. 10 oséb na kazde z planowanych szkolen. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc
rezygnacji ze szkolenia i poinformowania o tym Wykonawce. Decyzje w tym zakresie podejmuje
Zamawiajacy w terminie 4 dni roboczych przed planowanym terminem szkolenia.

Zapewni sale szkoleniowg z odpowiednim wyposazeniem technicznym (projektor, laptop,
flipchart, markery).

CzESC | ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,Realizacja projektéw badawczo-rozwojowych w perspektywie
finansowej 2014-2020".

1. Przedmiot Il cze$ci Zamobwienia

Przeprowadzenie szkolenia pt.: ,Realizacja projektéw badawczo-rozwojowych w perspektywie
finansowej 2014-2020” w dn. 18.03.2020r. w Warszawie (miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego), zgodnie z ponizszym programem. W wyniku ustalen Zamawiajgcego z
Wykonawcg szkolenie moze by¢ przeprowadzone w innym terminie, nie pdzniej jednak niz do
8.04.2020r.

Uczestnicy szkolenia
Beneficjenci Funduszy Europejskich w obecnej perspektywie finansowej, realizujgcy projekty
wspotfinansowane z FE- grupa maksymalnie 30 osobowa.

Cel szkolenia

Zapoznanie uczestnikéw szkolenia z tematyka realizacji projektéw badawczo-rozwojowych
finansowanych ze srodkéw FE w perspektywie 2014-2020. Szkolenie bedzie pozwalato
uporzadkowac wiedze w zakresie podstawowych poje¢ dotyczacych obszaru badan i rozwoju,
podmiotéw je prowadzacych oraz komercjalizacji wynikéw.

Ramowy program szkolenia
Zrealizowany przez wykonawce Program powinien zawierac¢ nastepujace elementy:

godz. 10-11.30: modut I: pojecia w dziatalnosci badawczo-rozwojowej

e Badania i rozwdj/ technologia/ innowacja

e rodzaje badan naukowych

e poziomy gotowosci technologicznej (TRL)

e akty prawne (Ustawa o finansowaniu nauki, Ustawa o niektorych formach wspierania
dziatalnosci innowacyjnej)

godz. 11.30-11.45- przerwa

godz. 11.45-13.15 modut Il: Zrodta finansowania i podmioty prowadzgce dziatalnosé

e finansowanie dziatalnosci badawczej przedsiebiorstw w krajowych i unijnych
programach (POIR, RPO, Horyzont 2020, Programy Strategiczne NCBIR)
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e formy organizacyjne prowadzenia dziatalnosci badawczo-rozwojowej

g0dz.13.15-13.45 przerwa obiadowa

godz. 13.45-15.15 modut Ill: komercjalizacja wynikéw badan z perspektywy jednostki
badawczo-rozwojowej

e dziatalnos¢ B+R uczelni i instytutéw badawczych
e praktyczne aspekty wspdtpracy naukowca z przedsiebiorstwem
e aspekty prawne komercjalizacji

godz. 15.15-15.30- przerwa

godz. 15.30-16.15 modut IV: komercjalizacja wynikow badan z perspektywy przedsiebiorcy

e dziatalno$¢ B+R przedsiebiorstw (teoria vs. praktyka)
e prawne i finansowe aspekty prowadzenia dziatalno$¢ B+R

godz. 16.15-zakonczenie szkolenia

Zamawiajgcy wymaga, aby realizowane podczas szkolenia moduty zostaty przeprowadzone w
oparciu o aktualnie obowigzujgce w podanym zakresie przepisy prawne.

5. Konsultacje uczestnikdw szkolenia z trenerem
W trakcie szkolenia Zamawiajgcy wymaga od trenera odpowiedzi na pytania uczestnikéw w
zakresie zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia.

CZESC Il ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,Wytanianie Wykonawcéw w projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw FE”

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przeprowadzenie szkolenia pt.: , Wytanianie wykonawcéw w projektach wspoétfinansowanych ze
Srodkow FE” w dn. 3.06.2020r. w Warszawie (miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego), zgodnie
z ponizszym programem. W wyniku ustalen Zamawiajgcego z Wykonawcg szkolenie moze by¢
przeprowadzone w innym terminie, nie pdzniej jednak niz do 24.06.2020r.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia dodatkowej grupy szkoleniowej z

tematu , Wytanianie Wykonawcow w projektach wspétfinansowanych ze srodkdw FE” w dniu

18.03.2020r. (najpdzniej 8.04.2020r.) Tym samym zaktada opcje w zakresie przeprowadzenia z

tego zakresu tematycznego dwadch grup szkoleniowych: 18.03.2020r. oraz 3.06.2020r.

2. Uczestnicy szkolenia:
Beneficjenci Funduszy Europejskich w obecnej perspektywie finansowej, realizujacy projekty
wspotfinansowane z FE- grupa maksymalnie 30 osobowa.

3. Cel szkolenia:
Podniesienie przez pracownikéw Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich poziomu
wiedzy nt. zasad stosowania zasady konkurencyjnosci oraz aspektéw udzielania zaméwien do
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30tys. Euro w swietle obowigzujgcej ustawy w kontekscie projektéw finansowanych ze srodkéw
FE w perspektywie 2014-2020. Szkolenie bedzie pozwalato uporzadkowac wiedze w zakresie
procesu prawidtiowego wytonienia wykonawcy, wyboru oferty- w zaleznosci od tego czy
beneficjent jest zobligowany do stosowania prawa zaméwien publicznych, czy tez nie. Udziat w
szkoleniu pozwoli zapoznaé¢ sie z aktualnie obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

4. Ramowy program szkolenia
Zrealizowany przez wykonawce Program powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:

godz. 10-11.30: modut |
Akty prawne w zakresie udzielania zamdéwien publicznych wspoéffinansowanych ze
Srodkéw UE (koncentracja uwagi na wspdlnych elementach tych dokumentow):
e dyrektywy i komunikaty KE dot. prawa wspdlnotowego
e Prawo Zamoéwien Publicznych i rozporzadzenia wykonawcze
e Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
e Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020
e ustawa o finansach publicznych.
e Zalecenia Ministerstwa Rozwoju, UZP i innych instytucji zarzgdzajgcych
(rozpatrywanie sytuacji problemowych zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi
pod katem FE).

godz. 11.30-11.45- przerwa

godz. 11.45-13.15 modut Il

e Rozréznienie i plan zamdéwien powyzej i ponizej 30 000 euro
e Zamowienia ponizej 30 000 Euro

e Omdwienie zmian w Wytycznych MIiR

e wybodr oferty zgodnie z Wytycznymi - tryby

e Portal Baza Konkurencyjnosci, upublicznianie postepowania

g0dz.13.15-13.30 przerwa

godz. 13.30-15.00 modut Il

e Zasada konkurencyjnosci w praktyce:

e Ksztatt zapytania ofertowego, publikacja

e  Warunki udziatu i kryteria oceny ofert

e  Wybor oferty i dokumentowanie zamdéwienia

e Tworzenie Opisu przedmiotu zamodwienia, kryteria oceny ofert, warunki udziatu w
postepowaniu, konflikt intereséw, kary umowne, protokét

godz. 15.00-15.15- przerwa
godz. 15.15-16.15 modut IV

e Studium przypadku, przeglad zapytan ofertowych, dobre i zte praktyki
Zamawiajgcych.
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godz. 16.15-zakonczenie szkolenia

Zamawiajgcy wymaga aby realizowane podczas szkolenia moduty zostaty przeprowadzone w
oparciu o aktualnie obowigzujgce w podanym zakresie przepisy prawne.

5. Konsultacje uczestnikéw szkolenia z trenerem
W trakcie szkolenia Zamawiajgcy wymaga od trenera odpowiedzi na pytania uczestnikow w
zakresie zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia.

CZESC 11l ZAMOWIENIA - szkolenie pt. Pomoc publiczna w projektach wspétfinansowanych ze
srodkow FE”

1. Przedmiot | cze$ci Zamdwienia

Przeprowadzenie szkolenia pt.: ,,Pomoc publiczna w projektach wspoéffinansowanych ze srodkéw
FE” w dn. 23.09.2020r. w Warszawie (miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego), zgodnie z
ponizszym programem. W wyniku ustaled Zamawiajgcego z Wykonawcg szkolenie moze by¢
przeprowadzone w innym terminie, nie pdzniej jednak niz do 8.10.2020r.

2. Uczestnicy szkolenia
Potencjalni beneficjenci Funduszy Europejskich w obecnej perspektywie finansowej- grupa
maksymalnie 30 osobowa.

3. Cel szkolenia

Podniesienie przez klientéw Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (potencjalnych
beneficjentéw FE) poziomu wiedzy w zakresie zagadnie zwigzanych z identyfikacja pomocy
publicznej w projektach finansowanych ze srodkéw FE w obecnej perspektywie finansowe;.

4. Ramowy program szkolenia
Zrealizowany przez wykonawce Program powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:

godz. 10.00-11.30 modut |
1. Tryby pomocowe finansowania projektu — podejscie do pomocy publicznej w perspektywie
2014-2020.

a. Przestanki identyfikujgce pomoc publiczna.

b. Pojecie przedsiebiorstwa oraz beneficjenta pomocy (rdznice).

c. Analiza wystepowania pomocy w danym projekcie lub jego poszczegdlnych transakcjach —
izolowanie pomocy publiczne;.

d. Realizacja projektu z pomocg publiczng — omdwienie pieciu trybdw podstawowych oraz jednego
szczegdtowego.

e. Realizacja projektu z wytgczeniem regut pomocy publicznej — projekt generujacy dochéd oraz
projekt niegenerujgcy dochodu.

f. Pomoc publiczna w kontekscie projektu hybrydowego.

godz. 11.30-11.45- przerwa

godz. 11.45-13.15 modut I
2. Omdwienie definicji oraz przestanek stanowigcych o pomocy publicznej:
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Przestanka selektywnosci wsparcia.

Przestanka korzysci ekonomicznej (przysporzenia).

Przestanka angazowania srodkdéw publicznych.

Przestanka zaktdcenia konkurencji i wptywu na wymiane handlowg

Pomoc publiczna a pomoc de minimis — podstawowe réznice.

Definicja przedsiebiorcy w prawie wspdlnotowym w kontekscie jednostek samorzadu
terytorialnego i organizacji non-profit.

godz. 13.15-13.30 przerwa

godz. 13.30-15.00 modut 11l

oo

hOD oo T o

3. Gtoéwne kategorie pomocy publicznej:
Pomoc regionalna (art. 107.3.a. TFUE), w tym mapa pomoc regionalnej na lata 2014-2020.
Pomoc horyzontalna (art. 107.3.c. TFUE).
Pomoc sektorowa (art. 107.3.c. oraz 107.3.e. TFUE).

4. Regionalna pomoc inwestycyjna:
Pomoc udzielana w ramach Sekcji 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.
Pomoc udzielana w ramach Wytycznych w sprawie pomocy regionalnej na lata 2014-2020.
Mapa pomocy regionalnej okreslajaca intensywnosé pomocy.
Efekt zachety — analiza wariantdw realizowanego projektu.
Pojecie inwestycji poczgtkowej.
Katalog kosztéw kwalifikowanych.

godz. 15.00- zakoniczenie szkolenia

Zamawiajgcy wymaga aby realizowane podczas szkolenia moduty zostaty przeprowadzone w oparciu

o aktualnie obowigzujgce w podanym zakresie przepisy prawne.

5. Konsultacje uczestnikdw szkolenia z trenerem

W trakcie szkolenia Zamawiajgcy wymaga od trenera odpowiedzi na pytania uczestnikow w zakresie

zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia.

CZESC IV ZAMOWIENIA - szkolenie pt. ,,Rozliczanie i kwalifikowalnos$¢ wydatkéw projektach
finansowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich”

1.

Przedmiot | cze$ci Zamdwienia

Przeprowadzenie szkolenia pt.: Rozliczanie i kwalifikowalnos¢ wydatkéw projektach
finansowanych ze srodkow Funduszy Europejskich” w dn. 18.11.2020r. w Warszawie (miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego), zgodnie z ponizszym programem. W wyniku ustalen
Zamawiajgcego z Wykonawcg szkolenie moze by¢ przeprowadzone w innym terminie, nie pdzniej
jednak niz do 30.11.2020r.

Uczestnicy szkolenia
Beneficjenci Funduszy Europejskich w obecnej perspektywie finansowej- grupa maksymalnie 30
osobowa.
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3. Cel szkolenia
Podniesienie przez klientéw Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (beneficjentéw FE)
poziomu wiedzy w zakresie zagadnien zwigzanych z kwalifikowalnoscig wydatkéw oraz zasadami
rozliczen wydatkdw ponoszonych w projektach finansowanych ze srodkéw FE w obecnej
perspektywie finansowej.

4. Ramowy program szkolenia
Zrealizowany przez wykonawce Program powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:

godz. 10.00-11.30 modut |

1. Gtéwne zobowigzania beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu wspoétfinansowanego ze

srodkow FE.

P Dokumenty programowe — podstawy prawne prawidtowego i kompletnego rozliczenia
projektu.

P Dokumenty bazowe w systemie sprawozdawczosci i rozliczania projektu — omdwienie
kluczowych czesci umowy i wniosku.

P Powigzania dokumentéw w kontekscie rozliczenia — WNIOSEK — UMOWA — WNIOSEK O
PLATNOSC.

godz. 11.30-11.45- przerwa

godz. 11.45-13.15 modut I

2. Zasady kwalifikowalnosci — kategorie kosztow EFRR, EFS, FS.
3. Wydatki niekwalifikowalne
4. Wyfanianie wykonawcdéw w projektach:

P Rozeznanie rynku.

b Zasada konkurencyjnosci — procedura krok po kroku

godz. 13.15-13.30 przerwa

godz. 13.30-15.00 modut 11l
5. Uproszczone metody rozliczania — oméwienie form zastosowania i rozliczenia.

P Stawki jednostkowe.
b Stawki ryczaftowe.
P Kwoty ryczattowe.
6. Koszty zwigzane z angazowaniem personelu — formy zatrudnienia, dokumentowanie pracy i
kwalifikowalnos¢ sktadnikéw wynagrodzen

godz. 15.00- zakonczenie szkolenia

Zamawiajgcy wymaga, aby realizowane podczas szkolenia moduty zostaty przeprowadzone w oparciu
o aktualnie obowigzujgce w podanym zakresie przepisy prawne.

5. Konsultacje uczestnikdw szkolenia z trenerem
W trakcie szkolenia Zamawiajgcy wymaga od trenera odpowiedzi na pytania uczestnikow w zakresie
zagadnien, obejmujgcych tematyke szkolenia.
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