Centrum Projektéw Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 31.01.2020 .
Ustugi spoteczne, znak: WA.263.4.2020.BG

SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1389 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zwanej
dalej ,,ustawg”, na dostarczenie wybranych ustlug w ramach organizacji spotkan w Gdansku (centrum
miasta lub w obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz
Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie w siedzibie Centrum
Projektow Europejskich lub na terenie panstw uczestniczagcych w roku 2020 dla Wspdlnego
Sekretariatu PB.

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji spotkan w
Gdansku (centrum miasta lub w obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz
Dolny lub Wrzeszcz Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie w
siedzibie Centrum Projektow Europejskich lub na terenie panstw uczestniczacych w roku 2020 dla
Wspdlnego Sekretariatu PB. Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie
umowy (zalgcznik nr 1 do SIWZ).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych ani czg¢$ciowych.
W ramach przedmiotowego zamdwienia Zamawiajacy przewiduje opcje.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postgpowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktorych mowa w art. 87 wust. 2 wustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nast¢pnie zbada¢, czy Wykonawca, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz speia warunki udziatu w postepowaniu.
7. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 7, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonawca, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
8. Zamawiajacy hie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce zamdwienia.
9. Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi 195.951,22 ztotych netto.
ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego na miniPortalu. Klucz publiczny niezbe¢dny do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcow na miniPortalu. W formularzu
oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postgpowaniem.
2. Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okreslonym w zatgczniku nr
2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ i uwzglednia¢ wszystkie wymagane
w SIWZ warunki i o§wiadczenia.
3. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
a) wypehiony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ
b) oswiadczenie wymienione w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ
c) oswiadczenie o udostepnianiu zasoboéw na zasadach okreslonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP, w
celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, stanowiace Zalacznik nr 6 do
SIWZ. (jezeli dotyczy)
d) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku Wykonawcow
moga wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
e) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;
f) odpis z whasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca
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bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnos$ci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

g) wykaz ustug wykonanych a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane (wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 5 do SIWZ oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, 0 ktérych mowa powyzej sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny O
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych zgodnie z rozdziatem IX ust. 8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposoéb  zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,ZalagCznik stanowigcy tajemnice przedsi¢biorstwa” a nastgpnie wraz z plikami
stanowigcymi jawna czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

7. Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte¢ za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP
i udostgpnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostal opisany w
Instrukcji uzytkownika dostgpnej na mini portalu.

8. W przypadku podpisania oferty i/lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobg, ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9. Dokumenty i o$wiadczenia, sktadane sa w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu Iub o$wiadczenia po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

10. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczania, nastepuje

przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

11. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

12. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o$wiadczen
woli i1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisa¢ takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamoéwieniu publicznym.
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13. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postgpowania, tj.
stanowigca tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢ w osobnym pliku z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”. Pliki
stanowigce jawng cze¢$¢ wraz z plikiem stanowigcym tajemnice przedsigbiorstwa powinny zostaé
razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W przypadku braku jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa Zamawiajacy przyjmie, iz
o$wiadczenia i zaSwiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania sa jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie
zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. 111 CZP 74/05) ich odtajnieniem.
14. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegal si¢ o udzielenie zamodwienia. Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Dokument pelnomocnictwa okreslajacego sposob wspoétdziatania
Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o zamoéwienie winien by¢ zataczony do oferty w oryginale w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze zazada¢ umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
15. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzani sa zlozy¢: wraz z
oferta w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcow samodzielnie wraz
z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniaja warunki udziatu w
postgpowaniu. aktualne na dzien sktadania ofert os§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér o$wiadczenia okre$lony jest w zalgczniku nr 3 do
SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czesci IV JEDZ wymaga jedynie wypetnienia tego dokumentu
w sekeji a (alfa) — ,,0g6Ine oswiadczenie” i w zwigzku z tym Wykonawca nie musi wypetnia¢ zadnej z
pozostalych sekcji w Czgséci IV JEDZ.
16. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby -
warunkéw udziatu w postgpowaniu sktada takze o§wiadczenie o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ dotyczace tych podmiotow.
17. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia kopie
dokumentow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodno$é
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca
ustanowit dla tych czynno$ci pelnomocnika.
18. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢é wykonanie cze$ci zamoOwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore doktadnie cze$ci zamowienia zostang powierzone podwykonawcom
wraz z podaniem firm podwykonawcoéw. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ informacje o
podwykonawcy lub podwykonawcach takze w ofercie.
ROZDZIAL I11.

Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamoéwienia: na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypehienia
wszystkich zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 31 grudnia 2020 r. lub do
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wyczerpania §rodkow przeznaczonych na realizacj¢ zamowienia w zaleznosci ktore ze zdarzen nastapi
wczesnie;j.
ROZDZIAL 1V.
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu
1. O zamoéwienie moga stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy Spelniaja warunki dotyczace zdolnoSci
technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca wykazal, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat
co najmniej 6 ustug, z ktorych kazda:
a) trwala co najmniej 1 dzien* (w kazdym dniu odbywata si¢ konferencja/ szkolenie/seminarium) oraz
b) planowana byta dla co najmniej 25 uczestnikow** oraz
€) polegata na zapewnieniu co najmniej sali konferencyjnej oraz wyzywienia***
* Zgodnie z programem/agendq merytoryczng/opisem przedmiotu zamowienia,
**Chodzi o 0gdlng planowang/przewidywangq liczbe uczestnikow przez Zamawiajqcego ustuge (zgodnie z programem agendqg
merytoryczng/opisem przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe 0sob de facto korzystajgcych z poszczegolnych skiadowych
ustugi, tj. np. Z gastronomi;
***7Zgodnie z programem/agendg merytoryczng/opisem przedmiotu zamdéwienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat ww. ushugi, zgodnie
z opisanymi warunkami, z podaniem przedmiotu $wiadczonych ustug, dat wykonania i podmiotéw na
rzecz, ktorych ustugi zostalty wykonane, wraz z zalagczeniem dowodow, ze zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.
2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czgsci, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkdéw prawnych.
3. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby -
warunkow udziatu w postepowaniu sktada takze oswiadczenie o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.
4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednym zasobami tych
podmiotow, W szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zaméwienia. Pisemne zobowigzanie np.
o$wiadczenie, nalezy dotaczy¢ do oferty. Wzor o§wiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej
SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w szczegolnosci:
a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;
b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamdwienia publicznego;
c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;
d) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.
5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.
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6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na
zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci
$3 wymagane.
7. Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 4, nie bedg
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub beda zachodzié
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowiazat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgéci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w ust. 4.
8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat si¢ na zasadach okre$lonych w ust. 4 powyzej, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postgpowania o udzielenie zaméowienia.
10.W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunek,
o ktorym mowa w ust. 1 zostanie spetniony wytacznie, jezeli spelni go co najmniej jeden z
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (wymagane doswiadczenie nie
sumuje sig).
ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy

Z postepowania o Udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
i 5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zloivé do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,
0 ktorym mowa w art. 25 ust. 11 3 ustawy
1. Wykonawca musi zlozy¢ wypetlniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym

w zatgczniku nr 2 do SIWZ.

2. Wraz z oferta Wykonawca zlozy:

1) aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie, w postaci formularza Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zamowienia (zwanego rowniez jako ,,JEDZ”) stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszej
SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu — ztozone w
oryginale wraz z ofertg w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu IX SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca do
wypelnienia o$wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ rowniez narzedzie dostgpne na
stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawce o$wiadczeniu w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia, Zamawiajacy wymaga wypetnienia w
Czesci IV jedynie Sekcje ,,0” - jako wstepne potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu. Zamawiajgcy udostepnia formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku.: xml. oraz pdf.

2) oswiadczenie o udostgpnianiu zasobéw na zasadach okreslonych w art. 22a ust.1 ustawy Pzp,
w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, stanowiace Zatacznik nr 6 do SIWZ
(jezeli dotyczy) — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu 1X SIWZ;

3) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzieleni zamowienia publicznego, w przypadku w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku
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Wykonawcdw mogag wspolnie ubiegajagcych si¢ o udzielenie zamowienia, w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym

4) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;

5) odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegoélnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

6) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania ipodmiotéw na rzecz ktérych ushugi zostaly wykonane (wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie-celem wykazania spetnienia warunku opisanego w rozdz. IV
ust. 1 pkt 2 SIWZ. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — o$§wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, W jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkéow udziatu w postepowaniu sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 1 dotyczace tych podmiotow.

5. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 dotyczace tych podmiotow.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia. Wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.

7. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, potwierdzenia spelniania warunkow udziatu
W postepowaniu poprzez inne podmioty, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentoéw wymienionych w ust. 2 pkt 6.

8. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
weczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.
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9. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt. 5, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo osob uprawnionych do jego reprezentacji, zlozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania \Wykonawcy. Zapisy ust. 8 stosuje sig.

10.W przypadku watpliwosci co do treSci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, ZamawiajaCy
moze zwréci¢ si¢ do whasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VIII.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa_w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow
1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania 0 udzielenie

zaméwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg
nickompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez Siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce o§wiadczenia lub dokumenty.

6. W_przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentdéw, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI SIWZ, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci
o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy,

korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium za$wiadczen e-Certis oraz wymaga przede

wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodow w formie dokumentow, ktore sa objete tym repozytorium.
ROZDZIAL 1X.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami 0raz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami
1. W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU

https://epuap.gov.pl/wps/portal
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2. Wykonawca postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentdéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. Za datg przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ datg ich
przekazania na ePUAP. ldentyfikator postgpowania i klucz publiczny dla postgpowania o udzielenie
zaméOwienia dostgpne sg na Liscie wszystkich postegpowarn na miniPortalu oraz Zamawiajacy
udostepnia na swojej stronie internetowej.

6. Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego
przez miniPortal -Formularz do komunikacji powotujac si¢ na nr referencyjny postepowania tj.
WA.263.4.2020.BG .

7. Oswiadczenie JEDZ, o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z oferta
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotow sktadajacych oferte wspolnie oraz podmiotéw udostgpniajacych potencjat
sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzaja
okolicznosci, o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z
ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego ztozZenia
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepiséow ustawy z dnia 18 lipca 2002
o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

8. Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w
sprawie uzycia $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie ,,pdf”” nalezy podpisywa¢ formatem PAdES,

b) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy
podpisywa¢ formatem XAdES.

9. Wykonawca wypetia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystac
z narzgdzia ESPD lub innych dostgpnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiaja wypelnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z ww. formatow:

a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, speliajace wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie.!

b) Obowiazek zlozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

10. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub oswiadczen
sktadane sa przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki. Sposob
sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub

1 Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — 0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 162, 1590)
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o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okre$lonymi w rozporzagdzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu
o0 udzielenie zamodwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow
elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zqda¢ zamawiajqcy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.
11.Zamawiajagcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogtoszenie
0 zamoéwieniu oraz niniejsza SIWZ.

11.Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z Wyjasnieniami Zamawiajacego do tych
zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ W wyniku wniesienia odwotania;
rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

12.Wykonawca moze zwrdcié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy winni przestaé
tre§¢ wniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc innym
edytowalnym). Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku 0
wyjasnienie tresci SIWZ.

13.Wykonawcy zwiazani sa wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszCzanymi na
stronie internetowej Zamawiajacego. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace
monitorowanie strony internetowej Zamawiajacego www.cpe.gov.pl w celu zapoznania si¢
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub
wprowadzonymi zmianami do SIWZ. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescia SIWZ a trescia
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ piSma zawierajacego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

ROZDZIAL X.
Wadium

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zagda od Wykonawcow wniesienia wadium w
wysokosci: 5.800,00 zt (stownie: pieé tysiecy osiemset ztotych 00/100)
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pieniadzu;
2)porgczeniach bankowych Iub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczgdnoSciowo-kredytowej,
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczoscei (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 310, 836)
3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposéb nieprawidtowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie nalezy
umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak WA.263.4.2020.BG”.
5. Dowdd wniesienia wadium nalezy dolaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczyé oryginat lub kopie dokumentu (w formie elektronicznej)
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whniesienia wadium poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat (w formie elektronicznej) dowodu wniesienia wadium.
6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.
7. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
8. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.
9. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.
10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazil zgody na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
1) odméwit podpisania umowy W sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.
ROZDZIAL XI.

Termin zwigzania ofertq
1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XII.

Skladanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
2. Ofertg nalezy zlozy¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
whniosku dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 18.02.2020 r., do godziny 09:00.

ROZDZIAL XII|.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte za posrednictwem
formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego na mini portalu.
2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL X1V.

Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 18.02.2020 r. o godz. 11:00

w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.
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5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.
6. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie WWw.cpe.gov.pl informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, do$wiadczenia oraz aspektow spolecznych zawartych w ofertach.
ROZDZIAL XV.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamdOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego, zarowno W trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.
2. Wykonawca okresli cen¢ oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy W celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wplacié
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert
1. Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.
2. W ramach zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata lacznie
najwiecej punktow.
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktéw
(znaczenie)

Laczna cena brutto zamowienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od O do 85. Najwyzsza liczbg punktow — 85,
otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cen¢ brutto za wykonanie niniejszego
zamOwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:
Najnizsza taczna cena brutto zamowienia
X 85 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej
Laczna cena brutto oferty ocenianej

max. 85

Doswiadczenie koordynatora - co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do
realizacji zamowienia, ktory posiada doswiadczenie w realizacji uslug polegajacych
na organizacji konferencji/ szkolenia/ kongresu/ spotkania dla grupy minimum 25
0s0b kazda.*

Punkty za kryterium ,,do$wiadczenie” zostang przyznane w nastepujacy sposob:
-Organizacja 7 i wigcej konferencji/ szkolen / kongresoéw/ spotkan tacznie — 10 pkt. max. 10
- Organizacja 6 konferencji/ szkolen / kongresow/ spotkan tacznie —8 pkt.
-Organizacja 4-5 konferencji/ szkolen / kongresow/ spotkan tacznie —6 pkt.
- Organizacja 3 konferencji/ szkolen / kongresow/ spotkan tacznie —4 pkt.

-Organizacja 0-2 konferencji/ szkolen / kongreséw/ spotkan tacznie — 0 pkt.
* zgodnie z programem/ agendqg merytoryczng/ opisem przedmiotu zamdwienia

Aspekty spoleczne- Punkty za Kkryterium ,aspekt spoleczny” zostana przyznane
W nastgpujacy sposob:

-w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamoéwienia co najmniej 1 osoby | max. 5
niepelnosprawnej* w wymiarze co najmniej ¥ etatu - 0 pkt (0%)

-za zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej*
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W wymiarze co najmniej ¥4 etatu— 5 pkt. (5%)
* osoby niepetnoprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511),

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska igCznie najwigkszq liczbg punktéw (P) wyliczong zgodnie z

ponizszym wzorem: P = C + K + A, gdzie:

P — tgczna liczba punktow oferty ocenianej,

C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena”

K — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,, doswiadczenie koordynatora”

A — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,, aspekt spoteczny”

ROZDZIAL XVII.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej liczbie zdobytych punktéw w ramach zamoéwienia.
2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonej oferty.
3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omy#ki
polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.
4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamédwienia z uwagi na to, ze zostang zltozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone
w Rozdziale IT SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL XIX.
Zawarcie umowy
1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg spo$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba ze zachodza przestanki okre$lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Informacja 0 mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujace mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sa w nastgpujacym zakresie:

a) Strony sa uprawnione do dokonania zmian 0 tacznej wartosci nieprzekraczajacej 10% tacznego
wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkow zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie
od jej wartos$ci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczego6lno$ci do zastgpienia
przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;

b) Strony sa uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. le Pzp;

c) w przypadku niewykorzystania do dnia 31 grudnia 2020 r catej kwoty, o ktorej mowa w § 2 ust. 1
umowy mozliwe jest wydtuzenie terminu obowigzywania umowy, jednak nie dtuzej niz o 3 miesiace.
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2.0procz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:
a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny wpltyw
na realizacje przedmiotu umowy,
b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunig¢ciu, jezeli przesunigcie terminu spotkan nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy- na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce.
3. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznoS$ci
W postaci aneksu, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy.
ROZDZIAL XXI.

Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania
1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez ZamawiajaCcego przepiséw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.
ROZDZIAL XXII.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sagdowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2019, poz. 1843). Wsrod tych informacji moga pojawic¢ si¢ dane, ktére na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogolne
Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektéw
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z
przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania W oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 1843).

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania 0
udzielenie zamowienia (W przypadku zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektéw Europejskich.

6) Posiada Pani/Pan:

—  napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychl;
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—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO!;
—  prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
7) Nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
—  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosé
oceny ofert i zawarcia umowy.
9) Dane udostgpnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.
10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;j.
11) CPE doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie S$rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym zniszczeniem,
przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie
ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.
[ skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy W zakresie niezgodnym z ustawq
Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.
ROZDZIAL XXIII.

Postanowienia koricowe
1. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zataczniki do protokotu postgpowania.
2. Protokot wraz z zatagcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostaé
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw
0 zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz W terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek,

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej;

5) zalgcznik nr 5 — wykaz ustug

6) Zalacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udostgpnienia zasobow

[
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul, Domanigwska J94, 02-672 Warszawa Fundusze . .
ted, 22 37631 00 Europejskie ‘% . Uinia IE__"_"-':'E::J?_“’_H
faks 22 201 97 25 B
waw, Cpie gav. pl

Pomad Technicong




WA.263.4.2020.BG ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

Projekt umowy
UMOWA NR WA.263.4.2020
zawartaw dniu ..........oooeieiiiiinnn. 2020 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Bullera — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko z dniem
16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cze¢sci ,,Zamawiajacym”,

firmag ...l z siedzibg W .........ooeinnll. przy ul. ...l s e ,
................... , posiadajacg numer identyfikacji REGON .............oraz NIP ................., wpisang
do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS .................coooiin /wpisang do Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, reprezentowanym przez Pana/Panig
.................. i rereeieieieieieee.., ZWang W dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawceg”

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Interreg V-A Potudniowy Battyk 2014-2020 (dalej PB).
2. Strony oswiadczajg, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 138g, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), numer postgpowania WA.263.4.2020.BG.
3. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie wybranych ustug w ramach organizacji spotkan w Gdansku
(centrum miasta lub w obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub
Wrzeszcz Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie w siedzibie
Centrum Projektow Europejskich w roku 2020 dla Wspolnego Sekretariatu PB, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do projektu umowy.
4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajagcemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowiagcej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1.
5. Strony wyznaczaja nastgpujace osoby uprawnione do biezacych kontaktow w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacja niniejszej umowy:
Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych ................. ctelo , e-mail:

Po stronie Wykonawcy: ................ Jtel ce-mail: ...
§2
Wynagrodzenie i zasady platnosci
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zaméwienia wykonania umowy,
Wykonawcey przystuguje wynagrodzenie, ktérego warto$¢ nie przekroczy ................. zt brutto
(stownie: ................. )
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2. Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy za zrealizowanie pojedynczego spotkania jest
faktyczne wykonanie ustug wg cen jednostkowych okreslonych w Ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 2
pomnozone przez liczbe osob wskazang przez Zamawiajacego W terminie do 7 dni przed realizacjg zlecenia.
3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynno$ci
i materiatow, niezb¢dnych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli nie zostaty
one wprost wyszczegolnione W tresci niniejszej umowy i jej zatacznikach.
4. Wykonawca majac mozliwo§¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogh przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbgdnych do
prawidlowego wykonania niniejszej umowy.
5. W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji danego spotkania, tj.: wystgpienia brakow
ilosciowych lub/i zastrzezen odnosnie, do jakosci ustug $wiadczonych w ramach danego spotkania,
niezgodnosci ustug z Opisem przedmiotu zamowienia, itp., Wykonawca zobowigzany jest na wiasny
koszt niezwlocznie usunac uchybienia, w czasie pozwalajacym na pelng i terminows realizacje danego spotkania.
6. Zamawiajgcy zastrzega, ze W trakcie realizacji zamoOwienia nie bedzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow spotkan (ponad zakres zamodwienia okreslony
w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne, parking i inne) oraz nie
ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom. Ewentualne
koszty dodatkowe oraz odpowiedzialnos$¢ za szkody ponoszg uczestnicy spotkan.
7. Wynagrodzenie bedzie wyptacane w czgséciach - po zrealizowaniu danego zlecenia.
9. Po wykonaniu danego zlecenia i potwierdzeniu jego prawidtowego wykonania poprzez podpisanie
protokotu odbioru wraz z kalkulacja kosztow danego zamoéwienia przez Kierownika Wspolnego
Sekretariatu PB lub osobe go zastepujacg, Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury VAT
(e-faktury) za dane zlecenie.
10. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty faktury VAT (e-faktury) wystawionej przez Wykonawce,
Na raChunek DanKOWY NI e ,
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym faktury VAT na adres:
Centrum Projektow Europejskich
Wspolny Sekretariat Programu Wspotpracy
Interreg V-A Potudniowy Battyk 2014-2020
al. Grunwaldzka 186, 80-266 Gdansk, e-mail: southbaltic@southbaltic.pl
Dane do faktury:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
NIP: 701-015-88-87
11. Za dzien ptatnosci uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
12. Zamawiajacy przyjmuje strukturyzowane faktury elektroniczne ztozone za posrednictwem
platformy elektronicznego fakturowania.
13. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwotg kar umownych z ptatnosci za faktury VAT wystawione
w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.
§3

Termin obowiazywania umowy

Umowe zawarto na okres od dnia podpisania umowy do dnia wypetnienia wszystkich zobowigzan

przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpozniej do 31 grudnia 2020 r. lub do wyczerpania $rodkow
przeznaczonych na realizacj¢ zamoéwienia, w zaleznos$ci od tego, ktore ze zdarzen nastagpi wezesnie;.
§4

Kary umowne
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1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako hiewykonanie ustugi organizacji
danego spotkania w zgloszonym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy jest uprawniony do
odstgpienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy kara umownga w wysokosci 25% wynagrodzenia
naleznego wynagrodzenia z tytutu wykonania umowy.
2. W przypadku, gdy Wpykonawca nie zapewni organizacji spotkania zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamoéwienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 2% wartosci zlecenia, ktorego dotyczy/a
naruszenief/ia, wedtug cen okreslonych w Ofercie, maksymalnie 25% wynagrodzenia naleznego na
realizacj¢ tego zlecenia.
3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego karg
umowng okre§long w ust. 1.
4. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawcg przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajgcy jest uprawniony do odstgpienia od umowy
ze skutkiem natychmiastowym.
5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/4 etatu 1 osoby
niepelnosprawnej W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1172, 1495, 1696,
1818) przez okres obowigzywania umowy.!
6. Wykonawca wraz z fakturg za realizacje danego zlecenia, dostarczy dokumenty potwierdzajace
spetnianie kryterium, tj. zanonimizowang deklaracj¢ ZUS RCA zatrudnionego pracownika, za kazdy
miesigec wraz z potwierdzonym za zgodnos¢ z oryginatlem dokumentem ksiggowym, potwierdzajagcym
optacenie skiadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFRON.
7. W przypadku naruszenia postanowien ust. 5, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng W
wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, za kazdy
rozpoczety miesiac niedotrzymania tych postanowien.
8. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uplywem 30 dni od powzigcia wiadomosci 0
okoliczno$ciach uprawniajacych do odstapienia. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze
zada¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidtowo wykonanej Umowy.
9. Odstgpienie, 0 ktorym mowa powyzej, winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§5
Poufnosé. Ochrona danych osobowych
1. Jesli dla prawidlowej realizacji czynnosci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostgp do danych
osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj.
Dz. U. z 2018 poz. 1000), Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkdow, jakie cigzg na
Zamawiajacym, zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych jako na administratorze danych osobowych.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy, o ktéorej mowa w ust. 1,
w szczegblnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat dostep
W zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, roOwniez po jej rozwigzaniu.
3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej mowa w ust.
1, oraz postanowien niniejszej umowy.
§6
Zmiana umowy
1. Okolicznosci skutkujace mozliwoscia dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sg w nastgpujacym zakresie:
a) Strony sa uprawnione do dokonania zmian 0 tacznej wartosci nieprzekraczajacej 10% tacznego
wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkow zmian

! Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéry otrzymal punkty za spehienie kryterium oceny nr 3
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dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie
od jej wartosSci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczego6lno$ci do zastgpienia
przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;
b) Strony sa uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. le Pzp;
c) w przypadku niewykorzystania do dnia 31 grudnia 2020 r catej kwoty, o ktérej mowa w § 2 ust. 1
mozliwe jest wydtuzenie terminu obowigzywania umowy, jednak nie dtuzej niz 0 3 miesiace.
2.0procz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:
a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny wplyw
na realizacj¢ przedmiotu umowy,
b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu spotkan nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy- na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce.
3. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
W postaci aneksu.
§7

Odstapienie od umowy
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstgpi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej
prawidtowo czesci umowy.
2. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci 0 tych okolicznosciach.
3. Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ rowniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktérego upadtos¢ ogloszono. O wystapieniu takiej okoliczno$ci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé¢ Zamawiajgcego W terminie 5 dni od jej wystgpienia.
4. Zamawiajacy jest uprawniony do czesciowego odstapienia od Umowy w przypadku, gdy:
1) Wykonawca wykonuje umowe w sposdb sprzeczny z umowsg, nienalezycie lub w realizowanych
pracach nie stosuje si¢ do zapiséw Umowy i nie zmienia sposobu wykonania Umowy lub nie usunie
stwierdzonych przez Zamawiajacego uchybien mimo wezwania go do tego przez Zamawiajacego w
terminie okreslonym w tym wezwaniu — o$wiadczenie o odstapieniu moze zosta¢ ztozone w terminie
30 dni od uptywu ostatniego dnia okreslonego wezwaniem, jezeli WWykonawca nie zastosowat si¢ do wezwania,
2) Wykonawca zaprzestatl prowadzenia dziatalnos$ci uprawniajacej do swiadczenia ustug okreslonych
umowg — o$wiadczenie 0 odstgpienie moze zosta¢ ztozone w terminie 30 od dnia, w ktdérym
Zamawiajacy powzigl wiadomo$¢ 0 przyczynie uzasadniajacej odstapienie,
3) suma kar umownych, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 przekroczy 25 % tacznej kwoty wynagrodzenia
za dane zlecenie lub 20 % tacznej kwoty wynagrodzenia z tytutu wykonania umowy— o$wiadczenie o
odstgpieniu moze zosta¢ ztozone w terminie 30 dni od dnia, w ktorym suma kar przekroczyta 25%
tacznej kwoty za dane zlecenie lub 20% facznej kwoty umowy.
5.0dstgpienie wywotuje skutki na przysztos¢. Oswiadczenie o odstgpieni wymaga formy pisemne;j i
zawiera¢ bedzie uzasadnienie z podaniem przyczyny odstapienia.
6. W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z powodow lezacych po stronie
Wykonawcy — Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kare umowna w wysokosci 10%
wynagrodzenia pozostatego do zaptaty za niezrealizowana w wyniku odstgpienia cze$¢ Umowy.
7. Prawo do odstapienia od umowy wygasa z uplywem 30 dni od powzigcia wiadomosci 0
okoliczno$ciach uprawniajgcych do odstapienia. W przypadku odstapienia od umowy Wykonawca
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moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidiowo wykonanej umowy.
8. Odstapienie, o ktorym mowa powyzej, winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci..
§8
Dane osobowe
1. W zwiazku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidlowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych (w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. — Dz.
U. z 2018 poz. 1000) w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji umowy. Wykonawca
zobowiazuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie cigza na Zamawiajacym zgodnie z ogdlnym
rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawa o ochronie danych osobowych,
przepisOw prawa powszechnie obowiazujacego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na
administratorze danych osobowych.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec o0sob, ktorych dane dotycza,
obowiazkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.
4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego wylacznie w
celu realizacji niniejszej umowy.
5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego jest
okreslony w Zatgczniku nr 5.
6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikow/ wspotpracownikow
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
7. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji
0 kazdym przypadku naruszenia obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych. Wykonawca
niezwtocznie informuje Zamawiajacego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz
naruszeniu obowigzkow dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;
2) wszelkich czynno$ciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sadem.
8. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.
9. Wykonawca zobowiazuje sie¢ do udzielenia Zamawiajgcemu, na Kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajgcemu, lub podmiotowi prze z niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych
§9
Postanowienia koncowe
1. W zakresie nieuregulowanym umowag maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. (tj. Dz. U. z 2018
poz. 1000) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).
2. Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygniecie sadu wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
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3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
4. Integralng cz¢$¢ umowy stanowia:
e zalagcznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia
e zalgcznik nr 2 — oferta Wykonawcy,
e zalgcznik nr 3 — odpis KRS z dnia ................. lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia ............... :
e zalgcznik nr 4 — wzor protokotu odbioru.

Zamawiajacy Wykonawca

Zalacznik nr 1 do umowy
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie wybranych ustug w zwiazku z organizacja spotkan dla
Wspdlnego Sekretariatu PB:

a) nie wigcej niz 10 spotkan w Gdansku (centrum miasta* lub w obszarze siedziby Wspolnego
Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu
na terenie Polski,

b) nie wigcej niz 1 spotkania na terenie panstw uczestniczacych, tj. Niemiec lub Danii lub Szwecji lub
Litwie,

C) nie wigcej niz 1 cateringu w siedzibie Wspolnego Sekretariatu PB, al. Grunwaldzka 186, 80-66
Gdansk,

d) nie wigcej niz 1 cateringu poza siedzibg Wspolnego Sekretariatu PB w Gdansku (centrum miasta*®
lub w obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz
Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie w siedzibie Centrum
Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa,

Poprzez obszar wsparcia Programu na terenie:

* Polski - Zamawiajagcy rozumie rejony Polski, ktére obejmuje Program tj. Wojewddztwo
Zachodniopomorskie, Pomorskie i Warminsko-Mazurskie — tylko Powiat Elblaski.

*Centrum miasta to obszar pomigdzy ul. 3 maja, ul. Nowomiejska, ul. Transportowcow, ul.
Kadtubowcow, ul. Watowej (do Mottawy), Otowianki, ul. Szafarnia, Wyspy Spichrzéw, ul. Elblaskie;j.
Liczba uczestnikow: szacunkowa liczba uczestnikéw podana jest w tabeli ponizej.

Zamawiajacy przedstawia ponizej wstepny harmonogram planowanego zapotrzebowania na ustugi
gastronomiczne, cateringowe, wynajmu sal oraz sprz¢tu konferencyjnego. Nie stanowi on jednak
wigzacego zamoOwienia, ma stuzy¢ jedynie ocenie ilosci i czestotliwosci korzystania z ustug.
Harmonogram sporzadzony jest na podstawie wstepnych planow.

L. | Rodzaj llos¢ Ustuga bedzie Kraj Liczba
p. | wydarzenia spotkan zawierac: /miasto uczestnikow

1 | spotkanie 2 a) wynajem sali oraz w obszarze wsparcia | min. 30,
dwudniowe sprzetu Programu na terenie maks. 40
konferencyjnego Polski
b) 2 x lunch

C) 2 x przerwa kawowa
ciggta

d) 1 x kolacja

2 | spotkanie 7 a) wynajem sali oraz Gdansk min. 15,
dwudniowe sprzetu maks. 25
konferencyjnego

b) 2 x lunch

C) 2 x przerwa kawowa
ciggta

d) 1 x kolacja

3 | spotkanie 1 a) wynajem sali oraz Gdansk min. 25,
dwudniowe sprzgtu maks. 40
konferencyjnego

b) 2 x lunch

C) 2 x przerwa kawowa
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ciggta
d) 1 x kolacja
4 | spotkanie 1 a) wynajem sali oraz Na terenie panstw min. 25,
dwudniowe sprzetu uczestniczacych maks. 40
konferencyjnego
b) 2 x lunch
C) 2 x przerwa kawowa
ciggta
d) 1 x kolacja
5 | catering 1 catering catering w siedzibie min. 10,
Wspolnego maks. 20
Sekretariatu PB
6 | catering 1 catering catering poza siedzibg | min. 10,
Wspdlnego maks. 20
Sekretariatu PB w
Gdansku lub w
obszarze wsparcia
Programu na terenie
Polski lub w
Warszawie w
siedzibie CPE

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢é organizacji spotkania jednodniowego po cenach
jednostkowych okreslonych w ofercie.

Wskazane ilosci sa szacunkowe i nie stanowig zobowiazania Zamawiajacego do ich pelnej
realizacji w podanej konfiguracji planowanych spotkan.

W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowaé nieodplatna sala konferencyjna w danym
miejscu spotkania, poinformuje o tym Wykonawce w terminie nie pézniej niz 14 dni przed data
planowanego spotkania.

Swiadczenie ushug gastronomicznych i cateringowych, wynajmu sal i sprzetu konferencyjnego,
w ramach zleconej organizacji spotkania, musi odby¢ sie¢ w obiekcie, Ktory spetnia wymogi hotelu, co
najmniej 4 gwiazdkowego, w rozumieniu przepisow §2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow,
w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017, poz. 2166) oraz w ktorym jest mozliwoscé,
w ramach prowadzonej dziatalno$ci, serwowania gosciom catodziennego wyzywienia.

I. Wynajem sal i sprzetu konferencyjnego

1. Wynajem sal (zgodnie z tabelg powyzej) na potrzeby jedno lub dwudniowych spotkan wraz
z wyposazeniem konferencyjnym:

a) sale musza spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, o$wietleniowe, musza by¢ ogrzewane
(w okresie zimowym), klimatyzowane,

b) sale muszg posiada¢ zaplecze sanitarne,
¢) w salach musi znajdowac si¢:

- okna, Zamawiajacy hie dopuszcza organizacji spotkan w salach bez okien, w salach zlokalizowanych
w pomieszczeniach piwnicznych. Ponadto w salach powinna by¢ mozliwos¢ zastoniecia okien (rolety,
zaluzje lub zastony);

- odpowiednia do ilosci 0séb liczba stotow i krzeset:
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» W trakcie spotkan dwudniowych dla 40 osob uktad stotéw w podkowe zewnetrzng (wielko$¢ sali
powinna umozliwi¢ posadzenie maksymalnie 40 0so6b na zewnatrz stotdw ustawionych w ksztalcie
podkowy),

» W trakcie 2 spotkan dwudniowych z mozliwos$cia organizacji jednodniowych dla 40 osob w Gdansku
oraz na terenie panstw uczestniczacych uktad stotéw w podkowe zewnetrzna (wielko$¢ sali powinna
umozliwi¢ posadzenie maksymalnie 40 0s6b na zewnatrz stotow Ustawionych w ksztatcie podkowy),

* na zaj¢ciach o charakterze warsztatowym w Gdansku dla 25 osob, stoty i krzesta powinny by¢
ustawione zgodnie z potrzeba zgloszong przez Zamawiajacego w trakcie kontaktow roboczych z
Wykonawca,

Zamawiajacy nie dopuszcza ustawienia krzesta migdzy nogami dwoch stotow;

- odpowiednia liczba przedtuzaczy/listew lub gniazdek w celu podpigcia wihasnych laptopow
uczestnikoOw spotkan;

- projektor multimedialny oraz ekran umieszczony w miejscu zapewniajacym doskonata widoczno$é
dla wszystkich uczestnikow spotkania, dostosowany do wielkosci sali;

- laptop (kompatybilny z projektorem, z podtaczeniem do Internetu, pelng wersjg MS Office oraz
aplikacjami do odtwarzania filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umozliwiajagcymi
odczyt popularnych formatow plikow wideo oraz aplikacjg umozliwiajacg odczyt plikow wideo
w formacie FLV);

- flipchart wraz z papierem oraz flamastrami;

- bezprzewodowy dostep do Internetu;

- 2 mikrofony bezprzewodowe w przypadku spotkan organizowanych do 25 uczestnikow oraz nie
mniej niz 12 mikrofonow bezprzewodowych w przypadku 4 spotkan dwudniowych wraz
Z naglosnieniem;

d) sale nie moga by¢ podzielone kolumnami ani zawiera¢ elementéw spadu dachowego/pochylen
ograniczajacych badz utrudniajacych poruszanie si¢ badz ustawienie dodatkowych elementéw np.
banerow, roll-upow;

e) stolik rejestracyjny, ustawiony w odpowiednim miejscu do przeprowadzenia rejestracji, na zyczenie
Zamawiajacego.

2. Sale muszg by¢ przygotowane i dostepne od godz. 17:00 w dniu poprzedzajagcym spotkanie dla
pracownikow Zamawiajacego, celem sprawdzenia pomieszczen pod katem zgodnosci z wymogami
Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji niniejszego postepowania oraz Ustaleniami podjetymi
wspolnie z Wykonawca W trakcie fazy przygotowan do spotkania.

3. Zapewnienie pracownika obiektu lub oddelegowanie przez Wykonawce pracownika na czas
wydarzenia, ktory bedzie odpowiedzialny za przygotowanie sprzetu multimedialnego, o$wietlenia
oraz nagtos$nienia. Pracownik musi by¢ do dyspozycji Zamawiajacego na czas trwania przygotowan
do spotkania oraz w trakcie spotkania, w przypadku wystgpienia probleméw technicznych.
Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny,
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji, musza zosta¢ zademonstrowane
Zamawiajacemu minimum 1 godzing przed rozpoczgciem kazdego ze spotkan.

4. Zapewnienie ustug wydruku lub kserograficznych — w zaleznos$ci od potrzeb, maksymalnie do 50
kopii, koszty naliczane bgda za faktyczng liczbe wykonanych kopii.
5. W obiekcie muszg znajdowac si¢ ogolnodostgpne, czyste toalety oraz szatnia o wielkosci
wystarczajacej do zmieszczenia okryé przewidywanej liczby uczestnikow oraz inne nadzorowane
miejsce dostosowane do pozostawienia w nim bagazy uczestnikow.

I1. Ustuga gastronomiczna i cateringowa
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Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje si¢:

* przygotowywac i podawac¢ positki w godzinach i w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,

» dostarczaé positki nie wczesniej niz na godzine i najpdzniej na 30 minut przed planowana godzing
ich serwowania,

* positki oraz napoje w bufetach musza by¢ oznaczone etykietami z ich nazwami w jezyku angielskim,
» zapewni¢ liczbe pracownikow zapewniajaca Sprawng obstuge. Wymagany jest jednolity,
nieuszkodzony i czysty, tj. wyprany i wyprasowany ubior os6b podajacych positki,

* zapewni¢ niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w szczegolnosci:

- profesjonalny sprzet gastronomiczny (urzadzenia grzewcze, podgrzewacze wody, ekspresy do
kawy), tj. dostosowany do wymogoéw Obowigzujacych w gastronomi, posiadajacy niezbgdne
certyfikaty dopuszczajace jego uzywanie w gastronomi,

- obrusy, serwetki, skritingi (przywieszki) wykorzystane podczas realizacji ustug muszg by¢ nowe lub
Swiezo wyprane i niepoplamione, wyprasowane, kompletne, estetyczne, wykonane z naturalnych
wiokien np. baweina, len w kolorze biatym, niebieskim lub zielonym — jednolity kolor w liczbie
adekwatnej do liczby uczestnikéw,

- kompletng, tj. nie posiadajaca zadnych oznak zadrapan, wyszczerbien, zniszczen zastawe stotowg
niezbedng do realizacji ustugi w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikéw, rodzaju potraw, rodzaju
napojow oraz sposobu serwisu (poprzez zastaw¢ stolowa Zamawiajacy rozumie m.in.:
ceramike/porcelang, szklo, sztucce),

- naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe musza by¢ jednolite, tj. ten sam ksztatt, wzor, kolor,
zdobienia, pochodzace z jednego kompletu od jednego producenta, w przypadku szkta do napojow
jednolity wzor i rodzaj szkla, z ktorego zostaty wykonane kieliszki i szklanki do napojow,
pochodzacych od jednego producenta, w przypadku metalowych sztu¢cow: jeden producent, jednolity
wzor, gatunek i zdobienia,

- niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztu¢cow jednorazowego uzytku,

» W razie potrzeby zapewni¢ stoly koktajlowe (minimum 1 st6t na 4 osoby) wraz z nakryciem oraz
stoty bufetowe,

» Swiadczy¢ usluge wylacznie przy uzyciu produktéw spehlniajacych normy jakosci produktow
spozywczych,

* przygotowac positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie 0 bezpieczenstwie zywnoSci
i zywienia (Dz. U. z 2019, poz. 1952),

* przestrzega¢ przepisoOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz wewnetrznych przepisow
obowigzujacych na terenie $§wiadczenia ustugi,

* dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu swiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu ushugi uprzgtnaé
pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Podczas spotkan/cateringdw wykonawca dostarczy (w zaleznosci od specyfiki spotkania, gramatura
przedstawiona dla porcji obiadu dla 1 osoby):

1. Obiad w formie bufetu sktadajacy si¢ z:
- zupy, 2 rodzaje do wyboru w tym opcja wegetarianska (200 ml kazdego rodzaju na osobg),

- dania miesnego (2 rodzajow do wyboru np. wotowiny, wieprzowiny, dziczyzny, drobiu lub dania
rybnego np. tosos, pstrag, dorsz, fladra — co najmniej 150 g na osobg),

- dania wegetarianskiego (1 rodzaj — co najmniej 150g na osobg),
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- dodatkéw do wyboru (minimum 3 rodzaje — co najmniej 200 g na osobe — np. ryz zwykly, curry,
ziemniaki gotowane lub opiekane w ziotach, kluseczki, warzywa gotowane; Wykonawca bedzie
zamiennie w zalezno$ci od serwowanych dan cieptych dopierat dodatki);

- satatek (3 rodzajoéw zlozonych z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu migso, ryba lub
ser — co najmniej 200g na osobg),

- pieczywa ciemnego i jasnego oraz masta,

- deseru, 2 rodzaje w tym 1 deser bezglutenowy (np. deser czekoladowy typu brownie, deser typu
panna cotta, creme brulee — co najmniej 200g na osobg).

Napoje dostepne podczas lunchu:

- herbata (w saszetkach bez ograniczen, minimum 2 rodzaje do wyboru w tym czarna i zielona,
parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny, cukru biatego i bragzowego oraz stodzika),

- kawa czarna (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokocisnieniowego bez ograniczen, wraz z
dodatkami w postaci mleka, $mietanki, cukru biatego i brazowego oraz stodzika),

- woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w butelkach o
pojemnosci 0,3 — 0,4 I, przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- soki owocowe 100% (w 2 rodzajach smakowych podawane w szklanych butelkach o pojemnosci od
0,3 do 0,4 1, dostepne w ilosci przynajmniej po 2 butelki na osobg).

2. Przerwa kawowa ciagta sktadajaca si¢ z:

- herbaty (w saszetkach bez ograniczen, minimum 2 rodzaje do wyboru w tym czarna i zielona,
parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny, cukru biatego i brazowego oraz stodzika),

- kawy czarnej (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokocis$nieniowego bez ograniczen, wraz
z dodatkami w postaci mleka, Smietanki, cukru biatego i bragzowego oraz stodzika),

- wody mineralnej ($rednio lub wysoko zmineralizowanej, niegazowanej, podawanej w butelkach
0 pojemnosci 0,3 — 0,4 |, przynajmniej po 2 butelki na osobe),

- sokow owocowych 100% (w 2 rodzajach smakowych podawanych w szklanych butelkach
0 pojemnosci od 0,3 do 0,4 |, dostepnych w ilosci przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- owocow sezonowych i lokalnych — minimum 3 rodzaje w ilosci co najmniej 0,2 kg owocoéw na
osobe) i/lub domowych ciast pieczonych podawanych w papilotkach.

3. Kolacja w formie bufetu w hotelu, w ktorym odbywa si¢ spotkanie lub poza hotelem w odlegtosci
maksymalnie 2 km od hotelu sktadajgca si¢ z:

- 3 rodzajow przystawek w tym jedna wegetarianska (porcja co najmniej 150 g na osobeg),
- zupy, 2 rodzaje do wyboru w tym opcja wegetarianska (200 ml kazdego rodzaju na osobe),

- dania miesnego (3 rodzajow do wyboru np. wotowiny, wieprzowiny, dziczyzny, drobiu lub dania
rybnego np. tosos$, pstrag, dorsz, fladra — co najmniej 150 g na osobg),

- dania wegetarianskiego (1 rodzaj — co najmniej 150g na osobg),

- dodatkow do wyboru (minimum 3 rodzaje — co najmniej 200 g na osob¢ — np. ryz zwykly, curry,
ziemniaki gotowane lub opiekane w ziotach, kluseczki, warzywa gotowane; Wykonawca bedzie
zamiennie w zaleznosci od serwowanych dan cieptych dopieral dodatki);

- salatek (3 rodzajow ztozonych z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu migso, ryba lub
ser — co najmniej 200g na osobg),

- pieczywa ciemnego i jasnego oraz masta,

- deseru, 2 rodzaje w tym 1 deser bezglutenowy (np. deser czekoladowy typu brownie, deser typu
panna cotta, créme brulee — co najmniej 200g na osobg).

Napoje dostepne podczas kolacji:
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- herbata (w saszetkach bez ograniczen, minimum 2 rodzaje do wyboru w tym czarna i zielona,
parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny w plasterkach, cukru bialego i brazowego
oraz stodzika),

- kawa czarna (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokoci$nieniowego bez ograniczen, wraz
z dodatkami w postaci mleka, $mietanki, cukru biatego i brazowego oraz stodzika),

- woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w butelkach
0 pojemnosci 0,3 — 0,4 |, przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- soki owocowe 100% (w 2 rodzajach smakowych podawane w szklanych butelkach o pojemnosci od
0,3 do 0,4 |, dostepne W ilosci przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- 3 lampki wytrawnego wina na osobe, do wyboru biate/czerwone (w sumie minimum 300 ml wina na
osobg).

4. Catering bedzie realizowany w miejscach i terminach wskazanych przez Zamawiajacego.
W ramach cateringu Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia i serwowania:
- zupy, 2 rodzaje do wyboru w tym opcja wegetarianska (200 ml kazdego rodzaju na osobg),

- kanapeczek bankietowych (minimum 4 rodzaje, w tym 2 rodzaje bezmigsnych, minimum 4
sktadniki): 3 szt. na osobg (na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z wedling, pastami,
serami itp.),

- innych przekasek stonych (typu paszteciki, tartinki, mini roladki): 3 szt. na osobg,

- $wiezych ciast (minimum 2 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy): minimum 2 porcje na osobg i/lub
ciastka swiezo pieczone (minimum 2 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy): minimum 3 szt. na osobe,

- owocoéw (minimum 3 rodzaje, o ile to mozliwe, sezonowe i lokalne).
1. Inne warunki:

1. Zlecanie przez Zamawiajacego realizacji poszczegolnych ustug bedzie dokonywane od 1 do 6
tygodni przed datg spotkania W zaleznosci od wielko$ci oraz iloSci ustug, poprzez wystanie do
Wykonawcy droga elektroniczng prosby o sprawdzenie dostgpnosci sal, hoteli czy lokali
gastronomicznych. Zamawiajacy wskaze, ktore z ustug wyszczegolnionych powyzej beda realizowane
w ramach kazdego spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci 0sob uczestniczacych w danym spotkaniu, jak
réwniez rodzaju zamawianych ustug. Zmiany te nie moga by¢ podstawg do jakichkolwiek roszczen ze
strony Wykonawcy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowego anulowania ustugi w terminie 10 dni przed
datg planowanego spotkania.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ realizacji spotkan jednodniowych, wg cen okreslonych
w ofercie i mozliwo$¢ korzystania z czgséci ustug okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.

4. Zamawiajacy poda doktadng liczbe uczestnikow spotkan na 7 dni przed planowang data spotkania.

5. Wykonawca wskaze minimum 2 proponowane obiekty w terminie 21 dni przed planowang data
spotkania. W przypadku, kiedy rezerwacja ustugi zostanie dokonana przez Zamawiajacego w terminie
krotszym niz 14 dni, Wykonawca wskaze obiekty w mozliwie najkrotszym terminie, maksymalnie do
2 dni roboczych przed planowang data spotkania. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do obejrzenia
proponowanych lokalizacji spotkan przed ich zaakceptowaniem. Zamawiajacy dokona wyboru lub
zglosi uwagi, ktore Wykonawca musi uwzglednic.

6. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ S$wieze, przyrzadzone w dniu
$wiadczenia ustugi, musza charakteryzowac¢ si¢ wysoka jakoScig produktow uzytych do ich
przyrzadzenia. Produkty przetworzone beda posiadaly nieprzekroczony termin przydatnosci do
spozycia.
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7. Wykonawca musi ztozy¢ 2 propozycje menu zgodne z wytycznymi Zamawiajacego W takim samym
zakresie cenowym w terminie do 7 dni przed planowanym spotkaniem. Zamawiajacy dokona wyboru
lub zgtosi uwagi, ktore Wykonawca musi uwzglednic.

8. Zamawiajacy w terminie do 7 dni przed planowanym spotkaniem ma prawo zgtosi¢ Wykonawcy
specjalne wymagania dotyczace wyzywienia (np. dieta bezglutenowa). Ewentualne menu
bezglutenowe musi by¢ w takim samym zakresie cenowym, co menu standardowe.

9. Positki bgdg serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania spotkania.
O zmianach na biezgco bedzie informowat Wykonawcg.

10. Wykonawca zapewni zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego oznakowanie przestrzeni obiektu, w
ktorym beda organizowane spotkania uwzglednione w tabeli nr 1, umozliwiajace uczestnikom
bezbtedng lokalizacje kluczowych miejsc spotkan (sali konferencyjnej, sal warsztatowych,
restauracji).

11. Wykonawca zapewni osob¢ kontaktowa (opiekuna) odpowiedzialng za organizacje spotkania:

- w okresie przygotowawczym - 21 dni przed planowanym spotkaniem (réwniez podczas sprawdzania
sali konferencyjnej na dzien przed spotkaniem),

- w trakcie trwania wszystkich spotkan,

czuwajacg nad prawidtowsg realizacja ustug oraz aktywnie reagujaca na zglaszane przez
Zamawiajacego potrzeby/problemy.

Osoba ta musi postugiwaé sie jezykiem angielskim w stopniu biegtym w mowie i w pismie, na
poziomie co najmniej B2 w skali Common European Framework of Reference (CEFR), co
wykonawca udokumentuje przedktadajac stosowny certyfikat jezykowy. Powyzszy certyfikat
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Zamawiajagcemu Kazdorazowo, po otrzymaniu zlecenia na
realizacj¢ danej ustugi. Wykonawca zapewni komunikacje roboczg (ustng oraz pisemng) w jezyku
angielskim przez czas trwania umowy. Wykonawca zapewni mozliwos¢ zmiany osoby kontaktowej na
kazda prosbe Zamawiajacego.

Kwota wynagrodzenia za pojedyncza ustuge bedzie obliczana w oparciu o liczbg uczestnikéw
zgloszong przez Zamawiajagcego pomnozong przez cen¢ brutto za uczestnika podang przez
Wykonawce w ofercie oraz liczbe ustug zamawianych w ramach danego zlecenia.
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Zalacznik nr 4 - Wzér protokotu odbioru
PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie umowy nr ................ zawartej w Warszawie w dniu ................ pomigdzy:
Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Bullera — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko z
dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym ,,Zamawiajagcym”,

a

firmg ... z siedzibg w ...l przy ul. ...l s e ,
................... , posiadajacg numer identyfikacji REGON .............oraz NIP ................., wpisang
do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS ......................... /wpisang do Centralne;j

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, reprezentowanym przez Pana/Pania
.................. e ereeeieieeieieeeee ., ZWaNG ,, Wykonawcg”

ktorej przedmiotem byto wykonanie ustugi polegajacej na: $wiadczeniu wybranych ustug w ramach
organizacji spotkan w 2020 roku dla Wspodlnego Sekretariatu PB.

Przedmiot zamowienia:
D

)
Zamawiajacy hie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.
UG ot

Zamawiajacy

*niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik nr 5- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

I Dane 0s6b korzystajacych z ustugi w ramach zaméwienia:

Lp. [Nazwa
1 |Imig
2 | Nazwisko
3 | Adres e-mail
4 | Telefon
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WA.263.4.2020.BG ZALACZNIK NR 2 do SIWZ

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskazac¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie 0 zamoéwieniu nr WA.263.4.2020.BG dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji spotkan w Gdansku (centrum miasta lub w
obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz Gorny) lub
w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w Warszawie w siedzibie Centrum Projektow
Europejskich lub na terenie panstw uczestniczacych w roku 2020 dla Wspoélnego Sekretariatu PB.

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

I. KRYTERIUM CENA:
1. Kryterium cena brutto zaméwienia:

Cena calkowita brutto mojej/naszej oferty* za realizacje calo$ci przedmiotu zamdéwienia,
zgodnie z warunkami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia wynosi:

Razem Drutto: .oeeeeeeeesereeseressnrassnsosonsesansesss zlotych™* (suma pozycji ,,f.aczna cena
brutto” z Tabeli nr 1, Tabeli nr 2, Tabeli nr 3 i Tabeli nr 4)

(STOWIEE DI UEE0: oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeononnnsnsssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssss )

*niewltasciwe skresli¢
**(Wykonawca winien poda¢ sume tacznych cen brutto z wszystkich ponizszych tabel cenowych)
W TYM:
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USLUGI GASTRONOMICZNE/CATERINGOWE W OBIEKTACH SPEENIAJACYCH WYMOGI HOTELU, UWZGLEDNIAJACE WSZYSTKIE KOSZTY
WYKONANIA ZAMOWIENIA ZGODNIE Z OPZ Tabela cenowa nr 1

L.p. Przedmiot zamoéwienia Cena brutto za 1 osobe Maksymalna Cena brutto za ustuge | Ilo$¢ ustug | Eaczna cena brutto —w
—w zi/ 1 dzien liczba osob za 2 —-wzt zt
dni lub 1 dzien, (kol 3 x kol 4) (kol 5 x kol 6)
zgodnie z OPZ
Kol 1 Kol 2 Kol 3 Kol 4 Kol 5 Kol 6 Kol 7
USLUGI GASTRONOMICZNE/CATERINGOWE PODCZAS WYDARZEN NA TERENIE POLSKI

1 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia

dwudniowego w Gdansku | zt 80 | zt 1 zt
2 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia

dwudniowego w Gdansku | zt 50 | zt T zt
3 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia

dwudniowego w obszarze wsparcia Programuw Polsce |  .................. 7t 80 | 7t 2 | zt
4 Zapewnienie przerwy kawowej ciaglej podczas wydarzenia

dwudniowego w Gdansk | zt 80 | el zt O zt
5 Zapewnienie przerwy kawowej cigglej podczas wydarzenia

dwudniowego w Gdansk | zt 50 | el zt [ O zt
6 Zapewnienie przerwy kawowej cigglej podczas wydarzenia

dwudniowego w obszarze wsparcia Programu w Polsce | ... zt 80 | el zt A T zt
7 Zapewnienie kolacji w formie bufetu podczas wydarzenia

dwudniowego w Gdansk | zt 40 | zt 1 | zt
8 Zapewnienie kolacji w formie bufetu podczas wydarzenia

dwudniowego w Gdansku | zt 25 | zt T zt
9 Zapewnienie kolacji w formie bufetu podczas wydarzenia

dwudniowego w obszarze wsparcia Programu w Polsce | ... 7t 40 | zt 2 | zt

USLUGI GASTRONOMICZNE/CATERINGOWE PODCZAS WYDARZENIA NA TERENIE PANSTW UCZESTNICZACYCH
10 Zapewnienie lunchu w formie bufetu podczas wydarzenia
. - X P P zt 80 | zt i zt

dwudniowego w na terenie panstw uczestniczacych

11 Zapewnienie przerwy kawowej cigglej podczas wydarzenia
. . , o R zt 80 | zt i zt

dwudniowego na terenie panstw uczestniczacych
12 Zapewnienie kolacji w formie bufetu podczas wydarzenia

dwudniowego na terenie panstw uczestniczagcych | ... zt 40 | zt 1 | zt
13 RAZEM | —————" | == | iiiiiiiiiiiiiians 7t | = | ... 7t
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| 14 ‘ E.3CZNA CENA DIULLO STOWIEE: 1.euvnnininiiiiieiniiiiieieiiietieenrareressssesasesessssssssnssssssssnsssessssssnsasessssssnsnsassssssnssssssssssnsns
ZAPEWNIENIE SAL KONFERENCYJNYCH WRAZ Z WYPOSAZENIEM W OBIEKTACH SPELNIAJACYCH WYMOGI HOTELU, UWZGLEDNIAJACE WSZYSTKIE
KOSZTY WYKONANIA ZAMOWIENIA ZGODNIE Z OPZ
Tabela cenowa nr 2
. _ o Cena brutto za 1 osobe — Maksymalna Cena bru_tto zal Tlos¢ ) Eaczna cena brutto
.p. Przedmiot zamoéwienia 2/ 1 dzien liczba dni wydarzenie — w zt wydarzen —-wzl
(kol 3 x kol 4) (kol 5 x kol 6)
Kol 1 Kol 2 Kol 3 Kol 4 Kol 5 Kol 6 Kol 7
ZAPEWNIENIE SAL KONFERENCYJNYCH WRAZ Z WYPOSAZENIEM PODCZAS WYDARZEN NA TERENIE POLSKI
Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z
1 wyposazeniem podczas wydarzenia w Gdansku A 2 A 1 A
(maksymalna liczbaoséb40) | ez 20 b L
Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z
2 wyposazeniem podczas wydarzenia w Gdansku A 2 A 7 A
(maksymalna liczbaoséb 25) | e p 20 b T
Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z
3 wyposazeniem podczas wydarzenia w obszarze
wsparcia Programu w Polsce (maksymalna liczba | ............... 7t 2 | zt 2 | 7t
0s6b 40)
ZAPEWNIENIE SALI KONFERENCYJNEJ WRAZ Z WYPOSAZENIEM PODCZAS WYDARZENIA NA TERENIE PANSTW UCZESTNICZACYCH
Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z
4 wyposazeniem podczas wydarzenia na terenie [ || 7t I zt
panstw uczestniczgcych (maksymalna liczba oséb | ... 7k 2
40)
5
RAZEM | ... zZ | T T e, zt
6 L.3CZNa CeNa Drutto STOWIIE: 1.uviueiieiiiiieiiniiieiieiiniiieiiniieeseeeensonssessansonssesssssosssssssssssssssssnsosssssssssosssssssssssnssnsonsssse

ZAPEWNIENIE OBSEUGI GASTRONOMICZNEJ/CATERINGOWEJ PODCZAS SPOTKAN W SIEDZIBIE WS LUB POZA NIA, UWZGLEDNIAJACE

WSZYSTKIE KOSZTY WYKONANIA ZAMOWIENIA ZGODNIE Z OPZ Tabela cenowa nr 3
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L.p.

Przedmiot zamowienia

Cena bruttoza 1

Maksymalna

Cena brutto za ustuge —

Ilos¢ ustug Laczna cena

osobe —w zl/ 1 liczba os6b w zt brutto — w zi
dzien (kol 3 x kol 4) (kol 5 x kol 6)
Kol 1 Kol 2 Kol 3 Kol 5 Kol 6 Kol 7
OBSLUGA GASTRONOMICZNA/CATERINGOWA PODCZAS SPOTKAN W SIEDZIBIE WSPOLNEGO SEKRETARIATU PB
Zapewnienie obstugi cateringowej
............... 7t O~ | 1 i 7k

OBSLUGA GASTRONOMICZNA/CATERINGOWA PODCZAS SPOTKAN POZA SIEDZIBA WSPOLNEGO SEKRETARIATU PB W GDANSKU LUB W

OBSZARZE WSPARCIA PROGRAMU NA TERENIE POLSKI LUB W WARSZAWIE W SIEDZIBIE CPE

Zapewnienie obstugi cateringowej

RAZEM

F.aCZNA CENA Drutto SEOWIIE: «iuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiieeitestesntoessssensesnssosssssssssosssssesssssssossssssssosessossssosnsssssssne

ZAPEWNIENIE POZOSTALYCH USLUG ZGODNIE Z OPZ Tabela cenowa nr 4

L.p. Przedmiot zamo6wienia Cena jednostkowa Ilo$¢ dni l1o$¢ ustug Laczna cena brutto — w zl
brutto — w zl / 1 dzien (kol 3 x kol 4 x kol 5)
Kol 1 Kol 2 Kol 3 Kol 4 Kol 5 Kol 6

SPOTKANIA ORGANIZOWANE NA TERENIE GDANSKA LUB W OBSZARZE WSPARCIA PROGRAM

U W POLSCE

Zapewnienie osoby kontaktowej (opiekuna)

odpowiedzialnej za organizacje spotkan na terenie | ...l zt 2 T zt
Gdanska

Zapewnienie osoby kontaktowej (opiekuna)

odpowiedzialnej za organizacje spotkan na terenie | ... zt 2 7T zt
Gdanska

Zapewnienie osoby kontaktowej (opiekuna)

odpowiedzialnej za organizacje spotkan organizowanych |  .................. zt 2 2 | zt
w obszarze wsparcia Programu w Polsce

SPOTKANIE ORGANIZOWANE NA TERENIE PANSTW UCZESTNCZACYCH

Zapewnienie osoby kontaktowej (opiekuna)

odpowiedzialnej za organizacje spotkania | ... zt 2 I zt

organizowanego na terenie panstw uczestniczacych
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RAZEM

F.3CZN2 CENA DIULt0 SHOWIIE. 1. eiuininieiieiniarerarneaeruseresaesasesessossnsasasessssnsasasessssssnsesssssssssssssssssssesssssssonsassssnsnsnsaseses

2.  Kryterium doswiadczenie koordynatora
Wyznaczony do realizacji zamowienia koordynator zrealizowat ....... ustug.

3. Kryterium aspekty spoleczne

Zatrudnienie przy realizacji zamowienia c0 najmniej 1 osoby niepelnosprawnej w wymiarze co najmniej 1/4 etatu:

TAK/NIE*
* niepotrzebne skresli¢

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr WA.263.4.2020.BG”.

2. Oswiadczamly, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.

Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia

wymaganiami

okreslonymi

16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) zadna z oferowanych ustug nie zostata wyceniona ponizej kosztow jej

wytworzenia lub §wiadczenia a jej odsprzedaz
1. nie nastepuje ponizej kosztow zakupu!
nie nastepuje ponizej kosztow zakup

1 dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych);
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2. Oswiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcéow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czgs¢ zamowienia:

3. Os$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia nr
WA.263.4.2020.BG”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosz¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy sie do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

7. Odpis z wasciwego rejestru dostgpny jest pod adresem internetowym:

L) bbb
) bt
i stanowia potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
9. Wadium prosze zwrdci¢ na nr rachunku bankowego: ..............coooiiiiiiiiiie e
10. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkow udzialu w postepowaniu sa:

() YT

(podpis/yosoby/osdb uprawnionej)
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WA.263.4.2020.BG ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w czgéci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacja przetargowa na stronie Zamawiajacego. Zamawiajgcy udostgpnia na Stronie
formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

Wykonawca do wypelnienia o$§wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ narzedzie
dostepne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajgcego wraz z dokumentacjg przetargowsa.

JEDZ zlozy¢ mnalezy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z oferta za posrednictwem formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na
mini portalu.

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze Kkorzystaé z
narzedzia ESPD lub innych dostgpnych narzedzi lub oprogramowania, ktore umozliwiajg wypetnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie ,,PDF” (nalezy plik
podpisa¢ formatem PAdES) Iub innym ( nalezy plik podpisa¢ formatem XAdES), wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spelniajagce wymogi bezpieczefistwa okre$lone w ustawie.!

Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w Czesci IV JEDZ dopuszcza mozliwo$¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,0gélne oswiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie
musi  wypelniaé zadnej z pozostatych sekcji w Czesci 1V JEDZ

1 Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

WA.263.4.2020.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI fakSu .....covvvevieiiiiiie, s Nrtelefonu ... ye-mail ..
przystepujac do postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektoéw Europejskich w trybie art. 138g na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji
spotkan W Gdansku (centrum miasta lub w obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB w dzielnicy
Worzeszcz Dolny lub Wrzeszcz Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie Polski lub w
Warszawie w siedzibie Centrum Projektow Europejskich lub na terenie panstw uczestniczacych w
roku 2020 dla Wspolnego Sekretariatu PB, nr postepowania WA.263.4.2020.BG, oswiadczam/y/,
/2

o naleig/ymy*

e nie naleze/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369)**

* niewtasciwe skresli¢

** w przypadku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatlowej Wykonawca moze ztozyé wraz z
oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawcg nie
prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

(podpis/y 0soby/os6b uprawnionej/ych)
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WA.263.4.2020.BG ZAY.ACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

potwierdzenie warunku udzialu w postgpowaniu, o ktérym mowa w Rozdz. IV ust.1 SIWZ

Ustuga polegata
Data na zapewnieniu
. konani . li
. ) Nazwa podmiotu, na rzecz WyKo a. 'a Liczba sall ..
Lp. | Przedmiot ustugi , ustugi o konferencyjnej i
ktorego wykonano ustuge - uczestnikow .
(dzien— wyzywienia
miesigc—rok) uczestnikow
TAK/NIE*
1
2
3
4
5
6
................................. ,dn. . 2020 1
(podpisly 0soby/o0sob

uprawnionej/ych)
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WA.263.4.2020.BG ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA
DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imig i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wlasciciel, prezes
zarzadu, czlonek zarzadu, prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.*)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuje si¢ do oddania nw. zasobow na potrzeby wykonania zaméwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowienia na dostarczenie wybranych ustug w ramach
organizacji spotkan w Gdansku (centrum miasta lub w obszarze siedziby Wspolnego Sekretariatu PB
w dzielnicy Wrzeszcz Dolny lub Wrzeszcz Gorny) lub w obszarze wsparcia Programu na terenie
Polski lub w Warszawie w siedzibie Centrum Projektow Europejskich lub na terenie panstw
uczestniczacych w roku 2020 dla Wspodlnego Sekretariatu PB, nr WA.263.4.2020.BG

O$wiadczam, iz:

1) udostepniam Wykonawcy Ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

2) sposob wykorzystania przez Wykonawce udostgpnionych przeze mnie zasoboéw przy wykonywaniu
zamdwienia bedzie nastepujacy:

podpisy osob/osoby wskazanych w dokumencie
uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym
lub posiadajacych pelnomocnictwo

(miejscowo$é) (data)
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