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Centrum Projektéw Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 27.02.2020 r.
Ustugi spoteczne, znak: WA.263.7.2020.BG

SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1389 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zwanej
dalej ,,ustawg”, na organizacje szkolenia wyjazdowego dla pracownikéw Wydziatu Informacji
Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowej, gastronomicznej, wynajmu
sal oraz ustugi szkoleniowe;j.

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja szkolenia wyjazdowego dla pracownikéw Wydziatu
Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowej, gastronomicznej,
wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowej. Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zatgczonym
projekcie umowy (zalgcznik nr 1 do SIWZ).
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych ani cze$ciowych.
W ramach przedmiotowego zamdwienia Zamawiajacy nie przewiduje opcji.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postgpowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktorych mowa w art. 87 wust. 2 wustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy Wykonawca, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
7. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonawca, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
8. Zamawiajacy hie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce zamowienia.
9. Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi 15.000,00 ztotych.
ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego na miniPortalu. Klucz publiczny niezbe¢dny do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcow na miniPortalu. W formularzu
oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postgpowaniem.
2. Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okreslonym w zatgczniku nr
2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ i uwzglednia¢ wszystkie wymagane
w SIWZ warunki i o§wiadczenia.
3. Oferta musi zawieraé¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
a) Wypehiony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ
b) oswiadczenie wymienione w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ
) oswiadczenie o udostepnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP, w
celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, stanowiace Zalacznik nr 6 do
SIWZ. (jezeli dotyczy)
d) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku Wykonawcow
moga wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
e) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;
f) odpis z whasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
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publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

g) wykaz ustug wykonanych a w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane (wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 5 do SIWZ oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, 0 ktérych mowa powyzej sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny O
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych zgodnie z rozdziatem IX ust. 8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposoéb  zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Regulaminie korzystania z miniPortalu. Oferte¢ nalezy zlozy¢ w oryginale. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,ZalgCznik stanowigcy tajemnice przedsi¢biorstwa” a nastgpnie wraz z plikami
stanowigcymi jawna cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

7. Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte¢ za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP
i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposob zmiany i wycofania oferty zostal opisany w
Instrukcji uzytkownika dostgpnej na mini portalu.

8. W przypadku podpisania oferty i/lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobg, ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu
rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9. Dokumenty i o$wiadczenia, sktadane sa w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu Iub o$wiadczenia po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

10. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczania, nastepuje
przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

11. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

12. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o$wiadczen
woli i1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisa¢ takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamoéwieniu publicznym.

13. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postepowania, tj.
stanowigcg tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢ w osobnym pliku z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”. Pliki
stanowigce jawng cze$¢ wraz z plikiem stanowigcym tajemnice przedsigbiorstwa powinny zostaé
razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W przypadku braku jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowig tajemnic¢ przedsicbiorstwa Zamawiajacy przyjmie, iz
o$wiadczenia i zaSwiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania sa jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie
zgodnie z uchwata SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. 111 CZP 74/05) ich odtajnieniem.
14. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia ustanawiajga pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Dokument pelnomocnictwa okreslajacego sposob wspotdziatania
Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie winien by¢ zataczony do oferty w oryginale w
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze zazada¢ umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia.
15. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzani sa zlozy¢: wraz z
oferta w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcow samodzielnie wraz
z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu. aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér o$wiadczenia okreslony jest w zatgczniku nr 3 do
SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czesci IV JEDZ wymaga jedynie wypetnienia tego dokumentu
w sekeji a (alfa) — ,,0g6Ine oswiadczenie” i w zwigzku z tym Wykonawca nie musi wypetnia¢ zadnej z
pozostatych sekcji w Czesci IV JEDZ.
16. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby -
warunkéw udziatu w postgpowaniu sktada takze o§wiadczenie o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ dotyczace tych podmiotow.
17. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia kopie
dokumentow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca
ustanowit dla tych czynno$ci pelnomocnika.
18. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢é wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okre$la¢, ktore doktadnie czesci zamodwienia zostang powierzone podwykonawcom
wraz z podaniem firm podwykonawcoéw. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ informacje o
podwykonawcy lub podwykonawcach takze w ofercie.
ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zamowienia: do 31.07.2020 r.
ROZDZIAL V.

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetlniania warunkow udzialu
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1. O zamoéwienie moga stara¢ sic Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace zdolnos$ci
technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca wykazal, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat
co najmniej 2 ushugi dla minimum 10 uczestnikow kazda, z czego kazda obejmowata ustugi
hotelarskie, gastronomiczne, wynajem sal*/**.

*Chodzi 0 0gdlng planowang/przewidywang liczbe uczeStnikéw przez Zamawiajgcego ustuge (zgodnie z programem agendq

merytoryczng/opisem przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe 0sob de facto korzystajgcych z poszczegolnych skiadowych
ustugi, tj. np. z gastronomi;

**Zgodnie z programem/agendg merytoryczng/opisem przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy Uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat ww. ushugi, zgodnie
z opisanymi warunkami, z podaniem przedmiotu $wiadczonych ustug, dat wykonania i podmiotoéw na
rzecz, ktorych ustugi zostalty wykonane, wraz z zataczeniem dowodow, ze zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postegpowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wpltyw na realizacje zamowienia.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkow prawnych.

3. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby -
warunkéw udziatu w postgpowaniu sktada takze o$wiadczenie o ktorym mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt
1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbednym zasobami tych
podmiotoéw, W szczegdlnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezb¢dnych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia. Pisemne zobowigzanie np.
o$wiadczenie, nalezy dotagczy¢ do oferty. Wzor o§wiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej
SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w szczegolnosci:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamdwienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetlniania warunkow udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na
zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci
s3 wymagane.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktéorym mowa w ust. 4, nie beda
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub bedg zachodzi¢
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
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2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w ust. 4.
8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywal si¢ na zasadach okre$lonych w ust. 4 powyzej, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat si¢ w trakcie postgpowania o udzielenie zaméowienia.
10.W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunek,
o ktorym mowa w ust. 1 zostanie spelniony wylacznie, jezeli spelni go co najmniej jeden z
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (wymagane doswiadczenie nie
sumuje si¢).
ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 22 ust, 1 pkt 1 ustawy

Z postepowania o Udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
i 5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore naleiy zloiy¢ do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 i 3 ustawy
1. Wykonawca musi zlozy¢ wypelniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do SIWZ.
2. Wraz z oferta Wykonawca zlozy:
1) aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie, w postaci formularza Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zamowienia (zwanego rowniez jako ,,JEDZ”) stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszej
SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu — ztozone w
oryginale wraz z ofertg w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu IX SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca do
wypelnienia o$wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ rowniez narzedzie dostgpne na
stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawce o$wiadczeniu w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia, Zamawiajacy wymaga wypetnienia w
Cze$ci IV jedynie Sekcje ,,a” - jako wstepne potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu. Zamawiajqcy udostepnia formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.
2) oswiadczenie o udostepnianiu zasobéw na zasadach okre$lonych w art. 22a ust.1 ustawy Pzp,
w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, stanowiace Zatacznik nr 6 do SIWZ
(jezeli dotyczy) — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatu 1X SIWZ;
3) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzieleni zamowienia publicznego, w przypadku w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku
Wykonawcow moga wspdlnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamowienia, w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
4) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;
5) odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany
do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskaé za pomoca
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bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

6) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane (wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okres$lajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie-celem wykazania spetnienia warunku opisanego w rozdz. IV
ust. 1 pkt 2 SIWZ. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o§wiadczenie, 0 ktorym
mowa w ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetlniania, w zakresie, W jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postgpowaniu sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 1 dotyczace tych podmiotow.

5. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 dotyczace tych podmiotow.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktoérej mowa
w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia. Wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ.

7. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu
W postepowaniu poprzez inne podmioty, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentow wymienionych w ust. 2 pkt 6.

8. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt. 5, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo o0so6b uprawnionych do jego reprezentacji, zlozone przed notariuszem lub
przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wiadciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy ust. 8 stosuje si¢.

10.W przypadku watpliwosci co do treSci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, ZamawiajaCy
moze zwroci¢ si¢ do whasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, 0 udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.
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ROZDZIAL VIII.
Skiadanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa_w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie
oswiadczen | dokumentow
1. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania 0 udzielenie

zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcoéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, 0 ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez Siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.
5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce o§wiadczenia lub dokumenty.
6. W_przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentoéw, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI SIWZ, ktére znajdujg sie¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci
oswiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy,
korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.
7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowoddw w formie dokumentow, ktdre sg objete tym repozytorium.
ROZDZIAL | X.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania

sie z Wykonawcami
1. W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami

odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU
https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Wykonawca postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentoéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. Za datg przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentdéw elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich
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przekazania na ePUAP. ldentyfikator postepowania i klucz publiczny dla postepowania o udzielenie
zaméOwienia dostgpne s3 na Liscie wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz Zamawiajacy
udostegpnia na swojej stronie internetowe;j.

6. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego
przez miniPortal -Formularz do komunikacji powotujac si¢ na nr referencyjny postepowania tj.
WA.263.7.2020.BG .

7. Oswiadczenie JEDZ, o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z oferta
w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotow sktadajacych oferte wspolnie oraz podmiotow udostgpniajacych potencjat
sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzaja
okolicznosci, o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z
ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego ztoZenia
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002
o Swiadczeniu Ustug drogg elektroniczng.

8. Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w
sprawie uzycia $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie ,,pdf”” nalezy podpisywa¢ formatem PAdES,

b) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy
podpisywa¢ formatem XAdES.

9. Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzystac
z narzgdzia ESPD lub innych dostgpnych narzedzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z ww. formatow:

a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie.!

b) Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

10. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub oswiadczen
sktadane sa przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki. Sposob
sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz udostgpniania i przechowywania dokumentow
elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze Zqgdac zamawiajgcy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.
11.Zamawiajgcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamoéwieniu oraz niniejsza SIWZ.

11.Na stronie tej Zamawiajgcy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z Wyjasnieniami Zamawiajagcego do tych

1 Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — 0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 162, 1590)
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zapytan; zawiadomienia 0 zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia 0 przedtuzeniu terminu sktadania
ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zaméwieniu lub tresci STWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ W wyniku wniesienia odwotania;
rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

12.Wykonawca moze zwrdcié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
Warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy winni przestaé
tre§¢ wniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc innym
edytowalnym). Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku 0
wyjasnienie tresci SIWZ.

13.Wykonawcy zwiazani sa wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczanymi na
stronie internetowej Zamawiajacego. W zwiagzku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace
monitorowanie strony internetowej Zamawiajagcego www.cpe.gov.pl w celu zapoznania si¢
z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub
wprowadzonymi zmianami do SIWZ. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescia SIWZ a trescia
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

ROZDZIAL X.
Wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

ROZDZIAL XL

Termin zwigzania ofertg

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta.
3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XII.
Skiadanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Ofertg nalezy zlozy¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
whniosku dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 16.03.2020 r., do godziny 09:00.

ROZDZIAL XII|.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte za posrednictwem
formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUARP i udostegpnionego na mini portalu.
2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL X1V.

Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 16.03.2020 r. o godz. 11:00

w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie www.cpe.gov.pl informacje dotyczace:
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a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, do$wiadczenia oraz aspektow spotecznych zawartych w ofertach.
ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zamdOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego, zarowno W trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.
2. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajaceg0 zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i uslug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy W celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wplacié
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert
1. Oceniane beda wyltacznie oferty nie odrzucone.
2. W ramach zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata lacznie
najwiecej punktow.
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktéw
(znaczenie)

Laczna cena brutto zamowienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 40. Najwyzsza liczbg punktow — 40,
otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cen¢ brutto za wykonanie niniejszego
zamoOwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:
Najnizsza taczna cena brutto zaméwienia
X 40 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej
Laczna cena brutto oferty ocenianej

max. 40

Ocena doswiadczenia trenera wskazanego do przeprowadzenia szkolenia
W ramach tego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty za
doswiadczenie trenera, wskazanego do przeprowadzenia szkolenia, w skali od 0 do
40 pkt biorgc pod uwagg nastepujace elementy:
- wykaz przeprowadzonych szkolen z tematyki etykiety biznesowej oraz zasad | max. 40
tworzenia profesjonalnego wizerunku:
e wskazanie 2 lub mniej szkolen z podanego zakresu—=>0 pkt
e wskazanie 3 - 5 szkolen z podanego zakresu—>20 pkt
e wskazanie wigcej niz 5 szkolen z podanego zakresu—=>40 pkt

Oferowany standard hotelu

W ramach tego kryterium zaproponowany w ofercie obiekt zostanie oceniony,
zgodnie z ponizszym:

- hotel o standardzie 3* - 0 pkt

- hotel o standardzie 4* i wyzszym —> 20 pkt

Hotel o standardzie minimum 3* wg kategoryzacji opisanej w art. 45 ustawy o
ustugach turystycznych.

max. 20
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska {gCznie najwigkszq liczbg punktéw (P) wyliczong zgodnie z
ponizszym wzorem: P = C + O+ S, gdzie:

P — tgczna liczba punktow oferty ocenianej,

C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena”

O — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,, 0cena doswiadczenia trenera wskazanego do przeprowadzenia
szkolenia”

S — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,, oferowany standard hotelu”

ROZDZIAL XVII.

Wybdr najkorzystniejszej oferty
1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o
najwyzszej liczbie zdobytych punktéw w ramach zamoéwienia.
2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonej oferty.
3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omy#ki
polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.
4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone
w Rozdziale Il SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL X1X.

Zawarcie umowy
1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba ze zachodza przestanki okre$lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujace mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje
art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych. Zmiany dopuszczalne sg w nastgpujacym zakresie:

a) Strony sg uprawnione do dokonania zmian 0 lgcznej warto$ci nieprzekraczajacej 10% tacznego
wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkéw zmian
dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie
od jej wartosci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczegolnosci do zastgpienia
przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;

b) Strony sa uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany
zdefiniowane w art. 144 ust. le Pzp;

2.0procz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
I postanowieniach zataczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym istotny wplyw
na realizacj¢ przedmiotu umowy,
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b) termin realizacji zamdwienia ulegnie przesunieciu, jezeli przesunigcie terminu spotkan nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy- na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce.
3. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
W postaci aneksu, z zastrzezeniem § 1 ust. 3 umowy.

ROZDZIAL XXI.

Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy W toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.
2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXII.

Informacija dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektow Europejskich z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2019, poz. 1843). Wsrod tych informacji moga pojawic¢ si¢ dane, ktére na gruncie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogolne
Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.
W $wietle powyzszego CPE informuje, zZe:
1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibag w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej: ,,CPE”)
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania W oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 1843).
5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania 0
udzielenie zamowienia (W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektow Europejskich.
6) Posiada Pani/Pan:
—  napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
—  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychl;
—  na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO!;
—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,;
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7) Nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
—  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych begdzie niemozliwos¢
oceny ofert i zawarcia umowy.
9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.
10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.
11) CPE doklada wszelkich staran, aby =zapewni¢ wszelkie S$rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
[ skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy W zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze stodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.
ROZDZIAL XXII|.

Postanowienia korncowe
1. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowia zataczniki do protokotu postepowania.
2. Protokot wraz z zatagcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostaé
udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywac sie bedzie na wniosek,

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralna czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zaméowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalagcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej;

5) zalacznik nr 5 — wykaz ustug

6) Zalacznik nr 6 — zobowigzanie podmiotu do udostgpnienia zasobow
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WA.263.7.2020.BG ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

Projekt umowy
UMOWA NR WA.263.7.2020
zawartaw dniu ..........oooiiiiiiinnn. 2020 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko
dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w
dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a

RAZWA JIFIY ..o et v e e e e e e e ey QATES posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:
................... , REGON ......................, reprezentowang przez Pania/ Pana- peilniona funkcja,
zgodnie z aktualnym zaswiadczeniem o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej/ odpisem aktualnym KRS stanowigcym zalacznik nr 1, zwana w dalszej cze$ci umowy
»Wykonawca”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

2. Strony os$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia
publicznego w trybie art. 1389 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
72018 1., poz. 1986), numer postgpowania WA.263.7.2020.BG

3. Przedmiotem umowy jest organizacja szkolenia wyjazdowego dla pracownikéw Wydzialu
Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie uslugi noclegowej,
gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustlugi szkoleniowej w terminie 14-15.05.2020r. lub w innym
(ustalonym przez obie strony), zgodnie z Ofertg i z Opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcymi
zatgczniki 2 13 do Umowy.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajacemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamoéwienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim,
chyba, ze zawart to w Ofercie.

6. Strony wyznaczaja nast¢pujace osoby uprawnione do biezacych kontaktow w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacja niniejszej umowy:

Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych: Aleksandra Obarska, tel. 22 378 31 50; e-
mail: Aleksandra.Obarska@cpe.gov.pl

Po stronie  Wykonawcy: . tel . e-mail:

§2

1. Z tytulu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamdwienia, wykonania ushugi oraz
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przeniesienia praw majgtkowych, o ktorych mowa w § 6 Wykonawcy przyshuguje wynagrodzenie
nieprzekraczajace: .............coiiiiiinn.n zt brutto (stlownie: ................... zlotych) za organizacje
szkolenia wyjazdowego dla pracownikow Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w
tym zapewnienie ustugi noclegowej, gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowe;j.

2. Podstawg obliczenia rzeczywistego wynagrodzenia Wykonawcy beda:

a) w przypadku ushugi noclegowej i gastronomicznej - ceny jednostkowe brutto podane w Ofercie
Wykonawcy, stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty liczby uczestnikow do min. 9 osob, nie
p6zniej niz 2 dni robocze przed rozpoczgeciem wydarzenia.

b) w przypadku pozostatych ustug wynagrodzenie state, zgodnie z catkowita ceng brutto wskazang w
Ofercie Wykonawcy, stanowigcej zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie czynno$ci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy,
nawet jesli czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca
majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych z realizacja
umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych
nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

4. Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu jej prawidtowego wykonania przez Naczelnika Wydzialu
WIFE (lub osobe go zastepujaca), Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/ faktury VAT.

5. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty faktury VAT (e-faktury) wystawionej przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym i
formalnym rachunku/ faktury VAT.

Dane do rachunku/faktury VAT:

Centrum Projektow Europejskich
Ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
NIP: 7010158887.

6. Zaplata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek

7. Za dzien platnosci uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy przyjmuje strukturyzowane faktury elektroniczne ztozone za posrednictwem
platformy elektronicznego fakturowania.

9. Zamawiajagcy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z ptatnosci za rachunek/faktur¢ VAT
wystawione w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

§3

Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 31.07. 2020 .

§4

1. W zwiazku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidlowej realizacji czynnos$ci objetych umowsa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych (w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. — Dz.
U. z 2018 poz. 1000) w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji umowy. Wykonawca
zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie cigzg na Zamawiajacym zgodnie z ogdlnym
rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawa 0 ochronie danych osobowych,
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na
administratorze danych osobowych.
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2. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza,
obowiazkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego wylacznie w
celu realizacji niniejszej umowy.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego jest
okreslony w Zataczniku nr 5.

6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikéw/ wspotpracownikow
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji
0 kazdym przypadku naruszenia obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych. Wykonawca
niezwtocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowiazkow dotyczaCych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

2) wszelkich czynnos$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policja lub przed sadem.

8. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

9. Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajgcemu, lub podmiotowi prze z niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowsg
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

10.Wykonawca moze dokona¢ dalszego powierzenia danych osobowych tylko i wylacznie za
uprzednig zgoda Zamawiajacego. Wykaz podmiotow, w stosunku do ktérych Zamawiajacy wyrazit
zgode zostat okreslony w zatgczniku nr 6.

11.W przypadku konieczno$ci dokonania dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom nie
wykazanych w zalagczniku nr 6 Wykonawca zobowigzuje si¢ przed dalszym powierzeniem uzyskac
zgode Zamawiajgcego.

§5

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od
umowy 1 obcigzenia Wykonawcy karag umowng w wysokosci do 20% naleznego wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji szkolenia wyjazdowego, zgodnie z
wymogami wskazanymi w Opisie przedmiotu zamowienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow
OPZ Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia za ustuge, ktorej
dotyczy naruszenie, wedlug cen okreslonych w Ofercie, maksymalnie 20% wynagrodzenia
catkowitego Wykonawcy, 0 ktéorym mowa w § 2 ust. 1.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego kare
umowng okreslong w ust. 1.

4. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do caltkowitego
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odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa Zamawiajacego do
dochodzenia kar umownych.

§6

1. Strony umowy stwierdzaja, ze materiaty szkoleniowe, przekazane uczestnikom szkolen, ktore
zostang wykonane w ramach realizacji przedmiotu zamdowienia (sg przedmiotem umowy) sg utworami
W rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z
2019r., poz. 1231).

2. Z dniem przyjgcia materiatow szkoleniowych przez Zamawiajacego i W ramach wynagrodzenia
okreslonego w § 2 ust. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego, na zasadzie wylacznosci, autorskie
prawa majatkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego terytorialnie i czasowo Kkorzystania
I rozporzadzania przedmiotem umowy, w Kraju i za granicg, zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1231) na wszelkich znanych
w chwili zawierania niniejszej umowy polach eksploatacji, w tym wskazanych w art. 50 Ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawach autorskim i prawach pokrewnych, obejmujacych w szczegolnosci:

a) utrwalanie i zwielokrotnianie, trwate lub czasowe, w catosci lub w czgsci, jakimikolwiek srodkami
i w jakiejkolwiek formie w dowolnej ilosci egzemplarzy; wytwarzanie egzemplarzy wszelkimi
mozliwymi technikami, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, technika
mechaniczng, cyfrowa; przechowywanie, w szczegolno$ci w pamieci urzadzenia elektronicznego i
innych no$nikach cyfrowych (CD, DVD, przenosnia pamigé flash), sieci komputerowe;j,
teleinformatycznej lub wszelkich innych srodkach komunikacji elektroniczneyj;

b) obrot oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych utwory utrwalono, wprowadzanie do obrotu,
dzierzawa, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

C) prezentowanie, wyswietlanie, ukazywanie oraz wprowadzanie do pamigci komputera, W tym takze
wykorzystywanie i wyswietlania podczas pokazow publicznych;

d) dowolne korzystanie w sposdb komercyjny lub niekomercyjny i rozpowszechnianie w inny sposob
niz wskazany w pkt. b) powyzej, w dowolnych materiatach m.in. informacyjnych, reklamowych i
promocyjnych, folderach, ulotkach, czasopismach, w reklamie wielkoformatowej (w tym na plakatach,
billboardach oraz bannerach), w Internecie, za pomoca dowolnych $rodkéw technicznych; a takze
korekta (obrobka) graficzna w celu przygotowania Zdjecia do uzycia we wskazany wyzej sposob;

e) wykorzystywanie utworow w dowolnej formie, w tym papierowej i elektronicznej, w catosci i we
fragmentach, we wszelkich celach promocyjnych, informacyjnych oraz marketingowych;

f) tworzenie utworow zaleznych i pochodnych, przegladanie, dowolne modyfikowanie
i wykorzystywanie utworow; przystosowywanie, zmiany uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany w utworach;

g) wprowadzanie do obrotu elektronicznego, w tym poprzez sie¢ Internet; przesylanie przy
wykorzystaniu §rodkow przekazu obrazu.

3. Zamawiajagcy uprawniony jest do zbycia majatkowych praw autorskich do materiatow
szkoleniowych lub do udzielenia licencji na korzystanie z nich na wszystkich polach eksploatacji
wymienionych w ustgpie powyzej.

4. Wszelkie prawa nabyte przez Zamawiajacego na mocCy niniejszej umowy nie sg ograniczone
terytorialnie ani w czasie, a ich wykonywanie nie wymaga zgody Wykonawcy.

5. Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie praw zaleznych do materiatow szkoleniowych przez
Zamawiajacego w sposdb nieograniczony terytorialnie i czasowo. Wykonawca nie zachowuje prawa
zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego i przenosi je na Zamawiajacego w pelnym
zakresie.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykonywania praw zaleznych do materiatéw szkoleniowych
bez zgody Zamawiajacego pod rygorem odpowiedzialnosci odszkodowawczej.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie wykonywal osobistych praw autorskich materiatlow
szkoleniowych za wyjatkiem zamieszczania ich w swoich materiatach informacyjnych oraz portfolio,
pod rygorem odpowiedzialno$ci odszkodowawczej.

8. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw
osobistych, w szczegdlnosci prawa do decydowania o oznaczaniu nazwiskiem autora lub
udostepnienia anonimowo, decydowania 0 pierwszym udostepnieniu publicznos$ci, nhienaruszalno$ci
formy i tresci utworé6w oraz do nadzoru nad sposobem korzystania z materiatow szkoleniowych.
Zamawiajacy nie ma obowigzku wskazywania Wykonawcy, jako autora materiatow szkoleniowych.
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Zamawiajacy uprawniony jest do sygnowania materiatlow szkoleniowych swoja nazwa, jej skrotem,
logotypem lub logiem.

9. Przeniesienie majatkowych praw autorskich a takze o$wiadczenia oraz zgody, o ktoérych mowa
w § 5 ust. 3-8 nastapig za wynagrodzeniem okreslonym w §2 ust. 1.

10.Wykonawca oswiadcza, ze w chwili przekazania Zamawiajacemu materiatdéw szkoleniowych, beda
przyshugiwa¢ mu do niego pelne, wytaczne i nieograniczone prawa autorskie majatkowe. Wykonawca
o$wiadcza, ze przystuguja mu do materiatow szkoleniowych prawa osobiste badz tez jest on
uprawniony w imieniu autora do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych, w
szczegblnosci prawa do decydowania o oznaczaniu nazwiskiem autora lub udostepnienia anonimowo,
decydowania o pierwszym udostepnieniu publiczno$ci, nienaruszalno$ci formy i tresci utworéw oraz
do nadzoru nad sposobem korzystania z materiatow szkoleniowych, a takze Zze nie ma obowiazku
wskazywania autora, jako autora materiatdéw szkoleniowych, uprawniony jest do sygnowania
materiatow szkoleniowych swoja nazwa, jej skrotem, logotypem lub logiem.

11.Wykonawca o$wiadcza, ze uprawniony jest do przeniesienia wskazanych w §6 ust. 10 niniejszej
umowy uprawnien na rzecz Zamawiajacego.

12.Wykonawca o$wiadcza, ze w chwili przekazania Zamawiajgcemu materiatow szkoleniowych beda
one wolne od jakichkolwiek wad prawnych, obcigzen oraz ograniczen wobec osob trzecich.

13.Wykonawca ponosi takze petng odpowiedzialno$¢ za wady dotyczgce zrealizowanego przedmiotu
umowy, w tym materiatow szkoleniowych, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich
wynikajace z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy
z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1231) w
zwiazku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

14.Jesli jakiekolwiek prawa do przedmiotu umowy beda przystugiwaé osobie trzeciej, Wykonawca
skutecznie nabedzie je przed ich przekazaniem Zamawiajacemu. W razie wystgpienia Z roszczeniami
przeciwko Zamawiajacemu przez osobe trzecig, Wykonawca udzieli Zamawiajacemu pelnego
wsparcia w celu podwazenia zasadnosci roszczen osoby trzecie;j.

15.W przypadku ztozenia przez Wykonawce niezgodnego z prawda o§wiadczenia, o ktérym mowa W
§6 ust. 10-13 oraz 14 oraz skierowania przez osobe¢ trzecia, ktorej przystuguja prawa autorskie do
przedmiotu niniejszej umowy lub jego elementéw jakichkolwiek roszczen cywilnoprawnych
przeciwko Zamawiajacemu, Wykonawca zobowiazuje si¢: zwolni¢ Zamawiajacego z obowigzku
zaptaty jakiegokolwiek odszkodowania lub zado$¢uczynienia z tytutu naruszenia praw autorskich do
przedmiotu umowy; pokry¢ poniesione przez Zamawiajgcego koszty zasadzonych przez sad
obowiazkéw zmierzajacych do usunigcia skutkéw naruszen; pokry¢ koszty poniesione przez
Zamawiajacego w zwigzku z wniesieniem przez osobe trzecia roszczen, o ktorych mowa powyzej (w
tym roszczen o zaniechanie), a w szczegdlnosci kosztow procesu oraz kosztow zastepstwa
procesowego (obstugi prawnej), chyba ze ich poniesienie nie byto uzasadnione.

§7

1. Okolicznosci skutkujace mozliwoscig dokonania innych istotnych zmian zawartej umowy opisuje

art. 144 Ustawy Prawo zaméwien publicznych. Zmiany dopuszczalne sa w nastepujacym zakresie:

a) Strony sa uprawnione do dokonania zmian o tacznej wartosci nieprzekraczajacej 10% tacznego

wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy, niezaleznie od innych przypadkéw zmian

dozwolonych przepisami Pzp. Zmiana dokonana zgodnie z niniejszym postanowieniem, niezaleznie

od jej wartos$ci, nie moze prowadzi¢ do zmiany charakteru Umowy, w szczegolnosci do zastgpienia

przedmiotu Umowy innego rodzaju przedmiotem;

b) Strony sg uprawnione do wprowadzenia do Umowy zmian nieistotnych, to jest innych niz zmiany

zdefiniowane w art. 144 ust. le Pzp;

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy |

postanowieniach zalgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy W przypadkach gdy:

a) nastagpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny
wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamoéwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu spotkan nastgpi

z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy- na okres nie dluzszy niz 3 miesiace.

3. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci
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w postaci aneksu, z zastrzezeniem § 1 ust. 3.
§8

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym lub dalsze wykonywanie umowy moze zagraza¢ istotnemu intereSOwi i
bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
0 tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidtowo czgsci umowy.

2. W przypadku, w ktorym zaniechania Wykonawcy lub podejmowane przez niego dziatania nie
gwarantujg wykonania przedmiotu umowy w terminie lub na zasadach okreslonych umows
Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o tych
okolicznosciach.
3. Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.

§9
1. W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1231), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych(tj. Dz. U. z 2018 poz. 1000), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).
2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygac
polubownie. W przypadku niemozno$ci rozwigzania sporu tg droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.
4. Integralng cze$¢ umowy stanowig:
zatagcznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub za§wiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej z dnia ...,
zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia,
zatgcznik nr 4 — Wzor protokotu odbioru
zalacznik nr 5- Zakres danych osobowych

zatacznik nr 6- Wykaz podmiotow

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 3 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja szkolenia wyjazdowego dla pracownikéw Wydziatu

Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowej, gastronomicznej,

wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowe;j.

I. Podstawowe zatozenia dotyczace spotkania:

a)

b)

d)

Termin realizacji szkolenia:
Spotkanie planowane jest w terminie: 14-15.05.2020r. W uzasadnionej sytuacji (np. brak

dostepnosci obiektu hotelarskiego, brak mozliwosci przeprowadzenia szkolenia w tym
terminie) lub na zgdanie Zamawiajgcego dopuszcza sie mozliwos¢é zrealizowania spotkania w
innym terminie, jednak nie pdzniej niz do 19.06.2020r. Planowany wyjazd odbedzie sie w
dniach czwartek-pigtek.

Zamawiajgcy odpowiedzialny jest za zapewnienie transportu uczestnikdw w obie strony.
Uczestnicy:

W spotkaniu wezmie udziat maksymalnie 12 oséb. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é
dokonania bezkosztowej korekty liczby uczestnikow (w tym osdb korzystajgcych z ustugi
noclegowej, wyzywienia) na 2 dni robocze przed rozpoczeciem wydarzenia, zastrzegajac, ze
minimalna liczba uczestnikéw spotkania to 9 osdb.

Lokalizacja:

Hotel znajdujacy sie w wojewddztwie mazowieckim, w odlegtosci co najmniej 10 km i nie
dalej niz 50 km od granic administracyjnych Warszawy, z dala od autostrad, drég
ekspresowych i krajowych (co najmniej 0,5 km w linii prostej) o kameralnym charakterze
(posiadajacy maksymalnie 50 pokoi) potozony w otoczeniu zielonym. Weryfikowane to
bedzie za pomoca Google maps/ opcja samochdd. Hotel musi mieé standard minimum 3* ,wg
kategoryzacji opisanej w art. 45 ustawy o ustugach turystycznych.

Ramowy program spotkania:

pierwszy dzien drugi dzien
16.00- | wyjazd busa z Warszawy 8.30- $niadanie
16:30 9.30
17.30- | przyjazd uczestnikdw/ 9.30- Szkolenie , Kreowanie
18.00 | zakwaterowanie 14.45 profesjonalnego wizerunku:

zasady etykiety biznesowej oraz
dress-code”

18.30- | przywitanie 14:45- obiad
19.15 | uczestnikow/omodwienie 15.30
RPD 2020
19.30- | kolacja 15.30- podsumowanie spotkania
20.30 16.00
20.30- | omdwienie spraw 16.00- przejazd powrotny busem do

21.15 | biezacych zwigzanych z 17.00 Warszawy
zadaniami WIFE

Il. Zapewnienie noclegu
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e Noclegi w pokojach jedno- i dwu- osobowych, w tym przewiduje sie wykorzystanie 5 pokoi
dwuosobowych oraz 2 pokoi jednoosobowych. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
skorzystania z maksymalnie 4 pokoi jednoosobowych.

e Wszystkie pokoje powinny by¢ z petnym weztem sanitarnym, w uktadzie 1 tazienka
przypadajaca na 1 pokdj jedno- lub dwuosobowy, na podtodze wyktadzina podtogowa.

e W przypadku pokoi dwuosobowych nalezy zapewni¢ oddzielne t6zka oraz liczbe kluczy do
pokoju dostosowang do liczby oséb korzystajgcych z pokoju.

e W cenie noclegu nalezy uwzgledni¢ sniadanie.

lll. Zapewnienie wyzywienia

e Na potrzeby spotkania potrzebne bedzie nastepujgce wyzywienie:

- | dzien: przerwa kawowa, kolacja,

- Il dzien: $niadanie, przerwa kawowa, obiad.

e W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni:

- $niadanie w formie bufetu sktadajgce sie z:

e dania na ciepto: min. 2 rodzaje

e nabiatu: jajka, twardg, sery, jogurty

e wedlin — min. 2 rodzaje

e ptatkéw zbozowych- min. 50g na osobe

e warzyw np. pomidor, ogérek, papryka - min. 3 rodzaje

e owocow — min. 3 rodzaje

e dzemdw — min. 2 rodzaje

e pieczywa — min. 3 rodzaje oraz masta

e napojéw bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana
i niegazowana) butelkowana, kawa z ekspresu, herbata — min. 2 rodzaje; dodatkéw:
mleczko do kawy, cytryna, cukier;

- przerwe kawowga — w formie bufetu, dostepng pierwszego dnia spotkania (po przyjezdzie
na miejsce do czasu kolacji) oraz drugiego dnia (podczas szkolenia uzupetniang na biezgco,
sktadajacg sie z:

e napojéw: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i niegazowana) butelkowana,
kawa z ekspresu, herbaty— min. 2 rodzaje; dodatki: mleko do kawy, cytryna w
plasterkach, cukier;

o kanapeczek koktajlowych-min. 3 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmiesnych,

- min. 3 szt. na osobe;

e ciast swiezych domowych porcjowanych - min. 3 rodzaje w ilosci minimum 100g
(kazdego rodzaju) na osobe lub ciastek swiezo pieczonych (typu rogaliki nadziewane,
mini paczki, babeczki) - min. 3 rodzaje, minimum 3 szt. na osobe;

e owocow (min. 3 rodzaje);

- obiad — w formie bufetu, sktadajacy sie z:

e 2 zup do wyboru;

e dania gtéwnego na ciepto: min. 3 rodzaje, w tym: danie miesne, danie rybne (ryba
typu sandacz, okon lub podobne) i danie wegetarianskie do wyboru;

e satatek / surowek/warzyw gotowanych - min. 3 rodzaje;

e dodatkéw skrobiowych typu: ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 2 rodzaje;

e deserow min. 2 rodzaje (np. ciasto domowe, panna cotta, tiramisu);
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e napojéw bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, woda (gazowana i niegazowana)
butelkowana, kawa z ekspresu, herbaty — min. 2 rodzaje, dodatkéw: mleczko do
kawy, cytryna, cukier;

- kolacje pierwszego dnia — dostepng przez 3h, sktadajacg sie z:

e zimnych przystawek- min. 3 rodzaje;

e dania gtéwnego na ciepto: min. 3 rodzaje, w tym: danie miesne, danie rybne (ryba
typu sandacz, okon lub podobne) i danie wegetarianskie do wyboru;

e pieczywa — min. 2 rodzaje, masta;

e satatek —min. 2 rodzaje;

e Swiezych warzyw np. pomidor, ogérek, papryka - min. 3 rodzaje;

e napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i niegazowana)
butelkowana, kawa z ekspresu, herbata — min. 2 rodzaje; dodatki: mleczko do kawy,
cytryna, cukier.

W uzgodnieniu z Wykonawcg Zamawiajgcy moze zleci¢ realizacje kolacji w formie ogniska albo grilla,
przy czym podany zakres menu nie moze by¢ zmniejszony, a jedynie dostosowany do formy podania.
IV. Zapewnienie sal szkoleniowych

a) Wykonawca zapewni sale do pracy warsztatowej dla grupy 12 osobowej pierwszego oraz
drugiego dnia spotkania.

b) Ustawienie sali - ustawienie stotéw w podkowe zewnetrzna.

c) Sala musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie z
zasadami BHP), oswietleniowe (zgodnie z zasadami BHP), musi by¢ ogrzewana,
klimatyzowana

d) Sala musi posiada¢ mozliwos¢ zaciemnienia w przypadku wyswietlania prezentacji.

e) W ramach wyposazenia sali Wykonawca zapewni: flipchart, flamastry, projektor
multimedialny, laptop, ekran.

f) Na terenie obiektu, w ktérym bedzie odbywato sie spotkanie musi by¢ zapewniony dostep
do Wi-Fi.

V. Zapewnienie realizacji ustugi szkoleniowej

Wykonawca zapewni realizacje szkolenia z zakresu , Kreowania profesjonalnego wizerunku: zasady
etykiety biznesowej oraz dress-code”. Bedzie to warsztat podnoszacy umiejetnosci w zakresie
kreowania wizerunku profesjonalisty, komunikacji interpersonalnej z zachowaniem dobrych manier.
Uczestnictwo w warsztacie pozwoli podnies¢ poziom wiedzy dotyczacej zasad stosowania etykiety
biznesowej w kontaktach zawodowych, zarzgdzania wizerunkiem. W pracy zwigzanej z czestym
kontaktem z ludZzmi wizerunek osobisty, nienaganne maniery oraz wiedza o tym jakie zachowania sg
dopuszczalne, a jakie nie, jest nieodzowna pozwalajgc unikngé popetniania gaf w tym obszarze.
Szkolenie ma miec¢ charakter treningowy, z wykorzystaniem ¢éwiczen, pracy w grupach, a takze
indywidualnych zadan. Warsztat planowany jest drugiego dnia spotkania i obejmowaé bedzie 6
jednostek dydaktycznych (45 minutowych).

Zaproponowany przez Wykonawce program szkolenia powinien uwzgledniaé nastepujgce moduty:

I. Savoir-vivre w biznesie — kluczowe zasady oraz niuanse.
Prawo pierwszego wrazenia — jak nim zarzadzi¢ i na co uwazac.
Sztuka konwersacji czyli o czym warto rozmawiac a jakich tematdw nie poruszad.

Pierwsze wrazenie - o co warto zadbac.

D N N NN

Przedstawianie sie i przedstawianie innych — kiedy kto kogo.
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v" Small talk (formy kurtuazyjne w rozmowie i tytutowanie) czyli jak przygotowac sie do
rozmowy o pogodzie.

v' Sztuka aktywnego stuchania i potakiwania — jak stucha¢ uwaznie i czy warto cytowadé
rozmowece.

v' Zachowanie i postawa w trakcie rozmowy (wtasciwa gestykulacja, mimika, kontakt
wzrokowy, faux pas w komunikacji werbalnej i niewerbalnej).

v' Zasada precedencji — zasada starszenstwa, zasada wyzszej rangi (kto pierwszy w réznych
miejscach np. w samochodzie, w restauracji i sytuacjach).

v' Zasady wzajemnosci, tolerancji, uszanowania prywatnosci, dyskrecji i punktualnosci.

v" Reguta prawej strony.
v" Reguty zajmowania miejsc.

Il. Profesjonalny wizerunek

v' Ztodzieje profesjonalnego wizerunku czyli co nam nie stuzy.

v' Typy strojow odpowiednich do okazji i zasady ich doboru (formalny, nieformalny).

v' Znaczenie koloru w stroju biznesowym — kiedy warto nosi¢ kolory dyplomacji a kiedy warto
ubraé wyrézniajacy nas z ttumy element garderoby.

v' Profesjonalny wizerunek kobiety w biznesie— kluczowe zasady (rozmiary, wzory, kolory,
zapach).

v" Profesjonalny wizerunek mezczyzny w biznesie- kluczowe zasady (rozmiary, wzory, kolory,
zapach).

v' Dodatkiiich rola w biznesie — okulary, zegarek, pidro itp.

v" Makijaz i fryzura do pracy- co nam stuzy a co ostabia wizerunek.

Uczestnicy otrzymajg takze opracowang przez trenera broszure/ poradnik (w formie elektronicznej)
zawierajgcg wskazéwki oraz rady dotyczace stosowania zasad savoir-vivre w biznesie oraz
kluczowych elementéw zwigzanych z profesjonalnym wizerunkiem.
Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé program szkolenia, we wspdtpracy z Zamawiajgcym i
przekaza¢ go w wersji elektronicznej do akceptacji, najpdzniej 5 dni roboczych przed terminem
szkolenia.
Do zadan Wykonawcy nalezy takze opracowanie materiatéw szkoleniowych stuzgcych pracy
warsztatowej i dostarczenie ich na miejsce szkolenia. Muszg one by¢ odpowiednio oznakowane,
zgodnie z obowigzujgcy wizualizacjg, ktorej wzor przekaze Zamawiajacy.
Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé, wydrukowaé oraz przekaza¢ uczestnikom szkolenia
certyfikaty uczestnictwa wg. wzoru przekazanego przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do poniesienia kosztéw zwigzanych z dojazdem, powrotem,
zakwaterowaniem oraz kosztami wyzywienia trenera prowadzgcego szkolenie.
VI. Pozostate zadania Wykonawcy:
a) Zapewnienie dostepu do wszystkich dodatkowych ustug, ktore znajdujg sie na terenie obiektu
i sg dostepne standardowo dla gosci hotelowych (bez ograniczen i bez ponoszenia
dodatkowych optat przez uczestnikéw podczas pobytu.
b) Zapewnienie wtasciwego oznakowania miejsca spotkania.
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Zatacznik nr 4- Wzor protokotu odbioru

Protokol odbioru

Dot. umowy nr WA................... zdnia..............

sporzadzony w dniu ............... W oeiiiieiiaanens
w sprawie odbioru przedmiotu zamowienia polegajacego na

organizacji szkolenia wyjazdowego dla pracownikow Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich
(WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowej, gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustugi
szkoleniowej.

1. Wykonawca wykonal zamowienie a Zamawiajacy przyjal je bez zastrzezen stwierdzajac, ze
zamdwienie zostato wykonane zgodnie z zawarta umowa. x/

2. Zamawiajacy zglosil nastgpujgce zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:

Podpis Zamawiajacego

X/ - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

I Dane 0s6b korzystajacych z ustugi w ramach zamowienia:

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/Miejsce pracy
Adres e-mail

Telefon

Dane zdrowotne - dieta

g lWwiN -

Zalacznik nr 6- Wykaz podmiotéw

Lp. | Nazwa podmiotu, ktoremu Wykonawca | Kategorie danych osobowych
powierza dane osobowe
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WA.263.7.2020.BG ZALACZNIK NR 2 do SIWZ

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
Bedacego .....ooovnnnnn. (M/S/D*) przedsiebiorca, nr faksu ................ ;ortelefonu .................. ;

e-mail................... ;
*prosze wskazac witasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie 0 zamoéwieniu nr WA.263.7.2020.BG dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
organizacje¢ szkolenia wyjazdowego dla pracownikow Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich
(WIFE), w tym zapewnienie ustugi noclegowej, gastronomicznej, wynajmu sal oraz ushugi
szkoleniowej sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

1. Calkowita cena brutto za organizacije szkolenia wyjazdowego

ceny jednostkowe brutto dotyczace ustugi noclegowej i gastronomiczne;j:
a) Cena brutto za pokéj jednoosobowy wraz ze $niadaniem za 1 dobe
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g) Cena brutto za obiad dla 1 osoby

cena jednostkowa brutto dotyczaca ustugi szkoleniowej z zapleczem:

k) Cena brutto za zapewnienie sali szkoleniowej z wyposazeniem oraz realizacje ustugi
szkoleniowej i innych wskazanych w Opisie przedmiotu zamowienia

Laczne wynagrodzenie brutto za organizacje szkolenia wyjazdowego (usluga noclegowa,
gastronomiczna oraz szkoleniowa z zapleczem):
poz. b + poz. d+ poz. f + poz. h +poz. j +poz. k

Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy. Na etapie realizacji umowy rozliczenie z
Wykonawcg dokonane bedzie na podstawie cen jednostkowych brutto podanych w ofercie (w zakresie
ustug noclegowych i gastronomicznych).

2. Doswiadczenie trenera wskazaneqo do przeprowadzenia szkolenia

data

. Imig¢ i nazwisko Doswiadczenie zawodowe trenera wskazanego do
Ip. | przeprowadzenia trenera rzeprowadzenia szkolenia
szkolenia przep

wykaz przeprowadzonych szkolen z tematyki etykiety biznesowej
oraz zasad tworzenia profesjonalnego wizerunku, ze wskazaniem
moduléw skladajacych sie na szkolenie

1

2

3

4

5
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* Zamawiajagcy dopuszcza wykazanie spehienia warunku poprzez zalaczenie do wykazu
szczegdtowych programow, konspektow i innych dokumentdéw zamiast szczegdlowego opisu w tabeli

3. Oferowany standard hotelu do realizacji ustugi (zaznaczy¢ wla$ciwe):
[] 3* [ ] 4* iwiecej

Wykonawca zobowiazany jest wskazaé¢ oferowany hotel przed podpisaniem umowy.

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamoéwienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr WA.263.7.2020.BG”.

2. O$wiadczamly, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.
Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 wust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) zadna z
oferowanych ustug nie zostala wyceniona ponizej kosztéow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie nastepuje ponizej kosztow zakupu!

3. Oswiadczam/y, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie/ przy wspoétudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czgs¢ zamdwienia:

4. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/li$my sie ze ,,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia nr
WA.263.7.2020.BG”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie Wnosz¢/my do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie¢ do podpisania umowy w
miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

7. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujag
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

8. Odpis z wiasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

) TSRS S PSR PRPRRN
SRS

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.

10. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore
wskazujemy do oceny spetnienia przez nas warunkéw udziatu w postepowaniu sg:

(podpis/yosoby/osob uprawnione

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych);
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WA.263.7.2020.BG ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypehiony w czesci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrgbny plik zamieszczony wraz
z dokumentacjg przetargowa na sStronie Zamawiajacego. Zamawiajgcy udostgpnia na Stronie
formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

Wykonawca do wypelnienia o$§wiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ narzedzie
dostepne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargows.

JEDZ zlozy¢ mnalezy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z oferta za posrednictwem formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na
mini portalu.

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze Kkorzysta¢ z
narzgdzia ESPD lub innych dostgpnych narzgdzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie ,,PDF” (nalezy plik
podpisa¢ formatem PAdES) lub innym ( nalezy plik podpisa¢ formatem XAdES), wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spelniajagce wymogi bezpieczefistwa okre$lone w ustawie.!

Obowiagzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w Czesci IV JEDZ dopuszcza mozliwosé¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,ogélne oswiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie
musi wypelnia¢ zadnej z pozostatych sekcji w CzeSci v JEDZ

1 Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 162, 1590)
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

WA.263.7.2020.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

N[ - U s Nrtelefonu ..., ve-mail ...
przystepujac do postgpowania o0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138g na organizacje szkolenia wyjazdowego dla pracownikow
Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie uslugi noclegowe;j,
gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowej, nr peostepowania WA.263.7.2020.BG,
oswiadczam/y/, ze:

e naleZe/ymy*

e nie naleze/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369)**

* niewtasciwe skresli¢

** w przypadku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozyé wraz z
o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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WA.263.7.2020.BG ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. IV ust.1 SIWZ

Data U.Shjga
konania obejmowata
. . Nazwa podmiotu, na rzecz wy . Liczba ustugi hotelarskie,
Lp. | Przedmiot ustugi , ustugi o .
ktorego wykonano ustuge (dzier- uczestnikow | gastronomiczne,
o wynajem sal
mMiesigc—Tok) TAK/NIE*
1
2
................................. ,dn. . 20201
(podpisly 0soby/0sob

uprawnionej/ych)
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WA.263.7.2020.BG ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO ODDANIA
DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (witasciciel, prezes
zarzadu, czlonek zarzadu, prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.*)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowiazuje si¢ do oddania nw. zasobow na potrzeby wykonania zaméwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowienia na organizacje szkolenia wyjazdowego dla
pracownikow Wydziatu Informacji Funduszy Europejskich (WIFE), w tym zapewnienie ushugi
noclegowej, gastronomicznej, wynajmu sal oraz ustugi szkoleniowej, nr WA.263.7.2020.BG
Oswiadczam, 1z:

1) udostgpniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

2) sposob wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobdw przy wykonywaniu
zaméwienia bedzie nastepujacy:

podpisy osob/osoby wskazanych w dokumencie
uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym
lub posiadajgcych pelnomocnictwo

(miejscowo$¢) (data)
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